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RECOMENDACIONES GENERALES

El proponente debera tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la
informacion requerida en el presente pliego de condiciones:

* Leer cuidadosamente el presente pliego de condiciones y sus adendas antes de
elaborar la propuesta.

* Seguir las instrucciones que en los Pliegos se imparten en la elaboracion de su Oferta.
* Queda entendido que conla presentacion de la propuesta se acogen y aceptan todas
las condiciones estipuladas en el presente pliego, en los formatos y en la ley.

* La propuesta debe ser presentada en el orden exigido en el pliego de condiciones para
facilitar su estudio, con indice y debidamente foliada, desde la primera hoja.

* Las propuestas que se presenten deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno de
los puntos contenidos en el pliego de condiciones.

* Debe cerciorarse que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefalados y
proceda a reunir la informacion y documentacion exigida.

* La presentacion de la propuesta constituye evidencia de que el proponente estudio el
pliego de condiciones, los estudios y documentos previos, los formatos y demas
documentos; que se recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o
dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es completo compatible y
adecuado para identificar los bienes o servicios que se contrataran.

* La presentacion de la propuesta indica igualmente que el proponente esta enterado a
satisfaccion en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo
lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se
celebrara.

* ldentificar su Oferta, tanto el original como las copias en la forma indicada en este
documento.

» Tener presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso de
seleccion. En ningun caso se recibiran ofertas fuera del tiempo previsto.

* Revise las copias de manera que su contenido sea idéntico al original.

* Revisar los anexos vy diligenciar totalmente los formatos contenidos en este pliego de
condiciones.

» Toda consulta debera formularse por escrito. No se atenderan consultas personales ni
telefénicas.

» Sélo mediante ADENDA se podran modificar los Pliegos de Condiciones.

 Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones
para un ofrecimiento del objeto del presente proceso de seleccion, y realizar todas las
evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de un
examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

+ Se recomienda al proponente, que obtenga asesoria independiente en materia
financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, econémicay de cualquier otra naturaleza, que
considere necesaria para la presentacion de la propuesta.

» Tenga en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en
infracciones legales por esta razon.



INTRODUCCION
1. ANTECEDENTES

El articulo 2° de la Constitucién Politica de Colombia, establece que son fines esenciales
del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucién, entre
otros.

Los bienes e intereses patrimoniales de la DIRECCION NACIONAL DERECHOS DE
AUTOR se encuentran expuestos a una gran cantidad de riesgos, que en el evento de
realizarse, producirian un detrimento al patrimonio de la Entidad.

Es obligacion de las Entidades del Estado asegurar sus bienes e intereses
patrimoniales, a través de la celebracion de contratos de seguros, en aras de proteger
su patrimonio contra la mayor cantidad de riesgos a los cuales se encuentra expuesto.

Sobre estos aspectos la ley Colombiana sefiala:
LEY 734 DE 2002

- Art. 34, numeral 21: “Es deber de todo servidor publico vigilar y salvaguardar
los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que sean
utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que han
sido destinados”

- Art. 48, numeral 3: Es falta gravisima “Dar lugar a que por culpa gravisima
se extravien, pierdan o dafien bienes del Estado o a cargo del mismo, o de
empresas o instituciones en que este tenga parte o bienes de particulares
cuya administracion o custodia se le haya confiado por razén de sus
funciones, en cuantia igual o superior a quinientos (500) salarios minimos
legales mensuales”.

- Art. 48, numeral 63: Es falta gravisima “No asegurar por su valor real los
bienes del Estado ni hacer las apropiaciones presupuestales pertinentes”.

LEY 42 DE 1993

- Art. 101: “Los contralores impondran multas a los servidores publicos y
particulares que manejen fondos o bienes del Estado, hasta por el valor de
cinco (5) salarios devengados por el sancionado a quienes no comparezcan
a las citaciones que en forma escrita les hagan las contralorias; no rindan las
cuentas e informes exigidos o no lo hagan en la forma y oportunidad
establecidos por ellas”

- Art. 107: “Los 6rganos de control fiscal verificaran que los bienes del Estado
estén debidamente amparados por una pdliza de seguros o un fondo especial
creado para tal fin, pudiendo establecer responsabilidad fiscal a los
tomadores cuando las circunstancias lo ameriten”.

LEY 1474 DE 2011

Art. 118: Determinacion de la culpabilidad en los procesos de responsabilidad fiscal. El
grado de culpabilidad para establecer la existencia de responsabilidad fiscal sera el dolo
o la culpa grave.



Se presumira que el gestor fiscal ha obrado con dolo cuando por los mismos hechos
haya sido condenado penalmente o sancionado disciplinariamente por la comision de
un delito o una falta disciplinaria imputados a ese titulo.

Se presumird que el gestor fiscal ha obrado con culpa grave en los siguientes eventos:

(...)

d) Cuando se haya incumplido la obligacién de asegurar los bienes de la entidad o la de
hacer exigibles las pdlizas o garantias frente al acaecimiento de los siniestros o el
incumplimiento de los contratos.

CIRCULAR CONJUNTAO2 DE 2003

Mediante la citada circular conjunta suscrita por el Contralor General de la Republica y
el Procurador General de la Nacién, se sefalan los deberes de las entidades en la
administracion y cuidado de los bienes, la responsabilidad fiscal y disciplinaria de los
funcionarios publicos por perdida o dafio de los bienes a su cargo, entre otros.

En consideracién a las disposiciones referidas, se concluye que quienes administran y
tienen control sobre bienes fiscales, tienen el deber adicional de mantener debidamente
asegurados los bienes que conforman el patrimonio del estado, tomando las medidas
necesarias para evitar la pérdida de los mismos.

RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS

El articulo 49 de la Ley 1769 de 2015, tercer inciso dispone “(...)También podran
contratar un seguro de responsabilidad civil para servidores publicos, mediante el cual
se ampare la responsabilidad de los mismos por actos o hechos no dolosos ocurridos
en ejercicio de sus funciones, y los gastos de defensa en materia disciplinaria, penal y
fiscal que deban realizar; estos ultimos gastos los podran pagar las entidades, siempre
y cuando exista decision definitiva que exonere de toda responsabilidad y no sea
condenada la contraparte a las costas del proceso. (...)”

En consideracion a las disposiciones referidas, se concluye que quienes administran y
tienen control sobre bienes fiscales, tienen el deber adicional de mantener debidamente
asegurados los bienes que conforman el patrimonio del estado, tomando las medidas
necesarias para evitar la pérdida de los mismos.

En cumplimiento de las normas antes transcritas, la Entidad contraté los seguros que
se relacionan a continuacién y cuyo vencimiento se dara en las fechas que se pasan a
indicar:

SEGURO DE FECHA DE VENCIMIENTO
TODO RIESGO DANOS MATERIALES DE LAS 00:00 HORAS DEL
03/11/2016 HASTA LAS 24:00
HORAS DEL 02/11/2017
RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES | DE LAS 00:00 HORAS DEL
PUBLICOS 03/11/2016 HASTA LAS 24:00
HORAS DEL 02/11/2017
MANEJO GLOBAL ENTIDADES ESTATALES | DE LAS 00:00 HORAS DEL
03/11/2016 HASTA LAS 24:00
HORAS DEL 02/11/2017
RESPONSABILIDAD CIVIL | DE LAS 00:00 HORAS DEL
EXTRACONTRACTUAL 03/11/2016 HASTA LAS 24:00
HORAS DEL 02/11/2017




2. ACCIONES ANTICORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado,
se debe reportar el hecho a la Secretaria de Transparencia a los numeros telefonicos:
(1) 587 05 55 (1) 5629300 Ext. 3633; correo electronico: buzonl@presidencia.gov.co;
al sitio de denuncias del programa, en la pagina web:
www.presidencia.gov.co/secretaria-transparencia; por correspondencia 0

personalmente, en la direccion Calle 14 N° 7-19 Bogota D.C. También puede reportar
el hecho a la Oficina de Correspondencia, Quejas y Soluciones de la DIRECCION

NACIONAL DERECHOS DE AUTOR alnumero telefénico 6915291; o en la pagina web:
compras@derechodeautor.gov.co

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente pliego de
condiciones y del contrato que forma parte del mismo, el proponente obrara con la
transparencia y la moralidad que la Constitucién Politica y las leyes consagran.

En el caso en que la DIRECCION NACIONAL DERECHOS DE AUTOR comprobare
hechos constitutivos de corrupcion por parte de un proponente durante el proceso de
seleccibn, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra RECHAZAR
la respectiva propuesta.

3. FUNDAMENTOS DE LAMODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del contratista para contratar el programa de seguros de la DNDA, se
realizara mediante la modalidad de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
de acuerdo con Articulo 2 numeral 2 literal b) de la Ley 1150 de 2007, articulos
2.2.1.2.1.2.20 y 2.2.1.2.4.2.2.del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta que por su
cuantia y objeto se ajusta a lo dispuesto en la citada Ley.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, para determinar
la oferta mas favorable para el presente proceso de seleccion, se tendra en cuenta:

La ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas,
descritos en el pliego de condiciones correspondiente a la PONDERACION DE LAS

PROPUESTAS.
4. LEGISLACION APLICABLE

El presente proceso de seleccion y el contrato que se llegue a celebrar se regiran por la
ley Colombiana y en especial, por las normas contenidas en la Constitucion Politica de
Colombia, en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica Ley 80
de 1993y Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios, la legislacion tributaria, las
Resoluciones internas de la Entidad y demas normas que las modifiguen o adicionen,
asi como por los documentos que conforman el proceso, el pliego de condiciones, sus
anexos, formatos, adendas y demas documentos que sobre la materia se expidan
durante el desarrollo del proceso de seleccion, y en lo que no esté particularmente
regulado en ellas, o en este documento, por las normas legales comerciales y civiles
vigentes gque sean pertinentes.

De acuerdo con la ley Colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen
conocidas por todos los PROPONENTES que participen en el presente procedimiento
de seleccion.

5. VEEDURIAS


mailto:buzon1@presidencia.gov.co
http://www.presidencia.gov.co/secretaria-transparencia

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 5° del articulo
2.2.1.1.2.1.5. del Decreto 1082 de 2015 se convoca a las Veedurias Ciudadanas,
establecidas de conformidad con la ley, a realizar el control social al presente proceso
de contratacion, para lo cual seles invita a consultar los documentos del proceso en el
Sistema Electronico para la Contratacion Publica - SECOP
www.colombiacompra.gov.co, a realizar las recomendaciones que consideren
convenientes y a intervenir en las audiencias que se realicen dentro del mismo proceso,
en concordancia con las funciones que les corresponden a las Veedurias Ciudadanas
establecidas en el articulo 15 de la Ley 850 de 2003.

CAPITULO |
CONDICIONES GENERALES
1. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION

“‘CONTRATAR LOS SEGUROS QUE AMPAREN LOS INTERESES PATRIMONIALES
ACTUALES Y FUTUROS, ASi COMO LOS BIENES DE PROPIEDAD DE LA
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR QUE ESTEN BAJO SU
RESPONSABILIDAD Y CUSTODIA Y AQUELLOS QUE SEAN ADQUIRIDOS PARA
DESARROLLAR LAS FUNCIONES INHERENTES A SU ACTIVIDAD Y CUALQUIER
OTRA POLIZA DE SEGUROS QUE REQUIERA LA ENTIDAD EN EL DESARROLLO
DE SU ACTIVIDAD”.

Se entiende por “cualquier otra pdliza”, aquellas que requiera la Entidad durante la
gjecucion del contrato y que puedan ser expedidas por el contratista-compafiia de
seguros, bajo sus politicas internas de suscripcion.

1.1. ALCANCE DEL OBJETO

LAS POLIZAS OBJETO DE CONTRATACION SON LAS SIGUIENTES:

GRUPO
TODO RIESGO DANOS MATERIALES
RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS
MANEJO GLOBAL ENTIDADES ESTATALES
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

e Cada uno de los seguros requeridos debera tener por objeto:

e Segurode Todo Riesgo Dafos Materiales:

Amparar todos los bienes inmuebles y muebles de propiedad de la entidad o aquellos
gue se encuentren bajo su control, tenencia, responsabilidad o custodia, ubicados en
el territorio nacional contra los dafios o pérdidas materiales a consecuencia de
cualquier riesgo, tanto por eventos internos o externos, incluyendo las pérdidas
consecuenciales por todo concepto.

Con esta poliza, se unifica en un solo seguro, parte de las coberturas que se pueden
contratar bajo las podlizas de Incendio y/o Rayo, Sustracciéon, Equipo Electronico y
Rotura de Maquinaria, para obtener una mayor proteccién de sus bienes e intereses al
contratar una péliza de Todo Riesgo, bajo la cual se amparen todas las pérdidas o
dafios que puedan sufrir estos, con excepcion de los expresamente excluidos. Los


http://www.contratos.gov.co/

sublimites otorgados en cada una de las clausulas establecidas operan en exceso del
valor asegurado y no haciendo parte del mismo.
e Segurode manejo global sector oficial:

Ampara los riesgos que impliguen menoscabo de los fondos o bienes de propiedad,
bajo tenencia, control y/o responsabilidad la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO
DE AUTOR, causados por acciones y omisiones de sus servidores, (Funcionarios y
contratistas) que incurran en delitos contra la administracion publica o en alcances
por incumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias, incluyendo el costo
de la rendicion de cuentas en caso de abandono del cargo o fallecimiento de sus
servidores (Funcionarios y Contratistas); de conformidad con lo previsto por la
Resolucion No. 014249 del 15 de mayo de 1992, expedida por la Contraloria General
de la Republica, por medio de la cual se adopt6 y reglamento este seguro, cuyo
objetivo esta dirigido a garantizar el manejo de fondos y bienes por parte de los
servidores publicos.

e Responsabilidad Civil Servidores Publicos

El articulo 51 de la Ley 1737 de 2014, tercer inciso dispone “(...) También podran
contratar un seguro de responsabilidad civil para servidores publicos, mediante el
cual se ampare la responsabilidad de los mismos por actos o hechos no dolosos
ocurridos en ejercicio de sus funciones, y los gastos de defensa en materia
disciplinaria, penal y fiscal que deban realizar; estos ultimos gastos los podran pagar
las Entidades, siempre y cuando exista decision definitiva que exonere de toda
responsabilidad y no sea condenada la contraparte a las costas del proceso((...)"

e Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual:

Ampara los perjuicios patrimoniales que sufra la DIRECCION NACIONAL DE
DERECHO DE AUTOR, como consecuencia de la responsabilidad civil
extracontractual originada dentro o fuera de sus instalaciones, en el desarrollo de sus
actividades o en lo relacionado con ella, lo mismo que los actos de sus empleados y
funcionarios en todo el territorio nacional.

1.2. CLASIFICACION UNSPSC

El servicio objeto del presente proceso de seleccion se encuentra identificado en el
clasificador de bienes y servicios UNSPSC, como se indica a continuacion:

Seguros de edificios o
84000000 84130000 84131500 84131501 de contenidos de
edificios

1.3. PARTICIPANTES

Podran participar en el presente proceso las personas juridicas, nacionales,
individualmente o asociadas en consorcio 0 unién temporal, conformadas en los
términos establecidos en la Ley 80 de 1993, en los presentes pliegos de condiciones y
segun lo establecido en el Estatuto Organico del Sistema Financiero.


http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion/test/pager/callback?_=1390844029359&page=0&field_event_category_value=All&sort=asc&order=Familia%20
http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion/test/pager/callback?_=1390844029359&page=0&field_event_category_value=All&sort=asc&order=Clase%20%20
http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion/test/pager/callback?_=1390844029359&page=0&field_event_category_value=All&sort=asc&order=Producto%20%20
http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion/test/pager/callback?_=1390844029359&page=0&field_event_category_value=All&sort=asc&order=Nombre%20%20

1.4. CONDICIONES DE PARTICIPACION

Los proponentes deben estar registrados en el SECOP Il para poder participar en el
proceso de seleccion.

Al presente procesode seleccion de CONTRATISTA podran comparecer las compafiias
de seguros legalmente autorizadas por la Superintendencia Financiera de Colombia a
través de una propuesta Unica ast:

1. De manera singular

2. De manera plural bajo las modalidades de consorcio o unién temporal cuando
todos los integrantes cuenten con la autorizacion de la Superintendencia
Financiera para comercializar todas las polizas requeridas por la DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR.

NOTA 1: El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los
requerimientos establecidos en el presente proceso.

NOTA 2: El proponente singular o el proponente plural deberan presentar propuesta
para la totalidad de las polizas que conforman el programa de seguros de la DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo
alguna de estas dos formas (singular o plural) no se aceptard la presentacion de
propuestas parciales por pdlizas para el grupo unico.

1.5. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto asignado al presente proceso, se establecié con base en el estudio de
mercado realizado por el intermediario de seguros contratado por la DNDA, de acuerdo
con la necesidad a satisfacer, de lo cual se determiné que el presupuesto oficial para el
presente proceso corresponde a la sumade VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS
M/CTE ($24.000.000) incluido el IVA, impuestos y todos los demas tributos, tasas,
contribuciones, costos y gastos de toda indole en que el contratista deba incurrir en
relacion con u originado en el presente contrato, discriminados asi:

Vigencia 2016: CINCO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/ICTE ($5.700.000),
segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 6016 de fecha 04 de abril de 2016
Concepto “Seguros” para cubrir el costo de los seguros durante el periodo comprendido
entre el 02 de noviembre de 2016 a las 24:00 horas y el 31 de diciembre de 2016 a las
24:00 horas.

Vigencia 2017: Autorizacion de vigencia futura a partir del 1 de enero de 2017 y lafecha
en la cual los oferentes oferten las pdlizas requeridas siempre y cuando cumplan con
las condiciones minimas del presente proceso de seleccién, por valor de DIECIOCHO
MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($18.300.000), acorde con los
siguientes rubros y montos:



CDPNo.Y RUBRO VALOR POR VALOR
FECHA RUBRO TOTAL POR
VIGENCIA
A-2014911 Seguros $3.700.000
Generales (Incluye los
VIGENCIA 2016 seguros TRDM)
CDI_D 6016 de A-2014913 Otros Seguros
Abril 04 de (Incluye el seguro de
2016 Manejo Global) $ 300.000
A-20498 Seguro
Responsabilidad Civil
(Incluye los seguros de $1.700.000
RCE y RECSP esta ultima
pdliza es para 3 Servidores
de los niveles ejecutivo y
directivo)
TOTAL PRESUPUESTO $5.700.000
OFICIAL VIGENCIA
2016........
VIGENCIA 2017 | A-2014911 Seguros $11.600.000
) ) Generales (Incluye los
Vigencia seguros TRDM)
Futura
aprobada por | A-2014913 Otros Seguros
Minhacienda (Incluye el seguro de
radicada con el | Manejo Global 53 cargos) $1400.000
No. 2-2016-
020408 del 7 de | A-20498 Seguro
iunio de 2016 Responsabilidad Civil
: (Incluye los seguros de $5.300.000
RCEy RECSP)
TOTAL PRESUPUESTO $18.300.000
OFICIAL VIGENCIA
2017........
TOTAL PRESUPUESTO VIGENCIAS 2016 Y 2017............. $24.000.000

NOTA: EL PROPONENTE NO PODRA SOBREPASAR EL PRESUPUESTO
ASIGNADO PARA CADA UNO DE LOS RUBROS QUE AFECTA EL TIPO DE
SEGURO SENALADO EN EL CUADRO ANTERIOR, SO PENA DE RECHAZO DE SU
PROPUESTA.

1.6. ACUERDOS COMERCIALES



Para este proceso no aplican tratados internacionales, teniendo en cuenta que conforme
a lo dispuesto por el estatuto Organico del Sistema Financiero, los seguros deben ser
contratados con compafiias de seguros debidamente autorizadas por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

Excepcionalmente, los residentes colombianos pueden tomar seguros en el exterior
para sus riesgos personales cuando se encuentran temporalmente fuera del pais o con
autorizacion previa de la SFC por razones de interés publico, para el caso de riesgos
respecto de los bienes situados o matriculados en el pais. En este sentido, las entidades
del exterior no pueden promocionar productos o servicios de seguros en Colombia ni a
residentes colombianos (distintos de reaseguros), y estos no pueden contratar seguros
con tales entidades, so pena de que el contrato no pueda ser ejecutado en Colombia,
ademas de las sanciones que puede imponer la SFC a los tomadores del seguroy alas
entidades extranjeras que ofrezcan estos servicios sin la autorizacion requerida.

La Constitucion Nacional establece que la actividad aseguradora en Colombia es de
interés puablico razon por la cual solo puede ser ejercida en el pais previa autorizacion
del Estado. (Ver articulo 335 C.N.)

Por ello, cualquier persona que desee desarrollar el negocio de los seguros en Colombia
debe contar con la autorizacion previa de la Superintendencia Financiera de Colombia.
(Ver articulos 39 y 108, numeral 3° EOSF). Para desarrollar la actividad aseguradora en
Colombia debe constituirse en el pais una entidad bajo la forma de sociedad an6nima
mercantil 0 asociacion cooperativa, una vez obtenida la autorizacion expresa de la
Superintendencia Financiera de Colombia.

Esto significa que las entidades aseguradoras extranjeras no pueden operar ni contratar
directamente seguros en Colombia; para ello deben constituir una entidad filial en el pais
de acuerdo con lo dispuesto en la Constitucidony la Ley.

1.7. RECEPCION DE MANIFESTACIONES DE INTERES Y POSTULACION

Los interesados a través del SECOP Il manifestaran el interés de participar en este
proceso de seleccion, con el fin de conformar la lista de posibles oferentes. Esta
manifestacion de interés debera hacerse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
la fecha de apertura del proceso, y hasta un dia habil antes de la fecha prevista para el
sorteo. (Consultar cronograma del proceso a través del SECOP I)

Paratal efecto los interesados deben postularse a través del SECOP |l en el siguiente
Link: https:/community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

ingresando a “PROCESOS CONTRACTUALES’, alli deben escoger en numero de
proceso “SAMC- No. DNDA 031-2016".

Las personas interesadas solo podran inscribirse y postularse exclusivamente como
personas juridicas.

La postulacion no se puede realizar como Consorcio 0o Union Temporal, en
consecuencia, debe hacerse de forma directa por cada uno de los proponentes
interesados (Persona natural o juridica) en participar en el presente proceso de
seleccién. Quien se postule como Consorcio 0 Unién Temporal no sera considerado
para presentar propuesta, salvo que su razon social corresponda al nombre de
consorcio o union temporal.

En el evento en que la razén social del postulante, contenga la denominacion de
Consorcioo Union Temporal, debera informarlo a la entidad, a mas tardar el dia anterior
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a la fecha y hora establecida para el sorteo, acreditando dicha situacién, de lo contrario
su postulaciéon no seréa considerada.

NOTA: De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de
2015, la manifestacion de interés en participar es requisito habilitante para la
presentacion de la respectiva oferta.

1.8 PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera ser presentada a través del SECOP Il en el siguiente LINK:
htts//community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SKinName=CCE

Los proponentes deben estar reqistrados en el SECOP |l para poder participar en
el proceso de seleccion.

La propuesta debe venir suscritapor el oferente o representante legal del oferente
0_apoderado, segun corresponda, en caso contrario la oferta NO serd evaluada y
guedard incursa en causal de rechazo, y debidamente foliadas (sin importar su
contenido o materia), en estricto orden numeérico consecutivo ascendente (no se podran
utilizar letras), incluyendo los documentos y requisitos exigidos en la invitacion a ofertar.

El idioma del proceso de seleccion es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refiere la invitacion a ofertar emitidos en
idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccion
simple al castellano.

No se aceptaran propuestas enviadas en fisico por correo o fax, tampoco seran tenidas
en cuenta las que lleguen después de la hora prevista para el cierre del proceso de
seleccion.

Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que
los expide, deben venir suscritos, en caso de firma digital se allegara para el efecto la
certificacion de la entidad certificadora correspondiente de la firma digital.

Si el oferente no presenta con su oferta la documentacion de verificacion requerida en
debida forma, la DNDA requerir4 al proponente a fin de que la aporte o subsane lo
pertinente dentro del plazo que le sefiale para el efecto.

1.8.2 PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO:

El plazo para la presentacién de las propuestas empezara a correr a partir de la
publicacion del pliego de condiciones definitivo en SECOP Il y terminara en la fecha y
hora establecidas para el cierre, la cual se sefiala en el Cronograma del proceso
contenido en la plataforma del SECOP Il y en el “CRONOGRAMA DEL PROCESO?”, del
presente proceso de Seleccion Abreviada.

1.8. CRONOGRAMADEL PROCESO DE SELECCION

ACTIVIDAD FECHA (D/IM/A) -
HORA LUGAR

Validez minima de las | Las ofertas seran
ofertas vdlidas por nowenta
(90) dias calendario
contados a partir de la
fecha definitiva de




cierre de la presente
contratacioén

Publicacion aviso de la
convocatoria publica vy
publicacién del proyecto del
pliego de condiciones del
proceso.

30 de Septiembre de
2016 a las 18:00 H

SECORP Il en el siguiente link:

https://community.secop.gov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Publicacion de Estudios

Previos

30 de Septiembre de
2016 a las 18:00 H

SECORP Il en el siguiente link:

https://community.secop.qgov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Publicacion del proyecto de
pliego de condiciones

30 de Septiembre de
2016 a las 18:00 H

SECORP Il en el siguiente link:

https://community.secop.qgov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Plazo para presentar
observaciones al proyecto
del pliego de condiciones del
proceso

Desde el 30 de
septiembre de 2016
hasta el 07 de Octubre
de 2016 alas 19:00 H

SECORP Il en el siguiente link:

https://community.secop.gov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Plazo para manifestacion de

11 de Octubre de

interés de limitar la | 2016 a las 16:01 H SECORP Il en el siguiente link:
convocatoria  Mypes  ylo
Mipymnes https://community.secop.gov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE
11 de Octubre de
Respuesta a las | 2016 SECOP Il en el siguiente link:

observaciones presentadas
al proyecto de pliego de
condiciones

Hasta las 19:00 H

https://community.secop.gov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Publicacion Acto
administrativo de apertura
del proceso de seleccion

12 de Octubre de
2016 a las 19:00 H

SECORP Il en el siguiente link:

https://community.secop.gov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Publicacion pliego de
condiciones definitivo

12 de Octubre de
2016 a las 19:00 H

SECOP Il en el siguiente link:

https://community.secop.gov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Plazo para recibir
manifestaciones de interés

Del 13 al 18 de
Octubre de 2016
Hasta las 16:00 H

Obsenvaciones presentadas
al pliego de condiciones
definitivo

Del 13 al 18 de
Octubre de 2016
Hasta las 16:00 H

SECOP Il en el siguiente link:

https://community.secop.gov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Respuesta a las
observaciones presentadas
al pliego de condiciones
definitivo

20 de octubre de 2016
Hasta las 6:59 p.m.

SECOP Il en el siguiente link:

https://community.secop.gov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Plazo maximo
expedicién de adendas

para

20 de octubre de
2016 hasta las 7:00
p.m.

SECOP Il en el siguiente link:
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Users/Login/Index?SkinName=CCE

Presentacion de ofertas

Desde el 12 de
octubre de 2016 hasta
el 21 de octubre de
2016 a las 17:00 H

La propuesta deberd ser presentada a
través de SECOP Il en el siguiente link:

https://community.secop.qgov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Apertura de las Ofertas

21 de octubre de
2016 Hora 17:01 H

Informe de presentaciéon de
ofertas

21 de octubre de
2016 hasta las 17:02
H

SECORP Il en el siguiente link:

https://community.secop.qov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Publicacion del informe de
evaluacion de las ofertas

26 de octubre de 2016
hasta las 18:55 H

SECORP Il en el siguiente link:

https://community.secop.qgov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Presentacion de
observaciones al informe de
verificacion o evaluacion

Desde el 26 hasta el
01 de noviembre de
2016 hasta las 00:01
H

SECORP Il en el siguiente link:

https://community.secop.qgov.co/STS/
Users/Login/Index?SkinName=CCE

Publicacion del acto
administrativo de
adjudicacion o} de

declaratoria de desierto

01 de noviembre de
2016 hastalas 016:00
H

SECORP Il en el siguiente link:

https://community.secop.qgov.co/STS/

Users/Login/Index?SkinName=CCE

Firma del contrato

02 de noviembre de

En las instalaciones de la DNDA

de 2016 hasta las
15:00 H

Calle 28 No. 13A-15 Piso 17 de la ciudad
de Bogota D.A.

02 de noviembre de
de 2016 hasta las
16:00 H

Garantia Unica de

cumplimiento

Aprobacion de la pdliza e | 02 de noviembre de | En las instalaciones de la DNDA

inicio de ejecucion del | de 2016 hasta las | Calle 28 No. 13A-15 Piso 17 de la ciudad
contrato 19:00 H de Bogota D.A.
1.9. VISITATECNICA

En el dia, hora y lugar sefialados en el cronograma del presente proceso, se llevara a
cabo una visita no obligatoria al sitio donde se prestara el servicio objeto de la presente
licitacién, a la que debera asistir el proponente o el representante legal de la sociedad
interesada en participar en la en el proceso de seleccion o la persona que éste autorice,
con el fin de inspeccionar fisicamente los bienes objeto de la presente licitacion. La visita
sera realizada a costa y bajo la responsabilidad del interesado en participar.

El sitio de reunion seraen la Calle 28 #13 a 15, Bogota
Las visitas estaran coordinadas por los funcionarios delegados para tal efecto.

Los proponentes que omitan esta inspeccion no podran alegar posteriormente
desconocimiento de las condiciones o circunstancias que puedan afectar la ejecucion o
el cumplimiento del contrato objeto de esta licitacion.

El hecho de que los proponentes no se familiaricen con los detalles y las condiciones
para la prestacion del servicio objeto de la presente licitacion, no se considerard como
excusa valida para posteriores reclamaciones, por lo tanto dentro de la propuesta se
debe incluir todos los costos en que incurra para la adecuada prestacion del servicio en
los sitios designados por la entidad.
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En caso de Consorcio o Unién Temporal, bastara que asista a la visita uno de sus
miembros integrantes.

1.10. PLAZO DEL PROCESO DE SELECCION

El plazo del presente proceso de seleccion, entendido como el término contado a partir
del dia habil siguiente a la fecha en la cual la DIRECCION NACIONAL DERECHOS DE
AUTOR informa a los interesados el resultado del sorteo y hasta el cierre del proceso,
sera el establecido en el cronograma del presente proceso. En caso de no proceder el
sorteo, el plazo correrd a partir del dia habil siguiente al vencimiento del término para
las manifestaciones de interés.

1.11. PLAZOS DEL PROCESO CONTRACTUAL

Todos los plazos del presente proceso de seleccion hasta la firma del contrato seran los
establecidos en el cronograma; sin embargo, estos plazos podran ser prorrogados antes
de su vencimiento por el término razonable que determine la Entidad y la justificacion
se har& constar en la adenda correspondiente, salvo que exista regulacién especial en
la ley o el reglamento

1.12. SUSPENSION DEL PROCESO DE SELECCION
El proceso de seleccion podra ser suspendido por un término no superior a quince (15)
dias héabiles, sefialado en el acto motivado que asi lo determine, cuando a juicio de la
entidad se considere necesario. Este término podra ser mayor si la entidad asi lo
requiere, de lo cual se dara cuenta en el acto que lo sefale.

1.13. CORRESPONDENCIA

Los proponentes deberan hacerlo a través de SECOP Il en el siguiente Link:

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

La ciudadania podréa enviar sus observaciones a:

) Referencia:
SELECCION ABREVIDAD DE MENOR CUANTIA N° DNDA 031-2016

Sefores

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
Grupo de Compras

Teléfono: 3418177 Ext 121

Fax. 2860813

Bogotéa, D.C. — Colombia

La correspondencia electrénica debe ser enviada a través del SECOP Il en el siguiente
LINK:

htts//community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SKinName=CCE

Los proponentes deben estar registrados en el SECOP |l para poder participar en
el proceso de seleccion.



https://community.secop.gov.co/STS/Users/

1.14. COMUNICACIONES OFICIALES

Todas las comunicaciones entre proponentes y el ENTIDAD , sélo tendra como
conducto regular la pagina del SECOP Il por el siguiente link:

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

1.15. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
proponentes o por terceros para efectos del Procesode Contratacion, o para ser tenidos
en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos
deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes
acrediten los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser
traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua
extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe
presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos presentados por escrito
enidioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del articulo 251 del Codigo
General del Proceso, cumpliendo el tramite del Apostille o consularizacion.
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CAPITULO I

INSTRUCCIONES ALOS PROPONENTES PARA EL CUMPLIMIENTO DELOS
REQUISITOS HABILITANTES, OFERTAECONOMICAY OTROS DOCUMENTOS
DE LA PROPUESTA

2.1. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Los integrantes del comité evaluador realizaran la verificacion de los requisitos
habilitantes de capacidad juridica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y
capacidad de organizacién de los proponentes de acuerdo con las competencias que
les correspondan.

2.1.1. Potestad de verificacion

La Entidad podra verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la
totalidad de la informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las
fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere
necesarios para el cumplimiento de dicha verificacion.

Asi mismo, la Entidad en relacion con la oferta econémica efectuara las comparaciones
del caso, mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o
condiciones del mercado, de conformidad con lo establecido en el numeral 2. del articulo
5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011.

2.2. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO HABILITANTES

La exigencia de la capacidad juridica del proponente tiene por objeto determinar si las
propuestas presentadas dentro del procesode seleccionse ajustan alos requerimientos
legales que de acuerdo con la naturaleza del contrato deben cumplirse, esto es, la
aptitud del proponente de ser titular de derechos y obligaciones y por tanto, de ejercer
0 exigir los primeros y contraer los segundos en forma personal o a traves de su
representante legal o apoderado, asi como no estar incurso en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de interés que le impidan celebrar el contrato.

22.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (Formato No. 1)

Este documento debe venir firmado por el representante legal de la sociedad, si se trata
de una persona juridica o por el representante legal del consorcio o unién temporal, Si
la propuesta se presenta bajo esta modalidad asociativa.

El proponente debera presentar este documento de acuerdo con el modelo suministrado
por la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

A. Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con facultad
expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. En este Ultimo caso,
la facultad de representacion debe comprender las de presentar la propuesta,
celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la
presentacion de la propuesta implica la transgresion del deber establecido en el
numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el
integrante de la propuesta conjunta debera, ademas, allegar autorizacion de la
junta de socios 0 asamblea general de accionistas, seguiin corresponda.



B. En caso de ser consorcio 0 union temporal: Tener la calidad de representante
del consorcio o unién temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y
representacion del mismo. Tal facultad de representacion debe comprender la
de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar
adjudicatarios) y liquidarlo.

2.2.2 Documento de conformacién del Consorcio o Union Tempora
(Formato No. 3)

Ademas de los documentos requeridos para las personas naturales o juridicas, los
miembros del consorcio o unién temporal (segun el caso), deberan aportar el documento
Original de constitucion firmado por los integrantes, el cual debera tener en cuenta lo
dispuesto en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993. El documento de constitucion de la
figura asociativa debera contener como minimo la informacion sefialada en los anexos
gue se consignen en el pliego de condiciones, asi como la informacién que ademas se
considere pertinente, y cumplir los siguientes requisitos:

a. Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en este
altimo caso deberan sefialar las condiciones y extension de la participacion en la
propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la DNDA.

b. Designar la persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio
o Union Temporal, quien ademas debera tener facultades amplias y suficientes para
obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Union Temporal. En
el documento se deben sefialar también las reglas basicas que regularan las relaciones
entre los miembros del Consorcio o Union Temporal y su responsabilidad.

C. Los integrantes del Consorcio o Union Temporal deben cumplir los requisitos
legales y acompaiiar los documentos requeridos en el presente Pliego de Condiciones,
para efectos legales, como si fueran a participar en forma independiente.

d. El objeto social de todos los integrantes del consorcio o union temporal debe
permitirles desarrollar las actividades propias del objeto de este proceso de seleccion.

e. La propuesta debe estar firmada por el Representante que hayan designado los
integrantes del consorcio o unién temporal o por intermedio de su agente comercial y/o
mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la ley,
casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite (n) como
tal.

f. En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion
del contrato deberan presentar el respectivo NUmero de Identificacion Tributaria — NIT,
Ccomo consorcio o union temporal.

g. Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a
terceros, sin obtener la autorizacion previa y expresa de la DNDA. En ningun caso podra
haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o union temporal.

h. Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de
existencia y representacion legal que, para cada uno de los integrantes, expida la
Camara de Comercio 6 la autoridad competente, ya sean personas Naturales o



Juridicas, asi comoel certificado de Inscripcion, clasificacion y calificacion en el Registro
Unico de Proponentes.

i Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan
parte de un Consorcio o Unién Temporal, aportaran con la propuesta la autorizaciéon o
poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar
Consorcios 0 Uniones Temporales. Este requisito se exigir4 en los casos en que esta
facultad se encuentre restringida o no esté explicita. En caso que el representante legal
del Consorcio o Uniébn Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos exceda las
limitaciones que le otorga el 6érgano competente, o el acuerdo de integracién, se
rechazard la propuesta.

B El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en
consorcio o union temporal, deberd ir acompafiado de los documentos (certificados de
camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que quienes
lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las
obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

k. Los Consorcios o Uniones Temporales deberdn tener en cuenta que, de
conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, la adjudicacién del contrato conlleva
la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.

l. La duracion de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o
Union Temporal, debera ser por lo menos la misma del plazo del contrato derivado del
presente proceso de selecciony un (1) afio mas.

m. Los integrantes del Consorcio o Union Temporal no podran integrar otro
Consorcio o Unién Temporal que haya presentado propuesta para el presente proceso,
ni tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir sera causal de
rechazo para las propuestas que éste integre o presente.

n. No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de
Consorcios 0 Uniones Temporales.

0. Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros o de lo contrario se entenderd que se presentan a titulo de
consorcio.

223 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007, el articulo 37 del decreto 1703 de 2002, Decreto 723 de 2013
y Ley 828 de 2003 el proponente debera anexar certificacion expedida por el Revisor
Fiscal y/o representante legal, en la cual se indique que la empresa cumple con el pago
de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social — Empresa Promotora de
Servicios de Salud (EPS), Fondo de Pensiones (AFP) y Administradora de Riesgos
Laborales (ARL), asi como de Aportes Parafiscales — Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de Compensacion
Familiar — a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo.

En el evento de no estar obligado de contar con Revisor Fiscal, esta certificacién debera
ser expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente la no
obligatoriedad de contar con el mismo.



Cada una de las personas juridicas, miembros de un consorcio o unién temporal,
deberan anexar esta certificacion en forma individual.

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del Articulo 50 de la ley
789 de 2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo en el caso en el que
participen sucursales de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual
deberan presentar la certificacion mencionada en el primer parrafo de este numeral o
una certificacion del representante legal de la sucursal en la que manifieste que la
sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la ley
789 de 2002.

Las personas naturales deberan presentar copias de los respectivos aportes de acuerdo
con los requisitos de Ley.

e Encasotal que NO se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales o cuota
de aprendizaje por algin periodo DEBERAINDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA,
especificando la razén y los periodos exentos.

e En casotal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por
virtud de la Reforma Tributaria (Ley 1607 de 2012 — Impuesto CREE), DEBERA
INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA.

En las anteriores circunstancias, las personas juridicas lo haran mediante certificacion
expedida y firmada por el revisor fiscal silo tiene o contador publico (aportar copia de la
tarjeta profesional y copia de la cédula de ciudadania).

Si el proponente es una persona natural la acreditacion de este pago se hara mediante
declaracion juramentada.

Ningun proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por
concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas

impuestas por el Ministerio del Trabajo, podra participar, salvo que exista acuerdo de
pago suscritoy al dia, previo al cierre del proceso.

224 GARANTIA DE SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO - ORIGINAL

El proponente debera constituir y anexar a su propuesta, una garantia que ampare la
seriedad de su propuesta, en los términos y condiciones estipulados en el presente
estudio previo, expedida por una compafia aseguradora, por una entidad bancaria
colombiana o a través de un patrimonio autobnomo cada una de estas vigiladas por la
Superintendencia Financiera, se debera realizar a favor de la Direccién Nacional de
Derecho de Autor NIT.800.185.929-2. En casode requerirse la ampliacion de la vigencia
de la propuesta, la vigencia de ésta garantia debera ser igualmente ampliada de
conformidad con lo requerido por la entidad.

La garantia debe ser tomada a nombre del proponente, si es persona juridica debera
contener el nombre o razén social que figura en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio 0 su equivalente, sin utilizar
sigla, a no ser que el certificado de la Camara de Comercio 0 su equivalente establezca
gue la firma podré identificarse con la sigla.

Cuando se trate de consorcioo unién temporal debera ser tomada a nombre de la forma
asociativa indicando el nombre de todos y cada uno de los integrantes con su respectivo
porcentaje de participacion y NIT, teniendo en cuenta lo sefialado anteriormente.



La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta debera ser como minimo de cuatro
(4) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

La cuantia del amparo debera ser minimo por el diez por ciento (10%) del valor del
presupuesto oficial

La garantia de seriedad de la oferta debera contener los amparos sefialados en la ley,
y en especial los establecidos en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015,
ademas debera indicar textualmente el nimero, afio y objeto del proceso y debera ser
suscrita por quien la expide.

Una vez perfeccionado y legalizado el contrato, la entidad devolvera la garantia de
seriedad de la propuesta a los proponentes no seleccionados, dentro de los diez (10)
dias siguientes, previa solicitud del proponente, dejando copia de la misma dentro de la
propuesta, con constancia de que el original fue devuelto. En el evento que el proceso
sea declarado desierta, el original de la garantia de seriedad de la propuesta, seran
devueltos a todos los proponentes, siasi lo solicitaren.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor haré efectiva la garantia de seriedad de la
propuesta como indemnizacion por perjuicios, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no cubiertos por el
valor de la misma.

2.2.5 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DEL
PROPONENTE y/o REGISTRO MERCANTIL

Los proponentes deberan acreditar su existencia legal mediante los siguientes
documentos:

a. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Superintendencia Financiera de Colombia: Con fecha de expedicibn no mayor a
treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del presente proceso.

b. Certificado expedido por la Cdmara de Comerciode laciudad donde opere
la oficina principal y de la sucursal o agencia que atendera el programa de seguros
de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, con fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso,
en el que conste que su objeto social corresponde al objeto del presente proceso.

NOTA: En el certificado de existencia y representacion (Superfinanciera o Camara de
Comercio) se verificaran los siguientes aspectos:

a) Que el proponente es una sociedad que ha sido legalmente constituida como
tal, que el objeto social corresponda al objeto de la presente licitacién

b) Quien ejerce la representacion legal y sus facultades. Para tal efecto se solicita
indicar si las facultades del representante legal son suficientes para la presentacion de
la oferta o por el contrario indicar qué organo social y el numero del Acta de la reunion
a través de la cual se impartio la autorizacion para contratar. Cuando el monto de la
propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera
anexar, desde el momento de la presentacion de su oferta, la correspondiente
autorizacion impartida por la Junta de Socios, o el estamento de la sociedad que tenga
esa funcion y que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en este
procesode seleccidny celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.
En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Superintendencia



Financiera, se haga la remisiéon a los estatutos de la Sociedad para establecer las
facultades del Representante Legal, el oferente deberd anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay cualquier clase de
limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su monto, caracteristicas, etc., se
debera igualmente adjuntar desde el momento de la presentacion de la oferta, la
autorizacion especifica para participar en este proceso de seleccidén y suscribir el
contrato

c) Que la sociedad proponente esta autorizada por la Superintendencia
Financiera para operar en Colombia los ramos de seguros correspondientes a las
polizas para las cuales presenta oferta.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los
Certificados tanto de la Sucursal como de la Casa Principal

En el evento en que en ninguno de los certificados mencionados se indiquen las
facultades del representante legal o la duracion de la sociedad, el proponente debera
presentar el extracto de los estatutos sociales en donde se indiquen las mismas, con el
fin de verificar, directamente por parte de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO
DE AUTOR, estos aspectos.

En caso de presentarse la oferta en Consorcio o Uniébn Temporal, estos documentos
deben ser presentados en forma individual por cada uno de los integrantes.

Si el proponente o los integrantes del mismo cuando éste sea un Consorcio o Union
Temporal, al cierre del presente proceso carezcan de los requisitos previstos en cuanto
al registro o sucursal domiciliada, la indicacién de las facultades del Representante
Legal, el término de duracién y el objeto social exigidos, la propuesta correspondiente
NO SERA HABILITADA.

La capacidad de la persona juridica oferente se circunscribe al desarrollo de la actividad
prevista en su objeto social, el cual debera contemplar la celebracion de contratos de
seguros, lo cual se verificara en el Certificado de Existencia y Representacion Legal o
en los estatutos de la sociedad. Para proponentes que sean consorcioo union temporal,
todos sus miembros deben cumplir con este requisito

2.2.6 AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO

Cuando el representante legal de la persona juridica, tenga limitaciones para presentar
propuestas o0 para contratar o comprometer a la sociedad, deber4d anexar la
AUTORIZACION del 6rgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la
propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado.

Si el proponente actla a través de un representante o apoderado, debera acreditar
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta
expresamente facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo.

2.2.7 REGISTRO. UNICO DE PROPONENTES - CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

De conformidad con las regulaciones del articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de
2015: “Las personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras con domicilio en
Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacion convocados por las
Entidades Estatales deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas de
forma taxativa en la ley.



La persona inscritaen el RUP debe presentar la informacién para renovar su registro a
més tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio. De lo contrario cesan los
efectos del RUP.

La persona inscrita en el RUP puede actualizar la informacion registrada relativa a su
experiencia y capacidad juridica en cualquier momento.

Los inscritos en el RUP pueden en cualquier momento solicitar ala Camarade Comercio
cancelar suinscripcion.”

Por lo anterior, los proponentes deben allegar el certificado de inscripcién y/o renovaciéon
en el RUP, expedido por la respectivala Camara de Comercio dentro de los treinta (30)
dias calendario anteriores al cierre del presente proceso de seleccion en el cual conste
su inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes (RUP), cuya
informacion debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

Adicional a la verificacion de los requisitos certificados en el RUP la exigencia del mismo
se hace para verificar la no existencia de sanciones que lo puedan inhabilitar.
Tratandose de personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en
Colombia no se les exigira RUP.

Nota 1: Las propuestas cuyo certificado de Registro Unico de Proponentes aportado NO
SE ENCUENTRE VIGENTE Y SU INFORMACION EN FIRME A LA FECHA DEL
CIERRE DEL PROCESO, NO SERA OBJETO DE EVALUACION

Nota 2: El Certificado constituye plena prueba respecto de la informacion verificada
documentalmente y cuyo registro se encuentre en firme. La firmeza de la inscripcién se
adquiere pasados diez (10) dias habiles siguientes a la publicacion sin que se haya
presentado recurso de reposicion en contra de la informacion inscrita.

Adicionalmente, cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la
informacion que ha sido objeto de modificacion continuara vigente hasta que el acto de
inscripcién correspondiente de la nueva informacién quede en firme.

Nota 3: En el caso que una propuesta sea presentada en consorcio o uniéon temporal
cada uno de los integrantes debe estar inscrito en el RUP de la Camara de Comercio a
la fecha de cierre del proceso en la clasificacion sefialada, y entre todos los integrantes
deben cumplir la clasificacion sefialada, teniendo en cuenta la prevision sefialada en el
Articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015.

En el evento de no presentar el RUP, la Entidad lo requerir4 a efectos de realizar la
respectiva evaluacion, documento que debera ser expedido con fecha acorde con las
condiciones establecidas en el pliego, es decir con fecha no superior a 30 dias habiles
antes del cierre del proceso.

2.2.8 FOTOCOPIACEDULA DE CIUDADANIA

Si el proponente es persona juridica, deberd aportar junto con su propuesta, fotocopia
de la cédula de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces, ampliada al
150% vy totalmente legible.

Si el proponente es consorcioy/o union temporal, debera aportar junto con su propuesta
fotocopia de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o



quienes hagan sus veces de los integrantes de la figura asociativa, ampliada al 150% y
totalmente legible.

Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta fotocopia
legible de la cédula de ciudadania, ampliada al 150% y totalmente legible.

2.2.9 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA

La DNDA verificara si el interesado se encuentra sefialado en el ultimo Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el
proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

2.2.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

La DNDA consultarda y verificara en la pagina Web de la Procuraduria General de la
Nacién, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente
proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el
proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

2211 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

La DNDA consultaray verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los
antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso.

2.2.12 Copia del Registro Unico Tributario - RUT

El proponente o los integrantes del Consorcio o Union Temporal, deberan presentar la
copia del Registro Unico Tributario — RUT expedido por la DIAN.

2.2.13 LIBRETAMILITAR

Si el proponente es persona natural hombre menor de 50 afios, debera junto con su
propuesta adjuntar fotocopia de la libreta militar ampliada al 150% y totalmente legible.
En caso de pérdida debera anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde
conste que la situacion militar se encuentra definida.

2.2.14 PROPUESTAPOR INTERMEDIO DE UN REPRESENTANTE

Si el proponente participa en el presente proceso de contratacion por intermedio de un
representante, deberd adjuntar en la propuesta el poder debidamente otorgado que lo
acredite como tal, de conformidad con los requisitos legales establecidos para el efecto.

2.2.15 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA (Formato No. 2)

El proponente deberd aportar con su propuesta, el Formato No. 2 (Compromiso de
Transparencia), debidamente diligenciado.

En caso de consorcio o unién temporal esta declaracién debera ser, ademas, suscrita
por cada uno de los integrantes que lo conforman.

2.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS Y DE CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL



2.3.1. Requisitos habilitantes financieros

2.3.1.1. Indicadores financieros

El proponente debera acreditar mediante el Registro Unico de Proponentes la
informacion financiera con corte a 31 de diciembre de 2015, de acuerdo con las reglas
generales establecidas en el presente documento para efectos de la informacion
consignada en el RUP.

Para la verificacion financiera del presente proceso se han determinado tres (3)
indicadores en las siguientes condiciones:

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO

LIQUIDEZ Actlyo corriente dividido por el pasivo Mayor o igual a 1
corriente

NIVEL DE | Pasivo total menos reservas técnicas v iaual al 50%

ENDEUDAMIENTO sobre activo Total enor o igual al 50%

EXCESO O DEFECTO | Patrimonio técnico — Patrimonio POSItiVo

DE PATRIMONIO Adecuado

Para que un proponente se considere habilitado, se requiere que cumpla con los tres
indicadores.

NOTA 1: Frente al indicador de nivel de endeudamiento se verificara mediante
certificacién suscrita por el revisor fiscal, con corte al 31 de diciembre de 2015, en
atencion a que en la informaciéon del RUP no se indican las reservas técnicas en la

formula de dicho indicador.

NOTA 2: Frente al indicador de Patrimonio Técnico vs Patrimonio Adecuado, el mismo
se acreditara mediante certificacion suscrita por el revisor fiscal, con corte al 31 de
Diciembre de 2015, conforme a lo dispuesto en el Decreto 2954 de 2010 y en la Circular
Externa 035 de 2010. Para tales efectos debera diligenciar este indicador, teniendo
como base la informacion reportada a la Superintendencia Financiera de Colombia.

NOTA 3: Los indicadores financieros para Consorcios o0 Uniones Temporales, serén
calculados tomando la sumatoria de cada una de las partidas correspondientes de los
estados financieros de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidén Temporal y
no por el porcentaje de participacion de sus integrantes.

- Certificado de Antecedentes Disciplinarios y Tarjeta Profesional.

Los interesados y todos los integrantes de los Consorcios o Uniones Temporales,
acompafiaran copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios
0 documentos equivalentes, tanto del Contador como del Revisor Fiscal, cuando
conforme a la Ley se requiera, expedido por la Junta Central de Contadores vigente a
la fecha de cierre de la presente convocatoria.

Para el casode las propuestas presentadas por Consorcios o Uniones temporales, cada
uno de sus integrantes debera allegar la misma documentacion y requisitos
mencionados, segun corresponda



2.3.2. Requisitos de capacidad organizacional

El proponente deberéa acreditar mediante el Registro Unico de Proponentes la capacidad
organizacional con corte a 31 de diciembre de 2015, de acuerdo con las reglas

generales establecidas en el presente documento para efectos de la informacion
consignada en el RUP.

2.3.2.1. Rentabilidad del patrimonio

El proponente debera certificar mediante el Registro Unico de Proponentes (RUP) de la
Camarade Comercio, la Rentabilidad del patrimonio, ast:

RP= Utilidad Operacional

Entre—-1y1
Patrimonio

2.3.2.2. Rentabilidad del Activo RA

El proponente debera certificar mediante el Registro Unico de Proponentes (RUP) de la
Camarade Comercio la Rentabilidad del activo, asi:

RA = Utilidad Operacional

Entre-1y1
Activo Total

La capacidad de organizacion para las uniones temporales, seran calculados tomando
la sumatoria de cada una de las partidas correspondientes de los estados financieros
de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal y no por el porcentaje
de participacion de sus integrantes.

En todo caso, la capacidad de organizacién no podra ser inferior a la minima requerida
en el presente numeral.

NOTA: En caso de consorcio 0 uniéon temporal y con el fin de verificar los indicadores
financieros y la capacidad organizacional, cada uno de los integrantes debera aportar
los correspondientes estados financieros con corte a 31 de diciembre de 2015.

2.4. DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO HABILITANTES
2.4.1. Experienciadel proponente

La experiencia requerida debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato
y suvalor. La experiencia es adecuada cuando se refiere al tipo de actividades previstas
en el objeto del contrato a celebrar y la experiencia es proporcional cuando tiene relacion
con el alcance, la cuantia y complejidad del contrato a celebrar

El proponente debe acreditar a través de la informacion contenida en el Registro Unico
de Proponentes, como minimo la experiencia que se describe en el presente numeral,
cuyo objeto, obligaciones, alcance o condiciones, se encuentren relacionados en (los)
siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:



Caodigo Grupo Segmento Familia Clase

15- Servicios de

84- Servicios 13- Servicios seguros  para

84131500 | F- Financieros y de |de seguros y |estructuras vy

SERVICIOS Seguros penSioneS propiedades y
posesiones.

La DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, realizara la verificacion de la
experiencia directamente del RUP, segun lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015, verificando la siguiente informacion:

- Nombre del contratante

- Nombre del contratista

- Maximo tres (3) Contratos ejecutados en seguros generales: clasificacion 84-13-
15

- Que cada certificacion corresponda a primas iguales o superiores al valor del
presupuesto expresado en SMMLV.

Para efectos de la verificacion de experiencia, el oferente deberd indicar en los contratos
reportados en el RUP que pretende hacer valer, los cuales deberan estar codificados de
conformidad con las exigencias anteriormente descritas, so pena de ser calificada la
propuesta como NO CUMPLE.

En caso que los contratos reportados a traves del RUP que acreditan la experiencia
tengan algun tipo de multa o sancion, no seran tenidos en cuenta por parte de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor.

2.4.2 CONDICIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS SEGUROS ACONTRATAR (Ver
formatos Técnicos en Excel No. 10, 11, 12y 13)

El estudio de las condiciones técnicas de las propuestas no tiene ponderacion alguna;
se efectla con el fin de verificar el cumplimiento de las condiciones técnicas minimas,
en el entendido que las mismas son aquellas con las cuales se encuentra contratado
actualmente el programa de seguros de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR, e indica si la propuesta CUMPLE O NO CUMPLE.

a) AMPAROS OBLIGATORIOS
Todos los amparos obligatorios deberan ser ofrecidos por los proponentes so pena de
no habilitacion de la propuesta. El proponente podra presentar sublimites para los

amparos obligatorios que asi lo permitan en el formato respectivo.

Cuando se sublimiten amparos que no tengan prevista esta opcion, se entendera que
dicho amparo no se otorga y por ende seracausal de no habilitacién de lapropuesta.

b) CLAUSULAS OBLIGATORIAS

Todas las clausulas obligatorias deberan ser ofrecidas por los proponentes so pena de
no habilitacién de la propuesta.




Cuando en la clausula se haga mencién a un minimo de dias, porcentajes o valores, el
proponente no podra ofrecer una cantidad inferior a la requerida so pena de no ser
habilitada su propuesta.

NOTA: LOS AMPAROS OBLIGATORIOS Y LAS CLAUSULAS OBLIGATORIAS
descritas para cada uno de los ramos relacionados en el presente pliego de condiciones
deberan ser ofrecidos por el proponente, pues ellos constituyen las condiciones técnicas
minimas de cada seguro.

En el evento que el proponente deje en blanco la casilla atinente al “si” 0 “no”, (Formatos
técnicos) se considerara otorgada la clausula y/o amparo.

Cuando se omitan, excluyan o modifiquen algunos de los amparos o clausulas
denominadas obligatorias en algun ramo, la propuesta no sera habilitada.

c) EXCLUSIONES

El proponente debera indicar a través de condiciones generales y/o particulares, las
exclusiones aplicables a este seguro. Cualquier exclusion que conlleve a dejar sin efecto
algun amparo, clausula o condicion otorgada por el proponente se tendré por no escrita.

La presentacion de la propuesta sera evidencia de la aceptacion de esta condiciony por
lo tanto cualquier estipulacion en contrario ser4 causal de no habilitacion de su
propuesta.

d) CAPACIDAD ADMINISTRATIVA'Y OPERACIONAL
El proponente debera:

- Ofrecer un plazo méximo de cinco dias habiles para la expedicion de pdlizas y
anexos, diferentes a los iniciales de cada contrato de seguro o para la
contestacion de las solicitudes relacionadas con cualquier aspecto, diferentes a
siniestros. Para efectos de la contabilizacion del término, se tomaran en cuenta
las fechas en que se radiquen los documentos en las Aseguradoras.

- Ofrecer un plazo maximo de tres dias habiles para la contestacion de
comunicaciones relacionadas con la atencion y tramite de siniestros, diferente a
la liquidacion y pago de siniestros. Para efectos de la contabilizacién del término,
se tomaran en cuenta las fechas en que se radiquen los documentos en las
Aseguradoras.

- Relacion del personal directivo y operativo de la Compafiia (indicando nombre,
cargo, teléfono, e-mail) que atendera el manejo del programa de seguros de la
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, sefialando las funciones

gue realizara frente al programa de seguros..

Se debera contar, como minimo, con el siguiente personal para el manejo de los
seguros:

- Expedicion de Documentos: Una persona del nivel directivo y dos del nivel
operativo

- Atencion de siniestros: Una persona del nivel directivo y dos del nivel
operativo

- Conciliacién de cartera: Una persona del nivel directivo y una del nivel

operativo



- Comités de segurosy de siniestros: Dos personas del nivel directivo y una

del nivel operativo
- Otras solicitudes: Una persona del nivel directivo y una del nivel operativo

Nota: Como personal directivo para la atencion de los seguros de la DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, el proponente debe destinar Unicamente
funcionarios con capacidad de toma de decisiones al interior de la compafia de seguros,
lo cual deberd ser certificado por el Representante Legal del proponente. Los
funcionarios directivos propuestos, podran desarrollar funciones en varias actividades o
areas de la compafiia.

e) OFERTADE SEGUROS

El proponente debe presentar una propuesta técnica que cumpla con las condiciones
técnicas exigidas en el formato Técnico, asi:

¢ Nombre del Seguro.

e El ofrecimiento de los amparos obligatorios y las clausulas obligatorias

e Relacionar los amparos adicionales, las clausulas adicionales y las clausulas de
garantia que apliquen para cada uno de los ramos.

e Deducibles
Valor Asegurado cotizado, el cual debera ser el que se requiere en el pliego de
condiciones.

e Costodel seguro cotizado indicando: La tasa anual, la prima neta anual, gastos
de expedicion (sihay lugar a ellos) y la prima total anual.

e Valor de las alternativas (opcional) solicitadas en la pdliza indicada en los
Pliegos de Condiciones.

Para presentar la propuesta técnica, el oferente debe considerar las indicaciones que
se describen en los formatos técnicos.

La propuesta técnica debera sefialar expresamente la no aceptacion de uno o varios de
los amparos o0 de las clausulas adicionales requeridas en el pliego de condiciones y
describir al frente de cada una de las clausulas y/o condiciones escritas en el formato
de la oferta presentada para cada uno de los ramos de seguro, sila otorga, escribiendo
Sl, o sino la otorga escribiendo NO. En caso de no escribir alguna respuesta frente a

algin amparo o clausula, se entendera que no se otorga.

Sino seindica el valor del deducible en alguna pdliza se entendera que no se aplica, es
decir se indemniza al 100% a partir de cualquier valor de pérdida y si no suministra
informacion acerca del valor de las primas para alguna de las pélizas a contratar, se
entendera que la mismase otorga en las condiciones indicadas en la propuesta sin costo
alguno para la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

f) EJEMPLARES DE LAS POLIZAS OFRECIDAS.

El proponente debera incluir los modelos de las pdlizas y el clausulado general de las
polizas de acuerdo con las disposiciones de la Superintendencia Financiera de
Colombia.

g) REASEGUROS

El proponente debera relacionar en la propuesta técnica, los nombres de los
reaseguradores que respaldan la mismay el porcentaje (%) de su participacion en el



reaseguro de las pélizas a contratar (en caso de que aplique). Solamente se aceptaran
reaseguradores debidamente registrados y autorizados por la Superintendencia
Financiera de Colombia.

h) REQUISITOS PARA EL PAGO DE LAS INDEMNIZACIONES.

El proponente debera diligenciar y presentar el formato de atencién, trdmite y pago de
siniestros, para todos y cada uno de los seguros ofertados, En dicho formulario debera
detallar cada uno de los documentos que exigira para el pago de siniestros asi como el
plazo maximo de cancelacion de indemnizaciones por concepto de siniestros, contados
a partir de la fecha en que reciban la reclamacion formal con la totalidad de los
documentos requeridos para el pago. Dicho formulario deberd estar suscrito por el
Representante Legal del proponente.

La informaciéon requerida se debera presentar para cada uno de los amparos
contemplados en el seguro.

Si el proponente no utiliza el formulario antes sefialado, la propuesta debera contener
toda la informacién requerida en el mismo, ya que de lo contrario no se otorgara puntaje
en la calificacion de siniestros del respectivo ramo.

La utilizacion de expresiones que permitan a la aseguradora solicitar un mayor nimero
de documentos de los que se relacionan en el formulario o de los que se indican en la
oferta, tales como “los demas que la companiia requiera”, “cualquier otro necesario para
el tramite”, “los requeridos para acreditar la ocurrencia del siniestro y cuantia de la
pérdida”, entre otros, dara lugar al no otorgamiento de puntaje en la calificacién de

siniestros del respectivo ramo.
i) SERVICIOS

El proponente debe indicar en su propuesta la modalidad en que se otorgaran cualquiera
de los siguientes servicios: Estudios especificos sobre prevencion de riesgos,
capacitacion sobre aspectos técnicos de las pdlizas de seguro contratadas, manejo de
siniestros y anticipos en casos de siniestro y cualquier otro servicio que el proponente
considere de beneficio para la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

2.5. OFERTAECONOMICA (Formato No. 5)
No exceder el presupuesto oficial por rubro paralas pélizas ofertadas

porque la propuesta sera rechazada)

El oferente debera presentar un cuadro de resumen econémico de la oferta, para lo
cual debera presentar la totalidad de la informacién requerida en el Formato No. 5 del
Pliego de Condiciones y el cual debe venir firmado por el Representante Legal o
apoderado. La entidad podraefectuar las correcciones aritméticas a que haya

lugar.

La presente contratacion se realiza bajo un sistema de tasas fijas anuales e invariables
durante la vigencia de las pdlizas, de acuerdo con la modalidad de seguro. Con la firma
de la carta de presentacion de la propuesta, la firma aseguradora acepta esta condicion.

Las primas a cobrar deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, fijos y
variables, tales como impuestos, imprevistos, IVA si a ello hubiere lugar, y demas
conceptos que el cumplimiento del respectivo contrato conlleve.



Si el proponente no suministra informacién acerca del valor de las primas para
alguna de las po6lizas a contratar, se entenderd gue la misma se otorga en las
condiciones indicadas en la propuestasin costo alguno para la Entidad.

El proponente debe considerar para determinar el valor de su propuesta, que asumira
el riesgo cambiario y los posibles incrementos que puedan presentarse en los costos
directos e indirectos que el cumplimiento del contrato conlleve hasta su liquidacion.

Si el (los) proponente(s) expresa(n) algun tipo de ajuste o incremento a los valores de
la oferta, la propuesta respectiva sera RECHAZADA.

Todos los valores de la oferta deberan ser expresados en pesos colombianos so pena
de que el item correspondiente sea RECHAZADO.

Para los calculos respectivos a los valores de prima de los grupos, se recuerda a todos
los proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad
monetaria y de cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones
denominadas centavos no volvieron a ser acufiadas por dicha autoridad y por lo mismo
no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este sentido NO
se deberan establecer los valores de los grupos requeridos con centavos, sino deberan
hacerse siempre las aproximaciones, de la siguiente manera:

CENTAVOS APROXIMACION

0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente
anterior.

0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente
posterior.

El proponente debera cotizar el valor de cada pdliza sobre los valores asegurados
indicados en el pliego de condiciones. El comité evaluador revisara el valor de las primas
indicadas en la propuesta contra los valores asegurados y las tasas indicadas por el
oferente. Si el valor asegurado indicado por el oferente no coincide, se tomara el
sefalado por la Entidad calculado por el comité evaluador. En caso que el proponente
no indique la tasa a aplicar para cada seguro el comité la calculard proporcionalmente
tomando el valor asegurado y el valor de la prima neta indicados en la propuesta.

La entidad podra efectuar las correcciones aritméticas a que haya lugar, en tal caso que
se presenten el comité evaluador determinara la que represente mayores beneficios
para la Entidad, en cuanto tasas y/o costos de los seguros.

NOTA1: PARA EL RAMO DE TRDM EL OFERENTE DEBERAOFRECER UNATASA
UNICA PARA ESTE SEGURO. ADICIONALMENTE DEBERA SENALAR EL VALOR
ASEGURADO DEL INDICE VARIABLE POR LA TOTALIDAD DE LA VIGENCIA
OFRECIDAEN SU PROPUESTA




CAPITULOIII

ACLARACIONES A LOS DOCUMENTOS DE LA SELECCION ABREVIADA,
ENTREGADE PROPUESTAS, OTROS ASPECTOS DE LAS PROPUESTAS,
VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES, PONDERACION, REGLAS
DE SUBSANABILIDAD, CAUSALES DE RECHAZO

3.1 ACLARACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO

Si algun proponente encuentra una inconsistencia, error u omision en los documentos
del presente proceso de seleccion o requiere una aclaracién de cualquier estipulacion
contenida en los mismos, debera formular a la Entidad a través del SECOP II, a traves
del link

htts//community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SKinName=CCE

Los proponentes deben estar registrados en el SECOP |l para poder participar en
el proceso de seleccion.

Las observaciones se realizan a través de la seccion de observaciones al proceso de
selecciénen el SECOP Il y la Entidad las atendera a través de la misma plataforma.

1.1. COMUNICACIONES OFICIALES

Todas las comunicaciones entre proponentes y el ENTIDAD , sélo tendra como
conducto regular la pagina del SECOP Il por el siguiente link:

https:/community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

La consulta o su respuesta no producirdn efecto suspensivo sobre el plazo de
presentacion de propuestas, y en consecuencia si el interesado antes del cierre del
presente proceso no recibe respuesta de la entidad, las condiciones del pliego y sus
adendas habran de tomarse como se expidieron originalmente.

La DIRECCCION NACIONAL DERECHOS DE AUTOR, se reserva la facultad de hacer
las aclaraciones que considere necesarias hasta antes del cierre del presente proceso,
en cuyo caso las publicara en el Portal Unico de Contratacion - Sistema Electronico de
la Contratacion Publica - SECOP www.colombiacompra.gov.co.

Toda modificacion a las condiciones previstas en el presente pliego de condiciones se
hara mediante ADENDAS, numeradas en forma consecutiva, las cuales formaréan parte

integral del mismo.

Asi mismo, acorde con lo sefalado en el inciso tercero del articulo 2.2.1.1.2.2.1 del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe publicar las adendas en dias habiles,
entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m.

De igual manera, es importante sefialar que la entidad podra expedir adendas para
modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas
y antes de la adjudicacion del presente proceso de seleccion, de conformidad con lo
establecido en el inciso segundo del articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

Sera responsabilidad de cada proponente consultar el Portal Unico de Contratacion -
Sistema  Electronico de la Contratacion Pudblica -  SECOP [


https://community.secop.gov.co/STS/Users/
http://www.contratos.gov.co/

www.colombiacompra.gov.co para efectos de enterarse de las respuestas y adendas
gque expida la Entidad.

Cada proponente debera anotar en el espacio respectivo de la carta de presentacion de
la propuesta, que ha consultado en el Portal Unico de Contratacion - Sistema Electrénico
de la Contratacion Publica — SECOP Il www.colombiacompra.gov.co, la informacion
sobre preguntas, respuestas y adendas, y que su propuesta ha sido preparada de
acuerdo con las mismas. En el evento de no anotarlo se entendera con la presentacion
de la propuesta que ha efectuado las consultas respectivas.

En caso de Consorcio o de Uniones Temporales, la informacion sobre preguntas y
respuestas se entendera que ha sido consultada por el representante legal del
Consorcio o la Union Temporal.

Las adendas y el documento de preguntas y respuestas se publicaran en el Portal Unico
de Contratacion - Sistema Electronico de la Contratacion Publica - SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Se entiende con la presentacion de la propuesta que los proponentes que participan en
el presente proceso, conocen los plazos y tramites y demas condiciones establecidas
en este pliego de condiciones.

Asi mismo, con la presentacion de la propuesta se entiende que el proponente tiene
conocimiento de los diferentes documentos que han sido publicados durante el presente
proceso de seleccion a través de los diversos medios de comunicacion que utilice para
el efecto la entidad.

3.2. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debe presentarse a través del Sistema Electronico de Contratacion
Pudblica SECOP Il www.colombiacompra.gov.co, la Direccion Nacional de Derecho
de Autor, invita a todos los interesados a conocer y registrarse como proveedores
en el SECOP I, igualmente a asistir a las capacitaciones que ofrece Colombia
Compra Eficiente de conformidad con el cronograma de capacitaciones que se
relaciona en el siguiente link: http://www.colombiacompra.gov.co/es/calendario/2016-
03?field event category value=All

3.3. ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS

Se realizara a través de SECOP Il en momento de publicar el informe de evaluacion.

3.4. PROPUESTAS ALTERNATIVAS

Otras opciones que a juicio de la Compafia Aseguradora, mejoran la cobertura u
ofrecen beneficios para la Entidad se presentaran en su orden como ALTERNATIVAS,
las cuales para ser consideradas deberan tener toda la informaciéon necesaria que
permitan claramente identificar sus diferencias con la oferta BASICA.

Para la formulacién de estas alternativas, las cuales deberan de presentarse
independientemente de la propuesta basica, los proponentes elaboraran juegos
adicionales de los cuadros de la propuesta segun el grupo.

La presentacion de propuestas alternativas no releva al oferente de la obligacion de
presentar las propuestas basicas con las especificaciones técnicas estipuladas en este
Pliego. En casode que la Aseguradora se vea obligada a modificar la propuesta basica


http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/es/calendario/2016-03?field_event_category_value=All
http://www.colombiacompra.gov.co/es/calendario/2016-03?field_event_category_value=All

y los formularios contenidos en este Pliego, debera dar explicacion clara de tales
razones.

3.5. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE VERIFICACION DE
REQUISITOS HABILITANTES Y PONDERACION DE LAS
PROPUESTAS.

La informacion relativa al andlisis, evaluacion, comparacion de las propuestas y a las
recomendaciones para la adjudicacion del contrato, sera reservada para los
proponentes y terceros durante el proceso de evaluacion de las propuestas.

Esta reserva aplica igualmente para el periodo de respuesta a las observaciones
efectuadas por los oferentes a la evaluacién correspondiente.

Todo intento de un proponente para influir en el proceso de seleccién dara lugar al
rechazo de su oferta, sin perjuicio de las acciones legales que pueda interponer la
entidad.

3.6. TERMINOS DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

El Comité Evaluador dispuesto para tal fin, procedera a la verificacion del cumplimiento
de los requisitos habilitantes para la participacion en el procesoy la ponderacion de las
ofertas dentro del término establecido en el cronograma del proceso contado a partir del
dia habil siguiente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Los evaluadores dentro de este plazo a través de la plataforma de SECOP Il solicitaran
aclaraciones y/o documentos habilitantes que no constituyan factores de escogencia
establecidos en el pliego, es decir, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacion de puntaje, para que los proponentes subsanen dentro del término
perentorio que establezca la Secretaria en el oficio de solicitud, so pena de RECHAZO
definitivo de la propuesta.

3.7. MENCION DE LOS DOCUMENTOS CONFIDENCIALES

Si se presenta alguna informacion o documento que el proponente considere que es
confidencial, es necesario que en la carta de presentacion de la propuesta se indique el
caracter de confidencialidad de la misma, se cita la norma en que se apoya dicha
confidencialidad y se entregue en sobre separado.

3.8. PONDERACION DE LAS PROPUESTAS

La ponderacion se efectuara sobre los elementos de calidad y precio sefialados en el
presente pliego de condiciones, de acuerdo con los criterios establecidos para cada uno
de ellos.

La ponderacion se hara unicamente a las propuestas HABILITADAS en los aspectos

financieros y de capacidad organizacional, juridica, experiencia y técnico, segun sea el
caso.

Las propuestas seran ponderadas, teniendo en cuenta los siguientes factores sobre
una asignacion maximatotal de 1000 puntos, asi:



PUNTAJE PUNTAJE
SRUISNIC PARCIAL TOTAL
CRITERIOS TECNICOS: TRESCIENTOS (300) PUNTOS
Mejora en Amparos Obligatorios 40
Mejora en Clausulas Obligatorias 40
Amparos Adicionales 40
Clausulas Adicionales 40 300
Condiciones Especiales 50
Clausulas de Garantia 40
Atencion, Tramite y Pago de Siniestros 50
CRITERIOS ECONOMICOS: SEISCIENTOS (600) PUNTOS
Mayor vigencia del Seguro 300
Deducibles y/o valores asegurados 300 600
ESTIMULO ALA INDUSTRIANACIONAL CIEN (100) PUNTOS
Bienes y/o servicios nacionales 100 100
Bienes y/o servicios extranjeros 50
PUNTAJE TOTAL 1000 PUNTOS
3.8.1. EVALUACION TECNICA: (300 PUNTOS)

CRITERIO PUNTAJE PUNTAJE

TECNICO PARCIAL TOTAL
- Mejora en Amparos Obligatorios 40
- Mejora en Clausulas Obligatorias 40
- Amparos Adicionales 40
- Clausulas Adicionales 40 300
- Condiciones especiales 50
- Clausulas de Garantia 40
- Atencion Tramite y Pago de Siniestros 50

v" MEJORA EN AMPAROS OBLIGATORIOS (40 PUNTOS)

El proponente podra presentar sublimites para los amparos obligatorios que asi lo
permitan en el formato respectivo.

Cuando se sublimiten amparos que no tengan prevista esta opcion, se entendera que
dicho amparo no se otorga y por ende no se calificara el ramo respectivo.

Cada uno de los sublimites presentados en los amparos obligatorios que asilo permitan,
seran evaluados con un maximo de 40 puntos, de acuerdo con la siguiente ponderacion:

e Al proponente gque no sublimite un amparo obligatorio que tenga prevista esta opcion
se le asignaran 40 puntos y a los demdas proponentes que hayan sublimitado se les
asignara cero (0) puntos.

e Cuando todos los proponentes sublimiten un amparo obligatorio que tenga prevista
esta opcion, se asignara el mayor puntaje al sublimite que ofrezca la mayor
coberturay a los demas de manera proporcional mediante regla de tres

e Cuando los elementos de los sublimites no sean comparables entre los
ofrecimientos se calificara con 20 puntos el respectivo sublimite.



e Los amparos obligatorios que no tengan prevista la opcién de ser sublimitado no
recibirdn puntaje alguno.

¢ Luego se sumarael valor obtenido para cada una de los amparos obligatorios que
permiten sublimites y se dividira entre el nimero total de ellos, obteniendo el puntaje
total de este aspecto en cada ramo.

v' MEJORAEN CLAUSULAS OBLIGATORIAS (40 PUNTOS)

Unicamente el proponente podra ampliar o mejorar las condiciones de las clausulas
obligatorias en las cuales se establezcan nimeros de dias, porcentajes o valores en
relaciéon con dichas cifras. Cuando en la clausula se haga mencién a un minimo de dias,
porcentajes o valores, el proponente no podra ofrecer una cantidad inferior a la requerida
so pena de rechazo de la oferta.

Cada una de las clausulas objeto de ser mejoradas se calificaran con un maximo de 40,
puntos de acuerdo con la siguiente ponderacion:

e Se otorgaran 40 puntos al proponente que ofrezca la mayor cobertura en nUmeros
de dias, porcentajes o valores y a los demas de manera proporcional mediante regla
de tres.

e Cuando una clausula tenga varios elementos objeto de ser mejorados, como por
ejemplo valores y dias, cada elemento se evaluara con 40 puntos y se promediaran
todos los resultados para obtener la calificacion de dicha clausula.

e Luego se sumardel valor obtenido para cada una de las clausula obligatorias objeto
de ser mejoradas y se dividira entre el nimero total de ellas, obteniendo el puntaje
total de este aspecto en cada ramo.

El proponente podra variar el texto de la clausula presentada, pero no podra cambiar ni
modificar el objeto de la misma, ya que si el texto ofrecido por el proponente no tiene el
mismo objeto y caracteristicas de la clausula solicitada en el pliego de condiciones, no
se evaluara el ramo.

Las variaciones en los textos y condiciones de la clausula se deberan indicar en la
columna "texto de la clausula ofrecida”.

Queda prohibido modificar el texto sefialado en la columna "descripcion de la clausula’.
Si algun proponente indica afirmativamente que otorga alguna clausula y que su texto
es igual al solicitado en el pliego de condiciones, y modifica el texto de la columna
"descripcion de la clausula”, se entendera que el alcance de la mismaes el dispuesto
en el pliego de condiciones y no el modificado por el proponente. Por otra parte, si el
proponente indica afirmativamente que otorga la clausula y no indica si el texto ofrecido
es igual al indicado en el pliego de condiciones se entendera que el texto a aplicar es el
reguerido en el pliego de condiciones.

Finalmente si el proponente no indica si ofrece alguna clausula se entendera que no lo
realiza.

v' AMPAROS ADICIONALES (40 PUNTOS)



Se calificara con 40 puntos cada uno de los amparos adicionales otorgados en las
mismas condiciones en que fueron solicitados. Si el amparo no es ofrecido, no obtendra
puntaje.

Los amparos que se otorguen con sublimites se calificardn proporcionalmente mediante
regla de tres en comparacion con los demas oferentes. Cuando no sea posible aplicar
la regla de tres, por cuanto los elementos del sublimite no sean comparables, se
otorgard la mitad del puntaje. Cuando ninguno de los oferentes otorgue el amparo
evaluado en las mismas condiciones solicitadas, la comparacion se realizara contra el
amparo requerido en el pliego de condiciones.

Luego se sumara el valor obtenido para cada uno de los amparos ofrecidos en el ramo
evaluado y se dividira entre el nimero total de amparos solicitados en el pliego de
condiciones, obteniendo el puntaje total de los amparos adicionales del respectivo ramo.

Los amparos otorgados que no se hayan solicitado en el pliego de condiciones no seran
calificados.

Para los ramos de seguros en los cuales no se soliciten amparos adicionales, el maximo
puntaje se le otorgard al proponente que otorgue la totalidad de los amparos
obligatorios.

v CLAUSULAS ADICIONALES (40 PUNTOS)

Se calificar4d con 40 puntos cada una de las clausulas otorgadas en las mismas
condiciones en que fueron solicitadas. Sila clausula no es ofrecida, no obtendra puntaje.

Las clausulas que se otorguen con sublimites se calificaran proporcionalmente mediante
regla de tres en comparacion con los demas oferentes. Cuando no sea posible aplicar
la regla de tres, por cuanto los elementos del sublimite no sean comparables, se
otorgara la mitad del puntaje. Cuando ninguno de los oferentes otorgue la clausula
evaluada en las mismas condiciones solicitadas, la comparacién se realizara contra la
clausula requerida en el pliego de condiciones.

Las variaciones en los textos y condiciones de la cldusula se deberan indicar en la
columna “texto de la clausula ofrecida”. Queda prohibido modificar el texto sefalado en
la columna "descripcion de la clausula'.

Si algun proponente indica afirmativamente que otorga alguna clausula y que su texto
es igual al solicitado en el pliego de condiciones, y modifica el texto de la columna
"descripcion de la clausula’, se entendera que el alcance de la misma es el dispuesto en
el pliego de condiciones y no el modificado por el proponente. Por otra parte, si el
proponente indica afirmativamente que otorga la clausula y no indica si el texto ofrecido
es igual al indicado en el pliego de condiciones se entendera que el texto a aplicar es el
requerido en el pliego de condiciones.

Si al revisar el texto de la clausula adicional ofrecida se advierte que el objeto de la
misma es diferente al de la descrita en el pliego de condiciones, se tendra como no
presentada.

Luego se sumara el valor obtenido para cada una de las clausulas ofrecidas en el ramo
evaluado y se dividira entre el numero total de clausulas solicitadas en el pliego de
condiciones, obteniendo el puntaje total de las clausulas adicionales del respectivo
ramo. Las clausulas otorgadas que no se hayan solicitado en el pliego de condiciones
no seréan calificadas.



Para los ramos de seguros en los cuales no se soliciten clausulas adicionales, el maximo
puntaje se le otorgar4 al proponente que otorgue la totalidad de las clausulas
obligatorias, sin perjuicio de las disminuciones establecidas por la aplicacion de
sublimites.

v" CONDICIONES ESPECIALES (50 PUNTOS)

Se otorgaran hasta 50 puntos a las condiciones especiales solicitadas en los formatos
de cada uno de los ramos sefialados en los pliegos de condiciones, conforme a los
criterios de ponderacion que se establecen para cada una de tales condiciones.

v" CLAUSULAS DE GARANTIA (40 PUNTOS)

El proponente debera indicar en el formato respectivo, las clausulas de garantia
exigidas. Se otorgaran 40 puntos al proponente que exija él menor nimero de clausulas
de garantia y a los demas de manera proporcional.

Las Unicas clausulas de garantia aplicables a cada seguro seran las que el proponente
relacione en el formato dispuesto para cada ramo. Por lo tanto expresiones como "las
indicadas en las condiciones generales del seguro” o "aquellas otras que se relacionen
en la poliza" no seran tenidas en cuenta y por lo tanto no se podran aducir para negar
el reconocimiento de la indemnizacion o solicité la nulidad del contrato de seguro, pues
es deber del proponente relacionar expresamente las Unicas clausulas de garantia que
aplicara para cada seguro.

En el evento de que alguna clausula de garantia no pueda ser cumplida por el
Asegurado, se rechazara la oferta en el grupo respectivo. Por lo tanto si existiere duda
por parte del proponente acerca de la posibilidad de que la Entidad pueda cumplir
alguna clausula de garantia podra formular la respectiva consulta dentro de los términos
previstos en el cronograma del proceso.

v' ATENCION, TRAMITE y PAGO DE SINIESTROS (50 PUNTOS)
- DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL PAGO (30 PUNTOS)

Se calificard con 30 puntos al proponente que exija el menor nimero de documentos
para el pago de siniestros, adicionales a los descritos en el pliego de condiciones. A los
demas proponentes se les calificara en forma proporcional. En consideracion a lo
anterior, el proponente que no exija documentos adicionales a los descritos en los
formatos respectivos obtendra el mayor puntaje y los demas proponentes de manera
proporcional.

Para efectos de la evaluacion, los documentos solicitados en original, copia al carbon,
copia auténtica, etc. seran tenidos como dos documentos en fotocopia simple.

La utilizaciéon de expresiones que permitan a la aseguradora solicitar un mayor nimero
de documentos de los que se relacionan en el formato o de los que se indican en la

oferta, tales como "los demas que la compaiiia requiera”, "cualquier otro necesario para
el tramite", "los requeridos para acreditar la ocurrencia del siniestro y cuantia de la
pérdida", dara lugar al no otorgamiento de puntaje en la calificacién de siniestros del
respectivo ramo.

Cuando uno o varios de los documentos requeridos conllevan a dejar sin efecto algin

amparo o clausula ofrecida, se tendra(n) por no escrito.



- PLAZO PARA LA PRESENTACION DE LA LIQUIDACION (10 PUNTOS)

Se otorgara un maximo 10 puntos al proponente que ofrezca el menor nimero de dias
para la presentacion de la liquidacion del siniestro, una vez se haya presentado la
totalidad de los documentos requeridos por la aseguradora, de acuerdo con la siguiente
tabla:

NUMERO DE DIAS PUNTAJE
HASTA TRES DIAS HABILES 10

DE CUATRO A OCHO DIAS HABILES I

DE NUEVE A QUINCE DIAS HABILES 3

MAYOR A QUINCE DIAS HABILES 0

-  PLAZO PARA EL PAGO DEL SINIESTRO (10 PUNTOS)

Se otorgara un maximo 10 puntos al proponente que ofrezca el menor nimero de dias
para el pago del siniestro, contado a partir del momento en que la entidad radique la
liquidacién del siniestro, de acuerdo con la siguiente tabla:

NUMERO DE DIAS PUNTAJE
HASTA TRES DIAS HABILES 10
DE CUATRO A OCHO DIAS HABILES
DE NUEVE A QUINCE DIAS HABILES
MAYOR A QUINCE DIAS HABILES

Oofw|~N

3.8.2. EVALUACION ECONOMICA: (600 PUNTOS)

En el presente proceso contractual, se llevara a cabo la evaluaciéon econémica de la
siguiente forma:

CRITERIOS ECONOMICOS SEISCIENTOS (600) PUNTOS

Mayor vigencia del Seguro 300 600
Deducibles y/o valores asegurados 300

v MAYOR VIGENCIA DEL SEGURO (300 PUNTOS)

Se otorgaran 300 puntos al proponente que oferte el mayor nimero de dias de vigencia
y a los demas de manera proporcional. La vigencia minima ofrecida debe ser de
TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO (365) DIAS, contados a partir del vencimiento

actual de las pdlizas.

La vigencia ofrecida para todos los seguros, con excepcion del SOAT, debera ser
uniforme en cada uno de ellos. No se aceptara el ofrecimiento de diferentes dias de
vigencia para los seguros objeto de contratacion. En caso de que el proponente ofrezca
diferentes vigencias para los diferentes ramos, se tomara para la evaluaciéon la menor
vigencia establecida en los ramos que conforman el programa de seguros.

Adicional a lo anterior, el proponente debera cotizar el valor de cada pdliza sobre los
valores asegurados indicados en el pliego de condiciones. El comité evaluador revisara
el valor de las primas indicadas en la propuesta contra los valores asegurados y las
tasas indicadas por el oferente. Si el valor asegurado indicado por el oferente no
coincide, se tomard el calculado por el comité evaluador. En caso que el proponente no
indique la tasa a aplicar para cada seguro el comité la calculara proporcionalmente
tomando el valor asegurado y el valor de la prima neta indicados en la propuesta.



Para los ramos de seguros en los cuales establecen ofertas alternativas, estas se
consideraran siempre y cuando las vigencias ofrecidas sean las mismas de la oferta
bésica, caso en el cual se asignaran los puntajes adicionales previstos en el pliego de
condiciones.

v" DEDUCIBLES Y/O VALORES ASEGURADOQOS (300 PUNTOS)

El proponente podra presentar deducibles inferiores a los requeridos como obligatorios,
para los eventos y/o amparos, que asi lo permitan en el formato respectivo, es decir
aquellos que no sean obligatorios, por cuanto no permiten aplicar deducible, con base
en las tablas que se establecen para cada deducible susceptible de mejora.

Luego se obtendra el promedio de los diferentes deducibles evaluados en cadaramo el
cual correspondera a la calificacion de mejoras en los deducibles para los seguros que
asi lo permitan.

Los valores expresados en divisas se calculardn en pesos colombianos a la tasa
representativa del mercado, del dia en que se cierre el presente proceso.

Para el ramo de responsabilidad civil servidores publicos, se otorgaran 300 puntos al
proponente que ofrezca el mayor valor asegurado para los amparos de gastos de
defensa y a los demas proponentes de manera proporcional. Para determinar el valor
asegurado ofertado se asignara el puntaje a cada uno de los sublimites ofrecidos y se
obtendréa el promedio aritmético sobre las calificaciones de los mismos.

Para el seguro de responsabilidad civil extracontractual, se otorgaran 300 puntos al
proponente que oferte el mayor valor asegurado, de las alternativas 1y 2 sefaladas en
el formato técnico, siempre que se proponga el mismovalor de primay la mismavigencia
establecida en la oferta basica. Los ofrecimientos de los demas proponentes seran
calificados de manera proporcional.

Si el proponente no indica el valor del deducible en alguna pdliza se entendera que no
se aplica, es decir se indemniza al 100% a partir de cualquier valor de pérdida.

Para los amparos que no se establezca evaluacion de deducibles sobre el valor
asegurado o sobre el valor asegurable, solo se aceptaran deducibles sobre el valor de
la pérdida, so pena de no evaluacion del ramo.

Cuando se establezcan deducibles superiores a los indicados como obligatorios o
superiores a los indicados en las tablas de deducibles, que a continuaciéon se describe,
el respectivo ramo no sera objeto de evaluacion.

- SEGURO DE TODO RIESGO DANOS MATERIALES

A. TERREMOTO, TEMBLOR Y/O ERUPCION VOLCANICA

| DEDUCIBLE ACTUAL: 1% DEL VALOR DE LA PERDIDA SIN MINIMO

e Porcentaje sobre el valor de la pérdida

PORCENTAJE PUNTOS
0% 150




Superior a 0% y hasta 1%

50

Superior a 1%

No se evalua el ramo

e Porcentaje sobre el valor asegurado del riesgo afectado

PORCENTAJE PUNTOS
0% 80
Superior a 0% y hasta 1% 40

Superior a 1%

No se evaltia el ramo

e Porcentaje sobre el valor asegurable del riesgo afectado

PORCENTAJE PUNTOS
0% 80
Superior a 0% y hasta 1% 40

Superior a 1%

No se evalla el ramo

e Valor minimo a partir del cual se reconoce indemnizacion

VALOR MINIMO EXPRESADO EN SALARIOS PUNTOS
MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES
(SMMLV) O SU EQUIVALENTE
0 SMMLV 150
Superior a 0 SMMLV No se evallua el ramo

B. PARA LOS EVENTOS DE AMIT, HMACCCoP, TERRORISMOY SABOTAJE

DEDUCIBLE ACTUAL: 1% DEL VALOR DE LA PERDIDA SIN MINIMO

e Porcentaje sobre el valor de la pérdida

PORCENTAJE PUNTOS
0% 150
Superior a 0% y hasta 1% 50
Superior a 1% No se evalla el ramo

e Valor minimo a partir del cual se reconoce indemnizaciéon

PORCENTAJE

PUNTOS

0 SMMLV

150

Superior a 0SMMLV

No se evalla el ramo

3.8.3. Estimulo ala industria nacional colombiana (100 puntos)

Se asignara un maximo de cien (100) puntos, segun la procedencia de los servicios

ofrecidos por el proponente, asi:

ORIGEN DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS | PUNTAJE

Bienes y/o servicios nacionales

100

Bienes y/o servicios extranjeros

50




3.8.3.1. Servicios de origen Nacional 100 Puntos

De conformidad con lo establecido en el articulo 2° del Ley 816 de 2003, en el caso del
servicio de origen nacional se asignaran 100 puntos.

Para los efectos del presente numeral y de conformidad con lo establecido en el articulo
2.2.1.1.1.3.1.del Decreto 1082 de 2015, se entiende por “"servicios nacionales" los
prestados por personas naturales colombianas o residentes en Colombia o por personas
juridicas constituidas de conformidad con la legislacién colombiana.

Igualmente para la aplicacion del puntaje del presente factor y segun el paragrafo del
articulo 1 de la Ley 816 de 2003, modificado por el articulo 51 del Decreto Ley 0019 de
1012 y reglamentado por el articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015, se otorgara
trato nacional a aquel servicio que aunque sea ofrecido por un proponente extranjero,
el mismo acredita las condiciones sefialadas en la definicion de “Reciprocidad”
establecida en este pliego de condiciones.

Si el proponente es un consorcio 0 una union temporal que esta conformado por
personas de las sefialadas en este numeral, la propuesta respectiva obtendra 100
puntos en el factor de "ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA."

3.8.3.2.  Servicios de Origen Extranjero 50 puntos

Para los efectos del presente numeral, se entiende por "servicios extranjeros" aquellos
ofrecidos por proponentes extranjeros, que no cumplan con lo sefialado en el numeral
anterior. En este caso el Proponente no obtendrd puntaje alguno por el factor
"ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA."

No obstante lo anterior, si los proponentes extranjeros incorporan Sservicios
profesionales, técnicos y operativos nacionales, su propuesta obtendra 50 puntos por

el factor "ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA."

Asi mismo, si el proponente extranjero se presenta en este proceso como parte de un
Consorcio o de una Unién Temporal en la que como minimo uno de sus integrantes es
una persona de las que cumplen con lo establecido en el numeral anterior, su propuesta
obtendra 50 puntos por el factor "ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL

COLOMBIANA."
3.8.4. Determinacion del puntaje total de la oferta

Para obtener el puntaje total de la oferta, se realizara el siguiente procedimiento:
El puntaje total de la oferta se obtendra de multiplicar el puntaje total de cada ramo por

el porcentaje de relevancia indicado en este numeral. Luego se sumaran los resultados
de cada ramo para obtener el puntaje total de la oferta.

PORCENTAJE
RAMO O LINEA DE SEGURO DE

RELEVANCIA
TODO RIESGO DANOS MATERIALES 65.14 %
MANEJO GLOBAL 5.71 %
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRA CONTRACTUAL 2.45%
RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES 26.70 %
PUBLICOS




3.9. PERIODO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES AL INFORME DE
VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y PONDERACION

Los informes de verificacion de requisitos habilitantes y ponderacién de las propuestas
estardn a disposicion de los proponentes por un término de tres (3) dias habiles

improrrogables para que presenten las observaciones que estimen pertinentes.

En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar o
mejorar sus propuestas.

NOTA: Toda observacion efectuada que pretenda desvirtuar la veracidad de la
informacion contenida en la propuesta de un participante en el presente proceso, debera
venir debidamente soportada y presentada dentro del término de publicacién del informe
de verificacion de requisitos habilitantes y ponderacion establecido en el cronograma
del proceso.

3.10. RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE Y EXCLUYENTES DE
RESPONSABILIDAD

Se advierte que la Publicacion del Proyecto de Pliego de Condiciones no genera
obligacién para la entidad de dar apertura al proceso de seleccion.

Seraresponsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones que
conlleva la presentacion de su oferta y para tal efecto debera realizar todos los analisis
y evaluaciones que sean necesarias para su presentacion sobre la base de un examen
cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado
el examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de
la misma.

La exactitud, confiabilidad e integridad de la informacion que tenga a bien consultar el
proponente se encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretacion
gue hagan de la informaciéon que obtenga a partir de las declaraciones realizadas
durante el transcurso de cualquier audiencia, visita 0 reunion que se realice.

3.11. SOLICITUD DE COPIAS DE LAS PROPUESTAS Y ACTUACIONES

De acuerdo a lo establecido en el numeral 4 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993,
cualquier persona que demuestre interés legitimo, podra solicitar por escrito y a su
costa, copia parcial o total de las propuestas recibidas, o de las actuaciones generadas
en virtud del presente proceso.

Para garantizar la transparencia, economia y responsabilidad del proceso, la entidad no
suministrara datos referentes a las propuestas, si no de acuerdo con el procedimiento
descrito anteriormente.

Cuando el proponente demuestre que sus documentos tienen el caracter de reserva
legal y la entidad asi lo confirme, no se expedira copia de dichos documentos. De igual
manera, se respetard la reserva de que gozan las patentes, procedimientos y
privilegios.-

3.12. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS



Sera motivo de rechazo e inadmisibilidad de las propuestas las siguientes situaciones:

1.

No

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades,
incompatibilidad o en conflicto de interés fijados por la Constitucion y la Ley, para
presentar la propuesta.

Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio 0 uniéon temporal no
cuente con la capacidad juridica suficiente para la presentacion de la oferta.
Cuando el proponente ejecute cualquier accion tendiente a influir o presionar a las
personas encargadas de la evaluacion de las propuestas o la adjudicacion del
contrato

Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacion de la
propuesta, sobre los documentos con los cuales se acrediten factores habilitantes o
de ponderacion, sin que medie justificacion razonablemente aceptable.

La presentacion de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por
parte de un mismo proponente, o la participacion del proponente en mas de una
propuesta del presente proceso. En este evento se rechazaran todas las propuestas
en las que el proponente haya participado directamente o por interpuesta persona.
Cuando se compruebe que existieron acuerdos colusorios entre los proponentes
Cuando la Entidad haya solicitado presentar algin documento o subsanar o aclarar
alguna informacion necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, o
para la aclaracion de los referidos a los factores técnicos y el proponente no aporte,
subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones determinados por la
Entidad, en todo caso hasta antes de la adjudicacion.

Cuando no se cumpla con uno 0 mas requerimientos técnicos minimos solicitados,
posterior a la solicitud de la entidad de subsanar y/o aclarar el respectivo requisito.
Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente, es decir luego de la
fecha y/u hora exactas sefaladas para el cierre del plazo.

Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, union temporal, luego de la
fecha sefialada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de
participacion de uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o
sea excluido de participar en el consorcio o uniéon temporal.

Cuando el proponente presente mas de una propuesta técnica y/o econémica para
cada uno de los ramos que conforman el programa de seguros.

Cuando en la propuesta econémica impresa o en la resultante de la verificacion
aritmética, supere el valor del presupuesto oficial estimado

Cuando el Proponente se encuentre en mora en el pago de aportes al Sistema
Integral de Seguridad Social y Parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Cuando el proponente no presente oferta econémica.

Se rechazaran las propuestas alternativas cuando no se presenten simultaneamente
con la propuesta basica

La no acreditacion por las personas juridicas oferentes de que su objeto social les
permite desarrollar el objeto del proceso de seleccion.

Cuando el oferente condicione su oferta, de modo que no se garantice el
cumplimiento de la totalidad de las obligaciones, o que establezca condiciones que
resulten contrarias a las estipulaciones del pliego de condiciones o a la ley de
contratacion, aunque aluda excepciones o renuncias a su aplicacion.

Ademas de las causales de rechazo establecidas en el presente pliego, seran
causales de rechazo las contenidas en las normas legales vigentes.



CAPITULO IV

TERMINO DE ADJUDICACION, DE CUANDO SE PRESENTAN EMPATES,
ADJUDICACION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, Y CAUSALES DE
DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

41  TERMINO DE ADJUDICACION

El plazo para la adjudicaciéon del presente proceso de seleccion seré el establecido en
el cronograma del proceso, este término empezara a contarse a partir del dia habil
siguiente al vencimiento del plazo previsto para que los proponentes presenten
observaciones a los informes de verificacion y ponderacion de las propuestas.

4.2 DE CUANDO SE PRESENTAN EMPATES DE PROPUESTAS

Si comoresultado de la aplicaciéon de los criterios de ponderacion del numeral 3.8. del
presente pliego de condiciones, dos 0 mas proponentes obtuvieren igual puntaje total
entre todas las ofertas y éste fuere el mayor de la calificacion final, la adjudicacion se
decidira conforme a las siguientes reglas sucesivas y excluyentes, respetando, en los
eventos a los que haya lugar, los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales:

1) La adjudicacion se efectuara a quien hubiere obtenido el mayor puntaje en el
primero de los factores de ponderacion establecidos en el presente pliego de
condiciones, el cual es considerado en el presente pliego de condiciones como
el primer factor de escogenciay calificacion para efectos de aplicar las reglas de
desempate.

Si después de aplicar esta regla persiste el empate, la adjudicacion se efectuara
a quien hubiere obtenido en el segundo de los factores de ponderacién
establecidos en el presente pliego de condiciones, el cual es considerado en el
presente pliego de condiciones como el segundo factor de escogencia y
calificacion para efectos de aplicar las reglas de desempate.

2) Se preferird la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes
0 Servicios extranjeros.

3) Se preferird a la oferta presentada por una Mipyme nacional.

4) Se preferira la oferta presentada por un consorcioo union temporal siempre que:
(a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios 0 representantes legales
sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros del Consorcio, Unién
Temporal.

5) Se preferira la oferta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nbmina
esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un Consorcio, Union Temporal, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participaciéon de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio o



Union Temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

6) Siaun persiste el empate la adjudicacion se decidira por sorteo que se efectuara
entre los proponentes empatados, en audiencia publica previa citacion, y cuyo
resultado es aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el
empate, sin lugar a reclamacion alguna.

Notal: En relacién con las reglas descritas en los numerales 3) y 4), el proponente que
tenga la condicion de Mipyme, se verificara en el RUP.

Nota 2: Respecto de aplicacién de la regla contenida en el numeral 5) el proponente
debe allegar la certificacion de la Oficina de Trabajo de respectiva zona, hasta antes de
la adjudicacion.

En el caso de consorcios o uniones temporales, se tendrd en cuenta para cumplir este
requisito que al menos uno de los integrantes, acredite lo sefialado en la regla contenida
en el numeral 5).

4.3. ADJUDICACION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

La adjudicacion se hara dentro del plazo establecido en el numeral 4.1 de los presentes
Pliegos de Condiciones.

La adjudicacion se efectuara mediante acto de adjudicacion en forma motivada, de
acuerdo con el pliego de condiciones y el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de
2015, la cual seréa publicada en el Portal Unico de Contratacion - Sistema Electronico de
la Contratacion Publica — SECOP.

La DIRECCION NACIONAL DERECHOS DE AUTOR , adjudicara el contrato a la
propuesta que obtenga el mayor puntaje como resultado de la sumatoria de los factores
de ponderacion establecidos en el presente pliego de condiciones y cumpla(n) con los
parametros de evaluacion definidos en este documento.

Se considera que la(s) propuesta(s) ha(n) sido aceptada(s) cuando la entidad, publica
el acto de adjudicacion.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la adjudicacion el(los) proponente(s)
favorecido(s) debera(n) acudir a la dependencia de la entidad, para suscribir el (los)
contrato (s).

El contratista contard con tres (3) dias habiles para presentar los documentos
requeridos para la legalizacion del contrato, este término empezara a contarse a partir
de la fecha de entrega por parte de la entidad de la copia del contrato para la
legalizacion.

Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado
guedard inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios, de
conformidad con el literal €) del numeral 1) del articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

La circunstancia de que el(los) proponente(s) favorecido(s) no cumpla(n) con lo
dispuesto en este numeral, por causas imputables a él(ellos), constituira causa
suficiente para dejar sin efecto la adjudicacion y hacer efectiva la garantia de seriedad
de la oferta, en cuyo caso entidad, si lo encuentra conveniente, mediante acto



administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato dentro de los quince
(15) dias siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su
propuesta sea igualmente favorable para la entidad. (Numeral 12, articulo 30 de la Ley
80 de 1993).

4.3 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION

La entidad, declarara desierto el proceso de seleccion en los siguientes casos: 1. Por
motivos o0 causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta; 2. Cuando no
se presente propuesta; 3. Cuando ningun proponente resulte habilitado en el informe de
verificacion de requisitos; 4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones
consignadas en el presente pliego de condiciones.

La declaratoria se hara mediante acto motivado en la cual se expresaran detalladamente
las razones que condujeren a esa decision (numeral 18, articulo 25 de la Ley 80 de
1993))

Dicha decision se notificard a todas las personas que hubieren presentado oferta y se
publicard en el Sistema Electronico para la Contratacion Puablica - SECOP
www.colombiacompra.gov.co.



http://www.contratos.gov.co/

CAPITULOV

DEL CONTRATO
5.1. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones del presente
pliego de condicionesy aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos
celebrados con la Administracion Puablica. La oferta y el pliego de condiciones formaran
parte integrante del contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el
orden de prelacion sera el siguiente: seleccion abreviada de menor cuantia.

Previa existencia de la correspondiente apropiacion presupuestal, la entidad, en
cumplimiento de sus responsabilidades y competencia administrativa, podra eliminar,
aumentar o disminuir en cualquier momento las cantidades de los bienes y servicios a
contratar, segun las necesidades de la misma, previa comunicacion por escrito al
contratista.

El Contrato a suscribir es de SEGUROS
5.2. VALOR DEL CONTRATO

El valor total del contrato seréel valor total de la propuesta presentada por el proponente
a quien se adjudique el presente proceso de seleccion, o el valor total corregido de la
misma, si a ello hubiere lugar.

En caso de presentarse varias propuestas segun lo establecido en el Capitulo I, numeral
1.4., del presente pliego, el valor total del contrato se tomaré de acuerdo a la cantidad
de propuestas presentadas y de acuerdo a los valores presentados por propuesta.

El valor final de los contratos de seguro serd el resultante de sumar el valor adjudicado

mas el valor de las primas que se ocasionen por ingreso y el valor de los contratos
adicionales que se llegaren a suscribir.

5.3.FORMA DE PAGO

La DIRECCCION NACIONAL DERECHOS DE AUTOR , cancelara el valor de las
pélizas que conforman el programa de seguros objeto del presente Proceso de
Seleccion, dentro de un plazo de treinta (30) dias calendario, contados a partir del
cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Haber presentado la respectiva cuenta de cobro a satisfaccion;

b. Haber expedido todas las pdlizas de conformidad con los requerimientos técnicos
contenidos en los documentos que constituyen el presente Proceso de Seleccion;

c. Presentar la certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor
del contrato, y la acreditacion del pago de los aportes parafiscales.

Los pagos se efectuaran mediante transferencia a la cuenta bancaria informada por la
aseguradora que resulte seleccionada, previos los descuentos de ley

5.4. PLAZOS DEEJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO



Los plazos de los contratos de seguros seran los ofrecidos por el proponente que resulte
adjudicatario del proceso que se adelante, el cual en ningln caso podra ser inferior a
TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO (365) DIAS, contados a partir del vencimiento
actual de las pdlizas y hasta la fecha presentada por el oferente dentro de su propuesta.,
so pena de rechazo de su propuesta.

La vigenciadel contrato sera desde su perfeccionamiento y hasta los cuatro (4) meses
siguientes a la finalizacion del plazo de ejecucion.

5.5.0OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista seleccionado, en desarrollo del objeto contractual deberd cumplir la
totalidad de las siguientes obligaciones:

a)

b)
c)

d)

9)
h)
i)
)

K)

Ejecutar el(los) contratos de seguro adjudicados en los términos y condiciones
sefalados en el pliego de condiciones y en la propuesta presentada por el
ASEGURADOR, y de conformidad con las normas legales que los regulen.
Expedir la Nota de Cobertura de las polizas correspondientes al presente proceso
de seleccion de conformidad con las necesidades de la entidad.

Realizar las modificaciones, inclusiones o exclusiones de personas, las adiciones
0 prorrogas, en las mismas condiciones contratadas para el seguro. Paragrafo
primero: En el evento de que la siniestralidad del programa de seguros sea mayor
al 60% durante el plazo inicialmente contratado, de mutuo acuerdo se podran
negociar los términos y condiciones para las adiciones o prorrogas. Paragrafo
segundo: Para la determinacion del porcentaje de siniestralidad se incluira el
valor de los siniestros pagados y en reserva.

Expedir la(s) respectiva(s) polizas de seguro con sus correspondientes anexos y
modificaciones que llegaren a tener en un plazo maximo de cinco (5) dias
siguientes a la fecha de la expedicion de la nota de cobertura, en los términos
previstos en el pliego de condiciones y en la propuesta presentada por el
ASEGURADOR, y en general observando las normas contenidas en el Cédigo de
Comercioy demés concordantes.

Atender y pagar las reclamaciones y siniestros que presente la entidad, o sus
beneficiarios, en los términos, plazos y condiciones sefalados en la oferta
presentada y de conformidad con la legislacion vigente, sin dilaciones.

Coordinar con el Intermediario de Seguros de la entidad, la entrega dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes de cada mes, el informe de estadisticas y reporte
sobre siniestralidad, el cual debe contener la siguiente informacion: poliza
afectada, numero de radicacion del siniestro, fecha de aviso, fecha de ocurrencia
del siniestro, amparo afectado, valor estimado de la reclamacion, estado de la
reclamacion, ciudad de ocurrencia, nimero de orden de pago, valor indemnizado
y fecha de pago segun corresponda.

Sostener los precios ofertados durante la vigencia del contrato, incluidas las
modificaciones por inclusiones o exclusiones y adiciones.

Prestar todos y cada uno de los servicios descritos en su propuesta.

Atender y responder las solicitudes y requerimientos que realice la entidad.
Pagar las comisiones al intermediario de seguros de la entidad, que para el
presente proceso es JARGU S.A. CORREDORES DE SEGUROS, de
conformidad con el articulo 1341 del Cédigo de Comercio, con las disposiciones
vigentes y con el ofrecimiento realizado en la oferta.

Suministrar un nimero de teléfono de atencion disponible, con el proposito de
brindar ayuda inmediata a la entidad, en caso de atencién de siniestros.

Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre las imposibilidades o
dificultades que se presenten en la ejecucion del mismo.



m)  No comunicar, divulgar, ni aportar, ni utilizar la informacion que le sea suministrada
0 que le haya confiado o que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de
los servicios prestados, a ningun titulo frente a terceros ni en provecho propio, sin
previo consentimiento escrito por parte de la entidad.

n)  Abstenerse de dar informacién a medios de comunicacién, a menos que haya
recibido autorizacion de la entidad.

PARAGRAFO: Esta obligacion se prolongara incluso después de finalizado el
servicio y por el término de dos (2) afos.

0) De acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente, el contratista debera
dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral
y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA, e ICBF).

p) Las demas que surjan del contenido del contrato, de las presentes clausulas
adicionales que se incorporan al mismo o de la propuesta presentada por el
ASEGURADOR.

5.6. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

a) Pagar las primas en los plazos establecidos, previo cumplimiento de los
requisitos exigidos.

b) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que forman parte de este.

c) Prestarla mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

d) Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

5.7. GARANTIAS

Teniendo en cuenta que la obligacion del contratista no se limita Unica y exclusivamente
al pago de siniestros, sino que el mismo al momento de la suscripcion de la expedicion
de las polizas adquiere otra serie de obligaciones adicionales, pero conexas al contrato
de Seguro, se hace necesario la exigencia de garantias por cualquiera de los
mecanismos establecidos en el Decreto 1082 de 2015, y en la Guia de Garantias en
Procesos de Contratacion publicada por Colombia Compa Eficiente.

La Entidad establece como mecanismo adicional de cobertura ante el riesgo de
incumplimiento del contrato, la constitucion por parte del contratista de una garantia de
cumplimiento ast:

AMPARO PORCENTAJE | SOBRE EL | VIGENCIA
VALOR
Cumplimiento 10% Del contrato El plazo de ejecucion del
contrato y seis (6) meses
mas

El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica y ajustarla siempre que se
produzca alguna modificacion en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que
se produzca la suspension temporal del mismo. Igualmente el contratista debera
notificar a la compafiia aseguradora de cualquier modificacién del contrato, asi esta no
conlleve cambio del plazo o el valor del mismo y debera allegar el certificado de
notificacion de la modificacion a la entidad como constancia de realizaciéon de la misma.



La garantia unica de cumplimiento expedida a favor de la DIRECCION NACIONAL
DERECHOS DE AUTOR no podra expirar por falta de pago de la prima ni puede ser
revocada unilateralmente.

5.8. INTERMEDIARIOS DE SEGUROS

El intermediario del programa de seguros de la entidad: JARGU S.A CORREDORES
DE SEGUROS, seleccionada mediante concurso de méritos y cuyo plazo de ejecucion
se prolongara hasta la fecha de vencimiento de los seguros expedidos o renovados con
su intervencion dentro de un mismo proceso de seleccion.

5.9.SUPERVISION
La Supervision del contrato estara a cargo del Coordinador de Almacén, Bienes e

Inventarios, o por quien designe el Director General.

El supervisor esta autorizado para impartir instrucciones y ordenes al contratista sobre
asuntos de su responsabilidad y éste estara obligado a acatarlas. El supervisor del
contrato sera el responsable de:

a. Velar porque se cumplan las obligaciones surgidas del presente contrato por
las partes.

b. Verificar que la calidad de los productos contratados sea Optima.

C. Dar cumplimiento a las directrices establecidas en el Manual de Contratacion
de la DNDA.

d. Sin perjuicio de lo anterior, debera cumplir las normas que sobre este aspecto
trata la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios.

e. Todas las comunicaciones u 6rdenes destinadas al contratista seran expedidas

o ratificadas por escrito y formaran parte de los documentos del contrato.

5.10. RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO DE CONTRATACION

Los riesgos asociados al procesode contratacion, la formade mitigarlos y su asignacion,
estan contenidos en Matriz estimacion, tipificacion y asignacion de riesgos, la cual hace
parte integral del presente pliego de condiciones.

5.11. MULTAS

En virtud de lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, las partes acuerdan
gue en caso de retardo o incumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefnaladas
en el contrato se causara a favor de la entidad contratante una multa equivalente al uno
por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus
obligaciones, previa realizacion del procedimiento sefialado en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento
(10%) del valor total del contrato. Los montos correspondientes, se compensaran
directamente, descontando el valor de las multas de los pagos que la entidad contratante
deba efectuar al contratista, si ello fuere posible, o haciendo efectiva la garantia Unica
con cargo al amparo de cumplimiento, o acudiendo al cobro ejecutivo.

En casoque la entidad contratante opte por el cobro ejecutivo, éste se realizara através
de la jurisdiccion coactiva y se llevara a cabo sin necesidad de requerimiento alguno, ni
constitucién en mora.



5.12. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las
obligaciones emanadas del contrato, pagara a la DIRECCION NACIONAL DERECHOS
DE AUTOR el DIEZ por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion
anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea Obice para que se impongan las multas
a que haya lugar y/o reclamacion por los perjuicios ocasionados.

Asi mismo, para efectos de declarar el incumplimiento del contratista con el propésito
de hacer efectiva la clausula penal, se aplicard el procedimiento establecido en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

5.13. APLICACION DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

El valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria se compensara del saldo a favor
del CONTRATISTA silo hubiere, o haciendo efectiva la garantia o a través del cobro
ejecutivo

5.14. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado
con la presentacion de la propuesta y con la firma del contrato, que no se halla incurso
en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8°
de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1° de la Ley 1296
de 2009, en los articulos 1°, 2°, 3°. 4°, 5, 84 paragrafo 2° y 90 de la Ley 1474 de 2011,
el articulo 2.2.1.1.2.2.5.del Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.

5.15. AUSENCIA DE ANTECEDENTES FISCALES

En virtud del articulo 60 de la Ley 610 de 2000 el CONTRATISTA declara bajo la
gravedad de juramento que no ha sido sancionado por la Contraloria con juicio de
responsabilidad fiscal en su contra.

5.16. GASTOS

Serdn por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y
contribuciones derivados de la celebracion, ejecucioén vy liquidacion del contrato, asi
como el valor de la prima de la garantia de cumplimiento y sus modificaciones.

5.17. IMPUESTOS

EL CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la
ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana.

5.18. RECURSOS FINANCIEROS

La contratacion sera financiada con recursos apropiados del presupuesto asignado a la
DIRECCION NACIONAL DERECHOS DE AUTOR vy para la vigencia fiscal de 2016 y
autorizacion de vigencia futura para la vigencia 2017

5.19. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION



El CONTRATISTA guardara confidencialidad sobre la informacién que obtenga de la
DIRECCION NACIONAL DERECHOS DE AUTOR en desarrollo del objeto y
obligaciones del contrato.

5.20. SOLUCION DIRECTADE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Las partes, en aras de solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y
discrepancias surgidas en la ejecucion del contrato, acudirdn a los mecanismos de
solucion previstos en la ley, tales como la conciliacion, amigable composicion y
transaccion.

5.21. CESIONY SUBCONTRATOS

El CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el
consentimiento previo y escrito de la IRECCION NACIONAL DERECHOS DE AUTOR

pudiendo éste negar la autorizacion de la cesion o del subcontrato.

5.22. DOCUMENTOS

Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran, para todos los
efectos, parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos
y obligaciones juridicas y contractuales:

5.22.1. El pliego de condiciones del presente proceso incluidas sus adendas y los demas
documentos expedidos por la ENTIDAD en desarrollo del proceso licitatorio
mencionado.

5.22.2. La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la
misma.

5.22.3. El acta de adjudicacion del proceso.

5.22.4. Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.

5.22.5. La comunicacion escritadel ENTIDAD , en que declara que se han cumplido los
requisitos de ejecucion del contrato y el acta de iniciacién, mediante la cual se
define la fecha a partir de la cual regira el plazo para la ejecucién del mismo.

5.22.6. Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se
suscriban por las partes.

5.23. LIQUIDACION

Terminada la ejecucion del contrato el supervisor o interventor, segun el caso,
procederan a su liquidacion de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes
a la expiracion del término previsto para la ejecucién del contrato, vencido el plazo
anterior se procedera conforme con lo ordenado por el articulo 60 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 0019 de 2012 y el articulo 11 de la ley
1150 de 2007, que le sean aplicables y las demas normas que las regulan,
complementan y modifican

5.15 DOMICILIO

Para todos los efectos legales se fija como domicilio la ciudad de Bogota D.C.



CAPITULO VI

FORMATOS Y ANEXOS DE LA PROPUESTA

Con el fin de facilitar el diligenciamiento de los formatos de la propuesta, se presentan
los mismos en Excel para facilidad de los proponentes asi:

FORMATOS

FORMATO 1- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

FORMATO 2 - COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

FORMATO 3 - MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
FORMATO 4 - DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES

FORMATO 5—- PROPUESTAECONOMICA

FORMATO 6 - REQUISITO PARA EL PAGO DE LAS INDEMNIZACIONES
FORMATO 7 - CAPACIDAD ADM Y OPERACIONAL

FORMATO 8- NOTADE COBERTURA

FORMATO 9 - EXPERIENCIA

FORMATO 10 - OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE TODO RIESGO
DANOS MATERIALES

FORMATO 11 - OFERTAPRESENTADA PARA EL SEGURO DE MANEJO GLOBAL
PARA ENTIDADES OFICIALES

FORMATO 12 - OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

FORMATO 13 - OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE
RESPONSABILIDAD CIVL PARA SERVIDORES PUBLICOS

ANEXOS
ANEXO 1: RELACION BIENES TRDM (INVENTARIO)
ANEXO 2: MINUTA

ANEXO 3: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO APORTES DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PARAFISCALES



