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ASUNTO: SOLICITUD COTIZACION No. DNDA 029 - 2016
Apreciada Doctora:

Atentamente solicito cotizar la prestacion de Servicios Profesionales como abogado en la
Oficina Asesora Juridica emitiendo conceptos y dando respuestas con fundamento legal a
los derechos de peticion, tutelas y demas solicitudes que se reciban de los usuarios
internos y ciudadania en general, representar judicialmente a la entidad en los procesos
judiciales de los que sea parte, y desarrollar actividades relacionadas con la funcién de
inspeccion, vigilancia y control que cumple la DNDA sobre las sociedades de gestion
colectiva y entidades recaudadoras y participar en capacitaciones.

Con la presente se adjunta el documento que contiene las especificaciones del servicio
requerido (Anexo No. 1).

Para estudiar y evaluar su propuesta es necesario adjuntar los siguientes documentos:

l. DOCUMENTOS HABILITANTES

ITEM DETALLE DEL DOCUMENTO

Oferta Econémica.

La oferta debe contener como minimo la siguiente informacion:

Objeto, alcance del objeto y entregables del mismo, que deberan coincidir
con los sefalados en el anexo técnico. (Anexo 1)

Atendiendo las labores inherentes al objeto del contrato y dada la esencia del
mismo, el plazo de ejecucion se contara a partir del cumplimiento de los
requisitos indispensables para ello, previo el perfeccionamiento del contrato,
y en todo caso, sin exceder el 31 de diciembre de 2016. El costo del servicio
debe sefialarlo mensualmente incluyendo los impuestos que haya lugar
acorde con el Estatuto Tributario Vigente.
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Indicar el precio de la oferta, detallando que incluye impuestos, y entregables
acorde con el objeto.

La propuesta se debe cotizar en pesos colombianos y en esta moneda se
efectuaran los pagos correspondientes del contrato.

2 Certificacion sobre habilidad para contratar con el Estado (Anexo 2).
Certificacion sobre habilidad para contratar con el Estado, de conformidad
con lo dispuesto en el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y sus decretos
reglamentarios vigentes, y el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y
las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes aplicables.

3 Certificacion sobre pagos de seguridad social y aportes parafiscales al
perfeccionamiento y en la ejecuciéon del contrato (Art 50 Ley 789 de
2002 e inciso segundo y paragrafo 1° del Articulo 41 de la Ley 80 de
1993 y Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007). El pago a salud y pensién debe
acreditarlo para la realizacion de cada pago derivado del contrato. (Anexo 3
4 Certificado Calculo de Retencién (Ver anexo No. 4)

Al perfeccionamiento y en la ejecucion del contrato (Art 50 Ley 789 de 2002
e inciso segundo y paragrafo 1° del Articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y
Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007). El pago a salud y pensiéon debe
acreditarlo para la realizacién de cada pago derivado del contrato.

Registro Unico Tributario expedido por la DIAN debidamente actualizado.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion.
7 Certificacion expedida por la Contraloria General de la Republica.
Donde conste que el oferente no esta reportado en el boletin de
responsables fiscales

8 Certificado de antecedentes de policia o judiciales

9 Hoja de vida unica persona natural. (Anexo No. 5)

10 Declaracion de procesos alimentarios (Ley 311 de 1996). (Anexo No. 6)
11 Formato de bienes y rentas. (Anexo No. 7)

12 Fotocopia de la cédula de ciudadania.

13 Fotocopia de la Libreta Militar (si es hombre)

14 Fotocopia de la Tarjeta Profesional

15 CERTIFICACIONES DE ESTUDIOS

1. EDUCACION SUPERIOR EN DERECHO

Anexar el Diploma o acta de grado que lo acredite como Abogado titulado,
expedido por una Institucibn de Educacién Superior en Colombia,
debidamente aprobada por el Ministerio de Educacion Nacional.

T:\2016\E-4 GRUPO DE COMPRAS\E-4.4 Contratacion Directa\E-4.4.1 Prestacion de servicios\E-4.4.1.1 Profesionales\5 Susana Aljure Sept 20-16\15 Invitac 029 Sep27-2016.doc

r—— \ ® Calle 2B No. 13A - 15 Piso17 = PBX {571) 341 8177
Boscotecos | | £y ¢ infc@derschodeautor.gov.co = Telefax (571) 286 0813
N

W cenriFicADA » www.dsrechodeautor.gov.co  + Linea PQR o1 8000 127878

1Protegemos n creaciénl _— —



m DIRECCION NACIONAL TODOS PORUN

| DE DERECHO DE AUTOR NUEVO PAIS
U Unid:ﬂ&ta::s;:?;:ﬁzpreclal PAZ EQUIDAD EDUCACION

16 Experiencia profesional y especifica del oferente: Acreditar minimo tres
(3) meses.

Anexar una certificacion y/o certificaciones de experiencia desarrollando
actividades de tipo juridico, elaboracién de conceptos, respuesta a tutelas y
derechos de peticion.

La certificacion debe contener minimo la siguiente informacion:

- Razdn social o nombre de la empresa contratante.

- Objeto del contrato

- Tiempo de labores y/o asesoria (Fecha de inicio y terminacion)

- Calificacion dada por la empresa contratante en término de Excelente,
Bueno, Regular.

- Debe estar suscrita por el supervisor del respectivo contrato o el
representante legal del Contratante, o quien haga sus veces.

NOTA. En concordancia con la normatividad vigente, la experiencia profesional
se tiene en cuenta a partir de la fecha de terminacion de materias si anexa a los
documentos habilitantes la certificacion expedida por la institucion de
Educacion Superior, donde conste afio y fecha de terminacién y/o a partir de la
fecha de grado acorde con la fecha del acta o diploma.

17 Afiliaciéon a ARL (Anexo 8). Certificacion donde manifiesta su intencion de
afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales, conforme lo establece el
Decreto 723 de 2013 Articulo 4, para lo cual lo hara a libre escogencia de su
administradora de Riesgos Laborales debiendo afiliarse a una sola.

Adicionalmente, debe manifestar que se compromete durante el periodo de
duracion de la Orden Contractual a pagar directamente a la ARL y por
anticipado, el valor correspondiente a la primera cuota de afiliacién a la firma
de la misma, y las siguientes, dentro de los cuatro primeros dias habiles de
cada mes. Igualmente que se compromete a cumplir con las normas del
Sistema General de Riesgos Profesionales y en especial con las normas y
reglamentos del programa de Salud Ocupacional de la Direccién Nacional de
Derecho de Autor.

18 Examen médico Ocupacional de Ingreso. En cumplimiento del articulo
2.2.42.218 del Decreto 1072 de 2015, el contratista debera allegar el
examen meédico ocupacional, el cual puede realizarse en una Institucion
Prestadora de Servicios de Salud Ocupacional o con una Entidad Promotora
de Salud, debidamente autorizadas y con licencia vigente en Salud
Ocupacional. El costo sera asumido por el Contratista.

NOTA. Este examen tendra vigencia maxima de tres (3) afios y sera valido
para todos los contratos que suscriba el contratista, siempre y cuando se
haya valorado el factor de riesgo mas alto al cual estara expuesto en todos
los contratos. En el caso de perder su condicidon de contratista por un periodo
superior a seis (6) meses continuos, debera realizarse nuevamente el
examen.
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19 Informacién SIIF. (Este documento no es requisito habilitante) (Anexo No.
9)

El futuro contratista debera anexar DILIGENCIADO el Formato de
Informacion de Proveedores o Contratistas Sistema de Informacion Integral
Financiera SlIF, necesaria para la conformacion de la base de datos y para
el pago oportuno de las cuentas, por lo que el formato debe ser diligenciado
en su totalidad de forma clara y precisa, en letra imprenta, a maquina o en
computador.

Debe anexar la certificacion de la Entidad Bancaria, en donde los datos del
cuentahabiente deben coincidir con los datos del proponente. (Fecha de
expedicion no mayor a 90 dias contados a partir de la fecha de cierre del
proceso de seleccion).

NOTA IMPORTANTE.
SIGEP. Ingresar informacién H.V. directamente por el contratista.

A través de su correo electrénico recibira un nombre de usuario y una clave de acceso para
ingresar al SIGEP por el médulo Servidores Publicos, por el cual debe proceder a ingresar la
informacién completa de la hoja de vida, bienes y rentas, adjuntando los archivos que soportan la
informacién en formato pdf, incluyendo en el ink DOCUMENTOS ADICIONALES los antecedentes
disciplinarios, antecedentes fiscales, diploma de bachiller, profesional y de postgrado, cédula de
ciudadania, bienes y rentas, certificaciones laborales que acreditan la experiencia solicitada en el
presente proceso entre otros.

Cualquier inquietud o duda para su diligenciamiento, favor comunicarse al teléfono 3360710 6
3344087 Ext. 176 6 204 Mesa de Ayuda del Sigep — Departamento Administrativo de la Funciéon
Puablica.

Para adjudicar el contrato con la propuesta recibida, la entidad procedera a verificar los
requisitos habilitantes, condiciones técnicas y el factor econdmico el cual no debe superar
el presupuesto oficial disponible para esta contratacion.

2. EVALUACION.

FACTORES EVALUACION
1. JURIDICOS CUMPLE / NO CUMPLE
2. TECNICOS CUMPLE / NO CUMPLE
3. ECONOMICOS CUMPLE/ NO CUMPLE

1. Requisitos juridicos (Cumple/ no cumple)
Se verificara la presentacion y validez de los documentos solicitados.

2. Requisitos Técnicos (Cumple / no cumple)
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Se verificard que la propuesta técnica se ajuste a las necesidades de la entidad
consignadas en los estudios previos.

3. Requisitos Econémicos (Cumple / no cumple)

Se adjudicara la oferta que cumpla con los requisitos habilitantes, las especificaciones
técnicas y que el precio no supere el presupuesto oficial estimado para la presente
contratacién, el cual se ha fijado por el término de tres (3) meses en la suma de CINCO
MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($5.700.000,00) M/CTE incluido impuestos,
tributos, contribuciones, aportes parafiscales o cualquier otro descuento que hubiere de
realizarse por ley, amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 16516
del 27 de septiembre de 2016. por el rubro remuneracion de servicios técnicos.

La forma de pago del contrato que se suscriba, se realizara mensualmente, previa
expedicion del certificado a satisfaccion del servicio, entrega del informe del periodo a
cancelar, anexar los entregables correspondientes y certificado de paz y salvo con los
sistemas de salud, pensién y parafiscales si es del caso. Sin embargo, se aclara que el
pago estara sujeto al PAC y/o situacion de fondos por parte del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

Favor remitir su oferta _maximo el 29 de Septiembre de 2016, anexando los
documentos relacionados, a la Calle 28 No. 13 A - 15 piso 17 Edificio Centro de
Comercio Internacional, Tel. 3418177 Ext. 121 — Fax. 2860813.

Cordialmente,

DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO POR LA SUSCRITA

SANDRA LUCIA RODRIGUEZ BOHORQUEZ
Subdirectora Administrativa

Anexo:

Anexo No. 1. Especificaciones técnicas,

Anexo No. 2. Constancia de no encontrarse inhabilitado,
Anexo No. 3 Modelo sobre Seguridad Social

Anexo No. 4 Certificado sobre célculo de retencion
Anexo No. 5 Hoja de vida unica persona natural

Anexo No. 6 Modelo procesos alimentarios

Anexo No. 7 Certificacion de bienes y rentas

Anexo No. 8 Afiliacion a ARL

Anexo No. 9.Informacion SIIF
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