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DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
SELECCION ABREVIADA No. DNDA 024-2016

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

OBJETO.

Contratar a todo costo el fortalecimiento del Portal Web de la DNDA mediante la
implementacion de: 1. MODULOS: a. Desarrollo, personalizacion e implementacion de un
BPM Open Source que permita el control administrativo y documental de la gestion de los
procesos a tramitar por parte de la Subdireccion de Asuntos Jurisdiccionales b. Desarrollo
de un aplicativo Web de apoyo a las labores de vigilancia de las Sociedades de Gestion
Colectiva que cumpla con lo establecido en las Normas Internacionales de Informacion
Financiera, NIIF c. Desarrollo de una red de Contactos que sirva para que los creadores
colombianos puedan ser contactados por un promotor cultural o las industrias del derecho
de autor para hacer negocios 2. MANTENIMIENTO: Mantenimiento adaptativo del Portal
Web de la DNDA y sus aplicativos actuales de Registro en Linea y Gestiébn documental a
través de una bolsa de horas. Lo anterior de conformidad con el estudio previo, documento
técnico y pliego de condiciones, con el fin de ejecutar la actividad del proyecto de inversion
“Fortalecimiento del Portal Web de la DNDA”, aprobado por el DNP para la vigencia 2016
que se encuentra detallado en la ficha BPIN 2015011000141.

BOGOTA D.C. AGOSTO DE 2016
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CAPITULO |
INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES CONDICIONES GENERALES

Los documentos del presente proceso de seleccién han sido elaborados siguiendo las
reglas sefialadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de mayo 26 de
2015, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012 y demas normas que la modifican o
complementan, para lo cual se han realizado los estudios previos con base en los
requerimientos de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, en cumplimiento de lo
establecido en la seccién 2 Subseccion 1 Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de mayo
26 de 2015.

Por tanto, los proponentes deberan seguir en la elaboracién de la propuesta la metodologia
sefalada en el presente documento, con el objeto de obtener claridad, y ofrecimientos de
la misma indole, lo cual permita una seleccion sin contratiempos y en un plano de absoluta
igualdad.

Es importante sefialar a los proponentes que, de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el
particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el
logro de sus fines y por lo tanto, cumple una funcién social que implica obligaciones sin
perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran
particulares que cumplen funciones publicas en todo lo concerniente a la celebracion,
ejecucioén y liquidaciéon del contrato, por lo tanto estan sujetos a la responsabilidad que en
esta materia sefala la ley para los servidores publicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en
este proceso, leer detenidamente el presente pliego de condiciones, al efecto de cumplir
con las exigencias previstas para el mismo:

1. Examine rigurosamente los estudios previos, Anexo Técnico, el contenido del pliego de
condiciones, los documentos que hacen parte del mismo, sus formatos y anexos, toda vez
que hacen parte integral del presente proceso y es responsabilidad exclusiva de los
interesados conocer su contenido.

2. Verifigue no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para
celebrar contratos con las entidades estatales segun lo dispuesto en la normatividad legal
vigente.

3. Cercibrese que cumple las condiciones y relne los requisitos aqui sefialados.

4. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia para los
documentos que la requieran.

5. Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos que
deben allegar con las propuestas y verifigue que contiene la informacién completa que
acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el presente pliego de
condiciones.
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6. Verifigue que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de los
plazos exigidos en el pliego de condiciones.

7. Suministre toda la informacion requerida en el presente documento.
8. Tenga en cuenta el presupuesto total oficial establecido, para el presente proceso.

9. Cumpla las instrucciones que en este documento se imparten para la elaboracion de su
propuesta.

10. Presente su propuesta EN ORIGINAL debidamente foliada con indice y con dos copias,
una en fisico y otra en medio electrénico (CD).

11. Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este documento.

12. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso, en ningin
caso se recibirdn propuestas radicadas pasada la hora fijada para el efecto. En todo caso
la hora oficial que sera tenida en cuenta, por la DNDA sera la sefialada por la pagina Web
http://horalegal.sic.gov.co/, de acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del articulo 20
del decreto 2153 de 1992. El proponente debera tener en cuenta los tiempos que se
requiere para el ingreso a la DNDA y las medidas de seguridad para ello.

13. Los proponentes por la sola presentacion de la propuesta, autoriza a la entidad para
verificar toda la informacién que en ella se suministre.

14. La presentacion de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se
estudiaron completamente los estudios previos, ficha técnica, pliego de condiciones,
adendas (cuando a ello hubiere lugar) especificaciones exigidas, formatos y demas
documentos del presente proceso; que recibio las aclaraciones necesarias a las inquietudes
o0 dudas previas consultadas y que ha aceptado que este documento es completo,
compatible y adecuado para identificar el alcance del objeto requerido por la DNDA y que
ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieran en virtud
del futuro contrato que se celebra.

15. Toda consulta al proceso podra formularse por escrito con radicacion en la Direccion
Nacional de Derecho de Autor — Grupo de Compras —ubicada en la calle 28 No. 13 A—-15
piso 17 de la ciudad de Bogota, O a través del correo electrénico
compras@derechodeautor.gov.co. En_ningun caso la DNDA atenderd consultas

telefénicas ni personales.

16. Seran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacién y elaboracion
de su propuesta.

17. La DNDA podra verificar cualquier informacion que se allegue con la propuesta a través
de la autoridad o institucion que considere pertinente.
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18. Es responsabilidad del proponente verificar, a través de la pagina Web
www.contratos.gov.co la publicacion de los diferentes documentos que se generen con
ocasioén del presente proceso de seleccion.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo preceptuado en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el
numeral 5 Articulo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, la Direccion
Nacional de Derecho de Autor convoca a las veedurias ciudadanas para que promuevan el
ejercicio del control social ciudadano al presente proceso de contratacién, para lo cual
podran consultarlo en la pagina web www.contratos.gov.co y acudir a las instalaciones de
la entidad, ubicada en la calle 28 No. 13 A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota, para ejercer
los derechos y las facultades que la Constitucion y la Ley les atribuyen.

CONTROL DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Teniendo en cuenta las funciones preventivas y de control de gestion atribuidas a la
Procuraduria Delegada para la Vigilancia Preventiva de la Funcién Puablica, de conformidad
con los numerales 1°, 2°y 3° del articulo 24 del Decreto Ley 262 del 2000, en concordancia
con la Resoluciéon 018 del 2000, la Direccién Nacional de Derecho de Autor convoca a esta
Procuraduria a realizar el acompafiamiento pertinente al presente proceso de seleccion.

PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el Anexo 15
en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcién. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion
actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacién
anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del
mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

Igualmente se reportara el hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupcién
a los numeros telefénicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al nimero
telefénico: (1) 565 8671; la linea transparente del programa, a los niumeros telefénicos: 9800
— 913 040 o (1) 286 48 10; correo electronico al sitio de denuncias del programa, en la
pagina Web: www.anticorrupcion.gov.co ; correspondencia, personalmente en la direccion
Carrera 82 N° 7-27 Bogota D.C.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los presentes pliegos de
condiciones y del contrato que forma parte del mismo, el proponente obrar4 con la
transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos
en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben
ser presentados en castellano y debidamente FOLIADOS en orden consecutivo. Los
documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén
en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su

original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte
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adjudicatario debe presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos
presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del
articulo 251 del Cddigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de Apostilla o
consularizacion.

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES (ANEXO 17)

De conformidad con lo establecido en el capitulo Il del titulo IV, articulo 2.2.1.2.4.2.2 y
siguientes del Decreto 1082 de 2015, y atendiendo a la cuantia del presupuesto oficial de
la presente contratacion, se tiene que realizé la conversion del délar a moneda nacional con
la tasa establecida por Colombia Compra Eficiente consistente en DOS MIL CIENTO
OCHENTA PESOS CON TRESCIENTOS VEINTIOCHO CENTAVOS ($2.180,328) M/CTE,
gue multiplicado por US$125.000 dblares americanos arroja la suma de DOSCIENTOS
SETENTA Y DOS MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y UN MIL PESOS
($272.541.000) M/CTE.

Por lo anterior, y en consideracién a que el presupuesto oficial del presente proceso
corresponde ala suma de CIENTO NOVENTA MILLONES DE PESOS ($190.000.000), que
NO supera el tope de US$125.000, la presente convocatoria se limita a la participacion de
MIPYMES.

De conformidad con lo anterior y con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 numeral 2) del
Decreto 1082 del 2015, que a la letra dice: “La entidad estatal ha recibido solicitudes de por
lo menos tres (3) Mipyme nacionales para limitar la convocatoria a Mipyme nacionales. La
entidad estatal debe recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
apertura del proceso de contratacion”. Por lo anterior, se convoca a las MIPYMES, que
tengan interés en participar en el presente proceso de convocatoria limitada para lo cual
deberan enviar manifestacion de interés de participar a la DNDA. La mencionada
manifestacion debera ser presentada por lo menos un (1) dia habil antes de la apertura del
proceso de contratacion, término sefialado en el Cronograma del pliego de condiciones,
manifestacion que ademas debera contener el cumplimiento de su condicion de MIPYME;
hecho éste que se acreditara con la certificacién expedida por el Contador o Revisor Fiscal,
segun sea el caso, el cual conste que la Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido
conforme con la ley y debera acompafarse el certificado expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad que sea competente para acreditar su domicilio y antigiiedad
de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.4.2.2 primer inciso del Decreto 1082 de 2015, la cual
debe tener como minimo un (1) afio de existencia a la fecha de la presente convocatoria.

En la presente convocatoria, podran participar Uniones Temporales o Consorcios, los
cuales solo podran estar integrados Unicamente por MIPYME; contando para el efecto cada
Consorcio o Unién como una (1) sola MIPYME; cumpliendo cada una de los integrantes
con los requisitos del Decreto 1082 de 2015 y deberén estar inscritos en el RUP.

IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos
en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben
ser presentados en castellano y debidamente FOLIADOS en orden consecutivo. Los
documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén
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en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su
original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte
adjudicatario debe presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos
presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del
articulo 251 del Codigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de Apostilla o
consularizacion.

LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin
gue sea necesaria su legalizacion. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte
adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de
acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso.
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~ CAPITULO Il )
INFORMACION DEL PROCESO DE SELECCION

2.1. OBJETO

Contratar a todo costo el fortalecimiento del Portal Web de la DNDA mediante la
implementacion de: 1. MODULOS: a. Desarrollo, personalizacion e implementacion de un
BPM Open Source que permita el control administrativo y documental de la gestion de los
procesos a tramitar por parte de la Subdireccion de Asuntos Jurisdiccionales b. Desarrollo
de un aplicativo Web de apoyo a las labores de vigilancia de las Sociedades de Gestién
Colectiva que cumpla con lo establecido en las Normas Internacionales de Informacion
Financiera, NIIF c. Desarrollo de una red de Contactos que sirva para que los creadores
colombianos puedan ser contactados por un promotor cultural o las industrias del derecho
de autor para hacer negocios 2. MANTENIMIENTO: Mantenimiento adaptativo del Portal
Web de la DNDA y sus aplicativos actuales de Registro en Linea y Gestién documental a
través de una bolsa de horas. Lo anterior de conformidad con el estudio previo, documento
técnico y pliego de condiciones con el fin de ejecutar la actividad del proyecto de inversiéon
“Fortalecimiento del Portal Web de la DNDA”, aprobado por el DNP para la vigencia 2016
gque se encuentra detallado en la ficha BPIN 2015011000141.

2.2. CLASIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del
objeto a contratar identificado con el Cuarto Nivel del Clasificador de Bienes y Servicios
dentro de los siguientes productos:

81000000 81110000 81111500 86111500 Ingenieria de software o hardware

Mantenimiento de software de sistemas
000000 81110000 81112200 81112205 de gestion de bases de datos

Servicios de programacion de
81000000 81110000 81111500 81111504 aplicaciones

81000000 81110000 81112100 81112103 Servicios de disefio de sitios web www

Software de servicios de internet para
43000000 43230000 43233500 43233510 moviles

Disefios de aplicaciones para
81000000 81110000 81111500 81111502 computadores personales (pc)

81000000 81100000 81101700 81101703 Servicios de pruebas técnicas
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2.3. ALCANCE DEL OBJETO

Para efectos de llevar a cabo fortalecimiento del Portal Web de la Direccion Nacional de
Derecho de Autor conforme lo aprobado en la ficha BPIN 2015011000141, el proponente
seleccionado se compromete a cumplir, ademas de las obligaciones detalladas en la ficha
técnica, a las inherentes al contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes,
con el desarrollo de las actividades que se mencionan a continuacion:

e Realizar el levantamiento técnico de informacion necesario para realizar los médulos
objetos del presente proceso.

e Desarrollar los médulos o funcionalidades contratadas.

e Generar y entregar a la DNDA en medio fisico y digital la documentacién
correspondiente de las soluciones para cada uno de los médulos en medio fisico y
digital:

o Casos de uso aprobados
o Manual técnico de disefo e instalacion de cada uno de los modulos
o Manual de usuario

2.3.1. FICHA TECNICA- ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
Los siguientes son los requisitos minimos que deben cumplir los oferentes para realizar el
fortalecimiento del Portal Web (www.derechodeautor.gov.co), desarrollado a través del
CMS Liferay Community Version, 6.1 y base de datos SQL Server 2012:

MODULOS

2.3.1.1. MODULO DE GESTION DE ASUNTOS JURISDICCIONALES

Descripcién requerimiento

1. Descripcion:

Desarrollo, personalizacion e implementacién de un BPM Open Source, con el fin de que
el mismo permita el control administrativo y documental de la gestion de los procesos a
tramitar por parte de la Subdireccién de Asuntos Jurisdiccionales.

2. Funcionalidades:

2.1 Permitir el control de radicacién e ingreso al sistema de las solicitudes realizadas
a la Subdireccion de Asuntos Jurisdiccionales con respecto a los procesos juridicos bajo
su cargo, desde su radicacion hasta la etapa final.

2.2. Permitir a través de un tablero de control realizar el control administrativo de los
asuntos jurisdiccionales recibidos por la DNDA, a partir de la parametrizacion de todas las
etapas, instancias, tiempos y documentacion que se generan en cada una de ellas y de
la notificacion y consulta permitidas a todas las partes involucradas, del flujo de todos y
cada uno de los procesos de manera que se pueda consultar de dicho tablero su estado
general e individual con el objetivo de garantizar el cumplimiento de términos; para ello se
entregara al oferente que resulte seleccionado, toda la secuencia de pasos y bifurcaciones
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que, conforme las etapas procesales previstas por el marco legal, permitan controlar dicho
flujo a través del aplicativo.

2.3. Permitir consultas conforme el perfil de cada usuario a la informacién del estado
de los procesos.

2.4. Generar a partir del levantamiento que se realice y defina en los casos de uso
las siguientes consultas:

2.4.1. De control administrativo

2.4.1.1. Gerencial, es decir que permitan visualizar de manera resumida el estado de
avance de los procesos en curso.

2.4.1.2. Individual con respecto a las actividades pendientes por cada funcionario de
acuerdo al reparto.

2.4.2.  De control estadistico, para obtener indicadores de gestion.

2.5. De consulta del tramite, por parte de las partes intervinientes.
3. Detalle funcionalidades a incluir:
3.1 Radicacion:

3.1.1. El aplicativo debe permitir realizar la radicacién (adicion, edicién y consulta) de
los procesos a cargo de la Subdireccion de Asuntos Jurisdiccionales, incluyendo el detalle
en la base de datos de los siguientes elementos inherentes, como son:

o Consecutivo de la entrada en el proceso al que corresponde (automatico del
namero secuencial del proceso, hasta un total de 100 en cada afio, parametrizable por el
usuario administrador funcional)

Fecha y hora del sistema

Tipo documental

Consecutivo de entrada por cada proceso

Presentacién de demanda

Solicitud de prueba anticipada

Solicitud de medidas cautelares

Intervinientes

Perfil

Documento

Nombre

Direccion

Teléfono

Correo electrénico

Persona Juridica (Opcional) a la que pertenece

Razon social

Nit

Direccion
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Teléfono

Correo electronico

Anexos

Medio (Folio, CD, DVD, USB, etc.)
Cantidad

Destinatario

3.1.2. Las entradas radicadas cambiaran automaticamente a la Secretaria de Asuntos
Jurisdiccionales.

3.1.3. Registrar entrada adicional de documentos pertenecientes a un proceso ya
existente.

3.1.4. Generar etigueta con los datos basicos de la radicacién.

3.2. Reparto y trdmite: El aplicativo debe permitir al funcionario con perfil Secretaria
de Asuntos Jurisdiccionales o Administrador funcional cambiar a la bandeja del cualquiera
de los usuarios con perfil Abogado que el Subdirector de Asuntos Jurisdiccionales (Juez)
determine la etapa en que se encuentre cualquiera de los procesos. Asimismo, permitir al
usuario con perfil Abogado DNDA:

3.2.1. Consultar el listado de entradas que se encuentran en su bandeja.

3.2.2. Generar a través de formatos los oficios (Autos) de la salida o documento
correspondiente a cada etapa del proceso para su aprobacion por parte del Juez.

3.2.3. Recibir en su bandeja los formatos con las observaciones realizadas por el
funcionario con perfil Juez y realizar sobre el mismo documento las modificaciones que
se requieran para proceder a su aprobacion.

3.3. Avance del proceso
Permitir a los usuarios con perfil Juez y Secretaria realizar a través de diferentes filtros la
consulta del listado de asuntos radicados, incluyendo todos los detalles de cada una de

dichas entradas a partir de las cuales pueda:

3.3.1. Realizar el reparto a las bandejas de los usuarios con perfil Abogado Funcionario
DNDA.

3.3.2.  Aprobar el documento de salida de cada proceso para su impresiéon y escaneo
digital.

3.3.3.  Realizar el cambio de etapa de cada proceso con base en la aprobacion,
impresion y firma del Auto que corresponda a la etapa.

3.4. Cierre del proceso
Generar un listado de los procesos que han llegado a su ultima etapa y del cual se han

vencido los términos para la interposicion de recursos, con el fin de que se pueda generar
individual o masivamente un oficio (Decision de archivo) para firma del Juez, con base en
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el cual se realice el archivo fisico y el cierre digital del expediente (Cambio del estado del
proceso a Cerrado).

3.5. Consultas

Se deben generar informes en pantalla del estado de los procesos para consulta con la
informacién pertinente de acuerdo a cada peffil.

3.6. Flujo del proceso

Se registraran en el sistema la relacion de etapas y bifurcaciones correspondientes a cada
uno de los tres tipos de entradas posibles (a. Presentacion de demanda, b. Solicitud de
prueba anticipada y c. Solicitud de medidas cautelares), indicando la etapa precedente y
sucesora de manera que sirvan para controlar de avance de cada asunto jurisdiccional a
cargo de la DNDA, para lo cual se entregaran los diagramas de flujo correspondientes.
3.7. Administracion

Permitir a los usuarios con perfil Administrador o Secretaria:

3.7.1. Consultar toda la informacion, general y especifica, de los Asuntos
Jurisdiccionales a cargo de la DNDA.

3.7.2.  Actualizar, eliminar, modificar o editar (CRUD) de la informacién existente en las
tablas maestras que no afecten la integridad referencial de la base de datos.

3.7.3. Adicional, consultar o retirar documentos digitales que hagan parte de cada
proceso.

3.7.4. Adicionar, modificar o retirar (CRUD) usuarios intervinientes en cada proceso
sefialando:

3.7.4.1. Proceso

3.7.4.2. Perfil

3.7.4.3. Datos personales y de contacto

3.7.5. Actualizar (CRUD) de la informacién de cada etapa del proceso incluyendo:
3.7.5.1. Etapa precedente

3.7.5.2. Etapa consecuente

3.7.5.3. Plazo

3.7.5.4. Descripcion del estado para intervinientes de acuerdo a su perfil

3.7.5.5. Formato de los documentos que se genere de acuerdo a la etapa.

3.8. Tipos de entrada:
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3.8.1. Presentacion de demanda

3.8.2. Solicitud de prueba anticipada

3.8.3. Solicitud de medidas cautelares

3.9. Perfiles:

El sistema debe permitir acceso a los siguientes tipos de usuarios, de manera que cada
uno de ellos tenga su propia interfaz grafica para acceder a las funcionalidades permitidas

de acuerdo a su peffil, asi:

3.9.1. Funcionarios de la DNDA: Son los Unicos autorizados para ingresar y actualizar
informacion:

3.9.1.1. Administrador funcional: Quien realiza la administracién y control integral del
proceso y tiene acceso a toda la documentacion.

3.9.1.2. Administrador técnico: Quien realiza labores administrativas con respecto a la
parametrizacion, creacion de usuarios, periodos, etc.

3.9.1.3. Radicador: Quien realiza la radicacion en ventanilla de los procesos que lleguen
a la Subdireccion de Asuntos Jurisdiccionales.

3.9.1.4. Juez: Quien decide y controla el flujo al interior del proceso, pudiendo asignar
algunas labores a los funcionarios con perfil Abogado o Secretaria dependiendo de la
etapa procesal.

3.9.1.5. Secretaria: Quien recibe y entrega los documentos en la etapa en que ellos son
consultables por las partes, a diferencia de la etapa en que se encuentran disponibles sé6lo
para el Despacho (Juez).

3.9.1.6. Abogado Funcionario DNDA: Quien se encarga de preparar los documentos
internos que hacen parte del proceso (Autos) a través de formatos predefinidos.

3.9.2.  Parte interviniente — Apoderado

Es la persona juridica o natural que ha recibido poder por cualquiera de las partes quien
podr4, con el usuario y contrasefia que le sea entregado y durante el tiempo que dicho
poder se encuentre vigente:

3.9.2.1. Consultar sobre el estado de los procesos de los cuales es apoderado

3.9.2.2. Acceso a los documentos que hagan parte de dicho proceso.

3.9.2.3. Recibir a través de pantalla y de correo electronico las notificaciones de los
procesos en los que es apoderado.

3.9.2.4. Generar a partir de plantillas los documentos que hagan
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3.9.3. Publico

Usuario del Portal web, quien podra consultar sin requerir usuario y contrasefia la
informacién publica de los procesos jurisdiccionales.

4. Informacién que se entrega por la DNDA:
Al proveedor que resulte ganador del proceso se entregard la siguiente informacion:

4.1. Flujograma del proceso por cada una de las entradas posibles (3) realizado por
la DNDA acorde al marco juridico

4.2. Respuesta en un plazo no mayor a 4 horas habiles a cualquier consulta o duda
relacionada con el desarrollo.

5. Garantia de cumplimiento y calidad.

Habr& una garantia de calidad minima de seis (6) meses contados a partir de la fecha de
firma del acta de entrega final, la cual comprendera correcciébn de errores en el
funcionamiento de los médulos entregados, en todo caso el fin de esta garantia es que lo
gue se contratd funcione a entera satisfaccion de la Entidad.

6. OTROS.
6.1. Firma del contrato de cesion de los derechos patrimoniales
6.2. Entregar todos los elementos y licencias que permitan el correcto funcionamiento

de los desarrollos contratados sin que implique costo adicional para la DNDA.

6.3. Todos los derechos del software (médulos, ajustes y demas elementos
desarrollados en virtud del contrato que se suscriba, le perteneceran a la DNDA.

2.3.1.2. MODULO DE VIGILANCIA DE LAS SOCIEDADES DE GESTION COLECTIVA

Descripcion requerimiento

1. Descripcion:

Desarrollo de un aplicativo Web de apoyo a las labores de vigilancia de las Sociedades
de Gestidon Colectiva que cumpla con lo establecido en las Normas Internacionales de
Informacién Financiera, NIIF, y la entrada en vigencia del Plan Unico de Cuentas emitido
por la DNDA, el cual permita las siguientes funcionalidades:

1.1. Validar e Incorporar en una base de datos SQL Server los archivos planos que
contienen los informes administrativos, contables y financieros que permiten realizar el
control de dichas sociedades.

1.2. Controlar mediante alertas en pantalla y a través de correo electrénico la
periodicidad con que dichos informes deben ser diligenciados y remitidos a través del
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aplicativo dentro de las fechas que para tal efecto se estableceran y controlaran por parte
del administrador funcional del sistema, cuatro fechas de corte por afio, una por cada
informe trimestral.

1.3. Generar los informes (en pantalla, con graficos, imprimibles y exportables a Excel
y a PDF) que se requieran para realizar el control de las SGC.

1.4. Permitir generar y almacenar los informes que sobre los hallazgos y
observaciones encontrados se realizan a partir de las auditorias que realiza la DNDA. Esta
base de datos de almacenamiento de hallazgos y observaciones debe permitir que las
SGC Y ENTIDAD RECAUDADORA consulten esta informacion y a la vez puedan incluir
el respectivo plan de mejoramiento a las mismas y su avance.

1.5. Permitir que usuarios externos a la administracion de las SGC, registren
observaciones a la gestion administrativa de las Sociedades, (Socios, Comité de
vigilancia, empleados).

2. Tipos de informes a recibir por parte del aplicativo:

La informacién a solicitar a las Sociedades de Gestion Colectiva se clasifica en cuatro
grupos:

2.1 Informacion Contable

2.1.1. Balance Detallado (Maximo nivel de desglose con terceros)
2.1.2. Flujos de efectivo

2.1.3. Ejecucién presupuestal de manera discriminada

2.1.4. Cartera

2.1.5. Castigos de Cartera.

2.1.6. Proceso de reparto detallado por persona natural y juridica.
2.1.7. Reservas aprobadas por Asamblea.
2.2. Informes tipo relacion.

2.2.1. Informacion general, gerente, comité de vigilancia, consejo directivo, secretaria
general

2.2.2. Castigos de cartera
2.2.3. Beneficios de bienestar social por socio.
2.2.4. Cobros juridicos

2.2.5. Listados de Socios detallado, ubicacién y demas datos.
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2.2.6. Informacién Socios actualizada calidades y capacidad de voto al cierre del afo.
2.2.7. Sociedades extranjeras.
2.2.8. Donaciones.

2.2.9. Detalle de Distribuciones

2.3. Informes formularios de actualizacion

2.3.1. Actualizar informacién general

2.3.2. Subir Actas Decisiones.

2.3.3. Actualizar calidad socio, retiro o cualquier informacion
2.4, Informes de gestiéon

2.4.1. Informes de gastos por terceros.

2.4.2. Informes por sociedad de gastos por terceros

2.4.3. Informe de indice de gastos.

2.4.4. Informe de total recaudo por sociedad

2.4.5. Informe de total de distribuciones realizadas

2.4.6. Informe de gastos de Bienestar social

2.4.7. Informe de distribuciones ente juridico o persona natural
2.4.8. Informe de indice de gastos bienestar social

2.4.9. Informe de obras pendientes por identificar

2.4.10. Graficas de informes mencionados

2.4.11. Informe de socios a cierre de afio con derechos de voto
2.4.12. Informe de recaudo internacional detallado.

2.4.13. Informe de distribucién internacional detallado.

2.4.14. Informes de todos los rubros con comparacion de afios anteriores.
2.4.15. Informe de porcentaje de distribucion realizada por trimestre

2.4.16. Informe de porcentaje de distribucion realizado anual.
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3. Perfil usuarios:

Los perfiles que debe permitir el sistema son los siguientes:

3.1. Usuarios DNDA:

3.1.1. Administrador técnico: Funcionario de la DNDA con capacidad de consultar toda
la informacién del proceso, con el fin de realizar labores administrativas como backups,
creacion de usuarios, etc.

3.1.2.  Administrador funcional: Funcionario de la DNDA con capacidad para determinar
temas administrativos, como por ejemplo las fechas en los cuales se pueden presentar
los informes, obligatoriedad o no de cada uno de ellos para cada SGC de acuerdo a su
naturaleza, etc.

3.1.3.  Auditor DNDA: Funcionario de la DNDA registrado con capacidad de acceder a
la informacion registrada por las SGC

3.1.4. Consultor Alta Direccién: Funcionario de la DNDA registrado con acceso a la
informacién gerencial sobre los resultados de las Auditorias realizadas Usuarios SGC

3.2. Usuario responsable SGC:
3.2.1. Usuario registrado con capacidad de ingresar los informes de la SGC a que
pertenezca a partir de archivos planos, en las fechas predeterminadas por parte del

administrador funcional.

3.2.2. Usuario consultor SGC: Usuario de una de las SCG registrado, con capacidad
de consultar los informes de la SGC a que pertenezca

3.3. Publico

Usuario no registrado que podra acceder a la informacion puablica del proceso.

4. Formatos de intercambio de informacion:

Se deberdn almacenar en la base de datos los informes remitidos por medio del aplicativo
a través de los formatos: xbrl, xlIs, xIsx y xml, parametrizables por parte del usuario
administrador, es decir, que podran ser varios o uno soélo de ellos.

Los estados contables y financieros recibidos seran presentados conforme el Plan Unico
de cuentas que para tal efecto establecera la Direccion Nacional de Derecho de Autor, y
gue sera entregado al oferente que resulte ganador del proceso.

5. Cantidad de usuarios

El aplicativo sera utilizado por un total méximo de 30 usuarios, sumando los de la DNDA
y los de las SGC, de acuerdo a los perfiles descritos en el numeral 3.

6. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD.
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Habré una garantia de calidad minima de seis (6) meses contados a partir de la fecha de
firma del acta de entrega final, la cual comprendera correccién de errores en el
funcionamiento de los modulos entregados, en todo caso el fin de esta garantia es que lo
gue se contrat6 funcione a entera satisfaccion de la Entidad.

7. OTROS.
7.1. Firma del contrato de cesién de los derechos patrimoniales
7.2. Entregar todos los elementos y licencias que permitan el correcto funcionamiento

de los desarrollos contratados sin que implique costo adicional para la DNDA.

7.3. Todos los derechos del software (modulos, ajustes y demas elementos
desarrollados en virtud del contrato que se suscriba, le perteneceran a la DNDA.

2.3.1.3. MODULO RED NARANJA

Descripcién requerimiento

1. Descripcion:

Desarrollo de una red de Contactos que sirva para que los creadores colombianos puedan
ser contactados por un promotor cultural o las industrias del derecho de autor para hacer
negocios y de esta manera monetizar sus creaciones, y que asi mismo permita el
monitoreo, gestion y control de los contactos que a través de ella se generen.

2. Funcionalidades:
2.1. Inscripcion:
Se debe contar con formularios de inscripcion para cada perfil de usuario inscrito, asi:

2.1.1 Autor: Persona natural con obras registradas a través de Registro en Linea en la
Direccion Nacional de Derecho de Autor que desea ofertar todas o alguna(s) de sus obras.

2.1.2 Promotor cultural: Persona natural o juridica que desea promover o generar
negocios de obras registradas en la Direccion Nacional de Derecho de Autor cuyos autores
han autorizado ser contactados.

Nota: La Red de Negocios proveera para cada perfil mecanismos que hagan exigible la
aceptacion de las condiciones de uso con el fin de poder realizar la inscripcion.

2.2. Publicaciéon de informacion acerca de las obras.

La Red de Negocios permitirhd que el autor de obras registradas en la DNDA publique
informacion util con el fin de ser contactado por parte de los Promotores Culturales inscritos
en la Red de Negocios, por sector creativo, y se deberan desarrollar cinco (5) plantillas de
disefio, una para cada una de los sectores:
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Musical
Artistico
Literario
Audiovisual
Software

2.2.1. Para cada sector en el que el usuario clasifique la obra que desea ofertar, el
formulario le permitird ingresar los siguientes datos:

Nombre de la obra.
Sinopsis de la obra
Imagen que identifique la obra
Tipo de obra que desea ofertar

2.2.2. Dependiendo del tipo de obra, el autor podra clasificarla conforme las siguientes
indicaciones:

2.2.2.1. Si escoge musical, le apareceran las siguientes subcategorias:

Letra de cancion

Musica de cancién

Cancion o tema con letra y musica
Género musical

N
N
N
)

Si escoge literaria, le apareceran las siguientes subcategorias:

Cuento
Novela
Poesia
Académica o cientifica
Manuales
Guion:
Para cine
Para television
Para teatro

O O O © o o o o o

)
N
N
w

Si escoge audiovisual:

Largometraje
Cortometraje
Documental
Video

2.2.2.4. Si escoge artistica:

Fotografia
Pintura
Escultura
Dibujo
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2.2.2.5. Si escoge software:

° Videojuego

o Aplicaciones moviles

. Programa de ordenador
. Bases de datos

2.3. Datos del autor:

2.3.1. Datos personales:

El aplicativo permitira a los usuarios de perfil "Autor" ingresar con el usuario y contrasefia
gue tengan en Registro en Linea, y a partir de su validacién cargara en pantalla los datos
gue hagan parte de su inscripcion; adicionalmente permitira a través de un vinculo acceder
al formulario de modificacion de dichos datos.

2.3.2. Datos sitio web y redes sociales

El autor registrado podra:

° Publicar una imagen que le represente (foto o logo)
° Publicar direccion de su sitio web (opcional)
o Compartir a través de sus redes sociales (Facebook, Twitter, Instagram) una

invitacion generada de manera automatica, indicando que se ha publicado una nueva obra
en la Red Naranja e invitando a su inscripcion en dicha red, con vinculo al formulario de
inscripcion.

2.4, Contactos de negocios:

El aplicativo permitira que el usuario inscrito en la Red de Negocios con el perfil "Promotor
Cultural™

2.4.1. Publique su informacion institucional que indique a los autores el tipo de obras que
promueve, incluyendo:

. Nombre o Raz6n social
. Direccion web
. Interés cultural

2.4.2. Consultas: El usuario con perfil Promotor Cultural podré:

2.4.2.1. Realizar consultas que les permitan visualizar los titulos, descripciones e
imagenes de la(s) obras que correspondan a su interés.

2.4.2.2. Acceder a través de consultas a la base de datos de obras registradas en la
Direccion Nacional de Derecho de Autor cuyos autores las han inscrito en la Red de
Negocios con el fin de ser contactados para negociar o promover dicha(s) obra(s)en
modalidades de:

2.4.2.2.1. Basica (tipo Google)
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2.4.2.2.2. Avanzada (a partir de diferentes parametros (nombre, autor, ritmo, clase, fecha
de realizacién, sinopsis, etc.).

2.4.3. Remitir un mensaje a través de un tablero tipo Red social al usuario publicador de
la obra que sea de su interés con el fin de establecer un posible contacto tendiente a
desarrollar negocios sobre dicha obra.

2.5. Administracién de la Red de Negocios
Se debe crear la funcionalidad para que un usuario con perfil Administrador pueda:

2.5.1. Crear, modificar y eliminar cualquiera de los componentes publicados (usuarios,
contactos, avisos, etc.)

2.5.2.  Acceder a un tablero de control que permita obtener indicadores de cantidad de
obras publicadas, visitas, contactos realizados y demas estadisticas posibles.

2.5.3.  Publicar a través de un banner personalizable imagenes de los servicios de la
entidad.

2.5.4. Realizar la publicaciéon y actualizacion del logo de empresas asociadas a la
plataforma.

2.5.5.  Accesoaunlog de consulta con respecto a las operaciones que ha realizado cada
usuario.

2.5.6. Generar automaticamente una notificacién en el buzén del usuario de la Red de
Negocios que ha realizado contactos, con el fin de que diligencie un formulario que permita
recolectar informacion con respecto al resultado del contacto, la cual debe incluir:

o Calificacién de la contraparte

° Confirmacién de opcién de negocio

. Cantidad de veces (hits) que su pagina o la informacién de sus obras han sido
consultada

3. Dimensionamiento

La cantidad inicial de usuarios potenciales que tiene actualmente la red es de 86.000
usuarios inscritos a través de Registro en Linea en una base de datos SQL Server 2012,
de manera que el proveedor debe:

3.1. Garantizar a nivel del desarrollo la funcionalidad de la Red de Contactos a nivel
de desarrollo para una cantidad minima de 100.000 usuarios, de los cuales 1000
concurrentes.

3.2. Especificar los requerimientos de infraestructura minimos para garantizar la
funcionalidad del aplicativo a nivel de hardware y conectividad.
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3.3. Estructurar el aplicativo de manera que se permita a futuro la escalabilidad del
desarrollo, sin perjuicio de las adecuaciones que a nivel de infraestructura se deban
realizar.

4. Interaccion con otros desarrollos

El aplicativo interactia con la base de datos de usuarios de Registro en Linea, desarrollada
en Sql Server 2012, de la cual consulta en linea los datos referentes a:

4.1. Usuarios inscritos a Registro en Linea
4.2. Obras registradas
5. Garantia de cumplimiento y calidad.

Habra una garantia de calidad minima de seis (6) meses contados a partir de la fecha de
firma del acta de entrega final, la cual comprendera correccion de errores en el
funcionamiento de los modulos entregados, en todo caso el fin de esta garantia es que lo
gue se contraté funcione a entera satisfaccion de la Entidad.

6. OTROS.
6.1. Firma del contrato de cesion de los derechos patrimoniales.
6.2. Entregar todos los elementos y licencias que permitan el correcto funcionamiento

de los desarrollos contratados sin que implique costo adicional para la DNDA.

6.3. Todos los derechos del software (mddulos, ajustes y demdas elementos
desarrollados en virtud del contrato que se suscriba, le perteneceran a la DNDA.

2.3.1.4. MANTENIMIENTO ADAPTATIVO DEL PORTAL DNDA, REGISTRO EN
LINEA Y GESTION DOCUMENTAL

Descripcién requerimiento

1. Descripcion:

Se debe ofrecer durante cuatro (4) meses una bolsa de horas (160 horas mensuales) por
parte de un Programador experto en Java y manejo de bases de datos SQL Server, con el
fin de realizar el acompafiamiento y mantenimiento adaptativo durante la ejecucion del
paralelo y puesta en produccion de los modulos de Registro en Linea y Gestién Documental
y del aplicativo para la Vigilancia de las Sociedades de Gestién Colectiva que hacen parte
del Portal Web de la DNDA, a saber:

1.1. Portal web de la DNDA (www.derechodeautor.gov.co), desarrollado a través del
CMS Liferay, version Community, con Portlets en Java (Back end) y Javascript (Front end),
versiones de escritorio y dispositivos moviles.
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1.2. Modulo de gestion documental, desarrollado en Java (backend) y Javascript
(frontend)

1.3. Nueva version de Registro en Linea, desarrollado en Java (backend) Y Javascript
(frontend)

1.4, Base de datos SQL Server

2.3.1.5. ESPECIFICACIONES COMUNES PARA TODOS LOS SERVICIOS

Descripcidn requerimiento

1. Requerimientos de software

A fin de mantener uniformidad con los demas desarrollos del Portal de la DNDA se
deberan usar las siguientes herramientas:

1.1. Lenguajes de programacion: Java, Javascript
1.2. 1.2Base de datos: Sql Server 2012
1.3 Servidor Web: Apache o 1S

2. Tiempo total para entrega del proyecto:

El tiempo total de desarrollo y entrega de los cuatro médulos es de Cuatro (4) meses,
durante los cuales se debera realizar el levantamiento de informacién, desarrollo, pruebas
y puesta en produccion.

3. Consideraciones para el desarrollo:

3.1 Todo el codigo desarrollado queda para el uso perpetuo de la DNDA, sin
restricciones en cuanto a la posibilidad de realizarle mantenimiento.

3.2 En caso de que se utilice software ya existente en el mercado debe garantizarse
gue el mismo cumpla con lo anotado en el item anterior, es decir, licencia de uso perpetuo
para la DNDA, sin restricciones en cuanto a la posibilidad de realizarle mantenimiento ni
necesidad de adquirir licencias o de realizar pagos adicionales para su uso.

3.3 No se tomardn en cuenta propuestas realizadas sobre el modelo Saas (Software
as a Service), pues de lo que se trata es de desarrollos especificos (Software a la medida)
realizados para uso perpetuo e irrestricto de la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

3.4 La presentacion gréfica de todos los modulos debe corresponder a la imagen
institucional, para lo cual se entregara el Manual de Imagen Corporativa de la DNDA.

3.5 Durante el tiempo que dure el desarrollo hasta su aprobacion y entrega, el
proveedor deberéa contar con una infraestructura propia y funcional que le permita realizar
y publicar en ambiente web el desarrollo de cada mddulo, asi como ejecutar y controlar
el Plan de pruebas.
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3.6 El proveedor deberd asimismo ofrecer un mecanismo para el registro de
observaciones o incidencias y se controle su solucion.

3.7 Labolsa de horas debe ser ejecutada presencialmente en la DNDA, para lo cual
se brindara un puesto de trabajo debidamente dotado de conectividad.

3.8  Sitio de trabajo. Las actividades de levantamiento de informacién y desarrollo
de los médulos objeto del presente contrato, asi como las reuniones de trabajo para la
coordinacion de actividades se llevaran a cabo en la sede de la Direccion Nacional de
Derecho de Autor, ubicada en la Calle 28 No. 13 A 15 Piso 17, sin perjuicio de que las
labores administrativas y de apoyo puedan ser realizadas en la sede del oferente. El
horario de trabajo sera el horario de oficina; de requerirse horario adicional se coordinara
previamente por las partes.

4. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD

Habra una garantia de calidad minima de seis (6) meses contados a partir de la fecha de
firma del acta de entrega final, la cual comprendera correccion de errores en el
funcionamiento de los médulos entregados y la correccion de errores en el
funcionamiento de los modulos a los cuales se realizé el mantenimiento adaptativo, en
todo caso el fin de esta garantia es que lo que se contrat6 funcione a entera satisfaccion

de la Entidad.
2.3.2. PRODUCTOS A ENTREGAR
2.3.2.1. Médulo de gestion de Asuntos Jurisdiccionales

2.3.2.1.1. Cronograma de actividades propuesto
2.3.2.1.2. Medio digital incluyendo

2.3.2.1.2.1. Cdbdigo fuente (Gltima versién)
2.3.2.1.2.2. Casos de uso

2.3.2.1.2.3. Plan de pruebas desarrollado
2.3.2.1.2.4. Resultados del plan de pruebas

2.3.2.1.2.5. Manual técnico incluyendo requerimientos minimos de instalacion
(hardware y software) asi como procedimiento indicado.

2.3.2.1.2.6. Manual de usuario por cada perfil
2.3.2.1.3. Instalacion funcional en la infraestructura de la DNDA

2.3.2.2. Mdédulo de vigilancia de las Sociedades de Gestion Colectiva
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2.3.2.2.1. Cronograma de actividades propuesto
2.3.2.2.2. Medio digital incluyendo

2.3.2.2.2.1. Cdbdigo fuente (Ultima version)
2.3.2.2.2.2. Casos de uso

2.3.2.2.2.3. Plan de pruebas desarrollado
2.3.2.2.2.4. Resultados del plan de pruebas

2.3.2.2.2.5. Manual técnico incluyendo requerimientos minimos de instalacion
(hardware y software) asi como procedimiento indicado.

2.3.2.2.2.6. Manual de usuario por cada perfil

2.3.2.2.3.  Instalacion funcional en la infraestructura de la DNDA
2.3.2.3. Médulo Red Naranja

2.3.2.3.1. Cronograma de actividades propuesto

2.3.2.3.2. Medio digital incluyendo:

2.3.2.3.2.1. Cdbdigo fuente (Ultima version)

2.3.2.3.2.2. Casos de uso

2.3.2.3.2.3. Plan de pruebas desarrollado

2.3.2.3.2.4. Resultados del plan de pruebas

2.3.2.3.2.5. Manual técnico incluyendo requerimientos minimos de instalacion
(hardware y software) asi como procedimiento indicado.

2.3.2.3.2.6. Manual de usuario por cada perfil
2.3.2.3.3. Instalacion funcional en la infraestructura de la DNDA
2.3.2.4. Mantenimiento adaptativo modalidad bolsa de horas

2.3.24.1. Cronograma de actividades proyectado de acuerdo a los requerimientos
entregados.

2.3.2.4.2. Cronograma de actividades ejecutadas de acuerdo a los resultados

2.3.2.5. Plan de trabajo
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Se debe presentar durante la primera semana de ejecucién un plan de trabajo detallando
actividades y cronograma de desarrollo, el cual debe ser aprobado por el supervisor
técnico del contrato.

Nota: Toda la documentacion entregada debe ser presentada y aprobada por el
supervisor del Contrato.

2.4, CESION DE LOS DERECHOS DE AUTOR Y DERECHOS PATRIMONIALES

2.4.1. CESION DE LOS DERECHOS DE AUTOR.

Los proponentes entienden y aceptan que el proposito del contrato es que los derechos
patrimoniales de todas las obras protegidas por el derecho de autor que se creen en
desarrollo del mismo, sean de propiedad de la Direccién Nacional de Derecho de Autor sin
limitaciones de tiempo, territorio y medio de reproduccion o comunicacion.

En consecuencia, los proponentes se obligan a obtener, de parte de todas las personas
naturales que participen en la creacion de las mencionadas obras, la firmay reconocimiento
de contenido ante Notario Publico, o las legalizaciones que sean aplicables bajo la
legislacion de otros paises, de los documentos de cesién de derechos patrimoniales de
autor de cada una de las obras, a favor de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, asi
como los permisos u autorizaciones necesarias

2.4.2. TRANSFERENCIA DE DERECHOS PATRIMONIALES.

Todos los derechos patrimoniales de las obras artisticas y literarias producto del contrato
seran de la Direccion Nacional de Derecho de Autor. Por tal motivo el contratista se obliga
a transferir a DNDA todos los derechos patrimoniales de las obras artisticas y literarias
creadas en virtud del presente contrato. El contratista debera ceder los derechos
patrimoniales por todo el término de proteccion legal contemplado en la legislacién vigente
en Colombia.

El contratista debera ceder los derechos patrimoniales para el territorio colombiano y para
el territorio de los demés paises miembros del Convenio de Berna. En todo caso el
contratista acreditard a DNDA toda la cadena de transferencias de las obras resultantes de
la ejecucion del presente contrato, iniciando desde los autores y terminando con la DNDA.
La transferencia de derechos a favor de DNDA deberd realizarse por parte del contratista,
en un plazo maximo de ocho (8) dias habiles a partir del momento de la entrega a
satisfaccion de la obra a la DNDA, conforme se estipule en el presente contrato y en el plan
de trabajo que para el efecto establezcan las partes.

2.5. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El (los) contrato(s) que se suscriba(n) en desarrollo del presente proceso de contratacion
sera(n) contrato(s) de prestacién de servicios.

2.6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para realizar el andlisis que soporta el valor estimado del contrato que se pretende realizar,
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se tomaron como referencia el sondeo de precios de mercado y la contratacion del
Fortalecimiento del Portal Web en el afio 2015 con la respectiva actualizacion de precios y
ajustes a vigencia 2016. Lo anterior permite reducir costos en la contratacion de la
administracion garantizando los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad, publicidad, eficiencia, equidad, transparencia, responsabilidad y
control social.

Adicionalmente, teniendo en cuenta las consideraciones del objeto a contratar, se realizo
un estudio de mercado, y se pudo establecer razonablemente que el costo promedio del
presente proceso es de CIENTO NOVENTA Y UN MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE
($191.653.333,00) incluido IVA, y todos los demés impuestos tasas y contribuciones a que
hubiere lugar. Por tanto, teniendo en cuenta el Estudio de Mercado el presupuesto oficial
asignado para el presente proceso es de CIENTO NOVENTA MILLONES DE PESOS
($190.000.000.00) incluido el IVA.

2.7. PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

Luego de valorar las necesidades de la Entidad para atender el proceso de contratacion
para el fortalecimiento del portal web de la DNDA, producto de la ejecucion del proyecto de
inversion aprobado para la vigencia 2016 y la realizacién de estudios de mercado, se
establecié como presupuesto oficial estimado la suma de CIENTO NOVENTA MILLONES
DE PESOS ($190.000.000.00) incluido el IVA, y todos los demas impuestos y todos los
demas tributos, tasas, contribuciones, costos y gastos de toda indole en que el contratista
deba incurrir en relacion con lo originado en el presente contrato, que se causen por el
hecho de su celebracién, ejecucion y liquidacion.

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de este proceso se respaldan con
recursos del presupuesto de la Entidad, segun el certificado de disponibilidad presupuestal
gue se indican a continuacion

No. de CDP Fecha CDP Dependencia Valor CDP
11016
Rubro C-520-406-1: Inversién 02 de Junio de Subdireccién
“Fortalecimiento al Sistema de 2016 Administrativa $190.000.000,00
Propiedad intelectual de Derecho
de Autor”
2.8. FORMA DE PAGO

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de
Caja, a la situacion de fondos por parte de la Direccion General de Crédito Publico y del
Tesoro Nacional y al correspondiente trdmite administrativo, la DIRECCION pagara al
CONTRATISTA el valor que se suscriba en el contrato de acuerdo con el avance de la
entrega de los modulos objeto del contrato, previa presentacion del respectivo informe de
avance suscrito por parte del contratista, asi:
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a) El contratista recibira un pago del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato
concluida la etapa de levantamiento de informacién y entregados satisfactoriamente los
casos de uso aprobados por parte de la DNDA, y el cronograma de trabajo.

b)  Se hard un giro del sesenta por ciento (60%) del valor total del contrato a la entrega
de los 3 mdédulos (Modulo de Asuntos Jurisdiccionales, Sociedades de Gestién Colectiva y
Red Naranja) que el contratista entregue a satisfaccion de los supervisores del contrato,
debidamente aprobados, verificados, aportando la documentacion aprobada conforme los
requerimientos establecidos en la Ficha técnica, informacién de labores realizadas
relacionadas con la ejecucién del paralelo y puesta en produccion de cada uno de los
mddulos contratados. Para la entrega de los mddulos es obligatorio expedir el certificado a
satisfaccion firmado por los supervisores del contrato que debe corresponder al coordinador
de la Unidad de Sistemas y cada una de las dependencias funcionales. Por el concepto de
los tres médulos el giro correspondera al 60% del valor total del contrato.

Los supervisores funcionales para cada uno de los médulos son los siguientes:

v' Para el moédulo de Gestion de Asuntos Jurisdiccionales seréa el Subdirector de Asuntos
Jurisdiccionales

v' Para el médulo de vigilancia de las Sociedades de Gestion Colectiva sera el Jefe de la
Oficina Asesora Juridica

v" Para el médulo Red Naranja seran el (la) Coordinador(a) de la Unidad de
Comunicaciones y Atencion al Ciudadano y el Jefe de la Oficina Asesora Juridica

v' Para el Mantenimiento Adaptativo del Portal de la DNDA y aplicaciones de Registro en
Linea y Gestion Documental sera el Coordinador de la Unidad de Sistemas

C) Se realizara un ultimo giro del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato al
finalizar la ejecucién de mismo y recibido en su totalidad por el término de cuatro (4) meses
(160 horas mensuales por 4 meses), el mantenimiento adaptativo del médulo de registro en
linea y gestién documental que hacen parte del Portal Web de la DNDA,; previa expedicion
del certificado a satisfaccion firmado por el supervisor del contrato que para el caso sera el
coordinador de la Unidad de Sistemas.

Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de radicacion
de la factura, acompafiada de la certificacion que al efecto expidan los supervisores del
contrato sobre el cumplimiento del mismo, informe de actividades y de la certificacion del
pago de obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA por concepto de salud,
pensiones, riesgos profesionales, y aportes a Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y
SENA, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal cuando éste exista o por el
Representante Legal (Articulo 50 Ley 789 de 2002). Cuando se trate de consorcios 0
uniones temporales, cada uno de los miembros integrantes que sean personas juridicas
debera aportar el certificado aqui exigido, a mas de lo reglamentado para el efecto en el
Decreto 129 de 2010.

La no presentacién oportuna de estos documentos implica el incumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista y exonera a la DNDA del pago de intereses moratorios.
En todo caso el pago quedard sujeto a la aprobacién final a satisfaccién del servicio
prestado en ese periodo.

T:\2016\E-4 GRUPO DE COMPRAS\E-4.2 Seleccion Abreviada\E-4.2.1 Menor Cuantia may 10%\E-4.2.1.2 Servicios\E-4.2.1.2.1 Mantenimiento\INV Fortportal May-
16\3 Pliego Portal Web\3 Pliego definitivo Portal Ago 01-16.docx 27




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL

DIRECCION NACIONAL
DE DER

Ao PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

' FORTALECIMIENTO DEL PORTAL WEB

Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
de seleccion abreviada de menor cuantia

El contratista debera llevar un estricto control de los servicios prestados. La entidad no
responderd por el valor de los servicios que el contratista haya prestado en exceso del valor
del contrato.

Sin embargo, estos pagos quedan sujetos a la aprobacion del PAC por parte del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico y cumplimiento de requisitos por parte del contratista como
la factura y certificacién de paz y salvo de salud, pension y parafiscales.

En todo caso se realizaran los descuentos de Ley que deben corresponder al valor total del
contrato, la propuesta presentada y los bienes y servicios suministrados.

Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga el
contratista, acorde con la certificaciéon expedida por la entidad financiera aportada por el
contratista en su oferta.

2.9. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera por el término de cuatro (4) meses, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio entre el supervisor y el contratista, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato sin exceder el 31 de
Diciembre de 2016; en todo caso el tiempo serd el que transcurra entre la fecha de
cumplimiento de los requisitos para su ejecucion y hasta el 31 de diciembre de 2016.

El lugar de ejecucion sera en la ciudad de Bogota, en la calle 28 No. 13A-15 Piso 17, sede
de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, en donde se brindaran las condiciones para
que se lleve a cabo el desarrollo de los requerimientos establecidos en la Ficha Técnica.

Para los efectos del contrato, el domicilio serd la ciudad de Bogota.

NOTA. Por la importancia de la actividad desplegada por el contratista del Fortalecimiento
del Portal Web de la DNDA, asi como la posibilidad de dar una mayor eficacia al
seguimiento del contrato, en virtud de la labor de supervision, es imprescindible para la
DNDA tener un contacto constante y personalizado con el Contratista en la ciudad de
Bogotd, a través de reuniones de seguimiento y ajustes sobre el avance del desarrollo de
los médulos, el cual debe ser directo e inmediato, entre contratista, contratante y los
integrantes del equipo de trabajo, en los momentos que ello sea necesario.

Por lo anterior, es condicion indispensable, que el contratista elegido tenga una sucursal
y/o sede y/o domicilio principal en la ciudad de Bogota D.C., de tal forma que se facilite la
programacion de las reuniones que se demanden y que sean necesarias para corregir y
ajustar las dificultades de orden administrativo, académico, técnico entre otros, que puedan
presentarse durante la ejecucion del contrato.

2.10 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Ademas de las condiciones técnicas establecidas en el numeral tres (3) de los presentes
estudios sobre el alcance del objeto, de lo establecido en las fichas técnicas, el
CONTRATISTA debera cumplir a cabalidad y en forma oportuna las siguientes
obligaciones:
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2.10.1 Generales:
a. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato

b. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, presentando los informes sobre el
cumplimiento de éste al supervisor del contrato.

c. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del
contrato y el Director General con el fin de que el servicio se realice a entera
satisfaccion de la Entidad.

d. Pagar los impuestos si a ello hubiere lugar.

e. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacién con el
desarrollo y ejecucién del contrato.

f. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones
innecesarias.

g. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico, en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

h. No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto
la colusion en el presente proceso de contratacion.

i. Dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y al articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

j.  Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por
los dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones 0 hechos ocasionados
por las personas que sean sub-contratistas o dependan del contratista.

k. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del
contrato y de las exigencias legales.

|.  Suministrar todos los recursos técnicos y el apoyo logistico que se requiera para llevar
a cabo el desarrollo del contrato.

m. No ceder ni subcontratar el presente contrato, sin la autorizacion previa y escrita de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor, so pena de las sanciones a lugar.

n. Garantizar la calidad de sus servicios

0. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
causa o0 con ocasion del contrato.

p. Constituir las garantias requeridas por la entidad
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g. Lasdemds contenidas en lalLey 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes
vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la
naturaleza contractual.

2.10.2 Obligaciones Especificas:

Desarrollo de nuevas funcionalidades para el Portal Web de la DNDA implementando los
siguientes modulos.

2.10.2.1 Modulo de gestion de Asuntos Jurisdiccionales

a. Desarrollo, personalizacién e implementacion de un BPM Open Source, con el fin de que
el mismo permita el control administrativo y documental de la gestion de los procesos a
tramitar por parte de la Subdireccion de Asuntos Jurisdiccionales.

b. Cumplimiento de las condiciones establecidas en el alcance del objeto y la ficha técnica.

2.10.2.2 Modulo de vigilancia de las Sociedades de Gestion Colectiva

a. Desarrollo de un aplicativo Web de apoyo a las labores de vigilancia de las Sociedades
de Gestidn Colectiva que cumpla con lo establecido en las Normas Internacionales de
Informacién Financiera, NIIF, y la entrada en vigencia del Plan Unico de Cuentas emitido
por la DNDA.

b. Cumplimiento de las condiciones establecidas en el alcance del objeto y la ficha técnica.

2.10.2.3 M6dulo Red Naranja

a. Desarrollo de una red de Contactos que sirva para que los creadores colombianos
puedan ser contactados por un promotor cultural o las industrias del derecho de autor
para hacer negocios y de esta manera monetizar sus creaciones, y que asi mismo
permita el monitoreo, gestion y control de los contactos que a través de ella se generen.

b. Cumplimiento de las condiciones establecidas en el alcance del objeto y la ficha técnica.

2.10.2.4 Mantenimiento adaptativo del Portal DNDA, Registro en Linea y Gestion
documental

a. Realizar el mantenimiento adaptativo del Portal web de la DNDA y sus aplicativos de
Registro en Linea y Gestion Documental bajo la modalidad de bolsa de horas por parte
de un desarrollador experto en Java y Javascript durante cuatro (4) meses.

b. Cumplimiento de las condiciones establecidas en el alcance del objeto y la ficha técnica.
2.10.3 OBLIGACIONES DE LA DIRECCION

En desarrollo del objeto de este contrato, LA DIRECCION contrae las siguientes
obligaciones:

T:\2016\E-4 GRUPO DE COMPRAS\E-4.2 Seleccion Abreviada\E-4.2.1 Menor Cuantia may 10%\E-4.2.1.2 Servicios\E-4.2.1.2.1 Mantenimiento\INV Fortportal May-
16\3 Pliego Portal Web\3 Pliego definitivo Portal Ago 01-16.docx 30




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL

DIRECCION NACIONAL
DE DER

Ao PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

' FORTALECIMIENTO DEL PORTAL WEB

Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
de seleccion abreviada de menor cuantia

a. Suministrar informacidén necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del
contrato.

b. Sefalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL CONTRATISTA en sus
actuaciones y los objetivos que debe perseguir;

c. Entregar la informacion necesaria para el desarrollo del objeto del contrato.

d. Fijar las directrices claras de la implementacién de las funcionalidades a desarrollar para
integrarlos al proceso de supervision a las que estas serdn sometidas;

e. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las situaciones
necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para
garantizar la debida ejecucion;

f. Establecer un cronograma de ejecucion de actividades y procesos donde se describan
responsables, roles y funciones para el desarrollo y ejecucién del Contrato, previo
acuerdo con el Supervisor del contrato.

g. Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este contrato, con base en
certificaciones de prestacion efectiva del servicio.

h. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas que este
requiera para la ejecucion del objeto del contrato.

i. Facilitar en su sede de la Calle 28 No 13 A 15 Piso 17 el ambiente de trabajo necesario,
tal como equipos de computo, puestos de trabajo y conectividad, para que el equipo de
desarrollo del oferente pueda en horario de oficina realizar las actividades
correspondientes bajo la supervision de la Coordinacion de Sistemas, sin perjuicio de
gue las labores administrativas y de coordinacién de las labores de dicho equipo se
puedan realizar en la sede del oferente.

2.11. SUPERVISION Y CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO.

La supervision del contrato resultante del presente proceso seré designado por el Director
General a través de Acto Administrativo, asi: a) El Coordinador de la Unidad de Sistemas o
quien haga sus veces, en lo relacionado con los aspectos técnicos del software desde el
punto de vista de su estructura légica, programacion, lenguaje, requerimientos de maquina,
funcionamiento y demas temas técnicos implicitos netamente con el desarrollo de los tres
(3) médulos y el mantenimiento, b) Supervisores funcionales: Seran los jefes de las
dependencias y/o lideres de los procesos que requieren dicho aplicativo, es decir el
Subdirector de Asuntos Jurisdiccionales y Jefe de la Oficina Asesora Juridica y su
responsabilidad es realizar un andlisis meramente funcional para verificar que el aplicativo
es usable frente al proceso desde el punto de vista del usuario y que cumple con las
necesidades institucionales funcionando a entera satisfaccion de la Entidad. c) La
presentacion grafica en la plataforma, ejecucidbn de ajustes a la presentacién y
funcionalidades del Portal sera la Coordinadora de la Unidad de Comunicaciones y Atencion
al Ciudadano o quien haga sus veces.

2.12. CRONOGRAMA DEL PROCESO
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Las diferentes actividades en el marco del presente proceso tendran la siguiente

programacion:

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Aviso de Convocatoria con Portales Web
N 18/07/2016 www.contratos.gov.co y
Limitacion a MIPYMES.
www.derechodeautor.gov.co
Publicacién de estudios y Portales Web
documentos previos y Proyecto de 18/07/2016 WWW.contratos.gov.co y

Pliego de Condiciones.

www.derechodeautor.gov.co

Plazo para presentar
observaciones al Proyecto de
Pliego de Condiciones y respuesta
a las mismas.

Del 18/07/2016 al
26/07/2016

hasta las 4:00 p.m.

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.gov.co
o0 por escrito radicado en la
Direccion Nacional de Derecho de
Autor — Grupo de Compras —
ubicada en la calle 28 No. 13 A —
15 piso 17 de la ciudad de Bogota

Respuesta a observaciones vy
sugerencias al proyecto de pliego
de condiciones

29/07/2016

Portales Web
Wwww.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co

Manifestacibn de interés a
MIPYMES para participar en el
proceso de seleccion.

Del 18/07/2016 al
29/07/2016

hasta las 4:00 p.m.

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.gov.co
o0 por escrito radicado en la
Direccion Nacional de Derecho de
Autor — Grupo de Compras —
ubicada en la calle 28 No. 13 A —
15 piso 17 de la ciudad de Bogota

Fecha de publicacién resolucién de
apertura y pliego de condiciones
definitivo.

01/08/2016

FECHA PROBABLE

Portales Web
www.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co

Plazo para manifestacion de interés
por parte de los interesados para
participar en el proceso de seleccion
y conformacién de la lista de
posibles oferentes

Del 01/08/2016 al
04/08/2016

hasta las 4:00 p.m.

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.gov.co
o0 por escrito radicado en la
Direcciéon Nacional de Derecho de
Autor — Grupo de Compras —
ubicada en la calle 28 No. 13 A —
15 piso 17 de la ciudad de Bogota

Audiencia de Sorteo de
consolidacion de oferentes.

05/08/2016
alas 10:00 a.m.

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de la
ciudad de Bogota

Sala de Juntas de la Direccién
Nacional de Derecho De Autor

Publicacién listado de
Consolidacién de Oferentes.

05/08/2016

Portales Web
WwWw.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co

Plazo para presentar
observaciones a los pliegos de
Condiciones Definitivos.

Del 01/08/2016 al
04/08/2016

hasta las 2:00 p.m.

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.gov.co
o0 por escrito radicado en la
Direccién Nacional de Derecho de
Autor — Grupo de Compras —
ubicada en la calle 28 No. 13 A —
15 piso 17 de la ciudad de Bogota
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Publicacién respuestas a las 09/08/2016 Portales Web
) WWw.contratos.gov.co y
observaciones
www.derechodeautor.gov.co
Portales Web
Plazo para publicar adendas. 10/08/2016 WWW.contratos.gov.co y

www.derechodeautor.gov.co

Plazo para presentar propuestas

Del 05/08/2016
al 11/08/2016
hasta las 10:00 a.m.

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de la
ciudad de Bogota; Sala de Juntas
de la Direccion Nacional de
Derecho De Autor, una vez
radicada en la planilla, depositarla
en la urna que se ha dispuesto para
tal fin.

Audiencia de cierre y entrega de
propuestas

11/08/2016
alas 10:00 a.m.

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de la
ciudad de Bogota

Sala de Capacitacion de la
Direccién Nacional de Derecho De
Autor, una vez radicada,
depositarla en la urna que se ha
dispuesto para tal fin

Verificacion de requisitos
habilitantes, evaluacién y
calificacion de propuestas

Del 11/08/2016 al
12/08/2016

COMITE ASESOR Y EVALUADOR

Traslado del informe de evaluacién

Del 16/08/2016 al

Portales Web
www.contratos.gov.co y

18/08/2016 www.derechodeautor.gov.co
. Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de la
Respuesta a observaciones de ciudad de Bogota
informe de evaluacion - e informe 22/08/2016 L
de recomendacion del comité . Sa_lg de Cr_:lpacnacmn de la
evaluador. Direccion Nacional de Derecho De
Autor
Portales Web
Elaboracion, notificacion y WWW.Contratos.gov.co y
' 23/08/2016 www.derechodeautor.gov.co

publicacion de la Resolucién de
Adjudicacion.

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de la
ciudad de Bogota
Grupo Compras

Requisitos de Perfeccionamiento:
SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Dentro de los dos (2)
dias héabiles siguientes a
la adjudicacion del
proceso

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de la
ciudad de Bogota
Grupo Compras

Requisito de Legalizacion
EXPEDICION DEL REGISTRO
PRESUPUESTAL

La Entidad tendra un (1)
dia habil para
expedir el registro
presupuestal una vez
Perfeccionado el
contrato.

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de la
ciudad de Bogota
Grupo Compras
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Requisito de Ejecucion
EXPEDICION DE LAS
GARANTIAS Y ACTA DE
APROBACION

Una vez las partes
acuerden suscribir el
acta
de inicio, y cumplidos
los requisitos de
perfeccionamiento,
legalizacién del contrato,
y
Aprobacién de las
garantias.

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de la
ciudad de Bogota
Grupo Compras

Requisito de Ejecucion
SUSCRIPCION DEL ACTA DE
INICIO

Una vez las partes
acuerden suscribir el
acta
de inicio, y cumplidos
los requisitos de
perfeccionamiento,
legalizacién del contrato,

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de la
ciudad de Bogota
Grupo Compras

y
aprobacion de las

garantias

De acuerdo a lo establecido en el
numeral 8.7 VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO
del pliego de condiciones definitivo.

PAGO DEL CONTRATO

2.13 AVISO INFORMACION SELECCION ABREVIADA

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, la
DNDA publica el aviso de informacién de la seleccién abreviada de menor cuantia a través
de las paginas www.derechodeautor.gov.co y www.contratos.gov.co

2.14 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, la DNDA, garantiza
la publicidad de todos los procedimientos y actos asociados al presente proceso de
contratacion a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica (Secop)
Www.contratos.gov.co

2.15. CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

El pliego de condiciones del presente proceso de seleccién, se publica en el Portal Unico
de Contratacibn www.contratos.gov.co y la péagina web de la Entidad
www.derechodeautor.gov.co con el fin que todos los interesados puedan valorar
adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Articulo 8 de la ley 1150 de 2007,
la publicacion del proyecto de plieqgos de condiciones no genera obligaciéon para la
entidad de dar apertura al proceso de seleccion.
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2.16 OBSERVACIONES Y ACLARACIONES

De acuerdo con lo normado en los articulos 2.2.1.1.2.1.2y 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082
de Mayo 26 de 2015, todos los interesados pueden enviar las observaciones y/o
sugerencias al contenido del proyecto de pliego de condiciones y del pliego de condiciones
definitivo a través del correo electrénico compras@derechodeautor.qov.co 0 por escrito
radicado en la Direccion Nacional de Derecho de Autor ubicada en la calle 28 No. 13 A —
15 piso 17 de la ciudad de Bogoté. En todos los casos se deberd mencionar claramente
el numero del proceso de seleccion y el objeto del mismo.

En el caso que sean presentadas observaciones al contenido del pliego de condiciones
definitivo, y que ameriten su maodificacion, la entidad dara aplicacién al procedimiento
sefialado en el numeral 2.14 del presente documento.

En todo caso la aceptacion o rechazo de tales observaciones se hard de manera motivada,
para lo cual la DNDA agrupara aquellas de naturaleza comun, y seran publicadas por la
entidad a través del Portal Unico de Contratacion www.contratos.gov.co y la pagina web de
la entidad www.derechodeautor.gov.co, en la fecha fijada para ello en el cronograma del
presente proceso.

En el evento en que los interesados presenten observaciones, y/o solicitudes de aclaracion,
que de ningun modo ameriten la modificacion del contenido del pliego de condiciones
definitivo, la DNDA las contestara bajo los parametros aqui descritos, y tendran anicamente
valor interpretativo.

2.17 ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE
SELECCION

De conformidad con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de Mayo 26
de 2015, la Direccién Nacional de Derecho de Autor ordenara la apertura del presente
proceso mediante acto administrativo de caracter general que sera publicado en la pagina
Web www.contratos.gov.co con el lleno de los requisitos legales.

El proceso de seleccion podra ser suspendido por un término no superior a quince (15) dias
hébiles, sefialado en el acto motivado que asi lo determine, cuando a juicio de la entidad se
presenten circunstancias de interés publico o general que requieran analizarse, y que
puedan afectar la normal culminacion del proceso. Este término podrd ser mayor si la
entidad asi lo requiere, de lo cual se dara cuenta en el acto que lo sefiale.

En el evento en que ocurra o se presente durante el desarrollo del proceso, alguna de las
circunstancias contempladas en el articulo 93 del Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo, la DNDA revocara el acto administrativo que ordeno la
apertura del proceso hasta antes de la fecha y hora prevista para la adjudicacion del
contrato. Lo anterior sin perjuicio de la facultad a que se refiere el articulo 49 de la ley 80
de 1993.

Igualmente y de conformidad con Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de Mayo 26 de
2015, la entidad estatal puede modificar los pliegos de condiciones a través de adendas
expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar.
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2.18 PUBLICACION PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de mayo 26
de 2015, el pliego de condiciones definitivo del presente proceso se publicara a través de
la pagina Web www.contratos.gov.co en la fecha indicada en el cronograma del proceso del
presente documento.

En todo caso, la publicacion de los pliegos de condiciones de que trata el presente numeral,
estara precedida de la publicacién del correspondiente acto administrativo que disponga la
apertura del mismo.

2.19 MODIFICACION DEL AVISO DE CONVOCATORIA Y DEL PLIEGO DEFINITIVO
- ADENDAS.

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de Mayo 26
de 2015, la modificacién del pliego de condiciones se realizara a través de adendas, las
cuales expediran dentro del término de publicacion del pliego de condiciones definitivo, y
en todo caso a mas tardar con un (1) dia habil anterior al vencimiento del plazo para
presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion y seran publicadas en el Portal Unico
de Contratacion www.contratos.gov.co y en la pagina web de la Entidad, razén por la cual
sera responsabilidad exclusiva del proponente mantenerse al tanto de su publicacion y
conocimiento.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la
adenda o el aviso modificatorio debera incluir el nuevo cronograma, estableciendo los
cambios que ello implique en el contenido del acto de apertura del proceso o del aviso de
convocatoria segun el caso.

Asi mismo en el evento que sea necesario modificar el cronograma sefalado en el inciso
anterior, con posteridad a la diligencia de cierre, la Direccion Nacional de Derecho de Autor,
lo efectuara a través del medio antes descrito, en la pagina Web www.contratos.gov.coy la
pagina web de la DNDA.

Lo anterior no impide que, dentro del plazo fijado en el cronograma del presente proceso,
los posibles proponentes, si encontraren discrepancias en los documentos de los pliegos
de condiciones o tuvieren dudas acerca de su significacion o su interpretacion, puedan
consultarlas a la DNDA.

En ese sentido la entidad a través de documento escrito que serd publicado en la pagina
Web de la Entidad y en la pagina www.contratos.gov.co dara respuesta a las mismas.

2.20 MANIFESTACION DE INTERES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA (ANEXO 18)

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.2.0 del Decreto 1082 de 2015,
las personas naturales y juridicas y los consorcios y/o uniones temporales o cualquier otra
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forma asociativa permitida por la ley, que deseen participar en el proceso de seleccion,
deberan previamente manifestar su interés a la Entidad, mediante comunicacién escrita
dirigida al Grupo de Compras en un término no mayor a tres dias habiles contados a partir
de la fecha de apertura del proceso. La comunicacion de esta manifestacion, puede hacerse
también a través de correo electrénico: compras@derechodeautor.qov.co 0 por escrito
radicado en la Direccién Nacional de Derecho de Autor — Grupo de Compras— ubicada en
la calle 28 No. 13 A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota.

La manifestacion de interés ademas de la expresion clara del interés en participar, debera
contener el sefalamiento de formas de contacto y comunicaciones eficaces a través de los
cuales la DNDA podra informar directamente a cada interesado sobre la fecha y hora de la
audiencia publica de sorteo, en caso que la misma tenga lugar.

La manifestacion de interés para participar en el proceso de seleccion abreviada de menor
cuantia, es requisito habilitante para la presentacion de la oferta, de conformidad a lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.2.0 del Decreto 1082 de 2015.

Se podra realizar la inscripciéon en cualquiera de las siguientes modalidades: a) Como
oferente individual y b) Como consorcio o unién temporal u otra de las formas asociativas
permitidas por la ley.

La inscripcion solo podra hacerse en una de las formas mencionadas. En caso de
presentarse una doble inscripcién, la Entidad, requerira al doble inscrito para que determine
bajo cual modalidad participara en el proceso de seleccion.

El inscrito bajo alguna forma asociativa, no podra presentar su oferta de manera individual.

2.21 DILIGENCIA DE CIERRE (FECHA Y HORA LIMITE PARA LA RECEPCION DE LAS
PROPUESTAS)

Los interesados en participar en el proceso de seleccion deberan presentar sus propuestas
en medio fisico — un (1) ORIGINAL y una (1) COPIA - y una (1) en MEDIO ELECTRONICO
(CD o DVD), durante el plazo del proceso de seleccién y hasta la hora y fecha estipulada
en el Cronograma del presente proceso.

Las propuestas presentadas una vez cumplida y pasada la hora fijada para el efecto, o
radicadas en dependencia distinta a la enunciada, NO SERAN RECIBIDAS NI TENIDAS
EN CUENTA EN LA DILIGENCIA DE CIERRE, de lo cual se dejara constancia en la
respectiva acta. Tampoco se recibiran propuestas enviadas por correo.

En el dia y hora sefialados para el cierre del presente proceso se procedera en acto publico
a la apertura de las ofertas presentadas de la cual se levantara un acta que sera publicada
en la pagina Web www.contratos.gov.co de acuerdo con lo previsto en el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de Mayo 26 de 2015, donde se consignaran el nombre de
los proponentes, el nimero de folios, el nUmero de la pdliza de seriedad, las solicitudes
recibidas en cuanto a retiro de propuestas si las hay, y demas datos que soliciten los
asistentes.
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Antes de dar inicio a la diligencia de cierre, la Direccion Nacional de Derecho de Autor
verificara en la pagina oficial de la Superintendencia de Industria y Comercio la hora legal
colombiana, lo anterior con el fin de dar cumplimiento a lo sefialado en la Directiva No. 0013
de 2005 de la Procuraduria General de la Nacion, Diario Oficial No. 46.406 de 2006.

En ningun caso, las propuestas presentadas con posterioridad a la fecha fijada y pasada la
hora determinada por la entidad en el cronograma del presente proceso o radicadas en
dependencia distinta a la enunciada, NO SERAN RECIBIDAS NI TENIDAS EN CUENTA
EN LA DILIGENCIA DE CIERRE, de lo cual se dejara constancia en la respectiva acta.

En el evento que la propuesta se encuentre sin foliar, se consignaré esta circunstancia en
la respectiva acta de la audiencia publica de cierre y se procedera a solicitar a un funcionario
de la DNDA su foliacién en presencia del proponente o de la persona designada por este
para asistir al cierre. En caso que no se presente a la audiencia, se dejara igualmente la
constancia de este hecho en el acta y la DNDA procedera a la foliacion.

En caso de que se encuentren folios en blanco, se anulard la correspondiente hoja con una
nota diagonal que asi lo sefiale. Cuando se presenten folios superpuestos, se verificara su
foliacién y también se dejara constancia de ello. El acta sera suscrita por los funcionarios
de la DNDA que alli intervengan.

En ningun caso la DNDA respondera por la mora en la entrega de alguna oferta por
dificultades de ingreso al edificio donde funciona la entidad, siendo de exclusiva
responsabilidad del proponente prever su oportuna asistencia a la diligencia de cierre del
proceso de seleccion.

La entidad no proporcionara informacién a terceros sobre el contenido de las propuestas
recibidas antes del cierre del proceso contractual. Para tal efecto, las propuestas y todos
los documentos que las acomparfien deben entregarse en sobres cerrados a la entidad y
sé6lo hasta cuando se venza el término para su entrega se pueden abrir en acto publico, de
lo cual se dejard constancia en el acta de cierre para examinar de manera general su
contenido.

La entidad dejara constancia en el acta de cierre de las propuestas que no se entreguen en
las condiciones indicadas en el inciso anterior, asi como, si alguna de ellas hubiera sido
abierta con anterioridad al cierre. En este uUltimo evento, la DNDA declarara desierto el
proceso contractual.

2.22 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Una vez efectuada la diligencia de cierre en la fecha y hora fijada para ello en el cronograma
del presente proceso, el Comité Evaluador designado, realizara el estudio de la verificacion
de los requisitos habilitantes: capacidad juridica, capacidad financiera, experiencia,
capacidad organizacional y cumplimiento técnico, conforme al cronograma del proceso.

La evaluacién de las propuestas se efectuar4 conforme a lo sefialado en el presente
documento, o en las adendas que lo modifiquen. Los aspectos juridicos, financieros,
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organizacionales, técnicos no daran lugar a puntaje, pero habilitan o inhabilitan la
propuesta.

Con el fin de garantizar la legalidad y los principios de la contratacion estatal, la Direccion
Nacional de Derecho de Autor se reserva la facultad de verificar toda la informacion
presentada, para lo cual solicitard cuando lo estime conveniente a las entidades estatales
y privadas y/o a los proponentes la informacion que considere necesaria.

De la misma manera, podra designar funcionarios para que realicen visitas a las
instalaciones o sedes de cada uno de los proponentes y obtener o solicitar por cualquier
medio idoneo la informacién que requiera para verificar la informaciéon suministrada en las
propuestas.

El informe que contiene la evaluacion preliminar de los proponentes podra ser consultado
en la direccién electrénica www.contratos.gov.co y/o en la Direccion Nacional de Derecho
de Autor — Grupo de Compras — ubicada en la calle 28 No. 13 A — 15 piso 17 de la ciudad
de Bogotd, durante el término sefialado en el cronograma del proceso.

En la citada publicacion (Evaluacién Preliminar) se relacionaran los proponentes que se
encuentran habilitados y aquellos que no lo estan.

Los proponentes no habilitados tendran el término establecido en el cronograma, o el que
les conceda la entidad, para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de
documentos habilitantes, so pena de rechazo definitivo de su propuesta. En ejercicio de
esta facultad, el proponente no podra completar, adicionar, modificar o0 mejorar su
propuesta.

La DNDA verificara los documentos que hayan sido aportados y determinara los
proponentes que quedan habilitados.

2.23 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR

Publicado el informe de evaluacién en los términos anteriores, se dara traslado los
proponentes por el término de tres (3) dias habiles sefialados en el cronograma, con el fin
que los mismos tengan la oportunidad de conocerlos y presentar las observaciones que
consideren pertinentes.

En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar o
mejorar sus propuestas.

2.24 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En
consecuencia, no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta
de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de
la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por la DNDA en el
presente pliego de condiciones, de conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3y 4
del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.
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Tales requisitos o documentos podran ser requeridos por la entidad en condiciones de
igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacién, sin que tal previsibn haga
nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.

Sin perjuicio de lo anterior, sera rechazada la oferta del proponente que dentro del
término previsto en el pliego o en la solicitud, no responda al requerimiento que le
haga la entidad para subsanarla.

En ningun caso, la DNDA podra sefialar taxativamente los requisitos o documentos
subsanables o no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se subsanen
asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Asi mismo la DNDA se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes de
aclaracién a los proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre que sea con
posteridad a la fecha de cierre de las propuestas y hasta la adjudicacion, a lo cual los
proponentes deberan atenderlos de forma clara, completa, precisa y dentro del plazo fijado
para ello por la entidad, so pena del rechazo de la propuesta.

2.25 PROCEDIMIENTO PARA LA CONSOLIDACION DE OFERENTES

En caso de que se reciban, dentro del plazo establecido, manifestacion de interés de
posibles oferentes superior a diez (10), se llevara a cabo un sorteo de consolidacion de
oferentes para seleccionar maximo diez (10) interesados con quien se continuara el proceso
de contratacion, de acuerdo con lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.2.20
Decreto 1082 de 2015; para lo cual se realizara el sorteo de la siguiente manera:

a. En el dia y fecha de la audiencia de sorteo sefialada para el efecto, a cada proponente
se le asignara un numero inmodificable de uno (1) a “n” (siendo “n” el nUmero maximo de
proponentes que manifestaron interés, de conformidad con el numeral 2.6
CRONOGRAMA), de forma aleatoria mediante sorteo de balota.

b. Las balotas asignadas seran ingresadas nuevamente en la balotera y el Jefe de la Oficina
Juridica o el Delegado del Nominador en Contratacion de la Direccion de la Entidad serd el
responsable de extraer las mismas, la lista de proponentes sera confirmada por las primeras
balotas extraidas, cuyo numero no podra ser inferior de diez (10).

c. De lo anterior, la entidad dejara constancia escrita en acta que seré publicada en el
SECOP.

2.26 DESEMPATE DE PROPUESTAS

Se entendera que hay empate cuando dos 0 mas proponentes habilitados obtengan el
mismo puntaje en la evaluacion.

En caso de presentarse un empate entre dos 0 mas proponentes, se aplicaran los siguientes
criterios de desempate de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del
decreto 1082 de 2015:
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1) Se adjudicara al oferente que haya obtenido el mayor puntaje en el factor técnico.

2) Si persiste el empate se preferira la oferta del proponente que ofrezca bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

3) Si persiste el empate se preferira la oferta del proponente que haya obtenido el mayor
puntaje en la evaluacion econémica.

4) Si persiste el empate preferir la oferta presentada por una Mipyme nacional.

5) Si persiste el empate preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unién Temporal o
promesa de sociedad futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme
nacional que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la
Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios 0 representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del Consorcio, Unibn Temporal o
promesa de sociedad futura.

6) Si persiste el empate preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nébmina
esta en condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura, el integrante
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Unién Temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

7) Si persiste el empate éste se dirimira mediante sorteo por balotas, para lo cual en la
audiencia los Representantes Legales (o delegados debidamente facultados) de las
propuestas empatadas procederdn a escoger las balotas, se numerardn de acuerdo al
numero de proponentes. En primer lugar se realizara un sorteo para establecer cual sera el
orden en que cada proponente escogera la balota. Realizado este primer sorteo los
proponentes procederan a escoger balota en el orden que se haya determinado y se
adjudicara el proceso de seleccion al proponente que saque la balota con el nUmero mayor
y cuyo resultado es aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate
sin lugar a reclamacion alguna. En todo caso séOlo podran participar en el sorteo los
proponentes que estén presentes en la audiencia.

2.27 DECLARATORIA DE DESIERTA

La DNDA declarara desierto totalmente el presente proceso dentro del plazo previsto para
adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna el
contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser
adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por cualquier otra causa que impida la
seleccion obijetiva.
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La declaratoria de desierto del proceso, se har4d mediante acto motivado conforme lo
establecido en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificar4 a todos
los proponentes y se publicara en el Portal Unico de Contratacion- Sistema Electrénico de
la Contratacion Publica - SECOP www.contratos.gov.co. Contra dicho acto procede
Unicamente el recurso de reposicion.

La DNDA declararéa desierto el presente proceso de seleccién cuando:

e No se presenten ofertas.

¢ Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a lo establecido en el pliego de condiciones.

e Cuando existan motivos o causas que impidan la seleccion objetiva de la propuesta
mas favorable para la Entidad, de conformidad con lo establecido en el articulo 25
num. 18 de la Ley 80 de 1993.

2.28. CONDICIONES PARA PARTICIPAR

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6 de la Ley 80 de 1993, en el presente
proceso podran participar las personas (naturales y/o Juridicas) consideradas legalmente
capaces de conformidad con las disposiciones legales vigentes. También podran participar
los consorcios y uniones temporales de conformidad con el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993,
siempre que su objeto social o actividad econémica les permita desarrollar el objeto del
presente proceso.

Las personas juridicas extranjeras deben cumplir la condicién indispensable de tener una
sucursal y/o sede y/o domicilio principal funcionando en la ciudad de Bogota D.C, con un
representante legal debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representada en las diferentes instancias del proceso, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la
informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios para cumplir con las exigencias
del Pliego de Condiciones. Dicho representante legal podra ser el mismo para el caso de
personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal, y en tal caso, bastara
para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los participantes
del Consorcio o Union Temporal con los requisitos sefialados en el pliego relacionados con
documentos extranjeros; particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de
Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucion del Consorcio o Union Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.

En cualquier caso el proponente no debera estar incurso en las prohibiciones, inhabilidades
o incompatibilidades para contratar, sefialadas por la constitucion y la Ley, manifestacion la
cual se entiende hecha bajo la gravedad de juramento con la sola radicacién de la
propuesta.”

2.29 COMUNICACION INTERACTIVA

La Direccion Nacional de Derecho de Autor en cumplimiento de lo sefialado en la Ley 527
de 1999 y con el fin de facilitar y agilizar la comunicacién interactiva con los proponentes
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durante el proceso de seleccion, ha puesto a disposiciébn el correo electronico
compras@derechodeautor.gov.co

A través de este medio, los proponentes podran formular consultas, aclaraciones,
sugerencias, observaciones, etc. frente a todas las instancias del proceso de seleccion
siempre y cuando se ajuste al cronograma del proceso.

Igualmente, en la direccion electronica www.contratos.gov.co se podran consultar los
documentos y demas actuaciones que se generen durante el proceso.

Asi mismo seré responsabilidad exclusiva de los interesados verificar permanentemente a
través de la pagina Web antes mencionada todos los documentos que se generen con
ocasion del mismo.

2.30 DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para
el ofrecimiento del objeto del presente proceso.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el
examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la
misma.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor presenta en un documento separable al
contenido de los presentes pliegos, el anexo 10A gue contiene los requerimientos técnicos
del objeto a contratar. En todo caso el referido documento hace parte integral del pliego de
condiciones y es obligacion de los proponentes conocer su contenido.

Asi mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del proponente, al
asumir los deberes de garantia asociados con la ejecucion del contrato que se derive de
este proceso, conocer plenamente las condiciones econdmicas del lugar donde se
ejecutara el contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de solicitar por
escrito informacién puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir en la
formulacién de su propuesta.

2.31 DOCUMENTOS DEL PROCESO
Hacen parte del presente proceso de seleccion los siguientes documentos:

a) Los documentos indicados en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de mayo
26 de 2015 o de las normas que lo aclaren, adicionen o modifiquen.

b) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

C) El proyecto de Pliego de Condiciones y matriz de riesgos del proceso en particular.
d) Las observaciones y sugerencias al proyecto de Pliego de Condiciones y sus
respuestas.
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e) El acto administrativo por medio del cual se ordena la apertura del proceso de
seleccion.

f) El Pliego de Condiciones Definitivo, junto con sus anexos y adendas.

g) Las respuestas de aclaracion emitidas por la DNDA en los medios dispuestos para
ello.

h) El acta de cierre del término para presentar propuestas.

i) Las propuestas presentadas.

i) El anexo de requerimientos técnicos

K) El Acta de sorteo de participantes

) Las solicitudes de aclaracion y/o subsanacion a las propuestas y sus respectivas
respuestas.

m) El informe de evaluacién de las propuestas y las observaciones presentadas en
relacion con él.

n) El acto administrativo por medio del cual se defina el proceso (de adjudicacion o de
declaratoria de desierto).

0) El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones a que haya lugar, en virtud
de la ejecucion del contrato.

p) Actas de legalizacion de polizas, de liquidacién entre otras.

2.32 PROCEDIMIENTO EN CASO DE PRESENTARSE CONVOCATORIA LIMITADA
A MIPYMES. (Ver Anexo 17)

Cuando se cumplan los requisitos normativos del articulo 152 del Decreto 1510 de 2013,
en los procesos de seleccion abreviada solo podran participar las MIPYMES, entendidas
éstas, segun el Articulo 43 de la Ley 1450 de 2011 que modifica el articulo 2 de la Ley 590
de 2000, como unidad de explotacién econémica, realizada por persona natural o juridica,
en actividades empresatriales, agropecuarias, industriales, comerciales o de servicios, rural
0 urbana.

Para lo anterior, las MIPYMES interesadas deberan manifestar interés en participar en el
proceso con convocatoria limitada, mediante la presentacion de su intencion de participar
en el proceso la cual deberd ser recibida entre el momento de publicarse el aviso de
convocatoria y hasta el dia habil anterior a la fecha prevista para la apertura del presente
proceso de seleccion.

De conformidad al articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, en el caso en que se
quiera lograr la limitacion de la convocatoria a MIPYMES nacionales deberd recibirse la
manifestacion de por lo menos tres (3) MIPYMES que cumplan con lo establecido en el

Articulo 43 de la Ley 1450 de 2011 y que tengan como minimo un afio de existencia. La
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Entidad debe recibir estas solicitudes por lo menos un dia habil antes de la apertura del
proceso de contratacion.

Las manifestaciones de interés en participar en el presente proceso con convocatoria
limitada a MIPYMES, deberan ser enviadas, mediante comunicaciéon escrita dirigida al
Grupo de Compras de la DNDA (Anexo 17 del Pliego de Condiciones), la cual debera ser
presentada en el plazo establecido en el numeral 2.6. CRONOGRAMA; manifestacién, que
también puede realizarse a través de correo electrénico.

Conjuntamente con la manifestacion de interés las MIPYMES, deberan presentar los
siguientes documentos:

o Certificacion expedida por el representante legal y contador o revisor fiscal (de éste
ultimo cuando la organizacién este obligada a dicha figura por ley o por estatutos)
en el cual se acredite la condicion de MIPYME.

e RUT (Registro Unico Tributario).

o Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad que sea competente.

e Constitucion del Consorcio o Unién Temporal, en caso de presentarse bajo dichas
modalidades.

e Fotocopia de la Tarjeta Profesional del Contador o del Revisor Fiscal en los términos
del articulo 37 de la ley 222/95 (aplica para personas naturales y juridicas).

e Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores con vigencia no superior a tres meses contados a partir de la fecha de
su expedicion.

Se permitira, asi mismo, la participaciéon de uniones temporales o consorcios, los cuales
deberan estar integrados Unicamente por MIPYMES, de conformidad a lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. En tal caso, para efectos de la limitacién
de la convocatoria, cada consorcio o unién temporal se contara por si mismo, y no por el
namero de MIPYMES que las integren; las cuales deberan cumplir de manera individual los
requisitos minimos sefialados en los articulos 152 y 154 del Decreto 1510 de 2013.

Verificados los requisitos anteriores, esto es, la manifestacion de interés de minimo tres (3)
MIPYMES o0 mas y con el cumplimiento de las reglas establecidas para la modalidad de
contratacion, la Entidad expedird el acto de apertura, indicando que en el proceso solo
podran presentar ofertas quienes ostenten la calidad de MIPYMES nacionales y las uniones
temporales o consorcios integrados Unicamente por MIPYMES nacionales.

Las MIPYMES, que participen en la convocatoria limitada deberan garantizar la satisfaccion
de las condiciones técnicas y econémicas requeridas en la contratacion. Para tales efectos,
sin perjuicio de la convocatoria limitada, la seleccion se deber& hacer por la modalidad que
corresponda, de conformidad con la Ley 1150 de 2007 y los reglamentos respectivos.

2.33 PROCEDIMIENTO EN CASO DE NO PRESENTARSE CONVOCATORIA
LIMITADA A MIPYMES.

En el evento de no darse una convocatoria limitada para PYMES, por la no presentacién de
manifestacion de interés en los términos sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto
1082 de 2015, la Entidad procedera a dar apertura el proceso a través de la publicacion de
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la resolucion motivada, donde podran participar todas las personas naturales y juridicas,
nacionales y extranjeras, los consorcios y uniones temporales y demas formas asociativas
legalmente constituidas, cuyo objeto social cubra las actividades necesarias para cumplir
con el objeto del presente proceso de Seleccion, que no estén incursos en las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades consagradas en el ordenamiento legal Colombiano y sin
restriccion de participacion a la que se refiere el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082
de 2015.

CAPITULO 1Nl
GENERALIDADES DE LA PROPUESTA
3.1. REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA
3.1.1. INDICE DE LA PROPUESTA.

Las propuestas deberan contener un INDICE o TABLA DE CONTENIDO, que permitan
localizar adecuadamente la informacién solicitada en el Pliego de Condiciones contenida
en la propuesta, especificando los nUmeros de pagina donde se encuentran los documentos
requeridos.

3.1.2. IDIOMA DE LA PROPUESTA.

Todos los documentos constitutivos de las propuestas deberan presentarse en IDIOMA
CASTELLANO, FOLIADOS en orden consecutivo y con su respectivo indice con excepcién
de otros documentos pre impresos que podran presentarse en otro idioma con su
correspondiente traduccion oficial al castellano.

3.1.3. EJEMPLARES.

La propuesta inicial completa debera presentarse por escrito en cualquier medio
mecanico, en idioma espafiol, foliadas en orden consecutivo, en un (1) original, y dos (2)
copias de la propuesta, una en fisico y el otro en medio electrénico (CD o DVD), los
cuales deberan ser entregados en sobres cerrado, sellado y rotulado de la siguiente
forma:

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. DNDA 024 DE 2016

Propuesta para contratar: (objeto).

Proponente:

Direccion, ciudad, teléfono, fax, correo electrénico:

Contenido: En el sobre se leera: “DOCUMENTOS JURIDICOS, FINANCIEROS,
ORGANIZACIONALES, DE EXPERIENCIA, TECNICOS Y ECONOMICOS” (ORIGINAL,
COPIA FISICA, ELECTRONICA)
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El sobre contendra los documentos Juridicos, Financieros, Técnicos y Economicos y
deberan presentarse en sobre original por escrito y en dos (2) copias de la misma, una (1)
en fisico y la otra en medio electrénico (CD o DVD), en el acto de cierre del proceso que se
llevara a cabo en Audiencia Publica, en la fecha y hora sefialada en el cronograma del
presente proceso.

El proponente debera diligenciar el formato de PROPUESTA ECONOMICA, de acuerdo
con los requerimientos y demas aspectos expresados por la entidad.

Se entendera que en el valor sefialado como total de la oferta estan incluidos todos los
impuestos, tasas, contribuciones, costos y gastos de toda indole en que los proponentes
deban incurrir para la presentacion de su oferta, suscripcion del contrato, legalizacion,
ejecucioén y liguidacion del(os) contrato(s) resultante(s) de este proceso de seleccion, que
estaran a cargo del proponente o contratista segun el caso. El oferente no debera anotar
centavos. En general, el proponente deberd considerar al momento de formular su
propuesta econémica la totalidad de las condiciones exigidas por la entidad.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y numeros,
prevaleceran las cantidades expresadas en letras conforme al articulo 623 del Codigo de
Comercio. Si se presenta alguna discrepancia entre el medio fisico y el magnético (para los
anexos que deban presentarse en los dos medios), prevalecera lo expresado en el medio
fisico.

3.1.4. MONEDA.

Todos los valores que se estimen en la propuesta econdmica deberan presentarse en
Pesos Colombianos.

Para efectos de la comparacion de las propuestas, cuando se requiera verificar cualquier
informacion registrada en la propuesta en moneda extranjera, se hara la conversion del
valor en moneda extranjera presentada a pesos colombianos, tomando como referencia la
respectiva Tasa Representativa del Mercado (TRM) vigente en Colombia al dia del cierre
del proceso, publicada por el Banco de la Republica en su pagina oficial.

3.1.5 VIGENCIA DE LA PROPUESTA.
La propuesta debera permanecer vigente por un periodo de ciento veinte (120) dias
calendario a partir de la fecha de cierre del proceso. En todo caso, los proponentes se

comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacién y a quien resulte
favorecido hasta la constitucién de la garantia Unica del contrato resultante de este proceso.

Durante este periodo los proponentes no podran modificar los términos o condiciones de la
misma.

Si por cualquier circunstancia se amplia el trdmite del proceso, el proponente debera
presentar la ampliacion correspondiente de la garantia que abarque dicho término.

3.1.6 PROPUESTAS PARCIALES.
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La Direccion Nacional de Derecho de Autor NO aceptara la presentacion de propuestas
parciales, condicionadas o alternativas. Lo anterior hace referencia a que la propuesta
debera ser presentada por la totalidad de los requerimientos de la entidad.

3.1.7 COSTOS DE LA PROPUESTA

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y presentacion
de su propuesta y la DNDA en ningun caso sera responsable de los mismos.

3.1.8 RETIRO DE LAS PROPUESTAS

El proponente podra solicitar el retiro de su oferta mediante escrito firmado por el
proponente antes de la fecha y hora fijada para el cierre, de lo cual se dejara constancia
escrita. El escrito debera ser dirigido a la Direccion Nacional de Derecho de Autor — Grupo
de Compras -, ubicada en la calle 28 No. 13 A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota.

En el evento de ser retirada una propuesta, en la diligencia de cierre del presente proceso,
no se abriran los sobres que contengan el original de la propuesta retirada, de lo cual se
dejara constancia en la diligencia de cierre y se procedera a su devolucion.

Una vez abierto el sobre que contiene la propuesta, ésta no podra ser retirada del proceso
de seleccién so pena de que la entidad haga efectiva la garantia de seriedad del
ofrecimiento.

3.1.9 ADJUDICACION DEL CONTRATO

La DNDA mediante resolucion motivada, proferida por el Ordenador del Gasto, adjudicara
el contrato al proponente ganador por el valor total corregido de su oferta y en el plazo de
ejecucion estipulado en el presente pliego de condiciones; acto que se notificara de
conformidad con el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007.

CAPITULO IV
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

Teniendo en cuenta que el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88
de la ley 1474 de 2011, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015 Articulos 2.2.2.1.1.1
y 2.2.1.2.1.1.2, establecen que en el proceso de licitacion publica la ponderacioén la oferta
mas ventajosa sera la que resulte de aplicar entre otras alternativas, los elementos de
calidad y precio, a continuacion se establecen los siguientes factores de seleccién que
garantizan los referidos factores y la seleccion objetiva de los proponentes.

En primera instancia, seran objeto de verificacibn de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgara puntaje alguno a
los proponentes: CAPACIDAD JURIDICA, CAPACIDAD FINANCIERA, CAPACIDAD
TECNICA (Experiencia y Requisitos técnicos minimos) Y CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL. La verificacion de tales factores sera CUMPLE/ NO CUMPLE vy
habilitardn a los proponentes para participar en la segunda fase del proceso.
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4.1 CAPACIDAD JURIDICA
4.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera presentar Unicamente en el tomo de Documentos Juridicos y
Financieros la carta de presentacion de la propuesta, seguin el modelo suministrado por la
entidad en el ANEXO No 1 y los requisitos establecidos en el presente pliego de
condiciones.

La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el proponente si es persona
natural, por el Representante Legal del proponente de la persona juridica o por el
Representante designado en el documento de constitucion, si se trata de consorcio o unién
temporal.

El ANEXO No 1, es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe realizar el
proponente. Por lo tanto, el proponente podra transcribirlo u obtenerlo en medio magnético.
En cualquier caso, la carta que presente el proponente, deberd incluir todas las
manifestaciones requeridas por la entidad.

4.1.2 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PARAFISCALES. (Ver anexos Nos. 4y 5).

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007, el articulo 37 del decreto 1703 de 2002, Decreto 723 de 2013 y Ley
828 de 2003 el proponente debera anexar certificacién expedida por el Revisor Fiscal y/o
representante legal, en la cual se indique que la empresa cumple con el pago de las
contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social — Empresa Promotora de Servicios
de Salud (EPS), Fondo de Pensiones (AFP) y Administradora de Riesgos Laborales (ARL),
asi como de Aportes Parafiscales — Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de Compensacion Familiar — a que haya
lugar, de todos los empleados a su cargo.

En el evento de no estar obligado de contar con Revisor Fiscal, esta certificacion debera
ser expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente la no
obligatoriedad de contar con el mismo.

Cada una de las personas juridicas, miembros de un consorcio o uniéon temporal, deberan
anexar esta certificacion en forma individual.

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del Articulo 50 de la ley 789
de 2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo en el caso en el que participen
sucursales de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberan
presentar la certificacion mencionada en el primer péarrafo de este numeral o una
certificacion del representante legal de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no
tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefalado en la ley 789 de 2002.

Las personas naturales deberan presentar copias de los respectivos aportes de acuerdo
con los requisitos de Ley. (Ver anexos Nos. 4y 5).
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e En caso tal que NO se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales o cuota de
aprendizaje por algun periodo DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA,
especificando la razén y los periodos exentos.

e Encaso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud
de la Reforma Tributaria (Ley 1607 de 2012 — Impuesto CREE), DEBERA INDICAR
DICHA CIRCUNSTANCIA.

En las anteriores circunstancias, las personas juridicas lo haran mediante certificacion
expedida y firmada por el revisor fiscal si lo tiene o contador publico (aportar copia de la
tarjeta profesional y copia de la cédula de ciudadania).

Si el proponente es una persona natural la acreditacion de este pago se hard mediante
declaracién juramentada.

Ningun proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por
concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas
impuestas por el Ministerio del Trabajo, podréa participar, salvo que exista acuerdo de pago
suscrito y al dia, previo al cierre del proceso.

4.1.3 GARANTIA DE SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO

El proponente debera constituir y anexar a su propuesta, una garantia que ampare la
seriedad de su propuesta, en los términos y condiciones estipulados en el presente estudio
previo, expedida por una compafiia aseguradora, por una entidad bancaria colombiana o a
través de un patrimonio autbnomo cada una de estas vigiladas por la Superintendencia
Financiera, se debera realizar a favor de la Direccion Nacional de Derecho de Autor
NIT.800.185.929-2. En caso de requerirse la ampliacién de la vigencia de la propuesta, la
vigencia de ésta garantia debera ser igualmente ampliada de conformidad con lo requerido
por la entidad.

La garantia debe ser tomada a nombre del proponente, si es persona juridica debera
contener el nombre o razén social que figura en el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que
el certificado de la Camara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podra
identificarse con la sigla.

Cuando se trate de consorcio 0 union temporal debera ser tomada a nombre de la forma
asociativa indicando el nombre de todos y cada uno de los integrantes con su respectivo
porcentaje de participacién y NIT, teniendo en cuenta lo sefialado anteriormente.

La vigencia de la garantia de seriedad de la oferta debera ser como minimo de cuatro (4)
meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

La cuantia del amparo deberd ser minimo por el diez por ciento (10%) del valor del
presupuesto oficial.
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La garantia de seriedad de la oferta debera contener los amparos sefialados en la ley, y en
especial los establecidos en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del decreto 1082 de 2015, ademas
debera indicar textualmente el nUmero, afio y objeto del proceso y debera ser suscrita por
quien la expide.

Una vez perfeccionado y legalizado el contrato, la entidad devolvera la garantia de seriedad
de la propuesta a los proponentes no seleccionados, dentro de los diez (10) dias siguientes,
previa solicitud del proponente, dejando copia de la misma dentro de la propuesta, con
constancia de que el original fue devuelto. En el evento que el proceso sea declarado
desierta, el original de la garantia de seriedad de la propuesta, seran devueltos a todos los
proponentes, si asi lo solicitaren.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor hara efectiva la garantia de seriedad de la
propuesta como indemnizacion por perjuicios, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no cubiertos por el valor
de la misma.

EL PROPONENTE DEBERA APORTAR JUNTO CON LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA
OFERTA EL RECIBO ORIGINAL DEL PAGO DE LA PRIMA.

4.1.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DEL
PROPONENTE y/o REGISTRO MERCANTIL

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia,
debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por
la Camara de Comercio. Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan
establecida sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal
de conformidad con las normas de su pais de origen, atendiendo lo establecido en el
presente documento para la presentacion de documentos expedidos en el extranjero.

De acuerdo con el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Céamara de Comercio, la vigencia de la sociedad no podra ser inferior al término de
ejecucion del contrato y cinco (5) afios mas; y su objeto social debera permitirle desarrollar
el objeto del presente proceso.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los
mismos, debera comprobar su existencia y representacion, mediante certificado expedido
por la Camara de Comercio, el cual deberé contener la informacion y cumplir las mismas
exigencias anteriormente citadas.

La fecha de expedicién no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores
a la estipulada como fecha limite para presentar propuestas. En caso de prorroga del
plazo de la licitacion, el certificado tendra validez con respecto a la primera fecha de cierre.

Si la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
gue se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse
la capacidad juridica de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacion del
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original del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de la ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la
sucursal, cuya fecha de expedicion debera ser dentro de los treinta (30) dias anteriores a
la fecha de presentacion de la Propuesta.

Las personas naturales deberan presentar certificado de inscripcion en Camara de
Comercio o registro mercantil en el cual conste que su actividad mercantil registrada la cual
debe ser directamente relacionada con la que se pretende contratar. El registro mercantil
debe estar vigente a la fecha de presentacion de la propuesta.

Para el caso de Organismos Internacionales, deben presentar el documento legal e idéneo
gue pruebe la existencia y representacion Legal del organismo, expedido por el Ministerio
de Relaciones Exteriores y con fecha de expedicion de la presente vigencia, en donde
conste el nombre del representante legal y que cuenta con personeria juridica.

4.1.5 AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO

Cuando el representante legal de la persona juridica, tenga limitaciones para presentar
propuestas o para contratar o comprometer a la sociedad, deberd anexar la
AUTORIZACION del 6rgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la
propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado.

Si el proponente actla a través de un representante o apoderado, deberd acreditar
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta
expresamente facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo.

4.1.6 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

De conformidad con las regulaciones del articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015:

“Las personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras con domicilio en
Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacion convocados por las
Entidades Estatales deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas
de forma taxativa en la ley.

La persona inscrita en el RUP debe presentar la informacion para renovar su registro a
mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo. De lo contrario cesan los
efectos del RUP.

La persona inscrita en el RUP puede actualizar la informacion registrada relativa a su
experiencia y capacidad juridica en cualquier momento.

Los inscritos en el RUP pueden en cualquier momento solicitar a la Camara de
Comercio cancelar su inscripcion.”

Por lo anterior, los proponentes deben allegar el certificado de inscripcion y/o renovacion
en el RUP, expedido por la respectiva la Camara de Comercio dentro de los treinta (30)
dias calendario anteriores al cierre del presente proceso de seleccion en el cual conste su
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inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes (RUP), cuya informacion
debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién.

Adicional a la verificacidén de los requisitos certificados en el RUP la exigencia del mismo se
hace para verificar la no existencia de sanciones que lo puedan inhabilitar. TratAndose de
personas juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no se les
exigird RUP.

Nota 1: Las propuestas cuyo certificado de Registro Unico de Proponentes aportado NO
SE ENCUENTRE VIGENTE Y SU INFORMACION EN FIRME A LA FECHA DEL CIERRE
DEL PROCESO, NO SERA OBJETO DE EVALUACION

Nota 2: El Certificado constituye plena prueba respecto de la informacion verificada
documentalmente y cuyo registro se encuentre en firme. La firmeza de la inscripcion se
adquiere pasados diez (10) dias habiles siguientes a la publicacion sin que se haya
presentado recurso de reposicion en contra de la informacion inscrita.

Adicionalmente, cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la
informacién que ha sido objeto de modificacién continuara vigente hasta que el acto de
inscripcion correspondiente de la nueva informacién quede en firme.

Nota 3: En el caso que una propuesta sea presentada en consorcio 0 uniéon temporal cada
uno de los integrantes debe estar inscrito en el RUP de la Camara de Comercio a la fecha
de cierre del proceso en la clasificacion sefialada, y entre todos los integrantes deben
cumplir la clasificacion sefialada, teniendo en cuenta la prevision sefialada en el Articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de Mayo 26 de 2015.

En el evento de no presentar el RUP, la Entidad lo requerira a efectos de realizar la
respectiva evaluaciéon, documento que deberd ser expedido con fecha acorde con las
condiciones establecidas en el pliego, es decir con fecha no superior a 30 dias habiles antes
del cierre del proceso.

4.1.7 FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta, fotocopia de
la cédula de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces, ampliada al 150%
y totalmente legible.

Si el proponente es consorcio y/o unién temporal, debera aportar junto con su propuesta
fotocopia de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes
hagan sus veces de los integrantes de la figura asociativa, ampliada al 150% y totalmente
legible.

Si el proponente es persona natural deberd aportar junto con su propuesta fotocopia legible
de la cédula de ciudadania, ampliada al 150% y totalmente legible.

4.1.8 BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA.
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La DNDA verificara si el interesado se encuentra sefialado en el ultimo Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el
proponente podra adjuntar dicha certificacién a su propuesta.

4.1.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

La DNDA consultara y verificard en la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion,
los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de
conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podra
anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

4.1.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

La DNDA consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los
antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso.

4.1.11 LIBRETA MILITAR

Si el proponente es persona natural hombre menor de 50 afios, debera junto con su
propuesta adjuntar fotocopia de la libreta militar ampliada al 150% y totalmente legible. En
caso de pérdida debera anexar certificacion de la Direccién de Reclutamiento donde conste
gue la situacion militar se encuentra definida.

4.1.12 CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Ademas de los documentos requeridos para las personas naturales o juridicas, los
miembros del consorcio o unién temporal (segun el caso), deberan aportar el documento
Original de constitucion firmado por los integrantes, el cual debera tener en cuenta lo
dispuesto en el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993. El documento de constitucién de la figura
asociativa debera contener como minimo la informacién sefialada en los anexos que se
consignen en el pliego de condiciones, asi como la informacion que ademas se considere
pertinente, y cumplir los siguientes requisitos:

a. Si los proponentes desean participar como Consorcio o Uniébn Temporal, en este
ultimo caso deberan sefialar las condiciones y extension de la participacion en la propuesta
y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo de la DNDA.

b. Designar la persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o
Unién Temporal, quien ademas debera tener facultades amplias y suficientes para obligar
y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Uniébn Temporal. En el
documento se deben sefialar también las reglas basicas que regularan las relaciones entre
los miembros del Consorcio o Union Temporal y su responsabilidad.

C. Los integrantes del Consorcio o Union Temporal deben cumplir los requisitos legales
y acompafiar los documentos requeridos en el presente Pliego de Condiciones, para efectos
legales, como si fueran a participar en forma independiente.
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d. El objeto social de todos los integrantes del consorcio o union temporal debe
permitirles desarrollar las actividades propias del objeto de este proceso de seleccion.

e. La propuesta debe estar firmada por el Representante que hayan designado los
integrantes del consorcio o unién temporal o por intermedio de su agente comercial y/o
mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo con la ley, casos
en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite (n) como tal.

f. En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccién, para la suscripcién del
contrato deberan presentar el respectivo Numero de Identificacién Tributaria — NIT, como
consorcio o unién temporal.

g. Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a
terceros, sin obtener la autorizacion previa y expresa de la DNDA. En ningan caso podra
haber cesién del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

h. Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de
existencia y representacion legal que, para cada uno de los integrantes, expida la Camara
de Comercio 6 la autoridad competente, ya sean personas Naturales o Juridicas, asi como
el certificado de Inscripcion, clasificacion y calificacion en el Registro Unico de Proponentes.

i Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte
de un Consorcio o Unidn Temporal, aportaran con la propuesta la autorizacion o poder de
la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar Consorcios o Uniones
Temporales. Este requisito se exigira en los casos en que esta facultad se encuentre
restringida o no esté explicita. En caso que el representante legal del Consorcio o Union
Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos exceda las limitaciones que le otorga
el érgano competente, o el acuerdo de integracién, se rechazara la propuesta.

j. El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en
consorcio o union temporal, debera ir acompafado de los documentos (certificados de
camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que quienes lo
suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones
solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

k. Los Consorcios o Uniones Temporales deberdn tener en cuenta que, de
conformidad con el Articulo 7° de la Ley 80 de 1993, la adjudicacion del contrato conlleva
la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.

l. La duracién de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Unién
Temporal, debera ser por lo menos la misma del plazo del contrato derivado del presente
proceso de seleccién y un (1) afio mas.

m. Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podran integrar otro Consorcio
0 Union Temporal que haya presentado propuesta para el presente proceso, ni tampoco
podran hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir serd causal de rechazo para
las propuestas que éste integre o presente.

n. No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de

Consorcios o Uniones Temporales.
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0. Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de cada
uno de sus miembros o de lo contrario se entendera que se presentan a titulo de consorcio.

4.1.13 PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta
deberan adjuntar a la misma el respectivo certificado de la Camara de Comercio de su
domicilio, expedido con maximo un (1) mes de anterioridad al cierre del presente proceso
de seleccién y deberé la sociedad tener como minimo una vigencia igual a la del plazo del
contrato y cinco afios mas contados desde la fecha de presentacion de la propuesta.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan acreditar su
existencia y representacion legal conforme a la legislacion de su pais de origen, a través de
documento expedido dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de contratacion.
En todo caso, esta informacion podra ser certificada directamente por el representante legal
0 por los 6rganos competentes de la sociedad en el caso en que no se encuentre
incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este tipo de
actos en el pais de origen.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta
mediante apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente
facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, asi como para
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado por el
término de vigencia del contrato y seis (6) meses mas como minimo, a menos que, de
conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de establecer sucursal
en Colombia. En todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos,
procedimientos, permisos Yy licencias previstos para el oferente Colombiano y acreditar su
plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pais, de acuerdo
a lo sefialado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demas normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacion. En
relacion con los documentos publicos, se anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto
de 1998, el Congreso Nacional aprobé la “Convencién sobre la aboliciéon del requisito de
legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la cual entré en vigencia en Colombia
a partir del 30 de enero de 2000, y suprimié la exigencia de legalizacién diplomatica o
consular para los documentos publicos que han sido ejecutados en el territorio de un Estado
parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.

Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su duraciéon no sera
inferior a la duracion del contrato y un (1) afio mas contado a partir de la fecha de liquidacion
del mismo.

De conformidad con lo anterior, y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores
en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero del 2001, los documentos publicos
provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convencidn no requieren de la

autenticaciéon consular ni de la posterior legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones
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Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo
con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el pais
que produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencién los documentos expedidos por agentes diplomaticos
o consulares y los documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones
comerciales o aduaneras. Estos documentos publicos se siguen rigiendo segun lo
estipulado en los Articulos 259 y 260 del Céodigo de Procedimiento Civil, 480 del Codigo de
Comercio y la Resolucion 2201 del 22 de agosto de 1997, esto es, certificacion consular y
legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestion de
Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencidén seguiran
requiriendo de la autenticacion consular y de la posterior legalizacion ante la cancilleria
colombiana.

4.1.14 PROPUESTA POR INTERMEDIO DE UN REPRESENTANTE

Si el proponente participa en el presente proceso de contratacién por intermedio de un
representante, debera adjuntar en la propuesta el poder debidamente otorgado que lo
acredite como tal, de conformidad con los requisitos legales establecidos para el efecto.

4.1.15 MANIFESTACION ESCRITA DE INTERES EN PARTICIPAR (Anexo 18)

Dentro del proceso de seleccién abreviada, los interesados deben manifestar por escrito su
interés en participar, dentro de la fecha y hora establecida en el cronograma
correspondiente.

En el documento ademas de la expresion clara del interés en participar debera sefialar las
formas de contacto y comunicacion eficaces a fin de informar a cada interesado sobre la
fecha y hora de la audiencia publica de sorteo en caso de que tenga lugar.

4.2. DOCUMENTOS TECNICOS
4.2.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA ACREDITADA DEL PROPONENTE

La Direccion Nacional de Derecho de Autor verificara la experiencia de los proponentes de
la informacion reportada ante el Registro Unico de Proponentes (RUP), de acuerdo con las
siguientes reglas:

a) Se considerara habilitado el proponente que haya reportado ante el RUP
experiencia en la ejecucion total de minimo dos (2) y maximo cinco (5) contratos
ejecutados en los ultimos cinco (5) afios anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso cuyo objeto se encuentre identificado en el Clasificador de Bienes y
Servicios minimo en dos de los siguientes cédigos:
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86111500 Ingenieria de software o hardware

81112200 Mantenimiento de software de sistemas de gestion de bases de datos
81111500 Servicios de programacion de aplicaciones

81112100 Servicios de disefio de sitios web www

43233500 Software de servicios de internet para méviles

81111500 Disefios de aplicaciones para computadores personales (pc)
81101700 Servicios de pruebas técnicas

Se tendra como valido el presente requisito habilitante si de la verificacion que se haga del
certificado RUP que aporte el proponente se acredita su cumplimiento en minimo dos (2) y
maximo cinco (5) contratos reportados que cumplan individualmente o en conjunto la
condicion requerida para la cuantia (100%) del presupuesto oficial y actividad segun la
clasificacion UNSPC.

En caso que los contratos reportados a través del RUP que acreditan la experiencia tengan
algun tipo de multa o sancién, no seran tenidos en cuenta por parte de la Direccion Nacional
de Derecho de Autor.

b) En caso de no encontrarse la informacion de experiencia en la certificacion
RUP se permitira la acreditacion de este requisito anexando certificacion de minimo
dos (2) y maximo cinco (5) contratos totalmente ejecutados en los ultimos cinco (5)
afios anteriores a la fecha de cierre del proceso, cuyo objeto haya sido actividades
similares al objeto contractual y su valor sumado sea como minimo el 100% del valor
del presupuesto oficial calculado en S.M.M.L.V., al momento de la finalizacion del
respectivo contrato. Cuando el proponente no ha podido obtener las certificaciones
mediante las cuales pretende acreditar la experiencia se permitird su acreditacion
presentando: a) copia del respectivo o respectivos contratos, b) Mediante actas de
liquidacion debidamente suscritas por las partes.

En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos principales éstas se
verificardn en conjunto con el contrato principal al que estan adicionando.

En caso de presentar certificaciones globales deberan desglosar el monto en SMLMV y el
objeto para el cual aplica dicha certificacion que hara parte de la experiencia requerida para

el presente proceso.
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Si la certificacion viene liguidada en moneda diferente al peso, la DNDA procedera a su
convertibilidad a pesos colombianos ($), tomando como base la TRM (tasa representativa
del mercado) reportada por el Banco de la Republica a la fecha de terminacion del
respectivo contrato.

Si los contratos se hubiesen iniciado antes del periodo sefialado, sélo se tendra en cuenta
el porcentaje de ejecucion comprendido en las fechas a las que ya se ha hecho alusion
(dentro de los cinco afios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion);
porcentaje que debe estar discriminado en la certificacién aportada. En ningin caso se
considerara la experiencia de contratos que se reporten vigentes a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion.

NOTA 1: La DNDA se reserva el derecho de verificar la informaciéon consignada en las
certificaciones que presenten los proponentes.

NOTA 2: Para verificar el valor de los contratos certificados, la DNDA realizara la conversion
a salarios minimos legales mensuales vigentes SMLMV del valor del presupuesto oficial
(SMLMV afio 2016) y del valor del contrato que se indique en el formato de experiencia o
certificacion correspondiente, para lo cual se hara la conversion al valor del SMLMV del afio
de celebracién del respectivo contrato.

Tabla Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (SMLMV)

PERIODO VALOR SMMLV
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 $ 566.700.00
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 $ 589.500.00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 $ 616.000.00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 $ 644.350.00
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 $ 689.454.00

NOTA 3: En todo caso, ademas de lo anterior, los proponentes como cabeza de la
documentacion aportada para el cumplimiento de este requisito habilitante deberdn ademas
diligenciar y firmar el Anexo Experiencia del Proponente que para tal fin se disponga en el
pliego de condiciones, so pena de ser calificada como NO CUMPLE.

LA DNDA se reserva el derecho de solicitar cualquier otro documento adicional para
verificar la informacion relacionada en el Anexo 6 donde consigne la experiencia del
proponente.

4.2.1.1 CONDICIONES DE LAS CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA
ESPECIFICA

En todo caso el oferente debera aportar la certificacion expedida por la entidad contratante
y suscrita por el funcionario competente, en la que se reflejen como minimo los siguientes
requisitos:

a) Nombre de la empresa Contratante y NIT (Si lo hubiere)

a) Direccién

b) Teléfono
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c) Nombre del Contratista.

d) Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar el nombre de
quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros.

e) Numero del contrato (si tiene).

f) Objeto del contrato.

g) Valor del contrato.

h) Estado del contrato (En caso que la certificacién no indique que el estado del contrato es
liquidado, el proponente podra adjuntar la correspondiente acta de liquidacién y/o
terminacion debidamente suscrita).

j) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afo).

k) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

) En las certificaciones se debe evidenciar el cumplimiento expresado en términos de
bueno, excelente, regular o malo.

m) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada
por el funcionario competente para suscribirla).

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada y la consagrada en los soportes
presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean expedidas por
una entidad privada con quien se haya suscrito el contrato o se haya prestado el servicio,
junto con la respectiva certificacion debera anexarse copia del contrato correspondiente.

Asi mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la informacién sefialada que
permita su evaluacion, el proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o de
los documentos soportes que sean del caso, que permita tomar la informacion que falte en
la certificacion.

NOTA 1: Cuando los proponentes pretendan hacer valer experiencia obtenida en el exterior
deberan tener en cuenta que los documentos extendidos en el exterior y/o que consten en
idioma distinto del espafiol, deberan ser aportados a la propuesta con la correspondiente
traduccién oficial y con el cumplimiento de los requisitos establecidos en el numeral 4.1.13
del pliego de condiciones sobre la apostilla, autenticacion consular y demas.

Nota 2: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia
ni tampoco las facturas u 6rdenes de servicio que pretendan comprobar su existencia
y ejecucion. No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista,
ni se aceptan contratos en ejecucion.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse
certificacion del oferente individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer
la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Union Temporal, en el cual
conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion,
la certificacion debera especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato
ejecutado por el cedente y el cesionario.

El valor que se contabilizard para los efectos de los valores requeridos en este numeral,
serd aquel que se certifique como ejecutado, es decir no se tendra en cuenta el valor no

ejecutado.
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Si la certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son
contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos
sus plazos, valor y calificacion individualmente.

4.2.1.2 REGLAS PARA LA VALORACION DE LA EXPERIENCIA:

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la experiencia
especifica sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes.

La experiencia adquirida en consorcio o union temporal sera tenida en cuenta de
acuerdo con el porcentaje de participacion en la unién temporal o consorcio, en la cual fue
adquirida.

Si el proponente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a las maximas
requeridas por la entidad, solo se tendrdn en cuenta aquellas que representen el mayor
valor ejecutados y siempre que se encuentren relacionadas en el Anexo dispuesto para tal
fin.

En caso que se relacione més de un contrato en una sola certificacion, para efectos de
verificacién se tomara la experiencia especifica del proponente directamente relacionado
con los servicios y/o actividades solicitados por la entidad, de cada contrato individualmente
considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las
especificaciones establecidas en el presente documento y en el pliego de condiciones.

Cuando el valor de los contratos con los cuales se pretenda acreditar la experiencia se
encuentre expresado en moneda extranjera se atenderan las siguientes reglas:

Para el caso de contratos en ddlares americanos, se hard la conversibn a pesos
colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica publicadas
en su pagina oficial, para la fecha de suscripcion del contrato.

Para el caso de contratos en moneda extranjera diferente al délar americano, se realizara
su conversién a dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas
publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de
suscripcion del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.

Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con la DNDA el proponente podra
acreditar la misma tal como esta establecido en el presente pliego o aportando copia de los
contratos suscritos, sin perjuicio de que la entidad verifiqgue internamente la real ejecucion
de los mismos.

La DNDA podra en cualquier estado en que se encuentre el proceso de seleccion, verificar
y solicitar ampliacion de la informacion presentada por el oferente para la acreditacion de
la experiencia.

Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se
encuentren también relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del
objeto del presente proceso contractual, se tendra en cuenta Unicamente la experiencia
correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion. Para el
efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes

bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.
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Las certificaciones que den cuenta de imposicion de multas al contratista experiencia a
tener en cuenta sera en contratos ejecutados a satisfaccién, entendiéndose por ésta,
aguella en la cual el contratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de
incumplimiento. En_el evento en gue alguna de dichas circunstancias se presente
frente a la experiencia acreditada no se tendra en cuenta la respectiva certificacion
NOTA: La DNDA se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos
aportados, asi como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente
aporte.

4.2.1.3 RECURSO HUMANO MINIMO REQUERIDO (Anexo 19)

Para la ejecucion del contrato que se derive del presente proceso, el proponente debera
presentar en su propuesta como requisito habilitante la totalidad del siguiente equipo
minimo de trabajo, con la correspondiente documentacion que acredite los siguientes

requisitos:
Descripcién Funciones Perfil Experiencia Porcentaje
especifica (%) de
dedicacion
durante el
proceso
Planear, gestionar y | Profesional Experiencia 25% a lo
asegurar la ejecucion | en las &areas | minima de 3 afios | |argo de la
Un (1) Gerente |de las actividades, | 4e Ingenieria desempefiandose | quracion del
del Proyecto tareas, FECUrses, 1 4 ciencias | M2 contrato
calidad y otros . . Coordinador o]
relacionados con el Administrativ gerente de
cumplimiento del | 8S, con | proyectos
objeto del presente | estudios de | relacionados con
proceso, quien serd el | posgrado en | desarrollo ylo
enlace entre el | areas afines | mantenimiento de
proveedor y el (la) | 5 Gerencia | SOftware.
supervisor (a) del
contrato nombrado por de
la DNDA. Proyectos.
Un (1) | *Realizar el | Profesional 1 afno en [25% a lo
Documentador levantamiento de | en Ingenieria | levantamiento de | largo de la
informacién mediante | de Sistemas | requerimientos en | duraciéon del
la metodologia UML 0 carreras | soluciones contrato
*Realizar la | afines informéticas
documentacion de la
implementacion de las
solicitudes realizadas
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Dos (2) *Realizar el andlisis, | Profesional *Dos (2) afios de | 100% a lo
Ingenieros de disefio y desarrollo de | en Ingenieria | experiencia largo de la
Sistemas para | las soluciones a | de sistemas | comprobable y | ejecucién de
desarrollo de las | implementar conforme | o carreras certificada en | los modulos
soluciones y/o lo especificado en la | afines desarrollo ylo
modulos a ficha técnica. mantenimiento de
implementar aplicaciones en
establecidas en lenguajes Java y
la Ficha Técnica Javascript.
Un (1) Ingeniero | Apoyar el andlisis, | Profesional *Un (1) afio de | 100% alo
de sistemas disefio y desarrollo de | en Ingenieria | experiencia largo de la
Junior para las soluciones a | de sistemas comprobable y | ejecucién de
desarrollo de las | implementar conforme | o carreras certificada en | los médulos
soluciones y/o lo especificado en la | afines desarrollo ylo
modulos a ficha técnica. mantenimiento de
implementar aplicaciones en
establecidas en lenguajes Java y
la Ficha Técnica Javascript.
Un (1) *Realizar el | Profesional *Dos (2) afios de | 100% para
Programador mantenimiento en Ingenieria | experiencia atender la
experto en Java | adaptativo de los | de sistemas | comprobable y | bolsa de
y manejo de moédulos de Registro | o carreras certificada en | horas
bases de datos | en Linea y Gestién | afines desarrollo y/o | requerida
SQL Server Documental que hacen mantenimiento de
para realizar el parte del Portal Web de aplicaciones en
mantenimiento la DNDA lenguaje Java y
adaptativo del manejo de base
Portal Web y de datos SQL
aplicaciones Server
Un (1) Gerente *Responsable del | Titulo Minima de (2) dos | 100%
de Calidad monitoreo y | profesional aflos en trabajos | durante la
cumplimiento de los | de Ingenieria | similares 0 | etapa de
procesos de | con estudios | actividades pruebas de
aseguramiento de la | relacionados | relacionadas con | cada uno de
calidad del producto | conla el perfil. los médulos
por medio de | calidad de
metodologias productos de
aceptadas. software
Disefiador *Proyectar la | Profesional Minimo un (1) afio | 100 % en la
Grafico presentacion graficade | en Disefio | de experiencia | etapa de
las soluciones a | Grafico con | certificada en | gisefio
implementar minimo  un proyectos en gréfico de
curso en | ambiente web
disefio web cada una de
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las
soluciones

NOTA: Sin perjuicio del personal minimo requerido relacionado en el cuadro anterior, y del
adicional ofrecido a efectos de la evaluacion técnica, el proponente adjudicatario debera
poner a disposicion del proyecto y durante toda la ejecucién contractual, todo el personal
adicional que se requiera para el cabal cumplimiento del objeto contractual y el personal
adicional debe cumplir las mismas condiciones y requisitos del personal minimo requerido.

4.2.1.4 REQUISITOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE
TRABAJO

A continuacién, se relacionan los requerimientos minimos que deben cumplir cada uno de
los integrantes del equipo en cuanto a experiencia profesional relacionada con el objeto del
presente proceso de contratacion:

a) La experiencia especifica de los integrantes del equipo de trabajo se acreditara a
través de certificaciones que cumplan las exigencias sefialadas en el cuadro anterior, para
lo cual debera presentar minimo UNA (1) certificacibn de contratos que hayan sido
ejecutados y terminados en Colombia en los cinco (5) afios anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso.

b)  Se debera adjuntar en la propuesta la hoja de vida de cada uno de los miembros del
equipo de trabajo minimo requerido. En caso de inconsistencia entre la informacion
consignada en el formato de relacion de experiencia del recurso humano minimo requerido
y la informacion contenida en los documentos que la soportan, prevalecera esta Ultima.

c) Las certificaciones de experiencia del recurso humano minimo requerido seran
expedidas por quienes directamente los contrataron o por la entidad para la que se
realizaron los trabajos y en los que estos participaron.

d) Las certificaciones de experiencia requieren que los trabajos o proyectos se
encuentren terminados y que hayan sido realizados por la persona a la que se acredita la
experiencia y que dicha experiencia corresponda con la requerida para este proceso. Asi
mismo, las certificaciones deben establecer el tiempo de experiencia exigido en el rol
certificado. Por otro lado, cuando las certificaciones de experiencia no permitan deducir
toda la informacion necesaria para confirmar la experiencia especifica solicitada, el oferente
debera adjuntar la documentacion adicional necesaria.

e) Si el proponente es el mismo que certifica la experiencia del profesional propuesto,
ademas de esta certificacion, se debera presentar fotocopia del contrato suscrito entre el
proponente y el integrante del equipo de trabajo, a través del cual se realizaron los trabajos
certificados. En caso de no existir contrato suscrito, deberd allegar certificaciéon de la junta
directiva o junta de socios (la que corresponda), con el visto bueno del revisor fiscal o
contador (en caso de no existir revisor fiscal), para acreditar la experiencia del profesional
propuesto. Las certificaciones que acrediten la experiencia del personal propuesto, se
consideraran expedidas bajo gravedad de juramento.

f) Las certificaciones firmadas por el mismo personal profesional propuesto, es decir,
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las autocertificaciones, no seran tenidas en cuenta.

g) Cuando una de las personas relacionadas en la propuesta como integrante del
equipo de trabajo minimo requerido, sea el mismo representante legal del proponente, para
persona juridica, no se requerird la presentacion de la carta de compromiso
correspondiente, pues dicho compromiso queda entendido con la presentacion de la oferta,
a través de la carta de presentacion de la misma.

h) La experiencia profesional sera tenida en cuenta conforme lo establecido en el
articulo 229 del Decreto 019 de 2012. En caso que el personal propuesto tenga experiencia
en el exterior la documentacion que suministre, debera cumplir con lo preceptuado en la
Ley 455 de 1998 y en el Decreto 106 de 2001.

i) En todo caso, para ejercer en Colombia, los nacionales colombianos graduados en
ingenieria en el exterior, deben ostentar la respectiva Matricula Profesional como
autorizacion estatal de dicho ejercicio. Asi mismo, los ingenieros titulados y domiciliados en
el extranjero, deberan estarse a lo dispuesto por el articulo 23 de la Ley 842 de 2003, para
la ejecucién del contrato, en todo caso debe acreditar haber tramitado y obtenido la
homologacion del titulo ante el Ministerio de Educacién Nacional.

i) La DNDA podra solicitar aclaraciones a los documentos que acreditan la experiencia
de los profesionales propuestos siempre y cuando con las mismas no se mejore la oferta
en sus aspectos ponderables.

k) Se deberan aportar también los siguientes documentos de cada integrante del
equipo de trabajo minimo requerido:

o Fotocopia del titulo profesional o del acta de grado.

o Fotocopia de la tarjeta profesional

o Fotocopia de la Cédula de ciudadania.

o Soportes de experiencia.

) Si se tratan de estudios obtenidos en el exterior, se deberd presentar la

convalidacion del titulo expedida por el Ministerio de Educacién — SNIES, de acuerdo con
lo sefialado en la Ley 30 de 1992 y la Resolucién 5547 de 2005.

m) Se deber& aportar carta de compromiso debidamente suscrita por el profesional y
dirigida al proponente donde manifieste su absoluta disponibilidad para participar durante
toda la ejecucion del contrato en caso de ser adjudicatario.

n) La documentacion requerida se tendrd en cuenta como insumo para la evaluaciéon
técnica de cada una de las propuestas.

4.2.2 RECURSO TECNICO

El proponente debera contar con un ambiente propio en el que pueda realizar el alojamiento
y publicacion de las soluciones durante su desarrollo y publicacion, la cual debe poder ser
accesible desde los puestos de trabajo de la DNDA, con el fin de realizar la visualizacién y
revision de las soluciones implementadas.
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De acuerdo con las caracteristicas especificas de este proceso y para efectos de la
evaluaciéon técnica, los proponentes deberdn cumplir con las exigencias, que, como
requisitos minimos habilitantes, son solicitados en la presente convocatoria publica,
teniendo en cuenta el anexo técnico que hace parte de ésta.

La no presentacion de la propuesta, o la presentacion sin el cumplimiento de la totalidad de
las especificaciones técnicas, sera causal del RECHAZO TECNICO de la misma.

4.2.3 ACEPTACION DE LAS CONDICIONES TECNICAS ANEXO 10 A

La Direccion Nacional de Derecho de Autor requiere en el componente técnico del presente
proceso contratar a todo costo el fortalecimiento del Portal Web de la DNDA mediante la
implementacion de: 1. MODULOS: a. Desarrollo, personalizacion e implementacion de un
BPM Open Source que permita el control administrativo y documental de la gestion de los
procesos a tramitar por parte de la Subdireccion de Asuntos Jurisdiccionales b. Desarrollo
de un aplicativo Web de apoyo a las labores de vigilancia de las Sociedades de Gestion
Colectiva que cumpla con lo establecido en las Normas Internacionales de Informacion
Financiera, NIIF c. Desarrollo de una red de Contactos que sirva para que los creadores
colombianos puedan ser contactados por un promotor cultural o las industrias del derecho
de autor para hacer negocios 2. MANTENIMIENTO: Mantenimiento adaptativo del Portal
Web de la DNDA vy sus aplicativos actuales de Registro en Linea y Gestion documental a
través de una bolsa de horas. Lo anterior con el fin de ejecutar la actividad del proyecto de
inversion “Fortalecimiento del Portal Web de la DNDA”, aprobado por el DNP para la
vigencia 2016 que se encuentra detallado en la ficha BPIN 2015011000141.

Para efectos de la verificacion técnica el proponente debera manifestar en la columna
"Propuesto y garantizado" de los anexos correspondientes a la ficha técnica (Anexo 10 A),
la frase "ENTERADOS, OFERTAMOS Y NOS COMPROMETEMOS

4.3 DOCUMENTOS FINANCIEROS

Atendiendo lo sefialado en el articulo 6 de la ley 1150 de 2007, en concordancia con el
Decreto 1082 de Mayo 26 de 2015, la Direccion Nacional de Derecho de Autor realizara la
verificacion de las condiciones financieras con la informacion contenida en el certificado del
RUP vigente del proponente. El citado analisis no otorga puntaje alguno, pero conducird a
determinar si el oferente tiene capacidad financiera cumpliendo con lo requerido en el
presente pliego de condiciones y podra ser habilitado.

La capacidad financiera se acreditara con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos
sefialados a continuacion:

4.3.1 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP) DE LA CAMARA DE COMERCIO

El PROPONENTE y cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal que lo
integran, tratese de personas naturales y/o juridicas, estaran inscritos en el Registro Unico
de Proponentes de la Camara de Comercio.
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En el certificado se verificara la siguiente informacion:

a) La inexistencia de reportes sobre multas o sanciones impuestas al Proponente, dentro
de los cinco (5) afios anteriores a la fecha de expedicién del RUP, en relacion con el objeto
contractual de la presente invitacion.

b) Allegar el RUP en original y con fecha de expedicidon no superior a treinta (30) dias
calendario antes de la fecha de entrega de la propuesta y/o fecha prevista para el cierre de
la presente invitacion, (cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendré
validez con la primera fecha de cierre).

Nota: En caso de no presentarse este documento con la propuesta, la DNDA podra
requerirlo en cualquier momento y por una sola vez, antes de la publicacion de la
evaluacion definitiva, y el PROPONENTE deber& adjuntarlo dentro del término establecido
por la Entidad, so pena de incurrir en causal de rechazo.

Seran causales de rechazo de la PROPUESTA, aplicables a este numeral:

a) La presentacion de documentos distintos a los expresamente exigidos en este numeral.
b) Que en el certificado exista constancia de multas y/o sanciones impuestas al proponente
en relacion con el objeto contractual de la presente invitacion dentro del término

establecido.

c) Que el Certificado Unico de Proponentes aportado, no posea la clasificacion y
calificacion que se exige el presente numeral.

El contenido del documento exigido en este numeral sera subsanable, a excepcion
de lainformacidn solicitada en el literal a) de este numeral.

c) El Registro Unico de Proponentes (RUP) debera contener informacion financiera en firme
debidamente actualizada a 31 de diciembre de 2015.

d) Las propuestas seran habiles para continuar participando en el presente proceso de
seleccién, cuando arrojen valores aceptables en los requisitos financieros requeridos por la
Entidad.

e) De conformidad con el numeral 2.6 Articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de Mayo 26
de 2015, “Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la
informacién contable y financiera de su casa matriz. Los estados financieros de las
sociedades extranjeras deben ser presentados de conformidad con las normas aplicables
en el pais en el que son emitidos...”

4.3.2 CAPACIDAD FINANCIERA

Para verificar los requisitos de contenido financiero la Direccibn Nacional de Derecho de
Autor tendra en cuenta de manera exclusiva la informacion financiera con corte a 31 de

T:\2016\E-4 GRUPO DE COMPRAS\E-4.2 Seleccion Abreviada\E-4.2.1 Menor Cuantia may 10%\E-4.2.1.2 Servicios\E-4.2.1.2.1 Mantenimiento\INV Fortportal May-
16\3 Pliego Portal Web\3 Pliego definitivo Portal Ago 01-16.docx 67



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL

DIRECCION NACIONAL
DE DER

Ao PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

' FORTALECIMIENTO DEL PORTAL WEB

Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
de seleccion abreviada de menor cuantia

diciembre de 2015 reportada en el certificado de Registro Unico de Proponentes (RUP),
la cual debe encontrarse vigente y en firme a la presentacion de la propuesta.

Con base en la informacién certificada por el Registro Unico de Proponentes (RUP), y
conforme las disposiciones del Articulo 10 numeral 3 del Decreto 1510 de 2013, la entidad
verificara la fortaleza financiera de los proponentes conforme a los estados financieros con
corte a 31 de diciembre de 2015, los siguientes indices financieros seran verificados por

la Entidad:
INDICADOR CALCULO REQUISITO HABILITANTE
Nivel de | Pasivo Total/Activo Total Igual o inferior al 70%
endeudamiento
Activo Corriente/Pasivo | lgual o superior a 1
Liguidez Corriente
Igual o superior a 1
Indicador de | Utilidad Operacional/Gastos de | NO sera declarado INHABIL el
cobertura de | Intereses proponente  que obtenga valor
intereses “Indeterminado” en este indicador.
Capital de Trabajo | Activo corriente-Pasivo | Debe ser Igual o superior al 60% del
Corriente presupuesto Oficial para este proceso

de contratacion

En caso de presentarse la propuesta a través de Consorcio o Unién Temporal para efectos
de verificar la capacidad financiera se tomara la informacion reportada por cada uno de los
integrantes del consorcio o la union temporal y se sumaran los correspondientes
indicadores con el fin de liquidar los indices consolidados de cada figura conforme al
porcentaje de participacion.

La verificacion financiera NO asigna puntaje alguno pero habilita o no habilita la propuesta,
se efectlia con el fin de revisar el manejo financiero y la realidad econémica de la empresa.

En caso de no presentarse la informacién financiera del Registro Unico de Proponentes de
la forma exigida en los parrafos anteriores, la Direccion Nacional de Derecho de Autor
evaluaré la propuesta desde el punto de vista financiero como NO HABIL

Las personas juridicas extranjeras deberan presentar los Estados Financieros y la
certificacion firmada por el Representante legal y Revisor Fiscal o Contador Publico,
debidamente apostillados acompafiada de traduccion simple al idioma espafol, con los
valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha
de cierre de los mismos, avalados con la firma de un contador publico con Tarjeta
Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

La informacion financiera debe ser presentada en moneda legal colombiana, por ser esta
la Unidad de cuenta contable por expresa disposicion legal, de conformidad con los
Articulos 50 y 51 del Decreto 2649 de 1993.

4.3.3. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ACTUALIZADO

T:\2016\E-4 GRUPO DE COMPRAS\E-4.2 Seleccion Abreviada\E-4.2.1 Menor Cuantia may 10%\E-4.2.1.2 Servicios\E-4.2.1.2.1 Mantenimiento\INV Fortportal May-
16\3 Pliego Portal Web\3 Pliego definitivo Portal Ago 01-16.docx 68



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL

DIRECCION NACIONAL
DE DER

Ao PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

' FORTALECIMIENTO DEL PORTAL WEB

Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
de seleccion abreviada de menor cuantia

El proponente debe allegar fotocopia del Registro Unico Tributario RUT-ACTUALIZADO,
en el que indique a qué régimen pertenece.

En caso de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar
este documento.

4.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La capacidad organizacional de los proponentes se verificara de la informacion reportada
por el proponente y certificada por el Registro Unico de Proponentes (RUP) con corte a 31
de diciembre de 2015.

Para el presente proceso de contratacion los oferentes deberan acreditar los siguientes
indicadores de capacidad organizacional:

INDICADOR CALCULO REQUISITO
HABILITANTE
Rentabilidad sobre | Utilidad Operacional sobre | Igual o superior a 5%
Patrimonio Patrimonio
Rentabilidad sobre Activos Utilidad Operacional sobre activo | Igual o superior a 5%
total

En caso de presentarse la propuesta a través de Consorcio o Unién Temporal, para efectos
de verificar la capacidad financiera se tomara la informacion reportada por cada uno de los
integrantes del consorcio o la unién temporal y se sumaran los correspondientes
indicadores con el fin de liquidar los indices consolidados de cada figura conforme al
porcentaje de participacion.

En el evento que la capacidad organizacional del proponente no se ajuste al minimo
indicado en el presente numeral, se considera que la oferta no cumple con lo requerido, por
lo tanto en caso de que el proponente no cumpla alguno de los requisitos que se establecen
a continuacion, se considerara NO HABILITADO.

4.4.1 ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL.

Para efectos de la validacion de la estructura organizacional con la que cuenta el
proponente, las personas juridicas deberan allegar dentro de su oferta técnica el
organigrama organizacional de la sociedad, indicando funciones y sistema de supervision.

Las personas naturales deberan allegar dentro de su oferta técnica el organigrama
organizacional de su establecimiento de comercio, indicando funciones y sistema de
supervision.

Tratandose de Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante debera presentar su
estructura organizacional indicando funciones y sistema de supervision.

4.4.2 IDENTIFICACION DEL DOMICILIO

El proponente deberd acreditar su domicilio mediante el certificado de existencia y

representacion legal y/o registro mercantil, expedido por la cAmara de comercio, que cuenta
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con una sucursal y/o sede y/o domicilio principal en la ciudad de Bogota D.C., Es vital el
cumplimiento de dicho requisito en virtud de la labor de supervision, siendo imprescindible
para la DNDA tener un contacto constante y personalizado con el Contratista en la ciudad
de Bogotd, a través de reuniones de seguimiento y ajustes sobre el avance académico,
tutorial y técnico relacionado con la plataforma en funcionamiento, el cual debe ser directo
e inmediato, entre contratista, contratante y los integrantes del equipo de trabajo, en los
momentos que ello sea necesario.

En caso de que la propuesta sea presentada por Consorcios y/o Uniones Temporales, el
integrante que tenga el mayor porcentaje de participacion deberd acreditar que cuenta con
una sucursal y/o sede y/o domicilio principal en la ciudad de Bogota D.C.; si el porcentaje
es igual, cualquiera de ellos podra acreditar que su domicilio principal es la ciudad de
Bogota.

4.4.2.1. REGISTRO DEL LUGAR DE DOMICILIO EN EL CERTIFICADO DE CAMARA
DE COMERCIO Y EN EL RUT ACTUALIZADOS

Para comprobar la existencia consolidada del proponente y su actividad comercial
relacionada con el objeto contractual, la direccién consignada como domicilio y/o sede
principal en el certificado de Camara de Comercio debe corresponder a la misma registrada
en el RUT.

Para el caso de Consorcios y/o Uniones Temporales, se verificard esta misma condicion
para cada uno de los integrantes que la conforman.

Asi mismo para constatar que el proponente realiza operaciones reales y cuenta igualmente
con domicilios fisicos reales, el proponente debera anexar los siguientes documentos que
son la base de verificacion del presente numeral:

a) Constancia de la titularidad de una cuenta corriente activa en una entidad vigilada
por la Superintendencia Financiera de Colombia, con fecha de expedicién no mayor a
un (1) mes por la entidad financiera que corresponda.

Para el caso de consorcios 0 Uniones Temporales, esta exigencia de la titularidad de la
cuenta corriente activa, solo aplica para el integrante que tenga el domicilio principal en la
ciudad de Bogota.

b) Original y/o copia de un recibo de servicio publico domiciliario cancelado (agua, luz,
teléfono, gas y los demés cuya prestacion se encuentre sujeta a vigilancia por la
Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios), con fecha de pago no mayor a
dos (2) meses, que corresponda a la direccién informada en el certificado del Registro
Unico Tributario.

4.4.3 CAPACIDAD TECNICA OPERACIONAL.

El proponente deberd certificar mediante documento escrito y firmado por el representante
legal que dentro de su infraestructura operativa cuenta como minimo con lo siguiente:

4.4.3.1 Area de Soporte Técnico.
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La Empresa interesada en el presente proceso de contratacion se compromete a atender
siempre lo requerido por el supervisor del contrato y cuenta con el personal, la
infraestructura y los equipos necesarios para llevar a cabo el proyecto para entregarlo a
entera satisfaccion de la DNDA.

Lo anterior debe ser acreditado mediante documento escrito firmado por el representante
legal.

4.4.3.2 SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL

El proponente deber& aportar una certificacion suscrita por la Entidad Administradora de
Riesgos Laborales (A.R.L.) donde se encuentra afiliado como empleador, en la cual conste
que cuenta con un SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL Y
EL PANORAMA O MATRIZ DE RIESGOS o que se encuentra en proceso de ajuste el
existente para controlar los riesgos que puedan afectar la seguridad y salud en el trabajo
de sus empleados, el cual debera estar enfocado al riesgo correspondiente al objeto de la
presente Licitacion Publica.

En el evento que la certificacion de la ARL no haga mencidn que el proponente cuenta con
un panorama de riesgos 0 que se encuentra en proceso, puede remitir la informacion
documentada y actualizada donde identifique los peligros, evaluacién y valoracion de
riesgos de conformidad con lo establecido en los Articulos 12 y 15 paragrafo 1 del Decreto
1443 de 2014. (Hoy en dia articulos 2.2.4.6.12 y 2.2.4.6.15 del Decreto 1072 de 2015)

“Lo anterior para verificar el cumplimiento de la normatividad vigente en materia de salud
ocupacional y riesgos laborales y en especial la Ley 1562 de julio de 2012, la cual modifica
el Sistema de Riesgos Laborales y dicta otras disposiciones en materia de Salud
Ocupacional y el Decreto 1443 de 2014 el cual implementa el Sistema de Gestién de la
Seguridad en el Trabajo”.

4.4.3.3 VISITA TECNICA A LAS INSTALACIONES DEL OFERENTE

La DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR podra realizar una visita de
verificaciéon técnica a las instalaciones donde funcionan cada uno de los proponentes, con
el fin de verificar los requisitos exigidos en el numeral 4.4 del presente pliego de
condiciones, de conformidad con la informacién entregada por cada uno en su propuesta.

Finalmente la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR podré realizar una visita
de verificacion técnica a la planta fisica del proponente (s) durante la etapa de evaluacion
y antes de la adjudicacion del contrato.

CAPITULO V
RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
5. CAUSALES DE RECHAZO
Solo seran causales de rechazo de las propuestas las circunstancias previstas en el

presente pliego de condiciones y las expresamente sefialadas en la ley. Por lo tanto, de
conformidad con lo sefialado en el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del decreto 1082 de
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2015, la DNDA rechazara las propuestas en los siguientes eventos y en los demas
expresamente sefalados como tal en el presente pliego de condiciones:

1. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad 6
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.

2. La propuesta sea presentada por persona (s) juridicamente incapaz para obligarse.

3. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma
individual o en calidad de integrante de un consorcio 0 unién temporal.

4. Cuando la DNDA detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los
proponentes mediante pruebas que aclaren la informacién presentada.

5. Cuando el proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las
obligaciones y condiciones previstas en el pliego de condiciones, o presente
condicionamiento para la adjudicacion.

6. Cuando la propuesta se presente extemporadneamente o no se presente en el lugar u
hora establecidos por la entidad.

7. En el caso en que se comprobare la violacion por parte del proponente, de sus
empleados o de un agente comisionista independiente actuando en su nombre, de los
compromisos anticorrupcién asumidos por el proponente.

8.  Cuando el proponente no subsane, o subsane parcialmente, o no aclare o lo haga
parcialmente, lo requerido por la DNDA, dentro del plazo estipulado en el cronograma del
proceso o en el concedido por la entidad.

9.  Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por
la entidad en el término previsto en los pliegos de condiciones o en la solicitud que de forma
particular haga la entidad.

10. Cuando de conformidad con la informacién con la cual cuenta la entidad, se estime
que el valor de una oferta resulta artificialmente baja y no logre demostrar que el valor de
su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.

11. Cuando el proponente en forma individual o cada uno de los miembros del consorcio
y/o unién temporal no acredite respecto del RUP la clasificacion exigida por la entidad.

12. Cuando la inscripciéon y/o actualizacion y/o renovacion del RUP del proponente en
forma individual o cualquiera de los miembros del consorcio y/o union temporal no se
encuentre en firme a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

13. Cuando el proponente, no se encuentre al dia en el pago de aportes parafiscales de
conformidad con el Articulo 50 de la ley 789 de 2003 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
14. Cuando de forma simultanea con la oferta no se presente la garantia de seriedad del
ofrecimiento.

15. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.
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16. Cuando el representante legal de cualquiera de los miembros del consorcio o union
temporal, no cuente con la capacidad suficiente para comprometer a quien representa,
conforme al certificado de existencia y representacion legal de la respectiva sociedad y no
aporte los documentos que lo habiliten.

17. Cuando el proponente y/o cualquiera de los integrantes de los consorcios y/o uniones
temporales no posean la capacidad para presentar oferta, entendida ésta como la facultad
juridica para adquirir derechos y contraer obligaciones a nombre propio y/o de otro.

18. Cuando verificada la informacién y/o documentacion aportada por cualquiera de los
proponentes y/o de los integrantes del consorcio y/o unién temporal, se adviertan
inconsistencias o se determine por parte de la entidad que no corresponden a la realidad.

19. Elincumplimiento de la Experiencia total requerida, relacionada y/o soportada, o la no
presentacion de los soportes y formato (ambos).

20. Cuando el proponente no cumpla con cualquiera de los aspectos técnicos solicitados
por la entidad.

21. Laomisién en la presentacion de la PROPUESTA TECNICA
22. Cuando no aporte a la oferta la FICHA TECNICA o la misma sea modificada.

23. Cuando el valor total corregido y/o el valor de la propuesta econdémica supere el
presupuesto oficial.

24. La omisién en la presentacion de la PROPUESTA ECONOMICA o la presentacion
defectuosa de la misma. Cuando la propuesta no se ajuste a todos y cada uno de los
requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones.

25. Cuando la propuesta o alguno de sus folios sea firmada por una persona diferente al
representante legal del proponente o representante del consorcio o union temporal o
apoderado

26. Cuando el lugar de funcionamiento actual de la planta fisica del proponente no cumpla
con alguno de los criterios descritos en el numeral 4.4.
CAPITULO VI
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EVALUACION DE PROPUESTAS
6.1 PROCESO DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La evaluacion de las propuestas se efectuara a través de un estudio juridico, financiero,
econdmico y técnico, el cual se realizara dentro de la fecha establecida para el efecto en el
cronograma que rige el presente proceso.

Tal procedimiento, comprender& una verificacion inicial respecto del cumplimiento en los
requisitos habilitantes (capacidad juridica, capacidad financiera, condiciones de
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experiencia, capacidad técnica, capacidad organizacional) cuyo resultado sera
HABILITADO O INHABILITADO.

6.2. PONDERACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS ELEGIBLES.
6.2.1 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS ELEGIBLES.

Una vez la DNDA haya determinado que la (s) propuesta (s) cumplan los requisitos
habilitantes, se catalogard& como HABILITADA y se procederd a su evaluacion y
comparacion.

La oferta méas favorable para la entidad serd aquella que obtenga el mayor puntaje de
acuerdo con la evaluacion de los criterios establecidos en el pliego de condiciones, por
tanto, la ponderacién de los factores de evaluacion de las propuestas se hara con base en
un maximo de mil (1000) puntos distribuidos de la siguiente forma:

FACTOR PUNTAJE
Apoyo a la industria nacional 100 puntos
Evaluacién técnica 500 puntos
Evaluacién econdmica 400 puntos
Total puntaje 1000 puntos

6.2.1.1 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 100 PUNTOS

De conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 816 de 2003, para la calificacion
de este aspecto se asignard un puntaje maximo de cien (100) puntos. Este articulo
establece que “...dentro de los criterios de calificacion de las propuestas, un puntaje
comprendido entre el diez (10) y el veinte por ciento (20%), para estimular la industria
colombiana cuando los proponentes oferten bienes o servicios nacionales.

Tratandose de bienes o servicios extranjeros, la entidad contratante establecera un puntaje
comprendido entre el cinco (5) y el quince por ciento (15%), para incentivar la incorporacion
de componente colombiano de bienes y servicios profesionales, técnicos y operativos.

Si una vez efectuada la calificacidén correspondiente, la oferta de un proponente extranjero
se encuentra en igualdad de condiciones con la de un proponente nacional, se adjudicara
al nacional”.

De igual manera, conforme con lo establecido en el paragrafo del articulo 1 de la Ley 816
de 2003, modificado por el articulo 51 del Decreto 19 de 2012, se otorgara tratamiento de
servicio de origen nacional a aquellos servicios originarios de los paises con los que
Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos paises
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en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.

Adicionalmente, en el articulo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015 se sefiala que “La
Entidad Estatal debe establecer en los pliegos de condiciones para la contratacion, dentro
de los criterios de calificacion de las propuestas, los incentivos para los bienes, servicios y
oferentes nacionales o aquellos considerados nacionales con ocasion de la existencia de
trato nacional’.

Con base en lo anterior, los puntajes que se asignaran en cada uno de los casos seran:

Proteccion a la Industria Nacional Puntaje maximo

Servicios prestados por el oferente cuya empresa se haya constituido de acuerdo
con la legislacion nacional por personas naturales de Colombia o por residentes en
Colombia de acuerdo con la legislacién nacional o aplica principio de reciprocidad
o hacen parte de un TLC en materia de compras estatales.

100

Servicios prestados por el oferente cuya empresa se haya constituido de acuerdo
con la legislacion nacional por personas naturales de Colombia o por residentes en
Colombia y personas extranjeras de acuerdo con la legislacion nacional sin
aplicacién principio de reciprocidad ni TLC.

80

Servicios prestados por el oferente cuya empresa se haya constituido por personas

. . . . . 60
extranjeras de acuerdo con la legislacion nacional o extranjera.

6.2.1.2 EVALUACION TECNICA

El puntaje maximo establecido para la evaluacion técnica es de quinientos (500) puntos,
que se asignaran de la siguiente manera:

6.2.1.2.1 Ingeniero de desarrollo adicional al minimo requerido (200 puntos)

El proponente que ofrezca personal adicional al minimo requerido con el fin de apoyar las
labores de desarrollo de los tres (3) modulos y el mantenimiento adoptativo del Portal Web
sefialados en la Ficha Técnica, tendran una asignacion de puntaje asi:

Descripcién Recurso ofrecido Puntos
adicionales

Un (1) Ingeniero de Sistemas | 1 Ingeniero de sistemas adicional con el | 100 puntos
para desarrollo de las soluciones | perfil requerido adicionales

y/o médulos a implementar
establecidas en la Ficha Técnica | 2 Ingenieros de sistemas adicionales | 200 puntos

con el perfil requerido adicionales

Este ofrecimiento debera ser formalizado mediante comunicacion firmada por el
representante legal del proponente en donde garantice la disponibilidad del personal

T:\2016\E-4 GRUPO DE COMPRAS\E-4.2 Seleccion Abreviada\E-4.2.1 Menor Cuantia may 10%\E-4.2.1.2 Servicios\E-4.2.1.2.1 Mantenimiento\INV Fortportal May-
16\3 Pliego Portal Web\3 Pliego definitivo Portal Ago 01-16.docx 75




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL

DIRECCION NACIONAL
DE DER

Ao PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

' FORTALECIMIENTO DEL PORTAL WEB

Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
de seleccion abreviada de menor cuantia

adicional ofrecido durante el tiempo de duracion del contrato y debe cumplir las mismas
condiciones del recurso humano minimo requerido.

6.2.1.2.1. Bolsa de horas de programador experto en Java y manejo de bases
de datos SQL Server adicional al minimo requerido hasta un méaximo
de (300 puntos)

El proponente que ofrezca una bolsa de horas adicional con el fin de apoyar las labores de
ajustes al Portal Web de la DNDA sefialados en el numeral IV de la Ficha técnica, tendra
una asignacién de puntaje asi:

Descripcién Recurso ofrecido Puntos
adicionales

Bolsa de horas adicional de un Programador | Bolsa de 100 horas adicionales | 100 puntos
experto en Java y manejo de bases de datos
SQL Server con el perfil sefialado adicional | Bolsa de 200 horas adicionales | 200 puntos
al minimo requerido, para el mantenimiento
adaptativo del Portal web de la DNDA y sus Bolsa de 300 horas adicionales | 300 puntos
aplicativos de Registro en Linea y Gestion
Documental

La formalizacién sera realizada a través de carta firmada por el representante legal en
donde garantizara la presentacion e idoneidad del personal adicional ofertado y debe
cumplir las mismas condiciones del recurso humano minimo requerido

6.2.1.3 EVALUACION ECONOMICA 400 PUNTOS (Ver Anexo 9)

Este factor corresponde al precio ofertado por el proponente para la ejecucion total del
objeto contractual, e incluye todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e
indirectos y gastos de toda indole en que los proponentes puedan incurrir para la
presentacion de su oferta, suscripcion, legalizacion, ejecucion y liquidacion del contrato
resultante de este proceso de seleccion, que estaran a cargo del proponente o contratista.
El factor econdmico sera evaluado teniendo en cuenta que recibird 400 PUNTOS quien
ofrezca el menor precio del total de la oferta para el objeto a contratar. Las demas ofertas
obtendran un puntaje proporcional descendente, de acuerdo con el resultado que se
obtenga al practicar una regla de tres inversa, es decir, a mayor precio menor puntaje.

El oferente debe presentar la propuesta econdmica de acuerdo con lo establecido en el
pliego de condiciones, exclusivamente en pesos colombianos, discriminando Unicamente el
[.V.A., y sin decimales.

6.3 ADJUDICACION DEL CONTRATO

La DNDA mediante resolucion motivada, proferida por el Ordenador del Gasto, adjudicara
el contrato al proponente ganador por el valor total corregido de su oferta y en el plazo de
ejecucion estipulado en el presente pliego de condiciones; acto que se notificara de
conformidad con el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007.
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6.4 DEVOLUCION DE LAS PROPUESTAS

Una vez finalizado el proceso de seleccion los proponentes no favorecidos con la
adjudicacion del contrato, podran acercarse a reclamar el original de la garantia de
seriedad, en el Grupo de Compras de la DNDA, dentro de los 15 dias habiles siguientes a
la fecha en que se expida el acto administrativo de adjudicacién, prevista en el cronograma
del proceso; de lo contrario, la DNDA procedera al archivo de la propuesta original y la
destruccién de sus copias.

CAPITULO VII

7.1 TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO
(Ver Matriz de Riesgos Anexo No. 8)

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral
9 del articulo 12 del Decreto—Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES 3714, el Decreto
1082 de 2015, y articulo 25, numerales 7y 12 de la ley 80 de 1993, y con el fin de valorar
el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de
los factores de seleccion adoptados para el presente proceso licitatorio se procede arealizar
el analisis de riesgos de la contratacidn, su tipificacion, estimacién y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral
y como principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista,
asumira los efectos econdmicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal
ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente contratacion. Por lo tanto,
debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles,
asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona
natural o juridica que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado
y la sociedad. En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o
circunstancias imprevisibles no asignadas al contratista en la presente distribucion de
riesgos de la contratacion. La Direccion Nacional de Derecho de Autor no estara obligada
a efectuar reconocimiento econdémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar,
prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Solo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacion por la entidad,
se procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacion econdémica del contrato.

En atencion a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvieron en cuenta
las indicaciones establecidas en el Manual para la identificacién y cobertura del Riesgo en
los procesos de contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente y se siguieron los
siguientes pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecio el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron
los riesgos comunes a los procesos de contratacion en la DNDA.

2.  Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso de implementacion del
Fortalecimiento del Portal Web de la DNDA asi:
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o Clase: General y especifico
. Fuente: Interno y Externo
o Etapa: Planeacion, Seleccién, Contratacion y Ejecucion

Tipo: Riesgos Econdmicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos Operacionales, Riesgos
Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza, Técnicos, entre otros.

3.  Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de los
mismos frente al logro de los objetivos del proceso de contratacion y su probabilidad de
ocurrencia.

Esta evaluacién permitié asignar a cada riesgo una calificacion en términos de impacto y
de probabilidad, lo cual permitié establecer la valoracién de los riesgos identificados y las
acciones que se deben efectuar.

4.  Asignary tratar los riesgos: se establecio un orden de prioridades de acuerdo al objeto
contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la
probabilidad y las consecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizé un analisis de cada uno de
los riesgos incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los cuales seran
revisados constantemente durante la ejecucion del contrato y de ser necesario se deben
hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias que se presenten
durante la ejecucion del contrato.

Este monitoreo deberd garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener
informacién adicional para mejorar la valoracion del riesgo, analizar y aprender a partir de
los eventos, cambios, éxitos y fracasos, detectar cambios en el contexto externo e interno
que exijan revision de los tratamientos del riesgo e identificar nuevos riesgos que puedan
surgir.

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso para la
solicitud de aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso
deberdn manifestar a la entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como
expertos en su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados a la ejecucion
del contrato que puedan afectar el equilibrio econdmico del mismo, de conformidad con lo
expresado por el articulo 863 del Cédigo de Comercio, segun el cual, las partes deberan
proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena de indemnizar
los perjuicios que se causen.

En consecuencia, la Entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias
previsibles por el contratista que afecten dicho equilibrio econémico y que no hayan sido
manifestadas por el mismo, en dicha audiencia o en tal plazo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato, permiten mantener
las condiciones econdmicas y financieras existentes al momento de la presentacion de la
propuesta por parte del contratista y consecuentemente, estan disefiados para restablecer
y mantener la ecuacion del equilibrio contractual, en los términos sefialados en la Ley 80
de 1993.
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CAPITULO VIII
DISPOSICIONES CONTRACTUALES, PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION
8.1. FIRMA DEL CONTRATO

El proponente a quien se le haya adjudicado el presente proceso, debera suscribir el
contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de notificacion de la
adjudicacion del presente proceso, previa suscripcion del mismo por parte del Jefe de la
entidad o su delegado.

En el momento de la firma del contrato, el contratista debera diligenciar el Anexo de
informacién de proveedores o contratista Sistema de Informacién Integral Financiera “SIIF”
necesaria para la conformacion de la base de datos y pago oportuno de la cuenta, por lo
que el formato debe ser diligenciado en su totalidad en el cual indicara el nimero de la
cuenta corriente o de ahorros y la entidad bancaria en donde pueda consignarse el valor
del contrato, cuenta que debe figurar a nombre y con el NIT del contratista y en caso de
consorcios o uniones temporales a nombre y con el NIT de quien (es) va (n) a facturar.
ANEXO No. 14.

Igualmente, en el momento de la firma del contrato y para el registro de las cuentas
bancarias, el contratista debe anexar una certificacién de la entidad bancaria en la que
conste el nombre del cuentahabiente, su nimero de identificacion, nimero de la cuenta,
tipo de la cuenta y si a la fecha esta activa. Esta documentacion hara parte integral del
contrato. EI nombre del beneficiario y nimero de identificacion debe ser el mismo en el
contrato, en el formulario Beneficiario Cuenta, en la certificacion del banco y en las facturas
gue posteriormente se presenten.

8.2 EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro de los términos sefialados,
guedara a favor de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, en calidad de sancion, el
valor de la garantia constituida para avalar la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de
las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos
con el valor de la citada garantia (Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12, inciso 1).

8.3 ADJUDICACION AL PROPONENTE UBICADO EN SEGUNDO LUGAR

Atendiendo los parametros indicados en la Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12, inciso
2, si dentro del término que se ha sefalado, la persona seleccionada en primer lugar no
suscribe el respectivo contrato, la DNDA mediante acto administrativo motivado, podra
adjudicar el contrato al proponente calificado en segundo lugar dentro de los quince (15)
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dias siguientes al vencimiento de dicho término. De igual forma se procedera en el caso
sefalado en la Ley 1150 de 2007, articulo 9, inciso 3.

8.4 REQUISITOS DE LEGALIZACION DEL CONTRATO

El proponente adjudicatario debe presentar en ante la DNDA dentro de los tres (3) dias
héabiles siguientes a la firma del contrato, los siguientes documentos, considerados entre
otros indispensables para la legalizacion del contrato:

8.4.1. MECANISMO DE COBERTURA DEL RIESGO:

De conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto
1082 de 2015, el proponente adjudicatario se obliga a constituir a su costa y a favor de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor, una garantia Unica que avalara el cumplimiento
de las obligaciones surgidas del contrato y los demas riesgos asociados, la cual consistira
en una poéliza expedida por una compariia de seguros legalmente autorizada para funcionar
en Colombia, constituida a partir de la fecha de suscripcién del contrato y que contenga los
siguientes amparos:

a) Cumplimiento: por un valor correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor del
contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecuciéon del mismo, contado a partir de la
fecha de suscripcion del contrato, y seis meses mas.

b) Salarios y prestaciones sociales: por un valor correspondiente al cinco por ciento
(5%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y tres
(3) aflos més, contados a partir de la fecha de firma del contrato.

c) Calidad del servicio: por un valor correspondiente al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis meses
mas contados a partir de la terminacién del contrato.

NOTA 1: De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando la
oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal, Consorcio o Promesa
de Sociedad Futura la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes.

NOTA 2: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se adicione
en valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los tres (03) dias siguientes a la
firma de la minuta respectiva, a presentar el certificado de modificacién de la garantia de
conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactados.

NOTA 3: EL CONTRATISTA debera mantener las garantias en plena vigencia y validez en
los términos expresados en esta clausula y debera pagar las primas y cualesquiera otras
expensas necesarias para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.

EL PROPONENTE DEBERA APORTAR JUNTO CON LA GARANTIA UNICA EL
RECIBO ORIGINAL DEL PAGO DE LA PRIMA.
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8.4.2. Certificacidén que acredite que el contratista se encuentra al dia con el pago a
los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Ver anexos 4y 5)

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007, el articulo 37 del decreto 1703 de 2002, Decreto 723 de 2013 y Ley
828 de 2003 el proponente debera anexar certificacion expedida por el Revisor Fiscal y/o
representante legal, en la cual se indique que la empresa cumple con el pago de las
contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social — Empresa Promotora de Servicios
de Salud (EPS), Fondo de Pensiones (AFP) y Administradora de Riesgos Laborales (ARL),
asi como de Aportes Parafiscales — Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de Compensacion Familiar — a que haya
lugar, de todos los empleados a su cargo.

En el evento de no estar obligado de contar con Revisor Fiscal, esta certificacion debera
ser expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente la no
obligatoriedad de contar con el mismo.

Cada una de las personas juridicas, miembros de un consorcio o unién temporal, deberan
anexar esta certificacion en forma individual.

La obligacién de presentar las certificaciones de cumplimiento del Articulo 50 de la ley 789
de 2002 no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo en el caso en el que participen
sucursales de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberan
presentar la certificacion mencionada en el primer parrafo de este numeral o una
certificacion del representante legal de la sucursal en la que manifieste que la sucursal no
tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la ley 789 de 2002.
Las personas naturales deberan presentar copias de los respectivos aportes de acuerdo
con los requisitos de Ley. (Ver anexos Nos. 4y 5).

¢ En caso tal que NO se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales o cuota de
aprendizaje por algin periodo DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA,
especificando la razén y los periodos exentos.

e En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud
de la Reforma Tributaria (Ley 1607 de 2012 — Impuesto CREE), DEBERA INDICAR
DICHA CIRCUNSTANCIA.

En las anteriores circunstancias, las personas juridicas lo haran mediante certificacion
expedida y firmada por el revisor fiscal si lo tiene o contador publico (aportar copia de la
tarjeta profesional y copia de la cédula de ciudadania).

Si el proponente es una persona natural la acreditacion de este pago se hara mediante
declaracién juramentada.

Ningun proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por
concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas
impuestas por el Ministerio del Trabajo, podré participar, salvo que exista acuerdo de pago
suscrito y al dia, previo al cierre del proceso.

8.5. GASTOS DEL CONTRATISTA
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Seran de cuenta del contratista, todos los gastos, derechos e impuestos que se causen con
ocasioén de la elaboracion y presentacion de la oferta, la legalizacion del contrato, y que se
requieran cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre el
particular.

8.6. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera por el término de cuatro (4) meses, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio entre el supervisor y el contratista, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato, sin exceder del 31 de
diciembre de 2016.

El lugar de ejecucion sera en la ciudad de Bogota, en la calle 28 No. 13A-15 Piso 17, sede
de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, en donde se brindaran las condiciones para
que se lleve a cabo el desarrollo de los requerimientos establecidos en la Ficha Técnica.

Para los efectos del contrato, el domicilio seré la ciudad de Bogota.

NOTA. Por la importancia de la actividad desplegada por el contratista del Fortalecimiento
del Portal Web de la DNDA, asi como la posibilidad de dar una mayor eficacia al
seguimiento del contrato, en virtud de la labor de supervision, es imprescindible para la
DNDA tener un contacto constante y personalizado con el Contratista en la ciudad de
Bogota, a través de reuniones de seguimiento y ajustes sobre el avance del desarrollo de
los médulos, el cual debe ser directo e inmediato, entre contratista, contratante y los
integrantes del equipo de trabajo, en los momentos que ello sea necesario.

Por lo anterior, es condicion indispensable, que el contratista elegido tenga una sucursal
y/o sede y/o domicilio principal en la ciudad de Bogota D.C., de tal forma que se facilite la
programacion de las reuniones que se demanden y que sean necesarias para corregir y
ajustar las dificultades de orden administrativo, académico, técnico entre otros, que puedan
presentarse durante la ejecucion del contrato.

8.7 VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO
8.7.1. VALOR DEL CONTRATO

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de CIENTO NOVENTA MILLONES
DE PESOS ($190.000.000.00) incluido el IVA, y todos los demas impuestos y todos los
demaés tributos, tasas, contribuciones, costos y gastos de toda indole en que el contratista
deba incurrir en relacion con lo originado en el presente contrato, que se causen por el
hecho de su celebracion, ejecucién y liquidacion, para lo cual se expidié el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 11016 de fecha Junio 02 de 2016 con cargo al Rubro C-
520-406-1: Inversion “Fortalecimiento al Sistema de Propiedad Intelectual de Derecho de
Autor”.

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de
Caja, a la situacién de fondos por parte de la Direccion General de Crédito Publico y del
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Tesoro Nacional y al correspondiente trdmite administrativo, la DIRECCION pagara al
CONTRATISTA el valor que se suscriba en el contrato de acuerdo con el avance de la
entrega de los modulos objeto del contrato, previa presentacion del respectivo informe de
avance suscrito por parte del contratista, asi:

a) El contratista recibird un pago del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato
concluida la etapa de levantamiento de informacion y entregados satisfactoriamente los
casos de uso aprobados por parte de la DNDA, y el cronograma de trabajo.

b)  Se haré un giro del sesenta por ciento (60%) del valor total del contrato a la entrega
de los 3 médulos (Modulo de Asuntos Jurisdiccionales, Sociedades de Gestion Colectiva y
Red Naranja) que el contratista entregue a satisfaccion de los supervisores del contrato,
debidamente aprobados, verificados, aportando la documentacion aprobada conforme los
requerimientos establecidos en la Ficha técnica, informacién de labores realizadas
relacionadas con la ejecuciéon del paralelo y puesta en produccion de cada uno de los
mdédulos contratados. Para la entrega de los mddulos es obligatorio expedir el certificado a
satisfaccion firmado por los supervisores del contrato que debe corresponder al coordinador
de la Unidad de Sistemas y cada una de las dependencias funcionales. Por el concepto de
los tres médulos el giro correspondera al 60% del valor total del contrato.

Los supervisores funcionales para cada uno de los médulos son los siguientes:

v Para el médulo de Gestion de Asuntos Jurisdiccionales sera el Subdirector de Asuntos
Jurisdiccionales

v' Para el médulo de vigilancia de las Sociedades de Gestion Colectiva sera el Jefe de la
Oficina Asesora Juridica

v Para el moédulo Red Naranja seran el (la) Coordinador(a) de la Unidad de
Comunicaciones y Atencion al Ciudadano y el Jefe de la Oficina Asesora Juridica

v Para el Mantenimiento Adaptativo del Portal de la DNDA y aplicaciones de Registro en
Linea y Gestion Documental sera el Coordinador de la Unidad de Sistemas

C) Se realizara un ultimo giro del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato al
finalizar la ejecucién de mismo y recibido en su totalidad por el término de cuatro (4) meses
(160 horas mensuales por 4 meses), el mantenimiento adaptativo del médulo de registro en
linea y gestion documental que hacen parte del Portal Web de la DNDA,; previa expedicion
del certificado a satisfaccion firmado por el supervisor del contrato que para el caso sera el
coordinador de la Unidad de Sistemas.

Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de radicacion
de la factura, acompafiada de la certificacion que al efecto expidan los supervisores del
contrato sobre el cumplimiento del mismo, informe de actividades y de la certificacion del
pago de obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA por concepto de salud,
pensiones, riesgos profesionales, y aportes a Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y
SENA, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal cuando éste exista o por el
Representante Legal (Articulo 50 Ley 789 de 2002). Cuando se trate de consorcios o
uniones temporales, cada uno de los miembros integrantes que sean personas juridicas
debera aportar el certificado aqui exigido, a mas de lo reglamentado para el efecto en el
Decreto 129 de 2010.
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La no presentacion oportuna de estos documentos implica el incumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista y exonera a la DNDA del pago de intereses moratorios.
En todo caso el pago quedard sujeto a la aprobacién final a satisfaccion del servicio
prestado en ese periodo.

El contratista debera llevar un estricto control de los servicios prestados. La entidad no
responderd por el valor de los servicios que el contratista haya prestado en exceso del valor
del contrato.

Sin embargo, estos pagos quedan sujetos a la aprobacion del PAC por parte del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico y cumplimiento de requisitos por parte del contratista como
la factura y certificacién de paz y salvo de salud, pension y parafiscales.

En todo caso se realizaran los descuentos de Ley que deben corresponder al valor total del
contrato, la propuesta presentada y los bienes y servicios suministrados.

Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga el
contratista, acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por el
contratista en su oferta.

8.8 SUPERVISION

La supervision del contrato resultante del presente proceso sera designado por el Director
General a través de Acto Administrativo, asi:

SUPERVISOR TECNICO: Seré el Coordinador de la Unidad de Sistemas o quien haga sus
veces, en lo relacionado con los aspectos técnicos del software desde el punto de vista de
su estructura logica, programacion, lenguaje, requerimientos de maquina, funcionamiento
y demas temas técnicos implicitos netamente con el desarrollo de los tres (3) médulos vy el
mantenimiento, identificados asi:

MODULO 1 Mdédulo de gestion de Asuntos Jurisdiccionales

MODULO 2 Mdédulo de Vigilancia de las Sociedades de Gestién Colectiva
MODULO 3 Médulo Red Naranja

MANTENIMIENTO. Mantenimiento adaptativo del Portal Web de la DNDA vy
aplicaciones bajo la modalidad de Bolsa de Horas

AANENEN

SUPERVISORES FUNCIONALES: Seran los jefes de las dependencias y/o lideres de los
procesos que requieren dicho aplicativo, y su responsabilidad es realizar un analisis
meramente funcional para verificar que el aplicativo es usable frente al proceso desde el
punto de vista del usuario y que cumple con las necesidades institucionales funcionando a
entera satisfaccion de la Entidad. Estos supervisores se sefialan a continuacion:

MODULO 1. Aplicativo para la gestion de Asuntos Jurisdiccionales
Subdirector de Asuntos Jurisdiccionales

MODULO 2 Aplicativo de Vigilancia de las Sociedades de Gestion Colectiva
Jefe de la Oficina Asesora Juridica
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MODULO 3 Red Naranja
e Coordinador(a) de la Unidad de Comunicaciones y Atencion al Ciudadano o
quién haga sus veces.
e Jefe de la Oficina Asesora Juridica

MANTENIMIENTO ADAPTATIVO del Portal Web y aplicaciones
e Coordinador de la Unidad de Sistemas o quien haga sus veces.

v PRESENTACION GRAFICA. Para la ejecucién de ajustes a la presentacion y
funcionalidades del Portal: por parte del Coordinador de la Unidad de Comunicaciones y
Atencion al Ciudadano o quien haga sus veces.

La imagen grafica corresponde a la presentacion institucional del logo, tipos de letra,
gréficos, colores institucionales, etc. En general elementos que identifiquen a la Entidad
de acuerdo al manual de imagen institucional.

8.9. LIQUIDACION

La liquidacién del contrato que resulte de la adjudicacién del presente proceso, se llevara a
cabo bajo los parametros establecidos en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, articulo 11
de la ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 217 del Decreto 19 de 2012 y demas
normas que los complementen, modifiqguen o adicionen.

La liquidacion por mutuo acuerdo podra efectuarse dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la fecha de terminacién del plazo de ejecucion del contrato.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidaciéon previa notificacion o
convocatoria que le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su
contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2)
meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

El (los) contratista(s) tendra(n) derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo
acuerdo, y en este evento la liquidacién unilateral solo procedera en relacién con los
aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

8.10 CLAUSULA DE INDEMNIDAD

Sera obligacion del contratista mantener indemne a la Direccién Nacional de Derecho de
Autor de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que se deriven
de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes

8.11. RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE

El proponente y posterior contratista respondera por haber ocultado inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado informacién falsa (numeral 7
articulo 26 de la ley 80 de 1993).
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ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota D.C., de de

Sefiores

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
(Indicar direccién)

Ciudad.

El suscrito de conformidad con lo requerido en
el Pliego de Condiciones de la (indicar numero del proceso) cuyo objeto es (indicar
objeto), presento formalmente propuesta y solicito ser evaluado para la adjudicacion del
contrato objeto del presente proceso.

En caso de resultar aceptada la propuesta presentada me comprometo a suscribir el
contrato correspondiente, a cumplir con las obligaciones derivadas de él, de la oferta que
presento y del Pliego de Condiciones.

Declaro asi mismo:

Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tiene participacion
en esta oferta o en el contrato que serd el resultado de este proceso y que, por lo tanto,
solamente los firmantes estan vinculados a dicha oferta.

Que me he familiarizado y he estudiado el Pliego de Condiciones y demés documentos, asi
como las demas condiciones e informaciones necesarias para la presentacién de la oferta,
y acepto todos los requerimientos establecidos en dichos documentos. Asi mismo
manifiesto que la Direccion Nacional de Derecho de Autor facilité de manera adecuada,
oportuna y de acuerdo con nuestras necesidades, la totalidad de la informacién requerida
para la elaboracion de la propuesta, garantizando siempre la confidencialidad de la misma.

Que la oferta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos
en los documentos del proceso. Me comprometo a ejecutar el objeto y la totalidad de las
obligaciones contractuales establecidas en el presente proceso.

Que entiendo que el valor del contrato, conforme esta definido en el Pliego de Condiciones,
incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean
aplicables, asi como todos los costos directos e indirectos originados en o relacionados con
el contrato, incluida la utilidad del contratista.
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Que no existe falsedad alguna en nuestra Propuesta.

Que el abajo firmante, obrando en nombre y representacion del Proponente manifiesto que
me obligo incondicionalmente a firmar y ejecutar el Contrato, en los términos y condiciones
previstos en el Pliego de Condiciones.

Que de acuerdo con lo establecido en el Pliego de Condiciones, adjunto se anexa la
documentacion solicitada en el mismo.

Que en caso de ser adjudicatario del contrato derivado del presente proceso, me
comprometo a suscribir y legalizar el contrato e iniciar la ejecuciéon del contrato, en los
plazos previstos en el Pliego de Condiciones del presente proceso de seleccion.

Que, a solicitud de la DNDA me obligo a suministrar cualquier informacién adicional
necesaria para la correcta evaluacion de la propuesta.

Que de manera libre y espontdnea manifiesto que en el evento de resultar seleccionada la
presente propuesta, renuncio a efectuar cualquier accién, reclamacion o demanda en contra
de la Direccion Nacional de Derecho de Autor por hechos o circunstancias que conozco o
he debido conocer por razén de mi especialidad en el area objeto del contrato, y de las
condiciones y exigencias que se establecieron en el Pliego de Condiciones y en el contrato,
las cuales manifiesto aceptar en su totalidad.

Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para
asumir los riesgos que la ejecucion del contrato me demande, y en consecuencia manifiesto
que asumo los resultados econémicos de los mismos.

Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta, manifiesto
gue no me encuentro ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que represento incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las normas
legales, asi mismo sefialo que no me encuentro (o la(s) persona(s) por mi representada(s)
no se encuentra(n) en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica.

Esta oferta es presenta por con cedula de ciudadania No. y quien
firma la carta de presentacion y no tiene incompatibilidades o conflictos de interés con la
Direccion Nacional de Derecho de Autor.

Que certifico bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion que reposa en el Anexo
de “Experiencia del Proponente” es veraz, al igual que la reportada en los documentos
soporte.

Que me comprometo a ejecutar el objeto y obligaciones contractuales en el término
establecido en el Pliego de Condiciones del presente proceso de seleccion.

El abajo firmante declaro que he recibido todos los documentos y anexos descritos en el
Pliego de Condiciones, asi como las adendas a los mismos.
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De ustedes atentamente,

NOMBRE DEL PROPONENTE:

DIRECCION:

CIUDAD:

TELEFONO: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

NIT:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:
C.C.
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ANEXO No. 2
MODELO CONFORMACION CONSORCIO

Por medio del presente escrito hacemos constar que hemos constituido el CONSORCIO
para participar en , que tiene

por objeto seleccionar propuesta para

Integrantes del consorcio:

1. Nombre:

C.C. o NIT:

2. Nombre:

C.C. o NIT:

Aportes: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:
Duracion: Por el plazo del contrato y un (1) afio més.
Compromiso: Al conformar el consorcio para participar en la , SuUs integrantes se
comprometen a:

1. Participar en la presentacion conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el contrato.
2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de
las obligaciones que se originen del contrato suscrito con la DNDA.

3. Responder en forma solidaria por todas las actuaciones, hechos y omisiones que se
presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato.

4. No ceder su participacion en el consorcio a otro integrante del mismo.

5. No ceder su participacién en el consorcio a terceros sin la autorizacion previa de la DNDA.
6. No revocar el consorcio durante el tiempo de duracion del contrato y un afio mas.

ORGANIZACION INTERNA DEL CONSORCIO: Para la organizacion del Consorcio,

hemos designado como Representante Legal a , quien tendra las

siguientes facultades:

1.

2.

3.

Para constancia se firma el presente documento en , a los
( ) dias del mes de de

NOMBRES Y FIRMAS:
NOTA: El presente anexo constituye s6lo un modelo, su contenido podra ser variado por
los proponentes.
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ANEXO No.3
MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL

Por medio del presente escrito hacemos constar que hemos constituido la UNION
TEMPORAL , para participar en
, que tiene por objeto seleccionar propuesta para

Integrantes de la Uniéon Temporal:

1. Nombre:
C.C. o NIT:
2. Nombre:
C.C. o NIT:
Aportes: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:

Duracion: Por el plazo del contrato y un (1) afio mas.

Compromiso: Al conformar la union temporal para participar en , SUs integrantes
se comprometen a:

1. Participar en la presentacién conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el contrato.
2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de
las obligaciones que se originen del contrato suscrito con la DNDA.

3. Responder ante las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los
miembros de la union temporal.

4. No ceder su participacion en la unién temporal a otro integrante de la misma.

5. No ceder su participacion en la unién temporal a terceros sin la autorizaciéon previa de la
DNDA.

6. No revocar la unién temporal durante el tiempo de duracién del contrato y un afio mas.

ORGANIZACION INTERNA DE LA UNION TEMPORAL: Para la organizacion de la Unién
Temporal hemos designado como Representante Legal a
, Quien tendrd las siguientes facultades:

1.

2.

3.

Para constancia se firma el presente documento en , alos
dias del mes de de

NOMBRES Y FIRMAS:
NOTA: El presente anexo constituye s6lo un modelo. Su contenido podra ser variado por
los proponentes.
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ANEXO No.4

MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y
LEY 828 DE 2003 - PERSONA NATURAL

Yo identificado (a) con C.C de ,
de acuerdo con lo sefalado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, el articulo 37 del Decreto 1703 de 2002, Decreto 723 de 2013 y Ley 828 de
2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujecion a las sanciones
que para tal efecto establece el Codigo Penal en su Articulo 442, que he efectuado el pago
por concepto de mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo)
a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA), durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de
presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

El oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi:

a. Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacién expedida por
un contador o por revisor fiscal segun corresponda o en su defecto por el oferente.

b. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, incluyendo los riesgos laborales.

Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la
seguridad social integral incluyendo los riesgos laborales y parafiscales, segun
corresponda, o si presentandola ésta no se ajusta a la totalidad de lo exigido en la ley o en
el presente pliego de condiciones, la DNDA requerira al proponente a fin de que la aporte o
subsane lo pertinente dentro del plazo que le sefiale para el efecto.

No obstante es necesario resaltar que el proponente debe encontrarse al dia en las
cotizaciones realizadas al Sistema General de Riesgos Laborales, lo cual debera certificar
en la Constancia de Cumplimiento al Sistema General de Seguridad Social Integral
incluyendo los Riesgos Laborales y Parafiscales.

Las empresas reportadas en mora no podran presentarse en el presente proceso de
contratacion estatal de conformidad con el Gltimo inciso del articulo 7 de la Ley 1562 del 11

de julio de 2012.

NOTA:

[ En caso tal que NO se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales o cuota de
aprendizaje por algun periodo DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA, especificando
la razon y los periodos exentos.

11 En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud de
la Reforma Tributaria (Ley 1607 de 2012 — Impuesto CREE), DEBERA INDICAR DICHA
CIRCUNSTANCIA.
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[J Ningun proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por
concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas
impuestas por el Ministerio del Trabajo, podra participar, salvo que exista acuerdo de pago
suscrito y al dia, previo al cierre del proceso.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
ESTA OBLIGACION.

Dada en alos () del mes de de

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN DECLARA

NOTA: El presente anexo constituye s6lo un modelo. Su contenido podra ser ajustado por
los proponentes.
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ANEXO No. 5

MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y
LEY 828 DE 2003 PERSONA JURIDICA

(Use la opcion que corresponda, segun certifigue el Representante Legal o el Revisor
Fiscal, para este ultimo debe aportar copia de la tarjeta profesional y copia de la cédula de
ciudadania)

Yo identificado (a) con C.C de ,
de acuerdo con lo sefialado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, el articulo 37 del Decreto 1703 de 2002, Decreto 723 de 2013 y Ley 828 de
2003 , DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujecion a las sanciones
que para tal efecto establece el Codigo Penal en su Articulo 442, que la empresa cumple
con el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social — Empresa
Promotora de Servicios de Salud (EPS), Fondo de Pensiones (AFP) y Administradora de
Riesgos Laborales (ARL), asi como de Aportes Parafiscales — Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de
Compensacion Familiar — a que haya lugar, de todos los empleados a mi cargo durante los
ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de
nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con , Y con Tarjeta Profesional No.

de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor
Fiscal de (Razdén social de la compafiia) identificado con Nit , debidamente
inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las

normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la
compafiia, certifico el pago de los aportes realizados por la compafiia durante los Ultimos
seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta
para el presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

No obstante es necesario resaltar que el proponente debe encontrarse al dia en las
cotizaciones realizadas al Sistema General de Riesgos Laborales, lo cual debera
certificar en la Constancia de Cumplimiento al Sistema General de Seguridad Social
Integral incluyendo los Riesgos Laborales y Parafiscales.

Las empresas reportadas en mora no podran presentarse en el presente proceso de
contratacién estatal de conformidad con el Gltimo inciso del articulo 7 de la Ley 1562
del 11 de julio de 2012.

NOTA: En el evento de no estar obligado de contar con Revisor Fiscal, esta certificacion
debera ser expedida por el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente
la no obligatoriedad de contar con el mismo.
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Cada una de las personas juridicas, miembros de un consorcio o unién temporal, deberan
anexar esta certificacion en forma individual.

0 En caso tal que NO se encuentre obligado a pagar aportes parafiscales o cuota de
aprendizaje por algun periodo DEBERA INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA, especificando
la razon y los periodos exentos.

[ En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales por virtud de
la Reforma Tributaria (Ley 1607 de 2012 — Impuesto CREE), DEBERA INDICAR DICHA
CIRCUNSTANCIA.

O Ningun proponente que tenga resoluciones de cobro (actos administrativos en firme) por
concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de contrato de aprendizaje o multas
impuestas por el Ministerio del Trabajo, podréa participar, salvo que exista acuerdo de pago
suscrito y al dia, previo al cierre del proceso.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
ESTA OBLIGACION.

Dada en ,alos () del mes de de

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
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ANEXO No. 6

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

RELACION DE CERTIFICACIONES
No. Contrato | Contratante | Objeto Valor Fecha de | Fecha de
No. inicio terminacion
1
2
3
TOTAL VALORES $
TOTAL VALORES SMLM

NOTA. El objeto debe tener relacién con la implementaciéon de mdédulos o aplicativos para
el fortalecimiento del Portal web de la DNDA, mantenimiento de estos aplicativos y/o temas
relacionados con el objeto del presente proceso y las mismas pueden ser expedidas por
entidades privadas, publicas del orden Nacional, departamental 0 municipal con guien haya
prestado estos servicios.

SI ACTUO EN UNION TEMPORAL O CONSORCIO INDICAR EL % DE PARTICIPACION

Con la presente certifico bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién contenida
en el mismo es veraz, al igual que la reportada en los documentos soporte.

Nombre del proponente:

Firma del representante legal:

Cédula de Ciudadania:
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ANEXO No. 7
PROYECTO DE MINUTA DEL CONTRATO
NOTA: Los términos de esta minuta podran variar de conformidad con los ajustes

gue considere la DNDA y de acuerdo con el contenido de la propuesta.

CONTRATO DE XXXXXXXXX CELEBRADO ENTRE LA DIRECCION NACIONAL DE
DERECHO DE AUTOR Y

mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania No. XXXXX,
quien obra en su condicion de Director General de la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, nombrado mediante
Decreto No. 1420 del 2 de julio de 2013 y acta de posesién del 15 de julio de 2013,
debidamente facultado para celebrar contratos de acuerdo con el Articulo 11 de la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y en concordancia con el Articulo 5o.
del Decreto 2041 de 1991, Decreto 4835 de 2008 y Decreto 1873 de 2015, quien para
efectos de este contrato se denominard LA DIRECCION, por una parte, y por la otra
, también mayor de edad, identificado con la cédula de

ciudadania No. de , obrando en su condicién de
representante legal de con NIT , constituida por escritura
publica No. , con capacidad para contratar conforme a lo establecido en

Certificado de Existencia y Representacion Legal, que para los efectos de este contrato se
llamard EL CONTRATISTA, quien declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende
prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad, incompatibilidad, ni conflicto de intereses consagrados en la
Constitucién y la Ley; hemos convenido celebrar el presente contrato de prestacién de
servicios, el cual se regira por los postulados de la Ley 80/93. Ley 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios y en lo no previsto en ellos por las normas del derecho privado y
las clausulas que se estipulan a continuacion, previas las siguientes CONSIDERACIONES:
1) Que la Direccion Nacional de Derecho de Autor ha requerido Seleccionar al
CONTRATISTA que realice la implementacion de tres médulos para el fortalecimiento del
Portal web de la DNDA y el mantenimiento adaptativo. 2) Que en razon a lo anterior, LA
DIRECCION inici6 el proceso Seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. DNDA -
2016 cuyo objeto es “Contratar a todo costo el fortalecimiento del Portal Web de la DNDA
mediante la implementacion de: 1. MODULOS: a. Desarrollo, personalizacion e
implementacion de un BPM Open Source que permita el control administrativo y documental
de la gestiébn de los procesos a tramitar por parte de la Subdireccion de Asuntos
Jurisdiccionales b. Desarrollo de un aplicativo Web de apoyo a las labores de vigilancia de
las Sociedades de Gestion Colectiva que cumpla con lo establecido en las Normas
Internacionales de Informacién Financiera, NIIF c. Desarrollo de una red de Contactos que
sirva para que los creadores colombianos puedan ser contactados por un promotor cultural
0 las industrias del derecho de autor para hacer negocios 2. MANTENIMIENTO:
Mantenimiento adaptativo del Portal Web de la DNDA y sus aplicativos actuales de Registro
en Linea y Gestion documental a través de una bolsa de horas. Lo anterior con el fin de
ejecutar la actividad del proyecto de inversion “Fortalecimiento del Portal Web de la DNDA”,
aprobado por el DNP para la vigencia 2016 que se encuentra detallado en la ficha BPIN
2015011000141”. 3). Que para amparar el Proceso de Contratacién, la Entidad expidio el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal nimero 11016 del 02 de Junio de 2016 y
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establecio un presupuesto oficial de CIENTO NOVENTA MILLONES DE PESOS
($190.000.000), incluido IVA. 4). Que el cierre del Proceso, se efectio el dia

en la Sala de Capacitacion de la Direccion General de LA DIRECCION,
ubicada en la calle 28 No. 13 A — 15, piso 17 de la ciudad de Bogota D.C., recibiendo
propuestas de los siguientes oferentes: . 5) Que el Comité Evaluador,
presentd el informe respectivo de evaluacion de las propuestas, el cual fue publicado en el
Portal de Contratacién y en la pagina web de la Entidad, corriéndose traslado a los
proponentes y concediéndose el término comin de subsanacion a que se refiere el
Paragrafo 1 del Articulo 5 de la ley 1150 de 2007, recibiéndose observaciones de varios de
los proponentes. 6) Que el comité de contratos recomendo al Director General adjudicar la
seleccion Abreviada de Menor Cuantia No. DNDA 2016 a
identificado con Nit , por la suma de PESOS M/CTE
% ), incluido el IVA. 7) Que LA DIRECCION expidi6 el dia la
Resolucion No. , mediante la cual adjudicé el proceso de Seleccién Abreviada de
Menor Cuantia No. DNDA -2016, al proponente 8) Que en razén de lo
anterior, se celebra el presente contrato el cual se regira por las disposiciones de la Ley
80/93, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios y, en lo
no previsto en ellos, por las normas del derecho privado, las Condiciones Esenciales,
Generales y en especial por las siguientes: CLAUSULAS: PRIMERA. OBJETO: EL
CONTRATISTA con la suscripcién del presente contrato se compromete a la prestacion de
servicios a todo costo el fortalecimiento del Portal Web de la DNDA mediante la
implementacion de: 1. MODULOS: a. Desarrollo, personalizacion e implementacion de un
BPM Open Source que permita el control administrativo y documental de la gestién de los
procesos a tramitar por parte de la Subdirecciéon de Asuntos Jurisdiccionales b. Desarrollo
de un aplicativo Web de apoyo a las labores de vigilancia de las Sociedades de Gestion
Colectiva que cumpla con lo establecido en las Normas Internacionales de Informacién
Financiera, NIIF c. Desarrollo de una red de Contactos que sirva para que los creadores
colombianos puedan ser contactados por un promotor cultural o las industrias del derecho
de autor para hacer negocios 2. MANTENIMIENTO: Mantenimiento adaptativo del Portal
Web de la DNDA vy sus aplicativos actuales de Registro en Linea y Gestion documental a
través de una bolsa de horas. Lo anterior con el fin de ejecutar la actividad del proyecto de
inversion “Fortalecimiento del Portal Web de la DNDA”, aprobado por el DNP para la
vigencia 2016 que se encuentra detallado en la ficha BPIN 2015011000141, de acuerdo
con las especificaciones que se sefialan en el pliego de condiciones y sus anexos, el
contrato de cesién de derechos patrimoniales de autor, con los estudios previos y propuesta
presentada por el contratista, documentos que forman parte integral del presente contrato.
CLAUSULA SEGUNDA. ALCANCE DEL OBJETO. Para efectos del Fortalecimiento del
Portal Web de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, EL CONTRATISTA se
compromete a cumplir, ademas de las obligaciones detalladas en la ficha técnica del
proceso contractual, las inherentes al contrato y las derivadas de las disposiciones legales
vigentes, con el desarrollo de las actividades que se mencionan a continuacion: a) Realizar
el levantamiento técnico de informacién necesario para realizar los médulos objeto del
proceso contractual. b) Desarrollar los modulos o funcionalidades contratadas. c) Generar
y entregar a la DNDA en medio fisico y digital la documentacién correspondiente de las
soluciones para cada uno de los médulos en medio fisico y digital como son Casos de uso
aprobados, Manual técnico de disefio e instalacién de cada uno de los modulos y Manual
de usuario. Respecto a los modulos a desarrollar y mantenimiento adaptativo, el contratista
debe: 1) Cumplir con cada una de las condiciones establecidas en el anexo técnico 10A del
proceso de seleccion abreviada No. DNDA 024-2016, titulados asi: 1. MODULO DE
GESTION DE ASUNTOS JURISDICCIONALES, Il. MODULO DE VIGILANCIA DE LAS
SOCIEDADES DE GESTION COLECTIVA, lll. MODULO RED NARANJA Y IV.
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MANTENIMIENTO ADAPTATIVO DEL PORTAL DNDA, REGISTRO EN LINEA Y
GESTION DOCUMENTAL 2) OTRAS CONDICIONES QUE DEBEN CUMPLIR EN
PROPONENTE. a) Imagen Institucional. La imagen grafica de los modulos deben
corresponde a la presentacion institucional del logo, tipos de letra, gréficos, colores
institucionales, etc. En general elementos que identifiquen a la Entidad de acuerdo al
manual de imagen institucional que para tal efecto se entregara al oferente adjudicado. b)
Sitio de trabajo. Las actividades de levantamiento de informacién y desarrollo de los
modulos objeto del presente contrato, asi como las reuniones de trabajo para la
coordinacion de actividades se llevaran a cabo en la sede de la Direccion Nacional de
Derecho de Autor, ubicada en la Calle 28 No. 13 A 15 Piso 17, sin perjuicio de que las
labores administrativas y de apoyo puedan ser realizadas en la sede del oferente. El horario
de trabajo serd el horario de oficina; de requerirse horario adicional se coordinara
previamente por las partes. c¢) OTROS. a) Firma del contrato de cesion de los derechos
patrimoniales, b) Entregar todos los elementos y licencias que permitan el correcto
funcionamiento de los desarrollos contratados sin que implique costo adicional para la
DNDA, c) Todos los derechos del software (mdédulos, ajustes y demas elementos
desarrollados en virtud del contrato le perteneceran a la DNDA. d) Plan de trabajo: Se
debe presentar durante la primera semana de ejecucion del contrato un plan de trabajo
detallando actividades y cronograma de desarrollo, el cual debe ser aprobado por los
supervisores del contrato. CLAUSULA TERCERA. ENTREGABLES. 1. Mddulo de
gestién de Asuntos Jurisdiccionales. a. Cronograma de actividades propuesto, b. Medio
digital incluyendo: i. Cédigo fuente (Ultima version), ii. Casos de uso, iii. Plan de pruebas
desarrollado, iv. Resultados del plan de pruebas, v. Manual técnico incluyendo
requerimientos minimos de instalacién (hardware y software) asi como procedimiento
indicado, vi. Manual de usuario por cada perfil. c. Instalacién funcional en la infraestructura
de la DNDA. 2. Mddulo de vigilancia de las Sociedades de Gestion Colectiva. a.
Cronograma de actividades propuesto, b. Medio digital incluyendo: i. Cadigo fuente (Ultima
version), ii. Casos de uso, iii. Plan de pruebas desarrollado, iv. Resultados del plan de
pruebas, v. Manual técnico incluyendo requerimientos minimos de instalacién (hardware y
software) asi como procedimiento indicado, vi. Manual de usuario por cada perfil. c.
Instalacion funcional en la infraestructura de la DNDA. 3. Médulo Red Naranja: a.
Cronograma de actividades propuesto, b. Medio digital incluyendo: i. Codigo fuente (Ultima
version), ii. Casos de uso, iii. Plan de pruebas desarrollado, iv. Resultados del plan de
pruebas, v. Manual técnico incluyendo requerimientos minimos de instalacién (hardware y
software) asi como procedimiento indicado, vi. Manual de usuario por cada perfil. c.
Instalaciéon funcional en la infraestructura de la DNDA. 4. Mantenimiento adaptativo
modalidad bolsa de horas: a. Cronograma de actividades proyectado de acuerdo a los
requerimientos entregados, b. Cronograma de actividades ejecutadas de acuerdo a los
resultados. 5. Cesién de derechos patrimoniales sobre los tres mdédulos desarrollados
para el fortalecimiento del Portal Web: Contratos de cesion de derechos patrimoniales
de autor: El contratista se obliga a transferir a la DNDA todos los derechos patrimoniales,
incluidos el de reproduccion, comunicacion publica, distribuciéon, adaptacién o
transformacion del software (aplicativos) de los tres modulos objeto del contrato creados en
el marco del presente documento, por todo el término de proteccion legal contemplado en
la legislacion vigente en Colombia y para el territorio Colombiano y el territorio de los demas
paises miembros del Convenio de Berna. CLAUSULA CUARTA. OBLIGACIONES
ESPECIALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA se obliga para con LA
DIRECCION en general a cumplir cabalmente con el objeto del presente contrato a la luz
de las disposiciones legales vigentes y en especial a la realizacion del fortalecimiento del
portal web de la DNDA mediante la implementacion de los modulos detallados en el Objeto

y el Alcance del mismo, en el presente documento, en la ficha técnica, estudio previo y
T:\2016\E-4 GRUPO DE COMPRAS\E-4.2 Seleccion Abreviada\E-4.2.1 Menor Cuantia may 10%\E-4.2.1.2 Servicios\E-4.2.1.2.1 Mantenimiento\INV Fortportal May-

16\3 Pliego Portal Web\3 Pliego definitivo Portal Ago 01-16.docx 99




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL

DIRECCION NACIONAL
DE DER T

Ao PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

' FORTALECIMIENTO DEL PORTAL WEB

Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
de seleccion abreviada de menor cuantia

pliego de condiciones del proceso contractual. Cada uno de los médulos y el mantenimiento
adaptativo debe cumplir minimo con: 1. Médulo de gestion de Asuntos Jurisdiccionales:
a. Desarrollo, personalizacion e implementacion de un BPM Open Source, con el fin de que
el mismo permita el control administrativo y documental de la gestion de los procesos a
tramitar por parte de la Subdireccién de Asuntos Jurisdiccionales. b. Cumplimiento de las
condiciones establecidas en el alcance del objeto y la ficha técnica. 2. Médulo de vigilancia
de las Sociedades de Gestion Colectiva: a. Desarrollo de un aplicativo Web de apoyo a
las labores de vigilancia de las Sociedades de Gestion Colectiva que cumpla con lo
establecido en las Normas Internacionales de Informacion Financiera, NIIF, y la entrada en
vigencia del Plan Unico de Cuentas emitido por la DNDA. b. Cumplimiento de las
condiciones establecidas en el alcance del objeto y la ficha técnica. 3. Médulo Red
Naranja: a. Desarrollo de una red de Contactos que sirva para que los creadores
colombianos puedan ser contactados por un promotor cultural o las industrias del derecho
de autor para hacer negocios y de esta manera monetizar sus creaciones, y que asi mismo
permita el monitoreo, gestion y control de los contactos que a través de ella se generen. b.
Cumplimiento de las condiciones establecidas en el alcance del objeto y la ficha técnica. 4.
Mantenimiento adaptativo del Portal DNDA, Registro en Linea y Gestién documental.
a. Realizar el mantenimiento adaptativo del Portal web de la DNDA y sus aplicativos de
Registro en Linea y Gestion Documental bajo la modalidad de bolsa de horas por parte de
un desarrollador experto en Java y JavaScript durante cuatro (4) meses. b. Cumplimiento
de las condiciones establecidas en el alcance del objeto y la ficha técnica. CLAUSULA
QUINTA. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. Con la suscripciéon del
presente contrato, el contratista se obliga para con LA DIRECCION a cumplir las siguientes
obligaciones generales: a. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la
ejecucioén del contrato. b. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, presentando los
informes sobre el cumplimiento de éste al supervisor del contrato. c. Tener en cuenta las
observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del contrato y el Director
General con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion de la Entidad. d. Pagar
los impuestos si a ello hubiere lugar. e. Hacer todas las recomendaciones que considere
necesarias en relaciéon con el desarrollo y ejecucion del contrato. f. Obrar con lealtad y
buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones innecesarias. g. No ofrecer ni dar
sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico, en relacion con su
propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta. h. No efectuar acuerdos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto o como efecto la colusién en el presente proceso de
contratacion. i. Dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y al articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007. J. Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y
extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos
ocasionados por las personas que sean sub-contratistas o dependan del contratista. K.
Satisfacer las demés obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato
y de las exigencias legales. |. Suministrar todos los recursos técnicos y el apoyo logistico
que se requiera para llevar a cabo el desarrollo del contrato. m. No ceder ni subcontratar el
presente contrato, sin la autorizacion previa y escrita de la Direccién Nacional de Derecho
de Autor, so pena de las sanciones a lugar. n. Garantizar la calidad de sus servicios. fi.
Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o
con ocasion del contrato. 0. Constituir las garantias requeridas por la entidad. p. Las demas
contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes vigentes que
sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual.
CLAUSULA SEXTA. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion sera de cuatro (4)
meses, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo cumplimiento de los

requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, sin exceder del 31 de diciembre
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de 2016. PARAGRAFO: El presente contrato se mantendra vigente durante el plazo de
ejecucion y cuatro (04) meses mas. CLAUSULA SEPTIMA. OBLIGACIONES DE LA
DIRECCION: En desarrollo del objeto de este contrato, LA DIRECCION contrae las
siguientes obligaciones: a. Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para
desarrollar el objeto del contrato. b. Sefalar en forma clara y expresa las pautas que debe
seguir EL CONTRATISTA en sus actuaciones y los objetivos que debe perseguir; c.
Entregar la informacioén necesaria para el desarrollo del objeto del contrato. d. Fijar las
directrices claras de la implementacion de las funcionalidades a desarrollar para integrarlos
al proceso de supervision a las que estas serdn sometidas; e. Dar respuesta oportuna a las
solicitudes del CONTRATISTA, definir las situaciones necesarias para la ejecucion y
adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion; f.
Establecer un cronograma de ejecucion de actividades y procesos donde se describan
responsables, roles y funciones para el desarrollo y ejecucién del Contrato, previo acuerdo
con el Supervisor del contrato. g. Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en
este contrato, con base en certificaciones de prestacion efectiva del servicio. h. Prestar la
debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas que este requiera para
la ejecucién del objeto del contrato. i. Facilitar en su sede de la Calle 28 No 13 A 15 Piso
17 el ambiente de trabajo necesario, tal como equipos de computo, puestos de trabajo y
conectividad, para que el equipo de desarrollo del oferente pueda en horario de oficina
realizar las actividades correspondientes bajo la supervision de la Coordinacion de
Sistemas, sin perjuicio de que las labores administrativas y de coordinacion de las labores
de dicho equipo se puedan realizar en la sede del oferente. CLAUSULA OCTAVA. VALOR:
El valor del presente contrato se fija en la suma de XXXXXXXXXX ($XXXXX) incluido el
IVA., y todos los demas impuestos, tasas, contribuciones, costos y gastos de toda indole
en que el contratista deba incurrir en relacion con u originado en el presente contrato.
CLAUSULA NOVENA. FORMA DE PAGO. El valor del contrato ser4 pagado por LA
DIRECCION, al CONTRATISTA con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al
Programa Anual Mensualizado de Caja, a la situacion de fondos por parte de la Direccién
General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional y al correspondiente tramite
administrativo, la DIRECCION pagara al CONTRATISTA el valor que se suscriba en el
contrato de acuerdo con el desarrollo de las etapas previstas para la ejecucion del objeto,
previa presentacion del respectivo informe de avance suscrito por parte del contratista, asi:
a. El contratista recibird un pago del veinte por ciento (20%) del valor total del contrato
concluida la etapa de levantamiento de informacion y entregados satisfactoriamente los
casos de uso aprobados por parte de la DNDA, y el cronograma de trabajo. b. Se hara un
giro del sesenta por ciento (60%) del valor total del contrato a la entrega de los 3 mdédulos
(Modulo de Asuntos Jurisdiccionales, Sociedades de Gestion Colectiva y Red Naranja) que
el contratista entregue a satisfaccion de los supervisores del contrato, debidamente
aprobados, verificados, aportando la documentacién aprobada conforme los requerimientos
establecidos en la Ficha técnica, informacion de labores realizadas relacionadas con la
ejecucion del paralelo y puesta en producciéon de cada uno de los médulos contratados.
Para la entrega de los modulos es obligatorio expedir el certificado a satisfaccion firmado
por los supervisores del contrato que debe corresponder al coordinador de la Unidad de
Sistemas y cada una de las dependencias funcionales. Por el concepto de los tres modulos
el giro correspondera al 60% del valor total del contrato. c. Se realizara un ultimo giro del
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato al finalizar la ejecucion de mismo y
recibido en su totalidad por el término de cuatro (4) meses (160 horas mensuales por 4
meses), el mantenimiento adaptativo del médulo de registro en linea y gestién documental
gue hacen parte del Portal Web de la DNDA, previa expedicién del certificado a satisfaccion
firmado por el supervisor del contrato que para el caso sera el coordinador de la Unidad de

Sistemas. PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos sefialados en esta clausula, estaran
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sujetos a la disponibilidad presupuestal y a las previsiones del Programa Anual
Mensualizado de Caja — PAC, aprobacion por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito
Pulblico. PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias
hébiles siguientes a la fecha de radicacion de la factura acompafiada de la certificacion que
al efecto expida el supervisor(es) del contrato sobre el cumplimiento del contrato, de la
certificacion del pago de obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA por concepto
de salud, pensiones, riesgos profesionales, aportes a Cajas de Compensacion Familiar,
ICBF y SENA, mediante certificacién expedida por el Revisor Fiscal cuando éste exista o
por el Representante Legal (Articulo 50 Ley 789 de 2002). Cuando se trate de consorcios o
uniones temporales, cada uno de los miembros integrantes que sean personas juridicas
debera aportar el certificado aqui exigido, a mas de lo reglamentado para el efecto en el
Decreto 129 de 2010. PARAGRAFO TERCERO: La no presentacion oportuna de estos
documentos implica el incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA vy
exonera a LA DIRECCION del pago de intereses moratorios. En todo caso el pago quedara
sujeto a la aprobacion final a satisfaccion de los servicios recibidos durante el periodo
facturado. PARAGRAFO CUARTO: EL CONTRATISTA debera llevar un estricto control de
los servicios prestados. La entidad no respondera por el valor de los servicios que el
contratista haya prestado en exceso del valor del contrato. PARAGRAFO QUINTO: Las
retenciones y descuentos de ley a que haya lugar por el pago de cuentas seran a cargo de
EL CONTRATISTA y deben corresponder al valor total del contrato, la propuesta
presentada y los bienes y servicios suministrados. Los pagos se realizaran a través de la
cuenta de ahorros y/o corriente que disponga el contratista, acorde con la certificacion
expedida por la entidad financiera aportada por el contratista en su oferta. PARAGRAFO
SEXTO. Certificaciones. a) Certificacion de Supervisores Funcionales: Para el giro de
cada uno de los mddulos objeto del contrato, los supervisores funcionales deben expedir
una certificacion escrita donde conste que realizaron un analisis meramente funcional para
verificar que el aplicativo es usable frente al proceso desde el punto de vista del usuario y
gue cumple con las necesidades institucionales funcionando a entera satisfaccién de la
Entidad. Estos supervisores se sefialan a continuacién: 1. MODULO I. Gestién de Asuntos
Jurisdiccionales ser& el Subdirector de Asuntos Jurisdiccionales. 2. MODULO II. Vigilancia
de las Sociedades de Gestion Colectiva sera el Jefe de la Oficina Asesora Juridica. 3.
MODULO llI. Red Naranja seran el (Ia) Coordinador(a) de la Unidad de Comunicaciones y
Atencion al Ciudadano y el Jefe de la Oficina Asesora Juridica. 4. Mantenimiento
Adaptativo del Portal de la DNDA y aplicaciones de Registro en Linea y Gestion
Documental sera el Coordinador de la Unidad de Sistemas. 5. PRESENTACION GRAFICA.
Para la ejecucion de ajustes a la presentacion y funcionalidades del Portal: por parte del
Coordinador(a) de la Unidad de Comunicaciones y Atencion al Ciudadano y/o quien haga
sus veces, quién verificara y certificara la imagen gréafica corresponde a la presentacion
institucional del logo, tipos de letra, graficos, colores institucionales, etc. En general
elementos que identifiquen a la Entidad de acuerdo al manual de imagen institucional. b)
Certificacion de Supervisor Técnico: Para cada giro, sera el Coordinador de la Unidad
de Sistemas, Ingeniero Gonzalo Mufioz Ortega y/o quien haga sus veces, quien certifique
por escrito lo relacionado con los aspectos técnicos del software desde el punto de vista de
su estructura logica, programacion, lenguaje, requerimientos de maquina, funcionamiento
y demas temas técnicos implicitos netamente con el desarrollo del contrato. CLAUSULA
DECIMA. GARANTIA UNICA: EL CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de
la Direccion Nacional de Derecho de Autor, dentro de los tres (3) dias siguientes a la firma
del presente contrato, la garantia Unica a favor de entidades publicas de que trata la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007 y los Decretos reglamentarios, la cual consistird en una péliza
expedida por una compafila de seguros, entidad bancaria o0 patrimonio autbnomo

legalmente autorizada para funcionar en Colombia, constituida a partir de la fecha de
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suscripcion del contrato y que contenga los siguientes amparos: a. Cumplimiento: por un
valor correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia
igual al plazo de ejecucion del mismo, contado a partir de la fecha de suscripcion del
contrato, y cuatro meses mas. b. Salarios y prestaciones sociales: por un valor
correspondiente al cinco por ciento (5%) del valor del contrato, con una vigencia igual al
plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas, contados a partir de la fecha de firma
del contrato. c. Calidad del servicio: por un valor correspondiente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y
cuatro meses mas contados a partir de la terminacion del contrato. PARAGRAFO
PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se
adicione en valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los cinco (05) dias
siguientes a la firma de la minuta respectiva, a presentar el certificado de modificacion de
la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactados. PARAGRAFO
SEGUNDO: EL CONTRATISTA deberd mantener las garantias en plena vigencia y validez
en los términos expresados en esta clausula y debera pagar las primas y cualesquiera otras
expensas hecesarias para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.
PARAGRAFO TERCERO: De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082
de 2015, cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal,
Consorcio o Promesa de Sociedad Futura la garantia debe ser otorgada por todos sus
integrantes. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. DERECHOS PATRIMONIALES DEL
SOFTWARE (APLICATIVOS) Y DEMAS LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
REQUERIDAS Y QUE SON OBJETO DEL CONTRATO. Con el presente contrato EL
CONTRATISTA se obliga a transferir a la DNDA todos los derechos patrimoniales, incluidos
el de reproduccién, comunicacion publica, distribucion, adaptacién o transformacién del
software (aplicativos) de médulos objeto del contrato creados en el marco del presente
documento, por todo el término de proteccién legal contemplado en la legislacion vigente
en Colombia y para el territorio Colombiano y el territorio de los demas paises miembros
del Convenio de Berna. La suscripcion del contrato de transferencia de derechos debera
realizarse por parte del contratista, en un plazo maximo de ocho (8) dias habiles a partir del
momento de la entrega a satisfaccion del software (aplicativos) de los médulos y demas
labores adelantadas objeto de transferencia de derechos a la DNDA en virtud del presente
contrato, conforme se estipule en el mismo documento. El contratista debera acreditar a la
DNDA toda la cadena de transferencias del software (aplicativos) resultantes de la
ejecucion del presente documento, iniciando desde los autores y terminando con la DNDA.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. SUPERVISION. LA DIRECCION controlara el
cumplimiento de las obligaciones por parte de EL CONTRATISTA a través de la supervision
del contrato por parte de los supervisores designados por el Director General quienes seran:
a) SUPERVISORES FUNCIONALES: deben realizar un analisis meramente funcional para
verificar que el aplicativo es usable frente al proceso desde el punto de vista del usuario y
gue cumple con las necesidades institucionales funcionando a entera satisfaccion de la
Entidad. Estos supervisores se sefialan a continuacion: 1. MODULO I. Gestién de Asuntos
Jurisdiccionales serd el Subdirector de Asuntos Jurisdiccionales. 2. MODULO |IlI.
Vigilancia de las Sociedades de Gestion Colectiva sera el Jefe de la Oficina Asesora
Juridica. 3. MODULO IIl. Red Naranja seran el (la) Coordinador(a) de la Unidad de
Comunicaciones y Atencion al Ciudadano y el Jefe de la Oficina Asesora Juridica. 4.
Mantenimiento Adaptativo del Portal de la DNDA y aplicaciones de Registro en Linea y
Gestion Documental sera el Coordinador de la Unidad de Sistemas. 5. PRESENTACION
GRAFICA. a) Para la ejecucion de ajustes a la presentacién y funcionalidades del Portal:
por parte del Coordinador(a) de la Unidad de Comunicaciones y Atencion al Ciudadano y/o
quien haga sus veces, quién verificara y certificara la imagen gréfica corresponde a la

presentacién institucional del logo, tipos de letra, gréficos, colores institucionales, etc. En
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general elementos que identifiquen a la Entidad de acuerdo al manual de imagen
institucional. b) SUPERVISOR TECNICO: Para cada giro, sera el Coordinador de la Unidad
de Sistemas, Ingeniero Gonzalo Mufioz Ortega y/o quien haga sus veces, quien certifique
por escrito lo relacionado con los aspectos técnicos del software desde el punto de vista de
su estructura logica, programacion, lenguaje, requerimientos de maquina, funcionamiento
y demas temas técnicos implicitos netamente con el desarrollo del contrato. PARAGRAFO.
Dicha supervision se realizard conforme a lo dispuesto en las normas internas expedidas
para el efecto por LA DIRECCION y en la Ley 80/93, la Ley 1150 de 2007 y los decretos
reglamentarios. En todo caso el Director General de LA DIRECCION podra modificar
unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando por escrito al supervisor
designado con copia a la Oficina Asesora Juridica. CLAUSULA DECIMA TERCERA.
CESION: El presente contrato no podra cederse total o parcialmente a persona alguna, sin
la autorizacion expresa y escrita de LA DIRECCION, sin perjuicio de la contratacion
estrictamente necesaria para su ejecucion. CLAUSULA DECIMA CUARTA. SUSPENSION
TEMPORAL DEL CONTRATO: So6lo en eventos de fuerza mayor o caso fortuito las partes
podran suspender la ejecucion del contrato. Este hecho, previo concepto del supervisor, se
hara constar en acta que suscribiran el CONTRATISTA vy el supervisor; en la misma se
consignaran clara y detalladamente las razones de la suspension y el plazo de la misma,
asi como la obligacion del CONTRATISTA de prorrogar la vigencia de la garantia Unica por
un término igual al de la suspension. El término de suspensién no se computara para
efectos del plazo extintivo. Expirado el plazo de la suspension, el contrato se reiniciara
dejando constancia del hecho en el acta correspondiente, la cual se diligenciara en la misma
forma que el acta de suspensién. CLAUSULA DECIMA QUINTA. INTERPRETACION
UNILATERAL DEL CONTRATO: Sidurante la ejecucién del contrato surgen discrepancias
entre LA DIRECCION y el CONTRATISTA sobre la interpretacién de algunas de sus
estipulaciones que puedan conducir a la paralizacién o afectacién grave del servicio que se
pretende satisfacer con el contrato y no se logra acuerdo sobre su entendimiento, LA
DIRECCION lo interpretara unilateralmente en acto debidamente motivado, el cual sera
susceptible del recurso de reposicién. En todo caso, la interpretacién del contrato requerira
el concepto técnico previo no vinculante del supervisor. CLAUSULA DECIMA SEXTA.
MODIFICACION UNILATERAL DEL CONTRATO: Si durante la ejecucién y para evitar la
paralizacion o la afectacion grave del servicio que se pretende satisfacer con él, fuere
necesario introducirle variaciones al contrato y las partes no llegaren a un acuerdo, LA
DIRECCION lo modificara unilateralmente mediante acto debidamente motivado
susceptible del recurso de reposicion, pudiendo adicionar o suprimir servicios. En todo caso,
la modificacién se sujetara a las siguientes reglas: no podrd modificarse el objeto general
del contrato ni prorrogarse su plazo, si estuviere vencido, so pretexto de la modificacion;
ésta so6lo procede por cambio de las circunstancias existentes al momento de celebrar el
contrato; la naturaleza y el fin del contrato no pueden modificarse y tampoco los elementos
esenciales del contrato no pueden ser variados. PARAGRAFO. En los eventos que la
necesidad del servicio justifique la ampliacion del término de ejecucién, el plazo de este
contrato podra prorrogarse por mayor duracion. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA.
CADUCIDAD. LA DIRECCION podra declarar la caducidad administrativa cuando se
presente cualquiera de las causales sefialadas en la ley para tal efecto. PARAGRAFO
PRIMERO: Una vez declarada la caducidad EL CONTRATISTA debera presentar una
relacion detallada del estado de ejecucion del contrato, con base en lo cual se procedera a
la liquidacion del mismo PARAGRAFO SEGUNDO: En firme la resolucién que declara la
caducidad EL CONTRATISTA se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas
por la Ley 80 de 1993 y este contrato, y LA DIRECCION, podra continuar la ejecucion del
objeto del contrato con otro contratista. PARAGRAFO TERCERO: Si LA DIRECCION se

abstiene de declarar la caducidad, adoptara las medidas de control e intervencion
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necesarias para garantizar el cumplimiento del objeto del contrato, de ser posible y
procedente. PARAGRAFO CUARTO: Ejecutoriada la resolucion que declare la caducidad,
tendra lugar: 1) La terminacion del contrato, 2) se ordenard su liquidacion en el estado que
se encuentre. 3) Se ordenard efectiva la garantia Unica, la clausula penal y el pago de los
perjuicios que se pudieren derivar. CLAUSULA DECIMA OCTAVA. TERMINACION
ANTICIPADA. LA DIRECCION podra disponer la terminacién anticipada del contrato en los
siguientes eventos: 1. Cuando las condiciones contractuales o las circunstancias que dieron
lugar al nacimiento del contrato hayan variado sustancialmente de tal manera que su
ejecucion resulte imposible, innecesaria y/o inconveniente a juicio de LA DIRECCION. 2.
Cuando exista un detrimento patrimonial de la entidad que se agrave por la exigencia de
continuar desarrollando el objeto contractual celebrado. 3. Cuando el objeto contractual
desaparezca o cuando no exista una actividad claramente definida que permita identificar
una obligacion por ejecutar a cargo del CONTRATISTA. 4. Cuando las exigencias del
servicio publico lo requieran o la situacion de orden publico lo imponga. 5. Por muerte o
incapacidad fisica permanente del CONTRATISTA, si es persona natural o por disolucién
de la persona juridica del CONTRATISTA. 6. Por interdiccién judicial del CONTRATISTA.
7. Por liquidacién o por la apertura del proceso de liquidacion judicial del CONTRATISTA,
conforme a lo previsto en la ley. 8. Por cesaciéon de pagos o embargos judiciales del
CONTRATISTA que afecten de manera grave el cumplimiento del contrato. 9. Por mutuo
acuerdo de las partes. 10. Por decision unilateral de LA DIRECCION en el caso de
incumplimiento por parte del CONTRATISTA. PARAGRAFO: CONTINUIDAD DEL
CONTRATO: El sélo hecho de que el CONTRATISTA sea admitido en proceso de
reorganizacion conforme al régimen de insolvencia, no faculta a LA DIRECCION a dar por
terminado el contrato. No obstante lo anterior, cuando el CONTRATISTA incurra en
incumplimiento de una cualquiera de sus obligaciones contractuales causadas con
posterioridad al inicio de dicho tramite, LA DIRECCION podréa dar por terminado el contrato,
conforme a lo previsto en la ley. CLAUSULA DECIMA NOVENA. MECANISMOS DE
SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las controversias originadas en
o relacionadas con el presente contrato, se resolveran directamente entre las partes en un
término no mayor a treinta (30) dias calendario. Si ello no fuere posible las partes acuerdan
solucionar las controversias ante la jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo.
CLAUSULA VIGESIMA. AJUSTES AL VALOR DEL CONTRATO: LA DIRECCION vy el
CONTRATISTA acuerdan realizar ajustes periédicos al valor del presente contrato con el
exclusivo fin de liberar los recursos no ejecutados por razones no imputables a la entidad,
efecto para el cual mediante la presente clausula el Ordenador del Gasto a través del
Supervisor y el CONTRATISTA directamente o por intermedio de su Representante o
apoderado, autorizan suscribir las respectivas actas y realizar la disminucién del registro
presupuestal correspondiente y demas tramites a que haya lugar. En consecuencia, las
partes expresamente aceptan que el valor del contrato se actualice autométicamente una
vez se surta el tramite administrativo aqui acordado, sin perjuicio de las demas obligaciones
contractuales formalmente adquiridas. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. SANCIONES
POR INCUMPLIMIENTO: LA DIRECCION podra imponer multas y declarar el
incumplimiento de conformidad con lo establecido por el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007,
el articulo 40 de la ley 80 de 1993 y deméas normas aplicables, asi: 1. MULTAS: LA
DIRECCION dando aplicacién al procedimiento establecido en la ley, podra, mediante acto
administrativo motivado, sancionar al contratista con la imposicion de multas sucesivas del
0.5% del valor del contrato por cada dia de incumplimiento, sin superar el 10% del valor del
mismo, a efecto de conminarlo a su cumplimiento. 2. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:
En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones
derivadas del contrato, el CONTRATISTA pagara a LA DIRECCION, a titulo de pena

pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato,
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cuando se trate de incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial
del contrato; sin que ello impida que LA DIRECCION pueda solicitar al CONTRATISTA la
totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que excedan del valor de la clausula
penal pecuniaria. PARAGRAFO PRIMERO. EI CONTRATISTA autoriza mediante la
suscripcion del presente contrato, a la Direccion Nacional de Derecho de Autor, para que el
valor de las sanciones impuestas que se encuentren en firme le sean cobradas o
descontadas de los valores a que tiene derecho el contratista por la ejecucién del presente
contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: El pago de las sumas antes sefialadas no extingue las
obligaciones emanadas del contrato, ni exime al contratista de indemnizar perjuicios
superiores. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. AUSENCIA DE RELACION LABORAL:
El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el CONTRATISTA o sus
dependientes o subcontratistas con LA DIRECCION; por tanto, sus derechos se limitaran
de acuerdo con la naturaleza del contrato, a cumplir cabalmente las obligaciones derivadas
del mismo en su calidad de CONTRATISTA y a exigir las que correspondan a LA
DIRECCION, teniendo en cuenta que el servicio prestado es independiente y diferente de
las actividades que desarrolla LA DIRECCION. El personal que emplee el CONTRATISTA
para el desarrollo del contrato tendra la vinculacion correspondiente con éste y por ninguna
causa generara con LA DIRECCION relacion laboral o contractual alguna. Si por cualquier
razén dicho personal ya sean sus trabajadores o los propios de sus subcontratistas
demandan a LA DIRECCION por cualquier causa, el CONTRATISTA se compromete
irrestrictamente a pagar las condenas, los costos, los gastos, los honorarios de los
apoderados, y las costas del proceso. De igual manera cualquier reclamacién y/o demanda
de parte de una trabajadora embarazada durante la ejecucién del contrato correra a cargo
del CONTRATISTA quien garantizara en todo momento la estabilidad reforzada de tal
estado. Asi mismo y de manera previa a la liquidacion del contrato, se dejara constancia
que no existe reclamacion o solicitud alguna por cualquier concepto en materia laboral.
PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera presentar a LA DIRECCION cuando éste asi lo
requiera, certificacion expedida por autoridad competente donde conste que el personal
autorizado para la ejecucién del presente contrato ha sido afiliado al sistema de seguridad
social integral conforme a la ley. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. VEEDURIAS
CIUDADANAS: En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley 850 de 2003, se convocan a
las Veedurias Ciudadanas con el fin de garantizar la participacion social en la ejecucion del
presente contrato. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. CONTROL A LA EVASION AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGOS PARAFISCALES: De conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el
CONTRATISTA debera cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF). En consecuencia,
el incumplimiento de esta obligacién sera causal para la imposicién de penas de apremio,
multas sucesivas hasta tanto se dé el cumplimiento, previa verificacion de la mora mediante
liquidacion efectuada por el Supervisor respectivo. Si durante la ejecucion del contrato
persiste este incumplimiento por un (1) mes, LA DIRECCION dara aplicacion a la
terminacion anticipada del contrato. EI cumplimiento de esta obligacion sera indispensable
para que se efectten los pagos por parte de LA DIRECCION al CONTRATISTA, incluso
aquellos consignados en el acta de liquidacion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA. INDEMNIDAD: ElI CONTRATISTA se obliga para con LA DIRECCION a
mantenerla libre de cualquier dafio o perjuicio causado a terceros, originado en o
relacionado con el presente contrato, bien sea por hechos del contratista, o de sus
empleados, subcontratistas o dependientes. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA.
CONFIDENCIALIDAD. Todos los documentos e informacion que se produzcan en
desarrollo del presente Contrato, seran de uso exclusivo de LA DIRECCION, y el

CONTRATISTA se obliga a no utilizarla para fines distintos a los previstos en este contrato,
T:\2016\E-4 GRUPO DE COMPRAS\E-4.2 Seleccion Abreviada\E-4.2.1 Menor Cuantia may 10%\E-4.2.1.2 Servicios\E-4.2.1.2.1 Mantenimiento\INV Fortportal May-

16\3 Pliego Portal Web\3 Pliego definitivo Portal Ago 01-16.docx 106




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL

DIRECCION NACIONAL

pEDEIECHOTPE AR PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO
= FORTALECIMIENTO DEL PORTAL WEB

Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
de seleccion abreviada de menor cuantia

ni a divulgar la informacién que se le suministre ni los resultados de su trabajo, obligandose
a mantener la confidencialidad de los mismos de conformidad con la Ley, so pena de las
acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar. Esta confidencialidad sera
contindia y no vence ni por terminacién ni por caducidad del contrato. PARAGRAFO: La
presente clausula de confidencialidad, genera las siguientes obligaciones a EL
CONTRATISTA: a) Abstenerse de divulgar, y hacer que cada empleado, dependiente o
subcontratista, o representante, se abstenga de divulgar parcial o totalmente la informacion
confidencial a cualquier persona natural o juridica, entidades gubernamentales o privadas,
excepto en los casos que se precisan a continuacioén: i) Cuando la informacién sea solicitada
por LA DIRECCION o remitida por el CONTRATISTA a alguna de ellas en desarrollo del
mencionado contrato. i) En cumplimiento de una decisién judicial en firme, orden,
requerimiento o una solicitud oficial expedida bien sea por un tribunal competente, una
autoridad u érgano judicial o legislativo con competencia para ello. iii) Cuando cualquier
autoridad judicial, gubernamental o regulatoria la haya requerido legalmente, siempre y
cuando la Informacion Confidencial se entregue a la mencionada autoridad cumpliendo con
los mecanismos de cuidado, proteccidon y manejo responsable de la informacion estipulados
en esta clausula, previa notificaciéon al CONTRATISTA y a LA DIRECCION, con el fin de
que este Ultimo pueda tomar las acciones administrativas y judiciales pertinentes. b)
Abstenerse de utilizar, explotar, emplear, publicar o divulgar la informacién confidencial en
una forma diferente a la autorizada en esta clausula. c) Tomar todas las medidas necesarias
para que la informacion confidencial que obtenga producto de la ejecuciéon del objeto, se
transporte, manipule y mantenga en un lugar seguro y de acceso restringido. d) Instruir a
todas aquellas personas que tengan acceso a la informacién confidencial sobre la forma de
manipulacion, utilizacién, manejo de medidas de seguridad y demas, para que la
informacion subsista bien manejada y protegida. e) Remitir a LA DIRECCION un borrador
de la respuesta a los derechos de peticion relacionados con la informacion confidencial, o
cualquier otra solicitud que eleve un tercero, para que éste verifique las respuestas dadas
y el envio de la informacién solicitada segun las disposiciones legales existentes. f) El uso
de la informacion confidencial no otorga derecho ni constituye licencia para el
CONTRATISTA o los empleados autorizados, para utilizarla sin observar los principios de
la ética comercial y la competencia leal, ni otorgando, favoreciendo ni beneficiando a
cualquier otra persona nhatural o juridica. Para ello el CONTRATISTA acuerda
expresamente emplear todos los medios a su alcance para impedir esa utilizacion irregular
de la informacion confidencial. PARAGRAFO PRIMERO: Para todos los efectos de la
presente clausula, el término “informacién confidencial” corresponde a la informacién que
el reciba, adquiera y entregue a LA DIRECCION en cumplimiento del objeto contractual,
asi como aquella que reciba de LA DIRECCION, dentro del desarrollo del contrato.
PARAGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de las obligaciones derivadas de la presente
clausula generara un incumplimiento del contrato y por lo tanto LA DIRECCION podra,
dependiendo de la gravedad del incumplimiento y previo debido proceso aplicar la clausula
penal de apremio, y/o hacer efectiva la garantia que ampara el cumplimiento del contrato,
asi como acudir a mecanismos judiciales o extrajudiciales para cobrar los perjuicios que le
causare el mencionado incumplimiento. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA.
DOCUMENTOS: Forman parte integral del presente contrato los siguientes documentos: 1)
Estudio de conveniencia y oportunidad, Matriz de Riesgos, Pliego de condiciones y sus
Anexos, adendas y demas documentos del proceso; 2) Propuesta presentada por el
CONTRATISTA. 4) Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Registro Presupuestal y 4)
El presente contrato a suscribir. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA. LIQUIDACION DEL
CONTRATO: La liquidacion del presente contrato se realizard de acuerdo con lo previsto
en el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993, articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual el

supervisor y/o supervisores prepararan y suscribirdn el acta correspondiente. En esta etapa
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las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar. En el acta
de liquidacién constaran, ademas, los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que
llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz
y salvo. Para la liquidacion se exigird al CONTRATISTA la extensién o ampliacion, si es del
caso, de la garantia para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la
extincion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA. LIQUIDACION UNILATERAL. Si
el CONTRATISTA no se presenta a la liquidacién o las partes no llegan a acuerdo sobre el
contenido de la misma, dentro del plazo establecido en la cldusula anterior, la liquidacion
sera practicada directa y unilateralmente por la entidad y se adoptara por acto administrativo
motivado  susceptible del recurso de reposicion. CLAUSULA TRIGESIMA.
PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION DEL CONTRATO: Para la liquidacion debera
disponerse, cuando menos, de los siguientes documentos: 1. Copia del contrato y sus
modificaciones. 2. Copia de las actas e informes que hacen parte del contrato. 3. Estado de
cuenta. 4. Informe final de cumplimiento de obligaciones firmada por el supervisor del
contrato, y los demés necesarios para el efecto. CLAUSULA TRIGESIMA PRIMERA.
GASTOS: Los gastos que se ocasionen para la legalizacién y perfeccionamiento del
presente contrato seran sufragados por el CONTRATISTA. CLAUSULA TRIGESIMA
SEGUNDA.- PUBLICACION. De acuerdo con el Decreto 0019 del 10 de enero de 2012 en
su articulo 223, este contrato no requiere publicacion en el Diario Unico de Contratacion
Plblica. CLAUSULA TRIGESIMA TERCERA.- REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO
Y EJECUCION: De acuerdo con lo establecido en el articulo 41 de la ley 80 de 1993, los
contratos del Estado se perfeccionan cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la
contraprestacion y éste se eleve a escrito. Para la ejecucion se requerira de la aprobacién
de la garantia y de la existencia de las disponibilidades presupuestales correspondientes,
asi como de la suscripcion del acta de inicio. Para constancia se firma en Bogota D.C., a

los

Por LA DIRECCION Por EL CONTRATISTA
) 0.9.9.0.0.0.9.0.0.0.4 XXX XHXXXXX XXX XX
CC. XXXXXXXXXXXX CC. XXXXXXXAXXXXXX
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ANEXO No. 8
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION
VER MATRIZ DE RIESGOS FORMATO EXCEL - PROCESO DE FORTALECIMIENTO
PORTAL WEB DE LA DNDA

PUBLICADO EN EL SECOP www.contratos.gov.co
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ANEXO No.9
PROPUESTA ECONOMICA
Valor Valor total
Descripcién propuesta propuesta con
antes de IVA, IVA, tasas y
tasas y demas demas
impuestos impuestos

SERVICIO a todo costo del fortalecimiento del Portal Web de
la DNDA mediante la implementacion de:

1. MODULOS:

a. Desarrollo, personalizacion e implementacion de un BPM
Open Source que permita el control administrativo y
documental de la gestidn de los procesos a tramitar por parte
de la Subdireccion de Asuntos Jurisdiccionales

b. Desarrollo de un aplicativo Web de apoyo a las labores de
vigilancia de las Sociedades de Gestién Colectiva que cumpla
con lo establecido en las Normas Internacionales de
Informaciéon Financiera, NIIF

c. Desarrollo de una red de Contactos que sirva para que los
creadores colombianos puedan ser contactados por un
promotor cultural o las industrias del derecho de autor para
hacer negocios.

2. MANTENIMIENTO:

Mantenimiento adaptativo del Portal Web de la DNDA y sus
aplicativos actuales de Registro en Linea y Gestion
documental a través de una bolsa de horas. Lo anterior con el
fin de ejecutar la actividad del proyecto de inversién
“Fortalecimiento del Portal Web de la DNDA”, aprobado por el
DNP para la vigencia 2016 que se encuentra detallado en la
ficha BPIN 2015011000141.

VALOR TOTAL PROPUESTA
(letras y nUmeros) $

(*) La presente oferta incluye todas las condiciones exigidas en la Ficha técnica y pliego de
condiciones.

VALIDEZ DE LA PROPUESTA CIENTO VEINTE (120) DIAS

Nombre del proponente:

Firma del representante legal:

T:\2016\E-4 GRUPO DE COMPRAS\E-4.2 Seleccion Abreviada\E-4.2.1 Menor Cuantia may 10%\E-4.2.1.2 Servicios\E-4.2.1.2.1 Mantenimiento\INV Fortportal May-

16\3 Pliego Portal Web\3 Pliego definitivo Portal Ago 01-16.docx 110




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL

G DIRECCION NACIONAL
@ pEDEIECHOTPE AR PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO
FORTALECIMIENTO DEL PORTAL WEB
Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
de seleccion abreviada de menor cuantia

Cédula de Ciudadania:

Nota: En el valor sefialado como valor total propuesta se entendera que el proponente ha incluido
todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos, y gastos de toda indole en
gue los proponentes tengan que incurrir para la presentacion de su oferta, suscripcion del contrato,
legalizacién, ejecucion y liquidacion del(os) contrato(s) resultante(s) de este proceso de seleccion,
que estaran a cargo del proponente o contratista segln el caso. El oferente no debera anotar
centavos. En general, el proponente debera considerar al momento de formular su propuesta
econdmica la totalidad de las condiciones exigidas por la entidad.
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ANEXO 10Y 11
EQUIPO DE TRABAJO- RESUMEN HOJA DE VIDA

DILIGENCIAR FORMATO EN EXCEL PUBLICADO EN EL SECOP www.contratos.gov.co

ANEXO No. 10A
FICHA TECNICA

La FICHA TECNICA, estara publicada en el SECOP www.contratos.gov.co y hace parte
integral del presente pliego de condiciones.
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ANEXO No. 12
10% EMPLEADOS DISCAPACITADOS NOMINA
PROPONENTE INDIVIDUAL

Yo , domiciliado en Identificado con cédula de
ciudadania No obrando en calidad de representante legal de
, quien en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesto que
cuento con un minimo del 10% de empleados vinculados en ndmina en condicion de
discapacidad en atencién a lo descrito en la Ley 361 de 1997, con respecto a los cuales me
comprometo a mantener su condicion laboral durante minimo el término de duracién del
contrato.

En constancia de lo anteriormente expuesto manifiesto que la informacion relacionada en
este documento corresponde fiel e integralmente con la certificacion emitida por la oficina
de trabajo correspondiente.

La aceptacion de los compromisos descritos se firma en la ciudad de , a
los dias del mes de del 2016.

INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL:

Yo , domiciliado en Identificado con cédula de
ciudadania No obrando en calidad de representante legal de
, integrante de (consorcio o union temporal) manifiesto que

cuento con un minimo del 10% de empleados vinculados en ndmina en condiciéon de
discapacidad en atencién a lo descrito en la Ley 361 de 1997, con respecto a los cuales me
comprometo a mantener su condicion laboral durante minimo el término de duracion del
contrato.

En constancia de lo anteriormente expuesto manifiesto que la informacion relacionada en
este documento corresponde fiel e integralmente con la certificacion emitida por la oficina
de trabajo correspondiente.

La aceptacion de los compromisos descritos se firma en la ciudad de , a
los dias del mes de del 2016.

FIRMA'Y NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
NUMERO DE CEDULA
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ANEXO No. 13

CONTRATO DE CESION DE DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR

Entre los suscritos a saber, mayor de edad, vecino de esta ciudad,
identificado con la cédula de ciudadania No. , quien obre en su calidad de
Representante Legal de con NIT , constituida por escritura publica
No. de la Notaria __ de __ del , quién en adelante se denominara
CEDENTE y , mayor de edad, domiciliado en la ciudad de Bogotd, identificado con
cédula de ciudadania No. , en su calidad de Director General de la Unidad

Administrativa Especial Direccion Nacional de Derecho de Autor, quien en adelante se
denominara CESIONARIO, han convenido celebrar el siguiente contrato de cesion de
derechos patrimoniales de autor el cual se regira por el siguiente clausulado.

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. El cedente realiza de manera voluntaria a favor del
cesionario, la transferencia de todos los derechos patrimoniales de las obras de soporte

I6gico creadas por virtud del contrato , suscrito entre la Direccién Nacional de
Derechos de Autor y , las cuales se encuentran enumeradas y descritas en el
proceso DNDA - 2016, el cual hace parte integral del mismo, y se encuentran

contenidas en el levantamiento de informacion, disefio y desarrollo de los médulos y ajustes
al Portal Web de la DNDA, los cuales hacen parte integral del presente contrato. De esta
manera el cedente realiza de manera voluntaria a favor del cesionario, la transferencia de
todos los derechos patrimoniales derivados del desarrollo del objeto contractual.

PARAGRAFO UNICO: Los derechos patrimoniales de obras de soporte I6gico objeto del
presente contrato de cesién, son transferidos al cesionario en cumplimento del

(Clausula del pliego de condiciones), suscrito entre la Direccion Nacional de Derechos de
Autor y .

SEGUNDA. ALCANCE DE LA CESION. El cesionario adquiere a través de este contrato
todos los derechos patrimoniales incluyendo entre otros, la reproduccion, distribucion,
transformacién, comunicacion publica, puesta a disposicion de forma ilimitada y cualquier
otra forma de utilizacion de las obras de soporte légico definidas en la clausula primera de
este contrato, o cualquier otro derecho conocido o por conocerse, dentro del ambiente
analogo, digital o cualquier otro entorno tecnolégico que se derive de la utilizacion de la
obra y que represente un beneficio econémico.

TERCERA. TERMINO DE DURACION DE LA CESION. El cesionario podra disfrutar de los
derechos derivados del presente contrato a partir de la firma de este por las partes
intervinientes y de manera indeterminada e ilimitada por el total del término méaximo
establecido en la legislacion autoral aplicable y vigente en el pais que se reclame la
proteccion.

CUARTA. VALOR DEL CONTRATO. El valor de la cesién otorgada a favor del cesionario
se entiende comprendida dentro de los valores estipulados en el contrato principal sefialado
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en la clausula primera de este contrato, razén por la cual no hay lugar a ningun pago
adicional por parte del cesionario.

QUINTA. AMBITO TERRITORIAL DE LA CESION. El cedente transfiere de manera total
los contenidos del soporte logico, ajustes al Portal Web de la DNDA y demas productos
objeto del presente contrato a favor del cesionario, tanto en el territorio nacional como en
cualquier otro pais.

SEXTA. MANIFESTACION DE TITULARIDAD DE DERECHOS E INDEMNIDAD: El
cedente manifiesta que de conformidad con los contratos de cesion celebrados con los
autores de las obras de soporte I6gico que fueron objeto del contrato DNDA ____, suscrito
entre la Direccion Nacional de Derechos de Autor y , es titular de los derechos
patrimoniales de autor, de todas las obras de soporte l6gico sefialadas en la clausula
primera, y asi mismo de toda la documentacion que se haya generado en virtud del
desarrollo del objeto contractual, tales como Manuales, Casos de uso, Modelos Entidad
Relacion, Disefio de formularios y presentaciones en pantalla, etc. Teniendo en cuenta lo
anterior, deber4 mantener libre e indemne al cesionario de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros relacionadas con la titularidad de los derechos que
son cedidos mediante el presente contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: el cedente manifiesta que las obras objeto del presente contrato
de cesion son originales y fueron realizadas por sus autores sin violar, usurpar, copiar,
moadificar, o en general atentar contra derechos de autor de terceros. Por lo tanto, en caso
de presentarse cualquier reclamacion o accion por parte de un tercero, el cedente asumira
toda la responsabilidad, y saldra en defensa de los derechos aqui cedidos y del cesionario.

PARAGRAFO. SEGUNDO: En cumplimiento del numeral (clausula pliego de
condiciones), el Cedente acredita la cadena de transferencia de las obras objeto de cesion,
mediante copia de los contratos de cesién realizados por los autores de dichas obras a
favor del Cedente, las cuales son entregables y requisito de pago. Las copias de los
contratos de cesion antes enunciados hacen parte integral del presente documento.

SEPTIMA: Los cedentes manifiestan que los derechos sobre las obras en cuestion no han
sido cedidos con antelacion y sobre ellos no pesa ningin gravamen ni limitacién en su uso
o utilizacion.

OCTAVA. DERECHOS MORALES: El cesionario se compromete a que siempre que los
contenidos y actualizaciones objeto de este contrato, sean, utilizados, debera respetar los
derechos morales de las personas naturales que participaron en la elaboracion de las obras
de soporte légico objeto de la cesion de derechos patrimoniales.

NOVENA. AUSENCIA DE FORMALIDADES. El presente contrato debera ser realizado por
escrito y su validez se entenderd desde el momento de firma de las partes intervinientes sin
necesidad de formalidad alguna de acuerdo a lo establecido en el articulo 30 de la Ley 1450
de 2011 modificatorio del articulo 183 de la Ley 23 de 1982.
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DECIMA. REGISTRO DEL CONTRATO. Teniendo en cuenta que por medio del presente
contrato se realiza una transferencia de los derechos patrimoniales de autor, una vez este

sea firmado por las partes intervinientes, debera ser inscrito por (contratista) ante
el Registro Nacional de Derecho de Autor, segun lo establecido en el articulo 183 de la Ley
23 de 1982.

DECIMA PRIMERA. REGISTRO DE LAS OBRAS. El cedente se compromete a registrar
las obras de soporte logico objeto del presente contrato de Cesion de derechos
patrimoniales.

Como sefial de asentimiento del presente contrato las partes firman en Bogota a los
dias del mesde ___ de 2016.

POR EL CONTRATISTA POR LA DIRECCION
C.C. de Bogota C.C.
Cedente Cesionario
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ANEXO No. 14
INFORMACION SIIF
FORMATO DE INFORMACION DE PROVEEDORES O CONTRATISTA SISTEMA DE

INFORMACION INTEGRAL (SIIF)
DILIGENCIAR FORMATO PUBLICADO EN EL SECOP
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ANEXO No. 15
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del proponente si se trata de una persona natural, o
nombre del representante legal de la sociedad si se trata de persona juridica, o del
Representante Legal de cada uno de los miembros del Consorcio o Uniébn Temporal
proponente) domiciliado en , identificado con (Documento de identificacion y
lugar de su expedicidn), quien obra en .... (1- ...Su caracter de Representante Legal de la
Sociedad, si el proponente es persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera
completa dicha sociedad, indicando instrumento de constitucion y haciendo mencion a su
registro en la Camara de Comercio de su domicilio; 2- Nombre propio si el proponente es
persona natural, y/o si la parte proponente esta conformada por diferentes personas
naturales o juridicas, nombre del Consorcio o de la Union Temporal respectiva), quien(es)
en adelante se denominara(n) EL PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de
manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que la Direccion Nacional de Derecho de Autor, realizd el proceso de
SELECCION ABREVIADA No. DNDA de 2016, cuyo objeto es:

“Contratar a todo costo el fortalecimiento del Portal Web de la DNDA mediante la
implementacion de: 1. MODULOS: a. Desarrollo, personalizacion e implementacion de un
BPM Open Source que permita el control administrativo y documental de la gestion de los
procesos a tramitar por parte de la Subdireccién de Asuntos Jurisdiccionales b. Desarrollo
de un aplicativo Web de apoyo a las labores de vigilancia de las Sociedades de Gestién
Colectiva que cumpla con lo establecido en las Normas Internacionales de Informacion
Financiera, NIIF c. Desarrollo de una red de Contactos que sirva para que los creadores
colombianos puedan ser contactados por un promotor cultural o las industrias del derecho
de autor para hacer negocios d. Mantenimiento adaptativo del Portal Web de la DNDA y
sus aplicativos de Registro en Linea y Gestién documental a través de una bolsa de horas.
Lo anterior con el fin de ejecutar la actividad del proyecto de inversion “Fortalecimiento del
Portal Web de la DNDA”, aprobado por el DNP para la vigencia 2016 que se encuentra
detallado en la ficha BPIN 2015011000141.”

SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accién del Estado Colombiano
y de la DNDA para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion, y la
responsabilidad de rendir cuentas.

TERCERO: Que siendo el interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de
seleccién aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a
suministrar la informacién propia que resulte necesaria para aportar transparencia al
proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento unilateral anticorrupcion, que se
regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA-. COMPROMISOS ASUMIDOS
EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes
COmpromisos:

1.1.EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a

ningun funcionario publico en relacion con su Propuesta, con el proceso de seleccion antes
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citado, ni con la ejecucién del Contrato que pueda celebrarse como resultado de su
Propuesta.

1.2.EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o
un agente comisionista independiente lo haga en su nombre.

1.3.EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo
momento el cumplimiento de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente de
aguellas que rigen el presente proceso de seleccion y la relacion contractual que podria
derivarse de ella, y les impondra las obligaciones de: 1) no ofrecer o pagar sobornos o
cualquier halago corrupto a los funcionarios del DNDA ni a cualquier otro funcionario publico
que pueda influir en las condiciones de ejecucién o de supervisién del Contrato, bien sea
directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios
publicos, puedan influir sobre las condiciones de ejecucidon o supervision del Contrato; y 2)
no ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del DNDA durante el desarrollo del Contrato.

1.4.EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar
actos o conductas que tengan por objeto la colusion en el proceso de seleccion arriba
identificado, o como efecto la distribucién de la adjudicacion de contratos entre los cuales
se encuentre el Contrato que es materia del proceso de seleccion indicado en el
considerando primero del presente acuerdo.

CLAUSULA SEGUNDA-. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las
consecuencias previstas en el Pliego de Condiciones, si se comprobare el incumplimiento
de los compromisos de anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacién de la aceptacion de los compromisos
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de
,alos (FECHA EN LETRAS Y NUMEROS).

Firma

C.C.

SUSCRIBIRA EL DOCUMENTO EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA
JURIDICA SINGULAR, LA PERSONA NATURAL O TODOS LOS INTEGRANTES DEL
PROPONENTE PLURAL. LOS SUSCRIBIENTES DEBERAN ESTAR ACREDITADOS
DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O
PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL PRESENTE PROCESO DE SELECCION.
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ANEXO No. 16

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Proteccién ala Industria Nacional CERTIFICO

Servicios prestados por el oferente cuya empresa se haya constituido
de acuerdo con la legislacion nacional por personas naturales de
Colombia o por residentes en Colombia de acuerdo con la legislacion
nacional o aplica principio de reciprocidad o hacen parte de un TLC en
materia de compras estatales

Servicios prestados por el oferente cuya empresa se haya constituido
de acuerdo con la legislacion nacional por personas naturales de
Colombia o por residentes en Colombia y personas extranjeras de
acuerdo con la legislacion nacional sin aplicacién principio de
reciprocidad ni TLC

Servicios prestados por el oferente cuya empresa se haya constituido
por personas extranjeras de acuerdo con la legislacién nacional o
extranjera

Nombre o0 Razén Social del Proponente
NIT

Nombre del Representante Legal
C.CN¢°

FIRMA:
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ANEXO No. 17

FORMATO DE MANIFESTACION DE INTERES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO
CON LIMITACION A MIPYME

PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA No. DNDA de 2016, CUYO OBJETO CONSISTE EN: Contratar a todo
costo el fortalecimiento del Portal Web de la DNDA mediante la implementacion de: 1.
MODULOS: a. Desarrollo, personalizacion e implementacién de un BPM Open Source que
permita el control administrativo y documental de la gestidén de los procesos a tramitar por
parte de la Subdireccion de Asuntos Jurisdiccionales b. Desarrollo de un aplicativo Web de
apoyo a las labores de vigilancia de las Sociedades de Gestién Colectiva que cumpla con
lo establecido en las Normas Internacionales de Informacién Financiera, NIIF c. Desarrollo
de una red de Contactos que sirva para que los creadores colombianos puedan ser
contactados por un promotor cultural o las industrias del derecho de autor para hacer
negocios 2. MANTENIMIENTO: Mantenimiento adaptativo del Portal Web de la DNDA y
sus aplicativos actuales de Registro en Linea y Gestion documental a través de una bolsa
de horas. Lo anterior con el fin de ejecutar la actividad del proyecto de inversion
“Fortalecimiento del Portal Web de la DNDA”, aprobado por el DNP para la vigencia 2016
que se encuentra detallado en la ficha BPIN 2015011000141.

PERSONA NATURAL:

NOMBRE DEL
PROPONENTE

GRUPO O GRUPOS EN LOS CUALES PRESENTARA OFERTA

TELEFONO(S)

DIRECCION

CORREO
ELECTRONICO

CIUDAD PAIS

PERSONA JURIDICA:

NOMBRE DEL
PROPONENTE
GRUPO O GRUPOS EN LOS CUALES PRESENTARA OFERTA

TELEFONO(S)

DIRECCION
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CORREO
ELECTRONICO

CIUDAD PAIS

DECLARO QUE TENGO INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCESO LIMITADO A
MIPYME Y QUE LOS DATOS PARA SER CONTACTADOS SON LOS SUMINISTRADOS
EN EL FORMATO Y ADEMAS QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL MISMO ES
CIERTA.

FIRMA

NOMBRE

C.C. No.

(Firma de la persona natural o firma del Representante Legal de la Persona Juridica)
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ANEXO No. 18

FORMATO DE MANIFESTACION DE INTERES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO
ABIERTO A CUALQUIER INTERESADO

PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA No. DNDA de 2016, CUYO OBJETO CONSISTE EN: Contratar a todo
costo el fortalecimiento del Portal Web de la DNDA mediante la implementacion de: 1.
MODULOS: a. Desarrollo, personalizacion e implementacién de un BPM Open Source que
permita el control administrativo y documental de la gestién de los procesos a tramitar por
parte de la Subdireccion de Asuntos Jurisdiccionales b. Desarrollo de un aplicativo Web de
apoyo a las labores de vigilancia de las Sociedades de Gestién Colectiva que cumpla con
lo establecido en las Normas Internacionales de Informacién Financiera, NIIF c. Desarrollo
de una red de Contactos que sirva para que los creadores colombianos puedan ser
contactados por un promotor cultural o las industrias del derecho de autor para hacer
negocios 2. MANTENIMIENTO: Mantenimiento adaptativo del Portal Web de la DNDA y
sus aplicativos actuales de Registro en Linea y Gestion documental a través de una bolsa
de horas. Lo anterior con el fin de ejecutar la actividad del proyecto de inversion
“Fortalecimiento del Portal Web de la DNDA”, aprobado por el DNP para la vigencia 2016
que se encuentra detallado en la ficha BPIN 2015011000141.

PERSONA NATURAL:

NOMBRE DEL
PROPONENTE

GRUPO O GRUPOS EN LOS CUALES PRESENTARA OFERTA

TELEFONO(S)

DIRECCION

CORREO
ELECTRONICO

CIUDAD PAIS

PERSONA JURIDICA:

NOMBRE DEL
PROPONENTE
GRUPO O GRUPOS EN LOS CUALES PRESENTARA OFERTA

TELEFONO(S)

DIRECCION
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CORREO
ELECTRONICO

CIUDAD

PAIS

DECLARO QUE TENGO INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCESO ENUNCIADO Y
QUE LOS DATOS PARA SER CONTACTADOS SON LOS SUMINISTRADOS EN EL
FORMATO ADEMAS QUE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL MISMO ES CIERTA.

FIRMA

NOMBRE

C.C. No.

(Firma de la persona natural o firma del Representante Legal de la Persona Juridica)
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ANEXO 19
RELACION DE PERSONAL OFERTADO EN EL EQUIPO DE TRABAJO

PROCESO DE CONTRATACION: No. DNDA FECHA:

RAZON SOCIAL DEL OFERENTE:

A continuacion se relaciona el Recurso Humano Minimo requerido y el Recurso Humano
adicional con sus correspondientes perfiles que participaran en el desarrollo del objeto
contractual:

RECURSO HUMANO MINIMO REQUERIDO. El personal debe cumplir con las condiciones
establecidas en el numeral 4.2.1.3 del pliego de condiciones.

INDICAR FOLIOS

RECURSROE(HDBII\EAQIND%MINIMO PERFIL NOMBRE EN LA PROPUESTA
(Desde — Hasta)

Un (1) Gerente del Proyecto

Un (1) Documentador

Dos (2) Ingenieros de Sistemas
para desarrollo de las
soluciones y/o médulos a
implementar establecidas en la
Ficha Técnica

Un (1) Ingeniero de sistemas
Junior para desarrollo de las
soluciones y/o modulos a
implementar establecidas en la
Ficha Técnica

Un (1) Programador experto en
Java y manejo de bases de
datos SQL Server para realizar
el mantenimiento adaptativo del
Portal Web y aplicaciones

Un (1) Gerente de Calidad

Disefiador Grafico
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RECURSO HUMANO ADICIONAL AL MINIMO REQUERIDO. El personal debe cumplir
con las mismas condiciones establecidas en el numeral 6.2.2 del pliego de condiciones.

RECURSO HUMANO PERFIL NOMBRE INDICAR FOLIOS
ADICIONAL PROPUESTO EN LA PROPUESTA
(Desde — Hasta)

Un (1) Ingeniero de Sistemas
para desarrollo de las
soluciones y/o médulos a
implementar establecidas en la
Ficha Técnica

Sin perjuicio del personal minimo requerido relacionado en el cuadro anterior v del
adicional ofrecido a efectos de la evaluacion técnica, el proponente adjudicatario
debera poner adisposicion del proyecto y durante toda la ejecucion contractual, todo
el personal adicional que se requiera para el cabal cumplimiento del objeto
contractual. El personal adicional debe cumplir las mismas condiciones gue el
personal minimo requerido.

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL

FIRMA:

C.C. No.
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ANEXO No. 20
MANUAL IMAGEN CORPORATIVA

PUBLICADO EN EL SECOP www.contratos.gov.co
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