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Fecha de elaboracién: Diciembre 10 de 2015 - Subdireccién Administrativa

para la

periddicos para los

de Derecho de Autor en sus instalaciones en Bogota en la Calle 28 No. 13A-15 Piso 17,
conforme a lo establecido en el literal b) del articulo 24, numeral 1, literal b) del articulo 30 del Decreto 614 de 1984 y el numeral 1,
articulo 10 de la Resolucién 1016 de 1989.
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A través de los
estudios de
Seleccion de. propuestas que Quien elabora los estudios previos debe tener claro| rner(?ado.
no satisfagan las]| . ; inquietudes de Antes de
i " . . " la  necesidad estatal, el objeto y las| Jefe ylo )
Inadecuada elaboracion de estudios previos de[necesidades de la entidad, o : P . " " proponentes publicar el
e ; L . o e : especificaciones técnicas. Adicionalmente debe Riesgo coordinadores " " H
1 General Interno | Planeacion | Operacional [conveniencia y oportunidad y disefio de la|afectar la gestion| 3 4 7 Riesgo alto | Contratante | R " 1 1 2 3 NO Dic 02-15 Dic 10-15 interesados a documento en el
. P interactuar la parte juridica para que el estudio| bajo que requieren el N .
futura contratacion institucional y atrasar el . N 5 . través de correo PUC y Pagina
P quede ajustado a la modalidad contractual que le| bien o servicio .
proceso de adquisicion de o . electrénico y Web de la DNDA
) - corresponde y a la normatividad vigente. L
bienes/servicios comunicaciones
internas del
proceso.
Através de un
estudio previo bien
elaborado y
soportado de
Anex técni n . PR i
ex0 ecnico o a) Un estudio previo bien elaborado y soportado acuerdo a estudios
condiciones deficientes que ) ) L f de mercado,
. . con estudios de mercado permite una elaboracion Una vez se incia o Antes de
no se ajustan al objeto vy . Grupo de " Una vez se publica|analisis de la "
Inadecuada elaboracién de las condiciones|naturaleza del contrato, no adecuada del anexo técnico. b) Consuitas Riesgo compras fa elaboracién de el estudio previo fertay | publicar el
2 General Interno | Seleccion Operacional |, °~ g 2 4 6 Riesgo alto Contratante |continuas en los portales que ofrecen informacion 1 1 2 >9 NO pras y los estudios o previoy |oferta y la . documento en el
técnicas presenta reglas claras de| . . . bajo Oficina Asesora la invitacion demanda del bien -
AN actualizada en materia contractual, Legis y otros N previos y la - . PUC y Pagina
participacion ni cumple con N . i L Juridica : P publica 0 servicio
N o que publican esta informacion c) Procedimientos invitaciéon publica > Web de la DNDA
la totalidad de los criterios : " observaciones de
revisados y actualizados constantemente
que deben contemplarse. proponentes
interesados a
través de correo y
comunicaciones
internas del
proceso
Una vez se acepta
e . Establecer en la carta de presentacion de la la oferta o se inicia
Imposibilidad de realizar la . . 3 Grupo de Una vez, antes
No suscripcion del contrato por parte del|actividad de bienestar en el Contratante propuesta el término de vigencia de la oferta Riesgo compras Una vez se ¢l plazo para la dela
3 General Interno | Seleccion | Operacional P por p: 2 [ 4| 6 | Riesgobajo "€ | recibida y el compromiso por parte del oferente a| 1 1] 2 >9' NO pras y publica la suscripcion del - defa
oferente seleccionado lugar, fecha y hora que se y contratista . . bajo Oficina Asesora | . P adjudicacion del
tiene programada concluir el proceso  contractual si fuere Juridica invitacién publica | contrato conforme contrato.
prog seleccionado. al cronograma del :
proceso
Revision e
Establecer en el anexo técnico los requisitos Una vez se venza |inspeccion de la
técnicos claros y exigir una condicion Grupo de Una se notifique el término de | ejecucion del Desde la fecha
Afecta la gestion de la organizacional de recurso humano y técnico, Riesgo Compras la comunicacion eiecucion del contrato por parte de suscripcion
4 General Interno | Ejecucién | Operacional |Incumplimiento en la ejecucion del contrato y 9 1 5 6 Riesgo alto Contratista |experiencia y/o capacidad financiera entre otros,| 1 1 2 g NO pras y de aceptacién o ) del contrato
Entidad bajo Oficina Asesora . contrato y no se |del Supervisor del
para que se presenten personas naturales y Juridica se suscribe el haya cumplido el |contrato y el Area hasta su
J:J:;J:Z?os capaces de cumplir con el objeto de acta de inicio objeto del mismo |de Compras liquidacion
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Una vez se
cumpla el plazo o
Incumplimiento  de  las L : : condicion
P . Reunion mensual de PAC con los funcionarios Coordinadora de| .
normas de  contratacion : ; i establecida en la " ‘Actas de
_— |Atraso en Ia legalizacien de las actas delestatal politicas ' | Contratante |involucrados  en la planeacion, _contratacion, Riesgo COMPIas, | s de pago y |3 VeZ terminelal o imiento
5 General Interno | Ejecucién | Operacional L P 2 2 4 Riesgo bajo - |[cumplimiento y pagos, para programar y hacer| 1 1 2 3 NO Pagador y ejecucion del . Mensualmente
cumplimiento de los contratos. institucionales, el SIIF ]| y Contratista T L bajo " se radique la debidamente
L . seguimiento a los procesos dentro de términos Subdirectora contrato N
afectacion de la calidad en . 3 " factura junto con suscritas por el
: previamente establecidos. Administrativa .
la gestion las planillas de supervisor del
pago de contrato y dentro
seguridad social de los términos
establecidos.
. *Acta de
a) Incumplimiento al articulo| liquidacion
60 de la ley 80 de 1993 que| debidamente
iquidacio PRSI . " N *Una vez dentro
trata sobre la liquidacion de Revision diaria de la planilla sistematizada para el Durante los cuatro| Durante los cuatro |suscrita por las e los cuatro
- o los  contratos  estatales. control del estado de los proceso contractuales, la " meses siguientes | meses siguientes |partes.
N i ; Incumplimiento con la liquidacion de los|p) Los funcionarios : . Contratante o : i Riesgo Coordinadora de e ik meses
6 General Interno Ejecucion Operacional contratos. . lor 1 3 4 Riesgo bajo Contratista cual suministra informacion de cada contrato y| 1 1 2 baio NO Compras ala terminacién | a la terminacién siquientes a la
. responsables incurriran en y permite visualizar la fecha de vencimiento de| d P de ejecucion del | de ejecucion del guiente
sanciones de tipo términos. contrato contrato ejecucion del
disciplinario y penal. contrato.
Evitar el riesgo, identificando y asegurando la
partida presupuestal, para la actividad de bienestar
una vez se cumplan todos los requisitos.
Una vez se
cumpla el plazo o i
pla e p Aprobacion por
condicién
Coordinadora de parte de la
establecida en la " M
Incumplimiento en el pago en la fecha Contratante Riesgo compras, forma de pago y Una vez termine la Subdireccion Una vez, un mes
7 Especifico Interno Ejecucion Financiero y 1 5 6 Riesgo alto " 1 1 2 ) NO Pagador y ejecucion del Administrativa, |
establecida. y Contratista bajo " se radique la " antes del evento.
Subdirectora contrato para continuar con
" factura junto con
Administrativa el proceso de
las planillas de 5
contratacion.
" : - pago de
Si no ha_y dIS‘POI’lIbIhdad de| seguridad social
recurso financiero, se puede
llegar a cancelar la cena a
Ultima hora.
Variacion en los precios de mercado diferentes | Aumento del precio Establecer un valor fijo que no esté sujeto a las
a la regulacién del gobierno de los insumos, |convenido. variaciones del precio de los insumos requeridos Una vez se Una vez se " Una vez, antes
. y Lo . y actividades, sistemas de distribucién de " . Contratante |en el mercado. Riesgo Supervisor del conozca la conozca la Haclend(') una dela
8 Especifico Externo | Ejecucion Financiero ’ N 2 2 4 Riesgo bajo " 1 1 2 ) NO i i verificacion del PPN
transporte, entre otros, necesarios para y Contratista bajo Contrato variacién de los | variacién de los precio convenido adjudicacion del
cumplir con el objeto y las obligaciones precios precios contrato.
pactadas.
Retraso en el cumplimiento D tel D tel
ran ran
del contrato Durante la Durante la Solicitando los
ejecucion del ejecucion del
documentos
e Coordinadora de| contrato conforme| contrato conforme L
No se presta el servicio en la fecha y lugar Clausulas contractuales con especificaciones de Riesgo Compras, ael plazo y lugar | a el plazo y lugar exigidos para la Una vez antes,
9 Especifico Externo | Ejecucion Operacional P . ylug 1 5 6 Riesgo alto Ci plazos y ici para el cumplimit del 1 1 2 _9 NO pras, P ¥ 1ug: P ¥ 1ug: ejecucion del de la realizacion
solicitados. bajo Supervisor del | establecido en el | establecido en el
contrato contrato, y su del evento
Contrato contrato y contrato y y
posterior
documentos del | documentos del "
legalizacion.
proceso proceso
Durante | Durante |
o a_?e a ural 'te a El contratista debe
ejecucion del ejecucion del
" . " " y presentar todas las
No prestar el servicio en las condiciones Afectaria la programacion En la medida de lo posible tener dos opciones o Riesgo Supervisor del contrato conforme| contrato conforme opciones posibles Una vez, antes
10 Especifico Externo [ Ejecucién Operacional p L . que se tiene establecida con 2 3 5 Riesgo medio | Contratista | planes adicionales para mitigar el riesgo y evitar 1 1 2 >g' NO P a las condiciones | a las condiciones | °P' P de la realizacion
exigidas a satisfacer N, . ) " bajo Contrato para prestar el
anticipacion. inconvenientes de ultima hora. contractuales contractuales y del evento
: - servicio lo mejor
establecidas por |establecidas por la posible.
la Entidad Entidad :
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Duran'te a Duran'te a El contratista debe
ejecucion del ejecucion del presentar todas las
No disposicién de los recursos humanos y Condiciones técnicas minimas de cumplimiento en Riesgo Supervisor del contrato conforme| contrato conforme opciones posibles Una vez, antes
1 Especifico Externo | Ejecucién | Operacional |equipos médicos para el desarrollo del servicio| Incumplimiento contractual 2 3 5 Riesgo medio | Contratista |el estudio previo, invitacion publica y comunicacion| 1 1 2 ba'g NO [()Jonlrato a las condiciones | a las condiciones Zara preitar ol de la realizacion
contratado de aceptacion d contractuales contractuales ) del evento
: y servicio lo mejor
establecidas por |establecidas por la posible.
la Entidad Entidad :
Por causa de un hecho de la dentificando en el
naturaleza, tales como. En cualquier En cualquier lugar de la
: i e ion de momento durante | momento durante ejecucion del ne vez antes,
. |nundac|<;n temblor, ' Contratante dep d Riesgo Supervisor del to d 1 o d 1 4 del u 1
12 Especifico |Externo |Ejecucion Técnico Hechos de la naturaleza P N 3 5 8 | Riesgo extremo N desastres y la aplicacion protocolos de manejo de 1 1 2 > NO el término de el término de contrato, los de la realizacion
terremoto, incendio, no se y Contratista : bajo Contrato . .
eda llevar a cabo la emergencias ejecucion del ejecucion del protocolos de del evento
chividad rogramada contrato contrato atencion de
prog emergencias
Afectaria el cumplimiento Coordinadora de|  EM cualquier En cualquier Clausulas Durante la
. ondiciones técnicas minimas de cumplimiento en momento durante | momento durante <
Postcontrac Recurso humano y/o equipos médicos no del contrato, Cond ! d pl 1 Riesgo Compras, o durant to durante | contractuales y | elaboracion de
13 Especifico  |Externo Operacional N ylo equip . - N 2 7 9 | Riesgo extremo| Contratista |el estudio previo, invitacién publica y comunicacion| 1 1 2 >g NO pras, el término de el término de condiciones del los
tual idoneos para la prestacion del servicio incumplimiento de ) bajo Supervisor del . . " .
de aceptacion ejecucion del ejecucion del estudio previo e | documentos
normas laborales Contrato trat trat AL
contrato contrato invitacion publica| del proceso

T:\2015\E-4 Grupo de Compras\E-4.5 Minima Cuantia\E-4.5.2 Servicios\E-4.5.2.5 Capacitacion y Bienes\3 Examenes ocupacionales Dic-2015\9 Matriz de riesgos Dic 11-15

Pégina 3



