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REPUBLICA DE COLOMBIA

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
UNIDAD AMINISTRATIVA ESPECIAL

BORRADOR PLIEGO DE CONDICIONES DE SELECCION ABREVIADA
No. DNDA 019 - 2010.

EL PROCESO DE SELECCION DE CONTRATISTA SE ADELANTARA A

TRAVES DE LA MODALIDAD DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR

CUANTIA SUPERIOR AL 10%, LIMITADA A MIPYMES (DECRETO 3806
DE 2009).

SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA SIN ARMAS, CON
EQUIPO DE RADIOCOMUNICACION EN LAS INSTALACIONES DE LA
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR UBICADA EN LA
CALLE 28 No. 13A-15 PISO 17 DE BOGOTA D.C.

BOGOTA, D.C. SEPTIEMBRE 28 DE 2010
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CONVOCATORIA CIUDADANA

La Direccion Nacional de Derecho de Autor convoca a las veedurias ciudadanas
para que intervengan y desarrollen su actividad durante las etapas del presente
proceso de seleccion, de conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la ley
80 de 1993 y Decreto 2474 de 2008, para lo cual pueden consultar el proceso en el
portal Unico de contratacién y en las instalaciones de la Direccion Nacional de
Derecho de Autor.

Para tal efecto, los interesados y las Veedurias Ciudadanas de conformidad con el
marco legal vigente, pueden participar con recomendaciones escritas y oportunas
en las etapas precontractual, contractual y postcontractual de la presente
contratacion.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor suministrara toda la informacion y
documentacién pertinente que no esté publicada en su pagina web o en el SECOP.
El costo de las copias y la atencion de las peticiones presentadas seguiran las
reglas previstas por el Cédigo Contencioso Administrativo (Capitulo IV, Titulo 1,
Articulo 17 y siguientes).

En caso de que exista alguna diferencia entre la version impresa en los pliegos de
condiciones y el texto del mismo publicado en Internet, Unicamente se tendra en
cuenta lo establecido en el documento impreso (copia dura), que sera el que
compromete a la Direccion Nacional e Derecho de Autor para todos los efectos
legales.

El objeto del presente proceso es la contratacion del servicio de vigilancia y
seguridad privada, sin armas, con equipo de comunicacién en sede de la entidad,
localizada en la ciudad de Bogota D.C.

SEPTIEMBRE 28 DE 2010
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FUNDAMENTOS DEL PROCESO
1.1. Descripcion técnica detallada del objeto a contratar
1.1.1. Objeto del proceso de seleccion

Contratar el servicio de vigilancia y seguridad privada, sin armas, con equipo de
comunicacion en la sede de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR,
localizada en la ciudad de Bogota D.C., los dias hébiles de lunes a viernes en el
horario comprendido entre las 8:00 a.m.y las 5:00 p.m.

1.1.2. Fines de LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR en el
presente proceso

En desarrollo de su MISION institucional, la entidad se encarga de fortalecer la
debida y adecuada proteccion de los titulares de derecho de autor y de los
derechos conexos, contribuyendo al desarrollo de una cultura de respeto a esos
derechos.

Por disposicion reglamentaria, la DIRECCION NACIONAL DE DERCHO DE
AUTOR tiene la obligacion de ejercer la salvaguardia y conservacion de los bienes
entregados para el cumplimiento de las funciones, razén por la cual es pertinente
como medida de precaucién, la contratacion de la prestacion de servicio de
vigilancia y seguridad privada, de conformidad con las especificaciones técnicas
gue hacen parte del presente documento.

1.2. Informacién basica del proceso
1.2.1. Régimen juridico aplicable

A la presente contratacion le son aplicables las normas contenidas en la
Constitucién Politica de Colombia, el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Puablica (Ley 80 de 1993) reformado mediante la Ley 1150 de 2007 y
sus decretos reglamentarios, en lo que no esté particularmente regulado en ellas,
las normas legales comerciales y civiles colombianas vigentes que sean pertinentes,
y demas normas reglamentarias, el Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada
contenido en el Decreto-Ley 356 de 1994, el Decreto 1979 de 2001 por el cual se
expide el Manual de Uniformes y Equipos para el personal de los servicios de
Vigilancia y Seguridad Privada, el Decreto 2187 de 2001 que reglamento el Estatuto
de Vigilancia y Seguridad Privada, el Decreto 71 de 2002 por el cual se dictan
normas sobre cuantias minimas de patrimonio que deberan mantener y acreditar los
servicios de vigilancia y seguridad privada ante la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada, el Decreto 3222 de 2002 que reglamentdé el Estatuto de
Vigilancia y Seguridad Privada, el Decreto 4650 de 2006 que reglamento la Ley
1111 de 2006 y el Decreto 4950 de 2007 que fij6 las tarifas minimas para el cobro
de los servicios de vigilancia y seguridad privada prestados por las empresas y/o
cooperativas. El presente proceso sera de seleccion abreviada de menor cuantia
superior al 10% conforme se establece en el literal b) numeral 2° del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 y el articulo 9 del Decreto No. 2025 de 2009.

1.2.2. Modalidad del proceso de seleccién
De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, los Decretos

Reglamentarios 2474 de 2008 y 2025 de 2009 y el Decreto 3806 de 2009, y
considerando que el valor estimado para el servicio a contratar es de QUINCE
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MILLONES DOSCIENTOS VEINTINUEVE MIL CUATROCIENTOS
VEINTICUATRO PESOS CON 00/100 ($15'229.424,00) incluido IVA y AU, valor
gue se encuentra dentro del rango de la menor cuantia de la Direccion Nacional de
Derecho de Autor, el procedimiento de seleccion seré el vigente para la Seleccion
Abreviada Menor Cuantia superior al 10% limitada a Mipymes.

1.2.3. Participantes

Podran participar en este proceso las personas Naturales o Juridicas, Consorcios 0
Uniones Temporales que se encuentran catalogadas como MYPIMES, legalmente
constituidos y domiciliados en Colombia, cuyo objeto social consista en la prestacion
del servicio de vigilancia, que no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades consagradas en la Constitucion Politica, en el articulo 8 de la Ley
80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes.

El proponente y/o los miembros integrantes de los consorcios y/o uniones
temporales deberan acreditar cada uno, que la duracién de la Mipyme no sera
inferior a un (1) afio. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de
consorcio o unién temporal, y en el Ultimo caso, sefialaran los términos y extension
de su participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo de la DIRECCION NACIONAL
DE DERECHO DE AUTOR.

Los miembros del consorcio y de la union temporal deberan designar la persona
gue, para todos los efectos, representara al consorcio o unién temporal y sefialaran
las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de
conformidad con lo sefialado en el paragrafo 1 del articulo 7 de La ley 80 de 1993.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal
deberan acreditar individualmente la identificacion tributaria e informacion sobre el
régimen de ingreso a las ventas al que pertenece y el certificado de existencia y
representacion legal y que a la fecha de presentacion de la propuesta se encuentren
debidamente inscritas, calificadas y clasificadas en el Registro Unico de
Proponentes de la Camara de Comercio de su jurisdiccion, en el que deberé constar
la especialidad y grupo ast

Actividad: 01 CONSTRUCTORES

Especialidad: 09 SERVICIOS GENERALES

Grupo: 04 Sistemas de seguridad y vigilancia
1.3. Publicidad

El aviso de convocatoria (Seleccién Abreviada de Menor cuantia superior al 10%)
se publicard de conformidad con las reglas de publicidad de los asuntos
contractuales en la fecha indicada en el cronograma del presente proceso (ver
numeral de éstos Pliegos 2.2.), el cual contendra la siguiente informacion:

El objeto a contratar.

La modalidad de seleccion.

El lugar fisico o electrénico donde puede consultar el pliego de condiciones.
El presupuesto oficial.

Los estudios y documentos previos.

De conformidad con el art. 9 del Decreto 2474 de 2008, el proyecto de pliego de
condiciones se publica con cinco (5) dias habiles de antelacion a la fecha del acto
que ordena su apertura.
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La DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR serd responsable de
garantizar la publicidad de todos los procedimientos y actos asociados al presente
proceso de seleccidn objetiva, salvo los asuntos sometidos a reserva.

La informacién contenida en los actos del proceso se considera oponible en el
momento en que aparece publicada en la pagina web de la entidad
www.derechodeautor.gov.co y en el Portal Unico de Contratacion
WwWw.contratos.gov.co . La publicacion electronica de los actos y documentos, a que
se refiere el presente proceso de seleccion, debera hacerse a la fecha de su
expedicion, o a mas tardar. dentro de los tres (3) dias habiles siguientes en
www.derechodeautor.gov.co. El acto general de su permanencia se extendera hasta
dos afos después de la fecha de liquidacion del contrato o de la ejecutoria del acto
de declaratoria desierta segun corresponda. En el evento en que se imposibilite el
uso del medio tecnolégico aqui descrito, la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO
DE AUTOR comunicara los actos y documentos asociados a la presente Seleccion
Abreviada a través de una empresa de mensajeria especializada.

El borrador del pliego de condiciones y el pliego definitivo se publicard en la pagina
de la Entidad www.derechodeautor.gov.co, en la fecha indicada en el cronograma.

1.4. Comunicaciones

Para efectos del envio y recibo de cualquier tipo de documentos, se describen a
continuacion los datos de contacto de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO
DE AUTOR:

Domicilio: Calle 28 No. 13A - 15 piso 17 en Bogoté, D.C., Colombia
PBX: 3418177

FAX: 286 08 13

Correo e-: compras@derechodeautor.gov.co

Pag. Web: http://www.derechodeautor.gov.co

1.5. Condiciones minimas para la celebracion del contrato
1.5.1. Interpretacion

En la interpretacion del contrato debe privilegiar los fines de la contratacion estatal,
la eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e
intereses de los administrados. Ahora bien, también se tendran en cuenta las
normas de interpretacion de las contenidas en el libro IV del codigo civil y los
principios generales del derecho, en especial los relativos a los contratos y al
derecho administrativo.

1.5.2. Plazo de ejecucion

El contrato que resulte del presente proceso de contratacion tendra una ejecucion
de doce (12) meses, contados a partir de la fecha de expedicion de la orden de
inicio del contrato, previa aprobacion de la garantia Unica, una vez se cumplan los
requisitos de perfeccionamiento del contrato.

1.5.3. Presupuesto

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso asciende a la suma de
QUINCE MILLONES DOSCIENTOS VEINTINUEVE MIL CUATROCIENTOS

VEINTICUATRO PESOS CON 00/100 M/LEGAL ($15.229.424,00) INCLUIDO IVA.
y AlU, valor respaldado de la siguiente manera:
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Certificado de disponibilidad presupuestal No. 110 del 09 de agosto de 2010
Rubro 20400510 Servicio de Seguridad y Vigilancia por valor de $2.460.000,00
para cubrir el servicio durante 39 dias habiles en el periodo comprendido entre
el 01 de noviembre y 30 de diciembre de 2010.

Cupo de vigencia futura del afio 2011por valor de $13.400.000.00 para
contratar el servicio durante el periodo comprendido entre el 01 de enero y el
31 de octubre de 2011, acorde con lo dispuesto en el oficio del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico No. 2-2010-42172 de septiembre 15 de 2010, asi:

SECCION : 370300 Direccién Nacional de Derecho de Autor
Cuenta: 2 Gastos Generales

Subcuenta: 0

Objeto del gasto: 4 Adquisicion de Bienes y Servicios

Recurso 10 Recursos Corrientes

El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que
pueda generar la prestacion de los servicios. Por lo tanto, el proponente debera
proyectar todos los costos en que llegare a incurrir en la ejecucion del contrato.

1.5.4. Forma de pago

Se realizara dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha en que
presente: a) La factura; b) La certificacion en donde conste el cumplimiento del
objeto y las obligaciones del contrato expedida por parte del supervisor del mismo, y
c) .Certificacion en donde se acredite que el contratista se encuentra al dia en los
pagos al Sistema de Seguridad Social Integral, de acuerdo con lo previsto en la
normatividad vigente. De todas formas, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad
del Programa Anual de Caja de la entidad (PAC).

Los pagos que la entidad se compromete a efectuar, quedaran sujetos a las
apropiaciones que se hagan en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales
vigentes, comprometiéndose asi mismo a incluir las partidas necesarias en éste y
dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 en lo que
hace referencia al derecho de turno.

1.5.5. Supervisién

La supervision del contrato estara a cargo del funcionario que designe el Director
General de la Direccidn Nacional de Derecho de Autor, siendo este sefialado en el
contrato que se suscriba producto del presente proceso contractual.

1.5.6. Lugar de cumplimiento

El lugar de cumplimiento del contrato sera en la calle 28 No. 13 A - 15 Piso 17
Edificio Centro de Comercio Internacional, Bogota D.C., Colombia.

1.5.7. Evaluacion del servicio contratado

Cada vez que se estime conveniente y a solicitud de cualquiera de las partes,
deberan celebrarse reuniones con participacién del contratista, el supervisor del
contrato y el Subdirector Administrativo de la Direccién Nacional de Derecho de
Autor, con el fin de analizar los diferentes aspectos técnicos y administrativos
relacionados con el desarrollo del contrato.

1.5.8. Riesgos
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En el presente proceso de Menor Cuantia superior al 10% se tipifico un riesgo legal
y operacional que surge en el momento en que se presenta incumplimiento de parte
del contratista de los parametros de ejecucion especificados en el Pliego de
Condiciones, su anexo técnico y en el contrato a celebrar; la asignacion y tipificacion
de estos riesgos son:

a) Responsabilidad por perjuicios causados al personal dispuesto por el
contratista para la ejecucion del contrato a causa del no pago de sus
obligaciones con la seguridad social

Los perjuicios causados a trabajadores o subcontratistas que utilice el contratista
para la ejecucion del objeto contractual seran asumidos en un 100% por el
contratista con sus pdlizas, y en caso de insuficiencia de las mismas, asumira el
remanente, comprometiéndose a no vincular a la Direccién Nacional de Derecho de
Autor en algun proceso judicial por estas causas.

b) Sobrecostos en la ejecucion del contrato por indebido control técnico,
profesional, administrativo o financiero del CONTRATISTA

La ocurrencia de los eventuales atrasos y/o sobrecostos en el contrato a
consecuencia de los distintos eventos imputables a contratista seran de su total
responsabilidad. El valor de los sobrecostos a consecuencia de un mayor valor en la
ejecucion del objeto contractual en estas circunstancias, seran asumidos en un
100% por parte del contratista.

c) Riesgo de operacion

El contratista esta obligado a asumir todos los riesgos que se deriven de lo
dispuesto en este pliego de condiciones asi mismo, los efectos favorables y
desfavorables derivados de las variaciones en los precios del mercado de gastos de
insumos y/o materiales, mano de obra, administracion y todo lo relacionado para dar
cabal cumplimiento al objeto de este proceso de seleccion. Estos estaran a cargo y
riesgo del contratista el cual asumira el 100% de los riesgos de operacion.

d) Riesgo crediticio

Los efectos favorables y desfavorables de la alteracion de las condiciones de
financiacion, como consecuencia de la variacion en el entorno del mercado y la
obtencion de recursos para adelantar el objeto contractual sera por cuenta y riesgo
del contratista, quien debera cubrir y soportar el 100% de la alteracién de las
condiciones financieras.

1.5.9. Garantias

Para efectos de iniciar la ejecucion del contrato, el contratista debera, dentro del
término establecido para la legalizacion del mismo, constituir a favor de la Direccion
Nacional de derecho de Autor y a satisfaccion del mismo, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y demas normas legales que rigen
la materia, una garantia Unica cuyo objeto sera respaldar el cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones que surjan del contrato, en las cuantias y términos que
se determinan a continuacion:

1. CUMPLIMIENTO: Debera constituirse por el 20% del valor total del contrato, con
una duracion igual a la del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la
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suscripcion del mismo. Este amparo debe garantizar el cumplimiento del contrato, el
pago de las multas que se convengan en el contrato y el valor de la clausula penal
pecuniaria que se haga efectiva.

2. CALIDAD DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO: Debera constituirse por
el 20% del valor total del contrato, con una duracién igual a la del contrato y cuatro
(4) meses mas, contados a partir de la suscripcion del mismo.

3. SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato, con una vigencia del término del contrato y tres (3)
afios mas contados a partir de la fecha de expedicion de la pdliza.

4. POLIZA GLOBAL DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. En
cumplimiento del Decreto 4828 de 2008 en su articulo 7 numeral 7.9, debera
constituir una podliza que ampare la responsabilidad extracontractual que se
pudiera llegar a atribuir a la administracion con ocasion de las actuaciones, hechos
u omisiones de sus contratistas 0 subcontratistas por el término de ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas por un valor de 200 SMLMV al momento de
expedicion de la péliza.

PARAGRAFO 1: En todo caso, la anterior garantia se entendera vigente hasta la
liquidacion del contrato y la prolongacion de sus efectos y no expirara por falta de
pago de la prima o por revocatoria unilateral.

PARAGRAFO 2: El contratista debera ajustar la garantia antes mencionada cuando
en razén de las sanciones impuestas o de otros hechos se disminuyere o agotare su
valor y cuando el valor de las mismas se vea afectado por causa de siniestros
durante el término de ejecucion del contrato, segun el caso.

5. POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
POR USO DE ARMAS DE FUEGO: En cumplimiento del Decreto 356 de 1994 que
contempla el Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada, debera constituir una
poéliza de seguro de responsabilidad civil extracontractual, que cubra los riesgos de
uso indebido de armas de fuego u otros elementos de vigilancia y seguridad privada
no inferior a 400 SMLMV, expedida por una compafiia de seguros legalmente
autorizada y una vigencia durante la ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

1.5.10. Documentos contractuales

Se conforman como documentos del presente proceso de Seleccion Abreviada,
entre otros, los siguientes documentos:

a. Estudios previos.

b. Pliegos de condiciones, sus anexos, adendas (si hay lugar a ellas) y demas
documentos del proceso.

c. La propuesta del oferente.

d. Minuta contractual perfeccionada y legalizada.

e. Todas las comunicaciones que se intercambien entre las partes contractuales y
entre la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR vy la aseguradora
gue garantiza el cumplimiento del contrato.

f. Informes o productos objeto del proceso de seleccion.

1.5.11 Minuta Contractual
Ver anexo 7.

1.6. Rechazo de las propuestas
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En el presente proceso de seleccion primara lo sustancial sobre lo formal. En
consecuencia, no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la
falta de documentos que verifiqguen las condiciones del proponente o soporten el
contenido de la oferta, y que no constituyan factores de escogencia establecidos por
la entidad en este pliego de condiciones, de conformidad con lo previsto en los
numerales 2, 3, y 4 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007. Tales requisitos o
documentos que no afecten la asignacién de puntaje, podran ser requeridos por la
entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes hasta la
adjudicacion del contrato. Seran causales especificas de rechazo de propuestas las
siguientes:

1.6.1 De orden juridico

a. No suscribir la Carta de Presentacion de la propuesta por el representante legal
del proponente o del apoderado constituido para el efecto.

b. No tener o no acreditar la suficiente capacidad juridica para presentar la oferta o
suscribir el eventual contrato que llegare a resultar del proceso con antelacion a
la fecha de cierre del mismao.

c. Presentar la propuesta con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre del
proceso.

d. Entregar la propuesta en un lugar diferente al establecido en la presente solicitud
de oferta.

e. Objeto social del oferente no corresponde 0 no esta directamente relacionado con
el presente proceso. Para el caso de consorcios 0 uniones temporales, la causal
de rechazo se dara cuando el objeto social de al menos uno de los integrantes no
corresponda o no esté directamente relacionado con la presente contratacion.

f. NO presentar las licencias de funcionamiento expedidas por la Supervigilancia.

g. NO presentar el documento constitutivo de la Union Temporal, Consorcio o
cualquier otra forma asociativa.

h. Presentar de méas de una (1) oferta por un mismo oferente o ser el Representante
Legal o Socio de mas de una sociedad participante en el presente proceso.

i. No presentar los certificados de Registro Unico de Precios de Referencia — RUPR
en cumplimiento de las obligaciones emanadas del Decreto 3512 de 2003, del
Sistema de Informacién para la Vigilancia de la Contratacién Estatal — SICE,
cuando a ello haya lugar.

j. Comprobar que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a
observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

k. Comprobar confabulacion entre los proponentes que altere la aplicacién del
principio de seleccion objetiva.

I. Encontrar al proponente incurso en las causales de inhabilidades o
incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la ley.

m. Encontrar informacibn o documentos que contengan datos tergiversados,
alterados o tendientes a inducir a error a la entidad.

n. Presentar propuesta incompleta en cuanto omita la inclusion de informacién o de
alguno de los documentos necesarios para la comparacion objetiva de las
propuestas y su respectiva asignacion de puntaje, o solicitada su aclaracién, se
encuentre en la situacion descrita.

0. No presentar o presentar en forma incompleta, extemporanea o insuficiente las
aclaraciones solicitadas dentro del término establecido por la entidad en los
pliegos de condiciones, necesarias para la comparacion objetiva de las
propuestas y su respectiva asignacion de puntaje.

p. Presentar la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicion o modalidad.
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g. Encontrar al proponente incurso en alguna de las causales de disolucion y/o
liquidacion de sociedades.

r. No presentar la Garantia de Seriedad de la Propuesta.

s. No encontrarse clasificado el proponente o alguno de sus integrantes en el
Registro Unico de Proponentes conforme a lo exigido en el presente documento
de condiciones.

t. Cuando para este proceso se presenten varias propuestas por el proponente, por
si 0 por interpuesta persona, en consorcio, union temporal (o cualquier otra forma
de asociacion).

u. La propuesta no cumple con la integridad del objeto del presente proceso de
seleccion.

v. Violar las normas aplicables en la Republica de Colombia, en especial lo
estipulado en las normas atinentes al presente proceso y a lo estipulado en el
articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

w. Las propuesta presentadas por personas naturales o juridicas, consorcios o
uniones temporales, que no se encuentran catalogadas como MYPIME.

1.6.2 De orden técnico

a. No presentar los documentos de orden técnico requeridos o no firmar los mismos
incluidos el Anexo 2.
b. No ofertar las condiciones técnicas requeridas.

1.6.3 De orden econdémico

a. No presentar la oferta econdmica en forma impresa o no firmar la misma, Anexo
4.

b. Presentar oferta de manera parcial o alternativa.

c. Elvalor de la propuesta supera el presupuesto oficial del proceso

1.6.4 Otras causales de rechazo

a. Acuerdos colusorios. Las empresas de vigilancia y seguridad privada que
comparten en su composicién social uno o0 mas socios y que ofrezcan sus
servicios simultaneamente en el presente proceso contractual, en los términos
del Decreto Ley 2153 de 1992.

b. Cuando la entidad haya solicitado al oferente por escrito con posterioridad a la
presentacion de la oferta, aclaraciones o explicaciones relacionadas con
informacion de la misma y éste no de respuesta dentro del término establecido
para ello en el escrito de solicitud.

c. Comprobar dentro del proceso de contratacion que la informacion y documentos
gue hacen parte de la oferta, no son veraces, es decir, no correspondan a la
realidad de lo afirmado por el proponente.

d. Presentar la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicién o modalidad que represente un condicionamiento para la adjudicacion
de la oferta.

e. Incumplir con todos y cada uno de los indicadores financieros establecidos como
requisitos en los presentes pliegos de condiciones.

f. Dictamen de los estados financieros sean negativos o se haya presentado con
salvedades que afecten directamente la razonabilidad de cualquiera de los
estados financieros basicos o cuando haya abstencion de dictamen.

1.7 Insubsanabilidad
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La Direccion Nacional de derecho de Autor no permitira que los proponentes
subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni
gue se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso
para demostrar la capacidad para presentarla.

1.8 Declaratoria de desierto del proceso

La entidad podra declarar desierto el proceso, en los siguientes eventos:

a. Cuando manifiesten por escrito el interés en participar en el proceso con
convocatoria limitada menos de tres (3) Mipymes (numeral 2 del Decreto 3806 de
2009).

b. Cuando la manifestacion de interés en participar en el proceso no anexe la
acreditacion de cumplir con la condicion de Mipyme y la misma no llegue
acompafada de la certificacion expedida por el contador o revisor fiscal, segun
sea el caso.

c. Al vencimiento del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas
presentadas no se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque
las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque
no se presenten ofertas, o por cualquier otra causa que impida la seleccién
objetiva.

La declaratoria de desierta del proceso se hara mediante acto motivado, el cual se
notificard y comunicara a todos los proponentes, segun numeral 18, articulo 25 de la
Ley 80 de 1993.

En los casos de declaratoria de desierta del presente proceso de seleccion
abreviada, si persiste la necesidad de contratar, la entidad podra iniciarlo de nuevo,
prescindiendo de la publicacion del proyecto de pliego de condiciones. De ser
necesario se modificaran los elementos de la futura contratacion que hayan sido
determinantes en la declaratoria de desierta, sin que en ningun caso se cambie el
objeto de la contratacion. Sin perjuicio de ajustes en las cantidades y presupuesto.
Lo anterior en concordancia con el Articulo 9 del paragrafo 2 del Decreto 2025 de
20009.

1.9 Modificacién del pliego de condiciones

Las consultas o preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los
documentos del proceso y de los documentos contractuales. Las respuestas seran
remitidas por la Coordinacion de Compras, previa reunion del Comité de Contratos
para conocer, estudiar y recomendar lo pertinente.

Cualquier modificacion del pliego de condiciones o adicion a los documentos cel
proceso sera comunicada mediante adendas numeradas, las cuales formaran parte
integral de los pliegos de condiciones. La informacion sobre preguntas y respuestas
y las adendas, seran publicadas en la pagina Web:
http://www.derechodeautor.gov.co y en el Portal Unico de Contratacion
www.contratos.gov.co y deberan tenerse en cuenta para la elaboracion de la
propuesta, por lo tanto las mismas se entienden comunicadas de conformidad con lo
establecido en este numeral.

Los proponentes contaran con el tiempo suficiente que permita ajustar las
propuestas a las modificaciones realizadas. En ningln caso podran expedirse y
publicarse el mismo dia en que se tiene previsto el cierre del proceso de seleccion,
ni siquiera para la adicion del término previsto para ello. El plazo maximo dentro del
cual pueden expedirse la(s) adenda(s) es de (2) dia habiles antes del cierre del
proceso. Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los
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proponentes durante el proceso de seleccion tendran Unicamente valor
interpretativo.

1.10 Confidencialidad

A pesar de que la naturaleza de la informacién que se solicita para la presentacion
de las propuestas no tiene la vocaciébn de constituir informacién que pueda
ampararse en la reserva o el secreto protegidos por la ky, los proponentes seran
responsables de advertir lo contrario en el caso en que las propuestas contengan
informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con
la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresando las normas legales que
le sirven de fundamento.

En todo caso, la entidad se reserva el derecho de revelar dicha informacion con el
fin de evaluar la propuesta.

1.11 Transparencia

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en entidad, se debe
reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha Contra la Corrupcion” a través de
alguno de los siguientes medios: Numero telefénico: 562 93 00; via fax al nimero
(1) 565 86 71; la Linea Transparente del Programa, a los niumeros: 9800-913 040 o
(@B 286 48 10; correo electronico, en la direccion:
webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del Programa, en la pagina
web http://www.anticorrupcién.gov.co/; correspondencia o personalmente, en la
direccién Carrera 8 No. 7-27, Bogota, D. C. Lo anterior, sin perjuicio de denunciar el
hecho ante las autoridades competentes.

La informacion relativa al analisis, aclaracién, evaluacion y comparacion de las
propuestas y la recomendacion para la adjudicacion, no podran ser reveladas a los
proponentes ni a terceros hasta que la entidad comunique a los primeros que los
informes de evaluacion se encuentran disponibles para que presenten las
observaciones correspondientes. Todo intento de un proponente de enterarse
indebidamente de las evaluaciones o de ejercer algunas influencias en el proceso
de evaluacion de las ofertas 0 en la decision sobre la adjudicacion por parte de la
entidad contratante, dara lugar al echazo de la oferta de ese proponente. Para
efectos de dar cumplimiento al principio de transparencia, el proponente se
compromete a diligenciar el Anexo 7, el cual debera formar parte del contrato, en el
evento de ser adjudicado.

1.12 Reciprocidad

Se daréa aplicacion a lo estipulado en el articulo 20 de la Ley 80 de 1993, que
determina que: “En los procesos de contratacion estatal se concedera al proponente
de bienes y servicios de origen extranjero, el mismo tratamiento y en las mismas
condiciones, requisitos, procedimientos y criterios de adjudicacion que el tratamiento
concedido al nacional, exclusivamente bajo el principio de reciprocidad”.
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CAPITULO Il ETAPAS, CALENDARIO DEL PROCESO, PRESENTACION
DE OFERTAS

2.1. Etapas del proceso de Seleccién Abreviada Menor cuantia
2.1.1. Pre - contractuales

LA Direccion Nacional de Derecho de Autor, previamente al inicio del presente
proceso de seleccion abreviada, desarrollé las siguientes etapas:

1. Elaboracion del estudio de mercados.
2. Elaboracion de los estudios previos (Conveniencia y Oportunidad).
3. Expedicioén del certificado de disponibilidad presupuestal.

2.1.2 Observaciones al proyecto de pliego de condiciones

Las observaciones al proyecto de pliego de condiciones deberan ser presentadas
dentro de los dos (2) dias habiles anteriores a la fecha del acto que ordena la
apertura. Los pliegos de condiciones definitivos podran incluir los temas planteados
en las observaciones, siempre que se estimen relevantes. En todo caso, la
aceptacion o rechazo de las observaciones se hara de manera motivada, para lo
cual la entidad agrupara aquellas de naturaleza comun.

2.1.3 Acto administrativo de apertura

La DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR proferira el acto
administrativo de apertura indicando el objeto, modalidad, cronograma, lugar de
consulta y retiro de pliegos de condiciones y estudios previos y definitivos, la
convocatoria para la veedurias ciudadanas y el certificado de disponibilidad
presupuestal.

2.2. Calendario del proceso de seleccion

ACTIVIDAD Y/O FECHA Y LUGAR DE REALIZACION O
DOCUMENTO HORA DE CONSULTA
Publicacion y consulta | A partir del 28 de | Electrénico: En el portal Unico
documento convocatoria | septiembre de 2010. de contratacion —SECOP- y en

publica. la pagina web:
http:www.derechodeautor.gov.co

Publicacién y consulta del A partir del 28 de | Electrénico: En el portal Unico

proyecto de pliegos de septiembre y hasta el | de contratacion —SECOP- y en

condiciones 4 de octubre de 2010 la pagina web:
http://www.derechodeautor.gov.co

Audiencia de aclaracion de | El 4 de octubre Sala de juntas de la DNDA.

Prepliegos y Audiencia de | de 2010, a las Calle 28 No. 13A - 15 Piso 17.

analisis de riesgos 3:00 p.m.

Manifestacion del interés de | 04 de octubre de 2010 | Calle 28 No. 13A-15 Piso 17

participar y Conformacioén Lista | hasta las 4:00 p.m. Oficina  de  radicacion vy

de Posibles Oferentes correspondencia de la DNDA.
Fax. 2860813
email:compras@derechodeauto
r.gov.co

Lugar de apertura del Electronico: En el portal Unico

proceso: Publicaciéon y El 05 de octubre de de contratacién —SECOP- y en

consulta del acto 2010 la pagina web:

administrativo de http:/www.derechodeautor.gov.co

apertura del proceso

Publicacion y consulta del pliego | A partir del 05 de | Electrénico: En el portal Unico
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de condiciones definitivas

octubre de 2010

de contratacion —SECOP- y en
la pagina web:
http://www.derechodeautor.gov.co

proceso en caso de requerirse
como producto de la audiencia

11 de octubre de 2010

Audiencia para precisar el | 08 de Sala de capacitacion de Ila
contenido  del Pliego de | Octubre de 2010 | Direccion Nacional de Derecho
condiciones. hasta las 3:00 p.m. de Autor.

Publicacién de adendas del Electronico: En el portal Unico

de contratacion —SECOP- y en
la pagina web:
http://www.supervigilancia.gov.co

Cierre del plazo de Ila
convocatoria publica — Apertura
de las propuesta que contienen
los documentos juridicos,
financieros y técnicos.

El dia 13 de octubre
de 2010 a las 3:00
p.m.

Calle 28 No. 13A-15 Piso 17
Oficina de radicacion vy
correspondencia de la DNDA.

Proceso de estudio y verificacion
de los requisitos habilitantes
sobre las ofertas presentadas

Dentro de los dos (2)
dias habiles siguientes
al cierre del plazo de
la convocatoria
publica.
Del 14 al 15 de
Octubre de 2010

Publicacién del “Informe de
Evaluacion de propuestas” y
lapso para subsanar los

documentos de habilitacion.

Durante los (3) dias
habiles posteriores a
la terminacién del
plazo de estudio y
verificacion de los
requisitos habilitantes.
Del 19 al 21 de
Octubre de 2010

Electrénico: En el portal Unico
de contratacion —SECOP- y en
la pagina web:
http://www.supervigilancia.gov.c
o}

Adjudicacion

Dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes

al vencimiento del
término para la
publicacion del
“Informe de
Evaluacién de
propuestas”

Del 22 al 26 de

Octubre de 2010

Sala de capacitacion de la
DNDA Calle 28 No. 13A-15 Piso
17.

Firma y legalizacion del contrato

Dentro de los tres (3)
dias hébiles siguientes
a la adjudicacion.
Del 27 al 29 de
Octubre de 2010

Calle 28 No. 13A - 15 Piso 17
Coordinacion Grupo de
Compras.

2.2.1 Consulta de pliegos de condiciones definitivos

Los pliegos de condiciones definitivos del presente proceso, se podran consultar y
adquirir gratuitamente desde la apertura del proceso y los dias subsiguientes, hasta
el dia habil inmediatamente anterior a aquel en que se cierre la Seleccion
Abreviada, en la pégina Web: www.derechodeautor.gov.co, y/o en el PUC
www.contratos.gov.co, o directamente en la Entidad en horario de 8:30 a.m. a 5:00
p.m. de lunes a viernes ubicada en la calle 28 No. 13A-15 piso 17 en Bogota, D.C.

Los pliegos de condiciones de consulta que se encuentran en la pagina Web, son
exclusivamente de caracter informativo.
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2.2.2 Conformacion de lista de posibles oferentes

Las Mipymes interesadas en participar en el proceso de seleccién deberan
manifestar su interés por escrito a fin de conformar la lista de posibles oferentes
indicando que cumple con la condicién de Mipyme, su domicilio principal es en la
ciudad de Bogota, D.C. y su constitucion no es inferior a un (1) afio.

Para proceder a la verificacion de la citada informacion, debe adjuntar:

o] Certificacion expedida por contador o revisor fiscal, segin sea el caso en la
gue se sefale que cumple con la condicion de Mipyme.

0 Anexar copia del RUT para verificar que el domicilio principal de la Mipyme
interesada corresponde al lugar de ejecucién del contrato (Bogot4, D.C.), de
conformidad con el Decreto 2788 de 2004 y el Articulo 2 paragrafo 2 del
Decreto 3806 de 2009.

o] Anexar el certificado de constitucion y gerencia para acreditar que la Mipyme
interesada tiene por lo menos un afio de constituida.

La manifestacion de interés debera efectuarse de acuerdo con el cronograma (ver
numeral 2.2. del pliego de condiciones relacionado con el Calendario del Proceso de
Seleccion Objetiva), entregando la documentacion en la Oficina de Radicacién y
Correspondencia de la Entidad, ubicada en la Calle 28 No. 13A-15 Piso 17 de la
ciudad de Bogota D.C.

NOTA.

Lo anterior se realiza acorde con lo dispuesto en el Decreto 3806 de 2009, por el
cual se expiden disposiciones sobre la promocion del desarrollo de las Mipymes y
de la industria nacional en la contratacion publica.

2.2.3 Aperturay cierre del proceso

El presente proceso se abrira y se cerrara en las fechas indicadas en el cronograma
consignado en el numeral 2.2., de los presentes pliegos de condiciones. Cuando lo
estime conveniente la entidad, o cuando lo soliciten las dos terceras partes de las
personas que hayan retirado el pliego de condiciones, se podra prorrogar el plazo
de presentacion de ofertas, antes de su vencimiento, por un término no superior a la
mitad del inicialmente fijado, para lo cual se expedird una adenda, de conformidad
con el articulo 30, numeral 5, de la Ley 80 de 1993.

2.2.4 Audiencia de aclaraciones de los pliegos de condiciones

La entidad realizara una Audiencia de Aclaraciones al Pliego de Condicione en la
fecha indicada en el en el cronograma (numeral de éstos Pliegos 2.2.,Calendario
del Proceso de Seleccion Objetiva), en la Sala de capacitacion de la DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR ubicada en la calle 28 No. 13A-15 Piso 17,
con el objeto de precisar el contenido y alcance de pliegos de condiciones y de oir a
los interesados en el presente proceso, de conformidad con lo previsto en el
numeral 4, Articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

En la audiencia se responderan las solicitudes de aclaracion a los pliegos de
condiciones. En primer lugar las que hubieren sido enviadas a la entidad antes de la
audiencia, y a continuacion, las que formulen los asistentes a la misma.
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La entidad se reserva el derecho de dar respuesta por escrito o mediante adenda a
las preguntas formuladas, las cuales seran publicadas en su pagina web.

Las respuestas a las observaciones y todas las aclaraciones realizadas por la
entidad que no se materialicen mediante adenda no hacen parte del pliego ni
implican modificacion alguna de los mismos. (Paragrafo 1, del Articulo 7° del
Decreto 2474 de 2008).

De la audiencia se levantara un acta en la que consten: los nombres de los
asistentes, las aclaraciones solicitadas, las respuestas de la Entidad dentro de la
audiencia y la indicacion de las que se resolveran por escrito o mediante adenda. La
audiencia sera presidida por el Subdirector Administrativo y el Delegado del
Nominador y a ella asistiran los miembros del Comité de Contratos de la entidad.

Actuara como secretario la Coordinadora del Grupo de Compras de la entidad quien
en desarrollo de la audiencia se designara con tal fin.

Como resultado de lo debatido en esta Audiencia, si lo considera conveniente la
entidad, expedira las modificaciones pertinentes a los pliegos de condiciones
mediante adendas. El plazo maximo para la expedicion de adendas es de dos (2)
dias habiles previos al cierre de recepcion de ofertas; en caso tal de existir
necesidad de algun tipo de modificacibn que no esté dentro del término aqui
establecido, sera modificada la fecha de recepcién de ofertas. Lo anterior, en
procura de que los proponentes cuenten con el tiempo suficiente que les permita
ajustar sus propuestas a las modificaciones realizadas. (Articulo 7 del Decreto 2474
de 2008).

2.3. De las propuestas
2.3.1. Preparacion y presentacion de las propuestas

Para la preparacion y presentacion de las ofertas los oferentes deberan investigar e
inspeccionar todo lo concerniente a la naturaleza de los trabajos e informarse de
todas las condiciones de seguridad que requiere la DIRECCION NACIONAL DE
DERECHO DE AUTOR para la buena custodia de sus bienes y la proteccion de sus
funcionarios.

El hecho de que los oferentes no se familiaricen debidamente con los detalles y
condiciones bajo las cuales seran ejecutados los trabajos, no se considerara como
excusa valida para posteriores reclamaciones

El oferente ceberd informarse de todas las regulaciones tributarias vigentes en
Colombia; por lo tanto, al preparar la oferta debera tener en cuenta todos los gastos
legales, retencion en la fuente, pago de derechos e impuestos a que haya lugar por
ley, que puedan afectar sus precios y hayan de causarse durante la ejecucion del
contrato.

La oferta deberd ser completa, concisa, clara, concreta, incondicional y basada en
este documento correspondiente a los pliegos de condiciones, y debera contener
toda la informacioén solicitada en el Capitulo 11l sobre SELECCION OBJETIVA.

Las propuestas deberan venir escritas a maquina o computador, foliadas en orden
consecutivo en su totalidad, es decir, en todas las paginas utiles o escritas, y con un
indice donde se relacione el contenido total de la propuesta; deberan entregarse en
la entidad localizada en la Calle 28 No. 13A-15 Piso 17, Oficina de Radicacion y
Correspondencia, en Bogota, D.C., Colombia, en la fecha indicada en el cronograma
(numeral de éstos Pliegos 2.2. Calendario del Proceso de Seleccion Objetiva).
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Todos los folios de la propuesta deberan venir numerados. En caso de que las
propuestas no se presenten debidamente numeradas, este riesgo sera asumido por
el proponente.

En acatamiento a la Ley 2 de 1979 — Defensa cel Idioma — y de su Decreto
Reglamentario 2744 de 1980, todos los documentos de la propuesta,
correspondencia y todos los documentos intercambiados entre los proponentes y la
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR deberan estar escritos en
cualquier medio mecanico o digital y en idioma castellano.

Todos los documentos otorgados en el exterior, eberan presentarse debidamente
traducidos al idioma castellano, consularizados y refrendados por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia. (Articulo 259, 260 del Codigo de Procedimiento
Civil, modificados por el Decreto 2282 de 1989, Articulo 1°, numeral 118 y 119), con
excepcion de los documentos publicos de conformidad con la Ley 445 de 1998 por
medio de la cual se aprueba la convencién sobre la abolicién del requisito de
legalizacion para los documentos publicos extranjeros, suscrita en la Haya el dia 5
de octubre de 1961.

Las enmiendas, entrelineas y raspaduras deberan ser debidamente salvadas.

No se aceptaran propuestas enviadas por correo electronico o fax, puesto que la
entidad no cuenta con los recursos tecnoldgicos que provean una adecuada
conectividad para el recibo de propuestas de esta manera. Las propuestas que se
presenten después de la fecha y hora fijadas para su entrega seran consideradas
como propuestas extemporaneas, lo que originard su devolucion inmediata. Las
propuestas deberan pesentarse en UN (1) ORIGINAL y DOS (2) COPIAS, en
sobres debidamente cerrados.

La propuesta debera contener todos los documentos sefialados en el presente
pliego de condiciones. Cada sobre debera estar cerrado y rotulado de la siguiente
manera:

NUMERO DEL PROCESO.....

DESTINATARIO: DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
ORIGINAL (PRIMERA O SEGUNDA COPIA)

FECHA:

INFORMACION DEL PROPONENTE

NOMBRE DEL PROPONENTE:

DIRECCION COMERCIAL:

TELEFONO:

FAX:

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO/Pag Web:
INFORMACION DEL REPRESENTANTE LEGAL O  APODERADO
REPRESENTANTE O APODERADO:

DIRECCION COMERCIAL:

TELEFONO:

FAX:

CORREO ELECTRONICO:

En caso de discrepancias entre d original y las copias prima el contenido de la
propuesta original.
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El cierre del presente proceso se realizara en la fecha indicada en el cronograma
(numeral de éstos pliegos 2.2., Calendario del Proceso de Seleccion Objetiva) en la
sede de la entidad, Calle 28 No. 13A-15 piso 17, de la ciudad de Bogota — Oficina
de Radicacion y Correspondencia.

Para efectos de verificar la hora sefialada, se tendra en cuenta la hora legal para la
Republica de Colombia que indique la Division de Metrologia de Superintendencia
de Industria y Comercio, la cual se consultara en la pagina de Internet
www.sic.gov.co, conforme lo dispuesto en la Circular No. 13 de 2005 expedida por la
Procuraduria General de la Nacion.

No se aceptaran propuestas presentadas con posterioridad a la fecha y hora
sefialadas para el recibo de las propuestas en el proceso de seleccion, ni en sitios o
condiciones diferentes de los que se han previsto. En tal evento, la entidad no sera
responsable de la apertura de una propuesta, por no abrirla en caso de no haber
sido entregada en el sitio correspondiente y en la hora fijada.

De la diligencia de recepcion de propuestas se dejara constancia en un acta, en el
cual se relacionaran las propuestas presentadas, indicando su fecha y hora.

Si el proponente incluye informacion técnica o referencias que se desvien de las
especificaciones técnicas y no sefiala expresamente estas desviaciones, la entidad
exigira que el proponente favorecido cumpla el objeto del contrato adjudicado de
acuerdo con las Especificaciones Técnicas Minimas contenidas en los pliegos de
condiciones, el precio establecido y en el tiempo fijado para su ejecucion.

En todo caso, no se aceptaran costos adicionales o demoras debidos a una
desviacion que no haya sido expresamente aceptada por la entidad.

La presentacion de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y la
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, segun el cual dicha propuesta,
permanece abierta para su evaluacion y aceptacion durante la vigencia de la
garantia de seriedad de la propuesta, so pena de hacerla efectiva si el proponente la
retira, salvo que este retiro obedezca a la configuracion de una causal de inhabilidad
0 incompatibilidad sobreviniente.

2.3.2 Validez de la propuesta

El proponente debe indicar el término dentro del cual la entidad puede considerar
valida su propuesta. Dicho término empezara a contarse desde la fecha fijada para
el cierre del proceso y no podra ser inferior a noventa (90) dias calendario.

Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado
guedara inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios,
de conformidad con el literal ) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y
demas normas concordantes.

El proponente que resulte favorecido con la adjudicacion del contrato, debe
mantener la validez de la oferta hasta la aprobacion de la pdliza constituida con
ocasion del mismo, presentando la ampliacion de su vigencia si la entidad lo
requiere.

2.3.3 Publicidad de las propuestas y actuaciones
De acuerdo con lo establecido en el numeral 40. del articulo 24 de la Ley 80 de

1993, cualquier persona que demuestre interés legitimo, podra solicitar por escrito y
con costo a su cargo, copia parcial o total de las propuestas recibidas, o de las
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actuaciones generadas en virtud del presente proceso. Para garantizar la
transparencia, economia y responsabilidad del proceso, la entidad no suministrara
datos referentes a las propuestas, sino de acuerdo con el procedimiento descrito
anteriormente. Cuando el proponente demuestre que sus documentos tienen
caracter de reserva legal y la entidad asi lo confirme, no se expedira copia de dichos
documentos.

2.3.4 Inmodificabilidad de la propuesta

Ningun proponente podra modificar, adicionar o retirar su propuesta después del
cierre del proceso. La entidad de conformidad con lo previsto en el numeral 7. del
articulo 30 de la Ley 80 de 1993, podra pedir aclaraciones e informacion sobre el
contenido de las ofertas, si lo considera indispensable, dichas aclaraciones, en
ningun caso puede significar la posibilidad de modificar o mejorar los ofrecimientos
hechos con la misma.

2.3.5 Verificaciéon sobre el contenido de la propuesta

La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién contenida en la
propuesta, ya sea en los documentos solicitados en el presente proceso, como la
gue aporte el proponente cuando exista alguna aclaracion, para lo cual con la
presentacion de la propuesta se entiende otorgada la autorizacion para hacerlo.

2.4. Aperturade las propuestas

Las propuestas seran abiertas en el lugar, fecha y hora sefaladas para el cierre del
proceso. La apertura de las propuestas, se efectuara en presencia de los
proponentes que deseen asistir al acto de cierre del proceso o recibo de propuestas.
De lo anterior se levantara un acta donde se consignarq de cada una de las
propuestas los siguientes datos:

Numero del proceso.

Nombre de los proponentes.

Numero de folios.

Valor global-total de la propuesta

Datos mas relevantes de la garantia de seriedad de la propuesta, tales como:
namero de la pdliza, la compafia aseguradora o entidad bancaria que la expide,
la vigencia, el valor asegurado, el asegurado y/o beneficiario.

f. Observaciones.

g. Solicitudes recibidas en cuanto a retiros, si las hay.

PeooT

Ninguna de dichas actas podra ser utlizada por los asistentes para dejar
constancias de alguna naturaleza, y sélo dara cuenta de la apertura de las
propuestas, en los términos previstos en el presente numeral.

2.5. Término para devoluciéon de propuestas

Los proponentes podran retirar sus propuestas antes de la fecha y hora previstas
para el cierre del proceso; en este caso, se les devolveran sin abrir y se dejara
constancia de esta devolucién. Para ello solicitardn a la Subdireccion Administrativa
el retiro de sus propuestas, mediante escrito presentado y radicado en la Oficina de
Radicacién y Correspondencia de la entidad. La propuesta sera devuelta sin abrir, al
momento del acto de apertura de las propuestas, al proponente o a la persona
autorizada para el efecto.

2.6. Verificacion y evaluacion de las propuestas
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La entidad efectuard la verificacion juridica, técnica y econdmica de las propuestas,
en la fecha indicada en el en el cronograma (numeral de éstos Pliegos 2.2.,
Calendario del Proceso de Seleccion Objetiva).

En dicho periodo se podra solicitar a los proponentes la aclaracion de sus
propuestas o la presentacion de los documentos, es decir, aquellos que no sean
necesarios para la comparacion objetiva de la propuesta o asignacion de puntajes.
En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran modificar 0 mejorar sus
ofertas.

Las propuestas que se presenten deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno
de los puntos contenidos en los pliegos de condiciones (Numeral 6 Articulo 30 Ley
80 de 1993).

Cuando a juicio de la entidad el plazo para la verificacién y evaluacion de las
propuestas no garantice el deber de seleccion objetiva, ésta podra prorrogarlo hasta
por un término igual al inicialmente sefialado.

2.7. Exhibicion de los informes de evaluacion.

El primer dia habil al vencimiento del término de evaluacion de las propuestas, la
entidad pondra a disposicion de los proponentes los informes de evaluacion de las
propuestas, los cuales serdn publicados en la pagina Web
www.derechodeautor.gov.co y en el Portal Unico de Contratacion
www.contratos.qgov.co donde permaneceran por un término de tres (3) dias
siguientes al vencimiento del plazo de evaluacion.

En dicho término los proponentes podran presentar por escrito las observaciones
que estimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad aquellos no podran completar,
adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. (Articulo 30, numeral 8° de la Ley 80
de 1993).

2.8 Adjudicacion

La adjudicacion se hara mediante acto administrativo motivado, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes al vencimiento del término de exhibicion de la evaluacion.
Este término podra prorrogarse antes de su vencimiento hasta en la mitad del
mismo siempre que las necesidades de la administracion asi lo exijan. La entidad
adjudicara el contrato a la propuesta mas favorable y conveniente que cumpla con
los requisitos definidos en los pliegos de condiciones.

En caso de que se adjudigue el contrato con base en una propuesta que presente
precios que no obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser
detectados durante el proceso de seleccidn, el contratista deberd asumir todos los
riesgos que se deriven de tal hecho ya que la entidad no aceptara reclamo alguno
con relacién a ellos.

2.9 Firma del Contrato

El proponente seleccionado debera concurrir al sitio, en el dia y la hora que se le
comunique. Si por algin motivo no se pudiere firmar el contrato dentro del periodo
de validez de la propuesta, el proponente seleccionado tendrd la obligacion de
anexar el certificado de modificacion de la pdliza de seriedad de la propuesta que
amplie su vigencia, por un término igual a la mitad del inicialmente fijado necesario
para la suscripcion del contrato.

2.10 Legalizacion del Contrato
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El contrato debera ser legalizado dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
firma, lo cual incluye: publicacién y presentacion de garantias en forma correcta
segun lo establecido en el contrato y en la direccion de correspondencia anotada. Si
dentro del plazo previsto no se legaliza el respectivo contrato, la entidad procedera a
hacer efectiva la garantia de seriedad de la propuesta y adjudicara el contrato al
proponente ubicado en segundo lugar, siempre y cuando dicha propuesta sea
conveniente para la entidad, o en su defecto, procedera a iniciar nuevamente un
proceso de seleccion abreviada.

Si el adjudicatario no perfecciona el contrato dentro de los términos indicados, salvo
fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, quedara a favor de la
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR en calidad de sancion, el valor
de la garantia constituida para responder por la seriedad de la oferta, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios
causados y no cubiertos por el valor de dicha garantia y sin perjuicio de la
inhabilidad para contratar por el término de cinco (5) afios, de conformidad con lo
previsto en el ordinal €) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

En este evento, la entidad mediante acto administrativo debidamente motivado
podra adjudicar el contrato, dentro de los diez (10) dias héabiles calendarios
siguientes al proponente calificado con el segundo lugar, siempre y cuando su
propuesta sea igualmente favorable para la entidad.

Si el contratista se demora en modificar las garantias, éstas podran variarse por la
aseguradora o banco a peticion de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR y a cuenta del contratista quien por la firma del contrato que se le adjudique
autoriza expresamente a la entidad para retener y descontar los valores respectivos
de los saldos que hubiere a su favor.

T:\2010\E-4 ComprasE-4.2 Seleccion AbreviadalE-4.2.1 menor cuantiamay 10%\E-4.2.1.2 Menor C mayor 10%\E-4.2.1.2.2 Servicios\E-4.2.1.2.2.1
Mantenimiento\Vigilancia 2010-2011\3 Borrador pliego condiciones Sep 28-10.doc 2 1



Té DIREC CI0N NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR BICENTENARIO Jr.ﬁ'-,.h
=S )

UNIDAD ADMINISTRATIVA E SPECTAL e la Indeperdencis de Calambis ;‘_‘;{ \
MINISTERIO DEL INTERIOR Y DE JUSTICIA 1810-2010 - Jj 'y
* &

CAPITULO Ill SELECCION OBJETIVA

En el presente proceso de seleccion se escogera el ofrecimiento mas favorable
para la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR v a los fines que ella
busca, sin tener en consideracion factores de afecto o de interés y en general,
cualquier clase de motivacion subjetiva.

La entidad efectuard las comparaciones del caso mediante el cotejo de
ofrecimientos recibidos y la consulta de los pliegos de condiciones.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contrataciéon o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas
,no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En
consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la
asignacion de puntaje, podran ser solicitados por las entidades en cualquier
momento, hasta la adjudicacion.

La entidad realizard un andlisis comparativo de las propuestas en los aspectos
relacionados con el precio y seleccionara aquélla que obtenga el mayor puntaje. Las
propuestas se evaluaran de acuerdo con la distribucion de puntajes indicados en la
siguiente tabla:

3.1 Reglas generales de verificacion y evaluacion de ofertas

DESCRIPCION DEL NATURALEZA RESULTADO
FACTOR

Capacidad juridica Verificacion Pasa / No pasa
Capacidad financiera Verificacion Pasa / No pasa
Capacidad Técnica Verificacion Pasa / No pasa
Documentacién Verificacion Pasa / No pasa
especificaciones y
condiciones Técnicas

De acuerdo a las prescripciones sefialadas sobre el particular en el articulo 12 del
Decreto 2474 de 2008, los factores de habilitacion y calificacion son los siguientes:

CRITERIO MAXIMO PUNTAJE A OBTENER
Aspectos Técnicos 50
Propuesta econémics 40
Apoyo a la Industria Nacional 10
TOTAL PUNTAJE 100

La entidad verificara los documentos del orden juridico, financiero, técnico y
economico que reflejen el cumplimiento de los criterios de habilitacion de las
propuestas, luego de tal verificacion por parte de la entidad, las propuestas que no
cumplan con los requisitos juridicos, financieros y técnicos minimos exigidos se
rechazaran y no se evaluaran en los demas aspectos. (Ver numeral 4.1)

3.1.1 Comité Evaluador

La verificacion y evaluacion de las propuestas de la presente Seleccion Abreviada la
hara el Comité de Contratos de la Entidad, el cual adelantara su labor de manera
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objetiva. EI Comité evaluara el mérito de cada una de las propuestas en funcién de
su calidad, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de
condiciones. El Comité estard sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y
conflicto de intereses legales, y recomendara al ordenador del gasto el sentido de la
decision a adoptar de conformidad con la evaluacion efectuada. En el evento en
gue el ordenador del gasto no acoja la recomendacion efectuada por el comité
evaluador, debera justificarlo en el acto administrativo con el que culmine el
proceso.

3.1.2 Analisis de la capacidad y verificacion de documentos de contenido
juridico

Los documentos aqui exigidos se verificaran para determinar su cumplimiento o no.
El proponente individual y/o todos los miembros de la union temporal o consorcio
deberan cumplir con la presentacion del documento aqui solicitados.

Certificacion del representante legal para el caso de micro, pequefias y
medianas empresas

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 590 de 2000, la Ley 905 de 2004 y en el
Decreto 525 de 2009, para acreditar la calidad de Mipymes nacionales, los oferentes
deberan presentar el Registro Unico Tributario - RUT, donde se refleje la inscripcion
como Mipymes.

En caso de Consorcio o Unidn Temporal, este documento debe ser, diligenciado por
todos sus integrantes.

Se efectuara una verificacion juridica tanto al proponente como a la oferta
presentada, de conformidad con los documentos y criterios establecidos en el
presente acapite.

Carta de presentacién de la propuesta

La propuesta debera estar acompafiada de la carta de presentacion firmada por el
proponente, representante legal o por el apoderado constituido para el efecto, la
cual debera ser diligenciada segun el formato del Anexo No. 1 adjunto a este pliego
de condiciones. Es preciso establecer que la persona que firme este documento
debe estar facultada para ello, a lo cual debe anexarse prueba de dicha facultad.

Certificado de existenciay representacion legal

Certificado de Existencia y Representacion legal, expedido por la Camara de
Comercio respectiva, en el cual conste que el término de duracion del proponente
no es inferior a la duracion del contrato y un afio mas. Este certificado debe ser
expedido con una antelacion maxima de un (1) mes, contado a partir de la fecha
inicialmente establecida para el cierre del presente proceso.

Personas juridicas nacionales de naturaleza privada

Se consideran personas juridicas nacionales de naturaleza privada aquellas
entidades constituidas con anterioridad a la fecha en la que venza el plazo para la
presentacion de propuestas dentro del presente proceso de seleccion conforme a la
legislacion colombiana y con domicilio en Colombia, con aportes de origen privado,
lo que deberan cumplir al momento de presentacion de la propuesta con los
siguientes requisitos:
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a. Acreditar su existencia y representacion legal mediante la presentacion del
original o copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio de su domicilio social, expedido dentro de los treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha de cierre de la invitaciéon. Cuando se prorrogue la
fecha de cierre, esta certificacion tendré validez con la primera fecha de cierre.

b. Acreditar un término minimo remanente de duracién de la sociedad, de DOS (2)
afos, contados a partir de la suscripcion del contrato objeto de este proceso.

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la
presentacion de la propuesta y para la suscripcion del contrato ofrecido. Cuando el
representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberd presentar
adicionalmente copia del acta en la que conste la decision del érgano social
correspondiente que autorice al representante legal para la presentacién de la
propuesta, la suscripcion del contrato, y para actuar en los demas actos requeridos
para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

d. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato de manera que le permita a la persona juridica
la celebracion y ejecucion del contrato.

Formas asociativas — Consorcios o uniones temporales

El proponente debera presentar el primer original del documento de constitucion del
consorcio o uniones temporales, en el cual deberan cumplirse los siguientes
objetivos:

a. Expresar si la participacién es a titulo de consorcio o unién temporal, si se trata
de union temporal sus miembros deberan sefialar los términos y extension
(Actividades y porcentaje) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion, los
cuales no podradn ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la
entidad.

Cuando en el documento de conformacion de la union temporal no se discriminen
los términos y extension de la participacion en la oferta y en su ejecuciéon de cada
uno de sus integrantes, se entendera que su participacion es por porcentajes
equivalentes. En consecuencia, en caso de sanciones, la entidad las aplicara por
igual a todos los integrantes.

b. Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion legal del
consorcio o union temporal; igualmente, deberad designarse un suplente que lo
reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. Si al representante legal
se le imponen limitaciones y este las excede, la propuesta sera rechazada.

c. Sefialar que la duracién del consorcio o unién temporal no sera inferior a la del
plazo de ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

d. El objeto del consorcio, la unién temporal o asociacién el cual debera ser el
mismo del objeto a contratar.

Garantia de seriedad de la propuesta

Por el hecho de presentarse la propuesta y de vencerse el plazo del proceso de
Seleccion Abreviada, se entenderd que la propuesta es irrevocable y que el
proponente mantiene vigentes todas las condiciones originales de su propuesta
durante todo el tiempo que dure el proceso, incluidas las prorrogas de los plazos
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que lleguen a presentarse de acuerdo con los pliegos de condiciones, Ley 80 de
1993 y demas normas aplicables.

El proponente debera constituir a su costa, a favor de la DIRECCION NACIONAL
DE DERECHO DE AUTOR con NIT No. 800.185.929-2 y presentar con su
propuesta, una garantia de seriedad expedida por una compafiia de seguros
legalmente establecida en Colombia o una entidad bancaria autorizada para expedir
la péliza de cumplimiento y seriedad de la oferta, por un valor equivalente al diez por
ciento (10%) del presupuesto a cotizar contenido en estos pliegos de condiciones,
vigente por dos (2) meses contados a partir de la fecha y hora fijadas para el cierre
del presente proceso. En caso de prorroga el proponente deber4 mantener vigentes
todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la
garantia de seriedad por el término adicional que sefiale la entidad.

Cuando la propuesta la presente el consorcio o la unién temporal, la garantia de
seriedad debe ser tomada a nombre el Consorcio o Unién Temporal, indicando sus
integrantes, y no a nombre del representante legal del consorcio o unién temporal.

El pago de la garantia, cuando ésta se haga exigible, tiene el caracter de sancién
por incumplimiento de la propuesta presentada por el adjudicatario o no firma del
contrato, y se entiende sin perjuicio del derecho que le asiste a la entidad de exigir
por los medios reconocidos en Colombia, la indemnizacion de los perjuicios que con
dicho incumplimiento se le hayan causado o se le llegaren a causar.

Ademas de lo anterior la garantia amparara el cumplimiento de las consecuentes
obligaciones que asume el proponente por su participacion en el proceso en el caso
de resultar seleccionado, amparos que deben sefalarse expresamente en el texto
de la garantia:

a. El cumplimiento de la obligacién de entrega a la entidad de la garantia Unica de
cumplimiento y demas garantias contractuales a que hace referencia la minuta del
contrato, con el lleno de los requisitos y condiciones que correspondan, segun los
términos aqui previstos y conforme a lo requerido por la Ley.

b. El cumplimiento de los requisitos establecidos para la legalizacion del contrato.

La Entidad debera solicitar su correccion, en caso de error, falta o equivocacion y el
proponente debera remitir las modificaciones del caso dentro del plazo que le sefale
la entidad, so pena de rechazo de la propuesta si no cumple. El documento aqui
exigido se verificara para determinar su cumplimiento o no.

El proponente individual y/o la union temporal o consorcio deberan cumplir con la
presentacion del documento aqui exigido so pena de ser rechazada la propuesta. La
presentacion de este documento NO es subsanable. Sin embargo, en el evento de
contener algin error el Contrato de Seguros — Garantia Unica presentado, la
Entidad deberd solicitar su correccién, y el proponente debera remitir las
modificaciones del caso dentro del plazo que le sefiale la entidad, so pena de
rechazo de la propuesta si no cumple.

Inscripcion en el sistema de informacion para la vigilancia de la
contratacion estatal

De conformidad con lo establecido en la Ley 598 de 2000 y en el Decreto 3512 de
2003, articulos 13 y 15, los proponentes deberan referenciar en sus ofertas el
numero de certificado de registro del bien y/o servicio ofrecido, generado por el
portal del Sistema de Informacion para la Vigilancia de la Contratacion Estatal —
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SICE, salvo que los bienes y/o servicios ofrecidos estén exentos de este requisito en
virtud del articulo 18 del decreto 3512 de 2003.

En el caso de consorcios o uniones temporales, estos requisitos deben ser
satisfechos por cada uno de los integrantes de manera individual.

Los documentos aqui exigidos se verificaran para determinar su cumplimiento o no.
El proponente individual y/o todos los miembros de la union temporal o consorcio
deberan cumplir con la presentacion del documento aqui exigido. La presentacion
de este documento es subsanable, excepto en su contenido.

El proponente debera acreditar certificacion de registro unico de precio de referencia
del Sistema de Informacion para la Vigilancia de la Contratacion Estatal del servicio
ofrecido.

El proponente debe haber efectuado el registro del servicio que ofrece con
antelacién a la fecha de cierre del plazo para presentar ofertas dentro del presente
proceso.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada integrante debera
presentar la certificacion solicitada para los servicios que provea, es decir entre los
integrantes se debera certificar el servicio requerido

Si el proponente o los integrantes del consorcio o union temporal no presentan
certificacion correspondiente al servicio requerido, la propuesta sera rechazada.

Constancia de cumplimiento de los aportes a los sistemas de salud,
pension, riesgos profesionales, parafiscales y otros de sus empleados

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el oferente a efectos de presentar la propuesta,
suscribir el contrato, ejecutarlo y solicitar los pagos dentro del mismo debera
acreditar el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral, Parafiscales, (Cajas de compensacion Familiar, SENA e ICBF), a través de
su revisor fiscal o su representante legal.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe el acuerdo y
gue se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende
suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. En
el caso de consorcios 0 uniones temporales, estos requisitos deben ser satisfechos
por cada uno de los integrantes de manera individual.

Los documentos aqui exigidos se verificardn para determinar su cumplimiento o no.
El proponente individual y/o todos los miembros de la unién temporal o consorcio
deberan cumplir con la presentacion del documento aqui exigido. La presentacion
de este documento es subsanable, excepto en su contenido.

Certificacion de responsabilidad fiscal

La entidad verificar4 ante la Contraloria General de la Republica que el oferente no
se encuentra relacionado en el Boletin de Responsables Fiscales.
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Formato Unico de hoja de vida

Los proponentes deberan aportar el formato Unico de hoja de vida adoptado por el
Departamento Administrativo de la Funcion Publica mediante Resoluciones No. 009
de 1996 y 580 del 19 de Agosto de 1999, en cumplimiento de lo dispuesto por la
Leyes 190 de 1995 y 443 de 1998.

Certificado de inscripcion, calificacién y clasificacion en el Registro Unico
de Proponentes

El proponente debera estar inscrito, calificado y clasificado en la actividad,
especialidad y grupo y presentar la certificacion expedida por la Camara de
Comercio correspondiente.

En la carta de presentacion de la propuesta, se debe indicar el K de contratacion
expresado en SMMLV vy la capacidad residual de contratacion en salarios minimos
mensuales legales vigentes para celebrar el presente contrato.

El certificado debe ser el vigente con anterioridad a la fecha de cierre del proceso de
seleccion, expedido por la Camara de Comercio en donde conste que estan
inscritos, calificados y clasificados en el Registro Unico de Proponentes.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto
1464 de 2010, el proponente individual y cada uno de los integrantes del Consorcio
o Union Temporal, debera acreditar, mediante certificado expedido con maximo
treinta (30) dias de antelacion a la fecha de cierre de la presente proceso de
contratacion por la Camara de Comercio de su domicilio principal, que se encuentra
inscrito, calificado y clasificado en el Registro Unico de Proponentes, en la siguiente
actividad, especialidad y en alguno de los grupos:

ACTIVIDAD ESPECIALIDAD GRUPO
Proveedores 23. Servicios 02. Servicio de Vigilancia
proveedores 23. Servicios 15. Servicio de supervision y

vigilancia

La no inscripcion, clasificaciéon y calificacién en la actividad, especialidad y grupo
exigidos para el presente proceso a la fecha del cierre del mismo, o la no inscripcion
actualizada en la misma fecha dara lugar al rechazo de la propuesta. Cuando se
trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debe estar
inscrito en la actividad PROVEEDOR; y entre sus miembros, cumplir con la
inscripcion en la especialidad y grupo requeridos.

Nota 1: La capacidad residual de contratacion en SMMLV debe ser superior al
presupuesto oficial estimado para el presente proceso. Por lo anterior, si la
capacidad residual es inferior el presupuesto oficial estimado, la oferta se rechazara
de plano.

Nota 2: La fecha de su expedicion debe ser anterior al cierre del plazo para la
presentacion de propuestas.

Verificacion de la habilitacion para prestar el servicio

El presente proceso de seleccion abreviada de menor cuantia esta limitado a las
mypimes, conforme lo sefialado en el Decreto 3806 de 2009, debidamente
autorizadas por la Supervigilancia. En caso de no existir interesados, se procedera
conforme lo estipula el citado decreto.
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Los interesados deberan aportar los siguientes documentos:

a. Copia de licencia de funcionamiento vigente expedida por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada, cuyo objeto social consista en la prestacion
remunerada de servicios de vigilancia y seguridad privada.

b. Copia de la licencia de funcionamiento vigente expedida por la Superintendencia
de Vigilancia y Seguridad Privada, para prestar servicios de asesoria en
seguridad.

c. lgualmente, debera aportar la licencia o documento de autorizacion, vigentes a la
fecha de cierre de la contratacion, expedidos por el Ministerio de
Comunicaciones, para la utilizacion de frecuencias radioeléctricas.

d. El oferente debera anexar certificacion de Multas y Sanciones expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

3.1.3 Analisis de la capacidad y verificaciéon de documentos de contenido
financiero

Para la habilitacion de la propuesta también se efectuara una verificacion financiera
tanto al proponente como a la oferta presentada, de conformidad con los
documentos y criterios establecidos en el presente capitulo y citados a continuacion.

Registro Unico Tributario

Los proponentes persona juridica y cada uno de los miembros de la Union Temporal
y/o Consorcio deberan anexar con la propuesta copia del Registro Unico Tributario.

Indicadores financieros del proponente

El proponente debera presentar Balance General y Estado de Resultados con corte
al 31 de diciembre de 2009, con sus respectivas notas a los estados, cada uno
debidamente certificados (firmados) por el representante legal, por el contador
publico y el Revisor Fiscal, cuando asi se requiera.

La capacidad minima exigida se otorgard cuando el oferente cuente con los
siguientes resultados financieros minimos o maximos obtenidos de la informacion
suministrada en la oferta.

DATOS TOMADOS DEL BALANCE A 31 DE DICIEMBRE DE 2009

Célculo de los Indicadores Minimo Requerido para Participar

Activo Corriente / Pasivo

Liquidez Corriente Mayor o Igual a 1.0
Capacidad de (Pasivo Total x 100) /
Endeudamiento Activo Total Menor o Igual al 65%

El andlisis de los documentos técnicos solicitados en este capitulo no es objeto de
calificacion, pero éstos permitiran determinar si el oferente es habil en el presente
proceso de contratacion.

Para efectos de presentar los Estados Financieros, el proponente debe tener en
cuenta que deberan presentar los estados financieros basicos de acuerdo a lo
establecido por el Decreto 2649 de 1993, del ultimo ejercicio contable, certificados y
dictaminados con corte a 31 de diciembre del 2009.
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Los estados financieros basicos requeridos deben acompafarse de sus respectivas
notas a los estados financieros.

El Balance General debe ser presentado clasificando los Activos en: activos
corrientes, propiedad, planta y equipo y otros activos; los Pasivos en: pasivos
corrientes y a largo plazo, y el patrimonio en las cuentas que lo conforman y del
Estado de Resultados: Ingresos Operacionales, Gastos Financieros, Utilidad antes
de Impuestos, Provision Impuesto de Renta, Utilidad después de Impuestos.

Los Estados Financieros deben estar acompafados de la copia de la tarjeta
profesional del Contador y del Revisor Fiscal, asi como la certificacion expedida por
la Junta Central de Contadores, la cual no debe ser mayor de tres (3) meses de la
fecha de presentacion de la oferta. Asi mismo, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 37 y 38 de la Ley 222 de 1995, quien certifica los estados financieros no
puede dictaminar los mismos.

Cuando la entidad en desarrollo de la verificacion financiera requiera informacion
adicional del proponente, podra solicitar los documentos que considere necesarios
para el esclarecimiento de la informacion, tales como estados financieros de afios
anteriores, anexos especificos o cualquier otro soporte requerido. Asi mismo, podra
requerir las aclaraciones que considere necesarias, siempre que con ello no se
violen los principios de igualdad y transparencia de la contratacion, sin que las
aclaraciones o documentos que el proponente allegue a solicitud puedan modificar,
adicionar o complementar la propuesta.

Declaracion de renta

El proponente individual y todos los miembros de la unidon temporal o consorcio
deberan aportar copia simple de la declaracién de renta correspondiente al afio
gravable 2009.

Cuando el proponente no haya tenido que declarar renta con anterioridad, en
reemplazo de este documento debe anexar una certificaciéon indicando la causal de
no declarante, firmada por el representante legal.

Si el oferente tiene fecha de constitucion y registro en la Camara de Comercio
posterior a diciembre 31 del afio inmediatamente anterior a la fecha de cierre de la
invitacion, deberé presentar el valor registrado en los estados financieros con fecha
de corte del fin de mes anterior a la presentacion de la oferta.

Para el caso de personas naturales y juridicas extranjeras que tengan domicilio o
sucursal en Colombia, la contabilidad de los negocios que celebren en el pais, se
har& con sujecion a las leyes nacionales. La informacién financiera que se debe
registrar, correspondera a la de la casa matriz consolidada. En el caso de las filiales
en Colombia, registraran la informacion con base en sus estados financieros.

Para las personas naturales y juridicas extranjeras que no tengan domicilio o
sucursal en Colombia, deben registrar la informacion financiera de sus estados
financieros en la moneda de origen en la oferta. Asi mismo, estos valores deben ser
re-expresados en la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha
de cierre de los mismos, avalados con la firma de un contador publico con tarjeta
profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia, vigente a la
fecha del citado aval. Se debe informar la tasa de cambio que se utiliz6 para este
proceso.
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Para los consorcios y uniones temporales se entregara la informacion financiera de
cada una de las personas que los conforman, en la misma forma descrita en este
numeral.

Las disposiciones de esta invitacion, en cuanto a oferentes extranjeros se refieren,
regirdn sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales. A las
sociedades extranjeras con sucursal en Colombia se les aplicaran las reglas de las
sociedades colombianas, salvo que estuvieren sometidas a normas especiales.

Las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, estaran obligadas a
presentar Declaracion de Renta y/o Certificado de Ingresos y Retenciones del dltimo
afo fiscal. Las personas juridicas extranjeras, diferentes a filiales, deben remitir
fotocopia de la declaracion de renta del respectivo pais, debidamente consularizada,
junto con un informe de conciliacion, que permita verificar la informacion, con los
valores registrados en la declaracion de renta. Este informe de conciliacion, debe
ser avalado por un contador publico con tarjeta profesional expedida por la Junta
Central de Contadores de Colombia, vigente a la fecha del citado aval.

3.1.4 Andlisis de la capacidad y verificacion de documentos de contenido
técnico

La oferta debera cumplir con la totalidad de los requisitos sefialados en el Anexo
No. 2 “Formulario de Especificaciones Técnicas Minimas”, para lo cual debera
marcar con una X en la casilla de cada uno de los literales, si se compromete o no a
cumplir con lo exigido en los presentes términos de referencia. La capacidad técnica
esta relacionada con los siguientes aspectos:

Lugar de prestacion del servicio
El servicio de vigilancia se prestara en las dependencias de la DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, ubicada en la Calle 28 No. 13A - 15 Piso
17, en la ciudad de Bogota D. C.

Ubicacion del puesto devigilancia

La entidad requiere que el servicio de vigilancia se ubique en la puerta de la entrada
principal del piso 17 del edificio Centro de Comercio Internacional.

Personal requerido

Un (1) servicio de 9 horas, de 8:00 AM a 5:00 PM, de lunes a viernes dias habiles,
prestado por personal sin armas ni medios tecnolégicos pero con equipos de
comunicacion. Este servicio deber& ser prestado por personal con experiencia en
atencion al publico.

Todos los elementos de dotacién del vigilante asignado necesarios para la
prestacion del servicio como dotacion de uniforme con logotipo distintivo, carné de
identificacion y placa numerada.

Condiciones minimas que debe ofrecer el proponente para prestar el
servicio devigilancia

El oferente deberd garantizar que va a emplear personal debidamente carnetizado
por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, entrenado y capacitado,
con aptitud psicologica, mental y condiciones fisicas para el ejercicio de la funcion,
de buen trato y atencién para los funcionarios y visitantes, uniformado de acuerdo
con las normas legales y reglamentarias vigentes.
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El personal a utilizar debera tener certificado judicial vigente expedido por el DAS,
certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduria
General de la Nacion, certificado del curso de vigilante expedido por una academia
debidamente aprobada por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada,
documentos que se verificaran antes de suscribirse el acta de iniciacion respectiva.

El personal asignado al puesto en la entidad debera tener preparacion mediante
capacitaciones y/o experiencia en atencion al publico, cursos completos de:
primeros Auxilios, atencion y relaciones interpersonales, planes de evacuacion y
reaccion, observacion y deteccién de sospechosos, extincion de incendios, manejo
de crisis y perfil del adversario, documentos que seran verificados y reposaran en la
hoja de vida, la cual serd suministrada a la entidad en el momento que se considere
pertinente.

Principales actividades a desarrollar

a. Vigilar que todos los elementos que se encuentren dentro de las
instalaciones y oficinas no sean objeto de sustraccion o dafio; en caso de
sustraccion, deberan restituirlos, salvo fuerza mayor o caso fortuito, en un término
de treinta (30) dias habiles, contados a partir de la fecha de comunicacion que en tal
sentido le haga el Supervisor del contrato designado por la DNDA. Lo anterior, sin
perjuicio de la investigacion y determinacion de responsabilidades por parte de la
empresa de vigilancia y seguridad privada.

b. Velar durante la jornada de trabajo por la proteccion de las personas que laboran
en el area objeto de vigilancia.

c. Mantener la presencia del vigilante sin interrupcién durante el horario de vigilancia
asignado conforme al contrato, dotado de radio comunicacion portatil.

e. Realizar seguimiento y evaluacion, con caracter permanente, a la correcta
prestacion del servicio objeto del contrato en los términos de éste.

f. Ejecutar las medidas especiales de control que le imparta verbalmente o por
escrito el funcionario encargado de la supervision del contrato de la DNDA

e. La empresa de vigilancia debera ejercer una supervision externa, con el fin de
controlar la calidad en la prestacion del servicio, a través de visitas periddicas las
cuales el proponente programara.

f. Mantener debidamente capacitado el personal con el que se preste el servicio.

g. No exceder la jornada laboral, reconocer y pagar a la vigilante el salario de
conformidad con las normas vigentes, llevar el registro correspondiente y entregar
copia al trabajador como lo establece la ley.

h. Reemplazar de manera inmediata el personal que a juicio de LA DNDA no esté
cumpliendo el servicio apropiadamente o lo preste deficientemente.

i. Tener actualizados los aportes que establece la ley a diferentes entidades, aportes
laborales, permisos, patentes, y demas requisitos establecidos en el Decreto 356 de
1994 y sus normas reglamentarias.

j. Si la fecha de vencimiento de la licencia de funcionamiento se presentare durante
el plazo de ejecucion del contrato, el contratista se compromete a solicitar su
renovacion en el término exigido por la ley, antes de la pérdida de vigencia de la
misma. En caso contrario, por el simple acto de proponer se compromete a dar por

T:\2010\E-4 ComprasE-4.2 Seleccion AbreviadalE-4.2.1 menor cuantiamay 10%\E-4.2.1.2 Menor C mayor 10%\E-4.2.1.2.2 Servicios\E-4.2.1.2.2.1
Mantenimiento\Vigilancia 2010-2011\3 Borrador pliego condiciones Sep 28-10.doc 3 1



Té DIREC CI0N NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR BICENTENARIO Jr.ﬁ'-,.h
=S )

UNIDAD ADMINISTRATIVA E SPECTAL e la Indeperdencis de Calambis ;‘_‘;{ \
MINISTERIO DEL INTERIOR Y DE JUSTICIA 1810-2010 - Jj 'y
* &

terminado anticipadamente y de mutuo acuerdo con LA DNDA el contrato suscrito, a
partir de la fecha de vencimiento de la licencia de funcionamiento.

k. El personal que utilice el contratista debera portar para su identificacion personal
una credencial expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.
Esta credencial implica que se ha verificado la idoneidad del personal para
desempenar las funciones requeridas.

Equipos para la prestacion del servicio

El proponente debera relacionar y detallar el siguiente equipo que se requerira para
la prestacion del servicio:

Un (1) Equipo de radio comunicacion doble banda (UHF-VHF), con minimo de 4 W
de potencia, con dispositivo de manos libres y pila recargable nueva para el
servicio.

Una (1) linterna laser y/o de pilas en perfecto estado de funcionamiento.

Un (1) pito para la vigilante asignada al puesto.

Un (1) libro de minutas

Verificacion de cumplimiento de condiciones operacionales

Podran participar en este proceso de seleccién abreviada de menor cuantia todas
las empresas y cooperativas de vigilancia y seguridad privada que tengan licencia
de funcionamiento vigente expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada, cuyo objeto social consista en la prestacion remunerada de
servicios de vigilancia y seguridad privada.

Igualmente, deber& aportar la licencia o documento de autorizacion, vigentes a la
fecha de cierre de la contratacion, expedidos por el Ministerio de Comunicaciones,
para la utilizacion de frecuencias radioeléctricas, acompafiada del cuadro de
caracteristicas técnicas de la red.

El oferente debera anexar certificacion de Multas y Sanciones expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS
ANTERIORMENTE, CONLLEVA A QUE LA PROPUESTA ESTE INCURSA EN
CAUSAL DE RECHAZO. ESTAS OBLIGACIONES NO SON SUBSANABLES,
POR HACER PARTE DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS.

NOTA 1: La Entidad se reserva el derecho de realizar visita a los puntos de venta
ofrecidos por los diferentes proponentes, con el fin de verificar la legalidad e
infraestructura de los mismos.

NOTA 2: Si el proponente modifica las descripciones antes mencionadas, se
entenderd que no esta cumpliendo con estos requerimientos y en consecuencia
estara incursa en causal de rechazo.

Los documentos técnicos solicitados no son objeto de calificacion pero permitirdn
determinar si el oferente es habil 0 no para participar en el presente proceso de
seleccién abreviada. Los documentos exigidos son los siguientes:
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Certificaciones de experiencia

Para cumplir con este requisito el proponente debe anexar con la propuesta
MINIMO TRES CERTIFICACIONES conforme se detalla en el formato del Anexo
No. 3 sobre contratos ejecutados y/o en ejecucion, que incluyan el objeto de la
presente contratacion durante los cinco (5) afios anteriores al cierre del proceso,
cuyo valor total sea igual o superior al presupuesto oficial y cuyo grado de
cumplimiento sea excelente o bueno.

Para los contratos en ejecucion, la certificacion debe contener el porcentaje y/o valor
ejecutado, el cual debe ser igual o superior al 50% del valor total contratado, a la
fecha de cierre del proceso.

Se aceptan certificaciones dirigidas a otras entidades, siempre y cuando del
contenido de estas, se pueda certificar el cumplimiento de los requisitos exigidos.
Las certificaciones sobre experiencia del proponente deben ser expedidas
Unicamente por el contratante y suscritos por las personas competentes o
autorizadas para ello.

En el evento de certificaciones expedida en moneda diferente a pesos colombianos,
para obtener el valor se tendra en cuenta el valor de la Tasa Representativa del
mercado expedida por Banco de la Republica a la fecha de terminacion del contrato
o transaccion comercial.

En el evento en que el proponente en un contrato haya participado como integrante
en Consorcio o en Union Temporal, para verificar la experiencia solo se tendra en
cuenta el grado de participacion que haya tenido en el Consorcio o la Union
Temporal.

Si el proponente es un consorcio o una unién temporal o si los proponentes se
presentan como prometientes socios, se tendra en cuenta:

a. La experiencia directa de cada uno de sus integrantes o prometientes socios,
sumada entre si, y

b. La experiencia que cada uno de ellos hubiere acumulado como participe en
consorcios o uniones temporales, sumada entre si y de acuerdo con el porcentaje
de participacion que hubieren tenido en ellos.

NOTA:

La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién de las certificaciones y
documentos aportados y no sera tenida en cuenta aquella en que se pueda
establecer que no es cierta, y se rechazara la propuesta. Se entendera como valida
la ejecucion de contratos cuyo objeto principal sea el definido en el presente
numeral, ejecutado o en ejecucion a satisfaccion del contratante respectivo, en cuyo
desarrollo no se causo o ha causado, a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, ningun tipo de sancion por incumplimiento del contratista, derivados del
incumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato respectivo, los cuales
pueden haber sido impuestas directamente por la entidad contratante, ya sea
publica o privada o por terceros, ni se ha hecho efectiva, durante la vigencia del
contrato o con posterioridad a su terminacién, ninguno de los amparos de la
garantia Unica. El proponente debe tener en cuenta que la informacion a suministrar,
estd amparada bajo el juramento sobre veracidad contenido en la carta de
presentacion de la propuesta.
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Certificacion sobre vinculacién alared de apoyo de la Policia Nacional

El proponente debera aportar una certificacion vigente expedida por la red de apoyo
de la Policia Nacional de Colombia, en la que conste su vinculacion a ésta. En dicha
constancia debera sefalarse la razon social del oferente y el nombre de su
representante legal.

Uniformes

El oferente debera hacer la descripcion de uniformes y distintivos con su respectiva
autorizacion expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.
(Dec. 1979 de 2001, Res. 2350 y 797 de 2001 y Circular 009 de 2002, de la
Superintendencia de Vigilancia).

En caso de encontrarse en tramite, debera presentar adicionalmente copia del
radicado expedido por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y
constancia de encontrarse en tramite.

T:\2010\E-4 ComprasE-4.2 Seleccion AbreviadalE-4.2.1 menor cuantiamay 10%\E-4.2.1.2 Menor C mayor 10%\E-4.2.1.2.2 Servicios\E-4.2.1.2.2.1
Mantenimiento\Vigilancia 2010-2011\3 Borrador pliego condiciones Sep 28-10.doc 34



Té DIREC CI0N NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR BICENTENARIO Jr.ﬁ'-,.h
=S )

UNIDAD ADMINISTRATIVA E SPECTAL e la Indeperdencis de Calambis ;‘_‘;{ \
MINISTERIO DEL INTERIOR Y DE JUSTICIA 1810-2010 - Jj 'y
* &

CAPITULO IV - EVALUACION
4.1 Puntajes

La entidad calificara las propuestas sobre un total de cien (100) puntos, con base en
los siguientes factores:

CRITERIO MAXIMO PUNTAJE A OBTENER
Aspectos Técnicos 50
Propuesta econémice 40
Apoyo a la Industria Nacional 10
TOTAL PUNTAJE 100

4.1.1.Evaluacion aspectos técnicos (50 PUNTOS)

a. Sanciones: 12 PUNTOS

ASPECTOS | PUNTOS TOTAL PUNTOS

Sanciones Supervigilancia: se calificaran de acuerdo
con los siguientes rangos, teniendo como referencia la
fecha del cierre del proceso, asi:

Sin sanciones en un periodo mayor de 12
5 afios.
Sin sanciones en un periodo menor o 9

igual a 5 afios y hasta 4 afios.

Sin sanciones en un periodo menor a 4 6
anos y hasta 2 afos.

Sin sanciones en un periodo menor a 2 3
afos y hasta 1 afio.

b. Personal calificado: 8 PUNTOS

CARGO DE COORDINADOR PUNTOS TOTAL

EXPERIENCIA (4 puntos)

Superior a 10 afios de experiencia en empresas de 4
vigilancia.

Superior a 7 afos e inferior a 10 afos de 3
experiencia en empresas de vigilancia.

Superior a 5 afios e inferior a 7 afios de 2
experiencia en empresas de vigilancia.

Inferior a 5 afos de experiencia en empresas de 1
vigilancia.

NIVEL ACADEMICO (4 puntos)

Especializaciéon 4
Titulo Profesional 3
Tecnologo 2

NOTA. La experiencia exigida es en el cargo de
coordinador
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c. Personal ofrecido: 30 PUNTOS:

Se obtiene segun h experiencia calificada con puntajes de la tabla por un (1)
servicio requerido:

PERSONAL OFRECIDO (1) SERVICIO PUNTOS TOTAL
(1 Servicio)
EXPERIENCIA (10 puntos)
Superior a 4 afios de experiencia en empresas de 10
vigilancia.
Inferior a 4 afos y superior a 2 afos de 7

experiencia en empresas de vigilancia.

Inferior a 2 afios de experiencia en empresas de 3
vigilancia.

NIVEL ACADEMICO (10 puntos)

Tecnologo y bachiller 10
Bachiller 5
CURSOS ESPECIALIZACIONES EN VIGILANCIA (10 puntos)
Tres 0 mas especializaciones 10
Dos especializaciones 7
Una especializacion 3

Nota 1: El oferente debera manifestar bajo juramento el cumplimiento de lo
ofertado en este cuadro y sera verificable al momento de iniciar el contrato.

Nota 2: Cursos deben ser certificados por escuelas de formacion en vigilancia
debidamente acreditadas ante la Supervigilancia.

4.1.2. Evaluacion aspecto econdmico (40 PUNTOS)

En el presente proceso de Seleccion Abreviada, la Entidad, en virtud del principio de
igualdad asignara los puntajes a las ofertas habilitadas, teniendo en cuenta las tarifas
minimas permitidas por la normatividad que regula tanto las tarifas para las
empresas, como para las cooperativas que prestan el servicio de vigilancia, sin
favorecer a ningun sector en particular. Asi las cosas, a cada proponente se le
otorgaran los puntajes de acuerdo con su ofrecimiento econdémico sobre tarifas
minimas legales, ponderando su oferta segun sea empresa 0 cooperativa. Por lo
tanto, en el caso de las cooperativas el ofrecimiento econémico que éstas hagan se
calificaran estableciendo una relacion con las tarifas que rigen para las demas
empresas no cooperativas. La oferta mas cercana a los minimos establecidos, segun
el caso, se le dard el maximo de puntaje, y las demas propuestas se calificaran en
forma inversamente proporcional, esto es, a mayor precio menor puntaje, teniendo en
cuenta los siguientes factores:

Puntaje Oferta = (Valor oferta mas cercana a minimo establecido * 40 / costo de la
oferta)

Nota: No se calificardn aquellas propuestas que indiquen valores y condiciones
inferiores a las tarifas minimas establecidas por la Superintendencia de
Vigilancia'y Seguridad Privada.
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4.1.3. Evaluacion del apoyo a la industria nacional

De conformidad con la Ley 816 de 2003, el oferente debera demostrar su
contribucién al apoyo de la industria nacional, aportando en su propuesta una
comunicacion escrita firmada por el Representante Legal, donde certifique que la
prestacion del servicio se efectuara con personal y material 100% nacional.

Se otorgaran diez (10) puntos al proponente que ofrezca y garantice que la mano de
obra que intervendra durante la ejecucién del contrato corresponde a servicios
profesionales, técnicos y operativos de origen cien por ciento (100%) colombiano.
Todas las propuestas se calificaran en forma proporcional al porcentaje del
componente nacional de la mano de obra que intervendra durante la ejecucion del
contrato.

4.2 Criterios para dirimir empates

En el evento en que analizadas y calificadas las propuestas se llegara a presentar
un empate en la puntuacion total, dicha igualdad se definird aplicando lo estipulado
en el Articulo 2 del Decreto 2473 de Julio 09 de 2010, de conformidad con las
siguientes reglas sucesivas y excluyentes:

5. En caso de que se presente igualdad en el puntaje total de las ofertas evaluadas,
se priorizaran los factores de escogencia y calificacion que hayan sido utilizados
en el proceso de seleccién, de conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, en este caso seran: Técnico, econdmico, apoyo a la industria nacional.

6. En caso de igualdad de condiciones, se preferira la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

7. Si se presenta empate o0 este persiste y entre los enpatados se encuentren
Mipymes, se preferira a la Mipyme nacional, sea proponente singular, o
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, conformada Unicamente
por Mipymes nacionales.

8. Si no hay lugar a la hipétesis prevista en el numeral anterior y entre los
empatados se encuentran consorcios, uniones temporales o promesas de
sociedad futura en los que tenga participacion al menos una Mipyme, este se
preferira.

9. Si el empate se mantiene, se dirimira por medio de sorteo a través de balotas de
la siguiente manera:

Los representantes o apoderados debidamente facultados de las propuestas
empatadas procederdn a escoger las balotas las cuales se numeraran de
acuerdo al numero de proponentes. En primer lugar se realizar4 un sorteo para
establecer cual serd el orden en que cada proponente escogera la balota.
Realizado este primer sorteo, los proponentes procederan a escoger la balota en
el orden sorteado previamente, y se adjudicarq el proceso de seleccion al
proponente que saque la balota con el menor nimero.
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CAPITULOV - CONTRATO

5.1 Condiciones legales

Ademas de las condiciones del presente pliego de condiciones, los oferentes estan
obligados a aceptar integramente aquellas que de conformidad con la Ley deben
contener los contratos de la Administracion Puablica.

5.2 Tramite del contrato y perfeccionamiento

El contrato se regira por la ley colombiana. El adjudicatario deberd firmar el contrato,
dentro del término que le indique LA DNDA. Asi mismo, el adjudicatario debera
diligenciar el ANEXO No. 5 BENEFICIARIO / CUENTA, en el cual informara el
namero de la cuenta corriente o de ahorros y debera adjuntar certificacion bancaria
en donde pueda consignarse el valor del contrato, por parte de la entidad.

5.3 Plazo del contrato

El plazo de ejecucidén que resulte del presente proceso de seleccién sera de doce
(12) meses, contados a partir de la fecha de expedicion de la orden de inicio del
contrato, previa aprobacion de la garantia Unica, una vez se cumplan los requisitos
de perfeccionamiento del contrato.

5.4 Plazo para liquidacién

La liquidacion del contrato se hara de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato o a la
expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion. En aquellos casos en
gue el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacién o convocatoria
gue le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses
siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136 del C. C. A. Si
vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la
misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al
vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o
unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 136 del C. C. A.

5.5 Lugar de ejecucion

Para todos los efectos contractuales, se fija como domicilio la ciudad de Bogota, D.
C.

5.6 Formade pago

Se realizara dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha en que
presente factura y que el supervisor expida la certificacion en la que conste el
cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato y que verific6 que se
encuentra al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral de acuerdo
con lo previsto en la normatividad vigente. De todas formas, los pagos estaran
sujetos a la disponibilidad del Programa Anual de Caja PAC.

5.7 Solucién directa de las controversias contractuales

Las partes, en aras de solucionar en forma &gil, rapida y directa las diferencias y
discrepancias surgidas de la ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de
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solucion previstos en la ey, tales como la conciliacion, amigable composicion y
transaccion.

5.8 Inhabilidades e incompatibilidades

El contratista declarara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado
con la firma del contrato, que no se halla incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Constitucion Politica o en la Ley.

5.9 Requisitos para el perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién del
contrato

El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su
legalizacion, se requiere del recibo de pago de la publicacién en el Diario Unico de
Contratacion Publica, si hay lugar a ello, requisito que se entendera cumplido con la
presentacion de los respectivos comprobantes de pago y para su ejecucion requiere
del registro presupuestal, aprobacion de la garantia Unicay orden de inicio.

5.10 Garantia Unica

Para efectos de iniciar la ejecucion del contrato, el adjudicatario debera, dentro del
término establecido para la legalizacion del mismo, constituir a favor de la
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR vy a satisfaccion del mismo, de
conformidad con el articulo 7 de la ley 1150 de 2007, y demas normas legales que
rigen la materia, una garantia Unica cuyo objeto sera respaldar el cumplimiento de
todas y cada una de las obligaciones que surjan del contrato, en las cuantias y
términos que se determinan a continuacion:

CUMPLIMIENTO: Debera constituirse por el 20% del valor total del contrato, con
una duracién igual a la del contrato y cuatro (04) meses mas, contados a partir de
la suscripcion del mismo. Este amparo debe garantizar el cumplimiento del
contrato, el pago de las multas que se convengan en el contrato y el valor de la
clausula penal pecuniaria que se haga efectiva.

CALIDAD DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO: Debera constituirse por
el 20% del valor total del contrato, con una duracion igual a la del contrato y
cuatro (4) meses mas, contados a partir de la suscripcion del mismo.

SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato, con una vigencia del término del contrato y tres
(3) afios mas contados a partir de la fecha de expedicion de la péliza.

POLIZA GLOBAL DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. En
cumplimiento del Decreto 4828 de 2008 articulo 7 numeral 7.9, constituir una
poliza que ampare la responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a
atribuir a la administracion con ocasiéon de las actuaciones, hechos u omisiones
de sus contratistas 0 subcontratistas por el término de ejecucion del contrato y
cuatro (4) meses mas por un valor de 200 SMLMV al momento de expedicién de
la péliza.

PARAGRAFO 1: En todo caso, la anterior garantia se entendera vigente hasta la
liquidacion del contrato y la prolongacion de sus efectos y no expirara por falta de
pago de la prima o por revocatoria unilateral.

PARAGRAFO 2: El contratista deberéa ajustar la garantia antes mencionada cuando
en razén de las sanciones impuestas o de otros hechos se disminuyere o agotare su
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valor y cuando el valor de las mismas se vea dectado por causa de siniestros
durante el término de ejecucion del contrato, segun el caso.

POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
POR USO DE ARMAS DE FUEGO: En cumplimiento del Decreto 356 de 1994 y
gue contempla el Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada, constituir una péliza
de seguro de responsabilidad civil extracontractual, que cubra los riesgos de uso
indebido de armas de fuego u otros elementos de vigilancia y seguridad privada
no inferior a 400 SMLMV, expedida por una compafiia de seguros legalmente
autorizada y una vigencia durante la ejecucion del contrato y cuatro (4) meses
mas.

5.11 Documentos contractuales

Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para todos los
efectos parte integrante del contrato y, en consecuencia, producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: El pliego de condiciones, adendas,
La propuesta del contratista, los documentos adjuntos presentados con la misma, en
aquellas partes aceptadas por la entidad, el acta de adjudicacion, los requerimientos
técnicos minimos e instrucciones que sean suministradas al contratista por el
funcionario encargado de ejercer el control de ejecucion del contrato, las
certificaciones de cumplimiento y demas documentos que suscriban las partes
durante la ejecucion del contrato, especialmente los que con ocasién de la
naturaleza de la presente contratacion debe entregar el Contratista a la entidad.

5.12 Cesiones y subcontratos

El contratista no podré ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o
juridica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito de la entidad,
pudiendo ésta reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de la
cesion o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es
extranjera, debe renunciar a la reclamacion diplomatica. H contratista es el Unico
responsable por la celebracion de subcontratos.

5.13 Impuestos

El CONTRATISTA pagaréa todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de
la ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana.

5.14 Supervision

La supervision y vigilancia en la ejecucion del contrato la ejercera el funcionario que
designe el Director General de la entidad y quedara sefialado en el contrato que se
suscriba. En todo caso, sin perjuicio de las funciones que por ley le han sido
asignadas a los supervisores de los contratos, quienes ejerzan la supervision y
control del contrato resultante de este proceso, deben hacer un seguimiento estricto
y permanente sobre el cumplimiento de las indicaciones y estipulaciones
establecidas en este pliego de condiciones, de aplicacion en la etapa contractual, en
armonia con los ofrecimientos adjudicados.
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ANEXO No. 1
Carta de Presentacion
Bogota, D. C.,
Sefores
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
Ciudad.

Ref. : Proceso de Seleccion Abreviada No DNDA 019 de 2010, para contratar el
servicio de vigilancia y seguridad privada sin armas y sin medios tecnologicos, con
medios de comunicacion en la sede de la entidad, localizada en la ciudad de Bogota
D.C., de conformidad con los requisitos y especificaciones sefialadas en el Pliego de
Condiciones.

El suscrito, obrando en representacion de (0o en nombre propio)
ofrezco contratar con la Direccion Nacional de Derecho de Autor, el
, de acuerdo con los términos y requisitos
exigidos en el pliego de condiciones y de conformidad con lo establecido en este
documento y los formularios de la propuesta adjunta. En caso de que la
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR nos adjudique el contrato
objeto de la presente contratacion nos comprometemos a suscribirlo en el término
establecido para ello. Declaramos asi mismo:

1) Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial
en esta propuesta ni en el contrato que de ella se derive.

2) Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sélo compromete a los
aqui firmantes.

3) Que manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad segun lo sefialado en la Constitucion Politica, las leyes, entre otras
las previstas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y en el articulo 18 de la Ley 1150
de 2007, asi como tampoco encontrarme incurso en causal de disolucion o
liquidacion; en concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de
acreedores o embargo.

4) Que manifiesto expresamente haber leido y conocer el pliego de condiciones asi
como las comunicaciones escritas expedidas por la Direccion Nacional de Derecho
de Autor y en consecuencia me someto a las condiciones en ella establecidas.

5) Que acuso recibo de las siguientes comunicaciones escritas, formuladas por la
Direccion Nacional de Derecho de Autor, durante el proceso. Comunicacion(es)
Escrita (s) No. (s):
6) Que convenimos en mantener vigente esta oferta por un periodo de sesenta (60)
dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso o del
vencimiento de sus prorrogas, si las hubiere; la oferta nos obliga y podra ser
aceptada en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

7) Que manifestamos ademas que hemos realizado el examen completo y
cuidadoso, y que hemos investigado plenamente, las condiciones del contrato que
nos comprometemos a ejecutar, asi como los riesgos que del mismo se derivan, y
declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y conocemos
detalladamente los factores determinantes de los costos de presentacion de la
propuesta y de ejecucion del contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos
en los términos de nuestra propuesta.

8) Que declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera
suscripcion de la presente carta de presentacion de la propuesta, que hemos
declarado Unicamente la verdad en la informacion y propuesta suministrada, y que
en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las
consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se
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evidencie en la informacion aportada con la propuesta, o en las declaraciones
contenidas en la presente carta de presentacion de la propuesta

9) Que el “K” de contratacion expresado en SMMLV es de:
y la capacidad residual “Kr” de contratacion en salarios
minimos mensuales legales vigentes para celebrar el presente contrato es de :

10) Que si se nos selecciona para iniciar la ejecucion del contrato, nos
comprometemos a constituir la garantia Unica y a suscribir el contrato dentro de los
términos sefalados para ello.

11) Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su
cumplimiento hasta la ejecucion del contrato.

12) Que la siguiente propuesta consta de ()
folios debidamente numerados y rubricados y que la misma la hemos presentado en
estricto orden de conformidad con la numeracion del pliego.

13) Que pertenezco al régimen de impuestos

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente
Nombre del Representante
Nit o Cédula de Ciudadania No de
Direccion

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo Electronico

FIRMA'Y SELLO

NOTA: Ninguna estipulacion de esta Carta de Presentaciéon, reemplaza la
informacién o documentacion exigida en el presente documento.

T:\2010\E-4 ComprasE-4.2 Seleccion AbreviadalE-4.2.1 menor cuantiamay 10%\E-4.2.1.2 Menor C mayor 10%\E-4.2.1.2.2 Servicios\E-4.2.1.2.2.1
Mantenimiento\Vigilancia 2010-2011\3 Borrador pliego condiciones Sep 28-10.doc 42



Té DIREC CI0N NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR BICENTENARIO Jr.ﬁ'-,.h
=S )

UNIDAD ADMINISTRATIVA E SPECTAL de la Independencia da Colam s

MINISTERIO DEL INTERIOR Y DE JUSTICIA

ANEXO No. 2

s

i,
1810-2010 """.ﬂ\

FORMULARIO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS
ME COMPROMETO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

SI__NO___

ITEM

DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO

OFRECIDO Y
GARANTIZADO

Sl NO

GENERALES

Personal Minimo Requerido

Un (1) servicio de 9 horas, de 8:00 AM a 5:00 PM,
de lunes a viernes dias habiles, prestado por
personal sin armas ni medios tecnoldgicos pero
con equipos de comunicacion. Este servicio debera
ser prestado por personal con experiencia en
atencion al publico.

Todos los elementos de dotacion de la vigilante
asignada, necesarios para la prestacion del
servicio como dotaciéon de uniforme con logotipo
distintivo, carné de identificacion, placa numerada
y equipo de radiocomunicacion portatil.

Equipos para la Prestacion del Servicio

Un (1) Equipo portétil de radio comunicacion doble
banda (UHF-VHF), con minimo de 4 W de
potencia, con dispositivo de manos libres y pila
recargable nueva para el servicio.

Una (1) linterna laser y/o de pilas en perfecto
estado de funcionamiento.

Un (1) Pito para la vigilante asignada al puesto.

Un (1) libro de minutas

LICENCIAS Y/O PERMISOS REQUERIDOS
PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
VIGILANCIA, COMO DE MEDIOS DE
COMUNICACION Y LOS DEMAS REQUERIDOS
LOS CUALES DEBEN ESTAR VIGENTES A LA
PRESENTACION DE LA OFERTA Y DURANTE
LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

Principales Actividades a Desarrollar

Vigilar que todos los elementos que se encuentren
dentro de las instalaciones y oficinas no sean
objeto de sustraccion o dafio; en caso de
sustraccion, deberan restituirlos, salvo fuerza
mayor o caso fortuito, en un término de treinta (30)
dias héabiles, contados a partir de la fecha de
comunicacion que en tal sentido le haga el
Supervisor del contrato designado por la DNDA. Lo
anterior, sin perjuicio de la investigacion vy
determinacion de responsabilidades por parte de la
empresa de vigilancia y seguridad privada.

Velar durante la jornada de trabajo por la
proteccion de las personas que laboran en el &rea
objeto de vigilancia.

Mantener la presencia del vigilante sin interrupcién
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durante el horario de vigilancia asignado conforme
al contrato, dotado de radio comunicacion portatil.

Realizar seguimiento y evaluacion, con caracter
permanente, a la correcta prestacion del servicio
objeto del contrato en los términos de éste.

Ejecutar las medidas especiales de control que le
imparta verbalmente o por escrito el funcionario
encargado de la supervision del contrato de la
DNDA.

La empresa de vigilancia debera ejercer una
supervision externa, con el fin de controlar la
calidad en la prestacion del servicio, a través de
visitas periodicas las cuales el proponente
programara.

Mantener debidamente capacitado el personal con
el que se preste el servicio.

No exceder la jornada laboral, reconocer y pagar a
la vigilante el salario de conformidad con las
normas vigentes, llevar el registro correspondiente
y entregar copia al trabajador como lo establece la

ley.

Reemplazar de manera inmediata el personal que
a juicio de LA DNDA no esté cumpliendo el servicio
apropiadamente o lo preste deficientemente.

Tener actualizados los aportes que establece la ley
a diferentes entidades, aportes laborales,
permisos, patentes, y demas requisitos
establecidos en el Decreto 356 de 1994 y sus
normas reglamentarias.

Si la fecha de vencimiento de la licencia de
funcionamiento se presentare durante el plazo de
ejecucion del contrato, el contratista se
compromete a solicitar su renovacion en el término
exigido por la ley, antes de la pérdida de vigencia
de la misma. En caso contrario, por el simple acto
de proponer se compromete a dar por terminado
anticipadamente y de mutuo acuerdo con LA
DNDA el contrato suscrito, a partir de la fecha de
vencimiento de la licencia de funcionamiento.

El personal que utilice el contratista debera portar
para su identificacion personal una credencial
expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada. Esta credencial implica que se
ha verificado la idoneidad del personal para
desempeniar las funciones requeridas.

Condiciones Minimas que ofrece el Proponente
para prestar el Servicio de Vigilancia

Garantiza que va a emplear personal debidamente
carnetizado por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada, entrenado y capacitado, con
aptitud psicologica, mental y condiciones fisicas
para el ejercicio de la funcién, de buen trato y
atencion, tanto con los funcionarios de la DNDA,
como con los visitantes, uniformado de acuerdo
con las normas legales y reglamentarias vigentes.

El personal contratado para prestar el servicio
tendré certificado Judicial vigente expedido por el
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DAS, certificado de antecedentes disciplinarios
vigente expedido por la Procuraduria General de la
Nacion, certificado del curso de vigilante expedido
por una academia debidamente aprobada por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada. Documentos que al momento de designar
a la vigilante en el puesto, la empresa de vigilancia
ya ha realizado el estudio y verificacion respectiva
para su aceptacion.

La persona designada al puesto tiene la
preparacion  mediante  capacitaciones  y/o
experiencia en atencion al publico.

La persona designada al puesto tendra cursos
completos de: Primeros Auxilios, atencion vy
relaciones interpersonales, planes de evacuacion y
reaccion, observacion y deteccion de sospechosos,
extincion de incendios, manejo de crisis y perfil del
adversario. Documentos que son solicitados,
verificados y reposara una copia de los mismos en
la hoja de vida, la cual sera suministrada a la
DNDA en el momento que lo considere pertinente.

(Firma y cédula del Representante Legal)

NOTAS:

El proponente obligatoriamente debe diligenciar totalmente la columna de
ofrecimiento

La firma del representante legal debera ser original, en el caso de enviar firma
escaneada serd RECHAZADA la propuesta.
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ANEXO No. 3

CERTIFICACION DE EXPERIENCIA

NOTA: EN EL EVENTO QUE EL PROPONENTE PRESENTE LAS CERTIFICACIONES
SOBRE CONTRATOS EJECUTADOS Y/O EN EJECUCION EN ESTE FORMATO, DEBE
SER DILIGENCIADO Y DEBIDAMENTE SUSCRITO POR QUIEN CERTIFICA. EL HECHO
DE PRESENTARLO UNICAMENTE DILIGENCIADO, SIN LA FIRMA DEL CONTRATANTE,
NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTE PLIEGO DE
CONDICIONES.

Nombre de la empresa que certifica:

Nombre o Razén Social del Contratista que solicita la certificacion:

Nombre de la persona que expide la certificacion:

Cargo de la persona que expide la certificacion:

Numero del contrato: Fecha de inicio: Fecha de terminacion:

Contrato adicional

Duracion del contrato: Valor total del contrato: | % Ejecutado:
(PESOS COLOMBIANOS)

Valor Ejecutado:

Direccién:
Teléfono: Fax: E- mail:
Ciudad: Fecha de expedicion:

OBJETO DEL CONTRATO:

Cumplimiento del Contrato: Excelente Bueno Regular

NOTA: En el evento que el contratista haya
ejecutado el contrato en Consorcio o Unién
Temporal, favor indicar el grado de
participacion. - - - — —
Consorcio: % Firma de quien expide la certificacion

Unioén Temporal: %
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ANEXO No. 4
PROPUESTA ECONOMICA
ITEM DESCRIPCION UNIDAD VALOR
UNITARIO
MENSUAL
1 Un (1) servicio de 9 horas, de 8:00 AM a 1

5:00 PM, de lunes a viernes dias habiles,
prestado por un vigilante sin armasy con
medio de radiocomunicacion, asi:
a. Un servicio 39 dias habiles de $
servicio entre el 01 de noviembre
y 30 de diciembre de 2010.

b. Un servicio dias habiles de lunes
a viernes entre el 01 de enero y $
30 de octubre de 2011.

Este servicio debera ser prestado por
personal con experiencia en atencion al
publico y todos los elementos de
dotacion necesarios como uniforme con
logotipo distintivo, carné de
identificacion, placa numerada, equipo
de radiocomunicacién portétil, linterna
laser y/o con pilas, un pito y una minuta.

Especifigue el valor del LV.A.
vigencia 2010
Especifiqgue el valor del LV.A.

vigencia 2011
TOTAL PROPUESTA ECONOMICA DEL 01 DE
NOVIEMBRE DE 2010 AL 31 DE OCTUBRE DE 2011
INCLUIDO IMPUESTOS

ESPECIFICACION COSTO DEL SERVICIO EN CADA VIGENCIA.

Servicio del 01 de noviembre al 30 de diciembre de 2010 | $
durante 39 dias habiles incluido impuestos.

Servicio del 01 de enero al 31 de octubre de 2011 de lunes a | $
viernes dias habiles, incluido impuestos.

OBSERVACIONES.

Para los meses correspondientes al servicio de vigilancia del periodo 2011 (Enero
01 a Octubre 31 de 2011), estos se incrementaran de conformidad con lo
establecido por el Gobierno Nacional para el incremento del salario minimo y las
leyes que rijan las tarifas para este servicio.

CONDICIONES COMERCIALES.
VALIDEZ DE LA OFERTA:

FORMA DE PAGO: :
OTRAS CONDICIONES CONSIDERADAS POR EL PROPONENTE:

(Firma y cédula del Representante Legal)

NOTAS:
La firma del representante legal debera ser original, en el caso de enviar firma
escaneada sera RECHAZADA la propuesta.
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ANEXO No. 5

BENEFICIARIO / CUENTA
FORMATO DE INFORMACION DE PROVEEDORES O CONTRATISTA SISTEMA DE INFORMACION INTEGRAL (SIIF)

FECHA DILIGENCIAMIENTO INFORMACION MES DIA ANO

PRIMERA VEZ ACTUALIZACION

1. INFORMACION BASICA DEL
PROVEEDOR

Nombre o Razén Social

Naturaleza Juridic
Juridica Publica Privada a Natural

Objeto Social

Identificacion

Tributaria: Cédula Nit C. Extranjeria
Numero: Lugar de Expedicion:

Registro de proponentes No. Fecha de renovacion:

Ciudad de domicilio: Departamento:

Direccion:

Teléfono: Fax e-mail:

Nombre del Representante
Legal:

Numero de cédula: Lugar de Expedicion:

Fecha Expedicién

2. DATOS DE PERSONAL AUTORIZADO POR EL PROVEEDOR:

Nombre del encargado ante la entidad:

Direccidn de correspondencia:

Ciudad Departamento:

3. INFORMACION TRIBUTARIA:
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REGIMEN: Comdn Simplificado Gran Contribuyente No
Contribuyente
Exento de Practicar Autorretenedor
Retefuente retefuente
CONTRIBUYENTE ICA S| NO Practicar S| NO EraCt'l‘\ﬁ sl g
Rete ICA ete
4. INFORMACION BANCARIA
CUENTA
Nombre de la Entidad Financiera:
No. Cuenta: Corriente: Ahorros:

Clase:

Direccion: Calle 28 No.13A 15 Piso 17 Teléfono 34181 77 Ext. 121 Fax 286 08 13
Correo electrénico: compras@derechodeautor.gov.co
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ANEXO No.6

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Los suscritos: , identificado con cédula de
ciudadania  No. de ,domiciliado  en
actuando en mi propio nombre (en representacion de
) que en adelante se denominara EI PROPONENTE
manifiesto la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Que La Direccibn Nacional de Derecho de Autor, adelanta un proceso de
contratacion No. , para Contratar el servicio de vigilancia y seguridad
privada sin armas, con equipo de radio comunicacion portétil en la sede de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor, localizada en la ciudad de Bogota D.C. de lunes a
viernes dias hébiles de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., de conformidad con los requisitos y
especificaciones sefialadas en el Pliego de Condiciones.

2. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accion del Estado Colombiano y
de La Direccion Nacional de Derecho de Autor, en el implemento de mecanismos y
normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la
lucha contra la corrupcion.

3. Que el PROPONENTE tiene interés en el proceso de la Contratacion referida en el
primer considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la informacion necesaria
para la transparencia del proceso, y en tal sentido realiza las siguientes manifestaciones
y COMpPromisos.

DECLARACIONES

PRIMERA: Proponente. Declaro no encontrarme incurso dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades o prohibiciones previstas en la Constitucion Politica ni en el articulo 8°
de la Ley 80 de 1993, asi como no tener sancion vigente por la trasgresion de alguna de
ellas, para contratar con Entidades Publicas.

SEGUNDA: Proponente. Declaro que toda la informacion que suministré y suministraré
a La DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR es cierta y precisa y que no
omiti ni omitiré informacién que sea necesaria para la transparencia en la celebracion y
desarrollo del contrato.

TERCERA: Proponente. Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni

directa ni indirectamente, dadiva o beneficio para obtener una decision a mi favor,
ventaja impropia o para perjudicar a alguno de los proponentes.

CUARTA: Proponente. Declaro que la propuesta presentada es seria Yy
econOmicamente ajustada a la realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto
del presente contrato en las condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el Pliego
de Condiciones.

QUINTA: Proponente. Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas
establecidas para el presente proceso, las modificaciones, adendas, asi como las
aclaraciones que se realizaron al Pliego de Condiciones, en condiciones de
transparencia, equidad e igualdad.
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COMPROMISOS

PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad
prevista en la Constitucion o en la Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa
autorizacion escrita de La DNDA, y si ello no fuere posible renunciaré a la ejecucién del
mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el

marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los
compromisos relacionados con la presente contratacion.

TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar a LA DNDA cualquier
informacion sobre actos de corrupcién, soborno, subjetividad, presion o favorecimiento
en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.

CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los
términos en general, previstos en el Pliego de Condiciones y en el contrato.

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras
actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad
todos los compromisos relacionados con la presente contratacion.

SEXTO: Entidad. Me comprometo a guardar cautela y reserva absoluta en lo que

corresponde a la informacion y tramite del proceso, incluido el periodo de ejecucion.
SEPTIMO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los

proponentes.

OCTAVO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las
observaciones realizadas por todos los participantes.

NOVENO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dadiva u
ofrecimiento hecho directa o indirectamente por algin participante o persona interesada
en el proceso contractual.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacion de nuestros
compromisos Yy declaraciones incorporadas en el presente documento, se suscribe en la
ciudad de el dia del mes de del afio
2010.

EL PROPONENTE,

Firma
C.C. No. De:

NOTA:

En caso de Consorcio o Union Temporal, este documento debe ser suscrito por todos
sus integrantes.
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ANEXO 7
MINUTA DEL CONTRATO
Entre los suscritos a saber: , mayor de edad, vecino
de esta ciudad, identificado con la cédula de ciudadania nimero
expedida en , en su calidad de Director General de la Unidad

Administrativa Especial Direccion Nacional de Derecho de Autor, debidamente
facultado para celebrar contratos de acuerdo con el Articulo 11 de la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 Decreto Reglamentario 2474 de 2008, Decreto 4835 de
2008 y en concordancia con el Articulo 50. del Decreto 2041 de 1991, y quien para
efectos de este contrato se denominard LA DNDA, por una parte, y por la otra
..................... , mayor  de edad, identificado con Cédula de
............................... , obrando en su calidad de Representante Legal de
.................................... , con domicilio principal en la ciudad de

....................... , sociedad constituida mediante escritura publica No............. de
la Notaria ........ de Bogota D.C. del ..... de ....... de...., inscrita el ..... de ........ de
.......... bajo el No.................... del libro.... con NIT ........................, tal como

consta en el Certificado de Existencia y Representacion Legal y que en adelante se
denominara EL CONTRATISTA, acordamos celebrar el presente contrato de
compra, previas las siguientes consideraciones: PRIMERA: Que mediante la
Resolucion No. ...............del ..... de ....... de ...... se ordend la apertura del
proceso de Seleccion Abreviada- Menor cuantia No.... de 2010, para contratar
........................................... , de LA DNDA. SEGUNDA: Que el dia ..... de
........... de ... se llevo a cabo la audiencia de cierre del proceso de seleccion
abreviada de menor cuantia, habiéndose recibido de manera oportuna las
siguientes Propuestas: .......cceevvieeeviiiiieiieiinannanns TERCERA: Que la DNDA ,
previa observacion de las etapas y procedimientos definidos por la normatividad
vigente en materia de Contratacién, procedié a verificar el cumplimiento de los
requerimientos generales minimos desde el punto de vista juridico, técnico y
financiero, establecidos por la Entidad en los Pliegos de Condiciones del proceso
contractual por parte de los oferentes, concluyendo que los oferentes cumplieron
con los requisitos, Juridicos, Financieros y Técnicos en tanto que
....................................... haber cumplido con los requisitos juridicos no cumplio
con los requerimientos Financieros y Técnicos y por tanto no se encuentra
habilitado para la calificacién, de acuerdo con la causal de rechazo..................
CUARTA: Que dentro de la oportunidad fijada para el efecto, los proponentes
presentaron observaciones las cuales una vez analizadas por el Comité Evaluador
conCluyl que” -.......ooieii QUINTA: Que teniendo en cuenta lo
anterior el Comité Asesor del proceso de Seleccion Abreviada de Menor cuantia
No..... de 2010 decidié unanimemente recomendar al Ordenador del Gasto de LA
DNDA adjudicar el proceso de Seleccion Abreviada De Menor cuantia al
o] 0] 0 o] a=T o] (= , tal como consta en Acta del .......... de
........ de 2010. SEXTA: Que en consecuencia el Ordenador del Gasto de LA DNDA
expidio la Resolucion No. ...... del ...... de ........ de 2010, mediante la cual adjudico
el proceso de seleccion abreviada de Menor cuantia No. ..... para contratar
.................................................................. conforme a los  términos
establecidos en el pliego de condiciones. SEPTIMA: Que en el presupuesto de LA
DNDA existe la Disponibilidad Presupuestal No.............. del..... de ............ de
2010, expedido por el Subdirector Administrativo de la Entidad, para cubrir los
gastos que ocasione este contrato. En razon a lo anterior el presente contrato de
prestacidn de servicios se regira por los siguientes términos:
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CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO: EL CONTRATISTA se obliga con LA DNDA a prestar

el servicio de.........ooviiiiiiiii , de conformidad con los requisitos y
especificaciones establecidas en los Pliegos de Condiciones y en la oferta presentada
el...... de ....covviiiinnnns de 2010, la cual forma parte del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - Alcance del Objeto.

a. La ejecucion debe realizarse con un (1) vigilante prestando el servicio de lunes a viernes
dias habiles en el horario de 8:00 A.M. a 5:00 P.M. y atendiendo los siguientes requisitos:
b. Los elementos minimos para la prestacion del servicio son una linterna grande laser y/o
de pilas, Radio teléfono portatili con bateria recargable, libro de minuta, uniforme
debidamente autorizado completo con distintivo de la empresa, carnet de identificacion.

c. Las funciones que debe realizar la vigilante designada en el puesto de la DNDA son las
siguientes:

1. Ingresar a su puesto de trabajo a las 8:00 A.M. la vigilante debe encontrarse en el sitio
de trabajo totalmente uniformada, por ningin motivo puede bajar a otro piso a ubicar las
personas que traen el periédico, esta no es su mision y debe limitarse simplemente a
recibir los periddicos que corresponden a la Entidad,

2) A la hora de instalarse en su sitio de trabajo completamente uniformada, debe portar el
radio de comunicacion, placas autorizadas para identificacion y nombre del vigilante en el
vestuario acorde con las politicas de la empresa de vigilancia.

3) Verificar que las dos puertas de la entrada principal del piso 17 correspondiente a la
Direccion Nacional de Derecho de Autor que se encuentren cerradas con llave.

4) No permitir el ingreso de personal ajeno a la institucion, hasta las 8:30 A.M.

5) No permitir el ingreso de personal ajeno a la institucion después de las 5:00 P.M., hora
en la cual termina su servicio.

6) Cuando inicie el ingreso de los funcionarios de la entidad, revisar maletines y en caso
de ingresar libros, debe usted verificar que no tengan el adhesivo que los identifica como
propiedad de la entidad, en caso contrario verificar en el formato de salida de libros que se
encuentre registrado, y si no lo esta debe informar inmediatamente a esta coordinacion.

7) Cuando los funcionarios ingresen elementos personales como camaras fotograficas,
mouse, cosedoras, perforadoras, radios, y/o aquellos que se catalogan como un inventario,
anotar el numero de serie o caracteristicas y verificar que a la salida salga el mismo
elemento y no haya sido cambiado por alguno que pertenezca a la entidad.

8) Después de las 8:30 A.M. verificar los maletines y bolsos de los usuarios externos, y no
permitir la salida de elementos de la entidad sin la previa autorizacién, y por ningun motivo
permita la salida de libros porque estos nunca seran autorizados para personal ajeno a la
entidad.

9) Nunca permita el ingreso a las oficinas internas de la entidad de personas ajenas a la
entidad, excepto cuando estén autorizados verificando previamente y haciendo
seguimiento de no desviarse a otro sitio.

10) Todo usuario externo que ingrese a la entidad, debe ser atendido inicialmente por la
seforita recepcionista, quien llamara e informard a la persona solicitada para recibirlo.

11) El vigilante debe verificar que los usuarios externos diligencien sus formularios sobre la
mesita destinada para ello y estar muy pendiente de que no ingresen a las oficinas, razén
por la cual debe caminar a la entrada de la recepcion entre la mesa donde se diligencian
los documentos y la oficina de registro y legal y verificar desde la puerta continuamente
gue no haya personal ajeno y extrafio en las oficinas, en cuyo caso debe notificarlo en
forma inmediata a esta coordinacion.

12) Cuando ingresen usuarios externos a realizar alguna consulta en el Centro de
Documentacién, debe usted verificar que éste autorizado y debe recibir al usuario el
funcionario encargado del area. En este caso especifico verificar el tipo de documentos y
libros que ingresa, y rectificar que al salir de la entidad el usuario saque los mismos
documentos y no aquellos que son propiedad de la entidad.
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13) Cuando el usuario que ingresa a la sala de consulta del Centro de Documentacion a
consultar, requiere fotocopiar algun documento, la salida del mismo nunca se le debe
permitir al usuario externo y la autorizacion debe ir firmada por el encargado del area del
Centro de Documentacion y esta Coordinacion, bajo la responsabilidad de un funcionario
interno.

14) Cuando ingrese a la entidad empleados de otras entidades que vienen a realizar
reparaciones o mantenimientos a los equipos, ustedes deben revisar que elementos entran
e identificarlos y en lo posible anotar las series de los mismos, porque al salir deben retirar
objetos con las mismas caracteristicas para evitar cambio con elementos similares que son
propiedad de la entidad. Se recomienda observar el nimero de la plaqueta que identifica
los elementos de la entidad.

15) Es mision de la vigilante identificar plenamente que ingresa y que sale, y los elementos
gue sean propiedad de Derechos de Autor, para su salida deben ir acompafiados de una
autorizacion firmada por el almacenista, la coordinadora de Compras o0 en caso contrario Si
no se encuentran en la entidad ninguno de los dos, puede autorizar el Subdirector
Administrativo.

16) Cualquier firma proveniente de otras dependencias no es valida. De cualguier manera,
si se pierde algun bien o elemento dentro del horario que ustedes estan contratados, es
decir de 800 AM. a 500 P.M. de Lunes a Viernes, es la vigilante directamente
responsable y debera pagar los mismos, para lo cual el tramite se hara por intermedio de la
compafia de vigilancia que presta el servicio.

17) No permitir el ingreso de vendedores.

18) No permitir que usuarios y funcionarios se paren a dialogar con usted en horas de
trabajo y evite totalmente la confianza con los mismos.

19) No permitir que usuarios externos se queden en su puesto de trabajo haciendo
comentarios o visita con usted, porque esto es un factor de distraccion para cumplir con
sus funciones y podria originar el ingreso de personas extrafias para efectuar algun robo.
20) La vigilante que presta su turno trabaja con la Direccion Nacional de Derecho de Autor
a través de contrato con la Compafiia de Vigilancia y Seguridad Privada seleccionada en
este proceso contractual,

21) Se prohibe pedir favores y dinero prestado a los funcionarios. En caso de requerir
hacer alguna llamada a su empresa, favor informar a esta coordinacion para comunicarlo.
22) Esta totalmente prohibido recibir correspondencia de la entidad, esto lo debe hacer
Unicamente la oficina de radicacion y correspondencia.

23) No se permite que la vigilante se quede en su sitio de trabajo leyendo periédicos o
revistas.

24) Verificar continuamente que la oficina de Archivo Central permanezca cerrada.

25) No permitir el paso de personas extrafias a los bafios del piso 17 puesto que son
privados.

26) A las 5:00 P.M. al terminar la prestacion de su servicio, es obligacion de la vigilante
verificar que las puertas del piso 17 quedan cerradas e informar de su retiro del servicio
para que la auxiliar de servicios generales este enterada porque es quien tiene la
responsbilidad del manejo de las llaves.

27) La vigilante de turno no puede retirarse de su puesto de trabajo antes de las 5:00 P.M.

CLAUSULA TERCERA.- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir con el objeto del contrato con total autonomia técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad. Por lo tanto no existe ni existira ningun tipo de subordinacion,
ni vinculo laboral alguno del contratista con LA DNDA.

2. Obrar con lealtad y buena fe, en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones
o trabas que puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en
la las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

3. Mantener actualizado su domicilio durante el plazo de ejecucion del contrato y cuatro
meses mas, y presentarse a la DNDA en el momento en que sea requerido por el mismo
para la suscripcion de la correspondiente acta de liquidacion si a ello hubiere lugar.
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4. COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD EI CONTRATISTA se obliga en todo
tiempo, incluso después de vencida la vigencia del contrato, a mantener en reserva y
estricta confidencialidad la informacién que conozca en virtud del desarrollo del objeto
del contrato, la cual se denominard& como INFORMACION CONFIDENCIAL. El
CONTRATISTA dentro del libre ejercicio de la autonomia de la voluntad se obliga de
manera expresa y bajo las sanciones de incumplimiento previstas en este contrato, a: 1.
Utilizar la INFORMACION CONFIDENCIAL a que tenga acceso, exclusivamente para los
propositos del presente contrato. “. 2. No comunicar, divulgar, aportar, o utilizar la
INFORMACION CONFIDENCIAL a ningun titulo frente a terceros ni en provecho propio,

diferente de los propdsitos relativos a este contrato. 3. Permitir el acceso a la
INFORMACION CONFIDENCIAL s6lo a aquellas personas previamente acreditadas por
el CONTRATISTA y avaladas por la DNDA, con exclusividad para los propositos y
actividades relativos a este contrato, es decir para la prestacion de los servicios a cargo
del CONTRATISTA y con destino a la DNDA. 4. Responder directamente frente a
terceros y mantener indemne a la DNDA, de cualquier forma a la INFORMACION

CONFIDENCIAL, efectuaren por un uso no autorizado de la misma por parte del
CONTRATISTA o0 en violacién de lo previsto en ésta clausula. 5. Expresamente se

obliga el CONTRATISTA dentro del libre ejercicio de la autonomia de su voluntad a
responder por cualquier uso de la INFORMACION CONFIDENCIAL en forma violatoria
de lo acordado en ésta clausula, cuando tal actividad sea desplegada por alguna de las
personas, empleados 0 contratistas a su cargo dispuesto como personal del
CONTRATISTA para la ejecucion de este contrato.

PARAGRAFO. El compromiso de confidencialidad adquirido mediante esta clausula por
el CONTRATISTA, constituye un pacto contractual cuyo incumplimiento genera las
consecuencias pactadas en este contrato y demas legales en caso de incumplimiento
contractual. En ningln caso podra alegar el CONTRATISTA en violacion de este pacto
contractual, que cualquiera de la calificada en esta clausula como INFORMACION
CONFIDENCIAL, tiene caracter de informacion publica. Es entendido y aceptado por las
partes que el manejo de la informacion publica producida o manejada en virtud de este
contrato, esta a cargo exclusivo de la DNDA.

5. EL CONTRATISTA debera durante la ejecucion, vigencia y liquidacion del contrato
cumplir con las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando a ello hubiere lugar;
del contratista y de los trabajadores que se encuentren a su cargo, para tal efecto
debera presentar certificacion expedida por el Representante Legal o el Revisor Fiscal
segun el caso.

6. Las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y

ejecucion del presente contrato.
7.Y todas aquellas que surjan dentro del desarrollo del contrato.

CLAUSULA CUARTA- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Para el cabal cumplimiento del objeto del presente contrato EL CONTRATISTA se obliga a:
1) Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con los términos y requisitos establecidos
en el pliego de condiciones del Proceso de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia No.
__ -10y la oferta presentada por el CONTRATISTA de fecha de 2010.

2) Prestar el servicio de vigilancia privada sin armas.

3) Contar con una Vvigilante con conocimientos generales en el manejo de visitantes y
atencion al pablico.

4) Garantizar que el personal que preste el servicio, se encuentra capacitado en vigilancia
y seguridad privada, con nivel avanzado y actualizacién de seguridad. Seguimiento que
debe realizar la Compafiia de Vigilancia durante el proceso de seleccion y vinculacién. LA
DIRECCION se reserva el derecho de solicitar al CONTRATISTA dichos documentos y
verificar su cumplimiento.

5) Para la ejecucion del contrato, los vigilantes deben portar su respectivo carné de
identificacion.
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6) Ejecutar el objeto del contrato con los recursos materiales y humanos minimos
sefialados en el pliego de condiciones y en su ofrecimiento. La no presentacion de los
recursos en la oportunidad requerida, se constituye en incumplimiento grave de las
obligaciones del contrato.

7) Realizar visitas de inspeccién al puesto de prestacion del servicio, registrandolas en la
minuta del puesto.

8) Cumplir con las calidades del personal requerido en cuanto a garantias personales en
materia de seguridad, educacion académica, experiencia, conocimientos, pericia, perfil y
credenciales de personal en los términos y de acuerdo a lo requerido en el Anexo Técnico
del pliego de condiciones del proceso de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia No. -
10y la oferta presentada por EL CONTRATISTA.

9) Cumplir con el plan de contingencias del servicio ofrecido en su propuesta.

10) Una vez el CONTRATISTA tenga conocimiento del puesto e instalado el servicio, si lo
considera necesario la entidad podra requerir, un plan de seguridad para las instalaciones
de LA ENTIDAD al igual gue un andlisis de riesgos y el estudio de seguridad.

11) EL CONTRATISTA se obligar a cumplir con todas las leyes y reglamentaciones que le
sean aplicables respecto a salud ocupacional y medio ambiente, de manera tal que se
protejan la seguridad y salud de sus empleados.

12) El personal que preste el servicio de vigilancia debe cumplir con los uniformes, colores
y distintivos que le han sido autorizados al CONTRATISTA por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada.

13) Tener en cuenta que todos los bienes que se encuentren en las instalaciones de LA
ENTIDAD donde se preste el servicio de vigilancia y seguridad, quedan bajo su custodia,
razén por la cual debe responder directamente por cualquier reclamacién que efectie LA
ENTIDAD por siniestros o hurtos ocurridos durante el tiempo de ejecucion del contrato.
Para el efecto se levantara acta de acuerdo que determine la cuantia del bien a reponer, o
la reposicion del mismo. Se excluyen los bienes de propiedad de las personas que se
encuentren en las instalaciones, excepto aquellos equipos que previamente se registren en
la planilla dispuesta para tal fin, la cual debe ser diligenciada exclusivamente, por el
personal de vigilancia suministrado por EL CONTRATISTA.

14) Pagar los deducibles a que haya lugar por siniestros o hurtos ocurridos en las
instalaciones objeto de la prestacion del servicio, que se reclamen a la compafia de
seguros. Igualmente cuando al valor de la reclamacién no sea posible por el deducible, EL
CONTRATISTA repondra el bien por uno con iguales o mejores caracteristicas al
extraviado, en un término maximo de tres (3) dias habiles. Lo anterior sin perjuicio de las
acciones legales que lleve a cabo la Compafiia de Seguros frente al CONTRATISTA.

15) Mantener vigente durante el plazo de ejecucion del contrato, la licencia de
funcionamiento de la empresa de vigilancia y demas licencias necesarias para la legal y
correcta prestacion del servicio.

16) Cumplir dentro del término pactado en el presente contrato con los requisitos
tendientes a su legalizacion.

17) Asumir el pago de las obligaciones laborales surgidas con los trabajadores contratados
para cumplir el objeto del contrato.

18) Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral,
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF) Para el efecto, EL
CONTRATISTA debe presentarle al supervisor del contrato, para cada pago la
documentacion que acredite el pago de estas obligaciones.

19) En general las demas obligaciones que integran el objeto del contrato y que se
encuentran en el pliego de condiciones del proceso de Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia No.___ -10 y las sefialadas en la oferta presentada por EL CONTRATISTA, asi
como las que se deriven de la suscripcién del presente contrato.

CLAUSULA QUINTA- OBLIGACIONES DE LA DNDA:

En virtud del presente contrato, LA DNDA se obliga a:

1.- Pagar al CONTRATISTA el valor en la oportunidad y formas aqui establecidas.

2.- Permitir el acceso a la documentacion e informacion requerida por EL CONTRATISTA
para ejecutar debidamente el objeto del presente contrato.
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3.- Supervisar el desarrollo del mismo, para lo cual nombrara un funcionario que se
encargue de dicha tarea. SUPERVISION La coordinacion, supervision y vigilancia del
objeto del presente contrato, estariq a cargo de la DNDA y/o a quién éste designe; la cual
se ejercera de conformidad con lo establecido por la normatividad vigente para el ejercicio
de esta actividad, teniendo las siguientes funciones: 1) Vigilar y verificar la ejecucion y
cumplimiento del presente contrato. 2) Exigir el cumplimiento del mismo.

4.- Solicitar al contratista la informacion y documentos que considere necesarios en
relacion con el desarrollo del mismo.

5.- Realizar el seguimiento del contrato.

6.- Formular las recomendaciones necesarias para el cabal cumplimiento del objeto del
presente contrato.

7.- El supervisor debe presentar el certificado de recibo a satisfaccién del servicio
mensualmente, informe cuyo original reposara en la carpeta que contiene el contrato y sus
documentos

8.- Verificar permanentemente la vigencia y actualizacién de las garantias cuando a ello
haya lugar.

9.- Informar al ordenador del gasto cualquier demora e incumplimiento en las obligaciones
del contratista.

10.- Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo
del mismo.

CLAUSULA SEXTA- VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION:

El término de duracion del presente contrato es hasta de XXXXXXXXXXXXXX meses,
contados a partir de la suscripcion del Contrato. El plazo de ejecucion, es decir, el tiempo
durante el cual EL CONTRATISTA se compromete a prestar a entera satisfaccion de LA
DNDA, el servicio objeto del presente contrato, sera de XXXXXXXXXXX meses, contados
a partir de la aprobacion de la Garantia Unica por parte de la Direccion General. La
vigencia del contrato sera el término de tiempo determinado para evaluar por parte de la
DNDA la ejecucion contractual, adelantar las acciones necesarias para asegurar el
cumplimiento del objeto contratado o imponer las sanciones en el evento contrario, este
término se computara a partir de la fecha de perfeccionamiento del contrato y contendra el
plazo de ejecucion, y seis (6) meses mas. Por tratarse de un contrato de tracto sucesivo,
es decir, que el cumplimiento de las obligaciones se va sucediendo en el tiempo, se
verificara su cumplimiento total hasta el vencimiento del término previsto para su ejecucion.
Pero el cumplimiento parcial de las obligaciones se verificara de acuerdo a los informes
periddicos de cumplimiento presentados por el supervisor del Contrato.

CLAUSULA SEPTIMA - VALOR DEL CONTRATO, OPORTUNIDAD Y FORMA DE
PAGO: Para efectos legales y fiscales, el valor del presente contrato es de.............. )
Incluido el IVA para la vigencia 2010 y la suma de ............. Para la vigencia 2011.

OPORTUNIDAD DEL PAGO. Los pagos a que se refiere la presente clausula, se
realizaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha en que el
CONTRATISTA presente la factura y que el supervisor expida la certificacion mediante el
certificado de recibo a satisfaccion del servicio en la que conste el cumplimiento del objeto
y las obligaciones del contrato y que verificd que el CONTRATISTA se encuentra al dia en
los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral de acuerdo con lo previsto en la
normatividad vigente. De todas formas, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del
Programa Anual de Caja PAC.

PARAGRAFO PRIMERO. DEMORAS E INTERESES MORATORIOS.
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La DNDA no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago
al CONTRATISTA cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la
documentacion de soporte 0 no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en
el presente contrato. La DNDA reconocera intereses de mora sobre las sumas no
canceladas oportunamente al CONTRATISTA, equivalentes a la tasa de interés corriente a
la fecha programada para dicho pago, sobre el saldo en mora en los términos establecidos
por los articulos 4° numeral 8°, articulo 25 numeral 14 y 27 de la Ley 80 de 1993.
PARAGRAFO SEGUNDO. RETENCIONES. La DNDA hara las retenciones a que haya
lugar sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

PARAGRAFO TERCERO: Después del ultimo pago se efectuara el Acta de Liquidacion,
mediante la cual EL CONTRATISTA declara que acepta la liquidacion y por lo cual
renuncia de manera expresa a hacer posteriores reclamaciones por estos u otros
conceptos derivados de este contrato, conforme a lo establecido en el Art. 60 de la Ley 80
de 1993 y cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

CLAUSULA OCTAVA.-SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES:

El valor que LA DNDA se compromete a pagar al CONTRATISTA se subordina a las
apropiaciones que con tal fin se ordenan con cargo a su presupuesto, segun consta en el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No... de 2010 expedido por el Subdirector
Administrativo.

CLAUSULA NOVENA .-. GARANTIA:

El CONTRATISTA debe constituir a favor de LA DNDA y a satisfaccion del mismo, de
conformidad con el articulo 7° de la ley 1150 de 2007, y demas normas legales que rigen
la materia, una Garantia Unica cuyo objeto serd respaldar el cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones que surjan del contrato, en las cuantias y términos que se
determinan a continuacion:

a. CUMPLIMIENTO: Debera constituirse por el 20% del valor total del contrato, con una
duracion igual a la del Contrato y cuatro (04) meses mas, contados a partir de la
suscripcion del mismo. Este amparo debe garantizar el cumplimiento del contrato, el
pago de las multas que se convengan en el Contrato y el valor de la clausula penal
pecuniaria que se haga efectiva.

b. CALIDAD DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO: Debera constituirse por el
20% del valor total del contrato, con una duracién igual a la del Contrato y cuatro (4)
meses mas, contados a partir de la suscripcion del mismo.

c. SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, con una vigencia del término del contrato y tres (3) afios
mas contados a partir de la fecha de expedicion de la péliza.

d. POLIZA GLOBAL DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. En
cumplimiento del Decreto 4828 de 2008 articulo 7 numeral 7.9, constituir una péliza
gue ampare la responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la
administraciobn con ocasiéon de las actuaciones, hechos u omisiones de sus
contratistas o subcontratistas por el término de ejecucion del contrato y cuatro (4)
meses mas por un valor de 200 SMLMV al momento de expedicion de la pdliza.
PARAGRAFO 1: En todo caso, la anterior garantia se entendera vigente hasta la
liquidacién del contrato y la prolongacion de sus efectos y no expirara por falta de
pago de la prima o por revocatoria unilateral.

PARAGRAFO 2 EL CONTRATISTA debera ajustar la garantia antes mencionada
cuando en razon de las sanciones impuestas o de otros hechos se disminuyere o
agotare su valor y cuando el valor de las mismas se vea afectado por causa de
siniestros durante el término de ejecucion del contrato, segun el caso.
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e. POLIZA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
POR USO DE ARMAS DE FUEGO: En cumplimiento del Decreto 356 de 1994 y que
contempla el Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada, constituir una péliza de
seguro de responsabilidad civil extracontractual, que cubra los riesgos de uso
indebido de armas de fuego u otros elementos de vigilancia y seguridad privada no
inferior a 400 SMLMV, expedida por una compafiia de seguros legalmente
autorizada y una vigencia durante la ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

CLAUSULA DECIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL:

EL CONTRATISTA acepta y reconoce de acuerdo con el Articulo 20 de la Ley 23/82,
gue solo percibira el monto pactado en el presente contrato, sin que haya lugar a
remuneracion adicional por parte de LA DNDA en razon de los productos que llegare a
crear, desarrollar o mejorar en ejecucion del mencionado contrato. EL CONTRATISTA
en virtud del presente acuerdo transfiere a LA DNDA, sin lugar al pago de remuneracion
alguna, la totalidad de los derechos de autor y conexos que sean transferibles de
acuerdo con el Articulo 182 de la Ley 23 de 1982.

CLAUSULA DECIMA _ PRIMERA.- INTERPRETACION, MODIFICACION,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD:

Ademés de la posibilidad de terminacion de este contrato por mutuo acuerdo ¢ los
contratantes, o por parte de LA DNDA en el caso que se verifique que EL
CONTRATISTA esta incurso en antecedentes de cualquier naturaleza, por estipulacion
expresa se incluyen las causales de terminacion, interpretacion y modificacion
unilaterales por parte de LA DNDA, de sometimiento a las leyes nacionales y de
caducidad, previstas en la Ley 80 de 1993 y demas normas que la complementen o
modifiquen. Igualmente en cuanto a su liquidacion, adiciones, cesion y responsabilidad
de EL CONTRATISTA este contrato se rige por la citada Ley y las normas que la
complementen o modifiquen, en las materias no reguladas por ella, por las disposiciones
de la legislacion Civil Colombiana y de la Jurisdiccion Contenciosa Administrativa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA _ .-.  CLAUSULA PENAL _PECUNIARIA
CONVENCIONAL.:

Las partes dentro del libre ejercicio de la autonomia de su voluntad, expresamente
pactan los siguientes acuerdos de orden econémico:

1. CLAUSULA PENAL CONVENCIONAL DE APREMIO (MULTAS) AL
CONTRATISTA En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones por parte
del CONTRATISTA a titulo de apremio, la DNDA podra declarar este hecho y hacer
efectivos apremios o multas diarios y sucesivos del uno por mil (1X1000) diario sobre el
valor del contrato y por un monto total que no exceda del diez por ciento (10%) del valor
total del contrato. Estos apremios convencionales una vez declarados por la DNDA se
pagardan, en su orden, mediante compensacion con las sumas debidas al
CONTRATISTA en caso de insuficiencia de saldos para cubrir este valor se cancelaran
directamente por el CONTRATISTA o se imputaran a la Garantia Unica a eleccion de la
DNDA. En caso de que el CONTRATISTA pague la suma debida no se afectara la
Garantia Unica.

2. CLAUSULA PENAL CONVENCIONAL RESARCITORIA NO DEFINITIVA. Sin
perjuicio de lo estipulado en el numeral 1. de esta clausula, en caso de incumplimiento
de las obligaciones por parte del CONTRATISTA o de la declaratoria de caducidad del
contrato, el CONTRATISTA debera pagar a la DNDA, a titulo de sancién penal
pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato cuyo
monto se imputard al de los perjuicios definitivos que sufra la DNDA por tal
incumplimiento. Las partes pactan que esta sancion penal pecuniaria tiene caracter
parcial, que no extingue ni compensa las obligaciones contractuales a cargo del
CONTRATISTA y que es compatible con lo pactado en el numeral 1. de esta clausula. y
con el cobro definitivo de perjuicios que por via judicial o extrajudicial debiera hacer la
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DNDA, en caso de incumplimiento del contrato por el CONTRATISTA o la declaratoria

de caducidad del contrato. Esta sancion penal pecuniaria se pagara, en su orden,
mediante compensacién con las sumas debidas al CONTRATISTA en caso de

insuficiencia de saldos para cubrir este valor se cancelaran directamente por el
CONTRATISTA o se imputaran a la Garantia Unica a eleccion de la DNDA. En caso de
que el CONTRATISTA pague la suma debida no se afectara la Garantia Unica.
PARAGRAFO. La mora o incumplimiento, a que se refiere esta clausula, se entienden
referidos al incumplimiento de las obligaciones sustanciales relativas al objeto del
contrato o de cualquier otra obligacion de caracter formal. Es entendido y aceptado por
las partes que el presente contrato presta mérito ejecutivo y que lo estipulado en esta
clausula constituye compromiso irrevocable de pago a favor de la DNDA si se presenta
cualquiera de las situaciones pactadas.

PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
CONVENCIONAL Y DECLARATORIA DE CADUCIDAD. Las partes dentro del libre

ejercicio de la autonomia de su voluntad, pactan el siguiente procedimiento para la
aplicacién de lo previsto en la Clausula Penal Pecuniaria Convencional o para la

aplicacién de la caducidad del contrato. En caso de mora o incumplimiento de las
obligaciones pactadas:

1. El Supervisor enviara al Subdirector Administrativo un informe escrito sobre los
hechos constitutivos de mora o de cualquier clase de incumplimiento.

2. Una vez recibido el informe, se estudiara si tales hechos constituyen incumplimiento
de las obligaciones del CONTRATISTA que ameriten la aplicacion de las medidas
previstas en la Clausula Penal Pecuniaria Convencional o de cualquier otra medida
contractual o legal. Para tal efecto, EI Subdirector Administrativo de la DNDA citara al
CONTRATISTA con el fin de solicitarle las explicaciones del caso. A esta citacion podra
invitarse también al Supervisor y demas personas que la DNDA estime necesario.

3. Si la DNDA considera que los retardos o incumplimientos pueden ser atendidos
mediante los apremios econdmicos pactados en la Cladusula Penal Pecuniaria
Convencional, asi lo planteara al CONTRATISTA En caso de que las partes lleguen a
este acuerdo se dejara constancia en el acta correspondiente y se procedera al pago de
la suma debida por el CONTRATISTA en la forma pactada en la Clausula Penal
Pecuniaria Convencional; si no se llegare a acuerdo, la DNDA mediante acto motivado
podra declarar la ocurrencia de los hechos que constituyen la mora o el incumplimiento y
aplicar los apremios econdémicos - multas, clausula penal pecuniaria-, pactados.
Cualquiera de estas medidas se pueden aplicar cuantas veces sea necesario, sin
superar el maximo porcentaje pactado.

4. La DNDA podra prescindir de la aplicacion de los apremios pactados en la Clausula
Penal Pecuniaria Convencional, declarar la caducidad del contrato y aplicar la clausula
penal pecuniaria convencional resarcitoria no definitiva prevista en el numeral 2. de la
Clausula Penal Pecuniaria Convencional del presente contrato. Del mismo modo
podra hacerlo si aplicadas las medidas de apremio no se obtiene el cumplimiento de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA vy, en general, podra hacerlo en los casos y
condiciones previstos en la ley.

CLAUSULA DECIMA TERCERA .-. INDEMNIDAD:

En virtud del articulo 6 del decreto 4828 de 2008, EL CONTRATISTA se obliga para con
LA DNDA, a mantenerla indemne de cualquier reclamacion proveniente de terceros que
tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA

CLAUSULA DECIMA CUARTA .-. SUSPENSION DEL CONTRATO:

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado, se podra
de comun acuerdo entre las partes suspender temporalmente la ejecucion del presente
contrato mediante la suscripcién de un acta en la que conste tal evento, sin que para los
efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de la suspension.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA- CESION Y SUBCONTRATOS:

EL CONTRATISTA no podra ceder o subcontratar este contrato, total o parcialmente,
sin autorizacion previa y expresa de LA DNDA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA .-LIQUIDACION DEL CONTRATO:

La liquidacion del contrato se sujetara a los términos y oportunidades establecidas en el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007. Para liquidar el contrato EL CONTRAT ISTA debera

remitir a LA DNDA dentro de cinco (5) dias siguientes al vencimiento del plazo de
ejecucion del mismo, los soportes que acrediten el pago de los aportes a los sistemas de
salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes al Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, Instituto de Bienestar familiar y Caja de compensacién Familiar, durante el
término de ejecucion del contrato. Al momento de liquidar LA DNDA verificara y dejara
constancia del cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA frente a los aportes
mencionados durante su vigencia, estableciendo una correcta relacién entre el monto
cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas. En el evento en que no se
hubieran realizado totalmente los aportes correspondientes LA DNDA deberéa retener
las sumas adeudadas al sistema y efectuara el giro directo de dichos recursos a los
correspondientes sistemas con prioridad a los regimenes de salud y pensiones.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA .-. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:

El CONTRATISTA declara no encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad legal para contratar con el Estado. Igualmente manifiesta que no se
encuentra reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la
Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del
articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 de
2000.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA .- DOCUMENTOS DEL CONTRATO:

Forman parte integrante del presente contrato y por lo tanto obligan juridicamente: 1. El
pliego de condiciones del Proceso de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia No. 019 de
2010. 2. La propuesta de fecha de 2010 presentada por EL
CONTRATISTA, en la forma aceptada por LA DNDA. 3. La garantia Unica y sus anexos.
4. La Resolucion de apertura y Adjudicacion del proceso. 5) Los deméas documentos que
se produzcan y crucen las partes en desarrollo del contrato. PARAGRAFO: En caso de
contradiccion prevalecera en primer lugar lo dispuesto en el contrato, luego lo indicado
en el pliego de condiciones y por ultimo la propuesta del contratista.

CLAUSULA DECIMA NOVENA .-PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente

contrato se perfecciona con la firma de las partes. Para la ejecucion se requiere de: 1)
La aprobacion por parte del Director General de LA DNDA de la Garantia Unica que el
CONTRATISTA constituya para amparar el contrato. 2) La expedicion del respectivo
Registro Presupuestal por parte de la Subdireccion Administrativa de LA DNDA. 3) La
constancia de que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en los pagos de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral.

CLAUSULA VIGESIMA .- PUBLICACION:

De acuerdo con la Ley 1150 de 2007 y Decreto 2474 de 2008, éste contrato por su
cuantia no requiere pagos de derechos de publicacion en el Diario Unico de
Contratacion Publica.
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CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA - DOMICIO:

Para todos los efectos legales y fiscales, las partes acuerdan fijar como domicilio
contractual la ciudad de Bogot4, D.C. donde para constancia se firma a los xxxxxx

LA DIRECCION EL CONTRATISTA
XZXXKXXXXKKXXXKKXXXKKX $,9.9,9,0,0.9.9,9,9,0.9.9,9,9,0.9,.9,0,0,0.9,.9,
C.C.H# XXXXXXXXX de XXXXXX C.C # XXXXXXXXXXX de XXXXXX
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