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CONTRATACION ADMINISTRATIVA
ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD PARA UN
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

CONTRATACION DIRECTA
(Art. 81 Decreto 1510 de 2013 reglamentario de la
Ley 80 de 1993y Ley 1150 de 2007)

1. ANALISIS DEL SECTOR (Articulo 15 Decreto 1510 de 2013)
- Definicion de la Necesidad Estatal.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor es un organismo del Estado
Colombiano, que posee la estructura juridica de una Unidad Administrativa
Especial, adscrita al Ministerio del Interior, con personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio independiente.

Como tal, es el Organo institucional que se encarga del disefio, direccion,
administracion y ejecucion de las politicas gubernamentales en materia de derecho
de autor y derechos conexos. En tal calidad posee el llamado institucional de
fortalecer la debida y adecuada proteccion de los diversos titulares del derecho de
autor y los derechos conexos, contribuyendo a la formacion, desarrollo vy
sustentacion de una cultura nacional de respeto estos derechos y por lo que, inculca
la nocion de derecho de autor como un nuevo concepto de rigueza que genera
empleo, impulsa el desarrollo de la nacion, protege la creacion de las obras literarias
y artisticas que contribuyen en gran medida a engrandecer la cultura, el
conocimiento, el arte, el entretenimiento y la calidad de vida, respondiendo a los
retos impuestos por los avances tecnolégicos.

Dentro de este entorno, la accion institucional de la Direccion Nacional de Derecho
de Autor involucra el estudio y proceso de expedicién, de la normatividad autoral de
nuestro pais, asi como la adhesion a los principales convenios internacionales sobre
proteccion del derecho de autor y los derechos conexos, correspondiendo ademas
la administracion del Registro Nacional de Derecho de Autor y la implementacion de
politicas de investigacion, promocion y difusion del derecho de autor y los derechos
CONexos.

Actualmente los sistemas o aplicaciones que la DNDA tiene en ejecucion, presentan
algunos inconvenientes de integracion, carencia de algunas funcionalidades,
carencia de componentes de seguridad informética, lo que hace que no se tenga
una solucion informética integrada y completa.
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En tal sentido, la Unidad de Sistemas, debido al escazo recurso humano que tiene,
las labores hoy en dia se han orientado méas al soporte y apoyo para que la
infraestructura tecnoldgica de la DNDA permita a las areas misionales cumplir con
las labores asignadas, dejando relegadas funciones de planeacion.

- Delas funciones de la Unidad de Sistemas

La Unidad de Sistemas tiene como propdsito principal el de “Implementar las
actividades necesarias para que la plataforma tecnoldgica de la Direccién Nacional
de Derecho de Autor, contribuya activamente en el cumplimiento de los objetivos
institucionales.”

El detalle de este propoésito se especifica en las siguientes actividades:

e Prestar a la Direccion General asesoria en sistemas informaticos, software y
hardware de las dependencias de la Unidad en cuanto a la eficiencia,
productividad y calidad.

e Asesorar a la entidad en la implementacion, instalacion y uso de la red
instalada.

e Asesorar a la entidad para la adquisicién de software y hardware requeridos
para el desarrollo de Plan Estratégico de Sistemas.

e Evaluar técnicamente el software existente en la Unidad y realizar las
adaptaciones o modificaciones requeridas, especialmente en lo referente al
sistema informatico del Registro Nacional del Derecho de Autor, sistema de
correspondencia, base de datos juridicos sobre derecho de autor y derechos
conexos y software de la Divisién Administrativa.

e Apoyar al Director General en la formulacion de politicas, fijacion de métodos
y procedimientos de trabajo en el desarrollo de sistemas.

e Realizar investigaciones de nuevos métodos para la sistematizaciéon y el
procedimiento de la informacion.

e Preparary ejecutar el plan de mantenimiento preventivo de los equipos de la
Unidad.

e Impartir la capacitacion en sistemas necesaria para los servidores de la
Unidad.

e Elaborar copias de seguridad y velar por la debida proteccion de la
informacion almacenada en la base de datos de registro de obras y de la
informacion almacenada en el servidor.

Para el cumplimiento eficiente de las funciones sefialadas, la Direccion requiere de
apoyo profesional para la definicion de una estrategia que identifique soluciones
informaticas integradas que permitan optimizar el escaso recurso humano que se
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tiene, los recursos fisicos y tecnologicos y de igual manera el recurso financiero,
teniendo como presente el ciudadano quien es el beneficiario de los servicios que
se implementen con el uso adecuado y eficiente de las TIC. Igualmente, esta
definicion permitira la implantacion de algunos procesos de gestion de la funcién
tecnoldgica.

En tal sentido, la elaboracion de un plan de accidén a corto o mediano plazo se
constituye en una necesidad apremiante e inaplazable para la DNDA, la cual, debe
dar cumplimiento a las politicas y direccionamientos, convirtiendose en un
instrumento o guia, el cual orienta el desarrollo del principio de planeacién en una
oficina de las TIC.

Resulta necesario reconocer hoy en dia el uso intensivo de las TIC, conviertiéndose
como una estrategia en las organizaciones que permitan brindar servicios
informaticos tanto misionales como administrativos, los cuales deben ser orientados
al ciudadano, siendo caso especifico nuestra entidad, para atender de la mejor
manera a los usuarios que consumen y reclaman servicios cada vez mas eficientes
y de calidad.

Finalmente, estos planes informaticos deben estar alineados con los planes de
desarrollo, de MINTIC, en donde se exige el uso adecuado de las TIC para la
optimizacién y mejoramiento de los servicios institucionales.

Dentro de este orden de ideas, se hace necesario estructurar un plan de accion
desde el punto de vista informético que le permita a la Direccion tener un horizonte
y una ruta a seguir, relacionados con estos temas de tecnologia.

Como benerficios de dicho plan, se tendra entre otros:

- ldenficacién de soluciones informéticas duraderas en el tiempo, protegiendo
de esta manera la inversion en tecnologia, considerando que los sistemas de
informacion deben planearse con base en los procesos de negocio.

- Permitir que la informaciéon que administrarian los sistemas o la solucién
informatica, sea gobernada y controlada de forma segura, cumpliendo con
las caracteristicas de la seguridad de la informacion, integridad,
confidencialidad y disponibilidad.

- ldentificacion de proyectos a desarrollar.

- Definicion de un cronograma de implementacion de los proyectos
identificados.
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- Perfil Requerido

Para suplir esta necesidad, se requiere contratar un Ingeniero de Sistemas Titulado y
con Tarjeta Profesional (persona natural), que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato, que demuestre la idoneidad y experiencia directamente relacionada con
el &rea de que se trate y que apoye al grupo de trabajo de la Unidad de Sistemas, que
esta conformado actualmente por dos Ingenieros, uno en calidad de Coordinador de
area y uno en calidad de Asistente de la dependencia. Dicho profesional debe tener
experiencia de al menos ocho (8) afios como profesional en cargos de direccidon de
areas de tecnologia, preferiblemente en el sector pudblico, con experiencia en
elaboracion de planes estratégicos, con Capacidad de direccion y responsabilidad.

- Andlisis econdmico del sector

La Ingenieria en Sistemas es una rama de la ingenieria que se aprueba como titulo
oficial de &mbito universitario, para ocuparse del desarrollo, uso, aplicacién e
influencia de las tecnologias de la informacién. Contempla una amplia area de
trabajo. Su trabajo profesional tiende hacia puestos directivos, principalmente en el
area administrativa y de las TIC, como direccion de diversos tipos de proyectos,
investigacion y desarrollo de sistemas, asesoria, consultoria e informatica funcional
de la organizacion; para apoyar la automatizacion de toma de decisiones y procesos
operativos.

La tecnologia utilizada para la implementacion de sistemas de informacién no es
obligadamente la tecnologia de la computacién. La informatica es un elemento muy
utilizado por esta disciplina, ya que tiene la capacidad de procesar datos de una
forma rapida, eficaz y eficiente.

De acuerdo al analisis realizado en Colombia por la Federacion Colombiano de la
Industria del Software y Tecnologias Informaticas relacionadas — FEDESOFT,
indica que:

“‘De las empresas dedicadas a este sector de la economia, se destacan las
actividades de desarrollo de software (31%) y servicios de software y outsourcing
(31%). El licenciamiento de software nacional (propio y de un tercero) representa un
18%, mientras el licenciamiento de software extranjero apenas representa el 4%.Por
su parte, el 15% de las empresas afirmé que se dedicaba a otro tipo de actividades,
tales como consultoria, computacion en la nube, seguridad informatica, y educacion,
entre otras actividades.” !

! Estudio de Salarios y profesionales del sector de software y Tl de Colombia, FEDESOFT, 2013

T:\2014\E-4 Compras\E-4.4 Contratacion Directa\E-4.4.1 Prest servicios\E-4.4.1.1 Profesionales\7 Ing Carlos Polania Oct 22-14\2 E P Ingeniero
Sistemas Oct 22-14.docx 4

Pr———— ) L] _Calle 28 No. 13A - 15 Piso 17 PBX (571) 341 8177

o scotaces o | » info@derechodeautor.gov.co » Telefax  (571) 286 0813

W c=rTiFicAca = www.derechodeautor.gov.co * Linea PQR o1 8oo0 127878




DE DERECHO DE AUTOR

/\ DIRECCION NACIONAL PROSPERIDAD
\/ _ U PARA TODOS
Unidad Administrativa Especial
Ministerio de! Interior

31%

31%
30%
25%
20% 18%
15%

15%
10%

5% 4%

0% -

Licenciamiento Desarrollo software  Servicios Software- Licenciamiento Otro
Software Nacional QOutsourcing Software Extranjero

Porcentaje

lustracion 1: ACTIVIDAD PRINCIPAL DE LAS EMPRESAS

Los resultados indican que la mayor parte de las empresa cuenta con una estructura
organizacional similar, conformada por cuatro areas: a) Presidencia/Gerencia
General (84%), b) Gerencia de Operaciones /Produccion/ Desarrollo de Software
(82%), c) Financiera y Administrativa (76%) y, d) Comercial (74%).

TALENTO HUMANO POR TIPO DE CONTRATO

De acuerdo al estudio realizado por Fedesoft, “El sistema de contratacion del talento
humano de las empresas mantiene un esquema tradicional: el 76% del talento
humano de las empresas es contratado a término indefinido. Sin embargo, cabe
resaltar la importancia de la contrataciébn por honorarios (15%), mecanismo mas
flexible para las empresas y que estd por encima de otras modalidades, como
empleos temporales (5%) y a término fijo (4%). "2

Esto podria indicar que la rotacion de personal no es un factor que caracterice al
sector, pues las empresas contratan personal con miras a conservarlo
permanentemente, y por tanto, podria deducirse que las actividades desarrolladas
por tales empresas son igualmente permanentes.

2 Estudio de Salarios y profesionales del sector de software y Tl de Colombia, FEDESOFT, 2013
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llustracion 2: Distribucién del talento humano segun el tipo de Contrato

Aspectos generales del mercado

Ingreso econdmico de acuerdo al cargo

De acuerdo a la informacion del informe de Fedesoft3, la cual se basa en
la encuesta sobre los cargos relacionados con el area de operaciones y
servicio al cliente, de las empresas del sector de software y tecnologias
relacionadas, se presentan los siguientes rangos seleccionados con
respecto al ingreso de cada profesional:

Entre 0 y 500 millones de pesos

Entre 501 y 1.000 millones de pesos
Entre 1.001 y 5.000 millones de pesos
Entre 5.001 y 10.000 millones de pesos
Entre 10.001 y 20.000 millones de pesos
Mayores a 20.001 millones de pesos

La informacidon de cada uno de los cargos encuestados se divide en los
siguientes items:

1. Salario basico mensual asignado a cada cargo, promediado por el
tamano de la empresa, de acuerdo con los rangos de ventas explicados.

33 Estudio de Salarios y profesionales del sector de software y Tl de Colombia, FEDESOFT, 2013
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2. Anos de experiencia exigidos por las empresas para cada cargo, de
acuerdo al tamafio de la empresa, segln los rangos de ventas.
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PORCENTAJE PORCENTALE PORCENTAJE PORCENTAJE
INCREMENTO INCREMENTO INCREMENTO INCREMENTO
RANGD DE INGRESOS

Entre 0 y S0 kil

Entre 501 y 1.000 MM

Enire 5.001 y 10.000 MM

Entre 100001 y 20,000 MM

Mayor a 20.001 MM

Con base en los requerimientos considerados necesarios para que el profesional
que realice las funciones que requiere la Entidad para el cumplimiento del objeto
contractual, el perfil se asimila al de Administrador de la Configuracién del estudio
realizado por Fedesoft, cuya descripcion es la siguiente:

Lider / Consultor Funcional — Senior
Descripciéon del Cargo:

Asesorar al cliente en la normalizacién de procedimientos para la
implantacion de los productos, identificando posibles cambios en Ia
Legislacion que puedan afectar su buen funcionamiento,
garantizando la calidad de la implantaciéon. Requiere estudios
ingenieria industrial, sistemas o afines.

Se asimila esta descripcién por cuanto el objeto contractual la normalizacion de
procedimientos y control de la infraestructura tecnolégica con que cuenta la
Direccion Nacional de Derecho de Autor a fin de cumplir con los requerimientos del
Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion y la normatividad establecida
en la Estrategia de Gobierno en Linea.

Para dicho perfil, la relacién de ingreso de acuerdo a los afios de experiencia es la
que se muestra en la siguiente tabla:
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Entre 0 y
500 MM

Salario Mensual

Enire 501 y
1.000 MM

§ 2.250.000

Entre 1.001 y
5.000 MM

$ 4.500.000

Entre 500 y
10.000 MM

$ 3.500.000

Entre 10.001
y 20.000 MM

PROSPERIDAD
UPARA TODOS

Mayor a
20,001 MM

Promedio
total

$ 4935.164

$3933.359

Aiios de

Expesiencia MNA 32 43 5.0 r'l.'\ B0 51
Existencia de p , . o ,
Subordinados % MNA 33% BT% 100% MA 50% 56%
e NA 10% 8% 20% NA 55% 23%

%

llustracion 3: Lider Consultor Funcional Senior, ingresos por tamafio de empresa
2. OBJETO DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales como Ingeniero de Sistemas para el apoyo técnico
de la gestion de las TIC en la Direccién Nacional de Derecho de Autor.

2.1 ALCANCE

Alcance del Objeto: Como parte de las actividades a desarrollar se realizaran las

siguientes relacionadas con las teméticas del objeto:

Actividades a desarrollar:

1. Elaboracién de un plan de accién para el desarrollo de actividades de las TIC
para el mejoramiento de los servicios informaticos de la Direccion.

Para llevar a cabo esta actividad se realizara un diagndéstico desde el punto
de vista informético, el cual se desarrolara atendiendo las siguientes fases:

PRIMERA FASE: Identificar la situacion actual en la Direccion.

SEGUNDA FASE: Como resultado de la primera fase, se llevara a cabo el
analisis de las variables y componentes encontrados.

TERCERA FASE: Elaboracion del plan de accién, en el cual se incorporaran
temas relacionados con seguridad de la informacion atendiendo los
lineamientos del Ministerio del Interior relacionados con esta materia.

2. Asesorar a La Unidad de Sistemas en la definicion de integracion de los
sistemas de informacion existentes.

Con base en el plan de accion que se establezca, se identificaran los
sistemas de informacién existentes a integrar.
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2.2 ENTREGABLES:

Dentro de la ejecucion del objeto del contrato de prestacion de servicios profesionales,
el contratista como resultado del desarrollo del proyecto deberé entregar:

1. Documento de un plan de accion de Tl en donde se contemplara el
diagndstico, analisis y plan de accion.

2. Informe final con el resumen de las actividades de asesoria llevadas a cabo,
y los resultados obtenidos.

Para el desarrollo de estas actividades es necesario que se tenga acceso a la
documentacion y la infraestructura tecnoldgica existente y que se encuentre en
operacion en la entidad. De igual forma, la documentacion de los sistemas de
informacion tanto técnica como de usuario y el acceso mismo a ellos, y los estudios
realizados sobre planes de accion o estratégicos anteriores.

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El articulo 81 del Decreto 1510 del 17 de julio de 2013, que permite la contratacion
bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato.

Literal (h) del numeral 4 de la Ley 1150 de 2007, referido a la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que
s6lo puedan encomendarse a determinadas personas naturales.

Adicionalmente para contratar el servicio profesional o de apoyo a la gestion, el
mismo debe contratarse con la persona que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que
haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera
dejar constancia escrita.

Respecto de los servicios de apoyo a la gestion, una interpretacion del Decreto 1510
de 2013 que incluya tanto los considerandos como su parte dispositiva 0
reglamentaria, delimita las actividades de apoyo a la gestion a aquellas de
naturaleza operativa, logistica o asistencial.

Actividades asistenciales, el Departamento Nacional de Planeacion lo delimité a
aguellas referidas a las actividades de apoyo y complementarias a las tareas
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propias de la entidad o a las labores que se caracterizan por el predominio de
actividades manuales o tareas de simple ejecucion realizadas por personas
no profesionales ni comerciantes.

Actividades operativas, Son de caracter ocasional, y deben contratarse para el
desarrollo de actividades propias de la entidad por personal no profesional.

Actividades logisticas, son aquellas que emplean un conjunto de medios y
métodos necesarios para llevar a cabo la organizacion de un servicio 0 evento
especifico.

De acuerdo con el objeto descrito en el numeral 2 del presente documento, se
desarrollard un proceso de Contratacion Directa de servicios profesionales para
apoyar a la Unidad de Sistemas de la DNDA, y es procedente esta modalidad de
contratacion porque se realizaran actividades operativas, logisticas o asistenciales,
en atencion a lo descrito en el Articulo 81 segundo parrafo del Decreto 1510 de
2013.

3.1 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION:

Literal h) del numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, Decreto 1510 de
2013 por el cual se reglamenta la ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 "Articulo
81. Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o
para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de que se trate. En este
caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

Para el correcto desarrollo del objeto contractual, el contratista seleccionado debe
tener en cuenta los siguientes aspectos:

4.1 Generales:
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Garantizar la disponibilidad de tiempo y dedicacion profesional necesaria
para el cumplimiento de sus obligaciones como contratista en la ciudad de
Bogota.

Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes sobre el
cumplimiento de éste al supervisor del contrato para que le sea expedida la
certificacion del cumplimiento correspondiente, documento entre otros
indispensable para el pago.

Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el
supervisor del contrato y el Director General con el fin de que el servicio se
realice a entera satisfaccion de la Entidad.

Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con
el desarrollo y ejecucion del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones
innecesarias.

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario publico, en relacion con su propuesta, con el proceso de
contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como
resultado de su propuesta.

No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
como efecto la colusion en el presente proceso de contratacion.

Asumir a través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas
en la solicitud de oferta del proceso de contratacién, siempre que se verifique
el incumplimiento de los compromisos anticorrupcioén.

Durante la ejecucion del contrato debe permanecer afiliado y a paz y salvo
con los sistemas de salud y pension, donde su ingreso base de cotizaciéon
debe corresponder maximo al 40% del valor mensual del contrato (Ley 1122
de 2007, Art. 17 de la Ley 100/93 y demds normas vigentes sobre la materia).
Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y
extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se deriven de los actos,
omisiones o0 hechos ocasionados por las personas que sean sub-contratistas
o dependan del adjudicatario.

Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza
del contrato y de las exigencias legales.

Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
1510 de 2013, y normas concordantes vigentes que sean aplicables, y
aguellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual.

4.2 Obligaciones Especificas:

1. Brindar apoyo a la Direccion de Derecho de Autor en la elaboracién de un
plan de accién de Tl en donde se contemplaran las siguientes etapas:
diagnéstico, analisis y elaboracién del plan de accién.
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Entregar un Informe final con el resumen de las actividades de asesoria
llevadas a cabo, y los resultados obtenidos.

. Atender con prontitud y diligenciar las actividades  solicitadas en
cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato.

. Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes sobre el

cumplimiento de éste al supervisor del contrato para que le sea expedida la
certificacion del cumplimiento correspondiente, documento entre otros
indispensable para el pago.
Durante la ejecucion del contrato debe permanecer afiliado y a paz y salvo
con los sistemas de salud y pension, donde su ingreso base de cotizacion
debe corresponder al 40% del valor mensual del contrato (Ley 1122 de 2007,
Art. 17 de la Ley 100/93, concepto No. 212167 del Ministerio de Proteccion
Social de junio de 2008 y demas normas vigentes sobre la materia).

6. Durante la ejecucién del contrato, el contratista debe cumplir con el contenido
del Decreto 1562 de 2012 y demdas normas vigentes relacionadas con la
afiliacion de los trabajadores independientes al Sistema General de Riesgos
Profesionales, para lo cual lo hara con la Administradora de Riesgos a la que
se encuentra afiliada la DNDA (COLMENA) y que se compromete durante el
periodo de duracién de la Orden Contractual a pagar directamente a la ARP
y por anticipado, el valor correspondiente a la primera cuota de afiliacién a la
firma de la misma, y las siguientes, dentro de los cuatro primeros dias habiles
de cada mes. Igualmente que se compromete a cumplir con las normas del
Sistema General de Riesgos Profesionales y en especial con las normas y
reglamentos del programa de Salud Ocupacional de la Direccién Nacional de
Derecho de Autor.

7. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
1510 de 2013 y demas normas concordantes vigentes que sean aplicables,
y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual.

5. COMPROMISO DE LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR.

La DNDA brindara al contratista el apoyo necesario para el desarrollo del contrato,
asi, entregara toda la informacion que sea necesaria y facilitara el ambiente para la
realizacion de gestion y las reuniones de trabajo y ejecuciéon de labores entre el
contratista, el supervisor del contrato y demas funcionarios que sea necesario para
cumplir con el objeto contractual.

6. PRESUPUESTO OFICIAL
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El presupuesto oficial esta respaldado con el CDP No. 18614 del 08 de octubre de
2014 modificado el 22 de octubre de 2014 por valor de NUEVE MILLONES
DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($9.280.000) incluido IVA.

7. FORMA DE PAGO.

La forma de pago del contrato de prestacion de servicios profesionales se realizara
en dos(2) mensualidades vencidas, asi: a) Un primer pago por valor de CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/cte. ($4.640.000,00)
incluido el valor del IVA; y b) un segundo y ultimo pago a la entrega de los
documentos definidos como entregables. por valor de CUATRO MILLONES
SEISCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/cte. ($4.640.000,00) incluido el valor
del IVA, pagos que se realizaran en el momento que haya disponibilidad de PAC de
acuerdo a lo dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Estos pagos se realizardn previa expedicion del certificado a satisfaccién del
servicio por parte del supervisor del contrato, entrega del informe del periodo a
cancelar por parte del contratista, y certificado de paz y salvo con los sistemas de
salud, pensién y parafiscales si es del caso.

Sin embargo, se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacion de fondos por
parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.

El contrato se ejecutara en la sede de la Direccion Nacional de Derecho de Autor
en la ciudad de Bogota.

El plazo del contrato no podra exceder el 31 de diciembre de 2014 y se contara a
partir de la legalizacion del contrato.

NOTA. En el evento que la ejecucién del contrato finalice antes del del plazo para
Su ejecucion, se cancelard la totalidad del contrato o el saldo pendiente que se tenga
del total pactado en el numeral del valor del contrato.

9. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL SERVICIO

Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las actividades
encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia el
alcance del objeto contractual a desarrollarse, el plazo de ejecucion, la experiencia
y estudios con los que debe contar el profesional que se requiere para cubrir la
necesidad contractual, tal y como lo es, para el presente caso, el ser un profesional

T:\2014\E-4 Compras\E-4.4 Contratacion Directa\E-4.4.1 Prest servicios\E-4.4.1.1 Profesionales\7 Ing Carlos Polania Oct 22-14\2 E P Ingeniero
Sistemas Oct 22-14.docx 13

P ———— ® Calle 28 No. 13A - 15 Piso 17 PBX (571) 341 8177
0 soonocoe e info@derechodeautor.gov.co » Telefax  (571) 286 0813
. cERTIFIcADA » www.derechodeautor.gov.co ¢ Linea PQR o1 8000 127878




| DIRECCION NACIONAL PROSPERIDAD
DE DERECHO DE AUTOR 1 PARA TODOS

f
\/ Unidad Administrativa Especial

Ministerio de! Interior

con titulo de Ingeniero de Sistemas por una institucion avalada por el Ministerio de
Educacion Nacional.

Acorde con lo anterior, el valor estimado es de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS
CUARENTA MIL PESOS M/cte. ($4.640.000,00) incluido el valor del IVA,
impuestos, tributos, contribuciones aportes parafiscales o cualquier otro descuento
gue hubiere de realizarse por ley.

Para adelantar dicho contrato de prestacion de servicios, se requiere un profesional
similar a los que desempefian el cargo de profesional universitario 0150-13 en la
DNDA.

Acorde con lo antes expuesto, la entidad considera que el valor a reconocer al
contratista del servicio requerido son los siguientes:

Acorde con lo antes expuesto, y dada la similitud en cuanto a los requisitos y
responsabilidades, la entidad considera que los honorarios a reconocer al
contratista del servicio requerido son los siguientes:

[1 HONOIarios POIr MES. .....ouii i e e e, $ 4.640.000,00
1 Plazo de ejecucion del contrato................coooiiiiiii e, 2 meses
) Presupuesto oficial estimado $ 9.280.000,00

Por lo anterior se ha estimado el valor total del contrato en la suma de $9.280.000,00
por el término de dos (2) meses, para lo cual la Subdirectora Administrativa expidio
el certificado de disponibilidad No. 18614 de fecha 22 de octubre de 2014.

10.JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Dada la naturaleza de la modalidad de la presente contratacién, como tal, los
factores de seleccion no resultan aplicables. No obstante el Ingeniero CARLOS
ENRIQUE POLANIA FALLA demuestra idoneidad y experiencia para que se le
autorice la ejecucién del objeto contractual, el cual no es posible ejecutar con los
funcionarios de la entidad, por los argumentos anteriormente mencionados.

11.ANALISIS DE LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE
RIESGOS

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y
numeral 9 del articulo 12 del Decreto—Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES
3714, del Decreto 1510 de 2013 y la ley 80 de 1993, y con el fin de valorar el alcance
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del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de los
factores de seleccion adoptados para el presente proceso de seleccidn se procede
a realizar el andlisis de riesgos de la contratacion, su tipificacién, estimacion y
asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente
numeral y como principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y
como especialista, asumira los efectos econdmicos de todas aquellos sucesos
previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la
presente contratacion. Por lo tanto, deberd asumir los riesgos asociados a su tipo
de actividad ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos
propios de su actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene que
cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En
consecuencia, solo procederdn reclamaciones por hechos o circunstancias
imprevisibles no asignadas al contratista en la presente distribucion de riesgos de
la contratacién. La Direccion Nacional de Derecho de Autor no estara obligada a
efectuar reconocimiento econémico alguno ni a ofrecer garantia que permita
eliminar, prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Solo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la
ocurrencia de situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal
situacién por la entidad, se procedera al restablecimiento del equilibrio de la
ecuacion economica del contrato.

En atencion a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvieron en
cuenta las indicaciones establecidas en el Manual para la identificacion y cobertura
del Riesgo en los procesos de contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente
y se siguieron los siguientes pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecié el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se
identificaron los riesgos comunes a los procesos de contratacion en la DNDA.

2. Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso de digitalizacion asi:
1 Clase: General y especifico

[1 Fuente: Interno y Externo

1 Etapa: Planeacion, Seleccion, Contratacion y Ejecucion

[ Tipo: Riesgos Econdmicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos Operacionales,
Riesgos Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza entre otros.

3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de
los mismos frente al logro de los objetivos del proceso de contratacion y su
probabilidad de ocurrencia.
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Esta evaluacion permiti6 asignar a cada riesgo una calificacion en términos de
impacto y de probabilidad, lo cual permitié establecer la valoracion de los riesgos
identificados y las acciones que se deben efectuar.

4. Asignar y tratar los riesgos: se establecié un orden de prioridades de acuerdo al
objeto contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo,
reducir la probabilidad y las consecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizd un andlisis de cada uno
de los riesgos incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los
cuales seran revisados constantemente durante la ejecucion del contrato y de ser
necesario se deben hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las
circunstancias que se presenten durante la ejecucién del contrato.

Este monitoreo deberd garantizar que los controles son eficaces y eficientes,
obtener informacion adicional para mejorar la valoracién del riesgo, analizar y
aprende a partir de los eventos, cambios, éxitos y fracasos, detectar cambios en el
contexto externo e interno que exijan revision de los tratamientos del riesgo e
identificar nuevos riesgos que puedan surgir.

11. REQUERIMIENTO DE GARANTIAS

De conformidad con el Articulo 77 del Decreto 1510 de 2013 la Entidad es libre de
exigir 0 no garantias, por lo que en este caso conforme al objeto del contrato y las
actividades desarrolladas por el futuro contratista amerita la exigencia de una
garantia porque existen riesgos que afecten el funcionamiento de la entidad
especificamente por el manejo de la informacién institucional.

En consecuencia, el contratista debera constituir una Garantia Unica a favor de la
DNDA que ampare los siguientes riesgos:

[0 CUMPLIMIENTO del objeto del contrato, en cuantia equivalente al 10% del valor
del contrato, con vigencia igual al término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses
mas.

11.1 PRESUPUESTO OFICIAL
El presupuesto oficial disponible para el presente proceso es la suma De NUEVE

MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($9.280.000,00) acorde con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 18614 del 22 de octubre de 2014
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expedido por la Subdirectora Administrativa por el Recurso 10 — Remuneracion
Servicios Técnicos.

12. SUPERVISOR

El supervisor del contrato resultante de la presente contratacion, designado por el
Director General, sera el Asesor de la Oficina de Planeacion o quien haga sus
veces.

Adicionalmente, el supervisor debe verificar que el contratista cumpla con el pago
de salud, pension y parafiscales, tal y como lo exige la normatividad vigente.

13.INDICACION SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO
VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO.

Para dar cumplimiento al numeral 8 del articulo 20 "Estudios y documentos previos”
del Decreto 1510 de 2013, se procedi6 a verificar en el Portal Unico de Contratacién
y en la pagina del Ministerio de Comercio Industria y Turismo y se corrobor6 que
los bienes y servicios a contratar no tienen regulacion especial derivada de tratados
de libre comercio vigentes.

14.CONTENIDO MINIMO DE LA OFERTA

La oferta que se realice por la persona natural que desee contratar, minimo debera
contener:

e Objeto, alcance del objeto e informes del mismo, que deberan coincidir con
los sefialados en el numeral 2 del presente estudio.

e Plazo de ejecucion, atendiendo a las labores inherentes al objeto del contrato
y a la esencia del mismo, el plazo de ejecucion requerido se cuenta a partir
del cumplimiento de los requisitos necesarios para ello, previo el
perfeccionamiento del contrato; en todo caso sin exceder del 31 de diciembre
de 2014.

e Indicar el precio de la oferta, detallando si incluye impuestos.

15. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

ITEM DETALLE DEL DOCUMENTO
Certificacion sobre habilidad para contratar con el Estado (Anexo 2).
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De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y
sus decretos reglamentarios vigentes, y el Articulo 18 de la Ley 1150 de
2007 literal j), y las demas disposiciones constitucionales y legales
vigentes aplicables.

Certificaciéon sobre pagos de seguridad social y aportes parafiscales
al perfeccionamiento y en la ejecucién del contrato (Art 50 Ley 797 e
2 inciso segundo y paragrafo 1° del Articulo 41 de la Ley 80 y Articulo 23
de la Ley 1150/07). El pago a salud y pensién debe acreditarlo para la
realizacion de cada pago derivado del contrato. (Anexo 3)

3 Certificado Calculo de Retencion (Ver anexo No. 4)

Al perfeccionamiento y en la ejecucion del contrato (Art 50 Ley 797 e
inciso segundo y paragrafo 1° del Articulo 41 de la Ley 80 y Articulo 23
de la Ley 1150/07). El pago a salud y pensién debe acreditarlo para la
realizacion de cada pago derivado del contrato.

4 Registro Unico Tributario expedido por la DIAN debidamente
actualizado.
5 RIT. Registro de Informacién Tributaria expedido por la Secretaria

de Hacienda Distrital.

6 Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion.
7 Certificacion expedida por la Contraloria General de la Republica.

Donde conste que el oferente no esta reportado en el boletin de
responsables fiscales

8 Certificado de antecedentes de policia o judiciales

9 Hoja de vida Unica persona natural. (Anexo No. 5)

10 Declaracion de procesos alimentarios (Ley 311 de 1996). (Anx No. 6)
11 Formato de bienes y rentas. (Anexo No. 7)

12 Fotocopia de la cédula de ciudadania.

13 Fotocopia de la Libreta Militar (si es hombre)

14 Fotocopia de la Tarjeta profesional como ingeniero de sistemas

15 Certificaciones de Estudios.

EDUCACION SUPERIOR EN INGENIERIA DE SISTEMAS.

Anexar el Diploma o acta de grado que lo acredite como Profesional en
Ingenieria de Sistemas, expedida por una Institucion de educacién
Superior en Colombia, debidamente aprobada por el Ministerio de
Educacion Nacional.

OTROS ESTUDIOS:
e Un curso minimo nivel de diplomado en desarrollo de
aplicaciones
e Cursos basicos en administracion de base de datos, disefio de
bases de datos y/o temas similares.

EXPERIENCIA PROFESIONAL MINIMA DE 8 ANOS.
16 Experiencia profesional del oferente: Acreditar minimo ocho (8) afios.
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EXPERIENCIA ESPECIFICA. Minimo cinco (5) Afios.

Anexar una certificacion y/o certificaciones de experiencia especifica
17 desarrollando actividades relacionadas con control de procesos
automatizados, coordinar proyectos y administracion de bienes
tecnologicos, implementacién de sistemas, diagnosticos en las TIC y
desarrolando actividades relacionadas con liderazgo, gerencia,
planeacién, direccion y administracion de recursos tecnologicos.

La certificacion debe contener minimo la siguiente informacion:

- Razén social o nombre de la empresa contratante.
- Objeto del contrato
- Tiempo de labores y/o asesoria
- Debe estar suscrita por el supervisor del respectivo contrato
o el representante legal del Contratante, o quien haga sus veces.

NOTA. En concordancia con la normatividad vigente, la experiencia
profesional se tiene en cuenta a partir de la fecha de terminacién de materias
si anexa a los documentos habilitantes la certificacion expedida por la
institucion de Educacion Superior, donde conste afio y fecha de terminacion
y/o a partir de la fecha de grado acorde con la fecha del acta o diploma.

Afiliacion a ARP (Anexo 8). Certificacion donde manifiesta su intencién
de afiliarse al Sistema General de Riesgos Profesionales, conforme lo
establece el Decreto 1562 de 2012, para lo cual lo hara con la
Administradora de Riesgos a la que se encuentra afiliada la DNDA
18 (COLMENA) y que se compromete durante el periodo de duracién de la
Orden Contractual a pagar directamente a la ARP y por anticipado, el
valor correspondiente a la primera cuota de afiliacion a la firma de la
misma, y las siguientes, dentro de los cuatro primeros dias habiles de
cada mes. Igualmente que se compromete a cumplir con las normas del
Sistema General de Riesgos Profesionales y en especial con las nhormas
y reglamentos del programa de Salud Ocupacional de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor.

Examen médico Ocupacional de Ingreso. En cumplimiento del Decreto
19 723 de 2013 Capitulo V Articulo 18, El contratista debera allegar el
examen médico ocupacional, el cual puede realizarse en una Institucion
Prestadora de Servicios de Salud Ocupacional o con una Entidad
Promotora de Salud, debidamente autorizadas y con licencia vigente en
Salud Ocupacional. El costo sera asumido por el Contratista.

NOTA. Este examen tendra vigencia maxima de tres (3) afios y sera valido para
todos los contratos que suscriba el contratista, siempre y cuando se haya valorado
el factor de riesgo mas alto al cual estara expuesto en todos los contratos. En el
caso de perder su condicion de contratista por un periodo superior a seis (6)
meses continuos, debera realizarse nuevamente el examen.

Informacién SlIF. (Este documento no es requisito habilitante) (Anexo
20 No. 9)
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El futuro contratista deberd anexar DILIGENCIADO el Formato de
Informacién de Proveedores o Contratistas Sistema de Informacion
Integral Financiera SIIF, necesaria para la conformacién de la base de
datos y para el pago oportuno de las cuentas, por lo que el formato debe
ser diligenciado en su totalidad de forma clara y precisa, en letraimprenta,
a maquina o en computador.

Debe anexar la certificacion de la Entidad Bancaria, en donde los datos
del cuentahabiente deben coincidir con los datos del proponente. (Fecha
de expediciéon no mayor a 90 dias contados a partir de la fecha de cierre
del proceso de seleccién).

21

Oferta Econdmica.
La oferta debe contener como minimo la siguiente informacion:

Objeto, alcance del objeto y entregables del mismo, que deberan coincidir
con los sefialados en el anexo técnico.

Atendiendo las labores inherentes al objeto del contrato y dada la esencia
del mismo, el plazo de ejecucidn se contara a partir del cumplimiento de
los requisitos indispensables para ello, previo el perfeccionamiento del
contrato, y en todo caso, sin exceder el 31 de diciembre de 2014. El costo
del servicio debe sefalarlo mensualmente incluyendo los impuestos que
haya lugar acorde con el Estatuto Tributario Vigente.

Indicar el precio de la oferta, detallando que incluye impuestos, y
entregables acorde con el objeto.

La propuesta se debe cotizar en pesos colombianos y en esta moneda se
efectuardn los pagos correspondientes del contrato.

NOTA IMPORTANTE.
SIGEP. Ingresar informacion H.V. directamente por el contratista.

A través de su correo electronico recibird un nombre de usuario y una clave de acceso para
ingresar a www.sigep.gov.co a través del link CONTRATISTAS, por el cual debe proceder

a ingresar la informacién completa de la hoja de vida, diplomas, certificaciones laborales
que acreditan la experiencia solicitada en el presente proceso, declaracion de bienes y
rentas, adjuntando los archivos que soportan la informacién en formato pdf, incluyendo en
el link DOCUMENTOS ADICIONALES los antecedentes disciplinarios, antecedentes

fiscales entre otros.

Cualquier inquietud o duda para su diligenciamiento, favor comunicarse al teléfono 3360710
0 3344087 Ext. 176 6 204 Mesa de Ayuda del Sigep — Departamento Administrativo de la

Funcion Publica

16.EVALUACION.
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Para adjudicar el contrato con la propuesta recibida, la entidad procedera a verificar
los requisitos habilitantes, condiciones técnicas y el factor econémico el cual no
debe superar el presupuesto oficial disponible para esta contratacion.

FACTORES EVALUACION
1. JURIDICOS CUMPLE / NO CUMPLE
2. TECNICOS CUMPLE / NO CUMPLE
3. ECONOMICOS CUMPLE/ NO CUMPLE

Requisitos juridicos (Cumple/ no cumple)
Se verificaré la presentacion y validez de los documentos solicitados.

Requisitos Técnicos (Cumple / no cumple)
Se verificard que la propuesta técnica se ajuste a las necesidades de la Entidad
consignadas en los estudios previos.

Requisitos Econémicos (Cumple / no cumple)

Se adjudicara la oferta que cumpla con los requisitos habilitantes, las
especificaciones técnicas y que el precio no supere el presupuesto oficial estimado
para la presente contratacion, el cual se ha fijado en la suma de ($9.280.000,00) por
el término de dos (2) meses, acorde con el certificado de disponibilidad presupuestal
18614 del 08 de octubre de 2014 y modificado el 22 de octubre de 2014 expedido
por la Subdirectora Administrativa Rubro A-10214 — Recurso 10 Remuneracion
Servicios Técnicos.

17.ANALISIS CRITERIOS HABILITANTES Y EVALUACION ECONOMICA.

Se realizara a través de un comité de contratos conformado por el Subdirector
Administrativo, un Delegado del nominador, la Coordinadora del Grupo de Compras,
el Jefe de la Oficina Asesora Juridica y un profesional de la Entidad que conozca
las especificaciones técnicas del servicio a contratar.

El presente documento se firma por el responsable en la ciudad de Bogota D.C., a
los veintidos (22) dias del mes de Octubre de 2014.

DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO POR LOS SUSCRITOS

SANTIAGO MUNOZ MEDINA
Asesor de la Oficina de Planeacion

CDP. 18614 de Octubre 22 de 2014
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