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ESTUDIOS PREVIOS
~ PROCESO DE MINIMA CUANTIA
(Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, Articulo 2.2.1.2.5.1. y Decreto 1082 del 2015.)

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACICON: Subdireccion Administrativa — Almacén,
Bienes e Inventarios

NOMBRE DE LA PERSONA QUE REALIZA LA SOLICITUD: EULISES CASTANEDA PENA
FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: julic 2023

ENTIDAD ESTATAL PRETENDE

La Unidad Administrativa Especial, Direccién Nacional de Derecho de Autor (en adelante la DNDA o la
Direccién) esta adscrita al Ministerio del Interior, cuenta con personeria juridica, autonomia administrativa
y patrimonio independiente; es el dérgano rector que se encarga del disefio, direccion, administracion y
ejecucion de las politicas gubernamentales en materia de derecho de autor y derechos conexos.

De acuerdo con los lineamientos dirigidos en la operatividad de los diferentes procesos dque permiten el
cumplimiento de la misién, los objetivos y las metas formuladas en los proyectos de la DNDA, es necesario
contar con los insumos de papeleria, elementos de oficina, aseo y cafeteria indispensables para el
funcionamiento de la Entidad y el desarrollo de las actividades que se traducen en eficiencia, calidad y
excelencia.

| Teniendo en cuenta que la Entidad debe contar con elementos necesarios para atender mensuatmente
las solicitudes de las diferentes dependencias, en fa actualidad no tiene suscrito un contrato de elementos
de papeleria, utiles de oficina y aseo, por consiguiente, se hace necesario y fundamental adelantar este
proceso para contar con el debido stock de estos elementos y hacer entrega oportuna de los suministros
a las areas de la DNDA. Estos elementos resuitan esenciales para el buen funcionamiento de [a DNDA,
los cuales son necesarios para brindar soporte y apoyo a los diferentes procesos misionales, operativos
y administrativos que se desarrollan en la entidad.

Es por esto que la DNDA, en aras de optimizar y dinamizar sus funciones, administrativas requiere contar
con los implementos esenciales de trabajo como lo son: papeleria, elementos de oficina para el dptimo
desempefio en los procesos que se adelantan y que ademas soportan las actividades diarias que cumplen
los funcionarios, pues la carencia de estos elementos afecta los tramites administrativos, entre estos, las
optimas condiciones que debe tener [a gestidn documental en cumplimiento a los objetivos establecidos
por la Direccién aunado a ello, los funcionarios de la DNDA, requieren de los elementos de papeleria,
utiles de escritorio y oficina suficientes para cumplir con las diferentes actividades que tienen a su cargo
lo cual hace que sea imperiosa su adquisicién.

Asi las cosas, se hace necesario realizar un proceso de contratacion, teniendo en cuenta la inclusion
dentro del Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2023 y el presupuesto destinado para adquirir
estos elementos.

21 OBJETO: Adquisicion de elementos de papeleria, dtiles de oficina y aseo para la Direccion
: Nacional de Derecho de Autor.

CLASIFICADOR DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE BIENES DE
SERVICIO:

2.2 | De acuerdo con Io establecido en el Decreto 10802 del 2015 se especifica la descripcion del objeto
a contratar identificado en el clasificador de bienes y Servicio:
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111515 EQUIPOS DE OFICINA, AC%EFSIgifg DE AGENDAS Y ORGANIZADORES DE
ACCESORIOS Y SUMINISTROS ESCRITORIOS ALMAGENAMIENTO DE
ESCRITORIO
ARCHIVOS
CARPETAS DE
EQUIPOS DE OFICINA. SUMINSTROS DE
44122003 : ARCHIVOS, CARPETAS Y CARPETAS
ACCESORIOS Y SUMINISTROS OFICINA A ADORES
121708 EQUIPOS DE BEICINA, SUMINSTROS DE | INSTRUMENTOS DE ESFEROS PUNTA
ACCESORIOS Y SUMINISTROS OFICINA ESCRITURA REDONDA
EQUIPOS DE OFICINA, SUMINSTROS DE | INSTRUMENTOS DE
44121708 | AGCESORIOS Y SUMINISTROS OFICINA ESCRITURA LAPICES DE MADERA
EQUIPOS DE OFICINA, SUMINSTROS DE | INSTRUMENTOS DE
44121716 | ACCESORIOS Y SUMINISTROS OFICINA ESCRITURA RESALTADORES
"+i11507 | WATERIALES Y PRODUCTOS DE | PRODUCTOS DE | PAPEL DEIMPRENTAY | PAPEL PARA IMPRESORA
PAPEL PAPEL PEPAL DE ESCRIBIR O FOTOCOPIADORA
ARTICULOS DOMESTICOS, R%PAQESL%;'\@A' MANTELERIAS DE
52121601 SUMINISTROS Y PRODUCTOS oS b COCINA Y MESA Y L IMPIONES
ELECTRONICOS DE CONSUMO ACCESORIOS
COCINA
EQUIPOS Y SUMINISTROS PARA | SUMINISTROS DE | ESCOBAS, TRAPEROS,
47131604 NN N oA CEPILLOS Y ESCOBAS
ACCESORIOS
irimiazs | EQUIPOS Y SUMINISTROS PARA | SUMINISTROS DE SOH;E,’%;/ESYDE LIMPIADORES DE
LA LIMPIEZA ASEO Y LIMPIEZA I AR VIDRIOS O VENTANAS
47131803 | EQUIPOS Y SUMINISTROS PARA | SUMINISTROS DE SO'EI‘IJ\H?J%E?SYDE DESINFECTATES PARA
LA LIMPIEZA ASEO Y LIMPIEZA R N USO DOMESTICC
7131513 | EQUIPOS Y SUMINISTROS PARA | SUMINISTROS DE ESCOEQE{J_%PS‘PEROS' SUJETADORES DE
<
LA LIMPIEZA ASEQ Y LIMPIEZA it TRAPEROS O ESCOBAS
ARTICULOS DOMESTICOS, R%PAQ?I';LE’Q“{],A’ MANTELERIAS DE
52121602 | SUMINISTROS Y PRODUCTOS pyyireid COCINA Y MESA Y SERVILLETAS
ELECTRONICOS DE CONSUMO ACCESORIOS
COCINA
47131605 | EQUIPOS Y SUMINISTROS PARA | SUMINISTROS DE ESCO(E:‘QFS}I’LEPS‘PEROS’ ESPONJAS
LA LIMPIEZA ASEO Y LIMPIEZA e
SOLUCIONES DE
47131807 | EQUIPOS ;(ASSR’A'FE‘:,‘ESZTOS PARA ig“;g"}f;ﬁgﬁzgﬁ LIMPIEZA Y BLANQUEADORES
DESINFECGION
7131816 | EQUIPOS Y SUMINISTROS PARA | SUMINISTROS DE SO'{H%%{ESYDE PRODUCTOS PARA EL
LA LIMPIEZA ASEOQ Y LIMPIEZA e LAVAPLATOS
INSTRUMENQS MUSICALES, EQUIFO,
JUEGOS, JUGUETES, ARTES, | ACCESCRIOS Y SUMINISTROS Y SELLOS DE
50121701 ARTESANIAS, EQUIPO SUMINISTROS DE | ACCESORIOS DE ESTAMPACION DE
EDUCATIVO, MATERIALES, ARTE Y GRABADO CAUCHO
ACCESORICS Y SUMINSTROS | MANUALIDADES
EQUIPOS Y SUMINISTROS DE
46162001 DEFENSA, ORDEN PUBLICO, | 2o07Ro22 ¥ | PROTECCION DE LA MASCARAS O
PROTECCION, VIGILANGIA Y N e RESPIRACION ACCESORIOS
SEGURIDAD
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Suscribir el contrato, actas, informes y demas documentacién requerida por el supervisor
del contrato dentro del término establecido.
2. Cumplir con el objeto dei contrato en los términos y condiciones establecidos en los estudios
previos, la oferta presentada por el contratista y demas documentos del contrato.
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3. Dar oportuno cumplimiento a los requerimientos, observaciones y directrices emitidas por
el supervisor en el marco del contrato, sin que ello genere un mayor valor para la DNDA.

4. Librar a la DNDA de todo, gravamen, reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los
dafios y perjuicios que ocasione en la gjecucion del contrato.

5. Presentar oportunamente la factura o cuenta de cobro y demas documentos requeridos
para el pago.

6. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre Ia informacién que conozca por causa o
con ocasion del contrato.

7. Informar oportunamente al supervisor todas aquellas situaciones que afecten o puedan
afectar el cabal cumplimiento del contrato.

8. Contar con la infraestructura y con los recursos fisicos, logisticos, administrativos, de talento
humano y demas necesarios para la ejecucién del contrato.

8. Cumplir con el objeto y especificaciones técnicas del contrato en el plazo convenido.

10. Garantizar la calidad y [a oportunidad de los elementos y (tiles a entregar.

11. Remplazar en el término de un (01) dia habil los bienes que tengan defectos o no satisfagan
al momento de la entrega fas condiciones técnicas o de calidad.

12. Mantener el precio de los elementos y demas items estipulados en la propuesta, durante la
ejecucion del contrato.

13. Prestar oportuna colaboracién para la diligente ejecucién del contrato, utilizando de manera
eficaz su idoneidad y experiencia en el desarrollo de este.

14. Hacer la entrega de los elementos solicitados en optimas condiciones,

15. Dar curso a las directrices impartidas por el supervisor del contrato con los requisitos
exigidos para la ejecucién de este.

16. Suministrar al supervisor toda la informacion requerida para el ejercicio oportuno de su
gestion.

17. Estar al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pension, Riesgos laborales) y parafiscales si a ellos hubiere lugar.

18. Asumir los gastos que genere el futuro contrato.

19. Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato

OBLIGACIONES DE LA DNDA.

1. Suministrar al contratista la informacién que corresponda para el cumplimiento de las
obligaciones y del objeto del contrato.

2. Acatar las recomendaciones sugeridas en el certificado de evaluacion médica ocupacional.

3. Realizar los pagoes al contratista conforme a las condiciones previstas en el estudio previo
y el contrato.

4. Responder las solicitudes y requerimientos que formule razonablemente el contratista.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

5. El plazo de ejecucién del contrato que se derive del presente estudio previo serd de treinta (30)
dias calendario, contados a partir de la aprobacién de la garantia tnica y suscripcidn del acta de
inicio por parte del supervisor del contrato, previo el cumplimiento de los requisitos legales.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

De acuerdo con el estudio de mercado, para la celebracion del contrato se dispone de un
presupuesto de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINCE PESOS
CON DIECINUEVE CENTAVOS M/CTE {$4.999.015,19) incluido IVA y demas gravamenes de
fey que haya lugar y demas costos directos e indirectos en que el contratista deba incurrir en
relacion con la suscripcion y gjecucién del contrato.

6. Las erogaciones correspondientes a la presente contratacién se haran con cargo al presupuesto
de la DNDA, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 9123 del 14 de
julio del 2023, expedido por el Director General.

COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DELCONTRATO.

Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como la supervisién y exigencia en el
cumplimiento de este estaran a cargo de la entidad contratante.
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Todos los costos asociados a la ejecucidn del contrato como: constitucion de garantias,
infraestructura, recursos fisicos, logisticos, administratives, de talento humano y demas que esién
vinculadas con el cumplimiento del objeto contractual, estaran a cargo del Contratista.

7. CAPACIDAD OPERATIVA

De acuerdo con la experiencia, el oferente debe certificar en su oferta que cuenta con los medios
logisticos necesarios para el traslado de los bienes desde su lugar de fabricacion o almacenamiento
hasta los lugares de recepcion por parte de [a Direccién Nacional de Derecho de Autor. Asi mismo
debera certificar que dispondra del personal necesario para cargar y descargar ios bienes a ofrecer,
aparte del conductor del vehiculo. Los costos que impliquen la contratacién, afiliacion al subsistema
de salud y demaés requisitos legales de contratacidn de funcionarios y medios logisticos seran de
responsabilidad Unica y exclusiva del oferente, librando de cualquier responsabilidad economica o
prestacional frente al contratante, en este caso a [a DNDA..

FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO:

La Direccién Nacional de Derecho de Autor cancelara el valor del total del contrato en forma previa
a la entrega de todos los bienes a plena satisfaccion por parte del supervisor del contrato. previo a
realizarse el respectivo pago las partes deberan aportar la siguiente documentacion:

DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

1. Certificacién expedida por el representante legal o revisor fiscal, segin sea el caso, en el
que indigue que se encuentra al dia en los pagos de los aportes de seguridad social y
parafiscales de acuerdo con la normativa vigente.

2. Factura o documento equivalente con el lleno de los requisitos legales de conformidad con
lo establecido en el numeral 8 del presente documento.

En caso de que la certificacion de que trata el numeral 2, sea suscrita por el revisor fiscal, debera
aportar copia del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de la junta central de
contadores vigente.

DOCUMENTQOS A CARGO DEL SUPERVISOR:
1. Informe de supervision y/o certificado de recibo a satisfaccion.
2. Demas documentos requeridos por la DNDA.

La DNDA efectuara las retenciones a que haya lugar y otros gravamenes que legalmente se causen
durante la ejecucion del contrato.

De conformidad con la Resolucién 000042 del 05 de mayo de 2020 expedida por la DIAN vy la
Directiva Presidencial 09 de 2020, la Direccién Nacional de Derecho de Autor por hacer parte de
las entidades del Presupuesto General de la Nacional, a partir def 1° de abril de 2021 implemento
a través del Sistema Integrado de Informacién Financiera — SHF y el operador electronico OLIMPIA,
la recepcion de las facturas electronicas de los proveedores y contratistas.

Para el pago, el contratista debera seguir los lineamientos establecidos en la resolucion
mencionada anteriormente con el fin de garantizar la correcta recepcion de la factura, acompafiada
de la certificacion o informe que sobre el cumplimiento del contrato expida el funcionario designado
por la Entidad para ejercer la supervisidn del contrato y de la certificacion donde se verifique el
cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad
social (sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes parafiscales (cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA).

Se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacién de fondos por parte del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

LUGAR DE EJECUCION DEL CONRATO:

9 Los elementos objeto del presente proceso serdn entregados en su TOTALIDAD junto con fa
documentacion respectiva que soporta la entrega para su ingreso contable al Almacén de !a
Direccién Nacional de Derechos de Autor, ubicada en la Calle 28 #13% — 15 Centro de Comercio
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Internacional, edificio Davivienda piso 17 en la ciudad de Bogota D.C., previa coordinacion con el
supervisor del contrato designado por la DNDA, o quien haga sus veces.

10.

SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato sera responsabilidad del Técnico Administrativo Cédigo 3124 Grado 11
de Subdireccion Administrativa de la DNDA o a quien con posterioridad quien designe el ordenador
del gasto. El supervisor/a ejercera fa labor encomendada de acuerdo con lo establecido en los
documentos relacionados con la ejecucion, supervision v liquidacién del contrato.

El supervisor/a verificara el cumplimiento de los requisitos para la ejecucién del contrato y ejercera
todas las obligaciones y/o funciones propias de la supervision. Derechosdeauctor2022*

11.

FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacion tiene como marco juridico de referencia, el siguiente:

El numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de
2020 establece que “5) Contfratacidén de minima cuantia. La contratacion cuyo valor no exceda del
10 por ciento de la menor cuantiia de fa entidad independientemente de su objeto, se efectuars de
conformidad con las siguientes reglas:(...)"

El citado articulo fue reglamentado por el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, que en su
articulo 2 modifica la Subseccién 5 de la Seccion 1 del Capitulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015.

Se verifica el portal www.colombiacompra.gov.co y damos cuenta que a la fecha hay suscrito un
acuerdo marco de precios con numeroc CCE-1686-AMP-2021 “Suministro de elementos de
Material Pedagégico v la entrega de los mismos a nivel nacionafl’, se verifica el catélogo de
dicho acuerdo marco por parte del Técnico Administrativo UAE- Direccion Nacional de Derecho de
Autor y almacenista de la entidad, con respecto a la totalidad de elementos a adquirir y sus
especificaciones écnicas, evidenciando que no se encuentra la totalidad de elementos requeridos
para satisfacer la hecesidad de la entidad, motivo por e! cual se debe acudir a la modalidad de Ia
minima cuantia ya que éste acuerdo marco no cuenta con la totalidad de los elementos ni satisface
las necesidades técnicas requeridas.

Asl mismo, mediante comunicacién oficial del dia 08 de junio del 2022 la Direccién Nacional de
Derecho de Autor solicitd concepto Juridico a Colombia Compra Eficiente en el cual se diera
claridad sobre la modalidad de contratacién a usar cuando exista un acuerdo marco de precio y la
cuantia del proceso contractual no exceda el diez {(10%) de la menor cuantia del presupuesto
asignado para determinado contrato, teniendo en cuenta el articulo 30 de la ley 2089 del 20220
“Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia y el Decreto 1082 del 2015 en
sus articulos 2.2.1.2.1.2.9 “Utilizacion de Jos Acuerdo Marca” y 2.2.1.2.1.5.2 “Procedimiento para
la contratacion de minima cuantia’, quienes mediante comunicado de fecha 30 de junio del 2022
manifestaron que “£n ef evento en que el valor presupuestado para la adquisicién de los bienes v
servicios de_caracteristicas técnicas uniformes se enmargue en la_cuantia establecida como
minima, Ja entidad no estd obligada a efectuar la adquisicién mediante Acuerdo Marco de

.| Precios, sinc gue habra de realizarla mediante procedimiento de Minima Cuaniia, va sea

mediante el procedimiento para elio habitual de este tipo de seleccién o a través de compra
en Gran Almacén”.

Teniendo en cuenta que el valor estimado del presente proceso de Contratacion el cual no excede
el diez por ciento (10%) de la menor cuantia, se recomienda adelantar dicho proceso contractual
por la modalidad de “minima cuantia” establecida en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articule 30 de la Ley 2069 de 2020.

NOTA: Se anexa al presente estudio solicitud radicada con No P20220610005776 de fecha 08 de
junio del 2022 por medio de la cual se solicité concepto juridico a Colombia compra eficiente del

cual se recibié respuesta a través de comunicado No RS20220630007709 de fecha 30 de junio del
2022.

12.

ESTUDIO DEL MERCADO

i
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a) ANALISIS DE LA DEMANDA

Existe una alta demanda de estos bienes, permitiendo a estas empresas ofrecer una gran
variedad de elementos de diferentes gamas segun la necesidad y la funcidén a cumplir, lo que
permite contar con todo lo necesario para atender solicitudes y dar cumplimiento a la
normatividad existente. Esta situacién ha llevado a que la demanda en este sector se haya
incrementado permitiendo que surjan empresas especializadas para brindar mas productos con
mayor calidad, precios competitivos y una més alta gama de elementos para satisfacer todas
las necesidades del cliente, lo que conlleva a estos mercados a unas tendencias mas modernas
y facilita la comodidad de los clientes.

Los bienes aca solicitados han sido adquiridos por otras entidades del estado, los cuales han
cumplido satisfactoriamente con sus necesidades a fravés de procesos de contratacién con
precios acordes a la oferta y la demanda del mercado, con resultados positivos a la luz de la
contratacion publica.

b) IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR:

Podran participar, todas las personas naturales o juridicas, consorcios o uniones temporales,
que cumplan con las calidades exigidas, reuniendo las condiciones de experiencia, capacidad
técnica y solvencia econémica sefaladas. Esto quiere decir que pueden participar todas las
personas que tengan la posibilidad de ofrecer en su actividad econdmica la venta, fabricacion,
y/o distribucién de todos los elementos objeto del presenten estudio.

C) PRECIOS DE MERCADO: Por tratarse de la adquisicion de elementos de papeleria y Utiles de
oficinal, depende de las especificaciones exigidas, de la oferta y demanda de los mismos y del
plazo de ejecucién del contrato, condiciones que hacen gue el contrato sea particular. Sin
embargo, los precios unitarios de cada item estan basados y/o aproximados a los precios de
mercado actual.

ANALISIS DEL PRECIOS
1. PRECIOS REFERENCIA SECOP

Se realizd consulta en la pagina web www.cclombiacompra.gov.co, vigencia 2022 y 2023,
encontrandose publicaciones de contratos con entidades estatales a nivel pais, con objeto igual o
similar al requerido en el presente estudio previo, verificando los contratos encontrados en
Colombia Compra Eficiente con otras Instituciones, se determina que dichos contratos y sus valores
NO se tendran en cuenta ya que no cuentan con las mismas especificaciones técnicas objeto del
presente estudio previo.
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De los procesos analizados en SECOP I, se evidencio lo siguiente:

o La contratacién para la ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE
OFICINA Y ASEO PARA LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, el tipo
de proceso utilizado por las Entidades Publica es minima cuantia.

e Los contratos analizados fueron ejecutados durante la vigencia 2022,

+ Existe pluralidad de oferentes, una vez revisados los procesos del SECOP Il se pudo
constatar gue en promedio se presentan cuatro (4) empresas por entidad.

No obstante, de la revision de los contratos arriba sefialados, se pudo observar que las
especificaciones técnicas alli establecidas difieren de las requeridas por la DNDA, lo que hace que
el valor varie y por ello no puedan ser tenidas como base para establecer el valor unitario, ni el
presupuesto oficial del contrato que se pretende suscribir, motivo por el cual o se tendran en cuenta
los valores alli sefialados.

2. ANALISIS DE PRECIOS HISTORICOS

De acuerdo con Ila consulta realizada en la péagina de contratacion estatal
www. colombiacompra.gov.co, se encontrd aceptacion de oferta No DNDA-017-2023 con un objeto

similar al requerido en el presente estudio previo; de acuerdo a lo anterior en el presente estudio
se tendran en cuenta algunos de los precios tomados en |a aceptacién de oferta en mencién, toda
vez que la descripcion de los elementos requeridos cumplen con las especificaciones técnicas
exigidas en el mismo.

CAJA PARA ARCHVO x300 CON TAPA

Dimensiones internas: ancho: 44.5 cm. x alto: 25.5 cm. X largo: 32.5 cm. Dimensiones
externas: ancho: 45 cm. x alto: 26.5 cm. X [argo: 33 cm. Disefic: Incluye base y tapa suelta;
la base con agarraderas laterales para manipulacion. Lleva pestafias de ensamble, doble
1 cartdén en el fondo, en los cuatro costados de la base y en dos costados de la tapa. Las $ 5.800
cajas no deben tener parforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos Material;
Cajas producidas con cartdn kraft corrugado de pared sencilla Resistencia: El cartén
corrugado debe tener una resistencia minima a la compresion vertical (RCV) de 790 6 930
kgim y una resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2 kgflom2. Las
especificaciones deben cumplir con los Materiales de la NTC 4436:1999 y ia NTC 5397

2 | CINTA TRASPARENTE POLIPROPILENO 48*40mm [ ———— .=
3 | LAPIZ ROJO CAJA * 12 UNIDADES [
4 | NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR 75%75 I
5 | PAPEL FOTOCOPIADORA BLANCO CARTA 75 GRAMOS S
6 | PAPEL FOTOCOPIADORA OFICIO BLANCO 75 GRAMOS $ 19.500
7 | AMBIENTADOR AEROSOL LAVANDA 400ML R
8 | BAYETILLA BLANCA 100% ALGODON 40*60CM $ 3.600
9 | BAYETILLA ROJA 100% ALGODON 40*60CM $ 2600
10 | BLANQUEADOR X 3800 CC $ 10.000
11 | REPUESTO ESCOBA DE CERDA SUAVE $ 4.500

12 | REPUESTO ESCOBA DE CERDA DURA PARA PISCS —
13 | GUANTES CALIBRE 25 TALLAB-85 7 —— " __ -
414 |JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL HIPOALERGENICO PARA MANOS FRAGANCIA ——
NEUTRA- GALON X 3800 ML
15 | LIMPIADOR DESINFECTANTE LAVANDA FRASCO 500ML $ 4.500
16 | JABON LIQUIDO LIMPIADOR DESINFECTANTE PARA PISOS GALON *3800 .
17 | PAPEL HIGIENICO BLANCO DOBLE HOJA INSTITUGCIONAL X 4 ROLLOS s
1 | REPUESTO PARA TRAPERO DE 800 GR - 90% HILAZA DE ALGODON 10 % FIBRA
POLIESTER I
19 | TAPABOCA DESECHABLE T/ CAJA X 50 UNIDADES ——
oo |PAD-DISCO DE 17" PARA BRILADORA INDUSTRIAL PARA LAVAR PISOS COLOR
ROJO EN FIBRA NO TEJIDA DE POLIESTER
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ANALISIS PRECIOS DE MERCADO

Para obtener el precio de mercado, se tienen en cuenta las cotizaciones presentadas por [as firmas
antes relacionadas, por esta razén es factible tomar como referencia et valor promedio cotizado,
teniendo en cuenta que cumplen con las condiciones técnicas establecidas en el presente estudio
y de esta forma se logra un valor favorable para la entidad.

ELEMENTOS DE OFICINA Y PAPELERIA

VALOR
PROMED!
O VALOR
UNITARI

G

INCLUID

O IVA

COTIZACION COTIZACION
1 COTIZACION 2 3
VALOR VALOR VALOR
UNITARIO UNITARIO UNITARIO
INCLUIDO INCLUIDO IVA INCLUIDO
IVA VA

UNIDAD
ITEM | NOMBRE ARTICULO DE
MEDIDA

CANTIDAD

1 CAJA PARA ARCHVO
x300 CON TAPA

Dimensionas  internas:
ancho: 44.5 cm. x alto:
25.5 cm. X largo: 32.5
cm. Dimensionas
externas: ancho: 45 cm.
x glto: 26.5 cm. X largo:
33 cm. Disefia: Incluye
base y iapa sueita; la
base con agarraderas
laterales para
manipulacién. Lieva
pestafias de ensamble,
doble cartén en el fondo,
en los cuatro costados
de la base y en dos
costados de la tapa. Las
cajas no deben fener
perforaciones que
faciliten la entrada de
palvo e insectos
Material: Cajas
prcducidas con cartdn
kraft corrugado de pared
sencilla Resistencia: Ei
cartdén corrugado debe
tener una resisiencia
minima a la compresion
vertical (RCV) de 790 o
930 kgfim vy una
resistencia minima al
aplastamienio horizental
de 2 kgi/em2. Las
especificaciones deben
cumplir con los
Materiales de la NTC
4436:1999 vy la NTC
5397

2 CINTA TRASPARENTE
POLIPROPILENO Unidad 24 5.750,00 3.800,00 6.2G0,00 5.250,00
48%40mm

3 LAPIZ ROJO CAJA =12
UNIDADES

4 NOTAS ADHESIVAS
ESTANDAR 75*75

5 PAPEL
FOTOCOPIADORA
BLANCO CARTA 75
GRAMOS

6 PAPEL
FOTOCOPIADORA

Unidad 30 7.900,00 6.450,00 14.495,00 9.615,00

Unidad 4 14.000,00 17.000,00 19.500,00 | 16.833,33

Taco 36 4.650,00 2.783,00 2.4988,00 3.310,33

Resma 25 23.540,00 23.653,00 22.900,00 | 23.364,33

Resma 60 26.900,00 $29.900,00 28.900,00 | 28.566.67

e

s
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OFICIO BLANCO 75
GRAMOS

ELEMENTQS DE ASEO

ITEM

NOMBRE ARTICULGQ

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

COTIZACION 1
VALCR
UNITARIO
INCLUIDO VA

COTIZACION 2

VALOR UNITARIO

INCLUIDO IVA

COTIZACION 3
VALOR
UNITARIO
INCLUIDO IVA

VALOR
PROMEDI
O VALOR
UNITARIO
INCLUIDO

VA

AMBIENTADOR
AEROSOL LAVANDA
400ML

Frasco

—
%)

7.633,00

9.243,00

10.403,00

9.093,00

BAYETILLA BLANCA
100% ALGODON 40*60CM

Unidad

3.914,00

3.817,00

2.499,00

3.410,00

BAYETH LA RCJA 100%
ALGODON 40*60CM

Unidad

12

4.000,00

2.492,00

2.800,00

3.130,67

10

BLANQUEADOR X 3800
cC

Galdn

13

14.600,00

8.590,00

13.380,00

12.193,33

11

REPUESTO ESCOBA DE
CERDA SUAVE

Unidad

12

8.990,00

10.580,00

8.780,0C

9.790,00

12

REPUESTO ESCOBA DE
CERDA DURA PARA
PISOS

Unidad

12

9.900,00

14.426,00

£.950,00

10.092,00

13

GUANTES CALIBRE 25
TALLAS -85

Par

30

10.187,00

6.700,00

8.735,00

8.540,67

14

JABON LIQUIDO
ANTIBACTERIAL
HIPCALERGENICO PARA
MANOS FRAGANCIA
NEUTRA- GALON X 3800
ML

Galon

14

18.110,00

29.400,00

25.000,00

24.170,00

15

LIMPIADOR
DESINFECTANTE
LAVANDA FRASCO
5Q0ML

Frasco

12

17.800,00

13.200,00

15.800,00

15.666,67

18

JABON LIQUIDO
LIMPIADCR
DESINFECTANTE PARA
PISOS GALON *3800

Galén

11

30.100,00

25.500,00

40.377,00

31.992,33

17

PAPEL HIGIENICC
BLANCO DOBLE HOJA
INSTITUCIONAL X 4
ROLLOS

Unidad

45.000,00

68.097,00

62.900,00

58.665,67

18

REPUESTO PARA
TRAPERO DE 800 GR -
90% HILAZA DE
ALGODON 10 % FIBRA
POLIESTER

Unidad

9.050,00

11.500,00

20.900,0C

13.816,67

18

TAPABOCA
DESECHABLE T/ CAJA X
5C UNIDADES

Caja

13

19.943,00

14.490,00

18.800,0C

17.777,67

20

PAD-DISCO DE 17" PARA
BRILADORA INDUSTRIAL
PARA LAVAR PISOS
COLOR RCJO EN FIBRA
NO TEJIDA DE
FOLIESTER

Unidad

19.501,00

35.980,00

21.945,00

25.808,67

ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO

CAJA PARA ARCHVO x300 CON
TAPA

5.800

9.132

7.715,00

UNIDAD | 30

$231.450
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Dimensiones internas: ancho: 44.5
cm. x alte: 25.5 om. X large: 32.5 cm.
Dimensiones extemas: ancho: 45
cm. x alto: 26.5 cm. X largo: 33 cm.
Disefio; Incluye base y tapa suelta;
la base con agarraderas laterales
para manipulacidn. Lleva pestafias
de ensamble, doble carién en ei
fonde, en los cuatro costados de la
hase y en dos costados de (a tapa.
las cajas no deben fener
perforaciones gue facliten la
entrada de polvo e insecios
Material: Cajas producidas con
cartén kraft corrugado de pared
sencilla Resistencia: El canén
corrugade  debe  tener una
resistencia minima a la compresion
vertical (RCV) de 790 6 830 kgffm ¥
una resistencia  minima  al
aplastamiento horizontal de 2
kgffem2. Las  especificacicnes
deben cumplir con los Materiales de
la NTC 4436:1998 y la NTC 5387

CINTA TRASPARENTE R

2 | S0 IPROPILENG 4b-dommm — 7| 525000 | 525000 | Unidad | 24 $131.250
3 | LAPIZROJO CAJA™ 12 UNIDADES | ——— | 77| 13.500,00 | 1350000 | Unidad | 4 § 54.000
4 |NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR| . |—77"| 515638 | 315500 | Taco | 36 $ 113.580
5 |DAPEL FOTOCOPIADORA| || 2336433 | 23.36400 | Resma | 25 $ 584.100

BLANCO CARTA 75 GRAMOS -

PAPEL FOTOCOPIADORA OFICIO

5 |EAPELIOTOCOPIAS e | 19500 | 2856667 | 2403333 | Resma | 60 $ 1.442.000
AMBIENTADOR AEROSOL| | —v ‘

7 | AMBIENTADOR e | 613200 | 913200 | Frasco | 12 $ 109.584
BAYETILLA  BLANCA _ 100% )

B | B s e | 3800 | 340767 | 340800 | Unidad | 12 $40.896
BAYETILLA _ ROJA _ 100% :

g BATETLLA g R 3600 | 313067 | 3.36533 | Unidad | 12 $ 40,384

10 | BLANQUEADOR X 3800 CC | —omoerren T0.000 | 1219333 | 7.89667 | Galbn | 13 § 102.657

11 | REPUESTO ESCOBA DE CERDA| | 4500 | 978000 | 9.85500 | Unidad | 12 $ 118.740
REPUESTO ESCOBA DE CERDA p— .

12 | R e Eoens | 729600 | 7.29600 | Unidad | 12 $87.562

13 |CUANTES CALBRE25TALLAS-| |~ sa2067 | 842100  Par | 30 $ 252.630
JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL
HIPOALERGENICO PARA MANOS S .

PR vy i N IR R 2447000 | 24.170,00 | Gaion | 14 $ 338.380
3800 ML
LIMPIADOR ~ DESINFECTANTE

15 | R ot Ao e | 2500 | 1566567 | 10.08333 | Frasco | 12 $121.000
JABON LIQUIDO  LIMPIADOR —

16 | DESINFECTANTE PARA PISOS | ——— | ™7 | 3199233 | 31.99200 | Galon | 11 $351.912
GALON *3800
PAPEL ~ HIGIENICO  BLANCO —

17 | DOBLE HOJA INSTITUCIONAL X 4 | ——ressnvrm | 5366600 | 5666600 | Unidad | B $351.996
ROLLOS -
REPUESTO PARA TRAPERO DE
800 GR - 90% HILAZA DE — .

1g |00 OR - S0% HLAZ SRl —— |7 13.617.00 | 13.817,00 | Unidad | © $138.170
POLIESTER

19 |TAPABOCA DESECHABLE T/} | ——| 4704400 | 17.94400 | Caa | 13 $233.272

CAJA X 50 UNIDADES -

PAD-DISCO DE 17" PARA
BRILADORA INDUSTRIAL PARA .
20 {AVAR PISOS COLOR ROJO EN| — 25.857,00 25.657,00 Unidad & $ 153.942

FIBRA NO TEJIDA DE POLIESTER

VALOR TOTAL ESTIMADO $ 4.999.015,19
S
-
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El valor total estimado de la contratacion es de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA
Y NUEVE MIL QUINCE PESOS CON DIECINUEVE CENTAVOS M/CTE ($4.892.015,19 incluido
IVA y demas gravamenes de ley.

Nota: Para adjudicacion del presente proceso se tendran en cuenta dentro de la oferia las
especificaciones técnicas, los valores unitarios de cada uno de los items, gue los mismos no
superen los estipulados por la entidad y en el caso de que superen los valores unitarios la oferta
sera objeto de rechazo por la misma. Al igual que se tendra en cuenta el valor total global de la
propuesta economlca esto con el fin de determlnar e! menor valor ofertado
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En desarrolio de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral 9 del
articulo 12 del Decreto-Ley 4170 de 2011, el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 vy la
ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12 y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual
requerido por la Entidad, como sustento y justificacién de los factores de seleccion adoptados para

el presenie proceso se procedid a realizar el andlisis de riesgos de la contratacién, su tipificacion,
estimacion y asignacién.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionadas en el presente numeral y como
principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumira los
efectos econdmicos de todos aguellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las
actividades que son objeto de la presente contratacion. Por lo tanto, deberd asumir los riesgos
asociados a su tipo de actividad ordinaria gue sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos
propios de su actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene que cumplir con
determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En consecuencia, solo procederan
reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al contratista en |a presente
distribucion de riesgos de la contratacion. La Direccidn Nacional de Derecho de Autor no estara
obligada a efectuar reconocimiento econdmico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar,
prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Solo en el evento gue se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacién por la Entidad, se
procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacidén econémica del contrato.

En atencién a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvo en cuenia las
indicaciones establecidas en el Manual para [a identificacion y cobertura del Riesgo en los procescs
de contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente y se siguieron los siguientes pasos para
establecer los riesgos:

1. Se establecié el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron los riesgos
comunes a los procesos de confratacién en [a DNDA.

2. Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso asi:

v Clase: General y especifico

v Fuente: Interno y Externo

v Etapa: Planeacion, Seleccién, Contratacion y Ejecucion

v Tipo: Riesgos Econdmicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos Operacionales, Riesgos

Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza entre otros.

3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de los mismos
frente al logro de los objetivos del proceso de contratacién y su probabilidad de ocurrencia.

Esta evaluacion asigné a cada riesgo una calificacion en términos de impacto y de probabilidad,
lo cual permitié establecer la valoracion de los riesgos identificados v las acciones que se deben
efectuar.

4. Asignar y tratar los riesgos: se establecié un orden de prioridades de acuerdo al objeto

contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la probabilidad
y lasconsecuencias.
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5. Monitorear y revisar la gestién de los riesgos: Se realizé un andlisis de cada uno de los riesgos
incluidos en la matriz del numeral 5 del presente estudio, proponiendc un plan de tratamientc los
cuales seran revisados constantemente durante la ejecucion del contrato y de ser necesario se
deben hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias que se presenten
durante ia ejecucion delcontrato.

6. Este monitoreo debera garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener informacion
adicional para mejorar la valoracion del riesgo, analizar y aprende a partir de los eventos, cambios,
éxitos y fracasos, detectar cambios en el contexto externo e internc que exijan revision de los
tratamientos del riesgo e identificar nuevos riesgos que puedan surgir.

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS Y MECANISMOS DE

14 | COBERTURA DE RIESGO.

Acorde con lo indicade en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley 1150 de 2007, la DNDA teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a
celebrar v la forma de pago, del analisis del riesgo dei numeral anterior, se solicitard garantfas al
contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucion del mismo
y evitar posibles desequilibrios econdmicos del contrato.

Por lo anterior, el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la Direccion Nacional de
Derecho de Autor, entidad identificada con NIT. 800.185.929-2, una garantia unica del conirato
que podra consistir en una garantia bancaria o una péliza de seguros. Esta garantia debera
constituirse dentro de los dos dias habiles siguiente a la fecha de firma del CONTRATQO para
aprobacion de la DNDA. La garantia debe cumplir con los amparos, en las cuantias y en los
terminos que se determinan a continuacion:

A. CUMPLIMIENTO: Amparar el cumplimiento de ias obligaciones coniractuales, el pago de
multas y de la cldusula penal. Dicho amparo debera constituirse por el 10% del valor del
contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del conirato y seis (6) meses mas.

B. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Para garantizar para
amparar los perjuicios derivados de la deficiente calidad de los elementos y servicios
recibidos, teniendo en cuenta las condiciones pactadas la cual deberd constituirse por el
10% del valor del contrato y una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (6)
meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E [NDEMNIZACIONES
ILABORALES: La cual debera constituirse por ei 5% del valor del contrato, vigente por el
periodo de ejecucién de! contrato y tres (3) afios mas.

PARAGRAFQO PRIMERO: E! hecho de la constitucidon de estos amparos, no excnera al
CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que existan modificaciones al CONTRATO, el
CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias a que se refiere esta clausula y sera de
su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y
restablecimiento inmediato de su monto.

PARAGRAFO TERCERO: En caso de que el CONTRATISTA no cumpla con ia obligacién de
allegar las garantias en el plazo establecido, serd acreedor de las sanciones de multa o
incumplimiento o clausula penal.

ACUERDO Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACION

15, | puBLICA.

La presente contratacion no se encuentra inmersa dentro de los parametros de tratados ¢ acuerdos
internacionales, como tampoco de la entrada en vigencia de tratados de libre comercic suscritos
por el estado colombiano como lo establece el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y subsiguientes del Decreta
1082 de 2015.

16. | REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.
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Perfeccionamiento: La propuesta del confratista y la aceptacién de la oferta por parte de la
DNDA constituyen el contrato celebrado, el cual sera publicado en el SECOP iI.

Ejecucion: Para la gjecucion del contrato se requiere de la expedicién del registro presupuestal, la
aprobacion de las Garantias y la suscripcion del acta de inicioc por EL CONTRATISTA y el
SUPERVISOR del contrato.

17. | CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 10% del valor
del presente contrato, a titulo de estimacion anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en
caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento
adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor de la Clausula Penal

Pecuniaria que se haga efectiva se considerara como pago parcial pero no definitivo de los
petjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de ia Ley 1474 de 2011, lo
dispuesto en el manual de contratacidon de la Entidad y demas normas concordantes que regulen
la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripcién del contrato, para
descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de cualguier
suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de |g
garantia constituida o conforme a la Ley.

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS.

La declaracion e imposicion de multas y pena pecuniaria se harén cumpliendo el procedimiento
establecido en las leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y demas normatividad
vigente.

18 PROPIEDAD, CONFIDENCIALIDAD Y ACUERDO DE NO REVELACION DE LA
" | INFORMACION.

Derecho de Autor.

De conformidad con la Decisién Andina 351 de 1993, la ley 23 de 1982, la ley 44 de 1993, Ia ley
1915 de 2018 y demés normas concordantes y conforme a la siguiente recomendacion, contenida
en la GUIA DE PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA CONTRATACION PUBLICA elaborada por la
AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, todos
los derechos patrimoniales de autor sobre las obras realizadas por El Contratista en cumplimiento
del presente contrato perteneceran a la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, incluyendo, entre otros, la reproduccion, distribucion,
transformacion, comunicacion plblica, puesta a disposicion de forma ilimitada y cualguier otro
derecho conocido o por conocerse, en todas las modalidades de explotacion y formas de utilizacion
que sean posibles dentro del ambiente analogo, digital o cualquier otro entorno tecnolégico.
Igualmente, se entiende que la {ransferencia de derechos patrimoniales a favor de la UNIDAD
ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR es en forma
definitiva e irrevocable y tendra la misma duracién que establece la ley autoral vigente en Colombia
para los derechos patrimoniales que se han cedido y que esta transferencia no tiene limitacion
alguna en cuanto a territorio se refiere, es decir que tiene alcance mundial,

En cuanto a los derechos morales de autor con fundamento en la normatividad y guia citada en el
parrafo anterior, El Contratista v sus dependientes autoriza de manera expresa a la UNIDAD
ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR para que ésta
realice [a divulgacién de la obra u obras que se creen en cumplimiento del presente contrato.

Propiedad industrial.
De conformidad con la Decision Andina 486 de 2000, la ley 1450 de 2011, el Cédigo de Comercio

Colombiano y demas normas concordantes, conforme a lo indicado en la GUIA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL EN LA CONTRATACION PUBLICA elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE
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CONTRATACION PUBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE; los derechos de propiedad
industrial generados en virtud de un contrato de prestacién de servicios 0 de trabajo se presumen
transferidos a favor del contratante o del empleador respectivamente.

Reserva de la informacion.

La administracién y reserva de los datos e informacién oral, escrita o en medio magnético que
sean generados y/o utilizados por el CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto v las
obligaciones contractuales, deberan ser tratados en los términos de la Ley Estatutaria 1581 de
2012 y la Ley 1712 de 2014, asi mismo la informacién que se genere por la ejecucion del contrato
pertenece de forma exclusiva a la Direccién Nacional de Derecho de Aufor.

El CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre toda la informacion de la DNDA, que
pueda conocer durante el desarrollo del contrato y no utilizar la informagcion para la presentacidn
de su producto en otras entidades, sin la autorizacion previa y expresa del contratante.

El CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, divuigar, circular o
negociar la informacion y a guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que conozca por
su actividad o que le sea dada a conocer por la DNDA con ocasién a la ejecucion del contrato.

El CONTRATISTA se obliga a devolver toda la informacién facilitada por la Direccion Nacional de
Derecho de Autor para la prestacién del objeto contractual, en la medida que ya no resulte
necesaria para la ejecucién del contrato; absteniéndose de conservar copia parcial o total de la
informacién y documentos obtenidos o generados con ocasion de la relacion contractual.

18. | INDEMNIDAD.
El contratista, se obliga @ mantener indemne a la DNDA de toda reclamacion, demanda, acciones
legaies o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa toda accion
u omisién del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas haya
ocasionado dafos, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucién del contrato.

20. | LIQUIDACION.
El presente contrato sera objeto de fiquidacion de comun acuerdo por las partes dentro de los SEIS
(6) MESES contados a partir de la terminacién dei plazo de ejecucion del mismo, de confermidad
con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, Si el Contratista no
se presenta para efectos de la liquidacién del contrato, o las partes no llegan a ningln acuerdo, ia
DNDA procedera a su liquidacion de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1150 de 2007, para o]
cual proferira resolucién motivada susceptible del recurso de reposicion.

21. | PROCEDIMIENTO DE SELECCION.
INVITACION PUBLICA.
Los documentos del proceso serdn publicados en la plataforma SECOP 1l y la pagina web de ia
Entidad www.derechodeautor.gov.co la DNDA convoca a la ciudadania en general para que
conozca y participe dentro del presente proceso de seleccion mediante Invitacion Publica.
CORRESPONDENCIA.
Los proponehtes deberan hacerlo a fravés de SECOP Il en el siguiente Link:
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.
Las propuestas deberan ser presentadas a través del SECOP |l ingresando ai proceso objeto de la

presente contratacion.
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Los proponentes deben estar registrados en el SECOP ll para poder participar en el proceso
de seleccion.

La propuesta debe venir suscrita por el oferente o representante legal del oferente o
apoderado, segun corresponda, en caso contrario fa oferta NO serd evaluada v gquedara incursa
en causal de rechazo, y debidamente foliadas (sin importar su contenido o material}, en esfricto
orden numérico consecutivo ascendente (no se podran utilizar letras), incluyendo los documentos
y requisitos exigidos en la invitacién a ofertar.

El idioma del proceso de seleccion es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los
documentos y ceriificaciones a los que se refiere la invitacién a ofertar emitidos en idioma diferente
al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccién simple al castellano.

No se aceptaran propuestas enviadas en fisico por correo o fax, tampoco serén tenidas en cuenta
las que lleguen después de la hora prevista para el cierre del proceso de seleccion.

Todos los documentos de fa oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los expide,
deben venir suscritos, en caso de firma digital se allegara la certificacion de la entidad certificadora
correspondiente.

Si el oferente no presenta con su oferta la documentacion de verificacion requerida en debida
forma, fa DNDA solicitard al proponente que la aporte o subsane o pertinente dentro del plazo que

le sefiale para el efecto.

PLAZO PARA LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO.

El plazo para la presentacion de las propuestas empezara a correr a partir de la publicacion de la
invitacion, estudios previos y documentos del praceso en el SECOP Il y terminara en la fecha y hora

establecidas para el cierre, la cual se sefiala en el Cronograma del proceso contenido en la
plataforma del SECOPII.

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de andlisis de gue
trata el Articulo 2.2.1.2.4.2.1. del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificialmente
bajo, la Entidad debe requerir al oferente para que expligue las razones gue sustentan el valor
ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el Articulo 2.2.1.1.2.2.3. del

Decreto 1082 de 2015, o quien haga la evaluacién de las ofertas, debe recomendar rechazar la
oferta o continuar con el analisis de la misma en [a evaluacién de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad tuvo dudas sobre su valor responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
contrato si este es adjudicado a tal oferta, [a Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el
proceso de evaluacidn de ofertas.

ADJUDICAR EL CONTRATO CUANDO SOLO SE HAYA PRESENTADO UNA OFERTA
De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.6. del Decreto 1082 de 2015, la Entidad podra adjudicar

ef contrato cuando sdlo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, siempre gue satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacién publica.

22,

FACTORES DE SELECCION PARA IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.,

Conforme al numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
(...)

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. (...)°.

st
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Bajo este contexto, la oferta més favorable para la DNDA serd aquella que ofrezca el menor precio
incluyendo el IVA, que resulte de la sumatoria de los valores unitarios de cada uno de los tipos de
evaluaciones medicas ocupacionales a practicar y cumpla con fodas las condiciones establecidas.

L a verificacion de cumplimiento de ias condiciones y demas requisitos establecidos en el proceso
de contratacion, se llevara a cabo de la siguiente manera:

Requisitos habilitantes Curﬁple / No Cumple
Especificaciones téchicas Cumple / No Cumple
Precio de la oferta El menor precio

EVALUAR OFERTAS Y VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS (DECRETO 1082 de
2015 ART. 2.2.1.1.2.2.3. Y 2.2.1.2.1.5.2 NUMERAL 8)

La DNDA a través del Comité de contratos revisara las oferias econémicas vy verificara que la de
menor precio cumple con las condiciones y requisitos documentales de la invitacion, si estos no se
encuentran completos, se solicita subsanar inconsistencias o errores siempre y cuando la
correccion de las inconsistencias o lo errores no representen una reformulacién de la oferta.

En caso de que no se subsane, se procedera a [a verificacion de requisitos del oferente ubicado en
segundo lugar con el menor precio y asi sucesivamente.

En caso de empate a menor precio, la Entidad seleccionara a quien haya entregado primero la
oferta entre los empatados, y conforme a los criterios establecidos enel Art. 2.2.1.2.1.5.2. Numeral
8 del Decreto 1082 de 2015.

f{(' i -)

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicaré los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2. 2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que fos modifiquen, adicionen o sustituyan.

(..)
VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

La verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacién con el proponente
gue oferte el precio mas bajo conforme lo establecido en el numeral & del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015.

I3

5. L a Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que fa de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisifos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberén otorgar
Jas Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo & de Ja Ley
1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no
se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de
que finalice el traslado del informe de evaluacion.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su
calidad o condiciones. De no lograrse la habilitacidn, se declararé desierto el proceso.

La Entidad podra adiudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica.

REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS.

N
; /7%:"%
y

L
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ITEM CRITERIO
Carta de presentacién de la propuesta. ANEXO No. 1. Diligenciar en su
1 totalidad. Detallando valores unitarios e IVA por cada una de las

evaluaciones médicas ocupacionales a practicar.

Certificado de no encenfrarse inhabilitado para contratar. ANEXO No2
Certificacion donde se indique bajo la gravedad de juramento y firmada por
el representante legal, que el proponente no se encuentra incurso en las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para celebrar contratos
con el Estado, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 8 de Ley 80
de 1993 y que adicionalmente no ha sido declarado responsable
judicialmente por la comision de delitos de peculado, concusién, cohecho,
prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, asf como sus
2 equivalentes en otras jurisdicciones, de conformidad con los dispuesto en el
Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y las demas disposiciones
constitucionales ylegales vigentes aplicables.

En caso de consorcios 0 uniones temporales, se debera acreditar lo anterior
respecto de cada uno de sus integrantes (personas naturales o juridicas,
segun el caso).

Certificado de Existencia y Representacidén Legal.

El proponente debe acreditar su existencia y representacion legal mediante
la presentaci6n con la oferta del certificado correspondiente, cuya fecha de
expedicion no deberéa ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de
clerre del presente proceso de seleccion, adicionalmente se deberan tener
en cuenta las siguientes reglas:

I. Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que la
3 duracion de la sociedad sea minima el término de ejecucién del contrato
y un (1) afto mas, contado a partir de la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

Il. Autorizacion del 6rgano social competente, si el representante legal tiene
limitadas las facultades para comprometer al oferente.

Ilf. Objeto social conforme al objeto del contrato.

REGISTRO MERCANTIL

El proponente debe acreditar su calidad de comerciante mediante el
4 Registro mercantil debidamente renovado expedido dentro de los treinta (30)
dias anteriores al cierre. (Para personas naturales). La idoneidad se
verificaré con el objeto social descrito en la camara de comercio.

Objeto social o actividad comercial del oferente.

L.as personas juridicas deberan contar con capacidad juridica suficiente para
el desarrollo del objeto del contrato a celebrar, es decir que dentro de su
objeto social se contemplen las actividades o servicios materia del presente
proceso.

En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus

integrantes (personas juridicas) debera cumplir individualmente con esta
regla.

Autorizacién para comprometer a la sociedad (Personas Juridicas)
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Cuando el representante legal de la sociedad se encuentre limitado en sus
facultades para contratar y comprometer a la sociedad, el proponente debe
presentar copia del Acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea
respectiva, u 6rgano competente, donde conste que ha sido facultado para
presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en
caso de adjudicarsele el contrato.

Documento de constitucion de Consorcio o Unién Temporal. Anexo 7
o Anexo 8 segin el caso

Los oferentes deberan, si es el caso, presentar el documento que acredite
la conformacion del Consorcio o Unién Temporal con el lleno de os
requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1983.

Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unidn
Temporal y, en este Gltimo caso, sefialaran los términos y extension de su
participacién en la oferta y en la ejecucién del contrato.

Los miembros del Consorcio o de la Union Temporal deben designar la
persona que para todos los efectos los representara y sefialaran las regias
basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

Cada uno de los integrantes de un consorcio o unién temporal debera
presentar, en forma individual, los documentos juridicos sin perjuicio del
documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Cédula de Ciudadania Representante Legal
Fotocopia de la cédula de ciudadania de quien es el representante legal o la
persona natural gue suscribira el contrato.

Libreta Militar del Representante Legal

Copia de la libreta militar o documento que acredite haber definido la
situacion militar (Si aplica) de quien es el representante legal o la persona
natural que suscribira el contrato.

10

Boletin de Responsables Fiscales.
Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el
representante legal expedido por la Contraloria General de la Nacion.

11

Antecedentes Disciplinarios
Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el
representante legal expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

12

Certificado de Antecedentes de la Policia o Judiciales

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de
2012 y con el fin de verificar los antecedentes judiciales del oferente
(persona natural o representante legal de persona juridica), la DNDA
realizard e imprimira la consulta de los antecedentes judiciales a través del
mecanismo en linea creado por el Gobierno Nacional para el efecto. En caso
de que el proponente persona natural o representante legal de la persona
juridica o del consorcio o unién temporal, segun el caso registre
antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con
pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, el
proponente sera rechazado.

13

Certificado de medidas correctivas

La DNDA consultara y verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de
Colombia, si el representante legal del proponente NO se encuentra
vinculado en el sistema de registro nacional de medidas correctivas. En caso
de encontrarse vinculado como infractor en dicho registro por un término de
seis (6) meses desde la fecha de imposicién de la multa y la misma no ha
sido pagada, la Entidad no podra continuar con la evaluacion de la oferta ni
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podra contratar con el proponente que presente esta condicién. (Articulo 183
de la ley 1801 de 20186).

Constancia de pago seguridad social y parafiscales {Ver anexos 3
Persona Juridica y Anexo 4 persona natural)

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, que modifico
el inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, |a Ley 1562 de 2012 y el Decreto 0723
de 2013, el oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al
Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, pensién, y Riesgos L aborales)
y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF)
asi:

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por
el revisor fiscal o representante legal, segin corresponda. Dicho
documento debera certificar que se ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a los Gltimos seis (6) meses anteriores g
la fecha de cierre del proceso de seleccion.

b. Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion

expedida por el oferente. Dicho documento debera certificar que se
14 ha realizado el pago de los aportes correspondientes a los (iltimos
seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso de

¢. Cuando se trate de Consorcios o Uniones temporales cada uno de
sus integrantes debera aportar la certificacion aqui exigida.

d. La obligacion de presentar la certificacion de cumplimiento del pago
de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales no aplica
para personas juridicas exiranjeras, salvo en el caso en el que
participen como sucursales legalmente constituidas en Colombia,
caso en el que deberadn presentar la certificacion de que trata el
literal A del presente numeral.

e. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar
el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

En caso de que la certificacion de que trata el literal A, del presente numeral
sea suscrita por el revisor fiscal, debera aportar copia del documento de
identidad, tarjeta profesional y certificado de la junta central de contadores.

Registro Unico Tributario Actualizado.

Aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN conforme el
articulo 555-2 del estatuto tributario. EI RUT, constituye el mecanismo
tnico para identificar, ubicar y clasificar las personas y entidades que
tengan la calidad de contribuyentes declarantes del impuesto sobre la
15 renta y no coniribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los
responsables del Régimen comin y los pertenecientes al régimen
simplificado; los agentes retenedores; los importadores, exportadores vy
demas usuarios aduaneros, y los demés sujetos de obligaciones
administradas por la DIAN, respecto a los cuales esta requiera su
inscripcion.

W
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24. | REQUISITOS FINANCIEROS.

El numeral 2) del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 establece "La Entidad Estatal
podré exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra enirega a satisfaccion
de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como
hara la verificacion correspondiente en la invitacion.”

Bajo este contexto, la DNDA no exigird como requisito habilitante la capacidad financiera del
oferente, considerando que para el presente proceso de contratacién se establecit la forma de
pago TOTAL de acuerdo con la cantidad de elementos.

No obstante, para consolidacién de la base de datos de proveedores y pago oportuno del valor
del contrato, el oferente debera diligenciar y presentar junto con la oferta la documentacion que
se refaciona a continuacion:

ITEM CRITERIO

1 Formato de Informacion de Proveedores o Contratistas al Sistema de
Informacion Integral Financiera SliF {Anexo 5}.
2 Certificacion bancaria con fecha de expedicion no mayor a 30 dias,

25. REQUISITO HABILITANTE DE EXPERIENCIA.

Teniendo en cuenta el analisis de los riesgos previsibles asignados al contratista que pueden
afectar la normal ejecucion del objeto del presente proceso, para la celebracién del contrato, la
DNDA requiere contratar con una persona natural o juridica con reconocida experiencia, la cual
debe contar con resultados satisfactorios que acrediten la capacidad técnica y administrativa para
realizar el objeto del contrato. Para ello, el oferente debera presentar minimo una (1) y maximo tres
(3) certificaciones de contratos que hayan sido ejecutados a través de proyectos y/o contratos
similares con la DNDA o con otras entidades publicas o privadas.

La certificacion o certificaciones deberan ser expedidas por el funcionario o autoridad competente
en la respectiva entidad publica o privada y cumplir con los siguientes requisitos:

1. Nombre o razén social de la entidad o firma contratante. (Sélo se aceptan certificaciones
expedidas por personas juridicas).

2. Nombre del contratista.

3. El objeto y/o las obligaciones del Contrato debe corresponder a actividades similares a
las de este proceso.

4. Plazo de gjecucion.

5. Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos.

El valor que arroje la sumatoria de las certificaciones, debe ser igual o superior al presupuestc
oficial.

26. ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS.

ar
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Las propuestas seran evaluadas en sus aspectos técnicos, producto del cual se determinara si
cumple con [as exigencias técnicas de la entidad consignadas en el anexo téchico e invitacion

publica.
iTEM CRITERIO
Especificaciones Técnicas Minimas de los bienes y servicios requeridos
(Ver anexo técnico 6}
L.as especificaciones técnicas exigidas se encuentran establecidas en el
ANEXO No. 6, por lo tanto, los oferentes deberan incluirlas y ofrecerlas
1 completamente y sin modificaciones en la oferta.

En todo caso el proponente acreditard el cumplimiento de los requisitos
técnicos minimos a fravés del cumplimiento de lo definido en las
especificaciones técnicas, asi como de las obligaciones especificas del

presente estudio previo y la no presentacién y/o modificacién del mismo dara
lugar al rechazo de la oferta,

En caso de que el proponente desee ofrecer una especificacion técnica
superior o adicional a la exigida por la DNDA, debera ofertarlo en su propuesta
en documento separado al cuadro de especificaciones Técnicas Exigidas”, sin
costo alguno para la DNDA.,

Los bienes y/o servicios a contratar a través del presente proceso de seleccién
deberan cumplir con las especificaciones técnicas minimas, las cuales debera
adjuntarse con la oferta, ANEXO No. 6.

27. | PROPUESTA ECONOMICA INCLUIDO IVA E IMPUESTOS.

La oferta econdmica presentada por el proponente sera el valor ofertado en la linea de “lista de
precios” del cuestionario del SECOP |1, valor que debe incluir IVA y demas impuestos que apliquen,
sin que sobrepase el valor estimado por ltem.

28. | CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

La propuesta sera rechazada cuando se presente alguna de las siguientes causales:
a. Elobjeto social del proponente o de los miembros del proponente si acuden bajo cualquiera de

las figuras asociativas autorizadas por la ley 80 de 1993, debe ser acorde con el objeto de la
presente convocatoria.

b. Las personas juridicas deben acreditar que su duracién es, como minimo, igual a la del contrato
y un (1) afiomas.

c. Elrepresentante legal del proponente debe estar autorizado para presentar la propuesta.

d. Los proponentes no deben estar reportados en el boletin de responsables fiscales de la
Controlaria General de la RepUblica, de acuerdo con lo previsto en la Ley 610 de 2000.

e. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades
establecidas en [a Legislacion Nacional.

£ La presentacion de varias propuestas por parte del mismo proponente por si o por interpuesta
persona o la participacién de una misma persona en més de una propuesta.
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g. Cuando en la propuesta se omita o se presente sin la respectiva firma de la persona juridica o
del representante legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio.

h. Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unidén temporal o consorcio, no se
encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los eslatutos
sociales.

i. Cuando falte el documento de integracion del Consorcio ¢ Unién Temporal o su firma, o cuando
alguno de sus miembros, tratandose de personas juridicas no se encuentre debidamente
autorizado.

j. Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o infiuenciar

indebidamente en el analisis de las propuestas, o la decisién de adjudicacion.

k. Cuando se evidencie que la informacién presentada por el proponente no se ajusta a la
realidad.

[. Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporanea, se envie por correo, fax o
correo electronico o se deje en un lugar distinto al indicado por laentidad.

m. Cuando cotice parcialmente el servicic requerido.

n. Cuando el proponente no cumpla con las Especificaciones Técnicas Minimas (Anexo Técnico)
requeridas de acuerdo con lo establecido en el presente proceso.

o. Cuando el (los) proponente(s) diligencien en la lista de precios del SECOP Il un valor que
sobrepase el establecido por la entidad, acorde con el presupuesto asignado al presente proceso.

p. Cuando condicione su propuesta.

g. Cuando a través del Comité de Contratos se autorice a un funcionario que realice la visita a
los sitios donde el proponente ha informado el domicilioc donde desarrolla las actividades
comerciales y las mismas se evidencie que no funciona negocio alguno que se dedique a
desarrollar actividades relacionadas con el objeto a contratar o que no cumpla con |a totalidad
de las condiciones técnicas establecidas en el presente estudio previo

r. Cuando el proponente NO SUBSANE LA INFORMACION REQUERIDA POR LA ENTIDAD,
EN LA ETAPA EVALUATIVA, EN EL TERMINO PERENTORIO PREVISTO Y DADO EN
[GUALDAD DE CONDICIONES PARA TODOS LOS PROPONENTES.

s. Cuando el proponente interesado haya presentado informacién no veraz como certificaciones
de experiencia y otros documentos que no corresponden a la realidad en otros procesos de
seleccidon con la Direccidn Nacional de Derechoc de Autor generando desgastes
administrativos.

Cuando el proponente no aporte con su propuesta econémica los valores incluido el LV. A. y el
valor del servicio requerido acorde con el obieio del contrato.

28.

PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION.

El Comité de Contratos de la Entidad hara la evaluacion objetiva de las ofertas presentadas que
cumplan con los requerimientos Econémicos, técnicos y juridicos, cefiidos para ello a las
condiciones estipuladas exclusivamente en los estudios previos e invitacién publica, seleccionando
la propuesta que presente el precio mas bajo incluyendo impuestos de ley y verificar si esta cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, se
escogera el segundo con el precio mas bajo que cumpla con los requisitos habilitantes, y asi
sucesivamente acorde con las reglas que para tal efecto se establecen en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015

En caso de empate a menor precio, la Entidad aceptara la oferta que haya sido presentada primero
en el fiempo.

REGLAS DE SUBSANABILIDAD.
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La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, no serviran de titulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, podran ser solicitados por la Entidad
en cualquier momento a través de SECOP Il y deberan ser respondidas Unicamente a través de

este mismo medio.

En ningun caso se permitira que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para
presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso de
seleccion.

31. DECLARATORIA DESIERTA.
La DNDA, podra declarar desierto el presente proceso de minima cuantia, Unicamente por motivos
gue impidan la escogencia objetiva del contratista, tales como:
> Ausencia de ofertas
> Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la invitacion publica.
La declaratoria de desierto del proceso, se hard mediante acto motivado conforme lo establecido
en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes y
se publicara en ei Sistema Electronico para la Contrataciéon Publica SECOP 1. Contra dicho acto
procede unicamente el recurso de reposicion, salvo que la declaratoria obedezca a la no recepcién
de ofertas, en cuyo caso el Acto Administrativo Gnicamente se publicara en el SECOP |1,

32. PLAZO PARA FORMULAR OBSERVACIONES A LA EVALUACION.
De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, luego de haber sido publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacién
del menor precio, la Entidad otorgard un plazo Unico de un dia habil para que los proponentes
puedan formular observaciones a la evaluacidn las cuales deberan ser dirigidas a través del
SECOP IL
Las respuestas a las observaciones se publicaran en el SECOP II simultdneamente con la
comunicacion de aceptacién de la oferta.

33. | CRITERIOS DEDESEMPATE.
Se entendera que hay empate entre dos 0 mas propuestas, cuando presenten un nimero idéntico
en el precio ciento por ciento, con un nimero entero y dos decimales.
Ahora bien, en caso de empate a menor precio, la entidad seleccionara al oferente conforme a los
criterios establecidos en el Art. 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 8 del Decreto 1082 de 2015.
rr(' i -) . ) - .
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicaré los criterios de que trata el articulo 35 de laiey
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.
(- i .)J}‘

34. | ADJUDICACION,

COMUNICACION DE ACEPTACION DE LAOFERTA.

En lafecha establecida en Ja invitacién plblica, en el “Cronograma del Proceso” la Entidad procedera
a publicar la comunicacion de aceptacién de la oferta simultdneamente con la respuesta a las
observaciones presentadas por los oferentes a los informes de evaluacién a través del SECOP .
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La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el correspondiente registro presupuestal conforme a la
articulo 94 literal d) de la ley 1474 de 2011.

Mediante la comunicacién de aceptacién de la oferta, o de declaratoria de desierta, la Entidad
manifestara la aceptacién expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad
y del Supervisor designado. Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion a fravés de
SECOP 11, el proponente seleccionado quedara informado de [a aceptacién de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacién, la Entidad declarara desierto el proceso medianie
resolucion o acto adminisirative motivada que sera publicada en el SECOP Il y en la pagina de la
Entidad. Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde
la notificacion del acto que declard desierto el proceso.

El presente documento se firma por en la ciudad de Bogota, D.C. a los veintioche (28) dias def mes de julio
de 2023.

o

EDWIN ROBLES CHA p A R RO
Director General \/

Estructurador Aspectes Técnicos: Eulises Castafieda Pefa Técnico Administrativo
Revisé: Gilberto Manfula Rodrigugz: Profesicnal Especializado Subdireccien Agministrativi
Aprobé: Diana Maria Rodriguez Rodriguez — Jefe Oficina Asesora Juridica (E)

-
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Cerfliicado de Disponibitidad Presupuestaf — Comprobante, Usuardo Solicitanta: MHjgonzalt JONATHAN GONZALEZ TORRES

Unidad 6 Subtunidad 37-03-00 DIRECCION NACIONAL DEL DERECHO DE
Ejecutora Solicitante: s
Facha v Hora Slstema: 14/07/2023 12:00:00 p. m.

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién presupuestal disponible v libre de afectacion an los siguientes “ltemns de afectacién de gastos™

Numero: 9123 Fecha Reglstro: 2023-07-14 Unidad  Subunidad ejecutora:]37-03-00 DIRECCION NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR
Vigencia Presuptiesta Aciual Estado; Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor  fNinguno
Saldo x
Valor Inicial: 5.000.000.00fVaior Total Oparaciones: I 0,80 Valor Actual.: 5.000.000,06; Camprometar: 5.000.000.00| Ve, Bloqueado 0,00

Modalidad de
contratacién:

Nimero: Fecha Reglstro: Nimero: ‘Fipo de contrate:

i
C00 DNDA-GESTION A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y

GENERAL PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS Nacion
Total: 5.000.000.00 0,00 5.000.000,00 5.000.000,00 0.00
Ohjeto; Adquisiclan de elementos de papeleria, dfifes de oficlna y aseo para la Direccion MNacicnal de Derecho de Autor.

T
@\ s
Firma quien realizo Firma Résponsable
JONATHAN GONZALEZ TORRES EDWIN ROBLES CHAPARRO
Presupuesto Director'Generat D.N.D,A,
/
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Direccién Nacional
Derecho de Autor

Ministerio del Interior

Bogota D.C., 24 de agosto del 2023

AVISO
NO LIMITACION A MIPYMES

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos
de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil
ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con
la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas

para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo
de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable
a cada Proceso de Contratacion.

3. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar
Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con
el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y deméas entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en
donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio
con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo”.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia.

Numeral 4. La Entidad Estatal incluirhd un cronograma en la invitacion que
debera tener en cuenta los términos minimos establecidos en este articulo.
Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera:

W:\19-Contratos\5-Contratos-Prestacion-Servicios\INTERVENTORIA\AVISO NO LIMITACION A MYPIMES.docx

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, Modificacion
de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.42.3. y

2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:
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(...) iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando
si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional
dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de
minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el
proceso se limita 0 no a Mipyme.

El presupuesto estimado del Proceso de Seleccidn es inferior a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liguidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, el
cual corresponde para la vigencia 2023, es decir a pesos colombianos equivalente a
$ 457.297.264.

Presupuesto estimado Umbral Mipymes Colombia
$4.999.015,19 $ 457.297.264

La presente convocatoria fue publicada dentro del cronograma electrénico el dia 18/08/2023
6:00:00 PM, otorgando el plazo para la presentacion de la Solicitud de Limitacion del
Procesoa MiPymes para el dia 23 de agosto del 2023 a las 05:00:00 PM.

Durante el plazo establecido, se recibié solo una (01) solicitud por parte de la empresa
INSTITUCIONAL STAR SERVICES LTDA para que la convocatoria sea limitada a MiPymes, es
decir, no se cumpli6 con los requisitos minimos exigidos en la ley y normatividad
correspondiente para tal fin.

Que, al no haber concurrencia entre los supuestos indicados en los términos y Condiciones
de la ley y el proceso contractual NO debera limitarse a MIPYMES.

En consecuencia y de conformidad con lo sefialado, la convocatoria DNDA-024-2023 cuyo

objeto es “Adquisicién de elementos de papeleria, Gtiles de oficina y aseo para la Direccion
Nacional de Derecho de Autor.”, NO SE LIMITA A MIPYMES.
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Bogota D.C. 24 de agosto del 2023

RESPUESTA OBSERVACIONES PROCESC DE MINIMA CUANTIA NUMERO DNDA-024-
2023

La Direccién Nacionai de Derecho de Autor, se permite dar respuesta a las observaciones
presentadas al proceso de minima cuantia nimero DNDA-024-2023 cuyo objeto es:

‘Adquisicion de elementos de papeleria, Gtiles de oficina v aseo para la Direccion Nacional de
Derecho de Autor.” Asi:

o QUIEN REALIZA LA CBSERVACION: KONECTA SOLUCION Y DESARROLLO
SAS

o FECHA: 22 de agosto del 2023
s  MEDIO: SECOP I :

OBSERWVACION 1
Buenas tardes

Respetados sefiores solicitamos a ustedes se sirvan aclarar las unidades de medida de Jos
productos ya que se encuentran diferente en los anexos y en los estudios previos.

Respuesta

En atenciébn a su soliciiud, la Direccién Nacional de Derecho de Autor se acoge a su
cbservacion, el anexo No 6 especificaciones técnicas minimas exigidas, el cual quedara de a
siguienie forma:

cuadro 1: anexo 6 Especificaciones Técnicas Minimas Exigidas

__ DESCRIPCION

_ ANTIDAD
CAJA PARA ARCHVO x300 CON TAPA

Dimensiones internas: ancho: 44.5 cm. x alto: 25.5 cm. X
largo: 32.5 cm. Dimensiones externas: ancho: 45 cm. x alto:
26.5 cm. X largo: 33 cm. Disefio: Incluye base y tapa suelta;
la base con agarraderas laterales para manipulacién. Lleva
pestafias de ensamble, doble cartén en et fondo, en los
1 cuatro costados de la base y en dos costados de la tapa.
l.as cajas no deben tener perforaciones que faciliten la
entrada de poivo e insectos Material: Cajas producidas con
cartén kraft corrugado de pared sencilla Resistencia: El
cartén corrugado debe tener una resistencia minima a la
compresion vertical (RCV) de 790 6 930 kgfim y una
resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/em?2.
[ as especificaciones deben cumplir con los Materiales de la
NTC 4436:1999 v la NTC 5397

CINTA TRASPARENTE POLIPROPILENQO 48*40mm Unidad 24
LAPIZ ROJO CAJA * 12 UNIDADES Unidad 4
NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR 75%75 Taco 36
PAPEL FOTOCOPIADORA BLANCO CARTA 75 GRAMOS| Resma 25
PAPEL FOTOCOPIADORA OFICIO BLANCO 75 GRAMOS! Resma 60
AMBIENTADOR AEROSOL LAVANDA 400ML Frasco 12

Unidad 30

DO |G [N
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8 |BAYETILLA BLANCA 100% ALGODON 40*60CM Unidad 12
9 |BAYETILLA ROJA 100% ALGODON 40*60CM Unidad 12
10 | BLANQUEADOR X 3800 CC Galdn 13
11 |REPUESTO ESCOBA DE CERDA SUAVE Unidad 12
12 | REPUESTO ESCOBA DE CERDA DURA PARA PISOS Unidad 12
13 |GUANTES CALIBRE 25 TALLAB8-8,5 Par 30

JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL HIPOALERGENICO

14 | PARA MANOS FRAGANCIA NEUTRA- GALON X 3800 ML| C219N 14

15 is_g\ghPﬂ[SDOR DESINFECTANTE LAVANDA FRASCO| .__ 10

15 |JABON LIQUIDO LIMPIADOR DESINFECTANTE PARA[ o< p
PISOS GALON *3800 ‘

7 |[PAPEL _HIGIENICO  BLANCO DOBLE  HOJA| ) iad .
INSTITUCIONAL X 4 ROLLOS

1g | REPUESTO PARA TRAPERO DE 800 GR - 90% HILAZA| ;o o

DE ALGODON 10 % FIBRA POLIESTER
19 | TAPABOCA DESECHABLE T/ CAJA X 50 UNIDADES Caja 13
PAD-DISCO DE 17° PARA BRILADORA INDUSTRIAL
20 |PARA LAVAR PISOS COLORROJO EN FIBRANO TEJIDA| Unidad
DE POLIESTER

()]

e QUIEN REALIZA LA OBSERVACION: GRUPO LOS LAGOS SAS
o FECHA: 23 de agosto dei 2023
o MEDIC: SECOP I

OBSERVACICN 1

Buenas Tardes con el fin de hacer observaciones, solicitamos muy comedidamente, revisar el
ANEXO No 6 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS, solicitamos a la entidad
revisar la columna de UNIDAD DE MEDIDA, esta tiene varias inconsistencias para algunos
de los items.. item 2..3 etc... cordial despedida

Respuesta

En atencién a su solicitud, la Direccién Nacional de Derecho de Autor se acoge a su
observacion, el anexo No 6 especificaciones técnicas minimas exigidas, el cual se relaciona
en el cuadro 1: anexo 6 Especificaciones Técnicas Minimas Exigidas del presente
documento.

e QUIEN REALIZA LA OBSERVACION: ESTION LOGISTICA INTEGRAL M&M
SAS LOGISTICA M&M

o FECHA: 23 de agosto del 2023

o [WEDIO: SECOP I

OBSERVACICN 1

Buenos dias
cordial saludo

se solicita correccion de las unidades de medida de los articuios en las especificaciones
técnicas minimas exigidas, ya que muchas no corresponden al articulo mencionado

Atentamente,

LIVIA OLIVERO
Dpto comercial
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Respuesta

En atencidn a su solicitud, la Direccién Nacional de Derecho de Autor se acoge a su
observacion, el anexo No 6 especificaciones técnicas minimas exigidas, el cual se relaciona
en el cuadro 1: anexo 6 Especificaciones Técnicas Minimas Exigidas del presente documento.

e QUIEN REALIZA LA DBSERVACIOM: IDEALES CIENTIFICOS SAS
o FECHA: 22 de agosto del 2023
e MEDIO: SECOP II

OBSERVACION 1
Buen dfa
Respetados sefiores

De la manera mas atenta nos dirigimos a ustedes con el fin de presentar a su consideracién
las siguientes observaciones:

. CAJA PARA ARCHIVO x 300 CON TAPRA: Agradecemos a ia entidad indicar si se pueden
presentar cajas con las siguientes medidas C-620 DE MEDIDAS EXTERNAS 40X30X27 cms.

REPUESTQO PARA TRAPERC DE 800 GR 90% HILAZA DE ALGCDON 10 % FISRA
POLIESTER: Teniendo en cuenta que un trapero de 800 gr es muy pesado a la hora de Gue

ef operario lo use, respetuosamente solicitamos a la entidad acepte que se entregue de 500
y/o 750 gr.

LIMPIADOR DESINFECTANTE LAVANDA FRASCO 500 ML: Agradecemos indicar si se
puede ofertar en presentacion de 1.000 ml y cotizar 6 unidades, con el fin de cumplir con la
cantidad requerida por la entidad.

JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL HIPOALERGENICC PARA MANOS FRAGANCIA
NEUTRA GALON X 3800 ML: Respetuosamente solicitamos a la entidad tener un rango de
Tolerancia en cuanto a la presentacion de este producto; toda vez que las presentaciones
para el galon varian de acuerdo con la marca. Hemos podido evidenciar en ef mercado Gque
unos galones vienen en presentaciones de 3.700 mi, 3.750 ml, 3.785 mi Yy 3.800 m/.

Quedamos atentos a sus amables comentarios
Kelly Galvis
Asistente Administrativo.

Respuesta

En atencidn a su solicitud, la Direccién Nacional de Derecho de Autor se permite responder lo
siguiente:

Con respecto a la caja para archivo x 300 con tapa decimos lo siguiente: Segun las
especificaciones técnicas del Archivo General de la Nacién, en el titulo ESPECIFICACIONES
PARA CAJAS Y CARPETAS DE ARCHIVO donde indican las medidas que deben tener estas
cajas y aplicando las dos Normas Técnicas Colombianas que son la NTC 4436:1999 y la NTC
5397, no estan acorde a lo que estan proponiendo. Por lo cual la entidad rno se coge a la
observacién.
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Con respecto a REPUESTO PARA TRAPERO DE 800 GR  80% HILAZA DE ALGOCON 10
% FIBRA POLIESTER: si hien es cierto gue el tamafo exigido segin especiiicaciones
técnicas es un poco pesado, es el tamafio que la entidad requiere para realizar la limpieza de
las instalaciones de la entidad, y porque tiene mayor durabilidad. Por io que la entidad no se
acoge a la observacion

Con respecto a LIMPIADOR CESINFECTANTE LAVANDA FRASCO 500 HiL: teniendo en
cuenta que el tamafio puede ser mayor a la solicitada y el nimero de cantidades disminuiriz
a la mitad de lo solicitado, la entidad no tiene certeza si el proponente mantiene los pracios
que se publicaron segun el estudio de mercado gue se realizé por dicho producto, por fo gua
la entidad se mantiene en el precio y la cantidad solicitada en los estudios previos.

Con respecto a JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL HIPOALERGENICC PARA
MANOS FRAGANCIA NEUTRA GALON X 3800 ML: A pesar de que la presentacion que
esté solicitando la entidad es estandar a la gue se ve en las diferentes empresas de aseo, y
gue s evidencia que efectivamente existen presentaciones diferentes, la entidad no esté
exigiendo una marca en especial, sino que se requiere de 3.800 m! para tener un mayor control
interno y no afectar el precio de ofrecido por ia entidad segln estudio de mercado realizado
para dicho producto. Por lo que la entidad ne se acoge a la observacion y se mantiene en la
presentacion iniciaimente requerida.

Cordialmente.

— =

JE&&ATHAN GONZALEZ TORRES
Secretario gjecutivo — Subdireccién Administrativa
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/| de Derecho de Autor
Ministerio del Interior

Bogota D.C., 25 de agosto del 2023

ADENDA No. 001

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR PROCESO
MINIMA CUANTIA No. DNDA-024-2023

De acuerdo a las observaciones presentadas al proceso de contratacion de minima cuantia
No DNDA-024-2023 cuyo objeto es “Adquisicion de elementos de papeleria, Utiles de oficina
y aseo para la Direccién Nacional de Derecho de Autor”, la Direccién Nacional de Derecho de
Autor informa que mediante la presente adenda se realiza las siguientes modificaciones a las
especificaciones de técnicas y por ende al Anexo No 6 “Especificaciones Técnicas”.

UNIDAD
ITEM DESCRIPCION DE CANTIDAD
MEDIDA
CAJA PARA ARCHVO x300 CON TAPA
Dimensiones internas: ancho: 44.5 cm. x alto: 25.5 cm. X
largo: 32.5 cm. Dimensiones externas: ancho: 45 cm. X
alto: 26.5 cm. X largo: 33 cm. Disefio: Incluye base y tapa
suelta; la base con agarraderas laterales para
manipulacion. Lleva pestafias de ensamble, doble carton
en el fondo, en los cuatro costados de la base y en dos
1 costados de la tapa. Las cajas no deben tener Unidad 30
perforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos
Material: Cajas producidas con cartén kraft corrugado de
pared sencilla Resistencia: El cartén corrugado debe
tener una resistencia minima a la compresion vertical
(RCV) de 790 6 930 kgf/m y una resistencia minima al
aplastamiento  horizontal de 2 kgflcm2. Las
especificaciones deben cumplir con los Materiales de la
NTC 4436:1999 y la NTC 5397
2 CINTA TRASPARENTE POLIPROPILENO 48*40mm Unidad 24
3 LAPIZ ROJO CAJA * 12 UNIDADES Unidad 4
4 NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR 75*75 Taco 36
5 PAPEL FOTOCOPIADORA BLANCO CARTA 75 Resma o5
GRAMOS
PAPEL FOTOCOPIADORA OFICIO BLANCO 75
6 GRAMOS Resma 60
7 AMBIENTADOR AEROSOL LAVANDA 400ML Frasco 12
8 BAYETILLA BLANCA 100% ALGODON 40*60CM Unidad 12
9 BAYETILLA ROJA 100% ALGODON 40*60CM Unidad 12
10 | BLANQUEADOR X 3800 CC Galén 13
11 | REPUESTO ESCOBA DE CERDA SUAVE Unidad 12
12 REPUESTO ESCOBA DE CERDA DURA PARA PISOS Unidad 12
13 GUANTES CALIBRE 25 TALLA 8 - 8,5 Par 30
JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL HIPOALERGENICO
14 | PARA MANOS FRAGANCIA NEUTRA- GALON X 3800 | Galén 14
ML
LIMPIADOR DESINFECTANTE LAVANDA FRASCO | Frasco
15 500ML 12
16 JABON LIQUIDO LIMPIADOR DESINFECTANTE PARA Galon 11
PISOS GALON *3800
17 PAPEL HIGIENICO BLANCO DOBLE HOJA Unidad 6
INSTITUCIONAL X 4 ROLLOS
18 REPUESTO PARA TRAPERO DE 800 GR - 90% HILAZA Unidad 9
DE ALGODON 10 % FIBRA POLIESTER
19 | TAPABOCA DESECHABLE T/ CAJA X 50 UNIDADES Caja 13
PAD-DISCO DE 17" PARA BRILADORA INDUSTRIAL
20 | PARA LAVAR PISOS COLOR ROJO EN FIBRA NO | Unidad 6
TEJIDA DE POLIESTER
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Bogota, D.C., 31 de agosto de 2023

Sefior

HECTOR CORREA GIRALBO
GRUPO LOS LAGOS SAS
Direccidon: CRA 28 78 27 BOGOTA
Email: edwinfa8@yahoo.es

Asunto: Aceptacion de oferta proceso de minima cuantia DNDA-024-2023.

De manera atenta, me permito informarle que la propuesta presentada por usted ante esta
Rireccion, dentro del proceso DNDA-024-2023, cuyo objeto es la “Adquisicién de elementos de
papeleria, dtiles de oficina y aseo para la Direccién Nacional de Derecho de Autor ", fue aceptada
por la Direccidn Nacional de Derecho de Autor y serad adjudicada por un valor total de TRES
HHLLONES SEISCIENTCOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($3.690.000,00) Incluido IVA y deméas

gravamenes de ley a que haya lugar, bajo los siguientes términos:

DATOS DEL CONTRATO No. DNDA-025-2023

No CONTRATANTE DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
) DIRECCION Y Calle 2?8 No. 13A-15 Piso 17
i TELEFOND Bogota, D.C.
) Tel. (601) 7868220 Ext. 1121
2 CORREQ ompras@derechodeautor
ELECTRONICG compra erec utor.gov.co
3 MIT. 800.185.929-2
ORREMADCR DEL , - .
4 GASTD , EDWIN ROBLES CHAPARRC
5 IDENTIFICACION C.C. 81.297.696 de Bucaramanga - Santander
3 CAREO Director General
Decreto de nombramiento 222 del 14 de febrero de 2022
MBR E ) o ; ;
7 E\igséasaégﬁl NTOY expedido por el Ministerio del Interior v posesionado

medianie acta de fecha 17 de febrero de 2022.

HECTOR CORREA GIRALDO

C.C. 10.232.588 Manizales - Caldas

3 COMTRATISTA GRUPO LOS LAGQOS SAS

Direccién: CARRERA 28 78 27

Email: edwinfa8@ysahoo.es

La supervision del contrato sera responsabilidad del Técnico
Administrativo Codige 3124 Grado 11 de la Subdireccion
Administrativa de la DNDA o a quien con posterioridad
designe el ordenador del gasto. E! supervisor/a ejercera la
labor encomendada de acuerdo con lo establecido en los
documentos relacionados con la ejecucién, supervisidn y

SUPERYISOR DEL liquidacion del contrato.
CONTRATO

El superviser/a verificara el cumplimiento de ios requisitos
para la ejecucion del contrato y ejerceré todas las
obligaciones y/o funciones propias de la supesrvision.

El supervisor/a ejercera la labor encomendada de acuerdo
con lo establecido en los documentos relacionados con la
gjecucion, supervision v liquidacion del contrato.

U:18-Contratosi7-Contratos-compraventa\PAPELERIA 2ACEPTACION DE LA QFERTA PAPELERIA.docx
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NOTA: Una vez entregado a satisfaccidn el objeto
contractual, el supervisor debera entregar a la Subdireccion
Administrativa el informe de supervisién para revision y
aprobacién y posteriormente publicario por el mismo
supervisor con su usuario a través de la plataforma de
SECOP Il

FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATVO:!

La Direccién Nacional de Derecho de Autor canceiara el
valor total del contrato en forma previa a fa entrega de fodos
los bienes a plena satisfaccion por parte del supervisor del
contrato, previo a realizarse el respectivo pago las partes
deberan aportar la siguiente documentacion:

DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

1. Certificacion expedida por el representante legal o
revisor fiscal, segin sea el caso, en el que indique
que se encuentra al dia en los pagos de los aportes
de seguridad social y parafiscales de acuerdo con la
normativa vigente.

2. Factura o documento equivalente con el lleno de los
requisiios legales.

DOCUMENTOS A CARGQC DEL SUPERV.SCR:

FORMA Y REQUISITOS 1. (nforme de supervision y/o certificado de recibo a
qg | BOE PAGGC DEL satisfaccion.
CONTRATO
2. Demas documentos requeridos por [a DNDA.

La DNDA efectuara ias retenciones a que haya lugar y ciros
gravamenes que legalmente se causen durante la ejecucion
del contrato.

De conformidad con la Resolucidn 000042 del 05 de mayo
de 2020 expedida por la DIAN y ia Directiva Presidencial 09
de 2020, la Direccion Nacional de Derecho de Autor por
hacer parte de las entidades del Presupuesto General de la
Nacional, a partir del 1° de abril de 2021 implementd a través
del Sistema Integrado de informacién Financiera — SHF y el
operador electrénico OLIMPIA, la recepcion de las facturas
electronicas de los proveedores y contratistas.

Para el pago, el contratista debera seguir los lineamientos
establecidos en la resolucidon mencionada anteriormente con
el fin de garantizar la correcta recepcién de la facturs,
acompafiada de la certificacion o informe cque sobre el
cumplimiento del contrato expida el funcionario designado
por la Entidad para ejercer la supervision del contratc y de la
certificacion donde se verifique el cumplimiento por parte del

U:18-Contratos\7-Contratos-compraventa\PAPELERIA 2ACEPTACION DE LA OFERTA PAPELERIA.dacx
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CONTRATISTA ds las cbligaciones con el sistema general
de seguridad social (sistema de salud, riesgos profesionales,
pensiones) y apories parafiscales (czjas de compensacion
familiar, ICBF y SENA).
Se aciara que el pago estara sujeto al PAC vy/o situacion de
fondos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.
La presente aceptacidén de oferta estd amparadz con el
certificado de Disponibilidad Presupuestal Expedido por el
sa | DISPONIZILIDAD Director General relacionado a continuacién:
| PRESUPUESTAL
FRESUPUESTAL No. CDP FECHA
9123 14 de julio del 2023
12 VALOR TOTAL DEL CONTRATO
El valor total del presente procesc de contratacion es TRES E’%ﬁELLOvEES SEISCIENTOS
NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($2.690.605,00) Incluido 1VA v demas gravamenes de
ley a que haya lugar, discriminados asi:
B VAR T S
E _-UN[TARIO 21 UVALOR TOTAL -
T [NCLUIDO | 7 - INCLUIDC IVA ..
f} CLIUINA e
CAJA PARA ARCHVO x300 CON TAPA |
Dimensiones internas: ancho: 44.5 cm. x alto: 25.5 cm.
X large: 32.5 cm. Dimensiones externas: ancho: 45 cm.
x alto: 26.5 cm. X largo: 33 cm. Disefic: Incluye base y
tapa suelts; la base con agarraderas laterales para
manipulacion. Lleva pestarias de ensamble, doble cartén
en &i fondo, en los cuatro costados de la base y en dos
costados de la tapa. Las cajas noc deben tener
L perforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos 30 $6.932,00 $207.980.00
Material: Cajas producidas con cartén kraft corrugado de
pared sencilla Resistencia: El cartén corrugado debe
e tener una resistencia minima a la compresion vertical
b (RCV) de 790 6 930 kgfm y una resistencia minima al
aplastamiento horizontal de 2 kgflem2. Las
especificaciones deben cumplir con los Materiales de la
NTC 4435:1989 y la NTC 5397
24
2 | CINTA TRASPARENTE $2.550,00 $61.200,00
POLIPROPILENO 48*40mm
3 | LAPIZ ROJC CAJA ™ 12 UNIDADES 4 $3.221,00 $12.884,00
4 | NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR 75775 35 $1.200,00 $43.200,00
5 | PAPEL FOTOCOPIADORA BLANCO CARTA 75 GRAMOS 25 $20.242,00 $506.050,00
5 ZQPAEALOS FOTOCOPIADORA OFICIO BLANCO 75 &80 $21.000,00 $ 1.260.000,00
7 | AMBIENTADOR AEROSOL LAVANDA 400ML 12 $8.900,00 $106.800,00
8 | BAYETILLA BLANCA 100% ALGODON 40*60CM 12 $3.200,00 $38.400,00
9 | BAYETILLA ROJA 100% ALGODON 40%60CM 12 $3.200.00 $38.400,00
10 | BLANQUEADOR X 3800 CC 13 $7.895,00 $102.635,00
11 | REPUESTO ESCOBA DE CERDA SUAVE 12 $3.400,00 $40.800,00
12 | REPUESTO ESCOBA DE CERDA DURA PARA PISOS 12 $3.400,00 $40.80C,00
13 | GUANTES CALIBRE 25 TALLA 8-8,5 30 $4.105,00 $123.150,00
JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL HIPQALERGENICO 14
4 | pARA MANDOS FRAGANCIA NEUTRA- GALON X 3800 ML $15.100.00 $211.400,00

Uvis-Contratos\7-Contratos-compraventa\PAPELERIA 2WACEFTACION DE LA OFERTA PAPELERIA.docx
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5 |LWPIRDOR DESINFECTANTE [AVANDA FRASCO| 12 $3.900.00 545.800.00
JABON LiGQUIDO LIMBIADOR DESINFECTANTE PARA| 14 , ;

16 | oot oo L $16.990,00 $186.850,00
SAPEL  HIGIENICO ~ BLANCO ~DOBLE HOJA| 6

17 | INSTITUCIONAL X 4 ROLLOS $43.000,00 $258.000,00
REPUESTO PARA TRAPERO DE 800 GR - 90% HILAZA |9 ‘

8 | nE ALGODON 10 % FIBRA POLIESTER $6.991,00 $89.919.00

15 TTAPABOCA DESECHABLE T/ CAJA X 50 UNIDADES 3 573.300.00 $159.900.00
PAD-DISCO DE 17 PARA BRILADORA INDUSTRIAL

20 | PARA LAVAR PISOS COLOR ROJO EN FIBRA NO| & $25.802.00 $154.812,00
TEJIDA DE POLIESTER

TOTAL $3.690.000,00

=l plazo de ejecucion cel contraic sera de diez (10) dias
calendario, contados a parfir de la aprobacion de la garaniia
Unica y suscripcion del acta de inicio por parte dal supervisor
del contrato, previc el cumplimiento de los requisitos legaies

14 | PLAZO DE EJECUCION

= £! contrato se ejecutara de FORMA TOTAL, en una sola |
15 FORMA DE entrega previa coordinacidn con el supervisor del contrats
EJECUCION ' peivt contraic.

1. Suscribir el contraio, actas, informes y demas
documentacion requerida por el supsrvisor del
contrato dentro del término establecido.

2. Cumplir con el objeto del contrato en los términos y
condiciones establecidos en los estudios previos, !a
oferta presentada por el contratisia y demas
documentos del contrato.

3. Dar oporiuno cumplimiento a los reguerimientos,
observaciones y directrices emitidas por el supervisor
en &l marco del contraio, sin que elio genere un
mayor valor para la DNDA.

4, Llibrar a la DNDA de todo, gravamen, reclamacicnes
judiciales y extrajudiciales por los dafios y perjuicios
gue ccasione en 'z ejecucion del contrato.

5. Presentar cportunamente la faciura o cuenta de

OBLIGACIONES DEL cobro y demas documeantos regueridos para el pago.

16 | CONTRATISTA 8. Mantener esiricta reserva v confidencialidad sobre la
informacién que conozca por causa o con ocasion dei
contrato.

7. informar oportunamente a! supervisor tedas aguelias
situaciones que afecten o puedan afectar el cabal
cumplimiento del contrato.

8. Contar con la infraestruciura v con 10s recursos fisicos,
logisticos, administrativos, de talento humano y demas
necesarios para la gjecucién del contrato.

@. Cumplir con &l objeto y especificaciones {écnicas del
contrato en el piazo convenico.

10. Garantizar la calidad y la oportunidad ce los
elementos y uiiles a eniregar.

11. Rempiazar en el iérmino de un (01) dia habil los
bienes que tengan defectos o no satisfagan at
momento de la entrega las condiciones técnicas ¢ ae
calidad.

Ui1S-Contratasi7-Contratos-compraventa\PAPELERIA 2ACEPTACION DE LA OFERTA PAPELERIA.docx
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contrato.

14, Hacer la en

18. Suministrar

centrato.

12. Mantener el precio de los elementos y demés items
estipulados en !a propuesta, durante la gjscucion del

13. Prestar oportuna colaboraciéon para la diligente
gjecucion del contrato, utilizando de manera eficaz su
idoneidad y experiencia en el desarrollo de este.

ga de los elementos sclicitados en
dptimas condiciones,

15.Dar curso =z

Froy

tas directrices impartidas por e!
supervisor dei contrato con los requisitos exigidos
para la ejscucion de este.
supervisor
requerida para el ejercicio oportuno de su gestién.
17. Estar ai dia en el pago de los aportes i Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud, Pensién, Riesgos
laborales) y parafiscales si a ellos hubiere lugar.
18. Asumir los gastos que genere el futuro contrato.
12.Las demas inherentes al objeto y naturaleza del

informacion

La Entidad, se compromete a cumplir las siguientes
cbligaciones ccn el contratista:

1. Suministrar contratista informacién  que
1 a el imi ligacior
ORLIGACIONES DE LA corrgspc_mda para el cumplimiento de las obligaciones
. y del objeto del cont
i7 | DNDA.

2. Realizer los pagos al contratisia conforme 2 las
~condicicnes previstas en e! estudio previo v el
contraio. ‘

3. Responder las sclicitudes y requerimientos que
formule razonablemente el contratista.

ESPECIFICACIONES Ver Anexo No 1 dei presente Aceptacion de aferta
18 | TECMICAS

E Los elementos objeto del presente proceso serén entregados
| en su TOTALIDAD junto con la decumentacién respectiva
gue soporta la entrega para su ingreso contable zl Almacén
. de la Direccion Nacional de Derechos de Auior, ubicada en

? |FUGARDEENTREGA |2 Calle 28 #132 — 15 Centro de Comercio Internacional
edificio Davivienda piso 17 en la ciudad de Bogota D.C,,
previa cocrdinacion con el supervisor del contrato designado
por la DNDA, ¢ quien haga sus veces.

Acorde con o indicado en el Articulo 2.2.1.2.1.54 del
Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con o dispuesto en la
la DNDA teniendo en cusnta la
naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, del

Ley 1150 de 2C07,

MECANISIO DE analisis del riesgo del numeral anterior, se solicitaréd
20 COBERTURA DEL garantias al contratista seleccionzde, con el fin de
“ RIESGD A CARGO garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucion del mismo y

DEL CONTRATISTA evitar posibles desequilibrics econdmicos del contrato.

Por lo anterior, el CONTRATISTA se compromeste a
conslituir a favor de la Direccién Nacional de Deracho de
Autor, entidad identificada con NIT. 800.185.928-2, una

Ui18-Contratosi7-Contratos-compraventa\iPAPELERIA 2UCEPTACION DE LA OFERTA PAPELERIA.docx
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garantia unica del contrato gue podra consistir en una
garaniia bancaria o una pdliza de seguros. Esta garantia
debera ccnstituirse deniro de los dos dias habiles siguiente
a la fecha de firma del CCNTRATG para aprobacién de la
DNDA. Lz garantia debe cumplir con ios amparos, en ias
cuantias y en los &rminos que se determinan 2
continuacion:

A. CUMPLIMIENTO: Amparar el cumpiimiento de las
obligaciones contractuales, el pago de multas y de ia
cldusuia penal. Dicho amparo debera constituirse por
el 10% del valor del coniraic, con una vigencia igual
al plazc de ejecucion del contrate y seis (6) meses
mas.

B. CALIDAD Y CORRECTO FUNCICNAMIENTO BE
LCS BIENES: Para carantizar para amparar los
perjuicios derivados de la deficiente calidad de los
elementos y servicios recibidos, teniendo en cuenta
las condiciones pactadas la cual debera constituirse
por el 10% del valor def contrato y una vigencia igual
al plazo de ejecucién del contraio y seis (8) meses
mas.

C. PAGO DE SALARIOS, FRESTACIONES
SCCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES:
La cual deberd constituirse por el 5% de!l vaior cel
contrato, vigente por el periodo de ejecucidn cel
contrato y tres {3) aflos mas.

PARAGRAFO PRIMERD: El hecho de la constiucidn ds
estos amparos, no exonera ai CONTRATISTA de las
responszabilidades legales en relacién con ios riesges
asegurados.

PARAGRAFC SEGUNDO: En caso ds que existan
modificaciones al CONTRATC, el CONTRATISTA debera
mantener vigentes las garantias a que se refiere esia
cléusula y seréd de su cargo el pago de todas las primas y
demés erogaciones de constitcidn, mantenimientc vy
restablecimiento inmediato de su maonto.

PARAGRAFC TERCERD: En caso de gue ¢
CONTRATISTA no cuimpla con la cbiigacion de aliegar las
garantias en el plazo cstablecido, sera acreedor Ge i&s
sanciones de multa o incumplimiento o cidusula penal.

El presente decumento se publica en ol SECCP liyen la
pagina Web de |a Entidad de conformidad con la ley 1150 de
2007 y Decreto 1082 de 2015. Con la publicacion de ia
comunicacion de aceptacién en el SECCP i, ¢l proponente
seleccionado guedard informado de la acepiacidn de su
oferta.

By

PUBLICACIONES

| o8

U:\18-Contrates\7-Coniratos-compraventa\PAPELERIA ZWMCEPTACION DE LA OFERTA PAPELERIA.docx

\,\@ Pagina 6 de &

7

£ www.derechodeautongov.co % Teléfonc 601784 82 20 / Linea gratuita: 01 8000 127878
FR infoZderschodeautor.gov.co @ Calfe 288 13a - 15 Piso 17. 2ogoté 0.C, Colombiz.

iProtegemos iz creacidn!



COLOMBIA
POTENCIA DE LA

%

Dirgecton Macional
de Coracho de Autor
Hinisterla dul nterior

22 | POCUMENTOS

Hacen parie integral de este centrato, estudio previo, DNDA-
024-2023, notas aclaratorias publicadas en el SECOP 1}, y
demas documentos contenidos en el proceso coniractual

B
(&)
o
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o |
=2
=
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I
)

El contratista, se obliga a mantener indemne 2 la DNDA de
toda reclamacion, demanda, acciones legales o similares,
originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como
causa toda accién u omisidn del contratista, subcontratista o
dependientes a su cargo vy que con ellas haya ocasionado
dafios, lesiones y/o perjuicios a terceros duranie la gjecucion
del contrato.

B
i
-
£
i
()
il
)
n
2.)

£l presente contratc sera objeto de licuidacion de comin
acuerdo por las partes dentro de los SEIS (68) MESES
contados a partir de la terminacion dei plazo de ejecucion del
mismo, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de
1983, y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, Si =l
Ceniratista no se presenta para efecios de la liuidacién de!
contrato, o las partes no ilegan & ningln acusrds, la DNDA
procedera a su liquidacion de acuerdo con lo dispuesto por
fla Ley 1150 de 2007, para lo cual prcferird resojucion
motivada susceptible del recurso de renosicién.

25 | MULTAS.

En caso de mora o incumplimiento parcial de ias
cbligaciones & cargo del CONTRATISTA, LA DIRECCIONM
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR impondra multas.
Para este efecto, por cada dia en que hava incumplido e
contratista se le impondra una mulia correspondiente al 1%
del valor cel contrato que en ningin caso podran supsrar el
10% del valor del mismo, para cuya imposicién se dara
cumplimiento al debido proceso en cumpiimiento a los
esteblecide en el ariiculo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y se haran efectivas
mediante acto administrativo debidamente motivado. Las
muitas seran ¢escontadas directamente del saldo a favor del
CONTRATISTA si los hubiere. PARAGRAFQ 1: Igualmenie,
hebra [ugar a la imposicién de multas sucesivas, cuando el
CONTRATISTA incumpla con el pago de los apories
parafiscales y contribuciones al sistema de seguridad social
integral, previa certificacién de la mora mediante liquidacién
efectuada por |2 entidad administradora.

PECUNIAL

CLAUSULA PENAL
1A,

EL CONTRATISTA se obiiga para con la Entidad a pagar
una suma egquivalente al 10% del valor del presente
contrato, a tituio de estimacién anticipada de perivicios que
éste llegare a sufrir en caso de incumplimiento ictal o parcial
de las obligaciones que por medio del presente documento
adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula
anterior. Ef vaior de la Clédusula Penal Pecuniaria que se
haga efectiva se considerard como page parcia! pero no
definitivo de los perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacidn de las multas previstas
en la presente clausula sera el establecido en el articulo 17
de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 ds
2011, lo dispuesto en el manual de coniratacién de Ia,

U:\i9-Contratos\7-Coniratos-compraventa\PAPELERIA 2\ACEPTACION DE LA OFERTA PAPELERIA. docx
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Entidad y demas normas concordanies que regulen la
materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con
la simple suscripcion del conirato, para descontar y iomar &i
valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que irata esta
clausula, de cualguier suma gque se adeude por concepic de
este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de ia
garantia constifuida o coniforme a la Ley.

PROCEDIMHENTO CEBIDGO PROCESOC PARA
IMPCEICION DE NMULTAS.

L.z declaracién e imposicion de muitas vy pena pecuniaria se
haran cumpliendo el procedimiento establecido en las leyes
1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 arlicuic 36 y demas
normatividad vigente.

Uii9-Contratos\7-Contratos-compraventaAPELERIA 2IACEPTACION DE LA OFERTA PAPELERIA.dacx
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ANEXO 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD
ITEM DESCRIPCICN BE CANTIDAD
MEDIDA

CAJA  PARA ARCHVYO x320 CON TAPA

Dimensiones internas: ancho: 44.5 cm. x alto: 25.5 cm. X

largo: 32.5 cm. Dimensiones externas: ancho: 45 cm. x

aito: 268.5 cm. X largo: 383 cm. Disefio: Incluye base y tapa

suelta; la base con- agarraderas [aterales para

manipulacion, Lleva pestafias de ensambls, doble cartén

en el fondo, en los cuatro costados de la base y en dos
1 costados de la tapa. Las cajas no deben tener Unidad 30

perforaciones que faciliten l2 entrada de polvo e insectos '

Material: Cajas producidas con cartén kraft corrugado de

pared sencilla Resistencia: El cartérn corrugado debe

tener una resistencia minima a2 !a compresién vertical

(RCV) de 790 & 930 kgf/m v una resistencia minima al

aplastamiento  horizental de 2 kgffem2. Las

especificaciones deben cumplir con los Materiales de la

NTC 4436:1998 y la NTC 5387
2 CINTA TRASPARENTE PCLIPROPILENO 48*40mm Unidad 24
3 LAPIZ ROJO CAJA * 12 UNIDADES Unidad 4
4 NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR 75%75 Taco 36
= PAPEL FCTOCOPIADORA BLANCO CARTA 75 ~
3 GRAMOS Resma 25
6 FPAPEL FOTOCOPIADORA OFICIC BLANCO 75 Resma 80

GRAMOS
7 AMBIENTADOR AEROSOL LAVANDA 400ML Frasco 12
8 BAYETILLA BLANCA 1C00% ALGODON 40*60CM Unidad 12
9 BAYETILLA ROJA 100% ALGODCN 40*60CM Jnidad 12
10 | BLANQUEADOR X 3800 CC Galdn 13
17 | REPUESTO ESCOBA DE CERDA SUAVE Unidad 12
12 | REPUESTCO ESCOBA DE CERDA DURA PARA PISCS Unidad 12
%3 | GUANTES CALIBRE 25 TALLAR -85 Par 30

JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL HIPCALERGENICO
14 | PARA MANOS FRAGANCIA NEUTRA- GALON X 3800 | Galén 14

ML

LIMPIADOR  DESINFECTANTE LAVANDA FRASCO | Frasco -
5| soomL 12
1a | VABON LIQUIDO LIMPIADOR DESINFECTANTE PARA .
' | PISOS GALON *3800 Galén 11
47 PAPEL  HIGIENICO  BLANCO DOBLE HOJA Unidad 6

INSTITUCICNAL X4 ROLLOS
18 REPUESTC PARA TRAPERO DE 800 GR - 90% HILAZA Uridad

DE ALGODON 10 % F!BRA POLIESTER Hhe
12 | TAPABOCA DESECHABLE T/ CAJA X 50 UNIDADES Caja 13

PAD-DISCO DE 17" PARA BRILADORA INDUSTRIAL
20 | PARA LAVAR PISOS COLCR RCJD EN FIBRA NO Unidad 8

TEJIDA DE POLIESTER

<}
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Volver

Identificacion del contrato

Iniciar ejecucion

ID del contrato en SECOP
Version del contrato
Estado de contrato

Fecha de generacion del

estado

Numero del contrato
Objeto del contrato

Tipo de Contrato
¢Asociado a otro contrato?
Duracién del contrato
Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminacion del

contrato

Tiempo adiciones en dias
Liquidacion

Fecha de inicio de liquidacion
Fecha fin de liquidacion
Obligaciones Ambientales
Obligaciones pos consumo

Reversion

CO1.PCCNTR.5343870
1

Firmado

23 horas de tiempo transcurrido (31/08/2023 5:18:52 PM(UTC-
05:00) Bogota, Lima, Quito)

DNDA-024-2023

Adquisicion de elementos de papeleria, Utiles de oficina y
aseo para la Direccion Nacional de Derecho de Autor

Compraventa
Si ~ No
30 Dias

*
*

1/10/2023 11:59 PM

0 dias

Si No *
30 dias para terminar (2/10/2023 12:00:00 AM(UTC-05:00) Bogota,
Lima, Quito)

31/03/2024 11:59:00 AM ((UTC-05:00) Bogoté, Lima, Quito)

Si No*
Si No*
Si No *

Informacion de la Entidad Estatal contratante

* Compradaras
o~

W

Pravesdores ﬁ

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

Informacién del Proveedor contratista

0 Recomendacion (es)

% Compracares

Pravesdoras n

GRUPO LOS LAGOS SAS

COLOMBIA, Bogota
Numero de documento 860053274

Cuenta bancaria del proveedor

1/2
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Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Numero de cuenta

GRUPO LOS LAGOS SAS BANCO AV VILLAS Ahorros 382-00259-0

Aprobacién del contrato

Aprobador — Proveedor

1/09/2023
HECTOR 9:14:52 AM
Agrr_"ba“ CORREA : efgza‘:?én_ (UTC-05:00)
por: GIRALDO P °  Bogota, Lima,
Quito)
Aprobador — Entidad Estatal
1/09/2023
EDWIN 4:36:50 PM
Aprobado pnp) Fg Fechade /W o500

por: CHAPARRO aprobacion:

Bogota, Lima,
Quito)

Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_5343870_Firmado

Contrato en ejecucion:

Informacién del contrato

Tipo de proceso Minima cuantia
Unidad de contratacion COMPRAS
Proceso de Contratacion DNDA-024-2023
Titulo de la oferta PROPUESTA DNDA-024-2023

Cuantia del contrato 3.690.000 COP

© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda ' Espafiol (Colombia) v 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.
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Compromiso Presupuestal de Gasto - Comprobante. Usuano Solictante: MHigonzalt JONATHAN GONZALEZ TORRES

Unidad & Subunidad 37-03-00 DIRECCION NACIONAL DEL DERECHO DE
Eiecutora Solicitante: nme

Fecha y Rura Sistema. 170842023 12:00:00 p. .

iCon base en e COP No: 8122 de fecha 2023-07-14. Se hizs e registro presupuestai con ef siguiente detalle

;Numero: 11623 Fecha Registro;  |2023-08-01 Unidad / $ubunidad Ejscutora: 37-03-00 DIRECCQION NACIONAL DEL RERECHO DE AUTOR
Vigoncia Presupuestal Actual Estado: Generade Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0.00
ValorInicial: 2.620.000,00|Valor Total Operacionss: 0.00 Valor Actual: 3,620.000.00 | Saldo x Obligar: 3.690.000,00

i
Hdentificacion: NIT

880053274 | Razdn Social:

Banco: |BANGO DAVIVIENDA S A

|GRUFO LOS LAGOS SAS.

IMedio ds Pago:

Abono en cuenta

2entificacion; ! 91297896 | Nombre: ‘EDWIN ROBLES CHAPARRO

| | CONTRATO
i i it Num. Solicitud d , .
entificacion: l i?echa do Registror Ganera Vidtices: o C::isigr:fl udde Ndmers:  |DNDA-024-2023 Tipo: \?ENCTaMYPRA Feocha: 2023-08-01
| ! SUMINISTROS

00C DNDA-GI -072-02- 2 PASTA O PULPA,
GENERAL PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL;

Nacidn 10 CSF

3.680,000,00 0.00

Tetal: 3.690.000,00 0,00 3.680.000.00

3.690.000.00

|oajete: Adduisicién de elementos de papeleria, tities de oficina y aseo para fa Direccién Nacienal de Derecho de Autar

DNDA-CESTION GENERAL

ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF  [2023-11.30 3.680.000,00

3.690.000.00| NINGUNO

£ Z
Firma quieh realizc Fikrna Respghsable
JONATHAN GONZALEZ TORRES EDWIN ROBLES CHAPARRO

Presupuesto -~ DirectorGefieral [D.N.D.A.
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Reporie Certificado de Disponibiligad Presupuastal Comprobante

Usbario Solicitante:
Unidad & Subunidad
Elecutora Soicitante;

MHjgonzalt
37-03-00

JONATHAN GONZALEZ TORRES
DIRECCIOMN NACICNAL DEL DERECHO DE

Facha y Hora Sisterna 2023-09-01-52%p. m.

5:1 sUsLr ‘e de Presupuesto CERTIFICA gque existe apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacién en los siguientes “items de afectacion de gastos'

%Numem: §123 Fecha Registro: 2023-07-14 Unidad / Subunidad ejecutora;|37-03-00 DIRECCION NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR

;‘Jigencia Presupuestal  {Aciual Estado: Con Compromiso Tipo: Gasto Use Caja ener  |Mingunc

!\Ia]orlnicial: £,000,000,00 jValor Total Oparacicnes: | -1.310.000.00| valer Actual.: S‘SSO'OOO'OOiiacE:r);meter: 0.00}Vr. Blequeado 3,00
|

Mimare:

59323 1Fecha Registro: |2023—07~14
!

Nimero:

Modalidzc de

.. Tipo de contrato:
contratacion: I e

;000 DNDA-GESTION

2-02-01-003- O FULEA. BAPE
PRODUCTOS DE PAPEL: MPRESOS Y ARTICULOS

Nacidn 10

IEENERAL OPERACION L
20622-08-01 £.000,000.00 -1.310.000.00
Total: 5.000,000.00 -1.310.060,00 3.650.000.00 a.00 0,00
{0hjsto: ;Adquisicién de elementos de papelerla, Utiles de oficina y aseo para la Direcelén Nacional de Derache de Adtor. _!
‘ et e e e
—
- IV 9
.
A
% ya
Firma quien realize Firmg/Respensabla
JONATHAN GONZALEZ TORRES EDWWIN BLES CHAPARRO
Presupuesto

Direglor General D.N.DLA.
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Bogota, D.C., 05 de septiembre de 2023

Seflor _
ZULISES CASTANEDA PENA
Técnico Administrativo 3124-11
Area de Almacén e Inventarios.
Ciudad

Asunto: Designacién de supervision.

En mi calidad de ordenador del gaste, me permito comunicarle que ha sido
designado como supervisor temporal de los contratos relacionzdos a continuacién:

Adaquisicién de elementos de bépé!eria, dtiles dé
DNDA-024- | GRUPQO LOS LAGOS | oficina v aseo _para la Direccion Nacional de

2023 SAS Cerecho de Autor.
NIT: 860.053.274-8

En el ejercicio de la supervision, esté en la obligacién de mantener un estricto control
sobre la ejecucion del objeto y obligaciones contractuales, por cuanto de
conformidad con o establecido en los articulos 51y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley
1952 de 2019 modificada por la ley 2094 de 2021 y la Ley 1474 de 2011, el
supervisor responderé disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus acciones u
omisicnes en la actuacién contractual, en los {&rminos de la Constitucién ylaLley.

Adicionalmente estaré obligade a dar estricto cumplimiento a las obligaciones que
defina la entidad a través del Manual de Contratacién y demdas documentos
concordantes respecto de los asuntos referidos a la ejecucién y la etapa post -
contractuales.

Los supervisores estan cobligados a expedir los informes de supervisién y demas
documentos de la ejecucion contractual los cuales deberan ser publicados en Ia
plataforma SECOP Il y se deben presentar dentro del tdrmino que se sefiale en el
clausulado contractual ¢ cuando sea requerido por el ordenador del gasto para que
reposen en el expediente contractual de la Entidad, dentro de los tres (3) dias
siguientes a su expedicion.

En caso de cambio de cargo, comisién, vacaciones ¢ cualquier situacién
administrativa que le impida realizar de forma optima las funciones como supervisor,
debera comunicarlo por escrito al ordenador del Gasto de la DNDA, adjuntando la
respectiva “ACTA DE ENTREGA”, con el fin de estudiar un nueva asignacion de
supervision, igualmente debera realizar un balance del estado de ejecucién del
contrato de lo cual se servira allegar a la Subdireccion Administrativa la respectiva
acta de entrega de supervision

Dentro de sus obligaciones principales esté Ia vigilancia del cumplimiento del plazo
de ejecucion, de las obligaciones y demas estipulaciones contractuales, asi como
informar al Grupo de Compras cualquier acontecimiento que impida el normal
desarrollc del contrato, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y
consultas del contratisia, exigir la documentacién e informacion que estime
pertinente y necesaria para e! cabal cumplimiento de sus obligaciones como

US-Contratos\7-Contratos-compraventalPAPELERIA 2\DESIGNACION DE SUPERVISION. docx Paginaide 2
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supervisor, exigir la acreditacion dei cumplimiento de las cbligaciones adguiridas
con e! sistema de seguridad social integral y parafiscales segiin sea el caso, agrobar
las solicitudes de pago vy realizar los tramites necesarios y solicitados para ia
realizacion de este, y todzs las demés obligaciones que deban cumplir ias paries
y/o el coniratista, sefialadas en el respectivo contralc y demas documento que
hacen parte integral del mismo.

Una vez finalice el contrato cuya supervisién le corresponda, de ser el caso, tendra
la obligacién de recaudar la documentacion requerida para la liquidacion del
contrato, la cual gebera ser remitida al Grupo de Compras para el tramite pertinente
a mas tardar dentro de los dos (2) meses siguientes a {a finalizacién del contrato.

Cordiaimente,

EDV/IN ROBL

Diractor General UA weccno“ Nacicnal de Derecho de Autor

COMUNICADO

Firma: //; RAECAN C:.C_lbe\ e ols \D*e/-{‘t_.
Nombres y apellidos Zlnea (osoefedds. e
C.C. No LA E G
Fecha S-SR et
Hora A P
U:\18-Contrates\7-Contratos-compraventaiPAPELERIA ZADESIGNACION DE SUPERVISION.docx Pagina2de 2
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SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

IGILADO

¢ B SEGUROS R S— e . T I
*9 DELn & POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL
a1 PIICH SR DECRETO 1082 DE 2015

NIT. 860.009.678-6

CIUDAD DE EXPEDICION: SUCURSAL: COoD. suc; NO. POLZA: ANEXO:
BOGOTA, D.C. CALLE 100 33 33-46-101053208 0
FECHA EXPEDICION: VIGENCIA DESDE: AlLAs: VIGENCIA HASTA: ALAS:
piA: MES: Aflo: Dia: MES: Aflo: HORAS: DlA: MES: Aflo: HORAS: TIPO MOVIMIENYO:
01 09 2023 30 08 2023 00:00 30 09 2026 23:59 EMISION ORIGINAL
DATOS DEL. TOMADOR / GARANTIZADO
NOMBRE O RAZON SOIAL GRUPO LOS LAGOS 5.A.S5. [oewmeAcAciGn: T, -860,053,274-9
OIRECCION:  CRA 28 NO 78 27 [rupae:— BOGOTA, D.C. - DISTRITO CAPITAL [FetErono: 7470153
DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO
ASEGURADO/BENEFICIARIO:  DJRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR [oenmeichcit: i, :800,185,929-2
DIRECUGN:  CALLE 28 NO 13 A 15 PISO 17 [aupan: " BOGOTA, D.C. - DISTRITO CAPITAL |EiEFaNe: 3418177
ADICIONAL:
OBJETO DEL SEGURO

CON SUJECION A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECU010B, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y EL TOMADOR
DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURADO SERALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S.A., GARANTIZA:

EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO NO. DNDA-024-2023 DE SUMINISTRO DE BIENES CUYO OBJETO ES: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
UTILES DE OFICINA'Y ASEO PARA LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR.

AMPAROS

RIESGO: SUMINISTRO DE BIENES
AMPAROS: VIGENOA DESDE: VIGENCIA HASTA: SUMA ASEG/ACTUAL:
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 31/08/2023 30/03/2024 $ 369,000.00
CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES 30/08/2023 30/03/2024 $ 369,000.00
PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES 31/08/2023 30/09/2026 $ 184,500.00
ACLARACIONES:

VALOR PRIMA NETA: GATOS EXPEDICION: WA: TOTAL A PAGAR: VALOR ASEGURADO TOTAL PLAN DE PAGO:

$ 60,000.00 $8,000.00 $12,920.00) $ 80,920.00) $922,500,00) CONTADRO
INTERMEDIARIO DISTRIBUCION COASEGURO

NOMBRE: CLAVE: % PART: INOMBRE COMPARIA: % PART: VALOR ASEGURADO:
ASP ASESORES PROFESIONALES EN SEGUROS 83002 100,00
LTDA

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S) GARANTIA(S) QUE SE
ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO

PARA EFECTO DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 45A NO. 102 A - 34 - TELEFONO: 6108441 - BOGOTA, D.C.

Pectoid G
33-46-101053208 Avm C"’j‘; %

FIRMA AUTORIZADA: Gabrlela Zarante - Secretaria General FIRMA TOMADOR

USTED PUEDE CONSULTAR ESTAR POLIZA EN WWW.SEGUROSDELESTADO.COM Oficina Princlpal: Calle 83 No 19-10 Bogotd D.C. Teléfono: 601-2186977, 900195393
601-6019330

NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE POR NINGUN CONCEPTO * RESPONSABLE IVA
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CONSTANCIA DE NO REVOCATORIA NI CANCELACION POR FALTA
DE PAGO DE LA PRIMA

o

Hacem os constar, que la pdliza No. 33-46-101053208, anexo 0, no expirard por falta de pago de
la prima, ni por revocatoria unilateral del tomador de la péliza o de la aseguradora.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015, el cual regula las
garantias ante entidades estatales,

Dado en BOGOTA, D.C,, a los 1 dias del mes de Septiembre de 2023

FIRMA AUTORIZADA: Gabrlela Zarante - Secretaria General

Oficina Principal: Calle 83 No 19-10 Bogotd D.C. Teléfono: 601-2186977, 601-6019330
ASISTENCIA CELULAR #388 - FUERA DE BOGOTA 018000123010
www segurosdelestado.com
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SEGUROS
DEL
ESTRADO S.A.

CONSTANCIA DE PAGO
CIUDAD SUCURSAL | cODIGO FECHA PAGO AGENTE
BOGOTA 33 155 01/09/2023 83002
ASEGURADO:

800,185,929-2

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

RECIBIMOS DE: 860.053.274-9
GRUPO LOS LAGOS S.A.S.
LIQUIDACION DE PRIMA PRIMA TOTAL
POLIZA DE CUMPLIMIENTO
33-46-101053208 PRIMA 60.000,00
POLIZA DE RC.E. GASTOS 8.000,00
IVA 12.920,00
TOTAL 80.920,00
FORMA DE PAGO
EFECTIVO |  XXXX  [CHEQUE |
OCHENTA MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS
LA SUMA DE:

FIRMA AUTORIZADA







