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Anexo No. 3. 

 
Bogotá D.C, 17 de julio de 2023 
 
Señores 
Dirección Nacional de Derecho de Autor 
Ciudad 
 
 
REF: CERTIFICACION PARA EFECTOS DE RETENCION EN LA FUENTE LEY 1819 DE 

2016 – RENTAS DE TRABAJO. 
 
 
CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO 
 
 
Yo Laura Gisseth Sánchez López identificado con cédula de ciudadanía No. 1.005.755.273 
expedida en Ibagué, con el propósito de cumplir con las disposiciones establecidas en la Ley 
1819 de 2016 y del parágrafo 2 de artículo 383 del Estatuto Tributario, manifiesto bajo 
gravedad de juramento, para efectos de la aplicación de la tabla de retención en la fuente 
establecida en el artículo 383 del Estatuto Tributario, la cual se aplica a los pagos o abonos 
en cuenta por concepto de ingresos por honorarios y por compensación por servicios 
personales, informo que: 
 
 “He contratado o vinculado más de dos trabajadores asociados a mi actividad 
económica por al menos noventa (90) días continuos o discontinuos”. (Parágrafo 2 
art.383 E.T.) 
 
SI(  )   NO ( x ) 
 
De la misma manera, en el momento en que contrate o vincule más de un trabajador asociado 
a mi actividad económica, me comprometo a informar. 
 
Cordialmente, 
 
 

 
 
C.C.  1.005.755.273 de Ibagué 
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Anexo 3.1 

 
 

DECLARACIÓN JURAMENTADA AÑO 2021 
 
Yo, Laura Gisseth Sánchez López identificado con Cédula de ciudadanía Nro. 
1.005.755.273 con domicilio principal en la ciudad de Bogotá D.C dirección 
Cra. 82A 6-16, para efectos de obtener la deducción por dependientes a que 
se refiere el Parágrafo 2 del Art. 387 del E.T y el Art 388 del ET, adicionado 
por el Art. 18 de la Ley 1819 de diciembre 29 de 2016, de manera libre, 
espontánea y BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, manifiesto que las 
siguientes personas, en la actualidad, dependen de mis ingresos: 
 

 
NOMBRES Y APELLIDOS 

Nro. DOC DE 
IDENTIDAD 

FECHA DE 
NACIMIENTO 
DD/MM/AAA

A 

 
PARENTESCO 

 
CALIDAD DE 

DEPENDENCIA** 

     

     

     

     

     

** Marque:     Para 
1. Hijos menores de 18 años que dependen económicamente. 

2. Hijos con edad entre 18 y 23 años a los cuales financio su educación 

en instituciones formales de educación superior certificadas por el 

ICFES o la autoridad oficial correspondiente; o en los programas 

técnicos de educación no formal debidamente acreditados por la 

autoridad competente 

3. Hijos mayores de 23 años que se encuentran en situación de 

dependencia originada en factores físicos o psicológicos que sean 

certificados por Medicina Legal (Anexar certificación medica). 

4. Cónyuge o compañero permanente que se encuentra en situación 

de dependencia por ausencia de ingresos ó ingresos anuales 

menores a 260 UVT certificada por contador público, o por 
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dependencia originada en factores físicos o psicológicos que sean 

certificados por Medicina Legal (Anexar certificación medica). 

5. Padres y/o hermanos que se encuentren en situación de dependencia, por 

ausencia de ingresos ó ingresos anuales menores a 260 UVT, certificada por 

contador público, o por dependencia originada en factores físicos o 

psicológicos que sean certificados por Medicina Legal (Anexar certificación 

medica). 

 

Manifiesto igualmente, que conozco las limitaciones contempladas con 
respecto a la deducción por dependientes solicitada:  1. El 10% de los ingresos 
laborales mensuales provenientes de mi relación laboral, no puede exceder de 
32 UVT mensuales– 2. Esta deducción no puede ser solicitada por más de un 
contribuyente en relación con un mismo dependiente.  – 3. La suma del total 
de las deducciones y rentas exentas no podrá superar el cuarenta por ciento 
(40%) del resultado de restar del monto del pago o abono en cuenta no 
constitutivos de renta ni ganancia ocasional imputables  
 
La anterior información procede para optar al beneficio de la deducción por 
DEPENDIENTES establecido en las normas tributarias, de conformidad con lo 
dispuesto en el Art 7 del Decreto 19 de 2012 (prohibición de declaraciones 
extra-juicio), con destino a la Dirección Nacional de Derecho de Autor, para 
que surta los efectos legales. 
 
(Firma) 
 
____________________________________________________ 

Nombres y Apellidos____________________________________ 

Tipo y No de documento de identidad______________________ 
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Anexo 3.2. 

  
REPORTE INFORMACIÓN POR SEGURIDAD SOCIAL PARA LOS 

EFECTOS DE LA RETENCIÓN - PERSONA NATURAL CON CONTRATO 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES. 

 
Yo Laura Gisseth Sánchez López identificado (a) con C.C. 1.005.755.273 de 
Ibagué, de acuerdo con lo señalado en el Artículo 3.2.7.5 del Decreto 1273 de 
2018, bajo la gravedad de juramento, declaro que: 
 

INFORMACIÓN POR SEGURIDAD SOCIAL SI NO  OBSERVACIONES 

1. Ostento calidad de pensionado o 
tengo requisitos cumplidos para 
pensión. 

 X  

2. Por disposiciones legales no estoy 
obligado a cotizar a pensiones. 

 X  

3. Cotizo por otros ingresos 
provenientes de vinculación laboral 
y/o reglamentaria, mesadas 
pensionales, independiente, por 
cuenta propia u otros contratos. 

 X  

4. La totalidad de mis ingresos 
mensuales son iguales o superiores a 
cuatro (4) salarios mínimos 
mensuales legales vigentes producto 
de otros ingresos producto de 
vinculación laboral y/o reglamentaria, 
independiente por cuenta propia u 
otros contratos.  

 X  

5. Existe obligación de realizar la 
retención de aportes al Fondo de 
Solidaridad Pensional (FSP) 

 X  

6. Cotizo por el límite máximo de 
cotización de veinticinco (25) salarios 
mínimos mensuales legales vigentes. 

 X  

7. Decido efectuar aportes por un 
Ingreso Base de Cotización (IBC) 
superior al 40% del valor 
mensualizado del contrato. 

 X  
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8. Pertenezco a un Régimen Especial o 
de Excepción en salud, y por tal razón 
el pago de la cotización a salud debe 
realizarse de manera directa a la 
Entidad Administradora de los 
Recursos del Sistema general de 
Seguridad en Salud (ADRES) de 
conformidad con lo establecido por el 
artículo 2.1.13.5 del mencionado 
Decreto. 

 X  

9. Deseo efectuar voluntariamente 
aportes a una Caja de Compensación 
Familiar. 

 X  

10. Voy a realizar aportes de la Unidad de 
Pago por Capacitación (UPC) 
adicional. 

 X  

11. Se efectuó traslado en alguna de las 
entidades administradoras del 
Sistema de Seguridad Social Integral 
o de caja de compensación familiar. 

 X  

 
 
 
Dada en Bogotá a los (17) diecisiete del mes de Julio de 2023.  
 
 

 
C.C. 1.005.755.273 de Ibagué 
 
Nombre de quien declara: Laura Gisseth Sánchez López 
NOTA: Adjuntar el documento legal que soporta los requisitos que aplican. 
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LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

 

CERTIFICA:

 
Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 18 de

julio de 2023, a las 12:07:08, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

 

 
Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el

respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

 

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

 
 
 
 
 

Tipo Documento Cédula de Ciudadanía
No. Identificación 1005755273
Código de Verificación 1005755273230718120708

Generó: WEB

Con el Código de Verificación puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Código Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotá D.C

Colombia Contraloría General NC, BOGOTÁ, D.C.
Página 1 de 1



 
 
 

ANEXO No. 5 
 
 
 

Bogotá, D.C., 18 de julio de 2023 
 
 
 
 
Señores 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL 
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 
Ciudad 
 
 
 
DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE: 
 
 
No conozco, ni he sido notificado de ningún embargo por alimentos, 
y en caso de que las tuviere, cumpliré con mis obligaciones de 
familia., para lo que autorizo expresamente que me sean efectuados 
los descuentos pertinentes para cancelar dichas obligaciones. 
 
Lo anterior para dar cumplimiento al requisito establecido en el 
Artículo 6º. De la Ley Trescientos once (311) del 12 de agosto de 
1996. 
 
Dada el (18) del mes de julio de 2023 
 

 
 
NOMBRE: LAURA GISSETH SÁNCHEZ LÓPEZ 
C.C. No. 1.005.755.273 de Ibagué 
 



Documento de identificación

C.C. X C.E. T.I NIT. Número

Lugar de Nacimiento

País Departamento Municipio

Lugar de domicilio
País Departamento Municipio

Cargo o función que cumple 

Lugar de sede
País Departamento Municipio

Dirección

Tipo de sujeto obligado de acuerdo con el artículo 2 de la Ley 2013 de 2019

Arriendos

LAURA GISSETH SÁNCHEZ LÓPEZ

CONCEPTO

Salarios y demás ingresos laborales

Cesantías e intereses de cesantías

Gastos de representación

1005755273

Nombre de la entidad/organismo/institución/persona jurídica pública o privada que presten función pública o 

servicios públicos o que administren, celebren contratos y ejecuten bienes o recursos públicos/Notarías/ 

Curadurías/ u otra donde trabaje.

Honorarios

Otros ingresos y rentas

a) Los ingresos y rentas que obtuve en el "último" año gravable fueron:

VALOR

                                      - 

                                      - 

                                      - 

                                      - 

                                      - 

                                      - 

TOTAL

PUBLICACIÓN PROACTIVA DECLARACIÓN DE BIENES Y 

RENTAS Y REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERÉS 

(Ley 2013 de 2019, Ley 1437 de 2011, 734 de 2002 y 2003 de 2019)

1. DECLARACIÓN JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS 

1.1. DE INGRESOS, BIENES Y ACREENCIAS 

DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO  DE AUTOR

CONTRATISTA

BOGOTÁ D.C BOGOTÁ D.C

COLOMBIA BOGOTÁ D.C BOGOTÁ D.C

COLOMBIA TOLIMA IBAGUÉ

Persona natural y jurídica, pública o privada, que presten función pública, que administren, celebren contratos y 

ejecuten bienes o recursos públicos respecto de la información directamente relacionada con el desempeño de su 

CALLE 28 14A-15 PISO 17

COLOMBIA

Nombres y apellidos completos

DECLARO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 122, INCISO 3, DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE COLOMBIA Y

EN LO CONSAGRADO EN LA LEY 2013 DE 2019, QUE LOS ÚNICOS BIENES Y RENTAS QUE POSEO A LA FECHA, EN FORMA PERSONAL

O POR INTERPUESTA PERSONA, SON LOS QUE RELACIONO A CONTINUACIÓN:

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido

                                      - 



a) En la actualidad participo como miembro de las siguientes Juntas y Consejos Directivos:

CONCEPTO

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES FORMA DE PARTICIPACIÓN

0 0

1.3. DECLARACIÓN DE LAS ACTIVIDADES ECONÓMICAS DE CARÁCTER PRIVADO 

a) Las actividades económicas de carácter privado, adicionales a las declaradas anteriormente, que he venido desarrollando de

forma ocasional o permanente son las siguientes:

00

0

MUNICIPIO DE 

UBICACIÓN

DEPARTAMENTO DE 

UBICACIÓN
PAÍS DE UBICACIÓN

1.2. DE PARTICIPACIÓN EN JUNTAS, CONSEJOS, CORPORACIONES, SOCIEDADES Y/O ASOCIACIONES

ENTIDAD O INSTITUCIÓN CALIDAD DE MIEMBRO PAÍS

0 0 0

0

SALDO DE LA CUENTA A DICIEMBRE 31 DEL AÑO 

ANTERIOR

 $                                                                                          5.720.421 COLOMBIA

VALOR

0

0

0

d) Las acreencias y obligaciones vigentes a la fecha son:

c) Mis bienes patrimoniales son los siguientes:

 TIPO DE BIEN 

 $                                  - 

SALDO

 $                                                                        - 

b) A la fecha soy socio de las siguientes corporaciones, sociedades y/o asociaciones 

CORPORACIÓN, SOCIEDAD O ASOCIACIÓN CALIDAD DE SOCIO PAÍS

0

b) Las cuentas bancarias que poseo en Colombia y en el exterior son:

SEDE DE LA CUENTA (PAÍS)TIPO DE CUENTA

AHORROS



INFORMACIÓN DEL CONYUGE Y/O COMPAÑERO(A) PERMANENTE

En la actualidad tengo sociedad conyugal o de hecho vigente SI NO X

PARIENTES HASTA EL CUARTO GRADO DE CONSANGUINIDAD, SEGUNDO GRADO DE AFINIDAD Y PRIMERO CIVIL 

2.1. INFORMACIÓN DE CÓNYUGE Y/O COMPAÑERO(A) PERMANENTE 

De conformidad con el literal d) del artículo 2° de la ley 2003 de 2019, los congresistas deberán relacionar la información de los 

parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad y primero civil.

a) Participación en gremios, sindicatos, grupos sociales o económicos u organizaciones con ánimo o sin ánimo de lucro (nacional 

o extranjera):

2.3 DE PARTICIPACIÓN EN GREMIOS, SINDICATOS, GRUPOS SOCIALES O ECONÓMICOS U ORGANIZACIONES CON ÁNIMO Y SIN 

ÁNIMO DE LUCRO

0

2.4. OTRAS INVERSIONES 

00

PAÍS
GREMIO, SINDICATO, GRUPO SOCIAL O 

ECONÓMICO U ORGANIZACIÓN
CALIDAD DE MIEMBRO

PAÍS 

 $                                                                   - 

2.2.  INFORMACIÓN DE PARIENTES DE CONSANGUINIDAD, AFINIDAD Y PRIMERO CIVIL 

Segundo apellidoPrimer apellido
Segundo 

Nombre

Primer 

nombre

EDNA

PARENTESCO

HÉCTOR

              1.110.593.820 

                   19.094.658 MANUEL LÓPEZ

0

2. CONFLICTOS DE INTERÉS 

a) Los fideicomisos y encargos fiduciarios de los cuales soy constituyente o beneficiario en Colombia y en el exterior 

son:

DOCUMENTO DE IDENTIDADTIPO DE SOCIEDAD

DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD

LILIANA LÓPEZ VILLARRAGA                    65.762.807 

KAREN TATIANA SÁNCHEZ LÓPEZ

NOMBRE COMPLETO

(nombres y apellidos)

Madre

Hermano(a)

Abuelo(a)

0

NOMBRE DEL FIDEICOMISO O 

ENCARGO FIDUCIARIO
CALIDAD VALOR

0

LA SIGUIENTE INFORMACIÓN LA REGISTRO EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN LA LEY 2013 DE 2019, Y CONFORME A LO 

SEÑALADO EN EL ARTÍCULO 40 DE LA LEY 734 DE 2002 Y 11 DE LA LEY 1437 DE 2011. PARA EL CASO DE LOS CONGRESISTAS, 

TAMBIEN SE DA CUMPLIMIENTO A LA LEY 2003 DE 2019. 

A continuación, se registra información  de los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y primero 

civil, solo cuando sea susceptible de generar conflicto de interés frente a la labor o actividad que desempeña

NOMBRE COMPLETO 

(nombres y apellidos)

ACOSTA



Versión 3 - Enero 30 de 2020

a) Escriba otros intereses personales que podrían constituir una posible situación de conflicto de intereses, por ejemplo: 

- Actividades que desempeño, negocios, establecimientos que poseo etc. 

- Actividades o negocios de mi cónyuge o compañero(a) permanente y parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, 

segundo de afinidad y primero civil, de acuerdo con lo descrito en los numerales 2.1 y 2.2 

- Actividades o negocios de mi socio de derecho o hecho 

0 0

0

NOMBRE 

b) Las inversiones en bonos, fondos de inversión, fondos de ahorro voluntario en Colombia y en el exterior u otros son:

2.6 POTENCIALES CONFLICTOS DE INTERÉS

VALOR DE LA DONACIÓN

0

TIPO DE INVERSIÓN VALOR PAÍS 

0

2.5. DONACIONES QUE REPRESENTARON REDUCCIONES EN LA DECLARACIÓN DE RENTA 

a) Las donaciones que me representaron reducciones en la declaración de renta en el último año y los nombres de las 

instituciones a las cuales hice donaciones son: 

DESCRIPCIÓN DEL POTENCIAL CONFLICTO DE INTERESES

NINGUNA



LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES

CERTIFICA QUE

Verificada  la  base  de  datos  de  afiliados,  el/la  señor/a  LAURA GISSETH SANCHEZ  LOPEZ   identificado/a  con
documento de identidad Cédula de Ciudadanía número 1005755273, se encuentra afiliado/a desde 14/07/2023 al
Régimen de Prima Media con Prestación Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de
Pensiones  COLPENSIONES.

La presente certificación se expide en Bogotá, el día 17 de julio de 2023.

Nota:  Certificado  generado  desde  la  página  Web.  Este  documento  no  es  válido  para  el  reconocimiento  de
prestaciones  económicas,  está  sujeto  a  verificación  y  no  tiene  costo  alguno.

Rosa Mercedes Nino Amaya
Dirección de Afiliaciones



Bogotá D.C., 17 de julio de 2023 

Señores: 
DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 
Bogotá D.C. 
 
A través de este documento me permito presentar propuesta de servicios para suscribir contrato 

con la DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, con el objeto: “Prestación de 
servicios de apoyo a la gestión para la oficina asesora jurídica, para el trámite de peticiones y 
consultas” en los siguientes términos:  

 
OFERTA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.  
 

NOMBRES Laura Gisseth 

APELLIDOS Sánchez López 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1.005.755.273 

PROFESION O NIVEL 
EDUCATIVO 

Abogada en proceso de grado 

Dirección Cra 82A 6-16 Conjunto Tabakú de las Américas 

Ciudad Bogotá D.C 

Teléfono  

Celular 3233983109 

Correo Electrónico Lgsanchezl2807@gmail.com 

 
Con ocasión de la presente propuesta de servicios y para la eventual celebración del contrato, 
declaro.  
 

1. Que me encuentro debidamente facultada para presentar esta propuesta de servicios. 
2. Que, en el evento de suscribir el contrato, lo ejecutare con total autonomía e 

independencia técnica, operativa, financiera, y administrativa, en consecuencia, no 
existirá ni se creará relación laboral alguna con la DIRECCIÓN NACIONAL DE 
DERECHO DE AUTOR. 

3. Que, la presente propuesta de prestación de servicios tiene un valor de 1.500.000, los 
cuales se pagarían de la siguiente manera: un pago mensual. 

4. Que el plazo de ejecución de la propuesta presentada será por  un (1) mes. 
5. Que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad 

señaladas en la constitución, la ley y demás disposiciones legales sobre la materia.  
6. Que autorizo comunicaciones y notificaciones a través de los datos suministrados en el 

presente documento. 

Atentamente,  

 
 

 
_____________________ 
FIRMA 



18/7/23, 12:12 Consulta RNMC
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Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

 Consulta Ciudadano

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que a la fecha, 18/07/2023 12:12:13 p. m.  el ciudadano con Cédula de Ciudadanía Nº. 1005755273 y Nombre:

LAURA GISSETH SANCHEZ LOPEZ.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.
De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Código Nacional de Seguridad y

Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validación No. 67151753 . La persona interesada podrá
verificar la autenticidad del presente documento a través de la página web institucional digitando

https://www.policia.gov.co,   menú ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedición del mismo. Esta consulta es válida siempre y cuando el número de

cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

 Policía Nacional de Colombia

 (Default.aspx)  

Portal de Servicios al Ciudadano PSC



  Nueva Busqueda    Imprimir 

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')


IDIOMA
R B MB R B MB R B MB

IDIOMA
LO HABLA LO LEE LO ESCRIBE

FORMATO ÚNICO

HOJA DE VIDA
Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

DATOS PERSONALES1

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA ) NOMBRES

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN SEXO NACIONALIDAD PAÍS

LIBRETA MILITAR

F M COL. EXTRANJEROC.C C.E PAS No.

PRIMERA CLASE SEGUNDA CLASE NÚMERO D.M

FORMACIÓN ACADÉMICA2

EDUCACIÓN BÁSICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ÚLTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 1o. A 6o. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 6o. A 11o. DE

EDUCACIÓN BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA )

1o. 2o. 3o. 4o. 5o. 6o. 7o. 8o. 9o. 10 11

EDUCACIÓN BÁSICA TÍTULO OBTENIDO:

PRIMARIA SECUNDARIA MEDIA FECHA DE GRADO

MES AÑO

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO, EN MODALIDAD ACADÉMICA ESCRIBA:

TC (TÉCNICA), TL (TECNOLÓGICA), TE (TECNOLÓGICA ESPECIALIZADA), UN (UNIVERSITARIA),

ES (ESPECIALIZACIÓN), MG (MAESTRÍA O MAGISTER), DOC (DOCTORADO O PHD),

RELACIONE AL FRENTE EL NÚMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ÉSTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

MODALIDAD No.SEMESTRES GRADUADO NOMBRE DE LOS ESTUDIOS TERMINACIÓN No. DE TARJETA

ACADÉMICA APROBADOS SI NO O TÍTULO OBTENIDO MES AÑO PROFESIONAL

1

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO

FECHA

PAÍS

DEPTO

MUNICIPIO

DIRECCIÓN DE CORRESPONDENCIA

PAÍS DEPTO

MUNICIPIO

TELÉFONO EMAIL .

DÍA MES AÑO

ESPECÍFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPAÑOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)

ENTIDAD RECEPTORA

SÁNCHEZ

LÓPEZ

LAURA GISSETH

X

1.005.755.273

X

X

28            07             2001

COLOMBIA

TOLIMA

IBAGUÉ

CRA 82A 6-16 CONJUNTO TABAKÚ DE LAS AMÉRICAS

COLOMBIA

BOGOTÁ D.C

BOGOTÁ D.C

3233983109

LGSANCHEZL@UT.EDU.CO

X

BACHILLER ACADÉMICO 

12               2017

X

9

PRESENCIAL

ABOGADA

INGLÉS
FRANCÉS

     X                  X             X
X             X                  X

09    2023



EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA PRIVADA PAÍS

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

TELÉFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCIÓN

EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA PRIVADA PAÍS

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

TELÉFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCIÓN

EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA PRIVADA PAÍS

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

TELÉFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCIÓN

FORMATO ÚNICO

HOJA DE VIDA
Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

EXPERIENCIA LABORAL3

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL.

EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD PÚBLICA PRIVADA PAÍS

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD

TELÉFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

CARGO O CONTRATO  ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCIÓN

DÍA MES AÑO

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

DÍA MES AÑO

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

DÍA MES AÑO

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

DÍA MES AÑO

NOTA: SI REQUIERE ADICIONAR MAS EXPERIENCIA LABORAL, IMPRIMA NUEVAMENTE ESTA HOJA .
2

DÍA MES AÑO

DÍA MES AÑO

DÍA MES AÑO

DÍA MES AÑO

DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

X

COLOMBIA

BOGOTÁ D.C

BOGOTÁ D.C

INFO@DERECHODEAUTOR.GOV.CO

JUDICANTE

OAJ - OFICINA DE REGISTRO

04        10        2022

04        07        2023

CL. 28 13A-15 PISO 17

601 7868220



FORMATO ÚNICO

HOJA DE VIDA
Persona Natural

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA4

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NÚMERO DE AÑOS Y MESES.

TIEMPO DE EXPERIENCIA

AÑOS MESES
OCUPACIÓN

SERVIDOR PÚBLICO

EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO

TRABAJADOR INDEPENDIENTE

TOTAL TIEMPO EXPERIENCIA

FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA

FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA5

CERTIFICO QUE LA INFORMACIÓN AQUÍ SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO

SOPORTE.

OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS6

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

3LÍNEA GRATUITA DE ATENCIÓN AL CLIENTE No. 018000917770 PÁGINA WEB: www.dafp.gov.co

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI NO ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOM-

PATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PÚBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTA-

CIÓN DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA.

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA, SON

VERACES, (ARTÍCULO 5o. DE LA LEY 190/95).

  Ciudad y fecha de diligenciamiento 

Ciudad y fecha

LINEA GRATUITA NACIONAL   01800917770   PÁGINA WEB: www.funcionpublica.gov.co

9 MESES

X

BOGOTÁ D.C, 17 DE JULIO DE 2023



CERTIFICA QUE

El(La) Señor(a) LAURA GISSETH SANCHEZ LOPEZ; identificado(a) con CC número 1005755273; se
encuentra afiliado a la EPS.

Fecha de Activación de Servicios:  01/01/2016

Estado de la Afiliación Vigente

Categoría: SISBEN_1

La presente certificación se expide a solicitud del (de la) interesado(a) en Bogotá para QUIEN
INTERESE, a los 17 días del mes 7 del año 2023

La certificación tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generación.

ESTA CERTIFICACIÓN NO APLICA PARA SERVICIOS MÉDICOS. NO VÁLIDO PARA TRASLADO A OTRA
EPS.

Cordialmente,



 Bogotá DC, 18 de julio del 2023

 

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACIÓN certifica que una vez consultado el Sistema de Información de 	Registro de Sanciones e Inhabilidades

(SIRI), el(la) señor(a) LAURA GISSETH SANCHEZ LOPEZ identificado(a) con Cédula de ciudadanía número 1005755273:

 

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

 

 

 

 

ADVERTENCIA: La certificación de antecedentes deberá contener las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes.
Cuando se trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se certificarán todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Artículo 238 Ley 1952 de 2019)

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores públicos y particulares que desempeñen funciones públicas en
ejercicio de la acción de repetición o llamamiento en garantía.  Este documento tiene efectos para acceder al sector público, en los términos que
establezca la ley o demás disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripción de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la información
que presente el aspirante en la página web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

CARLOS ARTURO ARBOLEDA MONTOYA

Jefe División de Relacionamiento Con El Ciudadano

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

CERTIFICADO ORDINARIO
No. 227503784

WEB

12:08:23

Hoja 1 de 01

ATENCIÓN :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

TODAS LAS HOJAS.

División de Relacionamiento con el Ciudadano.

Línea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co

Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogotá D.C.

www.procuraduria.gov.co
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Exportadores
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51. Código
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56. Tipo
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55. Forma
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60. No. de Folios:
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Actividad secundaria Otras actividades
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Lugar de expedición 28.  País
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1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Parágrafo del artículo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresObligados aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Inscripción0 1

14926494686

    1 0 0 5 7 5 5 2 7 3 3 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 0 5 7 5 5 2 7 3           2 0 1 9 0 8 0 1

COLOMBIA 1 6 9 Tolima 7 3    Ibagué 0 0 1

SANCHEZ LOPEZ LAURA GISSETH

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CR 82 A # 6 - 16 CONJ TABAKU DE LAS AMERICAS AP 421 
lgsanchezl@ut.edu.co

                3 2 3 3 9 8 3 1 0 9                 

8 2 9 9 2 0 2 3 0 7 0 5                              

20- Obtención NIT
2 0                                                   

                              

                              
  

   

      

X    3 2023 - 07 - 14 / 12 : 04: 18

SANCHEZ LOPEZ LAURA GISSETH 

Contribuyente

Fecha generación documento PDF: 14-07-2023 12:04:22PM



 

ANEXO No. 2 
 

CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES – PERSONA NATURAL 

 
Yo LAURA GISSETH SÁNCHEZ LÓPEZ, identificada con la cédula de ciudadanía No. 
1.005.755.273 de Ibagué, certifico que en la actualidad me encuentro afiliada a los 
sistemas de seguridad social como son salud y pensión, pero las actividades que 
realizo no me obligan a pagar parafiscales como aportes a Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje 
y adicionalmente certifico que no tengo personal a cargo. 
 
Que el contrato de prestación de servicios profesionales que se suscriba con la 
Dirección Nacional de Derecho de Autor, por ser este tipo de contrato con una entidad 
pública y acorde con la normatividad vigente certifico que en la actualidad me 
encuentro afiliada a seguridad social a: 
 
SALUD: NUEVA EPS 
PENSIÓN: COLPENSIONES 
 
Adicionalmente, me comprometo a pagar la cotización que corresponda como 
independiente al Sistema de Seguridad Social Integral durante el plazo de ejecución 
del contrato, la cual se efectuará mes vencido, por periodos mensuales, a través de la 
Planilla Integrada de Liquidación de Aportes (PILA) y teniendo en cuenta los ingresos 
percibidos en el periodo de cotización, esto es, el mes anterior. (Decreto 1273 de 2018 
Artículo 3.2.7.1 y 3.2.7.2) 
 
La presente se expide para dar cumplimiento al Decreto 1273 de 2018, el cual modifica 
el Decreto 780 de 2016 en relación con el pago y retención de aportes al Sistema de 
Seguridad Integral y Parafiscales de los trabajadores independientes y modifica los 
artículos 2.2.4.2.2.13 y 2.2.4.2.2.15 del Decreto 1072 de 2015, Único Reglamentario 
del Sector Trabajo en relación con las normas del Sistema General de Riesgos 
Laborales. 
 
Se firma por el suscrito a los diecisiete (17) días del mes de julio de 2023. 
 
 
 

 
LAURA GISSETH SÁNCHEZ LÓPEZ 
C.C. No. 1.005.755.273 de Ibagué 
 
ANEXO:  Certificación de afiliación a Salud 

Certificación de afiliación a Pensión 



                                                                                              

 
 

 

 
 
 
 

ANEXO No. 1 
 
 

LA SUSCRITA LAURA GISSETH SÁNCHEZ LÓPEZ 
 
 

HACE CONSTAR 
 
 
 

Que bajo la gravedad de juramento afirmo que conozco las causales de 
inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales, que el 
proponente no se encuentra incurso en las inhabilidades para celebrar contratos 
con el Estado de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 8 de la ley 80 de 
1993 y sus decretos reglamentarios vigentes, de las sanciones establecidas por 
transgresión a las mismas en los artículos 26 núm. 7º y 52 de la citada ley, de 
los  efectos legales consagrados en el artículo 44 núm. 1º de la misma norma y 
que el proponente no ha sido declarado responsable judicialmente por la 
comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus 
modalidades y soborno transnacional, así como sus equivalentes en otras 
jurisdicciones, de conformidad con los dispuesto en el Artículo 18 de la Ley 1150 
de 2007 literal j), y las demás disposiciones constitucionales y legales vigentes 
aplicables. 
 
Lo anterior se entiende prestado con la firma del presente documento. 
 
La presente certificación se expide el día 17 del mes de julio de 2023, con 
destino a la Unidad Administrativa Especial Dirección Nacional de Derecho de 
Autor. 
 

 
 

 
LAURA GISSETH SÁNCHEZ LÓPEZ 
C.C. No. 1.005.755.273 de IBAGUÉ 





Nit: 890.700.640-7 
SNIES: 1207 

Vinculada al Ministerio de Educación Nacional 

 

Correo para verificación del certificado: orca@ut.edu.co   

 

CERTIFICADO No. 6105 

 

 

EL DIRECTOR DE  
 ADMISIONES, REGISTRO Y CONTROL ACADÉMICO DE LA 

UNIVERSIDAD DEL TOLIMA 
 

 

CERTIFICA 

 

Qué LAURA GISSETH SÁNCHEZ LÓPEZ, con Cédula de Ciudadanía No. 

1005755273, y código estudiantil 110400072018,   del programa de 

DERECHO, culmino y aprobó satisfactoriamente todas las asignaturas 

correspondientes al plan de estudios en el semestre A-2022.  

Que el último periodo cursado inició el 9 de mayo de 2022 y finalizó el 9 

de septiembre de 2022 según el calendario académico aprobado por 

Acuerdo No. 0214 del 30 de noviembre de 2021 del Consejo Académico.  

 

Esta certificación se expide en la ciudad de Ibagué, a los 27 días del mes 

de septiembre de 2022 de conformidad con la Resolución de Rectoría No. 

431 del 17 de abril de 2020 que autoriza la expedición de certificados 

digitales de manera excepcional y mientras dure el Estado de Emergencia 

Económica, Social y Ecológica decretada por el Gobierno Nacional.  

 

  

27-09-22-0685 

IVÁN FELIPE REYES CORTÉS 
Director de Admisiones, Registro y Control Académico 

 
 
 
Elaboró: Gloria Inés 

mailto:orca@ut.edu.co


https://v3.camscanner.com/user/download


 
  

                                                                                    

 

CLAUSULADO ESPECIFICO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE 
APOYO A LA GESTION  

CONTRATANTE DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 

DIRECCIÓN Y 
TELÉFONO 

Calle 28 No. 13A-15 Piso 17 
Bogotá, D.C. 
Tel. 601-7868220 Ext. 1121 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

compras@derechodeautor.gov.co 

NIT. 800.185.929-2 

ORDENADOR DEL 
GASTO 

EDWIN ROBLES CHAPARRO  

IDENTIFICACIÓN C.C. 91.297.696 de Bucaramanga - Santander 

CARGO Director General 

NOMBRAMIENTO Y 
POSESIÓN 

Decreto de nombramiento 222 del 14 de febrero de 2022 expedido por el Ministerio del 
Interior y posesionado mediante acta de fecha 17 de febrero de 2022. 

CONTRATISTA 

LAURA GISSETH SÁNCHEZ LÓPEZ 
C.C. 1.005.755.273 de Ibagué Tolima.  
CRA 82 A 06-16 CONJUNTO TABAKÚ DE LAS AMERICAS  
Celular: 3233983109 
Correo Electrónico: LGSANCHEZL@UT.EDU.CO 

1. OBJETO 
Prestación de servicios de apoyo a la gestión para la oficina asesora jurídica, para el 
trámite de peticiones y consultas. 

2. OBLIGACIONES  

A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:  

1. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecución del 
contrato. 

2. Cumplir con el objeto del contrato y entregar los informes o productos 
relacionados, una vez sean recibidos a satisfacción por parte del 
supervisor, para el pago respectivo.  

3. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el 
supervisor del contrato y el Director General con el fin de que el servicio se 
realice a entera satisfacción de la Entidad. 

4. Pagar los impuestos si a ello diere lugar.  
5. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relación 

con el desarrollo y ejecución del contrato. 
6. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o 

anomalía que pueda afectar la ejecución del contrato  
7. Responder por la salvaguarda y preservación de los insumos, información 

generada, herramientas, implementación, inventarios y/o materiales que 
sean puestos a su disposición para la prestación del servicio objeto del 
contrato y entregarlos a la terminación del contrato. 

8. Mantener reserva de la información que se genere, transfiera, conozca u 
obtenga en el marco de la ejecución del contrato. Los informes o productos 
relacionados con el objeto del contrato son de propiedad de la DNDA y su 
uso total o parcial debe ser autorizado por la Entidad, a través del 
supervisor del contrato. 

9. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún 
funcionario público, en relación con su propuesta, con el proceso de 
contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como 
resultado de su propuesta.  

10. No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto 
o como efecto la colusión en el presente proceso de contratación. 

11. Asumir a través de la suscripción del contrato, las consecuencias previstas 
en la solicitud de oferta del proceso de contratación, siempre que se 
verifique el incumplimiento de los compromisos anticorrupción. 

12. Acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes relativos al Sistema 
de Seguridad Social Integral para la realización de cada pago derivado del 



 
  

                                                                                    

 

contrato estatal, de acuerdo con la normatividad vigente y que regula la 
materia. 

13. Afiliarse a la ARL y efectuar los pagos correspondientes. 
14. Comunicar a la DNDA el número de una cuenta corriente o de ahorros en 

una entidad financiera y/o en caso de no tenerla, efectuar la constitución y 
apertura de una cuenta de ahorros, para la realización de los pagos 
mensuales de servicios por consignación. 

15. Durante la ejecución del contrato deberá cumplir los protocolos de 
Bioseguridad establecidos por la DNDA. 

16. Prestar los servicios contratados con autonomía e independencia.  
17. Satisfacer las demás obligaciones a su cargo que se deriven de la 

naturaleza del contrato y de las exigencias legales.  
18. Las demás contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas 

concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se 
desprendan de la naturaleza contractual. 

 

B. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:  

1. Atender los derechos de petición y consultas escritas internas y externas 
asignadas por el supervisor del contrato, para lo cual debe consultar la base de 
datos, leyes, jurisprudencia y doctrina, proyectar por escrito la respuesta y 
pasar ha visto bueno del Jefe de la Oficina Asesora Jurídica, radicar, enviar 
respuesta y hacer seguimiento en los casos que ello aplique. 
 

2. Atender con prontitud y diligenciar las actividades solicitadas en cumplimiento 
de las obligaciones establecidas en el contrato. 
 

3. Las demás que se requieran y que se relacionen con el objeto del contrato.  
 
ENTREGABLES: 

 
El contratista deberá elaborar un informe que contenga la información consignada en el 
presente cuadro: 
 

Proyectar conceptos jurídicos y 

respuestas con fundamento 

legal a los derechos de petición 

y demás solicitudes que se 

reciban de los usuarios 

internos y ciudadanía en 

general de competencia de la 

Oficina Asesora Jurídica de la 

DNDA. 

Contratista 

Presentar 

informe mensual 

sobre la 

actividad 

Informe por escrito de 

los conceptos 

evacuados y para la 

firma del Jefe de la 

Oficina Asesora 

Jurídica tanto en el 

ámbito externo como en 

el interno. 

 
C. OBLIGACIONES DE LA DNDA.  

En desarrollo del objeto de este contrato, LA DIRECCIÓN contrae las siguientes 
obligaciones:  

 
1. Suministrar información necesaria, completa y oportuna para desarrollar el 

objeto del contrato.  
2. Señalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL 

CONTRATISTA en sus actuaciones y los objetivos que debe perseguir. 
3. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las 

situaciones necesarias para la ejecución y adelantar los trámites a que haya 
lugar por su parte para garantizar la debida ejecución. 

4. Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este contrato, 
con base en certificaciones de prestación efectiva del servicio.  

5. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los 
temas que este requiera para la ejecución del objeto del contrato.  



 
  

                                                                                    

 

NOTA: La DNDA brindará al contratista el apoyo necesario para el desarrollo del 
contrato, para lo cual entregará toda la información necesaria y facilitará el ambiente 
para la realización de gestión y las reuniones de trabajo y ejecución de las obligaciones 
entre el contratista, el supervisor del contrato y demás funcionarios que sea necesario 
para cumplir con el objeto contractual 

3. PLAZO DE 
EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO:  

 

PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 

El plazo de ejecución del presente contrato será de UN (01) MES contados a partir del 
26 de julio de 2023 hasta el 26 de agosto del 2023, y previo al cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato previa afiliación e inicio de la 
cobertura ante la Administradora de Riesgos Laborales.  

Nota: En el evento que la ejecución del contrato se termine anticipadamente y/o antes 
del plazo para su ejecución, se liquidará proporcionalmente al tiempo efectivamente 
ejecutado por el contratista. 

4.VALOR DEL 
CONTRATO  

 

El contrato se celebrará por el valor total de UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS 
M/CTE ($1.500.000), incluido todos los costos directos e indirectos en el que el 
contratista deba incurrir en relación con la suscripción y ejecución del contrato. 
 
Por lo expuesto, la entidad considera que el valor a reconocer al contratista por el 
servicio requerido es el siguiente: 
 

• Valor del servicio por mes…………………………………………$1.500.000,00 

• Plazo de ejecución del contrato………………………………….1 MESES 

• Valor estimado del contrato……………………………….……..   $1.500.000 

 

Las erogaciones correspondientes a la presente contratación se harán con cargo al 
presupuesto de la DNDA, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 9023 del 14 de julio de 2023 expedido por el Director General de la 
DNDA. 

5. FORMA DE PAGO 
DEL CONTRATO 

FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO:  

La forma de pago del contrato de prestación de servicios profesionales se realizará en 
mensualidades vencidas así:  
 

a) Un (01) pago correspondiente al mes comprendido entre el 26 de julio al 26 de 
agosto del 2023, por el valor de UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS 
($1.500.000) incluido IVA y demás impuestos de ley. 

 
El pago se realizará previa expedición del certificado a satisfacción del servicio por 
parte del supervisor del contrato, entrega del informe del periodo a cancelar por parte 
del contratista, anexo de los entregables correspondientes y certificado de paz y salvo 
con los sistemas de salud, pensión y parafiscales si es del caso.  
 
Los informes deben ser remitidos por correo electrónico al Supervisor del Contrato y 
publicado en la Plataforma transaccional SECOP II en el numeral 7 “ejecución del 
contrato” en la sección de Plan de pagos.  
 
Nota: El supervisor debe publicar en el SECOP II la certificación de cumplimiento del 
contrato. Sin embargo, se aclara que el pago estará sujeto al PAC y/o situación de 
fondos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público.  

A. REQUISITOS PARA EL PAGO, DOCUMENTOS A CARGO DEL 
CONTRATISTA: 

Informe a razón de cada uno de los pagos señalados, en los cuales describa las 
actividades desarrolladas. 

6.  LUGAR DE 
EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO  

LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO:  



 
  

                                                                                    

 

El contrato se ejecutará en la única sede de la Dirección Nacional de Derecho de Autor 
en la ciudad de Bogotá en la calle 28 #13a15 edificio centro de comercio internacional 
piso 17. 
  
NOTA. En el evento que la ejecución del contrato se termine anticipadamente y/o antes 
del plazo para su ejecución, se liquidará proporcionalmente el tiempo efectivamente 
ejecutado sobre el valor ofertado por el contratista y aprobado por el Comité de 
Contratos 

7.  SUPERVISIÓN Y/O 
CONTROL DE 
EJECUCIÓN. 

SUPERVISIÓN DEL CONTRATO: 

La supervisión del contrato será ejercida por la Jefe Oficina Asesora Jurídica (E) de la 
Dirección Nacional de Derecho de Autor” de la DNDA o quien designe por escrito el 
ordenador del gasto. 
 
El/La supervisor/a ejercerá la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en 
los documentos relacionados con la ejecución, supervisión y liquidación del contrato. 
 
El/La supervisor/a verificará el cumplimiento de los requisitos para la ejecución del 
contrato y ejercerá todas las obligaciones y/o funciones propias de la supervisión.  

8. GARANTÍAS Y 
MECANISMOS DE 
COBERTURA DE 
RIESGO. 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.4.1 y el Artículo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 
de 2015, no se exigirán ni acta justificativa, ni garantías, en atención a las excepciones 
legales siguientes: 

“Artículo 2.2.1.2.1.4.1. Acto administrativo de justificación de la contratación directa. La 
Entidad Estatal debe señalar en un acto administrativo la justificación para contratar 
bajo la 
modalidad de contratación directa, el cual debe contener: 

1. La causal que invoca para contratar directamente. 
2. El objeto del contrato. 
3. El presupuesto para la contratación y las condiciones que exigirá al 

contratista. 
4. El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y 

documentos previos. 

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestación 
de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, y para los contratos de que tratan 
los literales (a) y (b) del artículo 2.2.1.2.1.4.3 del presente decreto.” 
 

“Artículo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantías. En la contratación 
directa la exigencia de garantías establecidas en la Sección 3, que comprende 
los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es 
obligatoria y la justificación para exigirlas o no debe estar en los estudios y 
documentos previos. 

 
A pesar de la existencia de ciertos riesgos en la ejecución del contrato, la entidad 
considera pertinente no exigir el otorgamiento de pólizas toda vez que la forma de pago 
a pactar (será mes vencido una vez se preste el servicio), el monto del mismo, el 
porcentaje de cubrimiento del amparo frente al valor del contrato, no resulta  para este 
caso procedente exigir garantía, más aún si se tiene en cuenta que por la  forma de 
pago, si el contratista no presta el servicio, o no es un servicio a satisfacción, no se 
cancela el honorario, por tanto y no existirá riesgo para la entidad de perder sus 
recursos. 
 
El artículo 227 del decreto 19 de 2012, creó una nueva obligación en materia 
contractual, veamos: 
 
“ARTICULO 227. REPORTES AL SISTEMA DE INFORMACIÓN Y GESTIÓN DEL 
EMPLEO PÚBLICO -SIGEP. Quien sea nombrado en un cargo o empleo público o 
celebre un contrato de prestación de servicios con el Estado deberá, al momento de 
su posesión o de la firma del contrato, registrar en el Sistema de Información y Gestión 



 
  

                                                                                    

 

del Empleo Público -SIGEP-administrado por el Departamento Administrativo de la 
Función Pública, la información de hoja de vida, previa habilitación por parte de la 
unidad de personal de la correspondiente entidad, o ante la dependencia que haga sus 
veces. 

9. MULTAS FRENTE 
AL 
INCUMPLIMIENTO 
DE LAS 
OBLIGACIONES. 

Si se presenta incumplimiento de contrato por parte del CONTRATISTA o si la DNDA 
se ve en la necesidad de declarar la caducidad administrativa de la misma. La DNDA 
podrá exigirle al contratista a título de tasación anticipada de perjuicios una suma 
equivalente al diez (10%) del valor del contrato, lo cual no lo exime de pago de los 
perjuicios causados en exceso de dicha tasación. 2) Si el incumplimiento es parcial por 
parte del Conveniente, sin que dé lugar a la declaratoria de siniestro de incumplimiento 
o de la caducidad, esté reconocerá y pagará a la DNDA una suma equivalente al 0,5% 
del valor del contrato por cada día de retardo en el cumplimiento de la respectiva 
obligación sin superar el diez (10%) del valor del contrato.  
En la aplicación de la cláusula penal y de las multas se tendrá en cuenta el principio 
de proporcionalidad y se dará previamente cumplimiento al debido proceso de 
conformidad con el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 86 de la Ley 1474 de 
2011 (Estatuto Anticorrupción), PARAGRAFO SEGUNDO. En caso de que el 
contratista no pague el valor de la cláusula penal o de las multas dentro del término 
indicado en el acto administrativo correspondiente, La DNDA hará efectivo su pago a 
través de la póliza de cumplimiento del contrato o la deducirá de la cantidad que le 
adeude al contratista, quien autoriza esta deducción expresamente con la presentación 
de la oferta aceptada mediante el presente documento. 

10. CLÁUSULA 
PENAL PECUNIARIA. 

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 
10% del valor del presente contrato, a título de estimación anticipada de perjuicios que 
éste llegare a sufrir en caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que 
por medio del presente documento adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la 
cláusula anterior. El valor de la Cláusula Penal Pecuniaria que se haga efectiva se 
considerará como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.  
 

El procedimiento para la aplicación de las multas previstas en la presente cláusula 
será el establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 
1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de contratación de la Entidad y demás 
normas concordantes que regulen la materia.  
 

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripción del 
contrato, para descontar y tomar el valor de la Cláusula Penal Pecuniaria de que trata 
esta cláusula, de cualquier suma que se adeude por concepto de este contrato, sin 
perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantía constituida o conforme a la Ley. 

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICIÓN DE MULTAS. 

La declaración e imposición de multas y pena pecuniaria se harán cumpliendo el 
procedimiento establecido en las leyes 1150 de 2007 artículo 17, 1474 del 2011 
artículo 86 y demás normatividad vigente. 

11. PROPIEDAD 
INTELECTUAL Y 
RESERVA DE 
INFORMCIÓN 

PROPIEDAD INTELECTUAL Y RESERVA DE INFORMCIÓN 

Derecho de Autor. 
 
De conformidad con la Decisión Andina 351 de 1993, la ley 23 de 1982, la ley 44 de 
1993, la ley 1915 de 2018 y demás normas concordantes y conforme a la siguiente 
recomendación, contenida en la GUÍA DE PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA 
CONTRATACIÓN PÚBLICA elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE 
CONTRATACIÓN PÚBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE,  todos los derechos 
patrimoniales de autor sobre las obras realizadas por El Contratista en cumplimiento 
del presente contrato pertenecerán a la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL 
DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, incluyendo, entre otros, la 
reproducción, distribución, transformación, comunicación pública, puesta a 
disposición de forma ilimitada y cualquier otro derecho conocido o por conocerse, en 
todas las modalidades de explotación y formas de utilización que sean posibles dentro 
del ambiente análogo, digital o cualquier otro entorno tecnológico. Igualmente, se 
entiende que la transferencia de derechos patrimoniales a favor de la UNIDAD 
ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR es 
en forma definitiva e irrevocable y tendrá la misma duración que establece la ley 



 
  

                                                                                    

 

 

autoral vigente en Colombia para los derechos patrimoniales que se han cedido y que 
esta transferencia no tiene limitación alguna en cuanto a territorio se refiere, es decir 
que tiene alcance mundial. 
 
En cuanto a los derechos morales de autor con fundamento en la normatividad y guía 
citada en el párrafo anterior, El Contratista y sus dependientes autoriza de manera 
expresa a la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCIÓN NACIONAL DE 
DERECHO DE AUTOR para que ésta realice la divulgación de la obra u obras que se 
creen en cumplimiento del presente contrato. 
 
Propiedad industrial. 
 
De conformidad con la Decisión Andina 486  de 2000, la ley 1450 de 2011, el Código 
de Comercio Colombiano y demás normas concordantes, conforme a lo indicado  en 
la GUÍA DE PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA CONTRATACIÓN PÚBLICA 
elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA COLOMBIA 
COMPRA EFICIENTE; los derechos de propiedad industrial generados en virtud de 
un contrato de prestación de servicios  o de trabajo se presumen transferidos a favor 
del contratante o del empleador respectivamente. 
 
Reserva de la información. 
 
La administración y reserva de los datos e información oral, escrita o en medio 
magnético que sean generados y/o utilizados por el CONTRATISTA para el 
cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, deberán ser tratados en los 
términos de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y la Ley 1712 de 2014, así mismo la 
información que se genere por la ejecución del contrato pertenece de forma exclusiva 
a la Dirección Nacional de Derecho de Autor. 
 
El CONTRATISTA deberá mantener la confidencialidad sobre toda la información de 
la DNDA, que pueda conocer durante el desarrollo del contrato y no utilizar la 
información para la presentación de su producto en otras entidades, sin la autorización 
previa y expresa del contratante. 
 
El CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, 
divulgar, circular o negociar la información y a guardar absoluta reserva sobre toda la 
información que conozca por su actividad o que le sea dada a conocer por la DNDA 
con ocasión a la ejecución del contrato. 
 
El CONTRATISTA se obliga a devolver toda la información facilitada por la Dirección 
Nacional de Derecho de Autor para la prestación del objeto contractual, en la medida 
que ya no resulte necesaria para la ejecución del contrato; absteniéndose de 
conservar copia parcial o total de la información y documentos obtenidos o generados 
con ocasión de la relación contractual. 

12. INDEMNIDAD. 

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamación, 
demanda, acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que 
tengan como causa toda acción u omisión del contratista, subcontratista o 
dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado daños, lesiones y/o 
perjuicios a terceros durante la ejecución del contrato. 
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