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PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. DNDA - 026 DE 2014

OBJETO:

CONTRATAR A TODO COSTO EL FORTALECIMIENTO DEL PORTAL WEB DE LA
DNDA IMPLEMENTANDO MODULOS QUE APOYEN LA GESTION TECNICA EN: 1)
LA OFICINA ASESORA JURIDICA A TRAVES DE UN MODULO PARA LA GESTION
DOCUMENTAL DE LAS CONSULTAS JURIDICAS; 2) PARA LA OFICINA DE
REGISTRO: a) UN APLICATIVO PARA DISPOSITIVOS MOVILES (APP) QUE
PERMITAN LA SOLICITUD DE INSCRIPCION DE REGISTRO DE OBRAS
ARTISTICAS Y AUDIOVISUALES Y b) UN MODULO GEO REFERENCIAL DE
CONSULTAS DE REGISTRO. 3) PARA LA UNIDAD DE DIVULGACION Y PRENSA:
REALIZAR AJUSTES A LA PRESENTACION Y FUNCIONALIDAD DEL PORTAL
WEB. LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON EL ESTUDIO PREVIO, ANEXO
TECNICO Y DEMAS DOCUMENTOS QUE SOPORTAN EL PROCESO, CON EL FIN
DE EJECUTAR LA ACTIVIDAD DEL PROYECTO DE INVERSION
“FORTALECIMIENTO DEL PORTAL WEB DE LA DNDA, APROBADO POR EL DNP
PARA LA VIGENCIA 2014 QUE SE ENCUENTRA DETALLADA EN LA FICHA BPIN
2011011000222.

BOGOTA, D.C. agosto 22 de 2014
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CAPITULO |

1.1 INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES CONDICIONES
GENERALES

Los documentos del presente proceso de seleccion han sido elaborados siguiendo
las reglas sefialadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1510 de
2013, Decreto 019 de 2012 y demas normas que la modifican o complementan,
para lo cual se han realizado los estudios previos con base en los requerimientos
de la Direccién Nacional de Derecho de Autor, en cumplimiento de lo establecido
en el Articulo 20 del Decreto 1510 de 2013.

Por tanto, los proponentes deberan seguir en la elaboracion de la propuesta la
metodologia sefialada en el presente documento, con el objeto de obtener
claridad, y ofrecimientos de la misma indole, lo cual permita una seleccion sin
contratiempos y en un plano de absoluta igualdad.

Es importante sefalar a los proponentes que, de acuerdo con la Ley 80 de 1993,
el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del
mismo en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una funcién social que
implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se
consideran particulares que cumplen funciones publicas en todo lo concerniente a
la celebracion, ejecucién y liquidacion del contrato, por lo tanto estan sujetos a la
responsabilidad que en esta materia sefiala la ley para los servidores publicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen
participar en este proceso, leer detenidamente el presente pliego de condiciones,
al efecto de cumplir con las exigencias previstas para el mismo:

1. Examine rigurosamente los estudios previos, Anexo Técnico, el contenido del
pliego de condiciones, los documentos que hacen parte del mismo, sus formatos y
anexos, toda vez que hacen parte integral del presente proceso y es
responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido.
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2. Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
para celebrar contratos con las entidades estatales segun lo dispuesto en la
normatividad legal vigente.

3. Cerciorese que cumple las condiciones y retne los requisitos aqui sefialados.

4. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia
para los documentos que la requieran.

5. Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los
documentos que deben allegar con las propuestas y verifique que contiene la
informacion completa que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la
Ley y en el presente pliego de condiciones.

6. Verifigue que las fechas de expedicién de los documentos se encuentren dentro
de los plazos exigidos en el pliego de condiciones.

7. Suministre toda la informacion requerida en el presente documento.

8. Tenga en cuenta el presupuesto total oficial establecido, para el presente
proceso.

9. Cumpla las instrucciones que en este documento se imparten para la
elaboracion de su propuesta.

10. Presente su propuesta EN ORIGINAL debidamente foliada con indice y con
dos copias, una en fisico y otra en medio electrénico (CD).

11. Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este
documento.

12. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso,
en ningun caso se recibiran propuestas radicadas pasada la hora fijada para
el efecto. En todo caso la hora oficial que sera tenida en cuenta, por la DNDA
sera la sefialada por la pagina Web http://horalegal.sic.gov.co/, de acuerdo con
lo establecido en el numeral 5 del articulo 20 del decreto 2153 de 1992. El
proponente debera tener en cuenta los tiempos que se requiere para el ingreso ala
DNDA y las medidas de seguridad para ello.
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13. Los proponentes por la sola presentacion de la propuesta, autoriza a la entidad
para verificar toda la informacion que en ella se suministre.

14. La presentacion de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de
que se estudiaron completamente los estudios previos, ficha técnica, pliego de
condiciones, adendas (cuando a ello hubiere lugar) especificaciones exigidas,
formatos y deméas documentos del presente proceso; que recibid las aclaraciones
necesarias a las inquietudes o dudas previas consultadas y que ha aceptado que
este documento es completo, compatible y adecuado para identificar el alcance
del objeto requerido por la DNDA y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para
definir las obligaciones que se adquieran en virtud del futuro contrato que se
celebra.

15. Toda consulta al proceso podra formularse por escrito con radicacion en la
Direccion Nacional de Derecho de Autor — Grupo de Compras —ubicada en la
calle 28 No. 13 A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota, 6 a través del correo
electronico compras@derechodeautor.qgov.co. En__ningun_caso_|la DNDA
atendera consultas telefénicas ni personales.

16. Seran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y
elaboracién de su propuesta.

17. La DNDA podra verificar cualquier informacion que se allegue con la propuesta
a traves de la autoridad o institucion que considere pertinente.

18. Es responsabilidad del proponente verificar, a través de la pagina Web
www.contratos.qgov.co la publicacién de los diferentes documentos que se
generen con ocasion del presente proceso de seleccion.

1.2 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo preceptuado en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de
1993 y el numeral 5 del articulo 24 del Decreto 1510 de 2013, la Direccién
Nacional de Derecho de Autor convoca a las veedurias ciudadanas para que
promuevan el ejercicio del control social ciudadano al presente proceso de
contratacion, para lo cual podran consultarlo en la pagina web
www.contratos.gov.co Yy acudir a las instalaciones de la entidad, ubicada en la
calle 28 No. 13 A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota, para ejercer los derechos y
las facultades que la Constitucion y la Ley les atribuyen.
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1.3 CONTROL DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Teniendo en cuenta las funciones preventivas y de control de gestion atribuidas a
la Procuraduria Delegada para la Vigilancia Preventiva de la Funcion Publica, de
conformidad con los numerales 1°, 2° y 3° del articulo 24 del Decreto Ley 262 del
2000, en concordancia con la Resolucion 018 del 2000, la Direccion Nacional de
Derecho de Autor convoca a esta Procuraduria a realizar el acompafiamiento
pertinente al presente proceso de seleccion.

1.4 PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el
Anexo 15 en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
colombiano contra la corrupcién. Si se comprueba el incumplimiento del
Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona
qgue en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, es causal suficiente para
el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio
de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

Igualmente se reportard el hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la
Corrupcion a los nameros telefonicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28;
via fax al namero telefénico: (1) 565 8671; la linea transparente del programa, a
los numeros telefonicos: 9800 — 913 040 o (1) 286 48 10; correo electrénico al sitio
de denuncias del programa, en la pagina Web: www.anticorrupcion.gov.co ;
correspondencia, personalmente en la direccion Carrera 82 N° 7—27 Bogota D.C.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los presentes pliegos
de condiciones y del contrato que forma parte del mismo, el proponente obrara
con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes
consagran.

IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser
tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y
sus anexos deben ser presentados en castellano y debidamente FOLIADOS en

T:\2014\E-4 Compras\E-4.2 Seleccién Abreviada\E-4.2.1 Menor C mayor 10%\E-4.2.1.2 Servicios\E-4.2.1.2.1 Mantenimiento\INV Fortalec portalweb Jul 14-
14\PLIEGO DE CONDICIONES\2 Pliego DEF Portal web Ago 22-14.doc 5



http://www.anticorrupcion.gov.co/

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA

Y CONTRACTUAL

DIRECCION NACIONAL
DE DERECHO DE AUTOR
e marer PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO-

FORTALECIMIENTO DEL PORTAL WEB
Adquisicion de bienes y servicios en la modalidad
de seleccion abreviada de menor cuantia

orden consecutivo. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los
requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al
castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para
firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la
traduccion oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en
idioma extranjero, la cual deber& ser oficial en los términos del articulo 251 del
Caodigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de Apostilla o consularizacién.

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De conformidad con lo establecido en el capitulo Il del titulo 1V, articulo 152 y
siguientes del Decreto 1510 de 2013, y atendiendo a la cuantia del presupuesto
oficial de la presente contratacion, se tiene que realizé la conversion del dolar a
moneda nacional con la tasa establecida por Colombia Compra Eficiente
consistente en MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS CON SETENTA Y TRES
CENTAVOS ($1.830,73) M/CTE, que multiplicado por US$125.000 ddlares
americanos arroja la suma de DOSCIENTOS VEINTIOCHO MILLONES
OCHOCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS ($228.842.000) M/CTE.

Por lo anterior, y en consideraciéon a que el presupuesto oficial del presente
proceso corresponde a la suma de SETENTA MILLONES DE PESOS
($70.000.000), que NO supera el tope de US$125.000, la presente convocatoria
se limita a la participacion de MIPYMES.

LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el
exterior sin que sea necesaria su legalizacion. Para firmar el Contrato, el
Proponente que resulte adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en
el extranjero, legalizados de acuerdo con lo previsto en el articulo 251 del Codigo
General del Proceso.

CAPITULO Il
INFORMACION DEL PROCESO DE SELECCION
2.1 OBJETO
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Contratar a todo costo el fortalecimiento del portal web de la DNDA implementando
modulos que apoyen la gestidn técnica en: 1) la oficina asesora juridica a través de un
moédulo para la gestion documental de las consultas juridicas; 2) para la oficina de
registro: a) un aplicativo para dispositivos madviles (app) que permitan la solicitud de
inscripcion de registro de obras artisticas y audiovisuales y b) un médulo geo referencial
de consultas de registro. 3) para la unidad de divulgacion y prensa: realizar ajustes a la
presentacion y funcionalidad del portal web lo anterior de conformidad con el estudio
previo, anexo técnico y demas documentos que soportan el proceso, con el fin de ejecutar
la actividad del proyecto de inversion “fortalecimiento del portal web de la DNDA,
aprobado por el DNP para la vigencia 2014 que se encuentra detallada en la ficha BPIN
2011011000222.

2.1.1. CLASIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR
DE BIENES Y SERVICIOS:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1510 de 2013 se especifica la
descripcion del objeto a contratar identificado con el Tercer Nivel del Clasificador
de Bienes y Servicios:

Ingenieria de software o
81000000 81110000 81111500 81111500 hardware

Mantenimiento y soporte de

81000000 81110000 81112200 81112200 software
81000000 81110000 81112100 81112100 Servicios de internet
43000000 43230000 43233500 43233500

Software de intercambio de
informacioén

2.1.2 ALCANCE DEL OBJETO

Los siguientes son los requisitos minimos que deben cumplir los oferentes para
realizar el fortalecimiento de su Portal Web (www.derechodeautor.gov.co),
desarrollado a través del CMS Liferay Community Version, 6.1 y base de datos
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SQL Server 2008; dicho Portal contiene adicionalmente dos aplicativos que
permiten el Registro en Linea y asi mismo el manejo de su Gestion documental:

Descripcién requerimiento Propuesto y
garantizado

1. Aplicativo para Registro en Linea de obras artisticas vy
audiovisuales a través de dispositivos moviles (App)

Descripcion:

Desarrollar un App para usuarios de equipos con sistemas operativos
I0S y Android que permita la inscripcién a Registro en Linea, registro
de solicitudes y consulta del estado del tramite a través de su
dispositivo mévil

Funcionalidades
a) Inscripcién a Registro en Linea

- Permitir a usuarios no inscritos a Registro en Linea realizar su
inscripciéon a través del celular, de manera que posteriormente
pueda ingresar a Registro en Linea tanto a través del dispositivo
movil que utilizé6 como de un computador.

- Permitir a usuarios ya inscritos a Registro en Linea personalizar el
App con los datos con los que se inscribid

b)  Realizacién de solicitudes

a. Diligenciar los datos faltantes de la solicitud que se requieran
para realizar el tramite

b. Adjuntar el archivo que contiene la obra seleccionandola
desde el dispositivo movil del usuario.

c. Validar que todos los datos necesarios para el tramite se
encuentren completos y en tal caso enviar la solicitud

d. Remitir al usuario un mensaje con el nimero de radicacion
asignado una vez termine exitosamente el tramite
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e. Informar al usuario en caso de que la solicitud no pueda ser
enviada exitosamente

f.  El usuario administrador debera poder identificar aquellas
solicitudes que fueron realizadas a través de un dispositivo
movil, las cuales se deberan poder consultar a través de un
reporte.

c) Consulta del estado del tramite

Se debe permitir a usuarios inscritos en Registro en Linea una
consulta similar a la que se permite actualmente desde equipos
de escritorio, en la cual se muestra el estado del trdmite de
aguellas que ha realizado en orden de la mas reciente hacia
atras, mostrando:

Numero de radicacion
Fecha de solicitud
Registro

Titulo de la obra

Tipo de la obra (Registro de obra literaria inédita,
editada, musical, artistica, etc.)

Estado (En tramite, Registrado, Devuelto)
Otros

o Sila solicitud ha sido aprobada se debe mostrar el codigo de
Registro y permitir el descargue del Certificado de Registro
en el dispositivo mévil

o Si la solicitud ha sido rechazada o devuelta debe permitir
descargar el oficio con el que el abogado devolvi6 el tramite.

Alcance

Solo se tramitaran solicitudes de obras originarias, individuales,
realizadas a nombre propio por autor que no es funcionario
publico, ni son por encargo, ni son anénimas, ni son seudoénimas,
ni tienen cesion de derechos, con el fin de que no requieran para
su trdmite adjuntos diferentes al archivo que contiene la obra.
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Publicacion

El oferente realizar4 la publicacion del App en las principales
tiendas de publicaciéon y descargue de este tipo de aplicativos
para usuarios de Android, (Android Marquet y Google Play) y 10S
(Apple Store)

2. Mdédulo geo referencial de consultas de Registro

Descripcién:

Se debe incluir en el moédulo de Registro del Portal Web de la
DNDA la funcionalidad para la generacion de los siguientes
informes, en presentacion grafica a través de mapas y hoja de
datos, con base en la informacidn que ya existe en la base de
datos:

1. Anual:
Dicho cuadro debe contener lo siguiente: afio, cantidad de

solicitudes, cantidad de registros en fisico, cantidad de registros
en linea, sub-total de registros por afo, total de registros
realizados durante los afios y un porcentaje equivalente al total de
registros realizados por afio (debe ir dentro de una gréafica).

2. Mensual:
Se realiza la busqueda del afio y mes a trabajar, indicando los

tipos de registro.

La informacion que debe de llevar este cuadro debe ser: afio,
mes, cantidad de solicitudes, cantidad de registros y tipos de
registro, mostrando el total al fin del cuadro (debe ir dentro de una
grafica).

3. Semanal:
Se toman todos los meses del afio y se separan por semana,

adicionalmente se deben especificar los tipos de registro que
trabaja cada técnico para indicar un total y un porcentaje de
rendimiento (debe ir dentro de una gréfica).

Cantidad de registros por ciudades:
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La informacién se extrae de la base de datos, se exporta a un
archivo en Excel y se organiza mostrando las primeras veinte
ciudades con mas registros realizados, tanto a través de datos
como en modo grafico.

4. Comportamiento de Software en Colombia:
Se realiza una busqueda de la informacion relacionada a soporte

l6gico — software, tomando los datos desde el afio dos mil hasta
el afio en curso, mostrando la cantidad de registros realizados en
fisico y en linea, adicionalmente se muestra un sub-total de
registros realizados por afio y por Ultimo se muestra el total de los
registros realizados entre los afios (deben ir con una gréfica).

5. Registros realizados por pais, departamento y ciudad o municipio.
Se filtra informacién por afio y tipo de registro, reflejando un sub-
total y un total.

Se toma un total de registros en Colombia y luego se desglosa
entre Bogota y Cundinamarca (debe ir dentro de una grafica).

6. Cantidad de registros realizados de video juegos (Instalados y
Online):
Se realiza una busqueda general en la base de datos de la
cantidad de registros realizados de soporte logico — software,
especificando el rango de fecha a trabajar y se aclara de manera
manual que video juegos corresponden a ser instalados y que
otros son online.

La informacion que debe llevar este cuadro es: numero de
radicado, libro tomo y partida, titulo del programa, nombre de
solicitante, nombre(s) del autor(es), productor y cesién de
derechos (debe ir dentro de una cuadro).

Nota: Se debe incluir la funcionalidad de captura de este item en
el formulario correspondiente; los elementos para realizar esta
captura ya se encuentran en la base de datos.

7. Comparativo entre paises:
Se consolida un cuadro comparativo entre los diferentes tipos de
registro que manejan los paises, segun informacién
proporcionada por cada uno de ellos.

8. Indicadores de gestion:
Con los datos proporcionados en los informes (anual, mensual,

semanal y tiempos de respuesta), segun cuadro proporcionado
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por planeacion.

9. Tiempos de respuesta:
La informacion que debe de llevar este cuadro es: Afio, tipo de
registro, mes, dias calendario, dias habiles, promedio por mes,
promedio por afio y promedio total, por cada uno de los tipos de
registros.

La generacion de informes debe incluir la seleccién de datos a
partir de los siguientes filtros, segun aplique:

Seleccionar Solicitud o Registro

Tipo de solicitud (Consulta, Registro de obra literaria inédita,
Registro de obra literaria editada, etc.)

Periodo a agrupar (Anual, Mensual, Semanal)
Funcionario
Rango de fechas
Departamento
Sexo solicitante
Pardmetros de seleccion:

1. Filtrar basquedas por categorias: hombres, mujeres, menores de
edad y en representacion de (persona natural y/o juridica).

2. Filtrar informacién de cuantas solicitudes han sido modificadas y
tipo de registro.

3. Filtrar informacion de cuantas solicitudes tienen transferencia y
tipo de registro.

4. Filtrar informacién para el indicador de gestion donde se muestre
numero de solicitudes atendidas (conceptos, certificado de
registro, devoluciones y derechos de peticién) dentro de los 10,
15 y 30 dias habiles y calendario.

5. Filtrar informacion donde se muestre la cantidad de registros
realizados por departamento, ciudad y tipo de registro.

6. Filtrar informacién donde se muestre la cantidad de solicitudes de
conceptos, solicitudes de certificado, devoluciones y derechos de
peticion.

7. Cruce de informacion entre contratos de cesion y obras.

3. Modulo para la gestién documental de consultas juridicas
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Funcionalidades:

1. Permitir la radicacion de las consultas juridicas que se reciban a
través de su Contactenos en el consecutivo de radicacién que se
genera a través del aplicativo, y asi mismo de los documentos
digitales adjuntos que ella contenga, y asignarla al responsable
del &rea, de manera que tanto el mensaje correspondiente a la
consulta como los documentos adjuntos seran almacenados
digitalmente en rutas parametrizables que faciliten su
recuperacién y consulta.

2. Permitir que el responsable de la Oficina Juridica realice a través
de una consulta la reasignacion (cambio de etapa) de la
radicacion recibida a un funcionario de su area; dicha consulta
contendrd los filtros y reordenamientos que se requieran para
facilitar su manejo. (Ej. Rango de consecutivos de Radicacion,
Asunto, Pendiente S/N, Rango de Fechas, Tipo documental,
Fecha maxima de atencién, Solicitante, entre otras)

3. Permitir al funcionario a quien ha sido asignada la radicacion
tramitarla mediante plantillas que le faciliten la generacién de un
oficio digital incluyendo el contenido recurrente y parametrizable
(Formato, Encabezado, Destinatario, Firma Funcionario
responsable, Pie de Pé&gina), y la inclusibn de textos
parametrizables pre elaborados y seleccionados de una tabla
mediante un titulo.

4. Los documentos (Oficios) generados podran ser consultados por
el responsable del area con el fin de aprobarlos o rechazarlos;

5. Si los rechaza podra incluir observaciones, de manera que el
funcionario pueda realizar la correccién; en tal caso se devolvera
la radicacion al funcionario que la atendi, y se remitirh mensaje
de correo electronico con el oficio y sus respectivas
observaciones; este ciclo se realizard4 tantas veces como sea
necesario.

6. Silos aprueba, se generard un mensaje de correo electrénico al
consultante, se generara una salida a la que se adjuntard la ruta
al oficio generado, se cambiard el estado de la radicacion
realizada la cual quedard como atendida, y de esta manera se
cierra el ciclo.

Consulta paramétrica:

Permitir a los funcionarios la consulta por diferentes parametros
(radicacion de entrada o de salida, numero de documento del
solicitante, nombre del solicitante, rango de fechas, funcionario
asignado) tanto de la entrada y salida como de los documentos
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generados

4. Respecto de los ajustes a la presentacion y funcionalidad del
Portal Web. Bolsa de apoyo de horas ingeniero:

Se debe incluir una cantidad de 40 horas de apoyo, prestando el
servicio directamente en la sede de la Direccion Nacional de
Derecho de Autor distribuidas a lo largo del contrato por parte de
un ingeniero de sistemas con experiencia en desarrollo de
aplicaciones, con el fin de realizar los ajustes que se requieran a
la presentacioén o funcionalidades del Portal Web, asi:

a) Redisefnar la maqueta de la pagina principal y algunas interiores:

- Agrandar el banner de imagenes.
- Unificar noticias y publicaciones.
- Disefiar la parte de publicaciones, estilo biblioteca.
-Centrar el menu de inicio de la pagina.
-Crear un botdn para poder pausar el audio que emite el sitio web
del micrositio de invidentes.
-Entre otras.
b) Gobierno en linea:

-Cumplir con la actualizacién de los requerimientos de
accesibilidad.

- Localizacién fisica (georreferenciacion).

c) Atender las demas solicitudes que sobre el Fortalecimiento del
Portal web haga el supervisor del contrato designado para esta
actividad, es decir la Coordinadora de la Unidad de Divulgacion y
Prensa de la DNDA.

4. Sitio de trabajo

Las actividades de levantamiento de informacion y desarrollo de los
modulos objeto del presente contrato, asi como las reuniones de
trabajo para la coordinacién de actividades se llevaran a cabo en la
sede de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, ubicada en la
Calle 28 No. 13 A 15 Piso 17, sin perjuicio de que las labores
administrativas y de apoyo puedan ser realizadas en la sede del
oferente. El horario de trabajo sera el horario de oficina; de requerirse
horario adicional se coordinara previamente por las partes.

5. Plazo de ejecucion:
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El tiempo para la ejecucion del presente contrato sera de 3 meses
calendario contados a partir de la firma del Acta de Inicio, sin exceder
el 31 de Diciembre de 2014

6. Garantia de Cumplimiento y Calidad

Habra una garantia minima de 6 meses contados a partir de la fecha
de firma del acta de entrega final, la cual comprendera correccion de
errores en el funcionamiento de los mddulos entregados.

7. Licencias adicionales

Las soluciones desarrolladas deben incluir sin costo adicional todos
los elementos que sean necesarios para su normal funcionamiento y
utilizacion por parte de la DNDA.

2.3.1. PRODUCTOS A ENTREGAR

2.3.1.1. Plan de trabajo

Se debe presentar durante la primera semana de ejecucion del contrato un
plan de trabajo detallando actividades y cronograma de desarrollo, el cual
debe ser aprobado por los supervisores del contrato.

2.3.1.2. APLICATIVOS
2.3.1.2.1. OFICINA DE REGISTRO

A. Aplicativo para el registro de obras audiovisuales y artisticas a través
de dispositivos moviles

1.Casos de uso

2. Publicacion del modulo debidamente probado y verificado, para lo
cual el oferente entregara la relacion de casos de prueba y resultado de
las mismas.

3.Cadigo fuente en medio fisico y digital

4. Manual técnico indicando claramente los pasos necesarios para su
instalacion, en medio fisico y digital

5.Manual de usuario de la solucién, en medio fisico y digital
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B. Mddulo geo referencial de consultas de Registro

1.Casos de uso

2. Publicacion del modulo debidamente probado y verificado, para lo
cual el oferente entregard la relacion de casos de prueba y resultado
de las mismas.

3. Cadigo fuente

4. Manual técnico indicando claramente los pasos necesarios para su
instalacion

5. Manual de usuario de la solucién

2.3.1.2.2 OFICINA ASESORA JURIDICA
A. Mdbdulo para la gestién de consultas juridicas

1. Casos de uso

2. Publicacién del médulo debidamente probado y verificado, para lo
cual el oferente entregarad la relacibn de casos de prueba y
resultado de las mismas.

3. Cadigo fuente, en medio fisico y digital

4. Manual técnico indicando claramente los pasos necesarios para su
instalacion, en medio fisico y digital

5. Manual de usuario de la solucién, en medio fisico y digital

2.3.1.2.3 UNIDAD DE DIVULGACION DE PRENSA

1. Acta suscrita entre el contratista y el supervisor del contrato en
la cual conste que se realizaron los ajustes a la presentacion y
funcionalidades del Portal Web solicitados por el mismo en lo
relacionado con el redisefio de la maqueta de la pagina principal y sus
interiores, a los requerimientos de Gobierno en Linea y a las demas
solicitudes sobre el Fortalecimiento Web de la DNDA que realice el
supervisor.

2.3.1.2.4. Cesion de derechos patrimoniales sobre los tres modulos
desarrollados para el fortalecimiento del Portal Web.

o Contratos de cesion de derechos patrimoniales de autor: El
contratista se obliga a transferir a la DNDA todos los derechos
patrimoniales, incluidos el de reproduccidon, comunicacion publica,
distribucion, adaptacion o transformacion del software (aplicativos)
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de los tres modulos objeto del contrato creados en el marco del
presente documento, por todo el término de proteccion legal
contemplado en la legislacion vigente en Colombia y para el
territorio Colombiano y el territorio de los deméas paises miembros
del Convenio de Berna

Nota: Toda la documentacion entregada debe ser presentada y aprobada por
el supervisor del Contrato, conforme al supervisor designado para cada
maodulo.

Para efectos de Portal Web de la Direccién Nacional de Derecho de Autor el
proponente seleccionado se compromete a cumplir, ademas de las obligaciones
detalladas en la ficha técnica y las inherentes al contrato y las derivadas de las
disposiciones legales vigentes, con el desarrollo de las actividades que se
mencionan a continuacion:

e Realizar el levantamiento técnico de informacién necesario para realizar los
modulos objetos del presente proceso.

e Desarrollar los modulos o funcionalidades contratadas.

e Generar y entregar a la DNDA en medio fisico y digital la documentacion
correspondiente de las soluciones para cada uno de los médulos en medio
fisico y digital:

o Casos de uso aprobados
o Manual técnico de disefio e instalacion de cada uno de los modulos
o Manual de usuario

2.4. PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

El presupuesto asignado al presente proceso, se establecié con base en el estudio
de mercado realizado por la DNDA, de acuerdo a la necesidad a satisfacer, de lo
cual se determiné que el presupuesto oficial para el presente proceso corresponde
a la suma de SETENTA MILLONES DE PESOS ($70°000.000.00) del
presupuesto de inversion incluido el IVA, impuestos y todos los demas tributos,
tasas, contribuciones, costos y gastos de toda indole en que el contratista deba
incurrir en relacién con u originado en el presente contrato, que se causen por el
hecho de su celebracion, ejecucion y liquidacion.
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Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de este proceso se respaldan
con recursos del presupuesto de la Entidad, segun el certificado de disponibilidad
presupuestal que se indican a continuacion:

No. de CDP Fecha CDP Dependencia Valor CDP

13014 Julio 16 de 2014 ||Subdireccion $70.000.000,00...
Administrativa @ ||....eees.

RUBRO. C-520-406-1 Fortalecimiento al Sistema de Propiedad Intelectual.
2.4.1 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato que se derive del presente proceso de seleccion
es de TRES (3) meses contados a partir de la suscripcién del acta de inicio entre
el supervisor y el contratista, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién del contrato, sin exceder del 31 de diciembre de
2014.

2.5 FORMA DE PAGO

Con sujecibn a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual
Mensualizado de Caja, a la situacién de fondos por parte de la Direcciébn General
de Crédito Publico y del Tesoro Nacional y al correspondiente tramite
administrativo, la DIRECCION pagara al CONTRATISTA el valor que se suscriba
en el contrato de acuerdo con el desarrollo de las etapas previstas para la
ejecucion del objeto, previa presentacion del respectivo informe de avance suscrito
por parte del contratista, asi:

1. Un primer pago correspondiente al 35% del valor total del contrato a la
entrega del aplicativo para el registro de obras audiovisuales y artisticas a
través de dispositivos moviles, debidamente probado y verificado, junto con
su correspondiente documentacién entregada y aprobada conforme los
requerimientos establecidos en la Ficha técnica.

2. Un segundo pago correspondiente al 35% del valor total del contrato a la
entrega del modulo geo referencial de consultas de registro debidamente
probado y verificado, junto con su correspondiente documentacion
entregada y aprobada conforme los requerimientos establecidos en la Ficha
técnica.
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3. Un tercer y ultimo pago correspondiente al 30% del valor total del contrato a
la entrega del modulo de gestion documental de las consultas juridicas
debidamente probado y verificado, junto con su correspondiente
documentacion entregada y aprobada conforme los requerimientos
establecidos en la Ficha técnica.

Adicionalmente, para este pago debe haber cumplido con el servicio de las
40 horas ingeniero dentro de la actividad relacionada con ajustes a la
presentacion y funcionalidades del Portal Web.

Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha
de radicaciéon de la factura, acompafiada de la certificacion que al efecto expidan
los supervisores del contrato sobre el cumplimiento del mismo, informe de
actividades y de la certificacion del pago de obligaciones asumidas por parte del
CONTRATISTA por concepto de salud, pensiones, riesgos profesionales, y
aportes a Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal cuando éste exista o por el Representante Legal
(Articulo 50 Ley 789 de 2002). Cuando se trate de consorcios 0 uniones
temporales, cada uno de los miembros integrantes que sean personas juridicas
deberan aportar el certificado aqui exigido, a mas de lo reglamentado para el
efecto en el Decreto 129 de 2010.

El contratista debera facturar el servicio prestado dentro de los diez (10) primeros
dias del mes siguiente al periodo facturado. La no presentacion oportuna de estos
documentos implica el incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista y
exonera a la DNDA del pago de intereses moratorios. En todo caso el pago
quedara sujeto a la aprobacién final a satisfaccion del servicio prestado en ese
periodo.

El contratista debera llevar un estricto control de los servicios prestados. La
entidad no respondera por el valor de los servicios que el contratista haya
prestado en exceso del valor del contrato.

Cuando LA DNDA no pague al CONTRATISTA la suma pactada, dentro de los
términos estipulados en el presente contrato y teniendo en cuenta la fecha en que
la Entidad cuente con la disponibilidad del PAC, ésta reconocera al
CONTRATISTA como intereses de mora el incremento mensual promedio del
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indice de Precios al Consumidor certificado por el DANE entre el 1° de enero y el
31 de diciembre del afio anterior.

2.6 CRONOGRAMA DEL PROCESO

Las diferentes actividades en el marco del presente proceso tendran la siguiente

programacion:

ACTIVIDAD

FECHA

LUGAR

Aviso de Convocatoria con
Limitacién a MIPYMES.

11 de agosto de 2014

Portales Web
www.contratos.gov.co Yy
www.derechodeautor.gov.co

Publicacién de estudios y
documentos previos y Proyecto
de Pliego de Condiciones.

11 de agosto de 2014

Portales Web
www.contratos.gov.co Yy
www.derechodeautor.gov.co

Plazo para presentar
observaciones al Proyecto de
Pliego de Condiciones y
respuesta a las mismas.

Del 11/08/2014 al
19/08/2014 alas 2:00 p.m

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.g
0V.Co 0 por escrito radicado
en la Direccién Nacional de

Derecho de Autor — Grupo
de Compras — ubicada en la
calle 28 No. 13 A — 15 piso
17 de la ciudad de Bogota

Respuesta a observaciones y
sugerencias al proyecto de pliego
de condiciones

21 de agosto de 2014

Portales Web
www.contratos.gov.co Yy
www.derechodeautor.gov.co

Manifestacion de interés a
MIPYMES para patrticipar en el
proceso de seleccion.

Del 11/08/2014 al
21/08/2014 a las 5:00 p.m

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.g
0V.CO 0 por escrito radicado
en la Direccion Nacional de

Derecho de Autor — Grupo
de Compras — ubicada en la
calle 28 No. 13 A — 15 piso
17 de la ciudad de Bogota

Fecha de publicacién resolucion
de apertura y pliego de
condiciones definitivo.

22 de agosto de 2014

Portales Web
www.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co

Plazo para manifestacion de
interés por parte de los
interesados para participar en el
proceso de seleccion y
conformacion de la lista de
posibles oferentes

Del 22/08/2014 al
26/08/2014 a las 3:00 p.m

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.g
0V.Co 0 por escrito radicado
en la Direccién Nacional de

Derecho de Autor — Grupo
de Compras — ubicada en la
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calle 28 No. 13 A — 15 piso
17 de la ciudad de Bogota

Audiencia de Sorteo de
consolidacion de oferentes.

27 de agosto de 2014 a las
11:00 a.m.

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17
de la ciudad de Bogota
Sala de Capacitacion de la
Direccién Nacional de
Derecho De Autor

Publicacioén listado de
Consolidacién de Oferentes.

27 de agosto de 2014

Portales Web
WWW.contratos.gov.co vy
www.derechodeautor.gov.co

Plazo para presentar
observaciones a los pliegos de
Condiciones Definitivos.

Del 22/08/2014 al 27 de
agosto de 2014 hasta las
2:00 p.m

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.g
0V.CO 0 por escrito radicado
en la Direccién Nacional de

Derecho de Autor — Grupo
de Compras — ubicada en la
calle 28 No. 13 A — 15 piso
17 de la ciudad de Bogota

Publicacién respuestas a las
observaciones

28 de agosto de 2014

Portales Web
WWW.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co

Plazo para publicar adendas.

29 de agosto de 2014

Portales Web
WWW.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co

Plazo para presentar propuestas

1 de septiembre de 2014 a
las 10:00 a.m

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17
de la ciudad de Bogota

Sala de Capacitacion de la
Direccion Nacional de
Derecho De Autor, una vez
radicada en la planilla,
depositarla en la urna que se
ha dispuesto para tal fin.

Audiencia de cierre y entrega de
propuestas

1 de septiembre de 2014 a
las 10:00 a.m

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17
de la ciudad de Bogota
Sala de Capacitacion de la
Direccion Nacional de
Derecho De Autor, una vez
radicada, depositarla en la
urna que se ha dispuesto
para tal fin

Verificacién de requisitos
habilitantes, evaluacion y
calificacién de propuestas

Del 01/09/2014 al
03/09/2014

COMITE ASESOR Y
EVALUADOR
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Traslado del informe de
evaluacion

Del 04/09/2014 al
08/09/2014 hasta las 3:00
p.m

Portales Web
www.contratos.gov.co Yy
www.derechodeautor.gov.co

Respuesta a observaciones de
informe de evaluacion - e informe
de recomendacion del comité
evaluador.

Del 9 al 10 de septiembre de
2014

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17
de la ciudad de Bogota
Sala de Capacitacion de la
Direccién Nacional de
Derecho De Autor

Elaboracion, notificacion y
publicacién de la Resolucion de
Adjudicacion.

Del 10 al 11 de septiembre
de 2014

Portales Web
www.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co
Calle 28 No. 13 A -15 piso 17
de la ciudad de Bogota
Grupo Compras

Requisitos de Perfeccionamiento:
SUSCRIPCION DEL
CONTRATO

Dentro de los dos (2) dias
hébiles siguientes a la
adjudicacién del proceso

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17
de la ciudad de Bogota
Grupo Compras

Requisito de Legalizacion
EXPEDICION DEL REGISTRO
PRESUPUESTAL

La Entidad tendra un (1) dia
habil para
expedir el registro
presupuestal una vez
perfeccionado el contrato.

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17
de la ciudad de Bogota
Grupo Compras

Requisito de Ejecucion
EXPEDICION DE LAS
GARANTIAS Y ACTA DE
APROBACION

Una vez las partes acuerden
suscribir el acta
de inicio, y cumplidos los
requisitos de
perfeccionamiento,
legalizacién del contrato, y
aprobacion de las garantias.

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17
de la ciudad de Bogota
Grupo Compras

Requisito de Ejecucion
SUSCRIPCION DEL ACTA DE
INICIO

Una vez las partes acuerden
suscribir el acta
de inicio, y cumplidos los
requisitos de
perfeccionamiento,
legalizacién del contrato, y
aprobacion de las garantias

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17
de la ciudad de Bogota
Grupo Compras

PAGO DEL CONTRATO

De acuerdo a lo establecido
en el numeral 8.7 VALOR
DEL CONTRATO Y FORMA
DE PAGO del pliego de
condiciones definitivo.

2.7 INVITACION CONVOCATORIA A MIPYMES
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De conformidad con lo dispuesto en el Capitulo Il del Titulo IV del Decreto 1510 de
2013, y realizada la conversion del délar a moneda Nacional segun la tasa
cambiaria valida a la fecha de convocatoria del presente proceso de seleccion, se
tiene que el presupuesto oficial correspondiente a SETENTA MILLONES DE
PESOS ($70°000.000.00) incluido el IVA, tasas e impuestos, es inferior a la suma
de CIENTO VEINTICINCO MIL DOLARES (US 125.000), en consecuencia es
procedente dar a aplicacion a lo dispuesto en el Capitulo Il del Titulo IV del
Decreto 1510 de 2013, respecto a la convocatoria limitada a MIPYMES.

De conformidad con lo anterior y con lo dispuesto en los articulos 152 del Decreto
1510 del 2013, se cita a las MIPYMES, que tengan interés en participar en el
presente proceso de convocatoria limitada para lo cual deberan enviar
manifestacion de interés de participar a la DNDA. La mencionada manifestacion
debera ser presentada entre el momento de publicarse el aviso de convocatoria y
hasta el dia habil anterior a la fecha prevista para la apertura del presente proceso
de seleccion, termino sefialado en el Cronograma del pliego de condiciones.

Teniendo en cuenta que durante el término otorgado a los interesados para
Formular peticion dirigida a limitar el presente proceso a Mipymes Nacionales con
domicilio, sucursal o agencia funcionando en la ciudad de Bogoté4, D.C., en el caso
en que no se cumplan los requisitos legales dispuestos para tal fin por el Decreto
1510 de 2013, la presente convocatoria no se limitara exclusivamente a Mipymes
y sera abierta a cualquier interesado.

2.8 AVISO INFORMACION SELECCION ABREVIADA

Conforme a las disposiciones del numeral 2 del paragrafo 2° del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 en concordancia con lo sefialado en los articulos 19 y 21 del
Decreto 1510 de 2013, la DNDA publica el aviso de informacion de la seleccion
abreviada de menor cuantia a través de las paginas www.derechodeautor.gov.co
y www.contratos.gov.co, indicando entre otras, el objeto, la modalidad de
seleccidn, si la contratacién esta o no cobijada por un Acuerdo Internacional o un
Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado de Colombia, y el lugar fisico o
electrénico donde puede consultarse el pliego de condiciones, los estudios y
documentos previos.

2.9 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP

De conformidad con el Articulo 19 del Decreto 1510 de 2013, la DNDA garantiza la
publicidad de todos los procedimientos y actos asociados al presente proceso de
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contratacion a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica (Secop)
Www.contratos.gov.co

2.10 CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

El pliego de condiciones del presente proceso de seleccion, se publica en el Portal
Unico de Contratacion www.contratos.gov.co y la pagina web de la Entidad
www.derechodeautor.gov.co con el fin que todos los interesados puedan valorar
adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad.

2.11 OBSERVACIONES Y ACLARACIONES

De acuerdo con lo normado en el articulo 23 del Decreto 1510 de 2013, todos los
interesados pueden enviar las observaciones y/o sugerencias al contenido del
proyecto de pliego de condiciones y del pliego de condiciones definitivo a través
del correo electronico compras@derechodeautor.qov.co 0 por escrito radicado
en la Direccion Nacional de Derecho de Autor ubicada en la calle 28 No. 13 A — 15
piso 17 de la ciudad de Bogota. En _todos los casos se deberd mencionar
claramente el numero del proceso de seleccidon y el objeto del mismo.

En el caso que sean presentadas observaciones al contenido del pliego de
condiciones definitivo, y que ameriten su modificacion, la entidad dara aplicacion al
procedimiento sefialado en el numeral 2.14 del presente documento.

En todo caso la aceptacién o rechazo de tales observaciones se hara de manera
motivada, para lo cual la DNDA agrupara aquellas de naturaleza comun, y seran
publicadas por la entidad a través del Portal Unico de Contratacion
www.contratos.gov.co y la pagina web de la entidad www.derechodeautor.gov.co,
en la fecha fijada para ello en el cronograma del presente proceso.

En el evento en que los interesados presenten observaciones, y/o solicitudes de
aclaraciéon, que de ningin modo ameriten la modificacion del contenido del pliego
de condiciones definitivo, la DNDA las contestard bajo los parametros aqui
descritos, y tendran Unicamente valor interpretativo.

2.12 ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE
SELECCION.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 24 del Decreto 1510 de 2013, la
Direccion Nacional de Derecho de Autor ordenara la apertura del presente proceso
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mediante acto administrativo de caracter general que sera publicado en la pagina
Web www.contratos.gov.co con el lleno de los requisitos legales.

El proceso de seleccién podra ser suspendido por un término no superior a quince
(15) dias habiles, sefialado en el acto motivado que asi lo determine, cuando a
juicio de la entidad se presenten circunstancias de interés publico o general que
requieran analizarse, y que puedan afectar la normal culminacién del proceso.
Este término podra ser mayor si la entidad asi lo requiere, de lo cual se dara
cuenta en el acto que lo sefale.

En el evento en que ocurra o se presente durante el desarrollo del proceso, alguna
de las circunstancias contempladas en el articulo 93 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, o norma legal que lo modifique,
adicione o sustituya, la DNDA revocara el acto administrativo que ordend la
apertura del proceso hasta antes de la fecha y hora prevista para la adjudicaciéon
del contrato, lo anterior sin perjuicio de la facultad a que se refiere el articulo 49 de
la Ley 80 de 1993.

Igualmente y de conformidad con articulo 25 del Decreto 1510 de 2013, la entidad
estatal puede modificar los pliegos de condiciones a través de adendas expedidas
antes del vencimiento del plazo para presentar.

2.13 PUBLICACION PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 19 del Decreto 1510 de 2013, el
pliego de condiciones definitivo del presente proceso se publicara a través de la
pagina Web www.contratos.gov.co en la fecha indicada en el cronograma del
proceso del presente documento.

En todo caso, la publicacion de los pliegos de condiciones de que trata el presente
numeral, estara precedida de la publicacion del correspondiente acto
administrativo que disponga la apertura del mismo.

2.14 MODIFICACION DEL AVISO DE CONVOCATORIA Y DEL PLIEGO
DEFINITIVO - ADENDAS.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 del Decreto 1510 de 2013, la
modificacion del pliego de condiciones se realizara a través de adendas, las
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cuales se expedirdn dentro del término de publicacion del pliego de condiciones
definitivo, y en todo caso a mas tardar con un (1) dia hébil anterior al vencimiento
del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion y seran
publicadas en el Portal Unico de Contratacion www.contratos.qov.co y en la
pagina web de la Entidad, razén por la cual sera responsabilidad exclusiva del
proponente mantenerse al tanto de su publicacién y conocimiento.

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de
seleccién, la adenda o el aviso modificatorio debera incluir el nuevo cronograma,
estableciendo los cambios que ello implique en el contenido del acto de apertura
del proceso o del aviso de convocatoria segun el caso.

Asi mismo en el evento que sea necesario modificar el cronograma sefialado en el
inciso anterior, con posteridad a la diligencia de cierre, la Direccién Nacional de
Derecho de Autor, lo efectuara a través del medio antes descrito, en la pagina
Web www.contratos.gov.co y la pagina web de la DNDA.

Lo anterior no impide que dentro del plazo fijado en el cronograma del presente
proceso, los posibles proponentes, si encontraren discrepancias en los
documentos de los pliegos de condiciones o tuvieren dudas acerca de su
significacién o su interpretacion, puedan consultarlas a la DNDA.

En ese sentido la entidad a través de documento escrito que sera publicado en la
pagina Web de la Entidad y en la pagina www.contratos.gov.co dara respuesta a
las mismas.

2.15 MAN}IFESTACION DE INTERES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA (Anexo 13)

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1°, del articulo 59, del Decreto
1510 de 2013, las personas naturales y juridicas y los consorcios y/o uniones
temporales o cualquier otra forma asociativa permitida por la ley, que deseen
participar en el proceso de seleccién, deberan previamente manifestar su interés a
la Entidad, mediante comunicacién escrita dirigida al Grupo de Compras en un
término no mayor a tres dias habiles contados a partir de la fecha de apertura del
proceso. La comunicacion de esta manifestacion (Anexo No. 17), puede hacerse
también a través de correo electronico: compras@derechodeautor.gov.co o por
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escrito radicado en la Direccibn Nacional de Derecho de Autor — Grupo de
Compras— ubicada en la calle 28 No. 13 A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota.

La manifestacion de interés ademas de la expresion clara del interés en participar,
debera contener el sefialamiento de formas de contacto y comunicaciones
eficaces a través de los cuales la DNDA podra informar directamente a cada
interesado sobre la fecha y hora de la audiencia publica de sorteo, en caso que la
misma tenga lugar.

La manifestacion de interés para participar en el proceso de seleccion abreviada
de menor cuantia, es requisito habilitante para la presentacion de la oferta, de
conformidad a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 59 del Decreto 1510 de
2013.

Se podra realizar la inscripcidon en cualquiera de las siguientes modalidades: a)
Como oferente individual y b) Como consorcio o union temporal u otra de las
formas asociativas permitidas por la ley.

La inscripcién solo podra hacerse en una de las formas mencionadas. En caso de
presentarse una doble inscripcion, la Entidad, requerira al doble inscrito para que
determine bajo cual modalidad participara en el proceso de seleccion.

El inscrito bajo alguna forma asociativa, no podra presentar su oferta de manera
individual.

2.16. PROCEDIMIENTO PARA LA CONSOLIDACION DE OFERENTES

En caso de que se reciban, dentro del plazo establecido, manifestacion de interés
de posibles oferentes superior a diez (10), se llevara a cabo un sorteo de
consolidacion de oferentes para seleccionar maximo diez (10) interesados con
quien se continuard el proceso de contratacién, de acuerdo con lo establecido en
el numeral 2 del articulo 59 del Decreto 1510 de 2013; para lo cual se realizara el
sorteo de la siguiente manera:

a. En el dia y fecha de la audiencia de sorteo sefialada para el efecto, a cada
proponente se le asignara un numero inmodificable de uno (1) a “n” (siendo “n” el
namero maximo de proponentes que manifestaron interés, de conformidad con el
numeral 2.6 CRONOGRAMA), de forma aleatoria mediante sorteo de balota.
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NOTA: Participaran en igualdad de condiciones en el sorteo para la conformacion
de la lista, los oferentes asistentes y los no asistentes a la audiencia de
consolidacion siempre y cuando hayan manifestado en forma clara y expresa su
manifestacion de interés dentro del término y condiciones establecidas en el
presente pliego.

b. Las balotas asignadas seran ingresadas nuevamente en la balotera y el Jefe de
la Oficina Juridica o el Delegado del Nominador en Contratacion de la Direccion de
la Entidad sera el responsable de extraer las mismas, la lista de proponentes sera
confirmada por las primeras balotas extraidas, cuyo nimero no podra ser inferior
de diez (10).

c. De lo anterior, la entidad dejara constancia escrita en acta que serd publicada
en el SECOP.

2.17 DILIGENCIA DE CIERRE (FECHA Y HORA LIMITE PARA LA RECEPCION
DE LAS PROPUESTAS)

Los interesados en participar en el proceso de seleccion deberan presentar sus
propuestas en medio fisico — un (1) ORIGINAL y una (1) COPIA - y una (1) en
MEDIO ELECTRONICO (CD o DVD), durante el plazo del proceso de seleccion y
hasta la hora y fecha estipulada en el Cronograma del presente proceso.

Las propuestas presentadas una vez cumplida y pasada la hora fijada para el
efecto, o radicadas en dependencia distinta a la enunciada, NO SERAN
RECIBIDAS NI TENIDAS EN CUENTA EN LA DILIGENCIA DE CIERRE, de lo
cual se dejara constancia en la respectiva acta. Tampoco se recibiran propuestas
enviadas por correo.

En el dia y hora sefialados para el cierre del presente proceso se procedera en
acto publico a la apertura de las ofertas presentadas de la cual se levantara un
acta que serd publicada en la pagina Web de la Entidad y en la pagina
www.contratos.gov.co , de acuerdo con lo previsto en el articulo 19 del decreto
1510 de 2013, donde se consignaran el nombre de los proponentes, el nUmero de
folios, las solicitudes recibidas en cuanto a retiro de propuestas si las hay, y
demas datos que soliciten los asistentes.

Antes de dar inicio a la diligencia de cierre, la Direccion Nacional de Derecho de
Autor verificard en la pagina oficial de la Superintendencia de Industria y Comercio
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la hora legal colombiana, lo anterior con el fin de dar cumplimiento a lo sefialado
en la Directiva No. 0013 de 2005 de la Procuraduria General de la Nacion, Diario
Oficial No. 46.406 de 2006.

En ningln caso, las propuestas presentadas con posterioridad a la fecha fijada y
pasada la hora determinada por la entidad en el cronograma del presente proceso
o radicadas en dependencia distinta a la enunciada, NO SERAN RECIBIDAS NI
TENIDAS EN CUENTA EN LA DILIGENCIA DE CIERRE, de lo cual se dejara
constancia en la respectiva acta.

En el evento que la propuesta se encuentre sin foliar, se consignara esta
circunstancia en la respectiva acta de la audiencia publica de cierre y se procedera
a solicitar a un funcionario de la DNDA su foliacién en presencia del proponente o
de la persona designada por este para asistir al cierre. En caso que no se
presente a la audiencia, se dejara igualmente la constancia de este hecho en el
acta y la DNDA procedera a la foliacion.

En caso de que se encuentren folios en blanco, se anulara la correspondiente hoja
con una nota diagonal que asi lo sefiale. Cuando se presenten folios
superpuestos, se verificara su foliacion y también se dejara constancia de ello. El
acta sera suscrita por los funcionarios de la DNDA que alli intervengan.

En ningan caso la DNDA respondera por la mora en la entrega de alguna oferta
por dificultades de ingreso al edificio donde funciona la entidad, siendo de
exclusiva responsabilidad del proponente prever su oportuna asistencia a la
diligencia de cierre del proceso de seleccion.

La entidad no proporcionara informacion a terceros sobre el contenido de las
propuestas recibidas antes del cierre del proceso contractual. Para tal efecto, las
propuestas y todos los documentos que las acompafien deben entregarse en
sobres cerrados a la entidad y sOlo hasta cuando se venza el término para su
entrega se pueden abrir en acto publico, de lo cual se dejara constancia en el acta
de cierre para examinar de manera general su contenido.

La entidad dejara constancia en el acta de cierre de las propuestas que no se
entreguen en las condiciones indicadas en el inciso anterior, asi como, si alguna
de ellas hubiera sido abierta con anterioridad al cierre. En este ultimo evento, la
DNDA declarara desierto el proceso contractual.
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2.18 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Una vez efectuada la diligencia de cierre en la fecha y hora fijada para ello en el
cronograma del presente proceso, el Comité Evaluador designado, realizara el
estudio de la verificacibn de los requisitos habilitantes: Capacidad Juridica,
Capacidad Financiera, Experiencia, Capacidad Organizacional y Cumplimiento
Técnico, conforme al cronograma del proceso.

La evaluacion de las propuestas se efectuara conforme a lo sefialado en el
presente documento, o en las adendas que lo modifiquen. Los aspectos juridicos,
financieros, organizacionales, de experiencia, técnicos no daran lugar a puntaje,
pero habilitan o inhabilitan la propuesta.

Con el fin de garantizar la legalidad y los principios de la contratacion estatal, la
Direccion Nacional de Derecho de Autor se reserva la facultad de verificar toda la
informacion presentada, para lo cual solicitard cuando lo estime conveniente a las
entidades estatales y privadas y/o a los proponentes la informacion que considere
necesaria.

De la misma manera, podra designar funcionarios para que realicen visitas a las
instalaciones o sedes de cada uno de los proponentes y obtener o solicitar por
cualquier medio idoneo la informacion que requiera para verificar la informacién
suministrada en las propuestas.

El informe que contiene la evaluacién preliminar de los proponentes podra ser
consultado en la direccion electrénica www.contratos.qgov.co y/o en la Direccién
Nacional de Derecho de Autor — Grupo de Compras — ubicada en la calle 28 No.
13 A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota, durante el término sefialado en el
cronograma del proceso.

En la citada publicacién (Evaluacion Preliminar) se relacionaran los proponentes
gue se encuentran habilitados y aquellos que no lo estan.

Los proponentes no habilitados tendran el término establecido en el cronograma, o
el que les conceda la entidad, para que subsanen la ausencia de requisitos o la
falta de documentos habilitantes, so pena de rechazo definitivo de su propuesta.
En ejercicio de esta facultad, el proponente no podra completar, adicionar,
modificar o mejorar su propuesta.
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En consecuencia, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar los requisitos
de la oferta que no afecten la asignacion de puntaje, y los oferentes pueden
subsanar tales requisitos conforme al paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007.

La DNDA verificard los documentos que hayan sido aportados y determinara los
proponentes que quedan habilitados.

2.19 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR

Publicado el informe de evaluacion en los términos anteriores, se dara traslado
los proponentes por el término de tres (3) dias habiles sefialados en el
cronograma, con el fin que los mismos tengan la oportunidad de conocerlos y
presentar las observaciones que consideren pertinentes.

En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar,
modificar o0 mejorar sus propuestas.

2.20 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccidén de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal.
En consecuencia no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos
o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten
el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia
establecidos por la DNDA en el presente pliego de condiciones, de conformidad
con lo previsto en los numerales 2, 3y 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Tales requisitos o documentos podran ser requeridos por la entidad en
condiciones de igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacion, sin que
tal prevision haga nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.

Sin perjuicio de lo anterior, serda rechazada la oferta del proponente que
dentro del término previsto en el pliego o en la solicitud, no responda al
requerimiento que le haga la entidad para subsanarla.

En ningun caso, la DNDA podra sefalar taxativamente los requisitos o
documentos subsanables o no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir
que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la
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oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso.

Asi mismo la DNDA se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes
de aclaracién a los proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre que
sea con posteridad a la fecha de cierre de las propuestas y hasta la adjudicacion,
a lo cual los proponentes deberan atenderlos de forma clara, completa, precisa y
dentro del plazo fijado para ello por la entidad, so pena del rechazo de la
propuesta.

2.21 DESEMPATE DE PROPUESTAS

Se entenderd que hay empate cuando dos o mas proponentes habilitados
obtengan el mismo puntaje en la evaluacion.

En caso de presentarse un empate entre dos 0 mas proponentes, se aplicaran los
siguientes criterios de desempate de conformidad con lo dispuesto en el articulo
33 del decreto 1510 de 2013:

1) Se adjudicara al oferente que haya obtenido el mayor puntaje en el factor
técnico.

2) Si persiste el empate se preferira la oferta del proponente que ofrezca bienes o
servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

3) Si persiste el empate se preferira la oferta del proponente que haya obtenido el
mayor puntaje en la evaluacion econémica.

4) Si persiste el empate preferir la oferta presentada por una Mipyme nacional.

3) Si persiste el empate preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unién
Temporal o promesa de sociedad futura siempre que: (a) esté conformado por al
menos una Mipyme nacional que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas
de los miembros del Consorcio, Union Temporal o promesa de sociedad futura.
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4) Si persiste el empate preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Union Temporal o
promesa de sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por
ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el Consorcio, Unidbn Temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

5) Si persiste el empate éste se dirimira mediante sorteo por balotas, para lo cual
en la audiencia los Representantes Legales (o delegados debidamente facultados)
de las propuestas empatadas procederan a escoger las balotas, se numeraran de
acuerdo al numero de proponentes. En primer lugar se realizar4 un sorteo para
establecer cuél serd el orden en que cada proponente escogerd la balota.
Realizado este primer sorteo los proponentes procederan a escoger balota en el
orden que se haya determinado y se adjudicard el proceso de seleccién al
proponente que saque la balota con el numero mayor y cuyo resultado es
aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate sin lugar a
reclamacién alguna. En todo caso sOlo podran participar en el sorteo los
proponentes que estén presentes en la audiencia.

2.22 CONDICIONES PARA PARTICIPAR

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6 de la Ley 80 de 1993, en el
presente proceso podran participar las personas (naturales y/o Juridicas)
consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales
vigentes. También podran participar los consorcios y uniones temporales de
conformidad con el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993, siempre que su objeto social o
actividad economica les permita desarrollar el objeto del presente proceso.

Las personas juridicas extranjeras deben cumplir la condicion indispensable de
tener una sucursal y/o sede y/o domicilio principal funcionando en la ciudad de
Bogota D.C, con un representante legal debidamente facultado para presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representada en las diferentes instancias
del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como
el contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos
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necesarios para cumplir con las exigencias del Pliego de Condiciones. Dicho
representante legal podra ser el mismo para el caso de personas extranjeras que
participen en Cons