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LA DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 

MINIMA CUANTIA No. DNDA-024-2014 

ADENDA No. 1 

LA DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, está interesada en 
“Contratar el suministro de los elementos de aseo y cafetería con destino a las 
diferentes dependencias que conforman la Entidad, de acuerdo con las cantidades 
y especificaciones técnicas que se señalan en el anexo técnico.” 

Que luego de analizada la observación presentada a la invitación pública del 
proceso de la referencia, se hace necesario efectuar algunos ajustes con el fin de 
mejorar y precisar algunos puntos del proyecto. 
 
Que de conformidad con lo establecido en el artículo 25 del Decreto 1510 de 2013, 
el jefe o representante de la entidad expedirá las modificaciones pertinentes a 
dichos documentos. 
 
La presente Adenda podrá ser retirada en la Calle 28 No. 13 A –15 PISO 17 y 
consultada en el Portal Único de Contratación  www.contratos.gov.co,  y en la 
página de la DNDA www.derechodeautor.gov.co  
 
De acuerdo con lo anterior, las modificaciones son las siguientes: 

A. Se modifican los Anexos 6 “Ficha Técnica” y 7 “Técnico Económico para 

Evaluación” de la invitación pública DNDA 024-2014 referente a la 

descripción de los productos relacionados con el café e instacream, dicho 

anexo quedará así: 

“ANEXO 6 

FICHA TÉCNICA ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA 2014 

 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS  

 

1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS GENERALES MÍNIMAS DEL CONTRATO A 
CELEBRAR 

 

http://www.contratos.gov.co/
http://www.derechodeautor.gov.co/
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ITEM DESCRIPCIÓN 
CUMPLE/NO 

CUMPLE 

1 

El oferente debe manifestar por escrito el 

compromiso de entregar los productos requeridos en 

perfectas condiciones de presentación, empaque y 

consumo, en la Coordinación de Almacén, Bienes e 

Inventarios. 

 

2 

El oferente debe ofertar productos frescos, de 

primera calidad y marcas reconocidas en el 

mercado.  

 

3 

El oferente debe especificar en su propuesta 

económica la marca, unidad de medida y 

presentación de cada uno de los ítems.  

 

 

4 

Se seleccionara la oferta presentada con el menor 

precio siempre y cuando cumpla con la totalidad de 

los elementos relacionados en la Ficha Técnica. En 

el evento que la menor oferta se encuentre por 

debajo del presupuesto oficial se adjudicará por la 

totalidad del presupuesto, es decir $6.200.000,oo y 

la diferencia corresponderá al valor de otros 

elementos a suministrar durante la vigencia del 

contrato de conformidad con la solicitud que le haga 

el supervisor del mismo. Esta condición es aceptada 

por el proponente. 

 

5 

Suministrar los elementos del contrato en el 

almacén de la Dirección Nacional de Derecho de 

Autor ubicada en la Calle 28 No. 13A-15 piso 17 en 

Bogotá, D.C. 

 
Realizar Entregas así:  
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ITEM DESCRIPCIÓN 
CUMPLE/NO 

CUMPLE 

5.1 

1) ELEMENTOS RELACIONADOS EN EL 
ANEXO TÉCNICO:  
a) La primera entrega debe realizarse dentro 
de los ocho (8) días hábiles siguientes a la 
comunicación de aceptación de la oferta, acorde 
con la relación presentada por el supervisor del 
contrato,  
b) La segunda entrega, es decir los elementos 
restantes dentro de los ocho (8) días siguientes 
a la solicitud del supervisor del contrato, en todo 
caso debe realizarse antes del 15 de diciembre 
de 2014.  

 

5.2 

2) OTROS ELEMENTOS A SUMINISTRAR 
DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO. 
Los elementos de aseo y cafetería que no se 
encuentran en el anexo técnico y/o que se 
requiera un número mayor de elementos al 
relacionado en dicho anexo, serán solicitados 
por el supervisor del contrato mediante 
autorización escrita, siempre y cuando los 
precios se encuentren dentro de los estándares 
del mercado y el valor total ejecutado no supere 
el presupuesto oficial.  

 

6 Las entregas se deben hacer siguiendo el 
procedimiento que se describe a continuación:  

 

6.1 

Garantizar la calidad de los bienes, 
comprometiéndose al cambio, sin costo 
adicional para la Dirección Nacional de Derecho 
de Autor, de aquellos elementos que resulten 
defectuosos por fabricación. El cambio deberá 
realizarse en un término no mayor de dos (2) 
días hábiles contados a partir de la solicitud por 
parte del supervisor del contrato.  

 

6.2 
Mantener los precios ofrecidos durante el término de 

duración del contrato 

 

6.3 Garantizar la vida útil de los productos suministrados  
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ITEM DESCRIPCIÓN 
CUMPLE/NO 

CUMPLE 

por el término mínimo de diez (10) meses contados 

a partir de la fecha de entrega. 

6.4 

Prestar en forma permanente, durante la 
ejecución del contrato, como mínimo los 
siguientes servicios a la DNDA: a) Atención 
personalizada b) Atención vía telefónica, fax e 
internet para el intercambio de información.  

 

6.5 

Poner a disposición de la DNDA para atender 
los requerimientos durante la ejecución del 
contrato, el siguiente personal: a. Un ejecutivo 
de cuenta quien coordinará los pedidos, 
despachos y devoluciones en el evento que 
estas se presenten y un agente designado para 
la entrega.  
 

 

7 

GARANTÍA. El proponente deberá garantizar en 

documento independiente en la oferta presentada a 

la DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE 

AUTOR que los productos objeto del presente 

proceso de selección, deben cumplir con los 

siguientes requisitos:  

 

- Que ampare el cumplimiento de las condiciones 
específicas de los productos adquiridos, 
responsabilizándose de los reclamos por cualquier 
defecto de calidad.  

-  Que ampare la calidad del bien a contratar.  

- Que sea por el término de tres (03) meses 

adicionales al plazo de  ejecución.  

- El oferente debe ofertar productos de primera 
calidad y marcas reconocidas en el mercado.  
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ITEM DESCRIPCIÓN 
CUMPLE/NO 

CUMPLE 

8 

Las demás que se deriven de la naturaleza del 

contrato y que garanticen su cabal y oportuna 

ejecución. 

 

  

 

1.1 FICHA TÉCNICA Elementos de Aseo y Cafetería de excelente calidad y marcas 

reconocidas en el mercado 

 

DESCRIPCIÓN DEL 

ARTÍCULO 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

SOLICITADA 

ENTERADOS/ CUMPLIMOS/ 

GARANIZAMOS  Y NOS 

COMPROMETEMOS 

AROMATICAS DE PANELA CAJA X 25 SOBRES 120  

AZUCAR EN SOBRES 
PAQUETE X 200 

tubitos por 5G 
140  

CAFÉ TOSTADO MOLIDO 

GRADO DE TOSTADO 

MEDIO CALIDAD 

CERTIFICADA  X 500g 

UNIDAD X 500g 200  

CREMA INSTANTANEA 

PARA CAFÉ MARCA 

RECONOCIDA 

BOLSA 4g X 100 12  

ENDULZANTE 
BOLSA O CAJA X 

200 sobres 
4  

CREMA LAVAPLATOS UNIDAD X 500g 16  

BAYETILLA ROJA 
UNIDAD 70 X 

40cm 
12  

BOLSA PARA BASURA UNIDAD DE 51 X 240  
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DESCRIPCIÓN DEL 

ARTÍCULO 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

SOLICITADA 

ENTERADOS/ CUMPLIMOS/ 

GARANIZAMOS  Y NOS 

COMPROMETEMOS 

OFICINA 76 cm 

DECOL (BLANQUEADOR) GALON X 3800cc 10  

ESCOBA SUAVE  UNIDAD 12  

JABON LÍQUIDO PARA 

MANOS 
GALON X 4,1l 14  

LIMPIAVIDRIOS POR 700cc 
FRASCO X 

700/750cc 
10  

LIMPIÓN ESTÁNDAR 60 cm 

x 50 cm 
UNIDAD  12  

PAÑO ABSORBENTE 

MULTIUSO REGULAR  X 1u 
UNIDAD 10  

PAPEL HIGIENICO 
ROLLO DOBLE 

HOJA X 50m 
480  

SERVILLETA BLANCA 25 cm 

x 25 cm 
PAQUETE X 100u 12  

TOALLA COCINA BLANCA 

ROLLO 

ROLLO X 180 

HOJAS 
12  

TOALLA PARA MANOS 

PAQUETE X 80 

TOALLAS 

DOBLADAS EN Z 

23,8cm X 20.8cm 

12  

TRAPERO COPA x 500g UNIDAD 16  

BOLSA BASURA 100 X 65 

cm 
UNIDAD 120  
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DESCRIPCIÓN DEL 

ARTÍCULO 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

SOLICITADA 

ENTERADOS/ CUMPLIMOS/ 

GARANIZAMOS  Y NOS 

COMPROMETEMOS 

GUANTE CALIBRE 25 PAR 

TALLA 8 
PAR 12  

GUANTE CALIBRE 25 PAR 

TALLA 9 
PAR 12  

BAYETILLA BLANCA  70 X 

40 cm 
UNIDAD 12  

JABON DETERGENTE EN 

POLVO 
BOLSA X 3000g 4  

DETERGENTE MULTIUSOS 

GARRAFA X 18925cc/ 5 

GALONES 

GARRAFA X 5 

GALONES  
10  

LIMPIADOR MULTIUSOS 

GALON X 2000cc 
GALON X 2000cc 14  

LIMPIADOR 

DESINFECTANTE 

ANTIGERMEN DE PINO 

FRASCO X 

750/850ml 
12  

PAPEL HIGIENICO 

INSTITUCIONAL BLANCO 
ROLLO X 400m 60  

MEZCLADOR CAFÉ 11cm PAQUETE X 1000u 12  

GUANTES QUIRÚRGICOS 

DE LATEX COLOR BLANCO 
PAR 200  
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2. Se modifica el Anexo 7 “Técnico Económico para Evaluación” de la 

invitación pública DNDA 024-2014 referente a oferta económica los 

elementos de cafetería y aseo a cotizar, dicho anexo quedará así 

“ANEXO NO. 7 
 

1. ANEXO TÉCNICO ECONÓMICO PARA EVALUACIÓN Elementos de 

Aseo y Cafetería de excelente calidad y marcas reconocidas en el 

mercado  

Se aceptará la oferta económica del oferente que presente la menor oferta 

correspondiente acorde con el siguiente presupuesto oficial:  

 Productos de cafetería y restaurante     $ 3.000.000,oo 

 Productos de Aseo y Limpieza               $ 3.200.000,oo 
 

DESCRIPCIÓN DEL 

ARTÍCULO 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

SOLICITADA 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

OFERTADA 

MARCA VALOR 

UNITARIO 

VALOR 

IVA 

VALOR 

TOTAL 

PRODUCTOS DE CAFETERIA y RESTAURANTE 

AROMATICAS DE 

PANELA 

CAJA X 25 

SOBRES 
120  

    

AZUCAR EN 

SOBRES 

PAQUETE X 

200 tubitos 

por 5G 

140  

    

CAFÉ TOSTADO 

MOLIDO GRADO 

DE TOSTADO 

MEDIO, CALIDAD 

CERTIFICADA  X 

500g 

UNIDAD X 

500g 
200  

    

CREMA 

INSTANTANEA 

PARA CAFÉ 

BOLSA 4g X 

100 
12  
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DESCRIPCIÓN DEL 

ARTÍCULO 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

SOLICITADA 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

OFERTADA 

MARCA VALOR 

UNITARIO 

VALOR 

IVA 

VALOR 

TOTAL 

MARCA 

RECONOCIDA 

ENDULZANTE 
BOLSA O CAJA 

X 200 sobres 
4  

    

MEZCLADOR 

CAFÉ 11cm 

PAQUETE X 

1000u 
12  

    

TOTAL PRODUCTOS DE CAFETERIA Y 

RESTAURANTE…… 

   $ 

DESCRIPCIÓN DEL 

ARTÍCULO 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

SOLICITADA 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

OFERTADA 

MARCA VALOR 

UNITARIO 

VALOR 

IVA 

VALOR 

TOTAL 

PRODUCTOS DE ASEO Y LIMPIEZA 

CREMA 

LAVAPLATOS 

UNIDAD X 

500g 
16  

    

BAYETILLA ROJA 
UNIDAD 70 X 

40cm 
12  

    

BOLSA PARA 

BASURA OFICINA 

UNIDAD DE 

51 X 76 cm 
240  

    

DECOL 

(BLANQUEADOR) 

GALON X 

3800cc 
10  

    

ESCOBA SUAVE  UNIDAD 12      

JABON LÍQUIDO 

PARA MANOS 
GALON X 4,1l 14  

    

LIMPIAVIDRIOS FRASCO X 10      



                                                                        

 

T:\2014\E-4 Compras\E-4.5 Mínima Cuantía\E-4.5.1Bienes\E-4.5-1.1 Materiales y Sum\5 CAFETERIA Y ASEO Ago 6-14\11 ADENDA 1 cafet y aseo Agos 12-
14.docx 
 

DESCRIPCIÓN DEL 

ARTÍCULO 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

SOLICITADA 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

OFERTADA 

MARCA VALOR 

UNITARIO 

VALOR 

IVA 

VALOR 

TOTAL 

POR 700cc 700/750cc 

LIMPIÓN 

ESTÁNDAR 60 cm 

x 50 cm 

UNIDAD  12  

    

PAÑO 

ABSORBENTE 

MULTIUSO 

REGULAR  X 1u 

UNIDAD 10  

    

PAPEL HIGIENICO 
ROLLO DOBLE 

HOJA X 50m 
480  

    

SERVILLETA 

BLANCA 25 cm x 

25 cm 

PAQUETE X 

100u 
12  

    

TOALLA COCINA 

BLANCA ROLLO 

ROLLO X 180 

HOJAS 
12  

    

TOALLA PARA 

MANOS 

PAQUETE X 

80 TOALLAS 

DOBLADAS 

EN Z 23,8cm X 

20.8cm 

12  

    

TRAPERO COPA x 

500g 
UNIDAD 16  

    

BOLSA BASURA 

100 X 65 cm 
UNIDAD 120  

    

GUANTE CALIBRE 

25 PAR TALLA 8 
PAR 12  
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DESCRIPCIÓN DEL 

ARTÍCULO 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

SOLICITADA 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

OFERTADA 

MARCA VALOR 

UNITARIO 

VALOR 

IVA 

VALOR 

TOTAL 

GUANTE CALIBRE 

25 PAR TALLA 9 
PAR 12  

    

BAYETILLA 

BLANCA  70 X 40 

cm 

UNIDAD 12  

    

JABON 

DETERGENTE EN 

POLVO 

BOLSA X 

3000g 
4  

    

DETERGENTE 

MULTIUSOS 

GARRAFA X 

18925cc/ 5 

GALONES 

GARRAFA X 5 

GALONES  
10  

    

LIMPIADOR 

MULTIUSOS 

GALON X 2000cc 

GALON X 

2000cc 
14  

    

LIMPIADOR 

DESINFECTANTE 

ANTIGERMEN DE 

PINO 

FRASCO X 

750/850ml 
12  

    

PAPEL HIGIENICO 

INSTITUCIONAL 

BLANCO 

ROLLO X 

400m 
60  

    

GUANTES 

QUIRÚRGICOS DE 

LATEX COLOR 

BLANCO 

PAR 200  
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DESCRIPCIÓN DEL 

ARTÍCULO 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

SOLICITADA 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

OFERTADA 

MARCA VALOR 

UNITARIO 

VALOR 

IVA 

VALOR 

TOTAL 

TOTAL PRODUCTOS DE ASEO Y 

LIMPIEZA………………….. 

   $ 

 

Nota 1: La oferta debe incluir en su totalidad los productos de cafetería, restaurante, aseo 

y limpieza, pero debe tenerse en cuenta que el presupuesto oficial por cada uno 

de los rubros para éste lote es el siguiente y en el evento de superar este valor la 

oferta será rechazada: 

 

 Productos de cafetería y restaurante     $ 3.000.000,oo 

 Productos de Aseo y Limpieza               $ 3.200.000,oo 
 

FIRMA DEL OFERENTE 

 

____________________________” 

 

La presente adenda se expide en Bogotá a los doce (12) días del mes de agosto 

de 2014.  

 

 


