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ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATACION DIRECTA

(Articulo 2 numeral 4 Literal i) Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de
2015)

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: Subdireccién Administrativa

NOMBRE DE LA PERSONA QUE REALIZA LA SOLCITUD: EULISES CASTANEDA PENA Técnico
Administrativo

FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: octubre 2022

1 DESCRIPCION SUSCINTA DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
i SATISFACER CON LA CONTRATACION.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor (en adelante DNDA o la Direccion), es una Unidad Administrativa
Especial, adscrita al Ministerio del Interior, creada por el Decreto 2041 de 1991, a su vez modificado por los
Decretos 4835 de 2008 y 1873 de 2015, con personeria juridica, autonomia administrativa y presupuestal; es
la autoridad administrativa competente en el tema del derecho de autor y los derechos conexos en nuestro
pais. Sus funciones principales se enmarcan, entre otras, en el Registro Nacional de las obras literarias y
artisticas, fonogramas, actos juridicos y contratos relacionados con el derecho de autor y los derechos
conexos.

La DNDA, se encuentra ubicada en el piso 17 del Centro de Comercio Internacional en la Calle 28 No 13 A —
15 desde donde funcionan todas sus dependencias y el Centro de Conciliacion y Arbitraje Fernando
Hinestroza, teniendo con ello un espacio reducido dado el crecimiento qgue ha tenido la Entidad en los Gltimos
anos, razon por la cual el manejo de los espacios para salvaguardar, almacenar y organizar los materiales,
bienes y demas elementos de su propiedad o custodia, se ha visto afectada.

Es necesario para la DNDA, contar con un espacio fisico ubicado en punto estratégico de la ciudad, de facil
acceso que le permita depositar materiales y bienes de propiedad de la entidad. Con el fin de tener
continuidad en el servicio de arrendamiento de un depésito ubicado en el sétano 3 de la Calle 27A No. 13A
-30, costado norte del Edificio Centro de Comercio Internacional es necesario suscribir el contrato de
arrendamiento de los bienes inmuebles.

En la vigencia 2022, la DNDA suscribi® un contrato con el EDIFICIO CENTRO DE COMERCIO
INTERNACIONAL identificado con el No. DNDA 006-2022 de fecha 28 de enero de 2022, con vigencia de
ejecucion entre el 2 de enero de 2022 al 28 de octubre de2022, es decir se encuentra en ejecucion con un
valor de canon mensual de arrendamiento de QUINIENTOS TRECE MIL SETECIENTOS SETENTA Y DOS
PESOS ($ 513.772)M/CTE lva incluido.

El objeto del contrato es el arrendamiento del depésito S3-02 ubicado en la Calle 27A No. 13A-30 del Edificio
Centro de Comercio Internacional de la ciudad de Bogota, D.C., para uso exclusivo de la Direccion Nacional
de Derecho de Autor, con el fin de almacenar materiales de propiedad de la Entidad, garantizando su
confidencialidad y conservacion.

Asi las cosas, y con el fin de tener continuidad en el servicio, se requiere suscribir una nueva contratacion
directa de arrendamiento de bienes inmuebles en la presente vigencia, por el periodo comprendido entre el
29 de octubre de 2022 y el 31 de octubre de 2023. Adicional a lo anterior, utilizar una modalidad de seleccion
diferente a la antes mencionada nos resulta acorde con los principios de eficiencia, eficacia en la gestion
fiscal, toda vez que no se seleccionaria al mejor oferente por cuanto la naturaleza juridica del objeto a
contratar recae en los derechos de tenencia sobre un inmueble con determinada y especiales caracteristicas
acordes a la necesidad de la entidad, lo cual implica que no se daria cumplimiento a lo establecido en el
decreto 397 del 2022 sobre la austeridad del gasto, pues no se podria tener el completo control sobre el
inmueble requerido en la medida que eventualmente se requiriera hacer adecuaciones, gastos de transporte
adicionales al sitio y demas logistica para el traslado de los bienes.

2. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

21 OBJETO: Arrendamiento del bien inmueble ubicado en el sétano 3 de la Calle 27A No. 13A-30
costado norte del Edificio Centro de Comercio Internacional de la ciudad de Bogota, D.C., para el
almacenamiento y deposito de los bienes de la Direccién Nacional de Derecho de Autor.
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2.2

Clasificacion del objeto a contratar en el clasificador de bienes y servicios:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del objeto a
contratar identificado en el Clasificador de Bienes y servicios:

AR

BT R e T

Arrendamiento de instalaciones comerciales o
industriales.

80000000 80130000 | 80131500 80131502

2.3

DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN INMUEBLE:

El bien inmueble objeto de arrendamiento debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

ITEM ESPECIFICACION

La Administracion del ECCI, entregara en calidad de arrendamiento y para uso
exclusivo de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, los depédsitos ubicados en
el sétano 3 durante el periodo comprendido entre el 29_de octubre de 2022 y 31 de
octubre de 2023

Depédsito $3-02: Calle 27A No. 13A -30, costado norte del Edificio Centro de
Comercio Internacional, con un area interna total de 29.61 metros cuadrados, el cual
se encuentran comprendido dentro de los linderos descritos en la Escritura Publica
No. 1321 de fecha 12 de agosto de 2003, Notaria 10 de Bogota.

El uso de los depositos por parte de |la DNDA sera para almacenar los bienes y
materiales propiedad de la Entidad.
El ARRENDADOR permitird que los funcionarios autorizados por la DNDA ingresen

5 |a los citados depositos con el propésito de almacenar, retirar y/o consultar dicho
material.

6 El ARRENDADOR no permitira ni autorizara a sus empleados el ingreso a dichos
espacios, puesto que los mismos seran de uso exclusivo para la DNDA.

Se hace necesario que la DNDA mantenga un uso adecuado los espacios para darle
el uso que requiere, razon por la cual mantendra instalados estantes metalicos

cogidos con chazos sobre los muros del depésito y doble fila en el centro del mismo,
con el propésito de organizar el material.

2.4.

Tipo de contrato a celebrar:

Arrendamiento de bien inmueble.

2.5

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucion del contrato de arrendamiento sera de doce (12) meses y dos (02) dias, contados
a partir de la fecha que indique el acta de Inicio suscrita por EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR
del CONTRATO, previo el cumplimiento de los requisitos legales, estipulado de la siguiente manera:

PARA LA VIGENCIA 2022: El plazo de ejecucioén sera del 29 de octubre hasta el 31 de diciembre de
2022.

PARA LA VIGENCIA 2023: El plazo de ejecucion sera desde el 1 de enero hasta el 31 de octubre de
2023.

2.6.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El contrato de arrendamiento que se derive del presente proceso se celebrara por el valor total de
SEIS MILLONES OCHOCIENTOS SEIS MIL DOSCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS ($6.806.239)
M/CTE incluido IVA y todos los demas costos directos e indirectos en el que el contratista deba incurrir
en relacion con la suscripcion y ejecucion del contrato.

> Para la vigencia 2022: UN MILLON CIENTO SESENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS
NUEVE PESOS ($1.165.709) M/CTE.

TOTAL, SERVICIO VIGENCIA 2022 REAJUSTE DE CANON SEGUN
COTIZACION COTIZACION.

150-Sistemas-2022: U:\19-Contratos\1-Contratos-Arrendamiento\ARRENDAMIENTO BODEGA EDIFICIO CCl SEGUNDO SEMESTRE\ESTUDIOS PREVIOS ARRENDAMIENTO
BODEGA EDIFICIO (004) revision Director.docx

D

@ www.derechodeautor.gov.co & Teléfono (571) 786 82 20/ Linea PQRSF: 01 8000 127878

Promavesios racién! = info@derechodeautor.gov.co @ Calle 28 N° 13a - 15 Piso 17. Bogota D.C, Colombia.




@ Direccién Nacional é—-?}f MINISTERIO DEL INTERIOR
o

de Derecho de Autor
Ministerio del Interior

Valor dos (2) meses y dos (2) dias
— Canon mensual de : : :
Edificio Centro de arrendamiento periodo comprendido entre el 29 de

Comercio octubre al 31 de diciembre de 2022

Internacional
$ 564.053 ($1.165.709)

Las erogaciones correspondientes a la ejecucion del contrato para la vigencia 2022, se haran con
cargo al presupuesto de la DNDA, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 21422 del 2022-09-13 expedido por el Director General de la DNDA.

» Para la vigencia 2023: CINCO MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA MIL QUINIENTOS
TREINTA PESOS ($5.640.530) M/CTE.

TOTAL, SERVICIO VIGENCIA FUTURA 2023 (10 meses)
COTIZACION REAJUSTE DE CANON SEGUN COTIZACION.
Edificio Canon mensual de arrendamiento Valor 10 meses
Centro de
Comercio $ 564.053 $ 5.640.530
Internacional

Las erogaciones correspondientes a la ejecucion del contrato para la vigencia 2023, se encuentran
amparados mediante comunicacion oficial con numero de radicado 2-2022-044297 del 30 de
septiembre del 2022, proferido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, mediante el cual fue
aprobada la solicitud de cupo de vigencias futuras de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, para
el afio 2023.

COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como la supervision y exigencia en el
cumplimiento de este estaran a cargo de la entidad contratante.

Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como: constitucion de garantias, infraestructura,
recursos fisicos, tecnologicos, de seguridad, logisticos, administrativos, de talento humano, pago de
servicios publicos, pago de administracion, pago de impuestos y demas que estén vinculadas con el
cumplimiento del objeto contractual, estaran a cargo del contratista arrendador.

2.6.1

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO:

La DNDA, ha estimado un presupuesto oficial para la presente contratacién de SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS SEIS MIL DOSCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($6.806.239), incluido
el impuesto al valor agregado IVA y demas impuestos con los que el contratista deba cumplir en
relacion con el presente contrato.

Nota: Con la suscripcidn del presente estudio se certifica que la necesidad se encuentra incluida en
el Plan Anual de Adquisiciones.

b7

FORMA DE PAGO DEL CONTRATO:

El ARRENDATARIO la DNDA, cancelara al contratista ARRENDADOR el valor del canon de
arrendamiento en mensualidades vencidas, previa presentacion de la siguiente documentacion:

A. DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA ARRENDADOR:
1. Factura o documento equivalente con el lleno de los requisitos legales.

2. Certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal, segun sea el caso, en el que
indique que se encuentra al dia en los pagos de los aportes de seguridad social y parafiscales
de acuerdo con la normativa vigente.

En caso de que la certificacion de que trata el numeral 2, sea suscrita por el revisor fiscal, debera
aportar copia del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de la junta central de
contadores vigente.
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Publicar la factura digital a través del “Plan de pagos” del SECOP II; para lo cual, debera
ingresar a la ejecucion del contrato

. DOCUMENTOS A CARGO DEL SUPERVISOR:

Informe de supervision y/o certificado de recibo a satisfaccion.

"v’ de Derecho de Autor =1
3
B
1
2

Demas documentos y/o tramites requeridos por la DNDA.

La DNDA efectuara las retenciones a que haya lugar y otros gravamenes que legalmente se causen
durante la ejecucién del contrato.

De conformidad con la Resolucion 000042 del 05 de mayo de 2020 expedida por la DIAN y la Directiva
Presidencial 09 de 2020, la Direcciéon Nacional de Derecho de Autor por hacer parte de las entidades
del Presupuesto General de la Nacional, a partir del 1° de abril de 2021 implementé a través del
Sistema Integrado de Informacién Financiera — SIIF y el operador electronico OLIMPIA, la recepcion
de las facturas electrénicas de los proveedores y contratistas.

Para el pago, el contratista debera seguir los lineamientos establecidos en la resolucion mencionada
anteriormente, con el fin de garantizar la correcta recepcion de la factura, acomparnada de la
certificacion o informe que sobre el cumplimiento del contrato expida el funcionario designado por la
Entidad para ejercer la supervision del contrato y de |a certificacién donde se verifique el cumplimiento
por parte del CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad social (sistema
de salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes parafiscales (cajas de compensacion familiar,
ICBF y SENA).

Se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacion de fondos por parte del Ministerio de Hacienda
y Credito Publico.

Nota 1: El pago sera cancelado/efectuado en pesos colombianos, a través de la consignacion en la
cuenta corriente o de ahorros que EL ARRENDADOR sefiale, en una de las entidades financieras
afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los descuentos de ley.

Nota 2: Si la factura/cuenta de cobro no ha sido correctamente elaborada, o no se acompanan los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha
en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el Ultimo de los
documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad

del Contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

2.8. | LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio contractual la ciudad de Bogota
D.C.

El inmueble objeto de arrendamiento se encuentra ubicado en la Calle 27A No. 13A -30, S3-02 costado
norte del Edificio Centro de Comercio Internacional de la Ciudad de BOGOTA D.C.

2.9. | OBLIGACIONES DEL ARRENDADOR:

El contratista arrendador se obliga a cumplir con todas y cada una de las siguientes obligaciones:
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Suscribir el contrato, actas, informes y demas documentacién requerida por el supervisor del
contrato dentro del término establecido.

2. Cumplir con el objeto del contrato en los términos y condiciones establecidos en los estudios
previos, |la oferta presentada por el contratista y demas documentos del contrato.

3. Dar oportuno cumplimiento a los requerimientos, observaciones y directrices emitidas por el
supervisor en el marco del contrato, sin que ello genere un mayor valor para la DNDA.

4. Librar a la DNDA de toda perturbacion, gravamen, reclamaciones judiciales y extrajudiciales
por los dafios y perjuicios que ocasione en la ejecucién del contrato.
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10.

11.

12.

l‘\

J.

Presentar oportunamente la factura o cuenta de cobro y demas documentos requeridos para
el pago.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion gque conozca por causa o
con ocasion del contrato.

Informar oportunamente al supervisor todas aquellas situaciones que afecten o puedan afectar
el cabal cumplimiento del contrato.

Garantizar el uso y goce del bien inmueble objeto del contrato de arrendamiento.

Permitir el ingreso del personal autorizado por la DNDA a las instalaciones del inmueble con
el objeto de efectuar actividades relacionadas con el depésito y almacenamiento de los bienes.
Garantizar la implementacion de un sistema de seguridad para la salvaguarda de los bienes
de la DNDA.

Contar con la infraestructura y con los recursos fisicos, tecnolégicos, de seguridad, logisticos,
administrativos, de talento humano y demas necesarios para la gjecucion del contrato.

Brindar buen trato al personal de la DNDA.

Las demas inherentes a la ejecucion y naturaleza del contrato.

1.

2;

b.

2.10. | OBLIGACIONES DE LA DNDA

La DNDA en calidad de ARRENDATARIO se compromete a cumplir las siguientes obligaciones con
EL ARRENDADOR;

Prestar toda la colaboracion y suministrar al contratista la informacion necesaria para el
cumplimiento del contrato.

Realizar los pagos al contratista conforme a las condiciones previstas en el estudio previo y el
contrato.

Responder las solicitudes y requerimientos que formule razonablemente el contratista.
Cumplir con los protocolos, lineamientos y reglamentos establecidos por el contratista para el
ingreso, permanencia y salida de los bienes y del personal de la DNDA, en las instalaciones
del inmueble objeto de arrendamiento.

Las demas inherentes a la ejecucién y naturaleza del contrato.

2.11. | SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato sera responsabilidad del/la Técnico Administrativo — 3124 Grado 11 de
la Subdireccion Administrativa o quien designe por escrito el ordenador del gasto.

El supervisor/a ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en los documentos
relacionados con la ejecucién, supervision y liquidacion del contrato.

El supervisor/a verificara el cumplimiento de los requisitos para la ejecucion del contrato y ejercera
todas las obligaciones y/o funciones propias de la supervision.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION.
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La presente contratacién tiene como marco juridico de referencia, el siguiente:
El numeral 4 literal i) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece que:

“(...) 4. Contratacion directa. La modalidad de seleccion de contratacién directa, solamente procedera en los
siquientes casos:

()

i) El arrendamiento o adquisicion de inmuebles. (...)"
Por su parte, el articulo 2.2.1.2.1.4.11. del Decreto 1082 de 2015, determina que:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.11. Arrendamiento de bienes inmuebles. Las Entidades Estatales pueden alquilar o
arrendar inmuebles mediante contratacion directa para lo cual deben seguir las siguientes reglas:

1. Verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad en la que la Entidad Estatal requiere el
inmueble.

2. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades identificadas y
las opciones de arrendamiento, analisis que debera tener en cuenta los principios y objetivos del sistema de
compra y contratacion publica”.

Aunado a lo anterior, el articulo 13 de la Ley 80 de 1993 dispone que:

“ARTICULO 13. DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS CONTRATOS ESTATALES. Los contratos que
celebren las entidades a que se refiere el articulo 2o. del presente estatuto se regiran por las disposiciones
comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias particularmente reguladas en esta ley (...)".

Conforme a la precitada normativa y teniendo en cuenta que la DNDA, requiere contratar el arrendamiento
de un bien inmueble para el depdsito y almacenamiento de los bienes de la entidad, el presente proceso de
contratacion debe cefiirse a la modalidad de Contratacion Directa.

4 J SOPORTE ECONOMICO DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

4.1. ASPECTO TECNICO:

Conforme lo define el Articulo 1973 del Codigo Civil “El arrendamiento es un contrato en que las dos partes se
obligan reciprocamente, la una a conceder el goce de una cosa, 0 a ejecutar una obra o prestar un servicio, y la otra a
pagar por este goce, obra o servicio un precio determinado”’. El servicio de arrendamiento de bien inmueble es
prestado por diferentes personas naturales y juridicas por lo cual se puede inferir que se trata de un mercado
de oferta bastante extenso y supone la contratacion a mediano o largo plazo, con el fin de satisfacer la

necesidad identificada por la entidad conforme a los criterios establecidos en la normatividad que regula la
materia.

De acuerdo con las consultas realizadas por Almacén e Inventarios de la Subdireccion Administrativa, el valor
del contrato se estimd teniendo en cuenta tanto la naturaleza a contratar, como el objeto, el espacio fisico
requerido y el plazo de ejecucién y con base en procesos similares de arrendamiento de inmuebles
celebrados por la entidad y con cotizacion solicitada al actual contratista.

4.2. ANALISIS HISTORICO:

Una vez analizados los procesos anteriores de la entidad que guardan relacion con el objeto del contrato que
se pretende suscribir, la Direccién Nacional de Derecho de Autor, se encontré que la entidad ha adquirido
este servicio en el marco de los contratos relacionados a continuacion:

Ano de N° del Objeto contratado Duracion Cuantia
Suscripcion contrato del contrato contratada
Arrendamiento del deposito S3-02 ubicado en la 10 meses 15
2013 Calle 27A No. 13A-30 del Edificio Centro de .
007-2013 Comercio Internacional de |a ciudad de Bogota, D.C., dlas{ien 18 0
) para uso exclusivo de la Direccion Nacional de S?edioégt&:;e $2.558.00
Derecho de Autor con el fin de almacenar el archivo 2013)

de gestion, documentos y materiales
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Arrendamiento del deposito S3-02 ubicado en la 8m 15
2013 Calle 27A No. 13A-30 del Edificio Centro de diase(ileoi £t
§ Comercio Internacional de la ciudad de Bogota, D.C., ;
262513 para uso exclusivo de la Direccion Nacional de 1‘*59(1207?3' $3030.175
Derecho de Autor con el fin de almacenar el archivo 28112' 3
de gestion, documentos y materiales )
Arrendamiento del deposito S3-02 ubicado en la 12 fias
Calle 27A No. 13A-30 del Edificio Centro de (Nov Bl
i Comercio Internacional de la ciudad de Bogota, D.C.,
2014 62019 para uso exclusivo de la Direcciébn Nacional de i?g;lc?; $1.247.717
Derecho de Autor con el fin de almacenar el archivo 2015
de gestién, documentos y materiales )
Arrendamiento del depésito S3-02 ubicado en la 19 rriese
Calle 27A No. 13A-30 del Edificio Centro de ey =l
Comercio Internacional de la ciudad de Bogota, D.C.,
A Cie-a para uso exclusivo de la Direccion Nacional de %%1833; 54960879
Derecho de Autor con el fin de almacenar el archivo 2016
de gestion, documentos y materiales )
Arrendamiento del depédsito S3-02 ubicado en la 12iriesas
Calle 27A No. 13A-30 del Edificio Centro de (Nov 01 de
Comercio Internacional de la ciudad de Bogota, D.C.,
2018 oel-a0ia para uso exclusivo de la Direccion Nacional de %218(‘33; $4.520.484
Derecho de Autor con el fin de almacenar el archivo 2017)
de gestion, documentos y materiales
Arrendamiento del depodsito S3-02 ubicado en la
Calle 27A No. 13A-30 del Edificio Centro de 9 meses
Comercio Internacional de la ciudad de Bogota, D.C., | (Nov 01 de
2017 026:2017 para uso exclusivo de la Direccion Nacional de | 2017 a Julio $4.826.520
Derecho de Autor con el fin de almacenar el archivo | 31 de 2018)
de gestion, documentos y materiales
Arrendamiento de un espacio que cumpla con las 4 meses
" especificaciones técnicas del Archivo General de la (ago 01 a
L D23:80E Nacion, para almacenar y custodiar el archivo de la nov 30- $2.982.496
DNDA. 2018)
12 meses (1
Arrendamiento de un espacio que cumpla con las de
5 especificaciones técnicas del Archivo General de la | diciembre
2018 L2012 Nacién, para almacenar y custodiar el archivo de la 2019-30 $9.232.020
DNDA. noviembre
de 2020)
01 de
Arrendamiento de los depsitos $3-02 y S3-P3116 | diciembre
ubicados en la Calle 27A No. 13A-30 del Edificio 30 de
Centro de Comercio Internacional de la ciudad de .
Bogota, D.C., para uso exclusivo de la Direccion Noviembre
2020 028,2020 Nacional de Derecho de Autor con el fin de m20%2if1i éacggn #07enoas
almacenar el archivo de gestion, documentos, Wiy
. 5 . ; adicion 001,
bienes y materiales propiedad de la Entidad, hasts el 4E
garantizando su confidencialidad y conservacion dErarisie
2022
Arrendamiento de un bien inmueble para ser 9 MESES
destinado al almacenamiento y depdsito de | (29 de enero
2022 006-2022 | materiales, bienes y demas elementos de propiedad 2022 al 28 $4.623.948
y/o custodia de la direccion nacional de derecho de | de octubre
autor del 2022

A los mencionados contratos suscritos por la entidad en vigencias anteriores, se tiene en cuenta como base
para establecer el valor del presupuesto oficial, la variacion del indice de precios al consumidor, la cotizacion
presentada por el actual contratista.

5. PROPIEDAD, CONFIDENCIALIDAD Y ACUERDO DE NO REVELACION DE LA INFORMACION.

Los derechos patrimoniales de propiedad intelectual, titularidad sobre bienes intangibles asociados a
la propiedad industrial o a los derechos de autor, que sean creados por la ejecucion del contrato
corresponderan a la entidad publica contratante. Asi mismo la administracién y reserva de los datos
e informacion oral, escrita o en medio magnético que sean generados y/o utilizados por el
CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, deberan ser tratados
en los términos de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y la Ley 1712 de 2014, asi mismo la informacion
que se genere por la ejecucién del contrato pertenece de forma exclusiva a la Direccién Nacional de
Derecho de Autor.
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El CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre toda la informacion de la Direccidn
Nacional de Derecho de Autor, que pueda conocer durante el desarrollo del contrato y no utilizar la
informacion para la presentacion de su producto en otras entidades, sin la autorizaciéon previa y
expresa del contratante.

El CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, divulgar, circular o
negociar la informacioén y a guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que conozca por su
actividad o que le sea dada a conocer por la Direccion Nacional de Derecho de Autor con ocasion a
la ejecucion del contrato.

El CONTRATISTA se obliga a devolver toda la informacion facilitada por la Direccidon Nacional de
Derecho de Autor para la prestacion del objeto contractual, en la medida que ya no resulte necesaria
para la ejecucion del contrato; absteniéndose de conservar copia parcial o total de la informacién y
documentos obtenidos o generados con ocasion de la relacién contractual.

6. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 10% del valor del
presente contrato, a titulo de estimacidn anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento adquiere,
sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor de la Clausula Penal Pecuniaria que se
haga efectiva se considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula sera el establecido
en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el
manual de contratacion de la Entidad y demas normas concordantes que regulen la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripcion del contrato, para
descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de cualquier
suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la
garantia constituida o conforme a la Ley.

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS.

La declaracion e imposicion de multas y pena pecuniaria se haran cumpliendo el procedimiento
establecido en las leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y demas normatividad
vigente.

i INDEMNIDAD.

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacion, demanda, acciones
legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa toda accién u
omision del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado
danos, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucion del contrato.

8. REQUISITOS MINIMOS DE CARCTER JURIDICO TECNICOS Y FINANCIEROS

Teniendo en cuenta que la modalidad de seleccion es la de contratacion directa, no se aplicara la

definicidn de los factores de escogencia en los términos del articulo 2.2.1.1.2.2.2. el Decreto 1082 de
2015.

Para la celebracion del contrato, el contratista debe anexar los documentos que acrediten experiencia
e idoneidad en el caso que aplique, de conformidad con lo solicitado en los siguientes requisitos.
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8.1. DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO Y TECNICO

ITEM CRITERIO

1 Carta de presentacion de la propuesta. ANEXO No. 1. Diligenciar en su totalidad.
Certificado de no encontrarse inhabilitado para contratar. ANEXO No. 2.

Certificacion donde se indique bajo la gravedad de juramento y firmada por el representante
legal, que el proponente y su representante legal no se encuentran incurso en las
2 prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para celebrar contratos con el Estado, de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 8 de Ley 80 de 1993 y que adicionalmente no
ha sido declarado responsable judicialmente por la comisién de delitos de peculado,
concusion, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, asi
como sus equivalentes en otras jurisdicciones, de conformidad con los dispuesto en el
Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y las demas disposiciones constitucionales y
legales vigentes aplicables.

Certificado de Existencia y Representacion Legal.

El proponente debe acreditar su existencia y representacion legal mediante la presentacion
3 del certificado correspondiente, cuya fecha de expedicion no debera ser superior a los treinta
(30) dias previos a la fecha de presentacién, adicionalmente se deberan tener en cuenta las
siguientesreglas:

|. Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que la duracién de la
sociedad sea minima el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas, contado a
partir de la fecha de cierre del proceso.

Il. Autorizacion del 6rgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las
facultades para comprometer al contratista.

lll. Objeto social o actividad econémica debe ser conforme al objeto del contrato.

4 Certificado de tradicion - matricula inmobiliaria del inmueble, cuya fecha de expedicion no debera ser
superior a los treinta (30) dias previos a la fecha de presentacion.

Documento de identidad del representante legal

6 Fotocopia del documento de identidad de quien es el representante legal o quien suscribira
el contrato.

Libreta Militar del Representante Legal

7 Copia de la libreta militar o documento que acredite haber definido la situacion militar (de
aplicar).

Boletin de Responsables Fiscales.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el representante legal
8 expedido por la Contraloria General de la Nacion.

Antecedentes Disciplinarios

9 Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el representante legal
expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

Certificado de Antecedentes de la Policia o Judiciales

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin
10 de verificar los antecedentes judiciales del representante legal de persona juridica.

Certificado de medidas correctivas

Del representante legal del proponente. En caso de encontrarse vinculado como infractor
11 en dicho registro por un término de seis (6) meses desde la fecha de imposicion de la multa
y la misma no ha sido pagada, la Entidad no podra contratar con el proponente que presente
esta condicion. (Articulo 183 de la ley 1801 de 2016).
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Certificacion de pago seguridad social y parafiscales (Ver anexos 3 Persona
Juridica

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, que modificéd el inciso
segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 y el Decreto 0723 de 2013, el contratista probara el
12 cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
pension, y Riesgos Laborales) y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion Familiar,
Sena e ICBF) asi:

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal
o representante legal, segun corresponda. Dicho documento debera certificar que
se ha realizado el pago de los aportes correspondientes a los ultimos seis (6)
meses anteriores a la fecha de su presentacion.

En caso de que la certificacion sea suscrita por el revisor fiscal, debera aportar copia del
documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de la junta central de contadores
vigente.

Registro Unico Tributario Actualizado.

Aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN conforme el articulo 555-2 del
estatuto tributario. EI RUT, constituye el mecanismo Unico para identificar, ubicar y clasificar
13 las personas y entidades que tengan la calidad de contribuyentes declarantes del impuesto
sobre la renta'y no contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los responsables
del Régimen comun y los pertenecientes al régimen simplificado; los agentes retenedores;
los importadores, exportadores y demas usuarios aduaneros, y los demas sujetos de
obligaciones administradas por la DIAN, respecto a los cuales esta requiera su inscripcion.

Experiencia.

Presentar minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones de contratos que hayan sido
ejecutados a traves de proyectos y/o contratos similares con la DNDA o con otras entidades
publicas o privadas.

La certificacion o certificaciones deberan ser expedidas por el funcionario o autoridad

competente en la respectiva entidad publica o privada y cumplir con los siguientes

requisitos:

13 1. Nombre o razoén social de |la entidad o firma contratante. (Sélo se aceptan
certificaciones expedidas por personas juridicas).

2. Nombre del contratista.

3. El objeto y/o las obligaciones del Contrato debe corresponder a actividades
similares a las de este proceso.

4. Plazo de ejecucion.

5. Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos.

El valor que arroje la sumatoria de las certificaciones, debe ser igual o superior al
presupuesto establecido como valor del contrato

Especificaciones Técnicas Minimas de los bienes y servicios requeridos (Ver anexo
técnico 6)

Las especificaciones técnicas exigidas se encuentran especificadas en el ANEXO No. 6,
16 por lo tanto, el contratista debera ofrecerlas completamente y sin modificaciones.

En todo caso el proponente acreditara el cumplimiento de los requisitos técnicos minimos a
traves del cumplimiento de lo definido en las especificaciones técnicas, asi como de las
obligaciones especificas del presente estudio previo.

1.2. DOCUMENTOS DE CARACTER FINANCIEROS
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El numeral 2) del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 establece “La Entidad Estatal podra exigir
una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras
o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacion
correspondiente en la invitacion.”

Bajo este contexto, la DNDA no exigird como requisito habilitante la capacidad financiera del oferente,
considerando que para el presente proceso de contratacion se establecio la forma de pago en mensualidades
vencidas.

No obstante, para consolidacion de la base de datos de proveedores y pago oportuno del valor del contrato,
el oferente debera diligenciar y presentar junto con la oferta la documentacion que se relaciona a
continuacion:

ITEM CRITERIO

1 Formato de Informacién de Proveedores o Contratistas al Sistema de
Informacién Integral Financiera SIIF (Anexo 5).
2 Certificacion bancaria con fecha de expedicién no mayor a 30 dias.

9. PROCEDIMIENTO PARA PRESENTAR LA OFERTA

Los documentos de caracter juridicos, técnicos y financieros deberan ser presentados a través del
SECOP Il

El contratista debe estar registrado en el SECOP II.

La propuesta debe venir suscrita por el representante legal del contratista o apoderado, segun
corresponda.

El idioma del proceso de seleccién es el castellano, y por tanto, se solicita gue todos los documentos
y certificaciones sean presentados en tal idioma.

Todos los documentos presentados por el contratista en los cuales se requiere la firma de la persona
que los expide, deben venir debidamente firmados.

Si el contratista no presenta la documentacion de verificacion requerida en debida forma, la DNDA lo
requerira a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le sefiale para el efecto.

10. | EVALUACION

La entidad procedera a verificar los documentos juridicos, de experiencia, técnicos y economico
solicitados para la contratacion.

FACTORES EVALUACION
JURIDICOS CUMPLE / NO CUMPLE
FINANCIERA CUMPLE / NO CUMPLE
TECNICOS Y DE EXPERIENCIA CUMPLE / NO CUMPLE
ECONOMICOS CUMPLE/ NO CUMPLE

¢ Documentos juridicos y técnico (Cumple/ no cumple)
Se verificara la presentacion y validez de los documentos solicitados.
e Requisitos financieros (Cumple/ no cumple)

Se verificara la presentacion y validez de los documentos solicitados.
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ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES SIN AFECTAR

1. | EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO. (Ver matriz anexa)

La estimacién de los riesgos previsibles se encuentra en el cuadro anexo — matriz de riesgos, la cual hace
parte integral del contrato.

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral 9 del articulo 12
del Decreto—Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES 3714, el Decreto 1082 de 2015, y articulo 25,
numerales 7y 12 de la ley 80 de 1993, y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por
la entidad, como sustento y justificacion de los factores de seleccion adoptados para el presente proceso de
seleccion abreviada se procedid a realizar el analisis de riesgos de la contratacién, su tipificacién, estimacion
y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral y como principio
general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumira los efectos econémicos
de todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la
presente contratacién. Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que
sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona
natural o juridica que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad.
En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al
contratista en la presente distribucion de riesgos de la contratacién. La DNDA no estara obligada a efectuar
reconocimiento econémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos de
los riesgos asumidos por el contratista.

Solo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de situaciones
imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacion por la entidad, se procedera al
restablecimiento del equilibrio de la ecuacion econémica del contrato.

Para el presente estudio previo se tuvieron en cuenta las indicaciones establecidas en el Manual para la
identificacion y cobertura del Riesgo en los procesos de contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente
y se siguieron los siguientes pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecio el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron los riesgos
comunes a los procesos de contratacion en la DNDA.

2. Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso de contratacién de arrendamiento de un
inmueble que cumpla con las caracteristicas especificas determinadas por el AGN para almacenamiento y
custodia de archivo asi:

Clase: General y especifico

Fuente: Interno y Externo

° Etapa: Planeacion, Seleccion, Contratacion y Ejecucion

° Tipo: Riesgos Economicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos Operacionales, Riesgos
Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza, Tecnicos, entre otros.

3.  Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de los mismos frente al
logro de los objetivos del proceso de contratacion y su probabilidad de ocurrencia.

Esta evaluacion permitié asignar a cada riesgo una calificacion en términos de impacto y de probabilidad, lo
cual permitié establecer la valoracion de los riesgos identificados y las acciones que se deben efectuar.

4.  Asignary tratar los riesgos: se establecié un orden de prioridades de acuerdo al objeto contractual y
su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la probabilidad y las consecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizé un analisis de cada uno de los riesgos
incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los cuales seran revisados constantemente
durante la ejecucion del contrato y de ser necesario se deben hacer ajustes al plan de tratamiento de
acuerdo con las circunstancias que se presenten durante la ejecucion del contrato.

Este monitoreo debera garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener informacion adicional
para mejorar |la valoracion del riesgo, analizar y aprender a partir de los eventos, cambios, éxitos y fracasos,
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detectar cambios en el contexto externo e interno que exijan revision de los tratamientos del riesgo e
identificar nuevos riesgos que puedan surgir.

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso para la solicitud de
aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberan manifestar a la entidad,
teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia de
posibles riesgos asociados a la ejecucion del contrato que puedan afectar el equilibrio econdémico del mismo,
de conformidad con lo expresado por el articulo 863 del Cédigo de Comercio, segun el cual, las partes
deberan proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena de indemnizar los
perjuicios que se causen.

En consecuencia, la Entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles por el
contratista que afecten dicho equilibrio econémico y que no hayan sido manifestadas por el mismo, en dicha
audiencia o en tal plazo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato, permiten mantener las condiciones
econdmicas y financieras existentes al momento de la presentacion de la propuesta por parte del contratista
y consecuentemente, estan disefiados para restablecer y mantener la ecuacion del equilibrio contractual, en
los términos sefialados en la Ley 80 de 1993.

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS Y MECANISMOS DE COBERTURA
2. | bERIESGO

El presente contrato de arrendamiento NO requiere constitucién de garantias por el/la contratista y/o
arrendador, en virtud de lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, “En la
contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la seccién 3, que comprende los articulos
2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto no es obligatoria y la Justificacion para exigirlas o no debe
estar en los estudios y documentos previos”.

13 ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO QUE COBIJAN LA
" | CONTRATACION.

Por tratarse de una contratacion mediante la modalidad directa, segun lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, no le aplican las obligaciones previstas en los acuerdos internacionales, por lo tanto, no re
requiere establecer si el objeto a contratar esta o no cubierto por dichos acuerdos.

El presente documento se firma por el responsable en la ciudad de Bogota, D.C. a los veintitrés (23)
dias del mes de octubre de 2022.

& = &

EDWIN ROBLES CHAPARROQ/

Director General )
Proyecto: Eulises Castafieda Pefia -A'écnico Administrativo '\w
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