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ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATACION DIRECTA

(Articulo 2 numeral 4 Literal h) Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015)

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: Subdireccion Administrativa T
PERFIL DEL CONTRATISTA: Persona juridica
FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: septiembre de 2022.

1)

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor (en adelante DNDA), es una Unidad Administrativa Especial
adscrita al Ministerio del Interior, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
independiente. Como entidad de caracter publico, debe observar las disposiciones establecidas por el
Gobierno Nacional en materia de funcién publica.

La DNDA por disposicion legal (Ley 610 de 2.000), debe adelantar acciones encaminadas a fortalecer la
gestion fiscal, en especial lo relacionado con la administracién, custodia y conservacion de los bienes
publicos, en tal medida la DNDA, surge como necesidad llevar un control sobre sus inventarios de almaceén,
para el efecto la entidad cuenta con el software MOISES médulo de almacén e inventarios, programa de
ordenador que el cual arroja entregables en archivos planos y Excel que permite el control de los bienes del
inventario de almacén, dado que dicho programa de ordenador requiere de asistencia técnica profesional en
sistemas, al igual que la autorizacion para su uso por el titular del derecho, surge la necesidad dentro de la
presente vigencia de realizar el contrato respectivo que permita tanto el licenciamiento como la prestacion
de la asistencia técnica de operacién del software.

De otra parte, la necesidad descrita anteriormente, también se sustenta En:

El software MOISES, soporta las actividades requeridas para el desarrollo funcional de las areas de almacén,
bienes e inventarios, asi mismo garantiza la asistencia técnica para la exportacion de los datos como reportes
de inventarios general e individual para los puestos de trabajo, reportes de entradas y salidas de almacén,
reportes de bienes dados de baja, reportes contables de depreciacion y amortizacion, reportes de bienes de
consumo y de control requeridos por las diferentes areas. Los cuales se pueden extraer del software
MOISES, la informacién que arroja el software MOISES es un insumo confiable y oportuno para los
requerimientos de informacion Institucional.

El software MOISES permite realizar actualizaciones para la ejecucion de operaciones ajustadas a la
normatividad vigente y generar informes que cumplan con los requerimientos de terceros en cuanto a
reportes, mantenimientos y otros que se requieran para el adecuado funcionamiento de las actividades
programadas, como por ejemplo el desarrollo de actividades de cambios en los archivos de cargue de
informacion.

ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR.

21

OBJETO: Prestacién de servicios de soporte y asistencia técnica para operacion de los médulos de almacén
bienes e inventarios que funcionan bajo el software MOISES.

2.2

CLASIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del objeto a contratar
identificado en el Clasificador de Bienes y servicios:

Segmento Familia Clase Producto Nombre

Servicios de

asesoramiento sobre
80000000 80100000 80101500 80101507 tecnologias de la

informacion

| 7 Software de manejo de
43000000 43230000 43231500 43231508 PR Ny

OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Garantizar la disponibilidad de tiempo y dedicacién profesional necesaria para el cumplimiento de
sus obligaciones.
2. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones innecesarias.
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Cumplir con el objeto del contrato, presentado los informes parciales y finales sobre el cumplimiento
de éste al supervisor del contrato para que le sea expedida la certificacion de cumplimiento
correspondiente, documento indispensable para el pago.

Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del contrato con el
fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion de la Entidad.

Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con el desarrollo y ejecucion
del contrato.

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico, en relacion
con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta.

No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusidn
en el presente proceso de contratacion.

Asumir a través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas en la solicitud de oferta
del proceso de contratacion, siempre que se verifigue el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

10. Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los dafos y
perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados por las personas que sean
subcontratistas o dependan del adjudicatario.

11. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las
exigencias legales.

12. Cumplir con los pagos a los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales de todos sus
empleados, lo cual se acreditara en la forma y oportunidades establecidas en la ley y en el contrato.

13. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y normas
concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la
naturaleza contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Garantizar el cumplimiento de las normas que protegen la propiedad intelectual, para lo cual el
contratista debera obtener las autorizaciones necesarias del titular de derechos de autor que permita
por parte de la UAE DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR el uso del software
MOISES, en sus mddulos de almacén, bienes e inventarios.

2. Desarrollar las renovaciones y actualizaciones correspondientes al software Moisés en sus modulos

almacén, bienes, e inventarios, gue sean necesarios, con el fin de continuar con la ejecucion de

actividades, reportes e informes correspondientes.

Mantener actualizado el software Moisés en sus modulos almacén, bienes, e inventarios, que sean

necesarios y acordes con los requerimientos normativos vigentes emanado por la Contraloria

General de la Republica, Contaduria General de la Nacion, Ministerio de Hacienda y Credito Publico.

4. Prestar asistencia técnica para la exportacioén de datos y generacion de archivos planos del modulo
de almacén e inventarios, para cargar al Sistema de Informacién Financiera SIIF acorde con los
requerimientos vigentes.

5. Prestar y/o realizar soporte técnico ante eventuales fallas del médulo de almaceén e inventarios, con
respuesta a mas tardar al siguiente dia habil después de la solicitud.

6. Realizar el mantenimiento general de las bases de datos del modulo de almacén e inventarios.

7. Prestar asistencia técnica para el cierre financiero de fin de afio en el mddulo almacén ¢
inventarios.

8. Realizar capacitacion general para la presentacion de informes ante la Contraloria General de la
Republica, Contaduria General de la Nacién, Ministerio de Hacienda y Crédito Publico acorde con
los cambios desarrollados en el software.

9. Realizar la preparacion de los directorios y carga general del médulo de almaceén e inventario para
la vigencia 2023, labor que debe realizar en el mes de diciembre de 2022.

1 0. Parametrizar el informe de entradas - salidas de almacén para que tenga la cuenta contable y generar
archivo plano acorde con las especificaciones que requiere SIIF.

1 1. Generar archivo plano de las depreciaciones y amortizaciones acorde con las especificaciones que
requiere SIIF.

12. Realizar las actualizaciones y modificaciones generales acorde a los requerimientos de las normas
internacionales para el médulo de almacén e inventarios.

B. OBLIGACIONES DE LA DNDA.

(S

1. Verificar que el servicio prestado por el contratista se ajuste a las especificaciones sefialadas en la
propuesta del contrato.

(R

Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del contrato.
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5. Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL CONTRATISTA en sus actuaciones
y los objetivos que debe perseguir.

4. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las situaciones necesarias

para la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida

ejecucion.

Tramitar los pagos en los términos acordados en este contrato, con base en certificaciones de

prestacion efectiva del servicio.

6. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas que este requiera
para la ejecucion del objeto del contrato.

wn

NOTA: La DNDA brindara al contratista el apoyo necesario para el desarrollo del contrato, para lo cual
entregara toda la informacién necesaria y facilitaré el ambiente para la realizacion de gestion y las reuniones
de trabajo y ejecucion de las obligaciones entre el contratista, el supervisor del contrato y demas funcionarios
que sea necesario para cumplir con el objeto contractual.

2.5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:
El plazo de ejecucion del contrato sera de tres (03) contados a partir de la fecha que indique el acta de Inicio
suscrita por EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR del CONTRATO, previo el cumplimiento de los requisitos
legales.

2.6. VALOR DEL CONTRATO.
El contrato que se derive del presente proceso se celebrara por el valor total de CUATRO MILLONES DE
PESOS M/CTE ($4.000.000) incluido IVA y todos los demas costos directos e indirectos en el que el
contratista deba incurrir en relacion con la suscripcion y ejecucién del contrato.
Las erogaciones correspondientes a la presente contratacion se haran con cargo al presupuesto de la DNDA,
de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 21122 del 8 de septiembre de 2022
expedido por el Director General.
COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DELCONTRATO.
Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como la supervision y exigencia en el cumplimiento de
este estaran a cargo de la entidad contratante.
Todos los costos asociados a la ejecuciéon del contrato como: recursos fisicos, tecnologicos, logisticos,
administrativos, de talento humano y demés que estén vinculadas con el cumplimiento del objeto contractual,
estaran a cargo del contratista.

27 FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO:

La DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR cancelara al CONTRATISTA el valor total del
contrato asi:

* Un (1) pago por valor de TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000) M/CTE, incluido todos los impuestos
y deducciones de ley, dentro de los veinte dias siguientes al inicio del contrato previa realizacion de las
siguientes actividades y entrega de los siguientes productos:

A. Actualizacion de los bienes e inventario.
B. Conciliacion y depresiacion de los bienes e inventario.
C. Exportacién y mantenimiento general de las bases de datos.

e Un segundo pago por valor de UN MILLON DE PESOS ($1.000.000) M/CTE, una vez liquidado el
contrato.

Los pagos se haran previa presentacion de los siguientes documentos:

DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

1. Informe que debera dar cuenta de las actualizaciones, conciliaciéon y depreciacion de los
bienes e inventarios y exportacion y mantenimiento de las bases de datos.

2. Certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal, segun sea el caso, en el que indique
que se encuentra al dia en los pagos de los aportes de seguridad social y parafiscales de acuerdo
con la normativa vigente.

3. Factura o documento equivalente con el lleno de los requisitos legales.
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4. Demas documentos y tramites requeridos por el supervisor del contrato.

En caso de que la certificacidn de que trata el numeral 1, sea suscrita por el revisor fiscal, debera aportar
copia del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de la junta central de contadores vigente.

DOCUMENTOS A CARGO DEL SUPERVISOR:
1. Informe de supervision y/o certificado de recibo a satisfaccion.

2. Demas documentos y tramites requeridos por la DNDA.

La DNDA efectuara las retenciones a que haya lugar y otros gravamenes que legalmente se causen durante
la ejecucidn del contrato.

De conformidad con la Resolucién 000042 del 05 de mayo de 2020 expedida por la DIAN y la Directiva
Presidencial 09 de 2020, la Direccion Nacional de Derecho de Autor por hacer parte de las entidades del
Presupuesto General de la Nacional, a partir del 1° de abril de 2021 implementé a traves del Sistema
Integrado de Informacion Financiera — SIIF y el operador electrénico OLIMPIA IT, la recepcién de las facturas
electréonicas de los proveedores y contratistas y publicada en la Plataforma transaccional SECOP Il en el
numeral 7 del contrato en |la seccién de "ejecucion del contrato”..

Para el pago, el contratista debera seguir los lineamientos establecidos en la resolucién mencionada
anteriormente con el fin de garantizar la correcta recepcion de la factura, acompafiada de la certificacion o
informe gue sobre el cumplimiento del contrato expida el funcionario designado por la Entidad para ejercer
la supervision del contrato y de la certificacion donde se verifique el cumplimiento por parte del
CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad social (sistema de salud, riesgos
profesionales, pensiones) y aportes parafiscales (cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA).

Se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacion de fondos por parte del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

La no presentacién oportuna de los documentos y realizacion del tramite requerido por el supervisor, para
pago por parte del contratista implica el incumplimiento de las obligaciones a su cargo y exonera a la DNDA
del pago de intereses moratorios. En todo caso el pago quedara sujeto a la aprobacion final a satisfaccion
del servicio prestado por parte del supervisor.

2.8. | LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:
El lugar de ejecucién del contrato sera en la sede de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, ubicada en
la Calle 28 # 13% — 15 piso 17 de la Ciudad de Bogota D.C.
2.9 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:
La presente contratacion se encuentra reportada en el Plan de Adquisicion de Bienes y Servicios y Obras.
2.10 | SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato sera responsabilidad del/la Técnico Administrativo Codigo 3124 Grado 11 de la
Subdireccion Administrativa de la DNDA o quien designe por escrito el ordenador del gasto.
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El supervisor/a ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en los documentos
relacionados con la ejecucion, supervision y liquidacion del contrato.

El supervisor/a verificara el cumplimiento de los requisitos para la ejecucion del contrato y ejercera todas las
obligaciones y/o funciones propias de la supervision.

& FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION.
La presente contratacion tiene como marco juridico de referencia, el siguiente:

El numeral 4 literal h) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece que:

‘(...) 4. Contratacion directa. La modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente procedera en
los siguientes casos:

(...

h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos
artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales: (Al e

Por su parte, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, determina que:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
0 para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o Jjuridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal
haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales’.

“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.1. Numeral 4 “Acto administrativo de justificacién de la contratacion directa"
menciona que:

(...) Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion”.

Aunado a lo anterior, el articulo 13 de la Ley 80 de 1993 dispone que:

“ARTICULO 13. DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS CONTRATOS ESTATALES. Los contratos
que celebren las entidades a que se refiere el articulo 20. del presente estatuto se regiran por las
disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias particularmente reguladas en esta ley

(i)

4. ANALISIS DEL SECTOR.

ESTUDIO DEL SECTOR PARA LA CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES EN LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHOS DE AUTOR.

EL analisis del sector hace parte de la planeacién de los Proceso de contratacion de la Direccién Nacional
de Derecho de Autor y se materializa los principios de planeacion, responsabilidad y transparencia.

El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece que “La Entidad Estatal debe hacer. durante la
etapa de planeacion, el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de
Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de
Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del Proceso’

Asi mismo se atiende a lo preceptuado en la Guia para elaborar el analisis del sector de Colombia compra
eficiente en el capitulo IV referente a las directrices para los estudios del sector en los procesos de
contratacion de minima cuantia y contratacion directa.

Para la elaboracién del presente estudio del sector para la contratacion directa bajo la modalidad de contrato
de prestacion de servicio de que trata el articulo 32 No 3° de la ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 del 2015 se tiene en cuenta el objeto del proceso particularmente las condiciones del contrato
como los plazos y formas de entregas y pago, |a finalidad del este estudio es permitir la decisién de hacer
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una contratacion directa, la eleccion del proveedor y la forma en la que se pacta el contrato desde el punto
de vista de la eficiencia, eficacia y economia.

Atendiendo lo ordenado en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y en aplicacion al manual o
guia expedido por Colombia Compra Eficiente para la elaboracién de los estudios del sector en materia de
contratacion directa, se establece el siguiente analisis del sector desde los aspectos legales,
organizacionales, comerciales, técnicos y analisis del riesgo, dejandose claro que: "No sera necesario que
la Entidad Estatal haga un estudio de la oferta y la demanda del sector de la prestacion de servicios con
particularidades sobre tipos, precios, calidades y cantidades de la oferta y la demanda’”.

5. DOCUMENTOS PARA EVALUAR LA OFERTA
ITEM CRITERIO
1 Propuesta técnica y econdmica.

Certificado de no encontrarse inhabilitado para contratar.

Certificacion donde se indique bajo la gravedad de juramento y firmada por
el representante legal, que el proponente y su representante legal no se
2 encuentran incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades
para celebrar contratos con el Estado, de conformidad con lo dispuesto en
el Articulo 8 de Ley 80 de 1993 y que adicionalmente no ha sido declarado
responsable judicialmente porla comisidn de delitos de peculado, concusion,
cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, asi
como sus equivalentes en otras jurisdicciones, de conformidad con los
dispuesto en el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y las demas
disposiciones constitucionales ylegales vigentes aplicables.

Certificado de Existencia y Representacion Legal.

El proponente debe acreditar su existencia y representacion legal mediante
3 la presentacion del certificado correspondiente, cuya fecha de expedicion no
debera ser superior a los treinta (30) dias previos a la fecha de presentacion,
adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientesreglas:

|. Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que la
duracion de la sociedad sea minima el término de ejecucion del contrato
y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de cierre del proceso.

II. Autorizacion del érgano social competente, si el representante legal tiene
limitadas las facultades para comprometer al contratista.

Ill. Objeto social o actividad econdmica dehe ser conforme al objeto del
contrato.

Documento de identidad del representante legal

4 Fotocopia del documento de identidad de quien es el representante legal o

quien suscribira el contrato.

Libreta Militar del Representante Legal

5 Copia de la libreta militar o documento que acredite haber definido la

situacion militar (Si aplica).

Boletin de Responsables Fiscales.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el

6 representante legal expedido por la Contraloria General de la Nacion.

Antecedentes Disciplinarios

7 Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el

representante legal expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

Certificado de Antecedentes de la Policia o Judiciales

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de

2012 y con el fin de verificar los antecedentes judiciales del representante

8 legal de persona juridica.

9 Certificado de medidas correctivas
Del representante legal del proponente. En caso de encontrarse vinculado
| como infractor en dicho registro por un término de seis (6) meses desde la
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fecha de imposicién de la multa y la misma no ha sido pagada, la Entidad
no podra contratar con el proponente que presente esta condicion. (Articulo
183 de la ley 1801 de 2016).

10 Certificacion de pago seguridad social y parafiscales

MINISTERIO DEL INTERIOR

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, que
modifico el inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de
1993, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 y el
Decreto 0723 de 2013, el contratista probara el cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, pension,
y Riesgos Laborales) y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion
Familiar, Sena e ICBF) asi:

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por
11 el revisor fiscal o representante legal, seguin corresponda. Dicho
documento debera certificar que se ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a los Ultimos seis (6) meses anteriores a
la fecha de su presentacion.

En caso de que la certificacion sea suscrita por el revisor fiscal, debera
aportar copia del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado
de la junta central de contadores vigente.

12 Registro Unico Tributario Actualizado.

Aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN conforme el
articulo 555-2 del estatuto tributario. El RUT, constituye el mecanismo
unico para identificar, ubicar y clasificar las personas y entidades que
tengan la calidad de contribuyentes declarantes del impuesto sobre la
renta y no contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los
responsables del Reégimen comun y los pertenecientes al régimen
simplificado; los agentes retenedores; los importadores, exportadores y
demas usuarios aduaneros, y los demas sujetos de obligaciones
administradas por la DIAN, respecto a los cuales esta requiera su
inscripcion.

18 Formato de Informacion de Proveedores o Contratistas al Sistema de
Informacion Integral Financiera SIIF

14 Certificacion bancaria con fecha de expedicion no mayor a 30 dias.

15 Experiencia.

Presentar minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones de contratos que
hayan sido ejecutados a través de proyectos y/o contratos similares con la
DNDA o con otras entidades publicas o privadas.

La certificacion o certificaciones deberan ser expedidas por el funcionario
o autoridad competente en la respectiva entidad publica o privada y
cumplir con los siguientes requisitos:

1. Nombre o razén social de la entidad o firma contratante. (Sélo se
aceptan certificaciones expedidas por personas juridicas).

2. Nombre del contratista.

3. El objeto y/o las obligaciones del Contrato debe corresponder a
actividades similares a las de este proceso.

4. Plazo de ejecucion.

5. Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos
colombianos.

El valor que arroje la sumatoria de las certificaciones, debe ser igual o
superior al presupuesto establecido como valor del contrato
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5. MECANISMO DE COBERTURA DEL RIESGO

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en la contratacion
directa la exigencia de garantias no es obligatoria y para la presente contratacién conforme al objeto del
contrato y las actividades desarrolladas por el futuro contratista NO amerita la exigencia de garantias toda
vez que NO existen riesgos que puedan afectar el funcionamiento de la entidad.

7. ACUERDO Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA.
La presente contratacion no se encuentra inmersa dentro de los parametros de tratados o acuerdos
internacionales, como tampoco de la entrada en vigencia de tratados de libre comercio suscritos por el estado
colombiano como lo establece el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

8. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

Perfeccionamiento: La suscripcion del contrato en la plataforma SECOP Il

Ejecucion: Para la ejecucion del contrato se requiere de la expedicion del registro presupuestal, la suscripcion
del acta de inicio por EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR del contrato.

9. MULTAS.

Si se presenta incumplimiento de contrato por parte del CONTRATISTA o si la DNDA se ve en la necesidad
de declarar la caducidad administrativa de la misma. La DNDA podra exigirle al contratista a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al diez (10%) del valor del contrato, lo cual no lo exime de
pago de los perjuicios causados en exceso de dicha tasacion. 2) Si el incumplimiento es parcial por parte del
Conveniente, sin que dé lugar a la declaratoria de siniestro de incumplimiento o de la caducidad, este
reconocera y pagara a la DNDA una suma equivalente al 0,5% del valor del contrato por cada dia de retardo
en el cumplimiento de la respectiva obligacion sin superar el diez (10%) del valor del contrato.

En la aplicacion de la clausula penal y de las multas se tendra en cuenta el principio de proporcionalidad y
se dara previamente cumplimiento al debido proceso de conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de
2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcién), PARAGRAFO SEGUNDO. En caso de
que el contratista no pague el valor de la clausula penal o de las multas dentro del término indicado en el
acto administrativo correspondiente, La DNDA hara efectivo su pago a través de la pdliza de cumplimiento
del contrato o la deducira de la cantidad que le adeude al contratista, quien autoriza esta deduccion
expresamente con la presentacién de la oferta aceptada mediante el presente documento.

10. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 10% del valor del presente
contrato, a titulo de estimacion anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de incumplimiento
total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento adquiere, sin perjuicio de lo
establecido en la clausula anterior. El valor de la Clausula Penal Pecuniaria que se haga efectiva se
considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula sera el establecido en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de
contratacién de la Entidad y demas normas concordantes que regulen la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripcidén del contrato, para
descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de cualquier suma
que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantia
constituida o conforme a la Ley.

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS.

La declaracion e imposicién de multas y pena pecuniaria se haran cumpliendo el procedimiento establecido
en las leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y demas normatividad vigente.

11. PROPIEDAD, CONFIDENCIALIDAD Y ACUERDO DE NO REVELACION DE LA INFORMACION.

Los derechos patrimoniales de propiedad intelectual, titularidad sobre bienes intangibles asociados a la
propiedad industrial o a los derechos de autor, que sean creados por la ejecucion del contrato
corresponderan a la entidad publica contratante. Asi mismo la administracion y reserva de los datos e
informacién oral, escrita o en medio magnético que sean generados y/o utilizados por el CONTRATISTA
para el cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, deberan ser tratados en los términos de la
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Ley Estatutaria 1581 de 2012 y la Ley 1712 de 2014, asi mismo la informacion que se genere por la ejecucion
del contrato pertenece de forma exclusiva a la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

EI CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre toda la informacién de la Direccién Nacional
de Derecho de Autor, que pueda conocer durante el desarrollo del contrato y no utilizar la informacién para
la presentacion de su producto en otras entidades, sin la autorizacion previa y expresa del contratante.

EI CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, divulgar, circular o negociar
la informacion y a guardar absoluta reserva sobre toda la informacion que conozca por su actividad o que le
sea dada a conocer por la Direccion Nacional de Derecho de Autor con ocasion a la ejecucion del contrato.

EI CONTRATISTA se obliga a devolver toda la informacion facilitada por la Direccién Nacional de Derecho
de Autor para la prestacion del objeto contractual, en la medida que ya no resulte necesaria para la ejecucion
del contrato; abstenieéndose de conservar copia parcial o total de la informacion y documentos obtenidos o
generados con ocasién de la relacion contractual.

12. INDEMNIDAD.

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacion, demanda, acciones legales o
similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa toda accién u omision del
contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado dafios, lesiones y/o
perjuicios a terceros durante la ejecucion del contrato.

El presente documento se firma por el responsable en la ciudad de Bogota D.C., a los 08 dias del mes de
septiembre de 2022,

{ / \ |\ N

{ e \ - g

EDWIN ROB?ES/CHAPA RO
Director )

Reviso: Gilberto Manfula Rodriguez - Profesional Especializado Grupo Compra( &
Aprobo:  Cesar Mauricio Vele; Garciaiu Profesional Especializado Oficina Asesorg/uridica
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