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ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATACION DIRECTA

(Articulo 2 numeral 4 Literal h) Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de

2015)

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: Centro de Conciliacion y Arbitraje “FERNANDO
HINESTROSA”

PERFIL DEL CONTRATISTA: Persona natural

FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: agosto de 2022.

1

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor (en adelante DNDA) conforme lo establece el Decreto
2041 de 1991, es una Unidad Administrativa Especial adscrita al Ministerio del Interior, con
personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente, le compete el disefio,
direccion, administracion y ejecucion de las politicas gubernamentales en materia de derecho de
autor y derechos conexos.

Como entidad de caracter publico, debe observar las disposiciones establecidas en la legislacién
nacional y aquellas de caracter internacional (tratados, decisiones, acuerdos) ratificadas por el
Estado Colombiano en materia de derecho de autor y derechos conexos. Es asi, como la Decisién
Andina 351 de 1993, dispuso en su Articulo 51 literal ¢) que las oficinas nacionales de derecho de
autor y derechos conexos son competentes para:

‘c) Intervenir por via de conciliacién o arbitraje, en los conflictos que se presenten con motivo del
goce o ejercicio del Derecho de Autor o de los Derechos Conexos, de conformidad con lo dispuesto
en las legislaciones internas de los Paises Miembros”,

Basado en lo anterior, la DNDA en procura de lograr una mayor armonia entre las diferentes
situaciones juridicas e incentivar el uso de mecanismos alternativos de solucién de conflictos, creo
en el afio 2012, el CENTRO DE CONCILIACION Y ARBITRAJE "FERNANDO HINESTROSA",
mediante la resolucion No. 0271 del 20 de abril de 2012 expedida por el Ministerio de Justicia y del
Derecho.

El Centro de Conciliacion y Arbitraje "Fernando Hinestrosa", ofrece a los ciudadanos,
especialmente a los autores, compositores, artistas, usuarios de las obras protegidas por el
derecho de autor, Sociedades de Gestion Colectiva, titulares de derechos, entre otros, un espacio
para atender y resolver conflictos y controversias en temas relacionados con el Derecho de Autor y
los Derechos Conexos, como una accién de observancia orientada a promover la cultura del
respeto al derecho de autor y al derecho conexo para que los conflictos se resuelven de la mano
de profesionales especializados en estos temas a través de mecanismos como:

La Conciliacion: Mecanismo autocompositivo en el que las partes generan las soluciones con
ayuda de un tercero neutral e imparcial.

El Arbitraje: Mecanismo heterocompositivo en el que las partes delegan las soluciones de sus
conflictos a un o unos terceros neutrales e imparciales.

Particularmente, en las fichas Estadisticas Basicas de Inversion (EBI) y en el Banco de Programas
y Proyectos de Inversion Nacional (BPIN) No. 2018011000531, se encuentra el proyecto de
inversion para la DNDA ‘Fortalecimiento y divulgacion de las herramientas que favorecen el
funcionamiento del Sistema de Derecho de Autor y conexos” el cual contempla lo siguiente:

* objetivo especifico: "Efectuar estrategias que fortalezcan la aplicacion de las herramientas de
proteccién del Sistema de Derecho de Autor y conexos”

e Producto: Servicio de conciliacion y arbitraje en temas relacionados con el Derecho de Autor y los
Derechos Conexos

e Indicador producto: Conciliaciones realizadas
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Por lo anteriormente expuesto, y dado que la DNDA no cuenta con personal de planta con la
idoneidad y experiencia necesaria para la prestacion de los servicios que ofrece el centro de
conciliacion, requiere contratar los servicios profesionales para de apoyo profesional en el ambito
juridico para el Centro de Conciliacién y Arbitraje “FERNANDO HINESTROSA" y dar cumplimiento
a las metas y acciones establecidas en el mencionado proyecto de inversion para el fortalecimiento
y divulgaciéon de las herramientas que favorecen el funcionamiento del Sistema de Derecho de
Autor y conexos.

2 ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR.

21 OBJETO: Prestar los servicios profesionales legales para adelantar los procedimientos de
’ conciliacion en derecho que se tramitan en el centro de conciliacion y arbitraje “FERNANDO
HINESTROSA" de la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

CLASIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

2.2

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del objeto
a contratar identificado en el Clasificador de Bienes y servicios:

SEGMENTOS FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
Mediaciéon o conciliaciéon o
92000000 92110000 92111500 92111501 negociacién o resolucion de disputas

2.3 | REQUISITOS MINIMOS DE FORMACION ACADEMICA Y DE EXPERIENCIA PARA EL PERFIL
REQUERIDO:

El servicio debe contratarse con una persona natural que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato y que demuestre la idoneidad y experiencia requerida y relacionada con el area de que
se trate. El contratista debe cumplir minimo con los siguientes requisitos:

a) Estudios:
e Titulo profesional en Derecho.

e Especializacion en cualquier area de Derecho, conferido por una universidad legalmente
reconocida por el Ministerio de Educacion Nacional.

e Diplomado o capacitacién en mecanismos alternativos de solucién de conflictos realizado
en institucion avalada por el Ministerio de Justicia y del Derecho.

e Curso basico relacionado con el SGC y/o MIPG.
b) Experiencia
e Acreditar minimo doce (12) meses de experiencia profesional.

Nota 1: En el caso de no contar con el titulo de postgrado en la modalidad de especializacion se
podra prever la aplicacidn de la respectiva equivalencia de acuerdo con el Decreto 1083 de 2015.
Para efectos del presente estudio previo se requerira 24 meses de experiencia profesional por el
titulo de postgrado en la modalidad de especializacion.

Nota 2. La certificacion o certificaciones deberan ser expedidas por el funcionario o autoridad
competente en la respectiva entidad publica o privada y cumplir con los siguientes requisitos:

1. Nombre o razdn social de la entidad o firma contratante.

2. Nombre del contratista.

3. El objeto y/o las obligaciones del Contrato debe corresponder a actividades similares a
las de este proceso.

4. Plazo de ejecucion.

Sin perjuicio de lo anterior, la persona con la que se pretende contratar debera entregar la
documentacion que se enuncia a continuacion:

N° DESCRIPCION

1 Propuesta econémica

2 Hoja de vida de la Funcién Publica |l revisada por Talento Humano (El usuario se solicitara
a Talento Humano para el cargue de la informacion)
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3 Certificados académicos, incluido los que acrediten la calidad de conciliador en derecho.

4 Certificados de experiencia laboral (Solo certificaciones)

5 Documento de identidad

6 Tarjeta Profesional

7 Libreta militar (Si aplica)

8 Declaracion de bienes y rentas y conflicto de interés

9 Certificado cuenta bancaria (No mayor a 30 dias)

10 Registro Unico tributario - RUT (Actualizado 2021)

11 Certificado afiliacion a salud E.P.S. (No mayor a 30 dias)

12 Certificado de aportes a pensiones (No mayor a 30 dias)

13 Certificado de antecedentes fiscales (No mayor a-30 dias) 7

14 Certificado de antecedentes disciplinarios (No mayor a 30 dias)

15 Certificado de antecedentes judiciales (No mayor a 30 dias)

16 Certificado del sistema de registro nacional de medidas correctivas (No mayor a 30 dias)

17 Certificado de la vigencia de la tarjeta profesional (Si aplica) (No mayor a 30 dias)

18 Inscyipciéq del Conc_ili'ador en el SECIV, o en el sistema que para el efecto haya dispuesto
el Ministerio de Justicia y del Derecho. (Debe encontrarse activo)

19 Examen meédico pre - ocupacional. (Vigencia de tres afios)

20 Anexo 1. Causales de Inhabilidades e incompatibilidades

21 Anexo 2. Certificado de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales

22 Anexo 3. Reporte informacion para efectos de la retencién

23 Anexo 4. Afiliacién ARL

24 Anexo 5. Declaracion bajo juramento
25 Anexo 6. Formato de informacion de proveedores o contratistas sistema de informacién
integral SIIF

2.4

OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

A.

i
2.

3.

oLl

10.

11.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

Cumplir con el objeto del contrato y entregar los informes o productos relacionados, una
vez sean recibidos a satisfaccion por parte del supervisor, para el pago respectivo.

Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del
contrato y el Director General con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion
de la Entidad.

Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con el desarrollo y
ejecucion del contrato.

Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda
afectar la ejecucion del contrato

Responder por la salvaguarda y preservacién de los insumos, informacién generada,
herramientas, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicién
para |a prestacion del servicio objeto del contrato y entregarlos a la terminacién del contrato.
Mantener reserva de la informacion que se genere, transfiera, conozca u obtenga en el
marco de la ejecucion del contrato. Los informes o productos relacionados con el objeto del
contrato son de propiedad de la DNDA y su uso total o parcial debe ser autorizado por la
Entidad, a través del supervisor del contrato.

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningtn funcionario publico, en
relacion con su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la ejecucién del contrato
que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la
colusion en el presente proceso de contratacion.

Asumir a través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas en la solicitud
de oferta del proceso de contratacion, siempre que se verifique el incumplimiento de los
compromisos anticorrupcion.
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12. Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral para la realizaciéon de cada pago derivado del contrato estatal, de acuerdo
con la normatividad vigente y que regula la materia.

13. Afiliarse a la ARL y efectuar los pagos correspondientes.

14. Comunicar a la DNDA el numero de una cuenta corriente o de ahorros en una entidad
financiera y/o en caso de no tenerla, efectuar la constitucion y apertura de una cuenta de
ahorros, para la realizacion de los pagos mensuales de servicios por consignacion.

15. Durante la ejecucion del contrato debera cumplir los protocolos de Bioseguridad
establecidos por la DNDA.

16. Prestar los servicios contratados con autonomia e independencia.

17. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato
y de las exigencias legales.

18. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes
vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza

contractual.

B. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Tramitar las solicitudes de conciliaciéon asignadas.

2. Citar a las partes por los medios establecidos en el reglamento interno.

3. Atender las audiencias de conciliacién programadas en relacion con los tramites asignados.

4. Comunicar al Director del Centro sobre la existencia de inhabilidades y/o incompatibilidades
para fungir como conciliador en determinado asunto.

5. Expedir segun el caso, las correspondientes actas de conciliacién o constancias de ley.

6. Hacer entrega de las actas de conciliacion y de las constancias al Centro para su respectivo

registro o control correspondientes.

7. Dar cumplimiento en lo que a él corresponda al sistema de evaluacién y seguimiento, en
especial la verificacion del cumplimiento de los acuerdos y la atencion en los casos de
incumplimiento.

8. Guardar estricta reserva de los casos confiados a su gestion.

9. Asistir a las capacitaciones que como programa de educacion continuada;ealice el Centro
o le sean asignadas por su director.

10. Efectuar seguimiento al sistema de gestion de calidad, apoyar el proceso de
implementacion de las normas MIPG y adelantar el tramite de las acciones de mejora a que
haya lugar.

11. Realizar las recomendaciones que considere necesarias para el normal funcionamiento del
centro de conciliacion.

12. Realizar las recomendaciones que considere necesarias para la modificacion del
Reglamento Interno del centro de conciliacién.

13. Realizar las recomendaciones que considere necesarias para la adopcién de estrategias
tendientes a dinamizar el servicio de arbitraje que ofrece el centro de conciliacion.

14. Realizar las recomendaciones que considere necesarias para la adopcién de nuevos
mecanismos para la solucion de controversias dentro de la cadena de valor del Derecho de
Autor y los Derechos Conexos.

15. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y
normas concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas inherentes que le sean
asignadas y surjan como consecuencia de la naturaleza y ejecucion del objeto contractual.

16. Establecer las acciones de mejora del sistema de gestién de calidad y apoyar el proceso
de implementacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG) vy realizar las
recomendaciones que considere necesarias para la adopcién de nuevos mecanismos para
la solucion de controversias dentro de la cadena de valor del Derecho de Autor y los
Derechos Conexos.

C. OBLIGACIONES DE LA DNDA.

1. Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del
contrato.

2. Senalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL CONTRATISTA en sus
actuaciones y los objetivos que debe perseguir.
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3. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las situaciones
necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para
garantizar la debida ejecucion.

4. Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este contrato, con base en
certificaciones de prestacion efectiva del servicio.

5. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas que este
requiera para la ejecucion del objeto del contrato.

NOTA: La DNDA brindara al contratista el apoyo necesario para el desarrollo del contrato, para lo
cual entregara toda la informacion necesaria y facilitara el ambiente para la realizacion de gestion
y las reuniones de trabajo y ejecucion de las obligaciones entre el contratista, el supervisor del
contrato y demas funcionarios que sea necesario para cumplir con el objeto contractual.

2.5.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucion del presente contrato sera hasta el 15 DE DICIEMBRE DE 2022, contados a
partir del 1 DE SEPTIEMBRE DE 2022 y previo al cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato previa afiliacion e inicio de la cobertura ante la
Administradora de Riesgos Laborales.

Nota: En el evento que la ejecucion del contrato se termine anticipadamente y/o antes del plazo
para su ejecucion, se liquidara proporcionaimente al tiempo efectivamente ejecutado por el
contratista.

2.6.

VALOR DEL CONTRATO.

El contrato que se derive del presente proceso se celebrara por el valor total de TRECE MILLONES
QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS
M/CTE ($13.545.448) incluido IVA y todos los demas costos directos e indirectos en el que el
contratista deba incurrir en relacion con la suscripcion y ejecucion del contrato.

Las erogaciones correspondientes a la presente contratacion se haran con cargo al presupuesto
de la DNDA, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 20022 del 30
de agosto de 2022 expedido por el Director General de la DNDA.

Lt

.

FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO:

La forma de pago del contrato de prestacion de servicios profesionales se realizara en
mensualidades vencidas asi:

a) Tes (03) pagos mensuales correspondientes a los meses de septiembre, octubre y
noviembre de 2022, iguales y sucesivos por la suma de TRES MILLONES OCHOCIENTOS
SETENTA MIL CIENTO VEINTIOCHO PESOS M/CTE ($3.870.128.00).

b) Un (01) pago correspondiente a 15 dias del mes de diciembre del 2022 por la suma UN
MILLON NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE
($1.935.064).

El pago se realizara previa expedicion del certificado a satisfaccion del servicio por parte del
supervisor del contrato, entrega del informe del periodo a cancelar por parte del contratista, anexo
de los entregables correspondientes y certificado de paz y salvo con los sistemas de salud, pensién
y parafiscales si es del caso.

Los informes deben ser remitidos por correo electronico al Supervisor del Contrato y publicado en
la Plataforma transaccional SECOP Il en el numeral 7 “ejecucion del contrato” en la seccion de
Plan de pagos.

Nota: El supervisor debe publicar en el SECOP |l la certificacion de cumplimiento del contrato. Sin
embargo, se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacién de fondos por parte del Ministerio
de Hacienda y Creédito Publico.

A. REQUISITOS PARA EL PAGO DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

e Informe a razén de cada uno de los pagos sefialados, en los cuales describa las
actividades desarrolladas.
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¢ Informacion de todos los procesos debidamente almacenada de manera digital en las
tablas de retencién documental vigencia 2022.

¢ Informe mensual escrito la cual debe contener lo siguiente:

e Las solicitudes de conciliacion asignadas durante el periodo y el tramite adelantado en
relacion con cada una de ellas.

e Las audiencias de conciliacion realizadas durante el periodo en relacién con cada una de
las solicitudes de conciliacidn asignadas por el Director del centro de conciliacion.

e Las actas de conciliacion, constancias de ley y demas documentos entregados resultantes
del tramite conciliatorio al Centro para su respectivo registro en el SICAAC y archivo.

e Las actas de conciliacion, constancias de ley y demas documentos resultantes del tramite
conciliatorio entregados al Centro para su registro y archivo.

e Seguimiento realizado durante el periodo a los acuerdos celebrados ante el Centro y las
actividades adelantadas en caso de incumplimiento.

e Seguimiento realizado durante el periodo al sistema de gestion de calidad, sobre las
actividades realizadas para apoyar el proceso de implementacion de las normas MIPG y
sobre las acciones de mejora tramitadas.

¢ Recomendaciones realizadas durante el periodo y los tramites adelantados en relacién
con cada una de las mismas.

2.8. | LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio contractual la ciudad de
Bogota D.C.

El lugar de ejecucién del contrato sera en la sede de la Direccién Nacional de Derecho de Autor,
ubicada en la Ciudad de Bogota D.C y en los lugares donde tenga que desplazarse el contratista
para cumplir con la ejecucion del contrato.

2.9 | PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

La presente contratacion se encuentra reportada en el Plan de Adquisicion de Bienes y Servicios
y Obras.
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2.10 | SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato sera ejercida por el Director del Centro de Conciliacién y Arbitraje
“‘FERNANDO HINESTROSA" de la DNDA o quien designe por escrito el ordenador del gasto.

El supervisor/a ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en los documentos
relacionados con la ejecucion, supervision y liquidacién del contrato.
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El supervisor/a verificara el cumplimiento de los requisitos para la gjecucion del contrato y ejercera
todas las obligaciones y/o funciones propias de la supervision.

FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION.
La presente contratacion tiene como marco juridico de referencia, el siguiente:

El numeral 4 literal h) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece que:

2

‘(...) 4. Contratacién directa. La modalidad de seleccion de contratacion directa,
solamente procedera en los siguientes casos:

(..

h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de
trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales;(...)”

Por su parte, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, determina que:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar
el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales”.

Aunado a lo anterior, el articulo 13 de la Ley 80 de 1993 dispone que:

“ARTICULO 13. DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS CONTRATOS
ESTATALES. Los contratos que celebren las entidades a que se refiere el articulo 20. del
presente estatuto se regiran por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo
en las materias particularmente reguladas en esta ley (...)".

Conforme a la precitada normativa ya que el presente proceso de cefiirse a la modalidad de
contratacion directa.

4. ANALISIS DEL SECTOR.

ESTUDIO DEL SECTOR PARA LA CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES EN LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHOS DE AUTOR.

EL analisis del sector hace parte de la planeacion de los Proceso de contratacion de la Direccién
Nacional de Derecho de Autor y se materializa los principios de planeacion, responsabilidad y
transparencia.

El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece que “La Entidad Estatal debe hacer,
durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del
Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica,
y de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este andlisis en los
Documentos del Proceso”

Asi mismo se atiende a lo preceptuado en la Guia para elaborar el analisis del sector de Colombia
compra eficiente en el capitulo IV referente a las directrices para los estudios del sector en los
procesos de contratacién de minima cuantia y contratacion directa.

Para |a elaboracion del presente estudio del sector para la contratacion directa bajo la modalidad
de contrato de prestacion de servicio de que trata el articulo 32 No 3° de la ley 80 de 1993 y el
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 del 2015 se tiene en cuenta el objeto del proceso
particularmente las condiciones del contrato como los plazos y formas de entregas y pago, la
finalidad del este estudio es permitir la decisién de hacer una contratacion directa, la eleccién del
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proveedor y la forma en la que se pacta el contrato desde el punto de vista de la eficiencia, eficacia
y economia.

CONTRATACIONES ANTERIORES RELACIONADAS CON LAS PRESTACION DEL SERVICIO
QUE SE REQUIERE

La Direccion Nacional de Derecho de Autor ha contratado en vigencias anteriores prestacion de
servicios de esta naturaleza que se pretende ahora satisfacer, bajo la modalidad de
CONTRATACION DIRECTA, acorde con el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, con
profesionales del Derecho.

Durante la vigencia 2020,2021 y 2022 se celebraron las siguientes contrataciones:

No de proceso OBJETO

Contratar un (01) abogado titulado y habilitado como conciliador en
derecho por parte del Ministerio de Justicia y del Derecho, para que
apoye la gestion del centro de conciliacion y Arbitraje de la DNDA

en el Tramite de las soluciones de conciliacién y del registro en el

VALOR

DNDA 005-2020 $ 18.000.000

SICAAC

DNDA-009-2021

Prestar los servicios juridicos y como conciliador en derecho, para atender
el tramite de solicitudes de conciliacién que se adelanten ante el Centro de
Conciliacion y Arbitraje “FERNANDO HINESTROSA" de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor, establecer las acciones de mejora del
sistema de gestion de calidad y apoyar el proceso de implementacion del
Modele Integrade de Planeacion y Gestion (MIPG) y realizar las
recomendaciones que considere necesarias para la adopcion de nuevos
mecanismos.

$11.359.020

DNDA-002-2022

del Derecho de Autor y los Derechos Conexos.

Prestar los servicios juridicos y como conciliador en derecho, para atender
el tramite de solicitudes de conciliacién que se adelanten ante el Centro de
Conciliacion y Arbitraje FERNANDO HINESTROSA de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor, establecer las acciones de mejora del
sistema de gestion de calidad y apoyar el proceso de implementacion del
Modelo Integrado de Planeacién y Gestion (MIPG) y realizar las
recomendaciones que considere necesarias para la adopcion de nuevos
mecanismos para la solucién de controversias dentro de la cadena de valor

$27.090.896

ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES SIN AFECTAR
EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.
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En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral 9 del
articulo 12 del Decreto—Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES 3714, el Decreto 1082 de 2015,
y articulo 25, numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993, y con el fin de valorar el alcance del objeto
contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de los factores de seleccion
adoptados para el presente proceso de contratacion se procedio a realizar el andlisis de riesgos de
la contratacién, su tipificacion, estimacion y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral y como
principio general, EL CONTRATISTA, asumira los efectos econémicos de todos aquellos sucesos
previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de |a presente contratacién.
Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean
previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona
natural que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad.
En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no
asignadas al contratista en la presente distribucion de riesgos de la contratacién. La Direccion
Nacional de Derecho de Autor no estara obligada a efectuar reconocimiento econémico alguno ni
a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por
el contratista.

Solo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacion por la entidad, se
procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacion economica del contrato.

En atencion a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvieron en cuenta las
indicaciones establecidas en el Manual para la identificacion y cobertura del Riesgo en los procesos
de contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente y se siguieron los siguientes pasos para
establecer los riesgos:

1. Se establecio el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron los riesgos
comunes a los procesos de contratacion en la DNDA.

2. Seidentificaron y clasificaron los riesgos del proceso de logistica, operacion y produccién de
eventos.

3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de los mismos
frente al logro de los objetivos del proceso de contratacién y su probabilidad de ocurrencia.
Esta evaluacion permitié asignar a cada riesgo una calificacion en términos de impacto y de
probabilidad, lo cual permiti6 establecer la valoracién de los riesgos identificados y las
acciones que se deben efectuar.

4. Asignar y tratar los riesgos: Se establecid un orden de prioridades de acuerdo al objeto
contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la
probabilidad y las consecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizé un andlisis de cada uno de los riesgos
incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los cuales seran revisados
constantemente durante la ejecucion del contrato y de ser necesario se deben hacer ajustes
al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias que se presenten durante la ejecucion
del contrato.

6 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS Y MECANISMOS DE
; COBERTURA DE RIESGO.

El Contratista debera constituir a favor de LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHOS DE

y 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015, con los siguientes riesgos asegurados:

CUMPLIMIENTO: El contratista debera constituir la Garantia de Cumplimiento a favor de la
DIRECCION NACIONAL DE DERECHOS DE AUTOR, identificada con NIT 800.185.929.-2 , a
traveés de un contrato de seguros contenido en una poliza, o de un patrimonio auténomo, o de una
garantia bancaria, que cubra a la DNDA de los perjuicios derivados de: (a) el incumplimiento total
o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento
tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista: (c) los dafios
imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no preve entregas
_| parciales; y (d) el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria. Para garantizar el
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cumplimiento de todas y cada una de |as actividades especificas y obligaciones a su cargo por la
suscripcion del presente contrato, la cual sera equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato, con una vigencia igual al termino de ejecucion del confrato y cuatro (4) meses mas.
Al monto de esta garantia se imputara el valor de las multas y la clausula penal. El garante podra
subrogarse en las obligaciones de EL CONTRATISTA para con LA DNDA.

PARAGRAFO 1°.- La garantia debera constituirse y entregarse a LA DNDA para su aprobacion, a
mas tardar dentro de los dos (2) dias habiles siguiente a la firma del contrato.

PARAGRAFO 2°- En todo caso, en cualquier evento de aumento de valor del contrato,
suspension o prorroga de su vigencia, de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082
de 2015, EL CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar los riesgos asegurados
en forma proporcional, de manera que se mantengan las condiciones originales y la suficiencia
de la garantia respectiva. El término de duracién de la garantia se empezara a contar a partir de
la expedicién de la misma.

ACUERDO Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA.

La presente contratacion no se encuentra inmersa dentro de los parametros de tratados o acuerdos
internacionales, como tampoco de la entrada en vigencia de tratados de libre comercio suscritos
por el estado colombiano como lo establece el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y subsiguientes del Decreto
1082 de 2015.

REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

Perfeccionamiento: La suscripcion del contrato en la plataforma SECOP Il

Ejecucion: Para la ejecucion del contrato se requiere de la expedicion del registro presupuestal, la
aprobacién de la Garantia y la suscripcion del acta de inicio por EL CONTRATISTA y el
SUPERVISOR del contrato.

MULTAS FRENTE AL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Si se presenta incumplimiento de contrato por parte del CONTRATISTA o si la DNDA se ve en la
necesidad de declarar la caducidad administrativa de la misma. La DNDA podra exigirle al
contratista a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al diez (10%) del valor
del contrato, lo cual no lo exime de pago de los perjuicios causados en exceso de dicha tasacion.
2) Si el incumplimiento es parcial por parte del Conveniente, sin que dé lugar a la declaratoria de
siniestro de incumplimiento o de la caducidad, esté reconocera y pagara a la DNDA una suma
equivalente al 0,5% del valor del contrato por cada dia de retardo en el cumplimiento de la
respectiva obligacién sin superar el diez (10%) del valor del contrato.

En la aplicacién de la clausula penal y de las multas se tendré en cuenta el principio de
proporcionalidad y se dara previamente cumplimiento al debido proceso de conformidad con el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion),
PARAGRAFO SEGUNDO. En caso de que el contratista no pague el valor de la clausula penal o
de las multas dentro del término indicado en el acto administrativo correspondiente, La DNDA hara
efectivo su pago a través de la poliza de cumplimiento del contrato o la deducira de la cantidad que
le adeude al contratista, quien autoriza esta deduccion expresamente con la presentacion de la
oferta aceptada mediante el presente documento.

10.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 10% del valor
del presente contrato, a titulo de estimacion anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en
caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento
adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor de la Clausula Penal
Pecuniaria que se haga efectiva se considerarda como pago parcial pero no definitivo de los
perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo
dispuesto en el manual de contratacion de la Entidad y demas normas concordantes que regulen
la materia.
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cumplimiento de todas y cada una de las actividades especificas y obligaciones a su cargo por la
suscripcion del presente contrato, la cual sera equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato, con una vigencia igual al término de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas.
Al monto de esta garantia se imputara el valor de las multas y la clausula penal. El garante podra
subrogarse en las obligaciones de EL CONTRATISTA para con LA DNDA.

PARAGRAFO 1°.- La garantia debera constituirse y entregarse a LA DNDA para su aprobacién, a
mas tardar dentro de los dos (2) dias habiles siguiente a la firma del contrato.

PARAGRAFO 2°- En todo caso, en cualquier evento de aumento de valor del contrato,
suspension o prorroga de su vigencia, de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082
de 2015, EL CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar los riesgos asegurados
en forma proporcional, de manera que se mantengan las condiciones originales y la suficiencia
de la garantia respectiva. El término de duracion de la garantia se empezara a contar a partir de
la expedicion de la misma.

ACUERDO Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA.

La presente contratacién no se encuentra inmersa dentro de los parametros de tratados o acuerdos
internacionales, como tampoco de la entrada en vigencia de tratados de libre comercio suscritos
por el estado colombiano como lo establece el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y subsiguientes del Decreto
1082 de 2015.

REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

Perfeccionamiento: La suscripcion del contrato en la plataforma SECOP I..

Ejecucion: Para la ejecucion del contrato se requiere de la expedicién del registro presupuestal, la
aprobacion de la Garantia y la suscripcion del acta de inicio por EL CONTRATISTA y el
SUPERVISOR del contrato.

MULTAS FRENTE AL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Si se presenta incumplimiento de contrato por parte del CONTRATISTA o si la DNDA se ve en la
necesidad de declarar la caducidad administrativa de la misma. La DNDA podra exigirle al
contratista a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al diez (10%) del valor
del contrato, lo cual no lo exime de pago de los perjuicios causados en exceso de dicha tasacion.
2) Si el incumplimiento es parcial por parte del Conveniente, sin que dé lugar a la declaratoria de
siniestro de incumplimiento o de la caducidad, esté reconocera y pagara a la DNDA una suma
equivalente al 0,5% del valor del contrato por cada dia de retardo en el cumplimiento de la
respectiva obligacion sin superar el diez (10%) del valor del contrato.

En la aplicacion de la clausula penal y de las multas se tendra en cuenta el principio de
proporcionalidad y se dara previamente cumplimiento al debido proceso de conformidad con el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion),
PARAGRAFO SEGUNDO. En caso de que el contratista no pague el valor de la clausula penal o
de las multas dentro del término indicado en el acto administrativo correspondiente, La DNDA hara
efectivo su pago a través de la péliza de cumplimiento del contrato o la deducira de la cantidad que
le adeude al contratista, quien autoriza esta deduccién expresamente con la presentacién de la
oferta aceptada mediante el presente documento.

10.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 10% del valor
del presente contrato, a titulo de estimacion anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en
caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento
adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor de la Clausula Penal
Pecuniaria que se haga efectiva se considerara como pago parcial pero no definitivo de los
perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo
dispuesto en el manual de contratacion de la Entidad y demas normas concordantes que regulen
la materia.
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EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripcion del contrato, para
descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de cualquier
suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a travées de
la garantia constituida o conforme a la Ley.

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS.

La declaracién e imposicién de multas y pena pecuniaria se haran cumpliendo el procedimiento
establecido en las leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y demas normatividad
vigente.

11 PROPIEDAD, CONFIDENCIALIDAD Y ACUERDO DE NO REVELACION DE LA
" | INFORMACION.

Los derechos patrimoniales de propiedad intelectual, titularidad sobre bienes intangibles asociados
a la propiedad industrial o a los derechos de autor, que sean creados por la ejecucion del contrato
corresponderan a la entidad publica contratante. Asi mismo la administracion y reserva de los
datos e informacion oral, escrita o en medio magnético que sean generados y/o utilizados por el
CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, deberan ser
tratados en los términos de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y la Ley 1712 de 2014, asi mismo la
informacion que se genere por la ejecucion del contrato pertenece de forma exclusiva a la
Direccion Nacional de Derecho de Autor.

El CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre toda la informacién de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor, que pueda conocer durante el desarrollo del contrato y no utilizar
la informacién para la presentacién de su producto en otras entidades, sin la autorizacion previa y
expresa del contratante.

EI CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, divulgar, circular o
negociar la informacién y a guardar absoluta reserva sobre toda la informaciéon que conozca por
su actividad o que le sea dada a conocer por la Direccion Nacional de Derecho de Autor con
ocasion a la ejecucion del contrato.

EI CONTRATISTA se obliga a devolver toda la informacion facilitada por la Direccién Nacional de
Derecho de Autor para la prestacion del objeto contractual, en la medida que ya no resulte
necesaria para la ejecucion del contrato; absteniéndose de conservar copia parcial o total de la
informacién y documentos obtenidos o generados con ocasion de la relacién contractual.

12. | INDEMNIDAD.

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacién, demanda, acciones
legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa toda accién
u omisién del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado
dafos, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucion del contrato.

El presente documento corresponde al estudio previo de conveniencia y oportunidad en la modalidad
de contratacién directa, para prestar los servicios juridicos y como conciliador en derecho, para atender
el tramite de solicitudes de conciliacion que se adelanten ante el Centro de Conciliacion y Arbitraje
“‘FERNANDO HINESTROSA" de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, establecer las acciones
de mejora del sistema de gestion de calidad y apoyar el proceso de implementacion del Modelo
Integrado de Planeacién y Gestion (MIPG) y realizar las recomendaciones que considere necesarias
para la adopcion de nuevos mecanismos para la solucion de controversias dentro de la cadena de valor
del Derecho de Autor y los Derechos Conexos, de acuerdo con las obligaciones y demas
especificaciones descritas y exigidas por la DNDA.

El presente documento se firma pore| responsable en la ciudad de Bogota D.C., a los 30 dias del mes
de agosto de 2022~

\

ED LES CHAPARR
Director General

Direccion Nacional de Derggho de Autor.

Reviso: Gilberto Manfula Rodriguez - Pybfesional Especializado area de Compras
Aprobo: Cesar Mauricio Velez Garcia - Profesional especializado Oficina Asesora Juridica
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“FERNANDO HINESTROSA
Aol actusl: PERSONAL ADMINISTRATIVO

INICIO  OPERADORES ~ CASOS  CONTROL  DOCUMENTOS REPORTES Y DIRECTORIOS ~ AYUDA  MECANISMOS — ©2

Perfil Operador. Inicio /. Operadores / Listade Concilladores /. Perfil del Concillador

2| PERFIL CABALLERO ARIAS DIANA CATHERIM | @ egresar |

_ Datos de Identificacidn

Tipo de Documento:  CEDULA DE CIUDADANIA Nimero de Documento: 1014187873
Ciudad de Expedicion: BOGOTA Tipo de Persona: HATURAL
Apellidos: CABALLERO ARIAS Nombres: DIANA CATHERIM
Pais de Origen: COLOMBLA Fecha de Nacimiento: 10 de junio de 1987
Género: FEMENIND

Datos de Contacto

Pais: COLOMBIA Departamento: BOGOTA D.C.
Ciudad: BOGOTA, D.C. Direccion: CALLE 70 A BISNO 115 D 70
Estrato: NO INFORMA Telefono: 4348636

Celular: 3202828986 Fax: 0

Correo: CENTRO.CONCILIACION@GMAIL.COM Pagina Web:

Dalos del Operador

Estado del Operador:  ACTIVO Tipo Mecanismo: CONCILIACION
Hoja de Vida: Descargar

_Datos de Estudio

Grado Escolandad:  ESPECIALIZACION, MAESTRIA O EQUIVALENTE

_Areas y Tipos de Mecanismos

| Areas | . Tipos de Mecanisimo
| CIVIL Y COMERCIAL - CONCILIACION

[Pamun '
I PROPIEDAD INTELECTUAL
| FAMILIARES

Datos de los Centros Donde se Encuentra Vinculado el Operador

Codigo | Nombre Centro Direccion \ Departamento
| CENTRO DE CONCILIACION, ARBITRAJE Y AMIGABLE COMPOSICION DE LA ASOCIACION DE EMPRESAS DE GAS LICUADO DEL AVENIDA SUBA 115- | .
1144 PETROLEQ ASEMGAS - AUTCRIZADO PARA CONOCER DE LOS PROCEDIMIENTOS DE INSOLVENCIA ECCNOMICA DE LA 19 SEGUNDC 8150 BOGOTA D.C.
- PERSONA NATURAL NO COMERCIANTE |

3390 | CENTRO DE CONCILIACION Y ARSITRAJE DE LA DIRECCION NACIONAL OF DERECHO DE AUTOR ‘FERNANDO HINESTROSA | Sanit 28NOT3A- 15 goany p

Casos por Area

Ciudad

| BOGOTA
D.C

| socoTi
De

Area MNimero de Casos
PROPIECAD INTELECTUAL

2448
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CERTIFICACION DE LA NECESIDAD
PRESTACION DE SERVICIOS

En mi calidad de Técnico Administrativo de Recursos Humanos de la U.A.E - Direccion
Nacional de Derecho de Autor, mediante esta CERTIFICACION hago constar que
verificada la planta global de la DNDA, no se cuenta con personal suficiente que acredite
el siguiente perfil:

a) Estudios:

e Titulo profesional en Derecho.

e Especializacion en cualquier area de Derecho, conferido por una universidad legalmente
reconocida por el Ministerio de Educacion Nacional.

e Diplomado o capacitacién en mecanismos alternativos de solucion de conflictos
realizado en institucion avalada por el Ministerio de Justicia y del Derecho.

e Curso basico relacionado con el SGC y/o MIPG.

b) Experiencia

e Acreditar minimo doce (12) meses de experiencia profesional.

Razoén por la cual, la forma que se tiene para resolver dicha necesidad es mediante la
contratacion bajo la modalidad de prestacion de servicios.

vtz /{Z ‘s CQ

ADRIANA GISELLA ROJAS OLIER
Técnico Administrativo de Recursos Humanos
Subdireccion Administrativa
UAE- Direccién Nacional de Derecho de Autor
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