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CONTRATACION ADMINISTRATIVA )
ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION POR SELECCION ABREVIADA -
MENOR CUANTIA

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: Unidad de Comunicaciones y Servicio al
Ciudadano.
PERFIL DE LOS PROVEEDORES: Persona juridica
FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: Julio de 2022
ESO DE CONTRATAGION. .~ T
La Direccién Nacional de Derecho de Autor (en adelante DNDA), tiene como misién, el
fortalecimiento de la debida y adecuada proteccion de los titulares de derecho de autor y de los
derechos conexos, contribuyendo al desarrollc de una cultura de respeto a los mismos,
inculcando la nocién de derecho de autor como un nuevo concepto de riqueza que genera empleo,
impulsa el desarrollo de la nacion, protege la creacién de las obras literarias y artisticas que
contribuyen a engrandecer la cultura, el conocimiento, el arte, el entretenimiento y la calidad de
vida de los autores y titulares de las prerrogativas de los derechos conexos.

En tal calidad, posee el llamado institucional de fortalecer ia debida y adecuada proteccién de los
diversos titulares del derecho de autor y los derechos conexos, a través de la prestacién de los
siguientes servicios:

Registro Nacional de Derecho de Autor: es un servicio que se presta en la ciudad de Bogota a
traves de la Oficina de Registro por medio def cual se realiza el registro de las obras, actos y
contratos relacionados con el derecho de autor y conexos, esta dirigido a dar publicidad, garantia
de seguridad juridica y autenticidad a los derechos de los autores, artistas (intérpretes o
ejecutantes), productores fonograficos y organismos de radiodifusion Y a sus causahabientes:;
asi como a los contratos que transfieren el derecho de autor o los derechos conexos y demas
actos juridicos relacionados con esta clase de prerrogativas.

El registro de las obras protegidas por el derecho de autor, puede realizarse presencialmente o a
través del sitio web www.derechodeautor.gov.co.

Capacitaciones en temas de Derecho de Autor y Derechos Conexos: en cumplimiento de
nuestra mision institucional, se tiene estructurado un completo programa de capacitacion en
Derecho de Autor y Derechos Conexos, mediante el cual se ofrece capacitacién de manera
presencial o a través de videoconferencia, a todas las instituciones que conforman las diferentes
ramas del poder publico, empresa privada, instituciones académicas y en general, a todos los
ciudadanos colombianos como potenciales creadores de obras, usuarios o consumidores de
bienes protegidos por este tipo de derechos.

Atencion de consultas juridicas telefénicas o presenciales: : Se cuenta con un excelente
grupo de profesionales y funcionarios capacitados en el tema del derecho de autor, dispuestos
permanentemente para atender consultas juridicas de manera telefénicas o presencial. sobre
temas relacionados con el derecho de autor y los derechos conexos, en horario de 8:30 a.m. a
5:00 p.m., en jornada continua de lunes a viernes.

Inspeccion, vigilancia y control sobre las sociedades de gesti6n colectiva: De conformidad
con nuestro ordenamiento juridico, la gestién colectiva del derecho de autor se realiza
exclusivamente a través de las sociedades de gestién colectiva, las cuales son entidades sin
animo de lucro, que cuentan con personeria juridica y autorizacion de funcionamiento concedida
por la Direccién Nacional de Derecho de Autor, entendiéndose facultadas para representar a una
pluralidad de titulares (de derecho de autor o de derechos conexos, segun el caso), y ejercer
frente a terceros los derechos exclusivos o de remuneracién que correspondan a sus afiliados
con ocasion del uso de sus repertorios.
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La DNDA es la encargada de ejercer la inspeccidn, vigilancia y control sobre las sociedades de
gestion colectiva, a fin de garantizar que su actividad se adecue a las disposiciones legales y
estatutarias sobre la materia.

Facultades Jurisdiccionales: Con la expedicion del Cddigo General del Proceso (Ley 1564 de
2012), a la Direccién Nacional de Derecho de Autor le fueron asignadas funciones jurisdiccionales
en los procesos relacionados con el derecho de autor y los derechos conexos. Esto quiere decir
que la DNDA puede conocer y tramitar los procesos judiciales de naturaleza civil que se susciten
entre particulares, por controversias relativas con el derecho de autor y los derechos conexos sin
perjuicio de la competencia que en esta la materia tienen los jueces civiles.

Centro de Conciliacion y Arbitraje “Fernando Hinestrosa”: Este Ceniro ofrece a los
ciudadanos, especialmente a los autores, compositores, artistas, usuarios de las obras
protegidas por el derecho de autor, Sociedades de Gestién Colectiva, titulares de derechos, entre
ofros, un espacio para atender y resolver de manera extraprocesal los conflictos y controversias
“en temas relacionados con el Derecho de Autor y los Derechos Conexos, de la mano de
profesionales especializados en estos temas.

En este orden, y en cumplimienio de la misién institucional y con el objetivo de fortalecer el
Sistema de Propiedad Intelectual de Derecho de Autor e industrias creativas a nivel nacional, la
DNDA formulé un Proyecio de Inversion (BPIN) No. 2018011000531 ante el Departamento
Nacional de Planeacion para ejecutar en la vigencia 2022, deniro del cual existen metas
orientadas a la poblacién vulnerable del pais.

De acuerdo con la Metodologia General Ajustada (MGA) se formuld el proyecto de inversidn para
la DNDA, el cual se encuentra en las fichas Estadisticas Basicas de Inversion (EBI) y en el Banco
de Programas y Proyectos de Inversién Nacional (BPIN} No. 2018011000531 donde se detalla
el proyecto y el presente proceso se enmarca deniro de la siguiente actividad: a) Hacer presencia
institucional en diferentes eventos a nivel nacional.

Es de resaltar que en las Bases del Plan Nacional de Desarrolio (PND) 2018-2022, Capitulo X:
Pacto por la proteccién y promocion de nuestra cultura y desarrollo de la economia naranja, en
su Objetivo 7: Promover la propiedad intelectual como soporie de la inspiracian creativa, la DNDA
tiene entre sus principales compromisos: Promocionar la politica publica en materia de derecho
de autor y derechos conexos; asi como incluir dentro de su oferta institucional, la promocion de
los instrumentos de propiedad intelectual para los diferentes actores de la economia naranja, con
el objetivo de potenciar los beneficios econdmices de las creaciones del sector.

Igualmente, en estas bases del PND, la DNDA junto con los ministerios de Cultura, de Comercio,
Industria y Turismo y la SiC con el apoyo de Colciencias y en articulacion con el sector privado,
deberan disefiar y ejecutar el Programa Cultura Naranja, dirigido a creadores, disefiadores,
productores, distribuidores, comercializadores, proveedores y consumidores con el objetivo de
concientizarlos sobre los siguientes puntos: 1. El reconocimiento econdmico justo a autores y
creadores por la comercializacién, distribucion, uso y goce de sus creaciones; 2. Los beneficios
y valor agregado derivados del registro de Propiedad Intelectual de bienes y servicios de la
eccnomia naranja; 3. Los mecanismos empresariales de aprovechamiento de los instrumentos
de la Propiedad Intelectual; 4. El respeto y la proteccian a la Propiedad Intelectual.

Para cumplir con lo anterior, es necesario que la DNDA lleve a cabo diferentes eventos a nivel
nacional a través de los cuales se promueva el conocimiento, proteccién y a su vez se divuigue
el Derecho de Aufor y los Derechos conexos dentro del contexto de lo estimado en Plan Nacional
de Desarrollo para lo cual se requiere contratar los servicios de un operador logistico o agencia
de comunicaciones que brinde la asesoria, apoyo logistico y gestione la infraestructura fisica
para llevar a cabo los eventos que se pretenden realizar, siendo necesario adelantar un proceso
de contratacion que permita satisfacer las anteriores necesidades.

T e
2.1 OBJETO: Prestacién de servicios de apoyo logistico para [a planificacion, organizacion,
) administracién y ejecucién de los eventos presenciales que llevara a cabo a nivel Nacional por
parie de la Direccién Nacional de Derecho de Autor en cumplimiento de sus funciones misionales
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en cumplimiento del proyecto de inversion aprobado por el DNP para la vigencia 2022, que se
encuentra detallada en la ficha BPIN 2018011000531.
2.2 CLASIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y
) SERVICIOS:
De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica [a descripcion del objeto
a contratar identificado en el Clasificador de Bienes y servicios:
80000000 | 80140000 | 80141600 | 80141607 Gestidn de Eventos
80000000 | 80140000 | 80141900 | 80141902 Reuniones y eventos
2.3 | ALCANCE DEL OBJETOQ - ESPECIFICACIONES TECNICAS:
El objeto del contrato comprende la prestacion de servicios de apoyo logistico de los eventos
institucionales que requiere la Direccién Nacional de Derecho de Autor en cumplimiento de sus
funciones misionales, teniendo presente la siguiente ficha técnica:
FICHA TECNICA CAPACITACIONES REGIONALES 2022
Alquiler de salén por 1 dia en una de las capitales de departamento de Colombia,
ubicado en un hotel cuya categoria sea 5 estrellas (la cual obedece a una
especificacién técnica relacionada con la calidad, de acuerdo con Ia clasificacion 1
internacional determinada por la Organizacion Mundial de Turismo). Saldn para
100 personas en acomodacidn auditorio con tarima, atril, sofas.
Estacion de café, aromatica y agua permanente durante el transcurso del evento. 1
Refrigerios para 100 perscnas durante el evento, que contengan un sélido y un 100
liguido. Se debe incluir el servicio de catering y meseros.
Almuerzo para conferencistas y organizadores del evento, preferiblemente en el 10
restaurante del hotel donde se realice el evento.
Alquiler computador. 1
Alquiler Video beam. 2
Alquiler sonido amplificado. 1
Alguiler dos micréfonos inalambricos. 2
Boligrafe con impresién de logo. 100
Cuaderno de notas de 100 hojas, pasta dura, con informacién misional de la 100
DNDA. El disefio lo entrega el supervisor del contrato.
Escarapelas de 9 cm x 12cm (ancho x alto), 4 x 0. Debe incluir bolsillo y cinta
1 Evento 100
1 marcada con el nomhre del evento.
Pendon retractil tipo roller con estructura-en aluminio, portatil de 80 cm x 2.00 mt 1
de alto). El Disefio lo entrega el supervisor del contrato.
Bolsa con doble cargadera. Material: Kambrel 80 gramos. Medidas; 38 x 40 cm. 100
Marcada con el logo por cada cara.
Tiguetes ida v regreso a la ciudad del evento.
Habitacion una noche en el hotel donde se realice el eventa. 5
Transporte aeropuerto-hotel-hotel-aeropuerto. 5
Contar con un pugsto de acreditacién con dos persanas para marcacion ¥
entrega de escarapelas y material del evento. 1
Coordinador logistico que realice e acompafiamiento presencial en todos los
eventos. 1
Servicio de streaming durante la duracién del evento a dos camaras con entrega
de los videos de grabacion del mismo. Duracion: Se deben cubrir todas las
conferencias, talleres o catedras del transcurso del dia. No se requiere ensayo
previo, pero se debe asegurar la perfecta transmision una vez inicie el evento. Se 1
debe proporcionar la URL del streaming en donde se encuentre el micrositio de
su transmision. En ¢aso de que se requiera internet dedicado para su trasmision,
lo deben proveer e incluir dentro de los costos del mismo.
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Alquiler de saldn por 1 dia en una de las capitales de departamento de Colombia,
ubicado en un hotel cuya categoria sea 5 estrellas (la cual obedece a una
especificacién técnica relacionada con la calidad, de acuerdo con la clasificacion 1
internacional determinada por la Organizacién Mundial de Turismo). Saldn para
100 personas en acomodacion auditerio con tarima, atril, sofas.
Estacién de café, aromdtica y agua permanente durante el franscurso del evento. 1
Refrigerios para 100 personas durante el evente, que contengan un sélido y un 100
liquido. Se debe incluir el servicio de catering y meseros.
Almuerzo para conferencistas y organizadores del evento, preferiblemente en el 10
restaurante del hotel donde se realice el evento.
Alquiler computador. 1
Alguiler Video beam. 2
Alguiler sonido amplificado. 1
Alguiler dos microfonos inalambricos. 2
Boligrafo con impresian de logo. 100
Cuaderno de notas de 100 hojas, pasta dura, con informacién misional de la 100
DNDA. El disefio lo entrega el supervisor del contrato.
o | Evento [ Eqraranelas de 9 om x 12¢m (ancho x alto), 4 x 0. Debe incluir bolsillo y cinta 100
2 marcada con el nombre del evento.
Penddén retractil tipo roller con estructura en aluminio, portatil de 80 cm x 2.00 mt, 1
de alto). El Disefio lo entrega el supervisor del contrato.
Bolsa con doble cargadera. Material: Kambrel 80 gramos. Medidas: 38 x 40 cm. 100
Marcada con el logo por cada cara.
Tiquetes ida y regreso a la ciudad del evento. 5
Habitacidn una noche en el hotel donde se realice el eventa.
Transporte aeropuerto-hotel-hotel-aeropuerto.
Contar con un puesto de acreditacién con dos personas para marcacion y
enfrega de escarapelas y material del evento. 1
Coordinador lagistico que realice el acomparfiamiento presencial en todos los
eventos. 1
Servicio de streaming durante la duracién del evento a dos camaras con entrega
de los videos de grabacion del mismo. Duraciéon Se deben cubrir todas las
conferencias, talleres o catedras del transcurso del dia. No se requiere ensayo
previo, pero se debe asegurar la perfecta fransmision una vez inicie el evento. Se 1
debe proporcionar la URL del streaming en donde se encuentre el micrositio de
su transmision. En caso de que se requiera internet dedicado para su trasmision,
lo deben proveer e incluir dentro de los costos del mismo.
Alguiler de saldn por 1 dia en una de las capitales de departamento de Colombia,
ubicado en un hotel cuya categoria sea 5 esirellas {la cual obedece a una
especificacion técnica relacionada con la calidad, de acuerdo con la clasificacion 1
internacional determinada por la Organizacion Mundial de Turismo). Salon para
100 personas en acomodacién auditorio con farima, afril, sofas.
Estacion de café, aromética y agua permanente durante el transcurso del evento. 1
Refrigerios para 100 personas durante el evento, que contengan un solido y un 100
liquide. Se debe incluir el servicio de catering y meseros.
Almuerzo para conferencistas y organizadores del evento, preferiblemente en el 10
restaurante del hotel dende se realice el evento.
Alguiler computador. 1
Evento Alqu?ier Vidgo beam.. . 2
3 3 Alguiler sonidg amplificado. 1
Alguiler dos micréfonos inaldmbricos. 2
Boligrafo con impresién de logo. 100
Cuaderno de notas de 100 hojas, pasta dura, con informacién misional de la 100
DNDA. El disefio to entrega el supervisor del contrato.
Escarapelas de 9 cm x 12cm (ancho x alto), 4 x 0. Debe incluir bolsillo y cinta 100
marcada con el nombre del evento.
Penddn retractil tipo roller con estructura en aluminio, portatil de 80 cm x 2,00 mt 1
de alto). El Disefio lo entrega el supervisor del contrato.
Bolsa con daoble cargadera. Material; Kambrel BO gramos. Medidas: 38 x 40 cm. 100
Marcada con el logo por cada cara.
Tiquetes ida y regreso a |a ciudad del evento. 5
Habitacion una noche en el hotel donde se realice el eventa. 5
Transporte aerapuerto-hotel-hotel-aeropuerto. 5
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Contar con un pussto de acreditacidn con dos personas para marcacién y

entrega de escarapelas y material del evento. 1
Coordinador logistico que realice el acompafamiento presencial en todos los
eventos. 1

Servicio de streaming durante |a duracion del evento a dos camaras con entrega
de los videos de grabacién de este. Duracion: Se deben cubrir todas las
conferencias, talleres o catedras del transcurso del dia. No se requiere ensayo
previo, pero se debe asegurar la perfecta transmisidn una vez inicie el svento. Se 1
debe proporcionar la URL del streaming en donde se encuentre el micrositio de su
fransmision. En caso de que se requiera internet dedicado para su trasmision, lo
deben proveer e incluir dentro de los costos del mismo.

Alquiler de saldn por 1 dia en una de las capitales de departamento de Colombia,
ubicado en un hote! cuya categoria sea 5 estrellas (la cual obedece & una
especificacion tecnica relacionada con la calidad, de acuerdo con la clasificacion 1
internacional determinada por la Qrganizacion Mundial de Turismo). Salén para
100 personas en acomodacion auditorio con tarima, atril, sofas.

Estacion de cafe, aromética y agua permanente durante el transcurso del evento. 1
Refrigerios para 100 personas durante el evento, que contengan un séfido y un 100
lfquido. Se debe incluir el servicio de catering y meseros.

Almuerzo para conferencistas y organizadores del evento, preferiblemente en el 10
restaurante del hotel donde se realice el evento.

Alguiler computador. 1
Alguiler Video beam. 2
Alguiler sonido amplificado. 1
Alguiler dos micrafonos inalambricos. 2

Boligrafo con imprasién de logo. 100
Cuaderno de notas de 100 hojas, pasta dura, con informacién misional de la

DNDA. El disefio lo entrega el supervisor del contrato. 100
Evento | EScarapelas de © em x 12cm (ancho x alto), 4 x 0. Debe incluir bolsillo y cinta 100
4 marcada con el nombre del evento.
4
Penddn retréctil tipo roller con estructura en aluminio, portatil de 80 cm x 2.00 mt 1
de alto). El Disefio lo entrega el supervisor del contrato.
Bolsa con doble cargadera. Material: Kambrel 80 grames. Medidas: 38 x 40 cm. 100

Marcada con el logo por cada cara.
Tiquetes ida y regreso a la ciudad del evento. 5
Habitacion una noche en el hotel donde se realice el evento. 5

Transporte aeropuerto-hotel-hotel-asropuerto. 5
Contar con un puesto de acreditacién con dos personas para marcacion ¥

entrega de escarapelas y material del evento. 1
Coordinadar logistico que realice el acompafamiento presencial en todos los

eventos. 1

Servicio de streaming durante la duracién del evento a dos camaras con entrega
de los videos de grabacion del mismo. Duracién: Se deben cubrir todas las
conferencias, talleres o catedras del transcurso del dia. No se requiere ensayo
previo, pero se debe asegurar la perfecta transmisién una vez inicie el evento. Se
debe proporcionar la URL del streaming en donde se encuentre el micrositio de
su transmision. En caso de que se requiera internet dedicado para su trasmision,
lo deben proveer e incluir dentro de los costos del mismo.

Nota: Los eventos se tienen programados realizar en las ciudades de Quibdo, Pereira, Clcuta y
Valledupar durante el segundo semestre de 2022, pero puede pasar por temas ajenos a la DNDA,
que algunas de estas ciudades se modifiquen. Es de tener presente que dichos cambios no
pueden aiterar los valores ofrecidos en la propuesta econdmica. -

24 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
241 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, observando en todo momento el régimen de
contratacion, acatando la Constitucion, la Ley y demas normas pertinentes, asi como las
normas y especificaciones técnicas y de calidad del contratista.

2. Alertar oportunamente a DNDA sobre los problemas potenciales, o reales, que se puedan
presentar o se estén presentando en la ejecucion del contrato objeto que impliquen un
riesgo para la terminacion exitosa del mismo y proponer las correspondientes soluciones
en terminos de economia, calidad y oportunidad. :
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3. Salvaguardar la informacién confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus
actividades, salvo reguetimiento expreso de autoridad competente. Los documentos e
informacion que se produzcan en desarrollo del contrato no podran ser usados por el
consultor para fines distintos a los previstos en el mismo, so pena de las sanciones que la
ley contemple.

4. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

5. Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes parciales y finales sobre el
cumplimiento de éste al supervisor del contrato para que le sea expedida la certificacion
del cumplimiento correspondiente, documento indispensable para el pago.

6. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del
contrato y el director general con el fin que el servicio se realice a entera satisfaccion de
la Entidad.

7. Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

8. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con el desarrollo
y ejecucién del contrato.

9. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna ofra forma de halago a ningun funcionario publico,
en relacion con su propuesta, con el proceso de contrataciéon, ni con la ejecucién del
contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

10. No efectuar acuerdos, o realizar actos ¢ conductas que tengan por objeto o como efecto
la colusién en el presente proceso de contratacion.

11. Asumir a través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas en la solicitud
de oferta del proceso de contratacion, siempre que se verifique el incumplimiento de los
compromiscs anticorrupcion.

12. Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los
dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados por las
personas que sean sub-contratistas o dependan del adjudicatario.

13. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato
y de las exigencias legales.

14. Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral para la realizacién de cada pago derivado del contrato estatal.

15. Afiliar a sus empleados a la ARL y efectuar los pagos correspondientes.

16. Comunicar a la DNDA el nimero de una cuenta corriente o de ahorros en una entidad
financiera y/o en caso de no tenerla, efectuar la constitucion y apertura de una cuenta de
ahorros, para la realizacién de los pagos mensuales de servicios por consignacion.

17. No ceder ni subcontratar el presente conirato, sin la autorizacion previa y escrita de Ia
Direccién Nacional de Dereche de Autor, so pena de las sanciones a lugar.

18. Constituir las garantias requeridas por la entidad.

19. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1983, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes
vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza
contractual.

OBLIGACIONES DE LA DNDA.

242

1. Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del
contrato.

2. Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL CONTRATISTA en sus
actuaciones y los objetivos que debe perseguir.

3. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las situaciones
necesarias para la ejecucién y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para
garantizar la dehida ejecucién.

4. Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este contrato, con base en
certificaciones de prestacién efectiva del servicio.

5. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas que este
requiera para la ejecucién del objeto del contrato.

2.5. PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucidon del contrato sera de CUATRO (4) MESES CALENDARIO contados a partir
del 18 de agosto del 2022 una vez suscrita el Acta de Inicio por EL CONTRATISTA vy el
SUPERVISGR del CONTRATO, previo el cumplimiento de los requisitos legales.
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2.6.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

De acuerdo con el estudio de mercado, para la celebracién del contrato se dispone de un
presupuesto de CIENTO CINCUENTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y DOS
MIL SESENTA Y TRES PESOS ($152.842.063) incluido IVA y todos los demds costos directos e

indirectos en el que el contratista deba incurrir en relacion con la suscripcidén y ejecucion del
contrato.

Las erogaciones correspondientes a la presente contratacién se haran con cargo al presupuestc
de la DNDA, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 16522 del 07
de julio del 2022-, expedido por el Subdirector Administrativo (E) de la DNDA.

COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como ia supervision y exigencia en el
cumplimiento de este estaran a cargo de la entidad contratante.

Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como: constitucion de garantias, logistica
de eventos y demas que estén vinculadas con el cumplimiento del objeto contractual, estaran a
cargo del Contratista. :

2.7.

FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO:

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de Caja, ala
situacién de fondos por parte de la Direccion General de Crédito Pblico y del Tesoro Nacional y
al correspondiente trémite administrativo, la DIRECCION pagara al CONTRATISTA la totalidad
del valor que se ejecute del contrato que se suscriba, de acuerdo con el desarrollo de las
actividades previstas para la ejecucion del objeto de conformidad con los servicios recibidos, de
la siguiente manera y teniendo presente que cada evento tiene un porcentaje de 25%:

PRIMER PAGO. Se realizara una vez se ejecute el 25% del contrato.
SEGUNDO PAGO. Se realizara una vez se ejecute 50% del contrato.
TERCER PAGO. Se realizara una vez se ejecute el 75% del contrato.
CUARTO PAGO. Se realizara una vez se ejecute el 100% del contrato.

NOTA 1: Los pagos se realizaran de conformidad a la realizacién de cada evento, siempre y
cuando se realicen y se usen todos los bienes y servicios descritos en las especificaciones
técnicas, de lo contrario se cancelara de forma proporcional a lo utilizado por evento.

NOTA 2: En caso de no ser utilizado alguno bien o servicio en cualquiera de los eventos estos
podran utilizarse para cualquier otro evento programado o que se programe dentro de la ejecucién
del contrato, conforme a |la necesidad de la entidad.

NOTA 3. La entidad se reserva el derecho de liberar el saldo del valor del contrato gue no sea
gjecutado durante su vigencia.

El contratista debera llevar un estricto control de los servicios prestados. La entidad no respondera
por el valor de ios servicios que el contratista haya prestado en exceso del valor del contrato.

El contratista debera llevar un estricto control de los servicios prestados. La entidad no respondera
por el valor de los servicios que el contratista haya prestado en exceso del valor del contrato.

Para cada uno de los giros, previamente el contratista debera adjuntar la factura digital a través
del “Plan de pagos™ del SECOP Il debiendo ingresar a la ejecucion del contrato y adicionalmente
radicar en fisico cada una de las facturas comerciales originales en la ventanilla de Atencion al
ciudadano de la DNDA acompaiiada de la certificacién que para cada pago sobre el cumplimiento
del contrato expida el supervisor designado por la Entidad y de la certificacion donde se verifigue
el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de
seguridad social (sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes parafiscales
(cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA), mediante certificacién expedida por el Revisor
Fiscal cuando éste exista o por el Representante Legal (Artfculo 50 Ley 789 de 2002). Cuando
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| se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno dé los miembros integrantes que sean
personas juridicas debera aportar el certificado aqui exigido.

La normatividad que consagra la exigencia de afiliacién al Sistema de Seguridad Social se
encuentra estipulada en la Ley 100 de 1993, articulos 15 y 271; Ley 797, articulo 3: Decreto
2353/15 y Decreto 510/03, articulo 1 y de demas normas concordantes.

Los empleadores deben pagar los parafiscales asi: SENA 2% ICBF 3%, CCF 4%. Con la Ley
1819 de 2016 en el articulo 114-1 se exoneraron algunos empleadores previos al cumplimiento
de lo establecido en las normas citadas.

En todo caso se realizaran los descuentos de Ley que deben corresponder al valor total del
contrato, la propuesta presentada y los bienes suministrados.

Sin embargo, estos pagos quedan sujetos a la aprobacion del PAC por parte del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico y cumplimiento de requisitos por parte del contratista como la factura
y certificacién de paz y salvo de salud, pensién y parafiscales.

El pago se realizara a través de la cuenta de ahorros y/o corrienie que disponga el confratista,
acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por el contratista en su
oferta.

De aplicar, la entidad efectuara las correspondientes retenciones a que haya lugar y otros
gravamenes que legaimente se causen durante la ejecucién del contrato.

De conformidad con la Resoluciéon 000042 del 05 de maye de 2020 expedida por la DIAN vy la
Directiva Presidencial 09 de 2020, la Direccién Nacional de Derecho de Autor por hacer parte de
las entidades del Presupuesto General de la Nacional, a partir del 1° de abril de 2021 implementé
a través del Sistema Integrado de Informacion Financiera — SIIF y el operador electrénico
OLIMPIA, la recepcion de las facturas electronicas de los proveedores y contratistas.

Para el pago, el coniratista debera seguir los lineamientos establecidos en la resolucién
menciohada anteriormente con el fin de garantizar la correcta recepcion de la factura,
acompafada de la certificacion que sobre el cumplimiento del contrato expida el funcionario
designado por la Entidad para ejercer la supervisién del contrato y de la certificacion donde se
verifique ei cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general
de seguridad social (sistema de salud, riesgos profesicnales, pensicnes) y apories parafiscales
(cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA).

Sin embargo, se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacién de fondos por parte del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

2.8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio contractual la ciudad de
Bogota D.C. Se debera tener presente que las ciudades de los eventos pueden variar, asi como
las caracteristicas logisticas de alguno de los eventos, es decir que se podria cambiar por ofra
actividad de divulgacién teniendo presente que no exceda el costo estipulado en la ficha técnica.

NOTA. Por la importancia de la actividad desplegada por el contratista de la operacién logistica,
asi como la posibilidad de dar una mayor eficacia al seguimiento del contrato, en virtud de la
labor de supervision, se requiere que el Contratista cuenta con disponibilidad para realizar
reuniones presenciales o virtuales.

2.9. SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervisién del contrato sera responsabilidad dellla PROFESIONAL ESPECIALIZADO
GRADO 2028-13 DE LA UNIDAD DE COMUNICACIONES Y SERVICIO AL CIUDADANO DE LA
DNDA.

El supervisor/a ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en los documentos
relacionados con la ejecucion, supervision y liquidacion del contrato.
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El supervisor/a verificara el cumplimiento de los requisitos para la ejecucion del contrato y ejercera
todas las obligaciones y/o funciones propias de la supervision.

La DNDA considera que la presente contratacién debe tener como marco juridico de referencia,
el siguiente: :

Elliteral b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece que “La contratacion de menor cuantia.
Se entendera por menor cuantia los valores que a continuacion se relacionan, deferminados en
funcion de los presupuestos anuales de las entidades ptiblicas expresados en salarios minimos
fegales mensuales.”

“(...) Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios minimos legales
mensuales, la menor cuantia sera hasta 280 salarios minimos legales mensuales,”.

vty

En cumplimiento con lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 1
siguiendo fas recomendaciones de la guia expedida por Colombia Compra Eficiente para la
elaboracion del estudio del sector, se presenta un analisis del sector de |a industria de operadores
logisticos de eventos para conocer las diferentes variables del entorno econémico:

En la actualidad el servicio de operacion logistica de eventos es prestado por personas naturales
o juridicas en unién temporal o consorcio, nacionales o extranjeras, guienes se encuentran
acreditadas en el pais, y cumplen con los requerimientos de orden juridico, técnico y econdmico
determinados en los documentos y criterios de verificacion juridica, técnica y econdmica dg
acuerdo a lo estipulado en el Estudio de conveniencia, oportunidad y mercado, la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios y demas leyes que se relacionen.

Los eventos requieren gran concentracién de personas, por lo que implican una cantidad
significativa de organizacién logistica, asi como la consideracién de necesidades tales como
salones especializados, audio y sonido, iluminacién, seguridad, banquete, acceso al lugar,
estacionamiento, refrigerios, entre otros. Las agencias de comunicaciones u operadores
logisticos de eventos son los encargados de la elaboracion de estrategias v la aplicacion de los
diversos elementos que se combinan para crear el evento perfecto.

Entre sus responsabilidades estan:

v" Coordinar todos los aspectos técnicos, y logistica del evento, con capacidad de decisién
y respuesta inmediata, y dedicado de tiempo compieto desde el montaje y durante el
transcurso del evento. :

v" Buscar y reservar salas, alojamiento y traslados para los delegados o invitados y
exponentes que asi lo requieran.

v" Contratar personal para cubrir los diversos aspectos del evento (meseros, personal de
acreditaciones, etcétera).

v" Asegurarse que todos los contratos y los depésitos estén en orden y dentro del tiempo
requerido.

v" Realizar pruebas de funcionamiento éptimo de todos los elementos y equipo requeridos
para asegurar la calidad del servicio contratado.

v Mantener el contacto con los proveedores de servicios externos para facilitar el buen
funcionamiento del evento en todo el proceso de planificacion.

¥" Generar al cliente reportes periddicos sobre los avances en la organizacion y desarrollo
del evento.

v" Presentar un reporte final sobre la ejecucion del evento que contemple {nimero final de
asistentes, solicitudes adicionales que se hayan presentado durante la ejecucion del
evento, y cualquier eventualidad que deba ser del conocimiento del cliente).

El contratista debe tener dentro de sus funciones la organizacién de eventos ya que proporciona
la aplicacion de los conocimientos y habilidades de profesionales capacitados, la liberan de una
enorme cantidad de trabajo, tiempo que se puede optimizar para otras labores misionales.
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Aunado a lo anterior, se identificod en el mas reciente ranking de la Asociacion Internacional de
Congresos y Convenciones (ICCA, por sus siglas en inglés), entregado en el afio 2021, que
Colombia se mantuvo en el puesto 29, al registrar 156 eventos en mas de 12 ciudades. Ademas,
en el contexto de Latinoamérica, el pais es el tercero con més reuniones organizadas después
de Argentina y Brasil. En Bogota, solo en Corferias, hubo 26 eventos presenciales en el segundo
semestre del afio pasado, mientras que el Plaza Mayor Medellin reservo méas de medio centenar’.
Para este 2022, Corferias fiene proyectados realizar 270 eventos y 60 Ferias, esperando recibir
mas de 2 millones de visitantes al finalizar el afio.

INFORMACION DEL SECTOR

4.1. De acuerdo con la clasificacion, el objeto y las caracteristicas de la necesidad a satisfacer, los
bienes y/o servicios requeridos por la Entidad se ubican en el sector de servicios (terciario de la
economia) que en su mayoria se encuentran compuestas por empresas operadoras de eventos,
conferencias y seminarios ubicados en la seccioh hotelera establecidas en su mayoria en el
Turismo. Este es un sector caracterizado por una serie de factores como la fuerte tendencia a la
glebalizacion, la exigencia para la prestacion de nuevos y mejores servicios, la consolidacion de
alianzas, fusiones y adquisiciones entre las organizaciocnes, la necesidad de tener mejores niveles
de servicio hacia los clientes y 1a busqueda en la reduccion de tos costos logisticos, entre otros
elementos.

En el pais se encuentran diferentes operadores logisticos dedicados a la organizacién de eventos
académicos, entre las que se pueden mencionar Plaza Mayor Medellin Convenciones vy
Exposiciones S.A., Corferias Bogota, Dubrands S.A., Axon Comunicaciones, Hobby Bl
Comunicaciones y Evenios S.AS, Videobase, Comunicaciones efectivas, Magin
Comunicaciones, Campo de juego, Habla Creativo, Sistole, Quinta generacion, Be Marketing,
Friends Marketing, asi como cajas de compensacién que tienen como linea de negocio, la
operacion logistica de eventos y la realizacion de camparias de divulgacién.entre muchas otras,
de lo cual se puede inferir que se frata de un mercado de oferta bastante extenso.

ASPECTO TECNICO

4.2 Se establece que un operador logistico, es un aliado estratégico que se le encarga el disefio y la
e organizacion de todos los aspectos logisticos de la empresa contratante, con el fin de realizar
los eventos institucionales, jornadas o talleres de capacitacion y demas actividades requeridas.

Las reglas de estos operadores se establecen en el Decreto 1074 de 2015 de Mincomercio,
SECCION 11, DE LOS OPERADORES PROFESIONALES DE CONGRESOS, FERIAS Y
CONVENCIONES, ARTICULO 2.2.4.4.11.1. Reglas para el desarrollo de actividades. Los
operadores profesionales de congresos, ferias y convenciones en desarrollo de sus actividades
deberan observar las siguientes reglas:

1. Asesorar en forma profesional a los clienfes en la organizacién de congresos, ferias,
convenciones y demas eventos propios de su actividad.

2. Gerenciar los eventos propios y de terceros en sus etapas de planeacion, promocion y
realizacion.

3. Garantizar a fos usuarios de los servicios contrafados por los clientes las condiciones de
seguridad que se requieran durante el desanrolio de los eventos.

4. Establecer programas de capacitacion relacionados con la prestacion del servicio, para un
mejor gfercicio de su actividad profesional.

5. Prestar atencion y asistencia profesional a los clientes y a los participantes de los eventos.

! htips.//www.semana.com/mejor-colombia/articulo/resurge-el-turismo-de-negocios-y-eventos-en-colombia-que-retos-tiene-
este-sector/202200/
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6. Asesorar profesionalmente a los clientes sobre las alternativas mas convenientes en materia

de contratacion, comercializacion y en general en todo lo relacionado con ef desarrollo de los
eventos.

7. Informar veraz y oporfunamente los costos y tarifas de todos los servicios que hacen parte del
evento. :

8. Extender a los clientes un comprobante que especifique los servicios contratados?

43 ESTUDIC DE LA DEMANDA
La Direccion Nacional de Derecho de Autor, ejecutd en los afios 2015, 2017, 2018 y 2019
contratos por apoyo logistico para la realizacién de eventos de similares caracteristicas al de la
presente confratacion:

NO. CONVOCATORIA

041-2015

OBJETO

Contratar los servicios de apoyo logistico, operacion y produccion de
eventos en la Ciudad de Bogotd, para el correcto desarrollo de
actividades requeridas por la Direccion Nacional de Derecho de Autor en
cumplimiento de sus funciones misionales, con el fin de gjecutar la
actividad del proyecto de inversién aprobado por el DNP para la vigencia
2015 que se encuentra detallada en la ficha BPIN 2011011000222,

CONTRATISTA Sociedad Hotelera Tequendama S.A.
TIPG DE CONTRATACION Directa - Interadministrativo
CONTRATO NO. DNDA 037-2015

VALOR ADJUDICADOQ $37.960.000,00

NO. CONVOCATORIA

027-2017

OBJETOQ

Prestacidn de servicios como operador profesional de los eventos
institucionales y actividades BTL que requiera la Direccion Nacional de
Derecho de Autor en cumplimiente de sus funciones misionales, con el
fin de ejecutar las actividades del proyecto de inversién aprobado por el
DNP para |a vigencia 2017, que se encuentra detaflada en Ia ficha BPIN
201601100010.

CONTRATISTA Plaza Mayor Medellin
TIPO DE CONTRATACION Contratacion Directa - Interadministrativo
CONTRATO NO. Contrato No. DNDA 023-2017

VALOR ADJUDICADO

$128.953.928

NO. CONVOCATORIA

023-2018

OBJETO

Prestacion de servicios de apoyo logistico de los eventos institucionales,
asi como realizar campanas de divulgacion digital que requiere Ila
Direccion Nacional de Derecho de Autor en cumplimiento de sus
funciones misionales, con el fin de ejecutar las acfividades del proyecto
de inversion aprobado por el DNP para la vigencia 2018, que se
encuentra detallada en la ficha BPIN 201601 1000109.

CONTRATISTA Magin Comunicaciones
TIPO DE CONTRATACION Seleccion Abreviada de menor cuantia
CONTRATOQ NO. DNDA 021-2018

VALOR ADJUDICADO

$111.866.311

NO. CONVOCATORIA

014-2019

OBJETO

Prestacion de servicios de apoyo logistico de los eventos institucionales,
asi como realizar campafia de divulgacién que requiere la Direccion
Nacional de Derecho de Autor en cumplimiento de sus funciones
misionales, con el fin de ejecutar las actividades del proyecto de inversion
aprobado por el DNP para la vigencia 2019, que se encuentra detallada
en la ficha BPIN 2018011000531, de conformidad con el estudio previo,
documento técnico y pliego de condiciones.

CONTRATISTA

A2 Marketing

TIPO DE CONTRATACION

Licitacion Publica

CONTRATO NO.

DNDA 012-2019

VALOR ADJUDICADO

$221.279723

Se realizé consulta en la pagina web www.colombiacompra.gov.co, encontrandose publicaciones
de contratos suscritos por entidades estatales a nivel nacional, con objeto igual o similar al del
presente proceso de contratacién. No obstante, en la revision de los contratos se pudo establecer

? htps://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php2i=76608
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que las especificaciones técnicas, valor y el plazo de ejecucion de estos, no corresponden a las
a las mismas especificaciones técnicas requeridas por la DNDA en el presente estudio previo. En
tal sentido, no se tendran en cuenta para establecer el presupuesto oficial del contrato que se
pretende suscrihir.

ANO DE ENTIDAD OBJETO MODALIDAD Cuantia
APERTU | CONTRATANTE
RA
1 2021 CORPORACION | JORNADA DE | CONTRATACION $10.000.000
DE CULTURAY | ACTIVIDADES DIRECTA
TURISMOQ DE CULTURALES,
ARMENIA RECREATIVAS DE
BIENESTAR Y

CAPACITACION,

DIRIGIDAS A LOS
FUNCIONARIOS DE
LA CORPORACION
DE CULTURA Y

TURSMO DE
ARMENIA
2 2021 MUNICIPIO DE | APOYO LOGISTICO | MINIMA CUANTIA $ 24.500.000
EL BAGRE PARA EL EVENTO
DE

RECONOCIMIENTO
Y DISTINCION A
ARTISTAS Y
GESTORES
CULTURALES
DESTACADOS EN
EL MUNICIPIO DE

EL BAGRE
ANTIOQUIA
3 2021 ALCALDIA PRESTAR EL | SELECCION $ 99.952.251
LOCAL DE SERVICIO DE | ABREVIADA
ANTONIO APOYO LOGISTICO | MENCR CUANTIA
NARINO PARA

DESARROLLAR Y
REALIZAR LAS
ACTIVIDADES
RECREATIVAS,
CULTURALES Y DE
ACTIVIDAD FISICA
DENOMINADAS
MARANAS
SALUDABLES DE
LA LOCALIDAD
ANTONIO NARINO
2021
4 2021 INSTITUTO CONTRATAR LA | SELECCION 100.000.000
MUNICIPAL DE | PRESTACION DE | ABREVIADA
CULTURAY SERVICIOS PARA | MENOR CUANTIA
TURISMO DE EL APQOYO
CAJICA LOGISTICO PARA
LA REALIZACION
DE LOS EVENTOS
DE LA AGENDA
CULTURAL DEL
MUNICIPIO DE
CAJICA 2021

De acuerdo con las consultas realizadas, el analisis de la demanda de las Entidades Estatales se
realiz6 teniendo en cuenta tanto la naturaleza a contratar, como el objeto, valor del contrate, plazo
4.4. de ejecucion.,

ESTUDIO DE MERCADO

En la actualidad en el mercado se encuentra una diversidad de empresas que pueden ofrecer
este servicio requerido por la DNDA y que se encuentran legalmente constituidas. Con el fin de
establecer el precio del contrato que pretende celebrarse, se realizé un estudio de mercado con
base en cotizaciones solicitadas a empresas especializadas en este tipo de servicios, asi.
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ESTUDIO MERCADO EVENTOS 2022
o] EMPRESA 1 EMPRESA 2 EMPRESA 3 VALOR
E PROMEDIO
PRODUCTO . VALOR VALOR CQTIZADO
>
i VALORINCLUIDO VA 1 1) yipo IvA | INGLUIDO IVA | INCLUIDO IVA
1 $ 36.372.350. $ 43.308.860 $ 36.229.550 $ 38.636.940
Prestacion de servicios de
apoyo logistico en Ia
planificacién,  organizacion,
administracion y ejecucion de
toedas las actividades de 2 $ 33.784.100 $ 42.594.860 $ 36.229.550 $ 37.536.160
capacitacion que realizard la
Direccion Nacional de
Derechc de Autor en
cumplimiento de Sus
funciones  misionales  y 3 $ 35.777.350 $42.773.360 $368.229.550 $ 38.260.074
ejecucién de las actividades
del proyecto de inversién
aprobado por el DNP para la
vigencia 2022, que se
encuentra detallada en |la
ficha BPIN 2018011000531, 4 $ 36.223.600 $42.773.360 $ 36.229.550 $ 38.408.882
VALOR TOTAL CON VA INCLUIDO $ 152.842.083

ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO

Prestacion de servicios de apoyo logistico en la
planificacion, crganizacion, administracién y ejecucin
de todas las actividades de capacitacién que realizara
1 la Direccién Nacional de Derecho de Autor en

cumplimiento de sus funciones misionales y ejectician NiA NiA $152.842.063 $152.842.063
de las actividades del proyecto de inversion aprobado
por el DNP para la vigencia 2022, que se encuentra
detallada en la ficha BPIN 2018011000531..
TOTAL, ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO $152.842.063

El valor total estimado del presupuesto oficial es de CIENTO CINCUENTA Y DOS MILLONES
OCHOCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL SESENTA Y TRES PESOS ($1 52.842 063) incluido
IVA y deméas gravamenes de ley. Por lo cual, el valor del presupuesto oficial fue el resultado de
promediar las muestras por cada uno de los items; es de anotar que una de las empresas que
allegaron las cotizaciones no cotizo tres (3) items, motivo por el cual se tomé el menor valor de
las dos muestras para sacar el respectivo promedio, asi mismo se agrego el valer del VA a cada
uno de los items como se evidencia en la plataforma del SECOP || dentro del proceso No DNDA
025 2022 — CUESTIONARIO- OFERTA ECONOMICA..

Nota 1: Los valores estimados de la adquisicion que resultaron de los precios de mercado, seran
tenidos en cuenta como referencia para la contratacion y para la realizacion de la evaluacion
econdmica.
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Nota 2: Para adjudicacién del presente proceso se tendran en cuenta dentro de la oferta las
especificaciones técnicas, los valores unitarios de cada uno de los items, que los mismos no
superen los estipulados por Ia entidad y en el caso de que superen los valores unitarios la oferta
, . . . -
sera objeto de rechazo por la misma. Al igual que se tendra en cuenta el valor fotal giobal de la
propuesta econdémica, esto con el fin de determinar el menor valor ofertado.
Establecer en
. las  Estudios
Incumplimient . Revisidn e
previos . . ) Desdea la
o en Ia o Supervisor | inspeccidn de
5 3 requisitas . fecha de
5 ejecucion  del o @ | técnicos exigir 2 del la ejecucidn suscripalon
® 2 & & | contrato, que Afectala E F: di 'b'l'dgd = Contrato | del contrato del
1 [ § & | afecta el | gestiéndela 1 s |8 ol 8 isponibilida 1 1 2 g2 | NO y/oguien | por parte del e
g1 E1E| g : 2| £ 1y experiencia, s ; : contrato
o | £ & | desarrollo det Entidad a o o requiere el | Superyisor del
o 3 | g | para en & N hasta que
chjeto . bien v/o contratoy el ,
o capacidad de T A termine su
misional de la . servicio Argade " o
N cumplir con el ejecution
entidad. N Compras
objeto
contractual.
Reunidn
mensual  de
PAC con los
Incumplimien funcionarios
to dz as m | involucrados Profesional
n |en la Especializa
normas de ] .
Atraso en la i @ 1 planeacion, do grupa
= I contratacién o | £ - o
_ c 2 | legakizacidn de -2 | 5 | contratacién, =2, de
slelw]| s estatal ] ]
o £ o | G |las actas de N = - | cumplimienio 2 compras, Mensualm
2 c|lg| 3@ .- politicas 2124 S 1 1] 2 2| NG
o 2 o & | cumplimiento . "o @ & | y pagos, para o Pagadory | Actesde ente
gl = | a institucienales k] 5 o . .
a | de ios el SIIF 2 | [© | programar v &z Subdirecte | cumplimiento
contrates. ! o ¥ g hacer r debidamente
afectacion de [ - . .
i3 calidad en S | seguimiento a Administra | suscritas por
a gestin los procesos tiva el supervisor
& dentro de el contrata y
terminos dentro de los
previamente términcs
estabiecidos. establecidos.
a)
Incumplimien
to al articulo
60 de la ley 80 Una vez
de 1933 que il Seguimisnio dentro de
trata sobre la = los cuatro
S ® | al proceso del
= . liquidacién de al| 1. o Profesional | Actade meses
— o (= 2 | Incurnplimient & | § | contrata ¥ = L L oo
s gie| § los contrates. 8|S . K] Especializa | [iquidacion siguientes
E £ =} s le con la > | parmita .
3 e o 3 -3 N estatales. 1 3 4 o N 1 1 2 2 NO dogrupo | debidamenie ala
g 2| 5| F | liguidacion de P @ |visualizar T2 & i facuci
9| =T g1 b Los A = k] de suscrita por ejecucion
O | les contrates. : . € | Z |fecha de =
funcionarios B | yendmient compras [as partes. del
responsables ‘E‘ d: rcé:']n?nnn: contrato
incurrirdn en o nas. de manera
sanciones de bilateral.
tipa
disciplinarioy
penal.
Garantizar par fD::::‘J:
parte de la ” e
g = y 2
™ 2 é k] Mala calidad Afectala = 2 entidad B Contratant EEE,'":_WOH susc;\plcmn
4 2l al sl e aa  calda gestibndela | 1 [ 5 | 6 | & | B | efectividad y 1 112 8| n ey celetiva y e
g | £ 2| & | delservicio . w | B ” = . revisionde les | contrato
(L] ] ir | E Entidad ) & | atencidn en al o contratista
i Z | G - e entregables hasta que
S5ervicio que se termine su
reciba ejecucitn
Clausulas
contractuales
_ con uales Estipulacion
] a a o
= § 5 SNec::i::lore:tna‘eal Retraso en el £ | B | especificacion = Supervisor :::n am li"a‘:;zl
5 &z | 2|8 cumplimients | 1 | 5 | 6 2| B |esdenplazosy 1 1 2 g | NO ¥ og ama ames, de la
EJE| & g|fechey e | o cantrat i | & | condiciones g contratista | PrEViamentea | reafizacidn
| & | solicitados. e (3 ara ol &= la realizacién del eventa
p . del eventa
cumplimiento
del contrato
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Cldusulas El contratista
= | No prestar el Mectarla _ la =) Eg:trﬂﬂuales df::;ntar
|8 8 E servicio en las programas\'on 3 g especificacian 'E’ Supervisor :::odas fas Una vez,
B & g § g candiciones quteblse.‘;\ene 2|3 5 E £ | es de plazos y 1 1 2 2 NO ¥ apciones anta:sdc.alla
& E 2| & | exgidas o | Establecida 4| 5 | condiciones @ .contratista | pasibles para realizacion
Q| satisfacer co:. " =3 e para el = prestar el del eventa
antleipacton. <umplimiento servicio lo
del contrato mejor pasible.
:: disposicilgn;. Cumplimiento
_ | recursas de las Envla de la
- o s 2 ma ] .E condiciones % informacié u ,
7 E 5 ] 2 Z‘E:nner::; ¥ Incumplimien 1 5 5 a ‘E técnicas 1 1 3 ': NO Eunteratent dnel r]::»ae:r'::‘nﬂﬂal am?eas:eezla
3! E § E para ol to cantractual -31" £ | minimas ﬁ cantr:tista previamente a | realizacion
wil & desarrolle del 2 | 8 | establecidas = la realizacion | defevento
servicio en e-\ estudio del eventa
contratade previo.
Erwic de la
informacion
Cumplimiento del personal y
Recursa Afectaria el de las de los quipos
= | 5 € | humana  y/o cumplimienta 2 | £ | condiciones 2 Co médicos Une vez
8 H g ] 3 | elementos no | del contrato, 1 s 6 o | ® | técnicas 1 12 = O m;ratant necesarios antes, dela
é =l % § fdéneos para | incuraplimient E‘f ‘E’ minimas w cont yt‘ para el | realizacién
T e 8‘ la prestacidn | ode normas & | 8 | establecidas ; ratista cumplimiento | delevento
del servicio, laborales en el estudio del contrato,
previo, previamente a
la realizacion
del evento
Incumplimien
Ne t? de los C’und'wciunes
presentacicn t|empqs tes:r!icas Clausulas
de establecidas - mlnlm‘as‘ de - contractuales Durante.\?
Tl e s 4 | informacian e .En!‘? % = :umplhrmentf: T Coniratant | y condiciones elaboracig
9 2] 3| 2| g | incumplimiens [ SEEEIS s |5 e g | @ (e el estudio 1) 5T g ey del estudia nde los
812|385 e de ent.n‘aga de g | € [Previe b contratista | previoa documenta
e actividacies actividades e | 9 | invitacién = invitacidn sdel
seatin of previamente pablica ¥ Gblica proceso
s establecidas comunicacion pUST
cronograma en el de aceptacion
cantrato.
Dificultad 12
. jecucion  del Desde |
:!E;io ?nentram dee . 2 C;antrul de s f;sh:d:
o c | B | M9 PO nera baja, 5| 7 sore -y 2 Entidad eporte da suseripeion
&2 g S | 5 | contagio  del licand @ | 5 | alternancia de K sintomas,
108|813 g virus del | 2P |c:2no 312 |5 E é asistencia de 1 112 S| NO Contratant encuestas y del
2|l &| & £ covipas, por medidas Bl < |les 3 e’f. cantral de contrato
w S| actual minimas se % o Tuncionarias, y & Contratista afaro hast.eque
emergendia puede lograr E cuntratistas' termine su
! el cbjeto e sjacucion
coniractual §
En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral 9 del
articulo 12 del Decreto—Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES 3714, el articulo 2.2.1.1.1.3.1
del Decreto 1082 de 2015 y la ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12 y con el fin de valorar
el alcance del objeto contractual requerido por la Entidad, como sustento y justificacién de los
factores de seleccién adoptados para el presente proceso de seleccion abreviada menor cuantia
se procede a realizar el andlisis de riesgos de la contratacién, su tipificacion, estimacion y
asignacion.
Se precisa que saivo las situaciones especificamente mencionadas en el presente numeral y
como principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista,
asumira los efectos econdémicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia
para las actividades que son objeto de la presente contratacion. Por lo tanto, debera asumir los
riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumira
aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene que
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cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En consecuencia, solo
procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al contratista
en la presente distribucion de riesgos de la confratacion. La Direccion Nacional de Derecho de
Autor no estara obligada a efectuar reconocimiento econdémico alguno ni a ofrecer garantia que
permita eliminar, prevenir c mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Solo en el evento que se demuestre por parfe del contratista pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacion por la Entidad, se
procedera al restablecimiento del equilibric de la ecuacién econémica del contrato.

En atencién a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvo en cuenta las
indicaciones establecidas en el Manual para la identificacidn y cobertura del Riesgo en los
procesos de contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente y se siguieron los siguientes
pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecio el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron los riesgos
comunes a los procesos de contratacién en laDNDA.

2. Se identificarcn y clasificaron los riesgos del procesoasi:

v Clase: General y especifico

v Fuente: Interno y Externo

v Etapa: Planeacién, Seleccidn, Contratacion y Ejecucion

v Tipo: Riesgos Econdomicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos Operacionales, Riesgos

Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza entre otros.

3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacio de los mismos
frente al logro de los objetivos del proceso de confratacién y su probabilidad de ocurrencia.

Esta evaluacién asigné a cada riesgo una calificacién en términos de impacto y de probabilidad,
lo cual permitié establecer la valoracién de los riesgos identificados y las acciones que se deben
efectuar. ’

4. Asignar y tratar los riesgos: se establecié un orden de prioridades de acuerdo con el objeto
contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la probabhilidad
y lasconsecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizd un analisis de cada uno de los riesgos
incluidos en la matriz anexa proeponiende un plan de tratamiento los cuales seran revisados
constantemente durante la ejecucién del contrato y de ser necesario se deben hacer ajustes al

plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias que se presenten durante la gjecucién del
contrato.

6. Este monitoreo debera garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener
informacién adicional para mejorar la valoracion del riesgo, analizar y aprende a partir de los
eventos, cambios, éxitos y fracasos, detectar cambios en el contexto externo e interno que exijan
revision de los tratamientos del riesgo e identificar nuevos riesgos que puedan surgir.

Acorde con lo indicado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con
lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, |a DNDA teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a
celebrar y la forma de pago, solicitara garantias al contratista seleccionado, con el fin de
garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucién del mismo y evitar posibles desequilibrios
econdémicos del contrato.

Por o anterior, el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la Direccion Nacional
de Derecho de Autor, entidad identificada con NIT. 800.185.929-2, una garantia Unica del
contrato que podra consistir en una garantia bancaria o una péliza de seguros. Esta garantia
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debera constituirse dentro de los dos dias habiles siguiente a la fecha de firma del CONTRATO
para aprobacion de la DNDA. La garantfa debe cumplir con los ampargs, en las cuantias y en
los términos que se determinan a continuacion:

A. CUMPLIMIENTO: Amparar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, el pago de
multas y de la clausula penal. Dicho amparo debera constituirse por el 10% del valor del
contrato, con una vigencia igual af plazo de ejecucion del contrato y seis (8) meses mas.

B. CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar para amparar los perjuicios derivados de la
deficiente calidad de los elementos y servicios recibidos, teniendo en cuenta las
condiciones pactadas la cual debera constituirse por el 10% del valor del contrato y una
vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E [INDEMNIZACIONES
LABORALES: La cual debera constituirse por el 5% del valor del contrato, vigente por el
perfodo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

D. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: En cuantia
equivalente al 20% del valor total del CONTRATO, siempre y cuando dicho porcentaje sea
igual o superior a doscientos (200) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes, en
caso contrario, la garantia debera constituirse por doscientos (200) Salarios Minimos
Legales Mensuales Vigentes. Dicha garantia debera constituirse por el plazo del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: El hecho de la constitucion de estos amparos, no exonera al
CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacién con los riesgos asegurados.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que existan modificaciones al CONTRATO, el
CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias a gue se refiere esta clausula y sera
de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucién, mantenimiento
y restablecimiento inmediato de su monto.

PARAGRAFO TERCERO: En caso de que el CONTRATISTA no cumpla con la obligacion de
allegar las garantias en el plazo establecido, sera acreedor de las sanciones de multa o
incumplimiento o clausula penal. PARAGRAFO CUARTO: El contratista debera contar durante
la vigencia del contrato, con poliza de seguros que ampare todos sus elementos ¥y equipos
alguilados contra eventos tales como: hurto parcial y total, descargas eléctricas, inundaciones,
terremoto, asonada, riesgo interno y otros; por lo que la DNDA no sera responsable en el hecho
de producirse tales eventos,

La presente contratacién no se encuentra inmersa dentro de los parametros de tratados o
acuerdos internacionales, como tampoco de la entrada en vigencia de tratados de libre comercio

suscritos por el estado colombiano como lo establece el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y subsiguientes del
Decr 82d

Perfeccionamiento: La propuesta del contratista y la aceptacion de la oferta por pérte de ia
DNDA constituyen el contrato celebrado, el cual sera publicado en el SECOP II.

Ejecucion: Para la ejecucion del contrato se requiere de la expedicion del registro presupuestal,
la aprobacion de las Garantias y la suscripcion del acta de inicio por EL CONTRATISTA vy el
SUPERVISOR del contrato.

Si se presenta incumplimiento de contrato por parte del CONTRATISTA o sila DNDA se ve en |a
necesidad de declarar la caducidad administrativa de la misma. La DNDA podra exigirle al
contratista a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al diez (10%) del
valor del contrato, lo cual no lo exime de pago de los perjuicios causados en exceso de dicha
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tasacion. 2) Si el incumplimiento es parcial por parte del Conveniente, sin que dé lugar a la
declaratoria de siniestro de incumplimiento o de la caducidad, esté reconocerd y pagara-a la
DNDA una suma equivalente al 0,5% del valor del contrato por cada dia de retardo en el
cumplimiento de la respectiva obligacién sin superar el diez (10%) del valor de! contrato.

En la aplicacion de la clausula penal y de las multas se tendra en cuenta el principio de
proporcionalidad y se dara previamente cumplimiento al debido proceso de conformidad con el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion),
PARAGRAFO SEGUNDOQ. En caso de que el contratista no pague el valor de la clausula penal o
de las multas dentro del término indicado en el acto administrativo correspondiente, La DNDA
hara efectivo su pago a través de la péliza de cumplimiento del contrato o la deducira de la
cantidad que le adeude al contratista, quien autoriza esta deduccién expresamente con la
presentacién de la oferta aceptada mediante el presente documento.

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 10% del valor
del presente confrato, a titulo de estimacion anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en
caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento
adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la cldusula anterior. El valor de la Clausula Penal
Pecuniaria que se haga efectiva se considerard como pago parcial pero no definitivo de los
perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacidon de las multas previstas en la presente clausula sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo
dispuesto en el manual de contratacion de la Entidad y demas normas concordantes que regulen
la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con [a simple suscripcion del contrato,
para descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de
cualquier suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a
través de la garantia constituida o conforme a la Ley.

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS.

La declaracion e imposicion de multas y péna pecuniaria se haran cumpliendo el procedimiento
establecido en las leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y demas
normatividad vigente.

Los derechos patrimoniales de propiedad intelectual, tifularidad sobre bienes intangibles
asociados a la propiedad industrial ¢ a los derechos de autor, que sean creados por la gjecucion
del contrato corresponderan a la entidad publica contratante. Asi mismo la administracién y
reserva de los datos e informacién oral, escrita 0 en medio magnético que sean generados y/o
utilizados por el CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales,
deberan ser tratados en los términos de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y la Ley 1712 de 2014,
asi mismo la informacidon gue se genere por la ejecucion del contrato pertenece de forma
axclusiva a |la Direcciéon Nacional de Derecho de Autar.

El CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre toda la informacion de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor, que pueda conocer durante el desarrollo def contrato y no utilizar
la informacién para la presentacién de su producto en ofras entidades, sin la autorizacién previa
y expresa del contratante.

El CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, divulgar, circular
6 negociar la informacién y a guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que conczca
por su actividad o que le sea dada a conocer por la Direccion Nacional de Derecho de Autor con
ocasitn a la ejecucién del contrato.
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El CONTRATISTA se obliga a devolver toda la informacién facilitada por la Direccién Nacional
de Derecho de Autor para la prestacion del objeto contractual, en la medida que ya no resulte
necesaria para la gjecucion del contrato: absteniéndose de conservar copia parcial o total de la
informacion y documentos obtenidos o generados con ocasién de [a relacién contractual.

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacion, demanda, acciones
legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa toda accion
u omisién del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas haya
ocasionado darios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante ia gjecucion del contrato.

INVITACION PUBLICA.

Los documentos del proceso seran publicados en el SECOP | y la pagina web de la Entidad
www.derechodeautor.gov.co, la DNDA convoca a la ciudadania en general para que conozca y
participe dentro del presente proceso de seleccién mediante Invitacién Publica.

CORRESPONDENCIA.

Los proponentes deberan hacerlo a través de SECOP Il en el siguiente Link:
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas deberan ser presentadas a través del SECOP | ingresando al proceso objeto de
la presente contratacion.

Los_proponentes deben estar reqgistrados en el SECOP |l para poder participar en el
proceso de seleccién. ‘

La propuesta debe venir suscrita por el oferente o representante leqal del oferente o
apoderado, segun corresponda, en caso contrario la oferta NO sera evaluada y guedara incursa
en causal de rechazo, y debidamente foliadas (sin importar su contenido o material), en estricto
orden numérico consecutivo ascendente (no se podran utilizar letras), incluyendo los documentos
y requisitos exigidos en la invitacion a ofertar.

El idioma del proceso de seleccion es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refiere la invitacion a ofertar emitidos en idioma
diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccién simple al
castellanc.

No se aceptaran propuestas enviadas en fisico por correo o fax, tampoco seran tenidas en cuenta
las que lleguen después de la hora prevista para el cierre del proceso de seleccién.

Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los expide,
deben venir suscritos, en caso de firma digital se allegara para el efecto la certificacion de la
entidad certificadora correspondiente de la firma digital.

Si el oferente no presenta con su oferta la documentacién de verificacion requerida en debida

forma, la DNDA requerira al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del
plazo que le sefiale para el efecto.

PLAZO PARA LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO.
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El plazo para la presentacion de las propuestas empezard a correr a partir de la publicacion de la
invitacién, estudios previos y documentos del proceso en el SECOP |l y terminara en la fecha y
hora establecidas para el cierre, la cual se sefiala en el Cronograma del proceso contenido en la
plataforma del SECOPII.

OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO. DECRETO 1082 DE 2015. ART.
2.21.1.2.2.4.

Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que
trata el Ariculo 2.2:1.2.4.2.1. del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad debe requerir al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el
Articulo 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto 1082 de 2015, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en |la evaluacion de las
ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad tuvo dudas sobre su valor responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el
proceso de evaluacion de ofertas.

ADJUDICAR EL CONTRATO CUANDO SOLO SE HAYA PRESENTADO UNA OFERTA
De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.6. del Decreto 1082 de 2015, la Entidad podra adjudicar

el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que satisfaga los requerimientos contenidos en fa invitacién pablica.

Conforme al numeral 7 del Articulo 2.2.1.2,1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. En procesos de
contratacién de minima cuantia, la oferta mas favorable para la entidad contratante sera aquella
que oferte el menor precio, incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones y aportes que se
causen con el perfeccionamiento y ejecucién del contrato, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas.

La verificacion de la documentacion e informacion se llevara a cabo de la siguiente forma:

Requisitos habilitantes Cumple / No Cumple
Especificaciones técnicas Cumnple / No Cumple
Precio de la oferta El menor precio

EVALUAR OFERTAS Y VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS (DECRETO 1082 de
2015 ART. 2.2.1.1.2.2.3. Y 2.21.2.1.5.2 NUMERAL. 7)

En caso de empate a menor precio, la Entidad seleccionaré a quien haya entregado primero la
oferta entre los empatados, segln &l orden de enfrega de las mismas. (Decreto 1082 de 2015 Art.
2.2.1.2.1.5.2. Numeral 7).

El informe de evaluacién debe indicar si el oferente cumplié con los requisitos habilitantes o de otro
tipo establecidos en la invitacién a participar, el valor de |a oferta y |a fecha y hora de presentacién
de la oferta.

La DNDA a través del Comité de contratos revisara las ofertas econémicas y verificara que la de
menor precio cumple con las condicicnes de la invitacién y el cumplimiento de los requisitos
documentales solicitados en la invitacién a cotizar, y si estos no se encuenfran completos, se
solicita subsanar inconsistencias o errores siempre y cuando la correccidon de las
inconsistencias o lo errores no representen una reformulacién de la oferta.
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En caso de que no se subsane, se procedera a la verificacion de requisitos del oferente ubicado
en segundo lugar con el menor precio y asi sucesivamente

VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

La verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacion con el proponente
que oferte el precio mas bajo conforme lo establecido en el numeral 5 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015. En caso de que éste no cumpla con los mismos, se procedera a la
verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. No hay lugar a
puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o

condiciones. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

La Entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion puablica.

ITEM CRITERIO
1 Carta de presentacion de la propuesta. ANEXO No. 1. Diligenciar en su
totalidad
Certificado de no encontrarse inhabilitado para contratar. ANEXO No.
2,

Certificacion donde se indique bajo la gravedad de juramento y firmada por
2 el representante legal, que el proponente no se encuentra incurso en las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para celebrar contratos
con el Estado, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 8 de Ley 80
de 1993 y que adicionalmente no ha sido declarado responsable
judicialmente por la comisién de delitos de peculado, concusion, cohecho,
prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, asi como
sus equivalentes en otras jurisdicciones, de conformidad con los dispuesto
en el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y las demas disposiciones
constitucionales ylegales vigentes aplicables.

En caso de consorcios o uniones temporales, se debera acreditar lo anterior
respecto de cada uno de sus integrantes (personas naturales o juridicas,
segun el caso).

Certificado de Existencia y Representacién Legal.

El proponente debe acreditar su existencia y representacién legal mediante
3 la presentaci6n con la oferta del certificado correspondiente, cuya fecha de
expedicidn no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccién, adicionalmente se deberan tener
en cuenta las siguientesreglas:

|. Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que Ia
duracion de la sociedad sea minima el término de ejecucion del contrato
y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de cierre del proceso de
seleccién.

li. Autorizacion del érgano social competente, si el representante legal tiene
limitadas las facultades para comprometer al oferente.

lll. Objeto social conforme al objeto del contrato.

Objeto social o actividad comercial del oferente.
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4 LLas personas juridicas deberan contar con capacidad juridica suficiente
para el desarrolio del objeto del contrato a celebrar, es decir que dentro de
su objeto social se contemplen las actividades o servicios materia del
presente proceso.

En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de
sus integrantes (personas juridicas) debera cumplir individualmenie con
esta regla.

Autorizacion para comprometer a la sociedad (Personas Juridicas)
Cuando el representante legal de la sociedad se encuentre limitado en sus
5 facultades para contratar y comprometer a la sociedad, el proponente debe
presentar copia del Acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea
respectiva, u érgano competente, donde conste que ha sido facultado para
presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en
caso de adjudicarsele el contrato.

6 Documento de constitucion de Consorcio o Unién Temporal. Anexo 8
o Anexc 9 segun el caso

Los oferentes deberan, si es el caso, presentar el documento que acredite
la conformacion del Consorcio o Unién Temporal -con el lleno de los
requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Los oferentes indicaran si su participacion es a tituic de Consorcio o0 Unién
Temporal y, en este ditimo caso, sefialaran los términos y extension de su
participacién en la oferta y en la gjecucion del contrato.

Los miembros del Consorcio o de la Unidén Temporal deben designar la
persona gue para todos los efectos los representara y sefialaran las reglas
basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

Cada uno de los integrantes de un consorcio ¢ unidén temporal debera
presentar, en forma individual, los documentos juridicos sin perjuicio del
documento de constifucion del Consorcio o Unidn Temporal.

Cédula de Ciudadania Representante Legal

7 Fotocopia de la cédula de ciudadania de quien es el representante legal o
quien suscribira el contrato.

Libreta Militar del Representante Legal

8 Copia de la libreta militar o documento gque acredite haber definido la
situacién militar (Si aplica).

Boletin de Responsables Fiscales.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el
9 representante legal expedido por la Contraloria General de la Nacion.
Antecedentes Disciplinarios

10 Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el
representante legal expedido por la Procuraduria General de la Nacidn.
Certificado de Antecedentes de la Policia ¢ Judiciales

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0018 de
2012 y con el fin de verificar los antecedentes judiciales del oferente
11 {persona natural o representante legal de persona juridica), la DNDA
realizara e imprimira fa consulta de los antecedentes judiciales a través del
mecanismo en linea creado por el Gobierno Nacional para el efecto. En caso
de que el proponente persona natural o representante legal de la persona
juridica o del consorcio o unidon temporal, segin el caso registre
antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con
pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, el
proponente sera rechazado.

12 Certificado de medidas correctivas

La DNDA consultara y verificara, en ta pagina Web de la Policia Nacional de
Colombia, si el representante legal del proponente NO se encuentra
vinculado en el sistema de registro nacional de medidas correctivas. En caso
de encontrarse vinculado como infractor en dicho registro por un término de
seis (6) meses desde la fecha de imposicion de la multa y la misma no ha
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sido pagada, la Entidad no podra continuar con la evaluacién de la oferta ni
podra contratar con el proponente que presente esta condicion. (Articulo
183 de la ley 1801 de 2016).

13 Constancia de pago seguridad social y parafiscales (Ver anexos 3
Persona Juridica y Anexo 4 persona patural)

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, que
modificé el inciso segundo y el pardgrafo 1° del articulo 41 de |a Ley 80 de
1993, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 y el
Decreto 0723 de 2013, el oferente probara el cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, pensién,
y Riesgos Laborales) y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacién
Familiar, Sena e ICBF) asi: '

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por
el revisor fiscal o representante legal, segun corresponda. Dicho
documento debera certificar que se ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a los Ultimos seis (6) meses anteriores a
la fecha de cierre del proceso de seleccion.

b. Las personas naturales empleadoras lo haran mediante
certificacion expedida por el oferente. Dicho documento debera
certificar que se ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a los Ultimos seis (8) meses anteriores a la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

c¢. Cuando se trate de Consorcios o Uniones temporales cada uno de
sus integrantes debera aportar la certificacion aqui exigida.

d. La obligacion de presentar la certificacion de cumplimiento del
pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales no
aplica para personas juridicas extranjeras, salvo en el caso en el
que participen como sucursales legalmente constituidas en
Colombia, caso en el que deberan presentar la certificacion de que
trata el literal A del presente numeral.

e. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera
acreditar el pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral.

En caso de que la certificacion de que trata el literal A, del presente numeral
sea suscrita por el revisor fiscal, debera aportar copia del documento de
identidad, tarjeta profesional y certificado de la junta central de contadores.

14 Registro Unico Tributario Actualizado.

Aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN conforme el
articulo 555-2 del estatuto tributario. EI RUT, constituye el mecanismo
unico para identificar, ubicar y clasificar ias personas y entidades que
tengan la calidad de contribuyentes declarantes del impuesto sobre la
renta y no contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; ios
responsables del Régimen comin y los pertenecientes al régimen
simplificado; los agentes retenedores; los importadores, exportadores ¥y
demas usuarios aduaneros, y los demas sujetos de obligaciones
administradas por la DIAN, respecto a los cuales esta requiera su
inscripcion.

ANALISIS FINANCIERO
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Se ubica dentro del sector de servicios de reuniones y eventos, por tanto, una vez verificado el
SECOP |l a fecha 08/04/2022, se evidencia que se encuentran inscritas empresas al codigo
UNSPC 80141802.
Se toma del analisis de 09 personas naturales y juridicas que se encuentran en capacidad de
prestar el servicio objeto del presente estudio previo y como complemento al andlisis se aportan
indicadores financieros descritos en el Registro Unico de Proponentes, publicados en el Directorio
del SECOP I, asi:
CARLOS ANDRES Asociacion CAJA DE
PROPCNENTE VILLAMIZAR Colombiana de COMPENSACION LIVING TRIPS 5.A.5 Sistema S.A.S.
CUADROS Universidades FAMILIAR COMPENSAR
NIT 13.512.132 860.025.721 860.066.942 9.003.515.749 9.002.766.111
ACTIVO CORRIENTE $766.875.390,81 $ 2.278.258.439,00 $1.424,624.896,262,00 $ 1.208.844.707,00 $429.374.531,00
PASIVO CGORRIENTE $ 118.319.460,64 $ $96.155.813,00 $ ©39.855.562.838,00 $ 1.295.684.175,00 $ 53.310.808,00
AGTIVO TOTAL $1.266.899.062,00 $ 8.939.6831.897,00 $4.091.036.083.614,00 $2.791.170.409,00 $ 442.604 669,00
PASIVO TOTAL $ 432,335.086,12 $ 2.470.873.687,00 $ 2.349.663.516.401,00 $ 2.465.485.842,00 $ 249.557.070,00
PATRIMONIO $ 834.563.976,08 $ 6.468.958.210,00 $ 1.741.372.567.123,00 $ 325.684.467.00 $ 193.047.599,00
UTILIDAD
OPERACIONAL $1.265.334.458.00 $ 204.491.335,00 $ 176.241.060.507,00 $680.393.712,00 $ 173.687.760,00
GASTOS DE
INTERESES $70.725.029,59 $4.439.237,00 $ 17.825.504.541,00 $ 132.760.033,00 $ 36.384.738,00
FUNDACION ‘;"im';’sfi;::igza;;f: Organizacién de
UNIVERSITARIA BANCA DE Gontrol Ambiental y
PROPONENTE COLOMBO PROYECTOS S.A.5 | BRUULASMSAS | o eSOl o Desarrollo
GERMANA y Rural Empresarial
NIT 900.407.222 900,209,622 900.533.342 890,323,682 830.033.964
ACTIVO CORRIENTE $ 3.198.268.194,00 $ 6.148.848.779,00 $ 390.299.646,00 $ 481.001.365,00 $ 739.366.148,00
PASIVO CORRIENTE $ 1.063.879.105,00 $ 2.989.178.253,00 $138.981.770,00 $ 259.832.280,00 § 278.374.724,00
ACTIVO TOTAL $ 4.104.337.903,00 $ 10.342.461.881,G0 $ 451.863.964,00 $ 503.796.341,00 § 2.016.256.925,00
PASIVO TOTAL $2.257.776 412,00 $ 5.878.871.325,00 $249.231.771,00 $ 259.832.280,00 $ 478.064.053,00
PATRIMONIO % 1.846.561.491,00 $ 4.463.590.556,00 $202.632.194,00 $ 243.064.061,00 $1.540.192.872,00
UTILIDAD
OPERACIONAL $ 32.058.569,00 $ 990.081.683,00 § 157.779.460,00 $ 99.264.086,00 $ 184.930.425,00
GASTOS DE
INTERESES $ 380.871,00 $ 34.012.665,00 $ 20.023.131,00 $12.589.208,00 $ 44.145.860,00
indice de Razén de Rentabilida o
Liquidez Endeudami Gapltal de Trabajo Cobertura de d del REM:‘::;:I:" del
enhio Interés Patrimonio
NOMBRE DEL PROPONENTE m ':gg:': mrii?\:z :fsgo a;ﬂ:ﬂ Activo corriente menos gsgtrj:gcnal g;:?::ional gsg?:gcnal
corriente P total pasivo corriente dividida por los | dividida por | dividida por el
gastos deinterés el patrimonio | aclive total
I s 13.512.132 5,65 34% § 568.555.830,17 17,69 152 1,00
Asociaclén Colombiana de
Untrereitidon 860.025.721 2,29 28% $1.282.092.826,00 242 0,03 0,02
CAJA DE COMPENSACION .
FAMILIAR COMPENSAR 860.066.542 1,52 57% $ 484.768.333.424,00 9,89 0,10 0,04
LIVING TRIPS 5.A.8 9.003.519.743 1,00 88% $ 2,160,532,00 519 2,12 0,25
Sisterna $.A'S. 9,002,766.111 8,05 56% $ 376.063.723,00 477 0,90 0,39
FUNDACION UNIVERSITARIA
COLOMBO GERMANA 900.407.222 3.0 55% §2,134.380.088,00 84,17 0,02 0,01
SANGA DE PROYECTOS | 990,300,622 2,06 57% $ 3.150.670.526,00 2011 0,22 0,10
BRUJULA 5M SAS 900.533.342 2,81 55% $ 251.217.876,00 7.88 0,78 0,35
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Centro de Educaclén e
Investigacio 1
I;':::ﬂgﬁg‘““ C':::;imitarii 890.323.682 1,85 52% $ 221,169.085,00 7,88 0,41 0,20
Urbano y Rural
Organlzacien  de  Control
Ambiental y  Desarrollo | 830.033.964 2,66 24% § 460.991.424 00 419 0,12 0,09
Empresarial
Liauidex indicedo | Lo gg‘gg;lf; Rentabilidad del | Rentabilidad del
q Endeudamiento P I < Patrimonio activo
de Interés
CRITERIOS DE
SELECCION > = 50 % del
>=247 <=55% presupuesto oficial | > =788 >=0,31 >=0,15
($ 72.625.700,00}

El valor de los criterios de seleccion fue el resultado de aplicar la formula estadistica Promedio o media
aritmetica, de conformidad con la Guia para la Elaboracion de Estudios de Sector Anexo 1 = Conceptos
Estadisticos numeral Il Literal. “Para calctlar la media aritméfica o promedio de un conjunto de
observaciones, deben sumarse todos los valores y dividir ef resultado por el ntmero total de observaciones”.

NOTA: El indicador del CAPITAL DE TRABAJO se exige adicionalmente en el presente proceso de
contratacion de conformidad a la naturaleza del mismo, toda vez que representa la liquidez operativa del
proponente, un capital de trabajo positivo contribuye con el desarrollo eficiente de la actividad econdmica
del proponente, es recomendable su uso cuando la Entidad Estatal requiere analizar el nivel de liquidez en
términos absolutos. Lo anterior de conformidad con Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en los Procesos de Contratacion

Teniendo en cuenta el andlisis de los riesgos previsibles asignados al contratista que pueden
afectar la normai ejecucion del objeto del presente proceso, para la celebracion del contrato, la
DNDA requiere contratar con una persona natural o juridica con reconocida experiencia, la cual
debe contar con resultados satisfactorios que acrediten la capacidad técnica y administrativa para
realizar el objeto del contrato. Para ello, el oferente debera presentar minimo una (1) y maximo
tres (3) certificaciones de contratos que hayan sido ejecutados a través de proyectos y/o contratos
similares con la DNDA o con otras entidades publicas o privadas.

La certificacion o certificaciones deberan ser expedidas por el funcionario o autoridad
competente en la respectiva entidad pablica o privada y cumplir con los siguientes requisitos:

1. Nombre o razon social de {a entidad o firma contratante. (Sélo se aceptan
certificaciones expedidas por personas juridicas).

2. Nombre del contratista.

3. El objeto y/o las obligaciones del Conirato debe corresponder a actividades similares a
las de este proceso.

4. Plazo de ejecucion.

5. Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos.

El valor que arroje la sumatoria de las certificaciones, debe ser igual o superior al presupuesto
oficial.

Las propuestas seran evaluadas en sus aspectos técnicos detallados en el objeto y el alcance del
objeto, producto del cual se determinara si cumple con las exigencias técnicas de la entidad
consignadas en el estudio previo e invitacion publica.

ITEM CRITERIO
Especificaciones Técnicas Minimas de los bienes y servicios
requeridos (Ver anexo técnico 6)
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Las especificaciones técnicas exigidas se encuentran especificadas en el
ANEXO No. 6, por lo tanto, los oferentes deberan incluirlas y ofrecerlas
1 completamente y sin modificaciones en la oferta.

En todo caso el proponente acreditara el cumplimiento de los requisitos
técnicos minimos a través del cumplimiento de lo definido en el objeto y
alcance del proceso, asi como de las obligaciones especificas del
presente estudio previo y la no presentacién y/o modificacion del mismo
dara lugar al rechazo de la oferta.

En caso de que el proponente desee ofrecer una especificacion técnica
superior o adicional a la exigida por la DNDA, debera ofertarlo en su
propuesta en documento separado al cuadro de especificaciones
Técnicas Exigidas”, sin costo alguno para la DNDA.

Los bienes y/o servicios a contratar a través del presente proceso de
seleccién deberan cumplir con las especificaciones técnicas minimas, 1as
cuales debera adjuntarse con la oferta, ANEXO No. 6.

2 ANEXO 7. Propuesta econdmica detallada incluida insumos.
Diligenciar el anexo detallando valores unitarios e IVA por cada uno de
los elementos y equipos que hard entrega en calidad de alquiler e
insumos.

La oferta econdmica presentada por el proponente sera el valor ofertado en la linea de “lista de
precios” del cuestionario del SECOP Il, valor que debe incluir IVA y demas impuestos que
apliquen.

En el evento de presentarse diferencia entre el Anexo No.7 y el valor publicado en el area de la
oferta en el SECOP i, prevalecera el valor publicado en SECOP |l y sobre dicho valor serd
evaluada la oferta.

La propuesta serd rechazada cuando se presente alguna de las siguientes causales:

a. El objeto social del proponente o de los miembros del proponente si acuden bajo cualquiera
de las figuras asociativas autorizadas por la ley 80 de 1993, debe ser acorde con el objeto de
la presente convocatoria.

b. Las personas juridicas deben acreditar que su duracién es, como minimo, igual a la del
contrato y un (1} afio mas.

c. Elrepresentante lega!l del proponente no esta autorizado para presentar la propuesta.

d. Los proponentes no deben estar reportados en el boletin de responsables fiscales de la
Controlaria General de la Republica, de acuerdo con o previsto en ia Ley 610 de 2000.

e. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades
establecidas en la Legislacién Nacional.

f. La presentacion de varias propuestas por parte del mismo proponente por si o por interpuesta
persona o la participacién de una misma persona en mas de una propuesta.
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g. Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio, no se
encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos
s0ciales.

h. Cuando falte el documento de integracién del Consorcio o Unién Temporal o su firma, o
cuando alguno de sus miembros, tratindose de personas juridicas no se encuentre
debidamente autorizado.

i.  Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar
' indebidamente en el andlisis de las propuestas, o la decision de adjudicacién.

- Cuando se evidencie que la informacién presentada por el proponente no se ajusta a la
realidad.

k. Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporanea, se envie por correo, fax
0 correo electronico o se deje en un lugar distinto al indicado por laentidad.

I. Cuando oferte parcialmente el servicio requerido.

m. Cuando el proponente no cumpla con las Especificaciones Técnicas Minimas {Anexo
Tecnico) requeridas de acuerdo con [o establecido en el presente proceso.

n. Cuando el (los) proponente(s) diligencien en la lista de precios del SECCP Il un valor que
sobrepase el presupuesto oficial, acorde con el presupuesto asignado al presente proceso.

0. Cuando condicione su propuesta.

p. Cuando a través del Comité evaluador autorice a un funcionario que realice la visita a los
sitios donde el proponente ha informado el domicilio donde desarrolla las actividades
comerciales y las mismas se evidencie que no funciona negocio alguno que se dedique a
desarrollar actividades relacionadas con el objeto a contratar o gque no cumpla con la totalidad
de las condiciones técnicas establecidas en el presente estudio previo

g. Cuando el proponente NO SUBSANE LA INFORMACION REQUERIDA POR LA ENTIDAD,
EN LA ETAPA EVALUATIVA, EN EL TERMINO PERENTORIO PREVISTO Y DADO EN
IGUALDAD DE CONDICIONES PARA TODOS LOS PROPONENTES.

r. Cuando el proponente interesado haya presentado informacién no veraz como certificaciones
de experiencia y ofros documentos que no corresponden a la realidad en otros procesos de
seleccion con la Direccion Nacional de Derecho de Autor generando desgastes
administrativos. '

s. Cuando el proponente no aporte con su propuesta economica los valores incluido el 1.V, Ay
el valor total del servicio requerido acorde con el objeto del contrato.

En caso de empate a menor precio, la Entidad aceptaré la oferta que haya sido presentada primero
en el tiempo.

La evaluacion de las propuestas se efectuara a través de un estudio juridico, financiero,
economico y técnico, el cual se realizara dentro de la fecha establecida para el efecto en el
cronograma gue rige el presente proceso.

Tal procedimiento, comprenderd una verificacién inicial respecto del cumplimiento en los
requisitos habilitantes (capacidad juridica, capacidad financiera, condiciones de experiencia,
capacidad técnica, capacidad organizacional) cuyo resultado sera HABILITADO O
INHABILITADO.
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EVALUACION DE LAS PROPUESTAS ELEGIBLES:

Una vez la DNDA haya determinado que la (s) propuesta (s) cumplan los requisitos habilitantes,
se catalogara como HABILITADA y se procedera a su evaluacion y comparacion.

La oferta mas favorable para la entidad seré aquella que obtenga el mayor puntaje de acuerdo
con la evaluacién de los criterios establecidos en el pliego de condiciones, por tanto, la
ponderacion de los factores de evaluacion de las propuestas se harad con base en un maximo de
cien (100) puntos distribuidos de la siguiente forma:

FACTOR PUNTAJE
Apoyo a la industria nacional 10 puntos
Apoyo a la vinculacidn de personal con 1 punto
discapacidad (Decreto 392 de 2018)
Evaluacidén econdmica 60 puntos
Estimulo para la pariicipacion de mujeres en la 3 puntos
cohtratacion
Evaluacién técnica 26 puntos
Total puntaje 100 puntos

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 Puntos)

De conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 816 de 2003, para la calificacion de
este aspecto se asignara un puntaje maximo de diez (10) puntos. Este articulo establece que
“...dentro de los criterios de calificacién de las propuestas, un puntaje comprendido entre el diez

{10} y el veinte por ciento {20%), para estimular la industria colombiana cuando los proponentes
oferten bienes o servicios nacionales.

Tratdndose de bienes o servicios extranjeros, la entidad contratante establecera un puntaje
comprendido entre el cinco (5) y el quince por ciento (15%), para incentivar la incorporacién de
componente colombiano de bienes y servicios profesionales, técnicos y operativos.

Si una vez efectuada la calificacién correspondiente, la oferta de un proponente extranjero se
encuentra en igualdad de condiciones con la de un proponente nacional, se adjudicara al
nacional”.

De igual manera, conforme con lo establecido en el paragrafo del articulo 1 de la Ley 816 de
2003, modificado por el articulo 51 del Decreto 19 de 2012, se otorgara tratamiento de servicio
de origen nacional a aguellos servicios originarios de los paises con los que Colombia ha
negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos paises en los cuales a
las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus
bienes y servicios nacionales.

Adicionalmente, en el articulo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015 se sefiala que "La Entidad
Estatal debe establecer en los pliegos de condiciones para la confratacion, dentro de los criterios
de calificacion de las propuestas, los incentivos para los bienes, servicios y oferentes nacionales
o aquellos considerados nacionales con ocasion de la existencia de frato nacional”.

Con base en lo anterior, los puntajes que se asignaran en cada uno de los casos serdn:

‘s . . Puntaj
Proteccion a la Industria Nacional. u Faje

maximo
Servicios prestados por el oferente cuya empresa se haya constituido de 10
acuerdo con la legislacion nacional por personas naturales de Colombia o por
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residentes en Colombia de acuerdo con la legislacion nacional o aplica principio
de reciprocidad o hacen parte de un TLG en materia de compras estatales.

Servicios prestados por el oferente cuya empresa se haya constituido de
acuerdo con la legislacion nacional por personas naturales de Colombia o por 8
residentes en Colombia y personas extranjeras de acuerdo con la legisiacion
nacional sin aplicacion principio de reciprocidad ni TLC.

Servicios prestados por el oferente cuya empresa se haya constituido por
personas extranjeras de acuerdo con la legislacién nacional o extranjera.

APOYO A LA VINCULACION DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD

En cumplimiento del Decreto 392 de 2018, para incentivar el sistema de preferencias a favor de las
personas con discapacidad, se otorgara el uno por ciento (1%) de! total de los puntos establecidos
en el pliego de condiciones, a los proponentes que acrediten la vinculacion de trabajadores con
discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con los siguientes requisitos:

1. La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda. certificara el nimero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

2. Acreditar el nimero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberg
estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Verificados los anteriores requisitos, se asignara el 1%, a quienes acrediten el nimero minimo de
trabajadores con discapacidad, sefialados a continuacién:

Numero total de Niamero minimo de
trabajadores de la planta trabajadores con

de personal del discapacidad exigido

proponente

Entre 1y 30
Entre 31y 100
Entre 101y 150
Entre 151 y 200
Mas de 200

QW=

NOTA. Para efectos de lo sefialado en el presente articulo, si la oferta es presentada por un
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, se tendréa en cuenta la planta de
personal del integrante del proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento
{40%) de la experiencia requerida para la respectiva contratacion.

EVALUACION ECONOMICA 60 PUNTOS

Este factor corresponde al precio ofertado por el proponente para la ejecucion total del objeto
contractual y seré la que publique en la linea de “Lista de precios” del cuestionario_del
SECOP II, valor que debe incluir todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e
indirectos y gastos de toda indole en que los proponentes puedan incurrir para la presentacion de
su oferta, suscripcion, legalizacion, ejecucion y liquidacién del contrato resultante de este proceso
de seleccion, que estaran a cargo del proponente o contratista. El factor econémico sera evaluado
teniendo en cuenta que recibird 60 puntos quien ofrezca el menor precio del total de la oferta
para el objeto a contratar. Las demas ofertas obtendrén un puntaje proporcional descendente, de
acuerdo con el resultado que se obtenga al practicar una regla de tres inversa es decir, a mayor
precio menor puntaje.

El oferente debe presentar la propuesta econémica de acuerdo con lo establecido en el pliego de
condiciones, exclusivamente en pesos colombianos, discriminando (nicamente el LV.A., y sin
decimales, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial fue establecido la suma de CIENTO
CUARENTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS
PESOS ($145.251.400)
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ESTIMULO A LA PARTICIPACION DE MUJERES EN LA CONTRATACION ESTATAL:
Méaximo 3 puntos

Con relacion al articulo 32 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, no se incluyen requisitos
diferenciales y puntajes adicionales en el presente proceso de seleccidn por no ser aplicable a los contratos de seguros,
como quiera que de conformidad con la Ley 45 de 1990, articulo 30, Circular Externa 052 de 2002 de la
Superintendencia Financiera de Colombia {organismo que las controla y vigila), Numeral 1 reglas Generales Sobre la
Operacion de Seguros — Numeral 1.1, Reglas para la autorizacion de ramos de seguros y Cadigo de Comercio, articulo
1037, las Unicas personas autorizadas para comercializar seguros en Colombia son las personas juridicas.

No obstante, con el proposito de promover la participacién de las mujeres en la contratacion estatal, se otorgara un
puntaje maximo de 3 puntos, para los proponentes que cumplan con las definiciones del articulo Articulo 2.2.1.2.4.2.14.
Definicion de emprendimientos y empresas de mujeres, del Decreto 1082 de 2015, modificado por al Ley 2069 de 2020
y reglamentado por et Decreto 1860 de 2021, asi:

i CONDICIONEXIGIDA -« w.jii . w - ACREDITACION - 3| = PUNTAJE.
Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) | Esta circunstancia se acreditara mediante
de las accicnes, partes de inferés o cuotas | certificacion expedida por el representante
de participacién de la persona juridica | legal vy el revisor fiscal, cuando exista de
pertenezcan a mujeres y los derechos de | acuerde con los requerimientos de lay, o el
propiedad hayan pertenecido a estas | contador, donde conste la distribucidon de
durante al menos el (lfime afio anterior ala | ios derechos en la sociedad y €l fiempo en
fecha de cierre del Proceso de Seleccion. | el que Jas mujeres han mantenido su
participacion.

Cuando por lo menos el cincuenta por | Esta circunstancia se acreditara mediante
ciento (50%) de los empleos del nivel | certificacion expedida por el representante
directivo de la persona juridica sean | legal y el revisor fiscal, cuando exista de
gjercidos por mujerss y ésfas hayan estado | acuerdo con los requerimientos de ley, o el
vinculadas laboralmente a la empresa | contador, donde se sefiale de manera
durante al menos el (ltimo afie anterior ala | defallada todas las personas que
fecha de cierre del Proceso de Seleccién en | conforman los cargos de nivel directivo del
el mismo cargo u otro del mismo nivel. . | proponente, el nimero de mujeres y el
tismpo ds vinculacion.

Se entenderd como empleos del nivel
directivo aquellos cuyas funciones estén | La cettificacidn debera relacionar el nombre
relacionadas con la direccion de areas | completo y el ndmero de documento de
misionales de la empresa y la toma de | identidad de cada una de las personas que
decisiones a nivel estratégico. En este | confarman el nivel directivo del proponente.
sentido, seran cargos de nivel directivo los | Como soporte, se anexara copia de los
que dentro de la organizacién de la | respectivos documentos de identidad, copia
empresa se encuentran ubicados en un | de los contratos de frabajo o certificacion
nivel de mando o los que por su jerarquia | laboral con las funciones, asi como el
desempefian cargos encaminados al | certificadoe de aportes a seguridad social del
cumplimiento de funciones ocrientadas a | (ltime afio en el que se demuestren los
representar al empleador. pagos realizados por el empleadot.
Cuando la persena natural sea una mujer y | Esta circunstancia se acreditara mediante
hava ejercido actividades comerciales a | la copia de cédula de ciudadania, la cédula
fravés de un establecimiento de comercio | de extranjeria o el pasaporte, asi como la
durante al menos el Gltimo afio anterior ala | copia del registro mercantil,

fecha de cierre del proceso de seleccion.
Esta circunstancia se acreditard mediante
la copia de cédula de ciudadania, la cédula
de extranjerfa o el pasaporte, asi come la
copia del registro mercantil.

Para las asociaciones y cooperativas, | Esta circunstancia se acreditara mediante
cuando més del cincuenta por ciento (50%} | certificacion expedida por el representante
de los asociados sean mujeres y la | legal.

participacién haya comespondidc a esfas
durante al menos el Gltimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

3 PUNTOS
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Esta circunstancia se acreditard mediante
certificacion expedida por el representante
iegal.

Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las
certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con

una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del
procedimiento de seleccién.

13.1.4. EVALUACION TECNICA (26 Puntos)
13.1.4.1 Entrega de material adicional

El puntaje maximo establecido para la evaluacion técnica con un criterio de valor agregado a la
oferta es de veintiséis (26) puntos, los cuales se asignaran a los oferentes que entreguen sin
costo adicional a la Direccion Nacional de Derecho de Autor, cuadernos adicionaies, conforme a
la especificacién de la ficha técnica, relacionado en el evento 1, item 14 (Cuaderno de notas de
100 hojas, pasta dura, con informacion misional de la DNDA), asignando el puntaje de la siguiente

manera:
Descripcion Opciodn Recurso ofrecido Puntos
)
(100) Cien cuadernos de notas | 26 puntos
Ver detalle evento 1, adicionales a los de la ficha técnica, de | adicionales
item 14. 1 100 hojas, pasta dura con informacion

misional de la DNDA. El disefio lo
entrega el supervisor del contrato.

(50) Cincuenta cuadernos de notas | 13 puntos
adicionales a los de la ficha técnica, de | adicionales
2 100 hojas, pasta dura con informacién
misional de la DNDA. El disefio lo
entrega el supervisor del contrato.

(*) La asignacicn de puntos adicionales sera solamente para una de las opciones sefialadas en
ef cuadro.

Este ofrecimiento deberd ser formalizado mediante comunicacién firmada por el representante
legal del proponente en donde garantice la realizacion de cada recurso adicional ofrecido de
acuerdo con las caracteristicas sefialadas.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, no serviran de titulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, podran ser solicitados por la
Entidad en cualquier momento a través de SECOP Il y deberan ser respondidas Unicamente a
fravés de este mismo medio.

En ningtin caso se permitird que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad
para presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso de seleccion.
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‘La DNDA, podra declarar desierto el presente proceso de minima cuantia, inicamente por motivos
gue impidan la escogencia objetiva, del contratista, tales como:

> Ausencia de ofertas
» Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la invitacion publica.

La declaratoria de desierto del proceso, se hard mediante acio motivado conforme lo establecido
en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, & cual se notificara a todos los proponentes y
se publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Pablica SECOP Il

Contra dicho acto procede uUnicamente el recurso de reposicion, salvo que fa declaratoria
obedezca a la no recepcioén de ofertas, en cuyo caso el Acto Administrativo Unicamente se
publicara en el SECOP li.

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, luego de haber sido publicada la verificacién de los requisitos habilitantes y de la evaluacion
del menor precio, la Entidad otorgara un plazo unico de un dia habil para que los proponentes
puedan formular observaciones a la evaluacion las cuales deberan ser dirigidas a través del
SECOP Il

Las respuestas a las observaciones se publicaran en el SECOP Il simultaneamente con la
comunicacién de aceptacién de laoferia.

Se entendera que hay empate entre dos propuestas, cuando presenten un nimero idéntico en el
precio ciento por ciento, con un nimero entero y dos decimales. En el caso en que dos o mas
propuestas bajo el criterio anterior, hubieran arrojado un mismo resultado, y de acuerdo a lo
estahlecido en el decreto 1082 de 2015, la Entidad adjudicara a quien haya entregado primero la
oferta entre los empatados, segtin el orden de entrega de las mismas.

Asi mismeo de acuerdo a la ley 2069 de 2020 se estipula lo siguients;

FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en
los Procesos de Contratacién realizados con carge a recursos publicos, los Procesos de
Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios
autdénomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en
todo caso los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar
o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por io menos el diez por ciento (10%) de su ndémina esta en condicién de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de
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sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion
de personas mayores gue no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension estabiecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas
en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

8. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona
Juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento {(25%)
en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacién o reintegracién, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

8. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por o menos el veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que:

(a) Este conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)

(b) La MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) Ni la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. :

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.
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PARAGRAFO 1. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial, definidos por
el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas.

PARAGRAFO 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano,
el oferente debera acreditar una antiglledad igual o mayor a un afio. Para los casos de
constitucién inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucién de la misma.

PARAGRAFO 3.El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacién de factores de
desempate en casos en que concurran dos 0 mas de los factores agui previstos.

COMUNICACION DE ACEPTACION DE LAOFERTA.

En la fecha establecida en la invitacién plblica, en el “Cronograma del Proceso” la Entidad
procedera a publicar la comunicacién de aceptacién de la oferta simultaneamente con la
respuesta alas observaciones presentadas por los oferentes a los informes de evaluacién a travées
del SECOP II.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el correspondiente registro presupuestal conforme a
la articulo 94 literal d) de la ley 1474 de 2011.

Mediante la comunicacién de aceptacién de la oferta, o de declaratoria de desierta, la Entidad
manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la
Entidad y del Supervisor designade. Con la publicacion de la comunicacién de aceptacién a través
de SECOP |1, el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacién, la Entidad declarara desierto el proceso mediante
comunicacion motivada que sera publicada en el SECCP |l y en la pagina de la Entidad. Si hubiere
proponentes el {érmino para presentar el recurso de reposicidn correra desde la notificacién del
acto gque declard desierto el proceso.

El presente documento corresponde al estudio previo de conveniencia y oportunidad en la modalidad
de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia para prestar los servicios de apoyo logistico en la
planificacién, organizacién, administracion y ejecucion de todas las capacitaciones regionales que
realizara la Direccién Nacional de Derecho de Autor en cumplimienio de sus funciones misionales y
ejecucion de las actividades del proyecto de inversion aprobado por el DNP para la vigencia 2022, que
se encuentra detallada en la ficha BPIN 2018011000531, de acuerdc con las especificaciones técnicas
descritas y exigidas por la Entidad.

El presente documento se firma por el responsable en la ciudad de Bogota, D.C. a los siete
i@ mgs de julio de 2022,

\NDREA ARIAS PUERTA
Coordinadora Unidad de Comunicaciones y Servicio al Ciudadano.
Direccion Nacional de Derecho de Autor.

Reviso:  Gilberlo Manfisla Rodriguez — Profesional Especializadp - Area Cumpra%
Aprobé:  Diana Rodriguez - Jefe Gficina Asesora Juridica (e}
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