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ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATACION DIRECTA
(Articulo 2 numeral 4 Literal g) Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de
2015)

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: Subdireccion Administrativa —Talento Humano.
FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: junio de 2022.

1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER
: CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor (en adelante DNDA), es una Unidad Administrativa
Especial adscrita al Ministerio del Interior, con personeria juridica, autonomia administrativa y
patrimonio independiente. Como entidad de caracter publico, debe observar las disposiciones
establecidas por el gobierno nacional en materia de funcién publica.

Es asi, como con la expedicion de la Ley 909 de 2004 “Por la cual se expiden normas que regulan
el empleo publico, la carrera administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones”, se
crea el Sistema General de Informacién Administrativa del Sector Publico -SIGEP- como
instrumento que permitira la planeacion, el desarrollo y la gestion de la Funcion Publica.

En cumplimiento de lo anterior, la DNDA puso en marcha el proceso de implementacién y
parametrizacion para el uso de médulos funcionales del Sistema SIGEP para la liquidacion y pago
de nomina de la entidad, a través de la contratacion del software de gestion de recursos humanos
SIGEP con el proveedor HEINSOHN HUMAN GLOBAL SOLUTIONS SAS, desarrollador original y
unico distribuidor del mencionado software, el cual ha brindado el acompafiamiento técnico y
funcional necesario para su implementacion.

Ahora bien, para optimizar los procesos de némina (salarios y prestaciones sociales) se requiere
capacitar a los servidores de la DNDA encargados del manejo del sistema SIGEP, toda vez que es
obligacion de las entidades realizar actividades de reinduccion y asesoria en las funciones propias
a su cargo.

Por lo expuesto y teniendo en cuenta que, el proveedor HEINSOHN HUMAN GLOBAL
SOLUTIONS SAS, ostenta la calidad de distribuidor exclusivo para Entidades Estatales en el
territorio colombiano, para implantar el Software del Proveedor en usuarios finales se hace
necesario adelantar el proceso de contratacion directa con un Unico oferente, para atender la
necesidad que se justifica.

2. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR.

21 OBJETO: Prestacion de servicios profesionales de capacitacion con relacion al funcionamiento y

manejo del Software SIGEP Nomina, a los servidores/as que se designen por parte de la Direccién
Nacional de Derecho de Autor.

ALCANCE DEL OBJETO: En desarrollo del objeto contractual, el contratista debera capacitar a
los servidores/as de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, en temas relacionados con el
manejo del aplicativo SIGEP Némina, generacion, liquidacion, validacion y pago de némina
| aplicable a las prestaciones sociales con énfasis en la prima de servicios. .
22 CLASIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del objeto
a contratar identificado en el Clasificador de Bienes y servicios:

SEGMENTOS FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
86000000 86100000 86101700 86101705 Capacitacion Administrativa

2.3 | ESPECIFICACIONES TECNICAS:
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Temas de la capacitacion:
1. Manejo del aplicativo SIGEP Nomina.
2. Generacion de prestaciones sociales — Prima de Servicios.

3. Validacion de prestaciones sociales — Prima de Servicios.

**En todo caso la definicién de los temas a tratar en la capacitacion se realizara de comun acuerdo
entre las partes.

» Metodologia de la capacitacion:

Tendra una duracion de cuatro (4) horas.

Los contenidos se desarrollaran de manera virtual y/o presencial sobre ejercicios practicos
de casos reales en la entidad.

3. Posibilidades de paneles de preguntas.

N =

» Modalidad de la Capacitacion:
4. Virtual via Teams y/o presencial

» Materiales:

La prestacion del servicio debe incluir los materiales de estudio necesarios para adelantar la

capacitacion. Dada la naturaleza de la capacitacion, estos materiales de estudio se entregaran en
formato digital.

» Numero de servidores/as a capacitar:

Hasta cinco (5) servidores y servidoras designados por la Direccion Nacional de Derecho de Autor.
2.4 | OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
A. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Suscribir el contrato, actas, informes y demas documentacion requerida por el supervisor
del contrato dentro del término establecido.

2. Cumplir con el objeto del contrato en los términos y condiciones establecidas en los estudios
previos y demas documentos del contrato.

3. Dar oportuno cumplimiento a los requerimientos, observaciones y directrices emitidas por
el supervisor en el marco del contrato, sin que ello genere un mayor valor para la DNDA.

4. Librar ala DNDA de toda perturbacion, gravamen, reclamaciones judiciales y extrajudiciales
por los dafios y perjuicios que ocasione en la ejecucién del contrato.

5. Presentar oportunamente la factura o cuenta de cobro y demas documentos requeridos
para el pago.

6. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o
con ocasion del contrato.

7. Informar oportunamente al supervisor todas aquellas situaciones que afecten o puedan

afectar el cabal cumplimiento del contrato.

Dictar la capacitacién conforme a lo indicado en las especificaciones técnicas.

Contar con personal idéneo en los temas requeridos y a tratar en la capacitacion.

0. Designar una persona para coordinar y garantizar la planeaciéon y ejecucién de la

capacitacion y el éptimo desarrollo del contrato.

11. Dar solucion a los inconvenientes que se presenten en el ingreso y desarrollo de la
capacitacion.

12. Contar con la infraestructura y recursos fisicos, digitales, logisticos, administrativos, de talento
humano y demas necesarios para la ejecucién del contrato.

13. Brindar buen trato a los servidores/as de la DNDA.

14. Las demas inherentes a la ejecucion y naturaleza del contrato.

=0

B. OBLIGACIONES DE LA DNDA.

1. Prestar toda la colaboracion y suministrar al contratista la informacion necesaria para el
cumplimiento del contrato.
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2. Realizar los pagos al contratista conforme a las condiciones previstas en el estudio previo
y el contrato.

3. Responder las solicitudes y requerimientos que formule razonablemente el contratista.
4. Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato.

2.5. | PLAZO DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 10 de julio de 2022 y/o hasta agotar el presupuesto,
lo primero que ocurra, previo el cumplimiento de los requisitos legales.

2.6. | VALOR DEL CONTRATO.

El contrato que se derive del presente proceso se celebrara por el valor total de SETECIENTOS
NOVENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS PESOS ($798.400) M/CTE incluido IVA y todos los
demas costos directos e indirectos en el que el contratista deba incurrir en relacion con la
suscripcidn y ejecucion del contrato.

Las erogaciones correspondientes a la presente contratacion se haran con cargo al presupuesto
de la DNDA, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 15122 del 24
de junio del 2022 expedido por el Subdirector Administrativo (E) de la DNDA.

COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como la supervision y exigencia en el
cumplimiento de este estaran a cargo de la entidad contratante.

Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como: constitucién de garantias,
infraestructura, recursos fisicos, logisticos, administrativos, de talento humano, pago de servicios
publicos, pago de administracion y demas que estén vinculadas con el cumplimiento del objeto
contractual, estaran a cargo del contratista arrendador.

2.7. | FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO:

La Direccion Nacional de Derecho de Autor cancelara el valor del contrato una vez realizada la
capacitacion de cuatro (4) horas objeto del presente contrato previa presentacién de la siguiente
documentacion:

A. DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

1. Informe que debera contener la cantidad de horas y demas informacién pertinente, de la
capacitacion realizada.

2. Control de asistencia de los funcionarios capacitados
Factura o documento equivalente con el lleno de los requisitos legales.

Certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal, segun sea el caso, en el
que indique que se encuentra al dia en los pagos de los aportes de seguridad social y
parafiscales de acuerdo con la normativa vigente.

En caso de que la certificacion de que trata el numeral 2, sea suscrita por el revisor fiscal, debera
aportar copia del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de la junta central de
contadores vigente.

B. DOCUMENTOS A CARGO DEL SUPERVISOR:
1. Informe de supervision y/o certificado de recibo a satisfaccion.
2. Demas documentos requeridos por la DNDA.

La DNDA efectuara las retenciones a que haya lugar y otros gravamenes que legalmente se causen
durante la ejecucion del contrato.

De conformidad con la Resolucién 000042 del 05 de mayo de 2020 expedida por la DIAN y la
Directiva Presidencial 09 de 2020, la Direccion Nacional de Derecho de Autor por hacer parte de
las entidades del Presupuesto General de la Nacional, a partir del 1° de abril de 2021 implemento
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a través del Sistema Integrado de Informacion Financiera — SIIF y el operador electrénico OLIMPIA,
la recepcion de las facturas electronicas de los proveedores y contratistas.
Para el pago, el contratista debera seguir los lineamientos establecidos en la resolucion
mencionada anteriormente con el fin de garantizar la correcta recepcion de la factura, acompafada
de |a certificacién o informe que sobre el cumplimiento del contrato expida el funcionario designado
por la Entidad para ejercer la supervisién del contrato y de la certificacidn donde se verifique el
cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad
social (sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes parafiscales (cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA).
Se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacion de fondos por parte del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

2.8. | LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:
Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio contractual la ciudad de
Bogota D.C.

2.9 | PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:
La presente contratacion se encuentra reportada en el Plan de Adquisiciéon de Bienes y Servicios
y Obras.
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2.10 | SUPERVISION DEL CONTRATO:
La supervision del contrato serd responsabilidad del/la Técnico Administrativo Codigo 3124
Grado18 de la Subdireccion Administrativa de la DNDA o quien designe por escrito el ordenador
del gasto.
El supervisor/a ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en los documentos
relacionados con la ejecucién, supervision y liquidacion del contrato.
El supervisor/a verificara el cumplimiento de los requisitos para la ejecucién del contrato y ejercera
todas las obligaciones y/o funciones propias de la supervision.

3. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION.
La presente contratacién tiene como marco juridico de referencia, el siguiente:
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El numeral 4 literal g) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece que:

‘(...) 4. Contratacion directa. La modalidad de selecciéon de contratacién directa, solamente
procedera en los siguientes casos:
(...)

g) Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado. (...)"
Por su parte, los articulos del Decreto 1082 de 2015, determina que:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.8. Contratacion directa cuando no exista pluralidad de oferentes. Se
considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona que puede
proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos
de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional. Estas circunstancias deben constar
en el estudio previo que soporta la contratacion’”.

“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad
de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre 1%
cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el rea
de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales”.

“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.1. Numeral 4 “Acto administrativo de justificacién de la contratacion
directa" menciona que:

(...) Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion”.

Aunado a lo anterior, el articulo 13 de la Ley 80 de 1993 dispone que:

“ARTICULO 13. DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS CONTRATOS ESTATALES. Los
contratos que celebren las entidades a que se refiere el articulo 2o. del presente estatuto se regiran
por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias particularmente
reguladas en estaley (...)".

Conforme a la precitada normativa y teniendo en cuenta que, el proveedor HEINSOHN HUMAN
GLOBAL SOLUTIONS SAS, ostenta la calidad de distribuidor exclusivo para Entidades Estatales
en el territorio colombiano, para implantar el Software del Proveedor en usuarios finales “Software
de gestion de recursos humanos SIGEP”, ya que el presente proceso de seleccién corresponde a
un contrato de prestacion de servicio y apoyo a la gestion, por tal motivo no es necesario acto
administrativo de justificacién de la contratacion.

4, ANALISIS DEL SECTOR.
Conforme al articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015:

“Articulo 2.2.1.1.1.6.1. Deber de andlisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe
hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto
del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
técnica, y de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este anélisis en los
Documentos del Proceso”.

Asu vez el articulo 2.2.1.2.1.4.8. ibidem, consagra que:
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“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.8. Contratacion directa cuando no exista pluralidad de oferentes. Se
considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona que puede
proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos
de autor, o por ser proveedor exclusivo en él territorio nacional. Estas circunstancias deben constar
en el estudio previo que soporta la contratacion”.

Bajo este contexto y teniendo en cuenta que HEINSOHN HUMAN GLOBAL SOLUTIONS SAS es
la Unica compafiia en Colombia autorizada por el proveedor META4 SPAIN, S.A., para la
implementacion de nomina SIGEP. No le es posible a la entidad realizar el analisis de que trata el
mencionado articulo 2.2.1.1.1.6.1.

No obstante, para determinar el valor del servicio que se requiere contratar, el Area de Recursos
Humanos de la DNDA, considerd oportuno cotizar con HEINSOHN HUMAN GLOBAL SOLUTIONS
SAS el cual allego la cotizacién por medio de correo electrénico por un valor de SETECIENTOS
NOVENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS PESOS ($798.400) M/CTE incluido IVA.
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En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral 9 del
articulo 12 del Decreto-Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES 3714, el articulo 2.2.1.1.1.3.1
del Decreto 1082 de 2015 y la ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12 y con el fin de valorar
el alcance del objeto contractual requerido por la Entidad, como sustento y justificacion de los
factores de seleccion adoptados para el presente proceso se procede a realizar el analisis de
riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionadas en el presente numeral y como
principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumira los
efectos economicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las
actividades que son objeto de la presente contratacién. Por lo tanto, debera asumir los riesgos
asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos
propios de su actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene que cumplir con
determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En consecuencia, solo procederan
reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al contratista en la presente
distribucion de riesgos de la contratacion. La Direccion Nacional de Derecho de Autor no estara
obligada a efectuar reconocimiento econémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar,
prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Sdlo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacién por la Entidad, se
procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacién econémica del contrato.

En atencion a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvieron en cuenta las
indicaciones establecidas en el Manual para la identificacion y cobertura del Riesgo en los procesos
de contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente y se siguieron los siguientes pasos para
establecer los riesgos:

1. Se estableci¢ el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron los riesgos
comunes a los procesos de contratacion en laDNDA.

2. Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso asi:

v Clase: General y especifico

v Fuente: Interno y Externo

v Etapa: Planeacion, Seleccion, Contratacion y Ejecucion

v Tipo: Riesgos Economicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos Operacionales, Riesgos

Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza entre otros.

3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de los mismos frente
al logro de los objetivos del proceso de contratacién y su probabilidad de ocurrencia.

Esta evaluacion asigno a cada riesgo una calificacion en términos de impacto y de probabilidad, lo
cual permitid establecer la valoracién de los riesgos identificados y las acciones que se deben
efectuar.
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4. Asignar y tratar los riesgos: se establecic un orden de prioridades de acuerdo al objeto
contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la probabilidad
y lasconsecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizé un analisis de cada uno de los riesgos
incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los cuales seran revisados
constantemente durante la ejecucién del contrato y de ser necesario se deben hacer ajustes al plan
de tratamiento de acuerdo con las circunstancias que se presenten durante la ejecucion del
contrato.

6. Este monitoreo debera garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener informacion
adicional para mejorar la valoracion del riesgo, analizar y aprende a partir de los eventos, cambios,
exitos y fracasos, detectar cambios en el contexto externo e interno que exijan revision de los
tratamientos del riesgo e identificar nuevos riesgos que puedan surgir.

6 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS Y MECANISMOS DE
; COBERTURA DE RIESGO.

Acorde con lo indicado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley 1150 de 2007, la DNDA teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a
celebrar y la forma de pago, se solicitara garantias al contratista seleccionado, con el fin de
garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucién del mismo y evitar posibles desequilibrios
econdmicos del contrato.

Por lo anterior, el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la Direccién Nacional de
Derecho de Autor, entidad identificada con NIT. 800.185.929-2, una garantia Unica del contrato
que podra consistir en una garantia bancaria o una péliza de seguros. Esta garantia debera
constituirse a mas tardar dentro de los dos (2) dias habiles siguiente a la fecha de firma del
CONTRATO para aprobacion de la DNDA. La garantia debe cumplir con los amparos, en las
cuantias y en los términos que se determinan a continuacion:

A. CUMPLIMIENTO: Amparar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, el pago de
multas y de la clausula penal. Dicho amparo debera constituirse por el 10% del valor del
contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

B. CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar para amparar los perjuicios derivados de la
deficiente calidad de los elementos y servicios recibidos, teniendo en cuenta las condiciones
pactadas la cual debera constituirse por el 10% del valor del contrato y una vigencia igual
al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: La cual debera constituirse por el 5% del valor del contrato, vigente por el
periodo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

PARAGRAFO PRIMERO: El hecho de la constitucion de estos amparos, no exonera al
CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que existan modificaciones al CONTRATO, el
CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias a que se refiere esta clausula y sera de
su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y
restablecimiento inmediato de su monto.

PARAGRAFO TERCERO: En caso de que el CONTRATISTA no cumpla con la obligacién de

allegar las garantias en el plazo establecido, sera acreedor de las sanciones de multa o
incumplimiento o clausula penal.

7. ACUERDO Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA.
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La presente contratacién no se encuentra inmersa dentro de los parametros de tratados o acuerdos
internacionales, como tampoco de la entrada en vigencia de tratados de libre comercio suscritos
por el estado colombiano como lo establece el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y subsiguientes del Decreto
1082 de 2015.

REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

Perfeccionamiento: La suscripcion del contrato en la plataforma SECOP I

Ejecucion: Para la ejecucion del contrato se requiere de la expedicion del registro presupuestal, la
aprobacion de las Garantias y la suscripcion del acta de inicio por EL CONTRATISTA y el
SUPERVISOR del contrato.

MULTAS.

Si se presenta incumplimiento de contrato por parte del CONTRATISTA o si la DNDA se ve en la
necesidad de declarar la caducidad administrativa de la misma. La DNDA podra exigirle al
contratista a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al diez (10%) del valor
del contrato, lo cual no lo exime de pago de los perjuicios causados en exceso de dicha tasacion.
2) Si el incumplimiento es parcial por parte del Conveniente, sin que dé lugar a la declaratoria de
siniestro de incumplimiento o de la caducidad, esté reconocera y pagara a la DNDA una suma
equivalente al 0,5% del valor del contrato por cada dia de retardo en el cumplimiento de la
respectiva obligacion sin superar el diez (10%) del valor del contrato.

En la aplicacion de la clausula penal y de las multas se tendra en cuenta el principio de
proporcionalidad y se dara previamente cumplimiento al debido proceso de conformidad con el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion),
PARAGRAFO SEGUNDO. En caso de que el contratista no pague el valor de la clausula penal o
de las multas dentro del término indicado en el acto administrativo correspondiente, La DNDA hara
efectivo su pago a través de la péliza de cumplimiento del contrato o la deducira de la cantidad que
le adeude al contratista, quien autoriza esta deduccion expresamente con la presentacion de la
oferta aceptada mediante el presente documento.

10.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 10% del valor
del presente contrato, a titulo de estimacién anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en
caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento
adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor de la Clausula Penal
Pecuniaria que se haga efectiva se considerard como pago parcial pero no definitivo de los
perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo
dispuesto en el manual de contratacion de la Entidad y demas normas concordantes que regulen
la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripcion del contrato, para
descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de cualquier
suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de
la garantia constituida o conforme a la Ley.

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS.

La declaracion e imposicion de multas y pena pecuniaria se haran cumpliendo el procedimiento
establecido en las leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y demas normatividad
vigente.

1l 2

PROPIEDAD, CONFIDENCIALIDAD Y ACUERDO DE NO REVELACION DE LA
INFORMACION.
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Los derechos patrimoniales de propiedad intelectual, titularidad sobre bienes intangibles asociados
a la propiedad industrial o a los derechos de autor, que sean creados por la ejecucion del contrato
corresponderan a la entidad publica contratante. Asi mismo la administracion y reserva de los
datos e informacién oral, escrita o en medio magnético que sean generados y/o utilizados por el
CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, deberan ser
tratados en los términos de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y la Ley 1712 de 2014, asi mismo la
informacion que se genere por la ejecucién del contrato pertenece de forma exclusiva a la
Direccion Nacional de Derecho de Autor.

EI CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre toda la informacion de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor, que pueda conocer durante el desarrollo del contrato y no utilizar
la informacién para la presentacién de su producto en otras entidades, sin la autorizacion previa y
expresa del contratante.

EI CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, divulgar, circular o
negociar la informacién y a guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que conozca por
su actividad o que le sea dada a conocer por la Direccion Nacional de Derecho de Autor con
ocasion a la ejecucion del contrato.

El CONTRATISTA se obliga a devolver toda la informacién facilitada por la Direccién Nacional de
Derecho de Autor para la prestacion del objeto contractual, en la medida que ya no resulte
necesaria para la ejecucion del contrato; absteniéndose de conservar copia parcial o total de la
informacion y documentos obtenidos o generados con ocasién de la relacion contractual.

12. | INDEMNIDAD.

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacién, demanda, acciones
legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa toda accion
u omision del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado
daros, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucion del contrato.

13. | LIQUIDACION.

El presente contrato sera objeto de liquidacion de comun acuerdo por las partes dentro de los SEIS
(6) MESES contados a partir de la terminacion del plazo de ejecucion del mismo, de conformidad
con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, Si el Contratista no
se presenta para efectos de la liquidacion del contrato, o las partes no llegan a ningun acuerdo, la
DNDA procedera a su liquidacion de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1150 de 2007, para lo
cual proferira resolucién motivada susceptible del recurso de reposicion.

14. | CARACTERISTICAS DE IDONEIDAD.

Teniendo en cuenta que la modalidad de seleccion es la de contratacion directa, no se aplicara la
definicion de los factores de escogencia en los términos del articulo 2.2.1.1.2.2.2. el Decreto 1082
de 2015.

Para la celebraciéon del contrato, el contratista debe anexar los documentos que acrediten
experiencia e idoneidad en el caso que aplique, de conformidad con lo solicitado en los siguientes

requisitos.
ITEM = CRITERIO
1 Carta de presentacion de la propuesta. ANEXO No. 1. Diligenciar en su
totalidad.
Certificado de no encontrarse inhabilitado para contratar. ANEXO No.
2

Certificacion donde se indique bajo la gravedad de juramento y firmada por
2 el representante legal, que el proponente y su representante legal no se
encuentran incurso en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades

1
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para celebrar contratos con el Estado, de conformidad con lo dispuesto en
el Articulo 8 de Ley 80 de 1993 y que adicionalmente no ha sido declarado
responsable judicialmente por la comision de delitos de peculado, concusién,
cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, asi
como sus equivalentes en otras jurisdicciones, de conformidad con los
dispuesto en el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y las demas
disposiciones constitucionales ylegales vigentes aplicables.

Certificado de Existencia y Representacion Legal.

El proponente debe acreditar su existencia y representacion legal mediante
3 la presentacion del certificado correspondiente, cuya fecha de expedicion no
debera ser superior a los treinta (30) dias previos a la fecha de presentacion,
adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

|. Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que la
duracion de la sociedad sea minima el término de ejecucion del contrato
y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de cierre del proceso.

Il. Autorizacion del érgano social competente, si el representante legal tiene
limitadas las facultades para comprometer al contratista.

lll. Objeto social o actividad econdémica debe ser conforme al objeto del
contrato.

Documento de identidad del representante legal

4 Fotocopia del documento de identidad de quien es el representante legal o

quien suscribira el contrato.

Libreta Militar del Representante Legal

5 Copia de la libreta militar o documento que acredite haber definido la

situacion militar (Si aplica).

Boletin de Responsables Fiscales.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el

6 representante legal expedido por la Contraloria General de la Nacion.

Antecedentes Disciplinarios

7 Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el

representante legal expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

Certificado de Antecedentes de la Policia o Judiciales

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de

2012 y con el fin de verificar los antecedentes judiciales del representante

8 legal de persona juridica.

9 Certificado de medidas correctivas

Del representante legal del proponente. En caso de encontrarse vinculado
como infractor en dicho registro por un término de seis (6) meses desde la
fecha de imposicion de la multa y la misma no ha sido pagada, la Entidad
no podra contratar con el proponente que presente esta condicion. (Articulo
183 de la ley 1801 de 2016).

10 Certificacion de pago seguridad social y parafiscales (Ver anexos 3
Persona Juridica

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, que
modificé el inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de
1993, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 y el
Decreto 0723 de 2013, el contratista probara el cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, pension,
y Riesgos Laborales) y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacién
Familiar, Sena e ICBF) asi:

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por
11 el revisor fiscal o representante legal, segln corresponda. Dicho
documento debera certificar que se ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a los Ultimos seis (68) meses anteriores a
la fecha de su presentacion.
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En caso de que la certificacion sea suscrita por el revisor fiscal, debera
aportar copia del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado
de la junta central de contadores vigente.

12 Registro Unico Tributario Actualizado.

Aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN conforme el
articulo 555-2 del estatuto tributario. El RUT, constituye el mecanismo
unico para identificar, ubicar y clasificar las personas y entidades que
tengan la calidad de contribuyentes declarantes del impuesto sobre la
renta y no contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los
responsables del Régimen comun y los pertenecientes al régimen
simplificado; los agentes retenedores; los importadores, exportadores y
demas usuarios aduaneros, y los demas sujetos de obligaciones
administradas por la DIAN, respecto a los cuales esta requiera su
inscripcion.

13 Formato de Informacion de Proveedores o Contratistas al Sistema de
Informacion Integral Financiera SIIF (Anexo 4).

14 Certificaciéon bancaria con fecha de expedicion no mayor a 30 dias.

15 Experiencia.

Presentar minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones de contratos que
hayan sido ejecutados a través de proyectos y/o contratos similares con la
DNDA o con ofras entidades publicas o privadas.

La certificacion o certificaciones deberan ser expedidas por el funcionario
o autoridad competente en la respectiva entidad publica o privada y
cumplir con los siguientes requisitos:

1. Nombre o razdn social de la entidad o firma contratante. (Sélo se
aceptan certificaciones expedidas por personas juridicas).

2. Nombre del contratista.

3. El objeto y/o las obligaciones del Contrato debe corresponder a

actividades similares a las de este proceso.

Plazo de ejecucion.

Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos

colombianos.

o A

El valor que arroje la sumatoria de las certificaciones, debe ser igual o
superior al presupuesto establecido como valor del contrato

16 Especificaciones Técnicas Minimas de los bienes y servicios
requeridos (Ver anexo técnico 5)

Las especificaciones técnicas exigidas se encuentran especificadas en el
ANEXO No. 5, por lo tanto, el contratista debera ofrecerlas completamente y
sin modificaciones.

En todo caso el proponente acreditara el cumplimiento de los requisitos
técnicos minimos a ftravés del cumplimiento de lo definido en las
especificaciones técnicas, asi como de las obligaciones especificas del
presente estudio previo.

22. | PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION.

El Comite de Contratos de la Entidad hara la evaluacion objetiva de la documentacion presentada
que cumpla con los requerimientos tecnicos y juridicos, cefidos para ello a las condiciones
estipuladas en los estudios previos y verificar si esta cumple con los requisitos.

23. | REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la contratacion o al proponente,
podran ser solicitados por la Entidad en cualquier momento a través de SECOP |I.
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En ninglin caso se permitira que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para

suscribir el contrato, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso de
contratacion.

El presente documento corresponde al estudio previo de conveniencia y oportunidad en la modalidad
de contratacion directa, para contratar Prestacion de servicios profesionales de capacitacion con
relacion al funcionamiento y manejo del Software SIGEP Nomina, a los servidores/as que se designen

por parte de la Direccion Nacional de Derecho de Autor., de acuerdo con las especificaciones técnicas
descritas y exigidas por la Entidad.

El presente documento se firma por el responsable en la ciudad de Bogota, D.C. a los veinticuatro (24)
dias del mes de junio de 2022.

JAIME ONIO SARMIENTO SANTANDER
Subdirector Administrativo (

Direccion Nacional de Derecho de Autor.

Proyectd: Cesar Mauricio Velez Garcia - Abogado Contratista Are:a de Compras.g’/

Reviso: Gilberto Manfula Rodriguez — Profesional Especializado Area de Compraw
V.0.B.o: Adriana Gisella Rojas Olier — Técnico Administrativo Area de Talento Humfanoks
V.0.B.o: Diana Maria Rodriguez Rodriguez - Jefe Oficina Asesora Juridica (E). Lf {
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