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140.2. ACTAS
Citacid " Acorde con el Articulo 13 de la Ley 87 de 1993, esta subserie documental refleja los temas tratados en
itacion
Actas Comité Coordinacién del Sistema de los comités de control interno. Transcurridos los tiempos de retencion a partir del cierre de la vigencia,
140.2.7 Acta 5 5 X X
Control Interno- ACCSCI Documento anexo X X la Serie documental se conserva de manera permanente por sus valores secundarios histéricos para la
Registro de asistencia entidad
Citacién X X |Acorde con el Articulo 13 de la Ley 87 de 1993, esta subserie documental refleja los temas tratados en
Acta X los comités de control interno. Transcurridos los tiempos de retencion a partir del cierre de la vigencia,
140.2.14 Actas del Comité Sectorial de Auditoria (ACSA) 5 5 X
Documento anexo X la Serie documental se conserva de manera permanente por sus valores secundarios histéricos para la
Registro de asistencia X X entidad
140.28. |'NFORMES
En concordancia con Articulo 2 del Decreto 2539 de 2000, esta subserie documental estd constituida
Comunicacién X X
por los documentos que registran los resultados anuales de la evaluacién final al Sistema de control
Informes Anuales de Evaluacién al sistema de interno. Transcurridos los tiempos de retencién contados a partir del cierre de la vigencia, la subserie
140.28.1 . 5 5 X
control interno se conserva de manera permanente por sus valores secundarios histéricos para la entidad y por tener
Informe X X
caracteristicas probatorias de las acciones realizadas por la Entidad en el ejercicio de sus funciones.
Circular externa AGN 003 de 2015 item 5.
Transcurrido el tiempo total de retencion, se realiza una seleccién cualitativa del 30% de la
Cronograma X documentacién.
En lo seleccionado para conservacidn total se debe tener en cuenta las acciones de fomento que
Actividad Institucional X X | tengan caracteristicas técnicas hacia los procesos en materia de derecho de autor o en la historia de la
entidad.
140.28.4 Informes de Asesoria y acompafiamiento I 2 5 X
Acompafiamiento X X | La demas documentacion se eliminara por perder su valor primario y ser documentos frecuentes que
Registro de Capacitacion X X estan sustentadas en otros series.
La eliminacion fisica se realiza por picado de papel y estara a cargo del drea de gestiéon documental
Lista de asistencia X X previa aprobacién del respectivo comité.. En concordancia con el Decreto 1080 del Ministerio de
Cultura, articulo 2.8.2.2.5 eliminacién de documentos.
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Documentos que evidencian requerimientos de las Entidades de Control.
Después de transcurridos los tiempos de retencidn contados a partir del cierre de la vigencia, la
Solicitud de informacién X X
documentacion se conservara totalmente en los soportes que se encuentren, por contener
Informes A Entes de Control y Entidades informacion legal y probatoria de la utilizacién de recursos financieros y desarrollo administrativo. Su
140.28.5 5 5 X
externas valor secundario histérico permite ser fuente técnica para nuevos documentos en manejos de
presupuestos, Unicos y tener la informacién de procesos de la DNDA en periodos de tiempo
Informe X X
especificos.
, Subserie documental que evidencia los resultados de verificacion entre las disposiciones planificadas y
Acta de Reunién X X
los requisitos del Sistema de Gestién de Calidad establecidos por la DNDA.Después de transcurridos los
Informes de Auditoria al Sistema De Gestion |Registro de asistencia X X
140.28.6 de Calidad g 5 5 X tiempos de retencidn a partir del cierre de la vigencia, la documentacidn se conservara totalmente en
su soporte original, por poseer valore secundarios histéricos que evidencian el desempefio de la
Informe X
entidad en el ejercicio de sus funciones. Circular externa AGN 003 de 2015 item 5.
o, En concordancia con el Numeral 1, articulo 6 de la Resolucién Orgénica 735 de 2019, esta subserie
Comunicacion X X
documental refleja la informacién reportada a la Contraloria General de la Nacién sobre la
administraciéon, manejo y rendimiento recursos publicos. Después de transcurridos los tiempos de
140.28.11 Informes de Redicién de cuentas 5 5 X
Informe de rendicion de cuentas X X retencion contados a partir del cierre de la vigencia, la documentacidn se conservara totalmente en
su soporte original, por poseer valore secundarios histéricos que evidencian el desempefio de la
entidad en el ejercicio de sus funciones. Circular externa AGN 003 de 2015 item 5.
140.33. |MANUALES
Actas de reunion de eleccion de valores en cada d X Subserie documental que da cuenta de los estandares establecidos por la DNDA con el fin de orientar
Manual de ética y buen gobierno X X la actuacion de todos los servidores en aras de generar transparencia en la toma de decisiones para
Acto Administrativo de aprobacién X el logro de los objetivos de la Entidad. Después de transcurridos los tiempos de retencion contados a
140.33.5 Manuales de ética y buen gobierno 5 5 X
Actas de reunién de difusion x | partir del cierre de la vigencia, la documentacion se conservara totalmente en su soporte original, por
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poseer valore secunadarios historicos que evidencian el desempeno de la entidad en el ejercicio de sus
Registro de publicacion X . X ;
funciones.circulaar externa AGN 003 de 2015 item 5.
140.36. PLANES
En concordancia con el Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado
Plan de auditoria interna de calidad X
Colombiano — MECI 2014, esta subserie documental refleja los las actividades propuestas por la
Solicitud de informacién X Entidad en materia de auditorias, asi como los tiempos y asignacion de recursos para la ejecucion de
140.36.5 Planes de Auditorias 5 5 X las mismas, por lo cual, después de transcurridos los tiempos de retencién contados a partir del cierre
Cronogrma de auditorias internas de calidad X . ., ) -
de la vigencia, la documentacion se conservara totalmente en su soporte original, por poseer valore
Acta de auditoria. X secundarios histéricos que evidencian el desempefio de la entidad en el ejercicio de sus funciones.
Informes de Auditoria Interna de calidad X Circular externa AGN 003 de 2015 item 5.
Informe de auditoria X Subserie documental conformada por los documentos que reflejan acciones y estrategias encaminadas
Plan de Mejoramiento X a subsanar oportunidades de mejora las cuales fueron identificadas en los proceso de auditoria interna,
140.36.9 Planes de mejoramiento institucional 5 5 X asi como las observaciones realizadas por los organismo de control. Por tener valores secundarios y
Acta de reunién X
de tipo probatorio en el desempefio de la Entidad, esta subserie debe conservarse de manera
Informe de seguimiento X X .
permanente, en su soporte original
140.48. PROGRAMAS
Programa anual de Auditoria Internas de " En concordancia con el Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno para el Estado
Calidad PIC Colombiano — MECI 2014, esta subserie documental refleja los las actividades propuestas por la
Enti . - . los ti . " ] "
Listado de Auditores internos de calidad X ntidad en materia de auditorias, asi como los tiempos y asignacion de recursos para la ejecucion de
140.48.3 Programas anuales de auditoria 5 5 X las mismas, por lo cual, después de transcurridos los tiempos de retencion contados a partir del cierre
Reporte de no conformidades y observaciones de la vigencia, la documentacién se conservara totalmente en su soporte original, por poseer valore
secundarios histéricos que evidencian el desempefio de la entidad en el ejercicio de sus funciones.
X
Circular externa AGN 003 de 2015 item 5.
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Subserie documental que refleja la informacién reportada sobre los avances de la DNDA en la gestion
Reporte de avance a la gestion — FURAG. X X e implementacion de politicas de desarrollo administrativo. Dado que esta informacién es
consolidada por la Entidad competente cada periodo, pierde sus valores administrativos y no adquiere
valores secundarios , por lo cual una vez transcurrido el tiempo de retencién contados a partir del
REPORTES DE AVANCE A LA GESTION - . . . . I, . . .
140.57. FURAG 5 5 X cierre de la vigencia, puede eliminarse. El proceso de eliminacion se hara por método de picado,
teniendo e cuenta lo establecido en o establecido en el articulo 22 del Acuerdo 04 del 2019 expedido
Certificacion de reporte de avance a |a gestién — | X X por el AGN Decreto 1080 del Ministerio de Cultura, articulo 2.8.2.2.5 eliminacién de documentos,
y estard a cargo del drea de gestion documental previa aprobacion por parte del comité
" correspondiente.
/ \ N
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Version 2-2019
FUNCIONES DE LA UNIDAD DE COORDINACION DE CONTROL INTERNO
(Resolucion 234 de 1995)
CODIGO
TRD
140.2.7 1.Planear, dirigir y organizar la verificacion y evaluacién del Sistema de Control Interno.
140.36.5 3. Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades de la organizacién, se cumplan por los responsables de su ejecucion y en especial, que las areas o empleados encargados de la aplicacién del régimen disciplinario ejerzan
h adecuadamente esta funcién.
140.36.5 4.Verificar que los controles asociados con todas y cada una de las actividades de la organizacidn, estén adecuadamente definidos, sean apropiados y se mejoren permanentemente, de acuerdo con la evolucién de la entidad.
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140.48.3

5. Velar por el cumplimiento de las leyes, normas, politicas, procedimientos, planes, programas, proyectos y metas de la organizacién y recomendar los ajustes necesarios.

140.48. /140.28.4

6.Servir de apoyo a los directivos en el proceso de toma de decisiones, a fin de que se obtengan los resultados esperados

140.36.9 7. Verificar los procesos relacionados con el manejo de los recursos, bienes y los sistemas de informacién de la entidad y recomendar los correctivos que sean necesarios.
140.33.5 8.Fomentar en toda la organizacion la formacion de una cultura de control que contribuya al mejoramiento continuo en el cumplimiento de la misién institucional.
140.2. 9. Evaluar y verificar la aplicacion de los mecanismos de participacion ciudadana, que en desarrollo del mandato constitucional y legal, disefie la entidad correspondiente.
140.28. 10. Mantener permanentemente informados a los directivos acerca del estado del Control Interno dentro de la entidad, dando cuenta de las debilidades detectadas y de las fallas en su cumplimiento
140.28.6 11. Verificar que se implanten las medidas respectivas recomendadas

12. Las demas que le asigne el Jefe del organismo o entidad, de acuerdo con el caracter de sus funciones
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