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ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD PARA UN CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION DIRECTA
(Articulo 32 Ley 80 de 1993, articulo 2 numeral 4 literal h), Ley 1150 de 2007,
Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015).

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA
PERFIL DEL CONTRATISTA: Profesional en contabilidad

NIVEL: Profesional especializado

FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: Enero 2022

DESCRIPCION SUSCINTA DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

Definicion de la Entidad Estatal

La Direccion Nacional de Derecho de Autor (en adelante DNDA o la Direccion) es una Unidad Administrativa
Especial, adscrita al Ministerio del Interior, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
independiente.

Es el 6rgano institucional encargado del disefio, direccidn, administracién y ejecucion de las politicas
gubernamentales en materia de derecho de autor y derechos conexos. En tal calidad, posee el llamado
institucional de fortalecer la debida y adecuada proteccion de los diversos titulares del derecho de autor y los
derechos conexos, contribuyendo a la formacion, desarrollo y sustentacién de una cultura nacional de respeto
de estos derechos e, inculca la nocién de derecho de autor como un nuevo concepto de riqueza que genera
empleo, impulsa el desarrollo de la nacién, protege la creacion de las obras literarias y artisticas las cuales
contribuyen en gran medida a engrandecer la cultura, el conocimiento, el arte, el entretenimiento y la calidad
de vida, respondiendo a los retos impuestos por los avances tecnolégicos.

Dentro de este entorno, la accion institucional de la Direccion Nacional de Derecho de Autor involucra el
estudio y proceso de expediciéon de la normatividad autoral de nuestro pais, asi como la adhesion a los
principales convenios internacionales sobre proteccién del derecho de autor y los derechos conexos,
correspondiendo ademés la administracién del Registro Nacional de Derecho de Autor y la implementacion
de politicas de investigacién, promocion y difusién del derecho de autor y los derechos conexos.

- De las funciones de la Oficina Asesora Juridica

De acuerdo con lo establecido en la Decisién 351 de 1993, Ley 23 de 1982, Ley 44 de 1993, Ley 1493 de
2011 y Decreto 1066 de 2015, asi como en lo estipulado en la organizacion interna de la Entidad, corresponde
dentro del marco funcional de la DNDA, a la Oficina Asesora Juridica la funcion principal de adelantar las
actividades necesarias para ejercer inspeccion, vigilancia y control sobre las Sociedades de Gestion Colectiva
de Derecho de Autor y Derechos Conexos y entidades Recaudadoras, dentro de las cuales le corresponde
tramitar entre otras las solicitudes de impugnacién presentadas en contra de los Actos de eleccién realizados
en las Asambleas delegatarias 0 generales o en contra de los actos de administracion del Consejo Directivo
de las sociedades, analizar y pronunciarse sobre las solicitudes de investigacion realizadas de oficio o0 a
peticion de parte, administrar el Libro de inscripcion de dignatarios de las Sociedades de Gestién Colectiva 'y
entidades recaudadoras, efectuar el control de legalidad sobre las Reformas Estatutarias, asistir en calidad
de observador a las diversas reuniones de las Asambleas o Consejos Directivos de las sociedades.

Otro de los objetivos dentro del proceso de esta Oficina, es adelantar las actividades necesarias de asistencia
legal tanto a las dependencias internas de la Entidad como a los usuarios externos (ciudadania en general),
para lo cual se atienden los conceptos, consultas y peticiones presentadas de manera escrita, telefonica o
personal, respuestas a las Acciones de tutela incoadas contra la Entidad, se realiza también el seguimiento
de las iniciativas legislativas relacionadas con derecho de autor y derechos conexos que cursan en el
Congreso de la Republica y busca crear espacios de apoyo a los proyectos presentados, se efectta la
revision, seguimiento y participacion en los procesos judiciales en los cuales esta Direccidn sea parte y en
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aquellos procesos constitucionales que versen sobre la materia, toda vez que esta dependencia es la
encargada de efectuar la defensa judicial de la Entidad.

- Definicién de la Necesidad de contratar un Profesional en Contabilidad

Debido al gran flujo de informacién se necesita el apoyo y acompafiamiento de un profesional en contabilidad
con conocimientos en auditoria, para realizar actividades de establecimiento de normas, guias,
procedimientos para obtener informacién, establecer e identificar la existencia de transacciones o hechos
inusuales, tendencias, que puedan indicar asuntos que tuvieran implicaciones en los Estados Financieros,
Observar e inspeccionar las actividades de las sociedades de Gestion Colectiva mediante la inspeccion de
documentos, informes preparados por la administracion, actas de reuniones, realizar las visitas de inspeccion,
revisar la informacién de la entidad obtenida en periodos anteriores la cual se debera analizar por si han
ocurrido cambios que afecten la relevancia de la informacion, verificar el cumplimiento de las normas y del
adecuado sistema de control interno, como también verificar que se haya dado cumplimiento a las
recomendaciones establecidas en periodos anteriores por la DNDA.

Durante las vigencias 2016, 2017, 2018, 2019,2020 y 2021 la DNDA conté con dos (2) profesionales en
contaduria en la siguiente manera: Un profesional de planta en el cargo de profesional Universitario grado
2044-08 y un contador vinculado mediante contrato de prestacion de servicios profesionales, los cuales
apoyaron el desarrollo de las auditorias a las Sociedades de Gestidon Colectiva vigiladas en el marco de lo
contable y financiero. Con la terminacién del contrato de prestacion de servicios profesionales del contador
vinculado para dicha labor, la carga laboral para el Unico profesional de planta se increment6 dificultando el
cumplimiento de dicha obligacion.

En consecuencia, resulta indispensable que la Entidad cuente con un profesional en contaduria con
experiencia en la materia de auditoria que apoye el desarrollo diligente de las mismas.

Acorde con lo anterior y en virtud a las demés necesidades funcionales que se han venido adicionando en
relacién con la DNDA, se hace necesario contratar los servicios de un profesional en contaduria publica, a fin
de que preste sus servicios profesionales y apoye a la Oficina Asesora Juridica en las actuaciones y tramites
relacionados con la informacion contable y financiera que sea requerida a las Sociedades de Gestién
Colectiva en el ambito de la inspeccion y vigilancia e investigacién que se adelanta, analisis, revision y
concepto sobre los informes y estados financieros, al igual que el Soporte en la implementacién de las Normas
de Informacion Financiera en NIIF en las Sociedades de Gestion Colectiva.

Debido al alto volumen en las actuaciones funcionales de la Entidad, especificamente las que se encuentran
bajo la responsabilidad de la Oficina Asesora Juridica de la DNDA y ante la ausencia de personal profesional
de planta con el perfil requerido para desarrollar las labores sefialadas en el presente estudio previo; es
necesario celebrar un contrato de prestacién de servicios profesionales que cuente las condiciones de
cumplimiento del contrato y el detalle de los resultados esperados.

Con el servicio profesional requerido, se pretende no desequilibrar los resultados obtenidos en el afio
inmediatamente anterior, de ahi la necesidad de mantener un segundo contador publico en la Oficina Asesora
Juridica que ejecute labores similares al profesional que desempeii6 la labor durante los Ultimos afios, quien
igualmente fue vinculado a la Entidad mediante contrato de prestacién de servicios y cuyos honorarios se
pagaban en un valor fijo mensual. El perfil y la experiencia requerida en ese entonces se mantiene en el
presente estudio, pues se evidencia que un profesional de dichas caracteristicas permite a la Oficina cumplir
con la carga de trabajo asignada y ejecutar el plan de accion disefiado para cada afio, sin que represente
riesgo para la Entidad, con lo cual se cumplen las exigencias de eficacia, eficiencia y economia que permiten
a la Entidad cumplir con las metas planteadas y repercute en el cumplimiento adecuado de su mision.

Resulta pertinente sefialar que, una vez revisado el Plan de Adquisiciones de la Entidad aprobado para la
vigencia 2022, se puede observar que el presente proceso se encuentra descrito en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica www.contratos.gov.co o www.colombiacompra.gov.co.

Finalmente es importante resaltar, que el apoyo es necesario, toda vez que la funcion publica es permanente
por definicion y que las tareas que la conforman deben ser cubiertas por personal de planta, de donde se
colige que las actividades a contratar invocando esta causal son de caracter “ocasional’, toda vez que son
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de “apoyo” a la gestién permanente con el alcance que el articulo 32 de la Ley 80 de 1993 ha dado al contrato
de prestacion de servicios.

2. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO: Prestacion de servicios profesionales como contador publico en la Oficina Asesora Juridica
para desarrollar actividades propias de auditoria dentro del marco de la facultad de inspeccion, vigilancia
y control a las Sociedades de Gestion Colectiva de Derecho de Autor y Derechos Conexos y apoyar a la
Oficina Asesora juridica en la implementacién de las Normas de Informacién Financiera NIIF de las
Sociedades de Gestion Colectiva y las actualizaciones que se hagan necesarias en sociedades de
gestion colectiva y demas entidades vigiladas.

2.1

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del objeto a

2.2 contratar identificado en el Clasificador de Bienes y servicios:

Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de
80000000 801100000 80111600 80111620 Empresa y Servicios Administrativos

80000000 80120000 80121600 80121604 Derecho de patentes, marcas o derechos de autor

2.3 REQUISITOS MINIMOS DE FORMACION ACADEMICA Y DE EXPERIENCIA PARA EL PERFIL
REQUERIDO:

PERFIL REQUERIDO.

El servicio debe contratarse con una persona natural que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y que demuestre la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se

trate.

Estudios:

o Estudios de Educacién Superior con titulo profesional en Contaduria Publica.

o Tarjeta profesional.

o Titulo de postgrado en la modalidad de especializacion en revisoria fiscal o afines.

Experiencia profesional y especifica del oferente: Acreditar minimo tres (3) afios.

Minimo de tres (3) afios en el desarrollo de actividades relacionadas con la contaduria publica de los
cuales debe constar como Experiencia especifica minimo un (1) afio realizando actividades de
auditoria y Revisoria Fiscal con empresas publicas o privadas.

El servicio debe contratarse con una persona natural que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y que demuestre la idoneidad y experiencia requerida y relacionada con el area de que se
trate.

Nota 1: En el caso de no contar con el titulo de postgrado en la modalidad de especializacion se podra
prever la aplicacion de la respectiva equivalencia de acuerdo con el decreto 1083 de 2015.

Para efectos del presente estudio previo se requerird 24 meses de experiencia profesional por el titulo
de postgrado en la modalidad de especializacion.

Nota 2: Las certificaciones deben tener como minimo la siguiente informacion:
- Razon social o nombre de la empresa contratante.
- Objeto del contrato

- Detalle de las actividades realizadas y relacionadas directamente con temas de contratacion estatal.
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- Fecha de inicio y finalizacion del contrato. Debe estar suscrita por el supervisor del respectivo
contrato o el representante o autorizado por el Contratante. Si no incluye fecha de finalizacion, se
tendra en cuenta la fecha de expedicion del certificado como fecha de terminacién del contrato.

2.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

El CONTRATISTA deberd cumplir a cabalidad y en forma oportuna las siguientes obligaciones:
2.1.1. Generales:

a) Garantizar la disponibilidad de tiempo y dedicacién necesaria para el cumplimiento de sus
obligaciones como contratista.

b) Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucién del contrato.
c) Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes parciales y finales sobre el
cumplimiento de éste al supervisor del contrato para que le sea expedida la certificacion del

cumplimiento correspondiente, documento indispensable para el pago.

d) Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del contrato
y el Director General con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion de la Entidad.

e) Emitir los conceptos relacionados con el objeto contractual a solicitud del supervisor del
contrato.

f) Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

g) Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacién con el desarrollo y

ejecucion del contrato.
h) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones innecesarias.

i) No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico, en
relacion con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta.

) No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la
colusion en el presente proceso de contratacion.

k) Asumir a través de la suscripcién del contrato, las consecuencias previstas en la solicitud de
oferta del proceso de contratacion, siempre que se verifiqgue el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

)i Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de
las exigencias legales.

m) Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal.

n) Afiliarse a la ARL y efectuar los pagos correspondientes.
0) Comunicar a la DNDA el numero de una cuenta corriente o de ahorros en una entidad
financiera y/o en caso de no tenerla, efectuar la constitucion y apertura de una cuenta de ahorros,

para la realizacion de los pagos mensuales de servicios por consignacion.

p) Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes
vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual.
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Obligaciones Especificas:

a) Apoyar a los profesionales de la entidad en el andlisis y revision de la informacion contable y
financiera que reposa en las Sociedades de Gestion Colectiva y demés entidades vigiladas, en el
ambito de la inspeccion, vigilancia y control, y las que a través del supervisor del contrato se designen
para dar cumplimiento a las obligaciones y programaciones de las auditorias correspondientes.

b) Analizar, revisar y hacer los comentarios de los informes presentados por las sociedades de
gestion colectiva que tengan observaciones y hallazgos de vigencias anteriores.

c) Determinar dentro del ambito de la inspeccion y vigilancia ejercida por la Direccion, los
aspectos contables y financieros mas preponderantes para su seguimiento.

d) Proyectar oficios de requerimientos contables y financieros a las Sociedades de Gestidn
Colectiva para obtener la informacién necesaria que permita realizar las auditorias.

e) Rendir informe consolidado de los resultados obtenidos durante cada auditoria.

f) Consolidar expedientes de las visitas y consolidar todos los documentos soporte mediante un
indice y archivar.

g) Atender con prontitud y diligencia las actividades solicitadas en cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el contrato como de las requeridas puntualmente por el Jefe de la Oficina
Asesora Juridica

h) Actualizar y modificar el Manual de Buenas Practicas Contables.

i) Mantener la informacion trimestral enviada por las sociedades de gestion colectiva y demas
entidades vigiladas, debidamente actualizada en fisico y de forma digital, con relacién a los conceptos
de recaudos, gastos y distribuciones, y sus desagregados, para consulta de la Directora General de
la DNDA y la Jefe de la Oficina Asesora Juridica.

) Seguimiento planes de mejoramiento Sociedades de gestién Colectiva.
k) Verificacion indices del gasto y porcentaje de distribucion Sociedades de gestion Colectiva.
) Analisis de cifras trimestrales.

m) Verificacion de Codigo de Gobierno Corporativo implementado por las Sociedades de Gestion
Colectiva.

n) Las demas que se requieran y que se relacionen con el objeto del contrato.
2.4.1 Obligaciones de la Direccion Nacional de Derecho De Autor.

En desarrollo del objeto de este contrato, LA DIRECCION contrae las siguientes obligaciones:

a) Sefalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL CONTRATISTA en sus
actuaciones y los objetivos que debe perseguir.

b) Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las situaciones necesarias
para la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida
ejecucion.

C) Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este contrato, con base en
certificaciones de prestacion efectiva del servicio.
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d) Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas que este
requiera para la ejecucion del objeto del contrato.

Compromiso de la Direccion Nacional de Derecho De Autor.

La DNDA brindaré al contratista el apoyo necesario para el desarrollo del contrato, para lo cual
entregara toda la informacion necesaria y facilitara el ambiente para la realizacion de gestion y las
reuniones de trabajo y ejecucion de labores entre el contratista, el supervisor del contrato y demas
funcionarios que sea necesario para cumplir con el objeto contractual.

Transferencia de derechos.

Todos los derechos patrimoniales de las obras artisticas y literarias producto del contrato seran de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor. Por tal motivo, el contratista se obligara a transferir a la
DNDA todos los derechos patrimoniales de las obras artisticas y literarias que llagaren a crearse en
virtud del Contrato. El contratista debera ceder los derechos patrimoniales por todo el término de
proteccién legal contemplado en la legislacién vigente en Colombia. El contratista debera ceder los
derechos patrimoniales para el territorio colombiano y para el territorio de los demas paises miembros
del Convenio de Berna. En todo caso, el contratista acreditard a la DNDA toda la cadena de
transferencias de las obras resultantes de la ejecucién del presente contrato, iniciando desde los
autores y terminando con la DNDA. La transferencia de derechos a favor de la DNDA debera realizarse
por parte del contratista, en un plazo maximo de ocho (8) dias habiles a partir del momento de la
entrega a satisfaccion de la obra a la DNDA, conforme se estipule en el contrato y en el plan de trabajo
que para el efecto establezcan las partes.

2.5.

TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR: X Prestacion de Servicios Profesionales Apoyo a la
Gestion

2.6.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucién del presente contrato sera hasta el 31 DE AGOSTO DE 2022, contados a partir
del 1 DE FEBRERO DE 2022 y previo al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato previa afiliacion e inicio de la cobertura ante la Administradora de Riesgos
Laborales.

Nota: En el evento que la ejecucion del contrato se termine anticipadamente y/o antes del plazo para
Su ejecucion, se liquidara proporcionalmente al tiempo efectivamente ejecutado sobre el valor ofertado
por el contratista.

2.7.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato es de VEINTISIETE MILLONES NOVENTA MIL OCHOCIENTOS
NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($27.090.896,00), incluidos impuestos, y demas gastos a los que
haya lugar

Con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal Disponibilidad Presupuestal No. 1822 del 26
de enero de 2022 expedido por la Subdireccién Administrativa de la DNDA.

2.8.

FORMA DE PAGO DEL CONTRATO:

La forma de pago del contrato de prestacion de servicios profesionales se realizara en mensualidades
vencidas asi:

a) Siete (07) pagos mensuales correspondientes a los meses de febrero a agosto de 2022,
iguales y sucesivos por la suma de TRES MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA MIL
CIENTO VEINTIOCHO PESOS M/CTE ($3.870.128.00).

El pago se realizara previa expedicion del certificado a satisfaccion del servicio por parte del supervisor
del contrato, entrega del informe del periodo a cancelar por parte del contratista, anexo de los
entregables correspondientes y certificado de paz y salvo con los sistemas de salud, pension y
parafiscales si es del caso.
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Los informes deben ser remitidos por correo electronico al Supervisor del Contrato y publicado en la
Plataforma transaccional SECOP Il en el numeral 7 “ejecucion del contrato” en la seccion de Plan de
pagos.

Nota: El supervisor debe publicar en el SECOP Il la certificacién de cumplimiento del contrato. Sin
embargo, se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacién de fondos por parte del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico.

2.9. | REQUISITOS PARA EL PAGO
o El contratista debe entregar lo siguiente:

¢ El contratista se obliga a presentar un informe a razén de cada uno de los pagos sefialados,
en los cuales describa las actividades desarrolladas.

¢ Informacion de todos los procesos debidamente almacenada de manera digital en las tablas
de retencién documental vigencia 2022.

¢ Informe mensual escrito la cual debe contener lo siguiente:

e Las solicitudes de conciliacion asignadas durante el periodo y el trAmite adelantado en
relacion con cada una de ellas.

e Las audiencias de conciliacion realizadas durante el periodo en relacién con cada una de las
solicitudes de conciliacién asignadas por el Director del Centro.

¢ Las actas de conciliacién, constancias de ley y demas documentos entregados resultantes
del trdmite conciliatorio al Centro para su respectivo registro en el SICAAC y archivo.

e Las actas de conciliacion, constancias de ley y demas documentos resultantes del tramite
conciliatorio entregados al Centro para su registro y archivo.

e Seguimiento realizado durante el periodo a los acuerdos celebrados ante el Centro y las
actividades adelantadas en caso de incumplimiento.

e Seguimiento realizado durante el periodo al sistema de gestion de calidad, sobre las
actividades realizadas para apoyar el proceso de implementacion de las normas MIPG y
sobre las acciones de mejora tramitadas.

¢ Recomendaciones realizadas durante el periodo y los tramites adelantados en relacion con
cada una de las mismas.

2.10 | LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El lugar de ejecucion del contrato serd en la sede de la Direcciobn Nacional de Derecho de Autor,
ubicada en la Ciudad de Bogota D.C y en los lugares donde tenga que desplazarse el contratista para
cumplir con la ejecucion del contrato.

2.11. | SUPERVISION Y / O CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato resultante del presente proceso designado por el Director General sera la
Jefe de la Oficina Asesora Juridica o quien haga sus veces.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

El contrato a suscribir estara sometido a la legislacion y jurisdiccion colombiana y se rige por las disposiciones
comerciales y civiles pertinentes, salvo en la materia particularmente regulada en la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y dem&s normas
que las complementen, adicionen, modifiquen o reglamenten.

La modalidad de seleccion corresponde a la contratacion directa, en aplicacion de la causal contenida en el
literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que establece: “Para la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion de la Entidad...”
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La modalidad de seleccién corresponde a la de Contratacion Directa de conformidad con lo sefialado en el
articulo 2 Numeral 4 Literal h de la Ley 1150 de 2007, reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015, segun el cual “Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion
directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que
esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad
0 experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la
entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.”

Para lo anterior, el mismo articulo define como servicios profesionales y de apoyo a la gestién “aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales”.

4 ‘ SOPORTE ECONOMICO DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las actividades encaminadas al
cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia el objeto contractual a desarrollarse, el plazo
de ejecucidn, la experiencia y estudios con los que debe contar la persona natural que se requiere para cubrir
la necesidad contractual, tal y como lo es, para el presente caso, el ser profesional con titulo de contaduria
publica, con experiencia en revisoria fiscal con empresas publicas o privadas.

El valor de los honorarios se definioé teniendo en cuenta el tipo de servicios a contratar y el perfil requerido
por la entidad, atendiendo que, para adelantar dicha contratacion, se requiere un profesional similar a los que
desempeinia el cargo de Profesional Especializado 2028-12, del Decreto 961 de agosto de 2021 expedido por
el Departamento Administrativo de la funcién Pudblica, por medio del cual se fijan las escalas de asignacién
basica de los empleos. Asi las cosas, se realizd una equivalencia para determinar el valor de los honorarios,
teniendo en cuenta igualmente el incremento del IPC afio 2021.

DOCUMENTOS PARA EVALUAR LA OFERTA

ITEM DETALLE DEL DOCUMENTO
1 Oferta Econémica.

La oferta debe contener como minimo la siguiente informacion:

Objeto, alcance del objeto y entregables del mismo, que deberan coincidir con los sefialados
en el anexo técnico. (Anexo 1)

Atendiendo las labores inherentes al objeto del contrato y dada la esencia del mismo, el plazo
de ejecucién se contara a partir del cumplimiento de los requisitos indispensables para ello,
previo el perfeccionamiento del contrato, y en todo caso, sin exceder el 31 de diciembre de
2022. El costo del servicio debe sefialarlo mensualmente incluyendo los impuestos que haya
lugar acorde con el Estatuto Tributario Vigente.

Indicar el precio de la oferta, detallando que incluye impuestos, y entregables acorde con el
objeto.

La propuesta se debe cotizar en pesos colombianos y en esta moneda se efectuaran los pagos
correspondientes del contrato.

2 Certificacion sobre habilidad para contratar con el Estado. Certificacion sobre habilidad
para contratar con el Estado, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 8 de la Ley 80 de
1993 y sus decretos reglamentarios vigentes, y el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j),
y las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes aplicables.

3 Certificacion sobre pagos de seguridad social y aportes parafiscales al
perfeccionamiento y en la ejecucion del contrato (Art 50 Ley 789 de 2002 e inciso
segundo y paragrafo 1° del Articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y Articulo 23 de la Ley 1150
de 2007). El pago a salud y pension debe acreditarlo para la realizacién de cada pago derivado
del contrato.

4 Certificado Calculo de Retencion

Al perfeccionamiento y en la ejecucion del contrato (Art 50 Ley 789 de 2002 e inciso segundo
y paragrafo 1° del Articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007). El
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pago a salud y pension debe acreditarlo para la realizacion de cada pago derivado del
contrato.

5 Registro Unico Tributario expedido por la DIAN debidamente actualizado.

6 Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion.

7 Certificacion expedida por la Contraloria General de la Republica. Donde conste que el
oferente no esté reportado en el boletin de responsables fiscales

8 Certificado de antecedentes de policia o judiciales

9 Hoja de vida Unica persona natural.

10 | Declaracion de procesos alimentarios (Ley 311 de 1996).

11 | Formato de bienes y rentas.

12 | Fotocopia de la cédula de ciudadania.

13 | Fotocopia de la Libreta Militar (si es hombre)

14 | Fotocopia de la Tarjeta Profesional

15 | Estudios

Educacion Superior en Contaduria Publica

e Anexar el Diploma o acta de grado que lo acredite como Contador Publico titulado,
expedido por una Institucién de Educacién Superior en Colombia, debidamente aprobada
por el Ministerio de Educacion Nacional.

¢ Anexar fotocopia del diploma con titulo de postgrado en la modalidad de especializacién
en Revisoria Fiscal.
16 | Experiencia profesional y especifica del oferente: Acreditar minimo tres (3) afios.

Anexar minimo una certificacion y/o certificaciones de experiencia profesional minimo de tres
(3) afios en el desarrollo de actividades relacionadas con la contaduria publica de los cuales
debe constar como Experiencia especifica minimo un (1) afio realizando actividades de
auditoria y Revisoria Fiscal con empresas publicas o privadas.

La certificacion debe contener minimo la siguiente informacion:

- Razén social o nombre de la empresa contratante.

- Objeto del contrato

- Tiempo de labores y/o asesoria (Fecha de inicio y terminacion)

- Calificacion dada por la empresa contratante en término de Excelente, Bueno, Regular.

- Debe estar suscrita por el supervisor del respectivo contrato o el representante legal del
Contratante, o quien haga sus veces.

NOTA. En concordancia con la normatividad vigente, la experiencia profesional se tiene en
cuenta a partir de la fecha de terminacion de materias si anexa a los documentos habilitantes la
certificacion expedida por la institucion de Educacion Superior, donde conste afio y fecha de
terminacion y/o a partir de la fecha de grado acorde con la fecha del acta o diploma.

17 | Afiliacion a ARL Certificacion donde manifiesta su intencion de afiliarse al Sistema General
de Riesgos Laborales, conforme lo establece el articulo 2.2.4.2.2.4 del Decreto 1072 de 2015,
para lo cual lo hara a libre escogencia de su administradora de Riesgos Laborales debiendo
afiliarse a una sola.

Adicionalmente, debe manifestar que se compromete durante el periodo de duracion de la
Orden Contractual a pagar directamente a la ARL y por anticipado, el valor correspondiente a
la primera cuota de afiliacion a la firma de la misma, y las siguientes, dentro de los cuatro
primeros dias habiles de cada mes. Igualmente que se compromete a cumplir con las normas
del Sistema General de Riesgos Profesionales y en especial con las nhormas y reglamentos
del programa de Salud Ocupacional de la Direccidon Nacional de Derecho de Autor.

Examen médico Ocupacional de Ingreso. En cumplimiento del articulo 2.2.4.2.2.18 del
Decreto 1072 de 2015, el contratista debera allegar el examen médico ocupacional, el cual
puede realizarse en una Institucién Prestadora de Servicios de Salud Ocupacional o con una
Entidad Promotora de Salud, debidamente autorizadas y con licencia vigente en Salud
18 | Ocupacional. El costo sera asumido por el Contratista.
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NOTA. Este examen tendra vigencia maxima de tres (3) afios y sera valido para todos los
contratos que suscriba el contratista, siempre y cuando se haya valorado el factor de riesgo
mas alto al cual estara expuesto en todos los contratos. En el caso de perder su condicién de
contratista por un periodo superior a seis (6) meses continuos, debera realizarse nuevamente
el examen.

Informacion SlIF. (Este documento no es requisito habilitante)

El futuro contratista debera anexar DILIGENCIADO el Formato de Informacion de
Proveedores o Contratistas Sistema de Informacién Integral Financiera SlIF, necesaria para
la conformacién de la base de datos y para el pago oportuno de las cuentas, por lo que el
formato debe ser diligenciado en su totalidad de forma clara y precisa, en letra imprenta, a
maquina o en computador.

19

Debe anexar la certificacién de la Entidad Bancaria, en donde los datos del cuentahabiente
deben coincidir con los datos del proponente. (Fecha de expedicion no mayor a 90 dias
contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion).

5 JUSTIFICAC}ION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
' OFERTA MAS FAVORABLE.

Teniendo en cuenta que la modalidad de seleccion es la contratacion directa, no se justifican los factores de
seleccién que permitan la oferta mas favorable para la entidad en los términos del articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015.

ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES SIN AFECTAR

e EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

e = —
7 &
g a 2 JE!
€ 3 § g
H H I to después del ] 3 p
H 2 mpacto desp o pil £ kl Monitoreo y revisidn
I B Tratamiento il g s i
° o N H 4 i H i
s ] 2
3 i g g & H ks £
e H H & ] H 8 £ H H
r L] - -
s |2 . . 3 E T lg|®| € " E k1 5 % g 2
H A u [
2 8|3 £ g g g ERHEI I i g E . E g 5
5| ¢ 8 . i H SIEls| f | ¢ : 1 - 2| s i 3
o e |=|% Q e ] k] 3 £ ]
[ ) - H n
e ¢ 1|8 5 g lel®| 2 |8 i ER 1 3
= H 3 g HHEERE g 3|3 £ S
c z B E el £ |2 i £ £ 8 E
H i S|E|le| ® | 2 H 3 % @ 3
H E £ A 1 : H 2
c i H < 3 R g 2
Q - e
[i F E ¢ s i i ¢
A través de log
Adelanta de un procesao estudioz de
de contratacion que no Guien elabora loz estudios previos debe mercada,
satistaga las tener claro |3 necesidad estatal, el objeta y inquistudes de Antes de publicar &
Inadecuada elsboracion de estudios|necesidades  de g las exspesificaciones téonicas, " - .| dtde [proponentes P
. ) " Cantratant [, . . L FRiesga Jete Oficina | 26 de abril | . © documentoren el
1| General | Interno Flaneacion Operacional| preving de conveniencia y oportunidad y | entidad, — afectar  la| 3 | 4| 7 | Riesgoalo Adicionalmente debe interactuar la parte! 1| 1] 2 i} . diciembre | interesados 3 §
o L. PR e L, - N bajo AsesoraJuridica | de 2021 N PUC y Pigina web
dizenio de la fubura contratacion gestian institucional y juridica para que el estudio quede ajustado e 2021 |través de carmeg de s ONDA
atrasar el proceso de 3 la modalidad contractual  que e electronica y
adquisicion de comesponde | a4 normatividad vigente. COMURIGACoNes
bienestzericios internas del
Proceso.
& tavés de un)
estudio previo bien
elaborado y
soportado de
Estudios previos deficientes que no se acuerdo 3 estudios
sustan ol objets y natursleza del|Seleccidn  de un| Un estudic previo bien elsbarado y de mercadn, Antes de publicar &
cONtTato requerido y que no presentan|contratizta  que  no soportado con estudios de mercado - - Hde | analisis e la oferta P
. . " Cantratant Riezga Jefe Oficina | 27 de abril | . © documenta en el
2| General | Interna Seleccidn Operacional| reglas claras en cuanto a requisitos de | cumple las| 2 | 4| & |Riesgoalo permite una elaboracion adecuada delos, 1| 1] 2 i} g diciembre |y |3 demanda del '
P . e - bajo AsesoraJuridica | de 2021 PUC yPagina web
participacian nicumplen con latatalidad | caracteristicas estudios  previos  de  convenisncia | de 2021 [ servicio, de 13 DNDIA
de los  wcriterios  que  deben|requeridas por la entidad oportunidad. observaciones de
wontemplarse, propanentes
interezados H
través de carmeo y
GOMmunizaciones
internac del
Revizidn [
Establecer en los estudios previos unos Inspeceian
L L L permanente de la| Cesde lafechade
- I - requisitos claros y exigir una condicion de " - Hde N C
. Incumplimiento en la ejecucidn del|  Incumplimiento del " Contratist . FRiezga Jete Oficina | 27 deabrl | | © ejequgion del|  suscripeion del
3| General |Externol Ejecucidn Operacional 1| 5| & |Riesqoala euperiencia  para que  se presenten; 1| 1] 2 NO . diciembre
contrato contrato E] N A bajo Agesoraduridica | de 2021 contiato par parte| contrato hasta su
profesionales capaces de cumplir con el de 2021 Sl Supersisr del iquidacidn
objeto de contrato. 8l Superiizar o i
contrato |y el Area
de Compras
Revision 3
Fiedlizr permanente sequimiento por parte inspeccin Desde lafechade
Mo realizar las auditorias anuales | - del Supervisor del Cantrato 2 la ejecucidn " - 3de |permanente de |3 C
. p Incumplimiento del - Contratist - Fiezga Jebe Oficina | 27 de abril | o suseripeion del
4 | General |Externol Ejecucian Operacional| especificas de acuerdo al cronograma 1 | 5| & |Fiesqoalta de las actividades contratadas parpartedel | 1 | 1] 2 nNO . diciembre | ejecucion del
) contrato 3 y . bajor AgesoraJuridica | de 2021 contrato hasta su
establecida por |3 DAJ Cantratista, lo cual deberd constar en el de 2021 [contrato por pante auidacién
Tespectivoinforme mensual del Contratista, del Supervizor del ?
contrato
C:\Users\Diana.Rodriguez\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Outlook\MLENL5QH\ESTUDIO PREVIO FINAL.docx pagina 10 de 10

D lm @& www.derechodeautor.gov.co . Teléfono 601786 82 20 / Linea PQRSF: 01 8000 127878

jPromovemos la creacién! =1 info@derechodeautor.gov.co @ Calle 28 N° 13a - 15 Piso 17. Bogota D.C, Colombia.




a2 D\DA =

| Direccion Nacional i El futuro
de Derecho de Autor L;! es de todos
Ministerio del Interior ¥

Fevizian o
Fiealizar permanente sequimientc por parte inspeccién
Mo reslizar las suditorias anusles g del Supervisor del Contrato a la sjecusidn Hde  [permanents de 1a| e lafeshade
. . y Incumplimisnto dsl Contratist - Fiesgo Jefie Oficina | 27 de abiil| suseripeion del
4 | Genersl |Ememo|  Ejecusién | Operacional| especifioas de acuerda 3l oronagrama 15| 6 |Riesgoars de 135 actividades eontratadas por parte del | 1 | 1| 2 no " sjecucion  del
° contrato 2 2 bijo fsesors duridies | de 2021 cantrato hasta su
establesido por la DA Conlratista, Io eual deber constar en el de 2021 |contiato por parte| e S
respestivo informe mensual del Contratista del Supervizor del|
contatn
Revizian &
Realizar permanente seguimienta por parte inspeceién
” i Desdelafecha ds
, Mo asistencia del Contador - Auditar | Incumplimienta del Contratist | 3¢ Supervisor del Contrata a la ejecucidn Fiiesgn Jefe Oficina | 27 de aprl | 198 [permanente de la| " o i el
5 | General |Esteno|  Ejecueién | Operacional e 15| 8 |Rissgoata de 125 actividades contratadas por partedel | 1 | 1| 2 0 | g " ejecucion del
las auditorias contrato a " bjo fisesors uridies | de 2021 contrato hasta su
Canlratists, lo cual deberd canstar n sl 462021 | contrate por parte| " o e
respectivo infarme mensual del Contratists, del Supervisor del|
contrato
Reuisién o
Realizar permanente seguimisnta par parte inspeccian Desde Ia focha de
i ] - del Supervisar del Cantrata ala sjscusién - Tde !
, . Mo haser programacisn de auditarias | Incumplimiento del Contratist periz i Fiesgo Jefe Dficina | 27 de abill | permanente de la| "o o oion del
6 | Geners! |Ememo|  Ejecusign | Operacionsl 15| 6 |Riesgoars de 135 actividades sontratadas por partedel | 1 | 1| 2 no g ciecucion  del
apartunamente. contiato 2 ? bajo Asesora duridies | de 2071 cantrato hasta su
Contratista, Io oual deberd constar en el de 2021 | contrato por partel T o g oy
respestiuo informe mensual del Conatista del Supervizor del|
contato
Rewizion e|
Fiealizar permanente sequimientc por parte inspeceidn
5 del Superisor del Contrato a la sjecusidn Hde [permanents g 1a| DEORlafechade
. .| Gue sleontador na sean idéneci Incumplimisnto del Canbratist ; Riesgo Jels Oficina | 27 de sbril| suscrpeion del
7 | General |Esteno|  Ejeousian | Operacianal 15| 8 |Riesgoata de las actividades eontratadas por partedel | 1 | 1| 2 vl Y " secucion del
eipers contrato a " bjo fsesors uridies | de 2021 contrato hasta su
Canlratista, Io eual deber constar en el 4e 2021 |sontato por parte| *el A2
respectivo informe mensual del Contratista, del Supervizor del|
contrato
Fleuisién .
Realizar permanente seguimiento por parte inspeccion Desde la fecha de
Impasibilidad de del Supervisar el Cantrata ala siscucidn - Tde [permanente de 1a h
. Contratist Fiesgo Jefe Oficina | 27 de abril suscrpoion del
8 | Genersl |Esteno|  Ejecusién | Operscional| Mo presentar  los  documentos|  sfectuarsipage 15| 8 |Rissgoata de 135 actividades contratadas por partedel | 1 | 1| 2 pall ) " ciecucion  del
P a ; bajo Asesora duridiea | de 2021 contrato hasta su
necessrios para siectos de cadapage. |  comespondients Cantratists, o cusl deber canstar n ol de 2021 |contiata par parte| " 12
respectivo informe mensual del Contratista del Supervisor del|
contrato
Reuisién o
Fleslizar permanente seguimiento par parts inspeccisn Desdela fecha de
Ho presentar un informe uns uez finslice del Supervisor del Contrato ala ejecusidn 3de |permanente de 1a
. . p Incumplimisnto dsl Contratist - Fiesgo Jefie Oficina | 27 de abiil| suseripeion del
3 | Genersl |Ememo|  Ejecusién | Operacional|esds audtoriz a las Socledad de 15| 6 |Riesgoars de 135 actividades eontratadas por partedel | 1 | 1| 2 no " sjecucion  del
- contrato 2 ; bijo fsesors duridies | de 2021 cantrato hasta su
Gestién Colectiva Contratists, o ousl deber constaren el de 2021 |contato par parte| “ 22
respestivo informe mensual del Contratista del Supervizor del|
contatn
Revizian &
Realizar permanente seguimientc por parte 5
Mo stender con prontitud y diligenciar i ;vism dEICmimala?L’W;én PO L e 1a| Desdelafechade
, laz  actividades  solicitadas  en|  Incumplimiento del Contratist P I FRiesgo Jete Oficina | 27 de abril permanente de laf oo nsin del
0 | Genersl |Estena|  Ejecueién | Operacional 2 2 15| 8 |Rissgoata de 125 actividades contratadas por partedel | 1 | 1| 2 vl ) " cjecucion del
cumplimientc. de las  obligaciones contrato | e s T A bjo Bisesora duridios | de 2021 |%5STE contrato hasta su
establecidas enel oonttato, ] senmata por pans| “ote B2
respective informe mensusl dl Contratista del Bupervisor del
contrato
Fleuisién .
Realizar permanente seguimienta por parte inspeccian Desde Ia focha de
Ho cumplir las demis obligacicnes que - del Supervisar del Cantrata ala sjscusién - Jde |permanente de la :
. . Incumplimiento del Contratist - Fiesgo Jele Oficina | 27 de abiil| sussripeion del
1| Genersl [Ememo|  Ejecusidn | Operacionsl| se requieran u que se relacionen con el 15| 6 |Riesgoars de 135 actividades sontratadas por partedel | 1 | 1| 2 no g ciecucion  del
contiato a ; bajo fisesora duridiea | de 2021 contrato hasta su
obieto del contrato. Contratists, o cusl deberd constaren ¢l de 2021 |contiato par parte| "l 22
respestiuo informe mensual del Conatista del Supervizor del|
contato
Actas &
Incumplimients de |ss Feunidn mensusl de PAC con los :“:’j.j.:::lu cumplimiento
noMmas de ontratasin Ciontratant | funsionarios inuolustados enla planeasian, oo 1ge | debidaments
| Generst | Imemo|  Ejecusidn | Operacianl| 2730 o0 alegalzasian de las aotas delestatal poltionz 5 | |y [ pesganaa| | Y |ceniratasion. cumpliiento y pagas, parai | | 4 |, | Fiesga | o | gerERRE  rde sl S Lsuseiites por el e
cumplimiento de los soniratos. institueionales, =l SIF y Contratist |programar 4 hacer sequimiento 4 los baio i de202 TS0 supervisar  del
afectacidn de |3 calidsd 2 |procesos dentro de términos previamente ey sontata y dentro
enla gestidn establecidos. Prisiio de los téminos
+sblecid
3 Inclumplimiento sl
artfeulo 60 de 1 ley 80 Protesionsl
. rofesional
de 1333 que trata sobre Fievisién diaria de |3 planills sistemnatizada espesializadc Unavez dentro de
la liquidacion de los Cantrstant | para el contral del estado de los procesas Suﬁ:direcciun Mde Acta de liquidacion Jo5 ouatio meses
. Incumplimisnto can la liquidscisn de los|contiatos  estatales ey [contactusles, 12 cusl  suminisua Fiesga o0 epdesbrl| 2 detidaments A
13 | General | Intemo | Ejecusién | Dperacional o Los 1| 3| ¢ |Fiesgobaie ! p 112 "9 | WO | Administrativa, diciembre : siguientes ala
contratos. ] Les funcionarios Contratist |informacién de cada contrsto y permite bsjo " de 22t | MR suseriva porlas i
responsables incurririn 3 |visualizar la fecha de vencimienio de pagadory o pattes. ejecucion del
en sanciones de tipo trminos, zubdirector contrato,
disciplinaria y penal adminizu ative

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral 9 del articulo 12
del Decreto—Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES 3714, el Decreto 1082 de 2015, y articulo 25,
numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993, y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por
la entidad, como sustento y justificacion de los factores de seleccion adoptados para el presente proceso de
contratacion se procede a realizar el analisis de riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacion y
asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral y como principio
general, EL CONTRATISTA, asumira los efectos econémicos de todos aquellos sucesos previsibles y de
normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente contratacién. Por lo tanto, debera asumir
los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumird aquellos
riesgos propios de su actividad empresarial y de persona natural que tiene que cumplir con determinadas
cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos
0 circunstancias imprevisibles no asignadas al contratista en la presente distribucion de riesgos de la
contratacion.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor no estard obligada a efectuar reconocimiento econémico alguno
ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el
contratista.

Solo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de situaciones
imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situaciéon por la entidad, se procedera al
restablecimiento del equilibrio de la ecuacion econémica del contrato.

En atencion a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvieron en cuenta las indicaciones
establecidas en el Manual para la identificacién y cobertura del Riesgo en los procesos de contratacion
emitido por Colombia Compra Eficiente y se siguieron los siguientes pasos para establecer los riesgos:

1. Se estableci6 el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron los riesgos
comunes a los procesos de contratacién en la DNDA.
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2. Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso de logistica, operacion y produccion de eventos.

3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de los mismos frente al
logro de los objetivos del proceso de contratacion y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacién
permitié asignar a cada riesgo una calificacion en términos de impacto y de probabilidad, lo cual
permitié establecer la valoracion de los riesgos identificados y las acciones que se deben efectuar.

4. Asignar y tratar los riesgos: Se establecié un orden de prioridades de acuerdo al objeto contractual y su
alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la probabilidad y las consecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizé un analisis de cada uno de los riesgos
incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los cuales seran revisados
constantemente durante la ejecucién del contrato y de ser necesario se deben hacer ajustes al plan de
tratamiento de acuerdo con las circunstancias que se presenten durante la ejecucion del contrato.

NOTA IMPORTANTE. SIGEP II. Ingresar informacion H.V. directamente por el contratista.

A través de su correo electrénico recibira un nombre de usuario y una clave de acceso para ingresar al SIGEP
Il por el médulo Servidores Publicos, por el cual debe proceder a ingresar la informacién completa de la
hoja de vida, bienes y rentas, adjuntando los archivos que soportan la informacién en formato pdf, incluyendo
en el link DOCUMENTOS ADICIONALES los antecedentes disciplinarios, antecedentes fiscales, diploma de
bachiller, profesional y de postgrado, cédula de ciudadania, bienes y rentas, certificaciones laborales que
acreditan la experiencia solicitada en el presente proceso entre otros.

Cualquier inquietud o duda para su diligenciamiento, favor comunicarse al teléfono 3360710 6 3344087 Ext.
176 6 204 Mesa de Ayuda del Sigep — Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS Y MECANISMOS DE COBERTURA
DE RIESGO.

El Contratista debera constituir a favor de LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHOS DE AUTOR, una
Garantia de conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.2, 2.2.1.2.3.1.7 y 2.2.1.2.3.1.12 del
Decreto 1082 de 2015, con los siguientes riesgos asegurados:

CUMPLIMIENTO:

El contratista debera constituir la Garantia de Cumplimiento a favor de la DIRECCION NACIONAL DE
DERECHOS DE AUTOR, identificada con NIT 800.185.929.-2 , a través de un contrato de seguros contenido
en una podliza, o de un patrimonio autbnomo, o de una garantia bancaria, que cubra a la DNDA de los
perjuicios derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contratista; (c) los dafios imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el
contrato no prevé entregas parciales; y (d) el pago del valor de las multas y de la cldusula penal pecuniaria.
Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las actividades especificas y obligaciones a su cargo
por la suscripciéon del presente contrato, la cual serd equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, con una vigencia igual al término de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas. Al monto de
esta garantia se imputara el valor de las multas y la clausula penal. El garante podra subrogarse en las
obligaciones de EL CONTRATISTA para con LA DNDA.

PARAGRAFO 1°.- La garantia deberé constituirse y entregarse a LA DNDA para su aprobacion, a mas tardar
dentro de los tres (3) dias habiles siguiente a la firma del contrato.

PARAGRAFO 2°.- En todo caso, en cualquier evento de aumento de valor del contrato, suspension o prorroga
de su vigencia, de acuerdo con el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, EL CONTRATISTA se
obliga a ampliar, modificar o prorrogar los riesgos asegurados en forma proporcional, de manera que se
mantengan las condiciones originales y la suficiencia de la garantia respectiva. El término de duracién de la
garantia se empezara a contar a partir de la expedicién de la misma.
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ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO QUE COBIJAN LA

8. CONTRATACION.

Por tratarse de una contratacion mediante la modalidad directa, segun lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, no le aplican las obligaciones previstas en los acuerdos internacionales, por lo tanto, no re
requiere establecer si el objeto a contratar estd o no cubierto por dichos acuerdos.

El presente documento se firma por el responsable en la ciudad de Bogota D.C., a los veinticinco (25)
dias del mes de enero del afio 2022.

CAMILA SANTAMARIA BALEN
Directora General (E)

UAE- Direccion Nacional de Derecho de Autor

Anexo: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Revis6 : Gilberto Manfula Rodriguez — Abogado Especializado area de Compras ?‘
V.0.B.o: Diana Rodriguez - Profesional Especializado - Oficina Asesora Juridica
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