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CONTRATACION ADMINISTRATIVA
ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA UN CONTRATOQ DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION DIRECTA
(Articulo 32 Ley 80 de 1993, articulo 2 numeral 4 literat h), Ley 1150 de 2007,
Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015).

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA - AREA COMPRAS
PERFIL DEL CONTRATISTA: ABOGADO

NIVEL: ESPECIALIZADO ) )
NOMBRE DE LA PERSONA QUE REALIZA LA SQOLICITUD: SANDRA LUCIA RODRIGUEZ BOHORGQUEZ
FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: SEPTIEMBRE 2021

La Direccién Nacional de Derecho de Autor es una Unidad Administrativa Especial {en adelante DNDA o la Direccion), adscrita al Ministerio del
interior, con personeria juridica, autonomia adminisirativa y patrimonio independiente. Es el drgano inslilucionzl que se encarga del disefio,
direccitn, administracion y ejecucién de ias politicas qubemamentaies en materia de derecho de autor y derechos conexos. En tal calidad posee
e} lamado institucicnal de fortalecer la debida y adecuada profeccidn de les diversos fitulares del dereche de autor y los derechos conexes,
contribuyendo a la formacion, desamollo y sustentacion de una cultura nacional de respeto a estos derechos. Inculca la nocion de derecho de
autor, como un nuevo concepto de riqueza que genera empleo, impulsa el desamollo de la nacitn, protege la creacitn de las obras literarias y
artisticas que confribuyen en gran medida a engrandecer Ia cultura, el conocimiento, el arte, el enfretenimiento y fa calidad de vida, respondiendo
a los retos impuestos por los avances tecrologicos.

Dentro de este enfomo, la accidn institusional de 1a DNDA involucra el estudio y proceso de expedicion de la normatividad autoral de nuestro pais,
asi como la adhesion a los principales convenios internacionales sobre proleccion del derecho de autor y los derechos conexos, camespondiéndole
ademas la administracidn del Registro Nacional de Derecha de Autor y la implementacion de polificas de invesfigacion, promocisn y difusién det
derecho de autor ¥ los derechos conexes.

Es asi, como para el correclo cumplimiento de los comelidos insiitucionales la DNDA, desde el area de compras y confratacion requiere contar
con los servicios de un profesional especializado en lemas de contratacién estatal, en equivalencia al cargo del profesional espedializado 2028-
15 de la plata de personal de entidad a efectos de adelantar los tramites correspondientes a los procesos cantractuales en todas sus etapas, en

lo que se refiere a los temas de inversién cuya labor surge de la aprobacién del proyecto de inversion de la DNDA en la vigencia 2021 ficha BPIN
2018011000531.

E! Proyecto de Inversion mencionado, fue formulado anie el Departamenio Nacional de Planeacion para ser ejecutado dentro de la vigencia 2021,
Hacienda y Crédito Piblico a asignar una partida presupuestal de conformidad con el Decreto No. 1805 del 31 de diciembre de 2020, por el cual
se Tiquida el Presupuesto General de la Nagidn para la vigencia fiscal 2021 por valor de $927.077.331.

Para lo anterior se tiene es preciso indicar que el Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022 "Pacto por Colombia, pacte por la equidad” busca alcanzar

la inclusion social y producliva, a través del Emprendimiento como tronco de crecimiento, la legalidad como semilla, v la equidad coma fruto, para
construir el futuro de Colombia.

Acorde a elle, las metas especificas, entre ofras, para la DNDA son:

e Aumentar el nimero de personas beneficiadas con asistencia técnica en materia de derecho de autor y derechos canexos a 35.000,
como meta del cuatrienio.

e  Aumentar el namero de regisiros de obras, acfos y conlratos a 240.000, como meta del cuatrienio.

+  Fortalecer el entorno inskiucional para el desarrolio y consclidacién de la economia naranja en una articulacion plblico-privada. En este
contexto, el Consejo Nacional de Economia Naranja, formulara los lineamientas de la politica integral de esta economia en la cual se
delinitaran las acciones a desarrollar y los responsables de ellas.

+  Potencializar el aprovechamiento de la oferta estatal para el desarrollo de las industrias creativas. Aqui se entiende que, ef Gabierno
Nacional arficulard esfuerzos con el programa de formalizacion empresarial del MinCIT v el programa de capacitacion de la Direccidn Nacional
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Experiencia especifica del oferente ylo Persona Natural: Acreditar minimo dieciséis (16) meses de experiencia especifica profesional,
desarroltando labores relacionadas con fa Conltratacion Estatal.

Las cerfificaciones deben tener coma minimo la siguiente informacion;

- Razon social 6 nombre de [a empresa contratante.
- Objeto del contrato
- Detalle de las aclividades realizadas y relacionadas directamente con temas de contratacion estatal.

- Fecha de inicio y finalizacion del contrato. Debe estar suscrita por el supervisor del respectivo confrato o el representante o autarizado
por el Confratante.

24

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
El CONTRATISTA debera cumplir a cabalidad y en forma oportuna las siguientes obligaciones:

241 Generales:

a) Garantizar la dispenibilidad de fiempo y dedicacion necesaria para el cumplimiento de sus obligaciones como confrztista.

b) Obrar con lealtad, responsabitidad y buena fe durante la ejecucion del confrato.

€}  Cumplir con el abjeto del contrato, presentando los Informies parciales y finales sobre el cumplimiento de éste al supervisor del
contrato para que le sea expedida la cartificacion del cumplimiento correspondiente, decumento indispensable para el pago.

d) Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del conirato y 1a Directora General con el fin
de que el servicio se realice a entera safisfaccion de |a Entidad.

e} Emitir los conceptos refacionados con el objeto contractual a solicitd de! supervisor del confrato,

f}  Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

g) Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con et desarrollo y ejecucion del confrato.

h) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones innecesarias.

i} Noolrecer ni dar sobornos ni ninguna ofra forma de halago a nirgln funcionario piiblico, en refacién con su propuesta, con el
proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

i} No efectuar acuerdes, o realizar acios o conductas gue tengan por objeto o como efecto |a colusion en el presente proceso de
contraiacion.

k} Asumir a través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas en la solicitud de oferta del procesa de contratacion,
siempre que se verifique el incumplimiento de los compromisos anticornspcion.

[}  Satisfacer las demas obiigaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza de confrato y de las exigencias legales.

m) Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Sccial Integral para la realizacion
de cada pago derivado del contrato estatal.

n} Afiliarse a la ARL y efectuar los pagas carrespondientes.

o} Comunicar a la DNDA el ndmero de una cuenta comiente ¢ de ahorros en una entidad financiera yio en caso de no tenera,
efecluar la constitucion y apertura de una cuenta de ahorros, para la realizacion de les pagos mensuales de servicios por
consignacion.

p) Las demas contenidas en la Ley 80 de 1593, Ley 1150 de 2007, y nomas concordantes vigentes que sean aplicables, ¥
anuelias obligaciones que se desprendan de la naturaleza confractual.

24.2  Obligacicnes Especificas:

a} Dirigir y planear las distintas elapas de los procesos de seleccion y contratacion adelantados para la adquisicién de bienes y
servicios que se desarrollen en virtud del Proyecto de Inversion de Ja DNDA en la vigencia 2021 y aquellos que indigue el
sUpervisar,

b) Revisar, ajustar y hacer las observaciones que considere necesarias a los estudios previos, estudios def sector y matriz de
riesges para la ejecucion de las actividades del proyecto de inversion, o en casc de requerir ajustes de orden tacnico, solicitar
lo correspondiente a los lideres de los procesos y hacer sequimiento hasta gue los mismos sean aprobados por ks Oficina
Asesora Juridica y dar as inicio a la etapa precontractual, para la seleccion del coniratista mediante cualquiera de las
madalidades de convocatoria plblica.

¢) Hacer las recomendaciones que se consideren necesarias para el adecuado desarrollo de los procesos de contratacion
correspondiente al proyecto de inversion de la DNDA, haciendo énfasis en las reformas infroducidas a los procedimientos de
seleccion por la ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015.

d) Proyectar los actos administrativos que se requieran en todos los procesos de seleccitn para la ejecucion de las recursos de
inversién asignados a la entidad en la vigencia 2021.

¢} Elaborar documenlos tales como: invitaciones plblicas, pliegos de condiciones, elaboracién del acta def comilé de contratos
¥ comité evaluador cuando haya lugar, responder observaciones a través de SECOP [, evaluaciones de oferias, adiciones,
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27 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

Valor del contrato

El valor estimado del contrato es de DIECISEIS MILLONES NOVECIENTOS DOCE MIL OCHOGIENTOS PESOS MICYE (§16.912.800);

incluidos todos los impuestos, costos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

Con cargo al cerfificado de disponibilidad presupuestal Disponibitidad Presupuestal No. 1221 del 22 de enero de 2021 expedido por la

Subdirectora Administrafiva de la DNDA. El objeto del gasto debe ser comprometido para la ejecuclon corraciual que se adelante con

cada una de las actividades a desarrollar, come son: servicios, iscnologices, servicios de conciliacion y arbitraje en temas relecionados

con el derecho de autor y los dereches conexos y servicios de divulgacion en derecho de autor.

Objeto del gasto inversion— Codigos Clasificacion Presupuestal C-3706-1000-2-0-3708001-02, C-3706-1000-2-0-3706002-02 C-3706-

1000-2-0-3706005-02, C-3706-1000-2-0-3706010-02 complementados con ¢l codigo presupuestal 002-002-002-008 Ctros Servicios

Profesionales y Técnicos.

28. FORMA. DE PAGO DEL. CONTRATO:

La forma de pago del contrato de prestacion de servicios profesionales se realizari en mensualidades vencidas asi:

A) Un primer pago hasta por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS DIECIOCHOMIL OGHOGIENTOS PESOS MICTE {$2.318.800).

B) Tres {3} pagos mensuales cada uno hasta por valor de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE

{$4.698.000).

| El pago se realizara previa expedicion dai certificado a satisfaccién del servicio por parte del supervisor del contralo, entrega del informe
dei periodo a cancelar por parte del contratista, anexo de los entregables correspondientes y certificado de paz y salva con los sisiemas
de salud, pension y parafiscales si es del caso.

Los informes deben ser remitidos por corteo electrdnico al Supervisor del Contrato y publicado en la Plataforma transaccionat SECOP |

en el numeral 7 “ejectcion del contralo® en la seccion de Plan de pagos.

Bl supervisor debe publicar en el SECOP Il la certificacion de cumplimiento del contrato. Sin embarge, se aclara que et pago estara

sujeto al PAC ylo situacién de fondos por parte del Ministerio de Haclenda y Crédito Piblico.

29, REQUISITOS PARA EL PAGO

El contrafista debe enfregar ko siguiente:

a) Informe mensyal de los procesos contractuales a su cargo indicando, e! servicio o actividad adquirida, modalidad de seleccion,
etapas del procese agotadas ¥ relacion de documentos revisades como ajustes a los estudios de metcado, estudios previos, matriz
de riesgos y demas producidos en cada etapa autorizaciones, actos administrativos, pliegos de condiciones, actas de comités de
contratos entre otros.

b} Informe de reuniones en las cuales participd, entre ellas [as de los comités de Coniratos.

c) Soporte de publicacitn de los procesos en SECOP i

d) Informe de ofras actividades relacionadas con los procesos contractuales que son de gran relevandia y que sea importante reportar.

e) Un informe final, a través del cual se haga entrega de un plan de actividades detalladas y ejecutadas del proyecto de inversion,
donde indique el nimero y fecha del contrato, modalidad de contratacion, nombre del contratista, valor adjudicado por actividad y
valor total ejecutado del proyecto de inversidn vigencia 2021, realizando las observaciones o novedades que considere necesarias
para reportar en el infoime.

f)  Informacién de todos los procesos debidamente almacenada de manera digital en {as tablas de retencion documental vigencia 2021
del GGrupo de Compra.

210 | LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:
El contrato se ejecutara en la Gnica sede de la Direccidén Nacional de Derecho de Autor, ubicada en la Ciudad de Bogota D.C
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En desarrolio de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1y numeral 9 del articulo 12 del Decrelo~Ley 4170 de 2011, &l
Documento CONPES 3714, ¢l Decreio 1082 de 2015, y articulo 25, numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993, y con el fin de valorar el alcance del
objeto coniractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de los factores de seleccion adoplados para el presente procesa de
coniratacion se procede a realizar el andlisis de Fiesgos de la contratacion, su fipificacion, estimacion y asignacion.

Se precisa que salvo 1as situaciones especificamente mencionados en el presents numeral y como principio general, EL CONTRATISTA como
experto de negocio ¥ comao especialista, asumira log efeckos econdmicss de tados agusllos sucesos previsibles v de normal ocurrencia para tas
actividades que son objeto de la presente contratacion. Por fo tanto, debera asumir los riesgos aseciados a su tipe de actividad ordinaria que sean
previsibles, asi mismo, asumird aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona natural o juridica que fiene que cumplir con
determinadas cargas y deberes frente al Estado y {a sociedad. En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias
imprevisibles no asignadas al contratista en la presente distribucion de riesgos de [a contratacion. La Direccién Nacional de Derecho de Autor no
estara obligada a efectuar reconocimiento economico algune i a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos de los riesgos

asumidos por el contrafista.
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de ejecucion del contrato y cuatro {4) meses mas. Al monlo de esta garantla se imputara ef valor de tas multas y la cldusula penal. Ef garante
podra subrogarse en las obligaciones de EL CONTRATISTA para con LA DNDA,

PARAGRAFO 1°.- La garantia debera constiluirse y entregarse a LA DNDA para su aprobacién, a mas tardar dentro de los tres (3} dias habiles
siguiente a la firma del contrato.

PARAGRAFO 2°-- En todo caso, en cualquier evento de aumento de valor del contrato, suspension o prérroga de st vigencia, de acuerdo con el
articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decrelo 1082 de 2015, EL CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar los riesgos asegurados en forma
proporcional, de manera que se mantengan las condiciones originales y la suficiencia de la garantia respectiva. EI tarmino de duracién de la
garantia se empezara a contar a partir de la expedicion de la misma.

PARAGRAFO 3°.- REPOSICION DE LA GARANTIA. EL CONTRATISTA debera reponer la garantia antes mencionada, cuando en razon de las

sanciones impuestas o de ofros hechos, se disminuyere o agotare o cuando el valor de la misma se vea afectada por razén de siniestros, durante
¢l términa de ejecucion de! contrato, segiin sea el caso.

ACUERROS NTERAGIHALES 0 TRATADOS DE LISRE GOMERGIO QUE GOBUAN LAGONTRATAGION,

Por tratarse de una confratacion mediante la modalidad directa, segin lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, no le aplican las

obligaciones previstas en los acuerdos internacionales, por lo tanto, no re raquiere establecer si el chisto a confratar esta o no cubierto por dichos
acuerdos.

El presente documento se firma por el responsable en la ciudad de Bogota, D.C. a los Trece (13) dias del mes de septiembre
de 2021.

M‘W A2}

SANDRA LUCIA RODRIGUEZ BOHORQUEZ
Subdirectora Adminisirativa

VoBo: Diana Rodriguez Rodriguez
Profesional Especiaizado - Oficina Asesora Juridica
UAE- Direccion Nacional De Derecha De Autor

Anexo: Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1221 del 22 de enero de 2021.
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