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INVERSION 2019

CONTRATACION ADMINISTRATIVA
ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD PARA UN
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
DE UN CONCILIADOR

CONTRATACION DIRECTA
(Art. 32 Ley 80 de 1993, articulo 2 numeral 4 Literal h) Ley 1150 de 2007,
Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015)

1. DESCRIPCION SUSCINTA DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL
PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor (en adelante DNDA o la Direccién), es
una Unidad Administrativa Especial adscrita al Ministerio del Interior, con personeria
juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente.

La DNDA tiene como mision, el fortalecimiento de la debida y adecuada proteccién
de los titulares de derecho de autor y de los derechos conexos, contribuyendo al
desarrollo de una cultura de respeto a los mismos, por lo que inculca la nocién de
derecho de autor como un nuevo concepto de riqueza que genera empleo, impulsa el
desarrollo de la nacion, protege la creacion de las obras literarias y artisticas que
contribuyen a engrandecer la cultura, el conocimiento, el arte, el entretenimiento y la
calidad de vida, respondiendo a los retos impuestos por los avances tecnolégicos.

Segun lo sefala el Decreto 2041 del 29 de agosto de 1991 la Direccién Nacional de
Derecho de Autor es el érgano institucional que se encarga del disefio, direccién,
administracion y ejecucion de las politicas gubernamentales en materia de derecho
de autor y derechos conexos. En tal calidad, la DNDA posee el llamado institucional
de fortalecer la debida y adecuada proteccién de los diversos titulares del derecho de
autor y los derechos conexos, contribuyendo a la formacién y desarrollo de una cultura
nacional de respeto por los derechos de los diversos autores y titulares de las obras
literarias y artisticas.

Ahora bien, tenemos que durante los ultimos afios la creatividad artistica ha venido
cobrando un papel cada vez mas importante dentro del indice de productividad de
cada pais, motivo por el cual se ha hecho necesario adoptar mecanismos de
observancia mas efectivos. En ese sentido, el literal c. del articulo 51 de la Decision
Andina 351 de 1993, contempla que las oficinas nacionales de derecho de autor y
derechos conexos son competentes para intervenir por via de conciliacion y arbitraje
en los conflictos que se susciten con motivo del goce o el ejercicio del derecho de
autor y los derechos conexos.
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Teniendo en cuenta lo anterior, y con el fin de contribuir en el empefio de alcanzar
una mayor observancia del derecho de autor y los derechos conexos, la Direccion
Nacional de Derecho de Autor solicité autorizacion ante el Ministerio de Justicia y del
Derecho para la creacion del Centro de Conciliacién y Arbitraje “Fernando
Hinestrosa”, la cual fue concedida mediante la Resoluciéon niumero 0271 del 20 de
abril de 2012.

Cabe aclarar, que segun el estudio de factibilidad que se realizé por parte de la DNDA
para efectos de obtener la autorizacion del Centro de Conciliacion y Arbitraje
“FERNANDO HINESTROSA”, se estim6 que el Centro tendria una demanda del servicio
calculada en 2 o 3 solicitudes de conciliacion mensuales a partir de 2012, con un
incremento trimestral aproximado de 4 solicitudes por mes y que después de los
primeros 6 meses de creacion la demanda pasaria de 6 a 8 solicitudes mensuales.

Sin embargo, los resultados estadisticos del Centro nos permiten observar un
aumento sustancial en el numero de solicitudes de conciliacion, pasando de 31
solicitudes en el afo 2013 a 403 solicitudes en 2018, lo que significa un crecimiento
cercano al 1.300% en tan solo cinco (5) afios, lo que demuestra de forma inequivoca
que los mecanismos alternativos para la solucion de controversias, constituyen la
herramienta mas efectiva para la solucion de los conflictos que surgen en materia de
derecho de autor y los derechos conexos.

Dichos resultados, a su vez, evidencian, que pese al crecimiento en el numero de
solicitudes de conciliacion, los tramites conciliatorios estan siendo atendidos con los
mismos tres (3) Conciliadores que se estimaron inicialmente en el estudio de
factibilidad, lo que hace ostensible la necesidad de contar con una mayor numero de
Conciliadores vy justifica la necesidad de contratacion abogados conciliadores, para
la realizacién de las actividades inherentes al tramite de las solicitudes que se
presentan por parte de los usuarios del Centro.

Para lograr el objetivo de fortalecer la aplicacion de las herramientas de proteccion
del Sistema de Derecho de Autor y conexos, la entidad se ha valido de varias
estrategias que se encuentran contenidas en este proyecto de inversion 2019, una de
ellas la contratacion de un abogado conciliador que apoye al Centro de Conciliacion
y Arbitraje “FERNANDO HINESTROSA” de la DNDA en el tramite de las solicitudes
de conciliacion y en el establecimiento de acciones de mejora al SGC.

En atencién a las anteriores consideraciones, y en cumplimiento de la misién
institucional, y con el objetivo de lograr el fortalecimiento y divulgacién de las
herramientas que favorecen el funcionamiento del Sistema de Derecho de Autor y
Conexos, la DNDA formulé un Proyecto de Inversion ante el Departamento Nacional
de Planeacion para ejecutar en la vigencia 2019, el cual fue aprobado por esté
departamento, procediendo el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico a asignar una
partida presupuestal de conformidad con el Decreto No. 2467 del 28 de diciembre de
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2018, por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacion para la vigencia fiscal
2019 por valor de $1.280.000.000,00.

De otra parte, de acuerdo a la Metodologia General Ajustada (MGA) se formulé el
proyecto de inversion para la DNDA, el cual se encuentra en las fichas Estadisticas
Basicas de Inversion (EBI) y en el Banco de Programas y Proyectos de Inversién
Nacional (BPIN) No. 2018011000531 donde se detalla el proyecto el cual se anexa al
presente estudio previo.

En la misma ficha BPIN No. 2018011000531, entre las actividades propuestas, se
incluye la actividad 10 relacionada con “Tramitar solicitudes de conciliacién y
establecer acciones de mejora al proceso de SGC”, pretendiendo con ello contar
con las herramientas necesarias que permitan desarrollar uno de los pilares
fundamentales del funcionamiento de la Direccién Nacional de Derecho de Autor, el
cual se relaciona con el objetivo fundamental de fortalecer la debida y adecuada
proteccién de los diversos titulares del derecho de autor y los derechos conexos,
contribuyendo a la formacion y desarrollo de una cultura nacional de respeto por los
derechos de los diversos autores y titulares de las obras literarias y artisticas.

De acuerdo con el proyecto, esta actividad responde a tareas concretas que incluye,
entre otros, la contratacion de un (1) abogado titulado y habilitado como Conciliador
en Derecho por parte del Ministerio de Justicia y del Derecho, para que apoye la
gestion del Centro mediante el tramite las solicitudes de conciliacion que le sean
asignadas, asi como apoyar otras actividades del Centro de Conciliacion y Arbitraje
“FERNANDO HINESTROSA” relacionadas con el sistema de gestion de calidad, en
la actualidad, Modelo Integrado de Planeacion y Gestion(MIPG).

De otra parte, revisada la integracion de la planta de personal global, se pudo
establecer que en la misma no existen suficientes funcionarios vinculados,
capacitados e idéneos que puedan realizar todas las actividades de conciliacion para
cumplir las actividades propias del tramite conciliatorio, tales como atender las
respectivas audiencias de conciliacion, expedir los documentos, actas y constancias
correspondientes y establecer las acciones de mejora a que haya lugar dentro del
sistema de gestion de calidad del Centro.

Finalmente es importante resaltar, que el servicio profesional es necesario, toda vez
que la funcion publica es permanente, con el alcance que el articulo 32 de la Ley 80
de 1993 ha dado al contrato de prestacién de servicios.
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Atendiendo lo ordenado en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y en
aplicacion al manual o guia expedido por Colombia Compra Eficiente para la
elaboracion de los estudios del sector en materia de contratacion directa, se establece
el siguiente analisis del sector desde los aspectos legales, organizacionales,
comerciales, técnicos y analisis del riesgo, dejandose claro que: “No sera necesario
que la Entidad Estatal haga un estudio de la oferta y la demanda del sector de la
prestacion de servicios con particularidades sobre tipos, precios, calidades y
cantidades de la oferta y la demanda”.

21 GENERALIDADES

De acuerdo con el Informe de Gestion 2017 rendido por el Ministerio de Justicia y del
Derecho, los mecanismos alternativos de soluciéon de conflictos buscan fomentar y
ayudan a garantizar el derecho de acceso a la justicia en Colombia.

Este derecho, consagrado en el articulo 229 de la Constitucién Politica de Colombia,
establece la garantia que tiene toda persona para acceder a la administracion de
justicia. En Colombia, como lo establece la Corte Constitucional, el derecho de acceso
a la justicia tiene un sentido multiple, entre otros comprende:

1. Contar con procedimientos idoneos y efectivos para la determinacion legal de
derechos y obligaciones,

2. Que las controversias planteadas sean resueltas dentro de un término

prudencial y sin dilaciones injustificadas,

Que las decisiones sean adoptadas con el pleno respeto al debido proceso,

Que exista un conjunto amplio y suficiente de mecanismos para el arreglo de

controversias,

5. Que se prevean mecanismos para facilitar el acceso a la justicia por parte de
las personas de escasos recursos,

6. Que la oferta de justicia permita el acceso a ella en todo el territorio nacional.

B w

Este derecho se garantiza también a través del uso de los mecanismos alternativos
de solucion de conflictos. La Corte Constitucional ha sefialado’ que los mecanismos
como la conciliacion y el arbitraje son instrumentos complementarios de la justicia
formal para la resolucion de conflictos y mas que medios para la descongestion
judicial, son instrumentos para garantizar el acceso efectivo a la justicia y promover
la resolucién pacifica de los conflictos.

! Sentencia C- 1195 de 2001. MP: Manuel José Espinosa Cepeda/Marco Gerardo Monroy Cabra. Bogota 15 de noviembre de
2001.
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En particular, la CONCILIACION EXTRAJUDICIAL EN DERECHO, causa un impacto
sobre el goce efectivo del derecho a acceder a la justicia, comoquiera que propende
por la consecucion de fines legitimos e importantes como son:

Mininterior

(i) Garantizar el acceso a la justicia,

(i) Promover la participacién de los individuos en la solucién de sus disputas,
(iii) Estimular la convivencia pacifica;

(iv) Facilitar la solucion de los conflictos sin dilaciones injustificadas; y

(v) Aliviar la congestion, la lentitud y los costos de la justicia estatal formal.

Se entiende por métodos alternativos de solucion de conflictos, MASC, los
mecanismos de administracién de justicia diferentes al proceso judicial, que no se
supeditan a la direccién y decisidon de un juez; entre ellos encontramos: la conciliacién,
el arbitraje, la amigable composicion y la mediacién. Estos medios alternativos de
resolucion de conflictos son auténomos, se rigen por un sistema legal propio y
persiguen, entre otros fines, el acceso a la administracién de justicia, propenden por
una gestion agil, eficiente y eficaz, y generan la descongestion de los despachos
judiciales.

Los mecanismos alternativos de resolucion de conflictos, MASC, son de dos clases:
autocompositivos o heterocompositivos. Un mecanismo alternativo de resolucion de
conflictos es autocompositivo cuando las partes involucradas llegan por si mismas a
un acuerdo acerca de sus diferencias, sea que para la consecucion de dicho acuerdo
intervenga o no un tercero, quien de existir, sélo se limita a la orientacion del proceso
mas no a la resolucion unilateral del mismo.

La conciliacion y la mediacion son mecanismos autocompositivos. Si el conflicto es
gestionado por un tercero, a quien las partes involucradas en el conflicto facultan
expresamente para que resuelva el mismo, el mecanismo es heterocompositivo;
ejemplo, el arbitraje y la amigable composicion.

Es importante destacar, que segun el mencionado Informe de Gestidon 2017, rendido
por el Ministerio de Justicia y del Derecho, en dicha vigencia se atendieron por parte
de los distintos centros a nivel nacional 552 solicitudes de conciliacién en materia de
propiedad intelectual, y si bien no se encuentra desagregado cuantas corresponden
a la materia del Derecho de Autor y cuantas a la Propiedad Industrial, es posible
concluir que nuestro Centro atendio el 91% del total de solicitudes sobre propiedad
intelectual y practicamente el total de las relacionadas con el Derecho de Autor, como
quiera que durante 2017 nuestro Centro tramité un total de 504 solicitudes, lo que
evidencia la importancia de fortalecer el servicio que brinda el Centro de Conciliacion
y Arbitraje “FERNANDO HINESTROSA” de la DNDA, a fin de garantizar una atencién
adecuada a los usuarios del mismo.
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2.2 ASPECTOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES (IDONEIDAD):

La Entidad Estatal requiere una (1) persona natural con estudios en derecho y
habilitado como Conciliador en Derecho por parte del Ministerio de Justicia y del
Derecho, que acredite ademas el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
Reglamento Interno del Centro para conformar la lista de Conciliadores.

2.3 ASPECTOS COMERCIALES, TECNICOS Y ANALISIS DEL RIESGO
(EXPERIENCIA)

Dada la naturaleza de la labor a desarrollar, la cual consiste en apoyar la gestion del
Centro de Conciliacién de la DNDA en el tramite de solicitudes de conciliacion que
lean asignadas por parte de su Director, cumpliendo las actividades propias del
tramite conciliatorio tales como atender las respectivas audiencias de conciliacion,
expedir los documentos, actas y constancias correspondientes y establecer las
acciones de mejora a que haya lugar dentro del sistema de gestién de calidad del
centro, en la actualidad Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG).

Por tal motivo se considera apropiado contratar un (1) abogado habilitado como
Conciliador en Derecho por parte del Ministerio de Justicia y del Derecho.

2.4 ASPECTOS FINANCIEROS, ORGANIZACIONALES, TECNICOS Y DE
ANALISIS DE RIESGO

La DNDA ha contratado en vigencias anteriores los servicios profesionales y de apoyo
a la gestion de Conciliadores, lo cual sirve como parametro sobre los aspectos a tener
en cuenta para la presente contratacion, sefialando que el resultado de tales contratos
ha sido satisfactorio, en la medida que se han alcanzado los objetivos propuestos.

Los costos contratados que registran en la DNDA son los siguientes:

» contrato servicios profesionales. No. DNDA 027-2014
vigencia del contrato: Dos (2) meses y quince (15) dias
valor total: $7.000.000,00

» contrato servicios profesionales. No. DNDA 031-2014
vigencia del contrato: Dos (2) meses y ocho (8) dias
valor total: $4.533.333,00

» contrato servicios profesionales. No. DNDA 032-2014
vigencia del contrato: Dos (2) meses y ocho (8) dias
valor total: $4.533.333,00

» contrato servicios profesionales. No. DNDA 019-2015
vigencia del contrato: Cuatro (4) meses
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2.5 TIPO DE REMUNERACION:

El tipo de remuneracién recomendada para la prestacion de servicios objeto del
Proceso de Contratacion es a través del Objeto del Gasto “Servicios de conciliacion y
arbitraje en tremas relacionados con el derecho de autor y los derechos conexos”, por
mensualidades vencidas, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida
por el supervisor del contrato, una vez presentados y aprobados los informes
periodicos en los términos previstos, y la acreditacion de que el contratista se
encuentra al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema Integral de Seguridad
Social.

3. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
3.1 OBJETO A CONTRATAR

Prestar los Servicios Profesionales de un abogado certificado como conciliador en
derecho, para atender el tramite de solicitudes de conciliacion que se adelanten ante
el Centro de Conciliaciéon y Arbitraje “FERNANDO HINESTROSA” de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor; establecer las acciones de mejora del sistema de
gestion de calidad yapoyar el proceso de implementacion del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG) de conformidad con lo establecido en el proyecto de
inversion 2019 y ficha BPIN 2018011000531.

3.2 ALCANCE

En desarrollo del objeto, el contratista debe realizar las siguientes actividades, de
conformidad con el articulo 18 del Reglamento Interno del Centro de Conciliacion y
Arbitraje “FERNANDO HINESTROSA” ademas de otras actividades, dentro de las
cuales se encuentran:

La ejecucion del objeto contractual comprende las siguientes actividades:

1. Cumplir con los preceptos del Reglamento Interno del Centro y las normas que
rigen el tramite conciliatorio.

2. Atender el tramite de las solicitudes de conciliacion asignadas por el director del Centro.
3. Citar a las partes por los medios establecidos en el reglamento interno.

4. Atender las audiencias de conciliacién programadas en relacion con los tramites
asignados.
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5. Comunicar al director del Centro sobre la existencia de inhabilidades y/o
incompatibilidades para fungir como conciliador en determinado asunto.

6. Motivar a las partes para que presenten férmulas de arreglo con base en los
hechos tratados en la audiencia.

7. Expedir segun el caso, las correspondientes actas de conciliaciéon o constancias
de ley.

8. Hacer entrega de las actas de conciliacion y de las constancias al Centro para su
respectivo registro o control en los libros correspondientes.

9. Dar cumplimiento en lo que a él corresponda al sistema de evaluacion y
seguimiento, en especial la verificacion del cumplimiento de los acuerdos y la
atencion en los casos de incumplimiento.

10. Guardar estricta reserva de los casos confiados a su gestion.

11. Rendicién de conceptos verbales y escritos al Director del Centro de Conciliacion
0 a quien indique, asi como la preparacion de comunicaciones y documentos
relacionados en temas de conciliacibn y la asistencia a las reuniones
relacionadas.

12. Asistir a las capacitaciones que como programa de educacion continuada realice
el Centro o le sean asignadas por su director.

13. Efectuar seguimiento al sistema de gestion de calidad y apoyar el proceso de
implementacién de las normas MIPG y adelantar el tramite de las acciones de
mejora a que haya lugar.

14. Realizar las recomendaciones que considere necesarias para el normal
funcionamiento del Centro

15. Realizar las recomendaciones que considere necesarias para la modificacion del
Reglamento Interno del Centro

16. Realizar las recomendaciones que considere necesarias para la adopcion de
estrategias tendientes a dinamizar el servicio de arbitraje que ofrece el Centro.

17. Realizar las recomendaciones que considere necesarias para la adopcion de
nuevos mecanismos para la solucién de controversias dentro de la cadena de
valor del Derecho de Autor.
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18. Las demas que le asigne el Director del Centro y que tengan relacion con el objeto
del contrato.

3.3 Clasificacion UNSPSC

El objeto contractual se enmarca en los siguientes codigos del Clasificador de Bienes

y Servicios:
Segmento Familia Clases Producto Nombre
80000000 80120000 80121600 80121604 Derecho de patentes, marcas y
derecho de autor
92000000 92110000 92111500 92111501 Mediacion o conciliacion o
negociacion o resolucién de
disputas

3.4 ENTREGABLES:

Dentro de la ejecucion del objeto del contrato de prestacion de servicios profesionales,
el contratista debera elaborar un informe que relacione la informacion consignada en
el presente cuadro:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE | RESULTADOS DE ENTREGABLES
LA ACTIVIDAD

1 | Atender el tramite de Solicitudes de | Informe mensual
las  solicitudes de conciliacion escrito sobre las
conciliaciéon asignadas asignadas por parte | solicitudes de
por el director del del director del | conciliacion
Centro. Contratista Centro, debidamente | asignadas durante el

atendidas acorde | periodo y el tramite

con los tramites | adelantado en

asignados. relacion con cada una
de ellas.

2 | Adelantar el tramite de Tramitar las | Informe mensual
las audiencias de audiencias de | escrito sobre las
conciliacion conciliacion audiencias de

programadas en | conciliacion
relacion con los | realizadas durante el
Contratista tramites asignados periodo en relaciéon
con cada una de las
solicitudes de
conciliacion
asignadas por el

Director del Centro.
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Adelantar el tramite de Actas de conciliacion | Informe mensual
expedicion de las actas expedidas y | escrito  sobre las
de conciliacion, tramitadas, actas de conciliacion,
constancias de ley y constancias de ley y | constancias de ley y
demas documentos demas documentos | demas documentos
resultantes del tramite resultantes del | expedidos durante el
conciliatorio. Contratista tramite conciliatorio. periodo en relacién
con cada una de las
solicitudes de
conciliaciéon
asignadas por parte
del Director  del
Centro.
Adelantar el tramite de Actas de conciliacion | Informe mensual
entrega de las actas de entregadas, escrito sobre las
conciliacion y de las constancias y demas | actas de conciliacion,
constancias al Centro documentos constancias de ley y
para su respectivo Contratista resultantes del | demas documentos
registro o control en los tramite conciliatorio | resultantes del tramite
libros al Centro para su | conciliatorio
correspondientes. respectivo  registro | entregados al Centro
en el SICAAC vy |para su registro y
archivo en el Centro | archivo.
Adelantar los tramites a Seguimiento Informe mensual
que haya lugar, para realizado al | escrito  sobre el
dar cumplimiento en lo cumplimiento de los | seguimiento realizado
que a él corresponda al acuerdos de | durante el periodo a
sistema de evaluacion conciliacion los acuerdos
y seguimiento, en Contratista celebrados ante el | celebrados ante el
especial la verificaciéon Centro Centro y las
del cumplimiento de los actividades

acuerdos conciliatorios
y la atencion en los
casos de
incumplimiento.

adelantadas en caso
de incumplimiento

Adelantar los tramites
necesarios para el
seguimiento al sistema
de gestion de calidad,
la implementacion del
Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion
(MIPG) y tramitar las
acciones de mejora a
que haya lugar.

Contratista

Seguimiento
realizado, al sistema
de gestion de
calidad, apoyar el
proceso de
implementacién de
las normas MIPG y
tramitar las acciones
de mejora a que haya
lugar.

Informe mensual
escrito  sobre el
seguimiento realizado
durante el periodo al
sistema de gestion de

calidad, sobre Ilas
actividades
realizadas para

apoyar el proceso de
implementacion de
las normas MIPG y
sobre las acciones de
mejora tramitadas.
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Adelantar los tramites a Recomendaciones Informe mensual

que haya lugar para elaboradas, respecto | escrito  sobre las

efectuar las alo que se considere | recomendaciones

recomendaciones que necesario para el | realizadas durante el

considere necesarias normal periodo y los tramites

para el normal funcionamiento del | adelantados en

funcionamiento del Centro, para la | relacién con cada una
7 Centro, para la modificacion del | de las mismas.

modificacion del Reglamento Interno

Reglamento Interno del del Centro, para la

Centro, para la adopcion de

adopcién de Contratista estrategias

estrategias tendientes tendientes a

a dinamizar el servicio dinamizar el servicio

de arbitraje que ofrece de arbitraje que

el Centro y para la ofrece el Centro y

adopcion de nuevos para la adopcion de

mecanismos para la nuevos mecanismos

solucion de para la solucién de

controversias dentro de controversias dentro

la cadena de valor del de la cadena de valor

Derecho de Autor. del Derecho de

Autor.

3.5 TRANSFERENCIA DE DERECHOS.

Todos los derechos patrimoniales de las obras artisticas y literarias producto del
contrato seran de la Direccién Nacional de Derecho de Autor. Por tal motivo EL
CONTRATISTA se obliga a transferir a LA DIRECCION todos los derechos
patrimoniales de las obras artisticas y literarias creadas en virtud del presente
Contrato. EL CONTRATISTA debera ceder los derechos patrimoniales por todo el
término de proteccion legal contemplado en la legislaciéon vigente en Colombia. EL
CONTRATISTA debera ceder los derechos patrimoniales para el territorio
Colombiano y para el territorio de los demas paises miembros del Convenio de Berna.
En todo caso EL CONTRATISTA acreditara a LA DIRECCION toda la cadena de
transferencias de las obras resultantes de la ejecucion del presente contrato, iniciando
desde los autores y terminando con LA DIRECCION. La transferencia de derechos a
favor de LA DIRECCION debera realizarse por parte de EL CONTRATISTA, en un
plazo maximo de ocho (8) dias habiles a partir del momento de la entrega a
satisfaccion de la obra a LA DIRECCION, conforme se estipule en el contrato y en el
plan de trabajo que para el efecto se debera establecer entre las partes.
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El servicio debe contratarse con una persona natural que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad o experiencia requerida
y relacionada con el area de que se trate.

Estudios:

o Estudios de Educacion Superior con titulo profesional en Derecho, conferido
por una universidad legalmente reconocida por el Ministerio de Educacion
Nacional, con tarjeta profesional vigente.

o Diplomado para la formacion de conciliadores con cualquiera de las
instituciones acreditadas por el Ministerio de Justicia y Derecho

o Curso basico relacionado con el SGC y/o MIPG
Experiencia:

Experiencia del oferente y/o Persona Natural: Debe acreditar minimo doce (12) afios
de experiencia profesional desarrollando labores de tipo juridico, de los cuales minimo
diez (10) debe corresponder a actividades de conciliacion.

Las certificaciones deben tener como minimo la siguiente informacion:

- Razoén social o nombre de la empresa contratante.

- Objeto del contrato

- Detalle de las actividades realizadas y relacionadas con derecho de autor y/o
conciliaciéon

- Fecha de inicio y finalizacion del contrato. Debe estar suscrita por el supervisor del
respectivo contrato o el representante o autorizado por el Contratante.

3.7 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso de contratacion sera
un contrato de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

3.8 FORMA DE PAGO.

El valor del contrato de prestacidon de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
se pagara al contratista en cuatro (4) giros, asi: a) Tres giros, cada uno por valor de
TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($3°'500.000,00) M/CTE. y b) Un ultimo
giro por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS DIECISEIS MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SIETE PESOS ($2.916.667,00) para un total d¢ TRECE MILLONES

T:\E-ADMINISTRATIVA\2019\E-4 GRUPO COMPRAS\E-4.4 Contratacion Directa\E-4.4.1 Prestacion de servicios\E-4.4.1.1
Profesionales\10 INV Conc julianaO Ago 27-19\1 EP Conciliador SGC JO Ago 27-19.docx 12

@ www.derechodeautor.gov.co ® Calle 28 N° 13A - 15 Piso 17

© /derechodeautorcol e Teléfono (571) 341 8177
D m @derechodeautor Telefax (571) 286 0813

© @derechodeautor ® [inea PQRS: 01 8000 127878

. ion! H
iPromovemos la creaci6n! Bl /derechodeautor e info@derechodeautor.gov.co



| Unidad Administrativa Especial es de todos

Ministerio del Interior

/_\ DIRECCION NACIONAL A
| J— | DE DERECHO DE AUTOR i El futuro Mininterior

CUATROCIENTOS DIECISEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS
($13’416.667,,00) M/CTE previa expedicion del certificado a satisfaccion del servicio
por parte del supervisor del contrato, entrega del informe del periodo a cancelar por
parte del contratista, anexo de los entregables correspondientes y certificado de paz
y salvo con los sistemas de salud, pension y parafiscales si es del caso.

El informe original debe ser radicado en la ventanilla de atencion al ciudadano de la
DNDA. Sin embargo, se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacion de
fondos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

3.9 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.

El contrato se ejecutara en un plazo de tres (3) meses veinticinco (25) dias, en la
unica sede del Centro de Conciliacion y Arbitraje “FERNANDO HINESTROSA” de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor en la ciudad de Bogota.

Sin perijuicio del lugar de origen o domicilio del contratista, sera la ciudad de Bogota,
en la sede de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, calle 28 No. 13A - 15 piso
17, donde se dirigiran y coordinaran las actividades correspondientes para el
desarrollo del contrato firmado.

NOTA. En el evento que la ejecucién del contrato se termine anticipadamente y/o
antes del plazo para su ejecucion, se liquidara proporcionalmente el tiempo
efectivamente ejecutado sobre el valor ofertado por el contratista y aprobado por el
Comité de Contratos.

3.10 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

El CONTRATISTA debera cumplir a cabalidad y en forma oportuna las siguientes
obligaciones:

3.10.1 Generales:

a) Garantizar la disponibilidad de tiempo y dedicacion necesaria para el cumplimiento
de sus obligaciones como contratista.

b) Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

¢) Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes parciales y finales
sobre el cumplimiento de éste al supervisor del contrato para que le sea expedida
la certificacion del cumplimiento correspondiente, documento indispensable para
el pago.
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d) Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor
del contrato y el Director General con el fin de que el servicio se realice a entera
satisfaccion de la Entidad.

e) Emitir los conceptos relacionados con el objeto contractual a solicitud del
supervisor del contrato.

f) Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

g) Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relaciéon con el
desarrollo y ejecucién del contrato.

h) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones
innecesarias.

i) No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico, en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la
ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

i) No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como
efecto la colusion en el presente proceso de contratacion.

k) Asumir a través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas en la
solicitud de oferta del proceso de contratacidén, siempre que se verifique el
incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

I) Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales
por los dafos y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos
ocasionados por las personas que sean sub-contratistas o dependan del
adjudicatario.

m)Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del
contrato y de las exigencias legales.

n) Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral para la realizacion de cada pago derivado del contrato
estatal.

o) Afiliarse a la ARL y efectuar los pagos correspondientes.

p) Comunicar a la DNDA el numero de una cuenta corriente o de ahorros en una
entidad financiera y/o en caso de no tenerla, efectuar la constitucion y apertura de
una cuenta de ahorros, para la realizacion de los pagos mensuales de servicios
por consignacion.
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q) Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas
concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se
desprendan de la naturaleza contractual.

3.10.2 Obligaciones Especificas:

a) Cumplir con los preceptos del Reglamento Interno del Centro y las normas que
rigen el tramite conciliatorio.

b) Tramitar las solicitudes de conciliacion asignadas.
c) Citar a las partes por los medios establecidos en el reglamento interno.

d) Atender las audiencias de conciliacién programadas en relacion con los tramites
asignados.

e) Comunicar al Director del Centro sobre la existencia de inhabilidades y/o
incompatibilidades para fungir como conciliador en determinado asunto.

f) Expedir segun el caso, las correspondientes actas de conciliacion o constancias
de ley.

g) Hacer entrega de las actas de conciliacion y de las constancias al Centro para su
respectivo registro o control en los libros correspondientes.

h) Dar cumplimiento en lo que a él corresponda al sistema de evaluacién y
seguimiento, en especial la verificacién del cumplimiento de los acuerdos y la
atencién en los casos de incumplimiento.

i) Guardar estricta reserva de los casos confiados a su gestion.

j) Asistir a las capacitaciones que como programa de educacion continuada realice
el Centro o le sean asignadas por su director.

k) Efectuar seguimiento al sistema de gestién de calidad, apoyar el proceso de
implementacion de las normas MIPG y adelantar el tramite de las acciones de
mejora a que haya lugar.

I) Realizar las recomendaciones que considere necesarias para el normal
funcionamiento del Centro

m)Realizar las recomendaciones que considere necesarias para la modificacién del
Reglamento Interno del Centro
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n) Realizar las recomendaciones que considere necesarias para la adopcion de
estrategias tendientes a dinamizar el servicio de arbitraje que ofrece el Centro.

o) Realizar las recomendaciones que considere necesarias para la adopcion de
nuevos mecanismos para la solucién de controversias dentro de la cadena de valor
del Derecho de Autor.

p) Las demas que le asigne el director del Centro y que tengan relacion con el objeto
del contrato.

3.11 OBLIGACIONES DE LA DIRECCION

En desarrollo del objeto de este contrato, LA DIRECCION contrae las siguientes
obligaciones:

a) Suministrar informacion necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto
del contrato.

b) Senalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL CONTRATISTA
en sus actuaciones y los objetivos que debe perseguir.

c) Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las situaciones
necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte
para garantizar la debida ejecucion.

d) Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este contrato, con base
en certificaciones de prestacion efectiva del servicio.

e) Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas que
este requiera para la ejecucion del objeto del contrato.

3.12 COMPROMISO DE LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

La DNDA brindara al contratista el apoyo necesario para el desarrollo del contrato,
para lo cual entregara toda la informacion necesaria y facilitara el ambiente para la
realizacién de gestion y las reuniones de trabajo y ejecucién de labores entre el
contratista, el supervisor del contrato y demas funcionarios que sea necesario para
cumplir con el objeto contractual.

3.13 SUPERVISION Y CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato resultante del presente proceso estara a cargo del director
del Centro de Conciliacion y Arbitraje “FERNANDO HINESTROSA”.
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4 MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA
CONTRATACION

4.1 REGIMEN JURIDICO.

a) Ley 80 de 1993

b) Ley 1150 de 2007

c) Ley 1474 de 2011

d) Decreto Ley 019 De 2012

e) Decreto 1082 de 2015.

f) Demas normas que complementen modifiquen o reglamenten las anteriores
disposiciones y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato.

4.2 MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccion corresponde a la de Contratacion Directa de que trata el
literal h) numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015 referidos a la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que s6lo puedan
encomendarse a determinadas personas naturales.

El articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 establece que “las Entidades
Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que
esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con
el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar
constancia escrita”. (Negrilla fuera del original)

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento
de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas, o asistenciales.

5 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

5.1 VALOR DEL CONTRATO
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El valor estimado del presente contrato es de TRECE MILLONES CUATROCIENTOS
DIECISEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($13'416.667,,00)
M/CTE, incluido impuestos, tributos, contribuciones, aportes parafiscales o cualquier
otro descuento que hubiere de realizarse por ley, amparado con el certificado de
disponibilidad presupuestal No. 10219 de julio 09 de 2019 expedido por la
Subdirectora Administrativa de la DNDA Objeto del gasto C-3706-1000-2-0-3706001-
02-02-02-008-002-01 Otros Servicios profesionales y Técnico NTC.

5.2 JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO.

Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las actividades
encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia el
objeto contractual a desarrollarse, el plazo de ejecucién, la experiencia y estudios con
los que debe contar la persona natural que se requiere para cubrir la necesidad
contractual.

Acorde con lo anterior, el valor estimado es de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS ($3°500.000) M/CTE, mensuales, incluido impuestos, tributos, contribuciones,
aportes parafiscales o cualquier otro descuento que hubiere de realizarse por ley.

Para adelantar dicho contrato de prestacion de servicios profesionales, se requiere
una persona natural similar a los que desempefian el cargo Profesional especializado
Cddigo 2028 Grado 13 en la DNDA.

Por lo expuesto, la entidad considera que el valor a reconocer al contratista por el
servicio requerido es el siguiente:

o Valor del ServiCio POr mMesS........ccoviiiiiiiiiiii e $3.500.000
e Plazo de ejecucion del contrato...........c.cocoiiiiiiiiinn. 3 meses 25 dias
e Valor estimado del contrato...............ccoooviiiiiiiiiii $ 13.416.667

El término del contrato es de tres (3) meses veinticinco (25) dias, para lo cual la
Subdirectora Administrativa expidié el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
10219 de julio 09 de 2019 expedido por la Subdirectora Administrativa de la DNDA
Objeto del gasto C-3706-1000-2-0-3706001-02-02-02-008-002-01 Otros Servicios
profesionales y Técnico NTC.

6 PROCEDIMIENTO PARA PRESENTAR LA OFERTA
6.1 CORRESPONDENCIA

Instalaciones de la DNDA ubicadas en la calle 28 No. 13 A-15 Piso 17 en la ciudad
de Bogota.
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6.2 PREPARACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta debera ser presentada en medio fisico en las instalaciones de la DNDA
ubicadas en la calle 28 No. 13 A-15 Piso 17 en la ciudad de Bogota.

Debido al problema técnico que en la actualidad presente SECOP Il para
publicar las contrataciones directas y por disposiciéon de Colombia Compra
Eficiente, este proceso se publicara en SECOP I.

La oferta debe venir suscrita por el interesado segun corresponda. El idioma del
proceso de seleccion es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refiere la invitacion a ofertar emitidos en
idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccion
simple al castellano.

No se aceptaran ofertas enviadas por correo o fax, tampoco seran tenidas en cuenta
las que lleguen después de la hora prevista para el cierre del proceso de seleccion.

Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona
que los expide, deben venir debidamente firmados.

6.3 PRESENTACION DE LA OFERTA Y CIERRE DEL PROCESO:

El plazo para la presentacion de la oferta empezara a correr a partir de la
comunicacion que para el efecto se haga por parte de la Subdirectora Administrativa
mediante comunicacion escrita y terminara en la fecha y hora establecidas para el
cierre, la cual se senala en el contenido de la mencionada comunicacion.

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Por tratarse de una contratacion directa (contrato de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestidén), de conformidad con la normativa vigente, no
se aplicara la definicion de los factores de escogencia y la favorabilidad del
ofrecimiento, ni ponderacién de las ofertas, siendo en este caso, la verificacion y
comprobacion, del cumplimiento de los requisitos juridicos, financieros, técnicos y
econdmicos, la base para la aprobacion de la oferta presentada.

La verificaciéon del cumplimiento de la capacidad juridica, técnica, experiencia y
econdmica de la propuesta del oferente para la ejecucion del objeto contractual, no
dara derecho a la asignacion de puntaje, solo conducira a determinar si la propuesta
es habil para ser evaluada.

En consecuencia, la persona natural debe anexar los documentos que acrediten
experiencia e idoneidad de conformidad con lo solicitado en los siguientes requisitos.
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7.1 DOCUMENTOS PARA EVALUAR LA OFERTA

ITEM

DETALLE DEL DOCUMENTO

1

Especificaciones Técnicas - Oferta Econdmica.

La oferta debe contener como minimo la siguiente informacion:

Objeto, alcance del objeto y entregables del mismo, que deberan coincidir
con los senalados en el anexo técnico. (Anexo 1).

Atendiendo las labores inherentes al objeto del contrato y dada la esencia
del mismo, el plazo de ejecucion sera de TRES (3) meses VEINTICINCO
(25) dias, sin exceder el 31 de diciembre de 2019 y se contara a partir del
cumplimiento de los requisitos indispensables para ello, previo el
perfeccionamiento del contrato. El costo del servicio debe sefalarlo
mensualmente incluyendo los impuestos que haya lugar acorde con el
Estatuto Tributario Vigente.

Indicar el precio de la oferta, detallando que incluye impuestos, y
entregables acordes con el objeto.

La propuesta se debe cotizar en pesos colombianos y en esta moneda se
efectuaran los pagos correspondientes del contrato.

Certificacion sobre habilidad para contratar con el Estado (Anexo 2).

Certificaciéon sobre habilidad para contratar con el Estado, de conformidad
con lo dispuesto en el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y sus decretos
reglamentarios vigentes, y el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y
las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes aplicables.

Certificacidon sobre pagos de seguridad social y aportes parafiscales
(Decreto 1273 de 2018 Articulos 2.2.1.1.1.7, 3.2.7.1, 3.2.7.2 demas
normas vigentes). (Anexo 3).

Certificacién donde el contratista se comprometa a pagar la cotizacion que
le corresponda como independiente al Sistema de Seguridad Social
Integral, la cual se efectuara mes vencido, por periodos mensuales, a través
de la Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes (PILA) y teniendo en
cuenta los ingresos percibidos en el periodo de cotizacion, esto es, el mes
anterior.

El futuro contratista debe atender lo dispuesto en el Articulo 3.2.7.1
relacionado con el ingreso base de cotizacion (IBC).
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Los pagos los realizara directamente el futuro contratista mes vencido y
para el pago debe adjuntar copia de la planilla integrada de autoliquidacion
de salud y pensioén.

Constancia de afiliacién a EPS. Anexar una certificacion expedida por la
EPS a la cual se encuentra afiliada (0) y sera donde se realicen los pagos
de salud.

Constancia de afiliacidon a Pension. Anexar una certificacién expedida por
el fondo de pensiones privado o Colpensiones, el que el futuro contratista
escoja y sera donde se realicen los pagos de pension.

Certificado Calculo de Retencién en la fuente (Ver anexo No. 4)
Diligenciar los formatos 1 y 2 que se encuentran en el anexo 4, dirigido a
contratistas y asalariados: Deducciones que se restaran de la base de
retencion de acuerdo al Art. 387. Del Estatuto Tributario. (Adjuntar los
soportes de acuerdo a su condicién y respuestas)

Registro Unico Tributario expedido por la DIAN debidamente actualizado.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacién.

Certificacion expedida por la Contraloria General de la Republica.
Donde conste que el oferente no esta reportado en el boletin de
responsables fiscales

10

Certificado de Antecedentes de la Policia o Judiciales

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 19 de 2012
y con el fin de verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona
natural o representante legal de persona juridica), la DNDA realizara e
imprimira la consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo
en linea creado por el Gobierno Nacional para el efecto. En caso que el
proponente registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia
judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y
funciones publicas, el proponente sera rechazado

11

Certificado de Medidas Correctivas

La DNDA consultara y verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional
de Colombia, si el proponente NO se encuentra vinculado en el sistema de
registro nacional de medidas correctivas. En caso de encontrarse vinculado
como infractor en dicho registro por un término de seis (6) meses desde la
fecha de imposicion de la multa y la misma no ha sido pagada, la Entidad
no podra continuar con la evaluacion de la oferta ni podra contratar con el
proponente que presente esta condicion. (Articulo 183 de la ley 1801 de
2016)

12

Hoja de Vida unica del SIGEP. Una vez actualizada la informacion de la
hoja de vida directamente en la plataforma del SIGEP, debe imprimirla y
firmarla para adjuntarla a su oferta.

13

Declaracion de procesos alimentarios (Ley 311 de 1996). (Anexo No. 5)
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14

Formato de bienes y rentas. (Anexo No. 6.1y 6.2)

15

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

16

Fotocopia de la Libreta Militar (si es hombre)

17

Fotocopia de la Tarjeta Profesional (Si aplica)

18

EDUCACION SUPERIOR
El contratista debe cumplir minimo con los siguientes requisitos:

Estudios:
o Estudios de Educacion Superior con titulo profesional en Derecho,

conferido por una universidad legalmente reconocida por el
Ministerio de Educacion Nacional, con tarjeta profesional vigente.

o Diplomado para la formacién de conciliadores con cualquiera de las
instituciones acreditadas por el Ministerio de Justicia y Derecho
o Curso basico relacionado con el SGC y/o MIPG

19

Experiencia Profesional y especifica

Experiencia del oferente y/o Persona Natural: Debe acreditar minimo doce
(12) afos de experiencia profesional desarrollando labores de tipo juridico,
de los cuales minimo diez (10) debe corresponder a actividades de
conciliacion.

Las certificaciones deben tener como minimo la siguiente informacion:
Las certificaciones deben tener como minimo la siguiente informacion:

- Razén social o nombre de la empresa contratante.

- Objeto del contrato

- Detalle de las actividades realizadas y relacionadas con derecho de autor
y/o conciliacién

- Fecha de inicio y finalizacion del contrato. Debe estar suscrita por el
supervisor del respectivo contrato o el representante o autorizado por el
Contratante.

NOTA. En concordancia con la normatividad vigente, la experiencia
profesional se tiene en cuenta a partir de la fecha de terminacion de materias
si anexa a los documentos habilitantes la certificacion expedida por la
institucion de Educacion Superior, donde conste afio y fecha de terminacion
y/o a partir de la fecha de grado acorde con la fecha del acta o diploma.

20

Afiliacion a ARL (Anexo 7). Certificacion donde manifiesta su intencion de
afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales, conforme lo establece el
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articulo 2.2.4.2.2.4 del Decreto 1072 de 2015, para lo cual lo hara a libre
escogencia de su administradora de Riesgos Laborales debiendo afiliarse
a una sola.

Adicionalmente, debe manifestar que se compromete durante el periodo de
duracion de la Orden Contractual a pagar directamente a la ARL y por
anticipado, el valor correspondiente a la primera cuota de afiliacién a la firma
de la misma, y las siguientes, dentro de los cuatro primeros dias habiles de
cada mes. Igualmente que se compromete a cumplir con las normas del
Sistema General de Riesgos Profesionales y en especial con las normas y
reglamentos del programa de Salud Ocupacional de la Direccion Nacional
de Derecho de Autor.

21 Examen médico Ocupacional de Ingreso. En cumplimiento del articulo
2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015, el contratista debera allegar el
examen medico ocupacional, el cual puede realizarse en una Institucion
Prestadora de Servicios de Salud Ocupacional o con una Entidad
Promotora de Salud, debidamente autorizadas y con licencia vigente en
Salud Ocupacional. El costo sera asumido por el Contratista.

NOTA. Este examen tendra vigencia maxima de tres (3) afios y sera valido
para todos los contratos que suscriba el contratista, siempre y cuando se
haya valorado el factor de riesgo mas alto al cual estara expuesto en todos
los contratos. En el caso de perder su condicién de contratista por un
periodo superior a seis (6) meses continuos, debera realizarse nuevamente
el examen.

22 | Informacion SIIF. (Este documento no es requisito habilitante) (Anexo No.
8)

El futuro contratista debera anexar DILIGENCIADO el Formato de
Informacion de Proveedores o Contratistas Sistema de Informacion Integral
Financiera SlIF, necesaria para la conformacién de la base de datos y para
el pago oportuno de las cuentas, por lo que el formato debe ser diligenciado
en su totalidad de forma clara y precisa, en letra imprenta, a maquina o en
computador.

23 | Anexar la CERTIFICACION DE LA ENTIDAD BANCARIA, en donde los
datos del cuentahabiente deben coincidir con los datos del proponente.
(Fecha de expedicion no mayor a 90 dias contados a partir de la fecha de
cierre del proceso de seleccién).

NOTA IMPORTANTE. SIGEP. Ingresar informacion H.V. directamente por el
contratista.

A través de su correo electronico recibira un nombre de usuario y una clave de acceso
para ingresar al SIGEP por el médulo Contratistas, por el cual debe proceder a
ingresar la informacion completa de la hoja de vida, bienes y rentas, adjuntando los
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archivos que soportan la informacién en formato pdf, incluyendo en el link
DOCUMENTOS ADICIONALES Ilos antecedentes disciplinarios, antecedentes
fiscales, diploma de bachiller, profesional y de postgrado, cédula de ciudadania,
bienes y rentas, certificaciones laborales que acreditan la experiencia solicitada en el
presente proceso entre otros.

Cualquier inquietud o duda para su diligenciamiento, favor comunicarse al teléfono
3360710 6 3344087 Ext. 176 6 204 Mesa de Ayuda del Sigep — Departamento
Administrativo de la Funcion Publica.

8. EVALUACION

La entidad procedera a verificar los requisitos habilitantes, condiciones técnicas y el
factor econémico el cual no debe superar el presupuesto oficial disponible para esta

contratacion.
FACTORES EVALUACION
JURIDICOS CUMPLE / NO CUMPLE
TECNICOS Y DE EXPERIENCIA CUMPLE / NO CUMPLE
ECONOMICOS CUMPLE/ NO CUMPLE

¢ Requisitos juridicos (Cumple/ no cumple)
Se verificara la presentacion y validez de los documentos solicitados.
¢ Requisitos Técnicos y de Experiencia (Cumple / no cumple)

Se verificara que la propuesta técnica se ajuste a las necesidades de la entidad
consignadas en los estudios previos.

¢ Requisitos Econémicos (Cumple / no cumple)

La oferta presentada debe cumplir con los requisitos juridicos, financieros, técnicos y
de experiencia, las especificaciones técnicas y que el precio no supere el oficial
estimado para la presente contratacion, el cual se ha fijado en la suma de TRECE
MILLONES CUATROCIENTOS DIECISEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS ($13’'416.667,,00) M/CTE incluido impuestos, tributos, contribuciones,
aportes parafiscales o cualquier otro descuento que hubiere de realizarse por ley, ,
amparado con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 10219 de julio 09 de
2019 expedido por la Subdirectora Administrativa de la DNDA Objeto del gasto C-
3706-1000-2-0-3706001-02-02-02-008-002-01 Otros Servicios profesionales y
Técnico NTC.
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8.1 ANALISIS CRITERIOS HABILITANTES Y EVALUACION ECONOMICA.

Se realizara a través del comité de contratos conformado por la Subdirectora
Administrativa, el Jefe de la Oficina Asesora Juridica y/é quien haga sus veces, el
delegado del nominador en contratacion designado por la Directora General, el
Coordinador del Grupo de Compras y/o quien haga sus veces, el Director del Centro
de Conciliacién y/o quien haga sus veces.

Los evaluadores contaran con el apoyo de la contratista que esta apoyando la
ejecucion de los recursos de inversion aprobados por el DNP para la vigencia 2019.

9. SOPORTES PARA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACI{)N DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES SIN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO. (Ver matriz anexa)

En desarrollo de lo sefalado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1y
numeral 9 del articulo 12 del Decreto—-Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES
3714, el Decreto 1082 de 2015, y articulo 25, numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993,
y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como
sustento y justificacion de los factores de selecciéon adoptados para el presente
proceso de contratacion se procede a realizar el analisis de riesgos de la contratacion,
su tipificacion, estimacion y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente
numeral y como principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y
como especialista, asumira los efectos econémicos de todos aquellos sucesos
previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente
contratacion. Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad
ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su
actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene que cumplir con
determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En consecuencia, solo
procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al
contratista en la presente distribucion de riesgos de la contratacion. La Direccion
Nacional de Derecho de Autor no estara obligada a efectuar reconocimiento
econdmico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los
efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Solo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia
de situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situaciéon por
la entidad, se procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacion econémica
del contrato.

En atencién a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvieron en
cuenta las indicaciones establecidas en el Manual para la identificacion y cobertura

T:\E-ADMINISTRATIVA\2019\E-4 GRUPO COMPRAS\E-4.4 Contratacion Directa\E-4.4.1 Prestacion de servicios\E-4.4.1.1
Profesionales\10 INV Conc julianaO Ago 27-19\1 EP Conciliador SGC JO Ago 27-19.docx 25

@ www.derechodeautor.gov.co ® Calle 28 N° 13A - 15 Piso 17

© /derechodeautorcol e Teléfono (571) 341 8177

D m . @derechodeautor Telefax (571) 286 0813
' © @derechodeautor ® [inea PQRS: 01 8000 127878

. P ~iAnl N
iPromovemos la creacion! Bl /derechodeautor e info@derechodeautor.gov.co



/_\ DIRECCION NACIONAL y .

J— | DE DERECHO DE AUTOR i El futuro

U' Unidad Administrativa Especial es de tOdOS
Ministerio del Interior ]

Mininterior

del Riesgo en los procesos de contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente y
se siguieron los siguientes pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecié el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se
identificaron los riesgos comunes a los procesos de contratacion en la
DNDA.

2. Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso de logistica,
operacion y produccion de eventos:

Clase: General y especifico

Fuente: Interno y Externo

Etapa: Planeacién, Seleccion, Contratacion y Ejecucién

Tipo: Riesgos Econdmicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos
Operacionales, Riesgos Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la
Naturaleza, Técnicos, entre otros.

3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el
impacto de los mismos frente al logro de los objetivos del proceso de
contratacion y su probabilidad de ocurrencia.

Esta evaluacion permiti6 asignar a cada riesgo una calificacidon en términos de
impacto y de probabilidad, lo cual permitié establecer la valoracion de los riesgos
identificados y las acciones que se deben efectuar.

4. Asignar y tratar los riesgos: Se establecido un orden de prioridades de
acuerdo al objeto contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo,
transferirlo, aceptarlo, reducir la probabilidad y las consecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizé un analisis de
cada uno de los riesgos incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan
de tratamiento los cuales seran revisados constantemente durante la
ejecucion del contrato y de ser necesario se deben hacer ajustes al plan
de tratamiento de acuerdo con las circunstancias que se presenten
durante la ejecucion del contrato.

Este monitoreo debera garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener
informacion adicional para mejorar la valoracion del riesgo, analizar y aprender a partir
de los eventos, cambios, éxitos y fracasos, detectar cambios en el contexto externo e
interno que exijan revision de los tratamientos del riesgo e identificar nuevos riesgos
que puedan surgir.

No obstante lo anterior, los oferentes interesados en el proceso podran manifestar a
la entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su
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actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados a la ejecucion del
contrato que puedan afectar el equilibrio econémico del mismo, de conformidad con
lo expresado por el articulo 863 del Codigo de Comercio, segun el cual, las partes
deberan proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena
de indemnizar los perjuicios que se causen.

En consecuencia, la Entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con
circunstancias previsibles por el contratista que afecten dicho equilibrio econémico y
que no hayan sido manifestadas por el mismo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato, permiten
mantener las condiciones econdmicas y financieras existentes al momento de la
presentacion de la propuesta por parte del contratista y consecuentemente, estan
disefiados para restablecer y mantener la ecuacion del equilibrio contractual, en los
términos sefalados en la Ley 80 de 1993.

10. REQUERIMIENTO DE GARANTIAS:

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de
2015, en la contratacion directa la Entidad es libre de exigir o no garantias. En la
presente contrataciéon conforme al objeto del contrato y las actividades desarrolladas
por el futuro contratista amerita la exigencia de una garantia toda vez que existen
riesgos que pueden afectar el funcionamiento de la entidad, especificamente en las
funciones del Centro de Conciliacion y+f Arbitraje “FERNANDO HINESTROSA”.

En consecuencia, el contratista debera constituir una Garantia Unica a favor de la
DNDA que ampare los siguientes riesgos:

e CUMPLIMIENTO del objeto del contrato, en cuantia equivalente al 10 % del
valor del contrato, con vigencia igual al término de ejecucion del mismo y
cuatro meses mas.

11. INDICACION SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
EL ESTADO COLOMBIANO.

En cumplimiento a lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.4.1.1 del Decreto 1082 de 2015
la DNDA, establece si el servicio objeto del presente proceso de seleccidén se
encuentra cobijado por los acuerdos y tratados internacionales que vinculen al estado
colombiano, para lo cual se verifico:

a) Si la cuantia del proceso se somete al capitulo de compras publicas
b) Si la Entidad se encuentra cobijada bajo el capitulo de compras publicas
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c) Si los bienes y servicios a contratar no se encuentran excluidos del capitulo de
compras.

De acuerdo a la verificacion realizada sobre los tratados de libre comercio, acuerdos
internacionales vigentes para el estado colombiano, el presente proceso no se somete
al capitulo de compras publicas.

El presente documento se firma por el responsable en la ciudad de Bogota D.C., a los
veintisiete (27) dias del mes de agosto de 2019.

DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO POR EL SUSCRITO
JAIME ANTONIO SARMIENTO SANTANDER
Director del Centro de Conciliacion y Arbitraje “FERNANDO HINESTROSA”
Direccion Nacional de Derecho de Autor
Anexo: Matriz de Riesgos

Cargas laborales de contratacion en la DNDA
CDP No. 10219 del 09 de julio de 2019
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