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ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD PARA CONTRATAR
PANELERIA PARA LAS FACHADAS DE LAS OFICINAS DE LA DNDA

SELECCION DE MINIMA CUANTIA (Decreto 734 de 2012)
1. DEFINICION DE LA NECESIDAD ESTATAL

La Direccién Nacional de Derecho de Autor es una Unidad Administrativa Especial, adscrita
al Ministerio del Interior, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
independiente.

Tiene como Mision, Fortalecer la debida y adecuada proteccion de los titulares de derecho
de autor y de los derechos conexos, contribuyendo al desarrollo de una cultura de respeto
a estos derechos.

La DNDA inculca la nocién del derecho de autor como un nuevo concepto de riqueza que
genera empleo, impulsa el desarrollo de la nacion, protege la creacion de las obras literarias
y artisticas que contribuyen a engrandecer la cultura, el conocimiento, el arte, el
entretenimiento y la calidad de vida, y responde a los retos impuestos por los avances
tecnoldgicos.

Convertimos el conocimiento en oportunidad formando a los funcionarios de la entidad para
que sean promotores y difusores del respeto por el derecho de autor y los derechos
CONEXos.

Para ello constituimos alianzas estratégicas, a nivel nacional e internacional, con los
sectores publico y privado para hacer realidad una cultura de respeto por el derecho de
autor y los derechos conexos. Es importante entender que la DNDA es una entidad
dindmica y reconocida que contribuye en forma permanente a la plena vigencia del respeto
al derecho de autor y los derechos conexos en Colombia.

La problemética que cominmente se presenta con la titularidad y derechos sobre las obras
en todas sus formas de negociacion ha generado en la Direccién Nacional de Derecho de
Autor como Entidad del Estado vy, la necesidad de contar con un centro de conciliacion y
arbitraje en materia de derecho de autor que contribuya a la solucién directa, agil y con
calidad de las controversias originadas en o relacionadas con esta materia especializada,
mediante la cultura del uso de los Mecanismos Alternativos de Solucion de Conflictos y/o
con los beneficios de todo tipo que conlleva emplear la figura del arbitraje en estos campos,
como mecanismos para crear la cultura de respeto a los derechos de autor mediante un
trabajo interdisciplinario y con proyeccion a la comunidad.

La vision de la DNDA con la creacion de un Centro de Conciliacion y Arbitraje en
derechos de autor, es prestar el servicio de calidad a la ciudadania en general y promover
la solucién directa y agil de los conflictos, fomentando todas las acciones necesarias para
la difusién de estos mecanismos.
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En este sentido la Direccion Nacional de Derecho de Autor, presento la solicitud de creacion
del Centro de Conciliacion y arbitraje “Fernando Hinestrosa”, junto con la metodologia de
factibilidad que sustentaba esta peticion al Ministerio de Justicia y del Derecho, el cual
mediante Resolucién numero 0271 del 20 de abril de 2012 autorizé la creacion del
mismo.

La prestacion del servicio de conciliacién permite liderar la transformacion de la cultura
ciudadana sobre la forma de solucién de los conflictos, servir de tercero neutral en la
solucion de conflictos, crear y consolidar la confianza de los usuarios, diagnosticar y disefar
metodologias flexibles y adaptables para la solucién pacifica de conflictos, hacer de cada
contacto con las personas involucrada en un conflicto, una oportunidad para la pedagogia
de la paz y la tolerancia, con el respecto debido a la dignidad humana de todos los
intervinientes en la solucion del mismo.

Adicionalmente, por la gratuidad del servicio, el Centro de Conciliacion de la DNDA dara
prelacion a la poblacion de que trata el Articulo 22 del Decreto 4089 de 2007 (personas en
condicion de desplazamiento, madre comunitaria activa, personas que pertenezcan al
SISBEN, personas discapacitadas sin capacidad econémica, padres o madres cabeza e
familia, sin capacidad econdémica, adultos mayores sin capacidad econémica, personas que
pertenezcan a minorias étnicas sin capacidad econémica), y por ende, priorizara la atencion
a pretensiones cuyo valor sea hasta de doscientos (200) S.M.L.M., lo que permite el acceso
a la administracion de justicia a poblaciones de bajos recursos econémicos.

Por estos motivos, la DNDA lider6 la puesta en funcionamiento del Centro de Conciliacion
y Arbitraje en la sede de la Entidad ubicada en la ciudad de Bogot4, D.C. y a través de una
licitacion publica con presupuesto de inversion se adjudicé el contrato No. 016 de 2013 al
Consorcio AP, quien adecud los espacios de los servidores publicos del piso 17 del ECCl y
construy6 las salas de conciliaciéon y arbitraje, proceso que dentro del disefio y planos
contemplé la adecuacion de los puestos de trabajo de cada uno de sus servidores para
liberar espacio fisico que permitiera la construccion de las salas en mencion.

Durante el estudio de mercado de la Licitacion Publica con la cual se adjudico la obra
publica, se ajust6 el presupuesto atendiendo prioridades y necesidades inmediatas que
permitieran la construccion de las salas de conciliacién y arbitraje, incluyendo parcialmente
algunos elementos necesarios en los puestos de trabajo, como son la paneleria, vidrios y
porta teclados entre otros, que siendo indispensables para la adecuacién se pospusieron
porque el presupuesto asignado fue muy limitado y ello dejo algunos de sus funcionarios
con puestos de trabajo totalmente abiertos hacia el area del corredor del piso 17 y transito
del personal y usuarios que acuden a los servicios que ofrece la Entidad, situacion que
transmite ruido y desconcentra a los servidores publicos ubicados en estos sectores.

De otra parte durante el proceso de ejecucion del contrato de obra no fue posible adicionar
el mismo para la compra de la paneleria y vidrios faltantes producto de la adecuacion de
la sede para la construccion de las salas de conciliacion y arbitraje porque a la fecha de
terminacion del contrato de obra publica no habia presupuesto disponible. Sin embargo es
de aclarar que a la fecha ya surti6 el tramite contractual de otros bienes y servicios incluidos
en la planeacion y proyecto de inversion y los contratos se adjudicaron por precios mucho
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menores a los arrojados en los estudios, como es el caso de la subasta inversa para la
adquisicion de equipos y adecuacién de las salas que que liberé un presupuesto importante
en los lances realizados, situacion que le brinda a la Entidad la posibilidad de adelantar el
presente proceso para terminar la adecuacion de los puestos de trabajo que fueron
afectados con la construccion de las salas de conciliacion y arbitraje, pues el proceso
corresponde ala misma actividad de la obra civil aprobada en el proyecto de inversion 2013.

Asi las cosas, es manifiesta la necesidad de contratar la paneleria faltante para ser ubicadas
en los puestos de trabajo que fueron afectados durante la ejecucion de la obra publica para
liberar espacios que permitieran la construccién de las salas de conciliacién y arbitraje,
actividad aprobada en el proyecto de inversion 2013.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO

La Unidad Administrativa Especial Direccion Nacional de Derecho de Autor, esta interesada
en contratar paneleria con zécalo conductor de cableado y troguel con puntos logicos,
eléctricos y vidrios de seguridad sandblastiados segun disefio corporativo, debidamente
instalados en las fachadas de las alas sur y norte del piso 17 del edificio Centro de Comercio
Internacional, requeridos durante la adecuacion de la sede para la construccion de las salas
de conciliacion y arbitraje aprobadas en el proyecto de inversion 2013.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DEL
CONTRATO A CELEBRAR.

UNID DE
DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD

PANELERIA

Suministro e instalacion de panel 0,75 x 1,15 material
tapizado en Highlands color azul oscuro con zécalo
conductor de cableado de 12 cms y troquel para punto
I6gico y dos puntos eléctricos, acabado "lleno" a una altura
total de 0,90 Mts incluidos accesorios. Unidad. 41,00

NOTA. (Verificar la paneleria instalada para presentar propuesta
atendiendo la misma calidad, presentacion y colores con el fin
de mantener la estética y uniformidad de los bienes)

Vidrio laminado de seguridad, espesor de 3 + 3 de 40 cms
de altura, sandblastiado debidamente instalado vy Unidad. 41,00
accesorios en aluminio.
Lo_g_os en §an<_j B:Iastlng para vidrios en divisiones de Unidad. 41,00
oficina segun disefio corporativo.

NOTA. Se invita a los interesados a realizar una visita en las fechas establecidas en el
cronograma al sitio de la instalacion (Calle 28 # 13A-15 Piso 17) para verificar disefio,
calidad de los materiales, colores y otros criterios considerados por los proponentes de
importancia para presentar su oferta. Después de la adjudicacidon no se admitirdn
reclamaciones ni se aceptaran disefios o materiales diferentes a los existentes.
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El Contratista elegido debera cancelar la seguridad social propia y acreditar la de su equipo
de trabajo, lo cual Incluye ARP, salud, pensién y parafiscales, estos pagos seran por su
cuenta y riesgo del subcontratista.

2.2. VISITA AL SITIO La entidad permite la visita al sitio de la obra dentro del término
establecido en el cronograma del proceso, para que los proponentes interesados verifique
disefio, calidad de los materiales, colores y otros criterios considerados por los proponentes
de importancia para presentar su oferta. Después de la adjudicacién no se admitiran
reclamaciones ni se aceptaran disefios o materiales diferentes a los existentes.

3. ESPECIFICACIONES GENERALES Y PARTICULARES
3.1. Especificaciones Generales.

Para elaborar la paneleria y los logos en sand blasting de acuerdo con los disefios
corportativos, incluir la totalidad de materiales, accesorios y mano de obra para entregarlos
instalados a satisfaccion de la DNDA, se requiere que el contratista que se le adjudique el
presente proceso, atienda:

a) Los disefios, calidad de los materiales y colores entre otros, de la paneleria ya instalada
para mantener la estética y uniformidad de la Entidad en los puestos de trabajo.

b) Hacen parte integral de este documento las especificaciones técnicas minimas exigidas
y mano de obra necesaria para la elaboracion e instalacion de la paneleria incluidos
accesorios, vidrios, y materiales en general.

c) Donde se especifique un material o producto por su muestra fisica, debe entenderse que
se trata de una orientacion al contratista para adquirir la referencia de la misma calidad, en
ninglin momento se podra reemplazar por un producto o material similar, sin aprobacion del
supervisor del contrato.

d) Seré obligacion primordial del contratista ejecutar los trabajos estrictamente contratados
de acuerdo con las especificaciones técnicas, verificacion en el sitio de instalacién de los
paneles para mantener el disefio y la estética y debera presentar muestras de los materiales
a utilizar al supervisor del contrato para su aceptacion, los cuales seran totalmente nuevos,
de buena calidad y que cumplan con los requisitos y especificaciones requeridas. En ningun
caso se aceptara reclamos por desconocimiento de alguno de estos parametros.

j) La adjudicacion se hara a personas juridicas cuyo objeto social corresponda al
relacionado con este proceso y de ninguna manera se aceptara subcontratar para dar
cumplimiento a las obligaciones. El contratista se responsabilizara por cualquier trabajo mal
ejecutada o que esté en contra de las normas de estabilidad y calidad. Se adjudicara a
personas naturales siempre y cuando tengan constituido un establecimiento de comercio
mayor a cinco (5) afios.

3.2. Especificaciones Particulares.
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c. Durante todo el proceso de instalacidbn de los paneles debe realizarse en horario
acordado con el supervisor del contrato para no afectar la prestacién del servicio de la
DNDA ni las labores de sus funcionarios.

4. OBLIGACIONES
4.1 Obligaciones especificas del contratista adjudicatario

Ademds de las contenidas en la ley, las que se establezcan en el estudio previo y el
contrato, el contratista se obliga a:

[1 Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados, de acuerdo con la
propuesta presentada.

¢ Cumplir con lo consignado en las especificaciones técnicas constructivas que hacen parte
de los presentes estudios previos.
[0 Llevar a efecto el contrato a los precios y condiciones sefialados en la propuesta
presentada.
[1 Responder de manera exclusiva por el pago de Salarios, Prestaciones sociales e
Indemnizaciones a que haya lugar.
[0 Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
presente contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y que causen
dafio o perjuicio a la entidad de acuerdo con la Ley 80 de 1993 y decretos reglamentarios.
[ Mantener en la obra los equipos adecuados necesarios para la realizacion de las
actividades del objeto de esta contratacion.
[1 Poner en practica procedimientos adecuados de construccién y proteccion de la obra
contra cualquier dafio o deterioro que pueda afectar su calidad, estabilidad o acabados. Asi
mismo debera tener las debidas precauciones a fin de conservar en perfecto estado los
inmuebles aledafios, las estructuras e instalaciones y redes de servicio existentes dentro
del area de trabajo o adyacentes a ella, siendo de su exclusiva responsabilidad cualquier
dafio que pudiere ocasionar a tales inmuebles estructuras o instalaciones.

e Cumplir con todas las normas vigentes en cuanto manejo ambiental se refiere, como lo es
el manejo de escombros de acuerdo a normatividad vigente,
[0 Dar respuesta a los requerimientos relacionados con la ejecucién del contrato que por
parte de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR maximo dentro de las 8
horas siguientes a su solicitud.
0 Velar por que la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR se mantenga
indemne de cualquier reclamacién de terceras personas, subcontratista y proveedores y
demas servicios que de forma indirecta se hayan requeridas para la ejecucion del contrato

4.2 Obligaciones Generales del Contratista
a. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

b. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, presentando los informes sobre el
cumplimiento de éste al supervisor del contrato.
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c. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del
contrato y el Director General con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion
de la Entidad.

d. Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

e. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con el desarrollo
y ejecucién del contrato.

f. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones
innecesarias.

g. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningn funcionario publico,
en relacion con su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la ejecucién del
contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

h. No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto
la colusion en el presente proceso de contratacion.

i. Dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y al articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

j- Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los
dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados por las
personas que sean sub-contratistas o dependan del contratista.

k. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato
y de las exigencias legales.

|. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa
0 con ocasion del contrato.

m. Ejecutar las medidas especiales de control que le imparta el supervisor del contrato
designado por la Direccién Nacional de Derecho de Autor y a desempefiar las demas
actividades que sean necesarias para lograr un total y adecuado cumplimiento de sus
obligaciones aunque no estén especificamente sefialadas.

n. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato.

0. Cumplir con las especificaciones técnicas de la propuesta.

p. Informar oportunamente y por escrito al contratante, a través del supervisor del contrato,
los inconvenientes que afecten la ejecucion del contrato.

g. Cumplir con los requisitos de ley sobre la inscripcién y vinculacion permanente de sus
empleados durante la ejecucion del contrato, a los sistemas de Seguridad Social, Salud,
Pension y Riesgos Profesionales, de conformidad con lo establecido en la Ley 100 de 1993,
Decreto 1703 de 2002, Decreto 2800 de 2003 y Ley 828 de 2003.

r. Sera por cuenta del contratista todos los salarios y prestaciones del personal a su servicio.
s. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan por causas
que le sean imputables.

t. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes
vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza
contractual.

4.3 Obligaciones de la Direccién.
[10J Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del
contrato.

[10] SeRalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista en sus
actuaciones y los objetivos que debe perseguir.
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[0 ODar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones
necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para
garantizar la debida ejecucién.

[0 OTramitar los pagos de oficio en los términos que se acuerden en la propuesta y el
contrato, con base en certificaciones de prestacion efectiva del servicio.

[1 [La supervisidn de la ejecucion del contrato que se suscriba estara a cargo de la
Coordinadora del Grupo de Compras de la DNDA o del servidor que esté encargado de
estas funciones.

5.0 GENERALIDADES PARA LA EJECUCION
5.1. Obligaciones Laborales

Seré obligacion del Contratista cumplir estrictamente todas las obligaciones establecidas
en la Ley 100 de 1993, sus decretos reglamentarios y la Ley 789 de 2002. También debera
suministrar a la DNDA la informacion que ésta requiera al respecto.

El contratista se obliga al cumplimiento de todas las leyes laborales vigentes a la fecha de
liquidacion del contrato y al pago por su cuenta, de todos los salarios y prestaciones sociales
de Ley.

Los gastos que surjan por cualquier eventual accidente de trabajo, los servicios y medidas
que se contemplen no tendran pago por separado y su costo debera estar cubierto por el
valor del contrato.

El Contratista sera responsable de todos los accidentes que pueda sufrir su personal, el
personal de supervision o de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR,
visitantes autorizados, como resultado de la negligencia o descuido en tomar las medidas
de seguridad necesarias. Por consiguiente, todas las indemnizaciones seran por cuenta del
Contratista.

Entre el contratista o el personal que éste utilice para la ejecucién de los trabajos y la
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR no existira vinculo laboral alguno. La
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR tampoco sera responsable de
cualquier obligacion que el contratista adquiera con terceros como parte del cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, incluyendo responsabilidades contingentes.

5.2. Proteccidn, conservacion y limpieza del sitio.

Durante la ejecucion de las obras, el Contratista tendra la obligacion de usar procedimientos
adecuados de trabajo y proteccion contra cualquier dafio o deterioro que pueda afectar su
calidad, estabilidad. En caso de dafios comprobados por causa del contratista o alguna
persona vinculada a este, las reparaciones o reconstrucciones seran a costa del Contratista
y las obras no seran aceptadas para el pago hasta tanto cumplan con lo especificado.

Aparte de la responsabilidad para la reparacion de dafios, el Contratista debera limpiar las
zonas de su trabajo y atender la conservacion de todo lo intervenido por éste, hasta la
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entrega final y recibo definitivo por parte de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR.

El Contratista debera conservar todas las areas aledafias al lugar de las obras
objeto del contrato en las condiciones en que se encuentren antes de la iniciacion
de los trabajos y reponerlas a su costa en caso de que las destruya durante la
ejecucion del mismo.

5.3. Aceptacién de obras para el pago

La DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, para los fines del pago al
Contratista, recibira la paneleria contratada en su totalidad y que a juicio de la DNDA y/o
quien esta designe, cumpla con los requisitos del contrato. El pago se hara de acuerdo con
los procedimientos indicados en el respectivo contrato y/o comunicacién de aceptacion de
la oferta.

6.0 OFERTA TECNICA. Anexo No. 4

La Direcciéon Nacional de Derecho de Autor, estd interesada en contratar paneleria con
z6calo conductor de cableado y troquel con puntos légicos, eléctricos y vidrios de seguridad
sand blastiados segun disefio corporativo, debidamente instalados en las fachadas de las
alas sur y norte del piso 17 del edificio Centro de Comercio Internacional, requeridos durante
la adecuacion de la sede para la construccién de las salas de conciliacion y arbitraje
aprobadas en el proyecto de inversion 2013, incluyendo materiales y mano de obra acorde
con el anexo técnico y estudio previo, y para ello debe diligenciar el Anexo No. 4
manifestando si cumple y se compromete con cada uno de los items descritos en dicho
anexo.

7.0. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Con base en los fundamentos juridicos, como el presente proceso no sobrepasan el diez
por ciento (10%) de la menor cuantia, debe cefiirse a la modalidad de SELECCION DE
MINIMA CUANTIA.

8.0 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

Las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez (10%) de la
menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeto, cuyas reglas se
determinan exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y el articulo 3.5.1
del Decreto 734 de 2012, correspondera al procedimiento denominado de “MINIMA
CUANTIA”, el cual aplica al objeto y la cuantia del presente proceso.

Los conflictos que surgieren entre LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

y los proponentes con ocasion del presente proceso de seleccion, seran resueltos de
conformidad con la legislacién colombiana.
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10. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO.

Para realizar el andlisis que soporta el valor estimado del contrato que se pretende realizar,
se utilizaron las variables para el célculo del presupuesto respectivo solicitando cotizaciones
para reducir costos en la contratacién de la administracién garantizando los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad, publicidad, eficiencia,
equidad, transparencia, responsabilidad y control social, en cumplimiento con lo establecido
en las normas vigentes, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 734 de 2012. (Ver
anexo cotizaciones que corresponden al estudio de mercado)

10.1 Estudio de Mercado

VARIABLES CONSIDERADAS PARA EL ESTUDIO DE MERCADO.

PROPONENTE VALOR TOTAL
Consorcio AP $14.791.981,08
Alinca Ltda 16.139.610,60
IP Ingenieros 16.878.015,00
VALOR PROMEDIO...... $15.936.635.

10.2. PRESUPUESTO ESTIMADO

Luego de valorar la informacion proveniente del estudio de mercado, se establecié como
presupuesto oficial estimado la suma de DIECISEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($16.500.000,00) incluido I.V.A, A.l.U, impuestos, gravamenes y demas gastos que haya
lugar, para lo cual se cuenta con un certificado de disponibilidad presupuestal No. 21313
del 4 de Diciembre de 2013 con cargo al rubro C-520-406-1 Fortalecimiento al sistema de
Propiedad Intelectual de Derecho de Autor, expedido por la Subdirectora Administrativa.

Esta es una contrataciéon de minima cuantia para atender la adecuacion de los bafios para
damas con el fin de permitir la accesibilidad a personas discapacitadas y que utilizan sillas
de ruedas. Se adjudicara al proponente que cotice la totalidad de los items del anexo técnico
y que el total de la propuesta sea el menor precio.

11. Monto de los costos para la entidad asociados a la realizacién del proceso de
seleccién y ejecucion del contrato.

11.1. Costos asociados al proceso de seleccion
Todos los costos asociados a la presentacion de la propuesta estaran a cargo del oferente.

El andlisis, evaluacion de la oferta, visitas a las instalaciones del oferente y adjudicacion,
estaran a cargo del contratante.

11.2. Costos asociados a la ejecucion del contrato
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Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como la supervision y exigencia en
el cumplimiento del mismo estaran a cargo del Contratante.

Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como los costos que se generen por
visitas de verificacion y supervisién del personal a cargo del contratista, ajustes del servicio
y las demas que estén vinculadas con el cumplimiento del objeto contractual estaran a cargo
del Contratista.

12. Forma de Pago:

Se cancelara en un solo giro la totalidad del contrato, en todo caso el valor total a cancelar
no puede superar el presupuesto oficial contratado en el presente proceso, previa
presentaciéon de la factura aplicando los descuentos de Ley a que haya lugar, certificado a
satisfaccion expedido por el supervisor del contrato y certificacion que acredite que se
encuentra al dia en los pagos de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral.

Sin embargo, estos pagos quedan sujetos a la aprobacion del PAC por parte del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico y cumplimiento de requisitos por parte del contratista como
la factura y certificacién de paz y salvo de salud, pension y parafiscales.

Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga el
contratista, acorde con la certificacién expedida por la entidad financiera aportada por el
contratista en su oferta.

13. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

El objeto del contrato se ejecutara en Bogota, D.C. en la Calle 28 # 13A-15 Piso 17 y la

duracion del mismo serd de veinte (20) dias calendario a partir de la fecha que se suscriba

el contrato entre las partes y sin exceder el 31 de diciembre de 2013.

14. CAUSALES DE RECHAZO

a. El objeto social del proponente o de los miembros del proponente si acuden bajo
cualquiera de las figuras asociativas autorizadas por la ley 80 de 1993, debe ser acorde

con el objeto de la presente convocatoria.

b. Las personas juridicas deben acreditar que su duracion es, como minimo, igual a la del
contrato y cinco (5) afilos mas.

c. El representante legal del proponente debe estar autorizado para presentar la
propuesta.

d. Cuando la propuesta se presente por una persona natural que no tenga constituido

legalmente un establecimiento de comercio con minimo cinco (5) afios de anterioridad
a la fecha de cierre del presente proceso.
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e. Los proponentes no deben estar reportado en el boletin de responsables fiscales de la
Controlaria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en la Ley 610 de 2000.

f. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades establecidas en la legislacion Nacional.

g. La presentacion de varias propuestas por parte del mismo proponente por si o por
interpuesta persona o la participacion de una misma persona en mas de una propuesta.

h. Cuando en la propuesta se omita 0 se presente sin la respectiva firma de la persona
juridica o del representante legal de la sociedad o de la unibn temporal o consorcio.

i. Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio, no
se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los
estatutos sociales.

j.  Cuando falte el documento de integracion del Consorcio o Unién Temporal o su firma,
0 cuando alguno de sus miembros, tratdndose de personas juridicas no se encuentre
debidamente autorizado.

k. Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar
indebidamente en el analisis de las propuestas, o la decision de adjudicacién.

|.  Cuando se evidencie que la informacién presentada por el proponente no se ajusta a
la realidad.

m. Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporanea, se envie por correo,
fax 6 correo electrénico 6 se deje en un lugar distinto al indicado en este pliego.

n. Cuando no cotice la totalidad de los items requeridos, modifique o altere la descripcion
de los mismos correspondiente a los anexos econémico y técnico de la propuesta o
cuando no los diligencie los mismos o cuando omita anexarlos debidamente
diligenciados.

0. Cuando el (los) proponente(s) no cumpla(n) con las Especificaciones Técnicas Minimas
requeridas de acuerdo con lo establecido en el presente proceso.

p. Cuando sobrepase el presupuesto oficial, acorde con el presupuesto oficial disponible.

g. Cuando la propuesta se radique en un lugar diferente al que corresponde (CALLE 28
No. 13 A — 15 PISO 17. SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA) Y LA FECHA Y HORA
NO CORRESPONDAN A LAS PREVISTAS EN EL CRONOGRAMA DEL PROCESO.
Las propuestas que no se encuentren dentro de la respectiva hora y fecha, fijado para
la recepcion de propuestas seran consideradas como propuestas extemporaneas
y NO SERAN TENIDAS EN CUENTA aun si han sido radicadas.

T:\2013\E-4 Compras\E-4.5 Minima Cuantia\E-4.5.1Bienes\E-4.5-1.1 Materiales y Sum\INV Divisiones ofc Dic 4-13\1 INV 2 EP Paneleria Dic 4-13.docx

P ———— ® Calle 28 No. 13A - 15 Piso 17 PBX (571) 341 8177

oD s o] | " e info@derechodeautor.gov.co » Telefax  (571) 286 0813

N ceRTiFicAna | (g ' e www.derechodeautor.gov.co ¢ Linea PQR o1 8000 127878
=3



DE DERECHO DE AUTOR

f
{ |
\/ Unidad Administrativa Especial

| DIRECCION NACIONAL PROSPERIDAD
¥ PARA TODOS

Ministerio de! Interior

r. Cuando condicione su propuesta

s. Cuando a través del Comité de Contratos se autorice un funcionario para realizar una
visita a los sitios donde el proponente ha informado el domicilio de las agencias o
sucursales, y las mismas se evidencie que no funciona negocio alguno que se dedique
a desarrollar actividades relacionadas con el objeto a contratar.

t. Cuando el proponente NO SUBSANE LA INFORMACION REQUERIDA POR LA
ENTIDAD, EN LA ETAPA EVALUATIVA, EN EL TERMINO PERENTORIO
PREVISTO Y DADO EN IGUALDAD DE CONDICIONES PARA TODOS LOS
PROPONENTES.

u. Cuando el proponente no aporte con su propuesta econdmica los valores incluido el
I.V.A'y el valor total por cada item requerido en el anexo técnico y oferta econémica.

15. SUPERVISOR DEL CONTRATO:

El supervisor del contrato sera la Coordinadora del Grupo de Compras, quien se encargara
de hacer el seguimiento y verificar el cumplimiento del mismo durante su ejecucion.

Esta obligacion debe certificarse expidiendo el certificado de recibo a satisfaccion de la
paneleria para dar inicio al trdmite de pago.

Adicionalmente, el supervisor debe verificar que el contratista cumpla con el pago de salud,
pension y parafiscales, tal y como lo exige la normatividad vigente.

16. FACTORES DE SELECCION PARA IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Se evaluara el cumplimiento de los oferentes a las condiciones de la invitacién publica,
teniendo en cuenta los siguientes criterios:

16.1 Cumplimiento de requisitos técnicos: (Cumple / No cumple)

Las propuestas seran evaluadas en primer término en sus aspectos técnicos detallados en
el objeto, producto del cual se determinaré cuales cumplen con las exigencias de la entidad
consignadas en el estudio previo e invitacion publica. (Ver objeto y alcance del objeto)

16.2 Verificacion de requisitos habilitantes

La verificacién de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacion con el
proponente que oferte el precio mas bajo, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en el articulo 2.2.8 del decreto 734 de 2012. En caso de que
éste no cumpla con los mismos, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el
proceso.
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La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacién publica.

La verificacion de la documentacion e informacion se llevara a cabo de la siguiente forma:

CRITERIO PUNTAJE
Requisitos habilitantes Cumple / No Cumple
Especificaciones técnicas Cumple / No Cumple
Experiencia Cumple / No Cumple
Precio La oferta con el precio mas bajo

Requisitos Habilitantes (Cumple / No cumple)

CRITERIO Pasa/ No Pasa
Carta de presentacion de la propuesta. ANEXO No. 1.
Diligenciar en su totalidad

Certificado de no encontrarse inhabilitado para
contratar.

Certificacion en donde se indique bajo la gravedad de
juramento y firmada por el representante legal, que el
proponente no se encuentra incurso en las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades para celebrar contratos
con el Estado, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo
8 de Ley 80 de 1993 y que adicionalmente no ha sido
declarado responsable judicialmente por la comision de
delitos de peculado, concusion, cohecho, prevaricato en
todas sus modalidades y soborno transnacional, asi como
sus equivalentes en otras jurisdicciones, de conformidad
con los dispuesto en el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007
literal j), y las demas disposiciones constitucionales y
legales vigentes aplicables.

Certificado de Constitucion y Gerencia

Certificado de Constitucion y Gerencia con fecha no mayor
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion de la propuesta.
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Cédula de Ciudadania Representante Legal
Fotocopia de la cédula de ciudadania de quien es el
representante legal o quien suscribira el contrato.

OBJETO SOCIAL O ACTIVIDAD COMERCIAL DEL
OFERENTE.

Las personas naturales o juridicas interesadas, deberan
contar con capacidad juridica suficiente para el desarrollo
del objeto del contrato a celebrar, es decir que dentro de su
objeto social se contemplen las actividades o servicios
materia del presente proceso, y que su duracién no sea
inferior a cinco (5) afios.

Las personas naturales deben acreditar a través de los
medios establecidos por la Ley, que desarrollan actividades
relacionadas con el objeto del proceso.

Constancia de pago seguridad social y parafiscales.
ANEXO No. 2

Constancia de pagos de seguridad social y aportes
parafiscales expedido por el Revisor Fiscal, cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal,
donde se certifique que se encuentra al dia durante los
altimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, en el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. (En todo caso
debe cumplir con el Estatuto Tributario Vigente y sus
Decretos reglamentarios).

Certificaciones de Experiencia del Proponente. Anexar
minimo una (1) y maximo dos (2) certificaciones de
experiencia especifica en la elaboracion de muebles de
oficina, paneleria y/o divisiones para oficina abierta
ejecutados con empresas del estado y/o privadas, en la cual
conste el objeto, tiempo de ejecucion del contrato, valor y
calificacion del servicio ejecutados dentro de los ultimos
cinco (5) afios anteriores a la fecha de cierre de la presente
convocatoria.

La certificacion o certificaciones deberan ser expedidas por
el funcionario o autoridad competente en la respectiva
entidad publica o privada y cumplir con los siguientes
requisitos:
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a) Nombre o razén social de la entidad o firma contratante.
(Solo se aceptan certificaciones expedidas por personas
juridicas)

b) Nombre del contratista.

c) El objeto del Contrato debe corresponder a actividades
iguales o similares al objeto de esta convocatoria.

d) Plazo de ejecucion.

e) Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos
colombianos. La suma de las certificaciones debe ser Mayor
o igual a $ 15’000.000.

Visita al Sitio. Es voluntaria la visita de los proponentes
interesados al sitio de la obra para inspeccionar y examinar
el sitio e informarse, sobre la forma y caracteristicas de la
paneleria ya instalada, asi como los vidrios de seguridad y
el sand blansting, pues su desconocimiento no se
considerarA como excusa Vvdlida para posteriores
reclamaciones.

Registro Unico Tributario Actualizado

Aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN
conforme el articulo 555-2 del estatuto tributario. EI RUT,
constituye el mecanismo Unico para identificar, ubicar y
clasificar las personas y entidades que tengan la calidad de
contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y no
contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los
responsables del Régimen comuin y los pertenecientes al
régimen simplificado; los agentes retenedores; los
importadores, exportadores y demas usuarios aduaneros, y
los deméas sujetos de obligaciones administradas por la
DIAN, respecto a los cuales esta requiera su inscripcion.

Informacion SlIF. ANEXO No. 3

El proponente debera anexar DILIGENCIADO el Formato de
Informacion de Proveedores o Contratistas Sistema de
Informacion Integral Financiera SIIF, necesaria para la
conformacion de la base de datos y para el pago oportuno
de las cuentas, por lo que el formato debe ser diligenciado
en su totalidad de forma clara y precisa, en letra imprenta, a
magquina o en computador.

Debe anexar la certificacion de la Entidad Bancaria en
donde el nimero de cuenta bancaria reportado debe
coincidir con el nimero de cédula de ciudadania o NIT
reportado. (Fecha de expedicion no mayor a 90 dias
contados a partir de la fecha de cierre del proceso de
seleccién).
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FICHA TECNICA. ANEXO No. 4 El oferente debera
presentar debidamente diligenciado el anexo No. 4. el cual
hace parte de los requisitos habilitantes en el proceso de
evaluacion. (Requisito no subsanable).

Propuesta Econdmica. ANEXO No. 5

Diligencia en su totalidad el ANEXO No. 5 que corresponde
a la propuesta econdmica incluido impuestos, gravamenes
y demas gastos que haya lugar. Una vez la entidad reciba la
propuesta, esta no podra ser modificada por el oferente y se
mantendra el precio hasta la entrega del bien en caso de ser
adjudicada.

(Se aceptan ofertas por la totalidad del objeto a contratar).
En el evento que el proponente no mencione si el valor total
incluye el 1.V.A., La entidad dara por entendido que dicho
valor tienen contemplado este impuesto dentro de los costos
correspondientes.

NOTA: Para la presentacion de los documentos que se enuncian como requisitos
habilitantes, cada uno de los integrantes de Consorcio y/o Unién Temporal deberan
acompanfarlos y/o acreditarlos en forma individual, sin perjuicio del documento de
constitucion de la Union Temporal y/o Consorcio.

17. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION. (paragrafo 2, articulo 2.2.9 del Decreto
734 de 2012)

El Comité de Contratos de la entidad hara la evaluacion objetiva de las ofertas presentadas
que cumplan con los requerimientos técnicos, ceflidos para ello a las condiciones
estipuladas exclusivamente en los estudios previos e invitacién publica, seleccionando la
propuesta que presente el precio mas bajo y si estos no se encuentran completos, se solicita
subsanar acorde con las reglas que para tal efecto se establecen en el articulo 2.2.8 del
Decreto 734 de 2012.

En caso de que no se subsane, se procedera a la verificacion de requisitos del oferente
ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion o
adjudicacion, se declarara desierto el proceso mediante comunicacion motivada. Si hubiere
proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde la notificacion
del acto correspondiente.

En caso de empate a menor precio, la entidad seleccionara a quien haya entregado primero
la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

18. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
Para el presente proceso de contratacion se establecieron los siguientes riesgos:

18.1 Riesgos asegurables
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Se considera que los riesgos previsibles en la ejecucion del contrato que debe asumir el
contratista y que son asegurables son los siguientes:

Que el futuro contratista no pueda dar cumplimiento a la ejecucién del contrato, o que el
servicio prestado no corresponda o no se haga conforme a las especificaciones técnicas
plasmadas en el contrato.

18.2 Riesgos no asegurables

Se considera que no existen riesgos no asegurables que el contratista deba cubrir mediante
negociacién especial con una compafia de seguros.

18.3 Riesgos que asume la entidad
- Realizar compras sin la disponibilidad presupuestal correspondiente.

- Los efectos originados por nuevas normas durante la ejecucién del contrato y que sean
aplicables al contrato.

18.4. DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS

18.4.1. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

# Tipificacion Evento Severidad Fre Asignacion al Asigna
cuencia contratista cién ala
Entidad
1 Técnico Entrega no oportuna de los Media probable 100% 0%
materiales.
2 Técnico La no vinculacion oportuna Baja Poco 100% 0%
de los trabajadores por parte probable

del contratista al sistema de
seguridad social, y poder
iniciar asi las obras y cumplir
en el plazo estipulado.
3 Financiero Alzas subitas de materiales, Media probable 100% 0%
que pudieran generar
sobrecostos a algunas

actividades.
4 Técnico Los efectos, favorables o Baja Poco 100% 0%
desfavorables, derivados de probable
las variaciones de la tasa de
cambio

y de la evolucion de la
devaluacion real observada
frente a la estimada
inicialmente por el

Contratista.
5 Técnico Los efectos desfavorables, Baja Poco 100% 0%
de todos los dafios, probable

perjuicios o pérdidas de los
bienes de su propiedad
causados por terceros sin
perjuicio de su facultad de
exigir
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a terceros la reparacion o
indemnizacion de los dafios
y perjuicios
directos y/o subsecuentes
cuando a ello haya lugar.

()]

Financiero

Los efectos, favorables o
desfavorables, de las
variaciones de los
componentes
econdémicos, fiscales, legales
y técnicos necesarios para
cumplir con las obligaciones
del Contratista necesarias
para la cabal ejecucion del
Contrato, relacionadas entre
otras, con la contratacion de
personal, las labores
administrativas, los
procedimientos constructivos
utilizados, los equipos y
materiales requeridos, el
manejo ambiental y social y
el manejo del tréfico.

Baja

Poco
probable

100%

0%

Técnico

El contratista asumira la
responsabilidad total de las
acciones u omisiones que
provengan de los
subcontratistas.

Media

Probable

100%

0%

Financiero

Estimacion inadecuada de
los costos administrativos del
AlU.

Baja

Probable

100%

0%

Fuerza mayor o caso fortuito
derivados de la existencia de
dafio emergente o por la
ocurrencia de fuerza mayor o
caso fortuito.

Minima

Poco
probable

100%

0%

10

Tributarios

La DNDA asumira los
efectos derivados de la
creacion de nuevos
impuestos, la supresion o
modificacién de los
existentes, y en general
cualquier evento que
modifique las condiciones
tributarias existentes al
momento de la presentacion
de la Propuesta.

Minima

Poco
probable

0%

1000%

11

Los efectos desfavorables
originados por nuevas
normas durante la ejecucion
del contrato y que sean
aplicables al proyecto.

0%

100%

12

Financiero

Incumplimiento en el pago en
la fecha establecida

Minima

Poco
probable

100%

13

Juridica

El servicio exigido por la
entidad no cumple con las
necesidades

Catastréfica

Poco
probable

100%

100%

14

Juridica

Que el contratista no pueda
dar cumplimiento total o
parcial a la ejecucion del
contrato.

Catas
trofica

Poco
probable

100%

19. GARANTIAS.
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POR LA MODALIDAD DE CONTRATACION, OBJETO DEL CONTRATO Y MONTO NO
SE EXIGIRAN GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE LA
NATURALEZA CONTRACTUAL.

19. Impuestos, tasas y contribuciones

Al formular la oferta, y de acuerdo con la naturaleza misma del proponente, éste debera
tener en cuenta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y
dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades ambientales para el desarrollo de la obra; estos
pagos deben soportarse con las certificaciones correspondientes expedidas y/o validadas
por las autoridades competentes.

EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA NO PODRA SUPERAR EL MONTO TOTAL DEL
PRESUPUESTO OFICIAL DESTINADO PARA EL PRESENTE PROCESO
CONTRACTUAL SO PENA DE RECHAZO.

20. TIEMPO DE EJECUCION

El tiempo de ejecucion sera de veinte (20) dias, contados a partir de la fecha de notificacion
de la Comunicacion de aceptacion de la Oferta.

21. SUPERVISION

La SUPERVISION seré ejecutada por la Coordinadora del Grupo de Compras de la DNDA,
lo cual serd oportunamente informado el CONTRATISTA a través de la comunicacién de
aceptacion de la oferta.

24. INDICACION DE S| LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE
PARA EL ESTADO COLOMBIANO

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 8.1.17 en concordancia con el numeral 8 del
articulo 2.1.1 del Decreto 734 de 2012, y el “Manual explicativo de los capitulos de
contratacion publica de los Acuerdos Comerciales negociados por Colombia para entidades
contratantes”, expedido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el
Departamento Nacional de Planeacion Version 15 de mayo de 2012, en el estudio previo
se debe indicar si la contratacion esta cobijada por un Acuerdo Internacional o un Tratado
de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano, a continuacion se relacionan los
Acuerdos Comerciales negociados por Colombia:

25. INDEMNIDAD

El futuro contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacion,
demanda, acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que
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tengan como causa toda accion u omision del contratista, subcontratista o dependientes a
su cargo y que con ellas haya ocasionado dafios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante
la ejecucion del contrato, de conformidad con el Decreto 931 de marzo 18 de 2009.

NOTA. El contenido del presente estudio previo relacionado con la adquisicion de paneleria
para las fachadas de las oficinas de la DNDA, las cuales fueron modificadas para la
construccion de las salas de conciliacion y arbitraje adelantada con el proyecto de inversion,
incluyendo materiales y mano de obra acorde con el anexo técnico y estudio previo.

Se firma por el solicitante del servicio, en Bogota D.C. a los cuatro (4) dias del mes de
Diciembre de 2013.

GLORIA RAQUEL TRIVINO GUZMAN
Coordinadora Grupo de Compras

Anexos: Lo anunciado
CDP No. 21313 del 4 de Diciembre de 2013
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