DIRECCION NACIONAL
DE DERECHO DE AUTOR

Unidad Administrativa Especial
Ministerio del Interior

ANEXO 4: ESPECIFICACIONES TECNICAS
PROCESO DNDA No. 052 DE 2013 - SELECCION DE MINIMA CUANTIA
1. OBJETO:

Contratar servicios a través de los programas que ofrecen las cajas de compensacion
familiar, dirigidos a los servidores publicos para propiciar un clima organizacional positivo
y mayor motivacidn, acorde con las siguientes actividades: 1) 46 bonos como incentivo
para afianzar el desempefio eficaz y el compromiso de todos sus empleados, de
conformidad con lo establecido en el Decreto Ley 1567 de 1998 articulos 13 y 14. 2)
Apoyo logistico para evaluar el desempefio institucional, logros alcanzados durante la
vigencia 2013, revisar por la direccion el Sistema de Gestién de Calidad, y realizar la
reunion de planeacion estratégica para la vigencia 2014, con la participacion del Director
General, Jefes y Coordinadores de acuerdo a las especificaciones técnicas sefialadas en
el estudio previo e invitacion publica.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

El Contratista debera cumplir con las obligaciones y adelantar las actividades, acorde con
los servicios relacionados a continuacion:

DETALLE CUMPLE
/' NO
CUMPLE

ACTIVIDAD No. 1

1. 46 bonos para ser utilizados exclusivamente por los servidores publicos de la
DNDA y los mismos hacen parte de los programas de bienestar de la Entidad, de
conformidad con lo establecido en el Decreto Ley 1567 de 1998 articulos 13 y 14.

2. Suministrar los bonos como incentivo para afianzar el desempefio eficaz y el
compromiso de sus empleados, a través de los programas que ofrecen las cajas
de compensacién familiar, dentro del término que se estipule en el contrato, y
cumpliendo las especificaciones técnicas del mismo.

3. Facilitar el ambiente para la utilizacion de los servicios ofrecidos a través de la Caja
de Compensacion Familiar y que los mismos sean de la mejor calidad.

ACTIVIDAD No. 2

1. Apoyo logistico para evaluar el desempefio institucional, logros alcanzados
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durante la vigencia 2013, revisar por la direccién el Sistema de Gestion de
Calidad, y realizar la reunion de planeacion estratégica para la vigencia 2014,
con la participacién del Director General, Jefes y Coordinadores

2. Prestar los servicios contratados relacionados con los refrigerios, almuerzos,
servicio de café, equipo audiovisual y recurso humano, para el desarrollo del
evento relacionado con la reunién para la evaluacion del desempefio institucional.

3. Fecha: 9 de diciembre de 2013
Ubicacion de las instalaciones: Bogota, D.C.
Numero de participantes: 12 funcionarios
Refrigerios: 24 refrigerios repartidos 12 en la mafiana 'y 12 en la tarde.
ALMUERZOS: Para los 12 funcionarios y disponer de varios menus para que se
seleccione a través del supervisor del contrato.
SALON: Un salén
EQUIPOS AUDIOVISUALES. 1 Videobeen, 2 computadores portatiles, tablero,
papelografo, sefalizador y marcadores.
PARQUEADERO: 4 vehiculos.
SERVICIO DE MESERO
SERVICIO DE CAFE

4. Cumplir cada uno de los ofrecimientos hechos en su oferta, en todo aquello que
no contrarie lo estipulado, la cual hace parte del contrato.

5. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y
bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningin tipo de
subordinacién, ni vinculo laboral alguno del contratista con la DNDA, ni la DNDA
con las personas que vincule el contratista para el desarrollo del contrato.

6. Salén con equipos audiovisuales con capacidad minima de 15 personas, para
adelantar la reuniéon de evaluacién del desempefio institucional y logros
alcanzados durante la vigencia 2013. El salén debe tener recursos tecnolégicos y
audiovisuales.

El presente aviso de convocatoria se publica el tres(3) de diciembre de 2013.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

T:\2013\E-4 Compras\E-4.5 Minima Cuantia\E-4.5.2Servicios\E-4.5.2.5 Capactiac y Bienestar\7 Bienestar bonos Colsubs Dic 3-13\5 ANEXO 4 TECNICO Dic 3-
13.doc

Calle 28 No. 13A -15/ Piso 17 / PBX 3418177 / Bogota. Colombia / www.derechodeautor.gov..co
Compras@derechodeautor.gov.co



http://www.derechodeautor.gov/

