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ANEXO No. 14

PROYECTO DE MINUTA DEL CONTRATO

NOTA: Los términos de esta minuta podran variar de conformidad con los ajustes que
considere la DNDA y de acuerdo con el contenido de la propuesta.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. DNDA -2019 SUSCRITO ENTRE
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTORY

Entre los suscritos a saber mayor de edad, identificado con la
cédula de ciudadania No. de , en su calidad de Directora General
de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR, nombrada mediante Decreto No. del _ de de y acta de
posesion del de de , debidamente facultado para celebrar contratos de
acuerdo con el Articulo 11 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y
en concordancia con el Articulo 50. del Decreto 2041 de 1991, Decreto 4835 de 2008 y
Decreto 1873 de 2015, quien para efectos de este contrato se denominara LA DIRECCION,

por una parte, y por la otra , también mayor de
edad, identificado con la cédula de ciudadania No. de ,
, obrando en su condicion de representante legal de la sociedad

con NIT , constituida por escritura

publica No. de la notaria de fecha , con

capacidad para contratar conforme a lo establecido en Certificado de Existencia y
Representacién Legal, que para los efectos de este contrato se llamard EL CONTRATISTA,
quien declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del
presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad, ni conflicto de intereses consagrados en la Constitucion y la Ley; hemos
convenido celebrar el presente contrato de compra-venta, el cual se regira por los postulados
de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios y en lo no previsto en
ellos por las normas del derecho privado y las clausulas que se estipulan a continuacion,
previas las siguientes CONSIDERACIONES: 1) Que la Direccién Nacional de Derecho de
Autor ha requerido Seleccionar al CONTRATISTA que preste los servicios de una agencia de
comunicaciones para brindar el apoyo logistico a los eventos institucionales, asi como realizar
campafias de comunicacion. 2) Que en razén a lo anterior, LA DIRECCION inicié el proceso
de Licitacién Publica No. DNDA 014-2019 cuyo objeto es la “Prestacion de servicios de apoyo
logistico de los eventos institucionales, asi como realizar campafa de divulgaciéon que
requiere la Direccién Nacional de Derecho de Autor en cumplimiento de sus funciones
misionales, con el fin de ejecutar las actividades del proyecto de inversiéon aprobado por el
DNP para la vigencia 2019, que se encuentra detallada en la ficha BPIN 2018011000531, de
conformidad con el estudio previo, documento técnico y pliego de condiciones. 3) Que, para
amparar el Proceso de Contratacion, la Entidad expidié el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal numero 7619 del 20 de mayo de 2019 y establecidé un presupuesto oficial de
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS MILLONES CINCUENTA MIL PESOS ($496.050.000)
M/CTE), incluido IVA, todos los demas impuestos y tributos, tasas, contribuciones, costos y
gastos de toda indole en que el contratista deba incurrir en relacion con lo originado en el
presente contrato, que se causen por el hecho de su celebracién, ejecucion y liquidacion. 4)

Que el cierre del Proceso, se efectio el dia de de 2019 a través de la
plataforma transaccional del Estado Secop || — www.colombiacompra.gov.co, recibiendo
) propuestas de los oferentes ,

y ...5) Que el Comité

Evaluador, presentd el informe respectivo de evaluacion de las propuestas, el cual fue
publicado en la plataforma transaccional del Estado y en la pagina web de la Entidad,
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corriéndose traslado a los proponentes y concediéndose el término comun de subsanacién a
que se refiere el Paragrafo 1 del Articulo 5 de la ley 1150 de 2007, y se recibieron
observaciones al citado informe. 6) Que el comité de contratos recomendé a la Directora
General adjudicar la Licitacion Publica No. DNDA -2019 a
con Nit , correspondiente
al LOTE (S) No. ___ por la suma de PESOS M/CTE
(% ,00) incluido el IVA. 7) Que LA DIRECCION expidi6 el dia
( ) de de 2019 la Resolucion No. , mediante la cual adjudico el
proceso de Licitacion Publica No. DNDA 014-2019 por el (los) LOTE (S) No. __ , al
proponente 8) Que en razén de lo anterior, se celebra el
presente contrato el cual se regira por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Ley 1882 de 2018, Decreto 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios y, en lo no
previsto en ellos, por las normas del derecho privado, las Condiciones Esenciales, Generales
y en especial por las siguientes: CLAUSULAS: PRIMERA. OBJETO: El objeto del presente
contrato es la prestacion de servicios de apoyo logistico de los eventos institucionales, asi
como realizar campana de divulgacion que requiere la Direccidon Nacional de Derecho de
Autor en cumplimiento de sus funciones misionales, con el fin de ejecutar las actividades del
proyecto de inversién aprobado por el DNP para la vigencia 2019, que se encuentra detallada
en la ficha BPIN 2018011000531, de conformidad con el estudio previo, documento técnico,
pliego de condiciones, sus anexos y propuesta presentada por el contratista, documentos que
forman parte integral del presente contrato. CLAUSULA SEGUNDA. ALCANCE DEL
OBJETO. Los siguientes son los requisitos minimos que debe cumplir el contratista en
relacién con el objeto del presente contrato:

LOTE No. 1. Ficha técnica actividad N° 1: Eventos institucionales

Bien y/o Cantidad %en el
Item (1) | Servicio | Descripcidn del bien y/o servicio (3) (4) contrato
(2)

Alquiler de salén por dos dias en una
de las ciudades principales de
Colombia, ubicado en un hotel cuya
categoria sea 5 estrellas (la cual
obedece a una especificacion técnica
relacionada con la calidad, de acuerdo
a la clasificacion internacional
determinada por la Organizaciéon
Mundial de Turismo). Salén para 150
personas en acomodacion auditorio.

El montaje del salén debe tener
1 Evento 1 |tarima, atril, sofas, sillas auxiliares,
baking de fondo con el nombre del 1 20%
evento, arreglo floral, bandera de
Colombia y de la Unesco.

Estacion de café, aromatica y agua
permanente durante el transcurso de 1
los dos dias de evento.

Refrigerios mafiana y tarde para 150
personas por dos dias, que contengan
un solido y un liquido. Se debe incluir 600
el servicio de catering y meseros. Se
debera entregar carta de opciones de
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refrigerios al supervisor del contrato,
quien determinara tipo de refrigerios
que se ofreceran.

Almuerzo para los conferencistas y
organizadores del evento, que
contenga una entrada, plato fuerte,
una bebida y postre, la cual debera ser
en un restaurante diferente al del hotel
donde se realice el evento. Se debe
incluir el servicio de catering. Se le
debera entregar carta de opciones al
supervisor  del contrato, quien
determinara el menu que se ofrecera.

30

Cena de trabajo para los
conferencistas y organizadores del
evento, que contenga una entrada,
plato fuerte, una bebida y postre, la
cual debera ser en un restaurante
diferente al del hotel donde se realice
el evento. Se debe incluir el servicio de
catering. Se le debera entregar carta
de opciones al supervisor del contrato,
quien determinara el menu que se
ofrecera.

30

Disponibilidad de servicio de
transporte durante los dias del evento
para realizar diferentes traslados de
los invitados internacionales,
conferencistas y funcionarios de la
DNDA, por el tiempo que dure el
evento. Asi como recoger a los
invitados  internacionales en el
aeropuerto, llevarlos al hotel vy
viceversa.

Computador

Video beam

Sonido amplificado

4 micréfonos inalambricos.

G N N I N

Cuatro (4) personas (como minimo)
que brinden apoyo logistico durante el
evento de manera presencial.
Igualmente, deben estar a cargo de
recoger a los invitados en el
aeropuerto, llevarlos al hotel vy
viceversa.
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Cuatro (4) puntos de acreditacion con
su computador e impresora para
registrar a los asistentes que van
ingresando al evento, entrega de
escarapela marcada digitalmente vy
entrega de material institucional a las
personas que van ingresando al
evento. Asimismo, se debera contar
con personal capacitado para realizar
dicha acreditacion (minimo 2 personas
de protocolo por mesa para acreditar a
los asistentes).

Boligrafo con impresion de logo. Color
naranja.

150

Cuaderno de notas de 100 hojas,
pasta dura, con informacién misional
de la DNDA. El diseno lo entrega el
supervisor del contrato.

150

Bolsa con doble cargadera color
naranja. Material: Kambrel 80 gramos.
Medidas: 38 x 40 cm. Marcada con el
logo por cada cara.

150

Memoria USB Credit Card Plastico,
Medidas: 8.6 cm alto x 5.5 cm ancho,
Capacidad minima de 4 GB, marcada
con la informacion que indique el
supervisor del contrato, la cual se
entregara grabada con las memorias
del evento.

150

Escarapelas de 9 cm x 12cm (ancho x
alto), 4 x 0. Debe incluir bolsillo y cinta
marcada con el nombre del evento.

150

Penddn retractil tipo roller con
estructura en aluminio, portatil de 80
cm x 2.00 mt de alto). El disefio lo
entrega el supervisor del contrato.

Servicio de streaming durante la
duracion del evento a dos camaras
con entrega de los videos de
grabacion del mismo. Duracion: Se
deben cubrir todas las charlas del
transcurso del dia. No se requiere
ensayo previo, pero se debe asegurar
la perfecta transmisién una vez inicie
el evento. Se debe proporcionar la
URL del streaming en donde se
encuentre el micrositio de su
transmision. En caso de que se
requiera internet dedicado para su
trasmison, lo deben proveer e incluir
dentro de los costos del mismo.

Pagina 4 de 25




PN MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
5 PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA
Y CONTRACTUAL
CONTRATO
DNDA -2019 modalidad de Licitacion Publica
DIRECCION MACIOMAL
o F1.: PA01-PR04 Fecha version Vs 6: 18/09/2015

Alquiler de salén por dos dias en una
de las ciudades principales de
Colombia, ubicado en un hotel cuya
categoria sea 5 estrellas (la cual
obedece a una especificacion técnica 1
relacionada con la calidad, de acuerdo
a la clasificacion internacional
determinada por la Organizacion
Mundial de Turismo). Salén para 150
personas en acomodacion auditorio.

El montaje del salén debe tener
tarima, atril, sofas, sillas auxiliares,
baking de fondo con el nombre del 1 20%
evento, arreglo floral, bandera de
Colombia y de la Unesco.

Estacion de café, aromatica y agua
permanente durante el transcurso de 1
los dos dias de evento.

Refrigerios mafana y tarde para 150
personas por dos dias, que contengan
un sélido y un liquido. Se debe incluir
el servicio de catering y meseros. Se
debera entregar carta de opciones de
refrigerios al supervisor del contrato,
quien determinara tipo de refrigerios
que se ofreceran.

Almuerzo para los conferencistas y
organizadores del evento, que
contenga una entrada, plato fuerte,
una bebida y postre, la cual debera ser
en un restaurante diferente al del hotel
donde se realice el evento. Se debe
incluir el servicio de catering. Se le
debera entregar carta de opciones al
supervisor  del contrato, quien
determinara el menu que se ofrecera.
Cena de trabajo para los
conferencistas y organizadores del
evento, que contenga una entrada,
plato fuerte, una bebida y postre, la
cual debera ser en un restaurante
diferente al del hotel donde se realice 30
el evento. Se debe incluir el servicio de
catering. Se le debera entregar carta
de opciones al supervisor del
contrato, quien determinara el menu
que se ofrecera.

Disponibilidad de servicio de
transporte durante los dias evento
para realizar diferentes traslados de
los invitados internacionales, 1
conferencistas y funcionarios de la
DNDA, por el tiempo que dure el
evento. Asi como recoger a los

600

2 Evento 2

30
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invitados internacionales en el
aeropuerto, llevarlos al hotel vy
viceversa.

Computador

Video beam

Sonido amplificado

4 microfonos inalambricos.

N2l

Cuatro (4) personas (como minimo)
que brinden apoyo logistico durante el
evento de manera presencial.
Igualmente, deben estar a cargo de
recoger a los invitados en el
aeropuerto, llevarlos al hotel vy
viceversa.

Cuatro (4) puntos de acreditacion con
su computador e impresora para
registrar a los asistentes que van
ingresando al evento, entrega de
escarapela marcada digitalmente vy
entrega de material institucional a las
personas que van ingresando al
evento. Asimismo, se debera contar
con personal capacitado para realizar
dicha acreditacion (minimo 2 personas
de protocolo por mesa para acreditar a
los asistentes).

Boligrafo con impresion de logo. Color
naranja.

150

Cuaderno de notas de 100 hojas,
pasta dura, con informaciéon misional
de la DNDA. El diseno lo entrega el
supervisor del contrato.

150

Bolsa con doble cargadera color
naranajado. Material: Kambrel 80
gramos. Medidas: 38 x 40 cm.
Marcada con el logo por cada cara.

150

Memoria USB Credit Card Plastico,
Medidas: 8.6 cm alto x 5.5 cm ancho,
Capacidad minima de 4 GB, marcada
con la informaciéon que indique el
supervisor del contrato, la cual se
entregara grabada con las memorias
del evento.

150

Escarapelas de 9 cm x 12cm (ancho x
alto), 4 x 0. Debe incluir bolsillo y cinta
marcada con el nombre del evento.

150

Pendon retractil tipo roller con
estructura en aluminio, portatil de 80
cm x 2.00 mt de alto). El Disefio lo
entrega el supervisor del contrato.
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Servicio de streaming durante todas
las charlas del evento a dos camaras
con entrega de los videos de
grabacion del mismo. Duracion: Se
deben cubrir todas las charlas del
transcurso del dia. No se requiere
ensayo previo, pero se debe asegurar
la perfecta transmisién una vez inicie
el evento. Se debe proporcionar la
URL del streaming en donde se
encuentre el micrositio de su
transmision. En caso de que se
requiera internet dedicado para su
trasmison, lo deben proveer e incluir
dentro de los costos del mismo. Se
deben entregar a la DNDA, las
grabaciones en video de todas las
charlas del evento.

3 Evento 3

Alquiler de salén por dos dias en una
de las ciudades principales de
Colombia, ubicado en un hotel cuya
categoria sea 5 estrellas (la cual
obedece a una especificacion técnica
relacionada con la calidad, de acuerdo
a la clasificacion internacional
determinada por la Organizacion
Mundial de Turismo). Salén para 150
personas en acomodacién auditorio.

El montaje del salén debe tener
tarima, atril, sofas, sillas auxiliares,
baking de fondo con el nombre del
evento, arreglo floral, bandera de
Colombia y de la Unesco.

Estacion de café, aromatica y agua
permanente durante el transcurso de
los dos dias de evento.

Refrigerios manana y tarde para 150
personas por dos dias, que contengan
un solido y un liquido. Se debe incluir
el servicio de catering y meseros. Se
debera entregar carta de opciones de
refrigerios al supervisor del contrato,
quien determinara tipo de refrigerios
que se ofreceran.

600

Almuerzo para los conferencistas y
organizadores del evento, que
contenga una entrada, plato fuerte,
una bebida y postre, la cual debera ser
en un restaurante diferente al del hotel
donde se realice el evento. Se debe
incluir el servicio de catering. Se le
debera entregar carta de opciones al
supervisor del contrato, quien
determinara el menu que se ofrecera.

30

20%
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Cena de trabajo para los
conferencistas y organizadores del
evento, que contenga una entrada,
plato fuerte, una bebida y postre, la
cual debera ser en un restaurante
diferente al del hotel donde se realice
el evento. Se debe incluir el servicio de
catering. Se le debera entregar carta
de opciones al supervisor del
contrato, quien determinara el menu
que se ofrecera.

30

Disponibilidad de servicio de
transporte durante los dias del evento
para realizar diferentes traslados de
los invitados internacionales,
conferencistas y funcionarios de la
DNDA, por el tiempo que dure el
evento. Asi como recoger a los
invitados  internacionales en el
aeropuerto, llevarlos al hotel vy
viceversa.

Computador

Video beam

Sonido amplificado

4 microfonos inalambricos.

N2 N~

Cuatro (4) personas (como minimo)
que brinden apoyo logistico durante el
evento de manera presencial.
Igualmente, deben estar a cargo de
recoger a los invitados en el
aeropuerto, llevarlos al hotel vy
viceversa.

Cuatro (4) puntos de acreditacion con
su computador e impresora para
registrar a los asistentes que van
ingresando al evento, entrega de
escarapela marcada digitalmente y
entrega de material institucional a las
personas que van ingresando al
evento. Asimismo, se debera contar
con personal capacitado para realizar
dicha acreditacion (minimo 2 personas
de protocolo por mesa para acreditar a
los asistentes).

Escarapelas de 9 cm x 12cm (ancho x
alto), 4 x 0. Debe incluir bolsillo y cinta
marcada con el nombre del evento.

150

Pendon retractil tipo roller con
estructura en aluminio, portatil de 80
cm x 2.00 mt de alto). El Disefio lo
entrega el supervisor del contrato.

Boligrafo con impresion de logo. Color

150
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naranja.

Cuaderno de notas de 100 hojas,
pasta dura, con informacién misional
de la DNDA. El disefo lo entrega el
supervisor del contrato.

150

Bolsa con doble cargadera color
naranaja. Material: Kambrel 80
gramos. Medidas: 38 x 40 cm.
Marcada con el logo por cada cara.

150

Memoria USB Credit Card Plastico,
Medidas: 8.6 cm alto x 5.5 cm ancho,
Capacidad minima de 4 GB, marcada
con la informacion que indique el
supervisor del contrato, la cual se
entregara grabada con las memorias
del evento.

150

Servicio de streaming durante todas
las charlas del evento a dos camaras
con entrega de los videos de
grabacion del mismo. Duracién: Se
deben cubrir todas las charlas del
transcurso del dia. No se requiere
ensayo previo, pero se debe asegurar
la perfecta transmision una vez inicie
el evento. Se debe proporcionar la
URL del streaming en donde se
encuentre el micrositio de su
transmision. En caso de que se
requiera internet dedicado para su
trasmisén, lo deben proveer e incluir
dentro de los costos del mismo. Se
deben entregar a la DNDA, las
grabaciones en video de todas las
charlas del evento.

Alquiler de salén por dos dias en una
de las ciudades principales de
Colombia, ubicado en un hotel cuya
categoria sea 5 estrellas (la cual
obedece a una especificacién técnica
relacionada con la calidad, de acuerdo
a la clasificacion internacional
determinada por la Organizaciéon
Mundial de Turismo). Salén para 200
personas en acomodacioén auditorio.

El montaje del salén debe tener
tarima, atril, sofas, sillas auxiliares,
baking de fondo con el nombre del
evento, arreglo floral, bandera de
Colombia y de la Unesco.

Estacion de café, aromatica y agua
permanente durante el transcurso de
los dos dias de evento.

20%
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Refrigerios mafana y tarde para 200
personas por dos dias, que contengan
un sdlido y un liquido. Se debe incluir
el servicio de catering y meseros. Se
debera entregar carta de opciones de
refrigerios al supervisor del contrato,
quien determinara tipo de refrigerios
que se ofreceran.
Almuerzo para los conferencistas y
organizadores del evento, que
contenga una entrada, plato fuerte,
una bebida y postre, la cual debera ser
en un restaurante diferente al del hotel

. 30
donde se realice el evento. Se debe
incluir el servicio de catering. Se le
debera entregar carta de opciones al
supervisor  del contrato, quien
determinara el menu que se ofrecera.
Cena de trabajo para los
conferencistas y organizadores del
evento, que contenga una entrada,
plato fuerte, una bebida y postre, la
cual debera ser en un restaurante
diferente al del hotel donde se realice 30
el evento. Se debe incluir el servicio de
catering. Se le debera entregar carta
de opciones al supervisor del contrato,
quien determinara el menu que se
ofrecera.
Disponibilidad de servicio de
transporte durante los dias del evento
para realizar diferentes traslados de
los invitados internacionales,
conferencistas y funcionarios de la
DNDA, por el tiempo que dure el
evento. Asi como recoger a los
invitados  internacionales en el
aeropuerto, llevarlos al hotel vy
viceversa.

Computador

800

Video beam

Sonido amplificado

G N N I N

4 micréfonos inalambricos.

Cuatro (4) personas (como minimo)
que brinden apoyo logistico durante el
evento de manera presencial.
Igualmente, deben estar a cargo de 4
recoger a los invitados en el
aeropuerto, llevarlos al hotel vy
viceversa.
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Cuatro (4) puntos de acreditacion con
su computador e impresora para
registrar a los asistentes que van
ingresando al evento, entrega de
escarapela marcada digitalmente y
entrega de material institucional a las
personas que van ingresando al
evento. Asimismo, se debera contar
con personal capacitado para realizar
dicha acreditacion (minimo 2 personas
de protocolo por mesa para acreditar a
los asistentes).

Boligrafo con impresion de logo. Color
naranja.

Cuaderno de notas de 100 hojas,
pasta dura, con informacién misional
de la DNDA. El diseno lo entrega el
supervisor del contrato.

Bolsa con doble cargadera color
naranja. Material: Kambrel 80 gramos.
Medidas: 38 x 40 cm. Marcada con el
logo por cada cara.

Memoria USB Credit Card Plastico,
Medidas: 8.6 cm alto x 5.5 cm ancho,
Capacidad minima de 4 GB, marcada
con la informacion que indique el 200
supervisor del contrato, la cual se
entregara grabada con las memorias
del evento.

Escarapelas de 9 cm x 12cm (ancho x
alto), 4 x 0. Debe incluir bolsillo y cinta 200
marcada con el nombre del evento.
Pendén retractil tipo roller con
estructura en aluminio, portatil de 80
cm x 2.00 mt de alto). El disefio lo
entrega el supervisor del contrato.
Servicio de streaming durante la
duracién del evento a dos camaras
con entrega de los videos de
grabacion del mismo. Duracion: Se
deben cubrir todas las charlas del
transcurso del dia. No se requiere
ensayo previo, pero se debe asegurar
la perfecta transmision una vez inicie 1
el evento. Se debe proporcionar la
URL del streaming en donde se
encuentre el micrositio de su
transmision. En caso de que se
requiera internet dedicado para su
trasmisién, lo deben proveer e incluir
dentro de los costos del mismo.

Alquiler de salon por dos dias en una
de las ciudades principales de

200

200

200
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Colombia, ubicado en un hotel cuya
categoria sea 5 estrellas (la cual
obedece a una especificacion técnica
relacionada con la calidad, de acuerdo
a la clasificacion internacional
determinada por la Organizacion
Mundial de Turismo).Salén para 50
personas, acomodacién en herradura.

Estacion de café, aromatica y agua
permanente durante el transcurso del 1
evento. 20%
Almuerzo para los conferencistas y
organizadores del evento, que
contenga una entrada, plato fuerte,
una bebida y postre, la cual debera ser
en un restaurante diferente al del hotel
donde se realice el evento. Se debe 50
incluir el servicio de catering. Se le
debera entregar carta de opciones al
supervisor  del contrato, quien
determinara el menu que se ofrecera.

Computador

Video beam

Sonido amplificado

Nla|la|a

4 micréfonos inalambricos.

Pendodn retractil tipo roller con

estructura en aluminio, portatil de 80
cm x 2.00 mt de alto). El Disefio lo 1
entrega el supervisor del contrato.

Cena de trabajo para los
conferencistas y organizadores del
evento, que contenga una entrada,
plato fuerte, una bebida y postre, la
cual debera ser en un restaurante
diferente al del hotel donde se realice 25
el evento. Se debe incluir el servicio de
catering. Se le debera entregar carta
de opciones de cenas al supervisor del
contrato, quien determinara el tipo de
cena que se ofrecera.

LOTE No. 2. Ficha técnica actividad N° 2: Campaina comunicacional

H 0,
Item (1) g:,cigg Descripcion de;3t;ien ylo servicio Carai)dad c/;:trr'aig
(2)
Disefar y desarrollar una campafa
1 comunicacional para redes sociales 1
Campana |que contenga el concepto creativo,
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de
comunica
ciones

narrativa e identidad grafica para
promover el derecho de autor como
el corazon de la economia naranja.

La propuesta deberd contener
justificacion, objetivos, descripcion de
las piezas, detallada presentacion del
proceso metodolégico desde el
disefio hasta la difusién, tiempos y
costos totales.

A nivel metodoldgico, la propuesta
debera:

1. Proponer piezas graficas para las
diferentes redes sociales de la DNDA
que busquen captar la atencion de
diferentes grupos de personas,
independiente de la edad, afinidad
politica y religiosa, nivel educativo e
identidad étnica y cultural.

2. Facilitar que la campafa cuente
con estrategias que puedan motivar
su recordacion en el tiempo, ya sea
por las frases, imagenes o sonidos
que utilice, o bien por la combinacién
entre sus componentes.

3. Dentro de las acciones
propuestas, debera contar como
minimo con un slogan de campara
que genere impacto y recordacion. b.
hashtag. c. Como minimo se deberan
realizar 50 piezas graficas. d. 10
videos digitales en full HD para el
canal de YouTube de la DNDA con
una duracién de minimo 3 minutos y
maximo 10 minutos.

4. La estrategia debera
complementarse con una parrilla de
contenidos compuesta por minimo 20
mensajes semanales para twitter (3
diarios), 14 mensajes semanales
para Instagram (2 diarios) y un
mensaje semanal para LinkedIn.

Se requiere que la propuesta
contemple acciones de seguimiento y
evaluacién delimitadas en el tiempo y
que ademas le apueste a estrategias
de tipo cuantitativo y cualitativo.
Estas estrategias deberan dar cuenta
de la evaluacion de proceso (durante
la implementacion) y de resultado (al
final la implementacion).

El disefio de la campafia no debe
superar 30 dias y su implementacion
debera ser hasta el 15 de diciembre

40%
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de 2019.

Mensajes
institucion
ales para
television

PROPUESTA: Como parte de la
campana comunicacional, se
deberan realizar dos mensajes
institucionales para televisién con el
objetivo de promover el derecho de
autor como el corazon de la
economia naranja, para lo cual se
debera presentar como minimo tres
propuestas creativas con sus
respectivos story board por cada
video. El video debe cumplir con los
siguientes requerimientos técnicos:
duracién de maximo 30 segundos,
incluyendo la colilla de la Autoridad
Nacional de Television — ANTV, cuya
duracion es de cinco segundos.
Durante el video debe aparecer un
traductor de lengua de sefa
certificado por el INSOR para hacer
la traduccion del mismo. EI proveedor
como minimo debera contar con: (1)
ejecutivo de cuenta, (1) productor, (1)
director, (1) camarégrafo, (1) editor,
(1) sonidista, (1) disefador grafico,
(1) animador.

ETAPA DE PREPRODUCCION: 1.
Entregar el cronograma de
actividades.

2. Construir la linea de los dos
mensajes cuidando el uso del
lenguaje, el tono y el estilo. 3.
Entregar un texto en donde se
explique la linea conceptual de cada
pieza audiovisual. 4. Construir el
guion de cada pieza audiovisual. 5.
Entregar los textos descriptivos del
enfoque de la pieza audiovisual.

Como minimo el contratista debera:
a. Presentar un minimo de ftres
propuestas creativas por cada pieza
audiovisual. El contratista debera
disefar la propuesta grafica para
cada mensaje respetando la unidad
de la estrategia comunicativa. De
igual manera debera producir
animaciones, si se consideran
necesarias para el tratamiento
audiovisual y tematico de Ilos
mensajes.

b. Elaboracion de guiones literarios.
c. Elaboracién de guiones técnicos.
d. Elaboracion de plan de rodaje.

e. Busqueda de locaciones (si se

40%
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requiere  segun propuesta del
contratista).

f. Casting de personajes reales (si se
requiere  segun propuesta del
contratista).

g. Disefio 'y produccion de
escenografia.

h. Personajes ficticios (si se requiere
segun propuesta del contratista).

i. Obtencién de permisos para la
grabacién en exteriores.

j-  Coordinacion de pruebas vy
planeacion en general de la
infraestructura propia de la filmacion.
k. Garantizar el medio de transporte
de todo el personal (si se requiere).

I. Realizacion de un comercial con
técnica de composicion digital, con
imagen 3D y 2 D. (Si se requiere
segun propuesta del contratista).
ETAPA DE POSPRODUCCION: 1.
Realizar el retoque de imagenes,
ensamble de tomas vy graficos,
elaboracion de las piezas
audiovisuales.

2. Construccion del contenido segun
el guion y libreto. 3. Finalizar la
edicion de las piezas audiovisuales.
4. Musicalizacion.

Como minimo el contratista debera
tener o] contratar:
a. Equipos de edicion alta gama. c.
Visualizacién. d. Guion de edicion. d.
Animaciones 2D O 3D. e. Estudio de
grabacién de audio y efectos. f.
Locuciones. g. Edicion off line. h.
Edicién on line. i. Locutor ACL (para
cada version). j. Musica Original —
pista. k. Disefio de Efectos vy
Sonorizacién. |. Sala de audio: toma
de voz, masterizacibn y mezcla.

Nota: La voz profesional sera
aprobada por el supervisor del
contrato, para tal efecto, el contratista
presentard en un plazo de dos (2)
dias habiles después de Ia
aprobacion del libreto o guion final,
un reel de hasta dos (2) minutos en
CD formato mp3, con la voz o las
voces propuestas.
El contratista debera contar con el
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equipo humano y técnico necesario
para garantizar el buen accionar en
cada wuna de las fases de

preproduccion, produccion y
postproduccion de la pieza
audiovisual.

El material audiovisual se debera
entregar finalizado en los siguientes
formatos: cinta Betacam SP o
Betacam Digital, otra copia original
en una memoria de estado sélido
(USB) y otra copia original en un
DVD. Cuando se entregue el archivo
audiovisual en medios electronicos
como disco duro, memorias de
estado sodlido (USB) y/o FTP, el
archivo debe estar finalizado, de
acuerdo a las siguientes
especificaciones: Archivo Quick time
self-contained con cualquiera de los
codec’s descritos a continuacion:
DV25 e IMX30, Audio muestreado a
48 KHz, Tasa de 16 bits, Nivel de
audio debe encontrarse a un nivel de
-18dBF.

CESION DE DERECHOS DE
AUTOR: a. El cedente (contratista)
se compromete a ceder al cesionario
(DNDA) los derechos patrimoniales
de autor, por medio del cual se
transfieren los derechos sobre las
obras audiovisuales junto con sus
guiones, storyboard, textos, dibujos y
todos los productos resultantes de la
ejecucion del contrato. b. Registrar el
contrato de cesion ante la Direccion
Nacional de Derechos de Autor
mediante el registro de actos vy
contratos. c. Garantizar a través de
los términos del contrato de cesion la
titularidad de todos los derechos
patrimoniales a la DNDA y mantener
libre e indemne al cesionario de
cualquier dano o perjuicio originado
en reclamaciones de terceros
relacionadas con la titularidad de los
derechos que son cedidos mediante
el contrato en los términos del Anexo
No. 13. d. El futuro contratista debe
garantizar la trasferencia de los
derechos aparentes no reconocidos
legalmente que puedan surgir de los
intérpretes que participen en dichas
piezas audiovisuales los cuales no
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podran hacer oponible su aparente
derecho.

Realizar suscripciéon de la DNDA a un
gestor de envio de correos
electronicos masivos. La suscripcidon 10%
Correos |se debe realizar a partir de la firma 1
masivos |del contrato sin exceder el 15 de
diciembre de 2019 a una base de
datos de 100 mil correos y como
minimo 3 envios mensuales.

Realizar suscripcién de la DNDA a un
banco de imagenes que permita la
descarga como minimo de 200
imagenes por mes con todos los 10%
Banco de ;
4 .y derechos de autor sobre las mismas 1
imagenes . o
a perpetuidad. La suscripcidn se
debe realizar a partir de la firma del
contrato sin exceder el 15 de
diciembre de 2019.

CLAUSULA TERCERA.- DOCUMENTOS Y PRODUCTOS ENTREGABLES: LOTE 1-
Eventos: a) Informe mensual de las actividades realizadas en cumplimiento del contrato. b)
Documento en medio fisico y magnético que contenga el informe financiero de la ejecucion de
las actividades del CONTRATO y su presupuesto, sin embargo, el supervisor podra solicitar
dicho informe al CONTRATISTA en cualquier momento de la ejecucion del contrato. LOTE Il
— Campanas. a) Informe mensual de las actividades realizadas en cumplimiento del contrato.
b) Documento en medio fisico y magnético que contenga el informe financiero de la ejecucion
de las actividades del CONTRATO y su presupuesto, sin embargo, el supervisor podra
solicitar dicho informe al CONTRATISTA en cualquier momento de la ejecuciéon del contrato.
c) Informe de resultados de las campafas de divulgacion, asi como las piezas gréficas y
videos solicitados en la ficha técnica. d) Informe de envio de correos masivos. e) Documentos
de cesion de derechos patrimoniales de autor de cada una de las obras y material
desarrollado en la campafa, a favor de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, asi como
los permisos u autorizaciones necesarias. f) Mensajes institucionales en los formatos
solicitados en la ficha técnica. CLAUSULA CUARTA.- OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA: Ademas de las condiciones técnicas establecidas en los presentes estudios,
el CONTRATISTA debera cumplir a cabalidad y en forma oportuna las siguientes
obligaciones: 1) Generales para lotes | y Il: a) Cumplir a cabalidad con el objeto del
Contrato, observando en todo momento el régimen de contratacion, acatando la Constitucion,
la Ley y demas normas pertinentes, asi como las normas y especificaciones técnicas y de
calidad del contratista. b) Alertar oportunamente a DNDA sobre los problemas potenciales, o
reales, que se puedan presentar o se estén presentando en la ejecucion del contrato objeto
que impliguen un riesgo para la terminacion exitosa del mismo y proponer las
correspondientes soluciones en términos de economia, calidad y oportunidad. c)
Salvaguardar la informacién confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus
actividades, salvo requerimiento expreso de autoridad competente. Los documentos e
informacién que se produzcan en desarrollo del contrato no podran ser usados por el
consultor para fines distintos a los previstos en el mismo, so pena de las sanciones que la ley
contemple. d) Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato.
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e) Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes parciales y finales sobre el
cumplimiento de éste al supervisor del contrato para que le sea expedida la certificacion del
cumplimiento correspondiente, documento indispensable para el pago. f) Tener en cuenta las
observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del contrato y la Directora
General con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion de la Entidad. g) Pagar
los impuestos si a ello diere lugar. h) Hacer todas las recomendaciones que considere
necesarias en relacion con el desarrollo y ejecucién del contrato. i) No ofrecer ni dar sobornos
ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico, en relacién con su propuesta,
con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como
resultado de su propuesta. j) No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o como efecto la colusion en el presente proceso de contratacién. k) Asumir a
través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas en la solicitud de oferta del
proceso de contratacion, siempre que se verifique el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion. 1) Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y
extrajudiciales por los danos y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos
ocasionados por las personas que sean sub-contratistas o dependan del adjudicatario. m)
Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y
de las exigencias legales. n) Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral para la realizacion de cada pago derivado del contrato
estatal. o) Afiliar a sus empleados a la ARL y efectuar los pagos correspondientes. p)
Comunicar a la DNDA el numero de una cuenta corriente o de ahorros en una entidad
financiera y/o en caso de no tenerla, efectuar la constitucion y apertura de una cuenta de
ahorros, para la realizacion de los pagos mensuales de servicios por consignacion. q) No
ceder ni subcontratar el presente contrato, sin la autorizacion previa y escrita de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor, so pena de las sanciones a lugar. r) Constituir las garantias
requeridas por la entidad. s) Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
y normas concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se
desprendan de la naturaleza contractual. 2) Especificas: Para el correcto desarrollo del
objeto contractual, el contratista seleccionado se encuentra obligado a: LOTE I: a) Contar
con una red de proveedores de hoteles y salones adecuados para el desarrollo de actividades
y encuentros corporativos, dotados de ayudas audiovisuales, sistemas de sonido e
iluminacion para atender eventos entre 100 y 300 personas. b) Prestar el servicio de apoyo y
asesoria permanente para el apoyo logistico de cada uno de los eventos que desarrolle la
Entidad. ¢) Contar con el personal idoneo para la ejecucion de cada una de las actividades
del objeto contractual d) Tener listas las instalaciones a las horas senaladas y con el montaje
aprobado previamente por la Entidad conforme la programacion de los eventos. e) Suministrar
en forma agil y oportuna los equipos y materiales requeridos para cada una de las actividades
a realizar. f) Facturar unicamente los servicios aprobados por el Supervisor del contrato. g)
Presentar informes del desarrollo de las actividades y/o de entrega de los productos para ser
verificados previamente por el supervisor del contrato de la DNDA, antes de la facturacion. h)
Presentar copia de los pagos de aportes a la seguridad social. i) Prestar los servicios
contratados con calidad, de acuerdo con las fechas e instrucciones determinadas por el
supervisor del contrato. j) Entregar fisicamente en un plazo NO superior a cinco (5) dias
habiles la cotizacion del escenario a contratar para el desarrollo del evento y cada uno de los
servicios que se requieren para la ejecucidon del mismo, para la aprobacion del supervisor del
contrato, de conformidad con los precios establecidos en la oferta y aprobados por la
empresa. k) Contar con un medio de comunicacion efectivo: celular y correo electrénico para
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estar en permanente contacto con el supervisor del contrato. ) Tener personal disponible que
esté presente como operador logistico en cada uno de los eventos que realice la Direccidon
Nacional de Derecho de Autor. m) Poner a disposicion de la Entidad los medios de transporte
necesarios (van o vehiculo publico para servicios especiales) para realizar diferentes
recorridos aeropuerto-hotel y viceversa de las personas designadas por la entidad, asi como
llevarlos a diferentes lugares que conforme los itinerarios acordados previamente con el
supervisor del contrato. n) Las demas que se requieran y que se relacionen con el objeto del
contrato. LOTE 2: CLAUSULA QUINTA.- OBLIGACIONES DE LA DIRECCION: Para el
correcto desarrollo del objeto contractual, el contratista seleccionado se encuentra obligado a
cumplir con las siguientes obligaciones especificas: a) Ceder los derechos patrimoniales de
autor de la campana y los videos institucionales, asi como el material de los productos
obtenidos durante la ejecucion del contrato, a perpetuidad de la DNDA. b) Contar con el
equipo humano especializado en la realizacion de campafas digitales. ¢) Asegurar los
equipos de grabacién y edicion de alta gama para la produccion y postproduccion de los dos
mensajes institucionales. d) Cumplir con los requisitos de la Comision Nacional de Television
para la realizacion de mensajes institucionales. e) Garantizar la suscripcion de la DNDA a un
suscriptor de correos masivos y a un banco de imagenes de acuerdo a la ficha técnica del
contrato. f) Presentar informes del desarrollo de las actividades y/o de entrega de los
productos para ser verificados previamente por el supervisor del contrato de la DNDA, antes
de la facturacion. g) Presentar copia de los pagos de aportes a la seguridad social. h) Prestar
los servicios contratados con calidad, de acuerdo con las fechas e instrucciones determinadas
por el supervisor del contrato. i) Contar con un medio de comunicaciéon efectivo: celular y
correo electrénico para estar en permanente contacto con el supervisor del contrato. j) Las
demas que se requieran y que se relacionen con el objeto del contrato. CLAUSULA SEXTA.
PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera por el términode ()
meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el supervisor y el
contratista, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato, hasta el 15 de diciembre de 2019, en todo caso sin exceder del 31 de diciembre de
2019. PARAGRAFO: El presente contrato se mantendra vigente durante el plazo de
ejecucion y seis (06) meses mas. CLAUSULA SEPTIMA.- LUGAR DE EJECUCION. Para los
efectos del contrato, el domicilio sera la ciudad de Bogotd. PARAGRAFO. Se debera tener
presente que las ciudades de los eventos propuestas se podrian cambiar, asi como el evento
en si, es decir que se podria cambiar por otra actividad de divulgacién teniendo presente que
no exceda el costo estipulado en la ficha técnica. CLAUSULA OCTAVA. VALOR: El valor
total del presente contrato se fija en la suma de
PESOS M/CTE ($ ,00) incluido
IVA., y todos los demas impuestos, tasas, contribuciones, costos y gastos de toda indole en
que el contratista deba incurrir en relacion con u originado en el presente contrato, amparado
con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 7619 del 20 de mayo de 2019,
distribuidos asi: 1) VALOR LOTE 1- Eventos. Hacer presencia institucional en diferentes
eventos a nivel nacional. por un valor total de

(% .00) MCTE, incluido IVA,
todos los demas impuestos vy tributos, tasas, contribuciones, costos y gastos de toda indole en
que el contratista deba incurrir en relacion con lo originado en el presente contrato, que se
causen por el hecho de su celebracion, ejecucion y liquidacion. Este valor se hace con cargo
al CDP No. 7619 del 20 de mayo de 2019 — Objeto del gasto C-3706-1000-2-0-3706001-02-
02-02-009-002-09 “OTROS SERVICIOS DE EDUCACION Y SERVICIOS DE APOYO
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EDUCATIVO”. 2) VALOR LOTE 2- Campaias. Realizar campana de divulgacién sobre los
beneficios del derecho de autor”, por un valor total de

($ .00) MCTE, incluido IVA,
todos los demas impuestos vy tributos, tasas, contribuciones, costos y gastos de toda indole en
que el contratista deba incurrir en relaciéon con lo originado en el presente contrato, que se
causen por el hecho de su celebracion, ejecucién y liquidacion. Este valor se hace con cargo
al CDP No. 7619 del 20 de mayo de 2019 — Objeto del gasto C-3706-1000-2-0-3706001-02-
02-02-009-006-01 “SERVICIOS AUDIOVISULES Y SERVICIOS CONEXOS”. CLAUSULA
NOVENA. FORMA DE PAGO. Con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa
Anual Mensualizado de Caja, a la situacion de fondos por parte de la Direccién General de
Crédito Publico y del Tesoro Nacional y al correspondiente tramite administrativo, la
DIRECCION pagara al CONTRATISTA la totalidad del valor que se ejecute del contrato que
se suscriba, de acuerdo con el desarrollo de las actividades previstas para la ejecucién del
objeto de conformidad con los servicios recibidos, de la siguiente manera: 1) Forma de pago
LOTE No. 1. a) PRIMER PAGO. Se realizara una vez se ejecute el 30% del contrato, b)
SEGUNDO PAGO. Se realizara una vez se ejecute 60% del contrato. c) TERCER PAGO. Se
realizara una vez se ejecute el 90% del contrato. d) CUARTO PAGO. Se realizara una vez se
ejecute el 100% del contrato. 2) Forma de pago LOTE No. 2. a) PRIMER PAGO. Se
realizara una vez se ejecute el 30% del contrato, b) SEGUNDO PAGO. Se realizara una vez
se ejecute 60% del contrato. c) TERCER PAGO. Se realizara una vez se ejecute el 90% del
contrato. d) CUARTO PAGO. Se realizara una vez se ejecute el 100% del contrato. Tanto
para el lote 1 como el lote 2, el contratista debera llevar un estricto control de los servicios
prestados. La entidad no respondera por el valor de los servicios que el contratista haya
prestado en exceso del valor del contrato. Los pagos relacionados anteriormente, se
efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha de radicacién de
cada factura original en la ventanilla de servicio al ciudadano y publicacion de la factura digital
a través del “Plan de pagos” del SECOP Il debiendo ingresar a la ejecucién del contrato,
acompafada de la certificacion que sobre el cumplimiento del contrato expida la supervisora
designada por la Entidad y de la certificacion donde se verifique el cumplimiento por parte del
CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad social (sistema de
salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes parafiscales (cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA), mediante certificacién expedida por el Revisor Fiscal cuando éste
exista o por el Representante Legal (Articulo 50 Ley 789 de 2002). Cuando se trate de
consorcios 0 uniones temporales, cada uno de los miembros integrantes que sean personas
juridicas debera aportar el certificado aqui exigido. PARAGRAFO PRIMERO: La normatividad
que consagra la exigencia de dfiliaciéon al Sistema de Seguridad Social se encuentra
estipulada en la Ley 100 de 1993, articulos 15y 271; Ley 797, articulo 3: Decreto 2353/15 y
Decreto 510/03, articulo 1 y de demas normas concordantes. Adicionalmente los empleadores
deben pagar los parafiscales asi: SENA 2% ICBF 3%, CCF 4%. Con la Ley 1819 de 2016 en
el articulo 114-1 se exoneraron algunos empleadores previos al cumplimiento de lo
establecido en las normas citadas. En todo caso se realizaran los descuentos de Ley que
deben corresponder al valor total del contrato, la propuesta presentada y los bienes
suministrados. PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos sefialados en esta clausula, estaran
sujetos a la disponibilidad presupuestal y a las previsiones del Programa Anual Mensualizado
de Caja — PAC, aprobacion por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
PARAGRAFO TERCERO: La no presentaciéon oportuna de estos documentos implica el
incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA y exonera a LA DIRECCION
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del pago de intereses moratorios. En todo caso el pago quedara sujeto a la aprobacion final a
satisfaccién de los bienes y servicios recibidos durante el periodo facturado. PARAGRAFO
CUARTO: EL CONTRATISTA debera llevar un estricto control de los bienes y servicios
suministrados. La entidad no respondera por el valor de los bienes que el contratista haya
prestado en exceso del valor del contrato. PARAGRAFO QUINTO: Las retenciones y
descuentos de ley a que haya lugar por el pago de cuentas seran a cargo de EL
CONTRATISTA y deben corresponder al valor total del contrato, la propuesta presentada y
los bienes suministrados. Los pagos se realizardn a través de la cuenta de ahorros y/o
corriente que disponga el contratista, acorde con la certificacion expedida por la entidad
financiera aportada por el contratista en su oferta. CLAUSULA DECIMA. SUPERVISION. La
supervision del contrato designado por la Directora General sera la Coordinadora de
comunicaciones y servicio al ciudadano, o quien haga sus veces. CLAUSULA DECIMA
PRIMERA: CESION. El presente contrato no podra cederse total o parcialmente a persona
alguna, sin la autorizacion expresa y escrita de la DNDA, sin perjuicio de la contratacion
estrictamente necesaria para su ejecucion. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA.- CESION DE
LOS DERECHOS PATRIMONIALES. EL CONTRATISTA entiende y acepta que el proposito
del contrato es que los derechos patrimoniales de todas las obras protegidas por el derecho
de autor que se creen en desarrollo del mismo, sean de propiedad de la Direccion Nacional
de Derecho de Autor sin limitaciones de tiempo, territorio y medio de reproduccién o
comunicacion. En consecuencia, EL CONTRATISTA se obliga a obtener, de parte de todas
las personas naturales que participen en la creacion de las mencionadas obras, la firma o las
legalizaciones que sean aplicables bajo la legislacidn de otros paises, de los documentos de
cesion de derechos patrimoniales de autor de cada una de las obras, a favor de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor, asi como los permisos u autorizaciones necesarias para la
utilizacion ilimitada de las obras, a satisfaccion de esta entidad. CLAUSULA DECIMA
TERCERA. GARANTIA UNICA: EL CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor, dentro de los tres (3) dias siguientes a la firma del
presente contrato, la garantia Unica a favor de entidades publicas de que trata la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007 y los Decretos reglamentarios, la cual consistirda en una poliza
expedida por una compania de seguros, entidad bancaria o patrimonio auténomo legalmente
autorizada para funcionar en Colombia, constituida a partir de la fecha de suscripcion del
contrato y que contenga los siguientes amparos: a) Cumplimiento: por un valor
correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al
plazo de ejecucion del mismo, contado a partir de la fecha de suscripcion del contrato, y seis
(6) meses mas. b) Salarios y prestaciones sociales: por un valor correspondiente al cinco
por ciento (5%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del
contrato y tres (3) afos mas, contados a partir de la fecha de firma del contrato. c¢) Calidad
del servicio: por un valor correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas contados a
partir de la terminacion del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: De conformidad con el articulo
2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando la oferta es presentada por un proponente
plural, como Unién Temporal, Consorcio o Promesa de Sociedad Futura la garantia debe ser
otorgada por todos sus integrantes. PARAGRAFO SEGUNDO En los casos en que se
prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o se adicione en valor, EL CONTRATISTA se
compromete, dentro de los tres (03) dias siguientes a la firma de la minuta respectiva, a
presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o
valor pactados. PARAGRAFO TERCERO: EL CONTRATISTA debera mantener las
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garantias en plena vigencia y validez en los términos expresados en esta clausula y debera
pagar las primas y cualesquiera otras expensas necesarias para constituirlas, mantenerlas,
prorrogarlas o adicionarlas. CLAUSULA DECIMA CUARTA. SUSPENSION TEMPORAL
DEL CONTRATO: Solo en eventos de fuerza mayor o caso fortuito las partes podran
suspender la ejecucion del contrato. Este hecho, previo concepto del supervisor, se hara
constar en acta que suscribiran el CONTRATISTA y el supervisor; en la misma se
consignaran clara y detalladamente las razones de la suspension y el plazo de la misma, asi
como la obligacion del CONTRATISTA de prorrogar la vigencia de la garantia unica por un
término igual al de la suspension. El término de suspensién no se computara para efectos del
plazo extintivo. Expirado el plazo de la suspension, el contrato se reiniciard dejando
constancia del hecho en el acta correspondiente, la cual se diligenciara en la misma forma
que el acta de suspensiéon. CLAUSULA DECIMA QUINTA. INTERPRETACION
UNILATERAL DEL CONTRATO: Si durante la ejecucién del contrato surgen discrepancias
entre LA DIRECCION y el CONTRATISTA sobre la interpretacién de algunas de sus
estipulaciones que puedan conducir a la paralizacién o afectacion grave del servicio que se
pretende satisfacer con el contrato y no se logra acuerdo sobre su entendimiento, LA
DIRECCION lo interpretara unilateralmente en acto debidamente motivado, el cual sera
susceptible del recurso de reposicion. En todo caso, la interpretacion del contrato requerira el
concepto técnico previo no vinculante del supervisor. CLAUSULA DECIMA SEXTA.
MODIFICACION UNILATERAL DEL CONTRATO: Si durante la ejecucion y para evitar la
paralizacion o la afectacion grave del servicio que se pretende satisfacer con él, fuere
necesario introducirle variaciones al contrato y las partes no llegaren a un acuerdo, LA
DIRECCION lo modificara unilateralmente mediante acto debidamente motivado susceptible
del recurso de reposicién, pudiendo adicionar o suprimir bienes. En todo caso, la modificacion
se sujetara a las siguientes reglas: no podra modificarse el objeto general del contrato ni
prorrogarse su plazo, si estuviere vencido, so pretexto de la modificacién; ésta sélo procede
por cambio de las circunstancias existentes al momento de celebrar el contrato; la naturaleza
y el fin del contrato no pueden modificarse y tampoco los elementos esenciales del contrato
no pueden ser variados. PARAGRAFO. En los eventos que la necesidad del servicio
justifique la ampliacion del término de ejecucion, el plazo de este contrato podra prorrogarse
por mayor duracién. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. CADUCIDAD. LA DIRECCION podra
declarar la caducidad administrativa cuando se presente cualquiera de las causales
sefialadas en la ley para tal efecto. PARAGRAFO PRIMERO: Una vez declarada la
caducidad EL CONTRATISTA debera presentar una relacion detallada del estado de
ejecucion del contrato, con base en lo cual se procedera a la liquidacion del mismo
PARAGRAFO SEGUNDO: En firme la resolucion que declara la caducidad EL
CONTRATISTA se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas por la Ley 80 de
1993 y este contrato, y LA DIRECCION, podra continuar la ejecucion del objeto del contrato
con otro contratista. PARAGRAFO TERCERO: Si LA DIRECCION se abstiene de declarar la
caducidad, adoptara las medidas de control e intervencién necesarias para garantizar el
cumplimiento del objeto del contrato, de ser posible y procedente. PARAGRAFO CUARTO:
Ejecutoriada la resolucién que declare la caducidad, tendra lugar: 1) La terminacion del
contrato, 2) se ordenara su liquidacion en el estado que se encuentre. 3) Se ordenara efectiva
la garantia unica, la clausula penal y el pago de los perjuicios que se pudieren derivar.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA. TERMINACION ANTICIPADA. LA DIRECCION podra
disponer la terminacion anticipada del contrato en los siguientes eventos: 1. Cuando las
condiciones contractuales o las circunstancias que dieron lugar al nacimiento del contrato
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hayan variado sustancialmente de tal manera que su ejecucion resulte imposible, innecesaria
y/o inconveniente a juicio de LA DIRECCION. 2. Cuando exista un detrimento patrimonial de
la entidad que se agrave por la exigencia de continuar desarrollando el objeto contractual
celebrado. 3. Cuando el objeto contractual desaparezca o cuando no exista una actividad
claramente definida que permita identificar una obligacién por ejecutar a cargo del
CONTRATISTA. 4. Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o la situacion de
orden publico lo imponga. 5. Por muerte o incapacidad fisica permanente del CONTRATISTA,
si es persona natural o por disolucién de la persona juridica del CONTRATISTA. 6. Por
interdiccién judicial del CONTRATISTA. 7. Por liquidacién o por la apertura del proceso de
liquidacién judicial del CONTRATISTA, conforme a lo previsto en la ley. 8. Por cesacion de
pagos o embargos judiciales del CONTRATISTA que afecten de manera grave el
cumplimiento del contrato. 9. Por mutuo acuerdo de las partes. 10. Por decision unilateral de
LA DIRECCION en el caso de incumplimiento por parte del CONTRATISTA. PARAGRAFO:
CONTINUIDAD DEL CONTRATO: EIl so6lo hecho de que el CONTRATISTA sea admitido en
proceso de reorganizacion conforme al régimen de insolvencia, no faculta a LA DIRECCION a
dar por terminado el contrato. No obstante lo anterior, cuando el CONTRATISTA incurra en
incumplimiento de una cualquiera de sus obligaciones contractuales causadas con
posterioridad al inicio de dicho tramite, LA DIRECCION podra dar por terminado el contrato,
conforme a lo previsto en la ley. CLAUSULA DECIMA NOVENA. MECANISMOS DE
SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las controversias originadas en o
relacionadas con el presente contrato, se resolveran directamente entre las partes en un
término no mayor a treinta (30) dias calendario. Si ello no fuere posible las partes acuerdan
solucionar las controversias ante la jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo. CLAUSULA
VIGESIMA. AJUSTES AL VALOR DEL CONTRATO: LA DIRECCION y el CONTRATISTA
acuerdan realizar ajustes periddicos al valor del presente contrato con el exclusivo fin de
liberar los recursos no ejecutados por razones no imputables a la entidad, efecto para el cual
mediante la presente clausula el Ordenador del Gasto a través del Supervisor y el
CONTRATISTA directamente o por intermedio de su Representante o apoderado, autorizan
suscribir las respectivas actas y realizar la disminucion del registro presupuestal
correspondiente y demas tramites a que haya lugar. En consecuencia, las partes
expresamente aceptan que el valor del contrato se actualice automaticamente una vez se
surta el tramite administrativo aqui acordado, sin perjuicio de las demas obligaciones
contractuales formalmente adquiridas. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. SANCIONES POR
DE RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo INCUMPLIMIENTO: LA
DIRECCION podra imponer multas y declarar el incumplimiento de conformidad con lo
establecido por el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 40 de la ley 80 de 1993 y
demas normas aplicables, asi: 1. MULTAS: LA DIRECCION dando aplicacién al
procedimiento establecido en la ley, podra, mediante acto administrativo motivado, sancionar
al contratista con la imposicién de multas sucesivas del 0.5% del valor del contrato por cada
dia de incumplimiento, sin superar el 10% del valor del mismo, a efecto de conminarlo a su
cumplimiento. 2. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato, el CONTRATISTA
pagara a LA DIRECCION, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato, cuando se trate de incumplimiento total del mismo y
proporcional al incumplimiento parcial del contrato; sin que ello impida que LA DIRECCION
pueda solicitar al CONTRATISTA la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que
excedan del valor de la clausula penal pecuniaria. PARAGRAFO PRIMERO. EI
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CONTRATISTA autoriza mediante la suscripcion del presente contrato, a la Direccion
Nacional de Derecho de Autor, para que el valor de las sanciones impuestas que se
encuentren en firme le sean cobradas o descontadas de los valores a que tiene derecho el
contratista por la ejecucién del presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: El pago de las
sumas antes sefaladas no extingue las obligaciones emanadas del contrato, ni exime al
contratista de indemnizar perjuicios superiores. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA.
AUSENCIA DE RELACION LABORAL. El presente contrato no genera vinculo laboral alguno
entre el CONTRATISTA o sus dependientes o subcontratistas con LA DIRECCION; por tanto,
sus derechos se limitaran de acuerdo con la naturaleza del contrato, a cumplir cabalmente las
obligaciones derivadas del mismo en su calidad de CONTRATISTA y a exigir las que
correspondan a LA DIRECCION, teniendo en cuenta que el servicio prestado es
independiente y diferente de las actividades que desarrolla LA DIRECCION. El personal que
emplee el CONTRATISTA para el desarrollo del contrato tendra la vinculacion
correspondiente con éste y por ninguna causa generara con LA DIRECCION relacion laboral
o contractual alguna. Si por cualquier razén dicho personal ya sean sus trabajadores o los
propios de sus subcontratistas demandan a LA DIRECCION por cualquier causa, el
CONTRATISTA se compromete irrestrictamente a pagar las condenas, los costos, los gastos,
los honorarios de los apoderados, y las costas del proceso. De igual manera cualquier
reclamacion y/o demanda de parte de una trabajadora embarazada durante la ejecucién del
contrato correra a cargo del CONTRATISTA quien garantizara en todo momento la
estabilidad reforzada de tal estado. Asi mismo y de manera previa a la liquidaciéon del
contrato, se dejara constancia que no existe reclamacion o solicitud alguna por cualquier
concepto en materia laboral. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera presentar a LA
DIRECCION cuando éste asi lo requiera, certificacion expedida por autoridad competente
donde conste que el personal autorizado para la ejecucidon del presente contrato ha sido
afiliado al sistema de seguridad social integral conforme a la ley. CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA. VEEDURIAS CIUDADANAS: En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley 850 de
2003, se convocan a las Veedurias Ciudadanas con el fin de garantizar la participacion social
en la ejecucién del presente contrato. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. CONTROL A LA
EVASION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGOS PARAFISCALES: De
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, el CONTRATISTA debera cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF). En
consecuencia, el incumplimiento de esta obligacion sera causal para la imposicion de penas
de apremio, multas sucesivas hasta tanto se dé el cumplimiento, previa verificacién de la
mora mediante liquidacion efectuada por el Supervisor respectivo. Si durante la ejecucién del
contrato persiste este incumplimiento por un (1) mes, LA DIRECCION dara aplicacién a la
terminacién anticipada del contrato. EI cumplimiento de esta obligacion sera indispensable
para que se efectlien los pagos por parte de LA DIRECCION al CONTRATISTA, incluso
aquellos consignados en el acta de liquidacién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA.
INDEMNIDAD: El CONTRATISTA se obliga para con LA DIRECCION a mantenerla libre de
cualquier dafio o perjuicio causado a terceros, originado en o relacionado con el presente
contrato, bien sea por hechos del contratista, o de sus empleados, subcontratistas o
dependientes. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. DOCUMENTOS: Forman parte integral del
presente contrato los siguientes documentos: 1) Estudio de conveniencia y oportunidad,
Matriz de Riesgos, Pliego de condiciones y sus Anexos, adendas y demas documentos del
proceso; 2) Propuesta presentada por el CONTRATISTA a través de la plataforma
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transaccional del estado SECOP Il. 3) Certificado de Disponibilidad Presupuestal y Registro
Presupuestal y 4) El presente contrato a suscribir. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA.
LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacién del presente contrato se realizara de
acuerdo con lo previsto en el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993, articulo 11 de la Ley 1150 de
2007, para lo cual el supervisor y/o supervisores prepararan y suscribiran el acta
correspondiente. En esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos
a que haya lugar. En el acta de liquidacién constaran, ademas, los acuerdos, conciliaciones y
transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder
declararse a paz y salvo. Para la liquidacion se exigira al CONTRATISTA la extension o
ampliacion, si es del caso, de la garantia para avalar las obligaciones que deba cumplir con
posterioridad a la extincion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA. LIQUIDACION
UNILATERAL. Si el CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a
acuerdo sobre el contenido de la misma, dentro del plazo establecido en la clausula anterior,
la liquidacion sera practicada directa y unilateralmente por la entidad y se adoptara por acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA. PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION DEL CONTRATO: Para la
liquidacion debera disponerse, cuando menos, de los siguientes documentos: 1. Copia del
contrato y sus modificaciones. 2. Copia de las actas e informes que hacen parte del contrato.
3. Estado de cuenta. 4. Informe final de cumplimiento de obligaciones firmada por el
supervisor del contrato, y los demas necesarios para el efecto. CLAUSULA TRIGESIMA: Los
gastos que se ocasionen para la legalizacién y perfeccionamiento del presente contrato seran
sufragados por el CONTRATISTA. CLAUSULA TRIGESIMA PRIMERA. PUBLICACION. De
acuerdo con el Decreto 0019 del 10 de enero de 2012 en su articulo 223, este contrato no
requiere publicacion en el Diario Unico de Contratacion Publica. CLAUSULA TRIGESIMA
SEGUNDA. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y PUBLICACION: De
acuerdo con lo establecido en el articulo 41 de la ley 80 de 1993, los contratos del Estado se
perfeccionan cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve a
escrito. Para la ejecucion se requerira de la aprobacién de la garantia y de la existencia de las
disponibilidades presupuestales correspondientes, asi como de la suscripcién del acta de
inicio. De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 el presente contrato se publicara en el

SECORP IlI. Para constancia se firma en Bogota D.C., a los (__) dias del
mes de 2019

Por LA DIRECCION Por EL CONTRATISTA

XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXX

CC. X2OOXXXXXXX CC. XXX XXXXXX
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