DIRECCION NACIONAL
| DE DERECHO DE AUTOR @ El futuro Mininterior

U' Unidad Administrativa Especial ; . es de todos

Ministerio del Interior

CONTRATACION ADMINISTRATIVA
ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA UN
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO
A LA GESITION

CONTRATACION DIRECTA
(Art. 32 Ley 80 de 1993, articulo 2 numeral 4 Literal h) Ley 1150 de 2007,
Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015)

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL
PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor es una Unidad Administrativa Especial
(en adelante DNDA o la Direccién), adscrita al Ministerio del Interior, con personeria
juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente.

Como tal, es el drgano institucional que se encarga del disefo, direccion,
administracion y ejecucion de las politicas gubernamentales en materia de derecho
de autor y derechos conexos. En tal calidad posee el llamado institucional de
fortalecer la debida y adecuada proteccién de los diversos titulares del derecho de
autor y los derechos conexos, contribuyendo a la formacion, desarrollo y sustentacion
de una cultura nacional de respeto estos derechos y por lo que, inculca la nocién de
derecho de autor como un nuevo concepto de riqueza que genera empleo, impulsa el
desarrollo de la nacion, protege la creacion de las obras literarias y artisticas que
contribuyen en gran medida a engrandecer la cultura, el conocimiento, el arte, el
entretenimiento y la calidad de vida, respondiendo a los retos impuestos por los
avances tecnoldgicos.

Dentro de este entorno, la accién institucional de la Direccién Nacional de Derecho de
Autor involucra el estudio y proceso de expedicion, de la normatividad autoral de
nuestro pais, asi como la adhesion a los principales convenios internacionales sobre
proteccion del derecho de autor y los derechos conexos, correspondiendo ademas la
administracién del Registro Nacional de Derecho de Autor y la implementaciéon de
politicas de investigacion, promocién y difusion del derecho de autor y los derechos
Cconexos.

De otra parte, se ha dispuesto del disefio de programas de capacitacion para
creadores y consumidores de obras con el propdsito que conozcan y aprovechen las
ventajas del sistema de derecho de autor, consolidando el sistema de registro autoral
como una herramienta que brinde informacién y seguridad tanto a creadores como
usuarios, de tal manera que refleje su impacto econémico.

Igualmente, el documento CONPES 3659 “Politica Nacional para la promocion de las
Industrias culturales”, tiene como objetivo aprovechar el potencial competitivo de las
industrias culturales, aumentar su participacion en la generacion del ingreso y el
empleo nacionales, y alcanzar elevados niveles de productividad.

En Colombia no existe una articulacion formal entre las Entidades relacionadas con
la propiedad intelectual en ninguno de los sectores, ya sea publico o privado, a pesar
de que existen diversas iniciativas de cooperacién entre las Entidades.

El desconocimiento del alcance y contenido del Derecho de Autor y Derechos
Conexos ha impedido a los titulares y usuarios optar por modelos de negocios o

T:\2019\E-4 GRUPO COMPRAS\E-4.4 Contratacion Directa\E-4.4.1 Prestacion de servicios\E-4.4.1.1 Profesionales\1 INV Contrataciéon Mar 20-2019\1

EP contratacion AVA Mar 21-19.docx pagina 1 de 24
| 7 B @ www.derechodeautor.gov.co . Cal!e 28 N° 13A - 15 Piso 17
éé o 0 0 /derechodeautorcol e Teléfono (571) 341 8177
i - @derechodeautor Telefax (571) 286 0813
: 3 T Peiand © @derechodeautor ® Linea PQRS: 01 8000 127878
iPromovemos la creacion! gl ) ' oisties Kl /derechodeautor ® info@derechodeautor.gov.co




Mininterior

| Unidad Administrativa Especial - . es de todos

Ministerio del Interior

/\ DIRECCION NACIONAL AT
DE DERECHO DE AUTOR @ El futuro

alternativas de licenciamiento y uso, que les permita dar respuesta a los nuevos retos
y condiciones que del entorno digital y las tecnologias de la informacion vy
comunicacion.

El Documento CONPES 3533 “Bases de un plan de accién para la adecuacion del
sistema de propiedad intelectual a la competitividad y productividad nacional” recoge
estas preocupaciones y hace las siguientes recomendaciones:

1. Apoyar las actividades de difusion y capacitacion.

2. Desarrollar un plan de fortalecimiento de las industrias culturales existentes a
través de programas de formacion empresarial, que incluyan temas de
derecho de autor y derechos conexos.

3. Se recomienda a la Fiscalia General de la Nacion — Unidad Especializada en
Delitos contra la Propiedad Intelectual y las Telecomunicaciones , con el apoyo
de la DNDA, la SIC, el ICA y el INVIMA, garantizar la existencia de
procedimientos documentados para adelantar la investigacion de delitos
contra los DPI (ej. recepcion de la denuncia, ingreso al sistema de informacion,
realizacion de programas metodolégicos, ordenar actos urgentes, legalizacién
ante juez de control da garantias, entre otros), de conformidad con el Cédigo
de Procedimiento Penal en el marco del sistema de gestion de calidad de la
Fiscalia General de la Nacion.

4. Articular las iniciativas de los diferentes sectores involucrados en este tema.
Adicionalmente, propone al Ministerio de Interior y Justicia (hoy Ministerio del
Interior), Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, Departamento Nacional de
Planeacion y el Departamento Administrativo de la Funcion Publica para
fortalecer el recurso humano, financiero y técnico de la Direccidon Nacional de
Derecho de Autor, que le permitan mantener el registro de las electrénico de
las obras, mejorar la inspeccién y vigilancia de las sociedades de gestion
colectiva e impulsar en la sociedad colombiana el conocimiento y respeto al
derecho de autor y derechos conexos.

El Plan Nacional de Desarrollo 2014-2018 “Prosperidad para todos” en su capitulo 2,
Colombia en Paz, sefala, en lo que tiene que ver con la Propiedad Intelectual y que
constituye un objetivo misional de la Direccion Nacional de Derecho de Autor:

“2.1.4. Lineamientos de Propiedad Intelectual Es importante elevar la capacidad
nacional para que se dé un manejo adecuado a la propiedad intelectual en las
diversas instancias y actividades de CT+/ (ciencia y tecnologia mas innovacién) que
se desarrollan en el pais. Para ello se fortalecera el talento humano que cuente con
competencias suficientes para la gestion de la propiedad intelectual. También se debe
reconocer la importancia de la propiedad intelectual como un estimulo al acto de
investigar, proponer y crear nuevas ideas, promoviendo una cultura del respeto y
promocioén de una cultura de legalidad. Para ello es necesario apoyar la creacion de
un marco justo en el que todos los competidores tanto locales como internacionales
operen libres de las distorsiones que supone el obtener una ventaja recurriendo a la
usurpacion o violacién de derechos de propiedad intelectual. Con el liderazgo del
Ministerio de Justicia y el apoyo de la Comision Intersectorial de Propiedad Intelectual,
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se trabajara en la creacion de una politica de observancia especifica en esta materia
que guie el actuar de los operadores juridicos que conocen de estos casos”.

Asi las cosas, es importante sefalar que el problema se basa en la debilidad en las
herramientas que protegen y favorecen el funcionamiento del Sistema de Derecho de
Autor y conexos y en su divulgacién y por lo tanto la unica alternativa es el
fortalecimiento y divulgacion de las herramientas que favorecen el funcionamiento del
Sistema de Derecho de Autor y conexos.

La justificacion de la alternativa de solucion tiene como objetivo institucional
“Contribuir a los fines esenciales del Estado colombiano, mediante el disefo,
direccién, administracion y ejecucion de las politicas gubernamentales en materia de
derecho de autor y derechos conexos, asegurando la proteccién de los derechos de
los autores y titulares de las obras literarias y artisticas, contribuyendo a la creacion
de una cultura de respeto por dichos derechos y fomentando un ambiente propicio
para la creacion y difusion de nuevas obras como expresion del desarrollo econémico,
artistico y cultural del pais”.

En nuestra legislacion, existen las herramientas necesarias para proteger cabalmente
el Derecho de Autor, sin embargo, existe desconocimiento por parte de los creadores,
es por ello importante, fortalecer las herramientas existentes y divulgarlas para la
eficiente proteccién de la creacién en Colombia. Con un proyecto que apunte a
fortalecer distintos aspectos relacionados con el mejoramiento y optimizacion de las
herramientas de proteccion

En atencién a las anteriores consideraciones y en cumplimiento de la misién
institucional y con el objetivo de lograr el Fortalecimiento y divulgacion de las
herramientas que favorecen el funcionamiento del Sistema de Derecho de Autor y
Conexos, la DNDA formulé un Proyecto de Inversién ante el Departamento Nacional
de Planeacion para ejecutar en la vigencia 2019, el cual fue aprobado por esté
departamento, procediendo el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico a asignar una
partida presupuestal de conformidad con el Decreto No. 2467 del 28 de diciembre de
2018, por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacién para la vigencia fiscal
2019 por valor de $1.280.000.000,00.

De ofra parte, de acuerdo a la Metodologia General Ajustada (MGA) se formulo el
proyecto de inversidén para la DNDA, el cual se encuentra en las fichas Estadisticas
Basicas de Inversion (EBI) y en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion
Nacional (BPIN) No. 2018011000531 donde se detalla el proyecto el cual se anexa al
presente estudio previo.

1.1. Justificacion para la ejecucion del proyecto

Fortalecer todos los aspectos técnicos que cubre el sistema de Derechos de Autor y
Derechos Conexos de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, se puede ampliar
el conocimiento en estos temas lo que genera empoderamiento en los actuales y
futuros autores.

Se seguira aprovechando la tecnologia para garantizar el acceso de los creadores a

mas y mejores servicios, la tecnologia ha sido una gran herramienta de
apalancamiento para la entidad en proyectos anteriores en cuanto a cobertura se
trata, teniendo en cuenta que la entidad solo cuenta con sede fisica en la ciudad de
Bogotd, disponer de tramites en linea, ha generado un mayor acceso de los creadores
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de todo el pais en circunstancias de igualdad, por eso seguir fortaleciendo y
actualizando los sistemas es un punto de gran importancia y de mayor impacto.

Para lograr el objetivo de transmitir y mejorar el conocimiento del sistema de Derecho
de autor, la entidad se ha valido de varias estrategias a saber que se encuentran
contenidas en este proyecto: Actualizacion de fondos documentales, documentos
académicos, divulgacién y promocion de los beneficios del sistema, servicio de
capacitacion informal. Asi mismo, y como forma de apoyar la labor creativa, se
fortalecen herramientas de proteccion del sistema como lo son las funciones de
Inspeccion, Vigilancia y Control y de Conciliacion.

1.2 Actividades a ejecutar para satisfacer la necesidad estatal’

Dadas las consideraciones anteriores, es claro que la DNDA debe adelantar los
procesos contractuales necesarios que le permitan la ejecucidén del proyecto de
inversion aprobado para la vigencia 2019, atendiendo las normas legales y
reglamentarias del Estatuto de Contratacion de la Administracion Publica, y los
principios que rigen los contratos de las entidades estatales como son transparencia,
economia y responsabilidad, asi como los postulados que rigen la funcion
administrativa, de manera oportuna y eficiente para la satisfaccion del interés publico.

A continuacion, se detallan las actividades que se sefialan en la ficha BPIN a ejecutar
en la vigencia 2019:

Productos Actividades
OBJETIVO Indicadores
ESPECIFICO
Producto 2019
Adquirir software para el mejoramiento y
Fortalecer soporte de la infraestructura tecnolégica
componentes
tecnolégicos que . i ) ) i
permitan la Servicios tecnoldgicos Adquirir equipamiento para el mejoramiento
optimizacién de de la infraestructura tecnolégica
los servicios en
linea de la DNDA Disefiar e implementar el sistema de
gestion de seguridad de la informacion
Dotar con bibliografia especializada el
Efectuar Servicios de consulta | centro de documentacion "Arcadio Plazas"
estrategias que bibliografica
f(l)'rtalglzcadn Ila Actualizar el material de consulta del centro
ig:?:;'g\taes j: de documentacion
proteccion del Servicio de conciliacion Tramitar solicitudes de conciliacion vy
Sistema de bitrai ¢ establecer acciones de mejora al proceso
Derecho de yarbitraje entemas 140 g5c
Autor y conexos relacionados con el
Derecho de Autor y los | Apoyar al centro de conciliacién en las
Derechos Conexos actividades de registro de los casos de
conciliacion en el SICAAC.

1 Documento soporte proyecto de inversion a ejecutar en la vigencia 2019
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Capacitar a los funcionarios en temas de
conciliacion y arbitraje

Servicio de educacion | capacitar y actualizar en materia de
informal en derechos | perechos de Autor y Derechos conexos a
de autorycopexosde la poblacion y comunidades que se

otros paises encuentren ubicadas en zonas que
anteriormente estaban afectadas por el
conflicto armado

Realizar estudio de capacidad institucional
de la entidad frente a los actuales

Mejorar las . .
J requerimientos del sistema de Derecho de

estrategias

Lo autor
institucionales
para _ . . )
promocionary | Servicio de divulgacion | Realizar campafia de divulgacion sobre los
divulgar el en Derechos de Autor | beneficios del derecho de autor.
Sistema de
Derechos de
Autor y Derechos Hacer presencia institucional en diferentes
Conexos

eventos a nivel nacional

Para efectos de dar inicio a la ejecucion del proyecto mencionado, la DNDA debera
prever lo necesario, para desarrollar adecuadamente cada una de las actuaciones
contractuales, atendiendo las diferentes modalidades de seleccion segun el objeto a
contratar, a las cuantias de cada convocatoria de inversion, entre otros, para
maximizar los recursos, invertirlos debidamente y lograr de esta manera cumplir con
la mision institucional y la satisfaccion del interés publico.

Sin embargo, como resultado de la aprobacién de recursos de inversion en el
presupuesto de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, y revisada la integracion
de la planta de personal global, se pudo establecer que en la misma no existen
suficientes funcionarios vinculados, capacitados e idéneos, o con la disponibilidad y
experiencia necesaria para la planeacion y realizacion de las actividades
precontractuales y contractuales de cada proceso, mediante las diferentes
modalidades de convocatoria publica para la ejecucién del presupuesto de inversién
aprobado para la vigencia de 2019. Asi mismo, los actualmente vinculados no cuentan
con la experiencia requerida que permita garantizar el adecuado suceso de los
procesos que se requiere adelantar.

Lo anterior se evidencia con las cargas de trabajo del grupo de compras, donde se
requieren para adelantar los procesos contractuales unicamente de funcionamiento
un (1) profesional especializado y un (1) profesional universitario, y en la actualidad
cuenta con un (1) profesional especializado y una (1) secretaria destinadas
unicamente al presupuesto de funcionamiento, aclarando que es necesario que los
funcionarios asignados a estas labores deben conocer la Ley 80 de 1933, Ley 1150
de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas vigentes en materia contractual para
manejar las actividades rutinarias en el Grupo de Compras, situacién que hace
necesaria la contratacion del servicio profesional calificado para orientar, apoyar y
atender a la entidad en la ejecucion del presupuesto de inversion aprobado para la
vigencia 2019. (Se anexa cargas de trabajo)
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En atenciéon a las consideraciones anteriores, se hace necesario contratar una
persona natural calificada, que esté en plena capacidad de prestar los servicios
profesionales a la DNDA en materia de contratacion estatal, que cuente con amplia
experiencia para atender los requerimientos que en materia de contratacién estatal
demanda la DNDA, al efecto de ejecutar de forma eficiente, eficaz y oportuna el
presupuesto de inversion aprobado para la vigencia de 2019 y lograr de esta
manera los objetivos y prioridades estatales de la DNDA para la ejecuciéon del
proyecto de inversion.

Para efectos de contratar el profesional con amplia experiencia especifica relacionada
con la contratacion publica, se consultaron normas sobre inhabilidades de los
exempleados publicos, ya que las condiciones establecidas de experiencia del
profesional que preste el servicio deben ser directamente con entidades publicas. Al
respecto se consulté el concepto 71751 del 23 de marzo de 2017 expedido por el
DAFP, donde se hace referencia al literal f) del articulo 8° de la Ley 80 de 1993,
adicionado mediante la Ley 1474 del 2011y referido a la inhabilidad para que los
exempleados publicos que hayan ejercido cargos directivos contraten con el Estado
durante los dos anos siguientes al retiro del cargo. Este impedimento también opera
para las personas que se encuentren dentro del primer grado de consanguinidad,
afinidad o civil del exempleado.

Las medidas legislativas se adoptaron como parte esencial de una politica publica
cuyo fin es erradicar y prevenir no solo posibles actos corrupcion, sino proscribir
ventajas y privilegios que entrafian grave desconocimiento de los fines del Estado, de
los principios de la funcién publica y de los derechos de los ciudadanos en materia de
contratacion estatal.

Con todo, este tipo de inhabilidad no aplica para celebrar contratos con otras
entidades del Estado en las cuales no hubiere desempefiado cargos de ese nivel.

De la misma manera, indicé el DAFP, no aplica para una nueva vinculacion como
empleado publico en la misma entidad o en otra. Asi las cosas, mientras transcurren
los dos afnos de la dejacion del cargo del empleado de nivel directivo este no puede
celebrar contratos con el ente donde presto sus servicios.

De otra parte, mediante concepto del DAFP radicado con el No. 20166000247041 del
28 de noviembre de 2016, relacionado con la inhabilidad para suscribir un contrato de
prestacion de servicios con una entidad publica quien se desempefid como empleado
publico en un cargo del nivel profesional en la respectiva entidad, la Funcién Publica
conceptud que de acuerdo con lo establecido en el literal a) del numeral 2) del articulo
8 de la Ley 80 de 1993, no podran participar en licitaciones ni celebrar contratos
estatales con la entidad respectiva quienes fueron miembros de la junta o consejo
directivo o servidores publicos de la entidad contratante que hubieren desempanado
funciones en los niveles directivo, asesor o ejecutivo, inhabilidad que se extiende por
el término de un (1) afno, contado a partir de la fecha de retiro. Esta norma NO cobija
a personas que se hubieren vinculado en empleos de los niveles profesional, técnico
0 asistencial.

Lo anterior permite a la Entidad contratar un profesional con amplia experiencia en
contratacion estatal que haya prestado sus servicios en la misma entidad, siempre y
cuando el cargo que ocupd no haya correspondido al nivel directivo sino un cargo
inferior a este, como lo es el nivel profesional.
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2. ANALISIS DEL SECTOR

Atendiendo lo ordenado en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y en
aplicacion al manual o guia expedido por Colombia Compra Eficiente para la
elaboracion de los estudios del sector en materia de contratacion directa, se establece
el siguiente andlisis del sector desde los aspectos legales, organizacionales,
comerciales, técnicos y analisis del riesgo, dejandose claro que: “No sera necesario
que la Entidad Estatal haga un estudio de la oferta y la demanda del sector de la
prestacion de servicios con particularidades sobre tipos, precios, calidades y
cantidades de la oferta y la demanda’.

Teniendo en cuenta que se trata de un Contrato de Prestaciéon de Servicios
Profesionales el cual corresponde a la modalidad de Contratacion Directa, el analisis
del sector se circunscribe a tener en cuenta el objeto del Proceso de Contratacion, la
forma como se acuerda la entrega de bienes o servicios, los plazos, cantidades
contratadas, forma de pago y de entrega y en general demas condiciones previstas
por las partes.

De conformidad con los lineamientos expedidos por Colombia Compra Eficiente, para
la elaboracion de los estudios del sector, tratdndose de Contratacion Directa el
analisis del sector debe tener en cuenta el objeto del Proceso de Contratacion,
particularmente las condiciones del bien o servicio y las ventajas que representa para
la Entidad Estatal contratar el bien o servicio con el aspirante correspondiente, la
forma como se acuerda la entrega de bienes o servicios, los plazos, cantidades
contratadas, forma de pago y de entrega y en general demas condiciones previstas
por las partes. El analisis del sector permite a la Entidad Estatal sustentar su decision
de hacer una contratacion directa, la eleccion del contratista y la forma en que se
pacta el contrato desde el punto de vista de la eficiencia, eficacia y economia.

Durante la vigencia de la contratacion se cancelara por la prestacion efectiva del
servicio, mes vencido, y previa aprobacion del mismo por parte del supervisor del
contrato, cotejando las obligaciones y/o compromisos consignados en el mismo.

El valor de los servicios seran los establecidos por el proponente en su propuesta y
aprobados por la Directora General; seran pagaderos mensualmente, previa
certificacion del supervisor del contrato.

2.1 Historico de las contrataciones realizadas con anterioridad en la entidad por
este concepto:

e Vigencia 2012 ESTRADA MOSOS & DOMINGUEZ ABOGADOS ASOCIADOS
LTDA por valor de $116.000.000,00 por el término de 10 meses.

e Vigencia 2013 ESTRADA MOSOS & DOMINGUEZ ABOGADOS ASOCIADOS
Ltda, por valor de $66.000.000,00 por el término de seis (6) meses.

e Vigencia 2014. Estudiante de derecho para apoyar la gestiéon del grupo de
compras por valor de $17.600.000 por el término de diez (10) meses.

El resultado de tales contratos ha sido satisfactorio, en la medida que se han
alcanzado los objetivos propuestos.

El servicio debe contratarse con una persona natural que preste los servicios

profesionales a la DNDA., en materia de contratacion estatal para atender los
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requerimientos que en materia de contratacion estatal demanda la DNDA, a efecto de
ejecutar de forma eficiente, eficaz y oportuna el presupuesto de inversion aprobado
para la vigencia de 2019 y lograr de esta manera los objetivos y prioridades estatales
de la DNDA para la ejecucién del proyecto de inversion.

Experiencia especifica del oferente y/o Persona Natural: Acreditar minimo diez (10)
afos de experiencia continua o discontinua con entidades publicas.

2.2. Perfil del profesional.
El contratista debe cumplir minimo con los siguientes requisitos:

- Titulo profesional en disciplina académica del nucleo basico del
conocimiento en Derecho y afines, administracion o licenciatura en
disciplina académica del nucleo basico de conocimiento en educacion,
conferido por una universidad legalmente reconocida por el Ministerio de
Educacion Nacional.

- Maestria en Ciencias Econdmicas o Financieras,

- Diplomado en contratacion estatal,

- Minimo dos (2) Cursos, seminario o talleres de actualizacion relacionados con
la Contratacion Estatal.

- Minimo dos (2) meses de curso intensivo en SECOP |l

2.3 Talento humano por tipo de contrato

De acuerdo con el estudio realizado por Fedesoft, “El sistema de contratacién del
talento humano de las empresas mantiene un esquema tradicional: el 76% del talento
humano de las empresas es contratado a término indefinido. Sin embargo, cabe
resaltar la importancia de la contratacién por honorarios (15%), mecanismo mas
flexible para las empresas y que estd por encima de otras modalidades, como
empleos temporales (5%) y a término fijo (4%)."

Esto podria indicar que la rotacién de personal no es un factor que caracterice al
sector, pues las empresas contratan personal con miras a conservarlo
permanentemente, y por tanto, podria deducirse que las actividades desarrolladas por
tales empresas son igualmente permanentes.

15%
= Indefinido

mTérmino fijo
Honararios

m Temporales

INustracion 2: Distribucidn del talento humano segiin el tipo de Contrato

2.4 Aspectos legales, organizacionales, comerciales y técnicos (idoneidad):

2 Estudio de Salarios y profesionales del sector de software y Tl de Colombia, FEDESOFT, 2016
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Para suplir la necesidad que pretende satisfacer la entidad, se requiere contratar un
profesional con maestria en Ciencias Econdmicas y amplia experiencia en
contratacion estatal (persona natural), que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, que demuestre la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el
area de que se trate y que apoye al grupo de trabajo del area de compras en la
Subdireccién Administrativa, que esta conformado actualmente por un profesional
especializado y una secretaria. Dicho profesional debe tener experiencia minima de
diez (10) afos como profesional desarrollando actividades relacionadas con la
contratacion publica en las modalidades de Licitacion Publica, Seleccion abreviada,
Minima Cuantia y Acuerdo Marco de Precios entre otras modalidades y desde la parte
precontractual, contractual y post contractual.

2.5 Tipo de remuneracion:

El tipo de remuneracién recomendada para la prestacién de servicios objeto del
Proceso de Contratacion es a través del rubro “Remuneracion Servicios Técnicos” por
mensualidades vencidas, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida
por el supervisor del contrato, una vez presentados y aprobados los informes
periddicos en los términos previstos, y la acreditacion de que el contratista se
encuentra al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema Integral de Seguridad
Social.

3. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

31 OBJETO A CONTRATAR.

Prestacion de Servicios profesionales para apoyar la gestion en el Grupo de Compras
de la Subdireccion Administrativa en temas de Contratacion Estatal, para la ejecucion
de los recursos de inversion aprobados para la vigencia fiscal 2019, que se encuentra
detallado en la ficha BPIN 2018011000531.

3.2 Clasificacion del Objeto a Contratar en el Clasificador de Bienes y servicios:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripciéon
del objeto a contratar identificado en el Clasificador de Bienes y servicios:

Servicios  profesionales de
80000000 80100000 80101700 80101706 | adquisiciones

3.3 ENTREGABLES:

a) Procesos contractuales en los cuales presté su servicio, sefialando la etapa en la
cual participd, como revision y aprobacion o solicitud de ajustes a los estudios de
mercado, estudios previos, matriz de riesgos y otros documentos de los procesos.

b) Relacionar en cada uno de los procesos adelantados en cada mes de servicio, los
documentos que requirieron de su apoyo para la elaboracién, como son entre
otros: Estudios previos, autorizaciones, actos administrativos, pliegos de
condiciones, actas de comités de contratos entre otros.
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c) Informe relacionando las reuniones a los comités de Contratos en los cuales
participd durante cada mes de servicio.

d) Soporte de publicacion de los procesos en SECORP I

e) Informe de otras actividades relacionadas con los procesos contractuales que son
de gran relevancia y es importante reportar en el informe correspondiente.

f) El informe final, debe hacer entrega de un plan de actividades detalladas y
ejecutadas del proyecto de inversiéon, donde indique el nimero y fecha del contrato,
modalidad de contratacion, nombre del contratista, valor adjudicado por actividad y
valor total ejecutado del proyecto de inversion vigencia 2019, realizando las
observaciones o novedades que considere necesarias para reportar en el informe.

3.4 PERFIL REQUERIDO

El servicio debe contratarse con una persona natural que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad y experiencia requerida
y relacionada con el area de que se trate.

3.4.1 Estudios:
El contratista debe cumplir minimo con los siguientes requisitos:

- Titulo profesional en disciplina académica del nucleo basico del
conocimiento en Derecho y afines, administracién o licenciatura en
disciplina académica del nucleo basico de conocimiento en educacion,
conferido por una universidad legalmente reconocida por el Ministerio de
Educacion Nacional.

- Maestria en Ciencias Econdmicas o Financieras,

- Diplomado en contratacion estatal,

- Minimo dos (2) Cursos, seminario o talleres de actualizacion relacionados con
la Contratacion Estatal.

- Minimo dos (2) meses de curso en SECORP II.

3.4.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE

Experiencia especifica del oferente y/o Persona Natural: Acreditar minimo diez (10)
afos de experiencia profesional continua o discontinua con entidades publicas,
desarrollando labores relacionadas con la Contratacion Estatal.

Las certificaciones deben tener como minimo la siguiente informacion:

- Razén social o nombre de la empresa contratante.

- Objeto del contrato

- Detalle de las actividades realizadas y relacionadas directamente con temas de
contratacion estatal.

- Fecha de inicio y finalizacion del contrato. Debe estar suscrita por el supervisor del
respectivo contrato o el representante o autorizado por el Contratante.
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3.5 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso de contratacion sera
un contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

3.6 FORMA DE PAGO.

La forma de pago del contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestibn se realizara mensualmente por valor de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS ($4'500.000,00), previa expedicion del certificado a
satisfaccion del servicio por parte del supervisor del contrato, entrega del informe del
periodo a cancelar por parte del contratista, anexo de los entregables
correspondientes y certificado de paz y salvo con los sistemas de salud, pension y
parafiscales si es del caso.

El informe original debe ser radicado en la ventanilla de atencion al ciudadano de la
DNDA y publicado en la Plataforma transaccional SECOP Il en el numeral 7 “ejecucién
del contrato” en la seccion de Plan de pagos.

El supervisor debe publicar en el SECOP Il la certificacion de cumplimiento del
contrato.

Sin embargo, se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacién de fondos por
parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

3.7 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.

El contrato se ejecutara en la unica sede de la Direccién Nacional de Derecho de
Autor en la ciudad de Bogotd, por un plazo de ocho (08) meses y veintiocho (28) dias,
contados a partir del cumplimiento de los requisitos necesarios para su ejecucion,
previo el perfeccionamiento del mismo. En todo caso, sin exceder el 31 de diciembre
de 2019.

NOTA. En el evento que la ejecucién del contrato se termine anticipadamente y/o
antes del plazo para su ejecucion, se liquidara proporcionalmente el tiempo
efectivamente ejecutado sobre el valor ofertado por el contratista y aprobado por el
Comité de Contratos.

3.8 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

El CONTRATISTA debera cumplir a cabalidad y en forma oportuna las siguientes
obligaciones:

3.8.1 Generales:

a) Garantizar la disponibilidad de tiempo y dedicacion necesaria para el
cumplimiento de sus obligaciones como contratista.

b) Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucién del
contrato.
c) Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes parciales y finales

sobre el cumplimiento de éste al supervisor del contrato para que le sea expedida la
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certificacion del cumplimiento correspondiente, documento indispensable para el
pago.

d) Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el
supervisor del contrato y la Directora General con el fin de que el servicio se realice a
entera satisfaccion de la Entidad.

e) Emitir los conceptos relacionados con el objeto contractual a solicitud del
supervisor del contrato.

f) Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

g) Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con
el desarrollo y ejecucion del contrato.

h) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones
innecesarias.
i) No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun

funcionario publico, en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni
con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

i) No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
como efecto la colusion en el presente proceso de contratacion.

k) Asumir a través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas en
la solicitud de oferta del proceso de contrataciéon, siempre que se verifique el
incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

1) Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y
extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o
hechos ocasionados por las personas que sean sub-contratistas o dependan del
adjudicatario.

m) Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza
del contrato y de las exigencias legales.

n) Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral para la realizacion de cada pago derivado del contrato
estatal.

o) Afiliarse a la ARL y efectuar los pagos correspondientes.

P) Comunicar a la DNDA el numero de una cuenta corriente o de ahorros en una
entidad financiera y/o en caso de no tenerla, efectuar la constitucién y apertura de una
cuenta de ahorros, para la realizacion de los pagos mensuales de servicios por
consignacion.

q) Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas
concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se
desprendan de la naturaleza contractual.

3.8.2 Obligaciones Especificas:
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a) Apoyar al Grupo de Compras de la Subdireccion Administrativa en las distintas
etapas de los procesos de seleccidn y contratacion adelantados para la adquisicion
de bienes y servicios que se desarrollen en virtud del Proyecto de Inversion de la
DNDA en la vigencia 2019 y aquellos que indique el supervisor.

b) Apoyar al Grupo de Compras en la revision y ajustes de los estudios previos,
estudios del sector y matriz de riesgos para la ejecucion de las actividades del
proyecto de inversion, o en caso de requerir ajustes de orden técnico, solicitar lo
correspondiente a los lideres de los procesos y hacer seguimiento hasta que los
mismos sean aprobados por la Oficina Asesora Juridica y dar asi inicio a la parte
precontractual, para la seleccién de contratistas mediante cualquiera de las
modalidades de convocatoria publica reglamentadas por la ley 80 de 1993, ley 1150
de 2007, para la ejecuciéon de los recursos de inversién asignados a la entidad,
incluyendo las recomendaciones que se consideren necesarias para el adecuado
desarrollo de los procesos de contratacion, haciendo énfasis en las reformas
introducidas a los procedimientos de seleccion por la ley 1150 de 2007 y el decreto
1082 de 2015, esto siempre y cuando los estudios previos debidamente conformados
sean entregados oportunamente al contratista y los tiempos del proceso de
convocatoria publica lo permitan.

c) Preparacion de los actos administrativos precontractuales de todos los
procesos de seleccién mediante convocatoria publica, necesarios para la ejecucion
de los recursos de inversion asignados a la entidad en la vigencia 2019.

d) Elaborar documentos tales como: invitaciones publicas, pliegos de
condiciones, elaboracion del acta del comité de contratos y/6 comité evaluador
cuando haya lugar, responder observaciones a través de SECOP Il, evaluaciones de
ofertas, actos administrativos, adiciones, prorrogas, cesiones, suspensiones,
modificaciones y demas documentos que se requieran en las distintas etapas de los
procesos de seleccién que se desarrollen en virtud del Proyecto de Inversion de la
DNDA y aquellos que indique el supervisor.

e) Acompafiamiento durante las diferentes etapas de los procesos de
contratacion que se adelanten, incluyendo la revision del componente legal de las
ofertas y las observaciones de los oferentes junto con la Oficina Asesora Juridica,
integrantes del Comité de Contratos y Comité de Evaluador cuando haya lugar.

f) Formar parte de los respectivos comités de evaluacién conformados en los
procesos de seleccidn que se desarrollen en virtud del Proyecto de Inversion de la
DNDA y aquellos que indique el supervisor.

9) Elaboracién de la minuta del contrato y su perfeccionamiento, realizando el
tramite de aprobacion ante la oficina Asesora Juridica de la DNDA.

h) Rendicién de conceptos verbales y escritos a la Directora General o a quien
indique, asi como la preparacion de comunicaciones y documentos relacionados con
la contratacion y la asistencia a reuniones en las que se considere necesaria la
presencia del contratista objeto de la presente contratacion.

i) Acompafiamiento durante las audiencias de aclaracion de pliegos de
condiciones, distribucion de riesgos y adjudicacién de licitaciones, concursos de
meérito o selecciones abreviadas, cuando se estime necesario.
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i) Asistencia a los Comités de Contratos, para la solucion de las controversias y
vicisitudes que se presenten durante la ejecucidn de los contratos en ejecucion,
resultantes de los procesos de convocatorias publicas en la cuales haya realizado el
proceso contractual.

k) Asistir a los Comités de Contratos y reuniones a las cuales sea convocado.

) Hacer seguimiento al cumplimiento y publicacién en el SECOP Il de los
antecedentes que surjan en los procesos que se adelanten, al cronograma de los
procesos y verificar diariamente en dicha plataforma si los proponentes interesados
han realizado observaciones, solicitudes o han enviado mensajes a la Entidad Estatal
y realizar el trdmite necesario que permita dar respuesta a dichas solicitudes dentro
de los términos establecidos en la ley.

m) Efectuar seguimiento al cumplimiento de los compromisos adquiridos en las
reuniones relacionadas con cada uno de los procesos contractuales que se adelanten
en la DNDA, relacionados con el proyecto de inversion.

n) Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082
de 2015 y normas concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones
que se desprendan de la naturaleza contractual.

3.9 OBLIGACIONES DE LA DIRECCION

En desarrollo del objeto de este contrato, LA DIRECCION contrae las siguientes
obligaciones:

a) Suministrar informacion necesaria, completa y oportuna para desarrollar el
objeto del contrato.

b) Sefalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL
CONTRATISTA en sus actuaciones y los objetivos que debe perseguir.

c) Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las
situaciones necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por
su parte para garantizar la debida ejecucion.

d) Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este contrato, con
base en certificaciones de prestacién efectiva del servicio.
e) Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas
que este requiera para la ejecucién del objeto del contrato.

3.10 COMPROMISO DE LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR.

La DNDA brindara al contratista el apoyo necesario para el desarrollo del contrato,
para lo cual entregara toda la informacion necesaria y facilitara el ambiente para la
realizacién de gestion y las reuniones de trabajo y ejecucion de labores entre el
contratista, el supervisor del contrato y demas funcionarios que sea necesario para
cumplir con el objeto contractual.

3.11 SUPERVISION Y CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato resultante del presente proceso sera la Subdirectora
Administrativa de la DNDA o quien haga sus veces.

T:\2019\E-4 GRUPO COMPRAS\E-4.4 Contratacion Directa\E-4.4.1 Prestacion de servicios\E-4.4.1.1 Profesionales\1 INV Contratacion Mar 20-2019\1
EP contratacion AVA Mar 21-19.docx pagina 14 de 24

D\DA

jPromovemos la creacion!

& www.derechodeautor.gov.co ® Calle 28 N°® 13A - 15 Piso 17

7 \| Sistema de 5
éé o 0 /derechodeautorcol e Teléfono (571) 341 8177
i - @derechodeautor Telefax (571) 286 0813
TEVEneinand © @derechodeautor ® Linea PQRS: 01 8000 127878
LRIV www.tuv.com
1D 9108635085

Kl /derechodeautor ® info@derechodeautor.gov.co




| Unidad Administrativa Especial b es de todos

Ministerio del Interior

/\ DIRECCION NACIONAL T
, - DE DERECHO DE AUTOR -7 El futuro Mininterior

4 MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA 'Y SU JUSTIFICACION
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA
CONTRATACION

4.1. REGIMEN JURIDICO.

a) LEY 80 DE 1993

b) LEY 1150 DE 2007

c) LEY 1474 DE 2011

d) DECRETO LEY 019 DE 2012

e) DECRETO 1082 DE 2015.

f) Demas normas que complementen modifiquen o reglamenten las anteriores
disposiciones y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del
contrato.

4.2. MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccion corresponde a la de Contratacion Directa de que trata el
literal h) numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015 referidos a la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que sélo puedan
encomendarse a determinadas personas naturales.

El articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 establece que “las Entidades
Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que
esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con
el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar
constancia escrita”. (Negrilla fuera del original)

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento
de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas, o asistenciales.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
5.1. VALOR DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato es de CUARENTA MILLONES DOSCIENTOS MIL
PESOS ($40.200.000) MCTE., incluido impuestos, tributos, contribuciones, aportes
parafiscales o cualquier otro descuento que hubiere de realizarse por ley, amparado
con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 4219 de marzo 20 de 2019
expedido por la Subdirectora Administrativa de la DNDA — Objeto del gasto C-3706-
1000-2-0-3706001-02-02-02-008-003-9 Otros Servicios profesionales y Técnico NTC.

5.2. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO.

Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las actividades
encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia el
objeto contractual a desarrollarse, plazo de ejecucién, experiencia y estudios con los
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que debe contar la persona natural que se requiere para cubrir la necesidad
contractual.

Acorde con lo anterior, el valor mensual estimado es de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000), incluido impuestos, tributos, contribuciones,
aportes parafiscales o cualquier otro descuento que hubiere de realizarse por ley.

Para adelantar dicho contrato de prestacién de servicios profesionales, se requiere un
profesional similar a los que desempena el cargo de Profesional Especializado 2028-
17 del Decreto 330 de 2018 expedido por el Departamento Administrativo de la
funcién Publica, por medio del cual se fijan las escalas de asignacion basica de los
empleos.

Por lo expuesto, la entidad considera que el valor a reconocer al contratista por el
servicio requerido es el siguiente:

o Valor del servicio pormes ..........ccooeviiieiiiiiinnnnns. $ 4.500.000
e Plazo de ejecucion del contrato..................cooene. $ 8 meses 28 dias
e Valor estimado del contrato................................ $40.200.000

El término del contrato es de ocho (08) meses veintiocho (28) dias, para lo cual la
Subdirectora Administrativa expidio el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
4219 de marzo 20 de 2019 expedido por la Subdirectora Administrativa de la DNDA
— Objeto del gasto C-3706-1000-2-0-3706001-02-02-02-008-003-9 Otros Servicios
profesionales y Técnico NTC.

6. PROCEDIMIENTO PARA PRESENTAR LA OFERTA
6.1. CORRESPONDENCIA

Instalaciones de la DNDA ubicadas en la calle 28 No. 13 A-15 Piso 17 en la ciudad
de Bogota.

6.2. PREPARACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta debera ser presentada en medio fisico en las instalaciones de la DNDA
ubicadas en la calle 28 No. 13 A-15 Piso 17 en la ciudad de Bogota.

El interesado debe estar registrado en el SECOP Il para poder participar en el
proceso de seleccioén.

La oferta debe venir suscrita por el interesado segun corresponda. El idioma del
proceso de seleccion es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refiere la invitacion a ofertar emitidos en
idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccion
simple al castellano.

No se aceptaran ofertas enviadas por correo o fax, tampoco seran tenidas en cuenta
las que lleguen después de la hora prevista para el cierre del proceso de seleccion.

Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona
que los expide, deben venir debidamente firmados.
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6.3. PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y CIERRE DEL PROCESO:

El plazo para la presentacion de la oferta empezara a correr a partir de la
comunicacion que para el efecto haga la Subdirectora Administrativa de la DNDA y
terminara en la fecha y hora establecidas para el cierre, la cual se sefiala en el
contenido de la mencionada comunicacion.

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Por tratarse de una contratacion directa (contrato de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion), de conformidad con la normativa vigente, no
se aplicara la definicion de los factores de escogencia y la favorabilidad del
ofrecimiento, ni ponderacion de las ofertas, siendo en este caso, la verificacion y
comprobacion, del cumplimiento de los requisitos juridicos, financieros, técnicos y
econdmicos, la base para la aprobaciéon de la oferta presentada.

La verificacion del cumplimiento de la capacidad juridica, financiera, técnica y de
experiencia del proponente para la ejecucién del objeto contractual, no dara derecho
a la asignacién de puntaje, solo conducira a determinar si la propuesta es habil para
ser evaluada.

En consecuencia, la persona natural debe anexar los documentos que acrediten
experiencia e idoneidad de conformidad con lo solicitado en los siguientes requisitos.

7.1. DOCUMENTOS PARA EVALUAR LA OFERTA

ITEM DETALLE DEL DOCUMENTO
1 Especificaciones Técnicas - Oferta Economica.
La oferta debe contener como minimo la siguiente informacion:

Objeto, alcance del objeto y entregables del mismo, que deberan coincidir
con los senalados en el anexo técnico. (Anexo 1)

Atendiendo las labores inherentes al objeto del contrato y dada la esencia
del mismo, el plazo de ejecucion sera de OCHO (8) meses y VEINTIOCHO
(28) dias,, sin exceder el 31 de diciembre de 2019 y se contara a partir del
cumplimiento de los requisitos indispensables para ello, previo el
perfeccionamiento del contrato. El costo del servicio debe senalarlo
mensualmente incluyendo los impuestos que haya lugar acorde con el
Estatuto Tributario Vigente.

Indicar el precio de la oferta, detallando que incluye impuestos, y
entregables acordes con el objeto.

La propuesta se debe cotizar en pesos colombianos y en esta moneda se
efectuaran los pagos correspondientes del contrato.

2 Certificacion sobre habilidad para contratar con el Estado (Anexo 2).
Certificacion sobre habilidad para contratar con el Estado, de conformidad
con lo dispuesto en el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y sus decretos
reglamentarios vigentes, y el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y
las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes aplicables.
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3 Certificacion sobre pagos de seguridad social y aportes parafiscales
(Decreto 1273 de 2018 Articulos 2.2.1.1.1.7, 3.2.7.1, 3.2.7.2 demas
normas vigentes). (Anexo 3).

Certificacion donde el contratista se comprometa a pagar la cotizaciéon que
le corresponda como independiente al Sistema de Seguridad Social
Integral, la cual se efectuara mes vencido, por periodos mensuales, a través
de la Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes (PILA) y teniendo en
cuenta los ingresos percibidos en el periodo de cotizacion, esto es, el mes
anterior.

El futuro contratista debe atender lo dispuesto en el Articulo 3.2.7.1
relacionado con el ingreso base de cotizacion (IBC). La DNDA, en
cumplimiento del Articulo 3.2.7.2 del Decreto 1273 de 2018, a partir del mes
de junio de 2019 efectuara la retencién y giro de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral a través de la Planilla Integral de Liquidacion de
Aportes (PILA).

NOTA1 . La suma a retener sera la que resulte de aplicar al Ingreso Base
de Cotizacion (IBC) definido en el articulo 3.2.7.1 del decreto 1273 de 2018
y los porcentajes establecidos en las normas vigentes para salud,
pensiones y riesgos laborales, o las que las modifiquen o sustituyan.

NOTA 2. Los pagos de los meses de abril y mayo de 2019, los realizara
directamente el futuro contratista mes vencido y para el pago debe adjuntar
copia de la planilla integrada de autoliquidacion de salud y pension.

4 Constancia de afiliacion a EPS. Anexar una certificacion expedida por la
EPS a la cual se encuentra afiliada (0) y sera donde se realicen los pagos
de salud.

5 Constancia de afiliacidon a Pension. Anexar una certificacion expedida por
el fondo de pensiones privado o Colpensiones, el que el futuro contratista
escoja y sera donde se realicen los pagos de pension.

6 Certificado Calculo de Retencion en la fuente (Ver anexo No. 4)

Diligenciar los formatos 1 y 2 que se encuentran en el anexo 4, dirigido a
contratistas y asalariados: Deducciones que se restaran de la base de
retencion de acuerdo al Art. 387. Del Estatuto Tributario.

7 Registro Unico Tributario expedido por la DIAN debidamente actualizado.

8 Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacién.
9 Certificacion expedida por la Contraloria General de la Republica.
Donde conste que el oferente no esta reportado en el boletin de
responsables fiscales

10 | Certificado de Antecedentes de la Policia o Judiciales

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 19 de 2012
y con el fin de verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona
natural o representante legal de persona juridica), la DNDA realizara e
imprimira la consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo
en linea creado por el Gobierno Nacional para el efecto. En caso que el
proponente registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia
judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y
funciones publicas, el proponente sera rechazado

T:\2019\E-4 GRUPO COMPRAS\E-4.4 Contratacion Directa\E-4.4.1 Prestacion de servicios\E-4.4.1.1 Profesionales\1 INV Contrataciéon Mar 20-2019\1

EP contratacion AVA Mar 21-19.docx pagina 18 de 24
| 7 e @ www.derechodeautor.gov.co ® Calle 28 N° 13A - 15 Piso 17
éé o 0 0 /derechodeautorcol e Teléfono (571) 341 8177
i - @derechodeautor Telefax (571) 286 0813
) TS Vihlatand © @derechodeautor ® Linea PQRS: 01 8000 127878
jPromovemos la creacion! ERTIFICADD | s A

Kl /derechodeautor ® info@derechodeautor.gov.co



| Unidad Administrativa Especial - . es de todos

Ministerio del Interior

/\ DIRECCION NACIONAL AT
DE DERECHO DE AUTOR @ El futuro

11

Certificado de Medidas Correctivas

La DNDA consultara y verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional
de Colombia, si el proponente NO se encuentra vinculado en el sistema de
registro nacional de medidas correctivas. En caso de encontrarse vinculado
como infractor en dicho registro por un término de seis (6) meses desde la
fecha de imposicion de la multa y la misma no ha sido pagada, la Entidad
no podra continuar con la evaluacion de la oferta ni podra contratar con el
proponente que presente esta condicion. (Articulo 183 de la ley 1801 de
2016)

12

Hoja de Vida unica del SIGEP. Una vez actualizada la informacion de la
hoja de vida directamente en la plataforma del SIGEP, debe imprimirla y
firmarla para adjuntarla a su oferta.

13

Declaracion de procesos alimentarios (Ley 311 de 1996). (Anexo No. 5)

14

Formato de bienes y rentas. (Anexo No. 6.1 y 6.2)

15

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

16

Fotocopia de la Libreta Militar (si es hombre)

17

Fotocopia de la Tarjeta Profesional (Si aplica)

18

Estudios: )
EDUCACION SUPERIOR

El contratista debe cumplir minimo con los siguientes requisitos:

- Titulo profesional en disciplina académica del nucleo basico del
conocimiento en Derecho y afines, administracién o licenciatura
en disciplina académica del nucleo basico de conocimiento en
educacion, conferido por una universidad legalmente reconocida
por el Ministerio de Educacién Nacional.

- Maestria en Ciencias Econdémicas o Financieras,

- Diplomado en contratacion estatal,

- Minimo dos (2) Cursos, seminario o talleres de actualizacion
relacionados con la Contratacion Estatal.

Minimo dos (2) meses de curso en SECORP IlI.

19

EXPERIENCIA ESPECIFICA

Experiencia especifica del oferente y/o Persona Natural: Acreditar minimo
diez (10) anos de experiencia profesional continua o discontinua con
entidades publicas, desarrollando labores relacionadas con la Contratacion
Estatal.

Las certificaciones deben tener como minimo la siguiente informacion:

- Razoén social o nombre de la empresa contratante.

- Objeto del contrato

- Detalle de las actividades realizadas y relacionadas directamente con
temas de contratacién estatal.

- Fecha de inicio y finalizacion del contrato. Debe estar suscrita por el
supervisor del respectivo contrato o el representante o autorizado por el
Contratante.

NOTA. En concordancia con la normatividad vigente, la experiencia
profesional se tiene en cuenta a partir de la fecha de terminacion de materias
si_ anexa a los documentos habilitantes la certificacion expedida por la
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institucién de Educacion Superior, donde conste afio y fecha de terminacién
y/o a partir de la fecha de grado acorde con la fecha del acta o diploma.

20

Afiliaciéon a ARL (Anexo 7). Certificaciéon donde manifiesta su intencion de
afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales, conforme lo establece el
articulo 2.2.4.2.2.4 del Decreto 1072 de 2015, para lo cual lo hara a libre
escogencia de su administradora de Riesgos Laborales debiendo afiliarse
a una sola.

Adicionalmente, debe manifestar que se compromete durante el periodo de
duracion de la Orden Contractual a pagar directamente a la ARL y por
anticipado, el valor correspondiente a la primera cuota de afiliacién a la firma
de la misma, y las siguientes, dentro de los cuatro primeros dias habiles de
cada mes. Igualmente que se compromete a cumplir con las normas del
Sistema General de Riesgos Profesionales y en especial con las normas y
reglamentos del programa de Salud Ocupacional de la Direccién Nacional
de Derecho de Autor.

21

Examen médico Ocupacional de Ingreso. En cumplimiento del articulo
2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015, el contratista debera allegar el
examen medico ocupacional, el cual puede realizarse en una Institucion
Prestadora de Servicios de Salud Ocupacional o con una Entidad
Promotora de Salud, debidamente autorizadas y con licencia vigente en
Salud Ocupacional. El costo sera asumido por el Contratista.

NOTA. Este examen tendra vigencia maxima de tres (3) afios y sera valido
para todos los contratos que suscriba el contratista, siempre y cuando se
haya valorado el factor de riesgo mas alto al cual estara expuesto en todos
los contratos. En el caso de perder su condicién de contratista por un
periodo superior a seis (6) meses continuos, debera realizarse nuevamente
el examen.

22

Informacion SIIF. (Este documento no es requisito habilitante) (Anexo No.
8)

El futuro contratista debera anexar DILIGENCIADO el Formato de
Informacion de Proveedores o Contratistas Sistema de Informacion Integral
Financiera SlIF, necesaria para la conformacion de la base de datos y para
el pago oportuno de las cuentas, por lo que el formato debe ser diligenciado
en su totalidad de forma clara y precisa, en letra imprenta, a maquina o en
computador.

23

Formato Reporte Informacion por Seguridad Social para los efectos de
la retencién (Ver anexo No. 9)

Para los efectos de la retencion prevista en el Decreto 1273 de 2018
Articulos 2.2.4.2.2.1, 3.2.7, 3.2.7 1, el contratista por prestacion de servicios
personales, a través del presente formato informara a la DIRECCION, al
momento de la suscripcion del contrato y cuando quiera que se produzca
alguna modificacion que afecte el monto y el giro de los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral, la informacion relacionada en el articulo
3.2.7.5 del mismo Decreto.

24

Anexar la CERTIFICACION DE LA ENTIDAD BANCARIA, en donde los
datos del cuentahabiente deben coincidir con los datos del proponente.
(Fecha de expedicion no mayor a 90 dias contados a partir de la fecha de
cierre del proceso de seleccion).
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NOTA IMPORTANTE. SIGEP. Ingresar informacién H.V. directamente por el
contratista.

A través de su correo electronico recibira un nombre de usuario y una clave de acceso
para ingresar al SIGEP por el médulo Contratistas, por el cual debe proceder a
ingresar la informacion completa de la hoja de vida, bienes y rentas, adjuntando los
archivos que soportan la informacién en formato pdf, incluyendo en el link
DOCUMENTOS ADICIONALES Ilos antecedentes disciplinarios, antecedentes
fiscales, diploma de bachiller, profesional y de postgrado, cédula de ciudadania,
bienes y rentas, certificaciones laborales que acreditan la experiencia solicitada en el
presente proceso entre otros.

Cualquier inquietud o duda para su diligenciamiento, favor comunicarse al teléfono
3360710 6 3344087 Ext. 176 6 204 Mesa de Ayuda del Sigep — Departamento
Administrativo de la Funcién Publica.

8. EVALUACION

La entidad procedera a verificar los requisitos habilitantes, condiciones técnicas y el
factor econémico el cual no debe superar el presupuesto oficial disponible para esta

contratacion.
FACTORES EVALUACION
JURIDICOS CUMPLE / NO CUMPLE
FINANCIEROS CUMPLE / NO CUMPLE
TECNICOS Y DE EXPERIENCIA CUMPLE / NO CUMPLE
ECONOMICOS CUMPLE/ NO CUMPLE

o Requisitos juridicos (Cumple/ no cumple)
Se verificara la presentacion y validez de los documentos solicitados.
o Requisitos financieros (Cumple/ no cumple)
Se verificara la presentacion y validez de los documentos solicitados.
¢ Requisitos Técnicos y de Experiencia (Cumple / no cumple)

Se verificara que la propuesta técnica se ajuste a las necesidades de la entidad
consignadas en los estudios previos.
o Requisitos Econémicos (Cumple / no cumple)

La oferta presentada debe cumplir con los requisitos juridicos, financieros, técnicos y
de experiencia, las especificaciones técnicas y que el precio no supere el oficial
estimado para la presente contratacion, el cual se ha fijado en la suma de CUARENTA
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($40.200.000) MCTE incluido impuestos,
tributos, contribuciones, aportes parafiscales o cualquier otro descuento que hubiere
de realizarse por ley, amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
4219 de marzo 20 de 2019 expedido por la Subdirectora Administrativa de la DNDA.

8.1.  ANALISIS CRITERIOS HABILITANTES Y EVALUACION ECONOMICA.
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Se realizara a través del comité de contratos conformado por la Subdirectora
Administrativa, un delegado del nominador en contratacién y/o quien designe la
Directora General, el Coordinador del Grupo de Compras o quien haga sus veces y
el Jefe de la Oficina Asesora Juridica y/o quien haga sus veces.

9. SOPORTES PARA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACI{)N DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES SIN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL
CONTRATO. (Ver matriz anexa)

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1y
numeral 9 del articulo 12 del Decreto—Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES
3714, el Decreto 1082 de 2015, y articulo 25, numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993,
y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como
sustento y justificacion de los factores de selecciéon adoptados para el presente
proceso de contratacion se procede a realizar el andlisis de riesgos de la contratacion,
su tipificacion, estimacion y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente
numeral y como principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y
como especialista, asumira los efectos econdmicos de todos aquellos sucesos
previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente
contratacion. Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad
ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su
actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene que cumplir con
determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En consecuencia, solo
procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al
contratista en la presente distribucion de riesgos de la contratacion. La Direccion
Nacional de Derecho de Autor no estara obligada a efectuar reconocimiento
econdmico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los
efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Sélo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia
de situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacién por
la entidad, se procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacion econdmica
del contrato.

En atencidn a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvieron en
cuenta las indicaciones establecidas en el Manual para la identificacion y cobertura
del Riesgo en los procesos de contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente y
se siguieron los siguientes pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecié el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se
identificaron los riesgos comunes a los procesos de contratacién en la DNDA.

2. Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso de logistica, operacion y
produccién de eventos:

Clase: General y especifico

Fuente: Interno y Externo

Etapa: Planeacién, Seleccion, Contratacion y Ejecucién

Tipo: Riesgos Econdomicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos
Operacionales, Riesgos Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza,
Técnicos, entre otros.
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3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto
de los mismos frente al logro de los objetivos del proceso de contratacién y su
probabilidad de ocurrencia.

Esta evaluacién permitid asignar a cada riesgo una calificacion en términos de
impacto y de probabilidad, lo cual permitié establecer la valoracién de los riesgos
identificados y las acciones que se deben efectuar.

4. Asignar y tratar los riesgos: Se establecié un orden de prioridades de acuerdo
al objeto contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo,
reducir la probabilidad y las consecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizdé un analisis de cada
uno de los riesgos incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento
los cuales seran revisados constantemente durante la ejecucién del contrato y de ser
necesario se deben hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las
circunstancias que se presenten durante la ejecucion del contrato.

Este monitoreo debera garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener
informacion adicional para mejorar la valoracién del riesgo, analizar y aprender a partir
de los eventos, cambios, éxitos y fracasos, detectar cambios en el contexto externo e
interno que exijan revision de los tratamientos del riesgo e identificar nuevos riesgos
que puedan surgir.

No obstante lo anterior, los oferentes interesados en el proceso podran manifestar a
la entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su
actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados a la ejecucion del
contrato que puedan afectar el equilibrio econémico del mismo, de conformidad con
lo expresado por el articulo 863 del Codigo de Comercio, segun el cual, las partes
deberan proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena
de indemnizar los perjuicios que se causen.

En consecuencia, la Entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con
circunstancias previsibles por el contratista que afecten dicho equilibrio econémico y
que no hayan sido manifestadas por el mismo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato, permiten
mantener las condiciones econdmicas y financieras existentes al momento de la
presentacion de la propuesta por parte del contratista y consecuentemente, estan
diseflados para restablecer y mantener la ecuacion del equilibrio contractual, en los
términos sefialados en la Ley 80 de 1993.

10. REQUERIMIENTO DE GARANTIAS:

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de
2015, en la contratacién directa la Entidad es libre de exigir o no garantias. En la
presente contratacion conforme al objeto del contrato y las actividades desarrolladas
por el futuro contratista amerita la exigencia de una garantia toda vez que existen
riesgos que pueden afectar el funcionamiento de la entidad, especificamente en las
funciones de la Subdireccion Administrativa.

En consecuencia, el contratista debera constituir una Garantia Unica a favor de la
DNDA que ampare los siguientes riesgos:
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. CUMPLIMIENTO del objeto del contrato, en cuantia equivalente al 10 % del
valor del contrato, con vigencia igual al término de ejecucién del mismo y cuatro
meses mas.

11. INDICACION SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE
PARA EL ESTADO COLOMBIANO.

En cumplimiento a lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.4.1.1 del Decreto 1082 de 2015
la DNDA, establece si el servicio objeto del presente proceso de selecciéon se
encuentra cobijado por los acuerdos y tratados internacionales que vinculen al estado
colombiano, para lo cual se verifico:

a) Si la cuantia del proceso se somete al capitulo de compras publicas

b) Si la Entidad se encuentra cobijada bajo el capitulo de compras publicas

c) Si los bienes y servicios a contratar no se encuentran excluidos del capitulo de
compras.

De acuerdo a la verificacion realizada sobre los TRATADOS DE LIBRE COMERCIO,
ACUERDOS INTERNACIONALES VIGENTES PARA EL ESTADO COLOMBIANO, el
presente proceso no se somete al capitulo de compras publicas.

El presente documento se firma por el responsable en la ciudad de Bogota, D.C. a los
veintiun (21) dias del mes de marzo de 2019.

DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO POR LA SUSCRITA
SANDRA LUCIA RDRIGUEZ BOHORQUEZ

Subdirectora Administrativa

Anexo: Matriz de Riesgos
Cargas laborales de contratacién en la DNDA
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 4219 del 20 de marzo de 2019
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