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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. DNDA 035 DE 2012

“CONTRATAR LAS POLIZAS QUE CONFORMAN EL PROGRAMA DE SEGUROS
PARA LA ADECUADA PROTECCION DE LOS BIENES E INTERESES
PATRIMONIALES PROPIEDAD DE LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR Y AQUELLOS POR LOS CUALES SEA O LLEGARE A SER
LEGALMENTE RESPONSABLE”.

BOGOTA, D.C. SEPTIEMBRE 6 de 2012
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CAPITULO 1 - MARCO GENERAL

1.1 INVITACION MYPES Y MIPYMES

De conformidad con lo dispuesto al Capitulo | del Titulo IV del Decreto 734 de 2012,
es de anotar que realizada la conversion del délar a moneda Nacional segun la tasa
cambiaria valida a la fecha de convocatoria del presente proceso de seleccion, se
tiene que el presupuesto oficial correspondiente a VEINTICUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/L ($24.500.000) IVA incluido, tasas e impuestos, es
inferior a la suma de SETENTA Y CINCO MIL DOLARES (US 75.000), en
consecuencia es procedente dar a aplicacion a lo dispuesto al Capitulo | del Titulo IV
del Decreto 734 de 2012, respecto a la convocatoria de MYPES y MIPYMES.

De conformidad a lo anterior y a lo dispuesto en los articulos 4.1.2 y 4.1.3 del Decreto
734 del 2012, se cita a las MYPES y MIPYMES, que tengan interés en participar en el
presente proceso de convocatoria limitada; enviar manifestacion de interés (Anexo
10), que deberd ser presentada entre el momento de publicarse el aviso de
convocatoria y hasta el dia habil anterior a la fecha prevista para la apertura del
presente proceso de seleccion, sefialada en el Cronograma del proyecto de pliego de
condiciones, manifestacion que ademas deberd contener el cumplimiento de su
condicion de MYPE o MIPYME; hecho éste que se acreditara con la certificacion
expedida por el Contador o Revisor Fiscal, segun sea el caso, y debera
acompafarse el certificado expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
gue sea competente para acreditar su antigiedad.

Las MYPES o MIPYMES, con su manifestacion, aportaran el RUT, en donde se
indique que su domicilio coincide con el departamento, la regién o el municipio en
donde se desarrollard el contrato, cumpliendo con lo dispuesto en el paragrafo 2° del
articulo 4.1.2 del Decreto 734 de 2012, y ademas deberan tener por lo menos un (1)
afio de constituida a la fecha de la presente convocatoria.

En la presente convocatoria, podran participar Uniones Temporales, los cuales solo
podran estar integrados Unicamente por MYPE O MIPYMES; contando para el efecto
cada Unién como una (1) sola MYPE O MIPYME; cumpliendo cada una de los
integrantes con los requisitos del Decreto 734 de 2012 y deberan estar inscritos en el
RUT.

En el evento que no se inscriban MYPES O MIPYMES o los inscritos no cumplan con
los requisitos para participar, se procedera con los demas interesados en participar
gue hayan manifestado por escrito su interés, a través del correo electrénico
compras@derechodeautor.gov.co y/o radicar dicha comunicacion en la Oficina de
Radicacion y Correspondencia ubicada en la Calle 28 No. 13A - 15 Piso 17 dentro del
término sefalado en el cronograma del proceso.

1.2 INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES CONDICIONES
GENERALES

Los documentos del presente proceso de seleccion han sido elaborados siguiendo las
reglas sefialadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 734 de 2012, Ley
1474 de 2011, Decreto 019 de 2012 y demas normas que la modifican o
complementan, para lo cual se han realizado los estudios previos con base en los
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requerimientos de la Direccién Nacional de Derecho de Autor, en cumplimiento de lo
establecido en el Articulo 2.1.1.del Decreto 734 de 2012.

Por tanto, los proponentes deberan seguir en la elaboracion de la propuesta la
metodologia sefialada en el presente documento, con el objeto de obtener claridad, y
ofrecimientos de la misma indole, lo cual permita una seleccién sin contratiempos y
en un plano de absoluta igualdad.

Es importante sefialar a los proponentes que, de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el
particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en
el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una funcién social que implica obligaciones
sin perjuicio de los derechos que la misma ley les otorga.

Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran
particulares que cumplen funciones publicas en todo lo concerniente a la celebracion,
ejecucion vy liquidacion del contrato, por lo tanto estan sujetos a la responsabilidad
gue en esta materia sefiala la ley para los servidores publicos.

Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar
en este proceso, leer detenidamente el presente proyecto de pliego de condiciones, al
efecto de cumplir con las exigencias previstas para el mismo:

1. Examine rigurosamente los estudios previos, Anexo Técnico, el contenido del
proyecto de pliego de condiciones, los documentos que hacen parte del mismo, sus
formatos y anexos, toda vez que hacen parte integral del presente proceso y es
responsabilidad exclusiva de los interesados conocer su contenido.

2. Verifigue no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
para celebrar contratos con las entidades estatales segun lo dispuesto en la
normatividad legal vigente.

3. Cercidrese que cumple las condiciones y redne los requisitos aqui sefialados.
4. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y verifiqgue la vigencia
para los documentos que la requieran.

5. Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos
que deben allegar con las propuestas y verifique que contiene la informacion
completa que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el
presente pliego de condiciones.

6. Verifique que las fechas de expedicién de los documentos se encuentren dentro de
los plazos exigidos en el pliego de condiciones.

7. Suministre toda la informacién requerida en el presente documento.
8. Tenga en cuenta el presupuesto total oficial establecido, para el presente proceso.

9. Cumpla las instrucciones que en este documento se imparten para la elaboracion
de su propuesta.
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10. Presente su propuesta EN ORIGINAL debidamente foliada con indice y con dos
copias, una en fisico y otra en medio electrénico (CD).

11. Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en este
documento.

12. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso, en
ningln caso se recibirdn propuestas radicadas pasada la hora fijada para el
efecto. En todo caso la hora oficial que sera tenida en cuenta, por la DNDA seré la
sefialada por la pagina Web http://horalegal.sic.gov.co/, de acuerdo con lo
establecido en el numeral 5 del articulo 20 del decreto 2153 de 1992. El proponente
deberéd tener en cuenta los tiempos que se requiere para el ingreso ala DNDA vy las
medidas de seguridad para ello.

13. Los proponentes por la sola presentacion de la propuesta, autoriza a la entidad
para verificar toda la informacién que en ella se suministre.

14. La presentacién de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de
gue se estudiaron completamente los estudios previos, ficha técnica, pliego de
condiciones, adendas (cuando a ello hubiere lugar) especificaciones exigidas,
formatos y deméas documentos del presente proceso; que recibié las aclaraciones
necesarias a las inquietudes o dudas previas consultadas y que ha aceptado que este
documento es completo, compatible y adecuado para identificar el alcance del objeto
requerido por la DNDA y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las
obligaciones que se adquieran en virtud del futuro contrato que se celebra.

15. Toda consulta al proceso podra formularse por escrito con radicacion en la
Direccién Nacional de Derecho de Autor — Grupo de Contratos —ubicada en la calle
28 No. 13 A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota, 6 a través del correo electrénico
compras@derechodeautor.gov.co . En_ninguin caso la DNDA atender& consultas
telefénicas ni personales.

16. Seran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y
elaboracion de su propuesta.

17. La DNDA podra verificar cualquier informacion que se allegue con la propuesta a
través de la autoridad o institucion que considere pertinente.

18. Es responsabilidad del proponente verificar, a través de la pagina Web
www.contratos.gov.co la publicacion de los diferentes documentos que se generen
con ocasion del presente proceso de seleccion.

1.3 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo preceptuado en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de
1993, la Direccion Nacional de Derecho de Autor convoca a las veedurias ciudadanas
para que promuevan el ejercicio del control social ciudadano al presente proceso de
contratacion, para lo cual podran consultarlo en la pagina web www.contratos.gov.co
y acudir a las instalaciones de la entidad, ubicada en la calle 28 No. 13 A — 15 piso 17
de la ciudad de Bogota, para ejercer los derechos y las facultades que la Constitucion
y la Ley les atribuyen.
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1.4 CONTROL DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Teniendo en cuenta las funciones preventivas y de control de gestion atribuidas a la
Procuraduria Delegada para la Vigilancia Preventiva de la Funcion Publica, de
conformidad con los numerales 1°, 2° y 3° del articulo 24 del Decreto Ley 262 del
2000, en concordancia con la Resoluciéon 018 del 2000, la Direccién Nacional de
Derecho de Autor convoca a esta Procuraduria a realizar el acompafiamiento
pertinente al presente proceso de seleccion.

1.5 PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del
Estado, se reportara el hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupcion
a los nimeros telefénicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al
namero telefonico: (1) 565 8671; la linea transparente del programa, a los nimeros
telefénicos: 9800 — 913 040 o (1) 286 48 10; correo electrénico al sitio de denuncias
del programa, en la pagina Web: www.anticorrupcion.gov.co ; correspondencia,
personalmente en la direccion Carrera 82 N° 7-27 Bogota D.C.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los presentes pliegos de
condiciones y del contrato que forma parte del mismo, el proponente obrara con la
transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

En el caso en que la Direccion Nacional de Derecho de Autor comprobare hechos
constitutivos de corrupcidon por parte de un proponente durante el proceso de
seleccidn, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la
respectiva oferta.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar dentro del plazo de ejecucion
del contrato, tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de
conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo
contrato.
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CAPITULO Il
INFORMACION DEL PROCESO DE SELECCION
2.1 OBJETO

CONTRATAR LAS POLIZAS QUE CONFORMAN EL PROGRAMA DE SEGUROS
PARA LA ADECUADA PROTECCION DE LOS BIENES E INTERESES
PATRIMONIALES PROPIEDAD DE LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR Y AQUELLOS POR LOS CUALES SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE
RESPONSABLE.

2.2 ALCANDE DEL OBJETO

En el Anexo 1-Anexo Técnico se describen los aspectos técnicos y econdmicos que
la entidad ha considerado necesarios para la contratacion, los cuales les permiten a
los proponentes elaborar su propuesta y al contratista ejecutar el contrato.

El presente proceso de Seleccién Abreviada se estructuré en grupos, para lo cual la
entidad agrupd los seguros que requiere teniendo en cuenta la naturaleza y
caracteristicas de los mismos, asi:

Grupo Uno

e TODO RIESGO DANOS MATERIALES (Incendio, Sustraccion y equipo
electrénico).

e GLOBAL DE MANEJO PARA ENTIDADES OFICIALES.

e RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

e RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL PARA SERVIDORES
PUBLICOS

e AUTOMOVILES

Grupo Dos

e SEGURO OBLIGATORIO

ESPECIFICACIONES GENERALES:

2.2.1. TODO RIESGO DANOS MATERIALES (Incendio, Sustraccién y equipo
electronico).

PRESUPUESTO OFICIAL

RAMO VALOR ASEGURADO |\ 5| 5NADO POR RAMO

Incendio y terremoto $ 465.020.221,18
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Este valor incluye $291.963.037 que
corresponden a $222,364,334 por
libros, revistas y CDS; Software por
$29,768,089 y Licencias por
$39,830,615 $7000000,00
Bien inmueble $2.398.721.200,00
Sustraccion
Este valor incluye $291.963.037 que

$1.500.000,00

Extracontractual Servid

Publicos (3 funcionarios)

Corriente Débil $441.090.694,61 $4.000.000,00
2.21.1 RCE

Responsabilidad Civil $100.000.000 $800.000
Extracontractual

Responsabilidad Civil $100.000.000 $2.700.000

ores

PRESUPUESTO OFICIAL SEGUROS NUMERAL 2.2.1 y 2.2.1.1 DIECISEIS

MILLONES DE PESOS M/LEGAL ($16.000.000,00)

2.2.2 OTROS SEGUROS.

Los amparos para automéviles, SOAT Y Global de manejo, se asigndé un

presupuesto ofic

ial

de OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

($8.500.000,00) y los valores a asegurar por cada amparo son:

2.2.2.1 Automoviles y SOAT

OTROS SEGUROS

VALOR ASEGURADO

(EN COL $)

Vehiculos:

PLACA:

MARCA:

CLASE:

MODELO:

BSZ 260

BMW

Automoévil

1994

$ 19.300.000,00
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MOTOR: 33290778
CHASIS:  BACB3321RFE19040
CODIGO: 00801050
PLACA: OBI 445
MARCA:  Mazda 6 $ 27.000.000,00
CLASE: Automoévil
MODELO: 2007
MOTOR:  L3788956
CHASIS:  9FCGG45347010358
CODIGO: 05602161

SEGURO TODO RIESGO VEHICULOS (2)
— Valor vehiculos

$ 46.300.000

SOAT

particular

vehiculo BMW modelo 1994 placa

Mazda 6 modelo 2007 placa oficial

Global de manejo (45 cargos)

$ 30°000.000,00

Responsabilidad Civil Extracontractual
para servidores publicos (3 Servidores del
nivel ejecutivo y directivo)

$ 100°000.000,00

PRESUPUESTO OFICIAL OTROS SEGUROS NUMERAL 2.2.2: OCHO MILLONES

QUINIENTOS MIL PESOS M/LEGAL ($8.500.000,00)

Las polizas de seguro a contratar deberan contener las condiciones, coberturas,
clausulas y términos exigidos en el ANEXO No. 1 ANEXO TECNICO vy los Anexos
correspondientes a las Notas de Cobertura del pliego de condiciones.

Nota 1: Los proponentes deben presentar su propuesta para los amparos en que se
estructura el presente proceso de Seleccion Abreviada. En caso de presentar
propuesta parcial, la propuesta sera RECHAZADA.

Nota 2: La propuesta econémica no debe sobrepasar el presupuesto oficial por cada
rubro asignado a cada uno de los amparos y tampoco debe sobrepasar el
presupuesto total oficial disponible para los seguros.
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2.3. REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

Las polizas de seguro a contratar deberan contener las condiciones, coberturas,
clausulas y términos exigidos en el ANEXO No. 1 Anexo Técnico y en los anexos
correspondientes a las Notas de Cobertura del pliego de condiciones. (Anexos 5, 6,
7,8,9y 10)

Las demas que se desprendan de la propuesta y que segun la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, decretos reglamentarios y normas concordantes vigentes que sean
aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual.

2.4. PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

LA DNDA ha establecido como presupuesto oficial total para el presente proceso, la
suma de VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($24.500.000,00)
DE PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA, incluido IVA, conforme se estipula
en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 13712 del 31 de AGOSTO de
2012, concepto “Seguros”, acorde con los siguientes rubros: A-2-0-4-9-13 (otros
seguros) $8.500.000, A-2-0-4-9-4(Seguros de incendios) $7.000.000, A-2-0-4-9-7
(Seguros de equipos eléctricos) $4.000.000, A-2-0-4-9-8 (RCE y RCESP)
$3.500.000, A-2-0-4-9-9 (Seguros de sustraccion y hurto) $1.500.000.

El presupuesto oficial incluye el valor de las primas y los impuestos a que haya lugar
y esta discriminado asi para cada péliza:

ITEM CONCEPTO VALOR ASEGURAR | PRESUPUESTO
OFICIAL PARA
PAGO DE
PRIMAS
TODO RIESGO DANOS
MATERIALES
1 Seguros de incendio y terremoto $ 465.020.221 $7.000.000
Bien inmueble $2.398.721.000
Seguro sustraccién y Hurto $465.020.221 $1.500.000
Seguros corriente débil $441.090.694,61 $4.000.000
2 Seguro Responsabilidad Civil $100.000.000 $ 800.000
Extracontractual
Responsabilidad Civil $100.000.000 $2.700.000
Extracontractual para
3 Servidores Publicos 3

Servidores de los niveles
directivo y ejecutivo)

OTROS SEGUROS

4 Automoviles, $46.300.000
5 Soat (Valor proyectado para el $1.200.000

2013 por 2 vehiculos) $8.500.000
6 Global  de manejo (46 $30.000.000

funcionarios de planta)

$24.500.000

El presupuesto asignado al presente proceso, se establecid con base en el estudio de
mercado realizado por la DNDA, de acuerdo a la necesidad a satisfacer, de lo cual se
determind que el presupuesto oficial para el presente proceso corresponde a la suma
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de ($24.500.000,00) MONEDA LEGAL COLOMBIANA, incluido IVA, incluido y demas
tasas e impuestos.

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de este proceso se respaldan con
recursos del presupuesto de la Entidad, segun el certificado de disponibilidad
presupuestal que se indican a continuacion:

No. de CDP Fecha CDP Dependencia Valor CDP

13712 Agosto 31 de 2012 Subdireccion $24’500.000,00
Administrativa

2.5 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato que se derive del presente proceso de seleccién es
de doce (12) meses, contados a partir del 01 de noviembre de 2012, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento.

2.6 FORMA DE PAGO

El proponente debera sefalar el plazo para el pago de la prima ofrecida, el cual no
podra ser inferior al establecido por los articulos 1066 del Cédigo de Comercio y 81
de la Ley 45 de 1.990. La DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR ofrece
efectuar el pago dentro de los treinta (30) dias calendario, contados a partir del
momento en que se radique la factura, previo cumplimiento de los requisitos de
legalizacion y perfeccionamiento. Para la realizacién del pago derivado del contrato
gue se genere de esta seleccion, el contratista debera acreditar que se encuentra al
dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad
con lo establecido en el inciso final del paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, previa recepcion de las pdlizas expedidas y recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato. Asi mismo, en todo caso, el pago antes previsto se sujetara a
los montos aprobados en el Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC), de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 73y 74 del Decreto 111 de 1996.

Nota: EIl proponente en el valor de su propuesta debera tener en cuenta que la
DNDA efectuarad los descuentos de ley del orden nacional y distrital vigentes y
conforme a sus modificaciones, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada
por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del contrato.

2.7 CRONOGRAMA DEL PROCESO

Las diferentes actividades en el marco del presente proceso tendran la siguiente
programacion:

ACTIVIDAD No. DIAS LUGAR
HABILES FECHA

. . 6 de Portales Web
Aviso de Convocatoria con Septiembre de www.contratos.gov.co
Limitacién a MYPES o MIPYMES. P ' -QOv.CO y

2012 www.derechodeautor.gov.co

Publicacion de estudios y 6 de junio de Portales Web
documentos previos y Proyecto de 2012 Www.contratos.gov.co vy
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Pliego de Condiciones.

www.derechodeautor.gov.co

Manifestacion de interés MYPES o
MIPYMES para participar en el
proceso de seleccion.

5 Del 6 al 12 de
septiembre de
2012

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.gov.c

0 0 por escrito radicado en la
Direccion Nacional de Derecho
de Autor — Grupo de Compras —
ubicada en la calle 28 No. 13 A
— 15 piso 17 de la ciudad de
Bogota

Plazo para presentar
observaciones al Proyecto de
Pliego de Condiciones

Del 6 al 12 de
septiembre de
2012

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.gov.c

0 0 por escrito radicado en la
Direccion Nacional de Derecho
de Autor — Grupo de Compras —
ubicada en la calle 28 No. 13 A
— 15 piso 17 de la ciudad de
Bogota

Plazo dar respuesta a las
observaciones al Proyecto de
Pliego de Condiciones.

Del 13 al 17
de septiembre
de 2012

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.gov.c

0 0 por escrito radicado en la
Direccion Nacional de Derecho
de Autor — Grupo de Compras —
ubicada en la calle 28 No. 13 A
— 15 piso 17 de la ciudad de
Bogota

Publicacion resolucién de apertura
y pliego de condiciones definitivo.

18 de
1 Septiembre de
2012

Portales Web
Www.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co

Plazo para manifestacion de
interés por parte de los interesados
para participar en el proceso de
seleccion.

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.gov.c

0 0 por escrito radicado en la
Direccion Nacional de Derecho
de Autor — Grupo de Compras —
ubicada en la calle 28 No. 13 A
— 15 piso 17 de la ciudad de
Bogota

Audiencia de Sorteo de
consolidacion de oferentes.

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de
la ciudad de Bogota
Sala de Capacitacion de la
Direccion Nacional de Derecho
De Autor, una vez radicada,
depositarla en la urna que se ha
dispuesto para tal fin

Publicacion listado de
Consolidacién de Oferentes.

Portales Web
www.contratos.gov.co Yy
www.derechodeautor.gov.co

Plazo para presentar
observaciones a los pliegos de
Condiciones Definitivos.

Correo Electrénico
compras@derechodeautor.gov.c

0 0 por escrito radicado en la
Direccion Nacional de Derecho
de Autor — Grupo de Compras —
ubicada en la calle 28 No. 13 A
— 15 piso 17 de la ciudad de
Bogota

Plazo para publicar adendas.

Portales Web
WwWw.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co

Plazo para presentar propuestas.

Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de
la ciudad de Bogota
Sala de Capacitacién de la
Direccion Nacional de Derecho
De Autor, una vez radicada,
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depositarla en la urna que se ha
dispuesto para tal fin
Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de
la ciudad de Bogota
Sala de Capacitacién de la
Direccion Nacional de Derecho
De Autor, una vez radicada,
depositarla en la urna que se ha
dispuesto para tal fin

Audiencia de cierre y entrega de
propuestas

Verificacion de requisitos 3
habilitantes, evaluacion y COMITE EVALUADOR

calificacion de propuestas

Portales Web
Www.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co
Portales Web
WWW.contratos.gov.co y
www.derechodeautor.gov.co
Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de
la ciudad de Bogota
Grupo Compras
Calle 28 No. 13 A -15 piso 17 de
la ciudad de Bogota
Grupo Compras

Traslado del informe de evaluacion

Elaboracién, notificacion y
publicacion de la Resolucion de
Adjudicacion.

Suscripcion y legalizacion del
contrato.

IMPORTANTE. Cualquier modificacién a las fechas contenidas en este cronograma
se efectuara y comunicara a los oferentes, mediante adendas suscritas por La DNDA,
las cuales se publicaran oportunamente y de manera obligatoria en la pagina web
www.contratos.gov.co , conforme lo establece el Decreto 734 de 2012 en su articulo
2.2.4,

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion,
la adenda o el aviso modificatorio debera incluir el nuevo cronograma, estableciendo
los cambios que ello implique en el contenido del acto de apertura del proceso o del
aviso de convocatoria, segun el caso, de conformidad con el paragrafo 1° del Articulo
2.2.3 del Decreto 734 de 2012.

Para lo dispuesto en el inciso 2 del numeral 5 del articulo 30 de laLey 80 de
1993 modificado por el articulo 89 de laLey 1474 de 2011, entiéndase por dias
habiles y horarios laborales Unicamente para la expedicién y publicacion de adendas
en la Licitacion Publica, los dias de lunes a viernes no feriados de 7:00 a. m., a 7:00
p. m. de conformidad con el paragrafo 2° del Articulo 2.2.3 del Decreto 734 de 2012.

Las actividades indicadas en este cronograma se realizaran en el Edificio Centro de
Comercio Internacional, Sede de la DNDA, Calle 28 No. 13 A — 15 Piso 17, de la
ciudad de Bogota, D.C.

2.8 PUBLICACION CONSTANCIA ENVIO CAMARA DE COMERCIO.

De acuerdo con la derogatoria del decreto 2474 de 2008 por parte del decreto 734 de
2012, y que éste ultimo no reglamenté lo concerniente a la remisién de la informacién
de los procesos contractuales a las Camaras de Comercio, en el presente caso no se
da aplicacion.
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2.9 AVISO INFORMACION SELECCION ABREVIADA

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1 del Decreto 734 de 2012, y Ley
019 de 2012 que modificd el numeral 3 del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993, la DNDA
publica el aviso de informacion de la seleccién abreviada de menor cuantia a través
de las paginas www.derechodeautor.qov.co y www.contratos.gov.co .

2.10 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP

De conformidad con el Articulo 2.2.5 del Decreto 734 de 2012, la DNDA garantiza la
publicidad de todos los procedimientos y actos asociados al presente proceso de
contratacion a través del Sistema Electronico para la Contratacion Puablica (Secop)
www.contratos.gov.co

2.11 CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

El proyecto de pliegos de condiciones del presente proceso de seleccion, se publica
en la pagina Web www.contratos.gov.co con el fin que todos los interesados puedan
valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Articulo 2.2.6 del Decreto
734 de 2012, la publicacién del proyecto de pliegos de condiciones no genera
obligacion para la entidad de dar apertura al proceso de seleccion.

2.12 OBSERVACIONES Y ACLARACIONES

De acuerdo con lo normado en el inciso 3 del numeral 2.2.6 del Decreto 734 de 2012,
todos los interesados pueden enviar las observaciones y/o sugerencias al contenido
del proyecto de pliego de condiciones y del pliego de condiciones definitivo a través la
pagina web WWW.contratos.gov.co : al correo electrénico
compras@derechodeautor.gov.co 0 por escrito radicado en la Direccion Nacional
de Derecho de Autor — Grupo de Contratos — ubicada en la calle 28 No. 13 A — 15
piso 17 de la ciudad de Bogotd. En_todos los casos se debera mencionar
claramente el numero del proceso de seleccion y el objeto del mismo.

La DNDA podré incluir en el pliego de condiciones definitivo, los temas planteados en
las observaciones al proyecto de pliego de condiciones siempre que se estimen
relevantes.

En el caso que sean presentadas observaciones al contenido del pliego de
condiciones definitivo, y que ameriten su modificacion, la entidad dara aplicacion al
procedimiento sefialado en el numeral 2.15 del presente documento.

En todo caso la aceptacién o rechazo de tales observaciones se hard de manera
motivada, para lo cual la DNDA agrupara aquellas de naturaleza comun, y seran
publicadas por la entidad a través de la pagina Web www.contratos.gov.co, en la
fecha fijada para ello en el cronograma del presente proceso.
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En el evento en que los interesados presenten observaciones, y/o solicitudes de
aclaracion, que de ningun modo ameriten la modificacién del contenido del proyecto
de pliego de condiciones o pliego de condiciones definitivo, la DNDA las contestara
bajo los pardmetros aqui descritos, y tendran anicamente valor interpretativo.

2.13 ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.5 del Decreto 734 de 2012, la
Direccién Nacional de Derecho de Autor ordenara la apertura del presente proceso
mediante acto administrativo de caracter general que sera publicado en la pagina
Web www.contratos.qov.co con el lleno de los requisitos legales.

El proceso de seleccion podra ser suspendido por un término no superior a quince
(15) dias habiles, sefialado en el acto motivado que asi lo determine, cuando a juicio
de la entidad se presenten circunstancias de interés publico o general que requieran
analizarse, y que puedan afectar la normal culminacion del proceso. Este término
podra sr mayor si la entidad asi lo requiere, de lo cual se dara cuenta en el acto que
lo sefiale.

En el evento en que ocurra o se presente durante el desarrollo del proceso, alguna de
las circunstancias contempladas en el articulo 69 del Coddigo Contencioso
Administrativo, o norma legal que lo modifiqgue, adicione o sustituya, la DNDA
revocara el acto administrativo que ordend la apertura del proceso hasta antes de la
fecha y hora prevista para la adjudicacion del contrato, lo anterior sin perjuicio de la
facultad a que se refiere el articulo 49 de la ley 80 de 1993.

Igualmente y de conformidad con los paragrafos 2 y 3 del articulo 2.1.1 del Decreto
734 de 2012, la entidad podra efectuar ajustes al contenido de los estudios y
documentos previos con posterioridad a la apertura del presente proceso de
seleccién. Sin embargo, en caso de que la modificacion a los mismos implique
cambios fundamentales, la DNDA con fundamento en el numeral 2 del Articulo 69 del
Cdédigo Contencioso Administrativo, o norma legal que lo modifique, adicione o
sustituya, y en aras de proteger el interés publico o social, podra revocar el acto
administrativo de apertura.

2.14 PUBLICACION PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el articulo 2.2.6 del Decreto 734 de 2012, el
pliego de condiciones definitivo del presente proceso se publicara a través de la
pagina Web www.contratos.gov.co en la fecha indicada en el cronograma del
proceso del presente documento.

En todo caso, la publicaciéon de los pliegos de condiciones de que trata el presente
numeral, estara precedida de la publicacién del correspondiente acto administrativo
gue disponga la apertura del mismo.

2.15 MODIFICACION DEL AVISO DE CONVOCATORIA Y DEL PLIEGO
DEFINITIVO.
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.4 del decreto 734 de 2012, la
modificacion del pliego de condiciones se realizara a través de adendas, las cuales
expediran dentro del término de publicacién del pliego de condiciones definitivo, y en
todo caso con anterioridad a la fecha en que se tiene previsto el cierre del proceso y
seran publicadas en la pagina Web www.contratos.gov.co , razon por la cual sera
responsabilidad exclusiva del proponente mantenerse al tanto de su publicacién y
conocimiento .

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion,
la adenda o el aviso modificatorio debera incluir el nuevo cronograma, estableciendo
los cambios que ello implique en el contenido del acto de apertura del proceso o del
aviso de convocatoria segun el caso.

Asi mismo en el evento que sea necesario modificar el cronograma sefialado en el
inciso anterior, con posteridad a la diligencia de cierre, la Direccion Nacional de
Derecho de Autor, lo efectuara a través del medio antes descrito, en la pagina Web
Www.contratos.gov.co.

Lo anterior no impide que dentro del plazo fijado en el cronograma del presente
proceso, los posibles proponentes, si encontraren discrepancias en los documentos
de los pliegos de condiciones o tuvieren dudas acerca de su significacion o su
interpretacion, puedan consultarlas a la DNDA.

En ese sentido la entidad a través de documento escrito que serd publicado en la
pagina Web www.contratos.gov.co dara respuesta a las mismas.

2.16 MANIFESTACION DE INTERES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3°, del articulo 3.2.2.1°, del Decreto
734 de 2012, las personas nhaturales y juridicas y uniones temporales o cualquier otra
forma asociativa permitida por la ley, que deseen participar en el proceso de
seleccién, deberan previamente manifestar su interés a la Entidad, mediante
comunicacion escrita dirigida al Director General de la Direccion Nacional de Derecho
de Autor. La comunicacion de esta manifestacion, puede hacerse también a través de
correo electrénico compras@derechodeautor.gov.co 0 por escrito radicado en la
Direccion Nacional de Derecho de Autor — Grupo de Contratos — ubicada en la calle
28 No. 13 A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota. Esta manifestacion se hara dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la apertura del proceso con el fin de
conformar la lista de posibles oferentes de acuerdo con lo establecido en el numeral
2.7 CRONOGRAMA.

La manifestacion de interés para participar en el proceso de seleccion abreviada de
menor cuantia, es requisito habilitante para la presentacion de la oferta, de
conformidad a lo dispuesto en el numeral 3° del articulo 3.2.2.1 del decreto 734 de
2012.

Se podra realizar la inscripcion en cualquiera de las siguientes modalidades:
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Los proponentes, segun su condicion de persona juridica y/o natural y su
participacion directa o a través de unidén temporal, debe cumplir y anexar los
documentos exigidos para comprobar su existencia y en general, su capacidad para
presentar propuesta y contratar, de conformidad con la ley.

El nimero minimo de participantes es de uno (1) habil. Se entiende por proponente
hébil, aquel que cumpla con los requisitos minimos aqui solicitados.

NOTA: No podran presentar propuesta las sociedades que tengan por si 0 a través
de sus socios, participacion en otra que simultdneamente presente oferta separada,
para este mismo proceso.

Podran participar en este proceso de seleccion, todas las comparfias de seguros
legalmente constituidas en el pais, autorizadas para funcionar por la
Superintendencia Financiera de Colombia, individualmente o bajo las modalidades de
Unién Temporal.

Los proponentes deberan acreditar que la duracion de la sociedad, o unién temporal,
no sera inferior al plazo de los contratos de seguro y cinco (5) afios mas.

Deberan indicar si su participacién es a titulo de unién temporal, y sefialar los
términos y extension de dicha participacion en la propuesta y en la ejecucion del
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
DNDA. Es decir, deberan sefalar las reglas basicas que regulan las relaciones entre
ellos y su responsabilidad, estableciendo el porcentaje de participacién de cada uno
de los integrantes.

Ninguna persona podra participar en mas de una propuesta, bien sea como
proponente individual, sociedad o como integrante de una unién temporal.

Ninguno de los miembros de los integrantes de la Union Temporal del proponente
adjudicatario podra ceder su participacion sin la autorizacion previa de la DNDA.

Si sobreviniere inhabilidad o incompatibilidad de un contratista o integrante de la
Unién Temporal del proponente se aplicara lo dispuesto en el articulo 9 de la Ley 80
de 1993y en el inciso 3 del articulo 9 de la Ley 1150 de 2007.

El inscrito bajo alguna forma asociativa, no podra presentar su oferta de manera
individual.

2.16.1 INTERMEDIARIO DE SEGUROS

La DNDA informa a los participantes que para la presente SELECCION ABREVIADA
cuenta con el intermediario de seguros JARGU S. A. CORREDORES DE SEGUROS,
guienes trabajardn en el manejo del programa de seguros. Los proponentes se
comprometen a aceptar al intermediario de seguros que resulte seleccionado por la
Entidad.
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 1341 del Codigo de Comercio, el
corredor tendré derecho al pago de comisiones por parte del asegurador, para lo cual,
la propuesta deberd incluir el porcentaje de la comision ofrecida para cada uno de los
ramos, la cual deberad corresponder a los porcentajes normales del mercado
asegurador.

2.16.2 ASIGNACION DE RIESGOS

Tal como lo sefialé el Consejo de Estado en concepto del 14 de agosto de 1997,
radicacion No. 1011, “En el caso concreto de un contrato de seguro, es claro que al
ser éste un contrato aleatorio conforme a su naturaleza y ademas por su extensa
disposicién legal, no le es aplicable la teoria de la imprevisién y consiguientemente,
no hay lugar a la figura del restablecimiento del equilibrio de la ecuacion contractual
gue se predica de los contratos conmutativos, en los cuales si se presenta la
equivalencia de las prestaciones de los contratantes.”

De igual manera manifiesta el Consejo de Estado que “Al contrato de seguro no le es
aplicable el inciso segundo del numeral 1° del articulo 5° de la ley 80 de 1993, en lo
gue se refiere al reconocimiento del equilibrio de la ecuaciéon econémica del contrato
por la ocurrencia de situaciones imprevistas no imputables al contratista. Ello por
cuanto la teoria de la imprevision no rige para los contratos aleatorios, como lo es el
de seguro, por la naturaleza misma de éste y por expresa disposicion del ultimo inciso
del articulo 868 del Codigo de Comercio.”

2.17. PROCEDIMIENTO PARA LA CONSOLIDACION DE OFERENTES

En caso de que se reciban, dentro del plazo establecido, manifestacion de interés de
posibles oferentes superior a diez (10), se podra llevar a cabo un sorteo de
consolidacion de oferentes a un nimero no inferior a este, de acuerdo con lo
establecido en el numeral 4 del articulo 3.2.2.1 del Decreto 734 de 2012; para lo cual
se realizara sorteo de la siguiente manera:

a. En el dia y fecha de la audiencia de sorteo sefalada para el efecto, a cada
proponente se le asignara un numero inmodificable de uno (1) a “n” (siendo “n” el
ndamero maximo de proponentes que manifestaron interés, de conformidad con el
numeral 2.7 CRONOGRAMA), de forma aleatoria mediante sorteo de balota.

b. Las balotas asignadas seran ingresadas nuevamente en la balotera y el Jefe de la
Oficina Juridica o el Delegado en Contratacion de la Direccion de la Entidad seré el
responsable de extraer las mismas, la lista de proponentes sera confirmada por las
primeras balotas extraidas, cuyo nimero no podra ser inferior de diez (10).

c. De lo anterior, la entidad dejara constancia escrita en acta que sera publicada en el
SECOP.

2.18 DILIGENCIA DE CIERRE (FECHA Y HORA LIMITE PARA LA RECEPCION DE
LAS PROPUESTAYS)
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Los interesados en participar en el proceso de seleccion deberan presentar sus
propuestas Unicamente en medio fisico durante el plazo del proceso de seleccion y
hasta la hora y fecha estipulada en el Cronograma del presente proceso.

Las propuestas presentadas una vez cumplida y pasada la hora fijada para el efecto,
o radicadas en dependencia distinta a la enunciada, NO SERAN RECIBIDAS NI
TENIDAS EN CUENTA EN LA DILIGENCIA DE CIERRE, de lo cual se dejara
constancia en la respectiva acta. Tampoco se recibirdn propuestas enviadas por
correo.

En el dia y hora sefialados para el cierre del presente proceso se procedera en acto
publico a la apertura de las ofertas presentadas de la cual se levantara un acta que
seré publicada en la pagina Web www.contratos.gov.co , de acuerdo con lo previsto
en el articulo 2.2.5 del decreto 734 de 2012, donde se consignaran el nombre de los
proponentes, el nimero de folios, las solicitudes recibidas en cuanto a retiro de
propuestas si las hay, y demas datos que soliciten los asistentes.

Antes de dar inicio a la diligencia de cierre, la Direccién Nacional de Derecho de Autor
verificara en la pagina oficial de la Superintendencia de Industria y Comercio la hora
legal colombiana, lo anterior con el fin de dar cumplimiento a lo sefialado en la
Directiva No. 0013 de 2005 de la Procuraduria General de la Nacién, Diario Oficial
No. 46.406 de 2006.

En ningln caso, las propuestas presentadas con posterioridad a la fecha fijada y
pasada la hora determinada por la entidad en el cronograma del presente proceso o
radicadas en dependencia distinta a la enunciada, SERAN RECIBIDAS NI TENIDAS
EN CUENTA EN LA DILIGENCIA DE CIERRE, de lo cual se dejara constancia en la
respectiva acta.

En el evento que la propuesta se encuentre sin foliar, se consignara esta
circunstancia en la respectiva acta de la audiencia publica de cierre y se procedera a
solicitar a un funcionario de la DNDA su foliacion en presencia del proponente o de la
persona designada por este para asistir al cierre. En caso que no se presente a la
audiencia, se dejara igualmente la constancia de este hecho en el acta y la DNDA
procederd a la foliacion.

En caso de que se encuentren folios en blanco, se anulara la correspondiente hoja
con una nota diagonal que asi lo sefiale. Cuando se presenten folios superpuestos,
se verificard su foliacion y también se dejara constancia de ello. El acta sera suscrita
por los funcionarios de la DNDA que alli intervengan.

En ningun caso la DNDA respondera por la mora en la entrega de alguna oferta por
dificultades de ingreso al edificio donde funciona la entidad, siendo de exclusiva
responsabilidad del proponente prever su oportuna asistencia a la diligencia de cierre
del proceso de seleccion.

La entidad no proporcionara informacion a terceros sobre el contenido de las
propuestas recibidas antes del cierre del proceso contractual. Para tal efecto, las
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propuestas y todos los documentos que las acomparfen deben entregarse en sobres
cerrados a la entidad y so6lo hasta cuando se venza el término para su entrega se
pueden abrir en acto publico, de lo cual se dejara constancia en el acta de cierre para
examinar de manera general su contenido.

La entidad dejara constancia en el acta de cierre de las propuestas que no se
entreguen en las condiciones indicadas en el inciso anterior, asi como, si alguna de
ellas hubiera sido abierta con anterioridad al cierre. En este Ultimo evento, la DNDA
declarara desierto el proceso contractual.

2.19 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Una vez efectuada la diligencia de cierre en la fecha y hora fijada para ello en el
cronograma del presente proceso, el Comité Evaluador designado, realizara el
estudio de la verificacion de los requisitos habilitantes: juridicos, financieros, de orden
técnico y de experiencia del proponente, conforme al cronograma del proceso.

La evaluacion de las propuestas se efectuara conforme a lo sefialado en el presente
documento, o en las adendas que lo modifiquen. Los aspectos juridicos, financieros,
técnicos no daran lugar a puntaje, pero habilitan o inhabilitan la propuesta.

Con el fin de garantizar la legalidad y los principios de la contratacién estatal, la
Direccion Nacional de Derecho de Autor se reserva la facultad de verificar toda la
informacion presentada, para lo cual solicitard cuando lo estime conveniente a las
entidades estatales y privadas y/o a los proponentes la informacion que considere
necesaria.

De la misma manera, podra designar funcionarios para que realicen visitas a las
instalaciones o sedes de cada uno de los proponentes y obtener o solicitar por
cualquier medio idéneo la informacién que requiera para verificar la informacién
suministrada en las propuestas.

El informe que contiene la evaluacion preliminar de los proponentes podra ser
consultado en la direccion electrénica www.contratos.gov.co Yy/o en la Direccién
Nacional de Derecho de Autor — Grupo de Contratos — ubicada en la calle 28 No. 13
A — 15 piso 17 de la ciudad de Bogota, durante el término sefialado en el cronograma
del proceso.

En la citada publicacion (Evaluacion Preliminar) se relacionaran los proponentes que
se encuentran habilitados y aquellos que no lo estan.

Los proponentes no habilitados tendran el término establecido en el cronograma, o el
gue les conceda la entidad, para que subsanen la ausencia de requisitos o la falta de
documentos habilitantes, so pena de rechazo definitivo de su propuesta. En ejercicio
de esta facultad, el proponente no podra completar, adicionar, modificar o mejorar su
propuesta.
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La DNDA verificara los documentos que hayan sido aportados y determinara los
proponentes que quedan habilitados.

2.20 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION PRELIMINAR

Publicado el informe de evaluacién en los términos anteriores, se dara traslado los
proponentes por el término de tres (3) dias habiles sefialados en el cronograma, con
el fin que los mismos tengan la oportunidad de conocerlos y presentar las
observaciones que consideren pertinentes.

En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar
0 mejorar sus propuestas.

2.21 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En
consecuencia no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la
falta de documentos que verifiguen las condiciones del proponente o soporten el
contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos
por la DNDA en el presente pliego de condiciones, de conformidad con lo previsto en
los numerales 2, 3 Y 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.8 del
decreto 734 de 2012.

Tales requisitos 0 documentos podran ser requeridos por la entidad en condiciones
de igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacién, sin que tal previsién
haga nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.

Sin perjuicio de lo anterior, sera rechazada la oferta del proponente que dentro
del término previsto en el pliego o en la solicitud, no responda al requerimiento
que le haga la entidad para subsanarla.

En ningun la DNDA podra sefalar taxativamente los requisitos o documentos
subsanables o no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se
subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni
gue se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Asi mismo la DNDA se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes de
aclaraciéon a los proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre que sea
con posteridad a la fecha de cierre de las propuestas y hasta la adjudicacion, a lo cual
los proponentes deberan atenderlos de forma clara, completa, precisa y dentro del
plazo fijado para ello por la entidad, so pena del rechazo de la propuesta.

2.22 DESEMPATE DE PROPUESTAS

Se entenderd que hay empate cuando dos o mas proponentes habilitados obtengan
el mismo puntaje en la evaluacion.
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En caso de presentarse un empate entre dos o mas proponentes, se aplicaran los
siguientes criterios de desempate de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4.2.5
del decreto 734 de 2012:

CRITERIOS DE DESEMPATE

En el caso en que dos o mas propuestas, luego de aplicados los criterios de
ponderaciéon arrojen un mismo resultado, se aplicardn los siguientes criterios de
desempate:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

Se tendra como criterio el proponente que haya ofertado la mayor vigencia.
Si continla el empate se tendrd como criterio el proponente que haya
obtenido el mayor puntaje en el criterio Deducibles.
Si contindia el empate se tendra como criterio el proponente que haya obtenido
el mayor puntaje en la evaluacién técnica.
Si persiste se preferira el proponente que tenga el mayor puntaje en el criterio
apoyo a la industria nacional.
Si el empate persiste y entre los empatados se encuentra MIPYMES, se
preferira a la MIPYME nacional, sea proponente singular, 0 consorcio o union
temporal, conformada Unicamente por MIPYMES nacionales. Para lo anterior
y a efectos de la aplicacion del presente criterio de desempate, deberéa
adjuntarse dentro de la propuesta, certificacién suscrita por el revisor
fiscal o representante legal, segln corresponda.
Si no hay lugar a la hipétesis prevista en el literal anterior y entre los
empatados se encuentran consorcios, uniones temporales o promesas de
sociedad futura en la que tenga patrticipacion al menos una MIPYME, este se
preferira. Para lo anterior y a efectos de la aplicacidon del presente criterio
de desempate, debera adjuntarse dentro de la propuesta, certificacion
suscrita por el revisor fiscal o representante legal, segun corresponda.
Si agotado los anteriores criterios, continla el empate, se seleccionara el
proponente singular que dentro de su ndmina cuente por lo menos con un
minimo del 10% de sus empleados en las condiciones de discapacidad
enunciadas en la ley 361 de 1997, debidamente certificada por la oficina de
trabajo de la respectiva zona y contratados por lo menos con anterioridad a un
afio y que certifigue adicionalmente que mantendra dicho personal por un
lapso igual al de la contratacién. Esta certificacion para efectos de la
aplicacion del presente criterio de desempate, debera anexarse dentro de
la propuesta.
En caso que no proceda la hipétesis anterior, y entre los proponentes se
encuentren proponentes singulares o plurales conformados por consorcios,
uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados con al
menos un integrante que Acredite las circunstancias establecidas en la Ley
361 de 1997, referidas en el numeral anterior, sera preferido ante los demas.
Si continta el empate, se adjudicara por sorteo mediante balotas, el cual se
llevara a cabo bajo las siguientes reglas:

Se insertaran en un sobre de manila, un nimero de balotas de iguales

caracteristicas, equivalente al nimero de proponentes empatados, una tendra
el término “ADJUDICADA” y la otra, o las demas tendran la frase “NO
ADJUDICADA”.
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k) Los representantes de los proponentes o apoderados facultados procederan
a sacar una de las balotas en el orden de radicacion de la propuesta.

I) El proponente que saque la balotas marcada con el término “ADJUDICADA”
sera el proponente a quien se le ADJUDICARA el contrato que se derive del
proceso de seleccion.

m) En el evento que alguno de los oferentes no asista a la audiencia de sorteo,
la DNDA designard un funcionario para sacar la (s) balota (s) en
representacion de dicho oferente.

Se decidird en sorteo por medio de balotas, para lo cual en la audiencia los
Representantes Legales (0 delegados debidamente facultados) de las propuestas
empatadas procederan a escoger las balotas, se numeraran de acuerdo al nimero de
proponentes. En primer lugar se realizar4 un sorteo para establecer cual sera el orden
en que cada proponente escogera la balota. Realizado este primer sorteo los
proponentes procederan a escoger balota en el orden que se haya determinado y se
adjudicara el proceso de seleccién al proponente que saque la balota con el nimero
mayor y cuyo resultado es aceptado de antemano por los proponentes involucrados
en el empate sin lugar a reclamacion alguna. En todo caso s6lo podran participar en
el sorteo los proponentes que estén presentes en la audiencia.

NOTA:

e En el caso de que el proponente requiera acreditar la condicién de MIPYME,
deberan aportar al momento de la presentacion de la propuesta, la
certificacion de Contador o Revisor Fiscal, de que ostentan dicha calidad;
acompafiada de la fotocopia de la Tarjeta Profesional del Contador o del
Revisor Fiscal en los términos del articulo 37 de la Ley 222/95 (aplica para
personas naturales vy juridicas) y el certificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la Junta Central de Contadores con vigencia no superior a tres
meses contados a partir de la fecha de su expedicion.

e En el caso de que el proponente requiera acreditar el porcentaje de los
trabajadores vinculados a su némina en calidad de discapacitados y el tiempo
de vinculacién, debera aportar al momento de la presentacién de la propuesta
la correspondiente certificacion de la Oficina del Trabajo de la respectiva zona.

2.23 CONDICIONES PARA PARTICIPAR

Los proponentes deberan tener en cuenta que no se deben encontrar incursos en
inhabilidades o incompatibilidades legales. La propuesta debera contener la
manifestacion expresa de que tanto el proponente como el personal que conforma el
grupo de trabajo que sera asignado a LA DNDA, conocen y no estan incursos en las
inhabilidades e incompatibilidades contempladas en la normatividad vigente.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6 de la Ley 80 de 1993, en el
presente proceso podran participar las personas (naturales y/o Juridicas)
consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales
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vigentes. También podran participar las uniones temporales de conformidad con el
Articulo 7 de la Ley 80 de 1993, siempre que su objeto social o actividad econdémica
les permita desarrollar el objeto del presente proceso.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan acreditar un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representada en las diferentes instancias
del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el
contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada, y deméas actos necesarios
para cumplir con las exigencias del Pliego de Condiciones, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente hasta la constitucién de la sucursal en
Colombia, en caso de resultar adjudicatario, de conformidad con lo sefialado en el
titulo VIII del Libro Il del Codigo de Comercio Colombiano. Dicho apoderado podra ser
el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Unién Temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del
poder comun otorgado por todos los participantes de la Unibn Temporal con los
requisitos sefalados en el pliego relacionados con documentos extranjeros;
particularmente con lo exigido en el Cadigo de Comercio de Colombia. El poder a que
se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion de la Union
Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad
con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

En cualquier caso el proponente no deberd estar incurso en las prohibiciones,
inhabilidades o incompatibilidades para contratar, sefialadas por la constitucion y la
Ley, manifestacion la cual se entiende hecha bajo la gravedad de juramento con la
sola radicacién de la propuesta.

2.23.1 PARTICIPANTES

El nimero minimo de participantes es de uno (1) habil. Se entiende por proponente
habil, aquel que cumpla con los requisitos minimos aqui solicitados.

NOTA: No podran presentar propuesta las sociedades que tengan por si 0 a través
de sus socios, participacion en otra que simultaneamente presente oferta separada,
para este mismo proceso.

Podran participar en este proceso de seleccion, todas las compafiias de seguros
legalmente constituidas en el pais, autorizadas para funcionar por la
Superintendencia Financiera de Colombia, individualmente o bajo las modalidades de
Unién Temporal.

Los proponentes deberan acreditar que la duracién de la sociedad, o unién temporal,
no sera inferior al plazo de los contratos de seguro y cinco (5) afios mas.

Deberan indicar si su participacion es a titulo de union temporal, y sefalar los
términos y extension de dicha participacion en la propuesta y en la ejecucion del
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
DNDA. Es decir, deberan sefalar las reglas basicas que regulan las relaciones entre
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ellos y su responsabilidad, estableciendo el porcentaje de participacion de cada uno
de los integrantes.

Ninguna persona podra participar en mas de una propuesta, bien sea como
proponente individual, sociedad o como integrante de union temporal.

Ninguno de los miembros de los integrantes de la Union Temporal del proponente
adjudicatario podra ceder su participacion sin la autorizacién previa de la DNDA.

Si sobreviniere inhabilidad o incompatibilidad de un contratista o integrante de la
Unién Temporal se aplicara lo dispuesto en el articulo 9 de la Ley 80 de 1993 y en el
inciso 3 del articulo 9 de la Ley 1150 de 2007.

2.24 COMUNICACION INTERACTIVA

La Direccion Nacional de Derecho de Autor en cumplimiento de lo sefialado la Ley
527 de 1999 y con el fin de facilitar y agilizar la comunicacién interactiva con los
proponentes durante el proceso de seleccién, ha puesto a disposicién el correo
electrénico compras@derechodeautor.gov.co

A través de este medio, los proponentes podran formular consultas, aclaraciones,
sugerencias, observaciones, etc. frente a todas las instancias del proceso de
seleccion.

Igualmente, en la direccién electronica www.contratos.qov.co se podran consultar
los documentos y demas actuaciones que se generen durante el proceso.

Asi mismo sera responsabilidad exclusiva de los interesados verificar
permanentemente a través de la pagina Web antes mencionada todos los
documentos que se generen con ocasiéon del mismo.

2.25 DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Seré responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones
para el ofrecimiento del objeto del presente proceso.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado
el examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion
de la misma.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor en cumplimiento de lo establecido en el
articulo 2.2.3 del decreto 734 de 2012, presenta en un documento separable al
contenido de los presentes pliegos, el anexo que contiene los requerimientos
técnicos del objeto a contratar. En todo caso el referido documento hace parte
integral del pliego de condiciones y es obligacién de los proponentes conocer su
contenido.

Asi mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del
proponente, al asumir los deberes de garantia asociados con la ejecucion del contrato
gue se derive de este proceso, conocer plenamente las condiciones econdmicas del
lugar donde se ejecutara el contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a los
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interesados de solicitar por escrito informacién puntual que le permita precisar los
aspectos que puedan incidir en la formulacién de su propuesta.

2.26 DOCUMENTOS DEL PROCESO

Hacen parte del presente proceso de seleccion los siguientes documentos:

a)

b)
c)

d)

e)

f)
g9)

h)
i)
)
k)
1)

Los documentos indicados en el articulo 2.1.1 del decreto 734 de 2012 o de
las normas que lo aclaren, adicionen o modifiquen.

El Certificado de Disponibilidad Presupuestal
El proyecto de Pliego de Condiciones.

Las observaciones y sugerencias al proyecto de Pliego de Condiciones y sus
respuestas.

El acto administrativo por medio del cual se ordena la apertura del proceso de
seleccion.

El Pliego de Condiciones Definitivo, junto con sus anexos y adendas.

Las respuestas de aclaracién emitidas por la DNDA en los medios dispuestos
para ello.

El acta de cierre del término para presentar propuestas.
Las propuestas presentadas.

El anexo de requerimientos técnicos

El Acta de sorteo de participantes

Las solicitudes de aclaracion y/o subsanacién a las propuestas y sus
respectivas respuestas.

m) El informe de evaluacién de las propuestas y las observaciones presentadas

n)

0)

2.27

en relacion con él.

El acto administrativo por medio del cual se defina el proceso (de adjudicacion
0 de declaratoria de desierto).

El contrato, las adiciones, modificaciones o suspensiones a que haya lugar, en
virtud de la ejecucion del contrato.

COMITE TECNICO EVALUADOR

De conformidad con lo establecido en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 que
estipula "DEL DEBER DE SELECCION OBJETIVA", la DNDA conformara el Comité
Evaluador quien evaluara y ponderara los aspectos juridicos, técnicos, financieros y
econoémicos.
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2.28 PROCEDIMIENTO EN CASO DE PRESENTARSE CONVOCATORIA
LIMITADA PARA MYPES y MIPYMES.

Cuando se cumplan los requisitos normativos del articulo 4.1.2 del Decreto 734 de
2012, en los procesos de seleccién abreviada solo podran participar las MYPES,
entendidas éstas, segun el Articulo 43 de la Ley 1450 de 2011 y articulo 2 de la Ley
590 de 2000, como unidad de explotacién econdmica, realizada por persona natural o
juridica, en actividades empresariales, agropecuarias, industriales, comerciales o de
servicios, rural o urbana.

Para lo anterior, las MYPES interesadas deberan manifestar interés en participar en
el proceso con convocatoria limitada, mediante la presentacion de una solicitud de
limitacién de convocatoria.

De conformidad al articulo 4.1.2 del Decreto 734 de 2012, para lograr la limitacién de
la convocatoria debera recibirse la manifestacion de por lo menos tres (3) MYPES
gue cumplan con lo establecido en el articulo 2° de la Ley 590 de 2000 y que tengan
como minimo un afio de existencia.

Las manifestaciones de interés en participar en el presente proceso con convocatoria
limitada a MIPYMES, deberan ser enviadas, mediante comunicacion escrita dirigida a
la Subdireccibn de Gestibn Organizacional y Financiera, la cual debera ser
presentada en el plazo establecido en el numeral 2.6. CRONOGRAMA,
manifestacion, que también puede realizarse a través de correo electrdnico.

Conjuntamente con la manifestacion de interés la MYPES, deberan presentar los
siguientes documentos:

e Certificacion expedida por contador o revisor fiscal (de éste Ultimo cuando la
organizacion este obligada a dicha figura por ley o por estatutos) en el cual se
acredite la condicion de MIPYME.

e RUT (Registro Unico Tributario).

e Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad que sea competente.

e Constitucion de Unién Temporal, en caso de presentarse bajo dichas
modalidades.

e Fotocopia de la Tarjeta Profesional del Contador o del Revisor Fiscal en los
términos del articulo 37 de la ley 222/95 (aplica para personas naturales y
juridicas).

e Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores con vigencia no superior a tres meses contados a partir de la
fecha de su expedicion.

Se permitira, asi mismo, la participacion de uniones temporales, los cuales deberan
estar integrados Unicamente por MYPES, de conformidad a lo establecido en el
articulo 4.1.4 del Decreto 734 de 2012. En tal caso, para efectos de la limitacion de la
convocatoria, cada unién temporal se contard por si mismo, y no por el nimero de
MYPES que las integren; las cuales deberdn cumplir de manera individual los
requisitos minimos sefialados en el articulo 4.1.2 del Decreto 734 de 2012.

Se entiende como domicilio principal de la MYPE, el departamento y municipio al que
corresponde la direccién que aquella sefal6é en su Registro Unico Tributario - RUT, de
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conformidad con el Decreto 2788 de 2004, o las demas normas que lo modifiquen,
sustituyan o adicionen.

Verificados los requisitos anteriores, esto es, la manifestacion de interés de minimo
tres (3) MYPES o mas y con el cumplimiento de las reglas establecidas para la
modalidad de contratacion, la Entidad expedira el acto de apertura, indicando que en
el proceso solo podran presentar ofertas quienes ostenten la calidad de MYPES vy las
uniones temporales integrados Unicamente por MYPES.

En el caso que no se cumplan los requisitos establecidos en el articulo 4.1.2 del
Decreto 734 de 2012, para la convocatoria limitada a MYPES, se permitira la
participacion de MIPYMES, para lo cual se seguiran las mismas reglas establecidas
en el citado articulo para la convocatoria limitada a MYPES, en cuanto nimero de
manifestaciones requeridas, antigledad y plazos y forma para presentar las
respectivas manifestaciones de limitacion de convocatoria.

Si al momento del cierre del proceso limitado a convocatoria de MYPES, sélo se ha
presentado una (1) oferta por una MYPE, la Entidad mediante acto administrativo
ampliara el plazo para la recepcion de ofertas por un término igual al inicialmente
sefialado en el pliego de condiciones, sin la limitaciéon a la convocatoria de MYPES,
permitiendo la presentacion de ofertas de medianas empresas y si la convocatoria se
limité a MIPYMES, se ampliara igualmente el plazo para la recepcion de ofertas por
un término igual al inicialmente sefialado en el pliego de condiciones, sin la limitacion
a la convocatoria, esto es, permitiendo la presentacién de ofertas de quien quiera
hacerlo. Durante este tiempo la oferta presentada por la MYPE o MIPYME, segln sea
el caso, permanecera cerrada, para ser evaluada con las demas que se presenten
durante la ampliacién del plazo. Si vencido el nuevo plazo no se presenta ninguna
otra oferta, podra adjudicarse a la MYPE o MIPYME, segln sea el caso, siempre y
cuando su oferta cumpla con los requisitos y criterios establecidos en el Pliego de
Condiciones.

Cuando el proceso de seleccion con limitacibn en su convocatoria sea declarado
desierto, se podré iniciar nuevamente sin la restriccion de participacion a la que se
refiere los articulos 4.1.2 y 4.1.3 del decreto 734 de 2012.

Las MYPES o MIPYMES, que participen en la convocatoria limitada deberan
garantizar la satisfaccién de las condiciones técnicas y econémicas requeridas en la
contratacion. Para tales efectos, sin perjuicio de la convocatoria limitada, la seleccién
se debera hacer por la modalidad que corresponda, de conformidad con la Ley 1150
de 2007 y los reglamentos respectivos.

2.29.PROCEDIMIENTO EN CASO DE NO PRESENTARSE CONVOCATORIA
LIMITADA PARA MYPES O MIPYMES.

En el evento de no darse una convocatoria limitada para MYPES o MIPYMES, por la
no presentacion de manifestacion de interés en los términos sefialados en el articulo
4.1.2 y 4.1.3 del Decreto 734 de 2012, la Entidad procedera a dar apertura el proceso
a través de la publicacion de la resolucion motivada, donde podran participar todas
las personas naturales y juridicas, nacionales y extranjeras, las uniones temporales y
demas formas asociativas legalmente constituidas, cuyo objeto social cubra las
actividades necesarias para cumplir con el objeto del presente proceso de Seleccidn,
que no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades
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consagradas en el ordenamiento legal Colombiano y sin restriccion de participacion a
la que se refiere el Capitulo | del titulo IV del Decreto 734 de 2012.
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CAPITULO 1l
GENERALIDADES DE LA PROPUESTA
3.1 REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA
3.1.1 INDICE DE LA PROPUESTA.

Las propuestas deberan contener un INDICE o TABLA DE CONTENIDO, que
permitan localizar adecuadamente la informacién solicitada en el Pliego de
Condiciones contenida en la propuesta, especificando los nimeros de pagina donde
se encuentran los documentos requeridos.

3.1.2 IDIOMA DE LA PROPUESTA.

Todos los documentos constitutivos de las propuestas deberdn presentarse en
IDIOMA CASTELLANO, FOLIADOS en orden consecutivo y con su respectivo indice
con excepcion de otros documentos pre impresos que podradn presentarse en otro
idioma con su correspondiente traduccion oficial al castellano.

3.1.3 EJEMPLARES.

La propuesta inicial completa debera presentarse por escrito en cualquier medio
mecanico, en idioma espafiol, foliadas en orden consecutivo, en un (1) original, y dos
(2) copias de la propuesta, una en fisico y el otro en medio electrénico (CD o DVD),
los cuales deberan ser entregados en sobres cerrado, sellado y rotulado de la
siguiente forma:

DIR’ECCIC')N NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No.

Calle 28 No. 13 A - 15, Piso 17, Bogota D. C.

Objeto: CONTRATAR LAS POLIZAS QUE CONFORMAN EL PROGRAMA DE
SEGUROS PARA LA ADECUADA PROTECCION DE LOS BIENES E INTERESES
PATRIMONIALES PROPIEDAD DE LA DNDA Y AQUELLOS POR LOS CUALES
SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE".”.

Nombre o Razén Social del OFERENTE.
Numero de folios de que consta la oferta
Direcciéon del OFERENTE. - Ciudad
Teléfono del OFERENTE.

Correo electrénico del OFERENTE.

Contenido: En el sobre se leera: “DOCUMENTOS JURIDICOS, FINANC!EROS, TECNICOS Y
ECONOMICOS” (ORIGINAL o COPIA FISICA o ELECTRONICA)

El sobre contendra los documentos Juridicos, Financieros, Técnicos y Econdémicos y
deberan presentarse en sobre original por escrito y en dos (2) copias de la misma,
una (1) en fisico y la otra en medio electronico (CD o DVD), en el acto de cierre del
proceso que se llevard a cabo en Audiencia Publica, en la fecha y hora sefalada en
el cronograma del presente proceso.
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El proponente debera diligenciar el formato de PROPUESTA ECONOMICA, de
acuerdo con los requerimientos y demas aspectos expresados por la entidad.

Se entendera que en el valor sefialado como total de la oferta estan incluidos todos
los impuestos, tasas, contribuciones, costos y gastos de toda indole en que los
proponentes puedan incurrir para la presentacion de su oferta, suscripcion del
contrato, legalizacion, ejecucion y liquidacion del(os) contrato(s) resultante(s) de este
proceso de seleccion, que estardn a cargo del proponente o contratista segun el
caso. El oferente no debera anotar centavos. En general, el proponente debera
considerar al momento de formular su propuesta econémica la totalidad de las
condiciones exigidas por la entidad.

Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y
nameros, prevaleceran las cantidades expresadas en letras. Si se presenta alguna
discrepancia entre el medio fisico y el magnético (para los anexos que deban
presentarse en los dos medios), prevalecera lo expresado en el medio fisico.

3.1.4 MONEDA.

Todos los valores que se estimen en la propuesta econémica deberan presentarse en
Pesos Colombianos.

Para efectos de la comparacién de las propuestas, cuando se requiera verificar
cualquier informacién registrada en la propuesta en moneda extranjera, se hara la
conversiéon del valor en moneda extranjera presentada a pesos colombianos,
tomando como referencia la respectiva Tasa Representativa del Mercado (TRM)
vigente en Colombia al dia del cierre del proceso, publicada por el Banco de la
Republica en su pagina oficial.

3.1.5 VIGENCIA DE LA PROPUESTA.

La propuesta deberd permanecer vigente por un periodo de noventa (90) dias
calendario a partir de la fecha de cierre del proceso. En todo caso, los proponentes se
comprometen a mantenerla vigente hasta la fecha de adjudicacion y a quien resulte
favorecido hasta la constitucion de la garantia Gnica del contrato resultante de este
proceso.

Durante este periodo los proponentes no podran modificar los términos o condiciones
de la misma.

Si por cualquier circunstancia se amplia el trdmite del proceso, el proponente debera
presentar la ampliacién correspondiente de la garantia que abarque dicho término.

3.1.6 PROPUESTAS PARCIALES.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor NO aceptard la presentacion de
propuestas parciales, condicionadas o alternativas. Lo anterior hace referencia a que
la propuesta debe ajustarse en todos los aspectos a las condiciones de este pliego de
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condiciones. NO podra presentar ofertas parciales por ramo, es decir que se aceptan
ofertas que contemplen todos los ramos requeridos en el presente proceso.

3.1.7 COSTOS DE LA PROPUESTA

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién vy
presentacion de su propuesta y la DNDA en ningun caso serd responsable de los
mismos.

3.1.8 RETIRO DE LAS PROPUESTAS

El proponente podra solicitar el retiro de su oferta mediante escrito firmado por el
proponente antes de la fecha y hora fijada para el cierre, de lo cual se dejara
constancia escrita. El escrito debera ser dirigido a la Direccion Nacional de Derecho
de Autor — Grupo de Contratos -, ubicada en la calle 28 No. 13 A — 15 piso 17 de la
ciudad de Bogota.

En el evento de ser retirada una propuesta, en la diligencia de cierre del presente
proceso, no se abrirdan los sobres que contengan el original de la propuesta retirada,
de lo cual se dejara constancia en la diligencia de cierre y se procedera a su
devolucion.

Una vez abierto el sobre que contiene la propuesta, ésta no podra ser retirada del
proceso de seleccion so pena de que la entidad haga efectiva la garantia de seriedad
del ofrecimiento.

3.2 ENTENDIMIENTO E INTERPRETACION DE LA INFORMACION
SUMINISTRADA POR EL OFERENTE

La DNDA bajo el mas estricto respeto a un tratamiento igualitario a los OFERENTES,
podra solicitar a todos o a cualquiera de ellos, aclaracion o informacidon que estime
pertinente, a fin de despejar cualquier punto dudoso, oscuro o0 equivoco de las
OFERTAS, de conformidad con el Decreto 734 de 2012.

La DNDA se reserva el derecho de analizar las respuestas de los OFERENTES en
estos casos y de evaluar a su exclusivo juicio, si ellas se ajustan a lo solicitado, o0 si
por el contrario, sobrepasa el alcance de la respectiva peticion de aclaracion. La
DNDA tomara las aclaraciones de los OFERENTES Unicamente en los aspectos que
satisfagan su interés de aclaracion.

En caso que el OFERENTE requerido no dé respuesta a la solicitud de aclaracion, la
DNDA interpretara a su propio y exclusivo juicio, el sentido, alcance o contenido de la
OFERTA en el punto cuestionado. Dicha interpretacién obliga integramente al
OFERENTE.

3.3 ACLARACIONES EXCEPCIONALES
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Si como consecuencia de la produccién de una adenda se modifica el pliego de
condiciones del presente proceso, los oferentes que hayan presentado sus
propuestas con anterioridad a ésta, podrdn dar alcance a su oferta sélo en lo
relacionado especificamente en la misma. Cabe advertir que la DNDA no tendra en
cuenta los aspectos que incluya el oferente en su aclaracion y que no estén
contemplados en la adenda.

3.4 TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS Y COBERTURAS

3.4.1. MATRIZ DE RIESGOS Y METODOLOGIA

El articulo 2.1.2. del Decreto 734 sefiala con relacion a la determinacién de los riesgos
previsibles que “Para los efectos previstos en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, se
entienden como riesgos involucrados en la contratacién todas aquellas circunstancias
gue de presentarse durante el desarrollo y ejecucién del contrato, tienen la potencialidad
de alterar el equilibrio econémico del contrato, pero que dada su previsibilidad se regulan
en el marco de las condiciones inicialmente pactadas en los contratos y se excluyen asi
del concepto de imprevisibilidad de que trata el articulo 27 de la Ley 80 de 1993. El
riesgo sera previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en
condiciones normales.

En las modalidades de Licitacién Publica, Seleccion Abreviada y Concurso de Méritos, la
entidad debera tipificar en el proyecto de pliego de condiciones, los riesgos que puedan
presentarse en el desarrollo del contrato, con el fin de estimar cualitativa y
cuantitativamente la probabilidad e impacto, y sefalard el sujeto contractual que
soportara, total o parcialmente, la ocurrencia de la circunstancia prevista en caso de
presentarse, a fin de preservar las condiciones iniciales del contrato.

Los interesados en presentar ofertas deberan pronunciarse sobre lo anterior en las
observaciones al pliego o en la audiencia convocada para el efecto, obligatoria dentro
del procedimiento de licitacién publica y voluntaria para las demas modalidades de
seleccién en los que la entidad lo considere necesario, caso en el cual se levantara un
acta que evidencie en detalle la discusién acontecida.

La tipificacion, estimacién y asignacion de los riesgos asi previstos, debe constar en el
pliego definitivo, asi como la justificacion de su inexistencia en determinados procesos
de seleccion en los que por su objeto contractual no se encuentren. La presentacion de
las ofertas implica la aceptacion, por parte del proponente, de la distribucién de riesgos
previsibles efectuada por la entidad en el respectivo pliego”.

Se entienden como riesgos involucrados en la contratacion todas aquellas circunstancias
que de presentarse durante el desarrollo y ejecucién del contrato, pueden alterar el
equilibrio financiero del mismo.

No se puede confundir los riesgos previsibles con aspectos referentes a incumplimiento
del contrato, ni con riesgos imprevisibles.

Se precisa que, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista,
asumird los efectos econdmicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal
ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente contratacidon. Por lo tanto,
deberd asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean
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previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y
de persona natural o juridica que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes
frente al Estado y la sociedad, LA UNIDAD no estara obligada a reconocimiento
econdémico alguno, ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los
efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Al respecto el Consejo de Estado en concepto del 14 de agosto de 1997, sefialo:

“En el caso concreto de un contrato de seguro, es claro que al ser este un contrato
aleatorio conforme a su naturaleza y ademas por su extensa disposicion legal, no le es
aplicable la teoria de la imprevision y consiguientemente, no hay lugar a la figura del
restablecimiento del equilibrio de la ecuacion contractual que se predica de los contratos
conmutativos, en los cuales si se presenta la equivalencia de las prestaciones de los
contratantes.”

De igual manera manifiesta el Consejo de Estado que “Al contrato de seguro no le es
aplicable el inciso segundo del numeral 1° del articulo 5° de la ley 80 de 1993, en lo que
se refiere al reconocimiento del equilibrio de la ecuacién econdémica del contrato por la
ocurrencia de situaciones imprevistas no imputables al contratista. Ello por cuanto la
teoria de la imprevisién no rige para los contratos aleatorios, como lo es el de seguro,
por la naturaleza misma de éste y por expresa disposicion del ultimo inciso del articulo
868 del Cddigo de Comercio
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CAPITULO IV — FASES DEL PROCESO

4, FASES DEL PROCESO DE SELECCION
4.1. FASES DEL PROCESO DE SELECCION:
FASES CONDICIONES RESULTADO CARACTER
GENERALES
DE LA FASE
Fase | Verificacién Capacidad Juridica
Requisitos
Minimos Capacidad Financiera Habilitado o No
Habilitantes Habilitado imi i
Capacidad Eliminatoria
Organizacional
Experiencia
Fase Il | Evaluacion de Oferta Condicio | Cumple o no Cumple | Eliminatoria
Ofertas Técnica nes
béasicas
Condicio | Puntaje Calidad | Clasificatoria
nes
Adicional
es
Oferta Econémica Puntaje Precio Clasificatoria

4.2. FASE I: VERIFICACION DE LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

Durante esta etapa LA DNDA verificara los soportes documentales que acompafian la OFERTA
presentada dentro del término méximo que sefiala el cronograma para la diligencia de cierre. Los
soportes documentales que acompafan la oferta y que constituyen los requisitos minimos
habilitantes deben contener toda la informaciéon referente al PROPONENTE, con el fin de
verificar su personalidad, representacion, inhabilidades, incompatibilidades, capacidad legal,
técnica, organizacional y financiera y su experiencia.

Los factores de seleccion que permitan identificar la(s) oferta(s) mas favorable(s) para el
presente proceso se establecieron bajo el siguiente esquema en estricto apego de los criterios
de habilitacion de proponentes contemplados en la Ley 1150 de 2007 y Decreto 734 de 2012,
contemplando para el mismo la verificacion de la DNDA de los aspectos indicados a
continuacién y cuyos requisitos se establecen asi:

FACTORES CUMPLIMIENTO

VERIFICACION JURIDICA CUMPLE O NO CUMPLE
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VERIFICACION FINANCIERA CUMPLE O NO CUMPLE
VERIFICACION TECNICA CUMPLE O NO CUMPLE

4.3. FASE Il: EVALUACION DE OFERTAS:
Durante esta etapa LA DNDA efectuara los estudios de las ofertas técnica y econdmica que
acompafan la OFERTA presentada dentro del término maximo que sefiala el cronograma para
la diligencia de cierre. La OFERTA debera acompafiarse de los soportes documentales que
constituyen la oferta técnica y la oferta econdmica, las cuales deben contener toda la
informacién minima solicitada en el presente pliego de condiciones y la adicional ofrecida por el
PROPONENTE, con el fin de permitir a LA UNIDAD realizar una comparacion objetiva.

4.4, INFORMACION SUMINISTRADA POR EL PROPONENTE:
LA DNDA se reserva el derecho de corroborar la veracidad de la informacion suministrada por
los PROPONENTES.

4.5 EXIMENTES DE RESPONSABILIDAD LA DNDA:

Cuando los PROPONENTES no llenaren los requisitos para participar o no reunieren las
condiciones exigidas para contratar, es entendido que no adquieren derecho alguno, ni LA
DNDA asume responsabilidad alguna. EI PROPONENTE debe elaborar su OFERTA por su
cuenta y riesgo, de acuerdo con los solicitado en el presente Pliego de Condiciones y sus
modificaciones, e incluir dentro de esta toda la informacion exigida. La OFERTA junto con los
ajustes que se puedan presentar por solicitud de la entidad formaran parte integral del contrato.
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CAPITULO V - FASE |

FASE I: VERIFICACION REQUISITOS
HABILITANTES PARA PRESENTAR PROPUESTA

5.1. CAPACIDAD JURIDICA

5.1.1 CALIDAD DEL PROPONENTE: Podran participar en el presente proceso de selecciéon
todas las Aseguradoras legalmente autorizadas por la Superintendencia Financiera para operar
en Colombia, en forma individual o como miembro de una Unién Temporal. No se acepta la
presentacion de ofertas bajo la figura de Consorcio.

5.1.2 CARTA DE PRESENTACION:

La OFERTA debe estar acompafiada de carta de presentacion firmada por la persona natural
PROPONENTE o por el Representante Legal de la Sociedad, o Unién Temporal PROPONENTE
o el apoderado constituido para el efecto, la cual debe ser diligenciada segun el formato del Anexo
2 del presente pliego de condiciones.

5.1.3 AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE:

Cuando el Representante legal de la persona juridica se encuentre limitado para presentar
PROPUESTA o para contratar o comprometer a la sociedad, debe anexar la autorizacién del
organo social correspondiente que lo autorice para presentar la PROPUESTA y suscribir el
contrato en el caso que le sea adjudicado, asi como la autorizacion necesaria para presentarse
en Unién Temporal.

5.1.4 PODER:

Cuando el PROPONENTE actle a través de un representante o apoderado debe acreditar
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esti
expresamente facultado para presentar la PROPUESTA vy firmar el contrato respectivo.

5.1.5 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El PROPONENTE debera constituir una Garantia de Seriedad de la oferta expedida por una
entidad bancaria o por una compafia de seguros legalmente establecida en Colombia,
debidamente autorizada por la Superintendencia Financiera.

A. MONTO Y TERMINO:

BENEFICIARIO: LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE
DEERECHO DE AUTOR

NIT: 800185929-2

MONTO: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del presupuesto oficial asignado
para el presente proceso

VIGENCIA: No inferior a Cuatro (4) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso, término que se considera de validez de la OFERTA.
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B. AMPAROS: La proteccién de la garantia debe incluir:

La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del PROPONENTE seleccionado.

La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término

previsto en los pliegos de condiciones para la adjudicacion del contrato se prorrogue o

cuando el término previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y cuando

esas prorrogas no excedan un término de tres (3) meses.

3. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia Unica de
cumplimiento exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del
contrato.

4. El retiro de la oferta después de vencido el términos fijado para la presentacién de
propuestas.

5. El haber manifestado ser Mipyme para limitar la convocatoria de un proceso contractual sin

cumplir los requisitos establecidos en la normativa para tener tal condicién.

N

Cuando la OFERTA sea presentada por una Unién Temporal, la péliza de garantia debe ser
tomada a nhombre de todos sus integrantes, tal como aparecen en el documento que acredita la
existencia y representacion legal de cada uno de ellos, especificando el nimero de identificacion
de cada uno y su porcentaje de participacion en la OFERTA.

El PROPONENTE, por el acto de ofertar, acepta que LA UNIDAD le solicite ampliar el término de
vigencia de la pdliza.

En caso de presentarse Garantia Bancaria, esta debera tener la siguiente leyenda. “La presente
garantia sera pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha del acto
administrativo que declare el incumplimiento del oferente”.

5.1.6. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO

a) Certificado de Registro emitido por la CAmara de Comercio.

Expedido por la Cémara de Comercio con fecha no superior a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta, en el cual conste que
la sociedad esta registrada y domiciliada en Colombia.

b) Certificado Publico de Inscripcidn ante la Superintendencia Financiera.

Tener vigente la autorizacion de la Superintendencia Financiera para funcionar en
Colombia como compafiia de seguros, indicando los ramos autorizados, su duracion y
representacion legal. ElI proponente debe entregar en su propuesta el original el
Certificado respectivo.

Este documento debera ser expedido con una antelacion no superior a 30 dias a la fecha
de cierre del presente proceso.

Si la PROPUESTA es presentada por una union temporal, cada uno de sus miembros debe
presentar de manera independiente los documentos anteriormente descritos, expedidos
maximos con treinta (30) dias de anterioridad a la fecha de la diligencia de cierre del presente
proceso de seleccion.
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5.1.7. PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS:

Las personas juridicas de origen extranjero, que tengan domicilio en Colombia a través de
sucursales, se someteran en todo caso a la legislacion colombiana.

5.1.8. DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE LA UNION TEMPORAL (Si hay lugar a ello):

Para participar bajo la forma de union temporal, ser4 necesario presentar el documento de
conformacion con el lleno de los requisitos establecidos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.
Asi mismo, deberan indicar si su participacion es a titulo de Unién Temporal y en este ultimo
caso deberan sefialar los términos y extensién de su participacion en la propuesta y en la
ejecucion del contrato. Igualmente, los miembros de la Union Temporal deben designar la
persona que, para todos los efectos los representard y sefialaran las reglas basicas que regulen
las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

Las uniones temporales constituidas se comprometen, en caso de ser adjudicatarios del
presente proceso, a permanecer unidas durante el tiempo de vigencia del contrato y un afio
mas, por lo tanto, debera indicarse expresamente que la union temporal no podra ser liquidada o
disuelta durante la vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba. En ninglin caso podra
haber cesion del contrato entre quienes integren la union temporal.

Ningun integrante de la Union Temporal, podra formar parte de otras propuestas que participen
en el presente proceso, ni formular propuesta independiente.

Cada uno de los integrantes de la Unidbn Temporal deberd presentar todos los documentos
juridicos y financieros solicitados a los oferentes individualmente considerados, sin perjuicio del
documento de constitucion de la Unién Temporal.

5.1.9. CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES
Y DE SEGURIDAD SOCIAL:

El PROPONENTE debe presentar certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el Representante Legal, en donde se acredite el
cumplimiento en el pago de los aportes a sus empleados, en los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, correspondiente a
los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. En el evento
gue la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los pagos a partir de
la fecha de su constitucion, lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Este requisito es exigible para personas
naturales y juridicas con personal vinculado laboralmente.

Las personas naturales sin personal vinculado laboralmente deberan expresar esta situacion bajo la
gravedad de juramento y presentar la Ultima planilla de pago al Sistema de Seguridad Social
Integral.

Para el caso en que el Proponente tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que se
encuentra al dia con los pagos acordados en el mismo a la fecha del cierre del presente proceso de
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seleccion.

Si la OFERTA es presentada por union temporal, cada uno de sus miembros deben presentar de
manera independiente la anterior certificacion.

En caso que el presente proceso de licitacion publica sea adjudicado a una persona natural, esta
debe acreditar los documentos gque acrediten estar al dia en el pago al sistema de seguridad social,
a la fecha del cierre del presente proceso de seleccion.

5.1.10. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente debe allegar fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, en el que indique a qué
régimen pertenece.

En caso de uniones temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar este
documento

5.1.11.CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES
(RUP):

De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo
221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el Articulo 6.1.2.2 del Decreto 734 de 2012, todas las
personas naturales juridicas nacionales que aspiren a celebrar contratos con las entidades
estatales deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes.

Para tal efecto, el interesado debera presentar con su propuesta el documento correspondiente
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion, con fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias calendario de anterioridad respecto de la fecha limite de recepcién de las
propuestas, en el cual conste su inscripcién y clasificacion como PROVEEDOR en el Registro
Unico de Proponentes (RUP). En consecuencia, de acuerdo con lo establecido en el articulo 6
de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 6.1.2.1° del Decreto 734 de 2012, el oferente debera anexar
a su propuesta el documento correspondiente expedido por la Camara de Comercio de su
jurisdiccién, en el cual conste su inscripcion y clasificacion en cualquiera de las siguientes
actividades, especialidades y grupos del Registro Unico de Proponentes asi:

(i) Clasificacién del proponente en el Sistema de Clasificacion Industrial Internacional
Uniforme (ClIU):

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 734 de 2012, el proponente debera estar inscrito
en la siguiente Clasificacion de Actividades Econémicas CIIU:

SECCION | ACTIVIDADE DIVISION GRUPO CLASE DESCRIPCIO
S N
Planes de
J Intermediacio 66 660 6601 Seguros
n Financiera Generales

Segun lo previsto en el numeral 3 del articulo 6.1.1.2. del Decreto 734 de 2012, esta clasificacion
deberda coincidir con la que se haya reportado en el Registro Unico Tributario RUT, lo cual sera
verificado por la Unidad durante la etapa de verificacién de requisitos habilitantes.

Lo anterior, segun el ClIU adoptado por Colombia que se encuentre vigente al momento de la
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inscripcion, actualizacion o renovacion del proponente en el Registro Unico de Proponentes, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 6.2.3.2. del Decreto 734 de 2012.

No obstante, de conformidad con el articulo 6.4.6° del Decreto 734 de 2012, los proponentes
podran presentar el certificado RUP expedido por la Cadmara de Comercio de su jurisdiccién, en
atencion a la informacion verificada con los requisitos del Decreto 1464 de 2010, hasta tanto el
respectivo oferente actualice o ajuste la informacién requerida por el mencionado Decreto. De
esta manera, en el certificado expedido en tales condiciones debe constar la inscripcion y
clasificacién del proponente en cualquiera de las siguientes actividades, especialidades y grupos
asi:

ACTIVIDAD ESPECIALIDAD GRUPOS
Proveedor Servicios Produccion de Seguros
Generales

Nota 1: De conformidad con lo consagrado en el articulo 6.1.2.2° del Decreto 734 de 2012, la
inscripcion del proponente debe encontrarse vigente y en firme para el momento de la
verificacion de este requisito.

Nota 2: De acuerdo con lo sefialado en el inciso tercero del Articulo 6.1.2.6 “Certificado” “El
Certificado constituye plena prueba respecto de la informacion verificada documentalmente y
Cuyo registro se encuentre en firme. La firmeza de la inscripcién se adquiere pasados diez (10)
dias habiles siguientes a la publicacion sin que se haya presentado recurso de reposicion en
contra de la informacion inscrita.

No obstante lo anterior, el inciso segundo del citado articulo, sefiala que cuando se renueve o
actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacion que ha sido objeto de modificacion
continuara vigente hasta que el acto de inscripcién correspondiente de la nueva informacién
guede en firme.

Nota 3: Cuando el proponente sea una Unién Temporal, para la verificacion de cumplimiento de
los requisitos exigidos por la Entidad en el RUP, todos los miembros deberan acreditar la
inscripcién y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes como Consultores y al menos
uno de los miembros debera estar inscrito en la especialidad solicitada.

Para la presentacién de los documentos que se enuncian como requisitos habilitantes del
pliego de condiciones, cada uno de los integrantes de la Union Temporal deberéan
acompafarlos y/o acreditarlos en forma individual, sin perjuicio del documento de
constitucion de la Union Temporal.

5.1.12. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

LA DNDA verificara en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion el Certificado del
Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI”, a nombre de la
persona juridica o cada uno de los integrantes de la Union Temporal, asi como de sus
representantes legales, dejandose constancia de la verificacion realizada durante el proceso de
evaluacion.

5.1.13. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

LA DNDA verificara en la pagina web de la Contraloria General de la Republica el certificado de
Boletin de Responsables Fiscales, a nombre de la persona juridica o cada uno de los
integrantes de la Unibn Temporal, asi como de sus representantes legales, dejandose
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constancia de la verificacion realizada durante el proceso de evaluacion.

5.1.14. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

LA DNDA verificard en la pagina web de la Policia Natural los antecedentes judiciales del
proponente personal natural, o del representante legal de la persona juridica o de cada uno de
los integrantes de la Union Temporal, dejandose constancia de la verificacion realizada durante
el proceso de evaluacion.

5.1.15. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El compromiso que debe contraer el Proponente, debera hacerse constar en una carta de
compromiso y se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la
sola suscripcion del Anexo No. 3 del Pliego de Condiciones.

5.2. CAPACIDAD FINANCIERA

5.2.1. DOCUMENTOS FINANCIEROS

El objeto de la verificacion financiera es validar si los proponentes cuentan con la capacidad
financiera exigida en el pliego de condiciones.

La revision de los documentos presentados para la verificacién de la capacidad financiera no
otorgara puntaje alguno, solamente determinard si la propuesta cumple o no con lo requerido en el
presente pliego de condiciones.

De conformidad con lo establecido en el numeral 15 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, Articulo 6
la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 0734
de 2012, la capacidad juridica y la solidez financiera seran objeto de verificacion sin calificarse en
cuanto no son factores de comparacion de las ofertas y por lo tanto, podran complementarse en los
términos que establezcan las citadas normas y LA DNDA.

Todos los proponentes que demuestren interés en participar en el presente proceso de
contratacion, deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes con el fin de que la
entidad realice la verificacion de los requisitos habilitantes de caracter financiero de conformidad
con lo establecido en el Decreto 0734 de 2012 y el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado
por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012. Cuando se renueve o actualice el Registro Unico
de Proponentes, la informacién que se modifica estara vigente hasta que la nueva informacion
guede en firme.

Los proponentes deberan aportar el Certificado de Registro Unico de Proponentes vigente. Si este
certificado contiene los indicadores de capacidad financiera con corte a Diciembre 31 de 2011, y
esta informacion esta en firme. En aquellos casos en que en el RUP no conste la informacion del
afo 2011 o que se encuentre dentro del proceso de transicion, articulo 6.4.6 Decreto 0734 de 2012,
los proponentes deberan allegar una certificacion del revisor fiscal o contador publico, segun
corresponda, en la cual certifique y especifique el procedimiento y cifras utilizadas para su calculo,
teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 0734 de 2012.

El Contador Publico y/o Revisor Fiscal que certifiqguen los indicadores, deben indicar en forma clara
el nombre y namero de tarjeta profesional, quienes deben anexar certificado de antecedentes
disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente para
la fecha de presentacion de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedicion) y fotocopias de las
tarjetas profesionales.
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5.2.2. INDICADORES FINANCIEROS

Los indicadores se tomaran del RUP cuando se trate de informacion contenida en ese registro,
segun lo ordena el decreto 734 de 2012, articulo 6.2.2.4° Procedimiento para la verificacion de
los requisitos habilitantes de los proveedores, numeral 2.

(Para su estimacion proporcional y acorde con el proceso se hacen las siguientes
consideraciones: La solidez financiera de las aseguradoras es monitoreada por la
Superintendencia Financiera y los indicadores que determinan una adecuada capacidad para
asumir riesgos se relacionan con el patrimonio técnico adecuado a riesgos, exigido segun
Estatuto organico del sector financiera decreto 663 de 1993 y decreto 2555 de 2010,
complementados con las Circulares Basica Contable y Financiera (C.E. 100 de 1995) y Basica
Juridica (C.E. 007 de 1996) de ese 6Organo supervisor, normas que también establecen los
montos minimos de capital requerido para operar cada ramo de seguros).

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de la capacidad financiera minima exigida,
para cada uno de los indicadores que seran objeto de verificacion, y cuya férmula a aplicar sera

la siguiente:

Con fundamento en lo anterior se exigen los siguientes indicadores:

INDICADOR

FORMULA

MARGEN SOLICITADO

Capital real del

Capital social efectivamente

Igual o superior al valor del
presupuesto expresado en SMMLV

( Earnings Before
Interest, Taxes,
Depreciation, and

amortizaciones.

proponente pagado + las reservas
constituidas + las utilidades
retenidas + las utilidades del
ejercicio.
Liquidez Activo corriente sobre pasivo Superior a unavez, es decir mayor
corriente alo
Nivel de Pasivo total sobre activo total Menor o igual al 88%
endeudamiento
Capital de Activo corriente menos pasivo Igual o superior al valor del
trabajo corriente presupuesto expresado en SMMLV
Indicador Utilidad operacional mas Este indicador debe ser positivo
EBITDA depreciaciones y (para garantizar que se trata de un

proponente que desarrolla una
actividad rentable y por lo tanto
sostenible en el tiempo)

Amortization)
Indicador EBITDA del ultimo afio sobre el Como minimo igual al IPC
Crecimiento EBITDA del afio acumulado para 2011, es decir
EBITDA inmediatamente anterior. (No 3,73%,
aplica para los que tienen (con el fin de garantizar que la
menos de un afo fiscal.) empresa crece al ritmo de la
economia y puede sostenerse en el
tiempo al menos durante el plazo del
contrato y su liquidacion)
Razén de Activo Total sobre Pasivo Total | Este indicador se establece como
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solvencia minimo en 1

(permite conocer la capacidad de la
compafia de seguros para liquidar
oportunamente sus obligaciones a
corto plazo, como es en el caso de los
siniestros)

Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada por LA DNDA y que
estd habilitado para continuar en el proceso, si obtiene en cada indicador los margenes
anteriormente establecidos.

Para aquellos casos en que el proponente tenga menos de un afio de constitucién y por esta
razén en el RUP no conste la informacion del afio 2011, la verificacién se realizara con base en
la informacion registrada en el Registro Unico de Proponentes - RUP a la fecha de inscripcion.

Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios 0 uniones temporales, los
indicadores financieros se verificardn o determinaran, segun corresponda, para cada uno de los
integrantes por separado, luego aplicando el porcentaje de participacion en el consorcio 0 union
temporal para finalmente sumados como subtotales, obtener el indice de referencia.

El Contador Publico y/o Revisor Fiscal que certifiquen los indicadores, deben indicar en forma
clara el nombre y nimero de Tarjeta Profesional, quienes deben anexar certificado de
antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe
estar vigente para la fecha de presentacion de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedicion)
y fotocopias de las tarjetas profesionales.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de
Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais (Decreto 0734 de 2012, Art. 6.4.5), a
estas no se les podra exigir el requisito de inscripcidn en el registro Unico de proponentes. En
consecuencia, los citados oferentes deberan aportar la misma informacioén indicada en el Cuadro
de Indicadores para verificar la capacidad financiera, con el fin de que la entidad pueda
comprobar su capacidad en materia financiera.

Las personas juridicas extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el
Representante legal, acompafiada de traduccion simple al idioma espafiol, con los valores re-
expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los
mismos, avalados con la firma de un contador publico con Tarjeta Profesional expedida por la
Junta Central de Contadores de Colombia.

La informacion debe ser presentada en espafiol y moneda legal colombiana, por ser ésta la
unidad de medida por disposicion legal.

En el caso de las uniones temporales, los integrantes deberan presentar cada uno su
correspondiente Certificado de inscripcion, calificacion y clasificacion en el RUP de manera
separada, o las certificaciones de los indicadores si la informacion no esta registrada en el RUP
0 no se encuentra actualizada y en firme al 31 de diciembre de 2011.

En caso de uniones temporales, se tendra en cuenta la suma de cada certificacién presentada
para hacer el célculo de los indicadores, multiplicada por el porcentaje de participacion de cada
integrante.
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5.3. K RESIDUAL DE CONTRATACION
Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion, deberdn tener como minimo

una capacidad residual de contratacion como PROVEEDOR expresada en salarios minimos
mensuales legales vigentes, equivalente a CUARENTA Y TRES CON VEINTITRES (43,23)
salarios minimos mensuales legales vigentes. Lo anterior se verificara en el certificado de
Inscripcion y Clasificacion en el Registro Unico de Proponentes.

No obstante, si a la fecha de presentacion de la oferta, el proponente ha suscrito contratos, los
cuales no se encuentran registrados en el certificado mencionado, debera anexar una relacién
de los contratos que tenga en ejecucion a la fecha de cierre del proceso de seleccién, la cual
debe incluir: nombre del contratante, objeto del contrato, valor del contrato en pesos, fecha de
inicio, plazo del contrato y fecha proyectada de terminacion. Esta informacion se suministrara
mediante oficio firmado por el proponente y el contador y/o el revisor fiscal si es del caso, y
anexarse con los soportes a la oferta.

Para el caso de las uniones temporales, sera la sumatoria de las capacidades de contratacion
de cada uno de los integrantes. Si a la fecha de presentacion de la oferta los integrantes han
suscrito contratos, los cuales no se encuentran registrados en el certificado mencionado,
deberan diligenciar dicha informaciéon en un oficio o comunicacién escrita firmada por el o los
integrantes y por el contador y/o revisor fiscal si es el caso.

5.4. CAPACIDAD DE ORGANIZACION

5.4.1. CAPACIDAD TECNICA

El proponente deberd acreditar que cuenta con una planta que refleje al menos tres (3)
profesionales universitarios y dos (2) tecnélogos, para lo cual debera aportar la respectiva
certificacion suscrita por el Representante Legal de la persona juridica o por el proponente
persona natural, que se entendera formulada bajo la gravedad de juramento.

5.4.2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

De conformidad con el articulo 6.2.1.6 del Decreto 734 de 2012, la Capacidad de Organizacion
(Co) del proponente se determinara por los ingresos brutos operacionales relacionados
exclusivamente con la actividad de proveedor, en términos de S.M.M.L.V. calculado con base en
el valor del S.M.M.L.V. al momento de la causacién, de acuerdo con el ultimo estado de pérdidas
y ganancias debiendo arrojar como minimo 3.000 S.M.M.L.V. para habilitar su participacion en el
presente proceso de seleccion.

Para efectos de verificar la Capacidad de Organizacion (Co) del proponente en aquellos casos
en donde la vigencia del Certificado de Registro Unico de Proponentes aportado sea la de
periodos diferentes al exigido en el presente pliego, es decir, informacion financiera con corte a
Diciembre 31 de 2011 o en aquellas circunstancias en donde por efectos del proceso de
inscripcion, renovacion o actualizacion los Estados Financieros con corte a Diciembre 31 de
2011 y que fueron objeto de verificacion por parte de la Camara de Comercio aun no se
encuentre en firme, el proponente deberé aportar la informacién que a continuacion se describe
y que va en concordancia con lo establecido en el articulo 6.2.1.6 del Decreto 734 de 2012:

» El proponente debera adjuntar certificacion del revisor fiscal o contador publico, segun
corresponda, donde consten los ingresos brutos operacionales de los dos (2) mejores afios de
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los dltimos cinco (5) afios, incluyendo el de la inscripcion y que estén relacionados
exclusivamente con la actividad de proveedor y el procedimiento utilizado para el calculo de la
capacidad de organizacion.

» Se debera adjuntar certificacion del revisor fiscal o contador publico, segun sea el caso, donde
conste el procedimiento escogido de acuerdo con lo establecido en el articulo 34 numeral 4° del
Decreto 1464 de 2010. Ademas deberan allegar la informacién utilizada para determinar la
capacidad de organizacién de la persona natural o juridica, es decir, los Estados Financieros
gue contengan los ingresos brutos operacionales de los afios que se determinen como los dos
mejores.

5.5

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

5.5.

1.

EXPERIENCIA PROBABLE

Teniendo en cuenta que esta experiencia es la derivada del tiempo en que el proponente
ha podido ejercer su actividad y que la misma se verifica con la informacién que consta
en el RUP, sera necesario que los proponentes personas naturales o juridicas, acrediten
como requisito habilitante, 80 puntos de experiencia probable.

Si la PROPUESTA es presentada por unién temporal, la experiencia probable podra ser
cumplida teniendo en cuenta cada uno de sus miembros debe acreditar a través del
RUP, de manera independiente la experiencia probable solicitada, la cual en todo caso
debera corresponder a la actividad de PROVEEDOR.

5.5.

EXPERIENCIA ACREDITADA

Siendo esta experiencia como aquella con la que cuenta el PROPONENTE y que se
relaciona directamente con el objeto del proceso de seleccién, la DNDA solicita que el
PROPONENTE acredite experiencia en la prestacion de servicios en el manejo de
programas de seguros similares a los que pretende contratar LA DNDA, para lo cual
deberé diligenciar el Anexo 4 — Experiencia Acreditada.

Este Anexo deberd acompafiarse con las certificaciones emitidas por los contratantes
asegurados, las cuales deberdn contener la calificacion del nivel de servicio en una
escala de 1 a 4, donde 4 es totalmente satisfecho o excelente; 3 es satisfecho o bueno; 2
es aceptable o regular y 1 es insatisfecho o deficiente. Si la certificacion tiene una
calificacion de 2 o 1 se evaluara la oferta como No cumple técnicamente

La experienciarequerida es la siguiente:

A. EXPERIENCIA EN PRIMAS DE PROGRAMAS DE SEGUROS: El proponente debera
adjuntar una certificacion expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, en la
cual conste el valor de las ventas (primas emitidas) en el afio 2011; éstas no deberan ser
inferiores a treinta millones de pesos ($30.000.000).

Para los SEGUROS OBJETO DEL PRESENTE PROCESO: Deberd acreditar
experiencia minimo con tres (3) clientes publicos o privados vinculados contractualmente
con el proponente en los ultimos cinco (5) afios contados a partir de la fecha de cierre del
proceso de seleccion abreviada, cuya sumatoria de primas sea igual o superior a
$30.000.000 y que incluya en cada uno de los clientes por lo menos TRES (3) de los
ramos (pdlizas) que conforman el GRUPO DE POLIZAS del presente proceso.
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B. EXPERIENCIA EN PAGO DE SINIESTROS

Para el GRUPO DE POLIZAS DEL PRESENTE PROCESO: El proponente debera
acreditar experiencia que incluya minimo tres (3) clientes publicos o privados a quienes
se les haya indemnizado siniestros dentro de los Ultimos cinco (5) afios contados a partir
de la fecha de cierre de la presente seleccién abreviada y que cada certificacion incluya
como minimo un (1) ramo (pdliza) del GRUPO, cuya sumatoria de los tres (3) clientes
sea igual o superior a UN MIL MILLONES DE PESOS ($100.000.000).

La DNDA verificara la experiencia acreditada del proponente de acuerdo con las
siguientes reglas:

1. En caso de uniones temporales, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias
de los integrantes que la tengan, Si la totalidad de la experiencia especifica es acreditada
por uno solo de los integrantes de la unién temporal, éste debera tener una participacion
no inferior al 50% de la unién temporal proponente.

2. El valor total de los contratos que se aporten para acreditar la experiencia especifica
sera aquel que tuvieron a la fecha de recibo del informe final o la del acta del recibo final
por el contratante 0 su representante o a la terminacién del contrato, y la conversién a
salarios minimos mensuales legales vigentes se hara conforme al vigente en el afio de
recibo final o terminacion.

3. Cuando el valor del contrato esté dado en délares americanos (USD) se convertira a
pesos colombianos utilizando para esa conversion la tasa representativa del mercado
(TRM) vigente para la fecha de recibo final o terminacion.

4. Cuando el valor del contrato esté dado en moneda extranjera diferente al délar
americano, se realizard su conversion a dolares americanos de acuerdo con las tasas de
cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica, teniendo en cuenta la fecha
de recibo final o de su terminacién y, posteriormente, se procedera a su conversion a
pesos colombianos de conformidad con la TMR vigente para la fecha de recibo final o de
su terminacién, segun corresponda.

5.El contrato certificado puede estar ejecutado o en ejecucion, pero en este Ultimo caso
debera tener un porcentaje de ejecucion en tiempo igual o superior al cincuenta por
ciento (50%) del plazo del contrato.

6. En los casos en que el contrato o los contratos hayan sido celebrados en unién
temporal o bajo cualquier forma de participacion conjunta, serd tenida en cuenta la
experiencia especifica en su totalidad y el valor de acuerdo al porcentaje de
participacion.

7. Si el proponente es una persona juridica con menos de cinco (5) afios de constituida,
la experiencia de sus socios se podrd acumular con la de la persona juridica. La
acumulacion se haré en forma proporcional a la participacion de los socios en el capital
de la persona juridica.

8. Para la conversion de salarios minimos mensuales del valor de los contratos
certificados se utilizara el salario minimo mensual legal vigente a la fecha de recibo final
o de terminacion de cada contrato, asi:

ANO SALARIO MINIMO MENSUAL
2007 $433.700
2008 $461.500
2009 $496.900
2010 $515.000
2011 $535.600
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| 2012 | $566.700 |

Ademéas de los anteriores requisitos el proponente debera presentar certificaciones,
constancias o cualquier otro documento expedido por el contratante, su representante o
por el Interventor o supervisor del contratante. La documentacion que se presente para la
acreditacion de la experiencia debera permitir en conjunto la verificacion de la siguiente
informacion:

a. Nombre o razon social del contratante

b. Nombre o razon social del contratista

c. Calificacién del servicio.

d. Identificacién y cargo de la persona competente para expedirla. La certificacion
debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para expedir dicho
documento.

e. Numero de la podliza, ramo, vigencia, valor asegurado, prima anual.

f. Si la certificaciéon incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si

son contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando en cada
uno de ellos sus plazos, valor y calificacién bien sea individual o general.

g. Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adiciones, prorrogas u Otrosi,
se entendera como un solo contrato certificado.

h. En caso de que la certificacion sea expedida por una unién temporal, en la misma
debe identificarse el porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes. En
todo caso el porcentaje de participacion no puede ser inferior al 50% de
participacion.

i. Si el PROPONENTE es una uniéon temporal, se tendran en cuenta los certificados
aportados por uno o por todos los miembros de la unién temporal. No habra lugar a la
sumatoria de experiencias.

5.6

FORMATO SIIF (Documento no habilitante)

El proponente debera diligenciar la informaciéon de proveedores o contratista Sistema de
Informacion Integral Financiera “SIIF” necesaria para la conformacién de la base de
datos y pago oportuno de la cuenta, por lo que el formato debe ser diligenciado en su
totalidad e cuenta en el cual indicara el nUmero de la cuenta corriente o de ahorros y la
entidad bancaria en donde pueda consignarse el valor del contrato, cuenta que debe
figurar a nombre y con el NIT del contratista y en caso de uniones temporales a nombre y
con el NIT de quien (es) va (n) a facturar. ANEXO No. 11.

5.7

CERTIFICACION BANCARIA (Documento no habilitante)

Anexar una certificacion de la entidad bancaria en la que conste el nombre del
cuentahabiente, su nimero de identificacion, nUmero de la cuenta, tipo de la cuenta y si a
la fecha esta activa. Esta documentacién hara parte integral del contrato. El nombre del
beneficiario y nimero de identificacion debe ser el mismo en el contrato, en el formulario
Beneficiario Cuenta, en la certificacion del banco y en las facturas que posteriormente se
presenten.
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CAPITULO VI - FASE II

FASE II: EVALUACION DE OFERTAS

6.

6.1 VERIFICACION DE DOCUMENTOS A EVALUAR
OFERTA TECNICA MINIMA: La oferta técnica béasica minima correspondera al
cumplimiento de los REQUISITOS TECNICOS MINIMOS relacionados en el Anexo No. 1

6.1.1 | del presente pliego de condiciones los cuales se entenderan aceptados con la suscripcion
de la Carta de Presentacion de la Oferta.
PROPUESTA TECNICA POR CADA UNA DE LAS POLIZAS:
Las aseguradoras interesadas deben presentar su propuesta diligenciado los siguientes
Anexos Técnicos, detallando valores asegurados, coberturas, deducibles, clausulas
especiales y todos los detalles especificos que solicita la DNDA para constituir
adecuadamente la proteccién de sus riesgos:
GRUPO |
- Anexo 5: TRDM - Todo riesgo dafios materiales (Incendio, Sustraccion y equipo
electrénico).
- Anexo 6: AU - Automoviles
- Anexo 7: MN - Manejo Global Entidades Oficiales
- Anexo 8: RCE — Responsabilidad Civil Extracontractual
-Anexo 9: RCESP — Responsabilidad Civil Extracontractual para Servidores Publicos.
GRUPO I
Los proponentes deberan tener en cuenta las coberturas que solicita la DNDA, segun lo
establecido en los anexos mencionados.

6.1.2

Los proponentes deberan diligenciar y presentar estos anexos junto con la oferta,
en archivo de Excel, impresos y debidamente firmados por las aseguradoras que
respaldan las condiciones técnicas de la oferta. En el evento de que el proponente no
utilice el mencionado formato, la propuesta deberd incluir la totalidad de la informacién
descrita y solicitada en el mismo 6 sobre los formatos que dispone la aseguradora
interesada para emitir las pdlizas.

De igual manera y con el mismo contenido, el CD que se entregue con la oferta, debe
contener los archivos de Excel, debidamente diligenciados, sin haber alterado los controles
y/o el contenido de las clausulas, con el fin de tener total claridad sobre el alcance de las
coberturas. Se hace énfasis en la importancia de no alterar los controles de estas hojas de
Excel.

En caso de presentarse contradicciones o inconsistencias entre la informacion que se
plasme en el CD y los documentos impresos, prevaleceran estos ultimos sobre el primero.
Igualmente, de presentarse inconsistencias entre documentos escritos que estén dentro de
la propuesta, estas se resolverdn siempre con la interpretacion mas favorable a la
UNIDAD.
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Ademdas del anexo técnico, el proponente debe anexar los clausulados con los cuales se
suscribirdn las pdélizas, contemplando las condiciones generales, clausulas particulares y
especiales que detallan el alcance de las coberturas que se presentan resumidas en los
anotados formatos.

6.2.

CALIFICACION Y PONDERACION DE LAS PROPUESTAS

6.2

EVALUACION Y PONDERACION DE LAS PROPUESTAS

Previa evaluacién de las propuestas que se cifian a los requisitos establecidos en el
presente Pliego de Condiciones, se seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la
Entidad y a los fines que ella busca, aplicando criterios que permitan asegurar una
seleccidn objetiva y la escogencia del ofrecimiento mas favorable para la Entidad,
teniendo en cuenta para el efecto lo dispuesto por el articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, sobre un total de mil (1000) puntos.

6.3

EVALUACION JURIDICA, FINANCIERA Y REQUISITOS TECNICOS

El analisis de los documentos solicitados en el capitulo 5, no da derecho a asignacion
de puntaje, pero conducird a determinar si el proponente CUMPLE O NO con las
condiciones para participar, lo cual HABILITA o INHABILITA las propuestas para su
ponderaciéon (asignacion de puntaje). Se estudiardn y analizaran los requisitos
esenciales verificando su estricto cumplimiento.

Igualmente se llevard a cabo el andlisis financiero de las propuestas el cual no da
derecho a la asignacion de puntaje, pero sera factor para determinar si son 0 no
habiles las propuestas. El andlisis se efectuara con los indices financieros de capital
real del proponente, liquidez, nivel de endeudamiento, capital de trabajo, indicador
EBITDA a 31 de diciembre de 2011, los cuales deben ser cumplidos en su totalidad.

Se aclara que previo a la determinacién definitiva de PASA O NO PASA, se dara
cumplimiento a lo establecido en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
concordante con el articulo 2.2.8 del Decreto 734 de 2012, frente al principio de
subsanabilidad.

6.4

FACTORES DE PONDERACION

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, concordante
con el Decreto 734 de 2012, establece los criterios de ponderacién sobre la base de
1000 puntos que se aplicaran asi:
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CRITERIORES A EVALUAR PUNTOS TOTAL PUNTOS
EVALUACION TECNICA
Clausulas Adicionales 60
Amparos Adicionales 60
Atencion Tramite y Pago de Siniestros 60 300
Condiciones Especiales 60
Clausula de Garantia 60
EVALUCION ECONOMICA
Mayor Vigencia Ofrecida 300
600
Deducibles 300
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
100 100
TOTAL 1000

6.4.1. EVALUACION TECNICA

Para presentar la oferta, el proponente debera presentar la informacion de cada
ramo/grupo o amparo en los formatos suministrados con el pliego de condiciones y
relacionados en el anexo técnico. En el evento de que el proponente no utilice los
mencionados formatos, la propuesta deberd incluir la totalidad de la informacion

descrita y solicitada en los mismos.

6.4.1.1. AMPAROS ADICIONALES (60 puntos)

Se asignara un maximo de 60 puntos con cada uno de los amparos adicionales
otorgados en las mismas condiciones en que aparecen escritos en el formato de la
oferta presentada para cada uno de los ramos, de acuerdo a las siguientes reglas:

o Los amparos que se otorguen con sublimites se calificaran proporcionalmente
mediante regla de tres en comparacion con los demas oferentes, aplicando la

siguiente formula:

Menor sublimite X 60

Mayor sublimite
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O

Cuando no sea posible aplicar la regla de tres, por cuanto los elementos del
sublimite no sean comparables, se otorgara la mitad del puntaje, a cada uno
de los amparos adicionales otorgados.

Cuando ninguno de los oferentes otorgue el amparo evaluado en las mismas
condiciones solicitadas, la comparacion se realizara contra el amparo
requerido en el pliego de condiciones.

Luego se sumara el valor obtenido para cada uno de los amparos otorgados en cada
uno de los ramos y se dividirA entre el nimero total de amparos solicitados en el
pliego de condiciones, obteniendo el puntaje total de los amparos adicionales del
respectivo ramo.

Si el amparo no es ofrecido, no obtendra puntaje.

6.4.1.2. CLAUSULAS ADICIONALES (60 puntos)

Se asignarad un maximo de 60 puntos a cada una de las clausulas otorgadas en las
mismas condiciones en que fueron solicitadas, de acuerdo a las siguientes reglas:

O

Las clausulas que se otorguen con sublimites se calificardn proporcionalmente
mediante regla de tres en comparacién con los demas oferentes. aplicando la
siguiente férmula:

Menor sublimite X 60

Mayor sublimite

Cuando no sea posible aplicar la regla de tres, por cuanto los elementos del
sublimite no sean comparables, se otorgara la mitad del puntaje, a cada uno
de las clausulas adicionales otorgadas.

Cuando ninguno de los oferentes otorgue la clausula evaluada en las mismas
condiciones solicitadas, la comparacion se realizara contra la clausula
requerida en el pliego de condiciones.

Las variaciones en los textos y condiciones de la clausula se deberan indicar
en la columna “texto de la clausula ofrecida”. Queda prohibido modificar el
texto sefialado en la columna “descripcion de la clausula”.

Si algun proponente indica afirmativamente que otorga alguna clausula y que
su texto es igual al solicitado en el pliego de condiciones, y modifica el texto
de la columna “descripcion de la clausula”®, se entendera que el alcance de la
misma es el dispuesto en el pliego de condiciones y no el modificado por el
proponente.

Si al revisar el texto de la clausula adicional ofrecida se advierte que el objeto
de la misma es diferente al de la descrita en el pliego de condiciones, se
tendrd como no presentada.

T:\2012\E-4 Compras\E-4.2 Seleccion Abreviada\E-4.2.1 menor cuantia may 10%\E-4.2.1.2 Menor C mayor 10%\E-4.2.1.2.2 Servicios\E-4.2.1.2.2.4

Seguros\Seguros Generales 2012-2013\VS FINALES SEGUROS 2012-2013\2 Pre-PLIEGO SEG Sept 6-12 Ult Vs.docx




PROCESO COMPRAS
Cod. Proceso: 10

: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS | Céd. Procedimiento: 10-0-4
BE‘{%;" N[;‘;;?,';g‘,; Formato: 10-0-4 FO1

SELECCION ABREVIADA DE MENOR | yersion: 1.0
CUANTIA Pagina 52 de 98

Luego se sumara el valor obtenido para cada una de las clausulas ofrecidas en el
ramo evaluado y se dividira entre el numero total de clausulas solicitadas en el pliego
de condiciones, obteniendo el puntaje total de las clausulas adicionales del respectivo
ramo, obteniendo un puntaje igual o inferior a 60 puntos.

Si la clausula no es ofrecida, no obtendré puntaje.

6.4.1.3. ATENCION, TRAMITE Y PAGO DE SINIESTROS (60 puntos)

a. Documentos requeridos para el pago (50 puntos)

Se asignara un maximo de 50 puntos al proponente que exija el menor nimero de
documentos para el pago de siniestros. A los demas proponentes se les calificard en
forma proporcional descendente.

Para efectos de la evaluacién, los documentos solicitados en original, copia al carbon,
copia auténtica, etc., seran tenidos como si el proponente solicitara dos (2)
documentos y los documentos solicitados en fotocopia simple seran tenidos como un
solo documento.

La no presentacién de la totalidad de la informacién requerida en el ANEXO No. 12
Requisitos para el pago de las indemnizaciones dara lugar al no otorgamiento de
puntaje en la calificacion de siniestros del respectivo ramo.

La utilizacion de expresiones que permitan a la aseguradora solicitar un mayor
namero de documentos de los que se relacionan en el formato o de los que se
indican en la oferta, tales como “los demas que la compania requiera”,

“cualquier otro necesario para el tramite”, “los requeridos para Acreditar la ocurrencia
del siniestro y cuantia de la pérdida”, o etc., dara lugar al no otorgamiento de puntaje
en la calificacion de siniestros del respectivo ramo.

La informacion requerida se deberd presentar para cada uno de los ramos
contemplados en el pliego, excepto para el SOAT.

Cuando los documentos requeridos para el pago de siniestros varien de acuerdo al
amparo afectado, el proponente debera presentar la informacion para cada uno de los
amparos.

b. Plazo para el pago de siniestros (10 puntos)

Se otorgara un maximo 10 puntos al proponente que ofrezca el menor nimero de
dias para el pago de siniestros de acuerdo con la siguiente tabla:

CRITERIO PUNTAJE

Hasta 3 dias habiles 10
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De 4 a 8 dias héabiles 5
De 9 a 15 dias habiles 2
Mayor a 15 dias habiles 0

6.4.1.4. CONDICIONES ESPECIALES (60 puntos)

Se otorgardn un maximo de 60 puntos de acuerdo con las condiciones especiales
determinadas en los anexos respectivos para cada péliza, correspondientes a la
oferta presentada e incluidos en el pliego de condiciones para cada uno de los
ramos.

6.4.1.5.. CLAUSULAS DE GARANTIA (60 puntos)

El proponente deberé indicar en el anexo respectivo para cada poliza,
correspondientes a la oferta presentada e incluidos en el pliego de condiciones para
cada uno de los ramos, las clausulas de garantia exigidas.

Se otorgara un maximo de 60 puntos al proponente que exija el menor nimero de
clausulas de garantia y a los demas de manera proporcional, aplicando la siguiente
férmula:

Menor nimero X 60

Mayor sublimite

Las Unicas clausulas de garantia aplicables a cada seguro seran las que se
relacionen en el formato dispuesto para cada ramo. Por lo tanto expresiones como
‘las indicadas en las condiciones generales del seguro” o “aquellas otras que se
relacionen en la pdliza” no son de recibo, pues es deber del proponente relacionar
expresamente las Unicas clausulas de garantia que aplicara para cada seguro.

En el evento de que alguna clausula de garantia no pueda ser cumplida por la DNDA,
se RECHAZARA la oferta en el ramo respectivo.

6.4.2. EVALUACION ECONOMICA

La evaluacion econémica estara a cargo del Comité Evaluador que se designe para
tal efecto, y se asignara un maximo de 600 puntos. La evaluacion sera realizada con
los valores unitarios antes de IVA.

Para efectos de la evaluacion de este factor se procedera asi:

6.4.2.1. COSTO DEL SEGURO (300 Puntos)
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Se otorgaran un maximo de 300 puntos al proponente que ofrezca el menor valor en
el costo del seguro, para cada una de las polizas ofertadas objeto de esta
contratacion, sujeto a una vigencia minima de 365 dias, so pena de RECHAZO de la
oferta, a los demas se les asignhara el puntaje de manera proporcional mediante regla
de tres asi:

Menor Vigencia X 300

P=

Vigencia a Evaluar
6.4.2.2. DEDUCIBLES
6.4.2.2.1. PARA LOS RAMOS DE SEGURO A LOS QUE APLICAN DEDUCIBLES:

Se otorgara un maximo 300 puntos por cada uno de los deducibles ofertados para
cada evento con base en la tabla de calificacién de deducibles que seguidamente se
describe y luego se obtendra el promedio de la puntuacién sumando el puntaje
obtenido en cada uno de los deducibles del ramo y dividiendo el resultado entre el
namero de deducibles.

Si el proponente no indica el valor del deducible para alguno de los eventos de
pérdida en alguna péliza se entendera que no se aplica ningun deducible para dicho
evento o pérdida, es decir se indemniza al 100% a partir de cualquier valor de
pérdida.

Los valores expresados en divisas se calcularan en pesos colombianos a la tasa
representativa del mercado, del dia en que se cierre la presente Seleccién Abreviada.

6.4.2.2. PARA LOS RAMOS DE SEGURO A LOS QUE APLICA DEDUCIBLE:

Se otorgara un maximo 300 puntos por cada uno de los deducibles ofertados para
cada evento con base en la tabla de calificacién de deducibles que seguidamente se
describe y luego se obtendrd el promedio de la puntuacion sumando el puntaje
obtenido en cada uno de los deducibles del ramo y dividiendo el resultado entre el
numero de deducibles.

Si el proponente no indica el valor del deducible para alguno de los eventos de
pérdida en alguna pdliza se entendera que no se aplica ningun deducible para dicho
evento o pérdida, es decir se indemniza al 100% a partir de cualquier valor de
pérdida.

Los valores expresados en divisas se calculardn en pesos colombianos a la tasa
representativa del mercado, del dia en que se cierre la presente Seleccion Abreviada.

TABLA DE CALIFICACION DE DEDUCIBLES
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a. Seguro de todo riesgo dafios materiales.

DEDUCIBLE PARA: SE EVALUA CON BASE
EN:

TERREMOTO, TEMBLOR Y/O ERUPCION VOLCANICA. TABLA 1

AMIT, HMACCoP, TERRORISMO Y SABOTAJE TABLA 1

HURTO CALIFICADO PARA CUALQUIER BIEN

DIFERENTE A EQUIPOS ELECTRICOS Y TABLA 2

ELECTRONICOS Y MAQUINARIA

HURTO (SIMPLE) PARA CUALQUIER BIEN DIFERENTE

A EQUIPOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS Y TABLA 2

MAQUINARIA

DEMAS EVENTOS PARA CUALQUIER BIEN DIFERENTE

A EQUIPOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS Y TABLA 2

MAQUINARIA

HURTO CALIFICADO DE EQUIPOS ELECTRICOS Y

ELECTRONICOS (EXCEPTO CELULARES, AVANTELES,

BEEPERS, RADIOTELEFONOS Y DEMAS EQUIPOS TABLA 2

PORTATILES DE COMUNICACION, CUALQUIERA SEA

SU TECNOLOGIA)

HURTO (SIMPLE) DE EQUIPOS ELECTRICOS Y

ELECTRONICOS (EXCEPTO CELULARES, AVANTELES,

BEEPERS, RADIOTELEFONOS Y DEMAS EQUIPOS TABLA 2

PORTATILES DE COMUNICACION, CUALQUIERA SEA

SU TECNOLOGIA)

TODO DANO O PERDIDA DE CELULARES, AVANTELES,

BEEPERS, RADIOTELEFONOS Y DEMAS EQUIPOS TABLA 3

MOVILES Y PORTATILES, DE COMUNICACION,

CUALQUIERA SEA SU TECNOLOG[A,

DEMAS E’VENTOS EN EQUIPOS ELECTRICOS Y TABLA 2

ELECTRONICOS

TODO DANO O PERDIDA DE MAQUINARIA TABLA 2

ROTURA DE VIDRIOS No se acepta la
aplicacion de deducibles
so pena de calificar con
cero (0) puntos el ramo

a. Seguro Global de Manejo para Entidades Oficiales.
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DEDUCIBLE PARA:

SE EVALUA CON BASE
EN:

PERDIDAS POR PERSONAL NO

IDENTIFICADO

TABLA 2

CAJAS MENORES

No se acepta la aplicacion
de deducibles so pena de
calificar con cero (0) puntos
el ramo

DEMAS EVENTOS

TABLA 2

b. Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual

TABLA 1

DEDUCIBLE PARA:

SE EVALUA CON BASE
EN:

PARQUEADEROS

TABLA 2

GASTOS MEDICOS

No se acepta la aplicacion
de deducibles so pena de
calificar con cero (0) puntos
el ramo

DEMAS AMPAROS

TABLA 2

o Porcentaje sobre el valor de la pérdida

PORCENTAJE PUNTOS
0% 150

Superior a 0% y hasta 1% 140
Superior a 1% y hasta 2% 130
Superior a 2% y hasta 3% 120
Superior a 3% y hasta 4% 110
Superior a 4% y hasta 5% 100
Superior a 5% y hasta 6% 90
Superior a 6% y hasta 7% 80
Superior a 7% y hasta 8% 70
Superior a 8% y hasta 9% 60
Superior a 9% y hasta 10% 50

Superior a 10% No se evalua el ramo

o Porcentaje sobre el valor asegurado del predio afectado
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PORCENTAJE PUNTOS
0% 150
Superior a 0% y hasta 1% 70
Superior a 1% y hasta 2% 65
Superior a 2% y hasta 3% 60
Superior a 3% y hasta 4% 55
Superior a 4% y hasta 5% 50
Superior a 5% y hasta 6% 45
Superior a 6% y hasta 7% 40
Superior a 7% y hasta 8% 35
Superior a 8% y hasta 9% 30
Superior a 9% y hasta 10% 25
Superior a 10% No se evalua el ramo

Porcentaje sobre el valor asegurable del predio afectado

PORCENTAJE PUNTOS
0% 150
Superior a 0% y hasta 1% 60
Superior a 1% y hasta 2% 55
Superior a 2% y hasta 3% 50
Superior a 3% y hasta 4% 45
Superior a 4% y hasta 5% 40
Superior a 5% y hasta 6% 35
Superior a 6% y hasta 7% 30
Superior a 7% y hasta 8% 25
Superior a 8% y hasta 9% 20
Superior a 9% y hasta 10% 15
Superior a 10% No se evallia el ramo

Valor minimo a partir del cual se reconoce la indemnizacion:

VALOR MiNIMO EXPRESADO EN
SALARIOS MINIMOS MENSUALES
LEGALES VIGENTES (SMMLV) O SU

EQUIVALENTE PUNTOS
0 SMMLV 150
Superior a 0 SMMLV y hasta 0,5 SMMLV 140
Superior a 0,5 SMMLV y hasta 1 SMMLV -50
Superior a 1 SMMLV y hasta 1,5 SMMLV -100
Superior a 1,5 SMMLV y hasta 2 SMMLV -150

TABLA 2

Superior a 2 SMMLV No se evalua el Ramo
PORCENTAJE PUNTOS
0% 150
Superior a 0% y hasta 1% 140
Superior a 1% y hasta 2% 130

T:\2012\E-4 Compras\E-4.2 Seleccion Abreviada\E-4.2.1 menor cuantia may 10%\E-4.2.1.2 Menor C mayor 10%\E-4.2.1.2.2 Servicios\E-4.2.1.2.2.4
Seguros\Seguros Generales 2012-2013\VS FINALES SEGUROS 2012-2013\2 Pre-PLIEGO SEG Sept 6-12 Ult Vs.docx




DIRECCION NACIONAL
DE DERECHO DE AUTOR
Inidad Administrativa Especia

PROCESO COMPRAS

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

10
Cod. Procedimiento: 10-0-4
Formato: 10-0-4 FO1

Cod. Proceso:

SELECCION ABREVIADA DE MENOR

Version: 1.0
CUANTIA Pagina 58 de 98
Superior a 2% y hasta 3% 120
Superior a 3% y hasta 4% 110
Superior a 4% y hasta 5% 100
Superior a 5% y hasta 6% 80
Superior a 6% y hasta 7% 60
Superior a 7% y hasta 8% 40
Superior a 8% y hasta 9% 20
Superior a 9% y hasta 10% 10
Superior a 10% No se evalua el ramo

Valor minimo a partir del cual se reconoce la indemnizacion:

VALOR MINIMO EXPRESADO EN SALARIOS
MiNIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES
(SMMLV) O SU EQUIVALENTE PUNTOS
0 SMMLV 150
Superior a 0 SMMLV y hasta 0,5 SMMLV 100
Superior a 0,56 SMMLV y hasta 1 SMMLV 50
Superior a 1 SMMLV y hasta 1,5 SMMLV -50
Superior a 1,5 SMMLV y hasta 2 SMMLV -100
Superior a 2 -150
TABLA 3
e Valor tnico:
VALOR MINIMO EXPRESADO EN SALARIOS
MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES
(SMMLV) O SU EQUIVALENTE PUNTOS
$0 300
Superior a $0 y hasta $5.000 200
Superior a $5.000 y hasta $10.000 100
Superior a $10.000 y hasta $15.000 50
Superior a $15.000 y hasta $20.000 10
Superior a $20.000 No se evalua el ramo
TABLA 4:
VALOR EXPRESADO EN SALARIOS MiNIMOS
MENSUALES LEGALES VIGENTES (SMMLV) O
SU EQUIVALENTE PUNTOS
Sin deducible 300
Superior a $ 0y hasta $ 10.000.000 280
Superior a $ 10.000.000 y hasta $ 20.000.000 250
Superior a $ 20.000.000 y hasta $ 30.000.000 -50
Superior a $ 30.000.000 y hasta $ 40.000.000 -100
Superior a $ 40.000.000 y hasta $ 50.000.000 -150
Superior a $ 50.000.000 No se evaluia el ramo
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6.4.2.3.. PARA LOS RAMOS DE SEGURO A LOS QUE NO LE APLICA
DEDUCIBLE ALGUNO:

Se otorgard un maximo de 300 puntos con base en la condicion que se indica para
cada uno de los siguientes ramos de seguro, conforme se establece a continuacion.

a. Seguro de Automoviles.

Teniendo en cuenta que para este seguro, no aplica deducible alguno, los puntos de
este factor se asignaran de la siguiente manera:

Se calificara con 300 puntos en este factor al proponente que ofrezca un mayor limite
asegurado adicional al basico requerido, con el presupuesto asignado, para el seguro
de Automdviles, en el limite asegurado basico para el amparo de responsabilidad civil
extracontractual. El proponente debera indicar expresamente el valor del limite
adicional al basico que oferta en este evento, a los demas se les asignara el puntaje
de manera proporcional.

Si el proponente indica en su oferta que aplica cualquier valor o porcentaje de
deducible en el ramo objeto del presente proceso de seleccién abreviada, se
rechazara su oferta; teniendo en cuenta que para este seguro no aplica deducible
alguno.

b. Seguro de responsabilidad civil servidores publicos

Teniendo en cuenta que para este seguro, no aplica deducible alguno, los puntos de
este factor se asignaran de la siguiente manera:

Se asignaran con 300 puntos al proponente que ofrezca un mayor limite asegurado
adicional al basico requerido, con el presupuesto asignado, para el seguro de
Responsabilidad Civil Servidores Publicos, en los gastos de defensa.

El proponente deberd indicar expresamente el valor del limite adicional al basico que
oferta en gastos de defensa, a los deméas se les asignaréd el puntaje de manera
proporcional.

Si el proponente indica en su oferta que aplica cualquier valor o porcentaje de
deducible en el ramo objeto del presente proceso de seleccion abreviada, se
rechazara su oferta; teniendo en cuenta que para este seguro no aplica deducible
alguno.

c. SOAT

Teniendo en cuenta que para este seguro, no aplica deducible alguno, a esta poéliza
no aplica factor se asignacién de puntaje.

Si el proponente indica en su oferta que aplica cualquier valor o porcentaje de
deducible en el ramo objeto del presente proceso de seleccion abreviada, se
rechazara su oferta; teniendo en cuenta que para este seguro no aplica deducible
alguno.

6.5 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (100 puntos)
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En desarrollo de lo establecido en la Ley 816 de 2003 y con la finalidad de apoyar la
industria nacional, este factor se calificara para todos los grupos en que se estructura
el proceso de Seleccidén Abreviada.

Se podra acreditar con la oferta, mediante comunicacion escrita firmada por el
PROPONENTE si es persona natural, o por el Representante Legal si es persona
juridica o por el representante de la unién temporal, bajo la gravedad de juramento,
indicando la procedencia del personal que prestara los servicios objeto del presente
proceso de seleccién y de igual manera la incorporacion del personal colombiano
para la prestacion de servicios profesionales, técnicos y operativos

La asignacion de puntaje se hara de la siguiente manera:

ITEM PUNTAJE (MAXIMO 100 PUNTOS)
Proponente que certifigue personal 100 PUNTOS
100% nacional en el presente proceso
Cuando el proponente certifique 50 PUNTOS

personal nacional y extranjero en el
presente proceso.

Cuando el proponente certifique solo 20 PUNTOS
servicios extranjeros en el presente
proceso

En este factor de calificacion, se otorgara el mismo tratamiento de bienes y servicios
nacionales a aquellos servicios originarios de los paises con los que Colombia ha
negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos paises en
los cuales a las ofertas de servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento
otorgado a sus servicios nacionales. En este caso se demostrara con informe de la
respectiva Mision Diplomética Colombiana en el Exterior, que se acompafara a la
oferta, sin el cual no se considerara este tratamiento en la presente seleccion.

Se reitera que dicha manifestacion debe presentarse con la oferta, so pena de no
otorgarse el respectivo puntaje.

6.6.. CRITERIOS DE DESEMPATE

En evento en que se presente empate en la calificacion final obtenida por los
proponentes, se aplicara los siguientes criterios de desempate:

j) Se tendra como criterio el proponente que haya ofertado la mayor vigencia.

k) Si continla el empate se tendra como criterio el proponente que haya
obtenido el mayor puntaje en el criterio Deducibles.

[) SicontinGa el empate se tendra como criterio el proponente que haya obtenido
el mayor puntaje en la evaluacion técnica.

m) Si persiste se preferira el proponente que tenga el mayor puntaje en el criterio
apoyo a la industria nacional.

n) Si el empate persiste y entre los empatados se encuentra MIPYMES, se
preferira a la MIPYME nacional, sea proponente singular, 0 consorcio o union
temporal, conformada Unicamente por MIPYMES nacionales. Para lo anterior
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p)

Q)

y a efectos de la aplicacion del presente criterio de desempate, debera
adjuntarse dentro de la propuesta, certificacion suscrita por el revisor fiscal o
representante legal, segun corresponda.

Si no hay lugar a la hipétesis prevista en el literal anterior y entre los
empatados se encuentran consorcios, uniones temporales o promesas de
sociedad futura en la que tenga participacion al menos una MIPYME, este se
preferira. Para lo anterior y a efectos de la aplicacién del presente criterio de
desempate, debera adjuntarse dentro de la propuesta, certificacion suscrita
por el revisor fiscal o representante legal, segiin corresponda.

Si agotado los anteriores criterios, continla el empate, se seleccionara el
proponente singular que dentro de su ndémina cuente por lo menos con un
minimo del 10% de sus empleados en las condiciones de discapacidad
enunciadas en la ley 361 de 1997, debidamente certificada por la oficina de
trabajo de la respectiva zona y contratados por lo menos con anterioridad a un
afio y que certifigue adicionalmente que mantendrd dicho personal por un
lapso igual al de la contratacion. Esta certificacion para efectos de la
aplicacion del presente criterio de desempate, deberd anexarse dentro de la
propuesta.

En caso que no proceda la hipétesis anterior, y entre los proponentes se
encuentren proponentes singulares o plurales conformados por consorcios,
uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados con al
menos un integrante que Acredite las circunstancias establecidas en la Ley
361 de 1997, referidas en el numeral anterior, sera preferido ante los demas.
Si continda el empate, se adjudicara por sorteo mediante balotas, el cual se
llevara a cabo bajo las siguientes reglas:

Se insertaran en un sobre de manila, un nimero de balotas de iguales

caracteristicas, equivalente al nUmero de proponentes empatados, una tendra
el término “ADJUDICADA” y la otra, o las demas tendran la frase “NO
ADJUDICADA".

k) Los representantes de los proponentes o apoderados facultados procederan

1)

a sacar una de las balotas en el orden de radicacion de la propuesta.

El proponente que saque la balotas marcada con el término “ADJUDICADA”
sera el proponente a quien se le ADJUDICARA el contrato que se derive del
proceso de seleccion.

m) En el evento que alguno de los oferentes no asista a la audiencia de sorteo,

la DNDA designara un funcionario para sacar la (s) balota (s) en
representacion de dicho oferente.

6.7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Se rechazaran aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los
siguientes casos:

a.- Cuando la propuesta no cumpla la totalidad de requisitos minimos habilitantes
exigidos en el Capitulo 11l del presente pliego de condiciones.

b.- Cuando el proponente no esté inscrito en el Registro Unico de Proponentes de la
Cémara de Comercio en la actividad, especialidad(es) y grupo(s) requeridos.
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c.-Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la
Ley.

d.- Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse o0 que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion
indicadas dentro de este pliego de condiciones.

e.- Cuando el representante legal de los consorcios o uniones temporales no se
encuentre debidamente autorizado por los miembros que los conforman para
presentar propuesta

f.- Cuando no se presente 0 no se suscriba la carta de presentacion por el
representante legal del oferente.

g.- Cuando las propuestas que contengan enmendaduras graves 0 presenten
alteraciones e irregularidades que no permitan el andlisis o estudio de las mismas, no
convalidadas o certificadas con la firma del proponente.

h.-Cuando el proponente ejecute cualquier accién tendiente a influir o presionar a los
encargados de la evaluacion de las propuestas o la adjudicacion del contrato.

i.- Cuando se presente la participacion simultanea de un oferente en mas de una
propuesta dentro de la presente licitacion.

j-- Cuando se compruebe confabulaciones entre los proponentes.

k- Cuando no se presente la garantia de seriedad con la propuesta o cuando dentro
del término sefalado por la DNDA, no se realice la correccién de la garantia de
seriedad de la propuesta.

I.- Cuando se compruebe gue el proponente haya presentado informacion inexacta o
incorrecta, que genere mayor puntaje o le permita cumplir con un requisito minimo,
gue pretenda inducir en error a la DNDA.

m.- Cuando el proponente no aporte dentro del plazo requerido, los documentos que
se le soliciten con la finalidad de aclarar, o precisar los documentos de la propuesta
en la etapa de evaluacion de las mismas, en los términos establecidos en el numeral
2.2.8 del Decreto 734 de 2012.

n.- Cuando el proponente se encuentre en causal de disoluciéon o liquidaciéon a la
fecha de cierre de la licitacion.

0.- Cuando no se esté al dia en el pago de los aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas
de Compensacion Familiar, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la
Ley 80 de 1993.

p.-Cuando la propuesta se presente extemporaneamente.
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g.- Cuando la propuesta supere el 100% del presupuesto oficial estimado, cuando no
se sefiale dicho valor o cuando no se presente propuesta econémica.

r.- Las demas sefialadas en los presentes pliegos de condiciones
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CAPITULO VII
DISPOSICIONES CONTRACTUALES, PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION
7.1. FIRMA DEL CONTRATO

El proponente a quien se le haya adjudicado el presente proceso, debera suscribir el
contrato dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes a la fecha de notificacion de la
adjudicacion del presente proceso, previa suscripcion del mismo por parte del Jefe de
la entidad o su delegado.

En el momento de la firma del contrato, el contratista debera diligenciar el de
informacion de proveedores o contratista Sistema de Informacion Integral Financiera
“SIIF” necesaria para la conformacion de la base de datos y pago oportuno de la
cuenta, por lo que el formato debe ser diligenciado en su totalidad e cuenta en el cual
indicara el nimero de la cuenta corriente o de ahorros y la entidad bancaria en donde
pueda consignarse el valor del contrato, cuenta que debe figurar a nombre y con el
NIT del contratista y en caso de uniones temporales a nombre y con el NIT de quien
(es) va (n) a facturar. ANEXO No. 11

Igualmente en el momento de la firma del contrato y para el registro de las cuentas
bancarias, el contratista debe anexar una certificacion de la entidad bancaria en la
gue conste el nombre del cuentahabiente, su nimero de identificacién, nimero de la
cuenta, tipo de la cuenta y si a la fecha esta activa. Esta documentacién hara parte
integral del contrato. EI nombre del beneficiario y nUmero de identificacion debe ser el
mismo en el contrato, en el formulario Beneficiario Cuenta, en la certificacion del
banco y en las facturas que posteriormente se presenten.

7.2 EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro de los términos
sefialados, quedara a favor de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, en calidad
de sancién, el valor de la garantia constituida para avalar la seriedad de la propuesta,
sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios
causados y no cubiertos con el valor de la citada garantia (Ley 80 de 1993, articulo
30, numeral 12, inciso 1).

7.3 ADJUDICACION AL PROPONENTE UBICADO EN SEGUNDO LUGAR

Atendiendo los parametros indicados en la Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12,
inciso 2, si dentro del término que se ha sefialado, la persona seleccionada en primer
lugar no suscribe el respectivo contrato, la DNDA mediante acto administrativo
motivado, podra adjudicar el contrato al proponente calificado en segundo lugar
dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento de dicho término. De igual
forma se procedera en el caso sefialado en la Ley 1150 de 2007, articulo 9, inciso 3.

7.4 REQUISITOS DE LEGALIZACION DEL CONTRATO
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El proponente adjudicatario debe presentar en ante la DNDA dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la firma del contrato, los siguientes documentos,
considerados entre otros indispensables para la legalizacién del contrato:

7.4.1. MECANISMO DE COBERTURA DEL RIESGO: De conformidad con lo
establecido en el articulo 5.1.1 y siguientes del decreto 734 de 2012, el proponente
adjudicatario se obliga a constituir a su costa y a favor de la Direccion Nacional de
Derecho de Autor, una garantia Unica que avalara el cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato, la cual consistira en una péliza expedida por una compaifiia de
seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, constituida a partir de la
fecha de suscripcion del contrato y que contenga el siguiente amparo:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: ElI CONTRATISTA presentard garantia que
ampare el cumplimiento de la obligaciones contractuales el pago de multas y la
clausula penal pecuniaria, por una suma equivalente al 15% del valor del contrato y
con una vigencia equivalente al término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses
mas.

7.4.2. Certificacion que acredite que el contratista se encuentra al dia con el
pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a
cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (Ley
789 de 2002, Articulos 50, Ley 1150 de 2007, articulo 23 y demas normas
complementarias o modificatorias) dentro del término trascurrido entre la adjudicacién
del proceso y la suscripcion del contrato, de haberse generado tal obligacion. Dicha
certificacion deberéa ser suscrita por la persona natural o su contador, o por el revisor
fiscal o representante legal de la persona juridica, segun sea el caso.

Cada uno de los integrantes de la unién temporal debe allegar este documento.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, el
contratista que se encuentren excluido del pago de los aportes al régimen de subsidio
familiar, SENA e ICBF, deber& acreditar dicha situacion presentando el certificado de
exclusién emitido por la Caja de Compensacion Familiar a la cual se encuentren
afiliados o por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo.

7.4.3. GASTOS DEL CONTRATISTA

Seran de cuenta del contratista, todos los gastos, derechos e impuestos que se
causen con ocasion de la confeccion y presentacion de la oferta, la legalizacién del
contrato, y que se requieran cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones
legales vigentes sobre el particular.

7.4.4. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecuciéon de este contrato es de doce (12) meses, contados a partir de la
fecha del inicio de la cobertura correspondiente, es decir, a partir de las 00:00 horas
del dia 01 de noviembre de 2012. - La vigencia del presente contrato sera igual al
plazo de ejecucion y cuatro (4) meses mas.
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Se entiende que la Vigencia técnica de las pdlizas de seguros sera de doce (12)
meses, contados a partir de la fecha del inicio de la cobertura correspondiente, es
decir, a partir de las 00:00 horas del dia 1 de noviembre del afio 2012. En todo caso
la expedicion de las polizas definitivas se realizara por parte de EI CONTRATISTA
dentro de los diez dias habiles contados a partir de la firma del contrato.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATANTE podra adicionar y prorrogar la
vigencia del contrato asi como la vigencia técnica de las pdlizas objeto del presente
contrato, siempre y cuando exista la correspondiente disponibilidad y registro
presupuestales y de conformidad con lo establecido en las disposiciones legales

correspondientes.
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CAPITULO VIII

RELACION DE ANEXOS

ANEXO No 1 ANEXO TECNICO

ANEXO No. 2 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
ANEXO No 3 COMPROMISO ANTICORRUPCION

ANEXO No 4 EXPERIENCIA ACREDITADA

ANEXO No 5 CONDICIONES TECNICAS POLIZA TODO RIESGO
DANOS MATERIALES

ANEXO No. 6 CONDICIONES TECNICAS POLIZA AUTOMOVILES
ANEXO No. 7 CONDICIONES TECNICAS POLIZA MANEJO GLOBAL
ENTIDADES OFICIALES

ANEXO No. 8 CONDICIONES TECNICAS POLIZA
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

ANEXO No. 9 CONDICIONES TECNICAS POLIZA
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL SERVIDORES
PUBLICOS

ANEXO No. 10 MANIFESTACION DE INTERES

ANEXO No. 11 FORMATO SIIF

ANEXO No. 12 PAGO DE INDEMNIZACIONES

ANEXO No. 13. CUADRO RESUMEN ECONOMICO DE LA
PROPUESTA

ANEXO No. 14 MINUTA DEL CONTRATO
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ANEXO 1

ANEXO TECNICO

1. ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS
Ademas de las condiciones establecidas en el presente anexo, el proponente debe
cumplir con los requisitos enunciados en los numerales 5.4 y 5.5 del presente pliego de
condiciones y las demas que contemple lo correspondiente al tema técnico.

Grupo unico

e TODO RIESGO DANOS MATERIALES (Incendio, Sustraccién y equipo
electrénico).

e AUTOMOVILES

e SEGURO OBLIGATORIO

e GLOBAL DE MANEJO PARA ENTIDADES OFICIALES

e RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

e RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL PARA SERVIDORES
PUBLICOS

A. Para las pdélizas que conforman el programa de seguros de la DNDA, el proponente
debera indicar de acuerdo con los requisitos sefalados en los ANEXOS del pliego de
condiciones, las siguientes condiciones técnicas:

e Nombre del Seguro.

e Amparos obligatorios, amparos adicionales, clausulas obligatorias y clausulas
adicionales para lo cual se debera diligenciar el formato respectivo del pliego de
condiciones. Este formato debera ser presentado impreso y en _medio magnético
CD. En el evento de que el proponente no utilice el mencionado formato, la
propuesta deberd incluir la totalidad de la informacion descrita y solicitada en el
mismo.

e Valor Asegurado Cotizado, el cual debera ser el que se requiere en el Pliego de
Condiciones.

e Costo del Seguro Cotizado indicando: Tasa Anual, Prima Neta, Gastos de
expedicion (si hay lugar a ellos) y Prima Total. Se aclara que el valor de cada péliza
se debe cotizar Unicamente sobre los valores asegurados indicados en el pliego de
condiciones. ElI Comité Evaluador revisara el valor de las primas indicadas en la
propuesta contra los valores asegurados y las tasas indicadas por el oferente. Si el
valor indicado por el oferente no coincide, se tomara para la evaluacion el calculado
por el Comité Evaluador. En caso que el proponente no indique la tasa a aplicar
para cada seguro, el comité la calculara proporcionalmente tomando el valor
asegurado y el valor de la prima neta indicados en la propuesta.

e Vigencia cotizada indicada en nimero total de dias de cobertura.

e Valor de la oferta basica (obligatoria) y las alternativas (opcionales) solicitadas en la
péliza indicada en los Pliegos de Condiciones.

B. Ejemplares de las pdlizas ofrecidas
El proponente debera incluir el clausulado general de las poélizas de acuerdo con las

disposiciones de la DNDA Financiera de Colombia.
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C. Requisitos para el pago de las indemnizaciones

El proponente debera diligenciar y presentar el Formato que se disponga en el pliego de
condiciones para todos y cada uno de los seguros ofertados. En dicho formulario
debera detallar cada uno de los documentos que exigira para el pago de siniestros asi
como el plazo maximo de cancelacién de indemnizaciones por concepto de siniestros,
contados a partir de la fecha en que reciban la reclamacién formal con la totalidad de los
documentos requeridos para el pago. Dicho formulario debera estar suscrito por el
Representante Legal del proponente.

La informacion requerida se debera presentar para cada uno de los amparos
contemplados en el seguro, asi: (ANEXO No. 12)

NOMBRE DEL RAMO

MARCAR CON UNA X
ORIGINAL, COPIA
AL CARBON, COPIA FOTOCOPIA
DOCUMENTO REQUERIDO CANTIDAD JAUTENTICA, ETC SIMPLE

TIEMPO OFRECIDO PARA ENTREGAR LA LIQUIDACION DEL SINIESTRO UNA
VEZ ACREDITADA LA OCURRENCIA DEL HECHO Y LA CUANTIA DE LA

PERDIDA: DIAS HABILES
TIEMPO OFRECIDO PARA EL PAGO DE SINIESTROS UNA VEZ RECIBIDA LA
LIQUIDACION DEBIDAMENTE SUSCRITA: DIAS HABILES

Si el proponente no utiliza el formulario antes sefialado, la propuesta deberd contener
toda la informacién requerida en el mismo, ya que de lo contrario no se otorgara puntaje
en la calificacion de siniestros del respectivo ramo.

La utilizacion de expresiones que permitan a la aseguradora solicitar un mayor nimero
de documentos de los que se relacionan en el formulario o de los que se indican en la

” LT

oferta, tales como “los demas que la compafiia requiera”, “etc”, “cualquier otro necesario
para el tramite”, “los requeridos para acreditar la ocurrencia del siniestro y cuantia de la
pérdida”, “etc.”, dara lugar al no otorgamiento de puntaje en la calificacion de siniestros

del respectivo ramo.
D. Cuadro de resumen econdmico de la propuesta

El oferente debera presentar un cuadro de resumen econdmico de la oferta, para lo cual
deberéd presentar la totalidad de la informacién requerida en el formato que se disponga
en el Pliego de Condiciones, cuyo modelo se presente a continuacion: (ANEXO No. 13)

RAMO DIAS DE VALOR TASA PRIMA LV.A. PRIMA COMISION ]
VIGENCIA |ASEGURADO | OFRECIDA NETA TOTAL | INTERMEDIACION

Si el proponente no utiliza el formato, deberé presentar toda la informacion solicitada, so
pena de no obtener calificacion en el factor econémico de la propuesta.
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E. Anexos, formatos y formularios de la propuesta

La informacion requerida debe estar consignada en los ANEXOS en excel del 5 al 10
para cada uno de los ramos cotizados con las especificaciones técnicas y condiciones.
En el evento de que el proponente no utilice el mencionado formato, la propuesta
deberd incluir la totalidad de la informacién descrita y solicitada en el mismo, 6
sobre los formatos que dispone la aseguradora interesada para emitir las pdélizas.,
asi:

e Anexo 5: Oferta presentada para el Seguro todo riesgo dafios materiales

e Anexo 6: Oferta presentada para el Seguro de automoviles

e Anexo 7. Oferta presentada para el seguro de Manejo global para entidades
oficiales

¢ Anexo 8: Oferta presentada para el seguro de Responsabilidad civil extracontractual

e Anexo 9: Oferta presentada para el seguro de Responsabilidad civil extracontractual
Servidores Publicos

Esta informacion debera presentarse en forma impresa. Adicionalmente, los formatos
diligenciados deberan presentarse en medio magnético (CD).

NOTA. La no presentacion de alguno de estos documentos, tendra como consecuencia
que la propuesta sea calificada como NO HABIL. En todo caso la Entidad se cefiira a lo
regulado por el Decreto 734 de 2012.

F. VALORES A ASEGURAR Y PRESUPUESTO OFICIAL ASIGNADO POR CADA
POLIZA.

El proponente debe diligenciar para cada amparo en la ultima columna si cumple o no
cumple su oferta con las condiciones minimas, tales como valor asegurado, presupuesto
oficial por ramo e incluidas las condiciones minimas establecidas en los anexos 5, 6, 7,
8, 9 y 10, el inventario de los bienes a asegurar y todas las demas condiciones
establecidas en el presente anexo técnico. (*)

CUMPLE /NO
CUMPLE

(Diligenciar

PRESUPUESTO OFICIAL

RAMO VALOR ASEGURADO ASIGNADO POR RAMO para cada.\
amparo si

cumple o no

cumple) (*)

INCENDIO Y TERREMOTO $ 465.020.221,18 $7°000.000,00

Este valor incluye $291.963.037
que corresponden a:

$222,364,334 por libros, revistas y
CDS;

Software por $29,768,089 'y
Licencias por $39,830,615.

Bien inmueble $ 2.398.721.200,00
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Sustraccién

Este valor incluye $291.963.037
que corresponden a:

$222,364,334 por libros, revistas y
CDS;

Software por $29,768,089 y

Licencias por $39,830,615.

$ 465.020.221,18

$1.500.000,00

Corriente débil

$ 441.090.694,61

$4.000.000,00

a)...Responsabilidad Civil
Extracontractual

(46 cargos correspondientes a personal de
planta, 5 contratistas de prestacion de
servicios y 10 personas pasantes Yy
judicantes que realizan funciones para la
DNDA)

b)...Responsabilidad Civil Extracontractual
para servidores publicos (3 Servidores del
nivel directivo y ejecutivo)

$ 100.000.000,00

$100.000.000,00

$3.500.000,00

Vehiculos:
PLACA: BSZ 260
MARCA: BMW
CLASE: Automovil
MODELO: 1994
MOTOR: 33290778
CHASIS:

BACB3321RFE19040

CODIGO: 00801050

PLACA: OBI 445
MARCA: Mazda 6
CLASE: Automovil
MODELO: 2007
MOTOR:  L3788956

CHASIS: 9FCGG45347010358

CODIGO: 05602161

$ 19.300.000,00

$ 27.000.000,00

TOTAL PRESUPUESTO

AUTOMOVIL, SOAT,
GLOBAL DE MANEJO,

TOTAL SEGURO TODO RIESGO
VEHICULOS (2 ) - \Valor
vehiculos

$ 46.300.000,00

OFICIAL POR LOS
SEGUROS DE:

$8.500.000
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SOAT
vehiculo BMW modelo 1994 placa
particular
Mazda 6 modelo 2007 placa oficial
Global de manejo (46 cargos) $ 30°000.000,00
TOTAL PRESUPUESTO OFICIAL TODOS LOS AMPAROS............ $24.500.000,00

1.1 SEGURO DE TODO RIESGO DANOS MATERIALES

1.1.1. OBJETO DEL SEGURO

Amparar todos los dafos, pérdidas o desaparicion que sufran los intereses asegurados,
originados por cualquier causa no expresamente excluida, sea que dichos bienes estén
en uso o inactivos, dentro o fuera de los predios del asegurado y dentro del territorio
nacional, asi como los costos y/o gastos en que incurra, o todos combinados, como
consecuencia de dichos dafios o pérdidas; incluyendo las siguientes coberturas y/o
eventos pero sin estar limitado a ellos: Dafio material, hurto y hurto calificado para todos
los bienes, todo riesgo sustraccion, corriente débil, pérdida de datos o portadores
externos de datos incluyendo software, rotura de maquinaria, dafios a calderas u otros
aparatos generadores de vapor, rotura accidental de vidrios, terremoto, temblor,
erupcién volcanica, maremoto, tsunami y demas eventos de la naturaleza, AMIT (Actos
Mal Intencionados de Terceros), HMACCoP (Huelga, Motin, Asonada, Conmocién Civil o
Popular), Terrorismo, Sabotaje

Con esta pdliza, se unifica en un solo seguro, parte de las coberturas que se pueden
contratar bajo las pdélizas de Incendio y/o Rayo, Sustraccion, Equipo Electrénico y Rotura
de Magquinaria, para obtener una mayor proteccion de sus bienes e intereses al
contratar una podliza de Todo Riesgo, bajo la cual se amparen todas las pérdidas o
dafios que puedan sufrir estos, con excepcion de los expresamente excluidos.

En consecuencia, las aseguradoras deberan ofertar un seguro que opere bajo la
modalidad de todo riesgo de pérdida o dafios materiales y no seguros de riesgos
nombrados, so pena de no ser calificado el ramo. Por lo tanto el proponente debera
ofertar una tasa Unica para el calculo de la prima la cual se aplicara sobre la totalidad del
valor asegurado, so pena de no ser calificado el ramo. Todas las modificaciones por
inclusiones, exclusiones, adiciones y/o prorrogas se haran con esta tasa Unica, para lo
cual el proponente con la sola presentacién de la oferta, acepta esta condicion.

1.1.2 AMPAROS OBLIGATORIOS, AMPAROS ADICIONALES, CLAUSULAS
OBLIGATORIAS, CLAUSULAS ADICIONALES Y CONDICIONES
ESPECIALES.

La informacién de los amparos obligatorios, amparos adicionales, clausulas obligatorias,
clausulas adicionales y condiciones especiales, se encuentran descritas en el ANEXO 5.
El proponente deberd diligenciar este formato y presentarlo impreso y en medio
magnético. En el evento de que el proponente no utilice el mencionado formato, la
propuesta debera incluir la totalidad de la informacién descrita y solicitada en el mismo,
0 sobre los formatos que dispone la aseguradora interesada para emitir las polizas.

T:\2012\E-4 Compras\E-4.2 Seleccion Abreviada\E-4.2.1 menor cuantia may 10%\E-4.2.1.2 Menor C mayor 10%\E-4.2.1.2.2 Servicios\E-4.2.1.2.2.4
Seguros\Seguros Generales 2012-2013\VS FINALES SEGUROS 2012-2013\2 Pre-PLIEGO SEG Sept 6-12 Ult Vs.docx




PROCESO COMPRAS
Cod. Proceso: 10

7 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS | Céd. Procedimiento: 10-0-4
B a0 b Aon Formato: 10-0-4 FO1

SELECCION ABREVIADA DE MENOR | yersion: 10

CUANTIA Pagina 73 de 98
113 VALORES ASEGURADOS
BIENES VALOR ASEGURADO (%)

Edificios 2.398.721.200
Muebles y Enseres 173.057.183,85
Inventarios de Obras: Registro de obras, 110.000.000
fonogramas y obras inéditas

Equipo eléctrico y electrénico $441.090.694,61
Licencias $39,830,615
Software $29,768,089
Libros, Revistas, Cd $222,364,334
Bienes en Almacén 30.000.000,
Total Valor Asegurado Todo Riesgo 3.509.932.115,79
Danos Materiales...........ccoovvuiiiiiinnnnnns

Nota: LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR no
aceptara la presentacién de ofertas parciales.

1.1.4 DEDUCIBLES

El proponente deberd indicar los deducibles ofrecidos, los cuales se evaluaradn en la
forma prevista en los criterios de evaluacion.

1.1.5 DEFINICION DE BIENES
1.151 INMUEBLES

Para los efectos de este seguro se entendera por inmuebles, pero sin limitarse a ellas,
las construcciones fijas con todas sus adiciones, anexos y mejoras locativas, incluyendo
las instalaciones sanitarias y de agua, asi como las eléctricas, de gas y de aire
acondicionado subterrdneas o no, ascensores e instalaciones permanentes, vidrios
internos y externos, que conforman y hacen parte de las construcciones y mejoras
locativas, y en general todas las instalaciones propias de Edificios inherentes a ellos,
ubicados en cualquier parte del territorio nacional.

1.1.52 CONTENIDOS

Para los efectos de este seguro se entiende por contenidos, pero sin limitarse a ellos,
los muebles y enseres en general, Utiles de oficina, papeleria, equipos de extincion,
maquinas y equipos de oficina no eléctricos, planos, documentos de cartera, archivo en
general, libros, bibliotecas, manuscritos, equipos médicos, odontolégicos no eléctricos,
de laboratorio, de ingenieria, topografia, fotograficos, elementos de almacén, bienes
devolutivos, dineros, letras, pagarés, titulos valores, implementos de cafeteria,
mercancias en general y todos aquellos bienes no relacionados o que no sean
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especificados, de propiedad de la Entidad o por los que sea legalmente responsable,
ubicados en cualquier parte de los predios asegurados o los que utilice en desarrollo de
sus actividades en todo el territorio nacional.

1.1.53 EQUIPOS ELECTRICOS, ELECTRONICOS Y DE PROCESAMIENTO DE
DATOS

Para los efectos de este seguro se entiende por equipos eléctricos, electronicos y de
procesamiento de datos, pero sin limitarse a ellos, los consistentes en computadores,
incluyendo los portatiles, fijos, disco duro, Drivers, cintas internas, accesorios de
regulacién de voltaje, corriente, micro computadores, disquetes, maquinas de escribir,
calculadoras, fotocopiadoras, facsimiles, registradoras, equipos de oficina,
conmutadores, centrales telefonicas, aparatos telefénicos, de intercomunicacion,
radiocomunicacion, antenas y redes inalAmbricas, equipos de grabacion, equipos de
video, telex, beeper, teléfonos celulares, equipos médicos y odontoldgicos, de
laboratorio, de ingenieria, de topografia, fotografia, filmacion, proyeccion,
electrodomésticos, y todos los demas equipos eléctricos o electrénicos no relacionados
0 que no sean especificados, de propiedad de la Entidad, o por los que sea legalmente
responsable, ubicados en cualquier parte de los predios asegurados o los que utilice en
desarrollo de sus actividades en todo el territorio nacional.

1154 MAQUINARIA'Y EQUIPO

Para los efectos de este seguro se entiende por maquinaria y equipo, pero sin limitarse a
ellos, los consistentes en motobombas, ascensores, plantas eléctricas, equipos de
mecanica, equipos hidraulicos, maquinaria de talleres, y todas las demas maquinas y
equipos no relacionados o que no sean especificados, de propiedad de la Entidad, o por
los que sea legalmente responsable, ubicados en cualquier parte de los predios
asegurados o los que utilice en desarrollo de sus actividades en todo el territorio
nacional.

1.2 SEGURO DE AUTOMOVILES

1.2.1 OBJETO DEL SEGURO

Amparar los dafios y/o pérdidas que sufran los vehiculos de propiedad de la DNDA, o
por los que sea legalmente responsable, o aquellos dafios a bienes o lesiones o muerte

a terceros que se causen.

1.2.2 VALORES ASEGURADOS

SEGUROS VEHICULOS VALOR ASEGURADO

(EN COL $)

PLACA: BSZ 260

MARCA: BMW $19.300.000

CLASE: Automoévil

MODELO: 1994
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MOTOR: 33290778
CHASIS:  BACB3321RFE19040
CODIGO: 00801050
PLACA: OBl 445
MARCA: Mazda 6
CLASE:  Automovil $ 27.000.000
MODELO: 2007
MOTOR:  L3788956
CHASIS:  9FCGG45347010358
CODIGO: 05602161
[ EHIGULOS (2) - valor vehulos | 546.300.000

123 AMPAROS OBLIGATORIOS, AMPAROS ADICIONALES, CLAUSULAS
OBLIGATORIAS, CLAUSULAS ADICIONALES Y CONDICIONES
ESPECIALES

La informacion de los amparos obligatorios, amparos adicionales, clausulas obligatorias,
clausulas adicionales y condiciones especiales, se encuentran descritas en los ANEXO
6. El proponente debera diligenciar este formato y presentarlo impreso y en medio
magnético. En el evento de que el proponente no utilice el mencionado formato, la
propuesta debera incluir la totalidad de la informacién descrita y solicitada en el mismo,
0 sobre los formatos que dispone la aseguradora interesada para emitir las pélizas.

1.2.4 LIMITES PARA RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

e Dairios a bienes de Terceros $ 350.000.000
e Muerte o Lesiones a una persona $ 350.000.000
e Muerte o Lesiones a dos 0 mas personas $ 700.000.000

1.2.5 DEDUCIBLES

Para este ramo no se acepta la aplicacion de deducibles. El oferente que aplique
deducibles para el seguro de automoviles obtendra cero (0) puntos en la evaluacion del
ramo.

1.3 SEGURO DE DANOS CORPORALES CAUSADOS A LAS PERSONAS EN
ACCIDENTES DE TRANSITO (S.0.A.T))

1.3.2 OBJETO DEL SEGURO
Amparar los dafios corporales causados a las personas en accidentes de transito,

ocurridos dentro del territorio nacional, con los vehiculos automotores de propiedad del
LA DNDA y con aquellos otros vehiculos por los cuales sea responsable.
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1.3.3. VEHICULOS ASEGURADOS

PARQUE AUTOMOTOR
CLASE SERVICIO | C.C. | MODELO MARCA TIPO VALOR
AUTOMOVIL | OFICIAL 2500 1994 | BMW 3251 $ 19.300.000
AUTOMOVIL | OFICIAL 2000 2007 | MAZDA 6 $ 27.000.000

1.3.4 DEDUCIBLES

Este seguro no aplica deducibles.

El oferente que aplique deducibles obtendra cero (0) puntos en la evaluacion del ramo.
1.4 SEGURO GLOBAL DE MANEJO PARA ENTIDADES OFICIALES

1.4.1 OBJETO DEL SEGURO

Amparar a la DNDA, contra los riesgos que impliquen menoscabo de sus fondos y
bienes, causados por los empleados en ejercicio de sus cargos 0 sus reemplazos, por
actos que se tipifiguen como delitos contra la administracion publica o fallos con

responsabilidad fiscal, de acuerdo con la resolucion 014249 del 15 de mayo de 1992,
aprobada por la Contraloria General de la Republica y deméas normas concordantes.

POLIZA VALOR ASEGURADO

(EN COL $)

MANEJO POLIZA GLOBAL

SECTOR OFICIAL (46 cargos) $ 30°000.000

1.4.2 AMPAROS OBLIGATORIOS, CLAUSULAS OBLIGATORIAS, CLAUSULAS
ADICIONALES Y CONDICIONES ESPECIALES

La informacién de los amparos obligatorios, amparos adicionales, clausulas obligatorias,
clausulas adicionales y condiciones especiales, se encuentran descritas en el ANEXO
No. 7. El proponente debera diligenciar este formato y presentarlo impreso y en medio
magnético. En el evento de que el proponente no utilice el mencionado formato, la
propuesta deberd incluir la totalidad de la informacién descrita y solicitada en el mismo,
0 sobre los formatos que dispone la aseguradora interesada para emitir las pdlizas.

1.4.3 VALORES ASEGURADOS
Se requiere la cotizacion de los siguientes limites:

e Oferta Basica: $ 30.000.000

T:\2012\E-4 Compras\E-4.2 Seleccion Abreviada\E-4.2.1 menor cuantia may 10%\E-4.2.1.2 Menor C mayor 10%\E-4.2.1.2.2 Servicios\E-4.2.1.2.2.4
Seguros\Seguros Generales 2012-2013\VS FINALES SEGUROS 2012-2013\2 Pre-PLIEGO SEG Sept 6-12 Ult Vs.docx




PROCESO COMPRAS
Cod. Proceso: 10

: ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS | Céd. Procedimiento: 10-0-4
B'E“ééééé’ﬁ‘o“[?fk%'#ék Formato: 10-0-4 FO1

SELECCION ABREVIADA DE MENOR | yersion: 10

CUANTIA Pagina 77 de 98

1.4.4 ASEGURADOS

La planta de personal est4 conformada por 46 cargos correspondientes a personal de
planta, 5 contratistas de prestacion de servicios y 10 personas pasantes y judicantes que
realizan funciones para la DNDA.

1.45 DEDUCIBLES

El proponente deberéd indicar los deducibles ofrecidos, los cuales se evaluaran en la
forma prevista en los criterios de evaluacion.

1.5 SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

1.5.1 OBJETO DEL SEGURO

Amparar los perjuicios patrimoniales que sufra La DNDA como consecuencia de la
Responsabilidad Civil Extracontractual originada dentro o fuera de sus instalaciones, en
el desarrollo de sus actividades o en lo relacionado con ella, lo mismo que los actos de

sus empleados y funcionarios dentro y fuera del territorio nacional.

La presente pdliza opera igualmente en exceso del amparo de responsabilidad civil
contratado en el seguro de automdviles.

POLIZA VALOR ASEGURADO
(EN COL $)
RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL $ 100.000.000

152 AMPAROS OBLIGATORIOS, AMPAROS ADICIONALES, CLAUSULAS
OBLIGATORIAS, CLAUSULAS ADICIONALES Y CONDICIONES
ESPECIALES

La informacién de los amparos obligatorios, amparos adicionales, clausulas obligatorias,
clausulas adicionales y condiciones especiales, se encuentran descritas en el ANEXO
No. 8. El proponente debera diligenciar este formato y presentarlo impreso y en medio
magnético. En el evento de que el proponente no utilice el mencionado formato, la
propuesta debera incluir la totalidad de la informacion descrita y solicitada en el mismo.
1.5.3 VALORES ASEGURADOS

Se requiere la cotizacion de los siguientes limites:

e OfertaBéasica: $ 100.000.000

1.5.4 DEDUCIBLES

El proponente deberd indicar los deducibles ofrecidos, los cuales se evaluaran en la
forma prevista en los criterios de evaluacion.
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1.6 SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL PARA
SERVIDORES PUBLICOS

1.6.1 OBJETO DEL SEGURO

Cubrir los perjuicios causados a terceros y a la Entidad, provenientes de la RC de los
servidores publicos, originados en cualquier reclamacion iniciada y enmarcada dentro de
la Ley, durante la vigencia de la pdliza por todo acto u omision, por actos incorrectos,
culposos reales o0 presuntos, cometidos por cualquier persona que desempefie o haya
desempefiado los cargos asegurados, en el desempefio de sus respectivas funciones
como servidores publicos

Cubrir los perjuicios imputables a funcionarios de la Entidad que desempefien los cargos
relacionados, asi como por juicios de responsabilidad fiscal y acciones de repeticion
iniciadas por el tomados en contra de los servidores publicos asegurados

Cubrir los gastos y costas judiciales por honorarios profesionales en que incurran los
funcionarios para ejercer su defensa en cualquier investigacion preliminar iniciada a
instancias de su gestion y/o a cualquier proceso civil, disciplinario, administrativo, de
responsabilidad fiscal o penal en su contra y/o en cualquier investigacion adelantada por
cualquier organismjo oficial. Incluyendo Contraloria, fiscalia, procuraduria, defensoria o
veeduria incluyendo acciones de repeticionn o de llamamientos de garantia con fines de
repeticion.

POLIZA VALOR ASEGURADO
(EN COL $)
RESPONSABILIDAD CIVIL
PUBLICOS (Minmo 3 fncionaros de o 100000000
niveles directivo y ejecutivo)

1.6.2 AMPAROS OBLIGATORIOS, AMPAROS ADICIONALES, CLAUSULAS
OBLIGATORIAS, CLAUSULAS ADICIONALES Y CONDICIONES
ESPECIALES

La informacién de los amparos obligatorios, amparos adicionales, clausulas obligatorias,
clausulas adicionales y condiciones especiales, deben describirse en el ANEXO No. 9.
Esta es una pdliza que se adquirird por primera vez y desde la creacion de la Entidad
hasta la fecha no se ha presentado ningun siniestro de esta modalidad. El proponente
debera presentar su oferta en el formato que disponga para ello incluyendo la totalidad
de la informacion.

1.6.3 VALORES ASEGURADOS
Se requiere la cotizacion de los siguientes limites:

e Oferta Basica: $ 100.000.000
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1.6.4 DEDUCIBLES

El proponente debera indicar los deducibles ofrecidos, los cuales se evaluaran en
la forma prevista en los criterios de evaluacion.

NOTA PARA TODOS LOS RAMOS: Cuando en el texto de las clausulas
adicionales se haga mencion al numero de dias, se entenderan dias calendario,
salvo que se realice la aclaracién de que se trata de dias habiles.
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ANEXO N° 2

CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y fecha

Sefiores

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
Calle 28 No. 13 A - 15 Piso 17

Bogota, D.C.

Referencia: SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. DNDA 035- 2012

El suscrito , identificado con cédula de ciudadania numero
expedida en , actuando como Representante Legal de
con NIT de acuerdo con lo establecio en los Pliegos de Condiciones del

proceso de contratauon de la referencia, hacemos la siguiente Propuesta para
“CONTRATAR LAS POLIZAS QUE CONFORMAN EL PROGRAMA DE SEGUROS
PARA LA ADECUADA PROTECCION DE LOS BIENES E INTERESES
PATRIMONIALES PROPIEDAD DE LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR Y AQUELLOS POR LOS CUALES SEA O LLEGARE A SER LEGALMENTE
RESPONSABLE” y, en caso de que nos sea aceptada y adjudicada por la DNDA, nos
comprometemos a firmar el contrato correspondiente y a cumplir con todas las
obligaciones sefialadas en los Pliegos de Condiciones.

Declaramos igualmente:

En caso de resultar aceptada la propuesta presentada me comprometo a suscribir el
contrato correspondiente, a cumplir con las obligaciones derivadas de él, de la oferta
gue presento y del Pliego de Condiciones.

Declaro asi mismo:

Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tiene
participacién en esta oferta o en el contrato que sera el resultado de este proceso y
que, por lo tanto, solamente los firmantes estan vinculados a dicha oferta.

Que me he familiarizado y he estudiado el Pliego de Condiciones y demas
documentos, asi como las deméas condiciones e informaciones necesarias para la
presentacion de la oferta, y acepto todos los requerimientos establecidos en dichos
documentos. Asi mismo manifiesto que la Direccion Nacional de Derecho de Autor
facilit6 de manera adecuada, oportuna y de acuerdo con nuestras necesidades, la
totalidad de la informacién requerida para la elaboracion de la propuesta,
garantizando siempre la confidencialidad de la misma.

Que la oferta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones
establecidos en los documentos del proceso. Me comprometo a ejecutar el objeto y la
totalidad de las obligaciones contractuales establecidas en el presente proceso.

Que entiendo que el valor del contrato, conforme estd4 definido en el Pliego de
Condiciones, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas
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gue sean aplicables, asi como todos los costos directos e indirectos originados en o
relacionados con el contrato, incluida la utilidad del contratista.

Que no existe falsedad alguna en nuestra Propuesta.

Que el abajo firmante, obrando en nombre y representacion del Proponente
manifiesto que me obligo incondicionalmente a firmar y ejecutar el Contrato, en los
términos y condiciones previstos en el Pliego de Condiciones.

Que de acuerdo con lo establecido en el Pliego de Condiciones, adjunto se anexa la
documentacion solicitada en el mismo.

Que en caso de ser adjudicatario del contrato derivado del presente proceso, me
comprometo a suscribir y legalizar el contrato e iniciar la ejecucion del contrato, en los
plazos previstos en el Pliego de Condiciones del presente proceso de seleccion.

Que, a solicitud de la DNDA me obligo a suministrar cualquier informacién adicional
necesaria para la correcta evaluacion de la propuesta.

Que de manera libre y espontanea manifiesto que en el evento de resultar
seleccionada la presente propuesta, renuncio a efectuar cualquier accion,
reclamacion o demanda en contra de la Direccion Nacional de Derecho de Autor por
hechos o circunstancias que conozco o he debido conocer por razon de mi
especialidad en el area objeto del contrato, y de las condiciones y exigencias que se
establecieron en el Pliego de Condiciones y en el contrato, las cuales manifiesto
aceptar en su totalidad.

Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias
para asumir los riegos que la ejecucion del contrato me demande, y en consecuencia
manifiesto que asumo los resultados econémicos de los mismos.

Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta
manifiesto, manifiesto que no me encuentro ni personal ni corporativamente, ni la
sociedad que represento incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en las normas legales, asi mismo sefialo que no me
encuentro (o la(s) persona(s) por mi representada(s) no se encuentra(n) en el Boletin
de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

Esta oferta es presenta por con cedula de ciudadania No. y
quien firma la carta de presentacion y no tiene incompatibilidades o conflictos de
interés con la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

Que certifico bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién que reposa en el
Anexo de “Experiencia del Proponente” es veraz, al igual que la reportada en los
documentos soporte.

Que me comprometo a ejecutar el objeto y obligaciones contractuales en el término
establecido en el Pliego de Condiciones del presente proceso de seleccion.
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Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a suscribir el mismo y a
constituir su garantia unica dentro de los términos sefialados para ello.

Que el valor total de la Propuesta es de $ M/CTE.
Que el ORIGINAL de la Propuesta consta de ( ) folios debidamente
numerados.

El abajo firmante declaro que he recibido todos los documentos y anexos descritos en
el Pliego de Condiciones, asi como las adendas a los mismos.

De ustedes atentamente,

NOMBRE DEL PROPONENTE:

DIRECCION:

CIUDAD:

TELEFONO: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

NIT:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:
C.C.
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ANEXO N° 3

COMPROMISO ANTICORRUPCION
Ciudad y fecha

Sefiores

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

Calle 28 No. 13 A — 15 Piso 17

Bogota, D.C.

Referencia: SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. DNDA 035- 2012
Respetados Sefiores:

Por medio de este documento (Nombre del Proponente) suscribo el
Compromiso Anticorrupcién con la Unidad en los siguientes términos:

Me comprometo a apoyar la accion del Estado Colombiano y particularmente de la
Unidad de Restitucion de Tierras Despojadas para fortalecer la transparencia y
responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto, asumo explicitamente los
siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligacion de cumplir con las leyes y
normas de Colombia:

Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a
ningun funcionario pablico en relacién con mi Propuesta, con el proceso de Seleccion
Abreviada o de contratacion, ni con la ejecucién del Contrato que pueda celebrarse
como resultado de la Propuesta.

Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado, contratista,
dependiente o0 un agente comisionista independiente lo haga en mi nombre.

Me comprometo a revelar de manera clara y en forma total en mi Propuesta, los
nombres de todos los beneficiarios reales de los pagos efectuados en mi nombre,
relacionados con cualquier concepto de la Licitacion, incluyendo tanto los pagos
ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga hacer si mi
Propuesta resulta favorecida, e incluyendo también los pagos de bonificaciones o
sumas adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a mis propios empleados
0 a empleados de otras empresas cualquiera que estas sean, independientemente de
gue tengan caracter publico o privado.

Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y
agentes y a cualquiera otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo
momento de las leyes de la Republica de Colombia y, especialmente, de aquellas que
regiran la Seleccién Abreviada que a efecto se convoque y la relacion contractual que
podria derivarse de ella, y les impondré la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos
0

cualquier halago a los funcionarios de la DNDA ni a cualquier otro funcionario publico
gue pueda influir en la Adjudicacion, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras
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personas que por su influencia sobre los funcionarios publicos, puedan influir sobre la
adjudicacion, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios

Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que
tengan por objeto la colusion en la Seleccién Abreviada, o como efecto la distribucion
de la adjudicacién de contratos entre los cuales se encuentre el que es objeto de la
presente Seleccion Abreviada o la fijacion de los términos de la Propuesta.

El compromiso que segun el presente documento contraigo, lo efecto bajo la
gravedad del juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcion del
presente Compromiso Anticorrupcion.

Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o
agentes, a los compromisos antes enunciados, la DNDA pondra- en conocimiento tal
hecho ante los entes competentes para su investigacion, incluyendo la Fiscalia
General de la Nacion en el evento en que el

incumplimiento identificado constituya delito sancionado por la ley penal Colombiana.

Representante Legal

(Proponente)
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ANEXO No. 4
EXPERIENCIA ACREDITADA
. Numero de
Contratante Tlp,o. de Valor Vigencia Prima Anual folio del
Péliza Asegurado sepaia
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ANEXOS No. 5, 6, 7, 8,9 (Condiciones y Amparos)

FORMATO EXCEL PUBLICADO EN EL SECOP www.contratos.gov.co y pagina
Web de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
www.derechodeautor.gov.co
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ANEXO 10

MANIFESTACION DE INTERES
Ciudad y fecha

Sefiores

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
Calle 28 No. 13 A — 15 Piso 17

Bogota, D. C.

Referencia: SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. DNDA 035 DE
2012 que tiene por objeto “CONTRATAR LAS POLIZAS QUE CONFORMAN EL
PROGRAMA DE SEGUROS PARA LA ADECUADA PROTECCION DE LOS
BIENES E INTERESES PATRIMONIALES PROPIEDAD DE LA DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR Y AQUELLOS POR LOS CUALES SEA O
LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE”.

El suscrito , identificado con cédula de ciudadania nimero
expedida en , actuando como Representante Legal de
, con NIT , ¥ de acuerdo con las exigencias de la

convocatoria publica de la referencia, por el presente escrito manifiesto interés en
participar en el Proceso de Seleccion abreviada de menor cuantia No. DNDA 035
de 2012, con el objeto de conformar la lista de potenciales oferentes, segun lo
sefialado en el Decreto 734 de 2012.

Como consecuencia de la anterior manifiesto que la informacion que a continuacion
se detalla, corresponde a la realidad de la firma que represento y por ello LA DNDA
puede utilizar la misma con el objeto de comunicar directamente la programaciéon
relacionada, en caso de darse, con la fecha y hora para la realizacion de la
audiencia de sorteo y demas actividades relacionadas.

EL OFERENTE

Razon Social:

NIT:

Representante Legal:
C.C:

DATOS DEL OFERENTE
Direccion:

Ciudad:

Correo electrénico:
Teléfono(s):

Fax:
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ANEXO No. 11

FORMATO DE INFORMACION DE PROVEEDORES O CONTRATISTA SISTEMA
DE INFORMACION INTEGRAL (SIIF)
DILIGENCIAMIENTO INFORMACION: MES DIA ANO

PRIMERA VEZ SEGUNDA VEZ

1. INFORMACION BASICA DEL PROVEEDOR

Nombre o Razdn Social

Naturaleza Juridica Publica Privada Juridica Natural

Objeto Social

Identificacion Tributaria: Cédula Nit C. Extranjeria

Lugar y fecha de Expedicion:
Numero:

Fecha de renovacion:
Registro de proponentes No.

Departamento:
Ciudad de domicilio:
Direccion:
Teléfono: Fax: E-mail:
Nombre del Representante Legal:
Numero de cédula: Lugar de Expedicion:

2. DATOS DE PERSONAL AUTORIZADO POR EL PROVEEDOR:

Nombre del encargado ante la entidad:

Direccién de correspondencia:

Ciudad Departamento:
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3. INFORMACION TRIBUTARIA:

No
REGIMEN: Comun Simplificado Gran Contribuyente .
Contribuyente
Exento de Practicar
Autorretenedor
Retefuente retefuente
contribuyente Practicar Practicar
Sl NO Sl NO Sl NO
ICA Rete ICA Rete IVA
4. INFORMACION BANCARIA
CUENTA
Nombre de la Entidad Financiera:
No. Cuenta: Clase: Corriente: Ahorros:
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ANEXO No. 12

REQUISITOS PARA PAGO DE LAS INDEMNIZACIONES

NOMBRE DEL RAMO

MARCAR CON UNA X

ORIGINAL, COPIA

AL CARBON, COPIA| FOTOCOPIA
DOCUMENTO REQUERIDO CANTIDAD AUTENTICA, ETC SIMPLE

TIEMPO OFRECIDO PARA ENTREGAR LA LIQUIDACION DEL SINIESTRO UNA
VEZ ACREDITADA LA OCURRENCIA DEL HECHO Y LA CUANTIA DE LA
PERDIDA:

DIAS HABILES
TIEMPO OFRECIDO PARA EL PAGO DE SINIESTROS UNA VEZ RECIBIDA LA
LIQUIDACION DEBIDAMENTE SUSCRITA: | DIAS HABILES
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ANEXO No. 13

CUADRO RESUMEN ECONOMICO DE LA PROPUESTA

RAMO DIAS DE
VIGENCIA

VALOR
ASEGURADO

TASA
OFRECIDA

PRIMA NETA

LVA.

PRIMA COMISION
TOTAL INTERMEDIACION
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ANEXO No. 14
MINUTA DE CONTRATO

[La presente minuta es de caracter informativo, la DNDA se reserva el derecho
de introducir los cambios y ajustes que estime convenientes al momento de su
respectiva suscripcion]

CONTRATO DE SEGUROS No. DNDA XXXX-2012 SUSCRITO ENTRE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR Y
XXXXXXXXKXKXXXXXX

mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania No.
XXXXX, quien obra en su condicibn de Director General de la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR,
nombrado mediante Decreto No. 4351 del 15 de noviembre de 2011 y acta de
posesion de la misma fecha, debidamente facultado para celebrar contratos de
acuerdo con el Articulo 11 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 734 de
2012 y en concordancia con el Articulo 50. del Decreto 2041 de 1991 y Decreto 4835
de 2008, quien para efectos de este contrato se denominara LA DIRECCION, por una
parte, y por la otra también mayor de edad, identificado
con la cédula de ciudadania No. de , obrando en su
condicién de representante legal de la compafiia de seguros XXXXXXXXXXXX., con
NIT , constituida por escritura publica No. , con capacidad
para contratar conforme a lo establecido en Certificado de Existencia y
Representacion Legal, que para los efectos de este contrato se llamard EL
CONTRATISTA, quien declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende
prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad, incompatibilidad, ni conflicto de intereses consagrados en la
Constitucién y la Ley; hemos convenido celebrar el presente contrato de SEGUROS,
el cual se regira por los postulados de la Ley 80/93. Ley 1150 de 2007, decreto 734
de 2012 y en lo no previsto en ellos por las normas del derecho privado y las
clausulas que se estipulan a continuacién, previas las siguientes
CONSIDERACIONES: a) Que de conformidad con la normatividad vigente en materia
de contratacion administrativa, el presente contrato puede celebrarse a través de la
modalidad de seleccion abreviada de menor cuantia acorde con la ley 1150 de 2007 y
Decreto 734 de 2012. b) Que la Direccion Nacional de Derecho de Autor en razén a la
cuantia del presente contrato, efectudé la convocatoria publica No. DNDA NO. -
2012 y se constatd el recibo de la propuesta presentada por Seguros XXXXXXX,
radicada con el No. XXXXXXXXXX del XXX de XXXXXXXXX de 2012. c) Que una
vez analizada la propuesta, el Comité de Contratos la consideré adecuada para la
entidad en los ramos solicitados, es decir, todo riesgo dafios materiales (incendio,
sustraccion y corriente débil), global de manejo para entidades oficiales,
responsabilidad civil extracontractual, responsabilidad civil extracontractual para
servidores publicos, automdviles y seguro obligatorio. d) Que la propuesta cumplio
con las condiciones juridicas, econdmicas y técnicas, tal como se consigna en el acta
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de reunion del comité de contratos No. XXXXX-2012 de fecha XXX de XXXXX de
2012 suscrita por los integrantes del Comité de Contratos. e) Que la Direccién
Nacional de Derecho de Autor cuenta con los recursos suficientes para celebrar el
presente contrato, tal como consta en el certificado de disponibilidad presupuestal No.
XXXX de XXXXXXX de 2012, suscrito por el Subdirector Administrativo. El presente
contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO-
Contratar las pdlizas que conforman el programa de seguros requeridas para la
adecuada proteccién de los bienes muebles e intereses patrimoniales propiedad de
LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR y de aquellos por los cuales
sea o llegare a ser legalmente responsable. CLAUSULA SEGUNDA: ALCANCE DEL
OBJETO- El CONTRATISTA se compromete para con EL CONTRATANTE a expedir
y suscribir las poélizas de seguros con los amparos en los siguientes ramos: 1) Todo
riesgo dafios materiales (incendio, sustraccion y corriente débil), 2) Global de manejo
para entidades oficiales, 3) Responsabilidad civil extracontractual, 4) Responsabilidad
civil extracontractual para servidores publicos. 5) Automaviles y 6) Seguro obligatorio.
Estas podlizas deben corresponder a las especificaciones técnicas descritas en la
convocatoria plblica XXX de 2012 y sus anexos. PARAGRAFO PRIMERO: Vigencia
Técnica. La Vigencia técnica de las poélizas de seguros sera del 1 de noviembre de
2012 a las cero (00:00) horas, hasta el 31 de octubre de 2013 a las veinticuatro
(24:00) horas, contados a partir de la fecha del inicio de la cobertura correspondiente,
es decir a partir de las 00:00 horas del dia 1 de noviembre de 2011. Inicialmente EL
CONTRATISTA expedira las pdlizas con los amparos provisionales y dentro de los
diez dias héabiles siguientes a la firma del contrato, expediré las pélizas definitivas por
cada ramo, a excepcion del SOAT, que debe expedirse atendiendo las siguientes
fechas: a) Vehiculo BMW placa BSZ 260, expedir el 17 de marzo de 2013 por el
término de un afo. b) Vehiculo Mazda 6 OBI placa 445, expedir el 28 de julio de 2013
por el término de un afilo. CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA- 1) Generales. Este se obliga a: a) Cumplir con todas las
obligaciones de caracter legal que prevé el Cédigo de Comercio, la Ley 45 de 1990,
el Estatuto Organico del Sistema Financiero y demas normas complementarias en
materia de seguros y las que se derivan especificamente de su propuesta y de las
estipulaciones del presente contrato. b) Cumplir con todos los amparos e
indemnizaciones que ofrece en la propuesta presentada a EL CONTRATANTE. c)
Acatar las observaciones que le formule EL CONTRATANTE a través del supervisor
gue designe la Direccion durante la vigencia del contrato y/o intermediario de
seguros, y subsanar de inmediato cualquier deficiencia en la ejecucion del presente
contrato. d) Efectuar las modificaciones y ajustes requeridos por EL CONTRATANTE,
de manera que se garantice el cumplimiento de los fines del contrato. e) Informar al
supervisor sobre las novedades que puedan ocasionar la paralisis de la ejecucién del
contrato. f) Atender las necesidades que sean inherentes a la naturaleza del objeto
del contrato. g) Si durante la ejecucién del contrato se llegaren a presentar mejores
condiciones en el mercado asegurador, tales modificaciones se podran incorporar por
mutuo acuerdo en la pdliza respectiva, y en caso de exclusiones, la compafiia
aseguradora devolvera en extensiones de vigencia y/o mediante notas crédito, la
prima no causada. No obstante la naturaleza juridica del contrato de seguros, EL
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CONTRATANTE enfatiza que podrd incluir o excluir bienes, aumentar o disminuir
valores asegurados o efectuar cualquier otra modificacion que considere necesaria
para el correcto aseguramiento de sus bienes. h) Mantener las pélizas en las mismas
condiciones pactadas con EL CONTRATANTE, hasta la expiracion de su vigencia y
hara los endosos pertinentes en las pélizas. i) El restablecimiento del valor asegurado
en caso de siniestro, con excepcion del ramo de Responsabilidad Civil
Extracontractual. j) Amparar automaticamente los nuevos bienes que ingresen a la
entidad. k) Amparar los bienes contra los mismos riesgos que figuren en la péliza y
sus anexos en caso de traslado temporal fuera de los predios de la entidad. I) EL
CONTRATISTA acepta el titulo, nombre, denominacién o nomenclatura con que EL
CONTRATANTE identifique los bienes asegurados. m) Las demas contenidas en la
Ley 80/93, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 2474 de 2008, Decreto 4828 de
2008, Decreto 3576 de 2009 y deméas normas concordantes vigentes que sean
aplicables. n) Mantener reserva profesional sobre los asuntos o la informacion que le
sea suministrada con ocasion del presente contrato de seguro. o) Informar
inmediatamente a la Entidad contratante y demas autoridades competentes cuando
se presenten peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. p) Tomar las medidas necesarias
para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato. q) Las demas que se
requieran para cumplir con el objeto pactado, en coordinacion con la dependencia
encargada de ejercer el control y vigilancia del presente contrato. r) El
CONTRATISTA, queda comprometido para con EL CONTRATANTE a suministrar
cuando el supervisor del contrato asi lo requiera, la certificaciébn sobre el pago de
aportes parafiscales, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 del 27 de diciembre de 2007 (Nueva Ley Laboral y de Proteccién Social). 2)
especiales: a) Expedir y suscribir las pdlizas descritas en la convocatoria publica y
sus anexos No. DNDA XXX-2012, ejecutar las actividades adicionales necesarias
para el cumplimiento del objeto contractual y cumplir con los ofrecimientos descritos
en la propuesta. b) Constituir las pélizas para los ramos descritos en el presente
contrato, las cuales deben tener la vigencia técnica, ofrecida por 12 meses, contada a
partir de las 00:00 horas del dia 1 de noviembre de 2012, hasta el 31 de Octubre de
2013 a las 24:00 horas, con excepcion del SOAT. c) EI SOAT debe expedirse
atendiendo las siguientes fechas: 1) Vehiculo BMW placa BSZ 260, expedir el 17 de
marzo de 2013 por el término de un afo. 2) Vehiculo OBI placa 445, expedir el 28 de
julio de 2013 por el término de un afio. d) La Compafiia aseguradora se compromete
a aceptar que EL CONTRATANTE, pueda reajustar los valores asegurados o
asegurar nuevos bienes, casos en los cuales mantiene las mismas condiciones
pactadas para la vigencia del contrato. €) Cumplir con el requisito establecido en el
articulo 2° del Decreto 679 de 1994. f) Si durante la vigencia del contrato, se llegaren
a presentar mejores condiciones en el mercado asegurador, o varie el interés
asegurado por inclusiones o exclusiones de los bienes, se podran incorporar dichas
modificaciones a la Pdliza respectiva. g) Cumplir con los servicios propuestos de
atencion de siniestros, capacitacion, programa de seguridad Industrial y programa de
prevencion de pérdidas. h) Pagar las comisiones al corredor de seguros que le notifique la DNDA
de conformidad con el articulo 1341 del Cédigo de Comercio, con las disposiciones vigentes y con el
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ofrecimiento realizado en la oferta. i) Las deméas que surjan del contenido del contrato, de las presentes
clausulas adicionales que se incorporan al mismo o de la propuesta presentada por el ASEGURADOR.
j) Las demés que de conformidad con la naturaleza del objeto contractual se
requieran para el cumplimiento del mismo. PARAGRAFO: En ningn caso EL
CONTRATISTA podréa desarrollar actividades que impliquen el ejercicio de funciones
publicas ni adquirir compromisos con recursos del presupuesto de EL
CONTRATANTE. CLAUSULA CUARTA: OBLIGACIONES DE EL CONTRATANTE-
1) Pagar oportunamente el valor estipulado en la cldusula cuarta, de acuerdo a las
condiciones pactadas en el presente contrato. 2) Vigilar la debida y oportuna
ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales. 3)
Proporcionar la informacion, locaciones e implementos requeridos para la debida y
oportuna ejecucion del contrato. CLAUSULA QUINTA: VALOR- Para todos los
efectos legales y fiscales el valor del presente contrato corresponde a la suma de
) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.0.0.0.0.9.0.9.9.9.9.9.9.0.4 PESOS (EXXXXXXXXXXX,00)
M/LEGAL, incluido 1.V.A. PARAGRAFO PRIMERO. El valor por ramo se detalla a
continuacion: a) Seguro todo riesgo dafios materiales (Incendio, Sustraccion y
Corriente Débil), la suma de XXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS ($XXXXXXXXXX,00)
incluido LV.A.,, b) Responsabilidad Civil Extracontractual, la suma de
XXXXXXXXXXXXXXXX  PESOS  ($XXXXXXXXX,00) incluido LV.A.  ¢)
Responsabilidad Civil Extracontractual para servidores publicos, la suma de
XXXXXXXXXXXXXXXX PESOS ($XXXXXXXXX,00) incluido 1.V.A. d) Pdliza Global
de Manejo, la suma de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  PESOS
(BXXXXXXXXXX,00) incluido LV.A., e) Pdliza de automodviles, la suma de
XXXXXXXXXXXXXXXXX  PESOS  ($XXXXXXX,00) incluido I.V.A. y f) Seguro
Obligatorio de accidentes de transito, la suma de XXXXXXXXXXXXXXXX PESOS
(BXXXXXXXXX,00). PARAGRAFO SEGUNDO: No obstante lo establecido en la
presente clausula, en el evento de requerirse nuevos amparos en las pélizas objeto
del presente contrato o en otras nuevas, EL CONTRATANTE adelantara los tramites
administrativos y financieros con el fin de contar con los amparos presupuestales
correspondientes. PARAGRAFO TERCERO: EL CONTRATANTE No obstante lo
establecido en la presente clausula, efectuara los descuentos a que haya lugar.
CLAUSULA SEXTA: FORMA DE PAGO- EL CONTRATANTE pagard el valor
consignado en la clausula quinta de este contrato correspondiente al valor de las
primas de las poélizas de seguros objeto del presente contrato, una vez estas sean
expedidas en forma definitiva de conformidad con la propuesta presentada por EL
CONTRATISTA, y previa presentacion de la respectiva factura, PARAGRAFO
PRIMERO: EI CONTRATISTA, deberé acreditar el pago de los aportes establecidos
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas que lo modifiquen,
reglamenten o complementen, lo cual se har4 mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal. EIl CONTRATISTA, deberd anexar con la factura el certificado del pago
de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, de lo contrario no se
tramitara la respectiva factura. PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos que efectie EL
CONTRATANTE, en virtud del presente contrato estaran sujetos a la programacion
de los recursos del Programa Anual de Caja — PAC y a los recursos disponibles en
Tesoreria. PARAGRAFO TERCERO: La cancelacién del valor del contrato, por parte
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de EL CONTRATANTE al CONTRATISTA, se hara mediante consignacion en la
cuenta que posea el contratista en una entidad financiera, de acuerdo a la
informacion suministrada por el mismo, en el momento de suscripcion del presente
documento y/o mediante cheque girado a nombre de la compafiia de seguros
correspondiente. CLAUSULA SEPTIMA: PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL
CONTRATO- El plazo de ejecucién de este contrato es de doce (12) meses, contados
a partir de la fecha del inicio de la cobertura correspondiente, es decir, a partir de las
00:00 horas del dia 01 de noviembre de 2012. - La vigencia del presente contrato
serd igual al plazo de ejecucion y cuatro (4) meses mas. PARAGRAFO PRIMERO-
Se entiende que la Vigencia técnica de las pdlizas de seguros sera de doce (12)
meses, contados a partir de la fecha del inicio de la cobertura correspondiente, es
decir, a partir de las 00:00 horas del dia 1 de noviembre del afio 2012. En todo caso
la expedicion de las poélizas definitivas se realizar4 por parte de EI CONTRATISTA
dentro de los diez dias habiles contados a partir de la firma del contrato.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATANTE podra adicionar y prorrogar la
vigencia del contrato asi como la vigencia técnica de las pélizas objeto del presente
contrato, siempre y cuando exista la correspondiente disponibilidad y registro
presupuestales y de conformidad con lo establecido en las disposiciones legales
correspondientes. CLAUSULA OCTAVA: LIQUIDACION- La liquidacion del presente
contrato se efectuara de acuerdo con lo previsto en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007. CLAUSULA NOVENA: IMPUTACION PRESUPUESTAL- El valor del presente
contrato se pagara con cargo al rubro No. 20490 recurso 10, segun disponibilidad
presupuestal No. del 31 de agosto de 2012. CLAUSULA DECIMA:
SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES- El valor del presente
contrato se subordina a las apropiaciones que del mismo se hagan en el respectivo
presupuesto de la Entidad. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA- El CONTRATISTA se obliga para con LA DIRECCION a pagar una
suma equivalente al quince por ciento (15%) del valor del contrato adjudicado, a titulo
de indemnizacion, para imputar al valor de los perjuicios que ésta llegare a sufrir en
caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente
documento adquiere, sin perjuicio de lo establecido para el caso de las multas. El
valor de la clausula penal pecuniaria que se haga efectiva se considerar4d como pago
parcial pero no definitivo de los perjuicios causados a LA DIRECCION.
PARAGRAFO: El valor de la clausula penal sera descontado de cualquier saldo que
resultare a favor del CONTRATISTA por razén de este contrato si lo hubiere.
DECIMA SEGUNDA: MULTAS- En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley
80 de 1993, las partes acuerdan que en caso de mora o retardo en el cumplimiento
de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, EL
CONTRATANTE podra, desde el primer dia, imponerle mediante resolucion
motivada, multas equivalentes al cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del
contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones previo
requerimiento al CONTRATISTA, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. Lo anterior salvo en el caso en que
el CONTRATISTA demuestre que su tardanza o mora obedecieron a hechos
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constitutivos de caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados. DECIMA
TERCERA: DEL DERECHO AL DEBIDO PROCESO- En materia sancionatoria, de
conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, se dara
estricta aplicacion al debido proceso, el cual estard precedido de la audiencia del
afectado y procede s6lo mientras se halle pendiente la ejecucion de las obligaciones
a cargo del CONTRATISTA. Asi mismo se declarard el incumplimiento con el
proposito de hacer efectiva la clausula penal pecuniaria incluida en el presente
contrato. DECIMA CUARTA: APLICACION DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA- El valor de las multas y de la clausula penal impuesta al
CONTRATISTA, se haradn efectivos directamente por la entidad, mediante el
mecanismo de compensacion de las sumas adeudadas al CONTRATISTA, o
mediante jurisdiccion coactiva, lo anterior de acuerdo con lo dispuesto en el paragrafo
del Articulo 17 de la Ley 1150 de 2007. DECIMA QUINTA: CESION- El contratista no
podra ceder en todo ni en parte a persona hatural o juridica alguna, los derechos y
obligaciones que surjan de este contrato, sin la autorizacion previa y escrita de EL
CONTRATANTE de conformidad con lo establecido en el inciso tercero del articulo 41
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA SEXTA.- GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO: EI CONTRATISTA presentara garantia que ampare el
cumplimiento de la obligaciones contractuales el pago de multas y la clausula penal
pecuniaria, por una suma equivalente al 15% del valor del contrato y con una vigencia
equivalente al término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses méas. DECIMA
SEPTIMA: SUPERVISION- La vigilancia y control de la ejecucién del contrato seran
responsabilidad de la Coordinadora del Grupo de Compras de EL CONTRATANTE.
DECIMA OCTAVA: PERFECCIONAMIENTO- De acuerdo con lo establecido en el
articulo 41 de la ley 80 de 1993, Los contratos del Estado se perfeccionan
cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve
a escrito. Para la ejecucion se requerira de la aprobacion de la garantia y de la
existencia de las disponibilidades presupuestales correspondientes. DECIMA
NOVENA: EJECUCION- Para la ejecucion del presente contrato se requiere cumplir
previamente con la aprobacion de la garantia de cumplimiento establecida en la
clausula décima sexta de este documento. VIGESIMA: RESPONSABILIDAD DEL
CONTRATISTA- EL CONTRATISTA ser& responsable ante las autoridades de los
actos u omisiones en ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del presente
contrato, cuando con ellas se cause perjuicio a la administracién o a terceros, en los
términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993. VIGESIMA PRIMERA: RELACION
LABORAL: Inexistencia de relacién laboral.- El presente contrato no genera
relaciéon laboral o de contrato de trabajo, ni da derecho a reclamacion por
prestaciones sociales o derechos diferentes de los previstos en el mismo, entre las
partes, ni entre los empleados de EL CONTRATISTA y EL CONTRATANTE.
VIGESIMA SEGUNDA: CAUSALES DE TERMINACION- Este contrato se daré por
terminado ademas de las causales establecidas en el articulo 17 de la Ley 80 de
1993, en cualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo de las partes,
siempre que con ello no se causen perjuicios a la Entidad, previa certificacién
expedida por el supervisor del contrato. b) Por declaracion de caducidad o
terminacion unilateral, en los términos previstos en los articulos 17 y 18 de la Ley 80
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de 1993 y en el evento de la caducidad prevista en la Ley 828 de 2003. c¢) Por
agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. d) Por fuerza mayor o caso fortuito
que hagan imposible continuar su ejecucion. PARAGRAFO PRIMERO: En caso de
terminacion anticipada se dara por terminado el contrato dejando constancia de ello
en acta suscrita por las partes. VIGESIMA TERCERA: DOCUMENTOS ANEXOS-
Forman parte integral del presente contrato, los siguientes documentos: 1)
Disponibilidad y Registro Presupuestal. 2) Certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio de Bogota. 3) Certificacion expedida por la
Superintendencia Financiera. 4) Propuesta presentada por la compafiia de seguros
SEGUROS XXXXXX. 5) Estudios juridico, financiero y técnico efectuados a las
propuestas. VIGESIMA CUARTA: INDEMNIDAD- EI CONTRATISTA mantendra
indemne a EL CONTRATANTE en caso de demandas, reclamaciones o acciones
legales contra EL CONTRATANTE, por las acciones u omisiones del contratista,
guien sera notificado obligandose a responder por dichas reclamaciones y asumir
todos los costos y gastos que se generen. VIGESIMA QUINTA: PUBLICACION- De
acuerdo con el Decreto 0019 del 10 de enero de 2012 en su articulo 223, este
contrato no requiere publicacion en el Diario Unico de Contratacion Publica.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: DOMICILIO- Para todos los efectos legales y
fiscales, las partes acuerdan fijar como domicilio contractual la ciudad de Bogota,
D.C., donde para constancia se firma a los

EL CONTRATANTE EL CONTRATISTA
19,9,9,9.9,0.9,9,9.9,0,9,9,9.9.9,0,0,0:¢ 1:9,9,9,.9.9,9,9,9.9.9,.9,.9,9.9.9.9,9,.0,9.9.9,0,0,0.4
C. C.# XXXXX de XXXXX C. CH XXXXXXXXX de XXXXX.
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