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ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR EL ARRENDAMIENTO DE DEPOSITOS

PARA EL ALMACENAMIENTO DEL ARCHIVO GESTION DE LA DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

CONTRATACION DIRECTA
(Art. 30 Ley 80 de 1993, articulo 2 numeral 4 Literal i) Ley 1150 de 2007, Articulo
2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de 2015)

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL
PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor, Unidad Administrativa Especial, adscrita al
Ministerio del Interior, creada por el Decreto 2041 de 1991, a su vez modificado por los
Decretos 4835 de 2008 y 1873 de 2015, con personeria juridica, autonomia
administrativa y presupuestal; es la autoridad administrativa competente en el tema del
derecho de autor y los derechos conexos en nuestro pais. Sus funciones principales se
enmarcan, entre otras, en el Registro Nacional de las obras literarias y artisticas,
producciones e interpretaciones y actos juridicos y contratos relacionados con el
derecho de autor y los derechos conexos.

La problemética que comunmente se presenta con la titularidad y derechos sobre las
obras en todas sus formas de negociacién ha generado en la Direccion Nacional de
Derecho de Autor como Entidad del Estado vy, la necesidad de contar con un centro de
conciliacion y arbitraje en materia de derecho de autor que contribuya a la solucién
directa, 4gil y con calidad de las Controversias originadas en o relacionadas con esta
materia especializada, mediante la cultura del uso de los Mecanismos Alternativos de
Solucién de Conflictos y/o con los beneficios de todo tipo que conlleva emplear la figura
del arbitraje en estos campos, como mecanismos para crear la cultura de respeto a los
derechos de autor mediante un trabajo interdisciplinario y con proyeccién a la
comunidad.

En este sentido la Direccién Nacional de Derecho de Autor, cre6 el Centro de
Conciliacion y arbitraje “Fernando Hinestrosa”, mediante Resolucion numero 0271 del
20 de abril de 2012, para lo cual se construyeron las salas de conciliacion y arbitraje y
fue necesario liberar espacio en el piso 17 del ECCI donde funciona la Entidad,
debiendo retirar el archivo de gestion de sus instalaciones, situacion que permite
evidenciar la necesidad de mantener de manera definitiva el archivo de gestiéon en un
lugar cercano a la DNDA, porque es el producto del desarrollo de su actividad misional
y administrativa y requiere continuar con la organizacion, consulta y almacenamiento
por el tiempo que se defina en las Tablas de Retencién Documental.

En la actualidad la DNDA tiene conservados y organizados los archivos de gestion en
un deposito ubicado en la planta baja del Edificio Centro de Comercio Internacional a
un precio razonable y es necesario continuar con el servicio del depésito en calidad de
arrendamiento para el almacenamiento del archivo de gestion, los cuales se
encuentran empacados en cajas para archivo inactivo referencia X-200 almacenados
por dependencias y por afio y se dispone de un listado en Excel, donde se asigha un
namero a cada carpeta con el nombre del expediente para ubicarlo cuando se requiera
consultarlo y tener la disponibilidad de respuesta oportuna a los requerimientos de los
usuarios de la entidad y de los entes de control.

Adicionalmente, la entidad requiere contratar otro espacio ubicado en el mismo Sétano
3 del ECCI con el mismo objeto, debido a que el espacio actual se encuentra ocupado
en un 95% y el archivo de gestidén que alli se deposita no se puede eliminar porque son
procesos, contratos y documentos que les falta varios afios para ser eliminados de
acuerdo con las normas de archivo establecidas por el AGN. A la fecha se encuentra

T:\2018\E-4 GRUPO COMPRAS\E-4.4 Contratacion Directa\E-4.4.4 Arrendam bienes e inmueb\2 ECCI hasta nov 30 Jul 18-18\2 EP ECCI JJH Julio 18 de 2018.doc Pagina
1de 1R

D\OA

romovemos la creacién!

@ www.derechodeautor.gov.co ® Calle 28 N° 13A - 15 Piso 17

Sistema de
éé g*’ggggmoos © /derechodeautorcol e Teléfono (571) 341 8177
: ! @derechodeautor Telefax (571) 286 0813
T he e © @derechodeautor e Linea PQRS: 01 8000 127878
CERTIFICADO ) i

Kl /derechodeautor e info@derechodeautor.gov.co




/\ DIRECCION NACIONAL TODOS PORUN

DE DERECHO DE AUTOR NUEVO PAIS
v Unld:qt:':g:\:ir:z?tl:;aezeeclal PAZ EQUIDAD EDUCACION

pendiente de almacenar el archivo de las diferentes dependencias correspondiente a la
vigencia 2017 y los demas que se requieran producto de las actividades misionales de
la DNDA.

Para iniciar un nuevo proceso de contratacion de arrendamiento para el archivo de
gestion de las diferentes dependencias, que cubra las vigencias 2018 y 2019 a partir
del 1 de agosto de 2018, se requiere la aprobacion de una vigencia futura por parte del
Ministerio de Hacienda y Crédito publico, pero no es posible hacer esta solicitud porque
de conformidad con el Articulo 10 de la Ley 819 de 2003 en el segundo parrafo del
literal c) estable: “La autorizacidon por parte del Confis para comprometer presupuesto
con carqo a vigencias futuras no podra superar el respectivo periodo de gobierno...”

Por lo anterior y teniendo en cuenta que la posesion del nuevo presidente de la
Republica es el 07 de agosto de 2018, posterior a esta fecha se podra iniciar el tramite
de solicitud de una vigencia futura ante el Ministerio de Hacienda y Crédito publico,
proceso que tarda hasta aproximadamente un mes (1) por parte del Ministerio para que
la Entidad reciba respuesta y veinte (20) dias mas que tarda la Entidad en hacer el
tramite de contratacion; lo que implica la necesidad de iniciar un nuevo proceso de
contratacion directa de arrendamiento por el término de cuatro (4) meses
comprendidos entre el 01 de agosto y el 30 de noviembre de 2018 que incluya los dos
depositos, cada uno identificado como S3-02 y S3-P3116 respectivamente.

Finalmente, es inminente adelantar el proceso debido a que el contrato No. DNDA 028-
2017 suscrito con el edificio Centro de Comercio Internacional — ECCI vence el proximo
31 de julio de 2018 y la Entidad no cuenta con espacio fisico disponible en las
instalaciones.

2. ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento con lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015
y siguiendo las recomendaciones de la guia expedida por Colombia Compra Eficiente
para la elaboraciéon del estudio del sector en cuanto a la contratacién directa, es
apropiado mencionar que:

2.1. ANALISIS ECONOMICO.

De conformidad con el deber establecido en el Decreto 1082 de 2015 referente a
“Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las
necesidades identificadas y las opciones de arrendamiento, andlisis que tiene en
cuenta los principios y objetivos del sistema de compra y contratacion publica”, la
Direccion Nacional de Derecho de Autor solicitdé cotizacion con ECCI que corresponde
al contratista actual expidiendo la cotizacion numero ECCI-C0031-18 del 21 de junio de
2018 por un valor mensual de $454.183 por el depdsito a numero S3-02 y la suma de
$291.441 por el depo6sito No. S3-P3116 ubicados en la calle 27A # 13A-30 costado
norte del Edificio Centro de Comercio Internacional.

2.2. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de Colombia Los aspectos mas relevantes dentro de la
constitucion politica de Colombia, estan en su mayoria relacionados con la
accesibilidad a la informacion y a los archivos, la publicacién y uso de documentos
publicos, la conservacion de documentos, entre otros, los cuales se regulan a través de
los siguientes articulos: 8, 15, 20, 23, 27, 63, 70, 71, 72, 74, 94, 95, 112 y 313.
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TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Cddigo del Comercio. Libro Tercero, Titulo | y Capitulo | (Articulos 518 a 524), se
encuentran las disposiciones de Proteccion Legal.

Ley 734 de 2002. Cédigo Disciplinario Esta norma define una serie de obligaciones y
deberes de los servidores y funcionarios publicos relacionados con el manejo de los
documentos en aspectos como custodia y cuidado de la documentacion, proteccion
contra sustraccién, destruccién u ocultamiento, pérdida de expedientes, entre otros.

Normatividad expedida por el Archivo General de la Nacion. El Archivo General de
la Nacién en desarrollo de sus funciones estatutarias y legales, esta facultado para
crear las normas que sean necesarias para el desarrollo de los archivos del pais. De
acuerdo con esta facultad, el AGN ha expedido una variada reglamentacién cuyo
propdsito es mejorar la estructura archivistica del pais.

2.3. Analisis de la Oferta:

En el mercado nacional existen innumerables inmobiliarias y empresas que prestan los
servicios de arrendamiento de las bodegas y/o depdésitos para archivar documentos,
tales como Inmobiliarias Bogotd, M & M Inmobiliaria, Oikos, empresas como Colvista,
Greendata, Gestarch, Tandem, Megarchivos, Procecorp, Oz Asociados, Infodigitel,
Lexco, Isso, Easyfile, asimismo agremiaciones como ALA, ADA, Oficinas y Locales
Palma Real, oficinas y Locales Caja de Retiro de las Fuerzas Militares, ECCI.

2.4. Anélisis Historico

La DNDA en los ultimos cinco (5) afios, ha realizado los siguientes contratos
relacionados con una bodega para el archivo de gestion ubicada en ECCI:

Anq de_, N® del Objeto contratado | Duracidn del contrato Cuantia Valor
Suscripcioén contrato contratada Mensual
10 meses 15 dias (Feb
2013 007-2013 . 16 de 2013 al 31 de $2.958.000 $ 348.000,00
Arrendamiento del Oct de 2013)
b(_jepé)sno ?322” 8 meses 15 dias (Nov
2013 038-2013 | UbicadoeniaLale | o1 4e 2013 al 15 dejul | $3'030.175,00 | $356.491,00
27A No. 13A-30 del de 2014)
Edificio Centro de 3 meses 15 dias
2013 038-2013 Comercio 16 Jul 2014 al 31 de | $1.247.717,00 | $356.491,00
Internacional de la oct de 2014
C'llgdgd dzgol?scga, 12 meses (Nov 01 de
2014 036-2014 A P 2014 al 31 de Oct de $4.360.879,00 | $363.406,00
exclusivo de la 2015)
Direccion Nacional
de Derecho de 12 meses (Nov 01 de
2015 026-2015 " 2015 al 31 de Oct de $4.520.484,00 $ 376.707,00
Autor con el fin de 2016
almacenar el )
archivo de gestion 12 meses (Nov 01 de
2016 030-2016 documentos ' 2016 al 31 de Oct de $4.826.520.00 $ 402.210.00
y 2017)
materiales 9 meses (Nov 01 de
2017 028-2017 2017 a Julio 31 de $ 3.054.359 $436.337
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2018)

2.5.

DEL BIEN O SERVICIO

HISTORICO OTRAS ENTIDADES ESTATALES Y OTROS CONSUMIDORES

A continuacion, se muestran los procesos de contratacion que mas se acercan a
nuestro objeto del contrato por otras Entidades Estatales, se pueden tener presentes
los siguientes:

Afio
Suscripcioén

Contrato

Entidad

Servicios contratados

Cuantia
contratada

Tiempo

2016

C-A-001-
2016

QUINDIO -
ALCALDIA
MUNICIPIO DE
CIRCASIA

La contratista (arrendadora) se
compromete con el municipio de
circasia, Quindio (arrendatario) a
concederle el goce del bien
inmueble (local), ubicado en la
calle 8 nimero 14 -51 y 14 -57
identificado con la matricula
inmobiliaria nimero 2801-79504,
el cual se destinara para la
preservacion, custodia y
salvaguarda de los documentos,
expedientes, archivos, muebles y
enseres que hacen parte del
archivo histdrico del municipio de
circasia, Quindio.

$10.560.000

7 meses

2016

122201235-
01-2016

DIRECCION DE
IMPUESTOS Y
ADUANAS
NACIONALES
(DIAN)

Contratar el arrendamiento del
inmueble ubicado en la carrera
33A No0.37-22 Edificio Nati Centro
de Villavicencio, como bodega
para los archivos de la DIAN de
Villavicencio

$12.306.644

4 meses

2016

C-03-16

AUDITORIA
GENERAL DE LA
REPUBLICA
(AGR)

Arrendamiento de una bodega en
la ciudad de Bogota para el
almacenamiento, administracion y
custodia de los archivos fisicos de
la Auditoria General de la
Republica que incluye entre otros
la recepcion, revision, traslado,
custodia, almacenamiento,
consulta, recuperacion de
informacion y remisién al nivel
central, y demas servicios
conforme a la normatividad
vigente establecida por el Archivo
General de la Nacion.

$ 3.600.000

2 meses

2016

CE-040-
2016

JUZGADO
PROMISCUO
MUNICIPAL DEL
MUNICIPIO DE

SUPIA - CALDAS.

Contratar en nombre de la Nacion
Consejo Seccional de la
Judicatura Direccién Ejecutiva de
Administracion Judicial Caldas, el
arrendamiento de un inmueble
destinado al funcionamiento del
archivo de gestién del Juzgado
Promiscuo Municipal del
Municipio de Supia - Caldas.

$2.490.000

8 meses

2017

001

QUINDIO -
INDEPORTES
QUINDIO

Arrendamiento local ubicado en la
carrera 13 no. 21-58, oficina 207
edificio Verona, de la ciudad de
armenia g, para el archivo central
del instituto departamental de
deporte 'y la recreacion del
Quindio durante cuatro meses
(marzo, abril, mayo y junio de
2017

$2.920.000

4 meses
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2017 CE-06-2017 | SEDE JUDICIAL Arrendamiento inmueble para el | $5.439.812 12 meses
DE AGUADAS - funcionamiento del Archivo de
CALDAS. gestion de la sede Judicial de
Aguadas - Caldas.
2017 02 RISARALDA - Arrendamiento del Local SAB-7 | $8.400.000 6 meses
INSTITUTO del Centro Comercial Fiducentro,
FINANCIERO ubicado en las calles 18 y 19 con
PARA EL carreras 12 y 13 para el
DESARROLLO funcionamiento del archivo central
DE RISARALDA del INFIDER
2017 002-2017A | CUNDINAMARCA | Arrendamiento de un  bien | $12.858.000 | 12 meses
- ALCALDIA inmueble (nivel 2) identificado con
MUNICIPIO DE el namero de matricula
VILLETA inmobiliaria  156-8519, registro
catastral no. 01-01-0028-0002-
000, ubicado en la jurisdiccion del
municipio de Villeta, destinado
para la conservacion de
documentos de archivo del
municipio de Villeta,
Cundinamarca
3. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS
3.1 OBJETO A CONTRATAR

Arrendamiento de los depdsitos S3-02 y S3-P3116 ubicados en la Calle 27A No. 13A-
30 del Edificio Centro de Comercio Internacional de la ciudad de Bogot4, D.C., para
uso exclusivo de la Direccion Nacional de Derecho de Autor con el fin de almacenar el
archivo de gestion, documentos y materiales propiedad de la Entidad, garantizando su
confidencialidad y conservacion.

3.2 ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR

3.2.1. La Administracién del ECCI, entregara en calidad de arrendamiento y para
uso exclusivo de la Direccién Nacional de Derecho de Autor, los depésitos ubicados en

el sétano 3 durante el periodo comprendido entre el 1° de agosto y el 30 de
noviembre de 2018., asi:

e Depdsito S3-02: Calle 27A No. 13A -30, costado norte del Edificio Centro de
Comercio Internacional, con un area interna total de 29.61 metros cuadrados, el
cual se encuentran comprendido dentro de los linderos descritos en la Escritura
Publica No. 1321 de fecha 12 de agosto de 2003, Notaria 10 de Bogota.

e Deposito S3-P3116: Calle 27A No. 13A -30, costado norte del Edificio Centro de
Comercio Internacional, con un area interna de 19 metros cuadrados, el cual se
encuentra en el reglamento de propiedad horizontal de la copropiedad y que hace
parte de la escritura publica de la reforma.

3.2.2. El uso de los depositos por parte de la DNDA sera para almacenar el archivo
de gestidn de vigencias anteriores y el que surja producto del desarrollo de su actividad
misional y administrativa, los cuales se encuentran a cargo de la Subdireccion
Administrativa y requieren ser almacenados y archivados por el tiempo que se defina
en las Tablas de Retencion Documental.

3.2.3. El ARRENDADOR permitira que los funcionarios autorizados por la DNDA
ingresen a los citados depdsitos con el proposito de almacenar, retirar y/o consultar
dicho material.
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3.2.4. El ARRENDADOR no permitird ni autorizara a sus empleados el ingreso a
dichos espacios, puesto que los mismos seran de uso exclusivo para la DNDA.

3.2.5. Se hace necesario que la DNDA mantenga adecuado los espacios para darle
el uso que requiere, razén por la cual mantendra instalados estantes metéalicos cogidos
con chazos sobre los muros del depésito y doble fila en el centro del mismo, con el
proposito de organizar el material por afios y por dependencias, y lograr mantener su
conservacion empacandolos en cajas para archivo inactivo referencia X-200.

3.3 Clasificacién del Objeto a Contratar en el Clasificador de Bienes y
Servicios (UNSPSC):

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion
del objeto a contratar identificado en el Clasificador de Bienes y servicios:

Arrendamiento de instalaciones
comerciales o industriales

80000000 80130000 80131500 80131502

3.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso de contratacién sera un
contrato de arrendamiento de bienes inmuebles en la modalidad de contratacién
directa.

3.5 FORMA DE PAGO

La forma de pago del contrato de arrendamiento de los bienes inmuebles que se
suscriba, se realizara, después de los cinco (5) dias habiles siguientes a la expedicién
y entrega de la factura por parte de EL ARRENDADOR, consignando en la cuenta que
disponga el Arrendador, de conformidad con la certificacion bancaria donde se informe
el numero y nombre de la cuenta corriente o de ahorros y el banco, en cuatro (4)
mensualidades iguales, cada una por valor del canon de arrendamiento indicado por el
arrendador en su oferta. Estos pagos se realizaran previa expedicion del certificado a
satisfaccion del servicio por parte del supervisor del contrato, entrega de la factura y
certificado de paz y salvo con los sistemas de salud, pensién y parafiscales si es del
caso. Al momento de realizar los pagos mencionados anteriormente, EL
ARRENDATARIO practicara las correspondientes retenciones a que haya lugar y otros
gravdmenes que legalmente se causen durante la ejecucion de este contrato.

Para el pago, el contratista debe publicar la factura digital a través del “Plan de pagos”
del SECOP Il debiendo el contratista ingresar a la ejecucién del contrato y
adicionalmente radicar en fisico el original de la factura comercial en la oficina de
Atencion al Ciudadano de la DNDA acompafiada de la certificacion que sobre el
cumplimiento del contrato expida el funcionario designado por la Entidad para ejercer la
supervision del contrato y de la certificacion donde se verifique el cumplimiento por
parte del CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad
social (sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes parafiscales (cajas
de compensacion familiar, ICBF y SENA).

Sin embargo, se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacién de fondos por
parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

3.6 LUGAR DE EJECUCION
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En la ciudad de Bogotd D.C., en el Edificio Centro de Comercio Internacional
DEPOSITOS S3-02y S3—P311§: Calle 27A No. 13A -30, costado norte.
3.7 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucion del contrato serd de cuatro (4) meses contados a partir del 1° de
agosto hasta el 30 de noviembre de 2018, previo perfeccionamiento del contrato y
cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

3.8 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
3.8.1 GENERALES

a. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, presentando los informes
sobre el cumplimiento de éste al supervisor del contrato.

b. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el
supervisor del contrato y el Director General con el fin de que el servicio se realice a
entera satisfaccion de la Entidad.

C. Pagar los impuestos si a ello hubiere lugar.

d. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relaciéon con el
desarrollo y ejecucion del contrato.

e. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones
innecesarias.

f. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario publico, en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni
con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

g. No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
como efecto la colusion en el presente proceso de contratacion.

h. Dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y al articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007.

i Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales vy
extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o
hechos ocasionados por las personas que sean sub-contratistas o dependan del
contratista.

j. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza
del contrato y de las exigencias legales.

k. Suministrar todos los recursos técnicos y el apoyo logistico que se requiera
para llevar a cabo el desarrollo del contrato.

l. No ceder ni subcontratar el presente contrato, sin la autorizacion previa y
escrita de la Direccién Nacional de Derecho de Autor, so pena de las sanciones a

lugar.
m. Garantizar la calidad de sus servicios
n. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca

por causa o con ocasion del contrato.
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0. Constituir las garantias requeridas por la entidad

p. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas
concordantes vigentes que sean aplicables, y aguellas obligaciones que se desprendan
de la naturaleza contractual.

3.8.2 ESPECIFICAS

a. Facturar mensualmente el valor causado por el canon de arrendamiento
acorde con la suma acordada.

b. Los espacios que se entreguen en calidad de arrendamiento seran de uso
exclusivo de la DNDA sin que EL ARRENDADOR se haga en ningln momento
responsable por las pérdidas o hurtos que se les puedan presentar.

C. Las propias e inherentes a los contratos de arrendamiento previstas tanto en
la legislacién civil como comercial.

d. Todas las demas inherentes al objeto contratado
3.9 OBLIGACIONES DE LA DNDA
3.9.1 GENERALES

En desarrollo del objeto de este contrato, LA DIRECCION contrae las siguientes
obligaciones:

a. Suministrar informaciéon necesaria, completa y oportuna para desarrollar el
objeto del contrato.

b. Seflalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL
CONTRATISTA en sus actuaciones y los objetivos que debe perseguir.

C. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato.

d. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato de acuerdo con los términos
establecidos.

e. Efectuar las apropiaciones presupuestales durante la vigencia del contrato.

f. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones
necesarias para la ejecucion del contrato y adelantar los tramites a que haya lugar por
su parte para garantizar el debido cumplimiento.

g. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las
situaciones necesarias para la ejecucion y adelantar los trdmites a que haya lugar por
su parte para garantizar la debida ejecucion.

h. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas
gue este requiera para la ejecucién del objeto del contrato.

3.9.2 ESPECIFICAS

a. Pagar por concepto de canon de arrendamiento mensual la suma fijada por el
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arrendador.

b. Destinar los inmuebles exclusivamente para almacenar archivo propiedad de
la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

C. Asumir por su cuenta y riesgo las adecuaciones fisicas u otro tipo de inversion
que considere necesario para utilizar en debida forma el espacio acorde con las
necesidades requeridas. Un ejemplo es la instalacién de estanteria para organizar los
archivos en dichos espacios y garantizar el 6ptimo funcionamiento del depdésito.

d. Usar los inmuebles Unicamente para los fines sefialados en el contrato.
e. Cancelar el canon de arrendamiento oportunamente.
f. Responder por el aseo, conservacion, mantenimiento y la éptima presentacion

de los espacios arrendados.

g. Establecer los mecanismos de seguridad interna que les permitan la
conservacién de sus materiales y equipos, sin que EL ARRENDADOR se haga en
ninglin momento responsable por las pérdidas o hurtos que se les puedan presentar.

h. En materia de responsabilidad civil extracontractual EL ARRENDATARIO sera
el Unico responsable frente a terceros por perjuicios causados en desarrollo de su
propia actividad durante la ejecucion de este contrato.

i Las propias e inherentes a los contratos de arrendamiento previstas tanto en
la legislacién civil como comercial.

j. Todas las demas inherentes al objeto contratado.
3.10 COMPROMISO DE LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR.

La DNDA brindara al contratista el apoyo necesario para el desarrollo del contrato, para
lo cual entregard toda la informacion necesaria y facilitara el ambiente para la
realizacion de gestion y las reuniones de trabajo y ejecucion de labores entre el
contratista, el supervisor del contrato y demas funcionarios que sea necesario para
cumplir con el objeto contractual.

4 MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA
CONTRATACION

4.1 REGIMEN JURIDICO.

a LEY 80 DE 1993,

b LEY 1150 DE 2007

C. LEY 1474 2011

d. DECRETO LEY 019 DE 2012

e DECRETO 1082 DE 2015.

f. Deméas normas que complementen, modifiquen o reglamenten las anteriores
disposiciones y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del contrato.

4.2 MODALIDAD DE SELECCION
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De acuerdo con lo establecido en el literal i del numeral 4° del articulo 2° de la ley 1150
de 2007, la modalidad de seleccién de contratacion directa procede en los casos de
arrendamiento o adquisicion de inmuebles, el cual fue sefalado de la misma manera
en el articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de 2015.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
5.1. VALOR DEL CONTRATO

El valor del presente contrato por el termino de cuatro (4) meses, es la suma de DOS
MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y
SEIS PESOS ($2.982.496,00) incluido el IVA, impuestos y todos los demas tributos,
tasas, contribuciones, costos y gastos de toda indole en que el contratista deba incurrir
en relacion con u originado en el presente contrato, distribuidos asi para cada uno de
los depositos:

COTIZACION IDENTIFICACION AREA VALOR VALOR IVA VALOR VALOR 4
DEL DEPOSITO Mts2 MENSUAL MENSUAL MESES CON
SERVICIO SIN SERVICIO IVA
IVA CON IVA

Edificio Centro S3-02 29,61 $381.666,38 $ 72.516,61 $454.183 $1.816.732
de Comercio
Internacional S3-P3116 19 $244.908,40 $ 46.532.59 $291.441 $1.165.764
“ECCI”

TOTALES.......ciiiiiiiii i ra v s eaeananeenens $ 745.624 $ 2.982.496

5.2. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO

Para efectos de establecer el valor estimado del contrato, para el depésito S3-02 la
Entidad tom6 como base el histérico de los valores de arrendamiento, donde en la
actualidad tiene sus archivos de gestion méas el valor del incremento del IPC que
corresponde a la inflacion causada durante el afio anterior.

En relacién con el valor estimado para el depésito S3-P3116, se consulté en metro
cuadrado bodegas ubicadas entre las calles 26 y 39, y entre las carreras 7y 14 y
alrededores. Este perimetro es muy costoso porque esta presentando grandes
cambios estructurales por ser parte de la nueva cara que las administraciones le
quieren dar a la ciudad con el plan de renovacion del centro y se encontraron bodegas
y/o depdsitos con los siguientes precios:

) Precio ) Valor Mt2 Vglqr Mt2 Va,lo_r Mt2
UBICACION Arriendo Area Mt2 bodegas del deposito ECCI deposito ECCI
sector S3-P3116 S3-02
San Diego 21.000.000 1700 12.353
Centro Internacional 8.000.000 500 16.000
Centro Internacional 40.000.000 2850 14.035
Centro Internacional 5.200.000 300 17.333 15.339,00 15.338,84
San Martin 9.000.000 500 18.000
Van’r _ promedio metro cuadrado bodegas y/o $15.544
depdsitos del sector................

http://www.metrocuadrado.com/bodegas/arriendo/bogota/internacional/

NOTA 1: El valor por concepto de energia y administracion de los dos (2) depdsitos se
encuentran incluidos en el canon de arrendamiento

NOTA 2: El area de los depositos no tienen servicio de agua ni telefonia y la Entidad
no lo requiere, razén por la cual no puede ser cobrado por el contratante.
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Por las anteriores consideraciones, y el valor del canon de arrendamiento de los
depdsitos ofertados por el Edificio Centro de Comercio Internacional por la suma de
$745.624,00 mensuales incluido el 19% de I.V.A. de conformidad con las nuevas
disposiciones en el Estatuto Tributario, la DNDA encuentra que el valor del
arrendamiento en este lugar es muy favorable y el sitio es muy cercano a las
instalaciones de la Entidad, lo que no generara incrementos en otros rubros como el
servicio de Transporte para desplazar funcionarios que deban ingresar, retirar y/o
hacer consultas del material.

Para realizar el andlisis econémico del contrato y no generar restitucion por
desequilibrio econdmico, se tuvieron en cuenta los siguientes factores:

e Proveedor que presta el servicio de arrendamiento de los depésitos es la misma
administracién del ECCI, lugar donde funcionan las oficinas de la DNDA.

e Duracion del contrato para desarrollar el objeto.

e Lugar de ejecucion.

5.3. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial disponible para el presente proceso es la suma de DOS
MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y
SEIS PESOS ($2.982.496) M/Cte incluido I.V.A., respaldados con el CDP 11218 del
18 de julio de 2018 para cubrir el arrendamiento por cuatro (4) meses comprendidos
entre el 01 de agosto y 30 de noviembre de 2018.

6. PROCEDIMIENTO PARA PRESENTAR LA OFERTA
6.1. CORRESPONDENCIA

El interesado deberan hacerlo a través de SECOP Il en el siguiente Link:
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

6.2. PREPARACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta debera ser presentada a través del SECOP Il en el siguiente LINK:
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

El interesado debe estar registrado en el SECOP |l para poder participar en el
proceso de seleccién.

La oferta debe venir _suscrita por_el interesado segun corresponda. El idioma del
proceso de seleccién es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los documentos
y certificaciones a los que se refiere la invitacion a ofertar emitidos en idioma diferente
al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccién simple al
castellano.

No se aceptaran ofertas enviadas en fisico por correo o fax, tampoco seran tenidas en
cuenta las que lleguen después de la hora prevista para el cierre del proceso de
seleccion.

Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que
los expide, deben venir debidamente firmados.

6.3. PRESENTACION DE LA PROPUESTA Y CIERRE DEL PROCESO:
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El plazo para la presentacion de la propuesta empezard a correr a partir de la
publicacién de la presente invitacién en el SECOP Il y terminara en la fecha y hora
establecidas para el cierre, la cual se sefiala en el Cronograma del proceso contenido
en la plataforma del SECOP II.

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Por tratarse de una contratacién directa (contrato de arrendamiento de bienes
inmuebles), de conformidad con la normativa vigente, no se aplicara la definicion de los
factores de escogencia y la favorabilidad del ofrecimiento, ni ponderacién de las
ofertas, siendo en este caso, la verificacion y comprobacion, del cumplimiento de los
requisitos juridicos, financieros, técnicos y econdémicos, la base para la aprobacion de
la oferta presentada.

La verificacion del cumplimiento de la capacidad juridica, financiera, técnica y de
experiencia del EDIFICIO CENTRO DE COMERCIO INTERNACIONAL a través de la
administracion COLLIERS LTDA para la ejecucion del objeto contractual, no dara
derecho a la asignacion de puntaje, solo conducir4 a determinar si la propuesta es
habil para ser evaluada.

Por otra parte, y dado que no hay lugar a la aplicacién de factores de seleccion, la
Entidad considera que la oferta mas favorable serd la presentada por el EDIFICIO
CENTRO DE COMERCIO INTERNACIONAL a través de la administracion COLLIERS
LTDA, en razén a que la Direccion Nacional de Derecho de Autor tiene los archivos de
gestién en las instalaciones del depdsito de propiedad del ECCI.

En consecuencia, la persona juridica debe anexar los documentos que acrediten
experiencia e idoneidad de conformidad con lo solicitado en los siguientes requisitos.

7.1. EVALUACION
La entidad procedera a verificar los requisitos habilitantes, condiciones técnicas y el

factor econémico el cual no debe superar el presupuesto oficial disponible para esta
contratacion.

FACTORES EVALUACION
JURIDICOS CUMPLE / NO CUMPLE
FINANCIERA CUMPLE / NO CUMPLE
TECNICOS CUMPLE / NO CUMPLE

ECONOMICOS CUMPLE/ NO CUMPLE

e Requisitos juridicos (Cumple/ no cumple)

Se verificara la presentacion y validez de los documentos solicitados.
e Requisitos financieros (Cumple/ no cumple)

Se verificara la presentacion y validez de los documentos solicitados.
e Requisitos Técnicos (Cumple / no cumple)

Se verificard que la propuesta técnica se ajuste a las necesidades de la entidad
consignadas en los estudios previos.
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e Requisitos Econémicos (Cumple / no cumple)

La oferta

presentada debe cumplir con los requisitos juridicos, financieros, técnicos y

de experiencia, las especificaciones técnicas y que el precio no supere el presupuesto
oficial estimado para la presente contratacion, el cual se ha fijado en la suma de DOS
MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y
SEIS PESOS ($2’982.496) M/Cte incluido I.V.A, impuestos, tributos, contribuciones,
aportes parafiscales o cualquier otro descuento que hubiere de realizarse por ley,
distribuidos asi: a) DEPOSITO S3-02 valor mensual de $454.183,00 y por los cuatro (4)
meses $1.816.732. b) DEPOSITO S3-P3116 valor mensual de $291.441,00 y por los

cuatro (4)

meses $1.165.764,00.

7.2. DOCUMENTOS PARA EVALUAR LA OFERTA.

ITEM DETALLE DEL DOCUMENTO

1 Carta de presentacién de la propuesta. ANEXO No. 1. Diligenciar en su totalidad.
Certificacion sobre habilidad para contratar con el Estado (Anexo 2).

2 De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y sus decretos
reglamentarios vigentes, y el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y las
demas disposiciones constitucionales y legales vigentes aplicables.

Certificacion sobre pagos de seguridad social y aportes parafiscales (Anexo
No. 3)

3 Acreditacion de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por
el representante legal o por el revisor fiscal, y los demas documentos que se soliciten
en la invitacién a presentar propuesta.

Personeria Juridica de la copropiedad

4
Expedida por la Alcaldia local y que se encuentre vigente a la fecha de entrega de la
propuesta donde conste el nombre del representante legal.

Certificado de Tradicién y Libertad.

Se debe anexar certificado de libertad y tradiciébn expedido por la Oficina de
Instrumentos Publicos con fecha de expedicidon no superior a 30 dias a la fecha de
cierre del presente proceso, donde se evidencie que los depdsitos son propiedad de

S ECCI.

En caso de no estar identificado con un nimero catastral, copia del reglamento de
propiedad horizontal de la copropiedad el cual debe ser parte de la escritura publica
de la reforma y debe encontrarse el numero del depésito 6 depdsitos objeto del
contrato.

6 Registro Unico Tributario actualizado expedido por la DIAN.

7 Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal y de la persona
juridica, expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

8 Certificado responsabilidad fiscal expedido por la Contraloria General de la
Republica, del representante legal y de la persona juridica.

9 Certificado de antecedentes de policia o judiciales del representante legal.

10 Hoja de vida Unica persona Juridica. (Anexo No. 4)

11 Fotocopia de la cédula de ciudadania del Representante legal.

12 Fotocopia de la Libreta Militar del representante legal (si es hombre)
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Informacién SIIF. (Este documento no es requisito habilitante) (Anexo No. 5)

El proponente deberd anexar DILIGENCIADO el Formato de Informacion de
Proveedores o Contratistas Sistema de Informaciéon Integral Financiera SIIF,
necesaria para la conformacion de la base de datos y para el pago oportuno de las
13 cuentas, por lo que el formato debe ser diligenciado en su totalidad de forma clara y
precisa, en letra imprenta, a maquina o en computador.

Debe anexar la certificaciéon de la Entidad Bancaria, en donde los datos del
cuentahabiente deben coincidir con los datos del proponente. (Fecha de expedicion
no mayor a 90 dias contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccién).

Especificaciones Técnicas Minimas de los depoésitos objeto de arrendamiento y
servicios requeridos (Ver anexo técnico 6)

14
Las especificaciones técnicas exigidas se encuentran detalladas en el ANEXO No. 6,
el cual se entendera aceptado con la firma del representante legal o quien suscribira
el contrato.

Oferta EconOmica.

La oferta econdmica debera publicarla en SECOP II. Sera la que sefiale la DNDA en
la lista de precios, sin embargo, es importante aclarar que el valor de la oferta debe
15 sefialarlo el oferente a través de la plataforma del SECOP Il en el area de trabajo
establecida para sefialar su oferta y sera el valor que la entidad tendra en cuenta
para verificar y validar el costo del servicio. En todo caso no debe sobrepasar el
presupuesto oficial.

7.3. ANALISIS CRITERIOS HABILITANTES Y EVALUACION ECONOMICA.

Se realizard a través del comité de contratos conformado por el Subdirector
Administrativo, un delegado del nominador, la Coordinadora del Grupo de Compras, el
Jefe de la Oficina Asesora Juridica y el técnico de la Subdireccion administrativa que
tenga a cargo las funciones de gestion documental y/o quien haga sus veces, que
conozca las especificaciones técnicas del servicio a contratar.

8. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACIQN DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION (Ver matriz de Riesgos
anexa)

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1y
numeral 9 del articulo 12 del Decreto—-Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES
3714, el Decreto 1082 de 2015, y articulo 25, numerales 7y 12 de la ley 80 de 1993, y
con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como
sustento y justificaciéon de los factores de seleccion adoptados para el presente
proceso de seleccién abreviada se procede a realizar el andlisis de riesgos de la
contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente
numeral y como principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como
especialista, asumira los efectos econdémicos de todos aquellos sucesos previsibles y
de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente contratacion.
Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que
sean previsibles, asi mismo, asumird aquellos riesgos propios de su actividad
empresarial y de persona natural o juridica que tiene que cumplir con determinadas
cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En consecuencia, solo procederan
reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al contratista en
la presente distribucion de riesgos de la contratacion. La Direccion Nacional de
Derecho de Autor no estara obligada a efectuar reconocimiento econémico alguno ni a
ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos de los riesgos

asumidos por el contratista.
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Solo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia
de situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacion por la
entidad, se procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacién econdmica del
contrato.

En atencién a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvieron en
cuenta las indicaciones establecidas en el Manual para la identificacion y cobertura del
Riesgo en los procesos de contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente y se
siguieron los siguientes pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecio el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se
identificaron los riesgos comunes a los procesos de contratacién en la DNDA.

2. Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso de contratacion de
arrendamiento de un inmueble que cumpla con las caracteristicas especificas
determinadas por el AGN para almacenamiento y custodia de archivo asi:

Clase: General y especifico

Fuente: Interno y Externo

Etapa: Planeacion, Seleccién, Contratacion y Ejecucion

Tipo: Riesgos Econdmicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos
Operacionales, Riesgos Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza,
Técnicos, entre otros.

3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de
los mismos frente al logro de los objetivos del proceso de contratacién y su
probabilidad de ocurrencia.

Esta evaluacién permitié asignar a cada riesgo una calificacion en términos de impacto
y de probabilidad, lo cual permitié establecer la valoracion de los riesgos identificados y
las acciones que se deben efectuar.

4, Asignar y tratar los riesgos: se establecié un orden de prioridades de acuerdo
al objeto contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo,
reducir la probabilidad y las consecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizd un andlisis de cada
uno de los riesgos incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los
cuales seran revisados constantemente durante la ejecucioén del contrato y de ser
necesario se deben hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las
circunstancias que se presenten durante la ejecucion del contrato.

Este monitoreo debera garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener
informacion adicional para mejorar la valoracion del riesgo, analizar y aprender a partir
de los eventos, cambios, éxitos y fracasos, detectar cambios en el contexto externo e
interno que exijan revision de los tratamientos del riesgo e identificar nuevos riesgos
que puedan surgir.

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso
para la solicitud de aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en
el proceso deberan manifestar a la entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que
tienen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos
asociados a la ejecucién del contrato que puedan afectar el equilibrio econémico del
mismo, de conformidad con lo expresado por el articulo 863 del Cdédigo de Comercio,
segun el cual, las partes deberan proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo
precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen.
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En consecuencia, la Entidad no aceptard reclamaciones relacionadas con
circunstancias previsibles por el contratista que afecten dicho equilibrio econémico y
que no hayan sido manifestadas por el mismo, en dicha audiencia o en tal plazo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato, permiten
mantener las condiciones econdmicas y financieras existentes al momento de la
presentacion de la propuesta por parte del contratista y consecuentemente, estan
disefiados para restablecer y mantener la ecuacion del equilibrio contractual, en los
términos sefalados en la Ley 80 de 1993.

9. MECANISMO DE COBERTURA DEL RIESGO:

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad es
libre de exigir o no garantias, por lo que, en este caso conforme al objeto del contrato,
la modalidad de la contratacion y cuantia, la DNDA ha considerado que no es
necesario solicitar al CONTRATISTA la expedicion de pdliza alguna, pues no se
requiere cubrir riesgos que sean responsabilidad exclusiva del CONTRATISTA.

10. SUPERVISOR

El supervisor del contrato resultante de la presente contratacion, designado por el
Director General, serd el técnico administrativo 3124-11 de la Subdireccion
Administrativa o0 quien haga sus veces. Adicionalmente, el supervisor debe verificar
gue el contratista cumpla con el pago de salud, pension y parafiscales, tal y como lo
exige la normatividad vigente

11. INDICACION SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE
PARA EL ESTADO COLOMBIANO.

En cumplimiento a lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015 la DNDA, establece si el
servicio objeto del presente proceso de seleccibn se encuentra cobijados por los
acuerdos y tratados internacionales que vinculen al estado colombiano, para lo cual se
verifico:

a) Si la cuantia del proceso se somete al capitulo de compras publicas

b) Si la Entidad se encuentra cobijada bajo el capitulo de compras publicas

c) Si los bienes y servicios a contratar no se encuentran excluidos del capitulo de
compras.

De acuerdo a la verificacion realizada sobre los TRATADOS DE LIBRE COMERCIO,
ACUERDOS INTERNACIONALES VIGENTES PARA EL ESTADO COLOMBIANO y la
excepcion consistente en la modalidad de contratacion directa para el arrendamiento
de inmuebles, el presente proceso no se somete al capitulo de compras publicas.

El presente documento se firma por el responsable en la ciudad de Bogota D.C., a los
dieciocho (18) dias del mes de julio de 2018.

DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO POR LA SUSCRITA

YOHANA MARCELA ALDANA GUEVARA
Técnico Administrativo.

Anexo: Cotizacién Rad. 1-2018-56129
CDP 11218 del 18 de julio de 2018
Matriz de Riesgos
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