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CONTRATACION ADMINISTRATIVA

ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA CONTRATAR EL
PROGRAMA DE SEGUROS

CONTRATACION MINIMA CUANTIA
(Ley 1150 de 2007, Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015)

A continuacion, se presenta el estudio de conveniencia y oportunidad del contrato y su
adecuacion a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables y conforme con lo
previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011; articulo 274 de la Ley 1450 de 2011 y los
articulos 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.2., 2.2.1.1.1.6.3., y 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de
2015, para adelantar un proceso de seleccién y la consecuente celebracion del contrato
requerido.

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

El articulo 2° de la Constitucion Politica de Colombia, establece que son fines esenciales del
Estado: servir ala comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de
los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion, entre otros.

Los bienes e intereses patrimoniales de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR se encuentran expuestos a una gran cantidad de riesgos, que en el evento de
realizarse, producirian un detrimento al patrimonio de la Entidad.

Es obligacion de las Entidades del Estado asegurar sus bienes e intereses patrimoniales, a
través de la celebracién de contratos de seguros, en aras de proteger su patrimonio contra
la mayor cantidad de riesgos a los cuales se encuentra expuesto.

Sobre estos aspectos la ley Colombiana sefiala:
LEY 734 DE 2002

- Art. 34, numeral 21: “Es deber de todo servidor publico vigilar y salvaguardar los
bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que sean utilizados
debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que han sido destinados”

- Art. 48, numeral 3: Es falta gravisima “Dar lugar a que por culpa gravisima se
extravien, pierdan o dafien bienes del Estado o a cargo del mismo, o de empresas
0 instituciones en que este tenga parte o bienes de particulares cuya
administracion o custodia se le haya confiado por razén de sus funciones, en
cuantia igual o superior a quinientos (500) salarios minimos legales mensuales”.

- Art. 48, numeral 63: Es falta gravisima “No asegurar por su valor real los bienes
del Estado ni hacer las apropiaciones presupuestales pertinentes”.

LEY 42 DE 1993

- Art. 101: “Los contralores impondrdn multas a los servidores publicos vy
particulares que manejen fondos o bienes del Estado, hasta por el valor de cinco
(5) salarios devengados por el sancionado a quienes no comparezcan a las
citaciones que en forma escrita les hagan las contralorias; no rindan las cuentas
e informes exigidos o nolo hagan en la forma y oportunidad establecidos por ellas”
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- Art. 107: “Los érganos de control fiscal verificaran que los bienes del Estado estén
debidamente amparados por una poliza de seguros o un fondo especial creado
para tal fin, pudiendo establecer responsabilidad fiscal a los tomadores cuando
las circunstancias lo ameriten’.

LEY 45 DE 1990

Art. 62: “Todos los seguros requeridos para una adecuada proteccion de los intereses
patrimoniales de las entidades publicas y de los bienes pertenecientes a las mismas, o de
los cuales sean legalmente responsables, se contrataran con cualquiera de las compaiiias
de seguros legalmente autorizadas para funcionar en el pais. Los representantes legales, las
juntas y consejos directivos de las entidades oficiales seran responsables de que la
contratacion se efectie con entidades aseguradoras que ofrezcan adecuadas condiciones
en materia de solvencia, coberturas y precios”.

LEY 1474 DE 2011

Art. 118: Determinacién de la culpabilidad en los procesos de responsabilidad fiscal. El grado
de culpabilidad para establecer la existencia de responsabilidad fiscal sera el dolo o la culpa
grave.

Se presumird que el gestor fiscal ha obrado con dolo cuando por los mismos hechos haya
sido condenado penalmente o sancionado disciplinariamente por la comisién de un delito o
una falta disciplinaria imputados a ese titulo.

Se presumira que el gestor fiscal ha obrado con culpa grave en los siguientes eventos:

(...)

d) Cuando se haya incumplido la obligacién de asegurar los bienes de la entidad o la de
hacer exigibles las poélizas o garantias frente al acaecimiento de los siniestros o el
incumplimiento de los contratos.

CIRCULAR CONJUNTA 02 DE 2003

Mediante la citada circular conjunta suscrita por el Contralor General de la Republica y el
Procurador General de la Nacion, se sefialan los deberes de las entidades en la
administracién y cuidado de los bienes, la responsabilidad fiscal y disciplinaria de los
funcionarios publicos por perdida o dafio de los bienes a su cargo, entre otros.

En consideracion a las disposiciones referidas, se concluye que quienes administran y tienen
control sobre bienes fiscales, tienen el deber adicional de mantener debidamente asegurados
los bienes que conforman el patrimonio del estado, tomando las medidas necesarias para
evitar la pérdida de los mismos.

En cumplimiento de las normas antes transcritas, la Entidad contraté los seguros que se
relacionan a continuacion y cuyo vencimiento se dara en las fechas que se pasan a indicar:

RAMO VIGENCIA DE LOS AMPAROS NUMERO DE DIAS A
CONTRATAR
Seguro de Todo riesgo dafios 28 de julio a las 00:00 123
materiales
Seguro de Manejo Global oficial 28 de julio a las 00:00 123
Seguro de Responsabilidad civil 28 de julio a las 00:00 123
extracontractual
Seguro de Responsabilidad civil 28 de julio a las 00:00 123
servidores publicos

Seguro de automoéviles 28 de julio a las 00:00 123
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Considerando la informacion detallada en el cuadro anterior, se establece la necesidad que
la Entidad pretende satisfacer es la de amparar sus bienes e intereses patrimoniales contra
la mayor cantidad de riesgos alos cuales se encuentran expuestos, através de la celebracion
de contratos de seguros.

2.  ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR

ANALISIS DEL SECTOR. JARGU S.Ahace constar que durante la etapa de Planeacion se
hizo el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de Analisis de
Riesgo, asi como el conocimiento de los posibles oferentes.

Se anexa el analisis del sector econdmico y de los oferentes en cumplimiento de lo previsto
en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015.

3. OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES TECNICAS E IDENTIFICACION
DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.1. OBJETO

‘ADQUIRIR EL PROGRAMA DE SEGUROS QUE AMPARE LOS INTERESES
PATRIMONIALES ACTUALES Y FUTUROS, ASi COMO LOS BIENES DE PROPIEDAD DE
LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHOS DE AUTOR, QUE ESTEN BAJO SU
RESPONSABILIDAD Y CUSTODIA Y AQUELLOS QUE SEAN ADQUIRIDOS PARA
DESARROLLAR LAS FUNCIONES INHERENTES A SU ACTIVIDAD Y CUALQUIER OTRA
POLIZA DE SEGUROS QUE REQUIERA LA ENTIDAD EN EL DESARROLLO DE SU
ACTIVIDAD".

3.2. Clasificacion del Objeto a Contratar en el Clasificador de Bienes y servicios:
De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del

objeto a contratar identificado con el Cuarto Nivel del Clasificador de Bienes y Servicios
dentro de los siguientes productos:

84000000 | 84130000 | 84131500 | 84131501 Seguros de Ediﬁecé?ﬁc?oge contenidos de
84000000 84130000 84131500 84131503 Seguros de automoéviles o camiones
84000000 84130000 84131500 84131507 Seguros responsabilidad civil
84000000 84130000 84131500 84131512 Seguros equipos electronicos

3.3.  ALCANCE DEL OBJETO

Las pdlizas objeto de contratacion son las siguientes:

GRUPO UNICO
TODO RIESGO DANOS MATERIALES
MANEJO GLOBAL OFICIAL
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS
AUTOMOVILES
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Se entiende por “cualquier otra péliza”, aquellas que requiera la Entidad durante la ejecucion
del contrato y que puedan ser expedidas por el contratista-compafiia de seguros, bajo sus

politicas internas de suscripcion.

Nota: La propuesta debe cumplir con las condiciones minimas establecidas en los
“FORMATOS TECNICOS” para cada una de las pdlizas, anexos al presente estudio.

Cada uno de los seguros requeridos debera tener por objeto lo siguiente:

3.3.1. Seguro de Todo Riesgo Dafios Materiales:

Ampara las pérdidas o dafios materiales que sufran los bienes de propiedad de la Entidad, o
bajo su responsabilidad, tenencia y/o control, y en general los recibidos a cualquier titulo y/o
por los que tenga algun interés asegurable, ubicados a nivel Nacional.

Teniendo en cuenta que son bienes como, edificios, muebles y enseres, maquinaria, equipos
eléctricos y electrénicos, los cuales estan expuestos a riesgos de dafos y/o pérdidas, que
pueden afectar gravemente el patrimonio, tal es el caso de un evento de los denominados
catastroficos (Terremoto o cualquier otra convulsion de la naturaleza); lo cual justifica
plenamente la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion de este seguro.

El valor a asegurar de los bienes inmuebles y muebles que conforman el seguro de todo riesgo

dafios materiales es el siguiente:

TODO RIESGO DANOS MATERIALES

INDICE ,
VARIABLE iNDICE VARIABLE
5% VALOR (EL PORCENTAJE
VALOR DICIEMBRE | ASEGURADO A |SE DEBE
BIENES ASEGURADOS ASEGURADO | 032016 A | OCTUBRE 09 DE | EFECTUAR POR
OCTUBRE 09 2017 LA VIGENCIA
2017 (311 OFERTADA)
DIAS)
EDIFICIOS $5.588.662.000 | $238.092.313 |  $5.826.754.313 S
CONTENIDOS EN GENERAL $246.095.967 | $10.484.362 $ 256.580.329 S
SOFTWARE $ 29.768.089 $ 29.768.089
DINEROS Y TiTULOS VALORES $ 3.000.000 $ 3.000.000

OBRAS DEPOSITADAS EN EL
ARCHIVO CENTRAL DE LADNDA'Y
EN BODEGAS UBICADAS EN LA
ZONA INDUSTRIAL DE FONTIBON
(PARQUE EMPRESARIAL AV LA
ESPERANZA - KR 127 # 22 G 28)

$ 133.400.000

$ 133.400.000

BIENES DE ALMACEN EN
GENERAL

$ 36.000.000

$ 36.000.000

EQUIPO ELECTRICO Y
ELECTRONICO

$577.083.224

$577.083.224

EQUIPOS MOVILES Y PORTATILES $52.567.918 $52.567.918
ADECUACION DE

CONSTRUCCIONES A LAS $ 600.000.000 $ 600.000.000
NORMAS SISMORESISTENTES

COBERTURA PARA TERRENOS $ 300.000.000 $ 300.000.000

LIBROS (BIBLIOTECAS,
ENCICLOPEDIAS, ETC)

$ 207.085.364

$ 207.085.364

TOTAL TRDM

$7.773.662.561

$ 8.022.239.236
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INDICE
VARIABLE
5% VALOR
DICIEMBRE ASEGURADO A
03 2016 A OCTUBRE 09 DE

OCTUBRE 09 2017
RELACION DE EDIFICIOS VALOR 2017 (311
(DIRECCION) ASEGURADO DIAS)

Calle 28 No. 13A — 15 PISO 17 DEL
EDIFICIO CENTRO DE COMERCIO
INTERNACIONAL - ECCI, DE LA
CIUDAD DE BOGOTA D.C

$5.588.662.000 | $ 238.092.313 $5.826.754.313

Nota: LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR no aceptara la presentacion
de ofertas parciales por poélizas para el grupo de sequros requerido.

3.3.2. Seguro de manejo global sector oficial:

Ampara los riesgos que impliqguen menoscabo de los fondos o bienes de propiedad, bajo
tenencia, control y/o responsabilidad la Entidad, causados por acciones y omisiones de sus
servidores, (Funcionarios y contratistas) que incurran en delitos contra la administracion
publica o en alcances por incumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias,
incluyendo el costo de la rendicién de cuentas en caso de abandono del cargo o fallecimiento
de sus servidores (Funcionarios y Contratistas); de conformidad con lo previsto por la
Resolucion No. 014249 del 15 de mayo de 1992, expedida por la Contraloria General de la
Republica, por medio de la cual se adoptd y reglamento este seguro, cuyo objetivo esta
dirigido a garantizar el manejo de fondos y bienes por parte de los servidores publicos. (Ver
formato técnico)

3.3.3. Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual:

Ampara los perjuicios patrimoniales que sufra la Entidad, como consecuencia de la
responsabilidad civil extracontractual originada dentro o fuera de sus instalaciones, en el
desarrollo de sus actividades o en lo relacionado con ella, lo mismo que los actos de sus
empleados y funcionarios en todo el territorio nacional. (Ver formato técnico)

3.3.4. Seguro de Responsabilidad Civil Servidores Publicos

El articulo 52 de la Ley 1815 de 2016, tercer inciso dispone “(...) También podran contratar un
seguro de responsabilidad civil para servidores publicos, mediante el cual se ampare la
responsabilidad de los mismos por actos o hechos no dolosos ocurridos en ejercicio de sus
funciones, y los gastos de defensa en materia disciplinaria, penal y fiscal que deban realizar;
estos Ultimos gastos los podran pagar las Entidades, siempre y cuando exista decision definitiva
que exonere de toda responsabilidad y no sea condenada la contraparte a las costas del proceso
(...)". (Ver formato técnico)

3.3.5. Seguro de Automboéviles:

Ampara los dafos y/o pérdidas que sufran los vehiculos de propiedad o por los que sea
legalmente responsable la Entidad, o aquellos dafios a bienes o lesiones 0 muerte a terceros
gue se causen con dichos vehiculos. (Ver formato técnico)

3.4. Vencimiento de las pdélizas

La fecha de vencimiento de las actuales polizas es:
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RAMO FECHA DE VENCIMIENTO
Seguro de Todo riesgo dafios materiales 28 de julio de 2018 a las 00:00 horas
Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual 28 de julio de 2018 a las 00:00 horas
Seguro de Responsabilidad Civil Servidores Publicos 28 de julio de 2018 a las 00:00 horas
Seguro de Manejo Global Empleados Publicos 28 de julio de 2018 a las 00:00 horas
Seguro de automéviles 28 de julio de 2018 a las 00:00 horas

El contratista realizara las actividades propias del objeto contractual en todo el territorio
nacional.

Para los efectos del contrato, el domicilio sera la ciudad de Bogota.
3.5. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

La informacién corresponderd a los amparos y clausulas incorporadas en los formatos
técnicos que se incluyen en la Invitacion Publica. Los amparos obligatorios descritos para
cada uno de los ramos deberan ser ofrecidos por el proponente, pues ellos constituyen las
condiciones técnicas minimas de cada seguro.

Nota: LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR no aceptara la presentacion
de ofertas parciales por pélizas para el grupo de sequros requerido.

3.6. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Los contratos que se deriven del presente proceso de seleccion, se denominan “CONTRATO
DE SEGUROQ"., de conformidad con lo establecido en el titulo V, del libro IV del Cédigo de
Comercio.

3.7. FORMA DE PAGO

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de Caja,
a la situacion de fondos por parte de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro
Nacional y al correspondiente trdmite administrativo, la Entidad cancelara el valor de las
poélizas que conforman el programa de seguros objeto del presente Proceso de Seleccion,
dentro del plazo otorgado por el proponente en su oferta, con un minimo de treinta (30)
dias, contados a partir del cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Haber presentado la respectiva cuenta de cobro a satisfaccion.

b. Haber expedido todas las pdlizas de conformidad con los requerimientos téchicos
contenidos en los documentos que constituyen el presente Proceso de Seleccién.

C. Presentar la certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor
del contrato.

d. Acreditar el correspondiente pago de los aportes parafiscales.

Los pagos se efectuaran mediante transferencia a la cuenta bancaria informada por la
aseguradora que resulte seleccionada, previos los descuentos de ley. Se realizaran los giros
dentro de los 15 dias siguientes a la expedicién de las pdlizas el valor que corresponda a los
amparos que cubre hasta el mes de noviembre de 2018.
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En todo caso, el pago antes previsto se sujetarda a los montos aprobados en el Programa
Anual Mensualizado de Caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los articulos 73y 74
del Decreto 111 de 1996 y se realizaran los descuentos de Ley que deben corresponder al
valor total del contrato, la propuesta presentada y los bienes y servicios suministrados.

3.8. PLAZOY LUGAR DE EJECUCION
El plazo del contrato de seguros sera los ofrecidos por el proponente que resulte adjudicatario

del proceso que se adelante, el cual en ningun caso podra ser inferior a la vigencia de los
amparos y al numero de dias a contratar, sefialado en el siguiente cuadro:

RAMO VIGENCIA DE LOS AMPAROS NUMERO DE DIAS
A CONTRATAR
Seguro de Todo riesgo dafios 28 de julio de 2018 a las 00:00 horas 123
materiales hasta el 28 de noviembre de 2018 a
Seguro de Responsabilidad Civil las 00:00 horas 123
Extracontractual
Seguro de Responsabilidad Civil 123

Servidores Publicos

Seguro de Manejo Global 123
Empleados Publicos

Seguro de automoéviles 123

El lugar de ejecucién serd en la ciudad de Bogota, en la Calle 28 No. 13A — 15 PISO 17, sede
de la Direccion Nacional de Derecho de Autor y/o en donde se encuentran los bienes
patrimoniales propiedad de la Entidad.

3.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA DIRECCION
3.9.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

El contratista seleccionado, en desarrollo del objeto contractual debera cumplir la totalidad
de las siguientes obligaciones generales:

a. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

b. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, presentando los informes sobre el
cumplimiento de éste al supervisor del contrato.

C. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del
contrato y el Director General con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion de
la Entidad.

d. Pagar los impuestos si a ello hubiere lugar.

e. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacién con el
desarrollo y ejecucioén del contrato.

f. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones
innecesarias.

g. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico, en relacion con su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la ejecucion del
contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

T:\2018\E-4 GRUPO COMPRAS\E-4.5 Minima Cuantia\E-4.5.2 Servicios\E-4.5.2.4 Seguros\1 Minima hasta Nov 28 Jul 4-18\3 Estudio Previo Seguros JJH Jul 9-18.docx

Péagina 7 de 30

ST @ www.derechodeautor.gov.co ® Calle 28 N° 13A - 15 Piso 17
A o 000 © /derechodeautorcol e Teléfono (571) 341 8177
2 ) @derechodeautor Telefax (571) 286 0813
e | © @derechodeautor e Linea PQRS: 01 8000 127878
" w

. n clacr tanl WW.tuv.com 3
iPromovemos la creacién! 1D 9108635095 Kl /derechodeautor ® info@derechodeautor.gov.co



/\ DIRECCION NACIONAL TODOS PORUN

DE DERECHO DE AUTOR NUEVO PAis
v U""’:ﬁfﬁ’:{'{::ﬁ‘lmziema' PAZ EQUIDAD EDUCACION

h. No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto 0 como
efecto la colusion en el presente proceso de contratacion.

i Dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y al articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

j- Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por
los dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados por las
personas que sean sub-contratistas o dependan del contratista.

k. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del
contrato y de las exigencias legales.

l. Suministrar todos los recursos técnicos y el apoyo logistico que se requiera para llevar
a cabo el desarrollo del contrato.

m. No ceder ni subcontratar el presente contrato, sin la autorizacion previa y escrita de
la Direccion Nacional de Derecho de Autor, so pena de las sanciones a lugar.

n. Garantizar la calidad de sus servicios.

0. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informaciéon que conozca por
causa o con ocasion del contrato.

p. Constituir las garantias requeridas por la entidad.

qg. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas
concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de
la naturaleza contractual.

3.9.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista seleccionado, en desarrollo del objeto contractual debera cumplir la totalidad
de las siguientes obligaciones especificas:

a. Ejecutar el(los) contratos de seguro adjudicados en los términos y condiciones
sefialados en el pliego de condiciones y en la propuesta presentada por el ASEGURADOR,
y de conformidad con las normas legales que los regulen.

b. Expedir la Nota de Cobertura de las pélizas correspondientes al presente proceso de
selecciéon de conformidad con las necesidades de la entidad, en el Formato suministrado en
el Anexo Técnico, para tal efecto.

C. Realizar las modificaciones, inclusiones o exclusiones, las adiciones o prorrogas, en
las mismas condiciones contratadas para el seguro. Paragrafo primero: En el evento de que
la siniestralidad del programa de seguros sea mayor al 60% durante el plazo inicialmente
contratado, de mutuo acuerdo se podran negociar los términos y condiciones para las
adiciones o prorrogas. Paradgrafo segundo: Para la determinacion del porcentaje de
siniestralidad se incluira el valor de los siniestros pagados y en reserva.

d. Expedir la(s) respectiva(s) pélizas de seguro con sus correspondientes anexos y
modificaciones que llegaren a tener en un plazo maximo de cinco (5) dias siguientes a la
fecha de la expedicion de la nota de cobertura, en los términos previstos en el pliego de
condiciones y en la propuesta presentada por el ASEGURADOR, y en general observando
las normas contenidas en el Codigo de Comercio y demés concordantes.
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e. Atender y pagar las reclamaciones y siniestros que presente la entidad, o sus
beneficiarios, en los términos, plazos y condiciones sefialados en la oferta presentada y de
conformidad con la legislacién vigente, sin dilaciones.

f. Coordinar con el Intermediario de Seguros de la DIRECCION NACIONAL DE
DERECHO DE AUTOR, la entrega dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de cada
mes, el informe de estadisticas y reporte sobre siniestralidad, el cual debe contener la
siguiente informacion: pdliza afectada, nimero de radicacion del siniestro, fecha de aviso,
fecha de ocurrencia del siniestro, amparo afectado, valor estimado de la reclamacion, estado
de la reclamacion, ciudad de ocurrencia, nimero de orden de pago, valor indemnizado y
fecha de pago segun corresponda.

g. Sostener los precios ofertados durante la vigencia del contrato, incluidas las
modificaciones por inclusiones o exclusiones y adiciones.

h. Prestar todos y cada uno de los servicios descritos en su propuesta.
i Atender y responder las solicitudes y requerimientos que realice la entidad.

j- Pagar las comisiones al intermediario de seguros de la entidad, que para el presente
proceso es JARGU S.A. CORREDORES DE SEGUROS, de conformidad con el articulo 1341
del Cddigo de Comercio, con las disposiciones vigentes y con el ofrecimiento realizado en la
oferta.

k. Suministrar un namero de teléfono de atencidn disponible, con el propdsito de brindar
ayuda inmediata a la entidad, en caso de atencion de siniestros.

l. Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre las imposibilidades o
dificultades que se presenten en la ejecucion del mismo.

m. No comunicar, divulgar, ni aportar, ni utilizar la informacion que le sea suministrada o
gue le haya confiado o que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los servicios
prestados, a ningun titulo frente a terceros ni en provecho propio, sin previo consentimiento
escrito por parte de la entidad.

n. Abstenerse de dar informacion a medios de comunicacién, a menos que hayarecibido
autorizacion de la entidad. Paragrafo: Esta obligacién se prolongara incluso después de
finalizado el servicio y por el término de dos (2) afios.

0. De acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente, el contratista debera dar
cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA, e ICBF).

p. LA COMPANIA ASEGURADORA se obliga a enviar al Tomador y al Asegurado, 3
avisos previos a la prescripcién de cualquier siniestro con 90, 60 y 30 dias calendario de
anticipacion.

g. En el evento de que un siniestro se encuentre reconocido y aceptado por la
Aseguradora, y el Beneficiario no indique la forma en que se debe realizar la indemnizacién,
la Aseguradora estara obligada a girar el valor de la indemnizacion y entregar el cheque
correspondiente al Beneficiario, dos (2) dias antes de que se produzca la prescripcion.

r. Las deméas que surjan del contenido del contrato, de las presentes clausulas
adicionales que se incorporan al mismo o de la propuesta presentada por el ASEGURADOR.

3.9.3. OBLIGACIONES DE LA DIRECCION
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En desarrollo del objeto de este contrato, LA DIRECCION contrae las siguientes

obligaciones:

a. Pagar las primas en los plazos establecidos, previo cumplimiento de los requisitos
exigidos.

b. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos

gue forman parte de este.
C. Prestar la mayor colaboracion para el desarrollo del objeto contractual.

d. Tramitar los pagos de oficio en los términos acordados en este contrato, con base en
las polizas expedidas.

e. Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIQN
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION

Con base en los fundamentos juridicos, como el presente proceso no sobrepasa al diez por
ciento (10%) de la menor cuantia, debe cefiirse a la modalidad de SELECCION DE MINIMA
CUANTIA de conformidad con el articulo 94 de laley 1474 de 2011.

4.1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

Las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez (10%) de la
menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeto, cuyas reglas se
determinan exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos
2212151y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, correspondera al procedimiento
denominado de “MINIMA CUANTIA”, el cual aplica al objeto y la cuantia del presente
proceso.

En el presente caso se pretende adquirir bienes, cuya cuantia no supera el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia del presupuesto asignado a la DNDA en la vigencia 2017,
debiéndose seguir el procedimiento sefialado en el Decreto 1082 de 2015.

Los conflictos que surgieren entre LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTORy
los proponentes con ocasion del presente proceso de seleccion, seran resueltos de
conformidad con la legislacién colombiana.

4.2. NORMATIVA APLICABLE

LEY 80 DE 1993

LEY 1150 DE 2007

LEY 1474 DE 2011
DECRETO 19 DE 2012
DECRETO 1082 DE 2015

o0 oW

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
5.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del presente contrato es la suma de NUEVE MILLONES TRESCIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($9.300.000) incluido el IVA.
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5.2.  Variables utilizadas para estimar el costo de las poélizas a contratar

Con el fin de establecer el presupuesto aplicable a este proceso, se procedié a través del
corredor de seguros de la entidad, a considerar para tal efecto, las tasas aplicadas a
procesos recientes en entidades similares, teniendo en cuenta los valores asegurados para
la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR en los ramos a contratar.

a. Analisis Técnico

Las especificaciones técnicas corresponden a cada una de las condiciones minimas
obligatorias que integran cada una de las pdlizas de seguros y que deben ser ofertadas por
las aseguradoras interesadas en el proceso, las cuales no otorgan puntaje, y son de caracter
habilitante, ya que las mismas son aspectos necesarios para garantizar una proteccion
adecuada de todos y cada uno de los bienes e intereses de la DIRECCION NACIONAL DE
DERECHO DE AUTOR vy responden a todas aquellas condiciones muy particulares que
hacen que el programa de seguros sea distinto de las demas entidades publicas y que deben
ser incorporados en los formatos técnicos que se establezcan en la invitacion puablica.

La estructura de tales condiciones responde no sélo a las clausulas y amparos que
actualmente viene en cada pdliza, sino a las condiciones actuales del mercado asegurador,
las politicas de suscripcion y las necesidades de la entidad, de alli que no necesariamente lo
gue existe actualmente, se podra mantener o sera necesario para los intereses de la entidad.

El presente estudio estd basado en las necesidades de la Entidad y tomando en
consideracion las capacidades de las aseguradoras, el programa actualmente contratado y
los demas elementos debidamente analizados que pueden influenciar el cubrimiento de cada
riesgo.

Asi las cosas, en cada uno de los formatos técnicos que se estructuren para cada una de las
pélizas que conforman el programa de seguros, se incorporaran los aspectos técnicos
minimos que deben ser ofertados de manera obligatoria por parte de los oferentes.

b. Andlisis Econémico

A partir de la Ley 45 de 1990 el Gobierno Nacional liberé las tarifas que las compafiias de
seguros pueden cobrar en cualquiera de los ramos de seguros que ofrezcan. Por lo tanto, el
costo de cualquier seguro esta influenciado por multiples factores entre los cuales podemaos
citar: las condiciones de reaseguro de los riesgos amparados, las politicas de suscripcion de
las aseguradoras, el tipo de riesgo a cubrir, la experiencia en siniestros general del ramo y
especifica del cliente, las tarifas existentes en el mercado para riesgos similares, los célculos
actuariales efectuados para la explotacion del ramo y los costos administrativos, entre otros.

En razén a ello las compafiias de seguros no acostumbran presentar términos y condiciones
para elaboracion de estudios de mercado y se ha observado en procesos similares que
cuando se recibe la informacion indicativa de costos y condiciones, ellas no corresponden
con los valores y términos reales que se ofrecen posteriormente dentro de los procesos de
contratacion administrativa, situacién perfectamente entendible cuando las entidades
aseguradoras mantienen suma reserva sobre las ofertas que presentan a los procesos de
contratacion administrativa de seguros.

Asi las cosas, para determinar el valor aproximado de los seguros, se consider6 apropiado
establecer dicho monto consultando el valor de las tarifas de los seguros actualmente
contratados al igual que los costos porcentuales de entidades con pdélizas de seguros
similares, obteniendo los siguientes resultados:

Estudio de mercado
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(Ver anexo estudio de mercado legible)

5.3.

PRESUPUESTO OFICIAL

iPromovemos la creacion!

El presupuesto oficial, incluido el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.), cuando a ello hubiere
lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o distrital
legales,(departamental o municipal segun sea el caso) costos directos e indirectos, es la
suma NUEVE MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS MONEDA
CORRIENTE,(9300.000,00) el cual se encuentra respaldado en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal:

CDP No. Y FECHA | RUBRO VALOR POR | VALOR TOTAL
RUBRO POR
VIGENCIA
A-2014911 Seguros Generales
CDP9518del 20de | (Incluye los seguros TRDM) $ 5.200.000
junio de 2018 A-2014913 Oftros Seguros
(Incluye el seguro de Manejo $ 1.600.000
Global, seguros de vehiculos)
A-20498 Seguro
Responsabilidad Civil (Incluye $ 2.500.000
los seguros de RCE y RCSP
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esta ultima péliza es para 3
Servidores de los niveles
ejecutivo y directivo)

TOTAL PRESUPUESTO
OFICIAL $9.300.000

NOTA 1: El proponente no podra sobrepasar el presupuesto asignado para cada uno
de los seguros sequn el monto del presupuesto oficial para cada uno de ellos de
acuerdo al cuadro anterior, so pena de rechazo de su propuesta.

NOTA 2. El valor ofertado en la lista de precios en el SECOP |l debe corresponder_al
valor ofertado en el Formato dispuesto en el proceso para presentar la propuesta
econdmica, en caso _contrario predomina el valor de la oferta publicado sobre la
plataforma de SECOP Il y el mismo debe cumplir con las condiciones dispuestas en el
proceso de seleccidn.

6. MONTO DE LOS COSTOS PARA LA ENTIDAD ASOCIADOS A LA REALIZACION
DEL PROCESO DE SELECCION Y EJECUCION DEL CONTRATO.

6.1. Costos asociados al proceso de seleccion
Todos los costos asociados a la presentacion de la propuesta estaran a cargo del oferente.

El andlisis, evaluacion de la oferta, visitas a las instalaciones del oferente y adjudicacion,
estaran a cargo del contratante.

6.2. Costos asociados ala ejecucion del contrato

Todos los costos asociados a la ejecucidn del contrato como la supervisidén y exigencia en
el cumplimiento del mismo estaran a cargo del Contratante.

Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como los costos que se generen por
visitas de verificacion y supervision del personal a cargo del contratista, ajustes del servicio
y las demas que estén vinculadas con el cumplimiento del objeto contractual estaran a cargo
del Contratista.

6.3. Clausulas sancionatorias y costos a cargo del contratista

El proponente deberéa tener en cuenta que el contrato incluird cldusula de multas, clausula
penal pecuniaria, igualmente, deberd asumir los costos de expedicién de la garantia Unica,
asi como todos los impuestos, tasas y contribuciones del orden nacional.

7. SUPERVISOR DEL CONTRATO

La supervision del contrato resultante del presente proceso de seleccion sera realizada por
el Coordinador de Almacén, Bienes e Inventarios, o por quien designe la Directora General.

El supervisor esta autorizado para impartir instrucciones y 6rdenes al contratista sobre
asuntos de su responsabilidad y éste estara obligado a acatarlas. El supervisor del contrato
sera el responsable de:

a. Velar porque se cumplan las obligaciones surgidas del presente contrato por las
partes.
b. Verificar que la calidad de los productos contratados sea 6ptima.
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C. Dar cumplimiento a las directrices establecidas en el Manual de Contratacion de la
DNDA.
d. Sin perjuicio de lo anterior, debera cumplir las normas que sobre este aspecto trata la

Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios.

e. Todas las comunicaciones u 6rdenes destinadas al contratista seran expedidas o
ratificadas por escrito y formaran parte de los documentos del contrato.

8. INVITACION CONTRATACION MINIMA CUANTIA

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, la
DNDA publica la invitacion con la informacién de la Contratacion Minima Cuantia a través de
las paginas www.derechodeautor.gov.co y www.contratos.gov.co por el SECOP Il

9. CORRESPONDENCIA
Los proponentes deberan hacerlo a través de SECOP Il en el siguiente Link:

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

10. PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECORP Il

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, la DNDA garantiza la
publicidad de todos los procedimientos y actos asociados al presente proceso de contratacion
a través del Sistema Electrénico para la Contratacion Puablica (SECOP |I)
Www.contratos.gov.co

11. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
La propuesta debera ser presentada a través del SECOP Il en el siguiente LINK:
https//community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SKinName=CCE

Los proponentes deben estar registrados en el SECOP |l para poder participar en el
proceso de seleccidn.

El idioma del proceso de seleccién es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refiere la invitacion a ofertar emitidos en idioma
diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccion simple al
castellano.

No se aceptaran propuestas enviadas en fisico por correo o fax, tampoco seran tenidas en
cuenta las que lleguen después de la hora prevista para el cierre del proceso de seleccion.

Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los
expide, deben venir suscritos, en caso de firma digital se allegara para el efecto la
certificacion de la entidad certificadora correspondiente de la firma digital.

Si el oferente no presenta con su oferta la documentacion de verificacion requerida en debida
forma, la DNDA requerira al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro
del plazo que le sefale para el efecto.

12. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO:
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El plazo para la presentacion de las propuestas empezara a correr a partir de la publicacion
de la Invitacién Publica en SECOP Il y terminara en la fecha y hora establecidas para el
cierre, lacual se sefiala en el Cronograma del proceso contenido en la plataforma del SECOP
II'y en el “CRONOGRAMA DEL PROCESOQ?”, del presente proceso de Minima Cuantia

13. DECLARATORIA DESIERTA

La DNDA, podra declarar desierto el presente proceso de minima cuantia, Unicamente por
motivos que impidan la escogencia objetiva, del contratista, tales como:

> Ausencia de ofertas.
> Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la invitacion publica.

Esta decision se tomara mediante resolucion motivada y se notificara de conformidad con lo
establecido en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
y contra ella procede recurso de reposicion.

14. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Direccién Nacional de Derecho de Autor, previo analisis comparativo de las ofertas que
se cifian a los requisitos establecidos en la Invitacion publica, seleccionara el ofrecimiento
mas favorable para la Entidad y a los fines que ella busca, aplicando los mismos criterios
para todas, lo que permite asegura una seleccion objetiva y la escogencia del ofrecimiento
mas favorable para la Entidad, teniendo en cuenta para el efecto lo dispuesto por el articulo
5 delalLey 1150 de 2007.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, la
verificacion de requisitos habilitantes se realizara unicamente al proponente que presente el
precio mas bajo.

14.1. CONDICIONES DE PARTICIPACION

Al presente proceso de seleccién de CONTRATISTA podran comparecer las compafiias de
seguros legalmente autorizadas por la Superintendencia Financiera de Colombia asi:

1. De manera singular

2. De manera plural bajo las modalidades de consorcio o unién temporal cuando todos
los integrantes cuenten con la autorizacion de la Superintendencia Financiera para
comercializar todas las pdlizas requeridas por la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR.

NOTA 1: El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los
requerimientos establecidos en el presente proceso.

NOTA 2: El proponente singular o el proponente plural deberan presentar propuesta para la
totalidad de las pdlizas que conforman el programa de seguros de la DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna
de estas dos formas (singular o plural) no se aceptard la presentacién de propuestas
parciales por pélizas.

14.2. CAPACIDAD JURIDICA - DOCUMENTOS DE VERIFICACION JURIDICA
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, la
verificacion de requisitos habilitantes se realizard Unicamente al proponente que presente el
precio mas bajo.

14.2.1. Carta de presentacion de la propuesta (Formato No. 1)

Este documento debe venir firmado por el representante legal de la sociedad, si se trata de
una persona juridica o por el representante legal del consorcio o union temporal, si la
propuesta se presenta bajo esta modalidad asociativa.

El proponente debera presentar este documento de acuerdo con el modelo suministrado por
la Entidad.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a. Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con facultad
expresa de actuar en nombre y representacién del mismo. En este ultimo caso, la facultad
de representacion debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en
caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentacién de la propuesta implica la
transgresion del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995, el
proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta debera, ademas, allegar
autorizacion de la junta de socios 0 asamblea general de accionistas, segln corresponda.

b. En caso de ser consorcio o union temporal: Tener la calidad de representante del
consorcio 0 unién temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del
mismo. Tal facultad de representacion debe comprender la de presentar la propuesta,
celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

14.2.2. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y LA REPRESENTACION LEGAL
Los proponentes deberan acreditar su existencia legal mediante los siguientes documentos:

a. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Superintendencia Financiera de Colombia: Con fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

b. Certificado expedido por la Camara de Comercio de la ciudad donde opere la
oficina principal y de la sucursal o agencia que atendera el programa de seguros de la
Entidad, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre del presente proceso, en el que conste que su objeto social corresponde al objeto
del presente proceso.

En el evento en que en ninguno de los certificados mencionados se indiquen las facultades
del representante legal o la duracién de la sociedad, el proponente debera presentar el
extracto de los estatutos sociales en donde se indiquen las mismas, con el fin de verificar,
directamente por parte de la Entidad, estos aspectos.

En caso de presentarse la oferta en Consorcio o Unién Temporal, estos documentos deben
ser presentados en forma individual por cada uno de los integrantes.

Si el proponente o los integrantes del mismo cuando éste sea un Consorcio o Unién
Temporal, al cierre del presente proceso carezcan de los requisitos previstos en cuanto al
registro o sucursal domiciliada, la indicacién de las facultades del Representante Legal, el
término de duracion y el objeto social exigidos, la propuesta correspondiente NO SERA
HABILITADA.
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La capacidad de la persona juridica oferente se circunscribe al desarrollo de la actividad
prevista en su objeto social, el cual debera contemplar la celebracién de contratos de
seguros, lo cual se verificara en el Certificado de Existencia y Representaciéon Legal o en los
estatutos de la sociedad. Para proponentes que sean consorcio o union temporal, todos sus
miembros deben cumplir con este requisito.

14.2.3. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA (Formato No. 2)

El proponente deberd aportar con su propuesta, el Formato No. 2 (Compromiso de
Transparencia), debidamente diligenciado.

En caso de consorcio o union temporal esta declaracion debera ser, ademas, suscrita por
cada uno de los integrantes que lo conforman.

El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Camara de Comercio.

14.2.4. CERTIFICACION DE PAGOS AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL
Y APORTES PARAFISCALES. (Anexo No. 3)

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que
fuera modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentacion de su oferta
debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda.

Si el proponente es persona juridica debe adjuntar con su propuesta, una certificacion en la
cual se acredite el pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses
anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion a los Sistemas de
Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007.

Dicha certificacion debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente
de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificacion debe venir suscrita por
el Representante Legal de la sociedad proponente.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los
mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma
independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal
respectivo y segun corresponda.

El revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado de la Camara de Comercio.

14.2.5. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
(FORMATO No. 3)

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se deberd aportar el
documento de constitucion suscrito por sus integrantes, el cual debera expresar claramente su
conformacién, las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad,
de tal manera que se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 70. de
la ley 80 de 1993, segun formato del pliego, donde se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal.
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b. Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o raz6n social, tipo y numero del
documento de identidad y domicilio.

C. Designar la persona, que para todos los efectos, representara el consorcio o la unién
temporal. Deberan constar su identificacién y las facultades de representacion, entre ellas, la
de presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar,
modificar y liquidar el contrato en caso de resultar adjudicatario, asi como la de suscribir la
totalidad de los documentos contractuales que resulten necesarios.

d. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio
o la union temporal y sus respectivas responsabilidades, su participacion en la propuesta y en
la ejecucion del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa.

e. Sefalar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y
extension de la participacidn en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser
moadificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

f. Sefialar la duracion del Consorcio o Unidbn Temporal, la cual no podra ser inferior a la
del plazo de ejecucion y liquidacién del contrato y cinco (5) afios mas.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de
conformacién del consorcio o unién temporal, la Entidad requerira al proponente y le fijara el
plazo dentro del cual deba presentarlas. En el caso de no entregar las aclaraciones dentro
del plazo establecido, la oferta sera rechazada.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio 0 Unién Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en
relacion con la facturacién deben manifestar:

1. Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

2. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes
del consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada
uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor del contrato.

3. Si la va realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se
debe indicar el nimero. Ademas se debe sefalar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de
ellos.

Celebrado el contrato, queda convenido que no podra haber cesién del mismo entre los
miembros que integren el consorcio. Cuando se trate de cesion aterceros, se requerira de la
autorizacion previa, expresay escrita de la Entidad.

14.2.6. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES Y JUDICIALES
e Verificacion de no inclusién en el Boletin de Responsables Fiscales

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los
procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito
indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado,
verificar que la correspondiente persona natural o juridica segun se trate, no se encuentra
reportada en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General de la
Republica con periodicidad trimestral.
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Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacién, la Entidad, verificara en el
ultimo Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica
gue el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una
unién temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho Boletin.

o Verificacién del Sistema de Informacién de Registro de Sanciones y Causas de
Inhabilidad (SIRI) de la Procuraduria General de la Nacién

De conformidad con lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar
los antecedentes disciplinarios del proponente y cada uno de sus integrantes cuando el
Mismo sea un consorcio o una unién temporal, toda vez que de las sanciones disciplinarias
también se desprenden inhabilidades, la Entidad realizaré la consulta de los antecedentes
disciplinarios a través de la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

o Verificacién de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional —
Policia Nacional

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el fin
de verificar los antecedentes judiciales del proponente (persona natural o representante legal
de persona juridica o consorcio o union temporal), la Entidad realizara la consulta de los
antecedentes judiciales a través de la pagina web de la Policia Nacional.

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o
del consorcio o unién temporal, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes
en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y
funciones publicas, la propuesta sera rechazada.

14.2.7. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los oferentes no deberan estar incursos en inhabilidades o incompatibilidades para contratar
con la Entidad, de conformidad con la Ley 80 de 1993, el estatuto Organico del Sistema
Financiero y demas normas concordantes, ni estar registrados en el boletin expedido por la
Contraloria General de la Republica como responsables fiscales, so pena de RECHAZO de
la oferta.

En el caso de consorcios o uniones temporales, ninguno de los integrantes podra estar
incurso en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, ni estar
registrados en el boletin expedido por la Contraloria General de la Republica como
responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta.

14.2.8. Copia del Registro Unico Tributario - RUT

El proponente o los integrantes del Consorcio o Union Temporal, deberan presentar la copia
del Registro Unico Tributario — RUT expedido por la DIAN.

14.2.9. Documento de identidad
Se debera anexar copia de la cédula de ciudadania del representante legal y en caso de
consorcio o unién temporal cada uno de sus integrantes anexara copia de su respectiva

cédula de ciudadania.

14.2.10. Libreta militar
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Se debera anexar copia de la libreta militar del representante legal y en caso de consorcio o
unién temporal cada uno de sus integrantes anexara copia del respectivo documento si es el
caso o si aplica.

14.2.11. Certificacién Bancaria

Se debera presentar certificacién bancaria del proponente, con fecha de expedicién no mayor
a 3 meses

14.3. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

Atendiendo lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
y teniendo en cuenta que el pago del presente proceso se realizara en un solo pago, una vez
se entreguen las pdlizas objeto de la presente invitacion, para el presente proceso no se
realizara la verificacién financiera de los oferentes.

14.4. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

14.4.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

La Entidad realizara la verificacion de la experiencia directamente para lo cual el proponente
deberd presentar la siguiente informacién para acreditar su experiencia:

. Minimo UNA (1) y Maximo TRES (3) certificaciones de contratos.

. Clientes PRIVADOS O PUBLICOS.

o Que CADA CERTIFICACION contenga primas iguales o superiores al valor del
presupuesto

o Que cada certificacion contenga minimo CUATRO (4) de los ramos objeto del
presente proceso.

o Los contratos objeto de las certificaciones deben estar ejecutados a la fecha de

presentacion de la propuesta.

Para que las certificaciones que acrediten la experiencia del oferente sean consideradas
validas, éstas deberan contener como minimo, la siguiente informacion:

Nombre del Asegurado.

Ramos asegurados.

Primas generadas.

Porcentaje de participacion de la aseguradora.
Demas informacion que considere pertinente.

AN N N NN

NOTA: No se tendran en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras,
enmendaduras, informacién no consistente y/o inexactitudes.

14.4.2. CONDICIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS SEGUROS A CONTRATAR (Ver
FORMATOS No. 6, 7, 8, 9y 10)

FORMATO 6: Oferta presentada para el seguro de Todo Riesgo Dafios Materiales
FORMATO 7: Oferta presentada para el Seguro de manejo global para entidades oficiales
FORMATO 8: Oferta presentada para el Seguro de responsabilidad civil extracontractual
FORMATO 9: Oferta presentada para el seguro de responsabilidad civil para servidores
publicos

FORMATO 10: Oferta presentada para el seguro de Automéviles

14.4.2.1. OFERTA DEL SEGURO
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El proponente debe presentar la propuesta técnica que cumpla con las condiciones técnicas
exigidas en los formatos técnicos, asi:

¢ Nombre del Seguro.

e Elofrecimiento de los amparos obligatorios, las clausulas obligatorias y los deducibles
obligatorios (si a ello hubiere lugar).

e Valor asegurado cotizado, el cual debera ser el que se requiere en la invitacion.

e Costo del seguro cotizado indicando: la tasa anual, la prima neta anual, gastos de
expedicion (si hay lugar a ellos) y la prima total anual.

¢ Valor de las alternativas (opcional) solicitadas en las pdlizas indicadas en la invitacion.

Los amparos obligatorios, las clausulas obligatorias y los deducibles obligatorios,
descritos para los ramos relacionados en el presente documento, deben ser ofrecidos por el
proponente, pues estas se constituyen en las condiciones técnicas minimas del seguro.

Con la sola presentacion de la oferta, se entienden otorgadas todas las condiciones técnicas
requeridas.

14.4.2.2. EJEMPLARES DE LAS POLIZAS OFRECIDAS.

El proponente debera incluir los modelos de las pdlizas y el clausulado general de las pdlizas
de acuerdo con las disposiciones de la Superintendencia Financiera de Colombia.

14.4.2.3. REASEGUROS

El proponente deberé relacionar en la propuesta técnica, los nombres de los reaseguradores
gue respaldan la mismay el porcentaje (%) de su participacion en el reaseguro de las pdlizas
a contratar (en caso de que aplique). Solamente se aceptaran reaseguradores debidamente
registrados y autorizados por la Superintendencia Financiera de Colombia.

14.4.2.4. REQUISITOS PARA EL PAGO DE LAS INDEMNIZACIONES (Formato No. 5)

El proponente debera diligenciar y presentar el formato de atencién, tramite y pago de
siniestros, para todos y cada uno de los seguros ofertados, con excepciéon del SOAT. En
dicho formulario debera detallar cada uno de los documentos que exigira para el pago de
siniestros asi como el plazo maximo de cancelacién de indemnizaciones por concepto de
siniestros, contados a partir de la fecha en que reciban la reclamacién formal con la totalidad
de los documentos requeridos para el pago. Dicho formulario deberd estar suscrito por el
Representante Legal del proponente.

La informacion requerida se debera presentar para cada uno de los amparos contemplados
en el seguro.

Si el proponente no utiliza el formulario antes sefialado, la propuesta debera contener toda
la informacion requerida en el mismo, ya que de lo contrario se procedera a calificar la
propuesta como NO CUMPLE.

La utilizacién de expresiones que permitan a la aseguradora solicitar un mayor nimero de
documentos de los que se relacionan en el formulario o de los que se indican en la oferta,
tales como “los demas que la companiia requiera”, “cualquier otro necesario para el tramite”,
“los requeridos para acreditar la ocurrencia del siniestro y cuantia de la pérdida”, entre otros,

darda lugar a la calificacién de la propuesta como NO CUMPLE.

14.4.2.5. SERVICIOS
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El proponente debe indicar en su propuesta la modalidad en que se otorgaran cualquiera de
los siguientes servicios: Estudios especificos sobre prevencion de riesgos, capacitacion
sobre aspectos técnicos de las pélizas de seguro contratadas, manejo de siniestros y
anticipos en casos de siniestro y cualquier otro servicio que el proponente considere de
beneficio para la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR.

14.5. PROPUESTA ECONOMICA (FORMATO No. 4)

(No _exceder el presupuesto oficial por rubro para las pdlizas ofertadas porque la
propuesta sera rechazada)

El oferente debera presentar un cuadro de resumen econdémico de la oferta, para lo cual
deberd presentar la totalidad de la informacion requerida en el formato No. 4 del Pliego de
Condiciones y el cual debe venir firmado por el Representante Legal o apoderado.

La presente contratacion se realiza bajo un sistema de tasas fijas anuales e invariables
durante la vigencia de las pdlizas, de acuerdo con la modalidad de seguro. Con la firma de
la carta de presentacion de la propuesta, la firma aseguradora acepta esta condicion.

Asi mismo, y teniendo en cuenta que la adjudicacion es total por GRUPO UNICO conformado
por varios ramos de pdlizas; la propuesta presentada para los GRUPO UNICO que
comprendan varias polizas DEBERAN comprender todos y cada uno de los ramos
solicitados, la no cotizacion de uno de los ramos o la exclusion de uno de estos sera causal
de RECHAZO DE LA PROPUESTA para el grupo respectivo.

NOTA 1: El proponente debera presentar la correspondiente relacion detallando el codigo de
la tarifa y valores por cada uno de los vehiculos asegurados.

Las primas a cobrar deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, fijos y
variables, tales como impuestos, imprevistos, IVA si a ello hubiere lugar, y deméas conceptos
gue el cumplimiento del respectivo contrato conlleve.

Si el proponente no suministrainformacion acerca del valor de las primas para alguna
de las pdlizas a contratar, se entendera que la misma se otorga en las condiciones
indicadas en la propuesta sin costo alguno para la Entidad.

El proponente debe considerar para determinar el valor de su propuesta, que asumira el
riesgo cambiario y los posibles incrementos que puedan presentarse en los costos directos
e indirectos que el cumplimiento del contrato conlleve hasta su liquidacion.

Si el (los) proponente(s) expresa(n) algun tipo de ajuste o incremento a los valores de la
oferta, la propuesta respectiva serd& RECHAZADA.

Todos los valores de la oferta deberadn ser expresados en pesos colombianos so pena de
gue el item correspondiente sea RECHAZADO.

Para los calculos respectivos a los valores de prima de los grupos, se recuerda a todos los
proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad
monetaria y de cuenta del pais es el peso colombiano, en tanto que las fracciones
denominadas centavos no volvieron a ser acufiadas por dicha autoridad y por lo mismo no
hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este sentido NO se deberan
establecer los valores de los grupos requeridos con centavos, sino deberan hacerse siempre
las aproximaciones, de la siguiente manera:

| CENTAVOS | APROXIMACION |
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0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior.
0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente posterior.

El proponente debera cotizar el valor de cada poéliza sobre los valores asegurados indicados
en el pliego de condiciones. El comité evaluador revisara el valor de las primas indicadas en
la propuesta contra los valores asegurados y las tasas indicadas por el oferente. Si el valor
asegurado indicado por el oferente no coincide, se tomara el sefialado por la Entidad
calculado por el comité evaluador. En caso que el proponente no indique la tasa a aplicar
para cada seguro el comité la calculara proporcionalmente tomando el valor asegurado y el
valor de la prima neta indicados en la propuesta.

La Entidad podréa efectuar las correcciones aritméticas a que haya lugar, en tal caso que se
presenten el comité evaluador determinara la que represente mayores beneficios para la
Entidad, en cuanto tasas y/o costos de los seguros.

NOTA 2: PARA EL RAMO DE TRDM EL OFERENTE DEBERA OFRECER UNA TASA
UNICA PARA ESTE SEGURO. ADICIONALMENTE DEBERA SENALAR EL VALOR
ASEGURADO DEL INDICE VARIABLE POR LA TOTALIDAD DE LA VIGENCIA
OFRECIDA EN SU PROPUESTA

NOTA 3. EL VALOR OFERTADO EN LA LISTA DE PRECIOS EN EL SECOP |l DEBE
CORRESPONDER AL VALOR OFERTADO EN EL FORMATO DISPUESTO EN EL
PROCESO PARA PRESENTAR LA PROPUESTA ECONOMICA, EN CASO CONTRARIO
PREDOMINA EL VALOR DE LA OFERTA PUBLICADO SOBRE LA PLATAFORMA DE
SECOP 11 Y EL MISMO DEBE CUMPLIR CON LAS CONDICIONES DISPUESTAS EN EL
PROCESO DE SELECCION.

14.6. CRITERIOS DE EVALUACION

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, la
verificacion de requisitos habilitantes se realizard Unicamente al proponente que presente el
precio mas bajo.

14.7 OTROS CRITERIOS DE SELECCION

Solo seran objeto de evaluacién las ofertas cuya verificacion las habilite desde el punto de
vista juridico y técnico:

REQUISITOS HABILITANTES CUMPLE / NO CUMPLE
Juridico CUMPLE / NO CUMPLE
Técnico CUMPLE / NO CUMPLE

Una vez efectuada la verificacién del cumplimiento de los requisitos habilitantes se procedera
ala evaluacion de las ofertas teniendo como factores de ponderacion los criterios de precio.

15. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Solo seran causales de rechazo de las propuestas las circunstancias previstas en el estudio
previo y la Invitacion Publica y las expresamente sefialadas en la ley. Por lo tanto, de
conformidad con lo sefialado en el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de
2015, la DNDA rechazard las propuestas en los siguientes eventos y en los demas
expresamente sefialados como tal:
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Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades,
incompatibilidad o en conflicto de interés fijados por la Constitucion y la Ley, para presentar
la propuesta.

a. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio o unién temporal no
cuente con la capacidad juridica suficiente para la presentacion de la oferta.

b. Cuando la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR haya solicitado
presentar algin documento o subsanar o aclarar alguna informacién necesaria para el
cumplimiento de los requisitos habilitantes, o para la aclaracion de los referidos a los factores
técnicos y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y
condiciones determinados por la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR.

C. Cuando no se cumpla con uno 0 mas requerimientos técnicos minimos solicitados.

d. Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente, es decir luego de la fecha
y/u hora exacta sefialadas para el cierre del plazo.

e. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unién temporal, luego de la
fecha sefialada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participacion de
uno o varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar
en el consorcio 0 unién temporal.

f. Cuando el proponente presente mas de una propuesta técnica y/o econémica para
cada uno de los ramos que conforman el programa de seguros.

g. Cuando en la propuesta economica publicada en SECOP Il en la resultante de la
verificacion aritmética, el proponente presente un valor superior al 100% del valor del
presupuesto oficial estimado.

h. Cuando se presenten propuestas parciales por pdlizas para el grupo Unico.

i Cuando el Proponente se encuentre en mora en el pago de aportes al Sistema Integral
de Seguridad Social y Parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

j- La omision en la presentacion de la PROPUESTA TECNICA.

k. Cuando el valor total corregido y/o el valor de la propuesta econémica supere el
presupuesto oficial.

l. La omision en la presentacion de la PROPUESTA ECONOMICA o la presentacion
defectuosa de la misma. Cuando la propuesta no se ajuste a todos y cada uno de los
requisitos exigidos en la presente la Invitacién Publica.

m. Cuando el proponente sobrepase el presupuesto asignado para cada uno de los
rubros segun el monto del presupuesto oficial para cada uno de ellos de acuerdo al numeral
5.3 del estudio previo, so pena de rechazo de su propuesta.

n. Cuando la propuesta o alguno de sus folios sea firmada por una persona diferente al
representante legal del proponente o representante del consorcio o unién temporal o
apoderado.

0. La no acreditacion por las personas juridicas oferentes de que su objeto social les
permite desarrollar el objeto del proceso de seleccion.
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p. Cuando el oferente condicione su oferta, de modo que no se garantice el cumplimiento
de la totalidad de las obligaciones, o que establezca condiciones que resulten contrarias a
las estipulaciones de la Invitaciébn Publica o a la ley de contratacion, aunque aluda
excepciones o renuncias a su aplicacion.

qg. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma
individual o en calidad de integrante de un consorcio o unién temporal.

r. Cuando la DNDA detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los
proponentes mediante pruebas que aclaren la informacién presentada.

S. Cuando el proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las
obligaciones y condiciones previstas en la Invitacién Publica, o presente condicionamiento
para la adjudicacion.

t. Cuando de conformidad con la informacién con la cual cuenta la entidad, se estime
gue el valor de una oferta resulta artificialmente baja y no logre demostrar que el valor de su
propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.

u. Ademas de las causales de rechazo establecidas en la Invitaciéon Publica, seran
causales de rechazo las contenidas en las normas legales vigentes.

16. CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

En caso de presentarse un empate en la calificacion de dos (2) o mas proponentes, la Entidad
dard cumplimiento al literal 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, aceptando
la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

17. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION (Ver matriz de riesgos anexa)

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral
9 del articulo 12 del Decreto—Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES 3714, el articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y la ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7y 12 y
con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la Entidad, como sustento
y justificacién de los factores de seleccidn adoptados para el presente proceso licitatorio se
procede a realizar el analisis de riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacién y
asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral
y como principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista,
asumira los efectos econémicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal
ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente contratacion. Por lo tanto,
debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles, asi
mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona natural o
juridica que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado y la
sociedad. En consecuencia, solo procederdn reclamaciones por hechos o circunstancias
imprevisibles no asignadas al contratista en la presente distribucion de riesgos de la
contratacion. La Direccion Nacional de Derecho de Autor no estara obligada a efectuar
reconocimiento econémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o
mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Sélo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacion por la entidad,
se procederd al restablecimiento del equilibrio de la ecuacion econémica del contrato.
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En atencion a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvieron en cuenta
las indicaciones establecidas en el Manual para la identificacién y cobertura del riesgo en los
procesos de contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente y se siguieron los siguientes
pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecio el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron
los riesgos comunes a los procesos de contratacion en la DNDA.

2. Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso de compra venta asi:

Clase: General y especifico

Fuente: Interno y Externo

Etapa: Planeacion, Seleccion, Contratacion y Ejecucion

Tipo: Riesgos Econdmicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos Operacionales,
Riesgos Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza entre otros.

3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de los
mismos frente al logro de los objetivos del proceso de contratacion y su probabilidad de
ocurrencia.

Esta evaluacion asigndé a cada riesgo una calificacion en términos de impacto y de
probabilidad, lo cual permiti6 establecer la valoracién de los riesgos identificados y las
acciones que se deben efectuar.

4. Asignar y tratar los riesgos: se establecio un orden de prioridades de acuerdo con el
objeto contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la
probabilidad y las consecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realiz6 un analisis de cada uno de
los riesgos incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los cuales seran
revisados constantemente durante la ejecucion del contrato y de ser necesario se deben
hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias que se presenten
durante la ejecucién del contrato.

6. Este monitoreo debera garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener
informacién adicional para mejorar la valoracion del riesgo, analizar y aprende a partir de los
eventos, cambios, éxitos y fracasos, detectar cambios en el contexto externo e interno que
exijan revision de los tratamientos del riesgo e identificar nuevos riesgos que puedan surgir.

18. INDICACION DE SI EL PROCESO ESTA COBIJADO POR ACUERDO
COMERCIAL

Para este proceso no aplican tratados internacionales, teniendo en cuenta que conforme a lo
dispuesto por el estatuto Organico del Sistema Financiero, los seguros deben ser contratados
con compafias de seguros debidamente autorizadas por la Superintendencia Financiera de
Colombia.

Excepcionalmente, los residentes colombianos pueden tomar seguros en el exterior para sus
riesgos personales cuando se encuentran temporalmente fuera del pais o con autorizacién
previa de la SFC por razones de interés publico, para el caso de riesgos respecto de los
bienes situados o matriculados en el pais. En este sentido, las entidades del exterior no
pueden promocionar productos o servicios de seguros en Colombia ni a residentes
colombianos (distintos de reaseguros), y estos no pueden contratar seguros con tales
entidades, so pena de que el contrato no pueda ser ejecutado en Colombia, ademas de las
sanciones que puede imponer la SFC a los tomadores del seguro y a las entidades
extranjeras que ofrezcan estos servicios sin la autorizaciéon requerida.
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La Constitucion Nacional establece que la actividad aseguradora en Colombia es de interés
publico razén por la cual solo puede ser ejercida en el pais previa autorizacion del Estado.
(Ver articulo 335 C.N.)

Por ello, cualquier persona que desee desarrollar el negocio de los seguros en Colombia
debe contar con la autorizacion previa de la Superintendencia Financiera de Colombia. (Ver
articulos 39 y 108, numeral 3° EOSF). Para desarrollar la actividad aseguradora en Colombia
debe constituirse en el pais una entidad bajo la forma de sociedad an6nima mercantil o
asociacion cooperativa, una vez obtenida la autorizacién expresa de la Superintendencia
Financiera de Colombia.

Esto significa que las entidades aseguradoras extranjeras no pueden operar ni contratar
directamente seguros en Colombia; para ello deben constituir una entidad filial en el pais de
acuerdo con lo dispuesto en la Constitucién y la Ley.

19. GARANTIAS.

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, para este
proceso de MINIMA CUANTIA, no se exigira garantia para amparar los contratos de seguros
a celebrar.

20. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo acuerdo dentro del término de cuatro (4)
meses contados a partir del vencimiento del plazo de ejecucion del contrato.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa notificacion o
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido,
la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses
siguientes, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 141 del Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

21. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL

Puesto que el contratista ejecutara el objeto de este contrato con total autonomia técnica y
administrativa, queda entendido que no habra vinculo laboral y subordinacion alguna entre
el personal empleado por el contratista y la Entidad. Por lo tanto, estaran a cargo del
contratista el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral.

22. CESIONES Y SUBCONTRATOS

EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona alguna natural o
juridica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito de la Entidad, pudiendo
ésta reservarse las razones que tengan para negar la autorizacion de la cesién o el
subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera, debe renunciar
a la reclamacién diplomatica. El Contratista es el Unico responsable por la celebracion de
subcontratos.

23. IMPUESTOS

El CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la
ejecucioén del contrato, de conformidad con la ley colombiana.
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24. SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

Las partes disponen que en caso de presentarse controversias contractuales, estas sean
resueltas de mutuo acuerdo, sin perjuicio de poder acudir a las instancias y procedimientos
contemplados en los articulos 68 y siguientes de la Ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes.

25. CORREDORES DE SEGUROS

La Entidad informa a los participantes que a través del Acuerdo Marco seleccioné y contraté
como intermediario de seguros a la sociedad JARGU S.A. CORREDORES DE SEGUROQOS,
qguienes trabajaran en el manejo del programa de seguros aqui seleccionado. Los
proponentes se comprometen a aceptar al intermediario de seguros seleccionado por la
Entidad.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 1341 del Cddigo de Comercio, el corredor
tendra derecho al pago de comisiones por parte del asegurador para lo cual la propuesta
deberd incluir el porcentaje de la comision ofrecida para cada uno de los ramos, la cual
deberd corresponder a los siguientes porcentajes:

No. Ramo ((::z;?z'z:jc’:
1 TODO RIESGO DANOS MATERIALES 4.00%
2 MANEJO GLOBAL 4.00%
3 RC EXTRACONTRACTUAL 4.00%
4 RC SERVIDORES PUBLICOS 4.00%
5 AUTOMOVILES 4.00%

26. MULTAS

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011,
lo dispuesto en el manual de contratacion de la entidad y demas normas concordantes que
regulen la materia. Seran causales para imponer multas: a) Por atraso en la presentacion de
los documentos para iniciar la ejecucion del contrato; b) Por mora o incumplimiento parcial
de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato; ¢) Por incumplimiento de la obligacion
de pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral y parafiscales.

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por el
CONTRATISTA, la Entidad podra cobrar multas diarias y sucesivas equivalentes uno por
ciento (1%) del valor total del contrato, por cada dia de retardo o incumplimiento, sin que el
monto total de las multas exceda el diez por ciento (10%) del valor del contrato.

Estas multas seran acumulables y se contabilizaran separadamente para cada una de las
obligaciones incumplidas y se causan por el simple retraso sin que la Entidad tenga que
demostrarlo y los perjuicios que se ocasionen a la Entidad por este aspecto, se haran
efectivos en forma separada, sin detrimento de la indemnizacién de perjuicios a que haya
lugar y de la clausula penal pecuniaria.

El Contratista autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripcién del contrato, para
descontar y tomar el valor de las multas de que trata esta clausula, de cualquier suma que
se adeude por concepto del contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantia
constituida o conforme ala Ley.

27. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
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EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 10% del
valor del presente contrato, a titulo de estimacion anticipada de perjuicios que éste llegare a
sufrir en caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente
documento adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor de la
Clausula Penal Pecuniaria que se haga efectiva, se considerard como pago parcial pero no
definitivo de los perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula, sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011,
lo dispuesto en el manual de contratacion de la entidad y demas normas concordantes que
regulen la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripcion del
contrato, para descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta
clausula, de cualquier suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de
hacerla efectiva a través de la garantia constituida o conforme ala Ley.

El presente estudio previo se expide a los nueve (09) dias del mes de julio de 2018.

DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO POR LOS SUSCRITOS

ANDRES GUASCA CASTRO
Coordinador de Almacén, Bienes e Inventarios

JARGU S.A.
Corredores de seguros de la DNDA

FORMATOS DE LA PROPUESTA

Con el fin de facilitar el diligenciamiento de los anexos y formatos de la propuesta, se
presentan los mismos en Excel para facilidad de los proponentes y forman parte del presente
proceso, los siguientes:

FORMATO 1 CARTA DE PRESENTACION

FORMATO 2 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

FORMATO 3 MODELO CONSORCIO O UNION TEMPORAL

FORMATO 4 FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

FORMATO 5 REQUISITOS PARA EL PAGO DE LAS INDEMNIZACIONES

FORMATO 6: OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE TODO RIESGO DANOS
MATERIALES

FORMATO 7: OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE MANEJO GLOBAL PARA
ENTIDADES OFICIALES

FORMATO 8: OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL

FORMATO 9: OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL
PARA SERVIDORES PUBLICOS

FORMATO 10: OFERTA PRESENTADA PARA EL SEGURO DE AUTOMOVILES

ANEXOS

ANEXO 1: RELACION TODO RIESGO DANOS MATERIALES
ANEXO 2: RELACION AUTOMOVILES
ANEXO 3: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
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FORMULARIOS

INFORMACION DE LA ENTIDAD Y DE LOS SERVIDORES DE LA DNDA ASEGURADOS
EN LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS

FORMULARIO 1: RCSP ENTIDAD

FORMULARIO 2: RCSP DIRECTORA GENERAL
FORMULARIO 3: RCSP JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA
FORMULARIO 4: RCSP SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
FORMULARIO 5: INFORME DE SINIESTRALIDAD
ESTADOS FINANCIEROS A DICIEMBRE 31 DE 2017

OTROS ANEXOS

Estudio de mercardo
Estudio del sector
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