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CONTRATACION ADMINISTRATIVA
ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA
(Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015)

En desarrollo de lo previsto en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015, por el cual se
reglamenta el sistema de compras y contratacion publica, se anexa el estudio previo para la
compra de elementos de cafeteria y restaurante, aseo y limpieza que requieren las diferentes
dependencias que conforman la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

1. DESCRIPCI(')N’DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION

La Direccion Nacional de Derecho de Autor es una Unidad Administrativa Especial adscrita al
Ministerio del Interior, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
independiente.

Tiene como Mision, fortalecer la debida y adecuada proteccién de los titulares de derecho de autor
y de los derechos conexos, contribuyendo al desarrollo de una cultura de respeto a estos
derechos.

La DNDA inculca la nocién del derecho de autor como un nuevo concepto de riqueza que genera
empleo, impulsa el desarrollo de la nacion, protege la creacidn de las obras literarias y artisticas
que contribuyen a engrandecer la cultura, el conocimiento, el arte, el entretenimiento y la calidad
de vida, y responde a los retos impuestos por los avances tecnologicos. Para ello constituimos
alianzas estratégicas a nivel nacional e internacional, con los sectores publico y privado para
hacer realidad una cultura de respeto por el derecho de autor y los derechos conexos.

De acuerdo con los lineamientos dirigidos en la operatividad de los diferentes procesos que
permiten el cumplimiento de la misién, los objetivos y las metas formuladas en los proyectos de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor, es necesario contar con los elementos de cafeteria y
restaurante, aseo y limpieza indispensables para el bienestar y el desarrollo de las actividades que
se traducen en eficiencia, calidad y excelencia.

Teniendo en cuenta que en la actualidad en el almacén no se dispone de la gran mayoria de este
tipo de elementos que mensualmente son solicitados por el area de Servicios Internos de la
Entidad, asi como tampoco se dispone de contrato de suministros elementos de cafeteria y
restaurante, aseo y limpieza, es necesario adelantar este proceso para contar con el Stock y hacer
entrega oportuna de los suministros a las areas de la Direcciéon Nacional de Derecho de Autor.

Por lo anterior, y teniendo en cuenta que los elementos de cafeteria, restaurante, aseo y limpieza
objeto del presente proceso, no se encuentran incluidos dentro de los acuerdos Marco de Precio
vigente, CCE-455-1-AMP-2016 relacionados con el servicio Integral de Aseo y Cafeteria, es decir,
que el acuerdo obliga a contratar el servicio de personal con los implementos de aseo y cafeteria 'y
para el presente proceso, la Entidad no requiere contratar el servicio integral, razén por la cual se
debe proceder a adquirirlos mediante otra modalidad de contratacion que para el caso por el
monto corresponde a una minima cuantia.

Los elementos objeto de la presente contratacion se encuentran incluidos dentro del plan anual de
adquisiciones publicado en el SECOP Il y es manifiesta la necesidad de adelantar el proceso con
el fin de garantizar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de servicios de cada una de
las dependencias, en pro de prestar un servicio rapido, eficaz y oportuno en la Direcciéon Nacional
de Derecho de Autor.

2. ANALISIS DEL SECTOR
2.1. ANALISIS DEL MERCADO

El segmento de Bienes de Aseo y Cafeteria, estd compuesto por una gran variedad de productos,
entre ellos: (a) jabones, detergentes y liquidos limpiadores; (b) elementos y maquinaria para el
aseo como escobas, traperos, recogedores, cepillos, esponjillas, limpiones, baldes, carros de
limpieza, guantes, tapabocas, canecas de basura, aspiradoras y brilladoras; y (c) productos de
cafeteria como los vasos desechables, café, azicar, aromaticas, grecas y dispensadores de agua,
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entre otros. En el segmento de Bienes de Aseo y Cafeteria, los Productos de Aseo (jabones,
detergentes y liquidos limpiadores) es el grupo mas representativo en términos de informacion de
mercado.

El grupo de Productos de Aseo esta inmerso en el sector de aseo y cosméticos. Los gremios,
Entidades Estatales y empresas analistas de mercado, agrupan estas dos lineas de productos
debido a que las Empresas Fabricantes tienen la capacidad de utilizar la misma maquinaria e
instalaciones para la produccion y comercializacion de ambas lineas. Lo anterior da lugar a la
combinacion de los productos de aseo y cosméticos en informes sectoriales, bases de datos y
otras fuentes de informacion.

El sector de aseo y cosméticos ha tenido un comportamiento positivo y cuenta con un buen
potencial de desarrollo. La Camara de Cosméticos y Aseo de la ANDI afirma en su Informe de
Sostenibilidad que la industria ha experimentado un gran crecimiento, demostrando asi su
potencial como motor de la economia nacional.

Teniendo en cuenta que el objeto del presente proceso es el suministro de elementos de cafeteria
y restaurante, aseo y limpieza, para la Direccion Nacional de Derecho de Autor se efectia un
analisis econdémico y financiero del macro sector terciario o de servicios especificamente el sector
de comercio.

2.2. ANALISIS FINANCIERO DEL SECTOR

El analisis financiero del sector busca establecer unas minimas condiciones que reflejen la
situacion financiera de los proponentes a través de su liquidez y endeudamiento. Estas
condiciones muestran la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del
contrato.

De acuerdo con la informaciéon obtenida del Macro sector (Comercio); Sector (Comercio al por
menor); Actividad (Comercio al por mayor de otros productos de consumo NCP), se consolidé la
informacion que se tomara como base para determinar los valores habilitantes a solicitar en cada
indicador:

2.21. BALANCE GENERAL

En 2015 y frente a 2014, las empresas (sociedades comerciales, empresas unipersonales y las
sucursales de sociedades extranjeras) presentaron un aumento en sus ingresos operacionales del
15,68%. En cuanto a la utilidad neta, en el periodo analizado se evidencié una leve disminucion
del 0,10%.

Por su parte, la rentabilidad del patrimonio fue de 5,83%, lo que significd una disminucién de 0,69
puntos porcentuales frente al afio inmediatamente anterior. Este resultado fue promovido por una
disminucioén del margen neto, dada por un aumento en los costos y gastos.

Analisis general de las empresas

Valores en billones de pesos ($)

2014 2015 Variacion
ACTIVO 138,46 155,79 12,52%
PASIVO 76,38 86,38 13,10%
PATRIMONIO 62,08 69,41 11,81%
INGRESOS OPERACIONALES 146,56 169,54 15,68%
GANANCIAS Y PERDIDAS 4,05 4,05 -0,10%

Fuente: Superintendencias de sociedades, Econémica Solidaria, Salud y la Contaduria
General de la Nacion. Elaborado por Grupo de Estudios Econémicos y Financieros
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Indicadores generales de las empresas

2014 2015

MARGEN NETO 2,76% 2,39%
ROTACION DE ACTIVOS 1,06 1,09
APALANCAMIENTO 2,23 2,24
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO 6,52% 5,83%

Fuente: Superintendencias de sociedades, Econémica Solidaria, Salud y la Contaduria
General de la Nacion. Elaborado por Grupo de Estudios Econémicos y Financieros

2.2.2. ESTADO DE RESULTADOS

En el plano internacional, el afio 2016 podria clasificarse como un afo de alta incertidumbre
econdmica y politica, fuerte volatilidad de los mercados y desaceleracion econdémica. En efecto, el
crecimiento mundial se ha venido desacelerando de tasas de 5.4% en 2010 y 4.2% en 2011, a
niveles que superan ligeramente el 3% en los ultimos dos afios.

Esta tendencia también se presenta en América Latina, donde, sin embargo, los cambios son de
mayor magnitud. Mientras a principios de la década, la region crecia a tasas de 6.2% (2010) y
4.5% (2011), en los afios recientes encontramos contracciones del PIB para los afios 2015 y 2016:
-0.5% y -1.1%, respectivamente, de acuerdo con estimaciones de la CEPAL.

En este contexto de desaceleracion, las cifras colombianas son exitosas. A pesar de las
dificultades que atravesé el pais en el 2016, Colombia termino el afio con una tasa de crecimiento
que bordea el 2%.

CRECIMIENTO ECONOMICO
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Fuente: Superintendencias de sociedades, Econdmica Solidaria, Salud y la Contaduria
General de la Nacion. Elaborado por Grupo de Estudios Econémicos y Financieros

2.2.3. ENDEUDAMIENTO
Las cifras econdmicas de endeudamiento en el 2016 estuvieron a prueba con el objeto de medir la

forma en que participan los acreedores dentro del nivel econémico, politico y social, y se
determine la posicidon de endeudamiento y crecimiento del mismo en las empresas.
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PIB (USS Millones)

Crecimiento Econédmico

PIB per capita (USS)

Comercio Exterior

Exportaciones (US$ Millones)
Industriales (USS Millones)
Importaciones (USS Miliones)
Reservas Internacionales
Meses de Importaciones

Inversion

Inwersion (% del PIB)

IED (US% Millones)
IED (% del PIB)

Deuda (% del PIB)

Deuda Externa Total (% del PIB)
Deuda Publica GNC (% del PIB)

Entorno Macroecondmico
Inflacién
Interés de captacion (promedio)

Mercado Laboral

Tasa de Desempleo (promedio afio)
Tasa de Desempleo (fin periodo)

Indicadores Sociales
Tasa de pobreza
Indice de Gini

2000 2010
99.899 287.121
2,9 4,0
2.518 6.309
13.158 39.713
7.073 18.323
11.757 40.486
9.004 28.452

9,2 8,4
14,5 24,5
2.436 6.430
2,4 2,2
36,2 22,5
35,0 37,2
8,8 3,2
12,1 3,7
15,0 11,1
13,8 11,8
55,0 37,2
0,570 0,560
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2013 2015
380.169 291.592
4,9 3,1
8.068 6.049
58.824 35.691
21.724 15.923
59.381 54.058
43.633 46.731
8,8 10,4
27,8 29,6
16.211 11.732
4,3 4,0
24,2 38,1
35,1 42,6
1,9 6,8
4,2 4,6
8,4 8,6
9,6 8,9
30,6 27,8
0,539 0,522

Fuente: Moody.com, standar & poors, fitch rantings

2.3. DEMANDA
2.3.1.
ESTATALES:

2016

272.010
2,0

5.583

28.9490
15.121
43.435
46.742
12,9

27,8
12.545
4,6

41,0
46,7

6,0
6,8

9,4
8,3

ADQUISICIONES MEDIANTE PROCESOS DE SELECCION DE OTRAS ENTIDADES

Con el fin de identificar el tipo de entidades publicas que han demandado el servicio se realizé una
consulta en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP, encontrando los siguientes

contratos:
ANO MODALIDAD DE
ENTIDAD OBJETO VALOR CONTRATACION
Contratar la adquisicion de
Defensoria del 2016 ele_mgntos de cafeteria, a precios $3.823.492 Minima Cuantia
pueblo unitarios para la Defensoria del
Pueblo.
Conc_ejo de 2016 Sumln_lstro de c_afeterla para el $4.500.000 Minima Cuantia
Cundinamarca concejo de Cundinamarca
Departamento de Adquisicion de elementos de
policia de 2017 cafeteria para el Dep. de policia | $4.678.981 Minima Cuantia
Cundinamarca de Cundinamarca

2.3.2.

ADQUISICIONES PREVIAS EN LA DNDA:

El Analisis de la demanda del Servicio adquiridos por la DNDA en periodos anteriores, se
encuentra publicado en el secop, pagina web de la Entidad y la informacion del contrato es la

siguiente:
No. MODALIDAD OBJETO CUANTIA CONTRATISTA
Contratar elementos de Aseo y Limpieza
con destino a las diferentes dependencias
DNDA que conforman la Direccion Nacional de
. , Derecho de Autor, de acuerdo con las $
35116-3 Minima Cuantia cantidades y especificaciones técnicas que | 3'172.861 SUPRISA SAS
se sefialan en los anexos técnicos”, del cual
fue adjudicado el LOTE No. 2 “Elementos de
Aseo y Limpieza
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Contratar elementos de Cafeteria,
Restaurante con destino a las diferentes
dependencias que conforman la Direccion
DNDA Nacional de Derecho de Autor, de acuerdo $ SOLOASEO
021- Minima Cuantia | con las cantidades y especificaciones 3397 977 DISTRIBUCIONES
2016 técnicas que se sefialan en los anexos ) SAS
técnicos.”, del cual fue adjudicado el LOTE
No. 1 “Elementos de Cafeteria vy

Restaurante”

Contratar elementos de Cafeteria,

Restaurante, Aseo y Limpieza con destino a
DNDA las diferentes dependencias que conforman CO:_NODI\;JE?ILEITDE
030- Minima Cuantia | la Direccion Nacional de Derecho de Autor, | $3'208.208 ASEO LIDER SAS
2015 de acuerdo con las cantidades y

especificaciones técnicas que se sefialan en
los anexos técnicos

Contratar el suministro de los elementos de

aseo y cafeteria con destino a las diferentes
DNDA dependencias que conforman la Entidad, de FILIJ\ILDLLéSRTSKA\-?O
024- | Minima Cuantia | acuerdo con las cantidades y | $6.200.000 SA
2014 especificaciones técnicas que se sefialan en :

el anexo técnico, estudios previos, invitacion
publica y el presente documento

2.4. REGULATORIOS

El objeto del contrato que se pretende suscribir, por corresponder a un proceso de contratacion
publica, se regula asi:

LEY 80 DE 1993 ARTICULO 32. DE LOS CONTRATOS ESTATALES.

Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las
entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones
especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad.

DECRETO 1082 DE 2015. Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
Normas complementarias:

CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA Julio 6 de 1991. Bogota D.C. 1991

LEY 1150 DE 2007 Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion
con Recursos Publicos.

2.5. ESTUDIO DE LA OFERTA

En el mercado nacional se encuentran diferentes firmas, personas naturales y juridicas que tienen
la experiencia e infraestructura para proveer los elementos e insumos de cafeteria, restaurante,
aseo y limpieza que la Direccién Nacional de Derecho de Autor requiere, acorde con las
especificaciones técnicas establecidas en el presente estudio previo.

A continuacién, se relacionan algunas de las empresas que ofrecen los productos requeridos:

Serviespeciales SAS

Representaciones e inversiones Elite Ltda
Servieficiente SAS

Ladoinsa Labores dotaciones industriales SAS
Easyclean G&E SAS

Aseo Colombia SAS

Soloaseo SAS

Servi Limpieza S A

Aseovll Ltda.

N&R integral Service Company S.A.S
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Servicio Integral Talentos Ltda.

Compania de Aseos Aseocar Ltda.

Cleaner SA

Servicios de Aseo, Cafeteria y Mantenimiento Institucional
Outsouning Season Ltda.

Arios Colombia SAS

Eco Servir SAS

Florez y Alvarez SAS

3. DESCRIPCION DEL OBJETO

Contratar la compra de elementos de cafeteria y restaurante, aseo y limpieza con destino a las
diferentes dependencias de la DNDA, de acuerdo con las cantidades y especificaciones técnicas
que se sefialan en el estudio previo y anexos técnicos.

3.1. CLASIFICACION DEL OBJETO EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del objeto
a contratar identificado con el Cuarto Nivel del Clasificador de Bienes y servicios.

3.1.1. LOTE 1. ELEMENTOS DE CAFETERIAY RESTAURANTE

SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION DEL ARTICULO
50000000 | 50200000 | 50201700 50201715 | AROMATICAS DE PANELA
50000000 | 50160000 | 50161500 50161509 | AZUCAR DE SOBRES
50000000 | 50200000 | 50201700 50201706 | CAFE
52000000 | 52150000 | 52151500 52151503 | CUCHARAS DESECHABLES
50000000 | 50160000 | 50161500 50161510 | ENDULZANTE SPLENDA
50000000 | 50200000 | 50201700 50201714 | CREMA INSTANTANEA PARA CAFE
52000000 | 52150000 | 52151500 52151505 | MEZCLADOR PLASTICO (GRUESOQOS)
50000000 | 50200000 | 50201700 50201713 | TE HINDU CAJA
52000000 | 52150000 | 52151500 52151504 | VASO PLASTICO 7 ONZAS
52000000 | 52150000 | 52151500 52151504 | VASO PLASTICO CAFETERO BLANCO

3.1.2. LOTE 2. ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION DEL ARTICULO
47000000 47130000 47131800 47131810 CREMA LAVAPLATOS
47000000 47130000 47131500 47131501 BAYETILLA BLANCA
47000000 47130000 47131500 47131501 BAYETILLA ROJA
47000000 47130000 47131800 47131807 DECOL (BLANQUEADOR)
47000000 47130000 47131600 47131604 ESCOBA NYLON SUAVE x 1u
42000000 42130000 42132200 42132202 GUANTE cl 25 TALLA 8 x 1par
42000000 42130000 42132200 42132202 GUANTE cl 25 TALLA 9 x 1par
42000000 42130000 42132200 42132203 GUANTE QUIRURGICO x 1u
12000000 12160000 12161900 12161902 JABON EN POLVO BOLSA
53000000 53130000 53131600 53131608 JABON LIQUIDO PARA MANOS
47000000 47130000 47131800 47131824 LIMPIA VIDRIOS X 700cc
47000000 47130000 47131800 47131830 LIMPIADOR DE MUEBLES EN CREMA
47000000 47130000 47131800 47131803 LIMPIADOR DESINFECTANTE
47000000 47130000 47131800 47131805 LIMPIADOR MULTIUSOS LAVANDA
47000000 47130000 47131500 47131500 LIMPION ESTANDAR BLANCO
47000000 47130000 47131800 47131813 LIQUIDO SPRAY PARA EQUIPOS
47000000 47120000 47121600 47121608 PAD 16" MAQUINA LAVADORA
47000000 47130000 47131500 47131500 PANO ABSORVENTE MULTIUSOS
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14000000 14110000 14111700 14111704 PAPEL HIG. BLANCO ROLLO
14000000 14110000 14111700 14111704 PAPEL HIG. INSTITUCIONAL
47000000 47130000 47131600 47131603 SABRA ESPONJA ABRASIVA
52000000 52120000 52121600 52121602 SERVILLETA BLANCA
46000000 46180000 46181700 46181700 TAPABOCAS DESECHABLE
47000000 47130000 47131500 47131502 TOALLA DESECHABLE COCINA
14000000 14110000 14111700 14111703 TOALLA MANOS DOBLADAS EN Z
47000000 47130000 47131600 47131618 TRAPERO MANGO DE MADERA
32.  ESPECIFICACIONES TECNICAS
3.2.1. LOTE | ESPECIFICACIONES TECNICAS MIiNIMAS — CAFETERIA Y RESTAURANTE
DESCRIPCION DEL ARTICULO UNIDAD DE MEDIDA PEDIDO
AROMATICAS DE PANELA CAJA X 25 SOBRES 130
AZUCAR EN SOBRES PAQUETE X 200 TUBITOS X 5 GR 120
I(\J/I,EIE)IIEOTOSTADO Y MOLIDO TIPO UNIDAD X 500 310
CUCHARAS DESECHABLES
EGUERAS PAQUETE x 100U 10
ENDULZANTE ARTIFICIAL BOLSA O CAJA X 200 SOBRES X 2 GR 5
CREMA INSTANTANEA PARA CAFE | BOLSA X 100U X 4g 12
MEZCLADOR PLASTICO (GRUESOS) | PAQUETE X 1000u 10
TE CAJA X 100 SOBRES X 160 GR 5
VASO PLASTICO 7 ONZAS PAQUETE X 25U 50
VASO PLASTICO CAFETERO BLANCO | PAQUETE X 50U 60
3.2.2. LOTE Il ESPECIFICACIONES TECNICAS MIiNIMAS — ASEO Y LIMPIEZA
DESCRIPCION DEL ARTICULO UNIDAD DE MEDIDA PEDIDO
CREMA LAVAPLATOS UNIDAD X 900gr 35
BAYETILLA BLANCA UNIDAD 70 X 40cm 30
BAYETILLA ROJA UNIDAD 70 X 40cm 20
DECOL (BLANQUEADOR) UNIDAD X 3800mi 3
ESCOBA NYLON SUAVE UNIDAD 5
GUANTE Cl 25 TALLA 8 PAR 30
GUANTE Cl 25 TALLA 9 PAR 6
GUANTE QUIRURGICO - TALLA: S CAJA X 100U 10
JABON DETERGENTE EN POLVO BOLSA X 30009 3
JABON LIQUIDO PARA MANOS FRASCO X 4L 3
LIMPIA VIDRIOS CON PISTOLA FRASCO X 500m| 15
LIMPIADOR DE MUEBLES EN CREMA FRASCO x 500m| 15
LIMPIADOR DESINFECTANTE PINO UNIDAD X 1000mi 10
LIMPIADOR MULTIUSOS ANTIBACTERIAL | UNIDAD X 2000mi 15
LIMPION BLANCO SIN ESTAMPADO UNIDAD 70 X 40cm 30
LIQUIDO SPRAY PARA EQUIPOS UNIDAD x 500m| 15
PAD BLANCO16" PARA MAQUINA
LAVADORA UNIDAD 5
PAKO ABSORBENTE MULTIUSOS UNIDAD 30
PAPEL HIG. BLANCO ROLLO TRIPLE HOJA |ROLLO X 50m 720
PAPEL HIG. INSTITUCIONAL ROLLO X 400m 15
SABRA (ESPONJA ABRASIVO) UNIDAD 36
SERVILLETAS BLANCAS GRANDES
S oy PAQUETE X 100u 30
TAPABOCAS DESECHABLE CAJA X 50 U 15
TOALLA DESECHABLE COCINA ROLLO ROLLO X 180 hojas 15
TOALLA PARA MANOS DOBLADAS EN Z PAQUETE X 150 U 6
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| TRAPERO COMPLETO — REF. 1000g | UNIDAD X 1000 gr | 25 |

Nota 1. La unidad de medida puede variar siempre y cuando al totalizar el resultado corresponda
a la cantidad de bienes solicitados.

Nota 2. Se acepta adjudicacion parcial por el lote | y/o por el lote Il, siempre y cuando la oferta
presentada incluya en su totalidad los elementos correspondientes a cada uno de los lotes.

Nota 3. La oferta debe incluir en su totalidad los productos de cafeteria y restaurante, pero
debe tenerse en cuenta que el presupuesto oficial por el rubro para el Lote | es de TRES
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($3.600.000, oo) y en el evento de superar este valor la
oferta sera rechazada.

Nota 4. La oferta debe incluir en su totalidad los productos de aseo y limpieza, pero debe
tenerse en cuenta que el presupuesto oficial por el rubro para el Lote Il es de TRES MILLONES
TRECIENTOS MIL PESOS ($3.300.000, oo) y en el evento de superar este valor la oferta sera
rechazada.

3.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso de contratacién sera un contrato de
compra venta.

3.4. FORMA DE PAGO

La DNDA cancelara al contratista el valor total de los bienes requeridos en dos (2) giros por cada
uno de los Lotes y el valor de cada giro debe corresponder al valor de los bienes ingresados a
almacén en cada una de las entregas programadas.

Estos giros se realizaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes al recibo a
satisfaccion de los bienes, es decir, una vez el contratista adjudicado haya realizado las entregas
de los bienes y el coordinador del Almacén, Bienes e Inventarios haya expedido el comprobante
de ingreso al almacén.

El contratista debera adjuntar la factura digital a través del “Plan de pagos” del SECOP Il debiendo
ingresar a la ejecucion del contrato y adicionalmente radicar en fisico el original de la factura
comercial en la Oficina de Atencion al ciudadano de la DNDA acompafada de la certificacion que
sobre el cumplimiento del contrato expida el funcionario designado por la Entidad para ejercer la
supervision del contrato y de la certificacion donde se verifique el cumplimiento por parte del
CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad social (sistema de salud,
riesgos profesionales, pensiones) y aportes parafiscales (cajas de compensacion familiar, ICBF y
SENA).

Sin embargo, es de aclarar que estos pagos quedan sujetos a la aprobacion del PAC por parte del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

El pago se realizara a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga el contratista,
acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por el contratista en su
oferta.

3.5. PLAZO DE EJECUCION

La ejecucion del contrato(s) se contara por el término de siete (7) meses que transcurrirdn entre la
fecha de comunicacion de aceptacion de la(s) oferta(s) previa expedicion del registro presupuestal
sin exceder el 31 de diciembre de 2017.

3.6. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Bogota D.C. en la sede de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor Calle 28 No 13A -15 Piso 17 Edificio Centro de Comercio
Internacional.
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Los elementos de cafeteria y restaurante, aseo y limpieza adquiridos a través del presente
proceso seran entregados al Coordinador del Almacén, Bienes e Inventarios de la DNDA.

3.7. FORMA DE ENTREGA LOTES | Y II.
3.71. PRIMERA ENTREGA

La primera entrega debe realizarse dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la
comunicacion de aceptacion de la oferta para cada una de los lotes y el contratista recibira del
supervisor del contrato un listado de los elementos seleccionados para la entrega No. 1 de los
Lotes | y Il segun corresponda.

3.7.2. SEGUNDA ENTREGA.

La segunda entrega debe realizarse dentro de la segunda quincena del mes de noviembre de
2017, y el contratista recibira un listado de los elementos seleccionados para la entrega No. 2 de
los Lotes | y Il segun corresponda.

Nota. Se acepta adjudicacion parcial por el Lote | y/o por el Lote Il, siempre y cuando la oferta
presentada incluya en su totalidad los elementos correspondientes a cada uno de los lotes.

3.8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Ademas de las condiciones técnicas establecidas en los presentes estudios sobre el alcance del
objeto, de lo establecido en las especificaciones técnicas, el CONTRATISTA debera cumplir a
cabalidad y en forma oportuna las siguientes obligaciones:

3.8.1. GENERALES

a. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del contrato
con el fin de que el servicio se preste a entera satisfaccion de la Entidad.

b. Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

c. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con el desarrollo y
ejecucion del contrato.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones innecesarias.

e. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico, en
relaciéon con su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con la ejecucién del contrato que
pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

f. No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la
colusion en el presente proceso de contratacion.

g. Asumir a través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas en la solicitud de
oferta del proceso de contratacion, siempre que se verifique el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

h. Mantener indemne a la Entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los danos
y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones 0 hechos ocasionados por las personas que
sean sub-contratistas o dependan del adjudicatario.

i. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de
las exigencias legales.

j- Cumplir con los pagos a los sistemas de seguridad social y aportes parafiscales de todos sus
empleados, lo cual se acreditara en la forma y oportunidades establecidas en la ley y en el
contrato.
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k. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y
normas concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan
de la naturaleza contractual.

3.8.2. ESPECIFICAS

Para el correcto desarrollo del objeto contractual, el contratista seleccionado debe tener en cuenta
el cumplimiento de las siguientes obligaciones:

a. Cumplir con todas las especificaciones técnicas minimas exigidas.

b. Suministrar los elementos del contrato en la Direccion Nacional de Derecho de Autor ubicada
en la Calle 28 No. 13 A 15 piso 17 en Bogota, D.C.

c. Realizar las entregas de conformidad con lo establecido en el anexo técnico para cada uno de
los lotes.

d. Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento el contrato y las que por su naturaleza
le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

3.8.3. OBLIGACIONES DE LA DIRECCION
En desarrollo del objeto de este contrato, LA DIRECCION contrae las siguientes obligaciones:

a. Verificar que los bienes recibidos por el contratista se ajusten a las condiciones técnicas
exigidas.

b. Pagar el valor del contrato en los términos estipulados.
c. Adelantar las acciones necesarias para la eficiente ejecucién del contrato.

d. Senalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista en sus actuaciones
y los objetivos que debe perseguir.

e. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones necesarias para
la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida
ejecucion.

f. Tramitar los pagos de oficio en los términos que se acuerden en la propuesta y el contrato, con
base en certificaciones de prestacion efectiva del servicio.

g. Cumplir con las demas obligaciones previstas en la Ley aplicables a este tipo de contratos.

4, MODALIDAD DE SELECCI()N’ DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIF[CACI()N
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION

Con base en los fundamentos juridicos, como el presente proceso no sobrepasa al diez por ciento
(10%) de la menor cuantia, debe cefiirse a la modalidad de SELECCION DE MINIMA CUANTIA
de conformidad con el literal b) del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, el cual determina la menor y
la minima cuantia de una Entidad estatal.

41. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez (10%) de la menor
cuantia de la entidad contratante, independientemente de su objeto, cuyas reglas se determinan
exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015, correspondera al procedimiento denominado de “MINIMA CUANTIA”, el cual aplica
al objeto y la cuantia del presente proceso.
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Los conflictos que surgieren entre LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR vy los
proponentes con ocasion del presente proceso de seleccion, seran resueltos de conformidad con
la legislacion colombiana.

4.2. NORMATIVIDAD APLICABLE

Ley 80 de 1993

Ley 1150 de 2007
Ley 1474 de 2011
Decreto 19 de 2012
Decreto 1082 de 2015

Pop oD

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
5.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del presente contrato es hasta por la suma de SEIS MILLONES
NOVECIENTOS MIL PESOS ($6.900.000,00) incluido IVA, soportado en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 6917 de fecha 06 de abril de 2017, suscrito por la Subdirectora
Administrativa, por el rubro de productos de cafeteria y restaurante A-204418 y el rubro productos
de aseo y limpieza A-204417, distribuidos asi:

a. Hasta por la suma de $ 3.600.000 incluido IVA, por concepto del LOTE | “Elementos de
cafeteria y restaurante”

b. Hasta por la suma de $ 3.300.000 incluido IVA, por concepto del LOTE Il “Elementos de
aseo y limpieza”

5.2. VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL VALOR DEL PRESUPUESTO.

Para la contratacion de los bienes objeto del presente estudio previo, se tendra en cuenta aquellas
variables asociadas al contratista que afectan directamente el valor acorde con las condiciones de
compra que se indiquen al momento de cotizar y que el oferente aplica sobre su cotizacion. Estas

variables son:

Lugar de Ejecucion: Bogota, D.C.
Cantidad de productos por cada uno de los Lotes

Constitucién de pdlizas o garantias

el contratista dentro de su propuesta.

Condiciones y caracteristicas especificas de los productos

. Impuestos como IVA, AlU, ICA, y otros considerados acorde con el objeto

Costos indirectos: Los que tengan relacion con el objeto del contrato los tendra en cuenta

Teniendo en cuenta las consideraciones del objeto a contratar, se realizé un estudio de mercado,
acorde con el objeto del contrato que se pretende celebrar, obteniendo los siguientes resultados:

5.2.1. LOTE | ELEMENTOS DE CAFETERIAY RESTAURANTE
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. VALOR UNITARIO SIN IVA valor unitario |valor unitario
DESi;:?g:i’:,DEL UNIDAD DE MEDIDA PZEo):[;O SUMICORP NACIONAL DE| PAPELERIA SURTITODO PRECIOS |promedio sin| promedio \II:(I:-I?JJC?‘:VA:
LIMPIEZA BOLIVAR HISTORICOS iva con iva
AROMATICAS DE PANELA[CAJAX 25 SOBRES 130 [$ 2500,00($ 2231,00($ 2.000,00($ $ 2200,00|$ 223275 § 234439 | 30477038
PAQUETE X200

AZUCAR TUBITOS X5g 120 |$ 4.600,00($ 4.940,00($ 4.30000(|$ 4.800,00($ 4.179,00 [$ 4.563,80 § 479199 |$ 57503880
CAFE UNIDAD X500g 310 |$ 7.90000|$ 8.197,00($ 7.600,00]|$ 6.700,00|$ 1.700,00|$ 641940 [$ 6.740,37 | $ 2.089.514,70
CUCHARAS
DESECHABLES PAQUETE x 100U 10 $ 2550,00($ 3.480,00($% 1.800,00|$ 2500,00|% 5471,00|$ 3.160,20
PEQUENAS § 376064 |$ 37.606,38
ENDULZANTE BOLSAO CAJAX200
ARTIFICIAL SOBRES X2 GR 5 $ - |$ 46.200,00 |$ 33.000,00 ($ 33.400,00 |$ 26.707,00 | $ 34.826,75 $ 3656800 |§ 18284044

*

*
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. VALOR UNITARIO SIN IVA valor unitario |valor unitario
DESCRIPCION DEL PEDIDO : . | VALORTOTAL
ARTICULO UNIDAD DE MEDIDA 2017 | SUMICORP NACIONAL DE| PAPELERIA SURTITODO PRECIOS |promediosin| promedio INCLUIDO IVA
LIMPIEZA BOLIVAR HISTORICOS iva coniva
CREMAINSTANTANEA
. BOLSA4g X1 12 . 10.02 10. 10. A 652
PARA CAFE OLSA4g X100 $ 8500,00|$ 10.02500($ 10.950,00 |$ 10.600,00 |$ 8.188,00 [$ 9.652,60 § 1148650 |§ 137.839.413
MEZCLADOR PLASTICO
(GRUESOS) PAQUETE X 1000u 10 $ 1950,00($ 1.394,00|% 900,00 [$ 150000 ($ 1.647,00|$ 147820 $ 175006 S 1759058
TE CAJA CAJAX 100 SOBRES x 5 $ 13.800,00 |$ $ 14.800,00 [$ 13.500,00 [$ 11.635,00 [ 13.433,75]|9$ 15.986,16 [ §  79.930,81
VASO PLASTICO 7
ONZAS PAQUETE x 25U 50 $ 75000 [$ 1.197,00 |$ 1.40000|$ 1.00000|$ 52400 |$ 97420 § 115030 |$  57.96490
VASO PLASTI
CAASFCE)TEF/:?)B(L:ENCOPAQ PAQUETE x50U 60 $ 1.800,00|$ 1.370,00($ 1.40000|$ 2450,00|$ 2.041,00($% 1.81220
$ 215652 |9$ 129.391,08
*Productos con 5% de IVA 3.612.487,19
5.2.2. LOTE Il ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA
VALOR UNITARIO SIN IVA - -
DESCRIPCION DEL ARTICULO UNDADDEMEDIDA | TEPIPO o ug'ltarfo e um::l”o VALORTOTAL
2017 | sumicorp |NACIONAL DE PAPELERIA SURTIToDo | PRECIOS (R ":s'“ plome "1 INCLUIDO IVA
LIMPIEZA | BOLIVAR HisTORicos| Ma19% [ coniva19%
CREMA LAVAPLATOS UNIDAD X 900g 35 [$ 522000[$ 709800[$ 7.450,00]$ 5.00000]$ - [$ 6.19200[$ 7.36848[$ 257.896,80
BAYETILLABLANCA UNIDAD 70 X40cm 30 [$ 180000[$ 280000[$ 1.60000]$ 200000($ 1.70000]$ 1.980,00 [$ 2.35620[$ 70.686,00
BAYETILLAROJA UNIDAD 70 X40cm 20 |$ 180000[$ 280000[$ 1.600,00]$ 200000($ 1.70000|$ 1.980,00 [$ 2.35620 [$ 47.124,00
DECOL (BLANQUEADOR) UNIDAD X 3800m| X 1U 3 [$ 690000[$ 8563008 7.800,00 $ 497500 [$ 7.05950 [$ 840081 [$ 2520242
ESCOBANYLON SUAVE UNIDAD 5 [$ 420000[$ 5182008 2.50000[$ 350000[$ 157500 339140 |$ 4.03577]$ 2017883
GUANTE CI 25 TALLAS PAR 30 [$ 270000($ 271100[$ 2700,00]$ 250000($ 2300008 258220 [$ 307282[$ 9218454
GUANTE CI 25 TALLA9 PAR 6 |$ 270000[$ 2711,00]8 2.70000[$ 250000[$ 230000 258220 [$ 3.07282]$ 1843691
GUANTE QUIRURGICO- TALLA'S [CAJAX 100 10 [$15500,00 |$ 20.400,00 [ $ - 1$12500,00 | $11.500,00 [$ 14.975,00 [ $ 17.82025 [ § 178.202,50
JABON DETERGENTE EN POLVO [BOLSAX3000g 3 [$14500,00 [$ 13.000,00 | $15500,00 | $14.000,00 |$14.650,00 [$ 14.330,00 [ $ 17.052,70 [$  51.158,10
JABON LIQUIDO PARAMANOS  [UNIDAD X 4L 3 [$10.000,00 [$ 35.760,00 | $12.400,00 | $13.800,00 [$ - 5 17.990,00 [ $ 2140810 [§  64.224,30
LIMPIAVIDRIOS CON PISTOLA  |UNIDAD X 500ml 15 |$ - |s 5336008 2.70000($ 5.00000[$ 335000] 327720 |$ 3.89987 |$ 5849802
LIMPIADOR DE MUEBLES EN
CREMA UNIDAD x500m| 15 |$ 595000($ 3.961,00 % $ 500000|$ 3.350,00|$ 456525 s 543205 SR
LIMPIADOR DESINFECTANTE
PINO UNIDAD X 1000m! 10 |$ 950000($ 5.810,00$10.950,00 |$ $ 3950,00|$ 755250 s 8574 NN
LIMPIADOR MULTIUSOS
ANTIBACTERIAL - LAVANDA UNIDAD X 2000m! 15 |$ 650000 $ 6.900,00($ 528600 (% 4.90000|$ 589650 s 701504 (RN
LIMPION ESTANDAR BLANCO SIN
ESTAVPADO UNIDAD 70 X40cm 30 [$ 3.00000|$ 237000[$ 2.400,00|$ 2.15500($ 2.500,00 |$ 2.48500 s 205715 NCED
LIQUIDO SPRAY PARAEQUIPOS
CON PISTOLA UNIDAD x500m| 15 |$ 750000|$ 4.953,00 (% $10.000,00 | $10.700,00 |$ 8.288,25 s 035302 (ERRITIEEE
PAD BLANCO16" PARAMAQUINA
LAVADORA UNIDAD 5 [$13.500,00 |$ 15.550,00 [$ 7.800,00 | $16.500,00 |$ 7.300,00 [$ 12.130,00 $ 1443470 (ERRRERT
PANO ABSORBENTE MULTIUSOS [UNIDAD 30 [$ 250000[$ 3200008 2.100,00[$ 250000]$ $ 257500 [$ 3.06425[$ 91.927,50
PAPEL HIG. BLANCO ROLLO
TRIPLE HOUA ROLLO X 50m 720 |$ 185000 [§ 1.05139|$ 1.37500]$% $ 900,00 |$ 1.294,10 s 15300 (ERRCIETT
PAPEL HIG. INSTITUCIONAL ROLLO X400m 15 [$ 9000008 8383,00[$ 7.12500]$ 850000 9.05000[$ 841160 |$ 10.009,80 [§ 150.147,06
SABRA (ESPONJAABRASIVO)  |UNIDAD 36 |$ 25000($ 251,00[$ 40000]$ 300,00 [$ - [s  30025[$ 35730[% 12.862,71
SERVILLETABLANCA PAQUETE X 100u 30 [$ 130000[$ 204000]§ 1.350,00($ 1.34500[$ 1.05000]$ 141700 % 168623]$ 50.586,90
TAPABOCAS DESECHABLE CAJAX50 15 [$ 8500,00]$ 10.800,00 [$ 7.500,00]$ 7.500,00]$ 6.500,00$ 8.160,00 [$ 9.71040 [§ 145.656,00
TOALLA DESECHABLE COCINA .
ROLLO ROLLO X 180 hojas 15 |$ $ $ 3.950,00$ 4.00000($ 350000|$ 381667 N
TOALLA PARAMANOS DOBLADAS
EN 7. BLANGA PAQUETEX150 TOALLAS| 6  [$ 4.900,00|$ 522000|$ 3.900,00|$ 3.800,00|$ $ 445500 s 530145 (ENRCUEITE
TRAPERO COMPLETO / MANGO
DE MADERAY SOPORTE UNIDAD REF. 1000g 25 |$ 590000 605800|$ 4500,00($ 650000]$ $ 573950 s 653001 (ERRECTNE
$ 3.209.891,90
Total, por el Lote | Cafeteria y restaurante $ 3.600.000
Total, por el Lote Il Aseo y limpieza $ 3.300.000
Total, por los dos lotes $ 6.900.000
5.3. PRESUPUESTO ESTIMADO

Para la presente contratacion, la Entidad estima la suma de $6.900.000, oo para la compra de los
elementos de cafeteria y restaurante, aseo y limpieza, para lo cual expidié el certificado de
disponibilidad presupuestal por cada uno de los rubros asi:

CDP 6917 del 06 de abril de 2017 por valor de $6.900.000, distribuidos asi:
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Rubro A-204-4-18 Productos de cafeteria y restaurante por valor de $ 3.600.000,00.
Rubro A-204-4-17 Productos de aseo y limpieza por valor de $ 3.300.000,00.

NOTA: El proponente no debe sobrepasar su oferta de elementos de cafeteria y restaurante en la
suma de $3.600.000, oo ni sobrepasar la oferta de productos de aseo y limpieza en la suma de
$3.300.000, oo sopena de rechazo de la propuesta.

6. MONTO DE LOS COSTOS PARA LA ENTIDAD ASOCIADOS A LA LEGALIZACION
DEL PROCESO DE SELECCION Y EJECUCION DEL CONTRATO

6.1. COSTOS ASOCIADOS AL PROCESO DE SELECCION
Todos los costos asociados a la presentacion de la propuesta estaran a cargo del oferente.

El analisis, evaluacion de la oferta, visitas a las instalaciones del oferente y adjudicacion, estaran a
cargo del contratante.

6.2. COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DEL CONTRATO

Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como la supervisiéon y exigencia en el
cumplimiento del mismo estaran a cargo del Contratante.

Todos los costos asociados a la ejecucién del contrato como los costos que se generen por visitas
de verificacion y supervision del personal a cargo del contratista, ajustes del servicio y las demas
que estén vinculadas con el cumplimiento del objeto contractual estaran a cargo del Contratista.

7. SUPERVISOR DESIGNADO.

La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA sera
ejercida por el Coordinador del Almacén, Bienes e Inventarios o quien haga sus veces, se
encargara de hacer el seguimiento y verificar el cumplimiento del mismo durante su ejecucion.

Esta obligacion debe acreditarse expidiendo un certificado a satisfaccion de los bienes junto con el
comprobante de ingreso al Aimacén de la DNDA.

Adicionalmente, el supervisor debe verificar que el contratista cumpla con el pago de salud,
pension y parafiscales, tal y como lo exige la normatividad vigente.

8. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

8.1. CONVOCATORIA PUBLICA

Los documentos del proceso seran publicados en el SECOP Il y la pagina web de la Entidad, la
DNDA convoca a la ciudadania en general para que conozca y participe dentro del presente
proceso de seleccion mediante convocatoria Publica.

8.2. CORRESPONDENCIA

Los proponentes deberan hacerlo a través de SECOP Il ingresando al proceso objeto de la
presente contratacion.

8.3. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera ser presentadas a través del SECOP Il ingresando al proceso objeto de la
presente contratacion.

Los proponentes deben estar registrados en el SECOP Il para poder participar en el
proceso de seleccién.
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La propuesta debe venir_suscrita por el oferente o representante leqgal del oferente o
apoderado, segun corresponda, en caso contrario la oferta NO sera evaluada y quedara incursa
en causal de rechazo.

El idioma del proceso de seleccion es el castellano, y, por tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refiere la invitacion a ofertar emitidos en idioma
diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccién simple al
castellano.

No se aceptaran propuestas enviadas en fisico por correo o fax, tampoco seran tenidas en cuenta
las que lleguen después de la hora prevista para el cierre del proceso de seleccion.

Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los expide,
deben venir suscritos, en caso de firma digital se allegara para el efecto la certificacién de la
entidad certificadora correspondiente de la firma digital.

Si el oferente no presenta con su oferta la documentacién de verificacion requerida en debida
forma, la DNDA requerira al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del
plazo que le sefale para el efecto.

8.4. PLAZO PARA LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS Y CIERRE DEL
PROCESO:

El plazo para la presentacion de las propuestas empezara a correr a partir de la publicacion de la
convocatoria, estudios previos y documentos del proceso en el SECOP Il y pagina web de la
Entidad y terminara en la fecha y hora establecidas para el cierre, la cual se sefala en el
Cronograma del proceso contenido en la plataforma del SECORP II.

8.5. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO. DECRETO 1082 DE 2015. ART.
2.21.1.2.2.4.

Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que
trata el Articulo 2.2.1.2.4.2.1. Del decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece
artificialmente bajo, la Entidad debe requerir al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el
Articulo 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto 1082 de 2015, o quien haga la evaluacién de las ofertas, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacion de las
ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el
proceso de evaluacion de ofertas.

8.6. ADJUDICAR EL CONTRATO CUANDO SOLO SE HAYA PRESENTADO UNA
OFERTA

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.2.2.6. del Decreto 1082 de 2015, la entidad podra adjudicar
el contrato cuando soélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica.
9. FACTORES DE SELECCION PARA IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La oferta mas favorable para la entidad en esta modalidad de seleccién sera aquella que oferte el
menor precio, incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones y aportes que se causen con el
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

La verificaciéon de la documentacion e informacion se llevara a cabo de la siguiente forma:

CRITERIO CUMPLE/ NO CUMPLE
Requisitos habilitantes Cumple / No Cumple
Especificaciones técnicas Cumple / No Cumple

T:\2017\E-4 GRUPO COMPRAS\E-4.5 Minima Cuantia\E-4.5.1 Bienes\E-4.5-1.1 Materiales y Suministros\2 Cafetria y aseo Mar-2017\1 EP Aseo y Cafeteria AGC Abr 6-
2017.doc
Pagina 14 de 23

/ﬁ/"f\%% *Calle 28 N°® 13a - 15 piso 17 PBX: (571) 341 8177
bl : ; e info@derechodeautor.gov.co * Telefax: (571) 286 0813

« www.derechodeautor.gov.co «Linea PQR: 01 8000 127878




m DIRECCION NACIONAL TODOS PORUN

| DE DERECHO DE AUTOR NUEVO PAIS
v Unid:ﬂr;?sdt:arlillis;zﬂ:tzfi:preclal PAZ EQUIDAD EDUCACION

Experiencia Cumple/No cumple
Precio de la oferta El precio mas bajo

9.1. EVALUAR OFERTAS Y VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS (DEC 1082 de
2015 ART. 2.2.1.1.2.2.3. Y 2.2.1.2.1.5.2 NUMERAL 7)

En caso de empate a menor precio, la entidad seleccionara a quien haya entregado primero la
oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas. (Decreto 1082 de 2015 Art.
2.2.1.2.1.5.2. Numeral 7).

El informe de evaluacion debe indicar si el oferente cumplié con los requisitos habilitantes o de
otro tipo establecidos en la convocatoria a participar, el valor de la oferta y la fecha y hora de
presentacion de la oferta.

La DNDA a través del Comité de contratos revisara las ofertas econémicas y verificara que la de
menor precio cumple con las condiciones de la convocatoria y el cumplimiento de los requisitos
documentales solicitados en la convocatoria a cotizar, y si estos no se encuentran completos, se
solicita subsanar inconsistencias o errores siempre y cuando la correccion de las
inconsistencias o lo errores no representen una reformulacion de la oferta.

En caso de que no se subsane, se procedera a la verificacion de requisitos del oferente ubicado
en segundo lugar con el menor precio y asi sucesivamente.

9.2. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relaciéon con el proponente
que oferte el precio mas bajo conforme lo establecido en el numeral 6 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015. En caso de que éste no cumpla con los mismos, se procedera a la
verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. No hay lugar a
puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o
condiciones. De no lograrse la habilitacidn, se declarara desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la convocatoria publica.

9.2.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS (CUMPLE / NO CUMPLE)

ITEM CRITERIO

1 Carta de presentacion de la propuesta. Anexo No. 1. Diligenciar en su totalidad.

2 Cedula de Ciudadania del Representante Legal
El proponente debera anexar fotocopia legible de la cédula de ciudadania del oferente o quien
esté autorizado para presentar la propuesta.
3 Certificado de no encontrarse inhabilitado para contratar (VER ANEXO NO. 2)
El proponente debera anexar Certificacion en donde se indique bajo la gravedad de juramento y
firmada por el oferente, que no se encuentra incurso en las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades para celebrar contratos con el Estado, de conformidad con lo dispuesto en el
Articulo 8 de Ley 80 de 1993 y que adicionalmente no ha sido declarado responsable
judicialmente por la comision de delitos de peculado, concusion, cohecho, prevaricato en todas
sus modalidades y soborno transnacional, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones, de
conformidad con los dispuesto en el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y las demas
disposiciones constitucionales y legales vigentes aplicables.

T:\2017\E-4 GRUPO COMPRAS\E-4.5 Minima Cuantia\E-4.5.1 Bienes\E-4.5-1.1 Materiales y Suministros\2 Cafetria y aseo Mar-2017\1 EP Aseo y Cafeteria AGC Abr 6-
2017.doc
Pagina 15 de 23

/ﬁ/"f\%% *Calle 28 N°® 13a - 15 piso 17 PBX: (571) 341 8177
bl ' ; e info@derechodeautor.gov.co * Telefax: (571) 286 0813

« www.derechodeautor.gov.co «Linea PQR: 01 8000 127878

[ e - - N Ty |
jPromovemos la creacion



m DIRECCION NACIONAL TODOS PORUN

| DE DERECHO DE AUTOR NUEVO PAIS
v Unid:ﬂr;?sdt:arlillis;zﬂ:tzfi:preclal PAZ EQUIDAD EDUCACION

4 Certificado de Existencia y Representacion Legal

El proponente debe acreditar su existencia y representacion legal mediante la presentacién con la
oferta del certificado correspondiente, cuya fecha de expedicion no debera ser anterior a los
treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, adicionalmente se
deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

|. Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su duracién no sera inferior a
la duracion del contrato y un (1) afio mas contado a partir de la fecha de liquidaciéon del mismo.

Il. Autorizacién del 6rgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las
facultades para comprometer al oferente.

Ill. Objeto social conforme al objeto del contrato

5 Objeto social o actividad comercial del oferente.

Las personas juridicas deberan contar con capacidad juridica suficiente para el desarrollo del
objeto del contrato a celebrar, es decir que dentro de su objeto social se contemplen las
actividades o servicios materia del presente proceso.

En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
(personas juridicas) debera cumplir individualmente con esta regla.

Las personas naturales deben acreditar a través de los medios establecidos por la Ley, que
desarrollan actividades relacionadas con el objeto del proceso.

6 Autorizacion para comprometer a la sociedad (Personas Juridicas)

Cuando el representante legal de la sociedad se encuentre limitado en sus facultades para
contratar y comprometer a la sociedad, el proponente debe presentar copia del Acta aprobada de
la Junta de Socios o Asamblea respectiva, u 6rgano competente, donde conste que ha sido
facultado para presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de
adjudicarsele el contrato.

7 Boletin de Responsables Fiscales para la persona juridica y el representante legal

No podran participar en este proceso de seleccion, las personas que se encuentren dentro del
Boletin de Responsables Fiscales. Ley 610 de 2000.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacién, la DNDA, verificara en el ultimo
boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica que el
proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una unién
temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho Boletin.

8 Antecedentes Disciplinarios

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacidn para
la persona juridica y el Representante legal.

9 Certificado de Antecedentes de la Policia o Judiciales

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin de
verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de
persona juridica), la DNDA realizara e imprimira la consulta de los antecedentes judiciales a
través del mecanismo en linea creado por el Gobierno Nacional para el efecto. En caso que el
proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del consorcio o union
temporal, segun el caso registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial
condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, el proponente
sera rechazado.

9.2.2. DOCUMENTOS DE VERIFICACION ECONOMICA: (CUMPLE / NO CUMPLE)

Las propuestas seran evaluadas en primer término en sus aspectos técnicos detallados en el
objeto, producto del cual se determinara cuadles cumplen con las exigencias de la entidad
consignadas en el estudio previo e invitacion publica.

ITEM CRITERIO

1 Constancia de pago seguridad social y parafiscales Anexo No. 3 (Persona Juridica) Anexo
No. 4 (Persona Natural).

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, que maodifico el inciso segundo y
el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la
Ley 1562 de 2012 y el Decreto 1072 de 2015, el oferente probara el cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, pensién, y Riesgos Laborales)
y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF) asi:
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a.Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segun corresponda. Dicho documento debera certificar que se ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a los Ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre
del proceso de seleccidn.

b.Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion expedida por el revisor
fiscal o en su defecto por el oferente. Dicho documento debera certificar que se ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a los ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre
del proceso de seleccidn.

c. Cuando se trate de Consorcios o Uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
aportar la certificaciéon aqui exigida.

d. La obligacién de presentar la certificaciéon de cumplimiento del pago de aportes al sistema de
seguridad social y parafiscales no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo en el caso en
el que participen como sucursales legalmente constituidas en Colombia, caso en el que deberan
presentar la certificacion de que trata el literal A del presente numeral.

e. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral.

Registro Unico Tributario Actualizado

Aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN conforme el articulo 555-2 del estatuto
tributario. EI RUT, constituye el mecanismo unico para identificar, ubicar y clasificar las personas y
entidades que tengan la calidad de contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y no
contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los responsables del Régimen comun vy los
pertenecientes al régimen simplificado; los agentes retenedores; los importadores, exportadores y
demas usuarios aduaneros, y los demas sujetos de obligaciones administradas por la DIAN,
respecto a los cuales esta requiera su inscripcion.

Informacioén SIIF (Anexo 5)

El proponente debera anexar DILIGENCIADO el formato de Informacién de Proveedores o
Contratistas al Sistema de Informacion Integral Financiera SlIF, necesaria para la conformacion
de la base de datos y para el pago oportuno de las cuentas, por lo que el formato debe ser
diligenciado en su totalidad de forma clara y precisa, en letra imprenta a maquina o en
computador.

Debe anexar la certificacion de la Entidad Bancaria en donde el numero de cuenta bancaria
reportado debe coincidir con el numero de cédula de ciudadania o NIT reportado. (Fecha de
expedicion no mayor a 90 dias contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccién).

Certificacién Bancaria
El proponente debera anexar una Certificacion bancaria en donde conste el niumero de la cuenta
de ahorros o corriente a través de la cual se realizaran los respectivos pagos, cuya fecha de
expedicion no debera ser anterior a los noventa (90) dias previos a la fecha de cierre del presente
proceso de contratacion.

9.2.3.

VERIFICACION DE REQUISITOS FINANCIEROS: NO APLICA

De conformidad con el numeral 2) del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la DNDA
no exigira como requisito habilitante la capacidad financiera de los proponentes, en razon a la
naturaleza del contrato y la forma de pago el cual se realizara contra entrega, ya que se trata de
un contrato cuyo pago depende de los bienes y /o servicios suministrados a satisfaccion de la
Entidad y no requiere anticipo.

9.24.

REQUISITOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS HABILITANTES (CUMPLE/ NO

CUMPLE)

Las propuestas seran evaluadas en primer término en sus aspectos técnicos detallados en el
objeto, producto del cual se determinara cuales cumplen con las exigencias de la entidad
consignadas en el estudio previo e invitacion publica.
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ITEM CRITERIO

1 ANEXO 6.1. LOTE | ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS ELEMENTOS DE
CAFETERIA Y RESTAURANTE (CUMPLE / NO CUMPLE)

El oferente interesado debera presentar debidamente diligenciado el anexo No. 6.1, el cual hace
parte de los requisitos habilitantes.

NOTA: El proponente interesado debe diligenciar la ficha técnica correspondiente al lote por el
cual esta interesado en participar, es decir el lote 1 y/o el lote 2 o por los dos lotes segun el caso.

2 ANEXO 6.2. LOTE Il ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS ELEMENTOS DE ASEO Y
LIMPIEZA (CUMPLE / NO CUMPLE)

El oferente interesado debera presentar debidamente diligenciado el anexo No. 6.2, el cual hace
parte de los requisitos habilitantes.

NOTA. El proponente interesado debe diligenciar la ficha técnica correspondiente al lote por el
cual esta interesado en participar, es decir el lote 1 y/o el lote 2 o por los dos lotes segun el caso.

3 ANEXO NO. 7.1 LOTE | TECNICO ECONOMICO ELEMENTOS DE CAFETERIA Y
RESTAURANTE DEBIDAMENTE DILIGENCIADO.

Una vez la Entidad reciba la propuesta, esta no podra ser modificada por el oferente y se
mantendra el precio hasta la entrega del bien en caso de ser adjudicada.

En el evento que el proponente no mencione si el valor total incluye el I.V.A., La Entidad dara por
entendido que dicho valor tiene contemplado este impuesto dentro de los costos
correspondientes.

NOTA: Presupuesto oficial $3.600.000, oo incluido IVA.

4 ANEXO NO. 7.2 LOTE Il TECNICO ECONOMICO ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA
DEBIDAMENTE DILIGENCIADO.

Una vez la Entidad reciba la propuesta, esta no podra ser modificada por el oferente y se
mantendra el precio hasta la entrega del bien en caso de ser adjudicada.

En el evento que el proponente no mencione si el valor total incluye el I.V.A., La Entidad dara por
entendido que dicho valor tiene contemplado este impuesto dentro de los costos
correspondientes.

NOTA: Presupuesto oficial $3.300.000, oo incluido IVA.

5 GARANTIA DE CALIDAD. El proponente debera expedir un certificado firmado por el
Representante legal donde conste que garantiza que los productos objeto del presente proceso
de seleccién, deben cumplir con los siguientes requisitos:

- Que ampare el cumplimiento de las condiciones especificas de los productos adquiridos,
responsabilizandose de los reclamos por cualquier defecto de calidad.
- Que ampare la calidad del bien a contratar.
- Que sea por el término de tres (3) meses adicionales al plazo de ejecucion.
- Que oferta productos de primera calidad y marcas reconocidas en el mercado.
9.2.5. CONDICIONES DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (CUMPLE / NO CUMPLE)
ITEM CRITERIO

Certificaciones de Experiencia

El oferente debera anexar como requisito técnico minimo a su oferta, una (1) y maximo tres (3)
certificaciones de experiencia sobre contratos cuyos objetos hayan sido iguales o superiores a
$3.600.000, oo en elementos de cafeteria y restaurante y $3.300.000, oo en elementos de aseo
y limpieza, a través de contratos que a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion
hayan sido ejecutados, es decir debe tratarse de contratos cumplidos.

La certificacion o certificaciones deberan ser expedidas por el funcionario o autoridad
competente en la respectiva entidad publica o privada y cumplir con los siguientes requisitos:
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a) Nombre o razoén social de la entidad o firma contratante. (Solo se aceptan certificaciones
expedidas por personas juridicas)

b) Nombre del contratista.

c) El objeto del Contrato debe corresponder a actividades iguales o similares al objeto de esta
convocatoria.

d) Plazo de ejecucion.

e) Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos.

f) La suma de las certificaciones debe ser Mayor o igual a $3.600.000,00 para el Lote | y
$3.300.000,00 para el Lote II.

10. CAUSALES DE RECHAZO
La propuesta sera rechazada cuando se presente alguna de las siguientes causales:

a. El objeto social del proponente o de los miembros del proponente si acuden bajo cualquiera de
las figuras asociativas autorizadas por la ley 80 de 1993, debe ser acorde con el objeto de la
presente convocatoria.

b. Las personas juridicas deben acreditar que su duracion es, como minimo, igual a la del
contrato y un (1) afo mas.

c. El Representante Legal del proponente debe estar autorizado para presentar la propuesta.

d. Los proponentes no deben estar reportados en el boletin de responsables fiscales de la
Controlaria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en la Ley 610 de 2000.

e. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades
establecidas en la legislacién Nacional.

f. La presentacion de varias propuestas por parte del mismo proponente por si o por interpuesta
persona o la participacion de una misma persona en mas de una propuesta.

g. Cuando en la propuesta se omita o se presente sin la respectiva firma de la persona juridica o
del representante legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio.

h. Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio, no se
encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos
sociales.

i. Cuando falte el documento de integracién del Consorcio o Union Temporal o su firma, o cuando
alguno de sus miembros, tratdndose de personas juridicas no se encuentre debidamente
autorizado.

j- Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar
indebidamente en el analisis de las propuestas, o la decision de adjudicacion.

k. Cuando se evidencie que la informacion presentada por el proponente no se ajusta a la
realidad.

I. Cuando la propuesta se presente en forma parcial 0 extemporanea, se envie por servicio de
mensajeria, fax o correo electronico o se deje en un lugar distinto al indicado en el presente
documento.

m. Cuando cotice parcialmente los elementos del Lote | o del Lote II.

n. Cuando no cotice la totalidad de los items requeridos, modifique o altere la descripcion de los
mismos correspondiente a los ANEXOS TECNICOS Y ECONOMICOS DEL LOTE | Y/O DEL
LOTE I, es decir, el Lote o Lotes por los cuales este participando en el proceso.

o. Cuando sobrepase el presupuesto oficial, acorde con el presupuesto disponible para cada uno
de los lotes.

T:\2017\E-4 GRUPO COMPRAS\E-4.5 Minima Cuantia\E-4.5.1 Bienes\E-4.5-1.1 Materiales y Suministros\2 Cafetria y aseo Mar-2017\1 EP Aseo y Cafeteria AGC Abr 6-
2017.doc
Pagina 19 de 23

/ﬁ/"f\%% *Calle 28 N°® 13a - 15 piso 17 PBX: (571) 341 8177
bl ' ; e info@derechodeautor.gov.co * Telefax: (571) 286 0813

« www.derechodeautor.gov.co «Linea PQR: 01 8000 127878

[ e - - N Ty |
jPromovemos la creacion



m DIRECCION NACIONAL TODOS PORUN

| DE DERECHO DE AUTOR NUEVO PAIS
v Unid:ﬂr;?sdt:arlillis;zﬂ:tzfi:preclal PAZ EQUIDAD EDUCACION

p. Cuando el valor de la propuesta econdmica del Lote No. 1 “Cafeteria y restaurante” sobrepase
la suma de $3.600.000, oo.

g. Cuando el valor de la propuesta econémica del Lote No. 2 “Aseo y limpieza” sobrepase la suma
de $3.300.000, oo.

r. Cuando condicione su propuesta.

s. Cuando el proponente no subsane la informacion requerida por la Entidad, en la etapa
evaluativa, en el término perentorio previsto y dado en igualdad de condiciones para todos los
proponentes.

t. Cuando el proponente interesado haya presentado informacién no veraz como certificaciones
de experiencia y otros documentos que no corresponden a la realidad en otros procesos de
seleccién con la Direccion Nacional de Derecho de Autor generando desgastes administrativos.

u. Cuando el proponente no aporte con su propuesta econémica los valores incluido el I.V. A. y el
valor total del servicio requerido acorde con el objeto del contrato para cada uno de los Lotes y/o
el Lote que este participando.

v. Cuando se reciban ofertas con valores artificialmente bajos (Decreto 1082 de 2015, Art.
2.2.1.1.2.2.4)

1. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION (ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2 DEL DECRETO
1082 DE 2015)

El Comité de Contratos de la entidad hara la evaluacién objetiva de las ofertas presentadas que
cumplan con los requerimientos técnicos, cefiidos para ello a las condiciones estipuladas
exclusivamente en los estudios previos y convocatoria publica, seleccionando la propuesta que
presente el precio mas bajo y verificar si esta cumple con las condiciones de la convocatoria. Si
esta no cumple con las condiciones de la convocatoria, se escogera el segundo con el precio mas
bajo que cumpla con los requisitos habilitantes, y asi sucesivamente acorde con las reglas que
para tal efecto se establecen en el numeral 4 del articulo 2.2.1 .2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015

En caso de empate a menor precio, la entidad aceptara la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

11.1. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, no serviran de titulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, podran ser solicitados por la
Entidad en cualquier momento.

En ningun caso se permitira que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para
presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso de
seleccion.

11.2. DECLARATORIA DESIERTA

La Direccién Nacional de Derecho de Autor, podra declarar desierto el presente proceso de
minima cuantia, unicamente por motivos que impidan la escogencia objetiva, del contratista, tales

como:
a. Ausencia de ofertas
b. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la invitacién publica

La declaratoria de desierto del proceso, se harda mediante acto motivado conforme lo establecido
en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes y
se publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica SECOP II. Contra dicho acto
procede unicamente el recurso de reposicion, salvo que la declaratoria obedezca a la no
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recepcion de ofertas, en cuyo caso el Acto Administrativo unicamente se publicara en el SECOP I
y pagina web de la Entidad.

11.3. PLAZO PARA FORMULAR OBSERVACIONES A LA EVALUACION

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, luego de haber sido publicada la verificacién de los requisitos habilitantes y de la evaluacion
del menor precio, la entidad otorgara un plazo unico de un dia habil para que los proponentes
puedan formular observaciones a la evaluacion las cuales deberan ser dirigidas a través del
SECORP Il

Las respuestas a las observaciones se publicaran en el SECOP Il simultaneamente con la
comunicacion de aceptacioén de la oferta.

11.4. CRITERIOS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos propuestas, cuando presenten un nimero idéntico en el
precio ciento por ciento, con un numero entero y dos decimales. En el caso en que dos o0 mas
propuestas bajo el criterio anterior, hubieran arrojado un mismo resultado, y de acuerdo a lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015, la Entidad adjudicara a quien haya entregado primero la
oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

12 ADJUDICACION.
12.1. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

En la fecha establecida en la convocatoria publica, en el “Cronograma del Proceso” la Entidad
procedera a publicar la comunicacion de aceptacion de la oferta simultaneamente con la
respuesta a las observaciones presentadas por los oferentes a los informes de evaluacion a través
de SECORP II.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el correspondiente registro presupuestal conforme a la
articulo 94 literal d) de la ley 1474 de 2011.

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, o de declaratoria de desierta, la Entidad
manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la
Entidad y del Supervisor designado. Con la publicacién de la comunicacién de aceptacion a través
de SECORP Il, el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicaciéon, la Entidad declarara desierto el proceso mediante
comunicacion motivada que sera publicada en el SECOP Il y en la pagina de la Entidad. Si
hubiere proponentes el término para presentar el recurso de reposicion correra desde la
notificacion del acto que declard desierto el proceso.

13. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION (Ver matriz de riesgos anexa)

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral 9 del
articulo 12 del Decreto—Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES 3714, el articulo 2.2.1.1.1.3.1
del Decreto 1082 de 2015 y la ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12 y con el fin de valorar
el alcance del objeto contractual requerido por la Entidad, como sustento y justificacién de los
factores de seleccion adoptados para el presente proceso licitatorio se procede a realizar el
andlisis de riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral y
como principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumira
los efectos econdmicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las
actividades que son objeto de la presente contratacién. Por lo tanto, debera asumir los riesgos
asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos
riesgos propios de su actividad empresarial y de persona natural o juridica que tiene que cumplir
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con determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En consecuencia, solo
procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al contratista
en la presente distribucion de riesgos de la contratacion. La Direccion Nacional de Derecho de
Autor no estara obligada a efectuar reconocimiento econdémico alguno ni a ofrecer garantia que
permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Solo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacion por la Entidad, se
procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacion econdmica del contrato.

En atencién a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvieron en cuenta las
indicaciones establecidas en el Manual para la identificacién y cobertura del Riesgo en los
procesos de contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente y se siguieron los siguientes
pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecié el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron los riesgos
comunes a los procesos de contratacion en la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

2. Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso de compra venta asi:

Clase: General y especifico

Fuente: Interno y Externo

Etapa: Planeacién, Seleccion, Contratacion y Ejecucién

Tipo: Riesgos Econdmicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos Operacionales, Riesgos
Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza entre otros.

3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de los mismos
frente al logro de los objetivos del proceso de contratacion y su probabilidad de ocurrencia.

Esta evaluacion asignoé a cada riesgo una calificacion en términos de impacto y de probabilidad, lo
cual permitié establecer la valoracién de los riesgos identificados y las acciones que se deben
efectuar.

4. Asignar y tratar los riesgos: se establecid un orden de prioridades de acuerdo al objeto
contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la probabilidad
y las consecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizd un analisis de cada uno de los riesgos
incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los cuales seran revisados
constantemente durante la ejecucion del contrato y de ser necesario se deben hacer ajustes al
plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias que se presenten durante la ejecucion del
contrato.

6. Este monitoreo debera garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener
informacion adicional para mejorar la valoracion del riesgo, analizar y aprende a partir de los
eventos, cambios, éxitos y fracasos, detectar cambios en el contexto externo e interno que exijan
revision de los tratamientos del riesgo e identificar nuevos riesgos que puedan surgir.

14. GARANTIA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION

La Entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccidon de minima cuantia,
tal como lo establece el Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015 y teniendo en cuenta el
analisis de Riesgo que se incluye en el acapite anterior, no se exige la constitucion de ninguna
garantia a cargo del contratista.

15. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN ACUERDO DE LIBRE COMERCIO

De conformidad con lo establecido en el Titulo Il “Estructura y documentos del Proceso de
Contratacion”, parte final del Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, el presente articulo

T:\2017\E-4 GRUPO COMPRAS\E-4.5 Minima Cuantia\E-4.5.1 Bienes\E-4.5-1.1 Materiales y Suministros\2 Cafetria y aseo Mar-2017\1 EP Aseo y Cafeteria AGC Abr 6-
2017.doc
Pagina 22 de 23

/ﬁ/"f\%% *Calle 28 N°® 13a - 15 piso 17 PBX: (571) 341 8177
bl : ; e info@derechodeautor.gov.co * Telefax: (571) 286 0813

« www.derechodeautor.gov.co «Linea PQR: 01 8000 127878



/—_\ DIRECCION NACIONAL TODOS PORUN

DE DERECHO DE AUTOR NUEVO PAIS
v Unid:ﬂr;?sdt:arlillisdu;tl:t:g:preclai PAZ EQUIDAD EDUCACION

no es aplicable a la contratacién por minima cuantia, razén por la cual no se procedi6 a verificar el
portal Unico de Contratacién ni en la pagina del Ministerio de Comercio Industria y Turismo para
corroborar que los bienes y servicios a contratar tienen una regulacion especial derivada de
tratados de libre comercio vigentes.

16. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

Perfeccionamiento: La propuesta del contratista y la aceptacion de la oferta por parte de la DNDA
constituyen el contrato celebrado, el cual sera publicado en el SECORP II.

Ejecucion: Se requiere de la expedicion del registro presupuestal. Para este caso especifico no se
exigio Garantia Unica.

17. INDEMNIDAD

El futuro contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacién, demanda,
acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa
toda accion u omision del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas
haya ocasionado dafos, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucién del contrato.

El presente documento corresponde al estudio previo de conveniencia y oportunidad para
contratar la compra de elementos de cafeteria, restaurante, aseo y limpieza.

El presente documento se expide en Bogota, D.C. a los seis (6) dias del mes de abril de 2017.

DOCUMENTO ORIGINAL FIRMADO POR EL SUSCRITO

ANDRES GUASCA CASTRO
Coordinador de Almacén, Bienes e Inventarios

Anexos:

CDP 6917 del 06 de abril de 2017

Matriz de Riesgos

Anexo 6.1. Especificaciones técnicas Lote |
Anexo 6.2. Especificaciones técnicas Lote Il
Anexo 7.1. Técnico econdmico Lote |
Anexo 7.2. Técnico econdmico Lote Il
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