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ANEXO TECNICO No. 6 

 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS EXIGIDAS 

 
Compra de elementos de papelería y repuestos para equipos de oficina, con las 
cantidades y especificaciones técnicas que se señalan en el estudio previo y anexo 
técnico y que no se encuentran incluidos en el Acuerdo Marco de Precios de papelería y 
útiles de oficina vigente. 
 

No. DESCRIPCIÓN 

ENTERADOS, 
CUMPLIMOS Y NOS 
COMPROMETEMOS 

(Marcar con X en cada 
fila) 

1 
El oferente debe ofertar productos de primera calidad y marcas 
reconocidas en el mercado. 

 

2 

Suministrar los elementos del contrato en el almacén de la 
Dirección Nacional de Derecho de Autor ubicada en la Calle 28 
No. 13A-15 piso 17 en Bogotá, D.C. 

 

3 

COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y REPUESTOS 
ORIGINALES PARA EQUIPOS DE OFICINA, 
RELACIONADOS EN EL NUMERAL 3.2.  “FICHA Y 
ESPECIFICACIONES TECNICAS MÍNIMAS DE LOS BIENES 
REQUERIDOS.” 
Se recibirá una sola entrega dentro de los diez (10) días 
hábiles siguientes a la comunicación de aceptación de la 
oferta. 

 

4 

Las entregas deben hacerse siguiendo el procedimiento que 
se describe a continuación: 
 
1. Garantizar la calidad de los bienes, comprometiéndose al 
cambio, sin costo adicional para la DIRECCIÓN NACIONAL 
DE DERECHO DE AUTOR, de aquellos elementos que 
resulten defectuosos por fabricación. El cambio deberá 
realizarse en un término no mayor de dos (2) días hábiles 
contados a partir de la solicitud por parte del supervisor del 
contrato. 
2. Mantener los precios ofrecidos durante el término de 
duración del contrato. 
3. Prestar en forma permanente, durante la ejecución del 
contrato, como mínimo los siguientes servicios a la 
DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR: a) 
Atención personalizada b) Atención vía telefónica, fax e 
internet para el intercambio de información. 
4. Poner a disposición de la DIRECCIÓN NACIONAL DE 
DERECHO DE AUTOR para atender los requerimientos 
durante la ejecución del contrato, el siguiente personal: a) Un 
ejecutivo de cuenta quien coordinará los pedidos, despachos y 
devoluciones en el evento que estas se presenten y b) un 
agente designado para la entrega. 

 

5 
Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato y que 
garanticen su cabal y oportuna ejecución. 
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2 

RELACION DE BIENES REQUERIDOS POR LA DNDA 
 

REPUESTOS 

ENTERADOS, 
CUMPLIMOS Y NOS 
COMPROMETEMOS 

(Marcar con X en 
cada fila) 

ITEM Articulo Unidad Medida Cant  

1 
Kit mantenimiento impresora 
H.P 4015 No. de parte Cb386-
67903 Originales. 

Unidad  1 
 

2 
Kit mantenimiento impresora 
H.P M600 No. de parte Cf064-
67901 Originales. 

Unidad  1 
 

3 
Unidad fusora XEROX 123 - 
Ref. 604K20344 Original. 

Unidad 1 
 

 
 
 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 

ENTERADOS, 
CUMPLIMOS Y NOS 
COMPROMETEMOS 

(Marcar con X en 
cada fila) 

ITEM Articulo Unidad Medida Cantidad  

1 
Rollo térmico para impresora 
Zebra: Rótulos por 1.000 unid. 
de 53*28mm 

Rollo 70 
 

2 
Plumígrafo micro punta tinta 
negra 

Unidad 15 
 

3 
Rollo digiturno de 2.000 a 3.000 
tiquetes de dos dígitos, ancho 
del tiquete 4 cm, alfanumérico 

Rollo 3 
 

 
 
 
 
 

 
 
  ___________________________________________ 

NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL O JURÍDICA 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
C.C. 
NIT. 


