


























 

 

 

 

LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

 

CERTIFICA:

 
Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy jueves 05 de

octubre de 2023, a las 20:24:19, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

 

 
Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el

respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

 

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

 
 
 
 
 

Tipo Documento Cédula de Ciudadanía
No. Identificación 1014187873
Código de Verificación 1014187873231005202419

Generó: WEB

Con el Código de Verificación puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Código Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotá D.C

Colombia Contraloría General NC, BOGOTÁ, D.C.
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Todos los derechos reservados.



Consulta de Antecedentes Judiciales

Términos de uso:

Acepto No Acepto

Enviar

Dirección: Avenida El Dorado # 75
– 25 barrio Modelia, Bogotá D.C.
Atención administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pm y 2:00
pm a 5:00 pm
Línea de atención al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotá)
Resto del país: 018000 910 112
E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co

 Presidencia de

la República

 Ministerio de

Defensa Nacional

 Portal Único de

Contratación

 GOV.CO

El acceso a la consulta de Antecedentes Judiciales por Internet es un servicio de carácter permanente 
Nacional de Colombia conforme a lo establecido en el artículo 94 del Decreto 019 de 2012, para que lo
validar su información judicial personal. El uso de la información suministrada por la Policía Nacional d
limitado a fines personales, cualquier uso para una finalidad diferente, como la obtención de un benefic
consulta de información personal de un tercero, será considerado irregular y estará sujeto al inicio de la
pertinentes. Se prohíbe expresamente a cualquier persona natural o jurídica, diferente del titular de los
la información personal contenida en este sitio web.

Esta consulta en línea cuenta con mecanismos de seguridad para controlar el acceso y la utilización de
contenida, por lo tanto, la Policía Nacional de Colombia podrá bloquear el acceso a esta página web po
que considere irregular y entablar las acciones legales correspondientes



https://www.facebook.com/Policianacionaldeloscolombianos
http://twitter.com/PoliciaColombia/lists/cuadrantevirtual/members
https://plus.google.com/+PoliciaGovColombia
https://www.instagram.com/policiadecolombia/
https://www.flickr.com/photos/policiacolombia
https://pinterest.com/policiacolombia/
https://www.youtube.com/user/policiadecolombia
http://www.policia.gov.co/
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.gov.co/
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CERTIFICA

Que la(s) persona(s) relacionada(s) a continuación está(n) o ha(n) estado afiliada(s) a

TIPO Y NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN CC 1014187873

NOMBRES Y APELLIDOS

TitularTIPO DE AFILIADO

Caballero Arias,Diana Catherim

TIPO DE TRABAJADOR

01/11/2022

ESTADO DE AFILIACIÓN

FECHA DE AFILIACIÓN AL REGIMEN

Independiente Con Contrato De

Vigente

Habilitado

ContributivoREGIMEN

ESTADO DE SERVICIO

Banny Yeritza Sarmiento Vanegas
Coordinador Gestión de la Afiliación

La presente se expide a nombre de Caballero Arias,Diana Catherim, a los 18 días del mes de octubre del año
2023.

NOTA: Esta certificación no constituye aprobación de traslado, ni es documento válido para solicitar
servicios médicos.



DIANA CATHERIM CABALLERO ARIAS, identificado(a) con cédula de ciudadanía 1.014.187.873, se
encuentra afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTÍAS

En su condición de administradora del

CERTIFICA QUE:

NIT  800.224.808-8

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR

PORVENIR S.A.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

La presente certificación se expide el 5 de Octubre del 2023.

Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pensión, así  lograría recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.



Consejo Superior de la Judicatura
Unidad de Registro Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

EL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE REGISTRO NACIONAL DE ABOGADOS Y

AUXILIARES DE LA JUSTICIA DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

C E R T I F I C A

Certificado de Vigencia N.: 1588711

Que de conformidad con el Decreto 196 de 1971 y el numeral 20 del artículo 85 de la Ley 270 de
1996,  Estatutaria de la Administración de Justicia, le corresponde al Consejo Superior de la
Judicatura regular,  organizar y l levar el Registro Nacional de Abogados y expedir  la
correspondiente Tarjeta Profesional, previa verificación de los requisitos señalados por la Ley.

En atención a las citadas disposiciones legales y una vez revisado los registros que contienen
nuestra base de datos se constató que el (la) señor(a) DIANA CATHERIM CABALLERO ARIAS,
identificado(a) con la Cédula de ciudadanía No. 1014187873., registra la siguiente información.

VIGENCIA

CALIDAD NÚMERO TARJETA FECHA EXPEDICIÓN ESTADO

Abogado 218520 27/07/2012 Vigente

Observaciones:
­

Se expide la presente certificación, a los 5 días del mes de octubre de 2023. 

ANDRÉS CONRADO PARRA RÍOS
Director

Notas 1­ Si el número de cédula, los nombres y/o apellidos presentan error, favor dirigirse a la Unidad de Registro Nacional de Abogados y
Auxiliares de la Justicia. 
2­ El documento se puede verificar en la página de la Rama Judicial www.ramajudicial.gov.co a través del  número de certificado y fecha
expedición. 
3­ Esta certificación informa el estado de vigencia de la Tarjeta Profesional, Licencia Temporal, Juez de Paz y de Reconsideración
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Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

 Consulta Ciudadano

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que a la fecha, 05/10/2023 08:32:58 p. m.  el ciudadano con Cédula de Ciudadanía Nº. 1014187873 .

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.
De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Código Nacional de Seguridad y

Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validación No. 75123182 . La persona interesada podrá
verificar la autenticidad del presente documento a través de la página web institucional digitando

https://www.policia.gov.co,   menú ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedición del mismo. Esta consulta es válida siempre y cuando el número de

cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

 Policía Nacional de Colombia

 (Default.aspx)  

Portal de Servicios al Ciudadano PSC



  Nueva Busqueda    Imprimir 

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')
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CERTIFICA

Que la(s) persona(s) relacionada(s) a continuación está(n) o ha(n) estado afiliada(s) a

TIPO Y NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN CC 1014187873

NOMBRES Y APELLIDOS

TitularTIPO DE AFILIADO

Caballero Arias,Diana Catherim

TIPO DE TRABAJADOR

01/11/2022

ESTADO DE AFILIACIÓN

FECHA DE AFILIACIÓN AL REGIMEN

Independiente Con Contrato De

Vigente

Habilitado

ContributivoREGIMEN

ESTADO DE SERVICIO

Banny Yeritza Sarmiento Vanegas
Coordinador Gestión de la Afiliación

La presente se expide a nombre de Caballero Arias,Diana Catherim, a los 18 días del mes de octubre del año
2023.

NOTA: Esta certificación no constituye aprobación de traslado, ni es documento válido para solicitar
servicios médicos.



Bogotá D.C., 18 de octubre de 2023 
 
Señores: 
DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 

Bogotá D.C. 
 
A través de este documento me permito presentar propuesta de servicios para suscribir contrato con 

la DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, con el objeto: “Prestar los servicios 
profesionales legales para adelantar los procedimientos de conciliación en derecho que se 
tramitan en el centro de conciliación y arbitraje “FERNANDO HINESTROSA” de la Dirección 
Nacional de Derecho de Autor.” en los siguientes términos: 

 
OFERTA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES. 

 

NOMBRES Diana Catherim 

APELLIDOS Caballero Arias 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1.014.187.873 

PROFESION O NIVEL 

EDUCATIVO 
Abogada Especializada 

Dirección Calle 144 No. 12 68 Torre 3 Apto 503 

Ciudad Bogotá 

Teléfono 3202828986 

Celular 3202828986 

Correo Electrónico Dra.dianacaballero@hotmail.com 

 

Con ocasión de la presente propuesta de servicios y para la eventual celebración del contrato, 
declaro. 

 

1. Que me encuentro debidamente facultada para presentar esta propuesta de servicios. 
2. Que, en el evento de suscribir el contrato, lo ejecutare con total autonomía e independencia 

técnica, operativa, financiera, y administrativa, en consecuencia, no existirá ni se creará 
relación laboral alguna con la DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR. 

3. Que, la presente propuesta de prestación de servicios tiene un valor de CUATRO 
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000), IVA y demás impuestos de ley 

incluidos. 
4. Que el plazo de ejecución de la propuesta presentada será por un (1) mes. 
5. Que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad señaladas 

en la constitución, la ley y demás disposiciones legales sobre la materia. 

6. Que autorizo comunicaciones y notificaciones a través de los datos suministrados en el 
presente documento. 

 
Atentamente, 

 
 
 
 

 

Diana Catherim Caballero Arias 
C.C No 1014187873 

mailto:Dra.dianacaballero@hotmail.com


 



CONCEPTO MÉDICO OCUPACIONAL N° 6,940

DATOS DEL TRABAJADOR / ASPIRANTE (Tipo de Documento de Identificación CC. Cedula de Ciudadanía, CE. Cedula de Extranjería, TI. Tarjeta de Identidad, PT. Pasaporte)

Empresa en misión

PARTICULARES

CABALLERO  ARIAS DIANA  CATHERIM
CC 101418787334 AÑOS 3 

MESES 13 DÍAS

ABOGADA

PARTICULARES CONTADO

Nombre de la empresa

FEMENINO

DATOS DE LA EMPRESA DONDE LABORA, LABORARÁ O LABORO EL TRABAJADOR O ASPIRANTE

Genero Edad Documento de Identificación

Apellidos y Nombres Tipo Número

Cargo

FECHA Y CIUDAD DE REALIZACIÓN DEL EXÁMEN

EVALUACIÓN MÉDICO OCUPACIONAL DE INGRESOBOGOTÁ (BOGOTÁ D.C., COLOMBIA)

TIPO DE EXÁMEN MÉDICO OCUPACIONAL

DÍA MES AÑO Ciudad

22 09 2021

Teléfonos

APTO (SIN PATOLOGÍAS EVIDENTES; CUMPLE CON LOS CRITERIOS MÉDICOS PARA EL CARGO)

NO APLICAObservaciones:

CONCEPTO DE APTITUD OCUPACIONAL

NO SE EVALUARÓN REQUISITOS DE SALUD (Alturas, Espacios Confinados, Manipular Alimentos) N/A

RECOMENDACIONESTIPORESTRICCIONES LABORALES

NO APLICANO APLICASIN RESTRICCIONES LABORALES

El concepto de Aptitud se definió a partir de los siguientes exámenes practicados:

EVALUACIÓN MÉDICO OCUPACIONAL - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

RECOMENDACIONES MÉDICAS RECOMENDACIONES OCUPACIONALES HABITOS Y ESTILO DE VIDA SALUDABLES

USAR CORRECCIÓN VISUAL : SEGUN FORMULA PÁUSAS ACTIVAS E HIGIENE POSTURAL HÁBITOS SALUDABLES

OTRAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

Consentimiento informado del Aspirante o Trabajador: autorizo al doctor (a) abajo mencionado a realizar mi examen médico ocupacional registrado en este 

documento. El doctor(a) abajo mencionado me ha explicado la naturaleza y prop ósito del examen. He comprendido y he tenido la oportunidad de analizar el 

propósito, los beneficios, la interpretación, las limitaciones, y riesgos del examen médico a partir de la asesoría brindada. Entiendo que la realización de este 

examen es voluntaria y que tuve la oportunidad de retirar mi consentimiento en cualquier momento. Fui informado de las medidas para proteger la 

confidencialidad de mis resultados. Las respuestas dadas por mí en este examen son completas y ver ídicas.  Autorizo al doctor(a) para que suministre a las 

personas o entidades contempladas en la legislaci ón vigente, la información registrada en este documento, para el buen cumplimiento del sistema de 

seguridad y salud en el trabajo y para las situaciones contempladas en la misma legislaci ón, igualmente para que remitan la Historia Cl ínica a la EPS  a la 

cual me encuentro actualmente afiliado. Finalmente manifiesto que he le ído y comprendido perfectamente lo anterior y que todos los espacios en blanco han 

sido completados entes de mi firma y que me encuentro en capacidad de expresar mi consentimiento.

Médico Aspirante o Trabajador

CC:

Nombre:

Firma:

CABALLERO  ARIAS DIANA  CATHERIM

1014187873L.S.O.: 512886140 -2010

BERNAL SIERRA CARLOS EDUARDO

R. M.:

Nombre:

Firma:

Código de Seguridad

H367N1T6940

Impreso el 22/09/2021 a las 10:02 a.m. Software para el sector salud - www.biofile.com.coPágina 1 de 1





                                                                                              

 
 

 

 
 

ANEXO No. 1 
 
 

 
Que bajo la gravedad de juramento afirmo que conozco las causales de 
inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales, que el 
proponente no se encuentra incurso en las inhabilidades para celebrar contratos 
con el Estado de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 8 de la ley 80 de 
1993 y sus decretos reglamentarios vigentes, de las sanciones establecidas por 
transgresión a las mismas en los artículos 26 núm. 7º y 52 de la citada ley, de 
los  efectos legales consagrados en el artículo 44 núm. 1º de la misma norma y 
que el proponente no ha sido declarado responsable judicialmente por la 
comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus 
modalidades y soborno transnacional, así como sus equivalentes en otras 
jurisdicciones, de conformidad con los dispuesto en el Artículo 18 de la Ley 1150 
de 2007 literal j), y las demás disposiciones constitucionales y legales vigentes 
aplicables. 
 
Lo anterior se entiende prestado con la firma del presente documento. 
 
La presente certificación se expide el día dieciocho (18) del mes de octubre de 
2023, con destino a la Unidad Administrativa Especial Dirección Nacional de 
Derecho de Autor. 
 

 
 
 

 
 
DIANA CATHERIM CABALLERO ARIAS 
C.C. No. 1.014.187.873 de Bogotá 



 

ANEXO No. 2 
 

CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES – PERSONA NATURAL 

 
Yo Diana Catherim Caballero Arias, identificada con la cédula de ciudadanía No. 
1.014.187.873 de Bogotá, certifico que en la actualidad me encuentro afiliada a los 
sistemas de seguridad social como son salud y pensión, pero las actividades que 
realizo no me obligan a pagar parafiscales como aportes a Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje 
y adicionalmente certifico que no tengo personal a cargo. 
 
Que el contrato de prestación de servicios profesionales que se suscriba con la 
Dirección Nacional de Derecho de Autor, por ser este tipo de contrato con una entidad 
pública y acorde con la normatividad vigente certifico que en la actualidad me 
encuentro afiliada a seguridad social a: 
 
SALUD: EPS SANITAS 
PENSIÓN: PORVENIR 
 
Adicionalmente, me comprometo a pagar la cotización que corresponda como 
independiente al Sistema de Seguridad Social Integral durante el plazo de ejecución 
del contrato, la cual se efectuará mes vencido, por periodos mensuales, a través de la 
Planilla Integrada de Liquidación de Aportes (PILA) y teniendo en cuenta los ingresos 
percibidos en el periodo de cotización, esto es, el mes anterior. (Decreto 1273 de 2018 
Artículo 3.2.7.1 y 3.2.7.2) 
 
La presente se expide para dar cumplimiento al Decreto 1273 de 2018, el cual modifica 
el Decreto 780 de 2016 en relación con el pago y retención de aportes al Sistema de 
Seguridad Integral y Parafiscales de los trabajadores independientes y modifica los 
artículos 2.2.4.2.2.13 y 2.2.4.2.2.15 del Decreto 1072 de 2015, Único Reglamentario 
del Sector Trabajo en relación con las normas del Sistema General de Riesgos 
Laborales. 
 
Se firma por la suscrita a los dieciocho (18) días del mes de octubre de 2023. 
 
 

 
Diana C Caballero Arias 
C.C. No. 1.014.187.873 de Bogotá 
 
ANEXO:  Certificación de afiliación a Salud 

Certificación de afiliación a Pensión 
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Anexo No. 3. 

 
Bogotá, 18 de octubre de 2023 
 
 
Señores 

Dirección Nacional de Derecho de Autor  
Bogotá 
 
 
REF: CERTIFICACION PARA EFECTOS DE RETENCION EN LA FUENTE LEY 1819 DE 

2016 – RENTAS DE TRABAJO. 
 
 
CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO 

 
 
Yo Diana Catherim Caballero Arias, identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.014.187.873 expedida en Bogotá, con el propósito de cumplir con las disposiciones 
establecidas en la Ley 1819 de 2016 y del parágrafo 2 de artículo 383 del Estatuto Tributario, 
manifiesto bajo gravedad de juramento, para efectos de la aplicación de la tabla de retención 
en la fuente establecida en el artículo 383 del Estatuto Tributario, la cual se aplica a los pagos 
o abonos en cuenta por concepto de ingresos por honorarios y por compensación por servicios 
personales, informo que: 
 
 “He contratado o vinculado más de dos trabajadores asociados a mi actividad 
económica por al menos noventa (90) días continuos o discontinuos”. (Parágrafo 2 
art.383 E.T.) 
 

SI(  )   NO ( x ) 
 
De la misma manera, en el momento en que contrate o vincule más de un trabajador asociado 
a mi actividad económica, me comprometo a informar. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 

 
Diana Catherim Caballero Arias 
C.C.       1.014.187.873      de Bogotá 
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Anexo 3.1 

 
 

DECLARACIÓN JURAMENTADA AÑO 2021 
 
Yo, Diana Catherim Caballero Arias, identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.014.187.873 expedida en Bogotá ,con domicilio principal en la ciudad de 
Bogotá, dirección Calle 144 No 12 68 torre 3 apto 503, para efectos de obtener 
la deducción por dependientes a que se refiere el Parágrafo 2 del Art. 387 del 
E.T y  el Art 388 del ET, adicionado por el Art. 18 de la Ley 1819 de diciembre 
29 de 2016, de manera libre, espontánea y BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, manifiesto que las siguientes personas, en la actualidad, 
dependen de mis ingresos: 
 

 
NOMBRES Y APELLIDOS 

Nro. DOC DE 
IDENTIDAD 

FECHA DE 
NACIMIENTO 
DD/MM/AAAA 

 
PARENTES

CO 

 
CALIDAD DE 

DEPENDENCIA** 

Esteban Sánchez 
Caballero 

R.C 
1016608629 

23/07/2021 hijo 1 

     

     

     

     

** Marque:     Para 
1. Hijos menores de 18 años que dependen económicamente. 

2. Hijos con edad entre 18 y 23 años a los cuales financio su educación 

en instituciones formales de educación superior certificadas por el 

ICFES o la autoridad oficial correspondiente; o en los programas 

técnicos de educación no formal debidamente acreditados por la 

autoridad competente 

3. Hijos mayores de 23 años que se encuentran en situación de 

dependencia originada en factores físicos o psicológicos que sean 

certificados por Medicina Legal (Anexar certificación medica). 

4. Cónyuge o compañero permanente que se encuentra en situación 

de dependencia por ausencia de ingresos ó ingresos anuales 

menores a 260 UVT certificada por contador público, o por 

dependencia originada en factores físicos o psicológicos que sean 

certificados por Medicina Legal (Anexar certificación medica). 

5. Padres y/o hermanos que se encuentren en situación de dependencia, por 

ausencia de ingresos ó ingresos anuales menores a 260 UVT, certificada por 
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contador público, o por dependencia originada en factores físicos o 

psicológicos que sean certificados por Medicina Legal (Anexar certificación 

medica). 

 

Manifiesto igualmente, que conozco las limitaciones contempladas con 
respecto a la deducción por dependientes solicitada:  1. El 10% de los ingresos 
laborales mensuales provenientes de mi relación laboral, no puede exceder de 
32 UVT mensuales– 2. Esta deducción no puede ser solicitada por más de un 
contribuyente en relación con un mismo dependiente.  – 3. La suma del total 
de las deducciones y rentas exentas no podrá superar el cuarenta por ciento 
(40%) del resultado de restar del monto del pago o abono en cuenta no 
constitutivos de renta ni ganancia ocasional imputables  
 
La anterior información procede para optar al beneficio de la deducción por 
DEPENDIENTES establecido en las normas tributarias, de conformidad con lo 
dispuesto en el Art 7 del Decreto 19 de 2012 (prohibición de declaraciones 
extra-juicio), con destino a la Dirección Nacional de Derecho de Autor, para 
que surta los efectos legales. 
 

 
 

Diana Catherim Caballero Arias 

C.C No. 1014187873 de Bogota 
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Anexo 3.2. 

  
REPORTE INFORMACIÓN POR SEGURIDAD SOCIAL PARA LOS 

EFECTOS DE LA RETENCIÓN - PERSONA NATURAL CON CONTRATO 
DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES. 

 
Yo Diana Catherim Caballero Arias, identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.014.187.873 expedida en Bogotá, de acuerdo con lo señalado en el Artículo 
3.2.7.5 del Decreto 1273 de 2018, bajo la gravedad de juramento, declaro que: 
 
INFORMACIÓN POR SEGURIDAD SOCIAL SI NO  OBSERVACIONES 

1. Ostento calidad de pensionado o 
tengo requisitos cumplidos para 
pensión. 

 X  

2. Por disposiciones legales no estoy 
obligado a cotizar a pensiones. 

 X  

3. Cotizo por otros ingresos 
provenientes de vinculación laboral 
y/o reglamentaria, mesadas 
pensionales, independiente, por 
cuenta propia u otros contratos. 

X   

4. La totalidad de mis ingresos 
mensuales son iguales o superiores a 
cuatro (4) salarios mínimos 
mensuales legales vigentes producto 
de otros ingresos producto de 
vinculación laboral y/o reglamentaria, 
independiente por cuenta propia u 
otros contratos.  

X   

5. Existe obligación de realizar la 
retención de aportes al Fondo de 
Solidaridad Pensional (FSP) 

 X  

6. Cotizo por el límite máximo de 
cotización de veinticinco (25) salarios 
mínimos mensuales legales vigentes. 

 X  

7. Decido efectuar aportes por un 
Ingreso Base de Cotización (IBC) 
superior al 40% del valor 
mensualizado del contrato. 

 X  

8. Pertenezco a un Régimen Especial o 
de Excepción en salud, y por tal razón 
el pago de la cotización a salud debe 
realizarse de manera directa a la 
Entidad Administradora de los 
Recursos del Sistema general de 

 X  



 

 

5 

Seguridad en Salud (ADRES) de 
conformidad con lo establecido por el 
artículo 2.1.13.5 del mencionado 
Decreto. 

9. Deseo efectuar voluntariamente 
aportes a una Caja de Compensación 
Familiar. 

 X  

10. Voy a realizar aportes de la Unidad de 
Pago por Capacitación (UPC) 
adicional. 

 X  

11. Se efectuó traslado en alguna de las 
entidades administradoras del 
Sistema de Seguridad Social Integral 
o de caja de compensación familiar. 

 X  

 
 
 
Dada en Bogotá  a los (18) dieciocho días del mes de Octubre  de 2023 
 

 
C.C No 1014187873 
 
Diana Catherim Caballero Arias 
NOTA: Adjuntar el documento legal que soporta los requisitos que aplican. 
 
 
 
 

 

 

 

 



ANEXO No. 4 

Bogotá, D.C. 18 de octubre de 2023 
 
 
Señores 
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 

Ciudad 
 
 
ASUNTO: AFILIACION ARL 

 
Apreciados Señores 
 
Acorde con el proceso que se está adelantando para suscribir un contrato con la Entidad, 
con el objeto de “Prestar los servicios profesionales legales para adelantar los 
procedimientos de conciliación en derecho que se tramitan en el centro de conciliación y 
arbitraje “FERNANDO HINESTROSA” de la Dirección Nacional de Derecho de Autor”., 
manifiesto que me afiliaré a la ARL POSITIVA y haré entrega a la Entidad de una copia de 
la planilla de pago mensualmente mes vencido, dentro de los términos previstos por las 
normas vigentes. 
 
De conformidad con el Decreto 0723 de 2013 y el Decreto 1273 de 2018, parágrafo del 
Artículo 2.2.4.2.2.1, el contratante deberá realizar la retención y giro de los aportes de los 
trabajadores independientes al Sistema General de Riesgos Laborales de conformidad con 
lo dispuesto en el Título 7 a la Parte 2 del Libro 3 del Decreto 780 de 2016, Decreto Único 
Reglamentario del Sector Salud y Protección Social, y las normas que lo modifiquen, o 
sustituyan. 
 
De igual manera, manifiesto que durante la vigencia del contrato que se suscriba con la 
Dirección Nacional de Derecho de Autor, continuaré afiliado a la misma ARL seleccionada, 
de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1072 de mayo de 2015, que a la letra dice:  
 

“Artículo 2.2.4.2.2.4. Selección de la Administradora de Riesgos laborales. Las 
personas a las que se les aplica el presente decreto, para efectos de su afiliación al sistema 
General de Riesgos Laborales, tienen el derecho a la libre escogencia de su Administradora 
de Riesgos Laborales, debiendo afiliarse a una sola.” 

 
Igualmente, que me comprometo a cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos 
Laborales y en especial con las normas y reglamentos del programa de Salud Ocupacional 
de la Dirección Nacional de Derecho de Autor. 
 
Cordialmente, 
 
 

 
Diana Catherim Caballero Arias 
C.C. No. 1014187873 de Bogotá 



 
 
 

ANEXO No. 5 
 
 
 

Bogotá, D.C. 
 
 
 
 
Señores 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL 
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 
Ciudad 
 
 
 
DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE: 
 
 
No conozco, ni he sido notificado de ningún embargo por alimentos, 
y en caso de que las tuviere, cumpliré con mis obligaciones de 
familia., para lo que autorizo expresamente que me sean efectuados 
los descuentos pertinentes para cancelar dichas obligaciones. 
 
Lo anterior para dar cumplimiento al requisito establecido en el 
Artículo 6º. De la Ley Trescientos once (311) del 12 de agosto de 
1996. 
 
Dada el (18) del mes de octubre  de 2023 
 
 
 
 

 
Diana Catherim Caballero Arias 
C.C No 1.014.187.873 de Bogotá 
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

Consulta en línea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 11:44:27 AM horas del 30/10/2023, el ciudadano identificado con:

Cédula de Ciudadanía Nº 1014187873
Apellidos y Nombres: CABALLERO ARIAS DIANA CATHERIM

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el artículo 248 de la Constitución Política de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte
Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES
JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran antecedentes y para quienes la
autoridad judicial competente haya decretado la extinción de la condena o la prescripción de la
pena.

Esta consulta es válida siempre y cuando el número de identificación y nombres, correspondan con
el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo
establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policía Nacional más cercanas.

Dirección: Avenida El Dorado # 75 –
25 barrio Modelia, Bogotá D.C.
Atención administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pm y 2:00
pm a 5:00 pm
Línea de atención al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotá)
Resto del país: 018000 910 112
E-mail: dijin.araic-atc@policia.gov.co



https://www.facebook.com/Policianacionaldeloscolombianos
http://twitter.com/PoliciaColombia/lists/cuadrantevirtual/members
https://plus.google.com/+PoliciaGovColombia
https://www.instagram.com/policiadecolombia/
https://www.flickr.com/photos/policiacolombia
https://pinterest.com/policiacolombia/
https://www.youtube.com/user/policiadecolombia
http://www.policia.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
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Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 20763366805 2016/08/01 ACTIVA

Martes, 31 de octubre de 2023

Señor(a)
A quien pueda interesar

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que DIANA CATHERIM CABALLERO ARIAS identificado(a) con
CC 1014187873, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con el banco los siguientes productos:

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los
siguientes números: Medellín - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el
exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.
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SEDE VIRTUAL. LÍNEA JURÍDICA 310 2777770. Sitio web: www.todosobreconciliacion.com 

SEDES BOGOTÁ D.C. 
            SEDE  NORTE: AVENIDA SUBA No. 115-19 PISO 2 Tel. 601-2267187 - 601-2713830  

SEDE LAGO: CARRERA 15 No. 73 – 70 PISO 2 Tel. 601-3455933 

Cualquier inquietud acerca de la Conciliación en derecho o de la insolvencia persona natural no comerciante 

en Colombia, escríbanos a los correos electrónicos:  insolvencia.asemgas@gmail.com o 

centro.conciliacion@gmail.com 

 
 

 

 

 

CENTRO DE CONCILIACION 
ARBITRAJE Y AMIGABLE COMPOSICION ASEMGAS L.P. 

 
 

 

 

 
 

Resolución 0045 del 31 de Enero 
de 2003 DEL MINISTERIO DEL 

INTERIOR Y DE JUSTICIA 

 

 

CERTIFICACION 

 

 

 
 
 
 
 
  
 

A QUIEN INTERESE 
 
 
El Centro de Conciliación, Arbitraje y Amigable Composición ASEMGAS L.P., 
Resolución Ministerio de Justicia y del Derecho 0045 de enero 31 de 2003 y 
Autorizado para conocer de los procedimientos de Insolvencia Económica para la 
Persona Natural No Comerciante, Resolución de Insolvencia Ministerio de Justicia 
y del Derecho 0564 de agosto 14 de 2013; CERTIFICA que la abogada DIANA 
CATHERIM CABALLERO ARIAS, identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.014.187.873 de Bogotá-Colombia y tarjeta profesional 218520 del Consejo 
Superior de la Judicatura;  labora con nosotros mediante contrato de prestación de 
servicios desde el catorce (14) de Febrero del 2014 hasta la fecha, desempeñándose 
en el cargo de ABOGADA CONCILIADORA SENIOR y desarrollando las 
siguientes funciones (Conforme Certificación de Calidad en el Servicio - Icontec 
NTC5906). 
 
FUNCIONES, RESPONSABILIDADES Y AUTORIDADES 
 
1. Atender y responder por los trámites de conciliación que lleguen al Centro de 
Conciliación, y efectuar el desarrollo, control y seguimiento de los mismos, 
conforme la constitución política, el procedimiento de conciliación y los protocolos 
de conciliación establecidos por el Centro. 
2. Atender, responder y llevar hasta su culminación los trámites de Insolvencia 
Económica de Persona Natural no Comerciante que le sean asignados por el 
Director del Centro de Conciliación, conforme la constitución política, el 
procedimiento de Insolvencia contenido en la Ley 1564 de 2012, el decreto 
reglamentario 2677 de 2012 y los protocolos de Insolvencia establecidos por el 
Centro de Conciliación. 
3. Controlar y realizar seguimiento de cada uno de los procesos de insolvencia 
asignados, en el término que dure el trámite de la negociación; en sede judicial 
frente a las controversias que se presenten, y frente al cumplimiento de los 
acuerdos de pago. 
4. Brindar la adecuada atención y asesoría al usuario y ciudadano tanto en las 
consultas sobre conciliación e Insolvencia como en el desarrollo de los trámites o 
procesos. 
5. Incentivar el desarrollo y las buenas prácticas de los MASC. 
6. Participar de forma activa y de acuerdo a las responsabilidades que le 
correspondan como dueño del proceso misional de la conciliación dentro del 
marco de los sistemas de control, gestión y calidad que adopte el Centro de 
Conciliación. 
7. Promover y participar en las capacitaciones, jornadas y actividades que se 
lleven a cabo como aporte a la mejora continua de la prestación del servicio a su 
cargo. 
8. Proyectar, desarrollar y recomendar las acciones que deban adoptarse para 
lograr los objetivos y las metas definidas por el Centro de Conciliación. 
9. Las demás funciones que le asigne o le delegue el Director del Centro de 
Conciliación. 
 
 

mailto:insolvencia.asemgas@gmail.com
mailto:centro.conciliacion@gmail.com
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SEDES BOGOTÁ D.C. 
            SEDE  NORTE: AVENIDA SUBA No. 115-19 PISO 2 Tel. 601-2267187 - 601-2713830  

SEDE LAGO: CARRERA 15 No. 73 – 70 PISO 2 Tel. 601-3455933 

Cualquier inquietud acerca de la Conciliación en derecho o de la insolvencia persona natural no comerciante 

en Colombia, escríbanos a los correos electrónicos:  insolvencia.asemgas@gmail.com o 

centro.conciliacion@gmail.com 

 
 

 

 

 

CENTRO DE CONCILIACION 
ARBITRAJE Y AMIGABLE COMPOSICION ASEMGAS L.P. 

 
 

 

 

 
 

Resolución 0045 del 31 de Enero 
de 2003 DEL MINISTERIO DEL 

INTERIOR Y DE JUSTICIA 

 

 

CERTIFICACION 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. Las demás fijadas por la ley, los estatutos y los reglamentos del Centro de 
Conciliación 
 
La anterior es dada a los Treinta (30) días del mes de Octubre del 2023, a solicitud 
de la interesada. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 

Director Centro de Conciliación ASEMGAS L.P. 
Celular: +57 3112860766 
centro.conciliacion@gmail.com 
 
 

 

 

 

 

 

IVAN ANDRES BOHORQUEZ CARO 

mailto:insolvencia.asemgas@gmail.com
mailto:centro.conciliacion@gmail.com
mailto:centro.conciliacion@gmail.com








MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC

 
 

CERTIFICA QUE

 
 

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM, 
el(la) ciudadano(a) con número de identificación CC 1014187873 NO SE 
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS 
MOROSOS

 

 

Esta certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y 
número consignados en el respectivo documento de identificación, coincidan con los 
aquí registrados.

 

Se expide en Bogotá el 31/10/2023 03:50 PM

Código Verificación: 57FKHXBNZQ

Válida hasta: 29/01/2024

__________________________________________________

Dirección de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC
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

Consulta en línea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 11:44:27 AM horas del 30/10/2023, el ciudadano identificado con:

Cédula de Ciudadanía Nº 1014187873
Apellidos y Nombres: CABALLERO ARIAS DIANA CATHERIM

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el artículo 248 de la Constitución Política de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte
Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES
JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran antecedentes y para quienes la
autoridad judicial competente haya decretado la extinción de la condena o la prescripción de la
pena.

Esta consulta es válida siempre y cuando el número de identificación y nombres, correspondan con
el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo
establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policía Nacional más cercanas.

Dirección: Avenida El Dorado # 75 –
25 barrio Modelia, Bogotá D.C.
Atención administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pm y 2:00
pm a 5:00 pm
Línea de atención al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotá)
Resto del país: 018000 910 112
E-mail: dijin.araic-atc@policia.gov.co



https://www.facebook.com/Policianacionaldeloscolombianos
http://twitter.com/PoliciaColombia/lists/cuadrantevirtual/members
https://plus.google.com/+PoliciaGovColombia
https://www.instagram.com/policiadecolombia/
https://www.flickr.com/photos/policiacolombia
https://pinterest.com/policiacolombia/
https://www.youtube.com/user/policiadecolombia
http://www.policia.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
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Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 20763366805 2016/08/01 ACTIVA

Martes, 31 de octubre de 2023

Señor(a)
A quien pueda interesar

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que DIANA CATHERIM CABALLERO ARIAS identificado(a) con
CC 1014187873, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con el banco los siguientes productos:

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los
siguientes números: Medellín - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el
exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.
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SEDES BOGOTÁ D.C. 
            SEDE  NORTE: AVENIDA SUBA No. 115-19 PISO 2 Tel. 601-2267187 - 601-2713830  

SEDE LAGO: CARRERA 15 No. 73 – 70 PISO 2 Tel. 601-3455933 

Cualquier inquietud acerca de la Conciliación en derecho o de la insolvencia persona natural no comerciante 

en Colombia, escríbanos a los correos electrónicos:  insolvencia.asemgas@gmail.com o 

centro.conciliacion@gmail.com 

 
 

 

 

 

CENTRO DE CONCILIACION 
ARBITRAJE Y AMIGABLE COMPOSICION ASEMGAS L.P. 

 
 

 

 

 
 

Resolución 0045 del 31 de Enero 
de 2003 DEL MINISTERIO DEL 

INTERIOR Y DE JUSTICIA 

 

 

CERTIFICACION 

 

 

 
 
 
 
 
  
 

A QUIEN INTERESE 
 
 
El Centro de Conciliación, Arbitraje y Amigable Composición ASEMGAS L.P., 
Resolución Ministerio de Justicia y del Derecho 0045 de enero 31 de 2003 y 
Autorizado para conocer de los procedimientos de Insolvencia Económica para la 
Persona Natural No Comerciante, Resolución de Insolvencia Ministerio de Justicia 
y del Derecho 0564 de agosto 14 de 2013; CERTIFICA que la abogada DIANA 
CATHERIM CABALLERO ARIAS, identificada con cédula de ciudadanía No. 
1.014.187.873 de Bogotá-Colombia y tarjeta profesional 218520 del Consejo 
Superior de la Judicatura;  labora con nosotros mediante contrato de prestación de 
servicios desde el catorce (14) de Febrero del 2014 hasta la fecha, desempeñándose 
en el cargo de ABOGADA CONCILIADORA SENIOR y desarrollando las 
siguientes funciones (Conforme Certificación de Calidad en el Servicio - Icontec 
NTC5906). 
 
FUNCIONES, RESPONSABILIDADES Y AUTORIDADES 
 
1. Atender y responder por los trámites de conciliación que lleguen al Centro de 
Conciliación, y efectuar el desarrollo, control y seguimiento de los mismos, 
conforme la constitución política, el procedimiento de conciliación y los protocolos 
de conciliación establecidos por el Centro. 
2. Atender, responder y llevar hasta su culminación los trámites de Insolvencia 
Económica de Persona Natural no Comerciante que le sean asignados por el 
Director del Centro de Conciliación, conforme la constitución política, el 
procedimiento de Insolvencia contenido en la Ley 1564 de 2012, el decreto 
reglamentario 2677 de 2012 y los protocolos de Insolvencia establecidos por el 
Centro de Conciliación. 
3. Controlar y realizar seguimiento de cada uno de los procesos de insolvencia 
asignados, en el término que dure el trámite de la negociación; en sede judicial 
frente a las controversias que se presenten, y frente al cumplimiento de los 
acuerdos de pago. 
4. Brindar la adecuada atención y asesoría al usuario y ciudadano tanto en las 
consultas sobre conciliación e Insolvencia como en el desarrollo de los trámites o 
procesos. 
5. Incentivar el desarrollo y las buenas prácticas de los MASC. 
6. Participar de forma activa y de acuerdo a las responsabilidades que le 
correspondan como dueño del proceso misional de la conciliación dentro del 
marco de los sistemas de control, gestión y calidad que adopte el Centro de 
Conciliación. 
7. Promover y participar en las capacitaciones, jornadas y actividades que se 
lleven a cabo como aporte a la mejora continua de la prestación del servicio a su 
cargo. 
8. Proyectar, desarrollar y recomendar las acciones que deban adoptarse para 
lograr los objetivos y las metas definidas por el Centro de Conciliación. 
9. Las demás funciones que le asigne o le delegue el Director del Centro de 
Conciliación. 
 
 

mailto:insolvencia.asemgas@gmail.com
mailto:centro.conciliacion@gmail.com
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CENTRO DE CONCILIACION 
ARBITRAJE Y AMIGABLE COMPOSICION ASEMGAS L.P. 

 
 

 

 

 
 

Resolución 0045 del 31 de Enero 
de 2003 DEL MINISTERIO DEL 

INTERIOR Y DE JUSTICIA 

 

 

CERTIFICACION 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. Las demás fijadas por la ley, los estatutos y los reglamentos del Centro de 
Conciliación 
 
La anterior es dada a los Treinta (30) días del mes de Octubre del 2023, a solicitud 
de la interesada. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 

Director Centro de Conciliación ASEMGAS L.P. 
Celular: +57 3112860766 
centro.conciliacion@gmail.com 
 
 

 

 

 

 

 

IVAN ANDRES BOHORQUEZ CARO 

mailto:insolvencia.asemgas@gmail.com
mailto:centro.conciliacion@gmail.com
mailto:centro.conciliacion@gmail.com








MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC

 
 

CERTIFICA QUE

 
 

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM, 
el(la) ciudadano(a) con número de identificación CC 1014187873 NO SE 
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS 
MOROSOS

 

 

Esta certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y 
número consignados en el respectivo documento de identificación, coincidan con los 
aquí registrados.

 

Se expide en Bogotá el 31/10/2023 03:50 PM

Código Verificación: 57FKHXBNZQ

Válida hasta: 29/01/2024

__________________________________________________

Dirección de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC



 
 
 

ANEXO No. 5 
 
 
 

Bogotá, D.C. 
 
 
 
 
Señores 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL 
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 
Ciudad 
 
 
 
DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE: 
 
 
No conozco, ni he sido notificado de ningún embargo por alimentos, 
y en caso de que las tuviere, cumpliré con mis obligaciones de 
familia., para lo que autorizo expresamente que me sean efectuados 
los descuentos pertinentes para cancelar dichas obligaciones. 
 
Lo anterior para dar cumplimiento al requisito establecido en el 
Artículo 6º. De la Ley Trescientos once (311) del 12 de agosto de 
1996. 
 
Dada el (18) del mes de octubre  de 2023 
 
 
 
 

 
Diana Catherim Caballero Arias 
C.C No 1.014.187.873 de Bogotá 
 



 
  

                                                                                    

 

CLAUSULADO ESPECIFICO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION  

CONTRATANTE DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 

DIRECCIÓN Y 
TELÉFONO 

Calle 28 No. 13A-15 Piso 17 Bogotá, D.C. Tel. (601) 786 8220 Ext. 1121 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

compras@derechodeautor.gov.co  

NIT  800.185.929-2 

ORDENADOR DEL 
GASTO 

EDWIN ROBLES CHAPARRO 

IDENTIFICACIÓN C.C. 91.297.696 de Bucaramanga.  

CARGO Director General  

NOMBRAMIENTO Y 
POSESIÓN 

Decreto de nombramiento 222 del 14 de febrero de 2022 expedido por el 
Ministerio del Interior y posesionado mediante acta de fecha 17 de febrero de 
2022. 

CONTRATISTA 

DIANA CATHERIM CABALLERO ARIAS 
C.C. 1.014.187.873 de Bogotá D.C. 
T.P. 218520 
Calle 144 No. 12 68 Torre 3 Apto 503 
Teléfono: 320 282 89 86 
Correo electrónico: dra.dianacaballero@hotmail.com  

1. OBJETO 

Prestar los servicios profesionales legales para adelantar los procedimientos 
de conciliación en derecho que se tramitan en el centro de conciliación y 
arbitraje “FERNANDO HINESTROSA” de la Dirección Nacional de Derecho de 
Autor. 

2. OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS DEL 
CONTRATISTA. 

Las actividades o productos específicos a desarrollar para la prestación de los 
servicios profesionales son las siguientes:  
 

1. Cumplir con los preceptos del reglamento interno del centro de 
conciliación y las normas que rigen el trámite conciliatorio. 

2. Tramitar las solicitudes de conciliación asignadas. 
3. Citar a las partes por los medios establecidos en el reglamento interno. 
4. Atender las audiencias de conciliación programadas en relación con los 

trámites asignados. 
5. Comunicar al Director del Centro de conciliación sobre la existencia de 

inhabilidades y/o incompatibilidades para fungir como conciliador en 
determinado asunto. 

6. Expedir según el caso, las correspondientes actas de conciliación o 
constancias de ley. 

7. Hacer entrega de las actas de conciliación y de las constancias al Centro 
para su respectivo registro o control correspondientes. 

8. Dar cumplimiento en lo que a él corresponda al sistema de evaluación 
y seguimiento, en especial la verificación del cumplimiento de los 
acuerdos y la atención en los casos de incumplimiento. 

9. Guardar estricta reserva de los casos confiados a su gestión. 
10. Asistir a las capacitaciones que como programa de educación 

continuada realice el Centro o le sean asignadas por su director. 
11. Adelantar los tramites de registro de los casos y de los resultados de los 

mismos en el sistema de información de la conciliación, el arbitraje y la 
Amigable composición – SICAAC del Ministerio de Justicia y del 
Derecho. 

mailto:compras@derechodeautor.gov.co
mailto:dra.dianacaballero@hotmail.com


 
  

                                                                                    

 

12. Las demás contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 
1082 de 2015 y normas concordantes vigentes que sean aplicables, y 
aquellas inherentes que le sean asignadas y surjan como consecuencia 
de la naturaleza y ejecución del objeto contractual. 
 

3. OBLIGACIONES 
DE LA DNDA. 

1. Suministrar información necesaria, completa y oportuna para desarrollar 
el objeto del contrato.  

2. Señalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL 
CONTRATISTA en sus actuaciones y los objetivos que debe perseguir. 

3. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las 
situaciones necesarias para la ejecución y adelantar los trámites a que 
haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecución. 

4. Tramitar los pagos en los términos acordados en este contrato, con 
base en certificaciones de prestación efectiva del servicio. 

5. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los 
temas que este requiera para la ejecución del objeto del contrato.  
 

NOTA: La DNDA brindará al contratista el apoyo necesario para el desarrollo 
del contrato, para lo cual entregará toda la información necesaria y facilitará el 
ambiente para la realización de gestión y las reuniones de trabajo y ejecución 
de las obligaciones entre el contratista, el supervisor del contrato y demás 
funcionarios que sea necesario para cumplir con el objeto contractual. 

4. PLAZO DE 
EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO:  

 

El plazo de ejecución del presente contrato será hasta el 14 DE DICIEMBRE 
2023, contados a partir del 02 DE NOVIEMBRE DE 2023 y previo al 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato 
previa afiliación e inicio de la cobertura ante la Administradora de Riesgos 
Laborales.  

Nota: En el evento que la ejecución del contrato se termine anticipadamente 
y/o antes del plazo para su ejecución, se liquidará proporcionalmente al tiempo 
efectivamente ejecutado por el contratista. 

5.VALOR DEL 
CONTRATO  

 

El contrato que se derive del presente proceso se celebrará por el valor total 
de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($4.500.000,00) 
incluido IVA y todos los demás costos directos e indirectos en el que el 
contratista deba incurrir en relación con la suscripción y ejecución del contrato. 

 

Las erogaciones correspondientes a la presente contratación se harán con 
cargo al presupuesto de la DNDA, de conformidad con el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 15623 del 30 de octubre de 2023 expedido 
por el Director General de la DNDA. 

6. FORMA DE 
PAGO DEL 
CONTRATO 

La forma de pago del contrato de prestación de servicios profesionales se 
realizará en mensualidades vencidas así:  
 

a) Un único pago correspondiente al mes de noviembre de 2023, por la 
suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE 
($4.500.000,00). 
 

El pago se realizará previa expedición del certificado a satisfacción del servicio 
por parte del supervisor del contrato, entrega del informe del periodo a cancelar 
por parte del contratista, anexo de los entregables correspondientes y 
certificado de paz y salvo con los sistemas de salud, pensión y parafiscales si 
es del caso.  
 
Los informes deben ser remitidos por correo electrónico al Supervisor del 
Contrato y publicado en la Plataforma transaccional SECOP II en el numeral 7 
“ejecución del contrato” en la sección de Plan de pagos.  



 
  

                                                                                    

 

 
Nota: El supervisor debe publicar en el SECOP II la certificación de 
cumplimiento del contrato. Sin embargo, se aclara que el pago estará sujeto al 
PAC y/o situación de fondos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público.  
 

A. REQUISITOS PARA EL PAGO DOCUMENTOS A CARGO DEL 
CONTRATISTA: 

• Informe a razón de cada uno de los pagos señalados, en los cuales 
describa las actividades desarrolladas. 

• Información de todos los procesos debidamente almacenada de manera 
digital en las tablas de retención documental vigencia 2023. 

• Informe mensual escrito la cual debe contener lo siguiente: 

• Las solicitudes de conciliación asignadas durante el periodo y el trámite 
adelantado en relación con cada una de ellas. 

• Las audiencias de conciliación realizadas durante el periodo en relación 
con cada una de las solicitudes de conciliación asignadas por el Director 
del centro de conciliación. 

• Las actas de conciliación, constancias de ley y demás documentos 
entregados resultantes del trámite conciliatorio al Centro para su 
respectivo registro en el SICAAC y archivo.  

• Las actas de conciliación, constancias de ley y demás documentos 
resultantes del trámite conciliatorio entregados al Centro para su 
registro y archivo.  

• Seguimiento realizado durante el periodo a los acuerdos celebrados 
ante el Centro y las actividades adelantadas en caso de incumplimiento. 

• Seguimiento realizado durante el periodo al sistema de gestión de 
calidad, sobre las actividades realizadas para apoyar el proceso de 
implementación de las normas MIPG y sobre las acciones de mejora 
tramitadas. 

• Informe mensual escrito sobre los registros realizados durante el 
periodo en el SICAAC. 

7.  LUGAR DE 
EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO  

Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio 
contractual la ciudad de Bogotá D.C.  
 
El lugar de ejecución del contrato será en la sede de la Dirección Nacional de 
Derecho de Autor, ubicada en la Ciudad de Bogotá D.C y en los lugares donde 
tenga que desplazarse el contratista para cumplir con la ejecución del contrato 

8.  SUPERVISIÓN 
Y/O CONTROL DE 
EJECUCIÓN. 

La supervisión del contrato será ejercida por el Director del Centro de 
Conciliación y Arbitraje “FERNANDO HINESTROSA” de la DNDA o quien 
designe por escrito el ordenador del gasto. 
 
El supervisor/a ejercerá la labor encomendada de acuerdo con lo establecido 
en los documentos relacionados con la ejecución, supervisión y liquidación del 
contrato. 
 
El supervisor/a verificará el cumplimiento de los requisitos para la ejecución del 
contrato y ejercerá todas las obligaciones y/o funciones propias de la 
supervisión. 



 
  

                                                                                    

 

9. ANÁLISIS QUE 
SUSTENTA LA 
EXIGENCIA DE 
GARANTÍAS Y 
MECANISMOS DE 
COBERTURA DE 
RIESGO. 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.4.1 y el Artículo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 
1082 de 2015, no se exigirán ni acta justificativa, ni garantías, en atención a las 
excepciones legales siguientes: 

“Artículo 2.2.1.2.1.4.1. Acto administrativo de justificación de la contratación 
directa. La Entidad Estatal debe señalar en un acto administrativo la justificación para 
contratar bajo la modalidad de contratación directa, el cual debe contener: 

1. La causal que invoca para contratar directamente. 
2. El objeto del contrato. 
3. El presupuesto para la contratación y las condiciones que exigirá al 

contratista. 
4. El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y 

documentos previos. 

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de 
prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, y para los contratos de 
que tratan los literales (a) y (b) del artículo 2.2.1.2.1.4.3 del presente decreto.” 

“Artículo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantías. En la contratación 
directa la exigencia de garantías establecidas en la Sección 3, que comprende 
los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria 
y la justificación para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos 
previos. 

A pesar de la existencia de ciertos riesgos en la ejecución del contrato, la entidad 
considera pertinente no exigir el otorgamiento de pólizas toda vez que la forma de 
pago a pactar (será mes vencido una vez se preste el servicio),  el monto del mismo, 
el porcentaje de cubrimiento del amparo frente al valor del contrato, no resulta  para 
este caso procedente exigir garantía, más aún si se tiene en cuenta que por la  forma 
de pago, si el contratista no presta el servicio, o no es 
un servicio a satisfacción, no se cancela el honorario, por tanto y no existirá riesgo 
para la entidad de perder sus recursos. 

El artículo 227 del decreto 19 de 2012, creó una nueva obligación en materia 
contractual, veamos: 

“ARTICULO 227. REPORTES AL SISTEMA DE INFORMACIÓN Y GESTIÓN DEL 
EMPLEO PÚBLICO -SIGEP. Quien sea nombrado en un cargo o empleo público o 
celebre un contrato de prestación de servicios con el Estado deberá, al momento de 
su posesión o de la firma del contrato, registrar en el Sistema de Información y 
Gestión del Empleo Público -SIGEP- administrado por el Departamento 
Administrativo de la Función Pública, la información de hoja de vida, previa 
habilitación por parte de la unidad de personal de la correspondiente entidad, o ante 
la dependencia que haga sus veces. 
 
De conformidad con lo anterior, la Entidad considera que es conveniente y oportuno 
la celebración del contrato. 

10. MULTAS 
FRENTE AL 
INCUMPLIMIENTO 
DE LAS 
OBLIGACIONES AL 
SISTEMA DE 
SEGURIDAD 
SOCIAL INTEGRAL 

Si se presenta incumplimiento de contrato por parte del CONTRATISTA o si la 
DNDA se ve en la necesidad de declarar la caducidad administrativa de la 
misma. La DNDA podrá exigirle al contratista a título de tasación anticipada de 
perjuicios una suma equivalente al diez (10%) del valor del contrato, lo cual no 
lo exime de pago de los perjuicios causados en exceso de dicha tasación. 2) 
Si el incumplimiento es parcial por parte del Conveniente, sin que dé lugar a la 
declaratoria de siniestro de incumplimiento o de la caducidad, esté reconocerá 
y pagará a la DNDA una suma equivalente al 0,5% del valor del contrato por 
cada día de retardo en el cumplimiento de la respectiva obligación sin superar 
el diez (10%) del valor del contrato.  



 
  

                                                                                    

 

En la aplicación de la cláusula penal y de las multas se tendrá en cuenta el 
principio de proporcionalidad y se dará previamente cumplimiento al debido 
proceso de conformidad con el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupción), PARAGRAFO 
SEGUNDO. En caso de que el contratista no pague el valor de la cláusula 
penal o de las multas dentro del término indicado en el acto administrativo 
correspondiente, La DNDA hará efectivo su pago a través de la póliza de 
cumplimiento del contrato o la deducirá de la cantidad que le adeude al 
contratista, quien autoriza esta deducción expresamente con la presentación 
de la oferta aceptada mediante el presente documento. 

11. CLÁUSULA 
PENAL 
PECUNIARIA 

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma 
equivalente al 10% del valor del presente contrato, a título de estimación 
anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de incumplimiento 
total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento 
adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la cláusula anterior. El valor de la 
Cláusula Penal Pecuniaria que se haga efectiva se considerará como pago 
parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.  
 
El procedimiento para la aplicación de las multas previstas en la presente 
cláusula será el establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de contratación de la 
Entidad y demás normas concordantes que regulen la materia.  
EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple 
suscripción del contrato, para descontar y tomar el valor de la Cláusula Penal 
Pecuniaria de que trata esta cláusula, de cualquier suma que se adeude por 
concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la 
garantía constituida o conforme a la Ley. 

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICIÓN DE MULTAS. 

La declaración e imposición de multas y pena pecuniaria se harán cumpliendo 
el procedimiento establecido en las leyes 1150 de 2007 artículo 17, 1474 del 
2011 artículo 86 y demás normatividad vigente. 

12. PROPIEDAD, 
CONFIDENCIALIDA
D Y ACUERDO DE 
NO REVELACIÓN 
DE LA 
INFORMACIÓN. 

Derecho de Autor. 
 

De conformidad con la Decisión Andina 351 de 1993, la ley 23 de 1982, la ley 44 de 
1993, la ley 1915 de 2018 y demás normas concordantes y conforme a la siguiente 
recomendación, contenida en la GUÍA DE PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA 
CONTRATACIÓN PÚBLICA elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE 
CONTRATACIÓN PÚBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE,  todos los derechos 
patrimoniales de autor sobre las obras realizadas por El Contratista en cumplimiento 
del presente contrato pertenecerán a la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL 
DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, incluyendo, entre otros, la 
reproducción, distribución, transformación, comunicación pública, puesta a 
disposición de forma ilimitada y cualquier otro derecho conocido o por conocerse, en 
todas las modalidades de explotación y formas de utilización que sean posibles dentro 
del ambiente análogo, digital o cualquier otro entorno tecnológico. Igualmente, se 
entiende que la transferencia de derechos patrimoniales a favor de la UNIDAD 
ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR es 
en forma definitiva e irrevocable y tendrá la misma duración que establece la ley 
autoral vigente en Colombia para los derechos patrimoniales que se han cedido y que 
esta transferencia no tiene limitación alguna en cuanto a territorio se refiere, es decir 
que tiene alcance mundial. 
 

En cuanto a los derechos morales de autor con fundamento en la normatividad y guía 
citada en el párrafo anterior, El Contratista y sus dependientes autoriza de manera 
expresa a la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCIÓN NACIONAL DE 
DERECHO DE AUTOR para que ésta realice la divulgación de la obra u obras que 
se creen en cumplimiento del presente contrato. 
 

Propiedad industrial. 
 



 
  

                                                                                    

 

 

De conformidad con la Decisión Andina 486  de 2000, la ley 1450 de 2011, el Código 
de Comercio Colombiano y demás normas concordantes, conforme a lo indicado  en 
la GUÍA DE PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA CONTRATACIÓN PÚBLICA 
elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA COLOMBIA 
COMPRA EFICIENTE; los derechos de propiedad industrial generados en virtud de 
un contrato de prestación de servicios  o de trabajo se presumen transferidos a favor 
del contratante o del empleador respectivamente. 
 
Reserva de la información. 
 

La administración y reserva de los datos e información oral, escrita o en medio 
magnético que sean generados y/o utilizados por el CONTRATISTA para el 
cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, deberán ser tratados en los 
términos de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y la Ley 1712 de 2014, así mismo la 
información que se genere por la ejecución del contrato pertenece de forma exclusiva 
a la Dirección Nacional de Derecho de Autor. 
 
El CONTRATISTA deberá mantener la confidencialidad sobre toda la información de 
la DNDA, que pueda conocer durante el desarrollo del contrato y no utilizar la 
información para la presentación de su producto en otras entidades, sin la 
autorización previa y expresa del contratante. 
 

El CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, 
divulgar, circular o negociar la información y a guardar absoluta reserva sobre toda la 
información que conozca por su actividad o que le sea dada a conocer por la DNDA 
con ocasión a la ejecución del contrato. 
 

El CONTRATISTA se obliga a devolver toda la información facilitada por la Dirección 
Nacional de Derecho de Autor para la prestación del objeto contractual, en la medida 
que ya no resulte necesaria para la ejecución del contrato; absteniéndose de 
conservar copia parcial o total de la información y documentos obtenidos o generados 
con ocasión de la relación contractual. 

13. INDEMNIDAD. 

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamación, 
demanda, acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de 
terceros, que tengan como causa toda acción u omisión del contratista, 
subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado 
daños, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecución del contrato. 
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Aumentar el contraste

Ordenador del Gasto Tipo de documento Núme

Supervisor Tipo de documento Núme

Ordenador del pago Tipo de documento Núme

Ordenador del
Gasto

EDWIN ROBLES CHAPARRO 5 horas de tiempo transcurrido (2/11/2023 12:17:39 PM(UTC-05:00) Bogot

Supervisor MYRIAM MATIZ MOLINA 5 horas de tiempo transcurrido (2/11/2023 12:17:39 PM(UTC-05:00) Bogot

Ordenador del
pago

EDWIN ROBLES CHAPARRO 5 horas de tiempo transcurrido (2/11/2023 12:17:39 PM(UTC-05:00) Bogot

Proyecto del Plan Marco para la Implementación del Acuerdo de

Paz o asociado al Acuerdo de Paz

Destinación del gasto

Fuente de los recursos:
Presupuesto General de la Nación - PGN

Sistema General de Participaciones - SGP. No Incluye AESGPRI

Sistema General de Regalias - SGR

Recursos Própios (Alcaldías y Gobernaciones)

Recursos de Crédito

Otros Recursos (Especie, Privados, Cooperación, Propios Entidades Autónomas, Asig

SGP para Resguardos Indígenas - AESGPRI)

Validación Código BPIN

2018011000531 2023 Validado

Entidad Estatal registrada en el SIIF

Código de autorización

Código unidad/subunidad ejecutora

CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

Escritorio ➙ Menú ➙ Administración de contratos ➙ Ver contrato  

  ÁREA DE APROBACIÓN

La fase del proceso fue aprobada.
Flujos de aprobación 1

  MOSTRAR DETALLES

 
Volver  

Asignaciones para el seguimiento

EDWIN ROBLES CHAPARR Cédula de Ciudadanía

MYRIAM MATIZ MOLINA Cédula de Ciudadanía

Asignaciones Ordenador del pago

EDWIN ROBLES CHAPARR Cédula de Ciudadanía

Histórico de asignaciones

Posición Nombre Fecha de seguimiento

Información presupuestal

Sí No *
Gasto Posconflicto como aquel relacionado con el Plan Marco de I
derivado de intervenciones en cumplimiento del Acuerdo.

Inversión

Código BPIN Año Estado

Sí No

37-03-00

Código Tipo Estado Saldo

158

Reportes Procesos SECOP Procesos Modelos evaluació Subasta electrónic Menú Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

Agregar usuario

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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15623 CDP Generado 4.500.000 COP

Saldo de CDP

Saldo de vigencias futuras

Saldo total a comprometer

Última consulta a SIIF

Fecha de consulta SIIF

16123 Presupuestal

(CDP)

2/11/2023 12:00 AM Generado 4.500.000 COP 4.500.00

Saldo de compromisos CDP

Saldo de compromisos AVF

Saldo total comprometido

Última consulta a SIIF

Fecha de consulta SIIF

4.500.000 COP

0 COP

4.500.000 COP

Exito

31/10/2023 5:25 PM

Compromiso presupuestal de gastos

Código compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso Valor compromiso AVF/CDP Monto por con

4.500.000 COP

0 COP

4.500.000 COP

Exito

2/11/2023 12:53 PM

Volver  
© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda Español (Colombia) 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

javascript:void(0);
https://community.secop.gov.co/Public/Administration/TermsOfUseVersionDisplay/Public?LatestUserTermsOfUse=true&SkinName=CCE&currentLanguage=es
http://colombiacompra.gov.co/es/normativa
https://secure.logmeinrescue.com/Customer/Code.aspx
https://wiki.secop.gov.co/vhpublic/index.php/Main_Page/es-CO
mailto:www.colombiacompra.gov.co/soporte







