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ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE PARA EL ALMACENAMIENTO DEL ARCHIVO DE LA
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

CONTRATACION DIRECTA
(Art. 30 Ley 80 de 1993, articulo 2 numeral 4 Literal i} Ley 1150 de 2007, Articulo
2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de 2015).

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: Subdireccion Administrativa
NOMBRE DE LA PERSONA QUE REALIZA LA SOLCITUD: Zaida Judith® Tinoco “Torres -~ Téchica
Administrativa Subdireccion Administrativa

F CHA DE LA SOL!CITUD DE ONTRATACION octubre de 2023

ireccion Nac:1ona] de Derecho de Autor (en adelante DNDA o a DIFGCC]OH) es una Umdad Admimstratlva
Especial, adscrita al Ministerio del Interior, creada por el Decreto 2041 de 1991, a su vez modificado por los
Decretos 4835 de 2008 y 1873 de 2015, con personeria juridica, autonomia administrativa y presupuestal; es
la autoridad administrativa competente en el tema del derecho de autor y los derechos conexos en nuestro
pais. Sus funciones principales se enmarcan, entre otras, en el Registro Nacional de las obras literarias y
artisticas, fonogramas, actos juridicos y contratos relacionados con el derecho de autor y los derechos
CONEXos.

Para cumplir con los compromisos establecidos en el proyecto de inversién 2013 se construyeron las salas
de conciliacion y arbitraje, para lo cual fue necesario liberar espacio en el piso diecisiete (17) del Edificio
Centro de Comercio Internacional - ECCI donde funciona la Entidad, lugar donde se encontraban ubicados
los archivos del Registro Nacional de Derecho de Autor desde 1886 hasta 2013 y algunas series
documentales desde 1992 hasta 2013, los cuales son el histérico de la entidad, siendo esta una de las
razones por las cuales fue necesario trasladar los archivos antes mencionados garantizando su reserva,
confidencialidad, conservacion y durabilidad, agregando a ello el hecho de que el espacio fisico disponible
en la sede de la DNDA, actualmente se encuentra ocupado al limite de su capacidad.

Por las anteriores consideraciones es importante dejar claro que en ejercicio de sus funciones y a solicitud
de los interesados, la Direccion Nacional de Derecho de Autor ha adelantado el registro de obras artisticas,
literarias, musicales, fonogramas, actos y contratos que involucran el derecho de autor y los derechos
conexos. Lo que implica que a la fecha como producto de su labor la Direccién tenga bajo su custodia los
efemplares de las obras, producciones, actos y contratos y demdas documentacién que soporta las
inscripciones efectuadas ante el Registro Nacional de Derecho de Autor.

Asi mismo, la Ley 23 de 1982 en su articulo 253 establecié que:

‘Funcionara en la capital de la Repiblica una Direccidn del Derecho de Autor que tendrd a su cargo la oficina
de registro y las demas dependencias necesarias para la efecucion y vigilancia del cumplimiento de la

presente ley y de las demas disposiciones concordantes que dicte el Gobierno Nacional en uso de su facultad
efecutiva (...)".

Por su parte, la Decisién Andina 351 de 1993 que establecié el Régimen Comun en materia de derecho de
autor y derechos conexos, consagrd en el articulo 51 literal a) que:

‘Las Oficinas Nacionales de Derecho de Autor y Derechos Conexos, son competentes para: a) Organizar %
administrar el Registro Nacional del Derecho de Autor y Derechos Conexos. (...)".

Por Ultimo, la Ley 44 de 1993 establecié en su articulo 4 que:
“Ef registro de las obras y actos sujetos a fas formalidades del articulo anterior tiene por objeto:
a) Dar publicidad al derecho de los titulares y a los actos y contratos que transfieran o cambien ese dominio

amparado por fa ley;

b} Dar garantia de autenticidad y seguridad a Jos titulos de derechos de autor y derechos conexos y alos
actos y documentos que a elios se refieren”.
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Asumida esta responsabilidad y en cumplimiento a la ley, la DNDA, requiere contratar el arrendamiento de
un espacio fisico para almacenar el archivo de registro, compuesto por ejemplares de las obras, literarias y
artisticas, fonogramas, actos, contratos y demas documentaciéon que soporta las inscripciones efectuadas
ante el Registro Nacional de Derecho de Autor.

Ahora bien, en el espacio arrendado se debe garantizar la reserva, confidencialidad, condiciones de
infraestructura para conservacion, asi como la consulta de los funcionarios autorizados en la DNDA para dar
respuesta oportuna a los requerimientos personales y los que demanden las autoridades administrativas y
judiciales.

Adicionalmente, en la actualidad la DNDA es custodio de [ibros de registro y documentos que datan de finales
del siglo XIX, los cuales requieren condiciones de almacenamiento especificos, tales como un control
adecuado de plagas y condiciones medio ambientales no disponibles ni aplicables en el bien inmueble donde
funciona la DNDA.

En la actualidad, la DNDA tiene suscrito el contrato de arrendamiento con ADD MULTISERVICIOS
CORPORATIVOS SAS, de fecha 01 de noviembre de 2022 e identificado con el No. DNDA-035-2022 y
plazo de ejecucidén entre el 01 de noviembre de 2022 al 31 de octubre de 2023, el cual incluyé una
autorizacién de vigencia futura 2023.

De igual forma se requiere suscribir un nuevo contrato de arrendamiento de bienes inmuebles, bajo la
modalidad de contratacién directa en la presente vigencia, por el periodo comprendido entre el 1 de
noviembre de 2023 y el 31 de octubre de 2024. Por lo anterior, y para efectos de dar tramite a la vigencia
futura con el objeto del gasto “SERVICIOS INMOBILIARIOS” para el “Arrendamiento de un especio exclusivo
de la bodega ubicada en la Calle 19 No. 70-36 Zona industrial Montevideo de la ciudad de Bogoté D.C. que
cumpla con las especificaciones técnicas del Archive General de Ia Nacién, para almacenar los ejemplares
de las obras de registro y demas documentacién que soporta las inscripciones efectuadas ante el Registro
Nacional de Derecho de Autor, garantizando la confidencialidad y conservacion”; a continuacion, se
suministra la informacién para el contrato en referencia, de conformidad con la propuesta comercial allegada
por parte de la sociedad ADD MULTESERVICIOS CORPORATIVOS con un canon mensual de
arrendamiento de CINCO MILLONES CIENTO VEINTIUN MIL TRECIENTOS VEINTICINCO PESOS
M/CTE ($5.121.325) incluido VA y todos los demas costos directos e indirectos en el que el contratista deba
incurrir en relacién con la suscripcién y ejecucién del contrato, la cual se anexa.

Es de anotar, que no se solicitan cotizaciones adicionales a la entregada por el contratista, toda vez que se
hace necesario dar continuidad al contrato que se encuentra en ejecucion, esto atendiendo a lo establecido
en el Articulo 5 del Decreto 444 del 29 de marzo del 2023 “Por el cual se establece el plan anual de
austeridad def gasto 2023 para los 6rganos que hacen parte del presupuesto General de la Nacion®, teniendo
en cuanta que el traslado de los elementos que se almacenan como es el archivo de la documentacion de
los ejemplares de las obras de registro generarian costos adicionales.

De igual manera, se deja en claro que el incremento al canon mensual de arrendamiento se debe al
incremento del IPC con el que cerrd el afio 2022 correspondiente al 13,12% segun cifras oficiales del DANE.
pues desde la suscripcion del anterior contrato en el afio 2022, dicho indice aumentd, hecho gque resulta
coherente con los valores contenidos en la cotizacion que se adjunta al presente estudio previo, que fue
presentada por la sociedad ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS.

Asi las cosas, la necesidad es del arrendamiento de un espacio fisico para el aimacenaje con exclusividad
para la DNDA, es decir que todas [as cajas que contienen dichos archivos queden ubicadas en un mismo
espacio, que el lugar se encuentre en la ciudad de Bogoté, D.C. lo mas cercano posible a las instalaciones
de la Entidad, que cuente con altos estédndares de seguridad con sistemas de monitoreo por circuito cerrado
de television, accesos controlados las 24 horas, red seca y hiimeda para control de incendio, cerco sanitario
para control de plagas, iluminacién exterior e interior optima, zonas de servicios generales, alistamiento,
estacionamiento, carga y descarga, que cumpla con las condiciones técnicas establecidas por el Archivo
General de la Nacién. Estos son puntos favorables para la entidad respecto a gastos de transporte al
momento que algin archivo sea requerido, seguimiento, consultas y rapidez para obtencion de los
documentos, estos beneficios se pudieron evidenciar con el contratista ADD MULTISERVICIOS
CORPORATIVOS S.A.S, quien tiene ubicada sus instalaciones en la Calle 19 No. 70-36; Ciudad de Bogotia,
D.C.
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De conformidad a la necesidad presentada en péarrafos anteriores, se evidencia que la DNDA requiere
continuar con el arrendamiento del bien inmueble ubicado en la Calle 19 No. 70-36 Zona Industrial de
Montevideo de la ciudad de Bogota, identificada con el folio de matricula inmobiliaria No. 50C-1867115 de |a
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Bogotd Zona Centro.
ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO A CELEBR
2.1 OBJETO: Arrendamiento de un espacio fisco en la bodega ubicada en la Calle 19 No. 70-36 Zona
Industrial Montevideo de la ciudad de Bogota, D.C., que cumpla con las especificaciones técnicas del
Archivo General de la Nacién para aimacenar los ejemplares de las obras de Registro y demas
documentacién que soporta las inscripciones efectuadas ante el Registro Nacional de Derecho de
Autor de [a Direccion Nacional de Derecho de Autor, garantizando su confidencialidad y conservacion.
2.9 Clasificacion del objeto a contratar en el clasificador de bienes y servicios:
De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del objeto a
contratar identificado en el Clasificador de Bienes y servicios:
_ Arrendamiente de instalaciones comerciales
— 800000090 80130000 80131500 80131502 o industriales.
4' 2.3 | ESPECIFICACIONES TECNICAS:
Con el propésito fundamental de garantizar las condiciones de caracter técnico, administrativo,
infraestructura (disefio y arquitectura), econdmico, juridico, y financieros que son requeridas para la
optima prestacién de los servicios que ofrece la DNDA, se requiere que el inmueble cumpla con las
siguientes condiciones:
* Condiciones de Recepcion de la informacion:
El material de archivo debe permanecer en las instalaciones del inmueble objeto de
arrendamiento debidamente inventariado conforme a Ios listados de la DNDA dispuestos para
el seguimiento y control de la custodia, incluidos datos de gran importancia como namero de
cajasy libros firmando y un acta de recibo de la informacion. EL ARRENDADOR se debe hacer
responsable por la dptima conservacion, custodia y almacenamiento de las unidades
documentales entregadas por fa DNDA, pero no garantiza el contenido de documentos por
unidad, pues el proceso de inventario se realiza por unidad documental mas no por folio.
» Condiciones de localizacién y espacio del inmueble.
o a) Debe estar ubicado en el drea urbana de la Ciudad de Bogota, D.C.
b) El terreno no debe presentar humedad subterranea o riesgo de inundacion Yy no debe
localizarse en zona inestable.
c) El edificio debe reunir las condiciones de seguridad, iluminacién, ventilacion y temperatura
interior que permitan conservar en buen estado la documentacién, cumpliendo con la
Normatividad establecida por el Archivo General de la Nacién - AGN.
d) La documentacion de la Direccion Nacional de Derecho de Autor debe estar ubicada en un
mismo espacio con exclusividad de ingreso y consulta del funcionario presentado
personalmente y autorizado por escrito por la Entidad a través del supervisor de! contrato. En
el evento que la DNDA decida cambiar el funcionario que realiza las consultas, este también
sera presentado personalmente y autorizado por escrito.
&) La DNDA notificara por escrito al ARRENDADOR cuando decida cambiar el funcionario que
realiza las consultas y por alguna situacién deba retirar documentos gue hacen parte de alguna
prueba y/o respuesta a un proceso que se encuentre adelantando la DNDA. Bajo ninguna
circunstancia, puede ingresar al espacio asignado a la DNDA donde se ubican los archivos
objeto de la presente contratacién, funcionarios no autorizados y o personas totalmente ajenas
a la Entidad.
f) El inmueble debe contar con los servicios sanitarios en la cantidad que sefialen las normas
distritales.
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g) El contratista deberd tener vigente los contratos de vigilancia y seguridad externa y de
monitoreo.

h) Cumplir con los elementos de seguridad contra incendios y de todo riesgo, inundaciones,
desastres naturales, plan de emergencias.

Condiciones Estructurales y Acabados.

a) Las placas y pisos deberan estar disefiadas para soportar una carga minima de 1.200 kgm
/m2, si se utiliza estanteria de 2.20 metros de alto; cifra que se debera incrementar si se va a
emplear estanteria compacta o de mayor tamafio al sefialado.

b) Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con material ignifuge de alta
resistencia mecanica y desgaste minimo a la abrasion.

¢) Las pinturas utilizadas deberan igualmente poseer propiedades ignifugas y tener el tiempo
de secado necesario evitando el desprendimiento de sustancias nocivas para la
documentacion.

Condiciones fisicas de almacenamiento.

a) El espacio disponible debe garantizar el desplazamiento, seguridad y adecuada
manipuiacién de la documentacion.

b) La temperatura interior debe estar ajustada a las normas establecidas para la conservacior
del material documental.

c) Se debe contar con dispositivos de control y aislamiento que garanticen la seguridad de los
acervos documentales.

Condiciones de Almacenamientoc.

El almacenamiento de archivo de los ejemplares de las obras de Registro y demas
documentacion que soporta las inscripciones efectuadas ante el Registro Nacional de Derecho
de Autor se realizard en dos modalidades, asi:

a) Los documentos digitalizados se almacenan debidamente inventariados y organizados por
paquetes compuestos por libros empastados con sus respectivos antecedentes. Este tipo de
almacenamiento sera cobrado por EL ARRENDADOR por metro lineal, acorde con la
propuesta recibida, y

b) Los documentos no digitalizados con sus respectivos antecedentes son almacenados en
cajas de archivo Ref X-300 y este tipo de almacenamiento serd cobrado por EL
ARRENDADOR por caja, acorde con la propuesta recibida.

c) Establecer los mecanismos de seguridad interna que les permitan la conservacion y custodic
de los materiales.

d) El arrendador debe cubrir a ia DNDA con sus pélizas de incendio, terremoto, sustraccion,
responsabilidad civil extracontractual y demas obligaciones que sobre amparos y el tema de
seguros le exigen las normas de archivo y/o normas vigentes sobre la materia.

Condiciones de Estanteria.

El aimacenamiento de la documentacién debera establecerse a partir de las caracteristicas
tecnolégicas de los soportes documentales, considerando los siguientes aspectos:

a) Disefio acorde con la dimension de las unidades que contendrd, evitando bordes o aristas
gue produzcan dafios sobre los documentos o las personas.

b) Los estantes deben estar construidos en laminas metélicas sdlidas, resistentes y astables
con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento horneado quimicamente estable.

c) Cada bandeja debera soportar un peso minimo de 100 kg/m.

d) Si se dispone de mdduios compuestos por dos cuerpos de estanteria, se deben utilizar
parales y tapas laterales para proporcionar mayor estabilidad. En todo caso se deberan anclar
los estantes con sistema de fijacion.

e) La bandeja superior debe estar a una aitura que facilite la manipulacién y el acceso a la
documentacion.
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f) La bandeja inferior debe estar por [o menos a 10 cm del piso.

g) Los acabados en los bordes y ensambles de piezas deben ser redondeados para evitar
deterioros a la documentacion.

h) El cerramiento superior no debe ser utilizado como lugar de almacenamiento de documentos

ni de ningun otro material. h) Se debe dejar un espacio minimo de 20 cm. entre los muros yla
estanteria.

i) El espacio de circulacion entre cada médulo de estantes debe tener un minimo de 70 cm. y
un corredor central minimo de 120 cm.

i) Mobiliario para documentos de gran formato y en otros soportes: El disefio del mobiliario
estard sujeto a las condiciones propias de los documentos atendiendo sus diferencias
tecnoldgicas, dimensiones, volumen y peso y facilitara su correcta manipulacién y adecuada
conservacion.

k) El mobiliario utilizado debe contar con las caracteristicas de resistencia, solidez estructural,
recubrimientos, aislamiento, seguridad y distribucién consignadas en este acuerdo en el
apartado referido a Estanteria. Se debe tener en cuenta que el mobiliario empleado no debe
generar factores de alteracién que incidan en la estabilidad del soporte, ni en la alteracion de
la informacién en ellos contenida.

l} Conservar los archivos fisicos en las mismas condiciones que fueron recibidos y garantizar
la adecuada preservacion de los mismos.

Nota 1: No sé realizara levantamiento de inventario documental de la informacién porque el objeto a

contratar solo esta destinado para el arrendamiento del espacio y por ende la custodia del acervo
documental propiedad de la DNDA.

Nota 2: La organizacién y consulta del acervo documental sera realizada directamente por la DNDA
a traves del funcionaric debidamente autorizado. Por tal razon, el arrendador no podra verificar el
contenide de la documentacion pero si dejard en un acta el registro de la fecha, hora y nombre del
documento retirado y asi mismo, se dejard para el ingreso nuevamente del documento con el nombre
del funcionario de la DNDA que lo realiza.

2.4, | Tipo de contrato a celebrar:
Contratacién directa - Arrendamiento de inmueble.

2.5. | PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:
El plazo de ejecucion del contrato serd de doce (12) meses contados a partir del primero (1) de
noviembre del 2023, previa suscripcién del Acta de Inicio firmada por EL CONTRATISTA vy el
SUPERVISOR del CONTRATO vy expedicién del Registro Presupuestal de Compromiso en
cumplimiento de los requisitos legales, asi:
VIGENCIA 2023: El plazo de ejecucion del contrato para la vigencia 2023, sera desde el 1 de
noviembre hasta el 31 de diciembre de 2023.
VIGENCIA 2024: E! plazo de ejecucion del contrate para la vigencia 2024, sera desde el 1 de enero
hasta el 31 de octubre de 2024.

2.6. | VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

No se solicitaron cotizaciones adicionales a la entregada por el contratista, toda vez gque se hace
necesario dar continuidad al contrato que se encuentra en ejecucién, esto atendiendo a lo establecido
en el articulo § del Decreto 444 del 29 de marzo de 2023 “Por ef cual se establece el plan anual de
austeridad del gasto 2022 para los érganos que hacen parte del presupuesto General de Ia Nacion”,
teniendo en cuenta que el traslado de los elementos que se almacenan como es el archivo de la
documentacion de los ejemplares de las obras de registro generarian costos adicionales.

De acuerdo con lo anterior, para la celebracién del contrato se dispone de un presupuesto de
SESENTA'Y UN MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS $
61.455.900) M/CTE incluido IVA y todos los demas costos directos e indirectos en el gue el contratista
deba incurrir en relacién con la suscripcion v ejecucion del contrato.
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> Para la vigencia 2023: DIEZ MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA 'Y DOS MIL
SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS ($10.242.650) M/CTE

MESES VALOR ARRENDAMIENTO VALOR TOTAL
Noviembre y MENSUAL
diciembre de 2023
2 $5121.325 $10.242.650

Amparado bajo el certificado de disponibilidad presupuestal No. 10523 de fecha 27 de julio de 2023
suscrito por el Director General de la DNDA.

» Para la vigencia 2024: CINCUENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS TRECE MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS ($ 51.213.250) M/CTE

MESES VALOR ARRENDAMIENTO VALOR TOTAL
Enero a octubre de MENSUAL
2024
10 $5.121.325 $51.213.250

Amparado mediante comunicacion oficial con numero de radicado 2-2023-042673 del 14 de agosto
de 2023, proferido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, mediante el cual fue aprabada la
solicitud de cupo de vigencias futuras de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, para el afio 2024.

Nota: Adicionalmente se deben tener en cuenta que todos los impuestos que sea necesario causar
por concepto de la celebracion y la ejecucion del Contrato de Arrendamiento derivado de los presentes
Estudios Previos, seran asumidos integraimente por cuenta del ARRENDADOR y no daran lugar a la
cancelacion de ningan page adicional al valor total pactado.

2.6.1 | PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO:

La DNDA, ha estimado un presupuesto oficial para la presente contratacién de SESENTA Y UN
MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS ($ 61.455.900)
M/CTE, incluido el impuesto al valor agregado IVA y demas impuestos con los que el contratista deba
cumplir en relacién con el presente contrato.

Por lo anterior, se adjunta proyeccion incluyendo, los canones de arrendamiento por metros lineales
mensuales:

2.00L mt. $5.121.325

NOVIEMBRE

$5.121.325

DICIEMBRE

$5.121.325

ENERC

$5.121.325

>

R

FEBRERQ

$5.121.325
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5 MARZO $5.121.325
6 ABRIL $5.121.325
7 MAYO $5.121.325
8 JUNIO $5.121.325
9 JuLle $5.121.325
10 AGOSTO $5.121.325
11 SEPTIEMBRE $5.121.325
12 OCTUBRE §5.121.325

Nota: Con la suscripcién del presente estudio se certifica que la necesidad se encuentra incluida en
el Plan Anual de Adquisiciones.

2.7,

FORMA DE PAGO DEL CONTRATO:

EL ARRENDATARIO se compromete a pagar AL ARRENDADOR el valor del Contrato de
Arrendamiento derivado de los presentes Estudios Previos, previo cumplimiento de los requisitos
establecidos para el pago, de [a siguiente manera:

e Elvalor de los Canones de Arrendamiento se pagara mes vencido después de los cinco (5)

dias habiles siguientes a la expedicion y entrega de la correspondiente factura por parte de EL
ARRENDADOR, consignando en la cuenta de ahorros o corriente dispuesta por la persona
juridica contratada.

De cualquier manera, el contrato se terminaré en la fecha que se agote el presupuesto
disponible para el presente proceso. Estos pagos se realizaran previa expedicion del
certificado a satisfaccion del servicio por parte del supervisor del contrato, enfrega de la factura
y certificado de paz y salvo con los sistemas de salud, pensién y parafiscales si es del caso.
Almomento de realizar los pagos mencionados anteriormente, EL ARRENDATARIO practicara
las correspondientes retenciones a que haya lugar y otros gravamenes que legalmente se
causen durante [a ejecucion de este contrato.

A) REQUISITOS PARA AUTORIZAR EL PAGO:

Para el pago, el contratista debe:

Publicar la factura digital a través del “Plan de pagos” del SECOP 1I; para esto el contratista
debe ingresar a la ejecucién del contrato y adicionalmente radicar en fisico el original de la
factura comercial en la oficina de Atencién al Ciudadano de la DNDA acompafada de la
certificaciéon que sobre el cumplimiento del contrato expida el funcionario designado por la
Entidad para ejercer la supervision del contrato y de la certificacién donde se verifique el
cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de
seguridad social (sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes parafiscales
(cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA).

De conformidad con la Resolucion 000042 del 05 de mayo de 2020 expedida por la DIAN y ia
Directiva Presidencial 09 de 2020, La Direccidén Nacional de Derecho de Autor por hacer parte
las entidades del Presupuesto General de la Nacional, a partir del 1° de abril de 2021
implementd a traves del Sistema Integrado de Informacién Financiera — SIIF y el operador,
electrénico OLIMPIA, la recepcion de las facturas electrénicas de los proveedores. y
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Nota 1: Se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacién de fondos por parte del Ministerio de
Hacienda y Crédito Plblico.

Nota 2: El pago sera cancelado/efectuado en pesos colombianos, a través de fa consignacion en [a
cuenta corriente o de ahorros que EL ARRENDADOR sefiale, en una de las entidades financieras
afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los descuentos de ley.

Nota 3: Si la factura/cuenta de cobro no ha sido correctamente efaborada, o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha
en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el Ultimo de los
documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de
responsabilidad del Contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de
ninguna naturaleza.

2.8. | LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

Teniendo en cuenta [a naturaleza del objeto del contrato, este se ejecutara en la Ciudad de BOGOTA
D.C, con la sociedad ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS $.A.S, quienes tienen ubicadas sus
instalaciones en la Calle 19 No. 70-36; Ciudad de Bogota, D.C.

2.9. | OBLIGACIONES DEL ARRENDADOR:
E!l arrendador se obliga a cumplir, entre otras, todas y cada una de las siguientes obligaciones:
OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, presentando los informes sobre el
cumplimiento de éste al supervisor del contrato.

2. Atender y acoger con la debida diligencia y oportunidad las solicitudes o requerimientos,
recomendaciones y/o sugerencias realizadas por [a persona delegada por la DNDA, para
cumplir las funciones de supervision del Contrato.

3. Pagar los impuestos, tasas contribuciones a que haya lugar.

Reportar de manera inmediata al Supervisor del contrato cualquier novedad ¢ anomalia que
se presente

Cumplir con las condiciones técnicas, econémicas y comerciales presentadas en [a propuesta.

Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacién con el desarrollo y
ejecucidn del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando dilaciones innecesarias.

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico, en
relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la gjecucion del contrato que
pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

9. Dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

10. Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los dafios
y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados por las personas
que sean sub-contratistas o dependan del contratista.

11, Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de [a naturaleza del contrato y de
las exigencias legales.

12. Suministrar todos los recursos técnicos y el apoyo logistico que se requiera para llevar a cabo
el desarrollo def contrato.

13. No ceder ni subcontratar el presente contrato, sin la autorizacion previay escrita de fa Direccién
Nacional de Derecho de Autor, so pena de las sanciones a lugar.

14. Garantizar la calidad de sus servicios

\ 15. Realizar por su cuenta el pago oportuno de los salarios, subsidios, prestaciones sociales,
\% afiliaciones y cancelacion de aportes al Sistema General de Seguridad Social (Salud,
\ Pensiones y Riesgos Profesionales) a que hubiere lugar, de todos los empleados, en especial
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del personal destinado para el cumplimiento del objeto del Contrato, de acuerdo con el
Régimen Laboral Colombiano, debiendo presentar en su oportunidad, la respectiva
certificacién de cumplimiento, expedida por el Revisor Fiscal.

16. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes
vigentes que sean aplicables, aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza
contractual y las demas que se requieran para la correcta ejecucion del Contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Entregar el espacio fisico correspondiente a 2.001 metros lineales en el inmueble objeto de
arrendamiento, el cual sera de uso exclusivo de la DNDA.

2. Facturar mensualmente el valor causado por el canon de arrendamiento acorde con la suma
acordada.

3. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca en el desarrollo
de sus actividades por causa o con ocasién del contrato. Salvo requerimiento expreso de
Autoridad competente el cual debera ser informado al Supervisor del Contrato.

Constituir cada una de las garantias requeridas por la entidad

5. Permitir el ingreso de los funcionarios autorizados previa y directamente por la DNDA, en el

. evento de requerir de la informacién que se encuentra almacenadas en el inmueble del
' ARRENDADOR,

6. EI ARRENDADOR permitira que los funcionarios autorizados por la DNDA ingresen al

inmueble objeto de arrendamiento con el propésito de almacenar, retirar y/o consultar dicho
material.

7. Diligenciar y registrar las fechas, horas, nombre del funcionaric que retira la documentacién
que se encuentra aimacenada en el inmueble y sea requerida para consulta y demas criterios
que figuren en el libro que maneja el arrendador encargado del inmueble y custodia. Asi

mismo, se dejara constancia para el ingreso nuevamente del documento o acerve documental
que requiera la DNDA.

8. Prestar vigilancia las 24 (Veinticuatro) horas del dia sin cargo adicional al contrato.

Mantener el mas riguroso sigilo profesional sobre la naturaleza o contenido de los documentos,
que puedan estar a su alcance durante el almacenamiento y custodia.

10. Asumir por parte del contratista y/o arrendador toda la carga prestacional y todas aquellas
erogaciones que se deriven de la relacién laboral que existe entre él y sus empleados.

" 11. Cumplir y mantener, todas las especificaciones técnicas descritas en el presente documento.

12. Cumplir con las obligaciones propias e inherentes a los contratos de arrendamiento previstas
tanto en la legislacidn civil como comercial.

13. Todas las demas inherentes al objeto confratado.

2.10. | OBLIGACIONES DE LA DNDA
EI ARRENDATARIO se compromete a cumplir las siguientes obligaciones con EL ARRENDADOR:
OBLIGACIONES GENERALES

1. Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del contrato.

2. Senalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL ARRENDADOR en sus
actuaciones y los objetivos que debe perseguir.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato.
Pagar al ARRENDADOR el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.
Efectuar las apropiaciones presupuestales durante la vigencia del contrato.

o o k& w

Dar respuesta oportuna a [as solicitudes del contratista, definir las situaciones necesarias para

la ejecucion del contrato y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar
el debido cumplimiento.
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7. Prestar la debida, adecuada y oporiuna ayuda al ARRENDADOR en los temas que este
requiera para la gjecucion del objeto del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Solicitar con un tiempo de anticipacion de 24 (Veinticuatro) horas el permiso de ingreso de los
funcionarios que consultaran la informacion y/o el acompafiamiento para que el (los)
funcionarios de la DNDA realicen las consultas requeridas.

2. De manera excepcional se puede pedir consultas urgentes, las cuales se solicitaran con un
tiempo de anticipacién de 1 (Una) hora.

3. Pagar por concepto de canon de arrendamiento el valor del contrato en la forma pactada.

Usar el espacio cedido en calidad de arrendamiento Unicamente para los fines sefialados en
el contrato.

5. Cancelar el canon de arrendamiento oportunamente acorde con los servicios efectivamente
prestados de conformidad con la propuesta presentada.

6. Mantener vigentes los seguros gue le compete a la DNDA con el propésito de conservar y
proteger los bienes y materiales que se encuentran bajo su responsabilidad, y por el traslado
del archivo de las instalaciones de la DNDA al espacio cedido por la persona juridica
seleccionada para el bodegaje y custodia, sera informada nuestra compafiia de seguros con
el proposito de extender los amparos al nuevo sitio.

7. Las propias e inherentes a los contratos de arrendamiento previstas tanto en la legislacion civil
como comercial.

8. Todas las demas inherentes al objeto contratado.
COMPROMISO DE LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR.

 a DNDA brindard al contratista el apoyo necesario para el desarrollo del contrato, para lo cual
entregara toda la informacién necesaria y facilitara el ambiente para la realizacion de gestion y las
reuniones de trabajo y ejecucion de labores entre el contratista, el supervisor del contrato y demas
funcionarios gue sea necesario para cumplir con el objeto contractual.

2.11. | SUPERVISION Y CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato resultante del presente proceso serd ejercida por el Técnico
Administrativo - Grado 3124 -11 de la Subdireccion Administrativa, o quien designe por escrito el
Ordenador del Gasto.

Paragrafo. - FUNCIONES DEL SUPERVISOR:
El supervisor del Contrato cumplira las siguientes funciones:

1. Elaborar y remitir informes consolidados con las fechas correspondientes a las salidas y
entradas del acervo documental que se encuentra en la bodega.

2. Reportar al Area de Compras la cantidad de archivos que se encuentra en la bodega,
identificando la cantidad de cajas almacenadas.

3. Coordinar con EL ARRENDADOR, todo lo relacionado con el normal desarrollo del conirato.
4. Suscribir las certificaciones a que hubiere lugar.

Informar a la DNDA, [os inconvenientes que se presenten para que a fravés de la Subdireccidon
Administrativa se oficie al arrendador.

6. Verificar que el contratista cumpla con el pagoe de salud, pensién y parafiscales, tal y como lo
exige la normatividad vigenie.

7. Verificar que EL ARRENDADOR cumpla con el objeto pactado y con las obligaciones
descritas en el presente Contrato.

8. Requerir a EL ARRENDADOR sobre el cumplimiento y obligaciones en los términos
estipulados en el Contrato, y efectuar el seguimiento de la ejecucion del mismo.

9. Dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011

- 10. Abstenerse de adoptar decisiones que impliquen la modificacidn de los términos y condiciones
: previstas en el Contrato, las cuales Unicamente podréan ser adoptadas por los representantes

—
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legales de las partes debidamente facultadas, mediante la suscripcion de las correspondientes
modificaciones contractuales.

11. Las demas inherentes a la funciéon desempefiada.

La Ley 1150 de 2007, en el articulo 2°, establece dentro de las modalidades de seleccién para la escogencia
de los contratistas, la Licitacion Publica, la Seleccidn Abreviada, el Concurso de Méritos, la Minima Cuantia
y la Contratacion Directa. Asf las cosas, se puede inferir, que la Contratacion Directa debe entenderse como
una modalidad de seleccion para la escogencia de los contratistas, que procede solo en los eventos gue se
encuentran contemplados taxativamente en la Ley. Complementando lo expuesto, el literal (i) del numeral 4
de la disposicidn normativa en comento, establece como una causal para proceder a seleccionar el contratista
por medio de la modalidad de Contratacion Directa, el arrendamiento o adquisicién de inmuebles.

Aunado a lo anterior, el Articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se expide el
Decreto Unico reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, en relacién con el
arrendamiento de inmuebles, sefala taxativamente que: “(.....)Las entidades estatales pueden alquilar o
arrendar inmuebles mediante contratacién directa para lo cual deben seguir las siguientes reglas: 1. Verificar
las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad en fa que la entidad estatal reguiere ef inmueble. 2.
- | Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las nece-sidades identificadas 3%
las opciones de arrendamiento, analisis que debera tener en cuenta los principios y objetivos del sistema de
compra y contratacion publica (.. ).

Por tltimo, resulta oportuno mencionar, que de conformidad con la Ley 80 de 1993 (Articulo 13), se establece
que los temas que no se encuentran expresamente regulados por el Estatuto General de Contratacion de Ia
Administracion Publica, deben estar regidos por las disposiciones de caracter civil y comercial pertinentes. Al
respecto, la norma mencionada dispone que “Los contratos que celebren las entidades a que se refiere ef
articulo 2 del presente estatuto se regirén por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en jas
materias particularmente reguladas en esta Ley (..)°. Por consiguiente, en lo gue hace referencia al

arrendamiento de inmuebles, es necesario seguir las disposiciones civiles y comerciales que regulan la
materia.

SOPORTE ECONOMICO DEL V,

4.1. ANALISIS TECNICO:

La DNDA, mediante visita realizada de manera presencial por parte de la funcionaria encargada de la Gestion
—.| Documental y la supervisora de los contratos de arrendamiento de custodia y conservacion documental a el
inmueble, ubicado en la Calle 19 No. 70 — 36 Zona Industrial Montevideo, evidencié que la misma cumple
con todas las condiciones ambientales adecuadas para almacenar, custodiar y conservar los archivos de la
DNDA, de conformidad con lo establecido por la Ley General de Archivo, las certificaciones de calibracion de
los termo higrémetros, el certificado de cumplimiento de los extintores, concepto favorable de bomberos
respecto a las condiciones de seguridad para las bodegas, concepto favorable de fumigacion, politicas de
seguridad e ingreso a las instalaciones donde se custodian los archivos y publicacion en el sitio, la ruta de
evacuacion.

Otro parametro importante para la Entidad dentro de los criterios de seleccion es que dentro del
arrendamiento del espacio fisico, se debera custodiar el acervo documental propiedad de la DNDA,
suministrar el uso de estanterias adecuadas para ubicar cajas para archivo Ref X-300 y otro tipo de estanteria
para ubicar los antecedentes de las obras registradas y digitalizadas a la fecha almacenadas por paguetes
debidamente organizados e inventariados.

Ademas, cuenta y suministra altos esténdares de seguridad con sistemas de monitoreo por circuito cerrado
de television, accesos controlados las 24 horas, red seca y himeda para control de incendio, cerco sanitario
para control de plagas, iluminacidn exterior e interior optima, zonas de servicios generales, alistamiento,
estacionamiento, carga y descarga, los cuales van incluido dentro del arrendamiento del espacio fisico de [a
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Bodega y ademas permite el ingreso de nuestros funcionarios autorizados para la consulta del acervo
documental.

4.2. ANALISIS HISTORICO:

La DNDA por medio del promedio histérico facturado realizé un comparative de los valores pagados por este
concepto teniendo en cuenta el Gltimo contrato suscrito con un objeto similar al del presente proceso de
contratacion. Se aclara que a partir de la vigencia 2013 se inici6 el traslado de los documentos a una bodega
y mes a mes se incremento en la medida que se fue organizando y enviando dicho archivo. En la actualidad
y para la presente vigencia el costo del servicio es de $ 4.527.339 mensuales y en las instalaciones de la
DNDA existen documentos que deben ser trasladados a la bodega que preste este servicio. A la fecha los
incrementos en la cantidad de archivo de custodia corresponderan a fa cantidad de cajas que surjan producto
del almacenamiento de obras que se reciban mes a mes por parte de los usuarios que registran obras
fisicamente en la DNDA y que a la fecha esta mostrando un promedio de incremento de 200 cajas mensuales.

Adicionalmente, se presentan los costos del servicio acorde con el histérico y cotizacion de fecha diciembre
04 de 2018 expedida por la sociedad ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS S.A.S., asi:

Afo de N° del Objeto contratado Duracién Cuantia
Suscripcién contrato del contrato contratada
Arrendamiento de un espacio que cumpla con las
2013 011-2013 | especificaciones técnicas del Archivo General de Ia 7 meses $ 12.000.000
Nacion, para almacenar y custodiar el archivo de la
DNDA.

Arrendamiento de un espacio que cumpla con las
2013 029-2013 | especificaciones técnicas del Archivo General de la | 9 meses 25 | $20.000.000
Nacién, para almacenar y custodiar el archive de la dias
DNDA.

Arrendamiento de un espacio que cumpla con ias
2014 025-2014 | especificaciones técnicas del Archive General de la 1 mes 15
Nacion, para almacenar y custodiar el archivo de la dias $ 4'300.000
DNDA.

Arrendamiento de un espacio que cumpla con [as
2014 029-2014 | especificaciones técnicas del Archivo General de la
Nacidn, para almacenar y custodiar el archivo de la 10 meses $ 27'600.000
DNDA.

Arrendamiento de un espacio gue cumpia con las
2015 018-2015 | especificaciones técnicas del Archivo General de la 12 meses $ 33.600.000
Nacién, para almacenar y custodiar el archivo de la
DNDA.

Arrendamiento de un espacio que cumpla con las
2016 024-2016 | especificaciones técnicas del Archive General de la 9 meses $25.879.194
Nacién, para almacenar y custodiar el archivo de ia
DNDA.

Arrendamiento de un espacio que cumpla con las
2017 017-2017 | especificaciones técnicas del Archivo General de la 14 meses $ 44.045.779
Nacion, para aimacenar y custodiar el archivo de la
DNDA.

Arrendamiento de un espacio gue cumpla con las
especificaciones técnicas del Archivo General de la 11 mesey
Nacion, para almacenar y custodiar el archive de la 10 dias
DNDA.

Arrendamiento de un espacio gue cumpla con las
especificaciones técnicas del Archivo General de la | 10 mesesy § 33.144.980
Nacién, para almacenar y custodiar el archivo de la 5 dias T
DNDA.

Arrendamiento de un espacio exclusivo de la bodega
ubicada en la Calie 19 No. 70-36 Zona Industrial
Montevideo de la ciudad de Bogota D.C., conforme
las especificaciones técnicas del Archivo General de
2020 020-2020 | |a Nacidn, para aimacenar y custodiar los ejemplares 12 meses $41.062.254
de las obras de Registro y demas documeniacion
que soporta las inscripciones efectuadas ante el
Registro Nacional de Derecho de Autor,
garantizando su confidencialidad y conservacién.
Arrendamiento de un espacio fisco en la bedega
ubicada en la Calle 19 No. 70-36 Zona industrial

2018 035-2018 $ 40.405.833

2019 033-2019

2021 008-2021 13 meses $47.333.919

cumpla con las especificaciones técnicas del Archivo
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General de [a Nacién para almacenar y custodiar los
ejemplares de las obras de Registro y demas
documentacion que soporta las inscripciones
efectuadas ante el Registro Nacional de Derecho de
Autor de la Direccién Nacional de Derecho de Autor,
garantizando su confidencialidad y conservacion.
Arrendamiento de un especio exclusivo de |la bodega
ubicada en la calle 19 No 70-36 Zona industrial
Montevideo de la ciudad de Bogota D.C. que cumpla
con las especificaciones técnicas de! Archivo
2022 DNDA- General de la Nacidn, para almacenar y custodiar los
035-2022 | ejemplares de las obras de registro y demas
documentacién que soporta [as inscripciones
efectuadas ante el Registro Nacional de Derecho de
Autor, garantizando la  confidencialidad vy
conservacion.

12 meses $54.328.068

Aunado a lo anteriormente expuesto, la dependencia solicitante, proyecté los incrementos realizados al canon
de arrendamiento de este bien inmueble el cual se adjunta a los presentes Estudios Previos. Este incremento
en los canones de arrendamiento se encuentra dentro de los precios de [a oferta entregada por el contratista
y la cual se encuentra ajustada a metros lineales.

4.3. ANALISIS DEL MERCADO: Para determinar el valor econémico de la presente coniratacion vigencia
2023 y 2024, toda vez que se cuenta con una vigencia futura aprobada por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Pablico mediante comunicacién con el nimero de radicado 2-2023-042673 del 14 de agosto del 2023, razdén
por la cual, ya existe un respaldo presupuestal que nos permita iniciar el nuevo proceso contractual para
continuar contratando con la sociedad ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS S.A.S., quien cumple a
cabalidad con las necesidades actuales de la DNDA y ademas cumple con todas las caracteristicas técnicas,
juridicas y financieras para seguir gjecutando el contrato.

La sociedad ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS S.A.S, permite la consulta gratuita de los
documentos que se encuentran en el inmueble, es decir que no hay ninglin cobro adicional a la DNDA, por
realizar dichas consultas.

Lo expuesto anteriormente, evidencia la necesidad de la DNDA, de continuar con el arrendamiento del bien
inmueble ubicado en [a calle 19 No. 70-36 Zona Industrial de Montevideo de la ciudad de Bogota, identificada
con el folio de matricula inmobiliaria No. 50C-1867115 de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bogota Zona Centro.

Se adjunta la propuesta de arrendamiento del espacio fisico en la bodega ubicada en la direccién antes
‘| mencionada en este documento, donde se establece el canon de arrendamiento a pagar proyectada en
metros lineales a utilizar por parte de la entidad para las vigencias 2023 y 2024.

ACUERDO DE NO REVELACION DE LA INFORMAGION,

.Derecho de Autor.

De conformidad con la Decision Andina 351 de 1993, la ley 23 de 1982, la ley 44 de 1993, la ley 1915
de 2018 y demas normas concordantes y conforme a la siguiente recomendacion, contenida en la
GUIA DE PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA CONTRATACION PUBLICA elaborada por la
AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, todos los
derechos patrimoniales de autor sobre las obras realizadas por el Contratista en cumplimiento del
contrato que se derive del presente proceso perteneceran a la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, incluyendo, entre otros, la reproduccion,
distribucion, transformacién, comunicacién plblica, puesta a disposicion de forma ilimitada y cualgquier
otro derecho conocido o por conocerse, en todas las modalidades de explotacion y formas de
utilizacion que sean posibles dentro del ambiente analogo, digital o cualquier otro entorno tecnoldgico.
lguaimente, se entiende que la transferencia de derechos patrimoniales a favor de la UNIDAD
ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR es en forma
definitiva e irrevocable y tendra la misma duracién que establece la ley autoral vigente en Colombia
para los derechos patrimoniales que se han cedido y que esta transferencia no tiene fimitacién alguna
en cuanto a territorio se refiere, es decir que tiene alcance mundial.
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En cuanto a los derechos morales de autor con fundamento en la normatividad y guia citada en el
parrafo anterior, el Contratista y sus dependientes autoriza de manera expresa a la UNIDAD
ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR para que ésta
realice la divulgacién de la obra u obras que se creen en cumplimiento del contrato.

Propiedad industrial.

De conformidad con la Decision Andina 486 de 2000, la Ley 1450 de 2011, el Cédigo de Comercio
Colombiano y demas normas concordantes, conforme a lo indicado en la GUIA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL EN LA CONTRATACION PUBLICA elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE; los derechos de propiedad industrial
generados en virtud de un contrato de prestacién de servicios o de trabajo se presumen transferidos
a favor del contratante o del empleador respectivamente.

Reserva de la informacion.

La administracién y reserva de los datos e informacién oral, escrita o en medio magnético que sean
generados y/o utilizados por el CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto y las obligaciones
contractuales, deberan ser tratados en los términos de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y la Ley 1712
de 2014, asi mismo la informacion que se genere por la ejecucion del contrato pertenece de forma
exclusiva a la Direccidn Nacional de Derecho de Autor.

El CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre toda la informacion de la DNDA, que
pueda conocer durante el desarrollo del contrato y no utilizar la informacion para la presentacion de
su producto en otras entidades, sin la autorizacion previa y expresa del contratante.

El CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, divulgar, circular o
negociar la informacién y a guardar absoluta reserva sobre toda la informacion que conozca por su
actividad o que le sea dada a conocer por la DNDA con ocasion a la ejecucion del contrato.

El CONTRATISTA se obliga a devolver toda la informacion facilitada por la Direccién Nacional de
Derecho de Autor para la prestacién del objeto contractual, en la medida que ya no resulte necesaria
para la ejecucién del contrato; absteniéndose de conservar copia parcial o total de la informacién y
documentos obtenidos o generados con ocasidn de la relacion contractual.

. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 10% del valor del
presente contrato, a titulo de estimacién anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento adquiere,
sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor de la Cléausula Penal Pecuniaria que se
haga efectiva se considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.

El procedimiento parala aplicacion de las multas previstas en la presente clausula sera el establecido
en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el
manual de contratacion de la Entidad y demas normas concordantes que regulen la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripcion del contrato, para
descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de cualquier
suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la
garantfa constituida o conforme ala Ley.

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS.

La declaracion e imposicion de multas y pena pecuniaria se haran cumpliendo el procedimiento
establecido en las leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y demas normatividad
vigente.

\

Ef contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacion, demanda, acciones
legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa toda accion u

K e
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omision del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado
dafios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucién del contrato.

Teniendo en cuenta que la modalidad de seleccion es la de contratacion directa, no se aplicara la
definicion de los factores de escogencia en los términos del articulo 2.2.1.1.2.2.2. el Decreto 1082 de
2015.

Para la celebracion del contrato, el contratista debe anexar los documentos que acrediten experiencia
e idoneidad en el caso que apligue, de conformidad con lo solicitado en los siguientes requisitos.

8.1. CARAGTER JURIDICO

ITEM CRITERIO

1 Carta de presentacién de la propuesta. ANEXO No. 1. Diligenciar en su totalidad.

Certificado de no encontrarse inhabilitado para contratar. ANEXO No. 2.

Certificacion donde se indique bajo la gravedad de juramento y firmada por el representante
legal, que el proponente y su representante legal no se encuentran incurso en las
2 prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para celebrar contratos con el Estado, de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 8 de Ley 80 de 1993 y que adicionalmente no
ha sido declarado responsable judicialmente por la comision de delitos de peculado,
concusién, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, asi
como sus equivalentes en otras jurisdicciones, de conformidad con los dispuesto en el

Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y las demas disposiciones constitucionales y
legales vigentes aplicables.

Certificado de Existencia y Representacion Legal.

El proponente debe acreditar su existencia y representacion legal mediante la presentacion
3 del certificado correspondiente, cuya fecha de expedicion no debera ser superior a los treinta
(30) dias previos a la fecha de presentacion, adicionalmente se deberan tener en cuenta las
siguientesreglas:

|. Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que la duracién de la
sociedad sea minima el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas, contado a
partir de la fecha de cierre del proceso.

. Autorizacién del érgano social competente, si el representante legal tiene limitadas las
facultades para comprometer al contratista.

[ll. Objeto social o actividad econémica debe ser conforme al objeto del contrato.

Documento de identidad del representante legal

4 Fotocopia del documento de identidad de quien es el representante legal o quien suscribira
el contrato.

Libreta Militar del Representante Legal

5 Copia de la libreta militar o documento que acredite haber definide la situacién militar (Si
aplica).

Boletin de Responsables Fiscales.
Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el representante legal
6 expedido por la Contraloria General de la Nacién.

Antecedentes Disciplinarios
7 Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el representante legal
expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

Certificado de Antecedentes de la Policia o Judiciales
De conformidad con o previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin
8 de verificar los antecedentes judiciales del representante legal de persona juridica.

Certificado de medidas correctivas
9 Del representante legal del proponente. En caso de encontrarse vinculade como infractor
en dicho registro por un término de seis (6) meses desde la fecha de imposicion de [a multa
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y la misma no ha sido pagada, la Entidad no podra contratar con el proponente que presente
esta condicion. (Articulo 183 de la ley 1801 de 20186).

Certificacion de pago seguridad social y parafiscales_(Ver anexos 3 Persona
Juridica

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, que modifico el inciso
segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 y el Decreto 0723 de 2013, el contratista probara el
cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
pension, y Riesgos Laborales) y las de caracter parafiscai (Cajas de Compensacion Familiar,
Sena e ICBF) asi:

10

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacién expedida por el revisor fiscal
o representante legal, segln corresponda. Dicho documento debera certificar que
se ha realizado el pago de los aportes correspondientes a los ultimos seis (6)
meses anteriores a la fecha de su presentacién.

En caso de que la certificacién sea suscrita por el revisor fiscal, debera aportar copia del
documento de identidad, tarjeta profesional y ceriificado de la junta central de contadores
vigente.

Registro Unico Tributario Actualizado.

Aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN conforme el articulo 555-2 del
estatuto tributario. El RUT, constituye el mecanismo Unico para identificar, ubicar y clasificar
las personas y entidades que tengan la calidad de contribuyentes declarantes del impuesto
sobre la renta y no contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los responsables
del Régimen comin y los pertenecientes al régimen simplificado; los agentes retenedores;
los importadores, exportadores y demas usuarios aduaneros, y los demas sujetos de
obligaciones administradas por la DIAN, respecto a los cuales esta requiera su inscripcion.

11

Formato de Informacion de Proveedores o Contratistas al Sistema de Informacion Integral
12 Financiera SIIF {Anexo 4).

43 | Certificacién bancaria con fecha de expedicion no mayor a 30 dias.

Experiencia.

Presentar minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones de contratos que hayan sido
ejecutados a través de proyectos y/o contratos similares con la DNDA o con otras eniidades
publicas o privadas.

La certificacidn o certificaciones deberédn ser expedidas por el funcionario o autoridad

competente en la respectiva entidad publica o privada y cumplir con los siguientes

requisitos:

14 1. Nombre o razén social de ia entidad o firma contratante. (S6lo se aceptan
certificaciones expedidas por personas juridicas).

2. Nombre del contratista.

3. El objeto y/o las obligaciones del Contrato debe corresponder a actividades
similares a las de este proceso.

4. Plazo de ejecucion.

5. Valor total ejecutado de! contrato, expresado en pesos colombianos.

El valor que arroje la sumatoria de las certificaciones, debe ser igual o superior al
presupuesto establecido como valor del contrato.

Especificaciones Técnicas Minimas de los bienes y servicios requeridos

15 Las especificaciones técnicas exigidas se encuentran especificadas en el ANEXO
correspondiente, por lo tanto, el contratista deberd ofrecerlas completamente y sin

modificaciones.
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En todo caso el proponente acreditara el cumplimiento de los requisitos técnicos minimos a
través del cumplimiento de lo definido en las especificaciones técnicas, asi como de las
obligaciones especificas del presente estudio previo.

8.2. DE CARACTER FINANCIEROS

El numeral 2) del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 establece “La Entidad Estatal podréa exigir
una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras
0 servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacion
correspondiente en la invitacion.”

Bajo este contexto, la DNDA no exigira como requisito habilitante la capacidad financiera del oferente,
considerando que para el presente proceso de contratacion se establecié la forma de pago en mensualidades
vencidas.

No obstante, para consolidacién de la base de datos de proveedores y pago oportuno def valor del contrato,
el oferente debera diligenciar y presentar junto con la oferta la documentacién que se relaciona a
continuacion:

ITEM CRITERIO

1 Formato de Informacion de Proveedores o Contratistas al Sistema de
Informacidn Integral Financiera SIIF (Anexo 4).
2 Certificacion bancaria con fecha de expedicién no mayor a 30 dias.

La propijééta debera ser pre‘é'ehtédé através del SECOP [i tng.fésén.dﬁ.ai' prIIO:Ce:s.b objetordéula‘pfésehf:e
contratacion.

El proponente debe estar registrado en el SECOP II.

La propuesta debe venir suscrita por el oferente o representante leqal del oferente o apoderado,
segun corresponda, en caso contrario la oferta NO sera evaluada sera rechazada.

El idioma del proceso de seleccion es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los documentos
y certificaciones sean emitidos en idioma castellano.

Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los expide,
deben venir debidamente firmados.

Si el contratista no presenta con su oferta la documentacién de verificacion requerida en debida forma,
la DNDA requerira al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que
le sefale para el efecto.

La entidad procedera a verificar los requisitos condiciones técnicas y el factor econémico el cual no
debe superar el presupuesto oficial disponible para esta contratacion.

FACTORES EVALUACION
JURIDICOS CUMPLE / NO CUMPLE
FINANCIERA CUMPLE / NO CUMPLE
TECNICOS Y DE EXPERIENCIA CUMPLE / NO CUMPLE
ECONOMICOS CUMPLE/ NO CUMPLE
* Requisitos juridicos (Cumple/ no cumple) /\j
Se verificara la presentacién y validez de los documentos solicitados. | ,\7'2
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Se_ _v_gr@ﬁpa_ré la presentacion y validez de los documentos _soli_citados.

La estimacion de los riesgos previsibles se encuentra en el cuadro anexo ~ matriz de riesgos, la cual hace
parte integral del contrato.

En desarrollo de [o sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral 9 del articulo 12
del Decreto—Ley 4170 de 2011, el Documento CONPES 3714, el Decreto 1082 de 2015, y articulo 25,
numerales 7 y 12 de la ley 80 de 1993, y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por
la entidad, como sustento y justificacion de los factores de seleccién adoptados para el presente proceso de
seleccién abreviada se procedio a realizar el analisis de riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacion
y asignacién.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral y como principio
general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumird los efectos econdmicos
de todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la
presente contratacién. Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que
sean previsibles, asi mismo, asumird aquellos riesgos propios de su actividad empresarial y de persona
natural o juridica que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad.
En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al
contratista en la presente distribucion de riesgos de la contratacidn. La DNDA no estaré obligada a efectuar
reconocimiento econdmico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar [os efectos de
los riesgos asumidos por el contratista.

Sélo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de situaciones
imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacién por la entidad, se procedera al
restablecimiento del equilibrio de la ecuacion econémica del contrato.

Para el presente estudio previo se tuvo en cuenta las indicaciones establecidas en el Manual para la
identificacién y cobertura del Riesgo en los procesos de contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente
y se siguieron los siguientes pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecié el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron los riesgos
comunes a [os procesos de contratacion en fa DNDA.

2. Seidentificaron y clasificaron los riesgos del proceso de contratacion de arrendamiento de un inmueble
que cumpla con las caracteristicas especificas determinadas por el AGN. para almacenamiento y custodia de
archivo asi:

. Clase: General y especifico

. Fuente: Interno y Externo

. Etapa: Planeacion, Seleccion, Contratacion y Ejecucion

. Tipo: Riesgos Econémicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos Operacionales, Riesgos
Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza, Técnicos, entre otros.

3.  Seevaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de los mismos frente al
logro de los objetivos del proceso de contratacién y su probabilidad de ocurrencia.

Esta evaluacién permitié asignar a cada riesgo una calificacion en términos de impacto y de probabilidad, lo
cual permitié establecer la valoracion de los riesgos identificados y las acciones que se deben efectuar.

4.  Asignar y tratar los riesgos: se establecié un orden de prioridades de acuerdo al objeto contractual y
su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la probabilidad y las consecuencias.

5.  Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realiz6 un analisis de cada uno de los riesgos
incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los cuales seran revisados constantemente
durante la ejecucion del contrato y de ser necesario se deben hacer ajustes al plan de tratamiento de
Q}(}acuerdo con las circunstancias que se presenten durante la ejecucién del contrato,
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Este monitoreo debera garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener informacién adicional
para mejorar la valoracion del riesgo, analizar y aprender a partir de los eventos, cambios, éxitos y fracasos,
detectar cambios en el contexto externo e interno que exijan revisién de los tratamientos del riesgo e
identificar nuevos riesgos que puedan surgir.

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso para la solicitud de
aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberan manifestar a la entidad,
teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia de
posibles riesgos asociados a la ejecucion del contrato que puedan afectar el equilibrio econdmico del mismo,
de conformidad con lo expresado por el articulo 863 del Codigo de Comercio, seglin el cual, las partes
deberan proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena de indemnizar los
perjuicios que se causen.

En consecuencia, la Entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles por el

contratista que afecten dicho equilibrio econémico y que no hayan sido manifestadas por el mismo, en dicha
audiencia o en tal plazo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato permiten mantener las condiciones
economicas y financieras existentes al momento de la presentacién de la propuesta por parte del contratista
y consecuentemente, estan disefiados para restablecer y mantener la ecuacion del equilibrio contractual, en
los términos sefialados en la Ley 80 de 1993,

El Contratista debera constituir a favor de LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHOS DE AUTOR, una
Garantia de conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.2, 2.2.1.2.3.1.7 y 2.2.1.2.3.1.12 del
Decreto 1082 de 2015, con los siguientes riesgos asegurados:

El contratista deberd constituir a favor de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHOS DE AUTOR,
identificada con NIT 800.185.929.-2, cualquiera de las siguientes garantias, de conformidad con el articulo
2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015: 1. Contrato de seguro contenido en una poliza. 2. Patrimonio
auténomo 3. Garantia Bancaria. La garantia constituida debera amparar el contrato desde Ia fecha de su
suscripcion y requerira ser aprobada por [a DNDA.

La garantia debe amparar los perjuicios que se deriven del incumplimiento de las obligaciones legales o
contractuales del contratista.

Por lo anterior, debera tener en cuenta los siguientes amparos:

1. CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
contractuales a su cargo y de las indemnizaciones a que hubiese fugar, la cual sera equivalente al

diez (10%) del valor total del contrato y con vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y un (01)
afio mas. '

2. CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar para amparar los perjuicios derivados de la deficiente
calidad de los servicios recibidos, teniendo en cuenta las condicicnes pactadas en el mismo, por una
suma equivalente al diez (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del
contrato y un (1) afio mas.

3. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Equivalente a 200 SMMLV, con

una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato, de conformidad al articulo 2.2.1.2.3.1.17 del
decreto 1082 de 2015. _

El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe cumplir fos siguientes requisitos:

1. Modalidad de ocurrencia. L.a compaiiia de seguros debe expedir el amparo en la modalidad de
ocurrencia. En consecuencia, el contrato de seguro no puede establecer términos para presentar la
reclamacién, inferiores a los términos de prescripcion previstos en la ley para la accién de
responsabilidad correspondiente.

2. Intervinientes: La Entidad Estatal y el contratista deben tener la calidad de asegurado respecto de
los dafios producidos por el contratista con ocasion de la ejecucion del contrato amparado, y seran
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beneficiarios tanto la Entidad Estatal como los terceros que puedan resultar afectados por la
responsabilidad del contratista o sus subcontratistas.

3. Amparos: El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe contener ademas de la cobertura
basica de predios, labores y operaciones, minimo los siguientes amparos:

a. Cobertura expresa de perjuicios por dafio emergente y iucro cesante.

b. Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales.

c. Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas, salvo
que el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad extracontractual, con los mismos
amparos agui requeridos.

d. Cobertura expresa de amparo patronal.

e. Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.

PARAGRAFO PRIMERO. CONSTITUCION DE LA GARANTIA: La garantia deberd ser constituida por el
CONTRATISTA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del presente contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO. REPOSICION DE LA GARANTIA: El CONTRATISTA debera reponer la garantia
antes mencionada, cuando en razén de las sanciones impuestas, o de otros hechos, se disminuya o se agote
o cuando el valor de la misma se vea afectado por razén de siniestros, durante el término de ejecucion del
contrato, segun sea el caso.

PARAGRAFO TERCERO. AMPLIACION DE LA GARANTIA: De igual manera, en cualquier evento en que
se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, el contratista debera ampliar el valor
de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

Por tratarse de una contratacién mediante ta modalidad directa, segun lo dispuesto en ef articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, no le aplican las obligaciones previstas en los acuerdos internacionales, por lo tanto, no re
requiere establecer si el objeto a contratar esta o no cubierto por dichos acuerdos.

Ei presente documento se firma por el responsable =
de octubre de 2023. . /

la ciudad de Bogota, D.C. a los 23 dias del mes

spec:ahzado

: slo
“Subdireccién Administrativa bd|rec(;%n Administrativa
Estructuradora Aspectos Técnicos
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Propuesta Comercial

Objeto: Suministrar un espacio de administracién y custodia para unidades documentales de
la entidad, de acuerdo a los requerimientos del Archivo General de la Nacion.

multiservicios
corporafivos




Bogoid D.C, 30 de junic de 2023

SeRores;

Direccién Nacional de Derechos De Autor
Atte. Dr. Edwin Robles Chaparro

Director Generdl

Ciudad

ASUNTO: Propuesta Comercial para un espacio de arendamiento

Respetados sefiores, agradecemos de antermano su amable invitacion a cotizar el
desarrolic de este proyecto.

ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS, es una empresa colombiana
especializada en la custodia, adminisiracién, organizacidn y digitalizacion de
archivos para el sector privado y pUblico. Contamos con mds de irece afos de
experiencia y heramientas para administrar el flujo de documentos de cualquier
empresa garantizando asl la recuperacién, clasificacion y custodia de archivo.

DEPARTAMENTO COMERCIAL



NUESTRO SERVICIO

Ofrecemos una solucién integral en los procescs de gestion documental,
administracién y custodia de archivos convirtiéndose en la pieza clave para su
negocio.

Somos una compaiia enfocada en el servicio v satisfaccidn de sus necesidades,
involucrando en cada uno de nuestros procesos tecnologia de punia v personal
alfamente calificado, que permite manejar de forma dgil, controlada v oportuna
a todos sus procesos archivisticos, con cubrimiento en todo el terriforio nacional,
garantfizando estricto cumplimiento de los tiempos, sistemas de seguridad v un
desarrollo tecnologico que nos permite suministrar informacidn en tiempo real.

v Objeto:
Realizar una propuesta comercial para administracién y custodia de unidades
documentales

En cumplimiento de la normatividad expedida por el Archivo General de la Nacién,
para la custodia documental se cuenta con un Sistema infegradoe de conservacién
-SIC, implementado en concordancia con lo establecido en el Acuerdo 049 de
2000 del Archive General de la Nacidn- AGN, condiciones técnicas de la bodega:

«  Area:Se dispone de espacio suficiente para aibergar el acervo documental,
se cuenta con amplios espacios internos para garantizar el desplazamiento,
la seguridad vy la adecuada manipulacién de la documentacién, asi como
el trdnsito de las personas autorizadas para acceder a esta drea. (Pisos,
muros, fechos y puertas estén construidos con material anti — inflamable de
alfa resistencia mecdnica y desgaste minimo a la abrasion).

+ Estanteria: Cumple con las caracteristicas de sismo resistencia previstas en el
Reglamento Colombiano de Construcciones Sismo Resistentes NSR-10 v sus
actualizaciones, dimensiones acordes con las unidades para evitar dafios
sobre los documentos. Los estantes estdn construidos con marcos v vigas de
acero de gran resisiencia y ldminas metdlicas sélidas, resistentes y estables
con fratamiento anticorrosivo y recubrimiento para garantizar durabilidad y
alta resistencia ¢ la oxidacion y a la corrosién. La pintura de las paredes es
antiinflamable para evitar el desprendimiento de sustancias nocivas para la
documentacion Cada bandeja deberd soportar un pesc minimo de 100
kg/mt iineal. :

. Almacenamiento: Se dispone de un sistema de clmacenamiento que
garantiza la féacil manipulacion vy acceso a la documentacién, con un
sistema de identificacién que permite la répida v segura ubicacién de las
cgjas y/o unidades documentales.




. Conirol Ambiental: la bodega ofrecida cuenta con confroladores de
temperatura y humedad teniendo que el Material documental requiere de
una temperatura adecuada de acuerdo a lo establecido en las normas de
conservacion documental. Los rayos solares no caen directamente en la
documentacién ni en sus contenedores, el porcentaje de ventanas en muros
exteriores de las fachadas No excede el 10%. Control de plagas.

- Seguridad y Vigilancia: Las instalaciones cuentan con un servicio de
vigilancia las 24 horas del dia todos los dias de la semana, el monitoreo al
interior de la bodega cuenta con camaras de seguridad estrategicamente
ubicadas, para tener un control completo del personai que tfransita por esos
ugares, circuito cerrado de television, cadmaras perimetrales, sensores de
proximidad, sensores de movimiento.

. Equipos de contingencia: La bodega dispone de alarmas contra incendios y
equipos para la atencién de desasires como extinteres de CO2, Sistema
contra incendio con detectores de humo.

. Plan de Prevencidon y Atencidén de Desastres: contamos con el plan de
prevencién y atencion de desasires y tomamos todas las medidas
preventivas y correctivas necesarias para minimizar al maximo cuaiquier
riesgo de dafio, pérdida o uso indebido de los archivos que cusiodia.

. Sefalizacién: La bodega cuenia con seficlizacion que permite ubicar con
rapidez los equipos para la atencidén de desastres, las rutas de evacuacion y
el rescate de las unidades documeniaies, asi como los diferentes
documentos que conforman el acervo.

Donde estamos ubicados:

Nuestra Bodega se encuentra ubicada en la localidad de Fonfibén, barrid
Montevideo sobre la Cadlle 19 nimero 70-36 frente al EASY de la calle 13 con
Boyacd.
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Zonas de depésito, custodia y conservacion

Las Zonas de depdsito, custodia y conservacion son dreas diferentes: und para

designada para consulta y otra para ejecucién de procesos técnicos archivisticos
necesarios.




v Oferta Econdmica

v Servicios De Consulta y Préstamo Documental.

Arrendamiento de bodega para $5.121.325

aimacenamiento vy custodia de archivo de

la entidad de acuerdo con lo establecido
por el Archivo Generat de la Nacidn y su

normatividad vigente.




Nuestra Experiencia

A lo large de nuestra trayectoria hemos tenido el privilegio de trabajar y establecer
fuertes lazos comerciales con clientes del sector publico, asi como del sector
privado, en la Implementacién de solucicnes integrales de gran  calidad,
alcanzande importantes beneficios para sus operaciones.

Algunos de nuestros clientes:
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5.3.0.3. Grupo de Politica y Administracién Judicial

Doctor

EDWIN ROBLES CHAPARRO alllE

Director General Radica 2673

Direccién Nacional de Derecho de Atsor Sogota D.C., 14 de agosto de 2023 11:16
Calle 28 No. 132 — 15 Pisp 17

Bogota, B.C.

e
3

Radicado de enfrada. 1-2023-066657 v 1-2023-066684
No. Expediente 865 y 867/2023/SITPRES

Asunto: Autorizacién cupo de Vigencias Futuras 2024
resupuesto de Gastos de Funcicnamiento

Apreciado doctor Ruiz:

En atencién a la solicitud radicada en este ministerio con los Nos. 1-2023-066657 v 1-2023-
086684 del 03 de agosto de 2023, de manera atenta informo gue en cumplimiento da lo
establecido en el Decreto 111 de 19986, Ley 819 de 2003, Decreto 1088 de 2015 v la Resolucidn
No.11 de 1997 del Consejo Superior de Polftica Fiscal - CONFIS, esta Direccién aprueba el cupc
para comprometer apropiacicnes de vigencias futuras, de acuerdo con & siguiente detalie:

SECCIGN 370300 DIRECCICN NACIONAL DE DERECHO DE AUTCR
A : PRESUPUESTC GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
CUENTA g2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

VIGENCIA | RECURSOS YALOR EN PESOS
2024 Nacion $ 183.926.598

La aprobacién del cupo de vigencias futuras no supera el periodo de Gobierno, cuenta con el
cencepto favorable del Ministerio det Interior, segin cficio 2023-2-001102-034040 td: 175017 det
02 de agosto de 2023 y se realiza con el fin de dar continuidad ai pago de servicios de
conectividad de internet, al arrendamiento bodegas en el centro internacional v & archivo central
y para ef arrendamiente de impresoras y Scanner.

Los recursos de vigencias futuras aprobadas a la fecha para la vigencia 2024 del sector del
Interior asclenden a $322,1 mil millones, correspondiente al 9% del espacio de gasto establecido
en el Marco de Gasto de Mediano Plazo, por valor de $3.372 mil millonas, los cuales no superan

el 50% en cada vigencia, de conformidad con la decisidn del CONFIS, en sesion del pasado 14
de julio de 2023.

Péaging [1
Ministerio de Haclenda v Crédite.Poblice

Direccidn: Carrera 8 No. 6 G 88 Bogota D.C. Coiombia
Conmutador (57) 601 8811700 Fuera de Bagotd 01-8000-910071
relacionciudadano@minhacienda.gov.co
wwvrminhacienda,gov.co
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En la sjecucién de los contratos la entidad es responsable de dar cumplimiento & la Ley 2155 de
2021, el Decreto 444 de 2023, sabre los lineamientos de Austeridad de Gasto que rigen a ias
entidades que conforman el Presupussto General de la Nacion.

Cardial saludo,

CLAUDIA MARCELA NUMA PAEZ
Directora General del Presupuesto Plblice Nacional

Aprobé: Carles Arure Zambrane
Elaboré: Oscar Edwin Vianché

Minisierio de Haslends vy Crédito Flblico

Direccién: Carrera & No. 6 C 38 Bogoig D.C. Colombia
Conmuzador (57) 601 3811700 Fuera de Bogoté 01-8000-210071
relzcioncivdedanc@minhacienda gov.co
www.minhaciendza.gov.co



Certificade de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante, Usliario Solicitante: MHjgonzalt JONATHAN GONZALEZ TORRES

Lnidad ¢ Subunidad 37-03-00 DIRECCIGN NACIONAL DEL DERECHO DE
Efecutora Solicitante; nrme
Fecha v Hora Sistemar 27/07/2023 12:00:00 2. m.

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién presupuestal disponible v libre de afectacion en los siguientes “items de afectacion de gastos

Numere: 10523 Fecha Registro: 2023-07-27 Unidad / Subunidad ejecutora:|37-03-00 DIRECCION NACIONAL DEL DERECHC DE AUTOR
Vigenciz Presupuestal  [Actual Estade: Generade Tipo: Gasto Uso Caja Menor  [Ningune
i Sald
Valor Inicial: 10.242.650.00|Valor Total Oporaciones: | 0,00|Valor Actual.: 10.242.550.00| cim:;mmn 10.242.650.00 | Vr. Blogueado 0,00

Modalidad de
cantratacién:

Ndmero: Fecha Registro: 2023-07-27

000 DNDA-GESTION

-02-02-02-007-00; V]
GENERAL A-02-02-02-007-002 SERVICIOS INMOBILIARIOS

Total: 10.242.650,00 0.00 10.242.650,00 10.242,650,00

0.00

Objeto: les ejemplares de las obras de registro y demas documentacion que seporta las inscripciones efectuadas ante ef Registro Nacional de Derecho de Autor, garantizando 2 confidencialidad v conservacian”

e "Arrendamiente de un especio exclusive de fa bodega ubicada en la calle 19 No 70-36 Zona industrial Montevideo de la cludad de Bogoté D.C. que cumpla con las especificaciones técricas del Archivo General de ka Nagion, para aimacenar y custodiar

T
Firma guien realizo 1 #  Firma Responsable
JONATHAN GONZALEZ TORRES EDWIN ROBLES CHAPARRO
Presupuesto Director General D.N.D.A,

Pégina

de







7 COLOMEIA
{@ POTENCIA DE LA

VIDA

5.3.0.3. Grupo de Politica y Administracion Judicial

Doctor & g, ? e Y

EDWIN ROBLES CHAPARRO Ol BEEEE A

Director Generzal Radicado: 2-2023-042673

Direccién Nacional de Derecho de Autor Bogota D.C., 14 de agosto de 2023 11:16
Calle 28 No. 13% - 15 Piso 17

Bogota, D.C.

Radicado de entrada 1-2023-066657 y 1-2023-066684
No. Expediente 865 y 867/2023/SITPRES

Asunio: Autorizacion cupo de Vigencias Futuras 2024
resupuesto de Gastos de Funcionamiento

Apreciado doctor Ruiz:

En atencién & la solicitud radicada en este ministerio con los Nos. 1-2023-066657 y 1-2023-
066684 del 03 de agosto de 2023, de manera atenta informo que en cumplimiento de o
establecido en el Decreto 111 de 1996, Ley 819 de 2003, Decreto 1068 de 2015 vy la Resoiucién
No.11 de 1997 del Consejo Superior de Politica Fiscal - CONFIS, esta Direccion aprueba el cupo
para comprometer apropiaciones de vigencias futuras, de acuerdo con el siguiente detalie:

SECCION 370300 DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
A : PREESUPUESTC GASTOS DE FUNCICNAMIENTO
CUENTA 02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

VIGENCIA | RECURSOS VALOR EN PESCS
2024 Nacion $ 183.926.598

La aprobacién del cupo de vigencias futuras no supera el periodo de Gobierno, cuenta con el
concepto favorable del Ministerio del Interior, segdn oficio 2023-2-001102-034040 Id: 175017 de!
02 de agosto de 2023 y se realiza con el fin de dar continuidad al pago de servicics de
conectividad de internet, al arrendamiento bodegas en el centro intermacional v el archivo central
y para el arrendamiento de impresoras y Scanner.

Los recursos de vigencias fuluras aprobadas a la fecha para la vigencia 2024 dei sector del
Interior ascienden a $322,1 mil millones, correspondiente al 9% del espacio de gasto establecido
en el Marco de Gasto de Mediano Plazo, por valor de $3.372 mil millones, los cuales no superan
el 50% en cada vigencia, de conformidad con la decision del CONFIS, en sesion del pasado 14
de juiio de 2023.

Pagina | 1
Minfsterio de Hacienda y Crédito Publico
Direcciér: Carrera 8 No. & C 38 Bogota D.C. Colombia
Conmutador (57} 601 3811700 Fuera de Bogota 01-8000-91007
refacionciudadano@minhacienda.gov.co
wwyy minhacienda.gov.co
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7 Macienda

En la ejscucidn de ios contratos la entidad es responsable de dar cumplimiento a la Ley 2155 de
2021, el Decreto 444 de 2023, sobre los lineamientos de Austeridad de Gasio que rigen a las
entidades que conforman el Presupuesto General de la Nacion.

Cordial saludo,

CLAUDIA MARCELA NUMA PAEZ
Directora General del Presupuesto Piblico Nacional

Aprobd: Carlos Arture Zambrano
Elabord: Oscar Edwin Viancha

Pagina | 2
Ministerio de Paclends y Crécilo |
Direccion: Carrera 8 No. 6 C 35 Bogoté D.C. Colombia
Cenmutador (57) 601 3811700 Fuera de Bogoté 01-8200-210071
relzcionciudadanc@minhiasieNca.gov.co
www.minhacienda.gov.co

.



WATRIZ DE RIESGDS - CONTRATASIGN DEL ARRENDAMIENTC DE UNA BODEGA PARA EL ARCHNVO BE LA DNDA.
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RESOLUCIONNUMERO 2 3 4 4
DEL 24 DE OCTUBRE DE 2023

" Por medio de la cual se justifica una Contratacién Directa de conformidad a lo
establecido en el en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015"

EL DIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

En ejercicio de las facultades legales que le confiere el articulo 5 del Decreto 2041 de
1991, el artfculo 3 del Decreto 4835 de 2008 adicionado por el Decreto 1873 de 2015,
las delegadas mediante el Decreto ‘Numero 222 del 14 de febrero de 2022, en

concordancia con las conferidas por las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, reglamentada
por el Decreto 1082 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que a esta modalidad de seleccion y al contrato que de ella se derive le son aplicables
los principios y normas de la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007

Yy sus decretos reglamentarios, en especial el Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes o complementarias.

Que conforme con el Paragrafo 1 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007: “La entidad
debera justificar de manera previa a la apertura del proceso de seleccion de que se trate,

los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccién que se propone
adelantar”,

Que el Articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo del 2015, dispuso gue
‘La enfidad estatal debe sefialar mediante Acto Administrativo la justificacion para
L contratar bajo la modalidad de contratacién directa el cual debe contener- 1. La causal
o que invoca para contratar directamente. 2. E/ objeto del contrato. 3.E/ presupuesto para
la contratacion y las condiciones que se exigira al contratista. 4. El lugar en el cual los
interesados pueden consuitar jos estudios y documentos previos. (...)".

Que el Articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 del 26 de mayo del 2015, dispuso que
‘Las entidades estatales pueden alquilar o arrendar inmuebles mediante contratacién
directa para lo cual deben seguir las siguientes reglas: 1. Verificar las condiciones del
mercado inmobiliario en la ciudad en la que Ja entidad estatal requiere el inmueble. 2.
Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que safisfacen las
necesidades identificadas y las opciones de arrendamiento, anélisis que debers teneren
cuenta los principios y objetivos def sistema de compra y contratacién piblica.”.

Que la Ley 23 de 1982 en su articulo 253 establece que:

‘Funcionara en la capital de la Repablica una Direccién del Derecho de Autor
que tendrd a sucargo la oficina de registro y las demas dependencias
necesarias para la ejecucion y vigilancia del cumplimiento de Ia presente Ley y

de lfas demas disposiciones concordantes que dicte el Gobierno Nacional en
uso de su facultad ejecutiva...”

Por su parte, la Decisién Andina 351 de 1993 en el articulo 51 literal a) dispone Io/j
siguiente: - 5
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RESOLUCION NUMERO: # & : & DEL 24 DE OCTUBRE DE 2023
" Por medio de la cual se justifica una Contratacion Directa de conformidad a lo
establecido en el en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015"

% as Oficinas Nacicnales de Derecho de Autor y Derechos Conexos, son
competentes para: a) Organizar y administrar el Registro Nacional def
Derecho de Autor y Derechos Conexos. (...)".

Al respecto, la Ley 44 de 1993 estableci6 en su articulo 4:

“El registro de las obras y actos sufetos a las formalidades del artfculo
anterior tienepor objeto:

a) Dar publicidad al derecho de los titulares y a los actos y coniratos que
transfieran o cambien ese dominio amparado por la ley;

b) Dar garantia de autenticidad y seguridad a los titulos de derechos de
aufory derechos conexos y a los actos y documentos que a ellos se
refieren”.

Que, para cumplir con los compromisos establecidos en el proyecto de inversion 2013 fue
necesario adelantar la construccién de las salas del Centro de Conciliacion y Arbitraje
“Fernando Hinestroza” de la DNDA, haciéndose indispensable liberar espacio al interior
de la tnica sede de la Entidad ubicada en la ciudad de Bogota D.C..en el piso 17 del
Edificio Centro de Comercio Internacional.

Que el dia 10 de octubre de 2023, se recibib en Subdireccién Administrativa DNDA, el
estudio previo, que tiene por objeto el “Arrendamiento de un especio exclusivo de la
bodeqga ubicada en la calle 19 No 70-36 Zona industrial Montevideo de la ciudad de
Bogota D.C. que cumpla con las especificaciones técnicas del Archivo General de /a
Nacién, para almacenar los ejemplares de las obras de registro y demas documentacion
que soporta las _inscripciones efectuadas ante el Registro Nacional de Derecho de
Autor, qarantizando la confidencialidad y conservacion ”.

Que, segtin la necesidad manifiesta argumentada en el estudio, nace la necesidad de
disponer de un espacio fisico adicional al interior de la Entidad, como quiera que, en la
sede donde funciona actualmente, existe una ocupacion que se encuentra al limite de
su capacidad.

Que, en observancia a lo anterior, la DNDA requiere contratar el arrendamiento de un
espacio fisico para almacenar el archivo de las Obras que se llevan ante el Registro
Nacional de Derecho de Autor, compuesto por ejemplares de las obras, artisticas,
literarias, fonogramas, actos, contratos y demas documentacion que soporta las
inscripciones efectuadas en dicho registro.

Que, de conformidad a la necesidad presentada, se evidencia la importancia que tiene
para la DNDA, continuar con el arrendamiento del bien inmueble ubicado en la calle 19
No.70-36 Zona Industrial de Montevideo de la ciudadde Bogotéa D.C., identificada con el
folio de matricula inmobiliaria No. 50C-1867115 de la Oficina de Registro de
instrumentos Pablicos de Begoté Zona Centro.

Que es pertinente adelantar un proceso contractual bajo la modalidad de contratacion
directa a la luz de lo establecido en el literal i) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, que sefiala que es procedente la contratacion directa en el caso de el
arrendamiento o adquisiciéon de inmuebles”.

Que el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015 obliga a las EntidadesEstatales
que lleven a cabo procesos de seleccion mediante modalidad de contratacion directa,

mediando la causal para ello, a justificar tal situacion mediante acto administrativo.
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RESOLUCION NUMERO: # 3 44  DEL 24 DE OCTUBRE DE 2023

" Por medio de Ia cual se justifica una Contratacién Directa de conformidad a lo
establecido en el en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015"

Que LA ENTIDAD justifica la necesidad de contratar con ADD MULTISERVICIOS
CORPORATIVOS S.A.S, el arrendamiento de un espacio fisico en la bodega ubicada
en la Calie 19 No. 70-36 Zona Industrial Montevideo de la ciudad de Bogota, D.C., por
cumplir con las condiciones minimas de caracter técnico, infraestructura (disefio,
estanterias, localizacion entre otras), econémico, juridico y financiero que posibilitan la
optima prestacion del servicio que desarrolla la DNDA.

Que el objeto de la presente contratacion es: “Arrendamiento de un especio exclusivo
de la bodega ubicada en la calle 19 No 70-36 Zona industrial Montevideo de Ia ciudad
de Bogota D.C. que cumpla con las especificaciones técnicas del Archivo General de Ia
Nacién, para almacenar los ejemplares de las obras de registro y demas documentacion

que soporta las inscripciones efectuadas ante el Registro Nacional de Derecho de
Autor, garantizando la confidencialidad y conservacién”

Que en el alcance del objeto el contratista arrendador debera otorgar al contratante
arrendatario el uso y goce de un espacio fisico exclusivo de 2.001 metros lineales en el
inmueble ubicado en la Calle 19 No. 70 - 36 Zona Industrial Montevideo de |a ciudad de
Bogota, D.C., que cumpla en lo pertinente con lo establecido en el Acuerdo 008 de 2014
emitido por el Archivo General de la Nacién — AGN “Por el cual se establecen las
especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacién de los servicios de deposito,
organizacién, reprografia y conservacion de documentos de archivo y demas procesos

de la funcién archivistica en desarrollo de los articulos 13° v 14° y sus paragrafos 1° y
3° de la Ley 594 de 2000”

Que el valor a contratar es por la suma de SESENTA Y UN MILLONES
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS {($ 61.455.900)
M/CTE, incluido el impuesto al valor agregado IVA y todos los deméas impuestos a gque
haya lugar, distribuidos de Ia siguiente manera:

> Parala vigencia 2023: DIEZ MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL
SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS ($10.213.650) M/CTE.

MESES VALOR ARRENDAMIENTO VALOR TOTAL
Noviembre y MENSUAL
diciembre de 2023
5 $5.121.325 $10.242.650

Amparado bajo el certificado de disponibilidad presupuestal No 10523 de fecha 27 de julio del
2023 suscrito por el Director General de la DNDA.

> Para la vigencia 2024: CINCUENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS TRECE MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS ($ 51.213.250) M/CTE

MESES VALOR ARRENDAMIENTO VALOR TOTAL
Enero a octubre de MENSUAL
2024
10 $5121.325 $51.213.250

Amparado mediante comunicacion 6ficial con numero de radicado 2-2023-042673 del 14 de
agosto del 2023, proferido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, mediante el cual fue

aprobada la solicitud de cupo de vigencias futuras de la Direccion Nacional de Derecho de Autor,
para el afio 2023,

i
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RESOLUCION NUMERO: # % = &  DEL 24 DE OCTUBRE DE 2023
" Por medio de la cual se justifica una Contratacion Directa de conformidad a lo
establecido en el en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015"

Que el plazo de ejecucion del contrato seré de doce (12) meses contados a partir del
primero (1) de noviembre del 2023, previa suscripcion del Acta de Inicio firmada por EL
CONTRATISTA y el SUPERVISOR del CONTRATO vy expedicion del Registro
Presupuestal de Compromiso en cumplimiento de los requisitos legales, asi:

> VIGENCIA 2023: El plazo de ejecubién del contrato para la vigencia 2023, sera
desde el 1 de noviembre hasta el 31 de diciembre del 2023

> VIGENCIA 2024: El plazo de ejecucion del contrato para la vigencia 2024, sera
desde el 1 de enero hasta el 31 de octubre del 2024.

Que todos los documentos y estudios previos que sustentan la presente contratacion
seran publicados en el Portal Unico de Contratacion y en [a pagina web de la Entidad
www.derechodeautor.gov.co y podran ser consultados en la Subdireccidn Administrativa
de DNDA, ubicada en la Calle 28 No 132 — 15 Piso 17; de la Ciudad de Bogota D.C.

En mérito de lo expuesto, el Director General de la Entidad.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Confratar directamente con ADD MULTISERVICIOS
CORPORATIVOS S.A.S,identificada con NIT No. 800.306.091-1, el Arrendamiento de
un especio exclusivo de la bodega ubicada en la calle 18 No 70-36 Zona industrial
Montevideo de la ciudad de Bogota D.C. que cumpla con las especificaciones técnicas
del Archivo General de la Nacién, para almacenar los ejemplares de las obras de
registro y demés documentacion que soporta las inscripciones efectuadas ante el
Registro Nacional de Derecho de Autor, garantizando la confidencialidad vy
conservacién, por valor de SESENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS
CINCUENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS ($ 61.455.900) M/CTE incluido
el impuesto al valor agregado IVA y los demas impuestos a quehaya lugar.

ARTICULO SEGUNDO: El plazo de ejecucion del contrato sera de doce (12) meses
contados a partir del primero (1) de noviembre del 2023, previa suscripcion del Acta
de Inicio firmada por EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR del CONTRATO vy
expedicién. del Registro Presupuestal de Compromiso en cumplimiento de los
requisitos legales, asi:

> VIGENCIA 2023: E!l plazo de ejecucion del contrato para la vigencia 2023, sera
desde el 1 de noviembre hasta el 31 de diciembre del 2023

» VIGENCIA 2024: El plazo de ejecucion del contrato para la vigencia 2024, sera
desde el 1 de enero hasta el 31 de octubre del 2024.

ARTICULO TERCERO. E! presente Acto Administrativo junto con el respectivo ‘_
Contrato de Arrendamiento se publicardn en el Portal Unico de Contrataciénm“g
www.colombiacompra.gov.co. Yy en la pagina web de la Entidad » %

www.derechodeautor.gov.co RN
N
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RESOLUCION NUMERO: ¥ % % DEL 24 DE OCCTUBRE DE 2023
" Por medio de la cual se justifica una Contratacion Directa de conformidad a lo
establecido en el en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015"

ARTICULO CUARTO. Contra el presente Acto Administrativo no procede recurso
alguno de conformidad con lo establecido en el articulo 75 de la Ley 1437 de 18 de

enero de 2011 por la cual se expide el codigo de procedimiento administrativo y de lo
contencioso administrativo.

ARTICULO QUINTO. Ej presente acto administrativo rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en a ciudad de Bogota D.C. a los veinticuatro 24 dias del mes de octubre de 2023.
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EDWIN ROBLES CHAPARF%O

Director U A.E. Direccion Nacional de Deffcho de Autor
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Proyecto: Gilberto Ménfula Redrigusz - Profesional Especializade - Subdireceion Administrativa
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Propuesta Comercial

Objeto: Suministrar un espacio de administracion y custodia para unidades documentales de
la entidad, de acuerdo a los requerimientos de! Archivo General de la Nacion.

multiservicios
corporativos




Bogotd D.C, 30 de junio de 2023

Sefiores;

Direccion Nacional de Derechos De Autor
Atte. Dr. Edwin Robles Chaparro

Director General

Ciudad

ASUNTO: Propuesta Comercial para un espacio de arendamiento

Respetados sefiores, agradecemos de anfemano su amable invitacion a cofizar el
desarrcllo de este proyecto.

ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS, es una empresa colombiana
especializada en la custodia, administracién, organizacion y digitalizacion de
archivos para el sector privado y publico. Contamos con mds de trece anos de
experiencia y herramientas para administrar ! flujo de documenios de cualguier
empresa garantizando asi la recuperacion, clasificacion y custedia de archivo.

DEPARTAMENTO COMERCIAL



NUESTRO SERVICIO

Ofrecemos una solucidén infegral en los procesos de gestién documental,
administracion y custodia de archivos convirtiéndose en la pieza clave oara su
negocio.

Somos una compafia enfocada en el servicio y satisfaccion de sus necesidades,
involucrando en cada uno de nuestros procesos tecnologla de punta v personal
cltamente calificado, que permite manejar de forma &gil, controlada v oporiuna
a fodos sus procesos archivisticos, con cubrimiento en todo el teritoric nacional,
garantizando esfricto cumplimiento de los tiempos, sistemas de seguridad y un
desarrollo fecnolégico que nos permite suminisirar informacién en tiempo real.

v Objeto:

Realizar una propuesta comercial para administracion y custodia de unidades
documentales

En cumplimiento de la normatividad expedida por el Archivo General de la Nacién,
paraia custodia documental se cuenta con un Sistema integrado de conservacion
-SIC, implementado en concordancia con lo establecido en el Acuerdo 049 de
2000 del Archivo General de la Nacidn- AGN, condiciones técnicas de la bodega:

« Area:Se dispone de espacio suficiente para albergar el acervo documental,
se cuenta con amplios espacios internos para garantizar el desplazamiento,
i seguridad vy la adecuada manipulacidn de la documentacién, asi como
el tfrdnsito de las personas autorizadas para acceder a esta drea. (Pisos,
muros, techos y puerias estdn construidos con material anti - inflamable de
alta resistencia mecdanica y desgaste minimo a la abrasién).

+  Estanteria: Cumple con las caracteristicas de sismo resistencia previstas en el
Reglamento Colombiano de Construcciones Sismo Resistentes NSR-10 vy sus
actudlizaciones, dimensiones acordes con las unidades para evitar dafios
sobre los documentos. Los estantes estén construidos con marcos y vigas de
acero de gran resistencia y ldminas metdlicas sdlidas, resisientes y estables
con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento para garantizar durabilidad vy
alta resistencia a la oxidacion y a la corosién. La pintura de las paredes es
anfi inflamable para evitar el desprendimiento de sustancias nocivas para la
documentacidn Cada bandeja deberd soportar un peso minimo de 100
kg/mt lineal.

. Almacenamiento: Se dispone de un sistema de almacenamiento que
garantiza la fécil manipulacién v acceso a ia documeniacién, con un
sistema de identificacidon que permite la rapida v segura ubicacidn de las
cajas y/o unidades documentales.




. Control Ambiental: la bodega ofrecida cuenta con confroladores de
temperatura y humedad teniendo que el Material documental requiere de
una temperatura adecuada de acuerdo a lo establecido en las normas de
conservacion documental. Los rayos solares no caen directamente en la
documentacidn nien sus contenedores, el porcentgje de ventanas en muros
exteriores de las fachadas No excede el 10%. Conftrol de plagas.

. Seguridad y Vigilancia: Las instalaciones cuentcn con un servicio de
vigilancia las 24 horas del dia todos los dias de la semana, el monitoreo at
interior de la bodega cuenta con cdmaras de seguridad estratégicamente
ubicadas, para tener un control completo del personal que transita por esos
lugares, circuito cerrado de televisidn, cdmaras perimetrales, sensores de
proximidad, senscres de movimienio.

. Equipos de contingencia: La bodega dispone de alarmas contra incendios y
equipos pard la atencidn de desasires como extintores de CO2, Sistema
contra incendio con detectores de humo.

. Plan de Prevencién y Atencién de Desastres: contamos con el plan de
prevencion y atencién de desasires y tomamos fodas las medidas
preventivas y correctivas necesarias para minimizar al méximo cuaiquier
riesgo de dafio, pérdida o uso indebidc de los archivos gue custodia.

. Senalizacién: La bodega cuenta con sefializacion que permite ubicar con
rapidez los eguipos para la atencién de desastres, las rutas de evacuacion y
el rescate de las unidades documentales, asi como los diferentes
documentos que conforman el acervo.

Donde estamos ubicados:
Nuestra Bodega se encuenira ubicada en ia localidad de Fontibén, barrid

Montevideo sobre la Calie 19 nimero 70-346 frente al EASY de la calle 13 con
Bovyacd.
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Zonuas de depésito, custodia y conservacion

Las Zonas de depdsito, custodia y conservacion son dreas diferentes; una para

designada para consulta y ofra para gjecucion de procesos técnicos archivisticos
necesarios.




v Oferta Econémica

¥ Servicios De Consulta y Préstamo Documental.

Arrendamiento de bodega para $5.121.325
almacenamiento vy custodia de archivo de
la entidad de acuerdo con lo establecido
por el Archivo General de la Nacidn y su
nermatividad vigenie.




Nuestra Experiencia

Alo largo de nuestra trayectoria hemos tenido el privilegio de trabajar y establecer
fuertes lazos comerciales con clienies del sector pUblico, asi como del sector
privado, en la Implementacién de soluciones integrales de gran calidad,
alcanzando importantes beneficios para sus operaciones.

Algunos de nuestros clientes:
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que unavez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy jueves 12 de
octubre de 2023, a las 12:56:01, el nimero de identificacion, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento Cédula de Ciudadania
No. Identificacién 52375188
Caodigo de Verificacion 52375188231012125601

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l
respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

ID LOZANO PUENTES
Contralor Delegado

Generé: WEB

CGE, m—

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado. L.
9 Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cddigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C Paginaldel
e Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.



CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

13:05:44
PROCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 233036710

Bogota DC, 12 de octubre del 2023

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), la persona ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS identificado(a) con NIT nimero 9003060911:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes.

Cuando se trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 238 Ley 1952 de 2019)

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la ley o demés disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacién
gue presente el aspirante en la pagina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

OLGA LUCIA TIBOCHA CORTES
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano (E)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PIB

13:00:03
PROCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 233036332

Bogota DC, 12 de octubre del 2023

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) ELDA LILIANA RAMIREZ AGUIRRE identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 52375188:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes.

Cuando se trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 238 Ley 1952 de 2019)

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la ley o demés disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacién
gue presente el aspirante en la pagina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

OLGA LUCIA TIBOCHA CORTES
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano (E)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



12/10/23, 14:36 Policia Nacional de Colombia

BHOBO G+ f

POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA INICIO  CONTACTENOS ~ PREGUNTAS FRECUENTES

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 02:36:13 PM horas del 12/10/2023, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 52375188
Apellidos y Nombres: RAMIREZ AGUIRRE ELDA LILIANA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas
personas que no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de
la condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan con el documento de
identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de la Policia
Nacional mas cercanas.

Direccion: Avenida El Dorado # 75 —
25 barrio Modelia, Bogota D.C.
Atencién administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pmy 2:00

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/formAntecedentes.xhtml 1/2


https://www.facebook.com/Policianacionaldeloscolombianos
http://twitter.com/PoliciaColombia/lists/cuadrantevirtual/members
https://plus.google.com/+PoliciaGovColombia
https://www.instagram.com/policiadecolombia/
https://www.flickr.com/photos/policiacolombia
https://pinterest.com/policiacolombia/
https://www.youtube.com/user/policiadecolombia
http://www.policia.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/index.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml

12/10/23, 14:36 Policia Nacional de Colombia

pm a 5:00 pm

Linea de atencion al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogota)

Resto del pais: 018000910 112
E-mail: dijin.araic-atc@policia.gov.co

Ministerio de Defensa Portal Unico de

Republica Nacional Contratacion
Todos los derechos reservados.

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/formAntecedentes.xhtml 2/2


mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.gov.co/
https://www.gov.co/

12/10/23, 14:38 Consulta RNMC

@ Policia Nacional de Colombia @

(https://www.policia.gov.co,

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

2 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 12/10/2023 03:38:09 p. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 52375188 .

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana”. Registro interno
de validacién No. 75612234 . La persona interesada podra verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web
institucional digitando https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de identidad y la

fecha de expedicién del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de cédula corresponda con el documento de identidad

suministrado.

Q Nueva Busqueda H B Imprimir

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 1/2


https://www.policia.gov.co/
https://www.policia.gov.co/
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
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12/10/23, 14:38 Consulta RNMC

915 9000

|
Policia Nacional de Colombia COLOMBIA
Direccion General - Cra. 59 N2 26 - 21 (.. POTENCIA DE LA
Centro Administrative Nacional CAN, Bogota D.C. V| DA

Linea de atencion: 018000-910112

& GOV.CO

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 2/2
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ANEXO No. 3

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE
2003 PERSONA JURIDICA

Yo Elda Liliana Ramirez Aguirre identificado (a) con C.C 52.375.188 de Bogoté4, de
acuerdo con lo sefalado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, Decreto 1072 de 2015y Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD
DE JURAMENTO y con sujecion a las sanciones que para tal efecto establece el Cédigo
Penal en su Articulo 442, que la empresa cumple con el pago de las contribuciones al
Sistema Integral de Seguridad Social — Empresa Promotora de Servicios de Salud (EPS),
Fondo de Pensiones (AFP) y Administradora de Riesgos Laborales (ARL), asi como de
Aportes Parafiscales — Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de Compensacion Familiar — a que haya lugar, de todos
los empleados a mi cargo durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de
seleccion.

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Dada en Bogota, a los (13) trece del mes de octubre de 2023

> y _
FIRMA | -3 3‘|‘1 \ ) iii(.-.‘-’» LA _q_f

Elda Liliana Ramirez Aguirre
C. C. No. 52.375.188 de Bogota

Calle 19 No 70 - 36 - Bogota Colombia
administrativo@add.net.co
Teléfono: (601) 411 79 57 Ext 202
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CERTIFICACION

Yo, CARLOS ARTURO BOCANEGRA B. identificado con cedula de ciudadania ndmero
5.984.399 de Purificacion (Tolima) actuando en mi calidad de Revisor Fiscal de la sociedad
ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS, identificada con NIT nimero 900.306.091-1, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 1 de la ley 828 de 2003 certifico que la misma
ha cumplido oportunamente con la obligacién de pagar los aportes al sistema de Seguridad
Social en Salud, Pensidn y Riesgos profesionales correspondientes a sus trabajadores y/o

empleados, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, durante los tltimos seis (6)
meses.

De igual forma certifico que la Sociedad ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS S.A.S, esta
al dia con las disposiciones tributarias en cuanto a la presentacion de las declaraciones y el
pago de los respectivos Impuestos Nacionales y Territoriales.

Dada en Bogota, D.C a los 02 dias del mes de OCTUBRE de 2023.

CARLOS ARTU/RO BOC%NEGRA B.

Revisor Fiscal T.P 22917

ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS
NIT. 900.306.091-1

Calle 19 No. 70-36 Bogota - Colombia [E#tE H
Teléfono + (57-1) 412 8844 '}g?‘ Somos la pieza clave

www. add.net.co  [E% para su negocio.

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ADMIMNISTRATIVA

oo JUNTA CENTRAL @1
=seec. DE CONTADORES

Certificado No:

DRl ®ad

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico CARLOS ARTURO BOCANEGRA BETANCOURT identificado con
CEDULA DE CIUDADANIA No 5984399 de PURIFICACION (TOLIMA) Y Tarjeta Profesional No
22917-T Sl tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de
Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * % % % & % % % % % & & & & Kk &k * % % % % & % % %

EE R R S S R I O A I A I I I R I A A A

R S I S

Dado en BOGOTA a los 24 dias del mes de Julio de 2023 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicion.

T

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado


http://192.68.0.10:80/pls/apex/f?p=112:1:::::P1_CERTIFICADO:D7AD0361CC2CC431

PURIFICACION : |
(ToLima) s

LUGARDE NACIMIENTO . .~
1.66 O+ ‘M
SEXO.

ESTATURA '~

REGISTRADOKA NACIONAL
. ‘:”AL-Al!ﬂlllz RENGIFO LOPEZ

}

A-1500112-47142802-M-0005984399-20060217 00262 06047M.02 203918503 ‘/
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PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

CONSOLIDADA
Fecha creacion reporte: 2023-10-06, 09:41:46 AM  Tipo Planilla: E: PLANILLA EMPLEADOS EMPRESAS. Numéro Planilla: 1057689272

Periodo Cotizacion: agosto de 2023 Periodo Servicio: septiembre de 2023

PAGADO 25/09/2023

|. DATOS DEL APORTANTE

Razén Social ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS

Documento NI900306091 Direccion CL 19 #70 - 36

Tipo de Empresa EMPLEADOR Teléfono 4128844

Tipo Persona JURIDICA Forma Presentacion |UNICO

Ciudad BOGOTAD.C. Departamento BOGOTAD.C.

Representante Legal CARRERO BOLIVAR JAIRO Identificacion CC 79296491

Total Afiliados 12 ARP SEGUROS DE VIDA COLPATRIA S.A.

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
aflonfalw
a Lio|xelo
" Apellidos y Nombres Tipo | subtipo | o|t| | wlwla|e|gl x| 5|z w <|ol |5 e <| @l £| O . 1BC Aporte - 1B8C Aporte ) iBC Aporte - 18C Aporte | Aporte | Aporte EsAP | Aporte
dentificacion Cotizante| Cotizante |Z| | B[ 2| = 2| E(2|8|2| 3| 2| 3| S| 2| 9| |g|a|g|g| — Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
o|58|Bla
CC 1000183089 |MICHAEL ALEXANDER RAMOS | g 00 X 0 |17]17|17|17|(230201) PROTECCION $657.334|  $105.200|(EPS002) SALUD TOTAL EPS $657.334|  $26.300 0,000 $657.334 $0|(CCF22) COLSUBSIDIO $657.334|  $26.300 50 s0 $0 $0 $157.800
CC 1000183989 gﬁﬂ’gﬂ' PUSERRIERRANES | gy ) 0 [13]13]13(13| (230201) PROTECCION $502.667|  $80.500|(EPS002) SALUD TOTAL EPS $502.667|  $20.200 2436 $502.667|  $12.300|(CCF22) COLSUBSIDIO $502.667|  $20.200 $0 $0 $0 $0 $133.200
CRISTIAN DAVID CALDERON (EPSC34) RECAUDO SGP
CC 1000862643 JIMENEZ 19 00 00 (30|30|0 (NIN-AF) NINGUNA AFP $0 $0 CAPITAL SALUD $ 1.160.000 $ 145.000 1,044 $1.160.000 $12.200 (NIN-CC) NINGUNA CCF $0 $0 $0 $0 $0 $0 $157.200
CC 1002650219 \",'L‘ﬁmﬁl’:‘”"“* ANERERES 01 ) 0 230201) PROTECCION | $1.392.000( $222.800|(EPS005) EPS SANITAS $1.302.000(  $55.700 1,044 $1.392.000(  $14.600|(CCF22) COLSUBSIDIO $1.302.000| $55.700 $0 $0 $0 $0 $348.800
cC 1007405787 | @GO FERNANDO BRICENO 01 00 0 230301) PORVENIR $1.160.000|  $185.600(EPS008) COMPENSAR EPS $1.160.000(  $46.400 2,436 $1.160.000|  $28.300|(CCF22) COLSUBSIDIO $1.160000|  $46.400 50 s0 $0 $0 $306.700
CC 1013684319 ;’;‘:AT:&NDREA ELENEC 01 00 0 25-14) COLPENSIONES | $1.276.000| $204.200|(EPS005) EPS SANITAS $1.276.000(  $51.100 1,044 $1.276.000|  $13.400|(CCF22) COLSUBSIDIO $1.276.000| $51.100 $0 $0 $0 $0 $319.800
CC 1049635073 | DANGELAALEXANDRAARDILA | 4 00 00 [30[30| 0 |(NIN-AF) NINGUNA AFP 50 $0|(EPS005) EPS SANITAS $1.160.000| $ 145,000 1,044 $1.160.000|  $12.200|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $157.200
CC 1072664052 |FREDDY DAYAN NEIRALEON | 01 00 0 230301) PORVENIR $1.160.000|  $ 185.600|(EPS002) SALUD TOTAL EPS $1.160.000]  $46.400 2,436 $1.160.000]  $28.300|(CCF22) COLSUBSIDIO $1.160000  $46.400 $0 s0 $0 $0 $306.700
ce 1072699543 | 00T S FELIPE BARBOSA o1 00 0 231001) COLFONDOS | $1.160.000|  $185.600|(EPS002) SALUD TOTAL EPS $1.160.000(  $46.400 2,436 $1.160.000|  $28.300|(CCF22) COLSUBSIDIO $1.160000|  $46.400 50 s0 $0 $0 $306.700
CC 1073670714 ggRDLR?éuAENZDRES RERELOZ 01 00 0 25-14) COLPENSIONES | $1.276.000| $204.200|(EPS017) FAMISANAR EPS $1.276.000(  $51.100 1,044 $1.276.000|  $13.400|(CCF22) COLSUBSIDIO $1.276.000| $51.100 $0 $0 $0 $0 $319.800
ccsoarsigs  |ELDALILIANA RAMIREZ o1 00 X 0 611.862 24100 6.611.862| $264.500 6.611.862)  $69.101 862| $264.500 0 0 22.20
AGUIRRE 25-14) COLPENSIONES $6.611. $1.124.1 (EPS005) EPS SANITAS $6.611. $ 264.50 1,044 $6.611.86: $ 100 (CCF22) COLSUBSIDIO $6.611. $ 264.5 $ $ $0 $0 $1.7 0
JOSE RICARDO PADILLA
cc7esesras [0S RIS o1 00 0 230301) PORVENIR $1.160.000|  $ 185.600|(EPS002) SALUD TOTAL EPS $1.160.000]  $46.400 2,436 $1.160.000]  $28.300|(CCF22) COLSUBSIDIO $1.160000  $46.400 $0 s0 $0 $0 $306.700
CC80309322 | PAME ALRIANDRO DUARTE o1 00 0 25-14) COLPENSIONES | $1.160.000|  $185.600|(EPS017) FAMISANAR EPS $1.160.000(  $46.400 2,436 $1.160.000|  $28.300|(CCF22) COLSUBSIDIO $1.160000|  $46.400 50 s0 $0 $0 $306.700
Pagina 1 de 2
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.



IILTOTALES

Aportes Aportes (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pensiéon Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF gSAP Min Epducacic‘)n Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
a Favor) EPS MORA DE MORA
$17.515.863 $19.835.863 $19.835.863 $17.515.863 $2.869.000 $990.900 $288.700 $ 700.900 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $4.849.500 $22.000 $4.871.500




POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario

(415)770

14939067014

06701 4

014939

0) C

7212489984(802

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzén electrénico
900306009 1 1 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién 27. Fecha expedicion
Persona juridica 1
— — £, 1 1
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
|
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
35. Razén social
ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS
36. Nombre comercial 37.Sigia
HANAN
LUBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |[BogotaD.C. 1 1 [Bogota, D.C. 001
41. Direccion principal
CL19 70 36
42. Correo electrénico contabilidad@add.net.co
43. Cédigo postal 44, Teléfong 1 6 014117 9 5 7|45 Teléfono 2 3188481055
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
5210[[200908714||[5221}/2009,08,1 4 |7 730/466 9] | |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
. LA=3 N I N N A B
sa.cogo|5 |7 |9 |1 4[4 2[4 8]5 2{5 5]
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar-._55<Infermante-de Beneficiarios Finales
07- Retencion en la fuente a titulo de \rent
09- Retencion en la fuente en el impuesto
14- Informante de exogena
42- Obligado a llevar contabilidad
48 - Impuesto sobre las ventas - IVA
52 - Facturador electrénico
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L1 ] e |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos

SI|:| NO

60. No. de Folios:

[

61. Fecha |2023 -08-18/13:11: 47

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Paréagrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

084. Nombre CARRERO BOLIVAR JAIRO

985. Cargo Representante legal Certificado

Fecha generacion documento PDF: 18-08-2023 01:14:27PM



DIAN

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

(415)770

Pagina 2 de 5 Hoja 2
14939067014
7212JJUJHUUJ(‘)‘)“ ‘ -“-1493JM‘701 4

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

9 003060

Impuestos de

9

12. Direccién seccional

Bogota

14./Buzén electrénico

Caracteristicas y formas de las organizaciones

62. Naturaleza 63. Formas asociativas

| 2|

1 2]

64. Entideédes o insfitutos de derechapublico de orden nacional, departamental,
municipal y'descentralizados

-

65. Fondos 66. Cooperativas gzt.rggj\g:gisades v 0rgapismos
68. Sin personeria juridica 69. Otras organizaciones no clasificadas 70. Beneficio 1
Constitucién, Registro y Ultima Reforma Composicion del Capital
Documento 1. Constitucion 2. Reforma
71. Clase 0 4 01 82. Nacional 100 %
72. Nimero 0 1
73. Fecha 20090813 2 1 4 1 24_2 6 83. Nacional publico 0 0 %
74. Nimero de notaria
75. Entidad de registro 0 3 84. Nacional privado 100 0 %
76. Fecha de registro 20090814 | 2°0 1,503 1 1
L L . NIV AN S S . N W E—
77. No. Matricula mercantil 01921982 01921 9 8 2
78. Departamento 1 1 1
79. Ciudad/Municipio 4 | 4 85. Extranjero 0 %
Vigencia 86. Extranjero publico 0 0 %
AT
80. Desde 20090813 | ) )
81. Hasta 299912 31 i ) ) 87. Extranjero privado 0 0 %
|
Entidad de vigilancia y control
88. Entidad de vigilancia y control
Superintendencia de Sociedades 5
Estado y Beneficio
Item 89. Estado actual $0.Fecha cambio de estado 91. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 92. DV
1 8 0 2018010 1] -
|
2 [ . . | -
|
g [ . . | -
4 | o -
5 | o :
Vinculacién econémica
93. Vinculacion | g4 Nombre del grupo econémico ylo empresarial 95. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) dela g5 py/.

economica

Matriz o Controlante

97. Nombre o razén social de la matriz o controlante

170. Numero de identificacion tributaria | 171. Pais

otorgado en el exterior

172. NUmero de identificacion tributaria
sociedad o natural del exterior con EP

173. Nombre o razén social de la sociedad o natural del exterior con EP

Fecha generacion documento PDF: 18-08-2023 01:14:27PM



POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario
Representacion

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

(415)770

Pagina 3 de 5 Hoja 3
14939067014
7212JJUJHUUJ(‘)‘)“ ‘ -“-1493JM‘701 4

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

9 003 060091

6. DV

12. Direccién seccional

1 Impuestos de Bogota

14./Buzén electrénico

Representacion

98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacién
REPRS LEGAL PRIN 18 20210 7.0
1 — L,
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102DV [1103-NUmero de tarjeta profesional
CéduladeCiudadani 1 3 |7 9 2 9 6 4 9 1 |
1 A\ [ A NI
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primef nombre 107. Otros nombres
CARRERO |BOLIVAR JAIRO |
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacién
REPRS LEGAL SUPL 19 JI_Z 0 1~007 30 |
ey — ——S Sl 1
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
CéduladeCiudadan 1 3 |5 2 3 7 5 1 8 8 |
2
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primerngmbre 107. Otros nombres
RAMIREZ |AGUIRRE !ELDA LILIANA
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razonsociai representante, legal
98. Representacion 99. Fecha.inicio/ejercicie.sepreseritacion
AN |
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacior 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
X , / |
104. Primer apellido 105. Segunde. apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 140. Razori soeial representante legal
i
1
98. Representacion | 99, Fecha inicio ejercicio representacién
| — 1 1 |
100. Tipo de documento 101, Numero de identificacién 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
. N |
104. Primer apellido 105:-Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacion Tributaria’(MT) 109. DV | 110. Razon social representante legal
98. Representacion 99. Fecha inicio ejercicio representacién
1 1 |
100. Tipo de documento 101. Numero de identificacion 102. DV | 103. NUmero de tarjeta profesional
. |
104. Primer apellido 105. Segundo apellido 106. Primer nombre 107. Otros nombres
108. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 109. DV | 110. Razon social representante legal

Fecha generacion documento PDF: 18-08-2023 01:14:27PM



POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario
Revisor Fiscal y Contador

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

pagina 4 de 5 Hoja 5
14939067014
U‘JS)‘JHD12JJUJHUUJ(‘)‘)“ ‘ -“-1493JM‘701 4

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

6. DV | 12. Direcci6n seccional

1 Impuestos de Bogota

9 003 060091

14./Buzén electrénico

Revisor Fiscal y Contador

Revisor fiscal principal

125. Namero de identificacion

59 8 43909

124. Tipo de documento
Cédula de Ciudadania 1 3

126:.DV+1127. ,NUmero.de tdrjeta/profesional

A 14071 T

128. Primer apellido
BOCANEGRA

130. Primer nombre

CARLOS

129. Segundo apellido
|BETANCOURT

131. ,Otros nombres

IARTURO

132. NUmero de Identificacién Tributaria (NIT) 133. DV | 134. Sociedad o firma designada

135. Fecha de nombramiento

2021072 3]

Revisor fiscal suplente

137. Ndmero de identificacion

1 07 6 65418 4

136. Tipo de documento
Cédula de Ciudadania 1 3

138,DV | 139. Nimero de tarjeta profesional

2 2 8561 T

140. Primer apellido
CARNON

142. Primer nhombre

iELIANA

141. Segundo apellido
| RAMIREZ

143. Otros nombres

LIZETH

144. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 145. DV | 146. Sociedad o firré designada

147. Fecha de nombramiento

2021072 3]

Contador

148. Tipo de documento 149. Numero de identificacion

150. DV | 151. NGmero de tarjeta profesional

152. Primer apellido 153. Segundo ‘apellido 154. Primer nombre

155. Otros nombres

156. Nimero de Identificacién Tributaria (NIT) 157 DV | 158./Sociedad ofirma.designada

159. Fecha de nombramiento ‘

Fecha generacion documento PDF: 18-08-2023 01:14:27PM



DIAN

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

Establecimientos

Espacio reservado para la DIAN

4. Numero de formulario

(415)770

0) C

7212489984(802

Pagina 5 de 5

101493

Hoja 6
14939067014

906701 4

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

9003 0609 1|1

6. DV

12. Direccién seccional

Impuestos de Bogota

14./Buzén electrénico

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negogios-entre otros

160. Tipo de establecimiento
Establecimiento de comerci

02

161. Actividad econémica

Actividades de estaciones, vias y servicios complementarios para el transpoﬂ| 5,2-2 1

!7
I

162. Nombre del establecimiento

PARQUEADERO EL ALTICO WL SAS

163. Departamento
Bogota D.C.

164. Ciudad/Municipio
Bogot4, D.C.

165. Direccién

CL7 C 3C 56IN1

166. Nimero de matricula mercantil

01990206

167. Fecha de’lazmatricula mercantil

|20 100 5 1 1]

168. Teléfono

3152978172

169. Fecha de cierre

160. Tipo de establecimiento

161. Actividad econémica

|2 014022 8]

162. Nombre del establecimiento

163. Departamento

164. Ciudad/Municipio

165. Direccién

166. Nimero de matricula mercantil

167, Fecha de la matricula mercantil

168. Teléfono

169. Fecha de cierre

160. Tipo de establecimiento

P61 Actividad-econdmica

162. Nombre del establecimiento:

163. Departamento

164. Ciudad/Municipio

165. Direccién

166. Nimero de matricula mercantil

167. Fecha de la matricula mercantil

168. Teléfono

169. Fecha de cierre

Fecha generacion documento PDF: 18-08-2023 01:14:27PM



ANEXO No. 5

FORMATO DE INFORMACION DE PROVEEDORES O CONTRATISTA SISTEMA DE INFORMACION INTEGRAL (SIIF)

FECHA DILIGENCIAMIENTO INFORMACION: MES 10 DIA 12 ANO 2023

PRIMERA VEZ ACTUALIZACION X
1. INFORMACION BASICA DEL PROVEEDOR
Nombre o Razdn Social ADD Multiservicios corporativos S.A.S
Naturaleza Juridica Pudblica Privada | X Juridica Natural
Objeto Social Almacenamiento y deposito
Identificacion Tributaria: Cédula Nit | X C. Extranjeria
Numero: 900.306.091-1 Lugar y fecha de Expedicién: Bogota, agosto 14 de 2009
Registro de proponentes No. 00050190 Fecha de renovacion: mayo 02 de 2023
Ciudad de domicilio: Bogota Departamento: Bogotd
Direccion: Calle 19 No 70 - 36
Teléfono: (601) 411 79 57 Fax: EXT 203 E-mail: comercial@add.net.co

Nombre del Representante Legal: Elda Liliana Ramirez Aguirre

Numero de cédula: 52.375.188

Lugar de Expedicién: Bogota




2. DATOS DE PERSONAL AUTORIZADO POR EL PROVEEDOR:

Nombre del encargado ante la entidad: Elda Liliana Ramirez Aguirre

Direccién de correspondencia: Calle 19 No 70 — 36

Ciudad Bogotd

Departamento: Bogotd

3. INFORMACION TRIBUTARIA:

REGIMEN: Comun Simplificado Gran Contribuyente No )
X Contribuyente
Practicar
Exento de Retefuente Autorretenedor
retefuente X
contribuyente ICA S| NO X | Practicar | ¢y NO Practicar| ¢, NO X
Rete ICA Rete IVA
4. INFORMACION BANCARIA
CUENTA
Nombre de la Entidad Financiera: SCOTIABANK COLPATRIA
No. Cuenta: 4861012048 Clase: Corriente: X Ahorros:

Direccion: Calle 28 No.13A 15 Piso 17 Teléfono 341 81 77 Ext. 121 Fax 286 08 13

Correo electrénico: compras@derechodeautor.gov.co







‘® Scotiabank. (& COLPATRIA

SCOTIABANK COLPATRIA
NIT 860.034.594-1

INFORMA:

Que nuestro cliente ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS, identificado bajo el
numero de Nit. 900306091-1, se encuentra vinculado a nuestra entidad a través de la
cuenta de Cta Cte No. 4861012048, abierta el 29 de enero de 2014. Encontrandose activa a
la fecha.

El presente certificado se expide en Bogota a los 16 de junio de 2023.

Damos esta informacion con la acostumbrada reserva bancaria y sin que ello signifique
garantia ni responsabilidad de nuestra parte.

Cordialmente,

Servicio al Cliente Banca Pyme

Scotiabank Colpatria
Elaborado por: RAMM

atria E

Colp.

Viewave

! @ Linea de Atencion

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

Bogota: 7561616 - Cali: 4891616 - Medellin: 6041616 - Barranquilla: 3851616 - Ibagué: 2771616 - Pereira: 3401616
Cartagena: 6931616 - Neiva: 8631616 - Bucaramanga: 6971616 - Clicuta: 5955195 - Santa Marta: 4365966 - www.scotiabankcolpatria.com
Villavicencio: 6836126 - Valledupar: 5898480 - Popayan: 8353735 - Resto del pais: 018000 522222

o
-]
<

VIGIL

*Marca registrada de The Bank of Nova Scotia, utilizada bajo licencia. Scotiabank Colpatria Establecimiento Bancario.



S INFoTIC
‘ ‘ SOLUCIONES INTELIGENTES
Bogotd, 13 de abril de 2023

Sefores
ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS S.AS.
NIT. 900.306.091-1

Asunto: Certificacion de Experiencia.

Ref. Orden de Servicio OS-SG-096-2021 celebrada entre INFOTIC S.A. y ADD MULTISERVICIOS
CORPORATIVOS S.AS.

Por medio de la presente certifico que la empresa ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS S.AS.,
identificada con NIT 900.306.091-1 Quien suscribid con INFOTIC S.A. Ia Orden de Servicio 0S-SG-096-
2021, la cual fue ejecutada desde el 11 de noviembre de 2021 hasta el 14 de marzo de 2023, cuyo
objeto fue, Prestar el servicio de bodegaje, custodia, préstamo, consulta y suministro de insumos del
archivo central o inactivo del Ministerio de Ciencia, Tecnologia, e innovacion - Minciencias, Por un valor
ejecutado de SETENTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($78.900.000) IVA
INCLUIDO.

Por lo anterior INFOTIC certifica que Ia Orden de Servicio OS-SG-096-2021 celebrada entre INFOTIC
S.A. y ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS S.A.S. bajo los términos descritos anteriormente se
encuentra terminada y que durante su ejecucion no se presentd reporte de incumplimiento alguno u
ocurrencia de hechos o circunstancias que afectasen la ejecucion de este, motivo por el cual se califica
como un servicio bueno y por lo que, a la fecha se expide la presente certificacion.

Sin otro particular, la anterior certificacion, se expide a los trece (13) dias del mes de abril de 2023, con
destino a ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS S.A.S. la cual no puede ser utilizada para ningin

otro proposito.

Atentamente,

ADOLFO AKTONIO EJADA DIAZ

Representante Leg
INFOTIC S.A.

Elaboro: Nataly Velandia

Aprobd: Leonardo Henao

Sede principal-Bogota, Colombia

Calle 93B # 13-44, Segundo piso
NIT:900.068.796-1

Teléfono (+601) 7466000- 3185214505

Sede Manizales, Colombia

Cra. 24 No. 53>-26 Arboleda Alta.

NIT: 900.068.796-1
Teléfono: (+606) 88612612

@)

By = 15Net 2

W

CO-SC-CER921046



&

ALCALIVA MayOR
OF POOOTA DS

[ ———

EL CONSORCIO SERVICIOS INTEGRALES PARA LA MOVILIDAD - CONSORCIO SIM, identificado
con NIT 900.189.711-5, (Contrato de Concesidn No. 071 de 2007 - Secretarla Distrital de Movilidad).

CERTIFICA
Contrato: Contrato de prestacidn de servicios de asistencia lécnica
Contratante: Consorcio Servicios Integrales para la Movilidad- Consorcio SIM
Contratista: ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS
Identificacion: NIT. No. 900.306.091-1
1. Que en el desarrollo del objeto contractual EI CONTRATISTA, se obliga con EI CONSORCIO a

recibir, almacenar, custodiar, insertar anexos a la unidad de conservacién cuando asl lo determine
el CONSORCIO, y a transportar el archivo fisico del Consorcio SIM, de acuerdo con las
especificaciones expuestas en los estudios previos del 11 de marzo de 2015.

Que el plazo del contrato es de un (1) afio, el cual se inici6 el 28 de mayo de 2015, y se prorrogara
automaticamente por el mismo término,

Que el vinculo suscrito entre las partes se encuentra en estado: ACTIVO.

Que el valor del contrato facturado a la fecha corresponde a la suma de TRECIENTOS SETENTA Y
CINCO MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y
CUATRO PESOS M/CTE ($375'783.434.) Incluido IVA, discriminado por vigencias de la siguiente

manera:

Vigencia Valor
jun/15 - may/16| S 48.468.516 }
jun/16 - may/17| $ 54.707.676 {"
jun/17 - may/18| $  81.108.765 1
jun/18 - may/19| $ 74.898.287
jun/19-may/20| S 47.985.692
jun/20-may/21| $ 49.620.826
jun/21-oct/21 |$ 18.993.668
Total $ 375.783.434

Carrera 132 No 29-26 - Local 151
Parque Central Bavaria | Bogotd, Colombla

PBX: 291 67 00/ 291 69 99 - www.simbogota.com.co

contactenos@simbogota.com.co
Contrato de concesidn 071 de 2007

BOGOT/\

Escaneado con CamScanner



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA nc

BT TATA OF VN ran

5. Que la calificacion de la ejecucion corresponde a BUENA.

Se expide a solicitud de| interesado a los veintidds (22) dias del mes de noviembre de dos mil veinte uno (2021).

\\ * 2
W
NELSON FERNANDO HENRIQUEZ R

Gerente General
Servicios Integrales para la Movilidad - SIM

Proyectd: Maria Ximena

Correa Rojas / Jefe Administrativa y Servicios Generales
Revisd: Maria Consuelo

Zambrano Mosquera / Direclora Administrativa y Financiera

Carrera 13a No 29-26 - Local 151
Parque Central Bavaria | Bogotd, Colombia

P Pmnlnmnmsﬂs-msﬁmh@m
,m Contactenos@simbogota.com.co
£

Cumnmdecm\caﬁnmldem

"’”‘"' W T e

BOGOT/\

Escaneado con CamScanner



_C_Q_NUDA,, EPS'S CONVIDA

FORTU SALLUS.. SEMPRE COKVER 899.999.107-9

Carrera 58 # 9-97 Puente Aranda
PBX 426 9500
BOGOTA D.C.

El suscrito Jefe de Oficina Asesora Juridica de la Entidad Administradora de Salud del Régimen Subsidiado
EPS-S CONVIDA

CERTIFICA

Que segun la informacion registrada en el aplicativo de contratacion de la entidad, el ADD MULTISERVICIOS
CORPORATIVOS SAS con NIT 900306091 presta sus servicios como contratista con el contrato que se relaciona a
continuacion, el cual no constituye relacion o vinculo laboral.

Nro. Contrato Fecha Inicial Fecha Final Valor Inicial Valor Total
12011041262020 17/07/2020 15/12/2020 89.250.000,00 127.500.000,00

Objeto del Contrato:

PRESTAR EL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO PARA EL ARCHIVO FISICO DE LA EPSS CONVIDA

Se expide a los 16 dias del de Marzo de 2021.

' \ %f‘/wjﬁzc/n,un ¢
UZI%A PLAZAS RIﬁHAR
Jéfe Oficina~ASesora Jurjdica

Elabord: ENTIDAD PROMOTORA DE S#

XU



ANEXO 5
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS.

El oferente debera diligenciar y presentar junto con la oferta el formato de
Especificaciones Técnicas que se presenta a continuacién debidamente firmado por el
representante legal, en el que exprese su manifestacibn de cumplimiento o no
cumplimiento con cada una de las especificaciones técnicas solicitadas, las cuales seran
verificadas por el Comité Evaluador aplicando el criterio de cumple o no cumple.
CUMPLIMIENTO ESPECIFICACION TECNICA.

ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS

Declaramos bajo nuestra responsabilidad personal, y comprometiendo la
responsabilidad institucional de la persona natural y/o juridica que representamos, que
cumplimos en su totalidad con las especificaciones técnicas de verificacion y de
obligatorio cumplimiento

REQUISITOS GENERALES.

1. Las especificaciones técnicas requeridas son de obligatorio cumplimiento, de
no hacerlo la propuesta seconsiderara no apta técnicamente.

2. En la columna CUMPLE/NO CUMPLE, se avaluara las especificaciones técnicas
ofertadas.

El Comité Evaluador verificard que el oferente para el presente objeto contractual
“Arrendamiento de un espacio fisco en la bodega ubicada en la calle 19 no. 70-36 zona
industrial Montevideo de la ciudad de Bogota, D.C., que cumpla con las especificaciones
técnicas del Archivo General de la Nacién para almacenar y custodiar los ejemplares de las
obras de registro y demas documentacién que soporta las inscripciones efectuadas ante el
registro nacional de derecho de autor de la Direccion Nacional de Derecho de Autor,

garantizando su confidencialidad y conservacion.”, cumpla con las condiciones técnicas
minimas exigidas en el proceso de contratacién asi:

ITEM ESPECIFICACION CUMPLE | NO CUMPLE

Condiciones de Recepcién de lainformacién:

El material de archivo debe permanecer en la bodega del
arrendador debidamente inventariado conforme a los listados de
la DNDA dispuestos para el seguimiento y control de la custodia,
incluidos datos de gran importancia como nuamero de cajas y
libros firmando y un acta de recibo de la informacion. EL
ARRENDADOR se debe hacer responsable por la Optima
conservacion, custodia y almacenamiento de las unidades
documentales entregadas por la DNDA, pero no garantiza el
contenido de documentos por unidad, pues el proceso de
inventario se realiza por unidad documental mas no por folio.




Condiciones de localizacién y espacio del inmueble

a)

b)

d)

e)

9)

h)

Entregar el espacio fisico correspondiente a 2.001 metros
lineales en la bodega en calidad de arrendamiento, el cual
seré de uso exclusivo de la DNDA.

Debe estar ubicado en el area urbana de la Ciudad de
Bogota, D.C.

El terreno no debe presentar humedad subterranea o riesgo
de inundacion y no debe localizarse en zona inestable.

El edificio debe reunir las condiciones de seguridad,
iluminacion, ventilacion y temperatura interior que permitan
conservar en buen estado la documentacion, cumpliendo
con la Normatividad establecida por el AGN.

La documentacion de la Direccion Nacional de Derecho de
Autor debe estar ubicada en un mismo espacio con
exclusividad de ingreso y consulta del funcionario
presentado personalmente y autorizado por escrito por la
Entidad a través del supervisor del contrato. En el evento
gue la DNDA decida cambiar el funcionario que realiza las
consultas, este también sera presentado personalmente y
autorizado por escrito.

La DNDA notificara por escrito al ARRENDADOR cuando
decida cambiar el funcionario que realiza las consultas y por
alguna situacion deba retirar documentos que hacen parte
de alguna prueba y/o respuesta a un proceso que se
encuentre adelantando la DNDA. Bajo ninguna circunstancia
puede ingresar al espacio asignado a la DNDA donde se
ubican los archivos objeto de la presente contratacion,
funcionarios no autorizados y o personas totalmente ajenas
a la Entidad.

El inmueble debe contar con los servicios sanitarios en la
cantidad que sefialen las normas distritales.

El contratista deberé tener vigente los contratos de vigilancia
y seguridad externa y de monitoreo.

Cumplir con los elementos de seguridad contra incendios y
de todo riesgo, inundaciones, desastres naturales, plan de
emergencias.

Cumplir con los elementos de seguridad contra incendios y de

todo

riesgo, inundaciones, desastres naturales, plan de

emergencias




Condiciones Estructurales y Acabados.

a)

b)

Las placas y pisos deberan estar disefiadas para soportar
una carga minima de 1.200 kgm /m2, si se utiliza estanteria
de 2.20 metros de alto; cifra que se debera incrementar si se
va a emplear estanteria compacta o de mayor tamafio al
sefialado.

Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos
con material ignifugo de alta resistencia mecanica y
desgaste minimo a la abrasién. c) Las pinturas utilizadas
deberan igualmente poseer propiedades ignifugas y tener el
tiempo de secado necesario evitando el desprendimiento de
sustancias nocivas para la documentacion.

Condiciones fisicas de almacenamiento.

a)
b)

c)

El espacio disponible debe garantizar el desplazamiento,
seguridad y adecuada manipulacién de la documentacion.
La temperatura interior debe estar ajustada a las normas
establecidas para la conservacién del material documental.
Se debe contar con dispositivos de control y aislamiento que
garanticen la seguridad de los acervos documentales.

Condiciones de Almacenamiento.

El almacenamiento de archivo de los ejemplares de las obras de
Registro y deméas documentacion que soporta las inscripciones
efectuadas ante el Registro Nacional de Derecho de Autor se
realizara en dos modalidades, asi:

a)

b)

c)

d)

Los documentos digitalizados se almacenan debidamente
inventariados y organizados por paquetes compuestos por
libros empastados con sus respectivos antecedentes. Este
tipo de almacenamiento sera cobrado por EL
ARRENDADOR por metro lineal, acorde con la propuesta
recibida

Los documentos no digitalizados con sus respectivos
antecedentes son almacenados en cajas de archivo Ref. X-
300 y este tipo de almacenamiento serd cobrado por EL
ARRENDADOR por caja, acorde con la propuesta recibida.
Establecer los mecanismos de seguridad interna que les
permitan la conservacion y custodia de los materiales.

El arrendador debe cubrir a la DNDA con sus pélizas de
incendio, terremoto, sustraccion, responsabilidad civil
extracontractual y demas obligaciones que sobre amparos y
el tema de seguros le exigen las normas de archivo y/o
normas vigentes sobre la materia.




Condiciones de Estanteria

El almacenamiento de la documentacion deberd establecerse a
partir de las caracteristicas tecnologicas de los soportes
documentales, considerando los siguientes aspectos:

a) Disefio acorde con la dimension de las unidades que
contendrd, evitando bordes o aristas que produzcan dafos
sobre los documentos o las personas.

b) Los estantes deben estar construidos en laminas metalicas
sélidas, resistentes y estables con tratamiento anticorrosivo
y recubrimiento horneado quimicamente estable.

c) Cada bandeja debera soportar un peso minimo de 100 kg/m.

d) Si se dispone de médulos compuestos por dos cuerpos de
estanteria, se deben utilizar parales y tapas laterales para
proporcionar mayor estabilidad. En todo caso se deberan
anclar los estantes con sistema de fijacion.

e) La bandeja superior debe estar a una altura que facilite
la manipulacion y el acceso a la documentacion.

f) Labandeja inferior debe estar por lo menos a 10 cm del piso.

g) Los acabados en los bordes y ensambles de piezas deben
ser redondeados para evitar deterioros a la documentacion.

h) El cerramiento superior no debe ser utilizado como lugar de
almacenamiento de documentos ni de ningun otro material.
h) Se debe dejar un espacio minimo de 20 cm. entre los
muros y la estanteria.

i) El espacio de circulacién entre cada médulo de estantes
debe tener un minimo de 70 cm. y un corredor central
minimo de 120 cm.

j)  Mobiliario para documentos de gran formato y en otros
soportes: El disefio del mobiliario estard sujeto a las
condiciones propias de los documentos atendiendo sus
diferencias tecnolégicas, dimensiones, volumen y peso y
faciltara su correcta manipulacion y adecuada
conservacion.

k) El mobiliario utilizado debe contar con las caracteristicas de
resistencia, solidez estructural, recubrimientos, aislamiento,
seguridad y distribucién consignadas en este acuerdo en el
apartado referido a Estanteria. Se debe tener en cuenta que
el mobiliario empleado no debe generar factores de
alteracién que incidan en la estabilidad del soporte, ni en la
alteracion de la informacion en ellos contenida.

I) Conservar los archivos fisicos en las mismas condiciones
que fueron recibidos y garantizar la adecuada preservacion
de estos. X

Nota 1: No sé realizara levantamiento de inventario documental de la informacion porque el
arrendamiento es solamente para el espacio y custodia del acervo documental propiedad de la
DNDA.

Nota 2: La organizacién y consulta del acervo documental sera realizada directamente por la
Direccién Nacional de Derecho de Autor a través del funcionario debidamente autorizado. Por tal



razoén, el arrendador no podra verificar el contenido de la documentacion, pero si dejard en un acta
el registro de la fecha, hora y nombre del documento retirado y asi mismo, se dejara para el ingreso
nuevamente del documento con el nombre del funcionario de la DNDA que lo realiza.

5 !

Elda Liliana Ramirez Aguirre (1 1Ly Jc) & C 5+

C.C. No 52.375.188 de Bogota




= Ve To 2

multiservicios
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ANEXO 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Bogota, octubre 13 de 2023

Sefiores

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
Calle 28 No. 13A — 15 Piso 17

Ciudad

REF: PROCESO DE INVITACION PUBLICA No. DNDA 031- 2023
Estimados sefiores:

El suscrito ADD Multiservicios corporativos S.A.S de conformidad con lo requerido en la
invitacion publica de minima cuantia No. DNDA 031- 2023, presento a la Direccion Nacional
de Derecho de Autor, propuesta con el fin de participar en dicho proceso de contratacion
cuyo objeto es “Arrendamiento de un espacio fisco en la bodega ubicada en la Calle 19 No.
70-36 Zona Industrial Montevideo de la ciudad de Bogota, D.C., que cumpla con las
especificaciones técnicas del Archivo General de la Nacion para almacenar y custodiar los
ejemplares de las obras de Registro y deméas documentacion que soporta las inscripciones
efectuadas ante el Registro Nacional de Derecho de Autor de la Direccion Nacional de
Derecho de Autor, garantizando su confidencialidad y conservacion.”.

Valor de la Propuesta:

El valor de la Propuesta es de: $ 5.121.325

El término de validez de la oferta sera de: 30 dias contados a partir de la presentacion de
la misma.

Asi mismo, el suscrito declara que:
1. Que tengo el poder y/o representacion legal para firmar y presentar la propuesta.

2. Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tiene
participacion en esta propuesta o en el contrato que sera el resultado de este proceso
y que, por lo tanto, solamente los firmantes estan vinculados a dicha propuesta.

.

3. Que declaramos, bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado al fir
esta carta, que no nos encontramos incursos ni personal ni corporativamente, en
causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar previstas en las nor
legales. Asi mismo, que no nos encontramos en el Boletin de responsables Fiscale
de la Contraloria General de la Republica.

Calle 19 No 70 - 36 - Bogota Colombia
administrativo@add.net.co
Teléfono: (601) 411 79 57




4.

10.

11.

12.

13.
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Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado el documento anexq-¥r@emasivos

documentos, asi como las demas condiciones e informaciones necesarias para la
presentacién de la propuesta, aceptamos todos los requerimientos establecidos en
dichos documentos y elaboramos nuestra propuesta ajustada a los mismos. Asi mismo,
manifestamos que LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR facilité de
manera adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la totalidad de la informacién
técnica requerida para la elaboracién de la propuesta, garantizando siempre la
confidencialidad de la misma.

Que nuestra propuesta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y
condiciones establecidos en los documentos del proceso. Nos comprometemos a
ejecutar la totalidad del objeto y obligaciones del presente proceso en las condiciones
requeridas por LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR.

Que entendemos que el valor del contrato conforme esté definido, incluye todos los
impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, asi como
todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de administracion y
las utilidades del contratista.

. Que no existe ninguna falsedad en nuestra propuesta. Toda la informacion aportada y

contenida en nuestra propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

Que el (los) abajo firmante(s), obrando en nombre y representacién del proponente
manifiesto (amos) que me (nos) obligo (amos) incondicionalmente a firmar y ejecutar
el contrato, en los términos y condiciones previstos.

. Que, de acuerdo con lo establecido en el anexo, adjunto se anexa la documentacion

solicitada en los mismos.

Que, en caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos
comprometemos a notificarnos, perfeccionar, legalizar el contrato e iniciar su ejecucion,
en los plazos previstos. Asi mismo, a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los
documentos que hacen parte integral del presente proceso, asi como los del contrato
y las demas estipulaciones. .

Que, a solicitud de LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, nos
obligamos a suministrar cualquier informacion adicional necesaria para la correcta
evaluacion de la propuesta.

Que de manera libre y espontanea manifestames que, en el evento de resultar
adjudicatarios, renunciamos a efectuar cualquier accion, reclamacion o demanda en
contra de LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR por hechos
circunstancias que conocemos o hemos debido conocer por razén de las condicio
y exigencias que se establecieron en el anexo y en el contrato y que manifesta
aceptar en su totalidad.

Que conocemos detalladamente y que hemos hecho todas las averi
necesarias para asumir los riesgos sociales, de orden publico, normativos,

Calle 19 No 70 - 36 - Bogota Colombia
administrativo@add.net.co
Teléfono: (601) 411 79 57
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ambientales, técnicos que la ejecucion del contrato nos demande, y en CQRSREHERSIA, os
manifestamos que asumimos los resultados econémicos de los mismos.

14. Que nos comprometemos a ejecutar el contrato en el plazo establecido.

15. Que en caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos
comprometemos a constituir las garantias requeridas y a suscribirlo dentro de los

términos sefialados para ello.

16. Que conocemos y aceptamos en un todo, las leyes generales y especiales aplicables a

este proceso contractual.

Nos permitimos informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las

recibirdn en la siguiente direccion:

Proponente: ADD Multiservicios corporativos S.A.S
Direccion: Calle 19 No 70 — 36 Bogota

Teléfono y fax: (601) 411 79 57 EXT 203

Correo electréonico: administrativo@add.net.co

Atentamente,

G-

o l\) A8 p
C AN - bAR

Elda Liliana Ramirez Aguirre
52.375.188 de Bogota
Representante legal (S)
Octubre 13 de 2023

-

“

Calle 19 No 70 - 36 - Bogotd Colombia
administrativo@add.net.co
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ANEXO 2

CERTIFICACION DE NO ENCONTRARSE INHABILITADO

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL
CERTIFICA:

Con la presente certifico bajo la gravedad de juramento que, como representante
legal ni la persona juridica que represento nos encontramos incursos en las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para celebrar contratos con el
Estado, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 8 de Ley 80 de 1993 y que
adicionalmente no he sido declarado responsable judicialmente por la comision de
delitos de peculado, concusion, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y
soborno transnacional, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones, de
conformidad con los dispuesto en el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y
demas disposiciones constitucionales y legales vigentes aplicables.

Proponente: ADD Multiservicios corporativos S.A.S
Direccion: Calle 19 No 70 — 36 Bogota

Teléfono y fax: (601) 411 79 57 EXT 203

Correo electronico: administrativo@add.net.co

Atentamente,

%) ) y
(shooo oy

Elda Liliana Ramirez Aguirre

Representante legal (S)

Octubre 13 de 2023

52.375.188 de Bogota "

Calle 19 No 70 - 36 - Bogota Colombia
administrativo@add.net.co
Teléfono: (601) 411 79 57 Ext 202
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Camara de Comercio de Bogotéa

Sede Virtual

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 4 de octubre de 2023 Hora: 12:46:04
Recibo No. AB23776811
Valor: $ 7,200

CODIGO DE VERIFICACION B23776811733ED

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

CON FUNDAMENTO EN LA MATRICULA E INSCRIPCIONES EFECTUADAS EN EL
REGISTRO MERCANTIL, LA CAMARA DE COMERCIO CERTIFICA:

NOMBRE, IDENTIFICACION Y DOMICILIO

Razdén social: ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS

Nit: 900306091 1 Administracidén : Direccion Seccional
De Impuestos De Bogota

Domicilio principal: Bogotd D.C.

MATRICULA
Matricula No. 01921982
Fecha de matricula: 14 de agosto de 2009
Ultimo afio renovado: 2023
Fecha de renovacién: 13 de marzo de 2023
Grupo NIIF': Grupo IT.
UBICACION
Direccién del domicilio principal: C1 19 No. 70 36
Municipio: Bogotéd D.C.
Correo electrdénico: contabilidad@add.net.co
Teléfono comercial 1: 4128844
Teléfono comercial 2: 3102034570
Teléfono comercial 3: 3188481055
Direccién para notificacidn judicial: Cl 19 No. 70 36
Municipio: Bogota D.C.
Correo electrdédnico de notificaciédn: contabilidad@add.net.co
Teléfono para notificacién 1: 4128844
Teléfono para notificacién 2: 3102034570
Teléfono para notificacién 3: 3188481055
La persona juridica NO autorizdé para recibir notificaciones

personales a través de correo electrbénico, de conformidad con lo
establecido en los articulos 291 del Cbébdigo General del Procesos y 67
del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.
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Sede Virtual

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 4 de octubre de 2023 Hora: 12:46:04
Recibo No. AB23776811
Valor: $ 7,200

CODIGO DE VERIFICACION B23776811733ED

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

CONSTITUCION

Por Documento Privado del 13 de agosto de 2009 de Empresario, inscrito
en esta Céamara de Comercio el 14 de agosto de 2009, con el No.
01319614 del Libro IX, se constituyd la sociedad de naturaleza
Comercial denominada PARQUEADERO EL ALTICO W L E U Y UTILIZARA COMO
SIGLA EL ALTICO W L E U.

REFORMAS ESPECIALES

Por Documento Privado De Empresario, del 14 de abril de 2010,
inscrito el 07 de mayo de 2010 bajo el numero 1381843 del libro IX,
la empresa de la referencia se convirtidé de empresa unipersonal a
sociedad por acciones simplificada bajo el nombre de: PARQUEADERO EL
ALTICO WL SAS sigla el ALTICO WL SAS.

Por Documento Privado del 14 de abril de 2010 de Empresario, inscrito
en esta Cémara de Comercio el 7 de mayo de 2010, con el No. 01381843
del Libro 1IX, 1la sociedad cambidé su denominacidén o razdn social de
PARQUEADERO EL ALTICO W L E U Y UTILIZARA COMO SIGLA EL ALTICO W L E U
a PARQUEADERO EL ALTICO WL SAS SIGLA EL ALTICO WL SAS.

Por Acta del 18 de septiembre de 2010 de Asamblea de Socios, inscrito
en esta Cédmara de Comercio el 29 de septiembre de 2010, con el No.
01417671 del Libro 1IX, la sociedad cambid su denominacidédn o razdn
social de PARQUEADERO EL ALTICO WL SAS SIGLA EL ALTICO WL SAS a
PARKING TOTAL SAS.

Por Acta No. 001 del 1 de febrero de 2013 de Asamblea de Accionistas,
inscrito en esta Camara de Comercio el 14 de febrero de 2013, con el
No. 01706186 del Libro IX, la sociedad cambid su denominacidédn o razdn
social de PARKING TOTAL SAS a ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS.

Por Acta No 2 de la asamblea de accionistas, del 15 de febrero de
2013, inscrita el 6 de marzo 2013 bajo el numero 01711615 del libro
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CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicidén: 4 de octubre de 2023 Hora: 12:46:04
Recibo No. AB23776811
Valor: $ 7,200

CODIGO DE VERIFICACION B23776811733ED

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

IX, la sociedad de la referencia trasladdé su domicilio de la ciudad
de: Soacha (Cundinamarca), a la ciudad de: Bogota D.C.

TERMINO DE DURACION

La persona juridica no se encuentra disuelta vy su duraciébdn es
indefinida.

OBJETO SOCIAL

La sociedad tendrd como objeto principal las siguientes actividades:
la prestacidén del servicio de custodia documental vy operativa,
modificar, actualizar, comprar, dar, o recibir en arriendo o
subarriendo o alquiler, distribucién, comercializacidén y demés
actividades similares de equipos de procesamiento de la informacién,
incluido el soporte, servicio de alquiler o arrendamiento de equipos
de oficina, servicios de alquiler o leasing de fotocopiadoras,
servicios de reproduccidén, servicios de fotocopiado, en blanco y
negro o de cotejo, consultoria vy servicios de consultoria de la
informacién, arrendamiento, compra y venta de hardware y software,
soporte logistico, alquiler de puestos de trabajo para oficinas y
alquiler de bodegas adecuadas para la gestidén documental vy/o
logistica, basada en los diferentes esquemas de manejo de la
informacién; la prestacidédn del servicio de tercerizacidn de call
center a empresas nacionales o extranjeras en servicio al cliente,

telemercadeo, televentas, cobranza de cartera administrativa o
judicial, asesorias juridicas o administrativas, servicio de
informacidén por operadora, actualizaciones de Dbases de datos,

produccién y entrega de correspondencia personalizada, administracién
de parqueaderos y gruas, realizar adecuacidn, instalacidn y/o montaje
de redes eléctricas, electrdénicas y/o de datos, cometidas vy
suministro de sus componentes, edicidén vy elaboracién de libros,
revistas, folletos o publicaciones de caréacter cientifico y cultural,
la impresién offset, la elaboracidén de material publicitario,
folletos, plegables, afiches, volantes, papeleria etc, realizar
cualquier tipo de asesoria, consultoria, interventoria relacionadas
con su objeto social, la compra y venta de equipos de oficina, sus
accesorios y suministros, la compra Yy venta de accesorios para
impresoras, fotocopiadoras % aparatos de fax, sistemas de
amplificacién de sonido, fuentes de alimentacién, equipos
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CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 4 de octubre de 2023 Hora: 12:46:04
Recibo No. AB23776811
Valor: $ 7,200

CODIGO DE VERIFICACION B23776811733ED

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
imagen generada al momento de su expedicién. La verificacidédn se puede realizar de manera
ilimitada, durante 60 dias calendario contados a partir de la fecha de su expedicién.

fotograficos y audiovisuales, compraventa de maquinaria en el
desarrollo de los mismos podrad ejecutar todos los actos y contratos
que sean convenientes o necesarios y estén relacionados con el objeto
social, tales como: 1) Realizar diferentes esquemas de outsourcing y
procesos delegados, 2) Transcribir datos y/o informacidén mediante las
diferentes tecnologias existentes, 3) Administrar, procesar y
custodiar archivos de manera sistematizada o manual segin la
tecnologia existente, 4) Elaborar, administrar y distribuir
correspondencia, 5) Digitalizacién de documentos e imédgenes, ©6)
Implementar parqueaderos, 7) La sociedad podrd realizar cualquier
tipo de contrato por las figuras de unidén temporal, contrato de
cuentas en participacidén, concesidn, consorcio o cualquier figura
juridica de asociacién que llegare a existir, 8) La compra, venta,
alquiler, deposito, importacidén, exportacidn, consignacidn, préstamo,
renta y administracidén del cualquier bien mueble o inmueble que sea
necesario para el desarrollo de su objeto social.

CAPITAL

* CAPITAL AUTORIZADO *

Valor : $1.800.000.000,00
No. de acciones : 2.400,00
Valor nominal : $750.000,00

* CAPITAL SUSCRITO *

Valor : $1.500.000.000,00
No. de acciones : 2.000,00
Valor nominal : $750.000,00

* CAPITAL PAGADO *

Valor : $1.500.000.000,00
No. de acciones : 2.000,00
Valor nominal : $750.000,00

REPRESENTACION LEGAL

La representacién legal de la sociedad por acciones simplificada
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CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Fecha Expedicién: 4 de octubre de 2023 Hora: 12:46:04
Recibo No. AB23776811
Valor: $ 7,200

CODIGO DE VERIFICACION B23776811733ED

Verifique el contenido y confiabilidad de este certificado, ingresando a
www.ccb.org.co/certificadoselectronicos y digite el respectivo cédigo, para que visualice la
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estard a cargo de una persona, natural o juridica, accionista o no,
designado por la asamblea de socios, por el término de un afio, quien
a su vez tendrd dos suplentes designados igualmente por el término de
un afio quienes podran reemplazarlo en sus funciones durante sus
ausencias temporales o definitivas, o en los eventos en que se
requiera.

FACULTADES Y LIMITACIONES DEL REPRESENTANTE LEGAL
La sociedad sera gerenciada, administrada y representada legalmente
ante terceros por el Representante Legal, y/o su suplente. Se
autoriza al Representante Legal principal y suplente para celebrar
contratos a nombre de la sociedad sin limite de cuantia.
NOMBRAMIENTOS
REPRESENTANTES LEGALES
Por Acta No. 24 del 23 de marzo de 2021, de Asamblea de Accionistas,

inscrita en esta Cédmara de Comercio el 23 de julio de 2021 con el No.
02726492 del Libro IX, se designd a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
Representante Jairo Carrero Bolivar C.C. No. 000000079296491
Legal

Por Acta No. 25 del 30 de julio de 2021, de Asamblea de Accionistas,
inscrita en esta Cémara de Comercio el 22 de septiembre de 2021 con el
No. 02746212 del Libro IX, se designd a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
Representante Elda Liliana Ramirez C.C. No. 000000052375188
Legal Suplente Aguirre

REVISORES FISCALES

Por Acta No. 24 del 23 de marzo de 2021, de Asamblea de Accionistas,
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inscrita en esta Cédmara de Comercio el 23 de julio de 2021 con el No.
02726493 del Libro IX, se designd a:

CARGO NOMBRE IDENTIFICACION
Revisor Fiscal Carlos Arturo C.C. No. 000000005984399
Principal Bocanegra Betancourt T.P. No. 22917-t

Revisor Fiscal Eliana Lizeth Cafion C.C. No. 000001076654184
Suplente Ramirez T.P. No. 228561-t

Por Acta No. 33 del 25 de mayo de 2022 de la Asamblea de Accionistas
, 1inscrita en esta Cémara de Comercio el 27 de Julio de 2022 con el

No. 02862014 del Libro 1IX , se aceptd la renuncia de Eliana Lizeth
Cafion Ramirez.

REFORMAS DE ESTATUTOS

Los estatutos de la sociedad han sido reformados asi:

DOCUMENTO INSCRIPCION

Doc. Priv. del 7 de noviembre de 01341961 del 20 de noviembre
2009 de la Empresario de 2009 del Libro IX

Doc. Priv. del 14 de abril de 2010 01381843 del 7 de mayo de 2010
de la Empresario del Libro IX

Acta del 18 de septiembre de 2010 01417671 del 29 de septiembre
de la Asamblea de Socios de 2010 del Libro IX

Acta No. 001 del 1 de febrero de 01706186 del 14 de febrero de
2013 de la Asamblea de Accionistas 2013 del Libro IX

Acta No. 002 del 15 de febrero de 01711615 del 6 de marzo de
2013 de la Asamblea de Accionistas 2013 del Libro IX

Acta No. 8 del 3 de junio de 2014 01841946 del 6 de Jjunio de
de la Asamblea de Accionistas 2014 del Libro IX

Acta No. 010 del 18 de diciembre 01914719 del 25 de febrero de
de 2014 de la Asamblea de 2015 del Libro IX

Accionistas

Acta No. 11 del 26 de diciembre de 01919341 del 11 de marzo de
2014 de la Asamblea de Accionistas 2015 del Libro IX

RECURSOS CONTRA LOS ACTOS DE INSCRIPCION
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De conformidad con 1lo establecido en el Cbédigo de Procedimiento
Administrativo y de 1lo Contencioso Administrativo y la Ley 962 de
2005, los actos administrativos de registro, quedan en firme dentro
de los diez (10) dias hébiles siguientes a la fecha de inscripciédn,
siempre que no sean objeto de recursos. Para estos efectos, se
informa que para la Cémara de Comercio de Bogotéd, los sabados NO son
dias héabiles.

Una vez interpuestos los recursos, los actos administrativos
recurridos quedan en efecto suspensivo, hasta tanto los mismos sean
resueltos, conforme 1o prevé el articulo 79 del Cbédigo de

Procedimiento Administrativo y de los Contencioso Administrativo.

A la fecha y hora de expedicidén de este certificado, NO se encuentra
en curso ningln recurso.

CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS - CIIU

Actividad principal Cédigo CIIU: 5210
Actividad secundaria Cédigo CIIU: 5221
Otras actividades Cédigo CIIU: 7730, 4669

TAMANO EMPRESARIAL

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.1 del
Decreto 1074 de 2015 y la Resolucidén 2225 de 2019 del DANE el tamafio
de la empresa es Microempresa

Lo anterior de acuerdo a la informacidén reportada por el matriculado o
inscrito en el formulario RUES:
Ingresos por actividad ordinaria $ 1.201.097.844
Actividad econdmica por la que percibid mayores ingresos en el
periodo - CIIU : 5210

INFORMACION COMPLEMENTARIA

Que, los datos del empresario y/o el establecimiento de comercio han
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sido puestos a disposicidédn de 1la Policia Nacional a través de la
consulta a la base de datos del RUES.

Los siguientes datos sobre RIT vy Planeacién son informativos:
Contribuyente inscrito en el registro RIT de 1la Direccidén de
Impuestos, fecha de inscripcién : 21 de marzo de 2022. Fecha de envio
de informacién a Planeacidén : 21 de Junio de 2023. \n \n Sefior
empresario, si su empresa tiene activos inferiores a 30.000 SMLMV y
una planta de personal de menos de 200 trabajadores, usted tiene
derecho a recibir un descuento en el pago de los parafiscales de 75%
en el primer afio de constitucidén de su empresa, de 50% en el segundo
afio y de 25% en el tercer afio. Ley 590 de 2000 y Decreto 525 de 2009.
Recuerde 1ingresar a www.supersociedades.gov.co para verificar si su
empresa estd obligada a remitir estados financieros. Evite sanciones.

E1l presente certificado no constituye permiso de funcionamiento en
ningin caso.

KA A AR A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A AR A AR AR A A A A A A AR A A A AR A A A A A A A AR h kK

Este certificado refleja la situacidén Juridica registral de la
sociedad, a la fecha y hora de su expedicidn.
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Este certificado fue generado electrdénicamente con firma digital y

cuenta con plena validez juridica conforme a la Ley 527 de 1999.
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Firma mecdnica de conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la
autorizacidn impartida por la Superintendencia de Industria vy
Comercio, mediante el oficio del 18 de noviembre de 1996.

Lol

CONSTANZA PUENTES TRUJILLO
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que unavez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy jueves 12 de
octubre de 2023, alas 12:56:54, el nimero de identificacion de la Persona Juridica, relacionado a continuacion, NO
SE ENCUENTRA REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento NUmero de identificacion tributario
No. Identificacién 9003060911
Cédigo de Verificacion 9003060911231012125654

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l
respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

ID LOZANO PUENTES
Contralor Delegado

Generé: WEB

CGE, m—

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado. L.
9 Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cddigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C Paginaldel
e Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.
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RESOLUCIONNUMERO 2 3 4 4
DEL 24 DE OCTUBRE DE 2023

" Por medio de la cual se justifica una Contratacién Directa de conformidad a lo
establecido en el en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015"

EL DIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

En ejercicio de las facultades legales que le confiere el articulo 5 del Decreto 2041 de
1991, el artfculo 3 del Decreto 4835 de 2008 adicionado por el Decreto 1873 de 2015,
las delegadas mediante el Decreto ‘Numero 222 del 14 de febrero de 2022, en

concordancia con las conferidas por las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, reglamentada
por el Decreto 1082 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que a esta modalidad de seleccion y al contrato que de ella se derive le son aplicables
los principios y normas de la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007

Yy sus decretos reglamentarios, en especial el Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes o complementarias.

Que conforme con el Paragrafo 1 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007: “La entidad
debera justificar de manera previa a la apertura del proceso de seleccion de que se trate,

los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccién que se propone
adelantar”,

Que el Articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo del 2015, dispuso gue
‘La enfidad estatal debe sefialar mediante Acto Administrativo la justificacion para
L contratar bajo la modalidad de contratacién directa el cual debe contener- 1. La causal
o que invoca para contratar directamente. 2. E/ objeto del contrato. 3.E/ presupuesto para
la contratacion y las condiciones que se exigira al contratista. 4. El lugar en el cual los
interesados pueden consuitar jos estudios y documentos previos. (...)".

Que el Articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decreto 1082 del 26 de mayo del 2015, dispuso que
‘Las entidades estatales pueden alquilar o arrendar inmuebles mediante contratacién
directa para lo cual deben seguir las siguientes reglas: 1. Verificar las condiciones del
mercado inmobiliario en la ciudad en la que Ja entidad estatal requiere el inmueble. 2.
Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que safisfacen las
necesidades identificadas y las opciones de arrendamiento, anélisis que debers teneren
cuenta los principios y objetivos def sistema de compra y contratacién piblica.”.

Que la Ley 23 de 1982 en su articulo 253 establece que:

‘Funcionara en la capital de la Repablica una Direccién del Derecho de Autor
que tendrd a sucargo la oficina de registro y las demas dependencias
necesarias para la ejecucion y vigilancia del cumplimiento de Ia presente Ley y

de lfas demas disposiciones concordantes que dicte el Gobierno Nacional en
uso de su facultad ejecutiva...”

Por su parte, la Decisién Andina 351 de 1993 en el articulo 51 literal a) dispone Io/j
siguiente: - 5

3-Contratos\1-Contratos-Arrendamiento\ADD\Resclucion iustificacidn.docx Paginatdes .




RESOLUCION NUMERO: # & : & DEL 24 DE OCTUBRE DE 2023
" Por medio de la cual se justifica una Contratacion Directa de conformidad a lo
establecido en el en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015"

% as Oficinas Nacicnales de Derecho de Autor y Derechos Conexos, son
competentes para: a) Organizar y administrar el Registro Nacional def
Derecho de Autor y Derechos Conexos. (...)".

Al respecto, la Ley 44 de 1993 estableci6 en su articulo 4:

“El registro de las obras y actos sufetos a las formalidades del artfculo
anterior tienepor objeto:

a) Dar publicidad al derecho de los titulares y a los actos y coniratos que
transfieran o cambien ese dominio amparado por la ley;

b) Dar garantia de autenticidad y seguridad a los titulos de derechos de
aufory derechos conexos y a los actos y documentos que a ellos se
refieren”.

Que, para cumplir con los compromisos establecidos en el proyecto de inversion 2013 fue
necesario adelantar la construccién de las salas del Centro de Conciliacion y Arbitraje
“Fernando Hinestroza” de la DNDA, haciéndose indispensable liberar espacio al interior
de la tnica sede de la Entidad ubicada en la ciudad de Bogota D.C..en el piso 17 del
Edificio Centro de Comercio Internacional.

Que el dia 10 de octubre de 2023, se recibib en Subdireccién Administrativa DNDA, el
estudio previo, que tiene por objeto el “Arrendamiento de un especio exclusivo de la
bodeqga ubicada en la calle 19 No 70-36 Zona industrial Montevideo de la ciudad de
Bogota D.C. que cumpla con las especificaciones técnicas del Archivo General de /a
Nacién, para almacenar los ejemplares de las obras de registro y demas documentacion
que soporta las _inscripciones efectuadas ante el Registro Nacional de Derecho de
Autor, qarantizando la confidencialidad y conservacion ”.

Que, segtin la necesidad manifiesta argumentada en el estudio, nace la necesidad de
disponer de un espacio fisico adicional al interior de la Entidad, como quiera que, en la
sede donde funciona actualmente, existe una ocupacion que se encuentra al limite de
su capacidad.

Que, en observancia a lo anterior, la DNDA requiere contratar el arrendamiento de un
espacio fisico para almacenar el archivo de las Obras que se llevan ante el Registro
Nacional de Derecho de Autor, compuesto por ejemplares de las obras, artisticas,
literarias, fonogramas, actos, contratos y demas documentacion que soporta las
inscripciones efectuadas en dicho registro.

Que, de conformidad a la necesidad presentada, se evidencia la importancia que tiene
para la DNDA, continuar con el arrendamiento del bien inmueble ubicado en la calle 19
No.70-36 Zona Industrial de Montevideo de la ciudadde Bogotéa D.C., identificada con el
folio de matricula inmobiliaria No. 50C-1867115 de la Oficina de Registro de
instrumentos Pablicos de Begoté Zona Centro.

Que es pertinente adelantar un proceso contractual bajo la modalidad de contratacion
directa a la luz de lo establecido en el literal i) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, que sefiala que es procedente la contratacion directa en el caso de el
arrendamiento o adquisiciéon de inmuebles”.

Que el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015 obliga a las EntidadesEstatales
que lleven a cabo procesos de seleccion mediante modalidad de contratacion directa,

mediando la causal para ello, a justificar tal situacion mediante acto administrativo.

W:8-Contratos\i-Contratos-Arrendamientc\ADDResolucion fustificacion.decx
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RESOLUCION NUMERO: # 3 44  DEL 24 DE OCTUBRE DE 2023

" Por medio de Ia cual se justifica una Contratacién Directa de conformidad a lo
establecido en el en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015"

Que LA ENTIDAD justifica la necesidad de contratar con ADD MULTISERVICIOS
CORPORATIVOS S.A.S, el arrendamiento de un espacio fisico en la bodega ubicada
en la Calie 19 No. 70-36 Zona Industrial Montevideo de la ciudad de Bogota, D.C., por
cumplir con las condiciones minimas de caracter técnico, infraestructura (disefio,
estanterias, localizacion entre otras), econémico, juridico y financiero que posibilitan la
optima prestacion del servicio que desarrolla la DNDA.

Que el objeto de la presente contratacion es: “Arrendamiento de un especio exclusivo
de la bodega ubicada en la calle 19 No 70-36 Zona industrial Montevideo de Ia ciudad
de Bogota D.C. que cumpla con las especificaciones técnicas del Archivo General de Ia
Nacién, para almacenar los ejemplares de las obras de registro y demas documentacion

que soporta las inscripciones efectuadas ante el Registro Nacional de Derecho de
Autor, garantizando la confidencialidad y conservacién”

Que en el alcance del objeto el contratista arrendador debera otorgar al contratante
arrendatario el uso y goce de un espacio fisico exclusivo de 2.001 metros lineales en el
inmueble ubicado en la Calle 19 No. 70 - 36 Zona Industrial Montevideo de |a ciudad de
Bogota, D.C., que cumpla en lo pertinente con lo establecido en el Acuerdo 008 de 2014
emitido por el Archivo General de la Nacién — AGN “Por el cual se establecen las
especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacién de los servicios de deposito,
organizacién, reprografia y conservacion de documentos de archivo y demas procesos

de la funcién archivistica en desarrollo de los articulos 13° v 14° y sus paragrafos 1° y
3° de la Ley 594 de 2000”

Que el valor a contratar es por la suma de SESENTA Y UN MILLONES
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS {($ 61.455.900)
M/CTE, incluido el impuesto al valor agregado IVA y todos los deméas impuestos a gque
haya lugar, distribuidos de Ia siguiente manera:

> Parala vigencia 2023: DIEZ MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL
SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS ($10.213.650) M/CTE.

MESES VALOR ARRENDAMIENTO VALOR TOTAL
Noviembre y MENSUAL
diciembre de 2023
5 $5.121.325 $10.242.650

Amparado bajo el certificado de disponibilidad presupuestal No 10523 de fecha 27 de julio del
2023 suscrito por el Director General de la DNDA.

> Para la vigencia 2024: CINCUENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS TRECE MIL
DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS ($ 51.213.250) M/CTE

MESES VALOR ARRENDAMIENTO VALOR TOTAL
Enero a octubre de MENSUAL
2024
10 $5121.325 $51.213.250

Amparado mediante comunicacion 6ficial con numero de radicado 2-2023-042673 del 14 de
agosto del 2023, proferido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, mediante el cual fue

aprobada la solicitud de cupo de vigencias futuras de la Direccion Nacional de Derecho de Autor,
para el afio 2023,

i
;’/ g

R e S
i

i
I

W:18-Centratosit-Contratos-ArrendamientolADD\Resolucion justificacion.docx Pigina 3de




RESOLUCION NUMERO: # % = &  DEL 24 DE OCTUBRE DE 2023
" Por medio de la cual se justifica una Contratacion Directa de conformidad a lo
establecido en el en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015"

Que el plazo de ejecucion del contrato seré de doce (12) meses contados a partir del
primero (1) de noviembre del 2023, previa suscripcion del Acta de Inicio firmada por EL
CONTRATISTA y el SUPERVISOR del CONTRATO vy expedicion del Registro
Presupuestal de Compromiso en cumplimiento de los requisitos legales, asi:

> VIGENCIA 2023: El plazo de ejecubién del contrato para la vigencia 2023, sera
desde el 1 de noviembre hasta el 31 de diciembre del 2023

> VIGENCIA 2024: El plazo de ejecucion del contrato para la vigencia 2024, sera
desde el 1 de enero hasta el 31 de octubre del 2024.

Que todos los documentos y estudios previos que sustentan la presente contratacion
seran publicados en el Portal Unico de Contratacion y en [a pagina web de la Entidad
www.derechodeautor.gov.co y podran ser consultados en la Subdireccidn Administrativa
de DNDA, ubicada en la Calle 28 No 132 — 15 Piso 17; de la Ciudad de Bogota D.C.

En mérito de lo expuesto, el Director General de la Entidad.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Confratar directamente con ADD MULTISERVICIOS
CORPORATIVOS S.A.S,identificada con NIT No. 800.306.091-1, el Arrendamiento de
un especio exclusivo de la bodega ubicada en la calle 18 No 70-36 Zona industrial
Montevideo de la ciudad de Bogota D.C. que cumpla con las especificaciones técnicas
del Archivo General de la Nacién, para almacenar los ejemplares de las obras de
registro y demés documentacion que soporta las inscripciones efectuadas ante el
Registro Nacional de Derecho de Autor, garantizando la confidencialidad vy
conservacién, por valor de SESENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS
CINCUENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS ($ 61.455.900) M/CTE incluido
el impuesto al valor agregado IVA y los demas impuestos a quehaya lugar.

ARTICULO SEGUNDO: El plazo de ejecucion del contrato sera de doce (12) meses
contados a partir del primero (1) de noviembre del 2023, previa suscripcion del Acta
de Inicio firmada por EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR del CONTRATO vy
expedicién. del Registro Presupuestal de Compromiso en cumplimiento de los
requisitos legales, asi:

> VIGENCIA 2023: E!l plazo de ejecucion del contrato para la vigencia 2023, sera
desde el 1 de noviembre hasta el 31 de diciembre del 2023

» VIGENCIA 2024: El plazo de ejecucion del contrato para la vigencia 2024, sera
desde el 1 de enero hasta el 31 de octubre del 2024.

ARTICULO TERCERO. E! presente Acto Administrativo junto con el respectivo ‘_
Contrato de Arrendamiento se publicardn en el Portal Unico de Contrataciénm“g
www.colombiacompra.gov.co. Yy en la pagina web de la Entidad » %

www.derechodeautor.gov.co RN
N
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RESOLUCION NUMERO: ¥ % % DEL 24 DE OCCTUBRE DE 2023
" Por medio de la cual se justifica una Contratacion Directa de conformidad a lo
establecido en el en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015"

ARTICULO CUARTO. Contra el presente Acto Administrativo no procede recurso
alguno de conformidad con lo establecido en el articulo 75 de la Ley 1437 de 18 de

enero de 2011 por la cual se expide el codigo de procedimiento administrativo y de lo
contencioso administrativo.

ARTICULO QUINTO. Ej presente acto administrativo rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en a ciudad de Bogota D.C. a los veinticuatro 24 dias del mes de octubre de 2023.
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EDWIN ROBLES CHAPARF%O

Director U A.E. Direccion Nacional de Deffcho de Autor
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Proyecto: Gilberto Ménfula Redrigusz - Profesional Especializade - Subdireceion Administrativa

W:\19-Contratos\1-Contratos-Amendamiento\aDD\Resolucion Iustificacidén.docx

Paginasdde s







COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

@G

Direccién Nacional
de Derecho de Autor
Ministerio del Interior

S
Q%Dm

CLAUSULADO

CONTRATANTE

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

DIRECCION Y TELEFONO

Calle 28 No. 13A-15 Piso 17 Bogot4, D.C. Tel. (601) 786 8220 Ext. 1121

CORREO ELECTRONICO

compras@derechodeautor.gov.co

NIT

800.185.929-2

ORDENADOR DEL GASTO

EDWIN ROBLES CHAPARRO

IDENTIFICACION

C.C. 91.297.696 de Bucaramanga.

CARGO

Director General

NOMBRAMIENTO Y POSESION

Decreto de nombramiento 222 del 14 de febrero de 2022 expedido por el Ministerio
del Interior y posesionado mediante acta de fecha 17 de febrero de 2022.

CONTRATISTA

ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS S.A.S
NIt: 900306091 1

Representante legal

ELDA LILIANA RAMIREZ AGUIRRE

C.C. 52.375.188 de Bogota

Teléfono 3102034570

Correo electronico contabilidad@add.net.co

1. OBJETO

Arrendamiento de un espacio fisco en la bodega ubicada en la Calle 19 No. 70-36
Zona Industrial Montevideo de la ciudad de Bogota, D.C., que cumpla con las
especificaciones técnicas del Archivo General de la Nacion para almacenar los
ejemplares de las obras de Registro y demas documentacion que soporta las
inscripciones efectuadas ante el Registro Nacional de Derecho de Autor de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor, garantizando su confidencialidad y
conservacion.

2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de doce (12) meses contados a partir del
primero (1) de noviembre del 2023, previa suscripcion del Acta de Inicio firmada
por EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR del CONTRATO y expedicion del
Registro Presupuestal de Compromiso en cumplimiento de los requisitos legales,
asi:

VIGENCIA 2023: El plazo de ejecucién del contrato para la vigencia 2023, sera
desde el 1 de noviembre hasta el 31 de diciembre de 2023.

VIGENCIA 2024: El plazo de ejecucién del contrato para la vigencia 2024, sera
desde el 1 de enero hasta el 31 de octubre de 2024.

3. VALOR TOTAL

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El contrato de arrendamiento que se derive del presente proceso se celebrara por
el valor total de SESENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y
CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS ($ 61.455.900) M/CTE incluido IVA y todos los
demas costos directos e indirectos en el que el contratista deba incurrir en relacién
con la suscripcion y ejecucion del contrato.

» Para la vigencia 2023: DIEZ MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y
DOS MIL SEISCIENTOS CINCUENTA PESOS ($10.242.650) M/CTE.
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MESES VALOR ARRENDAMIENTO VALOR TOTAL
. MENSUAL
Noviembre y
diciembre de 2023
2 $5.121.325 $10.242.650

Amparado bajo el certificado de disponibilidad presupuestal No. 10523 de fecha 27
de julio de 2023 suscrito por el Director General de la DNDA.

» Paralavigencia 2024: CINCUENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS
TRECE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS ($51.213.250) M/CTE

MESES VALOR ARRENDAMIENTO VALOR TOTAL
MENSUAL
Enero a octubre
de 2024
10 $5.121.325 $51.213.250

Amparado mediante comunicacion oficial con numero de radicado 2-2023-042673
del 14 de agosto de 2023, proferido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
mediante el cual fue aprobada la solicitud de cupo de vigencias futuras de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor, para el afio 2024.

Nota: Adicionalmente se deben tener en cuenta que todos los impuestos que sea
necesario causar por concepto de la celebracion y la ejecucion del Contrato de
Arrendamiento derivado de los presentes Estudios Previos, seran asumidos
integralmente por cuenta del ARRENDADOR y no daran lugar a la cancelacion de
ningun pago adicional al valor total pactado.

4. FORMA DE PAGO

EL ARRENDATARIO se compromete a pagar AL ARRENDADOR el valor del
Contrato de Arrendamiento derivado de los presentes Estudios Previos, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos para el pago, de la siguiente manera:

e Elvalor de los Canones de Arrendamiento se pagara mes vencido después
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la expedicién y entrega de la
correspondiente factura por parte de EL ARRENDADOR, consignando en
la cuenta de ahorros o corriente dispuesta por la persona juridica
contratada.

e De cualquier manera, el contrato se terminara en la fecha que se agote el
presupuesto disponible para el presente proceso. Estos pagos se
realizaran previa expedicidn del certificado a satisfaccion del servicio por
parte del supervisor del contrato, entrega de la factura y certificado de paz
y salvo con los sistemas de salud, pension y parafiscales si es del caso. Al
momento de realizar los pagos mencionados anteriormente, EL
ARRENDATARIO practicara las correspondientes retenciones a que haya
lugar y otros gravamenes que legalmente se causen durante la ejecucion
de este contrato.

A) REQUISITOS PARA AUTORIZAR EL PAGO:

Para el pago, el contratista debe:

D\DA
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- Publicar la factura digital a través del “Plan de pagos” del SECOP II; para
esto el contratista debe ingresar a la ejecucion del contrato y
adicionalmente radicar en fisico el original de la factura comercial en la
oficina de Atencion al Ciudadano de la DNDA acompafiada de la
certificacién que sobre el cumplimiento del contrato expida el funcionario
designado por la Entidad para ejercer la supervision del contrato y de la
certificacion donde se verifique el cumplimiento por parte del
CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad
social (sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes
parafiscales (cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA).

- De conformidad con la Resolucién 000042 del 05 de mayo de 2020
expedida por la DIAN y la Directiva Presidencial 09 de 2020, La Direccion
Nacional de Derecho de Autor por hacer parte las entidades del
Presupuesto General de la Nacional, a partir del 1° de abril de 2021
implement6 a través del Sistema Integrado de Informacién Financiera —
SIIF y el operador electronico OLIMPIA, la recepcion de las facturas
electronicas de los proveedores y contratistas.

Nota 1: Se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacién de fondos por
parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Nota 2: El pago sera cancelado/efectuado en pesos colombianos, a través de la
consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que EL ARRENDADOR seiiale,
en una de las entidades financieras afiliadas al sistema automatico de pagos,
previos los descuentos de ley.

Nota 3: Si la factura/cuenta de cobro no ha sido correctamente elaborada, o no se
acompafan los documentos requeridos para el pago, el término para este solo
empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas,
0 desde que se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del
Contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de
ninguna naturaleza.

5. DESTINACION
INMUEBLE

DEL

En desarrollo del objeto contractual, el contratista arrendador debera otorgar al
contratante arrendatario el uso y goce de un espacio fisico exclusivo de 2.001
metros lineales en el inmueble ubicado en la Calle 19 No. 70 - 36 Zona Industrial
Montevideo de la ciudad de Bogota, D.C., que cumpla en lo pertinente con lo
establecido en el Acuerdo 008 de 2014 emitido por el Archivo General de la Nacién
— AGN “Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para
la prestacion de los servicios de depdsito, organizacion, reprografia y conservacion
de documentos de archivo y demdas procesos de la funcién archivistica en
desarrollo de los articulos 13°y 14° y sus paragrafos 1°y 3° de la Ley 594 de 2000".

De igual manera, debera garantizar que el inmueble objeto de arrendamiento
cumpla con lo determinado en el Acuerdo 049 de 2000, expedido por la AGN “Por
el cual se desarrolla el articulo del Capitulo 7 “Conservaciéon de Documentos” del
Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios y locales
destinados a archivos™y demas normas concordantes.
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6. OBLIGACIONES DE LAS
PARTES

1.

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

OBLIGACIONES DEL ARRENDADOR:

El arrendador se obliga a cumplir, entre otras, todas y cada una de las siguientes
obligaciones:

OBLIGACIONES GENERALES:

Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, presentando los informes
sobre el cumplimiento de éste al supervisor del contrato.

Atender y acoger con la debida diligencia y oportunidad las solicitudes o
requerimientos, recomendaciones y/o sugerencias realizadas por la
persona delegada por la DNDA, para cumplir las funciones de supervision
del Contrato.

Pagar los impuestos, tasas contribuciones a que haya lugar.

Reportar de manera inmediata al Supervisor del contrato cualquier
novedad o anomalia que se presente

Cumplir con las condiciones técnicas, econ6micas y comerciales
presentadas en la propuesta.

Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion
con el desarrollo y ejecucidn del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato, evitando
dilaciones innecesarias.

No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningin
funcionario publico, en relacidbn con su propuesta, con el proceso de
contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como
resultado de su propuesta.

Dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y al articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007.

Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y
extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se deriven de los actos,
omisiones o hechos ocasionados por las personas que sean sub-
contratistas o dependan del contratista.

Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la
naturaleza del contrato y de las exigencias legales.

Suministrar todos los recursos técnicos y el apoyo logistico que se requiera
para llevar a cabo el desarrollo del contrato.

No ceder ni subcontratar el presente contrato, sin la autorizacién previa y
escrita de la Direccion Nacional de Derecho de Autor, so pena de las
sanciones a lugar.

Garantizar la calidad de sus servicios

Realizar por su cuenta el pago oportuno de los salarios, subsidios,
prestaciones sociales, afiliaciones y cancelacién de aportes al Sistema
General de Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales)
a que hubiere lugar, de todos los empleados, en especial del personal
destinado para el cumplimiento del objeto del Contrato, de acuerdo con el
Régimen Laboral Colombiano, debiendo presentar en su oportunidad, la
respectiva certificacién de cumplimiento, expedida por el Revisor Fiscal.

Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas
concordantes vigentes que sean aplicables, aquellas obligaciones que se
desprendan de la naturaleza contractual y las demas que se requieran para
la correcta ejecucion del Contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Entregar el espacio fisico correspondiente a 2.001 metros lineales en el
inmueble objeto de arrendamiento, el cual ser4 de uso exclusivo de la
DNDA.
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2. Facturar mensualmente el valor causado por el canon de arrendamiento
acorde con la suma acordada.

3. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que
conozca en el desarrollo de sus actividades por causa o con ocasion del
contrato. Salvo requerimiento expreso de Autoridad competente el cual
debera ser informado al Supervisor del Contrato.

4. Constituir cada una de las garantias requeridas por la entidad

Permitir el ingreso de los funcionarios autorizados previa y directamente
por la DNDA, en el evento de requerir de la informacién que se encuentra
almacenadas en el inmueble del ARRENDADOR.

6. ElI ARRENDADOR permitird que los funcionarios autorizados por la DNDA
ingresen al inmueble objeto de arrendamiento con el propodsito de
almacenar, retirar y/o consultar dicho material.

7. Diligenciar y registrar las fechas, horas, nombre del funcionario que retira
la documentaciéon que se encuentra almacenada en el inmueble y sea
requerida para consulta y demas criterios que figuren en el libro que
maneja el arrendador encargado del inmueble. Asi mismo, se dejard
constancia para el ingreso nuevamente del documento o acervo
documental que requiera la DNDA.

8. Prestar vigilancia las 24 (Veinticuatro) horas del dia sin cargo adicional al
contrato.

9. Mantener el mas riguroso sigilo profesional sobre la naturaleza o contenido
de los documentos, que puedan estar a su alcance durante el
almacenamiento.

10. Asumir por parte del contratista y/o arrendador toda la carga prestacional
y todas aquellas erogaciones que se deriven de la relacién laboral que
existe entre él y sus empleados.

11. Cumplir y mantener, todas las especificaciones técnicas descritas en el
presente documento.

12. Cumplir con las obligaciones propias e inherentes a los contratos de
arrendamiento previstas tanto en la legislacion civil como comercial.

13. Todas las deméas inherentes al objeto contratado.
OBLIGACIONES DE LA DNDA

El ARRENDATARIO se compromete a cumplir las siguientes obligaciones con EL
ARRENDADOR:

OBLIGACIONES GENERALES

1. Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el
objeto del contrato.

2. Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL
ARRENDADOR en sus actuaciones y los objetivos que debe perseguir.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato.

Pagar al ARRENDADOR el valor del contrato de acuerdo con los
términos establecidos.

5. Efectuar las apropiaciones presupuestales durante la vigencia del
contrato.

6. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las
situaciones necesarias para la ejecucion del contrato y adelantar los
trdmites a que haya lugar por su parte para garantizar el debido
cumplimiento.

7. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al ARRENDADOR en los
temas que este requiera para la ejecucién del objeto del contrato.
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8.
COMPROMISO DE LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR.

La DNDA brindara al contratista el apoyo necesario para el desarrollo del contrato,
para lo cual entregara toda la informacién necesaria y facilitar4 el ambiente para la
realizacion de gestion y las reuniones de trabajo y ejecucion de labores entre el
contratista, el supervisor del contrato y demas funcionarios que sea necesario para
cumplir con el objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
1.

Solicitar con un tiempo de anticipacién de 24 (Veinticuatro) horas el
permiso de ingreso de los funcionarios que consultaran la informacion y/o
el acompafiamiento para que el (los) funcionarios de la DNDA realicen las
consultas requeridas.

De manera excepcional se puede pedir consultas urgentes, las cuales se
solicitaran con un tiempo de anticipacion de 1 (Una) hora.

Pagar por concepto de canon de arrendamiento el valor del contrato en la
forma pactada.

Usar el espacio cedido en calidad de arrendamiento Gnicamente para los
fines sefialados en el contrato.

Cancelar el canon de arrendamiento oportunamente acorde con los
servicios efectivamente prestados de conformidad con la propuesta
presentada.

Mantener vigentes los seguros que le compete a la DNDA con el propésito
de conservar y proteger los bienes y materiales que se encuentran bajo su
responsabilidad, y por el traslado del archivo de las instalaciones de la
DNDA al espacio cedido por la persona juridica seleccionada para el
bodegaje, sera informada nuestra compafiia de seguros con el propdsito
de extender los amparos al nuevo sitio.

Las propias e inherentes a los contratos de arrendamiento previstas tanto
en la legislacion civil como comercial.

Todas las demas inherentes al objeto contratado

7. ESPECIFICACIONES
TECNICAS:

Con el propésito fundamental de garantizar las condiciones de caracter técnico,
administrativo, infraestructura (disefio y arquitectura), econdémico, juridico, y
financieros que son requeridas para la 6ptima prestacién de los servicios que ofrece
la DNDA, se requiere que el inmueble cumpla con las siguientes condiciones:

Condiciones de Recepcion de la informacion:

El material de archivo debe permanecer en las instalaciones del inmueble
objeto de arrendamiento debidamente inventariado conforme a los listados
de la DNDA dispuestos para el seguimiento y control, incluidos datos de
gran importancia como namero de cajas y libros firmando y un acta de
recibo de la informacién. EL ARRENDADOR se debe hacer responsable
por la Optima conservacion y almacenamiento de las unidades
documentales entregadas por la DNDA, pero no garantiza el contenido de
documentos por unidad, pues el proceso de inventario se realiza por unidad
documental més no por folio.

Condiciones de localizaciéon y espacio del inmueble.
a) Debe estar ubicado en el &rea urbana de la Ciudad de Bogoté, D.C.

b) El terreno no debe presentar humedad subterranea o riesgo de
inundacién y no debe localizarse en zona inestable.

c) El edificio debe reunir las condiciones de seguridad, iluminacion,
ventilacion y temperatura interior que permitan conservar en buen estado
la documentacién, cumpliendo con la Normatividad establecida por el
Archivo General de la Nacion - AGN.

d) La documentacién de la Direccién Nacional de Derecho de Autor debe
estar ubicada en un mismo espacio con exclusividad de ingreso y consulta
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del funcionario presentado personalmente y autorizado por escrito por la
Entidad a través del supervisor del contrato. En el evento que la DNDA
decida cambiar el funcionario que realiza las consultas, este también sera
presentado personalmente y autorizado por escrito.

e) La DNDA notificard por escrito al ARRENDADOR cuando decida
cambiar el funcionario que realiza las consultas y por alguna situacion deba
retirar documentos que hacen parte de alguna prueba y/o respuesta a un
proceso que se encuentre adelantando la DNDA. Bajo ninguna
circunstancia, puede ingresar al espacio asignado a la DNDA donde se
ubican los archivos objeto de la presente contratacion, funcionarios no
autorizados y o personas totalmente ajenas a la Entidad.

f) El inmueble debe contar con los servicios sanitarios en la cantidad que
sefialen las normas distritales.

g) El contratista debera tener vigente los contratos de vigilancia y seguridad
externa y de monitoreo.

h) Cumplir con los elementos de seguridad contra incendios y de todo
riesgo, inundaciones, desastres naturales, plan de emergencias.

Condiciones Estructurales y Acabados.

a) Las placas y pisos deberan estar disefiadas para soportar una carga
minima de 1.200 kgm /m2, si se utiliza estanteria de 2.20 metros de alto;
cifra que se debera incrementar si se va a emplear estanteria compacta o
de mayor tamafio al sefialado.

b) Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con material
ignifugo de alta resistencia mecanica y desgaste minimo a la abrasion.

¢) Las pinturas utilizadas deberan igualmente poseer propiedades
ignifugas y tener el tiempo de secado necesario evitando el
desprendimiento de sustancias nocivas para la documentacion.

Condiciones fisicas de almacenamiento.

a) El espacio disponible debe garantizar el desplazamiento, seguridad y
adecuada manipulacién de la documentacion.

b) La temperatura interior debe estar ajustada a las normas establecidas
para la conservacion del material documental.

c) Se debe contar con dispositivos de control y aislamiento que garanticen
la seguridad de los acervos documentales.

Condiciones de Almacenamiento.

El almacenamiento de archivo de los ejemplares de las obras de Registro
y deméas documentacion que soporta las inscripciones efectuadas ante el
Registro Nacional de Derecho de Autor se realizarda en dos modalidades,
asi:

a) Los documentos digitalizados se almacenan debidamente inventariados
y organizados por paquetes compuestos por libros empastados con sus
respectivos antecedentes. Este tipo de almacenamiento sera cobrado por
EL ARRENDADOR por metro lineal, acorde con la propuesta recibida, y

b) Los documentos no digitalizados con sus respectivos antecedentes son
almacenados en cajas de archivo Ref. X-300 y este tipo de
almacenamiento sera cobrado por EL ARRENDADOR por caja, acorde con
la propuesta recibida.

c) Establecer los mecanismos de seguridad interna que les permitan la
conservacion de los materiales.

d) El arrendador debe cubrir a la DNDA con sus polizas de incendio,
terremoto, sustraccion, responsabilidad civil extracontractual y demas
obligaciones que sobre amparos y el tema de seguros le exigen las normas
de archivo y/o normas vigentes sobre la materia.

Condiciones de Estanteria.
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El almacenamiento de la documentacién debera establecerse a partir de
las caracteristicas tecnolégicas de los soportes documentales,
considerando los siguientes aspectos:

a) Disefio acorde con la dimensiéon de las unidades que contendrd,
evitando bordes o aristas que produzcan dafos sobre los documentos o
las personas.

b) Los estantes deben estar construidos en laminas metdlicas sélidas,
resistentes y estables con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento
horneado quimicamente estable.

¢) Cada bandeja debera soportar un peso minimo de 100 kg/m.

d) Si se dispone de médulos compuestos por dos cuerpos de estanteria,
se deben utilizar parales y tapas laterales para proporcionar mayor
estabilidad. En todo caso se deberan anclar los estantes con sistema de
fijacion.

e) La bandeja superior debe estar a una altura que facilite la manipulacion
y el acceso a la documentacion.

f) La bandeja inferior debe estar por lo menos a 10 cm del piso.

g) Los acabados en los bordes y ensambles de piezas deben ser
redondeados para evitar deterioros a la documentacién.

h) El cerramiento superior no debe ser utlizado como lugar de
almacenamiento de documentos ni de ningun otro material. h) Se debe
dejar un espacio minimo de 20 cm. entre los muros y la estanteria.

i) El espacio de circulacion entre cada mdédulo de estantes debe tener un
minimo de 70 cm. y un corredor central minimo de 120 cm.

j) Mobiliario para documentos de gran formato y en otros soportes: El
disefio del mobiliario estara sujeto a las condiciones propias de los
documentos atendiendo sus diferencias tecnoldgicas, dimensiones,
volumen y peso y facilitard su correcta manipulacion y adecuada
conservacion.

k) El mobiliario utilizado debe contar con las caracteristicas de resistencia,
solidez estructural, recubrimientos, aislamiento, seguridad y distribucion
consignadas en este acuerdo en el apartado referido a Estanteria. Se debe
tener en cuenta que el mobiliario empleado no debe generar factores de
alteracién que incidan en la estabilidad del soporte, ni en la alteracion de
la informacion en ellos contenida.

[) Conservar los archivos fisicos en las mismas condiciones que fueron
recibidos y garantizar la adecuada preservacion de los mismos.

Nota 1: No sé realizara levantamiento de inventario documental de la informacion
porque el objeto a contratar solo esté destinado para el arrendamiento del espacio
para el acervo documental propiedad de la DNDA.

Nota 2: La organizacién y consulta del acervo documental sera realizada
directamente por la DNDA a través del funcionario debidamente autorizado. Por tal
razon, el arrendador no podra verificar el contenido de la documentacion pero si
dejara en un acta el registro de la fecha, hora y nombre del documento retirado y
asi mismo, se dejara para el ingreso nuevamente del documento con el nombre del
funcionario de la DNDA que lo realiza.

8. CESION DEL CONTRATO

El presente Contrato de Arrendamiento, los derechos y obligaciones que de él
emanen, no podran cederse por las partes, salvo autorizacion expresa y escrita de
estas. En caso de venta del inmueble objeto del presente Contrato de
Arrendamiento, EL ARRENDADOR debera avisar a EL ARRENDATARIO dentro
de los TREINTA (30) DIAS CALENDARIO anterior al mismo.

9. TERMINACION DEL
CONTRATO

El presente Contrato de Arrendamiento podra darse por terminado en cualquiera
de los siguientes eventos:
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1) Mutuo acuerdo entre las partes;
2) Por vencimiento del término de ejecucion de este;
3) Por aviso dado por el ARRENDATARIO al ARRENDADOR, con no menos de 30

dias calendario de anticipacion a la fecha en que desee dar por terminado el
contrato de arrendamiento, sin que ello ocasione pago de perjuicios para las partes.

10. SUPERVISION Y CONTROL
DE EJECUCION DEL
CONTRATO:

La supervisién del contrato resultante del presente proceso sera ejercida por el
Técnico Administrativo - Grado 3124 -11 de la Subdireccion Administrativa, o
quien designe por escrito el Ordenador del Gasto.

Paragrafo. - FUNCIONES DEL SUPERVISOR:
El supervisor del Contrato cumplira las siguientes funciones:

1. Elaborar y remitir informes consolidados con las fechas correspondientes
a las salidas y entradas del acervo documental que se encuentra en la
bodega.

2. Reportar al Area de Compras la cantidad de archivos que se encuentra en
la bodega, identificando la cantidad de cajas almacenadas.

3. Coordinar con EL ARRENDADOR, todo lo relacionado con el normal
desarrollo del contrato.

4. Suscribir las certificaciones a que hubiere lugar.

Informar a la DNDA, los inconvenientes que se presenten para que a través
de la Subdireccion Administrativa se oficie al arrendador.

6. Verificar que el contratista cumpla con el pago de salud, pension y
parafiscales, tal y como lo exige la normatividad vigente.

7. Verificar que EL ARRENDADOR cumpla con el objeto pactado y con las
obligaciones descritas en el presente Contrato.

8. Requerira EL ARRENDADOR sobre el cumplimiento y obligaciones en los
términos estipulados en el Contrato, y efectuar el seguimiento de la
ejecucion del mismo.

9. Dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011

10. Abstenerse de adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los
términos y condiciones previstas en el Contrato, las cuales Unicamente
podran ser adoptadas por los representantes

11. legales de las partes debidamente facultadas, mediante la suscripcién de
las correspondientes modificaciones contractuales.

12. Las demas inherentes a la funcion desempefiada.

11. DECLARACION DE NO
INHABILIDAD Y/O
INCOMPATIBILIDAD

El ARRENDADOR manifiesta bajo la gravedad de juramento, que se entiende
prestado con la firma de este documento, no encontrarse incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion legal para celebrar y ejecutar el presente
Contrato de Arrendamiento.

12. INDEMNIDAD

El ARRENDADOR mantendra indemne a EL ARRENDATARIO contra todo dafio o
perjuicio originado en reclamaciones, demandas, acciones legales y costos que
pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros
gue le sean imputables al ARRENDADOR o0 a sus subcontratistas o dependientes.
En caso de entablarse un reclamo, demanda o accién legal contra EL
ARRENDATARIO, por los citados dafios o lesiones, el ARRENDADOR sera
notificado, para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas que se
encuentran previstas por la Ley para mantener indemne a EL ARRENDATARIO. Si
en cualquiera de los eventos antes previstos, EL ARRENDADOR no asume debida
y oportunamente la defensa de EL ARRENDATARIO, podra hacerlo directamente,
previa notificacién escrita al ARRENDADOR, y éste pagara todos los gastos en que
ella incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciere EL ARRENDADOR, EL
ARRENDATARIO tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones, de
cualquier suma que adeude al ARRENDADOR por razén de los trabajos motivo del
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presente Contrato, o a utilizar cualquier otro mecanismo judicial o extrajudicial que
estime pertinente.

13. GARANTIAS Y
MECANISMOS DE
COBERTURA DE RIESGO.

el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la Direcciéon Nacional
de Derecho de Autor, entidad identificada con NIT. 800.185.929-2, una garantia
Unica del contrato que podra consistir en una garantia bancaria o una péliza de
seguros. Esta garantia debera constituirse a mas tardar dentro de los dos dias
habiles siguiente a la fecha de firma del CONTRATO para aprobacion de la
DNDA. La garantia debe cumplir con los amparos, en las cuantias y en los
términos que se determinan a continuacion:

A. CUMPLIMIENTO: Amparar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, el pago de multas y de la clausula penal. Dicho amparo
debera constituirse por el 10% del valor del contrato, con una vigencia igual
al plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.

B. CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar para amparar los perjuicios
derivados de la deficiente calidad de los elementos y servicios recibidos,
teniendo en cuenta las condiciones pactadas la cual debera constituirse
por el 10% del valor del contrato y una vigencia igual al plazo de ejecucién
del contrato y seis (6) meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES: La cual debera constituirse por el 5%
del valor del contrato, vigente por el periodo de ejecucion del contrato y
tres (3) aflos mas.

D. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: En
cuantia equivalente al 20% del valor total del CONTRATO, siempre y
cuando dicho porcentaje sea igual o superior a doscientos (200) Salarios
Minimos Legales Mensuales Vigentes, en caso contrario, la garantia
debera constituirse por doscientos (200) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes. Dicha garantia debera constituirse por el plazo del
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: El hecho de la constitucién de estos amparos, no
exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacién con los
riesgos asegurados.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que existan modificaciones al
CONTRATO, el CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias a que
se refiere esta clausula y sera de su cargo el pago de todas las primas y demas
erogaciones de constitucién, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su
monto.

PARAGRAFO TERCERO: En caso de que el CONTRATISTA no cumpla con la
obligacion de allegar las garantias en el plazo establecido, sera acreedor de las
sanciones de multa o incumplimiento o clausula penal.

14. SANCIONES

A. MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las
obligaciones derivadas del presente contrato por causas imputables a EL
CONTRATISTA-ARRENDADOR, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito, conforme a las definiciones del articulo 1 de la Ley 95 de 1890, las partes
acuerdan que EL ARRENDATARIO, mediante acto administrativo motivado podra
imponer a EL CONTRATISTA-ARRENDADOR multas, cuyo valor se liquidara con
base en un cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor del presupuesto oficial para
la contratacion, por cada dia de retraso y hasta por quince (15) dias calendario.

B. PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del presente contrato,
EL CONTRATISTA-ARRENDADOR pagara a EL ARRENDATARIO, a titulo de
pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
presente contrato. La imposicién de esta pena pecuniaria se considerara como
pago parcial y definitivo de los perjuicios que cause a EL ARRENDATARIO. No
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obstante, EL ARRENDATARIO se reserva el derecho de cobrar perjuicios
adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se
acrediten.

15.

MODIFICACION

El presente contrato de Arrendamiento podra ser modificado en cualquier
momento, previo acuerdo de las partes, para lo cual se suscribird el respectivo
documento de modificacidn contractual.

16.

REGIMEN DE
CONTRATACION
APLICABLE

El presente contrato de Arrendamiento estara sometido en todo a la Ley
colombiana, a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo, y se regira por las
disposiciones Civiles o Comerciales pertinentes, salvo en las materias
particularmente reguladas por la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, asi como sus
Decretos Reglamentarios (Decreto 1082 de 2015).

17.

SOLUCION DE
CONFLICTOS

Las partes acuerdan que para la solucion de las diferencias y discrepancias que
surjan de la celebracién, ejecucion, terminacion o liquidacién del presente contrato
de Arrendamiento, acudiran a los procedimientos de conciliacion y transaccion, y
en el eventual caso de que dichos mecanismos no sean efectivos para la solucion,
se sometera a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativa.

18.

LIQUIDACION

La liquidacién del presente contrato de Arrendamiento se efectuara de acuerdo con
lo previsto en el Articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de
2007 (Articulo 11) y el Decreto 019 de 2012 (Articulo 217), dentro de los SEIS (6)
MESES, contados a partir de la finalizacion del plazo de la ejecucién de este, previo
visto bueno del Supervisor de este.

19.

COMUNICACIONES

Todas las comunicaciones que deban cursar las partes debido al presente contrato
se realizarén en las siguientes direcciones: A) EL CONTRATISTA-ARRENDADOR:
Calle 28 No. 13A-15 de la ciudad de Bogota, D.C. Correo electrénico:
director.edificiocci@colliers.com B) EL ARRENDATARIO: Calle 28 No. 13A-15
Piso 17 Bogota D.C; Teléfono: (57601) 7868220; Correo:
Info@derechodeautor.gov.co.

20.

PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION

El presente Contrato de Arrendamiento se entiende perfeccionado con la firma de
las partes. Para la ejecucién de este se requiere la expedicion del Registro
Presupuestal.

Los documentos que a continuacion se relacionan, hacen parte integral del
presente contrato y, en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones

DE LOS DOCUMENTOS
INTEGRANTES DEL
CONTRATO

21. DOCUMENTOS juridicas y contractuales: a) El estudio previo b) Carta de presentacion de la
INTEGRANTES DEL propuesta c) Especificaciones técnicas d) Oferta econdmica presentada por el
CONTRATO contratista e) El Certificado de Disponibilidad Presupuestal; f) Los documentos que

soportan la identificacién del bien inmueble y, g) Toda la correspondencia que se
surta durante el término de vigencia del contrato.

22. ORDEN DE PREVALENCIA Las partes acuerdan que en caso de existir diferencias respecto al contenido de los

documentos que hacen parte integral del presente contrato, se tendra en cuenta la
siguiente prevalencia documental: a) El presente Contrato; b) Los estudios previos
y su(s) anexo(s); c) La oferta presentada por EL ARRENDADOR.

23.

DOMICILIO

Para todos los efectos legales y fiscales, las partes acuerdan fijar como domicilio
contractual la Ciudad de BOGOTA D.C.
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vompromiso Presupuestal de Gaste — Comprobante, Ustario _ucitante: MHjgonzait JONATHAN GONZALEZ TORRES

Unidad & Subunigad 37-03-00 DIRECCION NACIONAL DEL DERECHO DE
Eiscutors Solickanie: s
Fecha v Hore Sistema; 26/10/2023 12:00:00 p. m.

Con base en ¢l CDP No: 10523 de fecha 2023-07-27. Se hizo el registro presupuestal con el

iguiente detalle

NGmero: 15523 Fecha Registre: |2023-10-26 Unidad / Subunidad Ejecutera: 37-03-00 DIRECCION NACIONAL DEL DEREGHC DE AUTCR
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pases Tasa de Cambio: 0.00
Valor Inicial 10.242.650,00] Valor Tetal Operacions 0,00 Valor Aciual; 10.242,650.00{Saldo x Obligar: 10,242.650,00

R

Identificacién: NIT 200306091 {Razdn Social: Aboro en cuenta

SCOTIABANK COLPATRIA SA

EDWIN ROBLES CHAPARRQ

CONTRATO
- o e o Num. Solicitud de ) . DE .
[dentificacién: Feacha de Registre: Genera Vidticos: No Comisian: 2 {DNDA-021-2023. Tipe: PRESTACION Focha: 2023-10-28

DE SERVICIOS

Q\ﬁz s

000 DNDA-GESTION 2-02-02-02-007-002 SERVICIO

Naclén

GENERAL INMOBILIARIOS i
10.242.650,00 0,00
Total: 10.242.650,00 0,00 10.242.850,00 10.242.650.00
. “Arrendamiento de un egpecio exclusivo de la badega ubicada en la calie 19 No 70-36 Zona industrial Montevideo de ia cludad de Bogotd D.C. que cumpla con las especificacicnes técnicas del Archivo General de la Nacioh, para almacenar
Objeto: los ejemplares de las obras de registro y demas documentacion que soporia las inscripciones efectuadas ante ef Reglstro Nacional de Derecho de Autor, garantizando la corfidencialidad y conservacian,”

b
2023-12-31 10.242.650.00 10.242.650,00|NINGUNO

= — > f

= Firma qien realize Firma Responsable
SJONATHAN GONZALEZ TORRES EDWIN ROBLES CHAPARRC
Presupuesto Director General D.N.D.A,

P#gina

de







Reporte Compromiso de vigencias futuras Usuario Soticitante; MHjgonzalt JONATHAN GONZALEZ TORRES
Comprobante Uniclad ¢ Subunidad 37-03-00 DIRECCION NACIONAL DEL DERECHO DE

Ejesutara Solicitante: ==

Fecha y Hara Sistema: 2023-10-26-4:55 p. m.

Consecutivo de Cempromiso: 323 Fecha Compromiso: Unidad / Subunidad ejecutora: 37-03-00 DIRECCION NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR
No. Autorizacion: 34523 No Asig.Autorizacion: Estado Generado
Tipo de Vigencia Futura; Crdinarta |Ava| Fiscal: NO Tipo de Moneda: Pesos

0,008 valor Actual:

Valor inicial; 51.243.250,00|Vakor Operaciones:

Identificacién:

[ 51.213.250,00

Abono en cuenta

Identificacion: Cta. Bancaria Nombre;
Razén Social: SCOTIABANK COLPATRIA SA | (dentificacion 860034594 Tipo de Cuenta: |Con’iente

e

Lo
o %
: = e A
Fecha del Documento: 26/10/2023 0:00:00 Tipo de Documento: CONTRAT D . Decumento Soporte;
N K

“““ : . .

"Arrendamiento de un espetio exclusivo de la bodega ubicada en la calle 19 No 70-36 Zona industrial Mantevideo de la eiudad de Bogotd D.C. que cumpla con las especificaciones técnicas del Archivo General de |2 Nacién, para

almacenar los ejemplares de las obras de registre y demas documentacién que soporta las insctipciones efeciuadas ante el Registre Nacional de Derecho de Autor, garantizando la confidencialidad ¥ conservacion.”
e e

Razdn Social; Modalidad de Contratagisn:

Identificacion;

A2 ADQUISICIO Nacion RECURSOS [CSF 2024 51,213.250,00 0.00 571.213.250,00
P Arursree -
Z
w
Firma quien realizo Firma Respansable
JONATHAN GONZALEZ TORRES ’ EDWIN ROBLES CHAPARRO
Presupuesto Director General D.N.DLA,

Pagina
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Bogota, D.C., 27 de octubre de 2023

Sefiora

ZAIDA JUDITH TINOCO TORRES
Técnico Administrativo 3124-11
Ciudad

Asunto: Designacion de supervision.

En mi calidad de ordenador de! gasto, me permito comunicarle que ha sido designada como
supervisora del contrato relacionado a continuacién, asi:

Arrendamiento de un especio exclusivo de la bodega
ubicada en la calle 19 No 70-36 Zona industrial

ADD Montevideo de fa ciudad de Bogota D.C. que cumpla

DNDA-031- MULTISERVICIOS con las e_slpeciﬁcacfones técnicas deI_Archivc_n General
5023 CORPORATIVOS de fa Nacién, para alr_nacenar Y custodiar los efemplares
S.AS. de las obras de registro y demds documentacién que

NIT: 900.306.091-1 soporta las inscripciones efectuadas ante el Registro
Nacional de Derecho de Aufor, garantizando la
confidencialidad v conservacién.”

En el ejercicio de la supervision, esta en la obligacién de mantener un estricto control
sobre la ejecucion del objeto y obligaciones contractuales, por cuanto de
conformidad con lo establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley
1952 de 2019 medificada por la ley 2094 de 2021 y Ia Ley 1474 de 2011, el
supervisor respondera disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus acciones u
omisiones en la actuacion contractual, en los términos de la Constitucion y la Ley.

Adicionalmente estara obligado a dar estricto cumplimiento a las obligaciones que
defina la entidad a través del Manual de Contratacién y demas documentos
concordantes respecto de los asuntos referidos a la ejecucion y la etapa post -
contractuales.

Los supervisores estan obligados a expedir los informes de supervision y demas
documentos de la ejecuciéon contractual los cuales deberan ser publicados en la
plataforma SECOP Il y se deben presentar dentro del término que se sefiale en el
clausulado contractual o cuando sea requerido por el ordenador del gasto para que
reposen en el expediente contractual de la Entidad, dentro de los tres (3) dias
siguientes a su expedicion.

En caso de cambioc de cargo, comision, vacaciones o cualquier situacién
administrativa que le impida realizar de forma éptima las funciones como supervisor,
debera comunicarlo por escrito al ordenador del Gasto de Ia DNDA, adjuntando Ia
respectiva “ACTA DE ENTREGA”, con el fin de estudiar un nueva asignacion de
supervision, igualmente debera realizar un balance del estado de ejecucion del
contrato de lo cual se servira allegar a la Subdireccion Administrativa Ia respectiva
acta de entrega de supervision

Dentro de sus obligaciones principales esta la vigitancia del cumplimiento del plazo
de ejecucion, de las obligaciones y demas estipulaciones contractuales, asi como
informar al Grupo de Compras cualquier acontecimiento gue impida el normal
desarrollo del contrato, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones y
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consultas del contratista, exigir la documentacién e informacion que estime
pertinente y necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones como
supervisor, exigir la acreditacion del cumplimiento de las obligaciones adquiridas
con el sistema de seguridad social integral y parafiscales segin sea el caso, aprobar
las solicitudes de pago y realizar los tramites necesarios y solicitados para la
realizacion de este, y todas las demds obligaciones que deban cumplir las partes
y/o el contratista, sefialadas en el respectivo contrato y demas documento que
hacen parte integral del mismo.

Una vez finalice el contrato cuya supervision le corresponda, de ser el caso, tendra
la obligacién de recaudar la documentacién requerida para la liguidacién del
contrato, la cual debera ser remitida al Grupo de Compras para el tramite pertinente
a mas tardar dentro de los dos (2) meses siguientes a la finalizacion del contrato.

Cordialmente,

COMUNICADO

Firma: Lkl — #
Nombres y apellidos 4 U oGt Lo /?7&‘13‘27{
C.C.No VI FIs02€3  £7L7

Fecha 28 actibre /23 -

Hora L cpar? -
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1/11/23, 17:28 Consulta de pdlizas

Datos de la poliza

Estado:

Vigente

Nidmero de poéliza: Niumero de anexo:

33-40-101076877 0

Fecha de expedicion: Ramo:

miércoles, 1 de noviembre de 2023 RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL DERIVADA

DE CUMPL

Asegurado: Tomador:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS
DE DERECHO DE AUTOR

Inicio de vigencia: Fin vigencia:

miércoles, 1 de noviembre de 2023 viernes, 1 de noviembre de 2024

Valor total asegurado:

$ 232.000.000

Para mayor informacion y validacion final de su consulta puede:

- Pdlizas Todo Riesgo ramo Automéviles: (601) 218 6977 ext 311 - Email: verificacion.polizas.automoviles@segurosdelestado.com * Por medio de este canal no

seran atendidas solicitudes de otros productos.
- Polizas ramo Generales: (601) 218 6977 ext 522 - Email: verificacion.polizas.todoriesgoconstruccion@segurosdelestado.com

- Pélizas ramo Fianzas - Cumplimiento: 310 327 9980 / verificacion.polizas.cumplimiento@segurosdelestado.com
- Polizas ramo Responsabilidad civil para vehiculos de servicio publico de pasajeros: (601)_644 9660 ext 157-159-163 - Email:

verificacion.polizas.automoviles@segurosdelestado.com

- Polizas ramo Vida: (601) 218 6977 - Email: verificacion.polizas.vida@segurosdelestado.com

- Polizas ramo SOAT: (601)_650 0856 a nivel nacional - Email: operacionsoat@sequrosdelestado.com

e Dirigirse a la Gerencia en cualquiera de nuestras oficinas a nivel nacional.

W SLUPEF FINANCIERA
L LT M LN L

https://consultapoliza.segurosdelestado.com/ConsultaPoliza/default.aspx
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1/11/23, 17:24 Consulta de pdlizas

Datos de la poliza

Estado:

Vigente

Nidmero de poéliza: Niumero de anexo:

33-44-101243592 0

Fecha de expedicion: Ramo:

miércoles, 1 de noviembre de 2023 CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL
Asegurado: Tomador:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL ADD MULTISERVICIOS CORPORATIVOS SAS

DE DERECHO DE AUTOR

Inicio de vigencia: Fin vigencia:

miércoles, 1 de noviembre de 2023 domingo, 31 de octubre de 2027

Valor total asegurado:

$ 15.363.975

£ Consultar de nuevo

Para mayor informacion y validacion final de su consulta puede:

- Pélizas Todo Riesgo ramo Automéviles: (601) 218 6977 ext 311 - Email: verificacion.polizas.automoviles@segurosdelestado.com * Por medio de este canal no
seran atendidas solicitudes de otros productos.

- Polizas ramo Generales: (601) 218 6977 ext 522 - Email: verificacion.polizas.todoriesgoconstruccion@segurosdelestado.com

- Polizas ramo Fianzas - Cumplimiento: 310 327 9980 / verificacion.polizas.cumplimiento@segurosdelestado.com

- Pdlizas ramo Responsabilidad civil para vehiculos de servicio publico de pasajeros: (601)_644 9660 ext 157-159-163 - Email:

verificacion.polizas.automoviles@segurosdelestado.com
- Pélizas ramo Vida: (601) 218 6977 - Email: verificacion.polizas.vida@segurosdelestado.com
- Polizas ramo SOAT: (601)_650 0856 a nivel nacional - Email: operacionsoat@segurosdelestado.com
e Dirigirse a la Gerencia en cualquiera de nuestras oficinas a nivel nacional.
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2/11/23, 09:25 Editar Contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

W  AREA DE APROBACION

Flujos de aroba 1

W  MOSTRAR DETALLES

Tareas del flujo

Flujo de aprobacion Detalle del flujo de aprobacién. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.

Documentos (0)
Tareas del flujo (3/3)
Comentarios (0)

W  FLUJOS DE APROBACION

Aprobar garantia

ENivel 1 - Con orden

Asunto Estado Asignado a Realizado por Fecha del estado

14 horas de

tiempo

GILBERTO GILBERTO .

E(E)\l\//:g:gA’\‘s Aprobado MANFULA MANFULA transcurrido
RODRIGUEZ RODRIGUEZ

14 horas de
OFICINA DIANAMARIA  DIANA MARIA }:Z’:é’cc’umdo
ASESORA Aprobado RODRIGUEZ RODRIGUEZ s oot
JURIDICA ROIDRIGUEZ  ROIDRIGUEZ /]
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