




























 

 
Bogotá - Colombia 
 Carrera 7 No. 75 - 51   
+57- (1) 3267878 ext. 1070-1072-1067 
www.terpel.com 
NIT: 830.095.213-0 

 

 

LA DIRECCIÓN DE COMPENSACIÓN Y ADMINISTRACIÓN 
DE PERSONAL TERPEL S.A. 

 
 

HACE CONSTAR: 
 
 
Que el señor DEIVID SEBASTIAN MEDINA RATIVA, con Cédula de Ciudadanía No. 
1.019.149.752 estuvo vinculado con esta Organización mediante contrato individual 
de trabajo Estudiante en Práctica o SENA desde el 17 de enero de 2023 hasta el 16 
de Julio de 2023; fecha en la cual finalizó su relación laboral. En el momento de su 
desvinculación desempeñaba el cargo de Practicante Talento Joven en la dirección  
de aplicaciones canales presenciales. 
 
El presente certificado se expide a solicitud del Interesado, el 27 de julio del 2023 
 
Cordialmente, 
 
 
MIRTA ARÉVALO ANTONIO 
Directora de Compensación y Administración de Personal 
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Acta de Grado No. 15830

El Consejo Directivo de Ia UNIVERSIDAD ESCUELA COLOMBIANA DE
INGENIERÍA JULIO GARAVITO, en su sesión del día 5 de septiembre de2}23,mediante
el Acta General de Grado Profesional No. 139,

Considerando

QUE IA IINTVERSIDAD ESCUELA COLOMBIANA DE INGENIERÍA JULIO
GARAVITO, con Personería Jurídica del Ministerio de Justicia, ResoluciónNo. 086 del 19

de enero de 1973 y certificada por el Ministerio de Educación Nacional, esüí facultada por el
Gobiemo Nacional para expedir el título profesional en Ingeniería de Sistemas.

Que el señor Deivid Sebastián Medina Rativa con c.c. 1.019.149.752 de Bogotá D.C., ha
presentado su solicitud de grado profesional acompañada de todos los documentos exigidos
para el efecto, que el solicitante ha cursado y aprobado todas las asignaturas que componen
el plan de estudios, y que ha cumplido los demás requisitos legales y reglamentarios según
certifican el Rector y la Secretaria General de la ESCUELA,

Resuelve

Primero: Otorgar el título de Ingeniero de Sistemas al señor:

Deivid Sebastián Medina Rativa

Segundo: Disponer que en testimonio del presente grado se haga entrega del diploma
correspondiente, previo el juramento de rigor, en ceremonia especial.

Para constanci4 expide y certifica la Secretaria General de la UNIVERSIDAD ESCUELA
coLoMBIANA DE INGENIERÍA ruLIO GARAVITO, en Bogotá D.C., el día 5 de
septiembre de2023.
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27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Inscripción0 1

14975929885

    1 0 1 9 1 4 9 7 5 2 1 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 1 9 1 4 9 7 5 2           2 0 1 7 0 7 0 5

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1    Bogotá, D.C. 0 0 1

MEDINA RATIVA DEIVID SEBASTIAN

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CR 87 D # 128 - 21 CA Piso 3 
deivis32sebas02@gmail.com

                3 1 0 5 8 1 7 1 7 9                 

7 1 1 2 2 0 2 4 0 1 2 7                              

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   
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Bogotá 

2017 

deivis32sebas02@gmail.co
m 

Bogotá 

EDUCACIÓN BÁSICA Y MEDIA 

MARQUE CON UNA X EL ÚLTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 1o. A 6o. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 6o. A 11o. DE 

EDUCACIÓN BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA ) 

ESPECÍFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPAÑOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB) 

TERMINACIÓN No. DE TARJETA 

MES AÑO PROFESIONAL 

NOMBRE DE LOS ESTUDIOS 

O TÍTULO OBTENIDO 

MODALIDAD No.SEMESTRES  GRADUADO 

ACADÉMICA APROBADOS SI NO 

RELACIONE AL FRENTE EL NÚMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ÉSTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY). 

UN (UNIVERSITARIA), TE (TECNOLÓGICA ESPECIALIZADA), 

DOC (DOCTORADO O PHD), 

TC (TÉCNICA), TL (TECNOLÓGICA), 

ES (ESPECIALIZACIÓN), MG (MAESTRÍA O MAGISTER), 

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO) 

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO, EN MODALIDAD ACADÉMICA ESCRIBA: 

AÑO      MES     11 10 9o. 8o. 7o. 6o. 5o. 4o. 3o. 2o. 1o. 

FECHA DE GRADO MEDIA ARIA SECUND PRIMARIA 

TÍTULO OBTENIDO: EDUCACIÓN BÁSICA 

2 FORMACIÓN ACADÉMICA 

07 

 

FORMATO ÚNICO 

HOJA DE VIDA 
Persona Natural 

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998) 

 
ENTIDAD RECEPTORA 
 
Dirección Nacional de Derecho de Autor de  
Colombia 
 
 

 

 

 
 

PRIMER APELLIDO 

Medina 

SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA ) 

Rativa 

NOMBRES 

Deivid Sebastián 

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 

C.C   C.E     PAS     No.  1019149752 

SEXO 

F    M  

NACIONALIDAD 

COL.   EXTRANJERO  

PAÍS  

Colombia 

LIBRETA MILITAR 

PRIMERA CLASE          SEGUNDA CLASE 

 

NÚMERO    En Proceso 

  

D.M     

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO 
 

DIRECCIÓN DE CORRESPONDENCIA  
  

FECHA DÍA       MES   

PAÍS               Colombia 

 
            Carrera 87 d # 128 - 21 

              
PAÍS   Colombia 

 

 
DEPTO  

  

DEPTO           Bogotá 
 

MUNICIPIO     Bogotá 
     

MUNICIPIO    Bogotá 
 

TELÉFONO     3105817179 EMAIL       

. 
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1 

1 DATOS PERSONALES 

 
IDIOMA 

 
Español 
Ingles 

LO HABLA LO LEE LO ESCRIBE 

R 

 

x 

 

B MB 

  x 

R B 

 

x 

MB 

  x 

R 

 

x 

B 

  

 

MB 

 x 

 

 
          

 

02 1999 

2017 

Bogotá 

Deivis32sebas02@gmail.com 



3 EXPERIENCIA LABORAL 

FORMATO ÚNICO 

HOJA DE VIDA 
Persona Natural 

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998) 

 

 
 

 

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O 

 

DE 

 

PRESTACIÓN 

 

DE 

 

SERVICIOS EN ESTRICTO 

 

ORDEN CRONOLÓGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL. 

EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE 

EMPRESA O ENTIDAD   PÚBLICA PRIVADA PAÍS 

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

TELÉFONOS  
 

DÍA 

FECHA DE INGRESO 
 

MES AÑO 

   
 

DÍA 

FECHA DE RETIRO 
 

MES AÑO 

CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCIÓN 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

Dirección Nacional de Derecho de Autor de 
Colombia 

  PÚBLICA 

X 

PRIVADA PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Bogotá 

MUNICIPIO 

Bogotá 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

sistemas@derechodeautor.gov.co 

TELÉFONOS 

018000127878 

 
 

DÍA 

FECHA DE INGRESO 
 

MES    AÑO 

   
 

DÍA 

FECHA DE RETIRO 
 

MES AÑO 

CARGO O CONTRATO 

Pasante 

DEPENDENCIA 

Unidad de Comunicaciones Servicio al ciudadano y 
tecnologías de la información 

DIRECCIÓN 

Cl. 28 #13a15, Bogotá 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD 

Terpel 

  PÚBLICA  PRIVADA 

X 

PAÍS 

Colombia 

DEPARTAMENTO 

Bogotá 

MUNICIPIO 

Bogotá 

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

servicioalcliente@terpel.com 

TELÉFONOS 

01-800-752-2222.  

 
 

DÍA 

FECHA DE INGRESO 
 

MES AÑO 

   

DÍA 

FECHA DE RETIRO 

MES AÑO 

CARGO O CONTRATO 

Líder Tecnico 

DEPENDENCIA 

Dirección de aplicaciones canales presenciales 

DIRECCIÓN 

Cra. 7 #75 - 51, Bogotá 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR 

EMPRESA O ENTIDAD   PÚBLICA PRIVADA PAÍS 

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD 

TELÉFONOS  
 

DÍA 

FECHA DE INGRESO 
 

MES AÑO 

   
 

DÍA 

FECHA DE RETIRO 
 

MES AÑO 

CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCIÓN 

 

NOTA: SI REQUIERE ADICIONAR MAS EXPERIENCIA LABORAL, IMPRIMA NUEVAMENTE ESTA HOJA . 
2

 

08 2023 08 11 12 2023 

17 01 2023 16 07 2023 



LÍNEA GRATUITA DE ATENCIÓN AL CLIENTE No. 018000917770 PÁGINA WEB: www.dafp.gov.co 

 
INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NÚMERO DE AÑOS Y MESES. 

4 TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA 

5 FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA 

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI NO ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOM- 

PATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PÚBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTA- 

CIÓN DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA. 

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA, SON 

VERACES, (ARTÍCULO 5o. DE LA LEY 190/95). 

Ciudad y fecha de diligenciamiento    Bogotá, 26 de enero de 2024  

FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA 

6 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS 

FORMATO ÚNICO 

HOJA DE VIDA 
Persona Natural 

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998) 

 

 
 

 
 

OCUPACIÓN 
TIEMPO DE EXPERIENCIA 

AÑOS MESES 

 

 
SERVIDOR PÚBLICO 

                 4 

 
EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO                                                                         

                

                                           

          

                 6 

 
TRABAJADOR INDEPENDIENTE 

  

 
TOTAL TIEMPO EXPERIENCIA 

        

               10 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3 

CERTIFICO QUE LA INFORMACIÓN AQUÍ SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO 

SOPORTE.  

Ciudad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS 

LINEA GRATUITA NACIONAL 01800917770 PÁGINA WEB: www.funcionpublica.gov.co 

http://www.dafp.gov.co/
http://www.funcionpublica.gov.co/


C.C.X N°

PARENTESCO

Madre

TOTAL

EMPLEADOR O CONTRATANTE 

c) Mis bienes patrimoniales son los siguientes:

TIPO DE BIEN IDENTIFICACION DEL BIEN VALOR

Bancamia Ahorros "2280069920500011" Bogotá  $                      10.000 

 $                   13.800.000 

b) Las cuentas corrientes y de ahorro que poseo en Colombia y en el exterior son:

ENTIDAD FINANCIERA
TIPO DE       

CUENTA

NUMERO DE             

LA CUENTA

SEDE DE LA                

CUENTA

SALDO                    DE 

LA CUENTA

ARRIENDOS                                        - 

HONORARIOS                                        - 

OTROS INGRESOS Y RENTAS                                        - 

SALARIOS Y DEMÁS INGRESOS LABORALES                       13.800.000 

CESANTIAS E INTERESES DE CESANTIAS                                        - 

GASTOS DE REPRESENTACION                                        - 

PARA MODIFICAR LOS DATOS CONSIGNADOS PREVIAMENTE                    ,QUE LOS UNICOS BIENES Y RENTAS QUE POSEO A LA FECHA,

EN FORMA PERSONAL O POR INTERPUESTA PERSONA, SON LOS QUE RELACIONO A CONTINUACION:

a) Los ingresos y rentas que obtuve en el "último" año gravable fueron:

CONCEPTO VALOR

DECLARO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 122, INCISO 3°, DE LA CONSTITUCIÓN POLITICA DE COLOMBIA Y EN LOS

ARTICULOS 13 Y 14 DE LA LEY 190 DE 1995,   PARA TOMAR POSESION X PARA RETIRARME PARA ACTUALIZACION

Adriana Maria Rativa Gomez 52.776.511

Dirección Carrera 87 d # 128 - 21 - Piso 3 Teléfonos 3105817179

Y TENIENDO COMO PARIENTES DE PRIMER GRADO DE CONSANGUINIDAD A:

NOMBRES Y APELLIDOS DOCUMENTO DE IDENTIDAD

País Colombia Departamento Cundinamarca Municipio Bogotá D.C.

1.1. DE BIENES Y RENTAS

YO, Deivid Sebastián Medina Rativa

IDENTIFICADO CON: C.E. T.I. 1019149752 de Bogotá CON DOMICILIO PRINCIPAL EN: Bogotá

                                   Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA
                    PERSONA NATURAL

                             (LEY 190 DE 1995)

1. DECLARACION JURAMENTADA

ENTIDAD RECEPTORA

                         FORMULARIO UNICO
                               DECLARACIÓN JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS



SI NO

N°

T.I.

DAFP-OAP

1.1 DE BIENES Y RENTAS (CONTINUACION)

d) Las acreencias y obligaciones vigentes a la fecha son:

ENTIDAD O PERSONA CONCEPTO VALOR

Claro Movil Credito Celular  $                                42.899 

Adriana Maria Rativa Gomez Gastos de vivienda  $                              350.000 

1.2. DE PARTICIPACION EN JUNTAS, CONSEJOS, CORPORACIONES, SOCIEDADES Y ASOCIACIONES

a) En la actualidad participo como miembro de las siguientes juntas y consejos directivos:

ENTIDAD O INSTITUCION CALIDAD DE MIEMBRO

b) A la fecha soy socio de las siguientes corporaciones, sociedades y/o asociaciones:

CORPORACION, SOCIEDAD O ASOCIACION CALIDAD DE SOCIO

c)En la actualidad: tengo sociedad conyugal o de hecho vigente, con:

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONYUGE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

C.C. C.E.

2. ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA

Las actividades económicas de carácter privado, adicionales a las declaradas anteriormente, que he venido desarrollando de 

forma acasional o permanente son las siguientes:

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES FORMA DE PARTICIPACION

Bogotá D.C., 26 de enero de 2024

FIRMA DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA CIUDAD Y FECHA

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 018000-917770

3. FIRMA



 
  

                                                                                    

 

CLAUSULADO ESPECIFICO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION  

CONTRATANTE DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 

DIRECCIÓN Y 
TELÉFONO 

Calle 28 No. 13A-15 Piso 17 Bogotá, D.C. Tel. (601) 786 8220 Ext. 1121 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

compras@derechodeautor.gov.co  

NIT  800.185.929-2 

ORDENADOR DEL 
GASTO 

HERMAN DE JESÚS GUTIÉRREZ GUTIÉRREZ 

IDENTIFICACIÓN C.C. 79.564.452 de Bogotá D.C. 

CARGO Director General  

NOMBRAMIENTO Y 
POSESIÓN 

Decreto de nombramiento 2102 del 05 de diciembre del 2023 expedido por el 
Ministerio del Interior y posesionado mediante acta No 182 de fecha 11 de diciembre 
de 2023. 

CONTRATISTA 

DEIVID SEBASTIAN MEDINA RATIVA 
C.C. 1.019.149.752 de Bogotá D.C. 
MATRICULA PROFESIONAL: 091122-0690352 CND 
Carrera 87 d # 128 – 21 
Teléfono: 3105817179 
Correo electrónico: Deivis32sebas02@gmail.com 

1. OBJETO 

Prestación de servicios de apoyo profesional al subgrupo de TI de la Unidad de 
Comunicaciones, Servicio al Ciudadano y Tecnologías de la Información, en la 
realización de actividades que permitan a este cumplir las metas en requerimientos 
de Tecnologías de la Información de la actual vigencia. 

2. OBLIGACIONES 
DEL 
CONTRATISTA. 

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:  

1. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecución del 
contrato. 

2. Cumplir con el objeto del contrato y entregar los informes o productos 
relacionados, una vez sean recibidos a satisfacción por parte del 
supervisor, para el pago respectivo.  

3. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el 
supervisor del contrato y el director general con el fin de que el servicio 
se realice a entera satisfacción de la Entidad. 

4. Pagar los impuestos si a ello diere lugar.  
5. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relación 

con el desarrollo y ejecución del contrato. 
6. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o 

anomalía que pueda afectar la ejecución del contrato  
7. Responder por la salvaguarda y preservación de los insumos, 

información generada, herramientas, implementación, inventarios y/o 
materiales que sean puestos a su disposición para la prestación del 
servicio objeto del contrato y entregarlos a la terminación del contrato. 

8. Mantener reserva de la información que se genere, transfiera, conozca 
u obtenga en el marco de la ejecución del contrato. Los informes o 
productos relacionados con el objeto del contrato son de propiedad de 
la DNDA y su uso total o parcial debe ser autorizado por la Entidad, a 
través del supervisor del contrato. 

9. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún 
funcionario público, en relación con su propuesta, con el proceso de 
contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como 
resultado de su propuesta.  

10. No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto 
o como efecto la colusión en el presente proceso de contratación. 

mailto:compras@derechodeautor.gov.co


 
  

                                                                                    

 

11. Asumir a través de la suscripción del contrato, las consecuencias 
previstas en la solicitud de oferta del proceso de contratación, siempre 
que se verifique el incumplimiento de los compromisos anticorrupción. 

12. Acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes relativos al 
Sistema de Seguridad Social Integral para la realización de cada pago 
derivado del contrato estatal, de acuerdo con la normatividad vigente y 
que regula la materia. 

13. Afiliarse a la ARL y efectuar los pagos correspondientes. 
14. Comunicar a la DNDA el número de una cuenta corriente o de ahorros 

en una entidad financiera y/o en caso de no tenerla, efectuar la 
constitución y apertura de una cuenta de ahorros, para la realización de 
los pagos mensuales de servicios por consignación. 

15. Cumplir con los protocolos de Bioseguridad establecidos por la DNDA 
cuando a ello hubiere lugar. 

16. Prestar los servicios contratados con autonomía e independencia.  

17. Las demás contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y 
normas concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas 
obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual. 

 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:  

1. Apoyar al subgrupo de TI brindando soporte a la UCSTI en actividades de 
actualización de contenidos del nuevo portal web de la DNDA 

2. Apoyar al subgrupo de TI en actividades de actualización de contenidos en 
los diferentes aplicativos de almacenamiento y consulta de conceptos que 
existen en la entidad. 

3. Apoyar al subgrupo de TI brindando soporte a la UCSTI en actividades de 
actualización de contenidos al micrositio web de la estrategia de 
sensibilización de Lira y Bongó 

4. Apoyar al subgrupo de TI en las actividades de conceptualización de 
pequeños aplicativos para funciones específicas de las dependencias que 
permitan suplir las necesidades de estas. 

5. Apoyar al subgrupo de TI en las actividades de conceptualización de 
micrositios interactivos para las diferentes campañas misionales de la 
DNDA. 

6. Las demás que se requieran y que se relacionen con el objeto del contrato.  

4. OBLIGACIONES 
DE LA DNDA. 

 En desarrollo del objeto de este contrato la DNDA, contrae las siguientes 

obligaciones: 

1. Suministrar información necesaria, completa y oportuna para desarrollar 
el objeto del contrato.  

2. Señalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL 
CONTRATISTA en sus actuaciones y los objetivos que debe perseguir. 

3. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las 
situaciones necesarias para la ejecución y adelantar los trámites a que 
haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecución. 

4. Realizar los pagos en los términos acordados en este contrato, con base 
en certificaciones de prestación efectiva del servicio.  

5. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los 
temas que este requiera para la ejecución del objeto del contrato.  

 
NOTA: La DNDA brindará al contratista el apoyo necesario para el desarrollo del 
contrato, para lo cual entregará toda la información necesaria y facilitará el ambiente 
para la realización de gestión y las reuniones de trabajo y ejecución de las 
obligaciones entre el contratista, el supervisor del contrato y demás funcionarios 
que sea necesario para cumplir con el objeto contractual. 



 
  

                                                                                    

 

5. PLAZO DE 
EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO:  

 

El plazo del contrato es de 5 meses contados a partir del 19 de febrero al 19 de julio 
del 2024, previo al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
del contrato.  

Nota 1: La DNDA no reconocerá valor alguno por los costos en que haya incurrido 
el contratista relacionado con la ejecución del contrato, que se hayan generado con 
anterioridad al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y 
ejecución del contrato, o con posterioridad al vencimiento del plazo de ejecución del 
mismo. 
Nota 2: En el evento que la ejecución del contrato se termine antes del plazo 
previsto para su ejecución, se liquidará proporcionalmente al tiempo efectivamente 
ejecutado por el contratista. 

6.VALOR DEL 
CONTRATO  

 

El valor del contrato corresponde a la suma de DOCE MILLONES QUINIENTOS 
MIL PESOS MCTE (12.500.000). incluido IVA y demás costos directos e indirectos 
en el que el contratista deba incurrir en relación con la suscripción y ejecución del 
contrato.  
 

Las erogaciones correspondientes a la presente contratación se harán con cargo al 
presupuesto de la DNDA, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 2424 del 26de enero de 2024 expedido por el Director General de 
la DNDA. 

7. FORMA DE 
PAGO DEL 
CONTRATO 

La forma de pago del contrato de prestación de servicios profesionales se realizará 
en mensualidades vencidas así:  
 

Cinco (05) pagos iguales y sucesivos contados desde el 09 de febrero de 2024 por 
la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.500.000) 
mensuales para un total del contrato de DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL 
PESOS M/CTE ($12.500.000) incluido todos los costos directos e indirectos en el 
que el contratista deba incurrir en relación con la suscripción y ejecución del 
contrato. 
 

Los pagos se realizarán previa expedición del certificado a satisfacción del servicio 
por parte del supervisor del contrato, entrega del informe de actividades del periodo 
a cancelar por parte del contratista, anexo de los entregables correspondientes (si 
aplica) y acreditación del pago de salud, pensión y ARL.  
Los informes deben ser remitidos por correo electrónico al Supervisor del Contrato 
y publicado en la Plataforma transaccional SECOP II en el numeral 7 “ejecución del 
contrato” en la sección de Plan de pagos.  

Nota: El supervisor debe publicar en el SECOP II la certificación de 
cumplimiento del contrato. Sin embargo, se aclara que el pago estará sujeto 
al PAC y/o situación de fondos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público. 

8.  LUGAR DE 
EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO  

El contrato se ejecutará en la única sede de la Dirección Nacional de Derecho de 
Autor en la ciudad de Bogotá D.C., en la Calle 28 #13 A - 15 Edificio Centro de 
Comercio Internacional piso 17. 

9.  SUPERVISIÓN 
Y/O CONTROL DE 
EJECUCIÓN. 

La supervisión del contrato será ejercida por Profesional Especializado 2028 
Grado 15 de la Dirección Nacional de Derecho de Autor o quien designe por 
escrito el ordenador del gasto. 
 
El/La supervisor/a ejercerá la labor encomendada de acuerdo con lo 
establecido en los documentos relacionados con la ejecución, supervisión y 
liquidación del contrato. 
 
El/La supervisor/a verificará el cumplimiento de los requisitos para la 
ejecución del contrato y ejercerá todas las obligaciones y/o funciones propias 
de la supervisión. 

10. ANÁLISIS QUE 
SUSTENTA LA NO 
EXIGENCIA DE 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.4.1 y el Artículo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 
1082 de 2015, 



 
  

                                                                                    

 

GARANTÍAS Y 
MECANISMOS DE 
COBERTURA DE 
RIESGO. 

no se exigirán ni acta justificativa, ni garantías, en atención a las excepciones 
legales siguientes: 

“Artículo 2.2.1.2.1.4.1. Acto administrativo de justificación de la contratación 
directa. La 
Entidad Estatal debe señalar en un acto administrativo la justificación para contratar 
bajo la 
modalidad de contratación directa, el cual debe contener: 

1. La causal que invoca para contratar directamente. 
2. El objeto del contrato. 
3. El presupuesto para la contratación y las condiciones que exigirá al 

contratista.  
4. El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y 

documentos previos. 

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de 
prestación de 
servicios profesionales y de apoyo a la gestión, y para los contratos de que tratan 
los literales (a) y 
(b) del artículo 2.2.1.2.1.4.3 del presente decreto.” 

“Artículo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantías. En la contratación directa 
la 
exigencia de garantías establecidas en la Sección 3, que comprende los artículos 
2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificación 
para 
exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos.” 

“ARTICULO 227. REPORTES AL SISTEMA DE INFORMACIÓN Y GESTIÓN 
DEL EMPLEO PÚBLICO -SIGEP. Quien sea nombrado en un cargo o empleo 
público o celebre un contrato de prestación de servicios con el Estado deberá, al 
momento de su posesión o de la firma del contrato, registrar en el Sistema de 
Información y Gestión del Empleo Público -SIGEP- administrado por el 
Departamento Administrativo de la Función Pública, la información de hoja de vida, 
previa habilitación por parte de la unidad de personal de la correspondiente 
entidad, o ante la dependencia que haga sus veces. De conformidad con lo 
anterior, la Entidad considera que es conveniente y oportuno la celebración del 
contrato.” 

A pesar de la existencia de ciertos riesgos en la ejecución del contrato, la entidad 
considera 
pertinente no exigir el otorgamiento de pólizas toda vez que la forma de pago a 
pactar (será mes 
vencido una vez se preste el servicio),  el monto del mismo, el porcentaje de 
cubrimiento del amparo frente al valor del contrato, no resulta  para este caso 
procedente exigir garantía, más aún si se tiene en cuenta que por la  forma de pago, 
si el contratista no presta el servicio, o no es 
un servicio a satisfacción, no se cancela el honorario, por tanto y no existirá riesgo 
para la entidad de perder sus recursos. 

11. MULTAS 
FRENTE AL 
INCUMPLIMIENTO 
DE LAS 
OBLIGACIONES AL 
SISTEMA DE 
SEGURIDAD 
SOCIAL INTEGRAL 

Si se presenta incumplimiento de contrato por parte del CONTRATISTA o si la 
DNDA se ve en la necesidad de declarar la caducidad administrativa de la misma. 
La DNDA podrá exigirle al contratista a título de tasación anticipada de perjuicios 
una suma equivalente al diez (10%) del valor del contrato, lo cual no lo exime de 
pago de los perjuicios causados en exceso de dicha tasación. 2) Si el 
incumplimiento es parcial por parte del Conveniente, sin que dé lugar a la 
declaratoria de siniestro de incumplimiento o de la caducidad, esté reconocerá y 
pagará a la DNDA una suma equivalente al 0,5% del valor del contrato por cada día 
de retardo en el cumplimiento de la respectiva obligación sin superar el diez (10%) 
del valor del contrato.  
 

En la aplicación de la cláusula penal y de las multas se tendrá en cuenta el principio 
de proporcionalidad y se dará previamente cumplimiento al debido proceso de 
conformidad con el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 86 de la Ley 1474 



 
  

                                                                                    

 

de 2011 (Estatuto Anticorrupción), PARAGRAFO SEGUNDO. En caso de que el 
contratista no pague el valor de la cláusula penal o de las multas dentro del término 
indicado en el acto administrativo correspondiente, La DNDA hará efectivo su pago 
a través de la póliza de cumplimiento del contrato o la deducirá de la cantidad que 
le adeude al contratista, quien autoriza esta deducción expresamente con la 
presentación de la oferta aceptada mediante el presente documento. 

12. CLÁUSULA 
PENAL 
PECUNIARIA 

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 
10% del valor del presente contrato, a título de estimación anticipada de perjuicios 
que éste llegare a sufrir en caso de incumplimiento total o parcial de las 
obligaciones que por medio del presente documento adquiere, sin perjuicio de lo 
establecido en la cláusula anterior. El valor de la Cláusula Penal Pecuniaria que se 
haga efectiva se considerará como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios 
causados.  
 
El procedimiento para la aplicación de las multas previstas en la presente cláusula 
será el establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 
1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de contratación de la Entidad y demás 
normas concordantes que regulen la materia.  
 
EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripción 
del contrato, para descontar y tomar el valor de la Cláusula Penal Pecuniaria de 
que trata esta cláusula, de cualquier suma que se adeude por concepto de este 
contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantía constituida o 
conforme a la Ley. 

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICIÓN DE MULTAS. 

La declaración e imposición de multas y pena pecuniaria se harán cumpliendo el 
procedimiento establecido en las leyes 1150 de 2007 artículo 17, 1474 del 2011 
artículo 86 y demás normatividad vigente. 
 

13. PROPIEDAD, 
CONFIDENCIALIDA
D Y ACUERDO DE 
NO REVELACIÓN 
DE LA 
INFORMACIÓN. 

Derecho de Autor. 
 

De conformidad con la Decisión Andina 351 de 1993, la ley 23 de 1982, la ley 44 
de 1993, la ley 1915 de 2018 y demás normas concordantes y conforme a la 
siguiente recomendación, contenida en la GUÍA DE PROPIEDAD INTELECTUAL 
EN LA CONTRATACIÓN PÚBLICA elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE 
CONTRATACIÓN PÚBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE,  todos los 
derechos patrimoniales de autor sobre las obras realizadas por El Contratista en 
cumplimiento del presente contrato pertenecerán a la UNIDAD ADMINISTATIVA 
ESPECIAL DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, incluyendo, entre 
otros, la reproducción, distribución, transformación, comunicación pública, puesta 
a disposición de forma ilimitada y cualquier otro derecho conocido o por conocerse, 
en todas las modalidades de explotación y formas de utilización que sean posibles 
dentro del ambiente análogo, digital o cualquier otro entorno tecnológico. 
Igualmente, se entiende que la transferencia de derechos patrimoniales a favor de 
la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO 
DE AUTOR es en forma definitiva e irrevocable y tendrá la misma duración que 
establece la ley autoral vigente en Colombia para los derechos patrimoniales que 
se han cedido y que esta transferencia no tiene limitación alguna en cuanto a 
territorio se refiere, es decir que tiene alcance mundial. 
 

En cuanto a los derechos morales de autor con fundamento en la normatividad y 
guía citada en el párrafo anterior, El Contratista y sus dependientes autoriza de 
manera expresa a la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCIÓN 
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR para que ésta realice la divulgación de la 
obra u obras que se creen en cumplimiento del presente contrato. 
 

Propiedad industrial. 
 

De conformidad con la Decisión Andina 486  de 2000, la ley 1450 de 2011, el 
Código de Comercio Colombiano y demás normas concordantes, conforme a lo 
indicado en la GUÍA DE PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA CONTRATACIÓN 
PÚBLICA elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA 



 
  

                                                                                    

 

 

COLOMBIA COMPRA EFICIENTE; los derechos de propiedad industrial 
generados en virtud de un contrato de prestación de servicios  o de trabajo se 
presumen transferidos a favor del contratante o del empleador respectivamente. 
 

Reserva de la información. 
 

La administración y reserva de los datos e información oral, escrita o en medio 
magnético que sean generados y/o utilizados por el CONTRATISTA para el 
cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, deberán ser tratados en 
los términos de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y la Ley 1712 de 2014, así mismo 
la información que se genere por la ejecución del contrato pertenece de forma 
exclusiva a la Dirección Nacional de Derecho de Autor. 
 
El CONTRATISTA deberá mantener la confidencialidad sobre toda la información 
de la DNDA, que pueda conocer durante el desarrollo del contrato y no utilizar la 
información para la presentación de su producto en otras entidades, sin la 
autorización previa y expresa del contratante. 
 
El CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, 
divulgar, circular o negociar la información y a guardar absoluta reserva sobre toda 
la información que conozca por su actividad o que le sea dada a conocer por la 
DNDA con ocasión a la ejecución del contrato. 
 
El CONTRATISTA se obliga a devolver toda la información facilitada por la 
Dirección Nacional de Derecho de Autor para la prestación del objeto contractual, 
en la medida que ya no resulte necesaria para la ejecución del contrato; 
absteniéndose de conservar copia parcial o total de la información y documentos 
obtenidos o generados con ocasión de la relación contractual. 
 

14. OBLIGACION 
DE NO EJERCER 
NINGUNA FORMA 
DE VIOLENCIA 
CONTRA LAS 
MUJERES  

Él o la contratista, se obliga a no ejercer ninguna forma de violencia contra las 
mujeres y basada en género, actos de racismo o discriminación, y a cumplir a 
cabalidad con el sistema de gestión de la DNDA que incorpora el “Protocolo para 
la prevención, atención y medidas de protección de todas las formas de violencia 
contra la mujeres y basada en género y/o discriminación por razón de raza, etnia, 
religión, nacionalidad, ideología política o filosófica, sexo un orientación sexual o 
discapacidad y demás razones de discriminación en el ámbito laboral y contractual 
del sector público” conforme la directriz de la Directiva 01 de 2023 de la Presidencia 
de la Republica. 

15. INDEMNIDAD. 

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamación, 
demanda, acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, 
que tengan como causa toda acción u omisión del contratista, subcontratista o 
dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado daños, lesiones y/o 
perjuicios a terceros durante la ejecución del contrato. 

16. TERMINACIÓN. 

Este CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES se dará 
por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: 1. Por mutuo acuerdo entre 
las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios a la DNDA, previa 
certificación expedida por el supervisor del contrato. 2. Por declaración de 
caducidad o terminación unilateral, en los términos previstos en los artículos 17 y 
18 de la Ley 80 de 1993. 3. Por agotamiento del objeto, de recursos o vencimiento 
del plazo. 4. Por fuerza mayor o caso fortuito, que hagan imposible continuar su 
ejecución. 5. Por no constituir, modificar y/o prorrogar, sin justa causa, las garantías 
(si aplica), dentro del término que se señale para el efecto.  








