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ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATACION DIRECTA
Articulo 2 numeral 4 Literal h de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015 '

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: Subdireccién Administrativa
PERFIL DEL CONTRATISTA: Persona natural
FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: Enero 24 de 2024.

La Direccidn Nacional de Derecho de Autor (en adelante DNDA), es una Unidad Administrativa
Especial adscrita al Ministerio del Interior, con personeria juridica, autonomia administrativa Y
patrimonio independiente que tiene como misidn, contribuir a la permanente proteccién de los
titutares del derecho de autor y de los derechos conexos, fomentando la creatividad e
incrementando el desarrollo de la riqueza cultural del pais, facilitando el acceso a la justicia
especializada para el respeto y solucién de conflictos; generando apropiacién y difusién para
el reconocimiento, proteccion y aprovechamiento sostenible en la tematica autoral, mediante
alianzas estratégicas, que permitan fortalecer tecnolégicamente los servicios de registro,
proteccidn, observancia y aprovechamiento del derecho de autor y los derechos conexos.

Como entidad de cardcter pliblico, debe observar las disposiciones establecidas en Ia Ley 594
de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan ofras

disposiciones’, la cual tiene por objeto establecer las reglas y principios generales que regulan
la funcién archivistica del Estado.

Es asi, como la mencionada ley en sus articulos 11 y 12 establece que:

"ARTICULO 11. OBLIGATORIEDAD DE LA CONFORMACION DE LOS ARCHIVOS
PUBLICOS. El Estado est4 obligado a la creacion, organizacién, preservacion y control de fos
archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los
documentos y la normatividad archivistica”.

ARTICULO 12. RESPONSABILIDAD. La administracion piblica sera responsable de la gestion
de documentos y de la administracion de sus archivos.

De ofra parte, con el objetivo de fortalecer el Sistema de Propiedad Intelectual de Derecho de
Autor e industrias creativas a nivel nacional, la DNDA formulé el Proyecto de Inversién ante el
Departamento Nacional de Planeacién para ejecutar en la vigencia 2024. En el mismo sentido,
de acuerdo con la Metodologia General Ajustada (MGA) se formulé el proyecto de inversion
para la DNDA, el cual se encuentra en las fichas Estadisticas Basicas de Inversién (EBI) y en
el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Nacional (BPIN) No. 202300000000066.

Para cumplir con lo anterior, la Subdireccion Administrativa como dependencia encargada de
garantizar el apoyo integral a las diferentes dependencias de la DNDA, definiendo y orientando
las politicas en asuntos relacionadas con las areas de: Recursos Humanos, Contabilidad,
Presupuesto, Tesoreria, Contratacion, Aimacén, bienes e inventarios y Servicios generales de
acuerdo con las normas vigentes, no cuenta con suficiente personal de planta para cumplir con
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los retos que se enmarcan dentro del Proyecto de Inversion Nacional (BPIN) No.
2023000000000686, en el cual se planted como objetivo fortalecer componentes tecnologicos
que permitan la optimizacién de los servicios en linea de la DNDA, mediante la digitalizacién
de la informacién del sistema Nacional de Derechos de Autor. Es por ello que se hace
necesario contar con un auxiliar de archivo, para que apoye en la ejecucion de las actividades
orientadas a cumplir con los indicadores propuestos en el proyecto de inversion antes
mencionado.
21 OBJETO:
Prestacion de servicios no profesionales como auxiliar de archive en la Direccion Nacional de
Derecho de Autor de conformidad con lo establecido en el proyecto de inversién 2024-2027 -
Ficha BPIN 202300000000066.
29 CLASIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y
" | SERVICIOS:
De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del
objeto a contratar identificado en el Clasificador de Bienes y servicios:
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTOQ NOMBRE
Asistencia de oficina 0 administrativa
80000000 80110000 80111600 801116601 temporal
23 CARACTERISTICAS DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA CON QUIEN SE QUIERE
. CONTRATAR: )
La prestacion del servicio debe contratarse con una persona natural que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad y experiencia en el area de que
se trate.
a) Estudios:
e Titulo de Bachiiler.
b) Experiencia
e Acreditar minimo seis (6) meses de experiencia laboral.
Nota 1: La certificacién o certificaciones de experiencia deberan ser expedidas por el
funcionario o autoridad competente en la respectiva entidad publica o privada y cumplir con
los siguientes requisitos:
1. Nombre o razén social de la entidad contratante.
2. Nombre del contratista.
3. Elobjeto y/o las obligaciones del Contrato debe corresponder a actividades
relacionadas a las de este proceso.
4. Plazo de ejecucion.
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Sin perjuicio de lo anterior, la persona con la que se pretende contratar debera entregar la
documentacion que se enuncia a continuacion:

Copia del Documento de identidad

2 Certificados académicos.
3 Cerificados de experiencia laboral (Solo certificaciones)
4 Tarjeta Profesional (Si aplica)
5 Libreta militar o documento que acredite situacién militar resuelta (Si aplica)
6 Registro Unico tributario - RUT (Actualizado 2023)
7 Certificado de los antecedentes profesionales {Si aplica) (No mayer a 30 dias)
8 Certificado de la vigencia de |a tarjeta profesional {Si aplica) (No mayor 2 30 dias)
9 Certificado de antecedentes judiciales (No mayor a 30 dias)
10 Certificado del sistema de registro nacional de medidas correctivas (No mayor a 30 dias)
11 Certificado de antecedentes fiscales (No mayor a 30 dias)
12 Certificado de antecedentes disciplinarios {No mayor a 30 dias)
13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
14 Certificado afiliacion a salud E.P.S. {No mayor a 30 dias)
15 Certificado de afiliacion a pensiones (No mayor a 30 dias)
16 Examen médico pre - ccupacional. (Vigencia de tres afios)
17 Certificado cuenta bancaria (No mayor a 30 dias)
18 Hoja de vida de la Funcidn Pdblica 11 revisada por Talento Humano (El usuario se solicitara
a Talento Humano para el cargue de la informacién)
19 Declaracion de bienes y rentas y conflicto de interés
20 Anexo 1. Causales de Inhabilidades e incompatibilidades
21 Anexo 2. Reporte informacién para efectos de la retencién
22 Anexo 3. Declaracion baje juramento
23 Anexo 4. Formato de informacién de proveedores o contratistas sistema de informacion
integral SIIF
2.4 :
IDENTIFICACION DEL. CONTRATO A CELEBRAR
El contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso de contratacion sera un contrato
de prestacion de servicios de apoyo a la gestién, conforme al articulo 32 de la Ley 80 de 1993.
25 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato.
2. Cumplir con el objeto del contrato y entregar los informes o productos relacionados,
una vez sean recibidos a satisfaccion por parte del supervisor, para el pago respectivo.
3. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del
contrato y el director general con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion
de la Entidad.
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4. Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

5. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacién con el
desarrollo y ejecucion del contrato.

6. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda
afectar la ejecuciéon del contrato

7. Responder por la salvaguarda y preservacidn de los insumos, informacion generada,
herramientas, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto del contrato y entregarlos a la
terminacion del contrato.

8. Mantener reserva de la informacion que se genere, transfiera, conozca u obtenga en el
marco de la ejecucion del contrato. Los informes o productos relacionados con el objeto
del contrato son de propiedad de la DNDA y su uso total o parcial debe ser autorizado
por {a Entidad, a través del supervisor del contrato.

9. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico, en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacidn, ni eon la
gjecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

10. No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto
la colusién en el presente proceso de contratacion.

11. Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal,
de acuerdo con la normatividad vigente y que regula la materia.

12. Afiliarse a la ARL y efectuar los pagos correspondientes.

13. Comunicar a la DNDA el nimero de una cuenta corriente o de ahorros en una entidad
financiera y/o en caso de no tenerla, efectuar la constitucién y apertura de una cuenta
de ahorros, para la realizacién de los pagos mensuales de servicios por consignacion.

14. Cumplir con los protocolos de Bioseguridad establecidos por la DNDA cuando a elio
hubiere lugar.

15. Prestar los servicios contratados con autonomia e independencia.

16. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes
vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la
naturaleza contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Recibir, revisar, clasificar y realizar el alistamiento de la serie documental registro de
obras de la Oficina de Registro la DNDA, de acuerdo con los procedimientos
establecidos, en las tablas de retencion documental y demas normas de archivo
vigentes.

2. Calificar las solicitudes de registro y devolver aquellas que no cumplan con los
requisitos.

3. Darrespuestas a las peticiones y solicitudes presentadas por los usuarios que le sean
asignadas por el supervisor.

4. Digitalizar informacién del sistema Nacional de Derechos de Autor de acuerdo a las
instrucciones impartidas por el supervisor en el marco del proyecto de inversion 2024-
2027 - Ficha BPIN 202300000000066.
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5. Asistir en la elaboracién y programacion de las actividades asignadas contribuyendo
en el cumplimiento de los compromisos adquiridos para su desarrollo oportuno.

6. Suministrar informacién pertinente a las personas autorizadas sobre asuntos
relacionados con el drea de su competencia, de acuerdo con las instrucciones
impartidas por el supervisor del contrato.

7. Realizar el levantamiento y actualizacion de inventarios, organizacion, ordenacién,
clasificacion, seleccion natural, foliacion, digitacion, embalaje y transferencias de la
documentacién y demas actividades que le sean asignadas por el supervisor.

8. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015
y normas concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas inherentes que le sean
asignadas y surjan como consecuencia de la naturaleza y ejecuciéon del objeto
contractual.

9. Elaborar un informe que contenga la informacién consignada en el siguiente cuadro:

ENTREGABLES
RESULTADOS
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DE LA ENTREGABLES PRIORIDAD
ACTIVIDAD
Se tiene en
cuenta la cantidad
Digitalizacion y de 300 cajas por
actualizacién del el tiempo del )
archivo de registro de contrato en Un informe
obras ubicado en el promedio 40 fﬁ“:‘;ggr ief:emsacr;a[
. Qa0 Vi n
1 arch:v? centr.al, en Contratista semanas, debe el producto realizado Semanal y
especifico el libro 10 presentar el y un informe Mensual
pb'raa_s literarias informe semanat consolidado a fin de
inéditas un total de de mes
300 cajas 7 cajas de archivo
aproximadamente. x300, de
docurnentos
digitalizados.
Apayo en el Mensualmente
alistamiento del presentar un
archivo de gestion de informe  de  las
la serie registro de actividades  de !
obras del afio 2017 al apoyo para el | Informe junto con los
2023, y actualizacion . alistamiento  del | FUID de las
2 del inventaric en Contratista archivo de obras a | respectivas Mensual
formate FUID, para transferir de los | transferencias
realizar ftransferencia afios 2017 y 2018
primaria al archivo de cada una de
central. cada una de las
categorias.
U:2024240,18-Contratesi240.19.5-Contratos-Prastacion-Servicios\AUXILIAR DE ARCHIVOIESTUDIO PREVIO AUXILIAR DE ARCHIVO.docx Pagina 5 de 15

& www derechodeautongov.co % Teléfono 801786 92 20 / tinea gratuita: 01 2000 127873
B4 info@derechodeautor.govi.co @ Calle 28N° 13a - 15 Piso 17. Zogoetd D.C, Colombia.

iProtegemaos la creacian!




COLOMBIA

POTENCIA DE LA

6 vipa

% ]
Direecion Nacional
Deracho de Autor

i)
! L
\-/ =

Mirtsterio def Interiar

Actualizar las bases
de datos que se

3 dehen intervenir en Contrafista Bases de datos | Bases de dalos Mfensruairilal
cada una de Ilas actualizadas actualizadas Igc?r:frito

aciividades asignadas
en el contrato.

OBLIGACIONES DE LA DNDA.
En desarrollo del objeto de este contrato [a DNDA, contrae las siguientes obligaciones:

1. Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del
contrato.

2. Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL. CONTRATISTA en
sus actuaciones y los objetivos que debe perseguir.

3. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las situaciones
necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para

_ garantizar la debida ejecucion.

4. Realizar los pagos en los términos acordados en este contrato, con base en
certificaciones de prestacion efectiva del servicio.

5. Prestarla debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas que este
requiera para la ejecucion del objeto del contrato.

NOTA: La DNDA brindara al contratista el apoyo necesario para el desarrollo del contrato, para
lo cual entregara toda la informacion necesaria y facilitara el ambiente para la realizacion de
gestién y las reuniones de trabajo y ejecucién de las obligaciones entre el contratista, el
supervisor del contrato y demas funcionarios que sea necesario para cumplir con el objeto
contractual.

2.6 | PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo del contrato es de 10 meses y 20 dias, contados a partir del 1 de febrero de 2024,
previo al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

Nota 41: La DNDA no reconocera valor alguno por los costos en que haya incurrido el contratista
relacionado con la ejecucién del contrato, que se hayan generado con anterioridad al
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion del contrato, ©
con posterioridad al vencimiento del plazo de ejecucion del mismo.

Nota 2: En el evento que la ejecucion del contrato se termine antes del plazo previsto para su
ejecucion, se liquidara proporcionalmente al tiempo efectivamente ejecutado por el contratista.

2.7 | VALOR DEL CONTRATO.

El valor del contrato corresponde a la suma de VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS
SESENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS CATORCE PESOS MCTE (22.662.314). incluido IVA
y demas costos directos e indirectos en el que el contratista deba incurrir en relacién con la
suscripcidn y ejecucion del contrato.
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Las erogaciones correspondientes a la presente contratacién se haran con cargo al
presupuesto de la DNDA, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 2324 del 24 de enero de 2024 expedido por el Director General de la DNDA.

2.8 PROPIEDAD INTELECTUAL Y RESERVA DE INFORNMCION
Derecho de Autor.

De conformidad con la Decisién Andina 351 de 1993, la ley 23 de 1982, la ley 44 de 1993, la
ley 1915 de 2018 y demas normas concordantes y conforme a la siguiente recomendacion,
contenida en la GUIA DE PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA CONTRATACION PUBLICA
elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE, todos los derechos patrimoniales de autor sobre las obras realizadas
por El Contratista en cumplimiento del presente contrato pertenecerdn a la UNIDAD
ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR,
incluyendo, entre otros, la reproduccién, distribucion, transformacién, comunicacion publica,
puesta a disposicién de forma ilimitada y cualquier otro derecho conocido o por conocerse, en
todas las modalidades de explotacién y formas de utilizacién que sean posibles dentro del
ambiente analogo, digital o cualquier otro entorno tecnoldgico. Igualmente, se entiende que la
transferencia de derechos patrimoniales a favor de la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR es en forma definitiva e irevocable y
tendra la misma duracion que establece la ley autoral vigente en Colombia para los derechos
patrimoniales que se han cedido y que esta transferencia no tiene limitacion alguna en cuanto -
a territorio se refiere, es decir que tiene alcance mundial.

En cuanto a los derechos morales de autor con fundamento en la normatividad y guia citada
en el parrafo anterior, El Confratista y sus dependientes autoriza de manera expresa a la
UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
para que esta realice la divulgacién de la obra u obras que se creen en cumplimiento del
presente contrato.

Propiedad industrial.

De conformidad con la Decisién Andina 486 de 2000, Ia ley 1450 de 2011, el Codigo de
Comercio Colombiano y demas normas concordantes, conforme a lo indicado en la GUIA DE
PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA CONTRATACION PUBLICA elaborada por la AGENCIA
NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA COLOMBIA COMPRA: EFICIENTE; los derechos
de propiedad industrial generados en virtud de un contrato de prestacidn de servicios o de
trabajo se presumen transferidos a favor del contratante o del empleador respectivamente.

Reserva de la informacion.

La administracion y reserva de los datos e informacién oral, escrita o en medio magnético que
sean generados y/o utilizados por el CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto y las
obligaciones contractuales, deberan ser tratados en los términos de la Ley Estatutaria 1581
de 2012y la Ley 1712 de 2014, asi mismo la informacién que se genere por la gjecucion del
contrato pertenece de forma exclusiva a la Direccién Nacional de Derecho de Autor.

El CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre toda la informacion de [a DNDA,
que pueda conocer durante el desarrollo del contrato y no utilizar la informacién para la
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presentacion de su producto en otras entidades, sin la autorizacion previa y expresa del
contratante.

El CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, divulgar,
circular o negociar la informacién y a guardar absoluta reserva sobre toda la informacion que
conozca por su actividad o que le sea dada a conocer por la DNDA con ocasion a la gjecucion
del contrato.

El CONTRATISTA se obliga a devolver toda la informacion facilitada por la Direccién Nacional
de Derecho de Autor para la prestacion del objeto contractual, en la medida que ya no resulte
necesaria para la ejecucion del contrato; absteniéndose de conservar copia parcial o total de
la informacion y documentos obtenidos o generados con ocasion de la relacion contractual.

2.9 | FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO:

La forma de pago del contrato de prestacion de servicios no profesionales se realizara en
mensualidades vencidas asi:

a) Diez (10) pagos correspondientes iguales y sucesivos contados desde el 01 de febrero
al 30 de noviembre de 2024, por la suma de DOS MILLONES, CIENTO
VEINTICUATRO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS MCTE ($2.124.592.)
mensuales para un subtotal de VEINTIUN MILLONES, DOSCIENTOS CUARENTA Y
CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS MCTE {$21.245.920).

b) Un (1) pago correspondiente desde el 1 al 20 de diciembre de 2024, por la suma de
UN MILLON CUATROCIENTOS DECISEIS MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y
CUATRO PESOS MCTE ($1.416.394).

Para un total del contrato de VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y DOS MIL
TRESCIENTOS CATORCE PESOS MCTE (22.662.314). incluido IVA y demas costos directos
e indirectos en el que el contratista deba incurrir en relacién con la suscripcion y ejecucion del
contrato.

El pago se realizara previa expedicion del certificado a satisfaccion del servicio por parte del
supervisor del contrato, entrega del informe del periodo a cancelar por parte del contratista,
anexo de los entregables correspondientes y certificado de pago con los sistemas de salud,
pension y parafiscales si es del caso.

Los informes deben ser remitidos por correo electrénico al Supervisor del Contrato y publicado
en la Plataforma transaccional SECOP |l en el numeral 7 “ejecucion del contrato” en [a seccion
de Plan de pagos.

Nota: El supervisor debe publicar en el SECOP Ii la certificacién de cumplimiento del contrato.
Sin embargo, se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacién de fondos por parte del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

A. REQUISITOS PARA EL PAGO DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

s Informe a razén de cada uno de los pagos sefialados, en los cuales describa las
actividades desarrolladas.
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2.10 | LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El contrato se ejecutara en la Unica sede de la Direccién Nacional de Derecho de Autor en la
ciudad de Bogota D.C., en la Calle 28 #13 A - 15 Edificio Centro de Comercio internacional
piso 17, y en las instalaciones del inmueble ubicado en la Calle 19 N° 70 — 36 Zona Industrial
Montevideo en la ciudad de Bogota D.C, donde se encuentra ubicado el archivo central de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor.

2.11 | PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:

La presente contratacion se encuentra reportada en el Plan de Adquisicién de Bienes y
Servicios y Obras,
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2.12 | SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervisién del contrato sera ejercida por Profesional Universitario 2044 Grado 08 de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor o quien designe por escrito el ordenador del gasto.

El/l.a supervisor/a ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en los
documentos relacionados con la ejecucion, supervision y liquidacién del contrato.

El/La supervisor/a verificara el cumplimiento de los requisitos para la ejecucién del contrato y
ejercera todas las obligaciones y/o funciones propias de la supervision.

La.presente contratamon tlene como marco juridico de referenaa e.I SIgulente
El numeral 4 literal h} del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece que:

(...) 4. Contratacién directa. La modalidad de seleccién de contratacién directa solamente
procederd en los siguientes casos:

{.-)

h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a fa gestién, o para la ejecucién de
frabajos artisticos que sblo puedan encomendarse a determinadas personas naturales;(...)”
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Por su parte, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, determina que:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9. Confratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a ta gestion, o
para la ejecucion de frabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo fa modalidad de contratacion directa la
prestacion de serviciocs profesionales y de apoyo a fa gesticn con la persona natural o juridica
que esté en capacidad de gjecutar el objeto de! contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal
verifique fa idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se frafe. En esfe
caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo
cual ef ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden & aquelios de nafuraleza
intelectual diferentes a los de consuftoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de
fa Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales”.

Aunado a lo anterior, el articulo 13 de la Ley 80 de 1993 dispone que:

“ARTICULO 13. DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS CONTRATOS
ESTATALES. Los contratos que celebren las entidades a que se refiere el articulo 2° def
presente sstatuto se regiran por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las
materias particularmente reguladas en esta ley (...)".

De conformidad a la normatividad enunciada el presente proceso de cefiirse a la medalidad de
contratacion directa.

ESTUDIO DEL SEchR e O 15N DE PREST ASIONDE SERUICIOS NO
PROFESIONALES EN LA DIREGCION NACIONAL DE DERECHOS DE AUTOR.

El andlisis del sector hace parte de la planeacién de los Proceso de contratacién de la Direccidn
Nacional de Derecho de Autor y se materializa los principios de planeacion, responsabilidad y
transparencia.

El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece que “La Entidad Estatal debe
hacer, durante la etapa de planeacion, el andlisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del Proceso de Contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de andlisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de
este analisis en los Documentos def Proceso”

Asi mismo se atiende a lo preceptuade en la Guia para elaborar el analisis del sector de
Colombia compra eficiente en el capitulo IV referente a las directrices para los estudios del
sector en los procesos de contratacién de minima cuantia y contratacién directa.

Para la elaboracién del presente estudio del sector para la conftratacién directa bajo la
modalidad de contrato de prestacion de servicio de que trata el articulo 32 No 3° de la Ley 80
de 1993 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 del 2015 Las Entidades Estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacién de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion con la persona natural o jurfdica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando Ia Entidad Estatal verifique |a idoneidad o experiencia
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debe dejar constancia escrita.

requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto

Realizada la bisqueda, no se encontraron contratos suscritos por la Direccion Nacional de
Derecho de Autor en vigencias aneriores, relacionados con la prestacién de los servicios o
con objeto similar al contrato que se pretende suscribir.
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En desarrolio de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral 9
del articulo 12 del Decreto-l.ey 4170 de 2011, el Documento CONPES 3714, el Decreto 1082
de 2015, y articulo 25, numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993, y con el fin de valorar el objeto
contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de los factores de seleccion
adoptados para el presente proceso de contratacion se procedid a realizar el analisis de
riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente numeral y
como principio general, EL CONTRATISTA, asumira los efectos econdmicos de todos aquellos
sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente
contratacion. Por lo tanto, debera asumir [os riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria
que sean previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actividad empresarial
y de persona natural que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado
y la sociedad. En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias
imprevisibles no asignadas al contratista en la presente distribucion de riesgos de la
contratacién. La Direccidn Nacional de Derecho de Autor no estara obligada a efectuar
reconocimiento econdmico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar
los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Sélo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de
sifuaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacidn por [a entidad,
se procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacidén econdémica del contrato.

En atencién a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvieron en cuenta las
indicaciones establecidas en el Manual para la identificacion y cobertura del Riesgo en los
procesos de contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente y se siguieron los siguientes
pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecio el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron los
riesgos comunes a los procesos de contratacion en la DNDA.

2. Seidentificaron y clasificaron los riesgos del proceso de logistica, operacion y produccion
de eventos.
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3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de los
mismos frente al logro de los objetivos del proceso de contratacion y su probabilidad de
ocurrencia. Esta evaluacion permitié asignar a cada riesgo una calificacion en términos
de impacto y de probabilidad, lo cual permitié establecer ia valoracién de los riesgos
identificados y las acciones que se deben efectuar.

4. Asignary tratar los riesgos: Se establecié un orden de pricridades de acuerdo con el objeto
contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la
probabilidad y las consecuencias.

5. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizé un analisis de cada uno de los

riesgos incluidos en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los cuales seran

revisados constantemente durante la ejecucién del contrato y de ser necesario se deben
hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias gue se presenten
durante la ejecucién del contrato

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.1 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de
2015, no se exigiran ni acta justificativa, ni garantias, en atencién a las excepciones legales
siguientes:

‘Articufo 2.2.1.2.1.4.1. Acto administrativo de justificacién de la contratacién directa. La
Entidad Estatal debe sefialar en un acto administrativo la justificacion para contratar bajo la
modalidad de coniratacién directa, ef cual debe contener:

La causal que invoca para contratar directamente.

El objeto del contrato.

El presupuesto para la contratacion y las condiciones que exigirs al contratista,

El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos previos.

ES RN RS

Este acto administrativo no es necesario cuando ef contrato a celebrar es de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, y para los contratos de que tratan los literales
(a) y
(b) del articulo 2.2.1.2.1.4.3 del presente decreto.”

“Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantias. En la contratacién directa la
exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos
2212311 al 22.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para
exigirlas 0 no debe estar en los estudios y documentos previos.”

"ARTICULO 227. REPORTES AL SISTEMA DE INFORMACION Y GESTION DEL EMPLEO
PUBLICO -SIGEP. Quien sea nombrado en un cargo o empleo plblico o celebre un contrato de
prestacion de servicios con el Estado debers, al momento de su posesién o de la firma de/
contrato, registrar en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico -SIGEP-
administrado por el Departamento Administrativo de la Funcion Pablica, la informacién de hoja
de vida, previa habilitacién por parte de la unidad de personal de la correspondiente entidad, o
ante la dependencia que haga sus veces. De conformidad con lo anterior, fa Entidad considera
que es conveniente y oportuno la celebracion del contrato.”
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A pesar de la existencia de ciertos riesgos en la ejecucion del contrato, la entidad considera
pertinente no exigir el otorgamiento de pdlizas toda vez que la forma de pago a pactar (sera
mes vencido una vez se preste el servicio), el monto del mismo, el porcentaje de cubrimiento
del amparo frente al valor del contrato, no resulta para este caso procedente exigir garantia,
mas aln si se tiene en cuenta que por la forma de pago, si el contratista no presta el servicio,
0 nNo es un servicio a satisfaccion, no se cancela el honorario, por tanto y no existira riesgo
para la entidad de perder sus recursos.

La presente contratacién no se encuentra inmersa dentro de los parametros de tratados o
acuerdos internacionales, como tampoco de la entrada en vigencia de tratados de libre
comercio suscritos por el estado colombiano como lo establece el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

Perfeccmnamlento .L'a'i suscnpmondei contrato en la piétéfdhﬁa SECOPIL.

Ejecucion: Para la ejecucion del contrato se requiere de la expedicion del registro presupuestal
previa firma electrénica por las partes en plataforma del SECOP |1, y la afiliacién a la ARL por
L CONTRATISTA. ____

Si se presenta incumplimiento de contrato por parte def CONTRATISTA o sila DNDA se ve en
la necesidad de declarar la caducidad administrativa de la misma. La DNDA podré exigirle al
contratista a titulo de tasacidn anticipada de perjuicios una suma equivalente al diez (10%) del
valor del contrato, lo cual no lo exime de pago de los perjuicios causados en exceso de dicha
tasacién. 2) Si el incumplimiento es parcial por parte del Conveniente, sin que dé lugar a la
declaratoria de siniestro de incumplimiento o de la caducidad, esté reconocera y pagara a la
DNDA una suma equivalente al 0,5% del valor del contrato por cada dia de retardo en el
cumplimiento de la respectiva obligacién sin superar el diez (10%) del valor del contrato.

En la aplicacién de la clausula penal y de las multas se tendré en cuenta el principio de
proporcionalidad y se dara previamente cumplimiento al debido proceso de conformidad con
el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto
Anticorrupcion), PARAGRAFO SEGUNDO. En caso de que el contratista no pague el valor de
la clausula penal o de las multas dentro del término indicado en el acto administrativo
correspondiente, La DNDA hara efectivo su pago a través de la péliza de cumplimiento del
contrato o la deducira de la cantidad que le adeude al contratista, quien autoriza esta deduccién
expresamente con la presentacion de la oferta aceptada mediante el presente documento.

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al diez (10%)
de! valor del presente contrato, a titulo de estimacién anticipada de perjuicios que ésta llegare
a sufrir en caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del
presente documento adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor
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de la Clausula Penal Pecuniaria que se haga efectiva se considerara como pago parcial pero
no definitivo de los perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en Ia presente clausula sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo

dispuesto en el manual de contratacién de la Entidad y demas normas concordantes que
regulen la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple suscripcién del contrato,
para descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de
cualquier suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva
a través de la garantia constituida o conforme a la Ley. '

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS.

La declaracion e imposicion de multas y pena pecuniaria se haran cumpliendo el
procedimiento establecido en las leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y
demas normatividad vigente.

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacién, demanda,
acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, gque tengan como causa
toda accion u omisién del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas
haya ocasionado dafios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucién del contrato,

El presente documento se firma, en la ciudad de Bogota D.C., a los veinticuatro (24) dias
del mes d/e?n ro df 2024.
/9%,

GUTIERREZ

LS .
FL%LA ROBAYO ROMERO
Profesional Universitario

Subdireccidn Técnica de Capacitacion
Investigacion y Desarrollo

Aspectos Técnicos
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante. Usuaric Solicitante: MHigonzalt

Unidad & Subunidad 37-03-00
Eiecutora Solicitante:

JONATHAN GONZALEZ TORRES
DIRECCICN NACIONAL DEL DERECHO DE

Facha y Hora Sistema: 24/01/2024 12:00:00 . m.

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacion en los siguientes “ftems de afectacidn de gastos"

Numero: 2324 Fecha Registro: 2024-01-24 |Un|’dad i Subunidad ejecutora: |37-03-00 DIRECCICN NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR
Vigencia Presupuaestal Actual |Estado; Generadoe Tipo: Gasto Uso Caja Mencr Ninguno
5 Saldo x
icial: .662.316,00[ Valor Total Operacienes: | . B |
Valor Inicial 22.662.3 alor Total Operaci 0.00|Vator Actual 22.662.316.00 Comprameter: 22.662.318,00 |vr. Bloqueade 0,00

B
AR

AR

C-2706-1000-3-20309C-2706015-02 ADCUIS. DE BYS -
SERVICIOS TECNOLOGICOS - FORTALEGIMIENTG ¥
€00 END’“’GEST'C’N DIVULGAGION DE LAS HERRAMIENTAS GUE Naclén
GENERAL FAVOREGEN EL FUNCIONAMIENTO DEL SISTERMA
DE DEREGHO DE AUTOR Y CONEXOS NACIONAL

10 C8F

Total: 22.662.316,00 0,00 22,662.316.00 22.662.316,00 0.00

Ohjeto:

Prestacion de servicios no profesionales como awdliar de archive en la Direccién Maclonal de Derecho de Autor de conformidad con lo establecido en ef proyecto de inversion 2024-2027 - Ficha BPIN 202300000000066

- | *

Firma quien realizo
JONATHAN GONZALEZ TORRES
Presupuesto

Pégina

de




COLOMBIA
G POTENCIA DE LA

VIDA

o
|
S
Direecién Nactonal
delerecho de Autor

Ministero de! Interior

Bogota D.C, 11 de enero de 2024

CERTIFICACION

Que, revisada la planta de personal de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR,
se evidencio que ésta no cuenta con personal suficiente, con ia idoneidad y experiencia para
realizar actividades de auxiliar de archivo en la Direccién Nacional de Derecho de Autor de
conformidad con lo establecido en el proyecto de inversidn 2024-2027 - Ficha BPIN

2023000000000686.

C‘%}I Sen C,;filsx\'c)\i\‘tc‘{o @7\\
ULISES CASTANEDA PENA
Técnico Administrativo Subdireccion Administrativa

$:12024\240.19-Contratos\240.19.5-Contratos-Prestaclon-Serviclos\AUXILIAR DE ARCHIVO\CERTIFIGADQ DE INEXISTENCIA PERSONAL DE PLANTA doex

Paginai de 1

@ www.derechodeautor.gov.co  \ Teléfono 601786 82 20 / Linea gratuita: 01 8000 127878
R info@derechodeautor.gov.co @ Calle 28N° 13a - 15 Piso 17. Bogatd D.C, Colombia,

IProtedsmos la creacidn!
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ALDANA AWLAQ.

AP ELU[}I" vl

FECHA DE NaCMiENTO  21-JUN-1998

BOGOTA D.C
(CUNDINAMARCA)
LUGAR DE NACIMIENTQO

1.76 A+ M

ESTATURA G.5 RH

29-JUN-2016 BOGOTA D.C.

FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION Vﬂu
| BEGIETRA "ML L2 At
MIAN CROLOS AL




‘9?’5 H/o - Sistemas Hidraulicos

R - Productos y repuestos
?C m:t o] - Mantenimiento predictivo
[o ) “
/H S'é

Documento soporte.

HIDRO SAS

NIT. 900 878 612 -2
Cr 53 # 14-51 / puente Aranda
TEL. 3176940455- 4202861

Yo DANIEL ROMERO,
Supervisor de produccion y Asesor en area comercial.

CERTIFICO:

Que él(a) sefior(a) Manuel Alexis Aldana Avila, identificado (a) con cedula de
ciudadania No. 1033807823 de Bogota, Cundinamarca. Realizo inventario y
acomodacion para almacén de repuestos y partes OLE hidraulicas durante el primer
semestre del afio con duracion de 3 meses

Para constancia de lo anterior se firma en la ciudad de Bogotéa a los veintiocho (28)
dias del mes de julio del afio dos mil veintitrés (2023).

Cordialmente,

/7 ) . /"/ %

Daniel Romero )
C.C. 1.022.417.251 de la Ciudad BOGOTA
Ing. mecénico / universidad de América.

Tel. +57 1 4202861 | Cel. + 57 317 694 0455 | comercial@hidro.com.co

Direcciéon CR 53 n° 14 - 51 | Bogota, Colombia



http://www.hidro.com.co/

CERTIFICA: |

- Que el Sefior MANUEL ALEXIS ALDANA AVILA, identificado con cedula de ciudadania

'N0.1.033.807.823 de la'ciudad de Bogotd, ingreso del 1 de marzo de 2023 al 1 de enero

- . de 2024, realizando las labores de apoyo en ventas e inventarios de abarrotes en el
- establecimiento.

Se expide a solicitud del interesado a los 28 dias del mes de enero del 2024.

' 'Cor'diaimente,-' C

' _CINI?Y%E_TH ROB; _30 ROMERO

. C.C:1022337337

 Visitenos para tener el gusto de atenderlo en la Calle 70 # 108-08




La KRepithlica de Colombia,
la Secretaria de Educariin e Bogotd, A.C.
Y en su nombre, el

ulegio INEM Santtago

Fnstituciin Educativa Distrital

Aprobada por el Ministerio de Educaciin Nacional, segiin Kesolucign No. 3190 de Abril de 1984
y Serrefaria de Educacion de Bogotd, D.¢. Segiin Kesolucian No, 2388 de Agosto de 2002

Confiere a:

Manel Alexis Aldana Avila

Identificado con NIJP. 98062164484 Bogota 0.0,

%1 Titulo de
Bachiller Académicn

Entasiz en Ciencias Soctales

Por haber cursado y aprobado los programas corvespondientes al
nivel De Educacion Media, segin los planes y programas vigentes.

7

Liney Goris anza Kojas Pacanchigue
RKert ra /

Y4

Gilma ('T,e}:,ilia ‘tena Muoreno
Serretaria

Anotado al fuliv No. Aibro he Regisiro No. b

Dado en Bogotd, D.EC. A 05 dias de Diciembre de 2014

X requiere regisirn, segiin Beerefu No. 321 del B de wayn de 1994, expedido por of #.EN

T00



Formulario del Registro Unico Tributario

2.Concepto [0 | 1| Inscripcién

4. Numero de formulario

(415)770

14976222208

001497622220 8

020) C

7212489984(8

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14. Buzén electrénico
1033807823 0 Impuestos de Bogota 32
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1033807823 201606209
— 1 1
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento |30. Citidac/Muicipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 11 Bogotd, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre |’34. Otrg's nombres
ALDANA AVILA MANUEL ALEXIS
35. Razén social
36. Nombre comercial 37 Sigla
L IN NN
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |[BogotaD.C. 1 1 [Bogota, D.C. 001
41. Direccion principal
CR 19 B #52 Sur - 22
42. Correo electrénico manuel_alexis21@hotmail.com
43.Codigopostal 1 1 0 6 2 1 |44. Teléfeno 1 31 328 35 2 7 6]|45. Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividadeconémica Ocupacion
Actividad principal Actividad-secundaria Otras actividades 52 Ntmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49, Fecha inicio actividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
8219[[202301,29] I . | |- |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 ) 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
- I
seanols | | | | [ | N[ | [ L [ L [ [ ]
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vig

encia indefiniday en consecuencia no se exigira su renovacion

59. Anexos

Para uso exclusivo de la DIAN
s [x] v []

61. Fecha |2024 -01-29/14:02:59

60. No. de Folios:
La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension

Sin perjuicio de las verificaciones que
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Eirma autorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

084. Nombre ALDANA AVILA M

985. Cargo Contribuyente

la DIAN realice.

ANUEL ALEXIS

Fecha generacién documento PDF: 29-01-2024 02:03:03PM
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FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
{Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

1, DATOS PERSONALES

ENTIDAD RECEPTORA

!;ﬁédERAPELLIDO R siGUiVDOAPELLIDO{ODE CASADA ) Bgs% I Alex1s N
_DUCUMENJU [ fu::NHH(,AuUN T SEXT NAGIONALIDAD ™" CPAISTTT

GRY F’Ab ' .1.033807823 FOMG, coLg .-E.XTRA-NJ:ERQQ L
LIBRETA MILITAR S o N
PRIMERA CLASE O SEGUNDACLASE @ NOMERO 1033807823 D.M 52
FECHA YLUGAR DE NACIMIENTO S | DIRECCION DE CORRESPONDENCIA | |

] Les) o[98 | clobs2sw

FECHA PA(S 'E!undmama“#cs o "ANO T Colombia ' Cundinamaﬂl"c':él..
DEPTO - Bosoth PAIS Bogoth DEPTO - |
MUN!CIPI-O- ) L MUNICIPIO yjrmm’?S@hotmaiI..c_.om

MARQUE (}GN-QNA-X—E LFIMO-GRADO

EDUCAGIONE

Sl
‘il

SECUNDARIA

FECHA DE GRADB 1

T o 70, 8o, - 90, MES 12

EDLS CAC.I’ON s UPER!OR (PREGRADO YPOSTGRA Do}

"DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRECTO ORDEN CRONOLOG[CO EN MODAL!DAD ACADEMICA ESCR]BA: :
 ESPEGIALIZADA), -

AN

NUNIVERSIT

TC rrs:nmmn - - TLTEGNOL r‘\mr‘m. [E(TECNOLY:

ES (ESF’EGIA[ IZACION), = MG_(MAE‘:TRIA

RELACIONE AL FRENTE EL'NUMERO DE|LA TARJETA PROFESIONAL(S!. ESTAHASIDO _REV[STAE___:_:__'__ L& e
MORRDAD | ‘No.SHYESTRES | GRAGUARO ' Ngw@pﬁﬁ%ﬁm%m(,n . THERMINAGION | No. DE TARJETA
ACADEMJCA AF‘ROBADOS st IO O TITULO OBTENIDO MES | |ANO PROFESIONAL ™

=

ESPECIFIQUE LOS IDIOMA

5 DIFERENTES AL ESPANOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA,|REGULAR (R, BIEN/(B) O MUY BIEN (MB) -
o 1O HABLA LOLEE LO ”sc BE -
ILHUMA B .
R|B[mMe|R|[B [MB|R MB
S A

g
: - I -




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

J a EXPERIENCIA LABORAL

RELAGIONE SU EXPERIENCIALABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICC COMENZANDO POR ELACTUAL,

“EMPLEG ACTUAL o'c'oTTRAT'o' VGERTE

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAIS
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS l——| FEGHA fEWiFRESO ECHA DFREqRO
; I | " l 1 ] { l ; [ | T | | | i

DiA VES ARO OiA MES  ANO T
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENGIA - _|__DIRECCION -
e e T T e e R
EMPRESA O ENT PUBLICA PRIVADA s,

igarreria llas Beer 2 R‘%A Eblombia
DEPART MENTO : MUN.FCIPI‘Q AR CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Cundinamarca : Bogota
TELEFONOS FECHA RESO FECHAD RO .
6014202861 o uee 03] 2003 o 0] ee (O], 12024, |
Auxiliar de Inventario ' Almacen Calle 70 # 108-08
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
EMPLEC O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD . PUBLICA |  PRIVADA Pals
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS R I b lFECHAPE(NCFRESQI i [ | ffECHAD{:-RIEerq_' [,

DIA MES ANO DIA . MES ANO

D EPENDENGHA i oo DIREGGION-——

| EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR .
A Cpistica )l prianaT | pals

‘EMPRESA O ENTIDAD

- DEPARTAMENTO i el | MUNIGIPIO . CORREQ ELECTRONICO.ENTIDA :
TELEEONOS : - L I—‘—I FECHA L)FjiHFLRFS() ‘-——‘—'—J-—J L—L‘FLECHA DL—R‘PFIRO |—‘—|—|—’
' . SR DIA MES ARO DIA MES ANO '

CARGO O CONTRATO DEPENDENGCIA DIRECCION

NOTA: S| REQUIFRE ADICIONAR MAS EXPERIENCIA LABORAL, IMPRIMA NUEVAMENTE ESTA HOJA .



FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA

Persona Natural
{Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

- TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMERC DE ANOS Y MESES.

S T DU ELI TIEMPOD' XPERIENCIA -f\
QCUPAGION . o T ARNOS TWESES

Auxiliar de Inventarios

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI (_} NO & ) ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOM-
PATIBILIDAD DEL ORDEN GONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTA-

CION DE SERVICIOS CON LAADM]NISTRACION FUBLICA.

PARATODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR M| ANOTADOS EN EL F’RESENTE FORMATO UN[CO DE HOJA DE VIDA, SON
VERACES, (ARTiCULO 50 DE LALEY 1901'95) I

CMmer aconNA 29 ewero 2074

- FIRMA DEL SERVIDOR FUBLICO_O CONTRATISTA

OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

1 GERTIFIGO. QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO GONSTATADA FRENTE ALOS DOCUMENTOS QUE HAN SI00 PRESENTADQS COMO SOPGRTE.

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

LINEA GRATUITA DE ATENCGION AL GLIENTE No. 018000917770 PAGINA WEB: www.dafp.gov.co







&

 UNIDAD MEDICA INTEGRAL

SAN CARLOS

LA SALUD DE LA FAMILIA EN BUENAS MANOS

EXAMEN MEDICO DE
ADMISION

Medicina General . Laboratorfo Clinico Od log!

ia Ortedonci

Calle 53 No 18 B - 18 sur Teléfono: 2798024 - 2

79 57 31 BOGOTA D.C.

1. INFORMACION GENERAL | L EMPRESA:
NOMBRE T-ARCEC. A © 7y~ c3OnG AACCT [CARGO AL QUE ASPIRAPE S LD
CEDULA No._ 10 SZTETOFE? S EXPEDIDAEN _F<SEEE 30— «
NATURAL DE SO &% - [sExo T+ . ESTADC CIVIL =81 2P =
-(pomicitio ActuaL Qra 8 AR Hdl 7 27 SO0, [TELEFoNe == — P o |FECH/8’(_}—-(}L~'
2, ANTECEDENTES FAMILIARES A
HEREDITARIOS T R s
U
NO HEREDITARIOS Lo S F—UAT k_)’:) ~
~ v
3. ANTECEDENTES PERSONALES
SI{NO[  HISTORIA DE SALUD SI[NO| HISTORIA DE SALUD
~<* VTrauma craneocefalico espinal W HTA
/ |Sincopes L}‘ Venereas
«f_|Disrritnilas s |Dematoldgica
/_jeonvulsiones 2 |Diabetes
Enfermedad cardiovascular . J_|Ulcera
 |rBc -/ |Fiebre reumatica
+/ |Asma [ |Deformidad permanente
./ |Entermedad renal </ |Desorden psiquitrico
(. |Enfermedad muscular ~ /[ |Desorden neurolsgico
4. ANTECEDENTES QUIRURGICOS /;ZEP @ud‘i'@@&fm h qqe__,i’,?a% S
{
. GINECO- OBSTETRICOS
MENARQUIA C. MENSTRUALES PARIDAD G P A C
FUR / FUP = — -
Observaciones: i ’
6. EXAMEN MEDICO o .
PESO —Jr> ) =} |ESTATURA 1 = eSS © |DESTRO 3 SINIESTRO
AGUDEZA () onec s |sin lentes Derecho w=> _.Jn ,.lzquerdo  _ /[ Ambos
visual_ Cesile o e=goon lontes X [Derecho  ——+ " llzquierdo - (| L/O |Ambos
VISION [Evidencia de enfermedad o lesidn Deresha U Hgquierdo 7 7511 LD
Color test Derecho lzquierdo T
Reflejos Denacho lzquierdo
AUDICION  |olpo pErRECHO | Ny a NS 0iDo 1zauierno R 320 S
ENFERMEDAD O LESION g«gqo BNEES RTCLEOT ¢ [~
NARIZ (OEFIATDTS
BARGANTA |CONDIGION) § N7 |AMIGDALAS
CORAZON (5~ (4 A IRITMO K AALJFRECUENCIA 5% ] [SOPLOS = e aRUDOSTS [N/
TORAX PULSO C <3\ |ANTES EJERCICIO |pespuEs A DT
‘ PULMONES v
ABDOMEN |CICATRICES QUIRURGIGAS |MASAS [HERNIAS
GASTRO- . s - .
INTESTINAL | = e & C =20 A2 AAD ~
GENITO- s
URINARIO d Nes 2 a0 j = laY L‘}—QL,L/‘\;') “
OSTEO MIEMBROS SUPERIORES MIEWIBROS INFERIORES 7>
MUSCULARES | @ > T cicad ) S\?MQ)M——‘LO m L O C&m‘/h
REFLEJOS PATULAR e IPUPILAR v 51 1) }ACOMODACIO)V Ve OaA L

SERVACIONES

EL ASPIRANTE AL EMPLEO ES APTO

DEBE RECIBIRSE
51 NO

{Aanuel MOAVA

FIRMA DEL TRABAJADOR
C.C. No.




COLOMBIA

VIDA
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CLAUSULADO ESPECIFICO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

CONTRATANTE

DIRECCION Y Calle 28 No. 13A-15 Piso 17 Bogota, D.C. Tel. (601) 786 8220 Ext. 1121
TELEFONO

CORREO compras@derechodeautor.gov.co

ELECTRONICO

NIT

800.185.929-2

ORDENADOR DEL
GASTO

HERMAN DE JESUS GUTIERREZ GUTIERREZ

IDENTIFICACION

C.C. 79.564.452 de Bogota D.C.

CARGO

Director General

NOMBRAMIENTO Y
POSESION

Decreto de nombramiento 2102 del 05 de diciembre del 2023 expedido por el
Ministerio del Interior y posesionado mediante acta No 182 de fecha 11 de
diciembre de 2023.

CONTRATISTA

MANUEL ALEXIS ALDANA AVILA

C.C. 1.033.807.823 de Bogota D.C.

Cra 19 b # 52-22 sur

Teléfono: 3132835276

Correo electronico: manuel alexis21@hotmail.com

1. OBJETO

Prestacion de servicios no profesionales como auxiliar de archivo en la
Direccién Nacional de Derecho de Autor de conformidad con lo establecido en
el proyecto de inversion 2024-2027 - Ficha BPIN 202300000000066

2. OBLIGACIONES
DEL
CONTRATISTA.

Las actividades o productos especificos a desarrollar para la prestacion de los
servicios no profesionales son las siguientes:

A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del
contrato.

2. Cumplir con el objeto del contrato y entregar los informes o productos
relacionados, una vez sean recibidos a satisfaccion por parte del
supervisor, para el pago respectivo.

3. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el
supervisor del contrato y el director general con el fin de que el servicio
se realice a entera satisfaccion de la Entidad

4. Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

5. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relaciéon
con el desarrollo y ejecucién del contrato.

6. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o
anomalia que pueda afectar la ejecucién del contrato

7. Responder por la salvaguarda y preservacion de los insumos,
informaciéon generada, herramientas, implementacién, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del
servicio objeto del contrato y entregarlos a la terminacién del contrato.

8. Mantener reserva de la informacién que se genere, transfiera, conozca
u obtenga en el marco de la ejecucion del contrato. Los informes o
productos relacionados con el objeto del contrato son de propiedad de
la DNDA y su uso total o parcial debe ser autorizado por la Entidad, a
través del supervisor del contrato.

9. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario publico, en relacion con su propuesta, con el proceso de
contratacién, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse
como resultado de su propuesta.



mailto:compras@derechodeautor.gov.co
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10.No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por
objeto o como efecto la colusidn en el presente proceso de contratacion.

11.Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral para la realizacion de cada pago
derivado del contrato estatal, de acuerdo con la normatividad vigente y
gue regula la materia.

12. Afiliarse a la ARL y efectuar los pagos correspondientes.

13.Comunicar a la DNDA el numero de una cuenta corriente o de ahorros
en una entidad financiera y/o en caso de no tenerla, efectuar la
constitucion y apertura de una cuenta de ahorros, para la realizacién de
los pagos mensuales de servicios por consignacion.

14.Cumplir con los protocolos de Bioseguridad establecidos por la DNDA
cuando a ello hubiere lugar.

15. Prestar los servicios contratados con autonomia e independencia.

16.Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y
normas concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas
obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

1. Recibir, revisar, clasificar y realizar el alistamiento de la serie
documental registro de obras de la Oficina de Registro la DNDA, de
acuerdo con los procedimientos establecidos, en las tablas de retencion
documental y demas normas de archivo vigentes.

2. Calificar las solicitudes de registro y devolver aquellas que no cumplan
con los requisitos.

3. Dar respuestas a las peticiones y solicitudes presentadas por los
usuarios que le sean asignadas por el supervisor.

4. Digitalizar informacion del sistema Nacional de Derechos de Autor de
acuerdo a las instrucciones impartidas por el supervisor en el marco del
proyecto de inversion 2024-2027 - Ficha BPIN 202300000000066.

5. Asistir en la elaboracién y programacion de las actividades asignadas
contribuyendo en el cumplimiento de los compromisos adquiridos para
su desarrollo oportuno.

6. Suministrar informacién pertinente a las personas autorizadas sobre
asuntos relacionados con el area de su competencia, de acuerdo con
las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

7. Realizar el levantamiento y actualizacién de inventarios, organizacion,
ordenacion, clasificacion, seleccion natural, foliacion, digitacion,
embalaje y transferencias de la documentacion y demas actividades que
le sean asignadas por el supervisor.

8. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
1082 de 2015 y normas concordantes vigentes que sean aplicables, y
aquellas inherentes que le sean asignadas y surjan como consecuencia
de la naturaleza y ejecucion del objeto contractual.

9. Elaborar un informe que contenga la informacion consignada en el
siguiente cuadro:
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RESULTADOS
No. ACTIVIDAD RESPOENSABL DE LA ENTREGABLES | PRIORIDAD
ACTIVIDAD
Se tiene en
cuenta la
Digitalizacion y cantidad de 300
actualizacion del cajas por el _
archivo de registro tiempo del Un informe
de obras ubicado contrato en preliminar
en el archivo promedio 40 | Semanal todols los S |
1 | central, en Contratista semanas, debe Vlrf)?fcstg?gaﬁiza do h?lg]:snfaly
especifico el libro presentar el prodt f
10 obras literarias informe yuniniorme -
S consolidado a fin
|ned|ta§ un total de seme_mal de de mes
300 cajas 7 cajas de
aproximadamente. archivo x300,
de documentos
digitalizados.

Mensualmente
presentar un

informe de las
actividades de

Apoyo en el
alistamiento del
archivo de gestion
de la serie registro

de obras del afio apoyo para el
2017 al 2023,y alistamiento del | Informe junto con
actualizacion del . archivo de los FUID de las
2 inventario en Contratista obras a respectivas Mensual
formato FUID, para transferir de los | transferencias
realizar afios 2017 y
transferencia 2018 de cada
primaria al archivo una de cada
central. una de las
categorias.

Actualizar las
bases de datos que

se deben intervenir . Bases de datos | Bases de datos M_ens_ual yal
3 | encadaunade las Contratista . . finalizar el
i actualizadas actualizadas
actividades contrato
asignadas en el
contrato.

3. OBLIGACIONES
DE LA DNDA.

En desarrollo del objeto de este contrato la DNDA, contrae las siguientes:

1. Suministrar informacion necesaria, completa y oportuna para desarrollar
el objeto del contrato.

2. Sefalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL
CONTRATISTA en sus actuaciones y los objetivos que debe perseguir.

3. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las
situaciones necesarias para la ejecucion y adelantar los tramites a que
haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion.

4. Realizar los pagos en los términos acordados en este contrato, con base
en certificaciones de prestacion efectiva del servicio.

5. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los
temas que este requiera para la ejecucion del objeto del contrato.

NOTA: La DNDA brindara al contratista el apoyo necesario para el desarrollo
del contrato, para lo cual entregara toda la informacidon necesaria y facilitara el
ambiente para la realizacion de gestion y las reuniones de trabajo y ejecucion
de las obligaciones entre el contratista, el supervisor del contrato y demas
funcionarios que sea necesario para cumplir con el objeto contractual.
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4. PLAZO DE
EJECUCION DEL
CONTRATO:

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo del contrato es de 10 meses y 20 dias, contados a partir del 1 de
febrero de 2024, previo al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y ejecucion del contrato.

Nota 1: La DNDA no reconocera valor alguno por los costos en que haya
incurrido el contratista relacionado con la ejecucion del contrato, que se hayan
generado con anterioridad al cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién del contrato, o con posterioridad al
vencimiento del plazo de ejecucion del mismo.

Nota 2: En el evento que la ejecucion del contrato se termine antes del plazo
previsto para su ejecucién, se liquidara proporcionalmente al tiempo
efectivamente ejecutado por el contratista.

5.VALOR DEL
CONTRATO

El valor del contrato corresponde a la suma de VEINTIDOS MILLONES
SEISCIENTOS SESENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS CATORCE PESOS
MCTE (22.662.314). incluido IVA y demas costos directos e indirectos en el
que el contratista deba incurrir en relacién con la suscripcion y ejecucion del
contrato.

Las erogaciones correspondientes a la presente contratacion se haran con
cargo al presupuesto de la DNDA, de conformidad con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2324 del 24 de enero de 2024 expedido por el
Director General de la DNDA.

6. FORMA DE
PAGO DEL
CONTRATO

La forma de pago del contrato de prestacion de servicios no profesionales se
realizara en mensualidades vencidas asi:

a) Diez (10) pagos correspondientes iguales y sucesivos contados desde
el 01 de febrero al 30 de noviembre de 2024, por la suma de DOS
MILLONES, CIENTO VEINTICUATRO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y
DOS PESOS MCTE ($2.124.592.) mensuales para un subtotal de
VEINTIUN MILLONES, DOSCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL
NOVECIENTOS VEINTE PESOS MCTE ($21.245.920).

Un (1) pago correspondiente desde el 1 al 20 de diciembre de 2024, por
la suma de UN MILLON CUATROCIENTOS DECISEIS MIL
TRESCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS MCTE ($1.416.394).

b)

Para un total del contrato de VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS
SESENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS CATORCE PESOS MCTE
(22.662.314). incluido IVA y demas costos directos e indirectos en el que el
contratista deba incurrir en relacién con la suscripcion y ejecucion del contrato.

El pago se realizar& previa expedicion del certificado a satisfaccion del servicio
por parte del supervisor del contrato, entrega del informe del periodo a cancelar
por parte del contratista, anexo de los entregables correspondientes y
certificado de pago con los sistemas de salud, pensién y parafiscales si es del
caso.

Los informes deben ser remitidos por correo electronico al Supervisor del
Contrato y publicado en la Plataforma transaccional SECOP Il en el numeral 7
“ejecucion del contrato” en la seccion de Plan de pagos.

Nota: El supervisor debe publicar en el SECOP Il la certificacion de
cumplimiento del contrato. Sin embargo, se aclara que el pago estara sujeto al




PAC ylo situacion de fondos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

A. REQUISITOS PARA EL PAGO DOCUMENTOS A CARGO DEL
CONTRATISTA:

Informe a razén de cada uno de los pagos sefialados, en los cuales describa
las actividades desatrrolladas.

7. LUGAR DE
EJECUCION DEL
CONTRATO

El contrato se ejecutara en la Unica sede de la Direcciéon Nacional de Derecho
de Autor en la ciudad de Bogota D.C., en la Calle 28 #13 A - 15 Edificio Centro
de Comercio Internacional piso 17, y en las instalaciones del inmueble ubicado
en la Calle 19 N° 70 — 36 Zona Industrial Montevideo en la ciudad de Bogota
D.C, donde se encuentra ubicado el archivo central de la Direccion Nacional
de Derecho de Autor.

8. SUPERVISION
Y/O CONTROL DE
EJECUCION.

La supervision del contrato sera ejercida por Profesional Universitario 2044
Grado 08 de la Direccion Nacional de Derecho de Autor o quien designe por
escrito el ordenador del gasto.

El/La supervisor/a ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo
establecido en los documentos relacionados con la ejecucion, supervision y
liquidacion del contrato.

El/La supervisor/a verificara el cumplimiento de los requisitos para la ejecucion
del contrato y ejercera todas las obligaciones y/o funciones propias de la
supervision.

9. ANALISIS QUE
SUSTENTA LA NO
EXIGENCIA DE
GARANTIAS Y
MECANISMOS DE
COBERTURA DE
RIESGO.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.1 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del
Decreto 1082 de 2015, no se exigirAn ni acta justificativa, ni garantias, en
atencién a las excepciones legales siguientes:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.1. Acto administrativo de justificacion de la contratacion directa. La
Entidad Estatal debe sefialar en un acto administrativo la justificacion para contratar bajo la
modalidad de contratacién directa, el cual debe contener:

La causal que invoca para contratar directamente.

El objeto del contrato.

El presupuesto para la contratacion y las condiciones que exigira al contratista.
El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos
previos.

el

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, y para los contratos de que tratan los literales
(@) y (b) del articulo 2.2.1.2.1.4.3 del presente decreto.”

“Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantias. En la contratacion
directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que
comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no
es obligatoria y la justificacidn para exigirlas o no debe estar en los estudios
y documentos previos.

A pesar de la existencia de ciertos riesgos en la ejecucion del contrato, la
entidad considera pertinente no exigir el otorgamiento de poélizas toda vez que
la forma de pago a pactar (sera mes vencido una vez se preste el servicio), el
monto del mismo, el porcentaje de cubrimiento del amparo frente al valor del
contrato, no resulta para este caso procedente exigir garantia, mas aun si se
tiene en cuenta que por la forma de pago, si el contratista no presta el servicio,
0 NO es un servicio a satisfaccion, no se cancela el honorario, por tanto y no
existira riesgo para la entidad de perder sus recursos.
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10. MULTAS
FRENTE AL
INCUMPLIMIENTO
DE LAS
OBLIGACIONES AL
SISTEMA DE
SEGURIDAD

SOCIAL INTEGRAL

Si se presenta incumplimiento de contrato por parte del CONTRATISTA o si la
DNDA se ve en la necesidad de declarar la caducidad administrativa de la
misma. La DNDA podra exigirle al contratista a titulo de tasacion anticipada de
perjuicios una suma equivalente al diez (10%) del valor del contrato, lo cual no
lo exime de pago de los perjuicios causados en exceso de dicha tasacion. 2)
Si el incumplimiento es parcial por parte del Conveniente, sin que dé lugar a la
declaratoria de siniestro de incumplimiento o de la caducidad, esté reconocera
y pagara a la DNDA una suma equivalente al 0,5% del valor del contrato por
cada dia de retardo en el cumplimiento de la respectiva obligacion sin superar
el diez (10%) del valor del contrato

En la aplicacion de la clausula penal y de las multas se tendra en cuenta el
principio de proporcionalidad y se dara previamente cumplimiento al debido
proceso de conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y articulo
86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion), PARAGRAFO
SEGUNDO. En caso de que el contratista no pague el valor de la clausula
penal o de las multas dentro del término indicado en el acto administrativo
correspondiente, La DNDA haré efectivo su pago a través de la pdliza de
cumplimiento del contrato o la deducira de la cantidad que le adeude al
contratista, quien autoriza esta deduccion expresamente con la presentacion
de la oferta aceptada mediante el presente documento.

11. CLAUSULA
PENAL
PECUNIARIA

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma
equivalente al diez (10%) del valor del presente contrato, a titulo de estimacion
anticipada de perjuicios que ésta llegare a sufrir en caso de incumplimiento
total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento
adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor de la
Clausula Penal Pecuniaria que se haga efectiva se considerara como pago
parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacién de las multas previstas en la presente
clausula seréa el establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de contratacion de la
Entidad y demas normas concordantes que regulen la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple
suscripcion del contrato, para descontar y tomar el valor de la Clausula Penal
Pecuniaria de que trata esta clausula, de cualquier suma que se adeude por
concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la
garantia constituida o conforme a la Ley.

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICION DE MULTAS.

La declaracién e imposicién de multas y pena pecuniaria se haran cumpliendo
el procedimiento establecido en las leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del
2011 articulo 86 y deméas normatividad vigente.

12. PROPIEDAD,
CONFIDENCIALIDA
D Y ACUERDO DE
NO REVELACION
DE LA
INFORMACION.

Derecho de Autor.

De conformidad con la Decision Andina 351 de 1993, la ley 23 de 1982, la Ley
44 de 1993, la Ley 1915 de 2018 y demas normas concordantes y conforme a
la siguiente recomendacion, contenida en la GUIA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL EN LA CONTRATACION PUBLICA elaborada por la
AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA COLOMBIA COMPRA
EFICIENTE, todos los derechos patrimoniales de autor sobre las obras
realizadas por ElI Contratista en cumplimiento del presente contrato
perteneceran a la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, incluyendo, entre otros, la
reproduccion, distribucién, transformacion, comunicacion publica, puesta a
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disposicion de forma ilimitada y cualquier otro derecho conocido o por
conocerse, en todas las modalidades de explotacion y formas de utilizacion
gue sean posibles dentro del ambiente analogo, digital o cualquier otro entorno
tecnoldgico. Igualmente, se entiende que la transferencia de derechos
patrimoniales a favor de la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR es en forma definitiva e irrevocable y
tendra la misma duracidén que establece la ley autoral vigente en Colombia
para los derechos patrimoniales que se han cedido y que esta transferencia
no tiene limitacion alguna en cuanto a territorio se refiere, es decir que tiene
alcance mundial.

En cuanto a los derechos morales de autor con fundamento en la normatividad
y guia citada en el parrafo anterior, El Contratista y sus dependientes autoriza
de manera expresa a la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR para que ésta realice la divulgacion de
la obra u obras que se creen en cumplimiento del presente contrato.

Propiedad industrial.

De conformidad con la Decision Andina 486 de 2000, la ley 1450 de 2011, el
Cddigo de Comercio Colombiano y demas normas concordantes, conforme a
lo indicado en la GUIA DE PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA
CONTRATACION PUBLICA elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE; los derechos
de propiedad industrial generados en virtud de un contrato de prestacién de
servicios o de trabajo se presumen transferidos a favor del contratante o del
empleador respectivamente.

Reserva de la informacion.

La administracién y reserva de los datos e informacion oral, escrita 0 en medio
magnético que sean generados y/o utilizados por el CONTRATISTA para el
cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, deberan ser tratados
en los términos de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y la Ley 1712 de 2014, asi
mismo la informacién que se genere por la ejecucion del contrato pertenece
de forma exclusiva a la Direccién Nacional de Derecho de Autor.

El CONTRATISTA deber4d mantener la confidencialidad sobre toda la
informacion de la DNDA, que pueda conocer durante el desarrollo del contrato
y no utilizar la informacion para la presentacion de su producto en otras
entidades, sin la autorizacién previa y expresa del contratante.

El CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no
disponer, divulgar, circular o negociar la informacién y a guardar absoluta
reserva sobre toda la informacién que conozca por su actividad o que le sea
dada a conocer por la DNDA con ocasion a la ejecucion del contrato.

El CONTRATISTA se obliga a devolver toda la informacion facilitada por la
Direccion Nacional de Derecho de Autor para la prestacion del objeto
contractual, en la medida que ya no resulte necesaria para la ejecucion del
contrato; absteniéndose de conservar copia parcial o total de la informacion y
documentos obtenidos o generados con ocasion de la relacion contractual.

13. INDEMNIDAD.

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacion,
demanda, acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de
terceros, que tengan como causa toda accion u omision del contratista,
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subcontratista 0 dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado
dafos, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucion del contrato.

14. OBLIGACION
DE NO EJERCER
NINGUNA FORMA
DE VIOLENCIA
CONTRA LAS
MUJERES

El o la contratista, se obliga a no ejercer ninguna forma de violencia contra las
mujeres y basada en género, actos de racismo o discriminacién, y a cumplir a
cabalidad con el sistema de gestion de la DNDA que incorpora el “Protocolo
para la prevencion, atencion y medidas de proteccion de todas las formas de
violencia contra la mujeres y basada en género y/o discriminacién por razon
de raza, etnia, religién, nacionalidad, ideologia politica o filoséfica, sexo un
orientacion sexual o discapacidad y demas razones de discriminacion en el
ambito laboral y contractual del sector publico” conforme la directriz de la

Directiva 01 de 2023 de la Presidencia de la Republica.
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Firma quien realizo
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Bogot4, D.C., 01 de febrero de 2024

Sefiora

FLOR STELLA ROBAYO
Profesional Universitario.
Ciudad

Asunto: Designacién de supervision.

En mi calidad de ordenador del gasto, me permito comunicarle que ha sido designada como
supervisora del contrato relacionado a continuacion, asi:

Prestacién de servicios no profesionales como auxiliar

DNDA-007- de archivo en la Direccion Nacional de Derecho de
202' 4 MANUEL ALEXIS Autor de conformidad con lo establecido en ef proyecto
ALDANA AVILAS. de inversion 2024-2027 - Ficha BFIN

CC: 1.033.807.823 2023000000000686.”

En el ejercicio de la supervision, esta en [a obligacién de mantener un estricto control
sobre la ejecucién del objeto y obligaciones contractuales, por cuanto de
conformidad con lo establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, Ia Ley
1952 de 2019 modificada por la ley 2094 de 2021 y la Ley 1474 de 2011, el
supervisor responderéa disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus acciones u
omisiones en la actuacion contractual, en los términos de ta Constitucion y la Ley.

Adicionalmente estara obligado a dar estricto cumplimiento a las obligaciones que
defina la entidad a través del Manual de Contratacién y demas documentos
concordantes respecto de los asuntos referidos a la ejecucion y la etapa post -
contractuales.

Los supervisores estan obligados a expedir los informes de supervision y demas
documentos de la ejecucién contractual los cuales deberan ser publicados en la
plataforma SECOP Il y se deben presentar dentro del término que se sefiale en el
clausulado contractual o cuando sea requerido por el ordenador del gasto para que
reposen en el expediente contractual de la Entidad, dentro de los tres (3) dias
siguientes a su expedicion.

En caso de cambio de cargo, comisidén, vacaciones o cualquier situacion
administrativa que le impida realizar de forma 6ptima las funciones como supervisor,
debera comunicarlo por escrito al ordenador del Gasto de la DNDA, adjuntando la
respectiva “ACTA DE ENTREGA”, con el fin de estudiar un nueva asignacion de
supervision, igualmente debera realizar un balance del estado de ejecucién del

contrato de lo cual se servira allegar a la Subdireccién Administrativa la respectiva
acta de entrega de supervision

Dentro de sus obligaciones principales esté la vigilancia del cumplimiento del plazo
de ejecucion, de las obligaciones y demas estipulaciones contractuales, asi como
informar al Grupo de Compras cualquier acontecimiento que impida el normal
desarrollo del contrato, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones vy
consultas del contratista, exigir la documentacion e informacién que estime
pertinente y necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones como
supervisor, exigir la acreditacion del cumplimiento de las obligaciones adquiridas
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con el sistema de seguridad social integral y parafiscales segtn sea el caso, aprobar
las solicitudes de pago y realizar los tramites necesarios y solicitados para la
realizacién de este, y todas las demas obligaciones que deban cumplir las partes
y/o el contratista, sefialadas en el respectivo contrato y demas documento que
hacen parte integral del mismo.

Una vez finalice el contrato cuya supervision le corresponda, de ser el caso, tendra
la obligacién de recaudar la documentacion requerida para la liquidacion del
contrato, la cual debera ser remitida al Grupo de Compras para el tramite pertinente
a mas tardar dentro de los dos (2) meses siguientes a la finalizacién del contrato.

Cordialmente,

foéétor General UAE Direccidn Nacional de Derecho de Autor

COMUNICADO

./
Firma: S/% [Zv*ﬁgé/ﬁ
Nombres y apellidos T D S el Aoy - S Bt
C.C. No L3y los ‘
Fecha F —2—791
Hora S 33 P

Proyectd: GILBERTO MANFULA RODRIGUEZ
Profesional especializado Subdireccion Administrativa

U:12024\240.99-Contratos\240.19.5-Contratos-Prestacien-Servicios\AWUXILIAR DE ARCHIVO\DESIGNACION DE SUPERVISION.doex Pagina2de 2
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SUPERINTENDENGIA FIMANCIERA
DE COLOMBLS

VIGILADD

K& Vioa POSITIVA
)

CERTIFICADO DE AFILIACION &
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacion en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencié que, MANUEL ALEXIS
ALDANA AVILA identificado con CC No. 1033807823, registra la siguiente informacién.

Datos del Contratante Datos de la Relacion Laboral

Fecha de afiliacion: 02/02/2024
Fecha de inicio de cobertura: 02/02/2024
Estado Afiliacion: ACTIVO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION Fecha de inicio de Contrato: 01/02/2024

NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR - NI. 800185929 Fecha fin de Contrato: 20/12/2024
Tipo Vinculaciéon: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1
Cargo : AUXILIAR ARCHIVO

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automadtica la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga debera realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web y seleccione la opcion
'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente cddigo (valido por un mes): 20240101239239.

Esta certificacidn se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 1 dias del mes de febrero de 2024.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

Nit: 860.011.153-6 - Linea gratuita nacional: 01-8000-111-170 Teléfono: (601) 330-7000 LA ASEGURADORA
Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo Rincén - defensordelcliente@positiva.gov.co DE TODOS LOS
Carrera 1A No 96 - 51 Oficina 206 Bogotd. Teléfono: (601) 610 8164 COLOMBIANOS

QPositiva Compafia de Seguros @ @PositivaCol @PositivaCol @PositivaSeguros

www.positiva.gov.co


https://www.positivaenlinea.gov.co/nuevo/
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