




































1.76 
ESTATURA 

A+ 
G S RH 

FECHA DE NACIMIENTO 

BOGOTA D.0 
(CUNDINAMARCA) 
LUGAR DE NACIMIENTO 

21-JUN-1998 

REG 
Jem 

29-JUN-2016 BOGOTA D.C. 
FE(1.44A 	DE EXPEDICIÓN 

thre4CE PEPE C1.0 

REPÚBLICA DE 	Ak 
IDENTIFICACIÓN PERSONAL 

CÉDULA DE GIUI:,A.EAP,IIA 

1.033.807.823 
ALDANA AVILA 

MANUEL ALEXIS 

fiipp,44pEs 

P-1500150-00842418-M-1033807823-20164809 
	

0050598888A 1 
	

46522258 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

      - Sistemas Hidráulicos 
   - Productos y repuestos 
- Mantenimiento predictivo 

Documento soporte. 
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Dirección CR 53 n° 14 - 51 | Bogotá, Colombia  

Tel. +57 1 4202861 | Cel. + 57 317 694 0455 | comercial@hidro.com.co 
 
 

HIDRO SAS 
  

NIT. 900 878 612 -2 

Cr 53 # 14-51 / puente Aranda 

TEL. 3176940455- 4202861 

 

Yo DANIEL ROMERO,  
Supervisor de producción y Asesor en área comercial.  

 

CERTIFICO: 

  

Que él(a) señor(a) Manuel Alexis Aldana Avila, identificado (a) con cedula de 

ciudadanía No. 1033807823 de Bogotá, Cundinamarca. Realizo inventario y 

acomodación para almacén de repuestos y partes OLE hidráulicas durante el primer 

semestre del año con duración de 3 meses  

Para constancia de lo anterior se firma en la ciudad de Bogotá a los veintiocho (28) 

días del mes de julio del año dos mil veintitrés (2023). 

 

Cordialmente, 

 

 

Daniel A. Romero  

Daniel Romero 

C.C. 1.022.417.251 de la Ciudad BOGOTÁ 

Ing. mecánico / universidad de América. 

http://www.hidro.com.co/




O 
O 

V.o Kepúblita he (Columbia, 
tu Ilerretaría ie Ebutarián de Wagatá, 13.T. 

y en zu nombre, el 

Totegiti 3INE ffiatitiago krez 
Sustitución lEhuratitia Distrital 

Aprobaba por el Ministerio be lEbutatihn Nacional, según atesolutiún No. 3198 be Abril be 1924 
g lecretaría be amación be :fflogotít, 11.01. según idesolutiún No. 2388 be Agosto be 2002 

T'Infiere 

anuct Alexis Mutua huila 
7" Shentifirahti ron Will 981362164484 ?gay:FM B.T. 

Et Unto he 

fflarilitter Arabéntirri 
Énfasis en Tientiaz ffiatialez 

Por Ilaber tursabo g aprobabo los programas corresponbientes al  
nivel be 1.:,butaritin Malí, según los planes g programas vigentes. 

ígollo ama «tijaz patandlique 
j'Ud ra 

/r» , gi4:74,1)  
Gilma (Cecilia ifjoreno urenu  

lerretaria 

Anotaba al folio No.  'zíJ  Claro de liegiztra 2io  ri  

Babo ert Ziogutá, DM. A 05 ?tías he Diciembre he 2014 

Wo requiere regiutru, se,1ún Derretu No. 821 bel 6 be mallo be 1994, expebibn pur el 



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Inscripción0 1

14976222208

    1 0 3 3 8 0 7 8 2 3 0 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 3 3 8 0 7 8 2 3           2 0 1 6 0 6 2 9

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1    Bogotá, D.C. 0 0 1

ALDANA AVILA MANUEL ALEXIS

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CR 19 B # 52 Sur - 22 
manuel_alexis21@hotmail.com

1 1 0 6 2 1           3 1 3 2 8 3 5 2 7 6                 

8 2 1 9 2 0 2 3 0 1 2 9                              

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5                                                    

                              

                              
  

   

      

X    3 2024 - 01 - 29 / 14 : 02: 59

ALDANA AVILA MANUEL ALEXIS 

Contribuyente

Fecha generación documento PDF: 29-01-2024 02:03:03PM













 
  

                                                                                    

 

CLAUSULADO ESPECIFICO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION  

CONTRATANTE DIRECCIÓN NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR 

DIRECCIÓN Y 
TELÉFONO 

Calle 28 No. 13A-15 Piso 17 Bogotá, D.C. Tel. (601) 786 8220 Ext. 1121 

CORREO 
ELECTRÓNICO 

compras@derechodeautor.gov.co  

NIT  800.185.929-2 

ORDENADOR DEL 
GASTO 

HERMAN DE JESÚS GUTIÉRREZ GUTIÉRREZ 

IDENTIFICACIÓN C.C. 79.564.452 de Bogotá D.C. 

CARGO Director General  

NOMBRAMIENTO Y 
POSESIÓN 

Decreto de nombramiento 2102 del 05 de diciembre del 2023 expedido por el 
Ministerio del Interior y posesionado mediante acta No 182 de fecha 11 de 
diciembre de 2023. 

CONTRATISTA 

MANUEL ALEXIS ALDANA ÁVILA 
C.C. 1.033.807.823 de Bogotá D.C. 
Cra 19 b # 52-22 sur 
Teléfono: 3132835276 
Correo electrónico: manuel_alexis21@hotmail.com 

1. OBJETO 
Prestación de servicios no profesionales como auxiliar de archivo en la 
Dirección Nacional de Derecho de Autor de conformidad con lo establecido en 
el proyecto de inversión 2024-2027 - Ficha BPIN 202300000000066 

2. OBLIGACIONES 
DEL 

CONTRATISTA. 

Las actividades o productos específicos a desarrollar para la prestación de los 
servicios no profesionales son las siguientes:  

A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:  

1. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecución del 
contrato. 

2. Cumplir con el objeto del contrato y entregar los informes o productos 
relacionados, una vez sean recibidos a satisfacción por parte del 
supervisor, para el pago respectivo.  

3. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el 
supervisor del contrato y el director general con el fin de que el servicio 
se realice a entera satisfacción de la Entidad 

4. Pagar los impuestos si a ello diere lugar.  
5. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relación 

con el desarrollo y ejecución del contrato. 
6. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o 

anomalía que pueda afectar la ejecución del contrato  
7. Responder por la salvaguarda y preservación de los insumos, 

información generada, herramientas, implementación, inventarios y/o 
materiales que sean puestos a su disposición para la prestación del 
servicio objeto del contrato y entregarlos a la terminación del contrato. 

8. Mantener reserva de la información que se genere, transfiera, conozca 
u obtenga en el marco de la ejecución del contrato. Los informes o 
productos relacionados con el objeto del contrato son de propiedad de 
la DNDA y su uso total o parcial debe ser autorizado por la Entidad, a 
través del supervisor del contrato. 

9. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún 
funcionario público, en relación con su propuesta, con el proceso de 
contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse 
como resultado de su propuesta.  

mailto:compras@derechodeautor.gov.co


 
  

                                                                                    

 

10. No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de contratación. 

11. Acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes relativos al 
Sistema de Seguridad Social Integral para la realización de cada pago 
derivado del contrato estatal, de acuerdo con la normatividad vigente y 
que regula la materia. 

12. Afiliarse a la ARL y efectuar los pagos correspondientes. 
13. Comunicar a la DNDA el número de una cuenta corriente o de ahorros 

en una entidad financiera y/o en caso de no tenerla, efectuar la 
constitución y apertura de una cuenta de ahorros, para la realización de 
los pagos mensuales de servicios por consignación. 

14. Cumplir con los protocolos de Bioseguridad establecidos por la DNDA 
cuando a ello hubiere lugar. 

15. Prestar los servicios contratados con autonomía e independencia.  
16. Las demás contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y 

normas concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas 
obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual. 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA. 
 

1. Recibir, revisar, clasificar y realizar el alistamiento de la serie 
documental registro de obras de la Oficina de Registro la DNDA, de 
acuerdo con los procedimientos establecidos, en las tablas de retención 
documental y demás normas de archivo vigentes. 
 

2. Calificar las solicitudes de registro y devolver aquellas que no cumplan 
con los requisitos.  
 

3. Dar respuestas a las peticiones y solicitudes presentadas por los 
usuarios que le sean asignadas por el supervisor. 
 

4. Digitalizar información del sistema Nacional de Derechos de Autor de 
acuerdo a las instrucciones impartidas por el supervisor en el marco del 
proyecto de inversión 2024-2027 - Ficha BPIN 202300000000066. 
 

5. Asistir en la elaboración y programación de las actividades asignadas 
contribuyendo en el cumplimiento de los compromisos adquiridos para 
su desarrollo oportuno. 
 

6. Suministrar información pertinente a las personas autorizadas sobre 
asuntos relacionados con el área de su competencia, de acuerdo con 
las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato. 
 

7. Realizar el levantamiento y actualización de inventarios, organización, 
ordenación, clasificación, selección natural, foliación, digitación, 
embalaje y transferencias de la documentación y demás actividades que 
le sean asignadas por el supervisor. 
 

8. Las demás contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 
1082 de 2015 y normas concordantes vigentes que sean aplicables, y 
aquellas inherentes que le sean asignadas y surjan como consecuencia 
de la naturaleza y ejecución del objeto contractual. 
 

9. Elaborar un informe que contenga la información consignada en el 
siguiente cuadro: 

 



 
  

                                                                                    

 

ENTREGABLES 

 

No. ACTIVIDAD 
RESPONSABL

E 

RESULTADOS 

DE LA 

ACTIVIDAD 

ENTREGABLES PRIORIDAD 

1 

Digitalización y 

actualización del 

archivo de registro 

de obras ubicado 

en el archivo 

central, en 

específico el libro 

10 obras literarias 

inéditas un total de 

300 cajas 

aproximadamente. 

Contratista 

Se tiene en 

cuenta la 

cantidad de 300 

cajas por el 

tiempo del 

contrato en 

promedio 40 

semanas, debe 

presentar el 

informe 

semanal de   

7 cajas de 

archivo x300, 

de documentos 

digitalizados.  

Un informe 
preliminar 
semanal todos los 
viernes con el 
producto realizado 
y un informe 
consolidado a fin 
de mes  

Semanal y 
Mensual 

2 

Apoyo en el 
alistamiento del 
archivo de gestión 
de la serie registro 
de obras del año 
2017 al 2023, y 
actualización del 
inventario en 
formato FUID, para 
realizar 
transferencia 
primaria al archivo 
central.  
 

Contratista 

Mensualmente 

presentar un 

informe de las 

actividades de 

apoyo para el 

alistamiento del 

archivo de 

obras a 

transferir de los 

años 2017 y 

2018 de cada 

una de cada 

una de las 

categorías.  

Informe junto con 

los FUID de las 

respectivas 

transferencias  

Mensual 

3  

Actualizar las 
bases de datos que 
se deben intervenir 
en cada una de las 
actividades 
asignadas en el 
contrato.  

Contratista  
Bases de datos 

actualizadas  

Bases de datos 

actualizadas 

Mensual y al 
finalizar el 
contrato  

 

3. OBLIGACIONES 
DE LA DNDA. 

En desarrollo del objeto de este contrato la DNDA, contrae las siguientes:  

1. Suministrar información necesaria, completa y oportuna para desarrollar 
el objeto del contrato.  

2. Señalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL 
CONTRATISTA en sus actuaciones y los objetivos que debe perseguir. 

3. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las 
situaciones necesarias para la ejecución y adelantar los trámites a que 
haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecución. 

4. Realizar los pagos en los términos acordados en este contrato, con base 
en certificaciones de prestación efectiva del servicio.  

5. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los 
temas que este requiera para la ejecución del objeto del contrato.  

 
NOTA: La DNDA brindará al contratista el apoyo necesario para el desarrollo 
del contrato, para lo cual entregará toda la información necesaria y facilitará el 
ambiente para la realización de gestión y las reuniones de trabajo y ejecución 
de las obligaciones entre el contratista, el supervisor del contrato y demás 
funcionarios que sea necesario para cumplir con el objeto contractual.  
 



 
  

                                                                                    

 

4. PLAZO DE 
EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO: 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 

El plazo del contrato es de 10 meses y 20 días, contados a partir del 1 de 
febrero de 2024, previo al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento 
y ejecución del contrato.  

Nota 1: La DNDA no reconocerá valor alguno por los costos en que haya 
incurrido el contratista relacionado con la ejecución del contrato, que se hayan 
generado con anterioridad al cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato, o con posterioridad al 
vencimiento del plazo de ejecución del mismo. 
 
Nota 2: En el evento que la ejecución del contrato se termine antes del plazo 
previsto para su ejecución, se liquidará proporcionalmente al tiempo 
efectivamente ejecutado por el contratista. 
 

5.VALOR DEL 
CONTRATO  

 

El valor del contrato corresponde a la suma de VEINTIDOS MILLONES 
SEISCIENTOS SESENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS CATORCE PESOS 
MCTE (22.662.314). incluido IVA y demás costos directos e indirectos en el 
que el contratista deba incurrir en relación con la suscripción y ejecución del 
contrato. 

Las erogaciones correspondientes a la presente contratación se harán con 
cargo al presupuesto de la DNDA, de conformidad con el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 2324 del 24 de enero de 2024 expedido por el 
Director General de la DNDA. 

6. FORMA DE 
PAGO DEL 
CONTRATO 

La forma de pago del contrato de prestación de servicios no profesionales se 
realizará en mensualidades vencidas así:  
 

a) Diez (10) pagos correspondientes iguales y sucesivos contados desde 
el 01 de febrero al 30 de noviembre de 2024, por la suma de DOS 
MILLONES, CIENTO VEINTICUATRO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y 
DOS PESOS MCTE ($2.124.592.) mensuales para un subtotal de 
VEINTIUN MILLONES, DOSCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL 
NOVECIENTOS VEINTE PESOS MCTE ($21.245.920). 

b) Un (1) pago correspondiente desde el 1 al 20 de diciembre de 2024, por 
la suma de UN MILLON CUATROCIENTOS DECISEIS MIL 
TRESCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS MCTE ($1.416.394). 

 
Para un total del contrato de VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS 
SESENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS CATORCE PESOS MCTE 
(22.662.314). incluido IVA y demás costos directos e indirectos en el que el 
contratista deba incurrir en relación con la suscripción y ejecución del contrato.  
 
El pago se realizará previa expedición del certificado a satisfacción del servicio 
por parte del supervisor del contrato, entrega del informe del periodo a cancelar 
por parte del contratista, anexo de los entregables correspondientes y 
certificado de pago con los sistemas de salud, pensión y parafiscales si es del 
caso.  
 
Los informes deben ser remitidos por correo electrónico al Supervisor del 
Contrato y publicado en la Plataforma transaccional SECOP II en el numeral 7 
“ejecución del contrato” en la sección de Plan de pagos.  
 
Nota: El supervisor debe publicar en el SECOP II la certificación de 
cumplimiento del contrato. Sin embargo, se aclara que el pago estará sujeto al 



 
  

                                                                                    

 

PAC y/o situación de fondos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público.  
 

A. REQUISITOS PARA EL PAGO DOCUMENTOS A CARGO DEL 
CONTRATISTA: 

 
Informe a razón de cada uno de los pagos señalados, en los cuales describa 
las actividades desarrolladas. 

7.  LUGAR DE 
EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO  

El contrato se ejecutará en la única sede de la Dirección Nacional de Derecho 
de Autor en la ciudad de Bogotá D.C., en la Calle 28 #13 A - 15 Edificio Centro 
de Comercio Internacional piso 17, y en las instalaciones del inmueble ubicado 
en la Calle 19 N° 70 – 36 Zona Industrial Montevideo en la ciudad de Bogotá 
D.C, donde se encuentra ubicado el archivo central de la Dirección Nacional 
de Derecho de Autor. 

8.  SUPERVISIÓN 
Y/O CONTROL DE 
EJECUCIÓN. 

La supervisión del contrato será ejercida por Profesional Universitario 2044 
Grado 08 de la Dirección Nacional de Derecho de Autor o quien designe por 
escrito el ordenador del gasto. 
 
El/La supervisor/a ejercerá la labor encomendada de acuerdo con lo 
establecido en los documentos relacionados con la ejecución, supervisión y 
liquidación del contrato. 
 
El/La supervisor/a verificará el cumplimiento de los requisitos para la ejecución 
del contrato y ejercerá todas las obligaciones y/o funciones propias de la 
supervisión.  

9. ANÁLISIS QUE 
SUSTENTA LA NO 
EXIGENCIA DE 
GARANTÍAS Y 
MECANISMOS DE 
COBERTURA DE 
RIESGO. 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.4.1 y el Artículo 2.2.1.2.1.4.5 del 
Decreto 1082 de 2015, no se exigirán ni acta justificativa, ni garantías, en 
atención a las excepciones legales siguientes: 

“Artículo 2.2.1.2.1.4.1. Acto administrativo de justificación de la contratación directa. La 
Entidad Estatal debe señalar en un acto administrativo la justificación para contratar bajo la 
modalidad de contratación directa, el cual debe contener: 

1. La causal que invoca para contratar directamente. 
2. El objeto del contrato. 
3. El presupuesto para la contratación y las condiciones que exigirá al contratista. 
4. El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos 

previos. 

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestación de 
servicios profesionales y de apoyo a la gestión, y para los contratos de que tratan los literales 
(a) y (b) del artículo 2.2.1.2.1.4.3 del presente decreto.” 

“Artículo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantías. En la contratación 
directa la exigencia de garantías establecidas en la Sección 3, que 
comprende los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no 
es obligatoria y la justificación para exigirlas o no debe estar en los estudios 
y documentos previos. 

A pesar de la existencia de ciertos riesgos en la ejecución del contrato, la 
entidad considera pertinente no exigir el otorgamiento de pólizas toda vez que 
la forma de pago a pactar (será mes vencido una vez se preste el servicio),  el 
monto del mismo, el porcentaje de cubrimiento del amparo frente al valor del 
contrato, no resulta  para este caso procedente exigir garantía, más aún si se 
tiene en cuenta que por la  forma de pago, si el contratista no presta el servicio, 
o no es un servicio a satisfacción, no se cancela el honorario, por tanto y no 
existirá riesgo para la entidad de perder sus recursos. 



 
  

                                                                                    

 

10. MULTAS 
FRENTE AL 
INCUMPLIMIENTO 
DE LAS 
OBLIGACIONES AL 
SISTEMA DE 
SEGURIDAD 
SOCIAL INTEGRAL 

Si se presenta incumplimiento de contrato por parte del CONTRATISTA o si la 
DNDA se ve en la necesidad de declarar la caducidad administrativa de la 
misma. La DNDA podrá exigirle al contratista a título de tasación anticipada de 
perjuicios una suma equivalente al diez (10%) del valor del contrato, lo cual no 
lo exime de pago de los perjuicios causados en exceso de dicha tasación. 2) 
Si el incumplimiento es parcial por parte del Conveniente, sin que dé lugar a la 
declaratoria de siniestro de incumplimiento o de la caducidad, esté reconocerá 
y pagará a la DNDA una suma equivalente al 0,5% del valor del contrato por 
cada día de retardo en el cumplimiento de la respectiva obligación sin superar 
el diez (10%) del valor del contrato 
 
En la aplicación de la cláusula penal y de las multas se tendrá en cuenta el 
principio de proporcionalidad y se dará previamente cumplimiento al debido 
proceso de conformidad con el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupción), PARÁGRAFO 
SEGUNDO. En caso de que el contratista no pague el valor de la cláusula 
penal o de las multas dentro del término indicado en el acto administrativo 
correspondiente, La DNDA hará efectivo su pago a través de la póliza de 
cumplimiento del contrato o la deducirá de la cantidad que le adeude al 
contratista, quien autoriza esta deducción expresamente con la presentación 
de la oferta aceptada mediante el presente documento. 

11. CLÁUSULA 
PENAL 
PECUNIARIA 

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma 
equivalente al diez (10%) del valor del presente contrato, a título de estimación 
anticipada de perjuicios que ésta llegare a sufrir en caso de incumplimiento 
total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento 
adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la cláusula anterior. El valor de la 
Cláusula Penal Pecuniaria que se haga efectiva se considerará como pago 
parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.  
 
El procedimiento para la aplicación de las multas previstas en la presente 
cláusula será el establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de contratación de la 
Entidad y demás normas concordantes que regulen la materia.  
 
EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con la simple 
suscripción del contrato, para descontar y tomar el valor de la Cláusula Penal 
Pecuniaria de que trata esta cláusula, de cualquier suma que se adeude por 
concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la 
garantía constituida o conforme a la Ley. 

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA IMPOSICIÓN DE MULTAS. 

La declaración e imposición de multas y pena pecuniaria se harán cumpliendo 
el procedimiento establecido en las leyes 1150 de 2007 artículo 17, 1474 del 
2011 artículo 86 y demás normatividad vigente. 

12. PROPIEDAD, 
CONFIDENCIALIDA
D Y ACUERDO DE 
NO REVELACIÓN 
DE LA 
INFORMACIÓN. 

Derecho de Autor. 
 
De conformidad con la Decisión Andina 351 de 1993, la ley 23 de 1982, la Ley 
44 de 1993, la Ley 1915 de 2018 y demás normas concordantes y conforme a 
la siguiente recomendación, contenida en la GUÍA DE PROPIEDAD 
INTELECTUAL EN LA CONTRATACIÓN PÚBLICA elaborada por la 
AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA COLOMBIA COMPRA 
EFICIENTE,  todos los derechos patrimoniales de autor sobre las obras 
realizadas por El Contratista en cumplimiento del presente contrato 
pertenecerán a la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCIÓN 
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, incluyendo, entre otros, la 
reproducción, distribución, transformación, comunicación pública, puesta a 



 
  

                                                                                    

 

disposición de forma ilimitada y cualquier otro derecho conocido o por 
conocerse, en todas las modalidades de explotación y formas de utilización 
que sean posibles dentro del ambiente análogo, digital o cualquier otro entorno 
tecnológico. Igualmente, se entiende que la transferencia de derechos 
patrimoniales a favor de la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCIÓN 
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR es en forma definitiva e irrevocable y 
tendrá la misma duración que establece la ley autoral vigente en Colombia 
para los derechos patrimoniales que se han cedido y que esta transferencia 
no tiene limitación alguna en cuanto a territorio se refiere, es decir que tiene 
alcance mundial. 
 
En cuanto a los derechos morales de autor con fundamento en la normatividad 
y guía citada en el párrafo anterior, El Contratista y sus dependientes autoriza 
de manera expresa a la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCIÓN 
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR para que ésta realice la divulgación de 
la obra u obras que se creen en cumplimiento del presente contrato. 
 
Propiedad industrial. 
 
De conformidad con la Decisión Andina 486  de 2000, la ley 1450 de 2011, el 
Código de Comercio Colombiano y demás normas concordantes, conforme a 
lo indicado  en la GUÍA DE PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA 
CONTRATACIÓN PÚBLICA elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE 
CONTRATACIÓN PÚBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE; los derechos 
de propiedad industrial generados en virtud de un contrato de prestación de 
servicios  o de trabajo se presumen transferidos a favor del contratante o del 
empleador respectivamente. 
 
Reserva de la información. 
 
La administración y reserva de los datos e información oral, escrita o en medio 
magnético que sean generados y/o utilizados por el CONTRATISTA para el 
cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales, deberán ser tratados 
en los términos de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 y la Ley 1712 de 2014, así 
mismo la información que se genere por la ejecución del contrato pertenece 
de forma exclusiva a la Dirección Nacional de Derecho de Autor. 
 
El CONTRATISTA deberá mantener la confidencialidad sobre toda la 
información de la DNDA, que pueda conocer durante el desarrollo del contrato 
y no utilizar la información para la presentación de su producto en otras 
entidades, sin la autorización previa y expresa del contratante. 
 
El CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no 
disponer, divulgar, circular o negociar la información y a guardar absoluta 
reserva sobre toda la información que conozca por su actividad o que le sea 
dada a conocer por la DNDA con ocasión a la ejecución del contrato. 
 
El CONTRATISTA se obliga a devolver toda la información facilitada por la 
Dirección Nacional de Derecho de Autor para la prestación del objeto 
contractual, en la medida que ya no resulte necesaria para la ejecución del 
contrato; absteniéndose de conservar copia parcial o total de la información y 
documentos obtenidos o generados con ocasión de la relación contractual.   
  

13. INDEMNIDAD. 
El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamación, 
demanda, acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de 
terceros, que tengan como causa toda acción u omisión del contratista, 



 
  

                                                                                    

 

 

subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado 
daños, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecución del contrato. 

14.  OBLIGACION 
DE NO EJERCER 
NINGUNA FORMA 
DE VIOLENCIA 
CONTRA LAS 
MUJERES 

Él o la contratista, se obliga a no ejercer ninguna forma de violencia contra las 
mujeres y basada en género, actos de racismo o discriminación, y a cumplir a 
cabalidad con el sistema de gestión de la DNDA que incorpora el “Protocolo 
para la prevención, atención y medidas de protección de todas las formas de 
violencia contra la mujeres y basada en género y/o discriminación por razón 
de raza, etnia, religión, nacionalidad, ideología política o filosófica, sexo un 
orientación sexual o discapacidad y demás razones de discriminación en el 
ámbito laboral y contractual del sector público” conforme la directriz de la 
Directiva 01 de 2023 de la Presidencia de la Republica. 
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