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ESTUDIOS PREVIOS
PROCESO DE MINIMA CUANTIA
(Articuio 94 de la Ley 1474 de 2011, Articulo 2.2.1.2.5.1. y Decreto 1082 del 2015.)

DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION: Subdireccién Administrativa — Almacén,
Bienes e Inventarios

NOMERE DE LA PERSONA QUE REALIZA LA SOLICITUD: ANA MARIA PARRA ANGULO
FECHA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION: Enero 2024

La Unidad Administrativa Especial, Direccién Nacional de Derecho de Autor (en adelante la DNDA o |a
Direccion) esta adscrita al Ministerio del Interior, cuenta con personeria juridica, autonomia administrativa
y patrimonio independiente; es el drgano rector que se encarga del disefio, direccién, administracion y
ejecucion de las politicas gubernamentales en materia de derecho de autor y derechos conexos.

De acuerdo con los lineamientos dirigidos en la operatividad de los diferentes procesos que permiten el
cumplimiento de la mision, los objetivos y las metas formuladas en los proyectos de la DNDA, es necesario
contar con los insumos de papeleria, elementos de oficina, aseo y cafeteria indispensables para el
funcionamiento de la Entidad y el desarrolio de las actividades que se traducen en eficiencia, calidad y
excelencia.

Teniendo en cuenta que la Entidad debe contar con elementos necesarios para atender mensualmente
las solicitudes de las diferentes dependencias, en la actualidad no tiene suscrito un contrato de elementos
de papeleria, Gtiles de oficina y aseo, por consiguiente, se hace necesario y fundamental adelantar este
proceso para contar con el debido stock de estos elementos y hacer entrega oportuna de los suministros
a las areas de la DNDA durante la vigencia 2024. Estos elementos resultan esenciales para el buen
funcionamiento de la DNDA, los cuales son necesarios para brindar soporte y apoyo a los diferentes
procesos misionales, operativos y administrativos que se desarrollan en [a entidad.

Es por esto que la DNDA, en aras de optimizar y dinamizar sus funciones, administrativas requiere contar
con los implementos esenciales de trabajo como lo son: papeleria, elementos de oficina para el éptimo
desempefio en [os procesos que se adelantan y que ademas soportan las actividades diarias que cumpien
los funcionarios, pues la carencia de estos elementes afecta los tramites administrativos, entre estos, las
optimas condiciones que debe tener la gestién documental en cumplimiento a los objetivos establecidos
por la Direccién aunado a ello, los funcionarios de la DNDA, requieren de los elementos de papeleria,
utiles de escritorio y oficina suficientes para cumplir con las diferentes actividades gue tienen a su cargo
lo cual hace que sea imperiosa su adquisicion.

Asi [as cosas, se hace necesario realizar un proceso de coniratacién, teniendo en cuenta la inclusion
dentro del Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2024 y el presupuesto destinado para adquirir
estos elementos.

21 OBJETO: Adquisicién de elementos de papeleria, dtiles de oficina y aseo para la Direccidon
) Nacional de Derecho de Autor.

CLASIFICADOR DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE BIENES DE
SERVICIO:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 10802 del 2015 se especifica la descripcion del objeto
a contratar identificado en el clasificador de bienes y Servicio:
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— CAJAS U
4141515 EQUIPOS DE OFICINA, AC%EFSE]%&S\S( DE AGENDAS Y ORGANIZADORES DE
AGCESORIOS Y SUMINISTROS ESCRITORIOS ALMACENAMIENTO DE
ESCRITORIO
ARCHIVOS
CARPETAS DE
EQUIPOS DE OFICINA SUMINSTROS DE
44122003 : ARCHIVOS, CARPETAS Y CARPETAS
ACCESORIOS Y SUMINISTROS OFICINA peh it
ra1an0s EQUIPOS DE OFICINA, SUMINGTROS DE | INSTRUMENTOS DE ESFEROS PUNTA
ACCESORIOS Y SUMINISTROS OFICINA ESCRITURA REDONDA
EQUIPOS DE OFICINA, SUMINSTROS DE |  INSTRUMENTOS DE
44121708 | ACCESORIOS Y SUMINISTROS OFICINA ESCRITURA LAPICES DE MADERA
EQUIPOS DE OFICINA, SUMINSTROS DE |  INSTRUMENTOS DE
44121718 | AcCESORIOS Y SUMINISTROS OFICINA ESCRITURA RESALTADORES
"4111007 | WATERIALES Y PRODUCTOS DE | PRODUCTOS DE | PAPEL DE IMPRENTAY | PAPEL PARA IMPRESOR,
PAPEL PAPEL PEPAL DE ESCRIBIR 0 FOTOCOPIADORA
ARTICULOS DOMESTICOS, R%iﬁ?gégh\“ﬁ MANTELERIAS DE
52121601 SUMINISTROS Y PRODUCTOS NS COCINA Y MESA Y LIMPIONES
ELECTRONICOS DE CONSUMO ACCESORIOS
COCINA
EQUIPOS Y SUMINISTROS PARA | SUMINISTROS DE | ESCOBAS, TRAPEROS,
47131604 AN SN S TS 0% CEPILLOS Y ESCOBAS
ACCESORIOS
i7iata0q | EQUIPOS Y SUMINISTROS PARA | SUMINISTROS DE Soﬁiﬂtﬂgﬁ,% LIMPIADORES DE
LA LIMPIEZA ASEO Y LIMPIEZA LEEIEZA T VIDRIOS O VENTANAS
47131805 | EQUIPOS Y SUMINISTROS PARA | SUMINISTROS DE Sotlllfg%gﬁs\,ﬁ DESINFECTATES PARA
LA LIMPIEZA ASEO Y LIMPIEZA e USO DOMESTICO
7131615 | EQUIPOS Y SUMINISTROS PARA | SUMINISTROS DE Esoogégiiggpfms, SUJETADORES DE
[
LA LIMPIEZA ASEO Y LIMPIEZA RO X TRAPEROS O ESCOBAS
ARTICULOS DOMESTICOS, R?n';g?g]_g’”s oA MANTELERIAS DE
52121602 | SUMINISTROS Y PRODUCTOS INTELES COGINA Y MESA Y SERVILLETAS
ELECTRONICOS DE CONSUMO 2 ACCESORIOS
OCINA
EQUIPOS Y SUMINISTROS PARA | SUMINISTROS DE | ESCOBAS, TRAPEROS,
47131603 Wi Ay CEPILLOS Y ESPONJAS
ACCESORIOS
SOLUCIONES DE
47131807 | FQUIPOS E}fﬂﬂg}?gzos PARA iggé“ﬂf&ﬁglséi LIMPIEZA Y BLANQUEADORES
DESINFECCION
47131810 | EQUIPOS Y SUMINISTROS PARA | SUMINISTROS DE Sot&%gis\{% PRODUCTOS PARA EL
LA LIMPIEZA ASEO Y LIMPIEZA ok LAVAPLATOS
INSTRUMENOS MUSICALES, EQUIPO,
JUEGOS, JUGUETES, ARTES, | ACCESORIOS Y SUMINISTROS Y SELLOS DE
60121701 ARTESANIAS, EQUIPO SUMINISTROS DE | ACCESORIOS DE ESTAMPACION DE
EDUCATIVO, MATERIALES, ARTE Y GRABADO CAUCHO
ACCESORIOS Y SUMINSTROS | MANUALIDADES
EQUIPOS Y SUMINISTROS DE
46482001 DEFENSA, ORDEN PUBLICO, SPER%l%E'CDSgJ PROTECCION DE LA MASCARAS O
PROTECCION, VIGILANCIA Y RO ! RESPIRACION ACCESORIOS
SEGURIDAD
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Susecribir el contrato, actas, informes y demas documentacion requerida por el supervisor
del contrato denfro del término establecido.
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2. Cumplir con el objeto del contrato en los términos y condiciones establecidos en los estudios
previos, la oferta presentada por el contratista y demas documentos del contrato.

3. Dar oportuno cumplimiento a los requerimientos, observaciones y directrices emitidas por
el supervisor en el marco del contrato, sin que ello genere un mayor valor para la DNDA.

4. Librar a la DNDA de todo, gravamen, reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los
dafios y perjuicios que ocasione en la ejecucion del contrato.

9. Presentar oportunamente la factura o cuenta de cobro y demés documentos requeridos
para el pago.

8. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre [a informacién que conozca por causa o
con ocasion del contrato.

7. Informar oportunamente al supervisor todas aquellas situaciones que afecten o puedan
afectar el cabal cumplimiento del conirato.

8. Contar con la infraestructura y con los recursos fisicos, logisticos, administrativos, de talento
humano y demas necesarios para la ejecucién del contrato.

9. Cumplir con el objeto y especificaciones técnicas del contrato en el plazo convenido.

10. Garantizar |a calidad y la oportunidad de los elementos y Utiles a entregar.

11. Remplazar en el termino de un (01) dfa habil los bienes que tengan defectos o no satisfagan
al momento de [a entrega las condicicnes técnicas o de calidad.

12. Mantener el precio de los elementos y demas ftems estipulados en la propuesta, durante la
gjecucioén del contrato.

13. Prestar oportuna colaboracién para la diligente ejecucién del contrato, utilizando de manera
eficaz su idoneidad y experiencia en el desarrollo de este.

14. Hacer la entrega de los elementos solicitados en éptimas condiciones,

15. Dar curso a las directrices impartidas por el supervisor del contrato con los requisitos
exigidos para la gjecucion de este.

16. Suministrar al supervisor toda la informacién requerida para el ejercicio oportuno de su
gestién.

17. Estar al dia en el pago de los apories al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensidn, Riesgos laborales) y parafiscales si a ellos hubiere lugar.

18. Asumir los gastos que genere el futuro contrato.

19..Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato

OBLIGACIONES DE LA DNDA.

1. Suministrar al contratista la informacién que corresponda para el cumplimiento de las
obligaciones y del objeto del contrato.

2. Acatar las recomendaciones sugeridas en el certificado de evaluacion médica ccupacional.

3. Realizar los pagos al contratista conforme a las condiciones previstas en el estudio previo
y el contrato.

4. Responder las solicitudes y requerimientos que formule razonablemente el contratista.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

5 El plazo de ejecucién del contrato que se derive del presente estudio previo sera de treinta (30)
dias calendario, contados a partir de la aprobacion de la garantia Unica y suscripcion del acta de
inicio por parte del supervisor del contrato, previo el cumplimiento de los requisitos legales.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

De acuerdo con el estudio de mercado, para la celebracion del contrato se dispone de un
presupuesto de VEINTIUN MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL TECIENTOS
VEINTICINCO PESOS CON TREINTA Y NUEVE CENTAVOS M/CTE ($21.496.325,39) incluido
IVA y demas gravamenes de ley que haya lugar y demds costos directos e indirectos en gue &
6. contratista deba incurrir en relacién con la suscripcion y ejecucién del contrato.

Las erogaciones correspondientes a la presente contratacion se harén con cargo al presupuesto
de la DNDA, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 824 del 03 de
Enero del 2024, expedido por el Director General.

COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DELCONTRATO.
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Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como la supervision y exigencia en el
cumplimiento de este estaran a cargo de la entidad contratante.

Todos los costos asociados a la ejecucidn del contrato como: constitucion de garantias,
infragstructura, recursos fisicos, logisticos, administrativos, de talento humano y demas que estén
vinculadas con el cumplimiento del objeto contractual, estaran a cargo del Contratista.

7. CAPACIDAD OPERATIVA

De acuerdo con la experiencia, el oferente debe certificar en su oferta que cuenta con los medios
logisticos necesarios para el traslado de los bienes desde su lugar de fabricacion o almacenamiento
hasta los lugares de recepcion por parte de la Direccion Nacional de Derecho de Autor. Asi mismo
debera certificar que dispondra del personal necesario para cargar y descargar los bienes a ofrecer,
aparte del conductor del vehiculo. Los costos que impliquen la contratacién, afifiacion al subsistema
de salud y demas requisitos legales de contratacién de funcionarios y medios logisticos seran de
responsabilidad tinica y exclusiva del oferente, librando de cualquier responsabilidad econémica o
prestacional frente al contratante, en este caso a la DNDA.

FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO:

|a Direccién Nacional de Derecho de Autor cancelara el valor del total del contrato en forma previa
a la entrega de todos los bienes a plena satisfaccion por parte del supervisor del contrato. previo a
realizarse el respectivo pago las partes deberan aportar la siguiente documentacion:

DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

1. Certificacién expedida por el representante legal o revisor fiscal, segin sea el caso, en el
que indique que se encuentra al dia en los pagos de los aportes de seguridad social y
parafiscales de acuerdo con la normativa vigente.

2. Factura o documento equivalente con el lleno de los requisitos legales de conformidad con
[o establecido en el numeral 8 del presente documento.

En caso de que la certificacién de que trata el numeral 2, sea suscrita por el revisor fiscal, debera
aportar copia del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de la junta central de
contadores vigente. _

DOCUMENTOS A CARGO DEL SUPERVISOR:
1. Informe de supervision y/o certificade de recibo a satisfaccién.
2. Demas documentos requeridos por la DNDA.

L.a DNDA efectuara las retenciones a que haya lugar y otros gravamenes que legalmente se causen
durante la ejecucion del contrato.

De conformidad con la Resolucion 000042 del 05 de mayo de 2020 expedida por la DIAN y la
Directiva Presidencial 09 de 2020, la Direcciéon Nacional de Derecho de Autor por hacer parte de
las entidades del Presupuesto General de la Nacional, a partir del 1° de abril de 2021 implemento
a través del Sistema Integrado de Informacién Financiera — SIIF y el operador electrénico OLIMPIA,
la recepcion de las facturas electronicas de los proveedores y contratistas.

Para el pago, el contratista deberda seguir los lineamientos establecidos en Ila resoluciéon
mencionada anteriormente con el fin de garantizar la correcta recepcion de la factura, acompafiada
de la certificacion o informe que sobre el cumplimiento del contrato expida el funcionario designado
por la Entidad para ejercer la supervisién del contrato y de la certificacién donde se verifique el
cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad
social (sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones) y aportes parafiscales (cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA).

Se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacién de fondos por parte del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

9 LUGAR DE EJECUCION DEL CONRATO:
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Los elementos objeto del presente proceso seran entregados en su TOTALIDAD junto con la
documentacion respectiva que soporta la entrega para su ingreso contable al Almacén de la
Direccion Nacional de Derechos de Autor, ubicada en la Calle 28 #132 — 15 Centro de Comercio
Internacional, edificio Davivienda piso 17 en la ciudad de Bogota D.C., previa coordinacién con el
supervisor del contrato designado por la DNDA, o guien haga sus veces.

SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato sera responsabilidad del Técnico Administrativo Cédigo 3124 Grado 11
de Subdireccion Administrativa de [a DNDA ¢ a quien con posterioridad quien designe el ordenador

10. | del gasto. El supervisor/a ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en los
documentos relacionados con la ejecucién, supervisién y liquidacién del contrato.
El supervisor/a verificara el cumplimiento de los requisitos para la ejecucién del contrato y ejercera
todas [as obligaciones y/o funciones propias de la supervision.

11. | FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacion tiene como marco juridico de referencia, el siguiente:

El numeral § del articuio 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de
2020 establece que “5) Contratacion de minima cuantfa. La contratacién cuyo valor no exceda del
10 por ciento de la menor cuantja de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de
conformidad con las siguientes reglas:(...)”

El citado articulo fue reglamentado por el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, gue en su
articulo 2 modifica la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015.

Se verifica el portal www.colombiacompra.gev.co y damos cuenta que a la fecha hay suscrito un
acuerdo marco de precios con numero CCE-166-AMP-2021 “Suministro de elementos de
Material Pedagogico y la entrega de los mismos a nivel nacional’, se verifica el catalogo de
dicho acuerdo marco por parte del Técnico Administrative UAE- Direccién Nacional de Derecho de
Autor y almacenista de la entidad, con respecto a la totalidad de elementos a adquirir y sus
especificaciones técnicas, evidenciando que no se encuentra la totalidad de elementos requeridos
para satisfacer la necesidad de la entidad, motivo por el cual se debe acudir a la modalidad de la
minima cuantia ya que éste acuerdo marco no cuenta con la totalidad de los elementos ni satisface
las necesidades técnicas requeridas.

Asi mismo, mediante comunicacion oficial del dia 08 de junio del 2022 la Direccion Nacional de
Derecho de Autor solicitd concepto Juridico a Colombia Compra Eficiente en el cual se diera
claridad sobre la modalidad de contratacién a usar cuando exista un acuerde marco de precio y la
cuantfa del proceso contractual no exceda el diez (10%) de la menor cuantia del presupuesto
asignado para determinado contrato, ieniendo en cuenta el articulo 30 de la ley 2069 del 20220
“Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia y el Decreto 1082 del 2015 en
sus articulos 2.2.1.2.1.2.9 “Utilizacién de los Acuerdo Marco” y 2.2.1.2.1.5.2 “Procedimiento para
la contratacion de minima cuantia®, quienes mediante comunicado de fecha 30 de junio del 2022
manifestaron que "En ef evento en que el valor presupuestado para la adquisicion de los bienes v
servicios de caracteristicas técnicas uniformes se enmarque en la cuantia establecida como
minima, la entidad no esta obligada a efectuar la adquisicion mediante Acuerdo Marco de
Precios, sino que habré de realizarla mediante procedimiento de Minima Cuantia, ya sea
mediante el procedimiento para ello habitual de este tipo de seleccion o a través de compra
en Gran Almacén”,

Teniendo en cuenta que el valor estimado del presente proceso de Contratacion el cual no excede
el diez por ciento (10%) de la menor cuantia, se recomienda adelantar dicho proceso contractual
por la modalidad de “minima cuantia” establecida en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.

NOTA: Se anexa al presente estudio solicitud radicada con No P20220610005776 de fecha 08 de
junio del 2022 por medio de la cual se solicité concepto juridico a Colombia compra eficiente del
cual se recibié respuesta a través de comunicado No R$20220630007709 de fecha 30 de junio del
2022.
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ESTUDIO DEL MERCADO

a) ANALISIS DE LA DEMANDA

Existe una alta demanda de estos bienes, permitiendo a estas empresas ofrecer una gran
variedad de elementos de diferentes gamas seg(n la necesidad y la funcién a cumplir, lo que
permite contar con todo o necesario para atender soficitudes y dar cumplimiento a la
normatividad existente. Esta situacién ha llevado a que la demanda en este sector se haya
incrementado permitiendo que surjan empresas especializadas para brindar mas productos con
mayor calidad, precios competitivos y una mas alta gama de elementos para satisfacer todas
las necesidades del cliente, lo que conlleva a estos mercados a unas tendencias mas modernas
y facilita la comodidad de los clientes.

Los bienes aca solicitados han sido adquiridos por otras entidades del estado, los cuales han
cumplido satisfactoriamente con sus necesidades a través de procesos de contratacion con
precios acordes a la oferta y la demanda del mercado, con resultados positivos a la luz de la
contratacion publica.

b) IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR:

Podran participar, todas las personas naturales o juridicas, consorcios o uniones temporales,
12. que cumplan con las calidades exigidas, reuniendo las condiciones de experiencia, capacidad
técnica y solvencia econdmica sefialadas. Esto quiere decir que pueden participar todas las
personas que tengan la posibilidad des ofrecer en su actividad econdmica la venta, fabricacion,
y/o distribucién de todos los elementos objeto del presenten estudio.

C) PRECIOS DE MERCADO: Por tratarse de la adquisicién de elementos de papeleria y Utiles de
oficinal, depende de las especificacicnes exigidas, de la oferta y demanda de los mismos y del
plazo de ejecucién del contrato, condiciones que hacen que el contrato sea particular. Sin
embargo, los precios unitarios de cada item estan basados y/o aproximados a los precios de
mercado actual.

ANALISIS DEL PRECIOS
1. PRECIOS REFERENCIA SECOP

Se realizd consulta en la pagina web www.colombiacompra.gov.co, vigencia 2022 y 2023,
encontrandose publicaciones de contratos con entidades estatales a nivel pafs, con objeto igual o
similar al requerido en el presente estudio previo, verificando los contratos encontrados en
Colombia Compra Eficiente con otras Instituciones, se determina que dichos contratos y sus valores
NO se tendran en cuenta ya gue no cuentan con las mismas especificaciones técnicas objeto del
presente estudio previo.
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DEPENDENCIAY DE LA PERSONERIA

De los procesos analizados en SECOP I, se evidencio lo siguiente:

o La contratacién para la ADQUISICIGN DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE
OFICINA Y ASEO PARA LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, el tipo
de proceso utilizado por las Entidades Publica es minima cuantia.

e Los contratos analizados fueron ejecutados durante la vigencia 2023.

e Existe pluralidad de oferentes, una vez revisados los procesos del SECOP Il se pudo
constatar que en promedio se presentan cuatro (4) empresas por entidad.

No obstante, de la revisién de los contratos arriba sefialados, se pudo observar que las
especificaciones tecnicas alli establecidas difieren de las requeridas por la DNDA, lo que hace que
el valor varie y por ello no puedan ser tenidas como base para establecer el valor unitario, ni el
presupuesto oficial del contrato que se pretende suscribir, motivo por el cual o se tendran en cuenta
los valores allf sefialados.

2. ANALISIS DE PRECIOS HISTORICCS

De acuerdo con la consulta realizada en Jla pagina de confratacién estatal
www.colombiacompra.gov.co, se encontré aceptacién de oferta No DNDA-017-2023 y DNDA-024-
2023 con un objeto similar al requerido en el presente estudio previo; de acuerdo a lo anterior en
el presente estudio NO se tendran en cuenta los precios tomados en esas aceptacién de oferta en
mencién, toda vez que la descripcion de los elementos requeridos difieren en caracteristicas y
cantidades.

ANALISIS PRECIOS DE MERCADO

Para obtener el precio de mercado, se tienen en cuenta las cotizaciones en pagina web de
empresas que suministran los bienes objeto del presente estudio , por esta razédn es factible tomar
como referencia el valor promedio cotizado, teniendo en cuenta que cumplen con las condiciones
técnicas establecidas en el presente estudioc y de esta forma se logra un valor favorable para la
entidad.

\ OFICINA Y PAPELERIA
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COLOMBIA

POTENCIA DELA iDL W A W
® Tt i
fo) = = =
UNIDAD | £ | § e g VALOR VALOR
TEM NOMBRE ARTICULO pE E1 §w | g < | PROMEDIO | PROMEDIO
MEDIDA| § | E = [ UNIDAD CANTIDAD
> ] Q < [=]
L] o (W)
1 | GUANTES QUIRURGICOS {vinilo} Caja | 50 | $5.500 | $8.990 | $16930 | §10.493,33 $ 524.666,67
2 | BORRADOR DE NATA CAJAX 12U Unidad | 10 | $1.200 | $:0500 | $10.200 | $7.300,00 $ 73.000,00
3 | BLOCK ANOTACIONES CUADRICULADO | Unidad | 20 | $6.400 | $7.900 | $7.300 | ¢7.200,00 $ 144.000,00

CAJA PARA ARCHVO x300 CON TAPA
Dimensiones internas: ancho: 44.5 cm.
x alto: 25.5 om. X large: 32.5 cm.
Dimensiones externas: ancho: 45 cm. x
alto: 26.5 ¢cm. X largo: 33 cm. Disefio:
Incluye base y tapa suelta; la base con
agarraderas laterales para
manipulacién. Lleva pestafias de
ensamble, dobie cartdn en el fondo, en
los cuatro costados de la base yen dos
costados de la tapa. Las cajas nc deben
4 tener perforaciones que faciiten fa| Unidad | 200 | 57.900 | $6.495 | $14.495 | 5$9.630,00 $1.926.000,00
entrada de polvo e insectos Material:
Cajas producidas con cartén kraft
corrugado de pared  sencilla
Resistencia: El cartdn corrugado debe
tener una resistenciz minima a la
compresién vertical (RCV) de 780 6 930
kgf/m y una resistencia minima al
aplastamiento horizontal de 2 kgf/omz.
Las especificaciones deben cumplir con
los Materiales de la NTC 4436:1899 v la

NTC 5397

§ | CAJA ARCHIVO X-200 Unided | 206 | $5.450 | $3.500 | $9.450 | $6.133,33 $ 1.226.666,67
6 | CARPETA TIPO 4 ALETAS BLANCA Unidad | 600 | $2.900 | $3.160 | $8.000 | §4.685,67 $ 2.812.000,00
7 Egﬂiﬁ;ﬁ“?mmﬁ POLIPROPIENO | \jaq | 20 | $5.750 | $3.800 | $6.200 | $5250,00 $105.000,00
8 | CINTA DE ENMASCARAR 12¥40 MM Umidad | 10 | $6.900 | $7.400 | $7.500 | $7.266,67 $ 72.666,67
9 | cuPs PEQUERICS céja | 12 | $1.200 | $800 | $1783 | $1.261,00 $15.132,00
10 | ESFERO NEGRO Unidad | 80 | $1.300 | $1.355 | $1.400 | $135L167 $108.133,33
11 | LAPIZ NEGRC Unidad | 70 | $950 | $1.000 | $2.592 | $1.514,00 $ 105.980,00
12 | LAPIZROJO CAJA * 12 UNIDADES Caja | 4 |$14.000{$17.000] $19.500 | $16.833,33 $67.333,33
13 | MARCADOR DE TINTA BORRABLE Caja | 12 |$15.429524.900 | $34.490 | $24.939,67 $299.276,00
14 | MARCADOR PERMANENTE NEGRO Caja | 10 |$16.400 | $31.400 | $38.400 | $28.733,33 $287.333,33
15 | NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR 75*75 Taco | 20 | $4.200 | $2.783 | $2.483 | $3.155,33 $ 63.106,67
16 | RESALTADOR DESECHABLE Caja | 12 | $1300 | $1.600 | $2250 | $1.716,67 $ 20.600,00
17 | NOTAS ADHESIVAS 50X40 PAQ*3 Taco | 10 | $5.400 | $9.700 | $4.950 | $6.68333 $ 66.833,33
18 | CORRECTOR 8mi Unidad | 10 | $36.024 | $43.000 | $56.400 | $45.141,33 $451.413,33
19 | BANDERITAS FLECHA * 5 COLGRES Teco | 20 | $4.700 | $9.700 | $9.990 | $8.130,00 $162.600,00
20 - | BISTURI METALICO Unided | 5 |$15.500 |$17.900| $8900 | $14.233,33 $ 71.166,67
21 | MARCADOR PUNTA DELGADANEGRO | Czja | 10 |$24.980|$26.800) $42.000 | $31.263,33 $312.633,33
22 zif{%':ggsfkﬁg ORA BLANCO Resma | 80 |$23.540|$23.653 | $22.900 | $23.36433 | $1.869.146,67
23 ;ﬁ:égo;ogmggm OFICIC Resma | 90 |$26.900 | $20.500 | $28.800 | $2856667 | $2.571.000,00
24 | COLBON BLANCO *225 GRAMOS Frasco | 70 | $3.700 | $4.900 | $8.000 | $553333 $387.333,33
25 | PENGANTE BARRA 10 GRM PEGASTIC | Frasco | 10 | $3500 | $5500 | sgps0 | $5683,33 $56.833,33
26 | TUERAS Unmidad | 4 |$10.800|$12.900 | $13000 | 512.266,67 $ 48.065,67
27 Eﬁgﬁgg DESECHABLE T/ CAJA X 50 cop | a0 |$19998 |$14900| S18500 | §17.84433 $717.773,33
28 GANCHOC LOTERO DOBLE CLIP O caja 10 | $11.567 | $11.800 ] $12.500 | $11.955,67 $ 119.556,67

APRIETA PAPEL

TOTAL $14.686.251,33
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2 CAFE Bolsa | 1z0 | $8200 | $15.800 | $20.408 | $14.802,67 $ 1.776.320,00
30 ALCOMOL AL 95% PARA LIMPIEZA Galon 2 | $34749 | $98.000 | $67.949 $ 66.899,33 $133.798,67
32 BAYETILLA BLANCA 100% ALGODON Unidad 8 $3.914 $3.817 $2.482 $3.407,67 $27.261,33
A0*60CM
3 BAYETILLA ROJA 100% ALGODON 40%60CM | Umidad | 10 | $4.000 | $2.492 $2.900 $3.130,67 $31.306,67
33 BLANQUEADOR X 3800 CC Galon | 10 | $14.500 | $8590 | ¢13.390 $12.193,33 $121.933,33
34 BOLSA PARA BASURA ESTANDAR 70%80 Unidad | 10 | $5.000 $8.000 $9.720 $7.573,33 $75.733,33
35 BOLSA PLAST VERDE 70*100CM PAQ*6 UND | Unidad 10 | $5.522 $ 7.500 $12.200 $8.074,00 $ 80,740,00
36 REPUESTO ESCOBA DE CERDA SUAVE Unided | 8 | $8.990 | $10.5090 | $8.790 $9.790,00 $ 88.110,00
57 Eé%fsm ESCOBADECERDADURA PARA | ned | 9 | $9.900 | $14426 | $5950 | €10.082,00 $20.878,00
38 FIBRA LIMPIADORA VERDE Unidad | 30 | $3500 $1.208 $1.200 $969,33 $25.080,00
39 GUANTES CALIBRE 25 TALIA 8- 8,5 par 12 | $10.187 | $6.700 $8.375 $8.420,57 $ 101.048,00
40 JABON DETERGENTE EN POLVO X 1000 GR Bolsa | 12 | $4.900 | $8.000 $9.590 $7.496,67 $ 82.960,00
4% JABON LIQUIDO ANTIBACTER}AL
HIPOALERGENICO PARA MANOS Galon 8 $18.110 | $25.400 $25.000 $724.170,00 $ 183.360,00
FRAGANCIA NEUTRA- GALON X 3800 ML
42 LIMPIADOR DESINFECTANTE GALON X 20L Galon | 12 | $54.240 | $89.000 | $76.912 $ 66.717,33 $ 800.608,00
43 LIMPIADOR DESINFECTANTE LAVANDA
FRASCO 500ML Frasco | 10 | $17.900 | $18.200 | $35.900 $ 15.686,67 $ 156.666,67
“ IL(';;': IADOR PARA MUTRLES EN CREMA - Frasco | 10 | $7.700 | $35200 | $18285 | $11.728,23 $117.282,33
45 JABON LIQUIDO LIMPIADOR
DESINFECTANTE PARA PISOS GALON %3800 Galon 10 | $30.100 | $25.500 $40.377 $31.992,33 $319.523,33
46 LIMPIAVIDRIOS Frasco | 20 | $5.200 | $5.519 $6.785 $ 5.834,67 4 58.346,67
47 aaa | TOAMA DE ALGODONBLANCO | ooy | 10 | $3.565 | s4720 | $2835 | $437000 $43.700,00
48 LIQUIDO SPAY PARA EQUIPOS Frasco | 10 | $28.900 | $33.575 | $70.000 $44.158,33 $ 441.583,33
42 PARQ ABSORBENTE AMARILLO Unidad | 10 | $3.090 | $7.800 | $11.900 $7.596,57 4 75.966,67
50
PAPEL HIGIENICO BLANCO DOBLE HOJA )
INSTIUCIONAL X 4 ROLLOS Unidad | 18 | $45.000 | $68.087 | $62.900 $ 58.655,67 $1.055,982,00
s1 PLATC DESECHABLE MEDIANO - PAG*20 Paguete | 10 | 34007 | $4.561 $4.380 $4.512,67 $ 45.126,67
52
REPUESTO PARA TRAPERQ DE 800 GR - 90% .
HILAZA DE ALGODAN 10 % FIBRA PoLEeTer | Unidad | 20 | $9.050 | $11500 | $20.900 $13.816,67 $138.166,67
53 SERVILLETA BLANCA PAQ® 100 Paguete | 12 | $7.200 | $8.550 $8.963 $8.371,00 $ 100.452,00
[
PAD-DISCQ DE 17" PARA BRILADORA
INDUSTRIAL PARA LAVAR PISOS COLOR Unidad 4 $19.500 | $35.980 $21.490 $ 25.656,67 $ 102.626,67
ROJO EN EIBRA NO TEJIDA DE POLIESTER
55 TOALLA DESECHABLE PARA COCINA . Unided | 14 | $9.045 | $25.350 | $8.830 $14.428,57 $202.001,33
56 I‘;’(’;b"& PARA MANOS DOBLADAS EN ZX Paguete | 12 | $3.800 | $4.200 | $11.306 | $6.43533 $77.224,00
57 PALO PARA TRAPERO METALICO Unidad | 4 | $18.592 | $20.800 | $31.075 $23.522,33 $94.085,33
58 CUCHARAS DESECHABLES Paguete | 10 | $2.770 | $6.043 $ 6.080 $4.964,33 $49.643,33
58 TENEDORES DESECHABLES Paguete | 10 | $5.920 | $9.100 | $12341 $5.120,33 $51.203,33
TOTAL $6,810.072,67
PAPELERIA $ 14.686.251,33
ASEQO $6.810.072,67
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TOTAL

$ 21.496.325,39

El valor total estimado de la contratacion es de VEINTIUN MILLONES CUATROCIENTOS
NOVENTA Y SEIS MIL TECIENTOS VEINTICINCO PESOS CON TREINTA Y NUEVE
CENTAVOS M/CTE ($21.496.325,39) inciuido IVA y demés gravamenes de ley.

Nota: Para adjudicacién del presente proceso se tendrén en cuenta dentro de la oferta las
especificaciones técnicas, los valores unitarios de cada uno de los items, que los mismos no
superen los estipulados por la entidad y en el caso de que superen los valores unitarios la oferta
sera objeto de rechazo por la misma. Al igual que se tendra en cuenta el valor total global de la
propuesta econdmica, esto con el fin de determinar el menor valor ofertado.

'. ':.':ESTIMACION TIP[FICACION Y ASIGNAC[ON DE LOS RlESGOS-’PREViSIBLES SIN
jAFECTAR EL EQU[LIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO o S
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En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 1 y numeral 9 del
artfculo 12 del Decreto—Ley 4170 de 2011, el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y la
ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 v 12 y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual
requerido por la Entidad, como sustento y justificacion de los factores de seleccion adoptados para
el presente proceso se procedié a realizar el andlisis de riesgos de la contratacion, su tipificacion,
estimacion y asignacion.

Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionadas en el presente numeral y como
principio general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumira los
efectos econdmicos de todos aquellos sucesos previsibies y de normal ocurrencia para las
actividades que son objeto de la presente contratacion. Por lo tanto, deberd asumir los riesgos
asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles, asi mismo, asumiré aquellos riesgos
propios de su actividad empresarial y de persona naturai o juridica que tiene que cumplir con
determinadas cargas y deberes frente al Estado vy la sociedad. En consecuencia, solo procederan
reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al contratista en la presente
distribucién de riesgos de la contratacion. La Direccion Nacional de Derecho de Autor no estaréa
obligada a efectuar reconocimiento econoémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar,
prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Sdlo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputables a él, y se acepte tal situacién por la Entidad, se
procedera al restablecimiento del equilibrio de la ecuacién econdémica del contrato.

En atencién a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvo en cuenta las
indicaciones establecidas en el Manual para la identificacion y cobertura del Riesgo en [os procesos
de contratacién emitido por Colombia Compra Eficiente y se siguieron los siguientes pasos para
establecer |os riesgos:

1. Se establecio el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron los riesgos
comunes a los procesos de contratacion en [aDNDA.

2. Se identificaron y clasificaron los riesgos del procesoasi:

v Clase: Generai y especifico

v Fuente: Interno y Externo

v Etapa: Planeacion, Seleccion, Centratacion y Ejecucion

v Tipo: Riesgos Econdémicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos Operacionales, Riesgos

Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza entre otros.

3. Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de los mismos
frente al logro de los objetivos del proceso de contratacién y su probabilidad de ocurrencia.

Esta evaluacion asigné a cada riesgo una calificacion en términos de impacto y de probabilidad,
lo cual permiti6 establecer ia valoracion de los riesgos identificados y las acciones que se deben
efectuar.

4. Asignar y tratar los riesgos: se establecié un orden de prioridades de acuerdo al objeto
contractual y su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la probabilidad
y lasconsecuencias.
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5. Monitorear y revisar la gestion de [os riesgos: Se realizé un analisis de cada uno de [os riesgos
incluidos en la matriz del numeral 5 del presente estudio, proponiendo un plan de tratamiento los
cuales seran revisados constantemente durante la ejecucién del contrato v de ser necesario se
deben hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias que se presenten
durante la ejecucion del contrato.

6. Este monitoreo deberd garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener informacién
adicional para mejorar la valoracion del riesgo, analizar y aprende a partir de los eventos, cambios,
éxitos y fracasos, detectar cambios en el contexto externo e interno que exijan revisién de los
tratamientos del riesgo e identificar nuevos riesgos que puedan surgir.

14

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS Y MECANISMOS DE
COBERTURA DE RIESGO.

Acorde con lo indicado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley 1150 de 2007, la DNDA teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a
celebrar y la forma de pago, del anélisis del riesgo del numeral anterior, se solicitara garantfas al
contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucion del mismo
y evitar posibles desequilibrios econdmicos del contrato.

Por lo anterior, el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de |a Direccién Nacional de
Derecho de Autor, entidad identificada con NIT. 800.185.929-2, una garantia Unica del contrato
que podra consistir en una garantia bancaria o una péliza de seguros. Esta garantia debera
constituirse dentro de los dos dias hébiles siguiente a la fecha de firma del CONTRATO para
aprobacion de la DNDA. La garantia debe cumplir con los amparos, en las cuantias y en los
términos gue se determinan a continuacion:

A. CUMPLIMIENTO: Amparar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, el pago de
multas y de la clausuta penal. Dicho amparo debera constituirse por el 10% del valor del
contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

B. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Para garantizar para
amparar los petjuicios derivados de la deficiente calidad de los elementos y servicios
recibidos, teniendo en cuenta las condiciones pactadas la cual debera constituirse por el

10% del valor del contrato y una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y seis (6)
meses mas.

C. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: La cual debera constituirse por el 5% del valor del contrato, vigente por el
periodo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

PARAGRAFO PRIMERO: El hecho de la constitucion de estos amparos, no exonera al
CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacidn con los riesgos asegurados.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que existan modificaciones al CONTRATO, el
CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias a que se refiere esta clausula y sera de

su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y
restablecimiento inmediato de su monto.

PARAGRAFO TERCERO: En caso de que el CONTRATISTA no cumpla con la obligacién de

allegar las garantfas en el plazo establecido, sera acreedor de las sanciones de multa o
incumplimiento o clausula penal.

15.

ACUERDO Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACION
PUBLICA.

La presente contratacién no se encuentra inmersa dentro de los parametros de tratados o acuerdos
internacionales, como tampoco de la entrada en vigencia de tratados de libre comercio suscritos

por el estado colombiano como lo establece el articulo 2.2.1.2.4.1.1 y subsiguientes del Decreto
1082 de 2015.

16.

REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO ¥ EJECUCION.
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Perfeccionamiento: La propuesta del contratista y la aceptacién de la oferta por parte de la
DNDA constituyen el contrato celebrado, el cual sera publicado en el SECOP |l.

Ejecucién: Para la ejecucién del contrato se requiere de la expedicion del registro presupuestal, la
aprobacion de las Garantias y la suscripcion del acta de inicio por EL CONTRATISTA vy el
SUPERVISOR del contrato.

17. | CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar una suma equivalente al 10% del valor
del presente contrato, a titulo de estimacién anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en
caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento
adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula anterior. El valor de la Clausula Penal
Pecuniaria que se haga efectiva se considerara como pago parcial pero no definitivo de los
perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacién de las multas previstas en la presente clausula sera el
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo
dispuesto en el manual de contratacion de la Entidad y demas normas concordantes que regulen
la materia.

EL CONTRATISTA autoriza expresamentie a la Entidad con la simple suscripcion del contrato, para
descontar y tomar el valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta clausula, de cualquier
suma que se adeude por concepto de este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la
garantia constituida o conforme a la Ley.

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESC PARA IMPOSICION DE MULTAS.

La declaracion e imposicién de multas v pena pecuniaria se haran cumpliendo el procedimiente
establecido en las leyes 1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y demas normatividad
vigente.

PROPIEDAD, CONFIDENCIALIDAD Y ACUERDO DE NO REVELACION DE LA

18. | \NFORMACION.

Derecho de Autor.

De conformidad con la Decision Andina 351 de 1993, la ley 23 de 1982, la ley 44 de 1993, la ley
1915 de 2018 y deméas normas concordantes y conforme a la siguiente recomendacion, contenida
en la GUIA DE PROPIEDAD INTELECTUAL EN LA CONTRATACION PUBLICA elaborada por la
AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, todos
los derechos patrimoniales de autor sobre las obras realizadas por El Contratista en cumplimiento
del presente contrato perteneceran a la UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, incluyendo, entre otros, la reproduccion, distribucion,
transformacion, comunicacion publica, puesta a disposicion de forma ilimitada y cualquier ofro
derecho conocido o por conocerse, en todas las modalidades de explotacién y formas de utilizacion
que sean posibles dentro del ambiente andlogo, digital o cualquier otro entorno tecnoldgico.
Igualmente, se entiende que la transferencia de derechos patrimoniales a favor de la UNIDAD
ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR es en forma
definitiva e irrevocable y tendra la misma duracién que establece la ley autoral vigente en Colombia
para los derechos patrimoniales gue se han cedido y gue esta transferencia no tiene limitacion
alguna en cuanto a territorio se refiere, es decir que tiene alcance mundial.

En cuanto a los derechos morales de autor con fundamento en la normatividad y guia citada en el
parrafo anterior, El Contratista y sus dependientes autoriza de manera expresa a fa UNIDAD
ADMINISTATIVA ESPECIAL DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR para que ésta
realice la divulgacion de la obra u obras que se creen en cumplimiento del presente contrato.

Propiedad industrial.
De conformidad con la Decisién Andina 486 de 2000, la ley 1450 de 2011, el Cédigo de Comercio

Colombiano y demés normas concordantes, conforme a lo indicado en la GUIA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL EN LA CONTRATACION PUBLICA elaborada por la AGENCIA NACIONAL DE
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CONTRATACION PUBLICA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE; los derechos de propiedad
industrial generados en virtud de un contrato de prestacion de servicios o de trabajo se presumen
transferidos a favor del contratante o del empleador respectivamente.

Reserva de la informacién.

La administracion y reserva de los datos e informacion oral, escrita o en medio magnético que
sean generados y/o utilizados por el CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto y las
obligaciones contractuales, deberan ser tratados en los términos de la Ley Estatutaria 1581 de
2012 y la Ley 1712 de 2014, asi mismo la informacién que se genere por la ejecucién del contrato
perienece de forma exclusiva a la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

E[ CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre toda la informacion de la DNDA, que
pueda conocer durante el desarrollo del contrato y no utilizar la informacién para la presentacion
de su producto en otras entidades, sin la auterizacién previa y expresa del contratante.

El CONTRATISTA se compromete a respetar, reservar, no copiar, no disponer, divulgar, circular o
negociar la informacion y a guardar absoluta reserva sobre toda la informacién que conozca por
su actividad o que le sea dada a conocer por la DNDA con ocasion a la ejecucion del contrato.

EI CONTRATISTA se obliga a devolver toda la informacién facilitada por la Direccién Nacional de

Derecho de Autor para la prestacion del objeto contractual, en la medida que ya no resulte
necesaria para fa ejecucion del contrato; absteniéndose de conservar copia parcial o total de la
informacién y documentos obtenidos o generados con ocasion de la relacién contractual.

19.

INDEMNIDAD.

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de toda reclamacién, demanda, acciones
legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa toda accion
u omision del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas haya
ocasionado dafios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucion del contrato.

20.

LIQUIDACION.

El presente contrato sera objeto de liquidacion de comin acuerdo por las partes dentro de los SEIS
(6) MESES contados a partir de la terminaciéon del plazo de ejecucion del mismo, de conformidad
con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, Si el Contratista no
se presenta para efectos de la liquidacion del contrato, o las partes no llegan a ningin acuerdo, la
DNDA procedera a su liquidacién de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1150 de 2007, para lo
cual proferira resolucién motivada susceptible del recurso de reposicion.

21,

PROCEDIMIENTO DE SELECCION.

INVITACION PUBLICA.

Los documentos del proceso seran publicados en la plataforma SECOP Il y la pagina web de la
Entidad www.derechodeautor.gov.co la DNDA convoca a la ciudadania en general para que
conozca y participe dentro del presente proceso de seleccion mediante Invitacién Piblica.

CORRESPONDENCIA.

Los proponentes deberan hacerlo a través de SECOP |l en el siguiente Link:
https://communitv.secop.qov.co/STS/Users/Loqin/Endex?SkinName=CCE

PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas deberan ser presentadas a través del SECOP [l ingresando al proceso objeto de [a
presente contratacion.
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Los proponentes deben estar registrados en el SECOP |l para poder participar en el proceso
de seleccion.

La propuesta debe venir suscrita pcr el oferente o representante legal del oferente o
apoderado, seglin corresponda, en caso contrario la oferta NQ serd evaluada y quedara incursa
en causal de rechazo, y debidamente foliadas (sin importar su contenido o material), en estricto
orden numérico consecutivo ascendente (no se podran utilizar letras), incluyendo los documentos
y requisitos exigidos en la invitacion a ofartar.

El idioma del proceso de seleccion es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refiere la invitacidn a ofertar emitidos en idioma diferente
al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccién simple al castellano.

No se aceptaran propuestas enviadas en fisico por correo o fax, tampoco seran tenidas en cuenta
las que lleguen después de la hora prevista para el cierre del proceso de seleccion.

Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los expide,
deben venir suscritos, en caso de firma digital se allegara la certificacién de la entidad certificadora
correspondiente.

Si el oferente no presenta con su oferta la documentacion de verificacion requerida en debida
forma, la DNDA solicitara al proponente que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que
le sefiale para el efecto.

PLAZO PARA LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO.

El plazo para la presentacién de las propuestas empezara a correr a partir de la publicacion de la
invitacién, estudios previos y documentos del proceso en el SECOP 1l y terminara en la fecha y hora
establecidas para el cierre, la cual se sefiala en el Cronograma del proceso contenido en la
plataforma del SECOPIL.

OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO. DECRETO 1082 DE 2015. ART. 2.2.1.1.2.2.4.

Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su deber de analisis de que
trata el Articulo 2.2.1.2.4.2.1. del Decreto 1082 de 2015, el valor de una oferta parece artificiaimente
bajo, la Entidad debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor
ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el Articulo 2.2.1.1.2.2.3. del
Decreto 1082 de 2015, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la
oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad tuvo dudas sobre su valor responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el
proceso de evaluacién de ofertas.

ADJUDICAR EL CONTRATO CUANDC SOLO SE HAYA PRESENTADO UNA OFERTA

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.6. del Decreto 1082 de 2015, la Entidad podra adjudicar
el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, siempre que satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacién publica.

22,

FACTORES DE SELECCION PARA IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Conforme al numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015:

(--)
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpfa con fas
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. (...)".

Bajo este contexto, la oferta mas favorable para la DNDA serd aquella que ofrezca el menor precio
incluyendo el IVA, que resulte de la sumatoria de los valores unitarios de cada uno de los tipos de
evaluaciones medicas ocupacionales a practicar y cumpla con todas las condiciones establecidas.
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La verificacion de cumplimiento de las condiciones y demas requisitos establecidos en el proceso
de contratacién, se llevara a cabo de la siguiente manera:

~ Requisitos habilitantes Cum'ple/ No Cu'mp'le
Especificaciones iécnicas Cumple / No Cumple
Precic de la oferta El menor precio

EVALUAR OFERTAS Y VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS (DECRETO 1082 de
2015 ART. 2.2.1.1.2.2,3. Y 2.2.1.2.1.5.2 NUMERAL 8)

La DNDA a traves del Comité de contratos revisara las ofertas economicas y verificara que la de
menor precio cumple con las condiciones y requisitos documentales de la invitacién, si estos no se
encuentran completos, se solicita subsanar inconsistencias o errores siempre y cuando la
correccion de las inconsistencias o lo efrores no representen una reformulacion de la oferta.

En caso de que no se subsane, se procedera a la verificacién de requisitos del oferente ubicado en
segundo lugar con el menor precio y asi sucesivamente.

En caso de empate a menor precio, la Entidad seleccionara a quien haya entregado primero la
oferta entre los empatados, y conforme a los criterios establecidos enel Art. 2.2.1.2.1.5.2. Numeral
8 del Decreto 1082 de 2015.

()

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del

presente Decreto ¢ las normas que los modifiguen, adicionen o sustituyan.
(... |
VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

La verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacién con el proponente
que oferte el precio mas bajo conforme lo establecido en el numeral 5 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015.

“...)

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio
cumple con fas condiciones de fa invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de Ja oferta con el segundo
mefor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de fa oportunidad que
deberéan oforgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del
articulo 9 de la Ley 1150 de 2007, para fo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacion para recibir fos documentos subsanables, frente a cada uno de los
requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podréan
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice ef traslado def informe de evaluacion.

(--)"

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su
calidad o condiciones. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

La Entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla
con fos requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacidn publica.

23.

REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS.
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ITEM

CRITERIO

Carta de presentacion de la propuesta. ANEXO No. 1.

La carta de presentacion ANEXO 1 de la propuesta debera ser diligenciada
completamente segin el modelo suministrado, y firmada por el
representante legal. Si se trata de Proponentes Asociativos debera estar
firmada por el representante de la figura asociativa, de conformidad con el
documento de constitucién de esta. En ambos casos, el representante legal,
debera estar debidamente facultado en los términos de [a ley y el pliego de
condiciones.

Certificado de no encontrarse inhabilitado para contratar. ANEXO No 2

Certificacién donde se indique bajo la gravedad de juramento y firmada por el
representante legal, que €l proponente no se encuentra incurso en las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para celebrar contratos con el
Estado, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 8 de Ley 80 de 1993 y que
adicionalmente no ha sido declarado responsable judicialmente por la comision de
delitos de peculado, concusidn, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y
sobarno transnacional, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones, de
conformidad con los dispuesto en el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y
las demas disposiciones constitucionales ylegales vigentes aplicables.

En caso de consorcios o uniones temporales, se debera acreditar lo anterior
respecto de cada uno de sus integrantes (personas naturales o juridicas, segun el
caso).

Certificado de Existencia y Representacion Legal.

El proponente debe acreditar su existencia y representacion legal mediante la
presentacién con la oferta del certificado correspondiente, cuya fecha de expedicion
no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccién, adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes
reglas:

|. Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que la duracion
de la sociedad sea minima el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas,
contado a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion.

ll. Autorizacion del érgano social competente, si el representante legal tiene
limitadas las facultades para comprometer al oferente.

ill. Objeto social conforme al objeto delcontrato.

REGISTRO MERCANTIL

El proponente debe acreditar su existencia y representacion legal mediante el
Registro mercantil debidamente renovado expedido dentro de los treinta (30) dias
anteriores al cierre. (Para personas naturales). La idoneidad se verificara con el
objeto social descrito en la camara de comercio.

Obijeto social o actividad cocmercial del oferente.

Las personas juridicas deberan contar con capacidad juridica suficiente para el
desarroilo del objeto del contrato a celebrar, es decir que dentro de su objeto sociai
se contemplen ias actividades o servicios materia del presente proceso.

En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada unc de sus
integrantes (personas juridicas) debera cumplir individualmente con esta regla.

Autorizacion para comprometer a la sociedad {Personas Juridicas)

Cuando el representante legal de la sociedad se encuentre limitado en sus
facultades para contratar y comprometer a la sociedad, el proponente debe
presentar copia del Acta aprcbada de [a Junta de Socios o Asamblea respectiva,
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u drgano competente, donde conste que ha sido facultado para presentar oferta y
firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de adjudicarsele el
contrato.

Documento de constitucion de Consorcio o Unién Temporal. Anexo 7 o
Anexo 8 segln el caso

Los oferentes deberan, si es el caso, presentar el documento que acredite [a
conformacion del Consorcio o Unién Temporal con el lleno de los requisitos
exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de [a Ley 80 de 1993.

Los oferentes indicaran si su participacién es a titulo de Consorcio o Unién
7 Temporal y, en este Ultimo caso, sefialaran los términos y extension de su
participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato.

Los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal deben designar la persona
que para todos los efectos [os representara y sefialaran las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

Cada uno de los integrantes de un consorcio o unién temporal debera presentar,
en forma individual, los documentos juridicos sin perjuicio del documento de
constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Cédula de Ciudadania Representante Legal

8 Fotocopia de la cedula de ciudadania de quien es el representante legal o la
persona natural que suscribira el contrato.

Libreta Militar del Representante Legal

Copia de la libreta militar o documento que acredite haber definido la situacién
9 militar (St aplica) de quien es el representante legal o la persona natural que
suscribira el contrato.

Boletin de responsables Fiscales.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el representante
10 legal expedido por la Contraloria General de la Nacién.

Antecedentes Disciplinarios

11 Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el representante
legal expedido por la Procuraduria General de [a Nacién.

Certificado de Antecedentes de la Policia o Judiciales

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y
con el fin de verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o
representante legal de persona juridica), la DNDA realizara e imprimira la consulta
de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en linea creado por el
Gobierno Nacional para el efecto. =n caso de que el proponente persona natural o
12 representante legal de la persona jurfdica o del consorcio o unién temporal, segtn
el caso registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial
condenatoria con pena accesoria de interdiccién de derechos y funciones publicas,
el proponente sera rechazado.

Certificado de medidas correctivas

La DNDA consultara y verificarad, en la pagina Web de la Policia Nacional de
Colombia, si el representante legal del proponente NO se encuentra vinculado en
13 el sistema de registro nacional de medidas correctivas. En caso de encontrarse
vinculado como infractor en dicho registro por un término de seis (6) meses desde
la fecha de imposicion de la multa y la misma no ha sido pagada, la Entidad no
podra continuar con la evaluacién de la oferta ni podra contratar con el proponente
que presente esta condicion. (Articulo 183 de la ley 1801 de 2016).

Constancia de pago seguridad social y parafiscales {Ver anexos 3 Persona
Juridica y Anexo 4 persona natural)

14 Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, que madifico el
inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 y el Decreto 0723 de 2013, el
oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de
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Seguridad Social Integral (Salud, pension, y Riesgos Laborales) y las de caracter
parafiscal (Cajas de Compensacidn Familiar, Sena e ICBF) asi:

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacién expedida por el
revisor fiscal o representante legal, segun corresponda. Dicho documento
debera ceriificar que se ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a los Gltimos seis (6) meses anteriores a la fecha de
cierre del proceso de seleccion.

b. Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion
expedida por el oferente. Dicho documento debera certificar que se ha
realizado sl pago de los aportes correspondientes a los Ultimos seis (6)
meses anteriores a Ja fecha de cierre del proceso de seleccion.

¢. Cuando se trate de Consorcios o Uniones temporales cada uno de sus
integrantes debera aportar la certificacion aqui exigida.

d. La obligacién de presentar la certificacion de cumplimiento del pago de
aportes al sistema de seguridad social y parafiscales no aplica para
personas juridicas extranjeras, salvo en el caso en el que participen como
sucursales legaimente constituidas en Colombia, caso en el que deberan
presentar la certificacion de que trata el literal A del presente numeral.

e. Cuando se frate de persona natural no empleadora debera acreditar el
pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

En caso de que la certificacion de que trata el literal A, del presente numeral sea
suscrita por el revisor fiscal, debera aportar copia del documento de identidad,
tarjeta profesional y certificado de la junta central de contadores.

15

Registro Unico Tributario Astualizado.

Aportar el Registro Unico Tributario expedido por [a DIAN conforme el articulo
555-2 del estatuto tributario. El RUT, constituye el mecanismo Unico para
identificar, ubicar y clasificar las perscnas y entidades que tengan la calidad de
contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y no contribuyentes
declarantes de ingresos y patrimonio; los responsables del Régimen comun y los
pertenecientes al régimen simplificado; los agentes retenedores; los
importadores, exportadores y demds usuarios aduaneros, y los demas sujetos de
obligaciones administradas por la DIAN, respecto a los cuales esta requiera su
inscripcion.

16

El oferente debera diligenciar el anexo 9 compromiso anticorrupcion

17

El oferente debera diligenciar el anexo 10 certificado de participacion-
Independiente del proponente.

18

El oferente deberd anexar certificado del Registro de Deudores Alimentarios
Morosos REDAM

19

CAPACIDAD OPERATIVA

De acuerdo con la experiencia, el oferente debe certificar en su oferta que cuenta’
con los medios logisticos necesarios para ef traslado de los bienes desde su lugar
de fabricacion o almacenamiento hasta los fugares de recepcion por parte de la
Direccidn Nacional de Derecho de Autor. Asi mismo debera certificar que
dispondra del personal necesario para cargar y descargar los bienes a ofrecer,
aparte del conductor del vehiculo. Los costos que impliquen fa contratacion,
afiliacion al subsistema de salud y demas requisitos legales de contratacion de
funcionarios y medios logisticos seran de responsabilidad Gnica y exclusiva del
oferente, librando de cualquier responsabilidad econdmica o prestacional frente
al contratante, en este caso a la DNDA |

: N H I itor PELERIA.do
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24, REQUISITOS FINANCIEROS.
El numeral 2) del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 establece “La Entidad Estatal
podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccién
de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo
hara la verificacion correspondiente en la invitacion.”
Bajo este contexto, la DNDA no exigird como requisito habilitante la capacidad financiera del
oferente, considerando que para el presente proceso de contratacién se establecio la forma de
pago TOTAL de acuerdo con la cantidad de elementos.
No obstante, para consolidacion de la base de datos de proveedores y pago oportuno del valor
del contrato, el oferente debera diligenciar y presentar junto con la oferta la documentacion que
se relaciona a continuacién:
ITEM CRITERIO
1 Formato de Informacién de Proveedores o Contratistas al Sistema de
Informacion Integral Financiera SIIF (Anexo 5).
2 Certificacion bancaria con fecha de expedicion no mayor a 30 dias.
25. | REQUISITO HABILITANTE DE EXPERIENCIA.
Teniendo en cuenta el analisis de los riesgos previsibles asignados al contratista que pueden
afectar [a normal ejecucién del objeto del presente proceso, para la celebracién del contrato, la
DNDA requiere contratar con una persona natural o juridica con reconocida experiencia, la cual
debe contar con resultados satisfactorios que acrediten la capacidad técnica y administrativa para
realizar el objeto del contrato. Para ello, el oferente debera presentar minimo una (1) y maximo tres
(3) certificaciones de contratos que hayan sido ejecutados a través de proyectos y/o contratos
similares con la DNDA o con otras entidades publicas o privadas.
La certificacion o certificaciones deberan ser expedidas por el funcionario o autoridad competente
en la respectiva entidad publica o privada y cumplir con los siguientes requisitos:
1. Nombre o razén social de [a entidad o firma contratante. (Sélo se aceptan certificaciones
expedidas por personas juridicas).
2. Nombre del contratista.
3. El objeto y/o las obligaciones del Contrato debe corresponder a actividades similares a
las de este proceso.
4. Plazo de ejecucion.
5. Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos.
El valor que arroje la sumatoria de las certificaciones, debe ser igual o superior al presupuesto
oficial.
26. ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS.
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Las propuestas seran evaluadas en sus aspectos técnicos, producto del cual se determinara si
cumple con las exigencias técnicas de la entidad consignadas en el anexo técnico e invitacion
publica.

ITEM CRITERIO
Especificaciones Técnicas Minimas de los bienes y servicios requeridos
(Ver anexo técnico 6)

Las especificaciones técnicas exigidas se encuentran establecidas en el
ANEXO No. 6, por lo tanto, los oferentes deberén incluirlas y ofrecerlas
completamente y sin modificaciones en la oferta.

En todo caso el proponente acreditara el cumplimiento de los requisitos
técnicos minimos a través del cumplimiento de lo definido en las
especificaciones técnicas, asi como de las obligaciones especificas del
presente estudio previo y la no presentacion y/o modificacion del mismo dara
lugar al rechazo de la oferta.

En caso de que el proponente desee ofrecer una especificacion técnica
superior ¢ adicional a la exigida por la DNDA, debera ofertarlo en su propuesta
en documento separado al cuadro de especificaciones Técnicas Exigidas®, sin
costo algune para ia DNEA.

Los bienes y/o servicios a contratar a través del presente proceso de seleccion
deberan cumplir con las especificaciones técnicas minimas, las cuales debera
adjuntarse con la oferta, ANEXO No. 6.

27. | PROPUESTA ECONOMICA INCLUIDO IVA E IMPUESTOS.

La oferta econémica presentada por el proponente seré el valor ofertado en la linea de “lista de
precios” del cuestionario del SECOP If, valor que debe incluir VA y demas impuestos que apliquen,
sin que sobrepase el valor estimado por liem.

28. | CAUSALES DE RECHAZO DE LAPRCPUESTA.

La propuesta sera rechazada cuando se presente aiguna de las siguientes causales:

a. El objeto social del proponente o de los miembros del proponente si acuden bajo cualquiera de
las figuras asociativas autorizadas por la ley 80 de 1993, debe ser acorde con el objeto de la
presente convocatoria.

b. Las personas juridicas deben acreditar que su duracién es, como minimo, igual a la del contrato
y un (1) aflomas.

c. Elrepresentante legal del proponente debe estar autorizado para presentar la propuesta.

d. Los proponentes no deben estar reportados en el boletin de responsables fiscales de ia
Controlaria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en la Ley 610 de 2000.

e. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades
establecidas en la LegislacionNacional.

f. La presentacion de varias propuestes por parte del mismo proponente por si o por interpuesta
persona o la participacion de una misma persona en mas de una propuesta.
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g. Cuando en la propuesta se omita o se presente sin la respectiva firma de la persona juridica o
del representante legal de la sociedad o de la unidn temporal o consorcio.

h. Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio, no se
encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos
sociales.

I. Cuando falte el documento de integracién del Consorcio o Unién Temporal o su firma, o cuando
alguno de sus miembros, tratandose de personas juridicas no se encuentre debidamente
autorizado.

j- Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar

indebidamente en el analisis de las propuestas, o la decisién de adjudicacién.

k. Cuando se evidencie que la informacién presentada por el proponente no se ajusta a la
realidad.

I Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporénea, se envie por correo, fax o
correo electrénico o se deje en un lugar distinto al indicado por laentidad.

m. Cuando cotice parcialmente el servicio requerido.

n. Cuando el proponente no cumpla con las Especificaciones Técnicas Minimas (Anexo Técnico)
requeridas de acuerdo con lo establecido en el presente proceso.

0. Cuando el (los) proponente(s) diligencien en la lista de precios del SECOP Il un valor que
sobrepase el establecido por la entidad, acorde con el presupuesto asignado al presente proceso.

p. Cuando condicione su propuesta.

q. Cuando a través del Comité de Contratos se autorice a un funcionario que realice la visita a
los sitios donde el proponente ha informado el domicilio donde desarrolla las actividades
comerciales y las mismas se evidencie que no funciona negocio alguno que se dedique a
desarrollar actividades relacionadas con el objeto a contratar o que no cumpla con la totalidad
de las condiciones técnicas establecidas en el presente estudio previo

r. Cuando el proponente NO SUBSANE LA’INFORMACEON REQUERIDA POR LA ENTIDAD,
EN LA ETAPA EVALUATIVA, EN EL TERMINO PERENTORIO PREVISTO Y DADO EN
IGUALDAD DE CONDICIONES PARA TODOS LOS PROPONENTES.

s. Cuando el proponente interesado haya presentado informacién no veraz como certificaciones
de experiencia y otros documentos que no corresponden a la realidad en otros procesos de
seleccion con la Direccién Nacional de Derecho de Autor generando desgastes
administrativos.

Cuando el proponente no aporte con su propuesta econdmica los valores incluido el 1.V. A. vy el
valor del servicio requerido acorde con el objeto del contrato.

29.

PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION.

El Comite de Contratos de la Entidad hard la evaluacion objetiva de las ofertas presentadas que
cumplan con los requerimientos Econdémicos, técnicos y juridicos, cefiidos para ello a las
condiciones estipuladas exclusivamente en los estudios previos e invitacién plblica, seleccionando
la propuesta que presente el precio mas bajo incluyendo impuestos de ley vy verificar si esta cumple
con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, se
escogera el segundo con el precio més bgjo que cumpla con los requisitos habilitantes, y asi
sucesivamente acorde con las reglas que para tal efecto se establecen en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015

En caso de empate a menor precio, la Entidad aceptara la oferta que haya sido presentada primero
en el tiempo.
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30.

REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas, no serviran de titulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, podran ser solicitados por la Entidad
en cualquier momento a través de SECOP Ii y deberan ser respondidas Unicamente a través de
este mismo medio.

En ningtin caso se permitira que se subsanen asuntos retacionados con la falta de capacidad para
presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso de
seleccién.

31.

DECLARATORIA DESIERTA.

La DNDA, podra declarar desierto el presente proceso de minima cuantia, Gnicamente por motivos
gue impidan la escogencia objetiva del contratista, tales como:

> Ausencia de ofertas
> Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la invitacion publica.

La declaratoria de desierto del proceso, se hara mediante acto motivado conforme fo establecido
en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes y
se publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica SECOP |I. Contra dicho acto
procede Unicamente el recurso de reposicion, salvo que la declaratoria obedezca a la no recepcion
de ofertas, en cuyo caso el Acto Administrativo nicamente se publicara en el SECOP 1.

32

PLAZO PARA FORMULAR OBSERVACIONES A LA EVALUACION.

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, luego de haber sido publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacion
del menor precio, la Entidad otorgard un plazo Unico de un dia habil para que los proponentes
puedan formular observaciones a la evaluacion las cuales deberan ser dirigidas a través del
SECOP 1l

L as respuestas a las observaciones se publicaran en el SECOP Il simultaneamente con la
comunicacion de aceptacion de laoferta.

33.

CRITERIOS DE DESEMPATE.

Se entendera que hay empate entre dos o mas propuestas, cuando presenten un numero idéntico
en el precio ciento por ciento, con un nlmero eniero y dos decimales.

Ahora bien, en caso de empate a menor precio, la entidad seleccionard al oferente conforme a los
criterios establecidos en el Art. 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 8 del Decreto 1082 de 2015.

“...)

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicaré los criterios de que frata el articulo 35 de /a Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

(..)

34,

ADJUDICACION.

COMUNICACION DE ACEPTACION DE LAOFERTA.

i - i it Ttord 10 PAPELERIA.d
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En la fecha establecida en la invitacién publica, en el “Cronograma del Proceso” la Entidad procedera
a publicar la comunicacion de aceptacion de la oferta simuitdneamente con la respuesta a las
observaciones presentadas por los oferentes a los informes de evaluacion a través del SECOP L.

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el correspondiente registro presupuestal conforme a la
articulo 94 literal d} de la ley 1474 de 2011.

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, o de declaratoria de desierta, la Entidad
manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad
y del Supervisor designado. Con la publicacion de la comunicacién de aceptacion a través de
SECOP ll, el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacidn, la Entidad declarara desierto el proceso mediante
resolucion o acto administrativo motivada que sera publicada en el SECOP Il y en la pagina de la
Entidad. Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde
la notificacién del acto que declard desierto el proceso.

El presente documento se firma por el responsable en la ciudad de Bogota D.C., a los cinco (05) dias

del mes de enero del afio 2024.

HERNAKCEE JEST/S GUTIERREZ

Aspectos Jutidicos

ANA M E'IA PARRA ANGULO

ubdirgtcion Administrativa. Tecnico Administrativo
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COTIZACION DE INSUMOS DE PAPELERIA OFICINA Y ASEO

A continuacidn, se relacionan las imagenes de los articulos cotizados de diferentes marcas, que

requiere la DNDA
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Ceriificado de Disponibilicad Presupuestal — Comprobante,

Usuario Solicitants: MHjgonzait JOMNATHAN GONZALEZ TORRES

Unidad 6 Subunidad 37-03-00 DIRECCION NACIONAL BEL. DERECHO DE
Ejecutora Salicitante: e

Fasha v Hora Sistema: 3/01/2024 12:00:00 p. m.

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién presupuestal disponible v libre de afectacién en los sigulentes “ftems de afectacién de gastos®
Numero: 6524 Facha Registro; 2024-01-03 Unidad / Subunldad ejecutora;{37-03-00 DIRECCICN NACIONAL DEL DERECHD DE AUTOR
Vigencia Presupusstal Actual Estado; Generado Tipe: Gasto Uso Caja Menor  {Ninguno
X i . . Saldo x
Valor Inlcial: 21.500,000,00{Valor Total Operaciones: I 0,00 {Valor Actual,; 21.500.000.,00 Compramater: 21.600.000.00[Vr. Bloqueado 0,00
Nuamero; 724 Fecha Ragistro: 2024-01-03 Niimaro: Modalidad de Tipo de contrato:
. contralactén:

GENERAL

Tolal; 21.,500.000,50 050 21.5600.000,084 21.608.000.00

.00

Chbjeto: “Adquislcion de elementos doe papeteria, dlles de oficina y aseo para fa Sireccidn Naclonal de Derecho de Autor™.

P 4

Firma quien realizo
JOMATHAN GOMZALEZ TORRES
Presupuesto

Pagina
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INVITACION A PARTICIPAR
PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. DNDA-002-2024.

El Director General de la Direccion Nacional de Derecho de Autor en el uso de sus facultades
legales, y con fundamento en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto Numero 222 del 14 de febrero de 2022 y demas
normas concordantes, procede a efectuar la siguiente:

INVITACION PUBLICA.

Convocase a la ciudadania en general para que conozca y participe en el proceso de MINIMA
CUANTIA No. DNDA-004-2024.

Al tenor de lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, damos a conocer la siguiente informacion:

1. NOMBRE Y DIRECCION DE LA ENTIDAD: Direcciéon Nacional de Derecho de Autor — DNDA.
Direccion: Calle 28 No. 13A-15 Piso 17 Bogota D.C.

2. MECANISMOS DE COMUNICACION: A través del Portal Unico de Contratacién Publica
SECORP II.

3. OBJETO PARA CONTRATAR.

“Adquisicion de elementos de papeleria, Utiles de oficina y aseo para la Direccién Nacional
de Derecho de Autor”.

4. CLASIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS:

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 se especifica la descripcion del
objeto a contratar identificado en el Clasificador de Bienes y servicios.

Conforme a la planeacién contractual de la Entidad bien o servicio a contratar debe estar
previamente determinado en el plan anual de adquisiciones e identificado con el c4digo que
determine el clasificador de bienes y servicios puesto a disposicion en la pagina Web de
Colombia Compra Eficiente.

Por lo cual, es deber del area que requiere el servicio a través de su coordinador el asegurar
gue el bien y/o servicio requerido se encuentre identificado en el respectivo plan de
adquisiciones. Asi las cosas, en el PAA de la DNDA para el afio 2024, se encuentra
distinguida la necesidad de contratar la “Adquisicién de elementos de papeleria, Utiles de
oficina y aseo para la Direccion Nacional de Derecho de Autor”, bajo los siguientes codigos

UNSPSC:
Clasificacion SEG EAM CLA PRO
UNSPSC
E%L'J:'IPC?,\?ADE ACCESORIOS DE AGENDAS Y CAJAS U ORGANIZADORES DE
44111515 ' OFICINA Y ALMACENAMIENTO DE
ACCESORIOS Y o ESCRITORIOS e
SUMINISTROS
EQUIPOS DE CARPETAS DE
OFICINA, SUMINSTROS DE ARCHIVOS,
44122003 ACCESORIOS Y OFICINA CARPETAS Y CARPETAS
SUMINISTROS SEPARADORES
EQUIPOS DE SUMINSTROS DE | INSTRUMENTOS DE
44121704 ORI iy iy ESFEROS PUNTA REDONDA

or

i Protegemos ia creacidn!

https://dnda-my.sharepoint.com/personal/compras_derechodeautor_gov_co/Documents/Escritorio/PAPELERIA 2024/INVITACION PUBLICA DE PAPELERIA.docx
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47131810 | SUMINISTROS PARA | SOMINISTROS DE LIMPIEZA Y DUCTOS PaR
LA LIMPIEZA DESINFECCION
INSTRUMENOS
MUSICALES,
JUEGOS
! EQUIPO
JUGUETES, ARTES :
: ' | ACCESORIOSY | SUMINISTROS Y
60121701 ARTESANIAS, | g MINISTROS DE | ACCESORIOS DE | SELLOS DE ESTAMPACION DE
EQUIPO CAUCHO
ARTE Y GRABADO
EDUCATIVO, MANUALIDADES
MATERIALES,
ACCESORIOS Y
SUMINSTROS
EQUIPOS Y
SUMINISTROS DE
DEFENSA, ORDEN | SEGURIDAD Y
46182001 PUBLICO, PROTECCION | PROTECCION DELA 1 MascaRAS 0 ACCESORIOS
PROTECCION, PERSONAL
VIGILANCIA Y
SEGURIDAD

5. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS.
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Las especificaciones Tecinas se encuentran adjuntos al estudio previo ANEXO No 6.
6. MODALIDAD DE SELECCION.

La presente contratacidn tiene como marco juridico de referencia, el siguiente:

El numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley
2069 de 2020 establece que “5) Contratacion de minima cuantia. La contratacién cuyo valor
no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su
objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas(...)”

El citado articulo fue reglamentado por el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, que
en su articulo 2 modifica la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.

Se verifica el portal www.colombiacompra.gov.co y damos cuenta que a la fecha hay
suscrito un acuerdo marco de precios con numero CCE-166-AMP-2021 “Suministro_de
elementos de Material Pedagodgico v la entrega de los mismos a nivel nacional”, se
verifica el catdlogo de dicho acuerdo marco por parte del Técnico Administrativo UAE-
Direccion Nacional de Derecho de Autor y almacenista de la entidad, con respecto a la
totalidad de elementos a adquirir y sus especificaciones técnicas, evidenciando que no se
encuentra la totalidad de elementos requeridos para satisfacer la necesidad de la entidad,
motivo por el cual se debe acudir a la modalidad de la minima cuantia ya que éste acuerdo
marco no cuenta con la totalidad de los elementos ni satisface las necesidades técnicas
requeridas.

Asi mismo, mediante comunicacion oficial del dia 08 de junio del 2022 la Direccién Nacional
de Derecho de Autor solicitd concepto Juridico a Colombia Compra Eficiente en el cual se
diera claridad sobre la modalidad de contratacion a usar cuando exista un acuerdo marco
de precio y la cuantia del proceso contractual no exceda el diez (10%) de la menor cuantia
del presupuesto asignado para determinado contrato, teniendo en cuenta el articulo 30 de
la ley 2069 del 20220 “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia vy
el Decreto 1082 del 2015 en sus articulos 2.2.1.2.1.2.9 “Utilizacién de los Acuerdo Marco”
y 2.2.1.2.1.5.2 “Procedimiento para la contratacién de minima cuantia”, quienes mediante
comunicado de fecha 30 de junio del 2022 manifestaron que “En el evento en que el valor
presupuestado para la adguisiciéon de los bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes se enmarqgue en la cuantia establecida como minima, |la entidad no esta
obligada a efectuar la adquisicion mediante Acuerdo Marco de Precios, sino que
habra de realizarla mediante procedimiento de Minima Cuantia, ya sea mediante el
procedimiento para ello habitual de este tipo de seleccion o a través de compra en
Gran Almacén”.

Teniendo en cuenta que el valor estimado del presente proceso de Contratacion el cual no
excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia, se recomienda adelantar dicho
proceso contractual por la modalidad de “minima cuantia” establecida en el numeral 5 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.

NOTA: Se anexa al presente estudio solicitud radicada con No P20220610005776 de fecha
08 de junio del 2022 por medio de la cual se solicitdé concepto juridico a Colombia compra
eficiente del cual se recibié respuesta a través de comunicado No RS20220630007709 de
fecha 30 de junio del 2022.

7. PLAZO DEL CONTRATO.
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El plazo de ejecucion del contrato que se derive del presente estudio previo sera de treinta
(30) dias calendario, contados a partir de la aprobacion de la garantia Unica y suscripcion del
acta de inicio por parte del supervisor del contrato, previo el cumplimiento de los requisitos
legales.

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

De acuerdo con el estudio de mercado, para la celebracion del contrato se dispone de un
presupuesto de VEINTIUN MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL
TECIENTOS VEINTICINCO PESOS CON TREINTA Y NUEVE CENTAVOS M/CTE
($21.496.325,39) incluido IVA y demés gravdmenes de ley que haya lugar y demés costos
directos e indirectos en que el contratista deba incurrir en relacion con la suscripcion y
ejecucion del contrato.

Las erogaciones correspondientes a la presente contratacibn se haran con cargo al
presupuesto de la DNDA, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 624 del 03 de enero del 2024, expedido por el Director General.

9. COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Todos los costos asociados a la ejecucion del contrato como la supervision y exigencia en el
cumplimiento de este estaran a cargo de la entidad contratante.

Todos los costos asociados a la ejecucién del contrato como: constitucién de garantias,
infraestructura, recursos fisicos, logisticos, administrativos, de talento humano y demas que estén
vinculadas con el cumplimiento del objeto contractual, estaran a cargo del Contratista.

La Direccién Nacional de Derechos de Autor no reconocera ningun reajuste de tarifas o precios
durante la vigencia del contrato, por lo tanto, el oferente debe proyectar el valor de la oferta por
el tiempo de ejecucion del contrato respectivo. Estos valores no estardn sujetos a
modificaciones por concepto de inflacion y por ninglin motivo se considera costos adicionales.

10. CAPACIDAD OPERATIVA

De acuerdo con la experiencia, el oferente debe certificar en su oferta que cuenta con los
medios logisticos necesarios para el traslado de los bienes desde su lugar de fabricacién o
almacenamiento hasta los lugares de recepcion por parte de la Direccién Nacional de Derecho
de Autor. Asi mismo debera certificar que dispondra del personal necesario para cargar y
descargar los bienes a ofrecer, aparte del conductor del vehiculo. Los costos que impliquen
la contratacion, afiliacion al subsistema de salud y demas requisitos legales de contratacion
de funcionarios y medios logisticos seran de responsabilidad Unica y exclusiva del oferente,
librando de cualquier responsabilidad econémica o prestacional frente al contratante, en este
caso a la DNDA.

11. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS.

ITEM CRITERIO

Carta de presentacion de la propuesta. ANEXO No. 1.

La carta de presentacion ANEXO 1 de la propuesta debera ser diligenciada
completamente segun el modelo suministrado, y firmada por el
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representante legal. Si se trata de Proponentes Asociativos debera estar
firmada por el representante de la figura asociativa, de conformidad con el
documento de constitucion de esta. En ambos casos, el representante legal,
deberé estar debidamente facultado en los términos de la ley y el pliego de
condiciones.

Certificado de no encontrarse inhabilitado para contratar. ANEXO No 2

Certificaciébn donde se indique bajo la gravedad de juramento y firmada por el
representante legal, que el proponente no se encuentra incurso en las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para celebrar contratos con el
Estado, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 8 de Ley 80 de 1993 y que
adicionalmente no ha sido declarado responsable judicialmente por la comision de
delitos de peculado, concusién, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y
soborno transnacional, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones, de
conformidad con los dispuesto en el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y
las demas disposiciones constitucionales ylegales vigentes aplicables.

En caso de consorcios o uniones temporales, se deberd acreditar lo anterior
respecto de cada uno de sus integrantes (personas naturales o juridicas, segun el
caso).

Certificado de Existenciay Representacion Legal.

El proponente debe acreditar su existencia y representaciéon legal mediante la
presentacion con la oferta del certificado correspondiente, cuya fecha de expedicion
no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccién, adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes
reglas:

I. Para contratar, la persona juridica oferente debera demaostrar que la duracién
de la sociedad sea minima el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas,
contado a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion.

II. Autorizacion del érgano social competente, si el representante legal tiene
limitadas las facultades para comprometer al oferente.

lll. Objeto social conforme al objeto del contrato.

REGISTRO MERCANTIL

El proponente debe acreditar su existencia y representacion legal mediante el
Registro mercantil debidamente renovado expedido dentro de los treinta (30) dias
anteriores al cierre. (Para personas naturales). La idoneidad se verificara con el
objeto social descrito en la camara de comercio.

Objeto social o actividad comercial del oferente.

Las personas juridicas deberan contar con capacidad juridica suficiente para el
desarrollo del objeto del contrato a celebrar, es decir que dentro de su objeto social
se contemplen las actividades o servicios materia del presente proceso.
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En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes (personas juridicas) deberd cumplir individualmente con esta regla.

Autorizacién para comprometer a la sociedad (Personas Juridicas)

Cuando el representante legal de la sociedad se encuentre limitado en sus
facultades para contratar y comprometer a la sociedad, el proponente debe
presentar copia del Acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea respectiva,
6 u 6rgano competente, donde conste que ha sido facultado para presentar oferta 'y
firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de adjudicarsele el
contrato.

Documento de constitucién de Consorcio o Union Temporal. Anexo 7 o
Anexo 8 segun el caso

Los oferentes deberan, si es el caso, presentar el documento que acredite la
conformacion del Consorcio o Union Temporal con el lleno de los requisitos
exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Union
7 Temporal y, en este Ultimo caso, sefalaran los términos y extension de su
participacién en la oferta 'y en la ejecucion del contrato.

Los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal deben designar la persona
gue para todos los efectos los representard y sefialaran las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

Cada uno de los integrantes de un consorcio o union temporal debera presentar,
en forma individual, los documentos juridicos sin perjuicio del documento de
constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

Cédula de Ciudadania Representante Legal
Fotocopia de la cédula de ciudadania de quien es el representante legal o la
persona natural que suscribira el contrato.

Libreta Militar del Representante Legal

Copia de la libreta militar o documento que acredite haber definido la situacién
9 militar (Si aplica) de quien es el representante legal o la persona natural que
suscribira el contrato.

Boletin de responsables Fiscales.
Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el representante
10 legal expedido por la Contraloria General de la Nacion.

Antecedentes Disciplinarios
Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y el representante

11 legal expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
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Certificado de Antecedentes de la Policia o Judiciales

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y
con el fin de verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o
representante legal de persona juridica), la DNDA realizara e imprimira la consulta
de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en linea creado por el
Gobierno Nacional para el efecto. En caso de que el proponente persona natural o
representante legal de la persona juridica o del consorcio o unién temporal, segun
el caso registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial
condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas,
el proponente serarechazado.

13

cado de medidas correctivas

La DNDA consultara y verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de
Colombia, si el representante legal del proponente NO se encuentra vinculado en
el sistema de registro nacional de medidas correctivas. En caso de encontrarse
vinculado como infractor en dicho registro por un término de seis (6) meses desde
la fecha de imposicién de la multa y la misma no ha sido pagada, la Entidad no
podré continuar con la evaluacion de la oferta ni podré contratar con el proponente
gue presente esta condicion. (Articulo 183 de la ley 1801 de 2016).

14

Constancia de pago seguridad social y parafiscales_(Ver anexos 3 Persona
Juridica y Anexo 4 persona hatural)

umplir lo previsto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, que modificé el inciso
segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 y el Decreto 0723 de 2013, el
oferente probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud, pension, y Riesgos Laborales) y las de caracter
parafiscal (Cajas de Compensaciéon Familiar, Sena e ICBF) asi:

a. Las personas juridicas lo hardn mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal o representante legal, segin corresponda. Dicho documento
debera certificar que se ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a los Ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha de
cierre del proceso de seleccion.

b. Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion
expedida por el oferente. Dicho documento debera certificar que se ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a los ultimos seis (6)
meses anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccidn.

c. Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones temporales cada uno de sus
integrantes debera aportar la certificacion aqui exigida.

d. La obligacion de presentar la certificacion de cumplimiento del pago de
aportes al sistema de seguridad social y parafiscales no aplica para
personas juridicas extranjeras, salvo en el caso en el gue participen como
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sucursales legalmente constituidas en Colombia, caso en el que deberan
presentar la certificacion de que trata el literal A del presente numeral.

e. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el
pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.

En caso de que la certificacion de que trata el literal A, del presente numeral sea
suscrita por el revisor fiscal, debera aportar copia del documento de identidad,
tarjeta profesional y certificado de la junta central de contadores.

Registro Unico Tributario Actualizado.

Aportar el Registro Unico Tributario expedido por la DIAN conforme el articulo
555-2 del estatuto tributario. EI RUT, constituye el mecanismo Unico para
identificar, ubicar y clasificar las personas y entidades que tengan la calidad de
15 contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y no contribuyentes
declarantes de ingresos y patrimonio; los responsables del Régimen comuny los
pertenecientes al régimen simplificado; los agentes retenedores; los
importadores, exportadores y demas usuarios aduaneros, y los demas sujetos de
obligaciones administradas por la DIAN, respecto a los cuales esta requiera su

inscripcion.
16 El oferente deberé diligenciar el anexo 9 compromiso anticorrupciéon

El oferente debera diligenciar el anexo 10 certificado de participacion-
17 Independiente del proponente.

El oferente deberd anexar certificado del Registro de Deudores Alimentarios
18 Morosos REDAM

CAPACIDAD OPERATIVA

De acuerdo con la experiencia, el oferente debe certificar en su oferta que cuenta
con los medios logisticos necesarios para el traslado de los bienes desde su lugar
de fabricacién o almacenamiento hasta los lugares de recepcion por parte de la
19 Direccion Nacional de Derecho de Autor. Asi mismo debera certificar que
dispondra del personal necesario para cargar y descargar los bienes a ofrecer,
aparte del conductor del vehiculo. Los costos que impliquen la contratacion,
afiliacion al subsistema de salud y demas requisitos legales de contratacion de
funcionarios y medios logisticos seran de responsabilidad Unica y exclusiva del
oferente, librando de cualquier responsabilidad econémica o prestacional frente
al contratante, en este caso a la DNDA

12. REQUISITOS FINANCIEROS.

El numeral 2) del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 establece “La Entidad Estatal
podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar como hard la verificacién correspondiente en la invitacion.”.

Bajo este contexto, la DNDA no exigird como requisito habilitante la capacidad financiera del
oferente, considerando que para el presente proceso de contratacion se establecio la forma de
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pago en un Unico pago correspondiente al 100% del valor total del contrato, una vez se realice
la entrega de la totalidad de los bienes contratados previa presentaciéon de la factura,
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el encargado de ejercer la supervision
del contrato, asi mismo, acta de recibo e ingreso al almacén y entrega a satisfaccion.

No obstante, para consolidacién de la base de datos de proveedores y pago oportuno del valor
del contrato, el oferente debera diligenciar y presentar junto con la oferta la documentacion que
se relaciona a continuacion:

ITEM CRITERIO

1 Formato de Informacién de Proveedores o Contratistas al Sistema de
Informacion Integral Financiera SIIF (Anexo 5).
2 Certificacion bancaria con fecha de expedicion no mayor a 30 dias a
la presentacion de la oferta.

13. REQUISITOS DE EXPERIENCIA.

Teniendo en cuenta el andlisis de los riesgos previsibles asignados al contratista que pueden
afectar la normal ejecucion del objeto del presente proceso, para la celebracion del contrato,
la DNDA requiere contratar con una persona natural o juridica con reconocida experiencia,
la cual debe contar con resultados satisfactorios que acrediten la capacidad técnica y
administrativa para realizar el objeto del contrato. Para ello, el oferente debera presentar
minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones de contratos que hayan sido ejecutados a
través de proyectos y/o contratos similares con la DNDA o con otras entidades publicas o
privadas.

La certificacion o certificaciones deberan ser expedidas por el funcionario o autoridad
competente en la respectiva entidad publica o privada y cumplir con los siguientes
requisitos:

1. Nombre o razén social de la entidad o firma contratante. (Sélo se aceptan
certificaciones expedidas por personas juridicas).

2. Nombre del contratista.

3. El objeto y/o las obligaciones del Contrato debe corresponder a actividades similares
a las de este proceso.

4. Plazo de ejecucion.

5. Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos.

6. El valor que arroje la sumatoria de las certificaciones, debe ser igual o superior al
presupuesto oficial.

14. ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS.
Las propuestas seran evaluadas en sus aspectos técnicos, producto del cual se determinara

si cumple con las exigencias técnicas de la entidad consignadas en el anexo técnico del
estudio de conveniencia y oportunidad, el cual hace parte integral del presente documento.

LITEM | CRITERIO |
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Especificaciones Técnicas Minimas de los servicios requeridos (Ver
anexo técnico 6 del estudio de conveniencia y oportunidad

Las especificaciones técnicas exigidas se encuentran establecidas en el
ANEXO No. 6, por lo tanto, los oferentes deberan incluirlas y ofrecerlas
1 completamente y sin modificaciones en la oferta.

En todo caso el proponente acreditard el cumplimiento de los requisitos
técnicos minimos a través del cumplimiento de lo definido en las
especificaciones técnicas, asi como de las obligaciones especificas del
presente estudio previo y la no presentacion y/o modificacion del mismo dara
lugar al rechazo de la oferta.

En caso de que el proponente desee ofrecer una especificacion técnica
superior o adicional a la exigida por la DNDA, debera ofertarlo en su propuesta
en documento separado al cuadro de especificaciones Técnicas Exigidas”, sin
costo alguno para la DNDA.

Los servicios a contratar a través del presente proceso de seleccion deberan
cumplir con las especificaciones técnicas minimas, para lo cual, en especial, el
oferente debera certificar la disponibilidad inmediata del equipo de trabajo
minimo estableci6 en el anexo técnico 1 del presente estudio de conveniencia
y oportunidad.

15. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION.

El Comité de Contratos de la Entidad hara la evaluacién objetiva de las ofertas presentadas que
cumplan con los requerimientos Econdmicos, técnicos y juridicos, cefidos para ello a las
condiciones estipuladas exclusivamente en los estudios previos e invitacién publica,
seleccionando la propuesta que presente el precio mas bajo incluyendo impuestos de ley y
verificar si esta cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacién, se escogera el segundo con el precio méas bajo que cumpla con
los requisitos habilitantes, y asi sucesivamente acorde con las reglas que para tal efecto se
establecen en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015

En caso de empate a menor precio, la Entidad aceptara la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

16. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas, no serviran de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, podran ser solicitados
por la Entidad en cualquier momento a través de SECOP Il y deberan ser respondidas
Unicamente a través de este mismo medio.

En ningln caso se permitird que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad
para presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso de seleccion.

17. FACTORES DE SELECCION PARA IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Conforme al numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015:
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7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. (...)” .

Bajo este contexto, la oferta méas favorable para la DNDA sera aquella que ofrezca el menor
precio incluyendo el IVA y cumpla con condiciones establecidas por la entidad.

La verificacion de cumplimiento de las condiciones y demds requisitos establecidos en el
proceso de contratacion, se llevara a cabo de la siguiente manera:

CRITERIO CUMPLE/ NO CUMPLE
Requisitos habilitantes Cumple / No Cumple
Especificaciones técnicas Cumple / No Cumple
Precio de la oferta El menor precio

18. FECHA LIMITE PARA LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS, LUGAR Y FORMA DE

PRESENTACION DE LA MISMA: El cierre de este proceso sera el estipulado en el cronograma
través del Portal Unico de Contratacion Publica SECORP II.

19. CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION. Al presente

proceso de seleccion de CONTRATISTA podran comparecer como proponentes personas
naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, de naturaleza publica, mixta o privada, bien sea
de manera individual o conformando proponentes plurales a través de Consorcio o Unidn
Temporal, qgue cumplan con las condiciones técnicas requeridas por la DNDA en los estudios y
documentos previos, la presente invitacion y los anexos.

NOTA 1: El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los
requerimientos establecidos en el presente proceso.

20. PLAZO PARA FORMULAR OBSERVACIONES A LA EVALUACION

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de2015, luego de haber sido publicada la verificacién de los requisitos habilitantes y de la
evaluaciéon del menor precio, la Entidad otorgara un plazo Unico de un dia habil para que los
proponentes puedan formular observaciones a la evaluacién las cuales deberan ser dirigidas a
través del SECOP II.

Las respuestas a las observaciones se publicaran en el SECOP Il simultaneamente con la
comunicacion de aceptacion de la oferta.

21. CRITERIOS DE DESEMPATE.

Se entendera que hay empate entre dos 0 mas propuestas, cuando presenten un nimero
idéntico en el precio ciento por ciento, con un nimero entero y dos decimales.

Ahora bien, en caso de empate a menor precio, la entidad seleccionara al oferente conforme
a los criterios establecidos en el Art. 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 8 del Decreto 1082 de 2015.

“..)

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan,”. Ademas de lo
sefialado en el articulo 2 del decreto 1860 de 2021, que modifica el decreto 1982 de 2015.
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22. DECLARATORIA DESIERTA.

La DNDA, podra declarar desierto el presente proceso de minima cuantia, Unicamente por
motivos que impidan la escogencia objetiva del contratista, tales como:

> Ausencia de ofertas
> Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la invitacion publica.

La declaratoria de desierto del proceso, se hard mediante acto motivado conforme lo
establecido en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos
los proponentes y se publicara en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica SECOP
Il. Contra dicho acto procede Unicamente el recurso de reposicion, salvo que la declaratoria
obedezca a la no recepcion de ofertas, en cuyo caso el Acto Administrativo Unicamente se
publicard en el SECORP L.

23. CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS.

Se convoca a todas las Veedurias Ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley a
participar en el presente proceso de Seleccion mediante la modalidad de Minima Cuantia, a
partir de esta convocatoria y durante las etapas precontractual, contractual y post contractual,
realizando las recomendaciones escritas que consideren necesarias, de conformidad con los
articulos 66 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 850 de 2003.

24. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

La propuesta sera rechazada cuando se presente alguna de las siguientes causales:

a. El objeto social del proponente o de los miembros del proponente si acuden bajo
cualquiera de las figuras asociativas autorizadas por la ley 80 de 1993, debe ser acorde
con el objeto de la presente convocatoria.

b. Las personas juridicas deben acreditar que su duracion es, como minimo, igual a la del
contrato y un (1) afio mas.

c. El representante legal del proponente debe estar autorizado para presentar la
propuesta.

d. Los proponentes no deben estar reportados en el boletin de responsables fiscales de la
Controlaria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en la Ley 610 de 2000.

e. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades establecidas en la LegislacionNacional.

f. La presentacion de varias propuestas por parte del mismo proponente por si o por
interpuesta persona o la participacién de una misma persona en mas de una propuesta.

g. Cuando en la propuesta se omita 0 se presente sin la respectiva firma de la persona
juridica o del representante legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio.

h. Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unién temporal o consorcio, no
se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los
estatutos sociales.
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i. Cuando falte el documento de integracion del Consorcio o Unidn Temporal o su firma,
0 cuando alguno de sus miembros, tratdndose de personas juridicas no se encuentre
debidamente autorizado.

j. Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar
indebidamente en el analisis de las propuestas, o la decisién de adjudicacion.

k. Cuando se evidencie que la informacion presentada por el proponente no se ajusta a
la realidad.

I. Cuando la propuesta se presente en forma parcial o extemporanea, se envie por correo,
fax o correo electronico o se deje en un lugar distinto al indicado por laentidad.

m. Cuando cotice parcialmente el servicio requerido.

n. Cuando el proponente no cumpla con las Especificaciones Técnicas Minimas (Anexo
Técnico) requeridas de acuerdo con lo establecido en el presente proceso.

0. Cuando el (los) proponente(s) diligencien en la lista de precios del SECOP Il un valor
que sobrepase el establecido por la entidad, acorde con el presupuesto asignado al
presente proceso.

p. Cuando condicione su propuesta.

g. Cuando a través del Comité de Contratos se autorice a un funcionario que realice la
visita a los sitios donde el proponente ha informado el domicilio donde desarrolla las
actividades comerciales y las mismas se evidencie que no funciona negocio alguno que
se dedique a desarrollar actividades relacionadas con el objeto a contratar o que no
cumpla con la totalidad de las condiciones técnicas establecidas en el presente estudio
previo

r. Cuando el proponente NO SUBSANE LA INFQRMACION REQUERIDA POR LA
ENTIDAD, EN LA ETAPA EVALUATIVA, EN EL TERMINO PERENTORIO PREVISTO
Y DADO EN IGUALDAD DE CONDICIONES PARA TODOS LOS PROPONENTES.

s. Cuando el proponente interesado haya presentado informacion no veraz como
certificaciones de experiencia y otros documentos que no corresponden a la realidad
en otros procesos de seleccion con la Direccion Nacional de Derecho de Autor
generando desgastes administrativos.

t. Cuando el proponente no aporte con su propuesta econémica los valores incluido el
I.V. A. y el valor del servicio requerido acorde con el objeto del contrato.

25. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LAOFERTA. En lafecha establecida en la invitacion
publica, en el “Cronograma del Proceso” la Entidad procedera a publicar la comunicacion de
aceptacion de la oferta simultaneamente con la respuesta a las observaciones presentadas
por los oferentes a los informes de evaluacion a través del SECOP II.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en el cual se efectuard el correspondiente registro
presupuestal conforme a la articulo 94 literal d) de la ley 1474 de 2011.

Mediante la comunicacion de aceptacién de la oferta, o de declaratoria de desierta, la
Entidad manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de
contacto de la Entidad y del Supervisor designado. Con la publicacion de la comunicacién
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de aceptacién a través de SECOP II, el proponente seleccionado quedara informado de la
aceptacion de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la Entidad declarara desierto el proceso mediante
resolucién o acto administrativo motivada que seré publicada en el SECOP Il y en la pagina
de la Entidad. Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion

correra desde la notificacion del acto que declaré desierto el proceso.

26. CRONOGRAMA DEL PROCESO:

Cronograma
Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito
Publicacion de la invitacion  10/01/2024 6:00 PM *
Publicacion de estudios previos 10/01/2024 600 PM *
Plazo para recepcion de observaciones  12/01/2024 600 PM *
Plazo para manifestacion de interés de limitar la convocatoria a
12/01/2024 6.00 PM
Mipymes
Respuesta a las observaciones a la invitacion  15/01/2024 7.00 FM
Publicacion del aviso de limitacion a Mipymes o si podra participar
12/01/2024 6.30 PM *
cualquier interesado
Plazo maximo para expedir adendas  16/01/2024 6:00 PM *
Presentacion de Ofertas  18/01/2024 5:00 PM *
Apertura de sobres  18/01/2024 505 PM *
Informe de presentacion de ofertas  18/01/2024 5:10 PM *
Publicacion del informe de evaluacion de las Ofertas  19/01/2024 7:00 PM *
Presentacion de observaciones al informe de verificacion o
i 22/01/2024 6:00 PM *
evaluacion
Aceptacion de ofertas  23/01/2024 3:00 PM *
Entrega de las garantias de ejecucion del contrato  25/01/2024 2:00 PM
Aprobacion de las garantias de ejecucion del contrato  25/01/2024 600 PM
Plazo de validez de las ofertas 60" | Dias W

Las demas condiciones para participar en el proceso de contratacion en la modalidad de minima
cuantia, para contratar la “Adquisicion de elementos de papeleria, Gtiles de oficina y aseo para la
Direccion Nacional de Derecho de Autor”, estan contenidas en el estudio previo y el anexo técnico
que hacen parte ntegral del contrato y que se anexan a la presente invitacion publica.
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Bogota D.C., 12 de enero del 2024

ADENDA No. 001
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. DNDA-002-2024

La Direccion Nacional de Derecho de Autor, de conformidad con el namero de las
observaciones presentadas por los posibles oferentes dentro del presente proceso y
teniendo en cuenta que dentro de la invitacidn publica no se establecieron los requisitos
para la solicitud de limitacion a MIPYMES vy siendo garantes del cumplimiento de los plazos
y términos previstos en la ley para el desarrollo de los procesos de contratacién de acuerdo
con la modalidad de seleccién que se adopta, y atendiendo las facultades establecidas por
la Ley 1150 de 2007, el Articulo 2.2.1.1.2.2.1. Del Decreto 1082 de 2015 y demas decretos
reglamentarios, se permite expedir la presente adenda aclaratoria del proceso de Minima
cuantia DNDA-002-2024, que tiene por objeto la “Adquisicidon de elementos de papeleria,
dtiles de oficina y aseo para la Direccion Nacional de Derecho de Autor.”, en los siguientes
términos:

PRIMERO

Adicidnese a la invitacién publica del proceso de seleccion de minima cuantia No DNDA-
002-2024, lo siguiente:

LIMITACION A MIPYMES

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, Modificacion
de la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2423. vy
2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos
de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento
veinticinco _mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liguidados con latasa de cambio gue para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo. (Negrilla fuera de texto).

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autébnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben
recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces
de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

3. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran

realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.
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PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en
donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio
con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo’.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia.

(...) iii) EI momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el
proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro
interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual
los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1)
dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita
0 no a Mipyme.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que el presupuesto estimado para el presente Proceso
de Seleccion es inferior a CIENTO VEINTICINCO MIL DOLARES de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, el cual corresponde para la
vigencia 2023, asi:

PRESUPUESTO ESTIMADO UMBRAL MIPYMES COLOMBIA
$ 21.496.325,39 $ 457.297.264,00

En consecuencia, el presente proceso es susceptible de limitar a MIPYMES atendiendo
la cuantia, la cual no sobrepasa el umbral publicado por Colombia Compra Eficiente
establecido en $ 457.297.264 con la informacion suministrada por el Ministerio de Comercio
Industria y Turismo.

SEGUNDO

REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE LIMITACION A MIPYMES (ARTICULO
2.2.1.2.4.2.4. DECRETO 1860 DEL 2021)

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente
y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro
Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una
fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada

TERCERO
CRONOGRAMA
Plazo para recepcion de
15/01/2024 6:00 PM =
observaciones
Plazo para manifestacion de
interés de limitar la 15/0172024 6:00 PM E
convocatoria a Mipymes
Respuesta a las
16/01/2024 7:00 PM =
observaciones a la invitacion
Publicacion del aviso de
limitacién a Mipymes o si
16/0172024 6:00 PM E *
podra participar cualquier
interesado
Plazo maximo para expedir
17/01/2024 6:00 PM = -
adendas
Presentacidn de Ofertas  19/01/2024 5:00 PM =
Apertura de sobres | 19/01/2024 5:06 PM [; *
Informe de presentacion de
19/01/2024 5:10 PM [;*
ofertas
Publicacion del informe de
23/01/2024 7:00 PM E *
evaluacion de las Ofertas
Presentacion de
observaciones al informe de  24/01/2024 6:00 P =
verificacion o evaluacion
Aceptacion de ofertas  26/01/2024 3:00 PM E *
Entrega de las garantias de
29/01/2024 2:00 PM Ia
ejecucion del contrato
Aprobacion de las garantias
29/01/2024 4:00 PM E
de EiE[‘.l.ICif:ln del contrato
i 60 * | Dias W
Plazo de validez de las
ofertas
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Direccién Nacional
de Derecho de Autor

Ministerio del Interior

Bogota D.C., 16 de enero del 2024

ADENDA No. 002

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. DNDA-002-2024

La Direccion Nacional de Derecho de Autor, de conformidad al nimero de las observaciones
presentadas por los posibles oferentes dentro del presente proceso y con el fin de dar
respuesta a cada una de ellas y siendo garantes del cumplimiento de los plazos y términos
previstos en la ley para el desarrollo de los procesos de contratacion de acuerdo con la
modalidad de seleccidén que se adopta, y atendiendo las facultades establecidas por la Ley
1150 de 2007, el Articulo 2.2.1.1.2.2.1. Del Decreto 1082 de 2015 y demas decretos
reglamentarios, se permite expedir la presente adenda del proceso de Minima cuantia
DNDA-002-2024, que tiene por objeto la “Adquisicion de elementos de papeleria, Utiles de
oficina y aseo para la Direccién Nacional de Derecho de Autor.”, ampliando el cronograma,

asi:

CRONOGRAMA

Respuesta a las

observaciones a la invitacion

Publicacion del aviso de
limitacion a Mipymes o si
podra participar cualguier

interesado

Plazo madximo para expedir

adendas
Presentacion de Ofertas
Apertura de sobres

Informe de presentacion de

ofertas

Publicacion del informe de

evaluacidon de las Ofertas

Presentacion de
observaciones al informe de

werificacion o evaluacion

Aceptacion de ofertas

Entrega de las garantias de
gjecucion del contrato
Aprobacion de las garantias
de ejecucion del contrato
Plazo de validez de las

ofertas

18/01/2024 G:00 PM

1G6/01/,2024 500 FPM

22/01/2024 5:00 PM

24/01/2024 5:00 PM

24/01/2024 5:05 PM

24/01/,2024 510 PM

26/01/2024 7:00 PM

29/01/2024 G:00 FPM

300172024 3:00 PM

1/0272024 3:00 PM

1/02/2024 4:00 PM

60 * | Dias
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Bogota D.C., 22 de enero del 2024

) ADENDA No. 003
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. DNDA-002-2024

La Direccién Nacional de Derecho de Autor, de conformidad a observaciones y respuestas,
se realiza la presente modificacion en el cuestionario, correspondiente a especificaciones
técnicas, cantidades y valores; esto atendiendo las facultades establecidas por la Ley 1150
de 2007, el Articulo 2.2.1.1.2.2.1. Del Decreto 1082 de 2015 y demas decretos
reglamentarios, se permite expedir la presente adenda del proceso de Minima cuantia
DNDA-002-2024, que tiene por objeto la “Adquisicion de elementos de papeleria, Gtiles de
oficina y aseo para la Direccién Nacional de Derecho de Autor.”, ampliando el cronograma,

asi:
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS.
UNIDADDE | £ 0
ITEM NOMBRE ARTICULO MEDIDA < <
. |GUANTES DE VINILO Ttipo desechable CAJA X 100 Caia
UNIDADES (50 pares) (talla M) J 30

BORRADOR DE NATA CAJA X 12 UNIDADES (tamafio
2 unidad pequefio con medidas de ancho 3.5 cm, alto de 2.5 caja 10
y grosor de 7mm)
BLOCK AMARILLO ANOTACIONES CUADRICULADO .
3 Unidad 20
CARTA
CAJA PARA ARCHVO x300 CON TAPA
Dimensiones internas: ancho: 44.5 cm. x alto: 25.5 cm. X
largo: 32.5 cm. Dimensiones externas: ancho: 45 cm. X
alto: 26.5 cm. X largo: 33 cm. Disefio: Incluye base y tapa
suelta; la base con agarraderas laterales para
manipulacion. Lleva pestafas de ensamble, doble cartén
en el fondo, en los cuatro costados de la base y en dos
costados de la tapa. Las cajas no deben tener
perforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos
Material: Cajas producidas con cartén kraft corrugado de
pared sencilla Resistencia: El cartén corrugado debe tener
una resistencia minima a la compresién vertical (RCV) de
790 6 930 kgf/m y una resistencia minima al aplastamiento
horizontal de 2 kgf/lcm2. Las especificaciones deben
cumplir con los Materiales de la NTC 4436:1999 y la NTC
5397
CAJA ARCHIVO X-200 dimensiones internas: ancho: 20
cm. X alto: 25 cm. x largo: 39 cm. dimensiones externas:
ancho: 21 cm. x alto: 26.5 cm. x largo: 40 cm. y con una
resistencia, donde el carton corrugado debe tener una
resistencia minima a la compresién vertical (rcv) de 790 6
930 kgf/m y una resistencia minima al aplastamiento
horizontal de 2 kgf/cm2. no se necesita que tenga ningin
tipo de marcacion.
6 CARPETA TIPO 4 ALETAS BLANCA TAMANO OFICIO Unidad 600
7 CINTA TRASPARENTE POLIPROPILENO 48*40mm Unidad 10
8 CINTA DE ENMASCARAR 12*40 MM Unidad 10
9 | CLIPS PEQUENOS caja x 100 unidades caja 10
10 ESFERO NEGRO CAJA X 12 UNIDADES Unidad 80
11 LAPIZ NEGRO CAJA X12 UNIDADES Unidad 70
12 LAPIZ ROJO CAJA *12 UNIDADES Caja 3
13 MARCADOR DE TINTA BORRABLE CAJA X12 Caja 12
UNIDADES PUNTA GRUESA
MARCADOR PERMANENTE NEGRO CAJA X12

14 | UNIDADES PUNTA GRUESA Caja 10

Unidad 200

Unidad 200
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15 | NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR 75*75 Taco 20
16 | RESALTADOR DESECHABLE CAJA X12 UNIDADES Caja 14
17 |NOTAS ADHESIVAS 50X40 PAQ*3 Taco 10
18 | CORRECTOR 8ml- CAJA X12 UNIDADES Unidad 10
19 | BANDERITAS FLECHA *5 COLORES Taco 20
20 | BISTURI METALICO GRANDE CON MEDIDA DE 15,5CM Unidad 5
21 | MARCADOR PUNTA DELGADA NEGRO CAJA X12 Caja 10
5, | PAPEL FOTOCOPIADORA BLANCO CARTA 75 Resma 80
GRAMOS
»3 | PAPEL FOTOCOPIADORA OFICIO BLANCO 75 Resma 90
GRAMOS
24 | COLBON BLANCO *225 GRAMOS Frasco 70
25 | PENGANTE BARRA 10 GR Frasco 10
26 | TIJERAS MULTIUSOS DE 21 cm Unidad 4
TAPABOCA Tapabocas Quirdrgico
27 | Termosellado DESECHABLE T/ CAJA X 100 UNIDADES Caja
COLOR AZUL 40
o8 GANCHO LOTERO DE 2 PULGADAS DOBLE CLIP O caja
APRIETA PAPEL CAJA X 12 UNIDADES 10
29 | CAFE X LIBRA (500GR) Bolsa 120
30 | ALCOHOL AL 95% PARA LIMPIEZA (3800 ML) Galon 2
31 | BAYETILLA BLANCA 100% ALGODON 40*60CM Unidad 8
32 | BAYETILLA ROJA 100% ALGODON 40*60CM Unidad 10
33 | BLANQUEADOR X 3800 ML Galon 10
34 | BOLSA PARA BASURA ESTANDAR 70*90 Unidad 10
35 | BOLSA PLAST VERDE 70*100CM PAQ*6 UND Unidad 10
36 | REPUESTO ESCOBA DE CERDA SUAVE Unidad 8
37 | REPUESTO ESCOBA DE CERDA DURA PARA PISOS Unidad 8
38 | FIBRA LIMPIADORA VERDE Unidad 30
39 | GUANTES CALIBRE 25 TALLA 8 -8,5 Par 12
40 | JABON DETERGENTE EN POLVO X 1000 GR Bolsa 10
JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL HIPOALERGENICO
41 | PARA MANOS FRAGANCIA NEUTRA- GALON X 3800 Galon 6
ML
42 LIMPIADOR DESINFECTANTE GALON X 3800ML Galon 12
LIMPIADOR DESINFECTANTE LAVANDA FRASCO
43 500ML Frasco 10
44 LIMPIADOR PARA MUEBLES EN CREMA - 220 ML Frasco 10
45 JABON LIQUIDO LIMPIADOR DESINFECTANTE PARA Galon 10
PISOS GALON *3800 ML
46 | LIMPIAVIDRIOS X 500 ML Frasco 10
47 LIMPION EN TOALLA DE ALGODON BLANCO 45*65CM Unidad 10
48 LIQUIDO SPAY PARA EQUIPOS X 750 ML Frasco 10
49 PANO ABSORBENTE AMARILLO Unidad 10
50 PAPEL HIGIENICO NATURAL DOBLE HOJA Unidad 16
INSTITUCIONAL X 4 ROLLOS (250 metros)
51 PLATO DESECHABLE MEDIANO - PAQ*20 UNIDADES Paquete 20
52 REPUESTO PARA TRAPERO DE REF 800, Gramaje 360 Unidad 10
- 90% HILAZA DE ALGODON 10 % FIBRA POLIESTER
53 SERVILLETA BLANCA PAQ* 100 UNIDADES Paquete 10
PAD-DISCO DE 17" PARA BRILADORA INDUSTRIAL
54 | PARA LAVAR PISOS COLOR ROJO EN FIBRA NO Unidad 4
TEJIDA DE POLIESTER
55 | TOALLA DESECHABLE PARA COCINA Unidad 12
56 TOALLA PARA MANOS DOBLADAS EN Z X 150 Paquete 12
UNIDADES (color natural)
57 | GANCHO PARA TRAPERO METALICO Unidad 4
sg | CUCHARAS DESECHABLES DE 11CM - PAQ*100 Paquete 20
UNIDADES
*
5o | TENEDORES DESECHABLES DE 11CM - PAQ*100 Paquete 20

UNIDADES
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Bogota D.C., 23 de enero del 2024

ADENDA No. 004
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. DNDA-002-2024

La Direccion Nacional de Derecho de Autor, de conformidad a observaciones, se realiza la
presente modificacién en el cuestionario, correspondiente a especificaciones técnicas,
cantidades y valores; esto atendiendo las facultades establecidas por la Ley 1150 de 2007,
el Articulo 2.2.1.1.2.2.1. Del Decreto 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios, se
permite expedir la presente adenda del proceso de Minima cuantia DNDA-002-2024, que
tiene por objeto la “Adquisicion de elementos de papeleria, Utiles de oficina y aseo para la
Direccion Nacional de Derecho de Autor.”, asi:

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS.

UNIDADDE | £ 0
ITEM NOMBRE ARTICULO MEDIDA 6 <OE
10 ESFERO NEGRO Unidad 80
11 LAPIZ NEGRO Unidad 60
16 RESALTADOR DESECHABLE Unidad 50
- TAPABOCA DESECHABLE T/ CAJA X 50 UNIDADES Caia 20
COLOR AZUL J
18 | CORRECTOR 8ml- CAJA X12 UNIDADES caja 10
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Bogota D.C., 26 de enero del 2024

ADENDA No. 005

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. DNDA-002-2024

La Direccién Nacional de Derecho de Autor, en atencion a que se solicito al oferente con el
menor valor ofertado, justificacion de los precios con fundamento en el articulo 2.2.1.1.2.2.4.
del Decreto 1082 del 2015 y la Guia para el manejo de ofertas de ofertas artificialmente

bajas _en procesos de contratacibn” de Colombia compra eficiente, Numeral
“Herramientas para identificar ofertas que pueden ser artificialmente bajas, dando
cumplimiento a los principios de transparencia, responsabilidad y seleccion objetiva que
rieguen el ejercicio de las actuaciones administrativas, se permite expedir la presente
adenda modificando EL CRONOGRAMA del proceso de Minima cuantia DNDA-002-2024,
que tiene por objeto la “Adquisicion de elementos de papeleria, Utiles de oficina y aseo para

la Direccidon Nacional de Derecho de Autor.”, asi:

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS.

Publicacion del informe de

29/01/2024 7.00 PM

evaluacion de las Ofertas

Presentacion de

obhservaciones al informe de  30/01/2024 .00 FM

verificacion o evaluacion

Aceptacion de ofertas  31/01/2024 3:.00 AM

Entrega de las garantias de

1/02/2024 3:00 PM

gjecucion del contrato

Aprobacion de las garantias

1/02/2024 4:00 PM

de ejecucion del contrato

Plazo de validez de las 20 DS

ofertas
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Direccién Nacional
de Derecho de Autor
Ministerio def interlor

Bogota D.C. 23 de enero 2024

RESPUESTA OBSERVACIONES ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
ASEQO No DNDA-002-2024

OBSERVACION 1 VANESSA TORRADO VERJEL
Cordial saludo,

Por medio del presente me permito realizar las siguientes observaciones para la adenda
No. 3, asfi:

1. Elitem 10 ESFERO NEGRO CAJA X 12 UNIDADES su precio promedio establecido en
el proceso es de $1.351,67, sin embargo, este valor no corresponde a los precios
establecidos en el mercado para una caja por 12 unidades sino corresponde es a la unidad
de esfero.

2. El item 11 LAPIZ NEGRO CAJA X12 UNIDADES su precio promedio establecido en el
proceso es de $1.514,00, sin embargo, este valor no corresponde a los precios establecidos
en el mercado para una caja por 12 unidades sino corresponde es a la unidad de lapiz.

3. El item 16 RESALTADOR DESECHABLE CAJA X12 UNIDADES su precio promedio
establecido en el proceso es de $1.716,67, sin embargo, este valor no corresponde a los
precios establecidos en el mercado para una caja por 12 unidades sino corresponde es a
la unidad de resaltador.

4. El item 27 TAPABOCA QuirargicoTermosellado DESECHABLE T/ CAJA X 100
UNIDADES COLOR AZUL su precio promedio establecido en el proceso es de $17.944,33,
sin embargo, este valor no corresponde a los precios establecidos en el mercado para una

caja por 100 unidades sino corresponde es caja por 50 unidades, como se habia establecido
inicialmente en el proceso.

Agradeciendo se realicen las correcciones al proceso.
Atentamente,
Vanessa Torrado Verjel

RESPUESTA

En atencion a las observaciones dadas, y teniendo en cuenta las necesidades de la
entidad, nos permitimos dar respuesta de la siguiente manera:

« Para el item 10 es de aclarar que se solicita esfero negro por unidad como
se evidencia en las cotizaciones:

Cotizaciéon 1: htips://clubbookstore.com/producto/esfero-nearo-individual/

=~ Esfero Negro por Unidad

$1,100 ~ $6,000

i R S ity sk Mreergan, STeinn,
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n Nacional
de Derecho de Autor
Ministeric def Interlor

Cotizacion 2: hitps:/labodegaeconomica.com/products/esfero-semi-gel-0-
Tmm-oﬁiesco—xﬁu nidad-color-negro

Esfero Semi-Gel 0,7mm -
OFFIESCC- X UNIDAD Color
Negro

£ Pagar Contra Reombsine

SESGRPLISH
~Tinta womigol

-Cuarpo langulsr

Sysvigad incamparasie

~Colorvrvo'y imensa

-hgradabie eretiiura ol InlerUpanes.

KOTA IMPGRTANTE: 0o no baber dispeniilldad de wile
prodizcto £8 #avior uno de Igusl relerencie ¥ precio, pusds
varisr la marce.

v
- CORPARTIR

Cotizacion 3: https://iwww lacalionline.com/lapicero-semi-gel-07-offi-esco

Lapicero Sersi Gel 0.7 Offi-Esco

gzg
SSecor o 1o (M
- o~ 3]
2 3 2 g
UNIDAD | & o o o VALOR VALOR
:ﬂ‘l"csuﬁ_% DE | F 2 2 2 PROMEDIO | PROMEDIO
MEDIDA | & = = = UNIDAD CANTIDAD
(&) o O Q
[ &) (@] [&]
Esfero | sas | 80 3 3 5 $ 156667 | $125.333
Negro 1.300,00 1.200,00 | 2.200,00 P :

» Para el item 11 es de aclarar que se solicita lapiz negro por unidad como se
evidencia en las cotizaciones:

Cotizacion 1: htips:/ftauro.com.co/producto/lapiz-negro-mirado-no2-1172/

STy U300 w3 14D

" LAPIZ NEGRO MIRADO NOZ X UND

51000

e

R TONT R

Cotizacién2: https://www.lacalionline.com/lapiz-graduado-castel-9000-8b-fsc

5., Teléfono 601786 82 20 / Linea gratuita: CT 8000 127878
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FAORRCASTELL

Lapiz Graduado Castel 9000-8B FSC

KL T0PDa0RRSSAT L morkn

uuuuuu

$2.500 COP

ARATIR Al CARRY

i DESORSCIN
& HARCA
[=XE0 T

@ COMPTA A CREDITO

Cotizacién 3: https:/www.officearte.co/product-page/I%C3%A1 piz-neqro-
mirado-2-paper-mate

Lapiz Negro # 2 Mirado &
Faber Castell

SHG T

SO00.C0

UNIDAD VALOR

NCMBRE
ARTICULO

DE
MEDIDA

PROMEDIO
UNIDAD

CANTIDAD
COTIZACION 1
COTIZACION 2
COTIZACION 3

VALOR
PROMEDIO
CANTIDAD

Lapiz
negro

Unidad

60 $ 900,00 $1.000,00 | $2.500,00 @ $1.466,67

$ 88.000

¢ Para el item 12 es de aclarar que se solicitan resaltadores por unidad como
se evidencia en las cotizaciones:

Cotizacion 1: hitps://doricolor.com/es/doricolor-estudio-y-oficina/d-11-
resaltador-unidad.himl

Resaltadoer (Unidad)

$1.259.-

<olor
LR

Womace s et

Descripeidn

Cotizacidon 2: hitps://papelerialagran12.com/productos/resaltador-triton-x-

und/

=5 www.derechodeautor.gov.co
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RESALTADOR TRITON X UND
$1.350

Cotizacion 3: hitps //supermercadolaestacion.com/la-estacion/53758-
resaltador-doricolor-verde-.himi

RESALTADOR DORICOLOR VERDE
Referenc 13087
$1.500

|

- o ¥

2 o S 5
IUNIDAD o 4 = = VALOR VALOR
:‘Fgr';”cBURL% DE = ‘ﬁ’ 2 % PROMEDIO | PROMEDIO
MEDIDA | Z N N N UNIDAD | CANTIDAD

Qo O Q o

Q [ [&]

RESALTADOR | . S 3 $
DESEGHABLE | UMidad |80 0000 | 135000 | 150000 | 138300 | $69.150

e Para el item 27 es de aclarar que se solicitan tapabocas por 50 unidades de color
azul.

OBSERVACION 2 SOLUCIONES EMPRESARIALES OASIS

La Calera, enero 22 de 2024
Senfores:
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

Ref.: OBSERVACION AL PROCESO DNDA-002-2024, ADQUISICION DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y ASEO

Respetados Sefiores:

En atencién a la ref y como posible oferente hago las siguientes observaciones de acuerdo
con la adenda 3 especificaciones técnicas:

Teniendo en cuenta que la entidad publico adenda numero 3 donde se aclararon las
especificaciones técnicas del proceso y como se puede observar en la plataforma secop I
los valores y cantidades fueron actualizadas se solicita a la entidad aclarar el valor de los
siguientes ftems ya que segun especificacion ef valor dado es por unidad y no por la
cantidad que tiene cada caja induciendo en error al momento de proyectar la propuesta, asi
mismo se aclare el valor del presupuesto del presente proceso de acuerdo a los cambios
realizados en la adenda antes mencionada.

10 44121704 ESFERQ NEGRC CAJA X 12 UNIDADES g0 un $1.35167
# www.derechodeautor.gov.co 4, Teléfono 601786 82 20 / Linga gratuita: 07 8000 127878
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11 44121706  LAPIZ NEGRO CAJA X 12 UNIDADES 70 un $1.514,00
16 44122003  RESALTADOR DESECHABLE CAJAX12 UNIDADES 14 UN § 1.716,67

Cordialmente.

JAVIER EDILSON GAVILAN ALMECIGA

REPRESENTANTE LEGAL

SOLUCIONES EMPRESARIALES OASIS SAS NIT 900.897.769-9

RESPUESTA

Favor remitirse a la respuesta anterior.

S A

ANA MARIA PARRA ANGULO

Tecnico Administrativo - Subdireccidon Administrativa

UAE- Direccion Nacional de Derecho de Autor

=,
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INFORME VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No. DNDA-002-2024
29 DE ENERO DE 2024

OBJETO: Adquisicion de elementos de papeleria, utiles de oficina y aseo para la Direccién
Nacional de Derecho de Autor.

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: $ 21.489.008,00

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del contrato sera de treinta (30) dias calendario,
contados a partir de la aprobacion de la garantia Unica y suscripcion del acta de inicio por parte
del supervisor del contrato, previo el cumplimiento de los requisitos legales.

OFERTAS PRESENTADAS.

Se relacionan a continuacion las ofertas presentadas en el SECOP Il participantes en el proceso
de contratacion de Minima Cuantia DNDA-024-2023, asi:

JHTACINES 585 Oferts m= seshincier

YSORID BEMNAYVIOES Carta 20 seahidcidn

FRGUEZ CASTRO Ofietta e seabuscisr

ORDEN DE ELEGIBILIDAD.

El orden de elegibilidad que se establecié corresponde a que el oferente en primer (1) lugar
ofrecié el menor valor conforme lo estipulado en la invitacion a participar dentro del proceso de
minima cuantia No. DNDA-002-2024. “PROPUESTA ECONOMICA”, asi:

OFERENTE EN EL PRIMER ORDEN DE ELEGIBILIDAD.

ITEM NOMBRE DEL OFERENTE VALOR OFERTADO

GRUPO LOS LAGOS SAS
L NIT No. 860053274-9 $ 13.379.900,00

CONSOLIDADO DE EVALUACIONES

C:\Users\compras\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Outlook\M7V44BF2\INFORME VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS
HABILITANTES.docx
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1. EVALUACION JURIDICA.
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DE CONFORMIDAD A LA INVITACION ELECTRONICA

™
LA
1

Direccion Nacioms
de Devecho oe Ausor
asvene de

ITEM

GRUPO LOS LAGOS S.A.S.

11

La carta de presentacion ANEXO 1 de la propuesta debera ser diligenciada
completamente segun el modelo suministrado, y firmada por el representante legal.
Si se trata de Proponentes Asociativos debera estar firmada por el representante de
la figura asociativa, de conformidad con el documento de constituciéon de esta. En
ambos casos, el representante legal, debera estar debidamente facultado en los
términos de la ley y el pliego de condiciones.

PRESENTA - CUMPLE

1.2

Certificado de no encontrarse inhabilitado para contratar. ANEXO No 2 Certificacion
donde se indique bajo la gravedad de juramento y firmada por el representante legal,
gue el proponente no se encuentra incurso en las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades para celebrar contratos con el Estado, de conformidad con lo
dispuesto en el Articulo 8 de Ley 80 de 1993 y que adicionalmente no ha sido
declarado responsable judicialmente por la comisién de delitos de peculado,
concusion, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional,
asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones, de conformidad con los dispuesto
en el Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 literal j), y las demas disposiciones
constitucionales y legales vigentes aplicables. En caso de consorcios o uniones
temporales, se deberé acreditar lo anterior respecto de cada uno de sus integrantes
(personas naturales o juridicas, segun el caso).

PRESENTA - CUMPLE

1.3

Certificado de Existencia y Representacion Legal. El proponente debe acreditar su
existencia y representacion legal mediante la presentacién con la oferta del
certificado correspondiente, cuya fecha de expedicién no deberé ser anterior a
los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccidn

PRESENTA — CUMPLE

1.4

REGISTRO MERCANTIL EI proponente debe acreditar su existencia y
representacion legal mediante el Registro mercantil debidamente renovado
expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre (Para personas
naturales). La idoneidad se verificara con el objeto social descrito en la camara de
comercio.

NO APLICA

15

Objeto social o actividad comercial del oferente. Las personas juridicas deberan
contar con capacidad juridica suficiente para el desarrollo del objeto del contrato a
celebrar, es decir que dentro de su objeto social se contemplen las actividades o
servicios materia del presente proceso. En el caso de los Consorcios y de las
Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes (personas juridicas) debera
cumplir individualmente con esta regla.

PRESENTA - CUMPLE

1.6

Autorizacion para comprometer a la sociedad (Personas Juridicas) Cuando el
representante legal de la sociedad se encuentre limitado en sus facultades para
contratar y comprometer a la sociedad, el proponente debe presentar copia del
Acta aprobada de la Junta de Socios 0 Asamblea respectiva, u érgano competente,
donde conste que ha sido facultado para presentar oferta y firmar el contrato hasta
por el valor total del mismo, en caso de adjudicéarsele el contrato.

NO APLICA

1.7

Documento de constitucion de Consorcio o Unién Temporal. Anexo 7 o Anexo 8
segun el caso Los oferentes deberan, si es el caso, presentar el documento que
acredite la conformacion del Consorcio o Unién Temporal con el lleno de los
requisitos exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Los
oferentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y,
en este Ultimo caso, sefialaran los términos y extension de su participacién en la
oferta y en la ejecucién del contrato. Los miembros del Consorcio o de la Union
Temporal deben designar la persona que para todos los efectos los representara y
sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad. Cada uno de los integrantes de un consorcio o unién temporal

NO APLICA
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debera presentar, en forma individual, los documentos juridicos sin perjuicio del
documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

1.8

Cédula de Ciudadania Representante Legal Fotocopia de la cédula de ciudadania
de quien es el representante legal o la persona natural que suscribira el contrato.

PRESENTA - CUMPLE

1.9

Libreta Militar del Representante Legal Copia de la libreta militar o documento que
acredite haber definido la situacion militar (Si aplica) de quien es el representante
legal o la persona natural que suscribira el contrato.

PRESENTA - CUMPLE

1.10

Boletin de Responsables Fiscales. Certificado de antecedentes disciplinarios de la
persona juridica y el representante legal expedido por la Contraloria General de la
Nacion.

PRESENTA — CUMPLE
cédigo de verificacién
10232588240125114330-
8600532749240125114414

111

El Proponente debe anexar estos documentos en su oferta en la pregunta
'‘Antecedentes Disciplinarios Certificado de antecedentes disciplinarios de la
persona juridica y el representante legal expedido por la Procuraduria General de la
Nacion. ".

PRESENTA — CUMPLE
codigo de verificacién
217061408

1.12

Certificado de Antecedentes de la Policia o Judiciales De conformidad con lo
previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los
antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de
persona juridica), la DNDA realizard e imprimira la consulta de los antecedentes
judiciales a través del mecanismo en linea creado por el Gobierno Nacional para el
efecto. En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la
persona juridica o del consorcio o unién temporal, segin el caso registre
antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena
accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, el proponente sera
rechazado.

PRESENTA - CUMPLE

1.13

Certificado de medidas correctivas La DNDA consultard y verificard, en la pagina
Web de la Policia Nacional de Colombia, si el representante legal del proponente
NO se encuentra vinculado en el sistema de registro nacional de medidas
correctivas. En caso de encontrarse vinculado como infractor en dicho registro por
un término de seis (6) meses desde la fecha de imposicion de la multa y la misma
no ha sido pagada, la Entidad no podra continuar con la evaluacién de la oferta ni
podra contratar con el proponente que presente esta condicion. (Articulo 183 de la
ley 1801 de 2016).

PRESENTA - CUMPLE

1.14

Constancia de pago seguridad social y parafiscales (Ver anexos 3 Persona Juridica
y Anexo 4 persona natural) de conformidad con el numeral 14 de los Requisitos
habilitantes juridicos de la invitacion y estudios previos.

PRESENTA - CUMPLE

1.15

Registro Unico Tributario Actualizado. Aportar el Registro Unico Tributario expedido
por la DIAN conforme el articulo 555-2 del estatuto tributario. El RUT, constituye el
mecanismo Unico para identificar, ubicar y clasificar las personas y entidades que
tengan la calidad de contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y no
contribuyentes declarantes de ingresos y patrimonio; los responsables del Régimen
comun y los pertenecientes al régimen simplificado; los agentes retenedores; los
importadores, exportadores y demas usuarios aduaneros, y los demas sujetos de
obligaciones administradas por la DIAN, respecto a los cuales esta requiera su
inscripcion.

PRESENTA - CUMPLE

1.16

El oferente debera diligenciar el ANEXO 9 COMPROMISO ANTICORRUPCION.pdf

PRESENTA - CUMPLE

1.17

EL OFERENTE DEBERA DILIGENCIAR EL ANEXO 10-CERTIFICADO-DE-
PARTICIPACION-INDEPENDIENTE-DEL-PROPONENTE.pdf

PRESENTA - CUMPLE

1.18

El oferente deberd anexar certificado del Registro de Deudores Alimentarios
Morosos REDAM

PRESENTA - CUMPLE

2.19

De acuerdo con la experiencia, el oferente debe certificar en su oferta que cuenta
con los medios logisticos necesarios para el traslado de los bienes desde su lugar

PRESENTA - CUMPLE

C:\Users\compras\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Outlook\M7V44BF2\INFORME VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS

HABILITANTES.docx

Twldfono col17ne o e g stuite 1 no

i Protegemos ia creacion!

Péagina 3 de 8



G

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

)

J
”~

M
)

(

de fabricacion o almacenamiento hasta los lugares de recepcién por parte de la
Direccién Nacional de Derecho de Autor. Asi mismo debera certificar que dispondra
del personal necesario para cargar y descargar los bienes a ofrecer, aparte del
conductor del vehiculo. Los costos que impliquen la contratacion, afiliacion al
subsistema de salud y demés requisitos legales de contratacion de funcionarios y
medios logisticos seran de responsabilidad Unica y exclusiva del oferente, librando
de cualquier responsabilidad econémica o prestacional frente al contratante, en este
caso a la DNDA..

En consecuencia, surtida la revision de los documentos de verificacion juridica conforme a los
documentos que hacen parte integral del proceso de contratacion EL OFERENTE CUMPLE.

2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS Y DE EXPERIENCIA

ITEM

DESCRIPCION

DOCUMENTO

21

Las especificaciones técnicas exigidas se encuentran especificadas en
el ANEXO No. 6, por lo tanto, los oferentes deberan incluirlas y
ofrecerlas completamente y sin modificaciones en la oferta. En todo caso
el proponente acreditara el cumplimiento de los requisitos técnicos
minimos a través del cumplimiento de lo definido en las especificaciones
técnicas, asi como de las obligaciones especificas del presente estudio
previo y la no presentacion y/o modificacion del mismo dara lugar al
rechazo de la oferta. En caso de que el proponente desee ofrecer una
especificacion técnica superior o adicional a la exigida por la DNDA,
debera ofertarlo en su propuesta en documento separado al cuadro de
especificaciones Técnicas Exigidas”, sin costo alguno para la DNDA.
Los bienes y/o servicios a contratar a través del presente proceso de
seleccion deberan cumplir con las especificaciones técnicas minimas,
las cuales deberd adjuntarse con la oferta, ANEXO No. 6.

CUMPLE

De conformidad a la evaluacion
realizada por la Técnico
Administrativo - Subdireccion
Administrativa UAE-  Direccién
Nacional de Derecho de Autor , el
oferte adjunta en su oferta anexo
No 6 en la cual las caracteristicas
técnicas se encuentran acorde y
cumplen con lo exigido en el
presente proceso.

2.2

Teniendo en cuenta el analisis de los riesgos previsibles asignados al
contratista que pueden afectar la normal ejecucion del objeto del
presente proceso, para la celebracion del contrato, la DNDA requiere
contratar con una persona natural o juridica con reconocida experiencia,
la cual debe contar con resultados satisfactorios que acrediten la
capacidad técnica y administrativa para realizar el objeto del contrato.
Para ello, el oferente debera presentar minimo una (1) y maximo tres (3)
certificaciones de contratos que hayan sido ejecutados a través de
proyectos y/o contratos similares con la DNDA o con otras
entidades publicas o privadas. La certificacion o certificaciones
deberan ser expedidas por el funcionario o autoridad competente en la
respectiva entidad publica o privada y cumplir con los siguientes
requisitos: 1. Nombre o razon social de la entidad o firma contratante.
(S6lo se aceptan certificaciones expedidas por personas juridicas). 2.
Nombre del contratista. 3. El objeto y/o las obligaciones del Contrato
debe corresponder a actividades similares a las de este proceso. 4.
Plazo de ejecucién. 5. Valor total ejecutado del contrato, expresado en
pesos colombianos

CUMPLE

En consecuencia, surtida la revision de los documentos de verificacion técnicos y de experiencia,
conforme a los documentos que hacen parte integral del proceso de contratacion EL OFERENTE
CUMPLE.

3. REQUISITOS FIANCIEROS

ITEM

DESCRIPCION

DOCUMENTO

3.1

Formato de Informacién de Proveedores o Contratistas al Sistema de
Informacion Integral Financiera SIIF (Anexo 5).

PRESENTA - CUMPLE

3.2

Certificacion bancaria con fecha de expedicion no mayor a 30 dias.

PRESENTA - CUMPLE
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4. OFERTA ECONOMICA

Incluya el
. precio
Precio . .
Descripcion Cantidad | Unidad | unitario Pl:ecu_) Prec_lo ol _co_mo -
estimado unitario | estimado |nd|q_ue la
Entidad
Estatal
GUANTES DE VINILO Ttipo desechable CAJA X 100 UNIDADES (50 pare 30,00{UN 17.477,67  [16.990,00 |524.330,10 509.700,00
BORRADOR DE NATA CAJA X 12 UNIDADES (tamafio unidad pequefio cd 10,00{UN 10.900,00 3.713,00 109.000,00 37.130,00
BLOCK AMARILLO ANOTACIONES CUADRICULADO CARTA 20,00{UN 7.200,00 3.600,00  [144.000,00 72.000,00
CAJA PARA ARCHVO x300 CON TAPA Dimensiones internas: ancho: 44 200,00|]UN 9.630,00 8.800,00 1.926.000,00 |1.760.000,00
CAJA ARCHIVO X-200 dimensiones internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 200,00|UN 6.133,33 3.200,00 1.226.666,00 |640.000,00
CARPETA TIPO 4 ALETAS BLANCA TAMANO OFICIO 600,00{UN 4.686,67 2.220,00  [2.812.002,00 |1.332.000,00
CINTA TRASPARENTE POLIPROPILENO 48*40mm 10,00{UN 5.250,00 2.370,00  [52.500,00 23.700,00
CINTA DE ENMASCARAR 12*40 MM 10,00{UN 7.266,67 2.100,00  [72.666,70 21.000,00
CLIPS PEQUENOS caja x 100 unidades 10,00{UN 1.261,00 850,00 12.610,00 8.500,00
ESFERO NEGRO 80,00{UN 1.566,67 330,00 125.333,60 26.400,00
LAPIZ NEGRO 60,00{UN 1.466,67 250,00 88.000,20 15.000,00
LAPIZ ROJO CAJA * 12 UNIDADES 3,00{UN 16.833,33  [3.600,00  |50.499,99 10.800,00
MARCADOR DE TINTA BORRABLE CAJA X12 UNIDADES PUNTA GRUESA 12,00{UN 24.939,67 14.280,00 [299.276,04 171.360,00
MARCADOR PERMANENTE NEGRO CAJA X12 UNIDADES PUNTA GRUESA 10,00{UN 28.733,33 12.240,00 [287.333,30 122.400,00
NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR 75*75 20,00{UN 3.155,33 1.200,00  |63.106,60 24.000,00
RESALTADOR DESECHABLE 50,00|UN 1.383,00 1.190,00 69.150,00 59.500,00
NOTAS ADHESIVAS 50X40 PAQ*3 10,00{UN 6.683,33 1.550,00 66.833,30 15.500,00
CORRECTOR 8ml- CAJA X12 UNIDADES 10,00{UN 45.141,33 1.190,00 451.413,30 11.900,00
BANDERITAS FLECHA * 5 COLORES 20,00{UN 8.130,00 1.300,00 162.600,00 26.000,00
BISTURI METALICO GRANDE CON MEDIDA DE 15,5 CM 5,00{UN 14.233,33  [2.500,00  |71.166,65 12.500,00
MARCADOR PUNTA DELGADA NEGRO CAJA X12 10,00{UN 31.263,33 11.400,00 [312.633,30 114.000,00
PAPEL FOTOCOPIADORA BLANCO CARTA 75 GRAMOS 80,00{UN 23.364,33  |15.990,00 [1.869.146,40 |1.279.200,00
PAPEL FOTOCOPIADORA OFICIO BLANCO 75 GRAMOS 90,00{UN 28.566,67  [19.990,00 [2.571.000,30 [1.799.100,00
COLBON BLANCO *225 GRAMOS 70,00|UN 6.123,00 3.055,00 428.610,00 213.850,00
PENGANTE BARRA 10 GRM 10,00{UN .683,33 2.100,00 6.833,30 21.000,00
TIJERAS MULTIUSOS DE 21 cm 4,00{UN 12.266,67 3.299,00 49.066,68 13.196,00
TAPABOCA Tapabocas Quirurgico Termosellado DESECHABLE T/ CAJA 40,00{UN 17.944,33  [12.200,00 17.773,20 488.000,00
GANCHO LOTERO DE 2 PULGADAS DOBLE CLIP O APRIETA PAPEL CAJA 10,00{UN 11.955,67  [9.000,00  [119.556,70 90.000,00
CAFE X LIBRA (500GR) 120,00|UN 14.802,67 14.100,00 [1.776.320,40 [1.692.000,00
ALCOHOL AL 95% PARA LIMPIEZA (3800 ML) 2,00{UN 66.899,33  [31.000,00 [133.798,66 62.000,00
BAYETILLA BLANCA 100% ALGODON 40*60CM 8,00{UN 3.407,67 3.405,00  [27.261,36 27.240,00
BAYETILLA ROJA 100% ALGODON 40*60CM 10,00{UN 3.130,67 3.130,00  [31.306,70 31.300,00
BLANQUEADOR X 3800 CC 10,00{UN 12.193,33 8.100,00 121.933,30 81.000,00
BOLSA PARA BASURA ESTANDAR 70*90 10,00{UN .573,33 1.990,00 5.733,30 19.900,00
BOLSA PLAST VERDE 70*100CM PAQ*6 UND 10,00{UN 8.074,00 8.070,00  [80.740,00 80.700,00
REPUESTO ESCOBA DE CERDA SUAVE 8,00{UN 9.790,00 3.500,00 8.320,00 28.000,00
REPUESTO ESCOBA DE CERDA DURA PARA PISOS 8,00|UN 10.092,00  [3.500,00  [80.736,00 28.000,00
FIBRA LIMPIADORA VERDE 30,00{UN 969,33 810,00 29.079,90 24.300,00
GUANTES CALIBRE 25 TALLA 8 - 8,5 12,00{UN 8.420,67 3.700,00 101.048,04 44.400,00
JABON DETERGENTE EN POLVO X 1000 GR 10,00|UN .496,67 6.900,00 4.966,70 69.000,00
JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL HIPOALERGENICO PARA MANOS FRA 6,00{UN 24.170,00 13.000,00 [145.020,00 8.000,00
LIMPIADOR DESINFECTANTE GALON X 20L 12,00{UN 66.717,33 20.000,00 [800.607,96 240.000,00
LIMPIADOR DESINFECTANTE LAVANDA FRASCO 500ML 10,00{UN 15.666,67  [4.170,00  [156.666,70 41.700,00
LIMPIADOR PARA MUEBLES EN CREMA - 220 ML 10,00{UN 11.728,33  [3.690,00  [117.283,30 36.900,00
JABON LIQUIDO LIMPIADOR DESINFECTANTE PARA PISOS GALON *380] 10,00{UN 31.992,33  [15.900,00 [319.923,30 159.000,00
LIMPIAVIDRIOS X 500 ML 10,00{UN .834,67 3.500,00 8.346,70 35.000,00
LIMPION EN TOALLA DE ALGODON BLANCO 45*65CM 10,00{UN 4.370,00 4.370,00  [43.700,00 43.700,00
LIQUIDO SPAY PARA EQUIPOS X 750 ML 10,00{UN 44.158,33  [26.000,00 [441.583,30 260.000,00
PANO ABSORBENTE AMARILLO 10,00{UN .596,67 2.550,00 5.966,70 25.500,00
PAPEL HIGIENICO NATURAL DOBLE HOJA INSTITUCIONAL X 4 ROLLOS 16,00{UN 8.665,67  [43.078,00 [938.650,72 689.248,00
PLATO DESECHABLE MEDIANO - PAQ*20 20,00{UN 4.512,67 4.220,00  [90.253,40 84.400,00
REPUESTO PARA TRAPERO DE 800 GR - 90% HILAZA DE ALGODON 10 10,00{UN 13.816,67  [8.000,00  [138.166,70 80.000,00
SERVILLETA BLANCA PAQ* 100 10,00{UN 8.371,00 2.900,00  [83.710,00 29.000,00
PAD-DISCO DE 17" PARA BRILADORA INDUSTRIAL PARA LAVAR PISOS 4,00|UN 25.656,67  [25.649,00 [102.626,68 102.596,00
TOALLA DESECHABLE PARA COCINA 12,00{UN 14.428,67  [6.170,00  [173.144,04 4.040,00
TOALLA PARA MANOS DOBLADAS EN Z X 150 UNIDADES (color natural 12,00{UN 6.435,33 6.430,00 7.223,96 7.160,00
GANCHO PARA TRAPERO METALICO 4,00{UN 23.522,33 23.520,00 [94.089,32 94.080,00
CUCHARAS DESECHABLES DE 11CM - PAQ*100 UNIDADES 20,00{UN 4.964,33 3.100,00  [99.286,60 62.000,00
TENEDORES DESECHABLES DE 11CM - PAQ*100 UNIDADES 20,00{UN 9.120,33 3.100,00  [182.406,60 62.000,00

El proponente presenta la oferta econdémica sin superar el valor por item y valor total estimado
en el presente proceso de contratacion, por un valor de TRECE MILLONES TRECIENTOS
SETENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS PESOS $13.379.900,00 IVA Y DEMAS IMPUESTO
DE LEY INCLUIDOS. Incluidos IVA y demas gravamenes de ley a que haya lugar.
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Asi las cosas y teniendo en cuenta que el valor ofertado por la empresa GRUPO
LOS LAGOS S.A.S se encuentra por debajo del 20% al costo total estimado por la
Entidad Estatal y en cumplimiento al Decreto 1082 del 2015 Articulo 2.2.1.1.2.2.4,
la Direccion Nacional de Derecho de Autor requirié por medio de la seccién de
mensajes de la plataforma del SECOP Il al oferente para que explicara por escrito
las razones que sustenten el valor ofrecido, con un plazo de un dia hébil.

El oferente dentro del tiempo otorgado, mediante comunicado allegado en
plataforma del SECOP Il argumenta que:

(...

)

“Por lo anterior, y teniendo en cuenta que, en la actualidad, los procesos que se
presentan por la plataforma de SECOP I, de minimas cuantias, se ha comprobado
que los valores ofertados por los oferentes participantes, son muy por debajo al
presupuesto oficial del proceso, en base al estudio de mercado, que en ocasiones
son muy elevados, comparados con el mercado actual, se presentan estas
variables.

En este orden de ideas y analizados los 59 items de papeleria, de aseo y cafeteria,
que la entidad requiere y que para este proceso de minima cuantia, de
caracteristicas técnicas minimas de comun utilizacién, y que su presupuesto oficial
es por la suma de $21.496.325, analizamos que podiamos presentar una propuesta
acorde a sus necesidades, por un valor de $13.379.900, que en el ejercicio, se
refleja un descuento general aproximado del 37.8%, porcentaje que se podia aplicar
teniendo el alto valor que arrojo el estudio de mercado, y que posiblemente mi
resultado con los demas oferentes este entre un 8 a un 10% respectivamente
(oferentes que aun no Lo anterior y para efectos de la presente aclaracién, nuestra
propuesta final indudablemente representa concisamente coherencia y similitud de
los precios y las condiciones del mercado actual.

La diferencia entre el valor ofertado por nuestra compafiia y el presupuesto oficial
destinado, indudablemente correspondio a una sobre valorizacion de los precios del
mercado propuestos, por parte de quienes participaron durante las solicitudes de
estudios previos, lo cual, como dato informativo para la entidad, es una practica
comun y frecuente entre la mayoria de empresas participes, pues, por motivos de
desinformacion, consideran el suministro de cotizacién como la oportunidad de
negocio. Procurandose asi, una “oferta” con generacion de ganancias dilatadas, asi
las cosas, la importancia de estas cotizaciones se reduce a la de servir como punto
de referencia para establecer un presupuesto global, y en ese sentido nos permite
inferir, ademas, que distan mucho de reflejar verdaderamente los precios de
mercado.

Ponemos a consideracion a la entidad que hay diversos factores los cuales pueden
intervenir en la estructura de costos de un oferente, estos, seglin sea el caso,
pueden brindar una ventaja sobre un producto determinado y pueden corresponder
a lo siguiente: Liquidacion de saldos en inventario, rotacion de exceso de stock en
cantidades, descuentos por pago de contado a proveedores, descuentos por alianza
y trayectoria comercial con algtin proveedor.

Informamos que llevamos mas de 45 afios en el mercado, por lo que disponemos
de la infraestructura logistica y el correspondiente stock de inventario requerido para
contratar con las diferentes entidades del estado. El stock anteriormente
mencionado, es adquirido directamente a través de fabricantes e importadores, lo
cuales, por motivos de grandes adquisiciones, suponen para nuestra firma
descuentos generosos y reducciéon de costos, lo cual se traduce y refleja en nuestra
oferta econémica Stock de bodega. Dentro de nuestro inventario contamos con un
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alto stock de mercancia de los elementos ofertados, y contenidos en la ficha técnica
de los productos solicitados, lo cual nos permite ofertar un buen precio por el alto
volumen de existencias.

El precio ofertado obedece a que disponemos de un stock suficiente para dar
respuesta oportuna a las necesidades de la entidad durante el tiempo de ejecucion
del contrato.

“Oferta costo del servicio (insumo+personal-equipos+gastos generales-
imprevistos-utilidad)”

“Oferta= costo total de los bienes + gastos generales + imprevistos + utilidad”

$13.379.900= $8.983.260 + $1.376.680 + $386.500 + $2.633.460

En la propuesta presentada, viene cubierto costo beneficio el personal que ara la
respectiva entrega, la logistica que incluye esta, el margen de utilidad, el servicio
que incurra con posibles devoluciones, gastos generales e imprevistos.

Garantiza de, calidad y cumplimiento

Este proceso esta respaldado por garantias que como naturalmente es de su
conocimiento, nos obliga y nos compromete con todas las consecuencias en caso
de incumplimiento

Por lo anteriormente expuesto, es claro que nuestra oferta no se encaja dentro del
concepto de precios artificialmente bajos, si no que obedece a circunstancias
objetivas que no ponen en riesgo el proceso ni el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, razon por la cual solicito muy comedidamente a la entidad se realice
la adjudicacion, teniendo en cuenta que nuestra oferta representa la oferta mas
favorable para la entidad.

)

Se anexa imagen de la fecha y hora de la respuesta (sustentacién precio ofertado)
por el oferente, asi:

Dataden def rerage

Tt (W roer oo

C:\Users\compras\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Outlook\M7V44BF2\INFORME VERIFICACION REQUISITOS MINIMOS
HABILITANTES.docx

Péagina 7 de 8

torgov.co \ Telufono solrne oz 2 Linue gratuite: 01 0000 127078
MITOI OV Q Calle XBN* 138 - 15 Mso 17 Bogotad DC, Colaa

iProtegemos ia creacidn!



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

G

)

)

™

:

A
Direccdon Nacions
de Devachio oe AUt

swerie del iedarise

NS

De conformidad a lo descrito por el oferente, la DNDA establece que NO hubo la
ocurrencia de una de las situaciones enunciadas en la “Guia para el manejo de
ofertas de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacién” y unavez
analizada los anteriores casos planteados por Colombia compra eficiente y la
justificacién por parte del oferente, se concluye que la oferta presentada por
GRUPO LOS LAGOS S.A.S, no se enmarcé en un precio artificialmente teniendo
encuentra gue las aclaraciones expuestas por el proponente son razonables por tal

motivo CUMPLE.

CONSOLIDADO DE LA EVALUACION

experiencia

) ) OFERENTE
ITEM DESCRIPCION GRUPO LOS LAGOS S.A.S.
1 Verificacion de los requisitos habilitantes juridicos CUMPLE EN SU TOTALIDAD
192 Verificacion de los requisitos habilitantes técnicos y de CUMPLE EN SU TOTALIDAD

1.4 Verificacion de los documentos financieros

CUMPLE EN SU TOTALIDAD

NOTA 1: A partir de la publicacion de la presente verificacién se otorga un (1) dia habil para la
manifestacién de observaciones a la presente verificacion, posterior a ello se publicara la
aceptacion de oferta de acuerdo al Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.2.
Procedimiento para contratacion minima cuantia, numeral 6, que a la letra dice: “La entidad
estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre gue cumpla con las condiciones

establecidas en la invitacidon a participar en procesos de Minima Cuantia”.

NESTOR HERNAN NUNEZ MUNOZ
Coordinador Compras y Contratacion,
Talento Humano, y Contrataciéon
Evaluador aspectos econémicos

ANA MARIA PARRA ANGULO
Técnico Administrativo —
Subdireccion Administrativa

DIANA M. RODRIGUEZ RODRIGUEZ
Jefe Oficina Asesora Juridica (E)
Verificacion documentos juridicos

GILBERTO MANFULA RODRIGUEZ
Profesional Especializado
Subdireccion Administrativa
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Bogota, D.C., 25 de enero de 2024

_Sefiores
GRUPO LOS LAGOS SAS
edwinfaB@vyahoo.es

Asunto: Solicitud justificacion valor ofertado, proceso DE SELECCION MINIMA CUANTIA
DNDA-002-2024

La “Guia para el _manejo_de ofertas de ofertas artificiaimente bajas en procesos de
confratacion” de Colombia compra eficiente, Numeral 1ll “Herramientas para identificar
ofertas que pueden ser artificialmente bajas”, establece lo siguiente:

(-]

Colombia Compra Eficiente presenta la siguiente metodologia como sugerencia
para que Jas Entidades Estatales identifiquen la posibilidad de precios
artificialmente bajos cuando hay més de 5 ofertas en un Proceso de
Contratacion11. La Entidad Estatal puede:

Tomar el conjunto de ofertas evaluar,

2. Caleutar Iz mediana, o dependiendo de la disparsion de jos datos e promedio, del valor de cada
oferta o de cada item dentro de la oferta. Sl T

& desviacion estandar del conjunto.

4 Dete or minimo aceptable para I Entidad Est tal de acuerdo con la metodologia .
. explcadazconiniacen. oo ORI

Para calcular la mediana, la Entidad Estatal debe ordenar Ioé valores de mayor a
menor y tomar el valor de la oferta en la mitad de la lista. Si el nimero de ofertas es
par, debe tomar los dos valores de la mitad, sumarlos y dividirlos en dos.

La desviacion estandar es el resuftado de aplicar la siguiente férmuia:

- Desviacion estandar s ofertasy

Donde n es el niimero de ofertas,

()

Una vez aplicada la formula antérior se evidencia que su oferta se encuentra dentro de una
posible causal de precio artificiaimente bajo, pues la cifra limite es la suma de
$ 15.868.706,64

Por lo anterior, con fundamento en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 del 2015 y
aplicacion a los principios de transparencia, responsabilidad y seleccion objetiva que
rieguen el ejercicio de las actuaciones administrativas, esta entidad requiere que como
proponente, explique por escrito las razones que sustentan el valor ofrecido
correspondiente a TRECE MILLONES TRECIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL
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NOVECIENTOS PESOS ($ 13.379.900,00) IVA incluido, dicha justificacion debe cefiirse a
los lineamientos de la “Guia para el manejo de ofertas de ofertas attificialmente bajas en
procesos de contratacion’, de Colombia Compra Eficiente, adjuntando estado de costos
de los bienes a contratar.

Una vez analizadas las explicaciones enunciadas por el proponente, los evaluadores de las
ofertas adscritos a esta Direccién recomendaran rechazar la oferta o continuar con el
correspondiente procedimiento de adjudicacion.

A partir de la publicacién de la presente solicitud se otorga un (01} dia habil para la
justificacion del posible precio artificialmente bajo, es decir hasta el dia viemes 26 de enero
del 2024 a las 18:00 horas.

Cordialmente,

NESTORH INEZ MUNOZ
Coordinador Compras y Contratacion,
Presupuesto, Archivo, Contabilidad y Tesoreria.
Verificacién Aspectos Financieros y Econdmicos
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Derecho de Autor

Ministerio del Interior

Bogota, D. C. 25 de enero del 2024

EVALUACION ESPECIFICACIONES TI'EC':NICAS DIRECCION NACIONAL DE
DERECHO DE AUTOR PROCESO DE MINIMA CUANTIA No DNDA-002-2024

De manera atenta me permito informar que, realizando la evaluacion de las especificaciones
técnicas para el proceso de Minima Cuantia No: DNDA-002-2024 cuyo objeto es:
“Adquisicion de elementos de papeleria, utiles de oficina y aseo para la Direcciéon Nacional
de Derecho de Autor.”, el oferente GRUPO LOS LAGOS SAS cumple con dichas
especificaciones de acuerdo con el anexo 6 “Especificaciones Técnicas” y sus respectivas
adendas N° 003 y 004 publicadas el 22 y 23 de enero 2024 en SECORP |, asi:

UNIDAD
ITEM NOMBRE ARTICULO DE CANTIDAD | CUMPLE
MEDIDA

NO
CUMPLE

GUANTES DE VINILO CAJA X 100
UNIDADES (50 PARES) (talla M)

BORRADOR DE NATA CAJA X 12

2 UNIDADES (tamafo unidad pequefio con
medidas de ancho 3.5 cm, alto de 2.5y

grosor de 7mm)

BLOCK AMARILLO ANOTACIONES .
3 | CUADRICULADO CARTA Unidad 20 X
CAJA PARA ARCHVO x300 CON TAPA
Dimensiones internas: ancho: 44.5 cm. x
alto: 25.5 cm. X largo: 32.5 cm.
Dimensiones externas: ancho: 45 cm. x
alto: 26.5 cm. X largo: 33 cm. Disefio:
Incluye base y tapa suelta; la base con
agarraderas laterales para manipulacion.
Lleva pestafias de ensamble, doble carton
en el fondo, en los cuatro costados de la
base y en dos costados de la tapa. Las
4 cajas no deben tener perforaciones que
faciliten la entrada de polvo e insectos
Material: Cajas producidas con cartén kraft
corrugado de pared sencilla Resistencia:
El cartén corrugado debe tener una
resistencia minima a la compresion
vertical (RCV) de 790 6 930 kgf/m y una
resistencia minima al aplastamiento
horizontal de 2 kgf/cm2. Las
especificaciones deben cumplir con los
Materiales de la NTC 4436:1999 y la NTC
5397

CAJA ARCHIVO X-200 dimensiones
internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. x
largo: 39 cm. dimensiones externas:
ancho: 21 cm. x alto: 26.5 cm. x largo: 40
cm. y con una resistencia, donde el carton
5 | corrugado debe tener una resistencia Unidad 200 X
minima a la compresion vertical (rcv) de
790 6 930 kgf/m y una resistencia minima
al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2.
no se necesita que tenga ningun tipo de
marcacion.

CARPETA TIPO 4 ALETAS BLANCA
TAMANO OFICIO

Caja 30 X

caja 10 X

Unidad 200 X

Unidad 600 X

W:12024\230.28-Informes\230.28.9-Informes-Gestion\PAPELERIA\EVALUACION ESPECIFICACIONES TECNICAS.docx
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CINTA TRASPARENTE .

7 | POLIPROPILENO 48*40mm Unidad 10 X

8 | CINTA DE ENMASCARAR 1240 MM Unidad 10 X

9 | CLIPS PEQUENOS caja x 100 unidades caja 10 X

10 |ESFERO NEGRO Unidad 80 X

11 |LAPIZ NEGRO Unidad 60 X

12 | LAPIZ ROJO CAJA * 12 UNIDADES Caja 3 X
MARCADOR DE TINTA BORRABLE .

13 | CAJA X12 UNIDADES Caja 12 X

14 | MARCADOR PERMANENTE NEGRO caia 0 y
CAJA X12 UNIDADES j

15 |NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR 7575 Taco 20 X

16 |RESALTADOR DESECHABLE Unidad 50 X

17 | NOTAS ADHESIVAS 50X40 PAQ*3 Taco 10 X

18 |CORRECTOR 8ml- CAJA X12 UNIDADES |  caja 10 X

19 | BANDERITAS FLECHA * 5 COLORES Taco 20 X

20 |BISTURI METALICO GRANDE Unidad 5 X
MARCADOR PUNTA DELGADA NEGRO .

21 CAJA X12 Caja 10 X
PAPEL FOTOCOPIADORA BLANCO

22 | CARTA 75 GRAMOS Resma 80 X
PAPEL FOTOCOPIADORA OFICIO

23 || ANCO 75 GRAMOS Resma %0 X

24 |COLBON BLANCO *225 GRAMOS Frasco 70 X

25 | PENGANTE BARRA 10 GR Frasco 10 X

26 | TIJERAS MULTIUSOS DE 21 cm Unidad 4 X
TAPABOCA Quirdrgico
Termosellado DESECHABLE T/ CAJA X .

271100 UNIDADES Caja 40 X
COLOR AZUL

5g | GANCHO LOTERO DOBLE GLIP O i 0 .
APRIETA PAPEL CAJA X 12 UNIDADES j

29 | CAFE X LIBRA (500GR) Bolsa 120 X
ALCOHOL AL 95% PARA LIMPIEZA ,

30 (3800 ML) Galdn 2 X
BAYETILLA BLANCA 100% ALGODON .

31 40*60CM Unidad 8 X
BAYETILLA ROJA 100% ALGODON .

32 | oreoom Unidad 10 X

W:12024\230.28-Informes\230.28.9-Informes-Gestion\PAPELERIA\EVALUACION ESPECIFICACIONES TECNICAS.docx
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33 |BLANQUEADOR X 3800 ML Galon 10 X

34 sglégA PARA BASURA ESTANDAR Unidad 10 X

35 BOLSA PLAST VERDE 70*100CM PAQ*6 Unidad 10 X
UND
REPUESTO ESCOBA DE CERDA .

36 SUAVE Unidad 8 X
REPUESTO ESCOBA DE CERDA DURA .

37 PARA PISOS Unidad 8 X

38 |FIBRA LIMPIADORA VERDE Unidad 30

39 |GUANTES CALIBRE 25 TALLA 8 -8,5 Par 12
JABON DETERGENTE EN POLVO X

40 1000 GR Bolsa 10 X
JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL

41 HIPOALERGENICO PARA MANOS Galén 6 X
FRAGANCIA NEUTRA- GALON X 3800
ML
LIMPIADOR DESINFECTANTE GALON X B}

42 3800ML Galon 12 X
LIMPIADOR DESINFECTANTE

43 | AVANDA FRASCO 500ML Frasco 10 X
LIMPIADOR PARA MUEBLES EN

44 CREMA - 220 ML Frasco 10 X
JABON LIQUIDO LIMPIADOR

45 |DESINFECTANTE PARA PISOS GALON Galon 10 X
*3800 ML

46 |LIMPIAVIDRIOS X 500 ML Frasco 10 X
LIMPION EN TOALLA DE ALGODON .

47 | BLANCO 45*65CM Unidad 10 X

48 HEUIDO SPAY PARA EQUIPOS X 750 Frasco 10 X

49 |PANO ABSORBENTE AMARILLO Unidad 10 X
PAPEL HIGIENICO NATURAL DOBLE

50 |HOJA INSTITUCIONAL X 4 ROLLOS (250 Unidad 16 X
metros)
PLATO DESECHABLE MEDIANO -

51 | pAQ*20 UNIDADES Paquete 20 X
REPUESTO PARA TRAPERO DE REF

52 (800, Gra’maje 360 - 90% HILAZA DE Unidad 10 X
ALGODON 10 % FIBRA POLIESTER
SERVILLETA BLANCA PAQ* 100

53 UNIDADES Paquete 10 X
PAD-DISCO DE 17" PARA BRILADORA

54 INDUSTRIAL PARA LAVAR PISOS Unidad 4 X
COLOR ROJO EN FIBRA NO TEJIDA DE
POLIESTER

55 |TOALLA DESECHABLE PARA COCINA Unidad 12 X
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56 TOALLA PARA MANOS DOBLADAS EN Paquete 12
Z X 150 UNIDADES (color natural) q
57 | GANCHO PARA TRAPERO METALICO Unidad 4
CUCHARAS DESECHABLES- PAQ*100
58 UNIDADES Paquete 20
TENEDORES DESECHABLES- PAQ*100
59 UNIDADES Paquete 20
ANA MARIA PARRA ANGULO
Tecnico Administrativo — Subdireccion Administrativa.
UAE- Direccion Nacional de Derecho de Autor
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Bogota D.C., 16 de enero del 2023

AVISO
LIMITACION A MIPYMES
PROCESO DE SELECCION MINIMA CUANTA No DNDA-002-2024
“Adquisicion de elementos de papeleria, utiles de oficina y aseo para la
Direcciéon Nacional de Derecho de Autor”.

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021,
Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos
2.21.24.22.,221.24.23.y2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales
quedaran asi:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben
limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad
de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben
recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacion.

3. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran
realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia
solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y
participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad
con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales, independientemente de su régimen de contrataciéon, los
patrimonios autdbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en
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los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.
Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo”.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que el presupuesto estimado para el presente Proceso
de Seleccién es inferior a CIENTO VEINTICINCO MIL DOLARES de los Estados Unidos de
Ameérica (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, el cual corresponde para la
vigencia 2023, asi:

Presupuesto estimado Umbral Mipymes Colombia
$ 21.496.325,39 $ 457.297.264,00

La presente convocatoria fue publicada dentro del cronograma electrénico el dia
diez (10) de enero del 2024, otorgando el plazo para la presentacion de la Solicitud
de Limitacion del Proceso a MiPymes hasta el dia 15 de enero del 2024.

Durante el plazo establecido, se recibieron mas de DOS (2) solicitudes para que la
convocatoria sea limitada a MiPymes colombianas, cumpliéndose con los requisitos
minimos exigidos en la ley y normatividad correspondiente. Se aclara que las
solicitudes, ademas de la limitacion a MIPYMES, requirié aplicar la limitacion
establecida en el articulo 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1082 de 2015 Limitaciones
Territoriales, sin embargo, en vista de su caracter potestativo, se informa que no se
acoge su solicitud, con el objeto de promover mayor pluralidad de oferentes.

En consecuencia y de conformidad con lo sefialado, el PROCESO DE SELECCION
MINIMA CUANTA No DNDA-002-2024 cuyo objeto es “Adquisicion de elementos
de papeleria, utiles de oficina y aseo para la Direccién Nacional de Derecho de
Autor”, SE LIMITA A MIPYMES.
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Bogot4, D.C., 31 de enero de 2024

Sefior

HECTOR CORREA GIRALDO
GRUPO LOS LAGOS SAS
Direcciéon: CRA 28 78 27 BOGOTA
Email: edwinfaB@yahoo.es

Asunto: Aceptacion de oferta proceso de minima cuantia DNDA-002-2024.

De manera atenta, me permito informarle que la propuesta presentada por usted ante esta
Direccion, dentro del proceso DNDA-002-2024, cuyo objeto es la “Adquisicién de elementos de
papeleria, Gtiles de oficina y aseo para la Direccion Nacional de Derecho de Autor ", fue aceptada
por la Direccién Nacional de Derecho de Autor y sera adjudicada por un valor total de TRECE
MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL NOVESCIENTOS PESOS M/CTE
($13.379.900,00) Incluido IVA y demas gravamenes de ley a que haya lugar, bajo los siguientes

términos:
DATOS DEL CONTRATO No. DNDA-002-2024
No CONTRATANTE DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR
DIRECCION Y Calle 2,8 No. 13A-15 Piso 17
1 TELEEONO Bogota, D.C.
Tel. (601) 7868220 Ext. 1121
CORREO
2 ELECTRONICO compras@derechodeautor.gov.co
3 NIT. 800.185.929-2
4 8Eg$gADOR DEL HERMAN DE JESUS GUTIERREZ GUTIERREZ
5 IDENTIFICACION C.C. 79.564.452 de Bogota D.C.
6 CARGO Director General
NOMBRAMIENTO Y Decre';o de nombraml_ento 2_102 del 05 de_ diciembre del 2023
7 POSESION expedido por el Ministerio del Interior y posesionado

mediante acta No 182 de fecha 11 de diciembre de 2023.
HECTOR CORREA GIRALDO

C.C. 10.232.588 Manizales - Caldas

8 | CONTRATISTA GRUPO LOS LAGOS SAS

Direccion: CARRERA 28 78 27

Email: edwinfaB@yahoo.es

La supervision del contrato sera responsabilidad del Técnico
Administrativo Cédigo 3124 Grado 11 de la Subdireccion
Administrativa de la DNDA o a quien con posterioridad
designe el ordenador del gasto. El supervisor/a ejercera la
labor encomendada de acuerdo con lo establecido en los
SUPERVISOR DEL documentos relacionados con la ejecucién, supervision y
CONTRATO liquidacion del contrato.

El supervisor/a verificara el cumplimiento de los requisitos
para la ejecuciébn del contrato y ejercera todas las
obligaciones y/o funciones propias de la supervision.
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El supervisor/a ejercera la labor encomendada de acuerdo
con lo establecido en los documentos relacionados con la
ejecucion, supervision y liquidacién del contrato.

NOTA: Una vez entregado a satisfaccibn el objeto
contractual, el supervisor debera entregar a la Subdireccién
Administrativa el informe de supervision para revision y
aprobacién y posteriormente publicarlo por el mismo
supervisor con su usuario a través de la plataforma de
SECORP 1.

10

FORMA Y REQUISITOS
DE PAGO DEL
CONTRATO

FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO:

La Direccion Nacional de Derecho de Autor cancelara el
valor total del contrato en forma previa a la entrega de todos
los bienes a plena satisfaccion por parte del supervisor del
contrato, previo a realizarse el respectivo pago las partes
deberan aportar la siguiente documentacion:

DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

1. Certificacion expedida por el representante legal o
revisor fiscal, segln sea el caso, en el que indique
gue se encuentra al dia en los pagos de los aportes
de seguridad social y parafiscales de acuerdo con la
normativa vigente.

2. Factura o documento equivalente con el lleno de los
requisitos legales.

DOCUMENTOS A CARGO DEL SUPERVISOR:

1. Informe de supervision y/o certificado de recibo a
satisfaccion.

2. Demas documentos requeridos por la DNDA.

La DNDA efectuara las retenciones a que haya lugar y otros
gravamenes que legalmente se causen durante la ejecucion
del contrato.

De conformidad con la Resolucién 000042 del 05 de mayo
de 2020 expedida por la DIAN y la Directiva Presidencial 09
de 2020, la Direccién Nacional de Derecho de Autor por
hacer parte de las entidades del Presupuesto General de la
Nacional, a partir del 1° de abril de 2021 implementé a través
del Sistema Integrado de Informacién Financiera — SIIF y el
operador electronico OLIMPIA, la recepcion de las facturas
electrénicas de los proveedores y contratistas.

Para el pago, el contratista deberd seguir los lineamientos
establecidos en la resolucién mencionada anteriormente con
el fin de garantizar la correcta recepcion de la factura,
acompafada de la certificacion o informe que sobre el
cumplimiento del contrato expida el funcionario designado
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por la Entidad para ejercer la supervision del contrato y de la
certificacion donde se verifique el cumplimiento por parte del
CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general
de seguridad social (sistema de salud, riesgos profesionales,
pensiones) y aportes parafiscales (cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA).

Se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situaciéon de
fondos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

La presente aceptacion de oferta estd amparada con el
certificado de Disponibilidad Presupuestal Expedido por el

11 DISPONIBILIDAD Director General relacionado a continuacion:
PRESUPUESTAL
No. CDP FECHA
624 03 de enero del 2024

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

El valor total del presente proceso de contratacion es TRECE MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL NOVESCIENTOS PESOS MI/CTE
($13.379.900,00) Incluido IVA y deméas gravamenes de ley a que haya lugar,
discriminados asi:

Ll
0 2 | VALOR
= : ol S | UNITARIO | VALOR TOTAL
L
= ISR 58 £ | INCLUIDO | INCLUIDO IVA
<
z= s IVA
, | GUANTES DE VINILO CAJA X 100 UNIDADES (50 PARES) | .0 | 30 | $16.080,00| $509.700,00

(talla M)

BORRADOR DE NATA CAJA X 12 UNIDADES (tamafio
2 | unidad pequefio con medidas de ancho 3.5 cm, alto de 2.5y | caja
grosor de 7mm)

BLOCK AMARILLO ANOTACIONES CUADRICULADO .
3 Unidad
CARTA

CAJA PARA ARCHVO x300 CON TAPA
Dimensiones internas: ancho: 44.5 cm. x alto: 25.5 cm. X
largo: 32.5 cm. Dimensiones externas: ancho: 45 cm. x alto:
12 26.5 cm. X largo: 33 cm. Disefio: Incluye base y tapa suelta; la
base con agarraderas laterales para manipulacion. Lleva
pestafias de ensamble, doble carton en el fondo, en los cuatro
costados de la base y en dos costados de la tapa. Las cajas
4 | no deben tener perforaciones que faciliten la entrada de polvo | Unidad | 200
e insectos Material: Cajas producidas con cartén kraft
corrugado de pared sencilla Resistencia: El cartén corrugado
debe tener una resistencia minima a la compresién vertical
(RCV) de 790 6 930 kgf/m y una resistencia minima al
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2. Las especificaciones
deben cumplir con los Materiales de la NTC 4436:1999 y la
NTC 5397

CAJA ARCHIVO X-200 dimensiones internas: ancho: 20 cm.
x alto: 25 cm. x largo: 39 cm. dimensiones externas: ancho: 21
cm. x alto: 26.5 cm. x largo: 40 cm. y con una resistencia,
5 | donde el cartén corrugado debe tener una resistencia minima | Unidad | 200 | $3.200,00 $640.000,00
a la compresion vertical (rcv) de 790 6 930 kgf/m y una
resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2.
no se necesita que tenga ningun tipo de marcacion.

=
o

$3.713.00 $ 37.130,00

N
o

$3.600,00 $72.000,00

$8.800.00 $1.760.000,00

6 CARPETA TIPO 4 ALETAS BLANCA TAMARNO OFICIO Unidad | 600 $2.220,00 | $1.332.000,00
7 CINTA TRASPARENTE POLIPROPILENO 48*40mm Unidad 10 $2.370,00 $23.700,00
8 CINTA DE ENMASCARAR 12*40 MM Unidad 10 $2.100,00 $21.000,00
9 | CLIPS PEQUENOS caja x 100 unidades caja 10 $850,00 $8.500,00
10 | ESFERO NEGRO CAJA X 12 UNIDADES Unidad 80 $330,00 $26.400,00
11 | LAPIZ NEGRO CAJA X12 UNIDADES Unidad 60 $250,00 $15.000,00
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12 | LAPIZ ROJO CAJA * 12 UNIDADES Caja | 3 | $3.600,00 $10.800,00
MARCADOR DE TINTA BORRABLE CAJA X12 .
13 | UNIDADES PUNTA GRUESA Caja | 12 | g14980,00|  $171:360,00
14 | MARCADOR PERMANENTE NEGRO CAJA X12 UNIDADES | Caja | 10 | 415 540 0 $122.400,00
15 | NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR 75*75 Taco | 20 | $1.200,00 $24.000,00
16 | RESALTADOR DESECHABLE CAJA X12 UNIDADES Unidad | 50 | $1.190,00 $59.500,00
%
17 | NOTAS ADHESIVAS 50X40 PAQ*3 Taco | 10 | 1 eco o $15.500,00
18 | CORRECTOR 8ml- CAJA X12 UNIDADES caja | 10 | $1.190,00 $11.900,00
19 | BANDERITAS FLECHA * 5 COLORES Taco | 20 | $1.300,00 $26.000,00
20 | BISTURI METALICO GRANDE CON MEDIDA DE 155CM | Unidad | 5 | $2.500,00 $12.500,00
21 | MARCADOR PUNTA DELGADA NEGRO CAJA X12 Caja | 10 | $11.400,00 $114.000,00
22 | PAPEL FOTOCOPIADORA BLANCO CARTA 75 GRAMOS | Resma | 80 | $15.990,00 | $1.279.200,00
23 | PAPEL FOTOCOPIADORA OFICIO BLANCO 75 GRAMOS | Resma | 90 | $19.990,00 | $1.799.100,00
24 | COLBON BLANCO *225 GRAMOS Frasco | 70 | $3.055,00 $213.850,00
25 | PENGANTE BARRA 10 GR Frasco | 10 | $2.100,00 $21.000,00
26 | TIJERAS MULTIUSOS DE 21 cm Unidad | 4 | $3.299,00 $13.196,00
TAPABOCA QuirGrgico Termosellado DESECHABLE T/ .
27| CAJA X 50 UNIDADES COLOR AZUL Caja | 40 | $12.200,00 $488.000,00
GANCHO LOTERO DE 2 PULGADAS DOBLE CLIP O .
28 | APRIETA PAPEL CAJA X 12 UNIDADES caja | 10 | $9.000,00 $90.000,00
29 | CAFE X LIBRA (500GR) Bolsa | 120 | $14.100,00 | $1.692.000,00
30 | ALCOHOL AL 95% PARA LIMPIEZA (3800 ML) Galon | 2 | $31.000,00 $60.000,00
31 | BAYETILLA BLANCA 100% ALGODON 40*60CM Unidad | 8 | $3.405,00 $27.240,00
32 | BAYETILLA ROJA 100% ALGODON 40*60CM Unidad | 10 | $3.130,00 $31.100,00
33 | BLANQUEADOR X 3800 ML Galén | 10 | $8.100,00 $81.000,00
34 | BOLSA PARA BASURA ESTANDAR 70%90 Unidad | 10 | $1.990,00 $19.990,00
35 | BOLSA PLAST VERDE 70*100CM PAQ*6 UND Unidad | 10 | $8.070,00 $80.700,00
36 | REPUESTO ESCOBA DE CERDA SUAVE Unidad | 8 | $3.500,00 $28.000,00
37 | REPUESTO ESCOBA DE CERDA DURA PARA PISOS Unidad | 8 | $3.500,00 $28.000,00
38 | FIBRA LIMPIADORA VERDE Unidad | 30 $810,00 $24.300,00
39 | GUANTES CALIBRE 25 TALLA 8 - 8,5 Par | 12 | $3.700,00 $44.400,00
40 | JABON DETERGENTE EN POLVO X 1000 GR Bolsa | 10 | $6.900,00 $69.000,00
JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL HIPOALERGENICO -
41 | PARA MANOS FRAGANCIA NEUTRA- GALON X 3800 ML | C&l6n | 6 | $13.000,00 $78.000,00
42 | LIMPIADOR DESINFECTANTE GALON X 3800ML Galén | 12 | $20.000,00 $240.000,00
43 | LIMPIADOR DESINFECTANTE LAVANDA FRASCO 500ML | Frasco | 10 | $4.170,00 $41.700,00
44 | LIMPIADOR PARA MUEBLES EN CREMA - 220 ML Frasco | 10 | $3.690,00 $36.900,00
JABON LIQUIDO LIMPIADOR DESINFECTANTE PARA -
45 | 51505 GALON 3800 ML Galén | 10 | $15.900,00 $159.000,00
46 | LIMPIAVIDRIOS X 500 ML Frasco | 10 | $3.500,00 $35.000,00
47 | LIMPION EN TOALLA DE ALGODON BLANCO 45*65CM Unidad | 10 | $4.370,00 $43.700,00
48 | LIQUIDO SPAY PARA EQUIPOS X 750 ML Frasco | 10 | $26.000,00 $260.000,00
49 | PANO ABSORBENTE AMARILLO Unidad | 10 | $2.550,00 $25.500,00
PAPEL  HIGIENICO  NATURAL  DOBLE  HOJA|
50 | INSTITUCIONAL X 4 ROLLOS (250 metros) Unidad | 16 | $43.078,00)  $689.248,00
51 | PLATO DESECHABLE MEDIANO - PAQ*20 UNIDADES Pag“et 20 | $4.220,00 $84.400,00
REPUESTO PARA TRAPERO DE REF 800, Gramaje 360 - | . .
52 | 90% HILAZA DE ALGODON 10 % FIBRA POLIESTER Unidad | 10 | $8.000,00 $80.000,00
53 | SERVILLETA BLANCA PAQ* 100 UNIDADES Pag“et 10 | $2.900,00 $29.000,00
PAD-DISCO DE 17" PARA BRILADORA INDUSTRIAL PARA
54 |LAVAR PISOS COLOR ROJO EN FIBRA NO TEJIDA DE | Unidad | 4 | $25.649,00 $102.596,00
POLIESTER
55 | TOALLA DESECHABLE PARA COCINA Unidad | 12 | $6.170,00 $74.040,00
TOALLA PARA MANOS DOBLADAS EN Z X 150 UNIDADES | Paquet
56 | (color natural) . 12 | $6.430,00 $77.160,00
57 | GANCHO PARA TRAPERO METALICO Unidad | 4 | $23.520,00 $94.080,00
58 | CUCHARAS DESECHABLES- PAQ*100 UNIDADES Pag“et 20 | $3.100,00 $62.000,00
59 | TENEDORES DESECHABLES- PAQ*100 UNIDADES Pag“et 20 | $3.100,00 $62.000,00
TOTAL $13.379.900
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13 | PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato que se derive del presente
estudio previo sera de treinta (30) dias calendario, contados
a partir de la aprobacion de la garantia Unica y suscripcion
del acta de inicio por parte del supervisor del contrato, previo
el cumplimiento de los requisitos legales.

FORMA DE

14 1 esECUCION

El contrato se ejecutara de FORMA TOTAL, en una sola
entrega previa coordinacion con el supervisor del contrato.

OBLIGACIONES DEL
15 | CONTRATISTA

1. Suscribir el contrato, actas, informes y demas
documentacion requerida por el supervisor del
contrato dentro del término establecido.

2. Cumplir con el objeto del contrato en los términos y
condiciones establecidos en los estudios previos, la
oferta presentada por el contratista y demas
documentos del contrato.

3. Dar oportuno cumplimiento a los requerimientos,
observaciones y directrices emitidas por el supervisor
en el marco del contrato, sin que ello genere un
mayor valor para la DNDA.

4. Librar a la DNDA de todo, gravamen, reclamaciones
judiciales y extrajudiciales por los dafios y perjuicios
gue ocasione en la ejecucién del contrato.

5. Presentar oportunamente la factura o cuenta de
cobro y demas documentos requeridos para el pago.

6. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la
informacidn que conozca por causa o0 con ocasion del
contrato.

7. Informar oportunamente al supervisor todas aquellas
situaciones que afecten o puedan afectar el cabal
cumplimiento del contrato.

8. Contar con la infraestructura y con los recursos
fisicos, logisticos, administrativos, de talento humano
y demas necesarios para la ejecucion del contrato.

9. Cumplir con el objeto y especificaciones técnicas del
contrato en el plazo convenido.

10. Garantizar la calidad y la oportunidad de los
elementos y Utiles a entregar.

11. Remplazar en el término de un (01) dia habil los
bienes que tengan defectos o no satisfagan al
momento de la entrega las condiciones técnicas o de
calidad.

12. Mantener el precio de los elementos y demas items
estipulados en la propuesta, durante la ejecucién del
contrato.

13. Prestar oportuna colaboracién para la diligente
ejecucion del contrato, utilizando de manera eficaz su
idoneidad y experiencia en el desarrollo de este.

14. Hacer la entrega de los elementos solicitados en
Optimas condiciones,

15.Dar curso a las directrices impartidas por el
supervisor del contrato con los requisitos exigidos
para la ejecucion de este.

16. Suministrar al supervisor toda la informacion
requerida para el ejercicio oportuno de su gestion.
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17. Estar al dia en el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud, Pensién, Riesgos
laborales) y parafiscales si a ellos hubiere lugar.

18. Asumir los gastos que genere el futuro contrato.

19. Las demas inherentes al objeto y naturaleza del
contrato

16

OBLIGACIONES DE LA
DNDA.

La Entidad, se compromete a cumplir las siguientes
obligaciones con el contratista:

1. Suministrar al contratista la informacion que
corresponda para el cumplimiento de las obligaciones
y del objeto del contrato.

2. Acatar las recomendaciones sugeridas en el
certificado de evaluaciobn médica ocupacional.

3. Realizar los pagos al contratista conforme a las
condiciones previstas en el estudio previo y el
contrato.

4. Responder las solicitudes y requerimientos que
formule razonablemente el contratista.

17

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

Ver Anexo No 1 del presente Aceptacion de oferta

18

LUGAR DE ENTREGA

Los elementos objeto del presente proceso seran entregados
en su TOTALIDAD junto con la documentacién respectiva
gue soporta la entrega para su ingreso contable al Almacén
de la Direccién Nacional de Derechos de Autor, ubicada en
la Calle 28 #13% — 15 Centro de Comercio Internacional,
edificio Davivienda piso 17 en la ciudad de Bogota D.C.,
previa coordinacién con el supervisor del contrato designado
por la DNDA, o quien haga sus veces.

19

CAPACIDAD
OPERATIVA

El contratista debe contar con los medios logisticos
necesarios para el traslado de los bienes desde su lugar de
fabricacion o almacenamiento hasta los lugares de recepcién
por parte de la Direccion Nacional de Derecho de Autor. Asi
mismo deberd certificar que dispondra del personal
necesario para cargar y descargar los bienes a ofrecer,
aparte del conductor del vehiculo. Los costos que impliquen
la contratacion, afiliacién al subsistema de salud y demas
requisitos legales de contratacién de funcionarios y medios
logisticos seran de responsabilidad Gnica y exclusiva del
contratista, librando de cualquier responsabilidad econémica
0 prestacional frente al contratante, en este caso a la DNDA.

20

MECANISMO DE
COBERTURA DEL
RIESGO A CARGO
DEL CONTRATISTA

Acorde con lo indicado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del
Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con lo dispuesto en la
Ley 1150 de 2007, la DNDA teniendo en cuenta la
naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, del
andlisis del riesgo del numeral anterior, se solicitara
garantias al contratista seleccionado, con el fin de
garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucién del mismoy
evitar posibles desequilibrios econémicos del contrato.

Por lo anterior, el CONTRATISTA se compromete a
constituir a favor de la Direccion Nacional de Derecho de
Autor, entidad identificada con NIT. 800.185.929-2, una
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garantia Unica del contrato que podra consistir en una
garantia bancaria o una pdliza de seguros. Esta garantia
deberé constituirse dentro de los dos dias habiles siguiente
a la fecha de firma del CONTRATO para aprobacion de la

DNDA. La garantia debe cumplir con los amparos, en las
cuantias y en los términos que se determinan a
continuacion:

A. CUMPLIMIENTO: Amparar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, el pago de multas y de la
clausula penal. Dicho amparo deberéa constituirse por
el 10% del valor del contrato, con una vigencia igual
al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses
mas.

B. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE
LOS BIENES: Para garantizar para amparar los
perjuicios derivados de la deficiente calidad de los
elementos y servicios recibidos, teniendo en cuenta
las condiciones pactadas la cual debera constituirse
por el 10% del valor del contrato y una vigencia igual
al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses
mas.

C. PAGO DE SALARIQCS, PRESTACIONES
SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES:
La cual debera constituirse por el 5% del valor del
contrato, vigente por el periodo de ejecuciéon del
contrato y tres (3) afilos mas.

PARAGRAFO PRIMERO: El hecho de la constitucion de
estos amparos, no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacibn con los riesgos
asegurados.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que existan
modificaciones al CONTRATO, el CONTRATISTA debera
mantener vigentes las garantias a que se refiere esta
clausula y sera de su cargo el pago de todas las primas y
demas erogaciones de constituciébn, mantenimiento y
restablecimiento inmediato de su monto.

PARAGRAFO TERCERO: En caso de que el
CONTRATISTA no cumpla con la obligacién de allegar las
garantias en el plazo establecido, sera acreedor de las
sanciones de multa o incumplimiento o clausula penal.

21

PUBLICACIONES

El presente documento se publica en el SECOP Il y en la
pagina Web de la Entidad de conformidad con la ley 1150 de
2007 y Decreto 1082 de 2015. Con la publicaciéon de la
comunicacion de aceptacion en el SECOP I, el proponente
seleccionado quedard informado de la aceptacion de su
oferta.
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22 | DOCUMENTOS

Hacen parte integral de este contrato, estudio previo, DNDA-
002-2024, notas aclaratorias publicadas en el SECOP I, y
demés documentos contenidos en el proceso contractual

23 | INDEMNIDAD

El contratista, se obliga a mantener indemne a la DNDA de
toda reclamacién, demanda, acciones legales o similares,
originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como
causa toda accion u omision del contratista, subcontratista o
dependientes a su cargo y que con ellas haya ocasionado
dafos, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucion
del contrato.

24 | LIQUIDACION

El presente contrato serd objeto de liquidacion de comun
acuerdo por las partes dentro de los SEIS (6) MESES
contados a partir de la terminacién del plazo de ejecucion del
mismo, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de
1993, y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, Si el
Contratista no se presenta para efectos de la liquidacion del
contrato, o las partes no llegan a ningun acuerdo, la DNDA
procederd a su liquidacién de acuerdo con lo dispuesto por
la Ley 1150 de 2007, para lo cual proferird resoluciéon
motivada susceptible del recurso de reposicion.

25 | MULTAS.

En caso de mora o incumplimiento parcial de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA, LA DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR impondra multas.
Para este efecto, por cada dia en que haya incumplido el
contratista se le impondra una multa correspondiente al 1%
del valor del contrato que en ninglin caso podran superar el
10% del valor del mismo, para cuya imposicion se dara
cumplimiento al debido proceso en cumplimiento a los
establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 vy el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y se haran efectivas
mediante acto administrativo debidamente motivado. Las
multas seran descontadas directamente del saldo a favor del
CONTRATISTA si los hubiere. PARAGRAFO 1: Igualmente,
habréa lugar a la imposicién de multas sucesivas, cuando el
CONTRATISTA incumpla con el pago de los aportes
parafiscales y contribuciones al sistema de seguridad social
integral, previa certificacion de la mora mediante liquidacion
efectuada por la entidad administradora.

OBLIGACION DE NO
EJERCER NINGUNA

El o la contratista, se obliga a no ejercer ninguna forma de
violencia contra las mujeres y basada en género, actos de
racismo o discriminacién, y a cumplir a cabalidad con el
sistema de gestion de la DNDA que incorpora el “Protocolo
para la prevencion, atencion y medidas de proteccion de
todas las formas de violencia contra la mujeres y basada en

26 | FORMA DE VIOLENCIA género y/o discriminacion por razén de raza, etnia, religion,
CONTRA LAS MUJERES | nacionalidad, ideologia politica o filoséfica, sexo un
orientacion sexual o discapacidad y demas razones de
discriminacién en el ambito laboral y contractual del sector
publico” conforme la directriz de la Directiva 01 de 2023 de

la Presidencia de la Republica.

W:\20241\240.19-Contratos\240.19.6-Contratos-Comprventa -Suministros\PAPELERIA\PAPELERIA 2024\ACEPTACION DE LA OFERTA PAPELERIA.docx
Péagina 8 de 12
[ ] ¢

o)
P

150 17. Boaota D.( Colombia

i Protegemos la creacién!



COLOMBIA P

EL CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a pagar
una suma equivalente al 10% del valor del presente
contrato, a titulo de estimacién anticipada de perjuicios que
éste llegare a sufrir en caso de incumplimiento total o parcial
de las obligaciones que por medio del presente documento
adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la clausula
anterior. El valor de la Clausula Penal Pecuniaria que se
haga efectiva se considerara como pago parcial pero no
definitivo de los perjuicios causados.

El procedimiento para la aplicacién de las multas previstas
en la presente clausula sera el establecido en el articulo 17
de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de
2011, lo dispuesto en el manual de contratacion de la
. CLAUSULA PENAL rir:tlgfilg y demdas normas concordantes que regulen la

PECUNIARIA. :
EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la Entidad con
la simple suscripcién del contrato, para descontar y tomar el
valor de la Clausula Penal Pecuniaria de que trata esta
clausula, de cualquier suma que se adeude por concepto de
este contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la
garantia constituida o conforme a la Ley.

PROCEDIMIENTO DEBIDO PROCESO PARA
IMPOSICION DE MULTAS.

La declaracion e imposicién de multas y pena pecuniaria se
haran cumpliendo el procedimiento establecido en las leyes
1150 de 2007 articulo 17, 1474 del 2011 articulo 86 y demas
normatividad vigente.

ANEXO 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD
ITEM NOMBRE ARTICULO DE CANTIDAD
MEDIDA
GUANTES DE VINILO CAJA X 100 UNIDADES (50 PARES) .
1 (talla M) Caja 30
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BORRADOR DE NATA CAJA X 12 UNIDADES (tamafio unidad
2 | pequefio con medidas de ancho 3.5 cm, alto de 2.5 y grosor de caja 10
7mm)
3 |BLOCK AMARILLO ANOTACIONES CUADRICULADO CARTA Unidad 20
CAJA PARA ARCHVO x300 CON TAPA
Dimensiones internas: ancho: 44.5 cm. x alto: 25.5 cm. X largo:
32.5 cm. Dimensiones externas: ancho: 45 cm. x alto: 26.5 cm.
X largo: 33 cm. Disefio: Incluye base y tapa suelta; la base con
agarraderas laterales para manipulacion. Lleva pestafias de
ensamble, doble cartén en el fondo, en los cuatro costados de la
base y en dos costados de la tapa. Las cajas no deben tener .
4 ; e ; Unidad 200
perforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos
Material: Cajas producidas con carton kraft corrugado de pared
sencilla Resistencia: El cartén corrugado debe tener una
resistencia minima a la compresién vertical (RCV) de 790 6 930
kgf/m y una resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2
kgflcm2. Las especificaciones deben cumplir con los Materiales
de la NTC 4436:1999 y la NTC 5397
CAJA ARCHIVO X-200 dimensiones internas: ancho: 20 cm. x
alto: 25 cm. x largo: 39 cm. dimensiones externas: ancho: 21 cm.
x alto: 26.5 cm. x largo: 40 cm. y con una resistencia, donde el
5 |cartén corrugado debe tener una resistencia minima a la| Unidad 200
compresion vertical (rcv) de 790 6 930 kgf/m y una resistencia
minima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2. no se necesita
que tenga ningun tipo de marcacion.
6 |CARPETA TIPO 4 ALETAS BLANCA TAMANO OFICIO Unidad 600
7 CINTA TRASPARENTE POLIPROPILENO 48*40mm Unidad 10
8 |CINTA DE ENMASCARAR 12*40 MM Unidad 10
9 | CLIPS PEQUENOS caja x 100 unidades caja 10
10 |ESFERO NEGRO CAJA X 12 UNIDADES Unidad 80
11 |LAPIZ NEGRO CAJA X12 UNIDADES Unidad 60
12 |LAPIZ ROJO CAJA * 12 UNIDADES Caja 3
13 MARCADOR DE TINTA BORRABLE CAJA X12 Caia 12
UNIDADES PUNTA GRUESA !
14 | MARCADOR PERMANENTE NEGRO CAJA X12 UNIDADES Caja 10
15 |NOTAS ADHESIVAS ESTANDAR 75*75 Taco 20
16 |RESALTADOR DESECHABLE CAJA X12 UNIDADES Unidad 50
17 |NOTAS ADHESIVAS 50X40 PAQ*3 Taco 10
18 |CORRECTOR 8ml- CAJA X12 UNIDADES caja 10
19 |BANDERITAS FLECHA *5 COLORES Taco 20
20 |BISTURI METALICO GRANDE CON MEDIDA DE 15,5 CM Unidad 5
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21 |MARCADOR PUNTA DELGADA NEGRO CAJA X12 Caja 10
22 |PAPEL FOTOCOPIADORA BLANCO CARTA 75 GRAMOS Resma 80
23 |PAPEL FOTOCOPIADORA OFICIO BLANCO 75 GRAMOS Resma 90
24 | COLBON BLANCO *225 GRAMOS Frasco 70
25 |PENGANTE BARRA 10 GR Frasco 10
26 |TIJERAS MULTIUSOS DE 21 cm Unidad 4
27 TAPABOCA Quirurgico Termosellado DESECHABLE T/ CAJA Caja 20
X 50 UNIDADES COLOR AZUL
28 GANCHO LOTERO DE 2 PULGADAS DOBLE CLIP O caja 10
APRIETA PAPEL CAJA X 12 UNIDADES
29 | CAFE X LIBRA (500GR) Bolsa 120
30 |ALCOHOL AL 95% PARA LIMPIEZA (3800 ML) Galén 2
31 |BAYETILLA BLANCA 100% ALGODON 40*60CM Unidad 8
32 |BAYETILLA ROJA 100% ALGODON 40*60CM Unidad 10
33 |BLANQUEADOR X 3800 ML Galén 10
34 | BOLSA PARA BASURA ESTANDAR 70*90 Unidad 10
35 |BOLSA PLAST VERDE 70*100CM PAQ*6 UND Unidad 10
36 |REPUESTO ESCOBA DE CERDA SUAVE Unidad 8
37 |REPUESTO ESCOBA DE CERDA DURA PARA PISOS Unidad 8
38 |FIBRA LIMPIADORA VERDE Unidad 30
39 |GUANTES CALIBRE 25 TALLA 8 - 8,5 Par 12
40 |JABON DETERGENTE EN POLVO X 1000 GR Bolsa 10
41 |JABON LIQUIDO ANTIBACTERIAL HIPOALERGENICO PARA | . 5
MANOS FRAGANCIA NEUTRA- GALON X 3800 ML
42 |LIMPIADOR DESINFECTANTE GALON X 3800ML Galén 12
43 |LIMPIADOR DESINFECTANTE LAVANDA FRASCO 500ML Frasco 10
44 |LIMPIADOR PARA MUEBLES EN CREMA - 220 ML Frasco 10
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45 | JABON LIQUIDO LIMPIADOR DESINFECTANTE PARAPISOS | 10
GALON *3800 ML

46 | LIMPIAVIDRIOS X 500 ML Frasco 10

47 |LIMPION EN TOALLA DE ALGODON BLANCO 45*65CM Unidad 10

48 |LIQUIDO SPAY PARA EQUIPOS X 750 ML Frasco 10

49 |PANO ABSORBENTE AMARILLO Unidad 10
PAPEL HIGIENICO NATURAL DOBLE HOJA INSTITUCIONAL .

50 x4 ROLLOS (250 metros) Unidad 16

51 |PLATO DESECHABLE MEDIANO - PAQ*20 UNIDADES Paquete 20

£, |REPUESTO PARA TRAPERO DE REF 800, Gramaje 360 - Unidad 10
90% HILAZA DE ALGODON 10 % FIBRA POLIESTER

53 |SERVILLETA BLANCA PAQ* 100 UNIDADES Paquete 10
PAD-DISCO DE 17” PARA BRILADORA INDUSTRIAL PARA

54 |LAVAR PISOS COLOR ROJO EN FIBRA NO TEJIDA DE Unidad 4
POLIESTER

55 |TOALLA DESECHABLE PARA COCINA Unidad 12

5 | TOALLA PARAMANOS DOBLADAS EN Z X 150 UNIDADES | 0o/ 12
(color natural)

57 |GANCHO PARA TRAPERO METALICO Unidad 4

58 |CUCHARAS DESECHABLES- PAQ*100 UNIDADES Paquete 20

59 |TENEDORES DESECHABLES- PAQ*100 UNIDADES Paquete 20
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Flujos de aprobacion 1

4  MOSTRAR DETALLES
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g Condiciones Identificacion del contrato
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B Incumplimientos
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€ e Bogota, Lima, Quito)

Fecha de terminacion del
20/12/2024 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
contrato
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Obligaciones pos consumo Si 'No*
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Aprobador — Proveedor
Manuel
Aprobado Alexis Fecha de

1/02/2024
1:57:25 PM ((UTC-

por: Aldana aprobacion: 05:00) Bogoté, Lima,
Avila Quito)
Aprobador — Entidad Estatal
1/02/2024
HERMAN DE 3:27:43 PM
Aprobado JESUS Fecha de UTC-05:00!
por: GUTIERREZ  aprobacién: ((UTC-05:00)

GUTIERREZ

Bogota, Lima,
Quito)

Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_5863772_Firmado

Contrato en ejecucion: CO1_PCCNTR_5863772_En ejecucion

Informacién del contrato

Tipo de proceso

Unidad de contrataciéon
Proceso de Contratacion
Titulo de la oferta

Cuantia del contrato

© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto  Ayuda | Espafiol (Colombia) v

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.PCCNTR.5863772&award. ..

Contratacion directa.
COMPRAS
DNDA-007-2024
N/A

22.662.314 COP

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

2/2


javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
https://community.secop.gov.co/Public/Administration/TermsOfUseVersionDisplay/Public?LatestUserTermsOfUse=true&SkinName=CCE&currentLanguage=es
http://colombiacompra.gov.co/es/normativa
https://secure.logmeinrescue.com/Customer/Code.aspx
https://wiki.secop.gov.co/vhpublic/index.php/Main_Page/es-CO
mailto:www.colombiacompra.gov.co/soporte

AT

[ . .

; wvompromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante, Usuara. _ .icitante: MHjgenzait JONATHAN GONZALEZ TORRES
Unidad ¢ Subunidad 37-03-00 DIRECCICN NACIONAL DEL DERECHO D
Flecutara Salicitante: s
Fecha v Hora Sistemna: 1/02/2024 12:00:.00 p. m.

2 GESC Ry R R R

e S : 3 FER
Con base en el CDP No: 624 de fecha 2024-01-03. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
MNimero: 1624 Fecha Registro: |2024-02-01 Unidad / Subunidad Ejecutora: 37-03-00 DIRECCION NACIONAL DEL DERECHD DE AUTOR
Vigencia Presupuastat Actual Estado: Generado Tipe de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambia: 0,00
Valor Inicial: 13.379,800.00[ Valor Tatat Operaciones: I 0,00 Valor Actual: 13.379.900,00| Saldo % Obligar: 13.378.900,00

CONTRATO
. <1 Num. Sclicitud de . .
ldentificacién: Facha de Registrot Genera Viaticos: No | Comisiér:: Nimero:  |DNDA.OD2-2024 Tipo: \?EE N(EI'OAN“(PRA Fecha: 20240201
SUMINISTROS

A-02-02-01-002-003 PRODUCTOS DE
MOLINERIA. ALMIDONES Y
PRODUCTOS DERIVADOS DEL

000 DNDA-GESTION

Nacién

GENERAL ALMIDON; OTROS PROBUCTOS
ALIMENTICIOS
13.379,800.00 0,006
Total: 13.379,900.00 0,00 13.378.900.00 13.379.900.00
Objeto: Adquisicion de elementos de papeleria, Utlles de oficina y aseo para la Direcclén Naclonal de Derecho de Autor,

EAE £ ) BAC £
s o = o A A DL
DNDA-GESTION GENERAL -2 RALES NACION CSF  }2024-12-31 13.379.800.00 13.379.200,00{NINGUNG
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>~ Firma quien realizo :
JONATHAN GONZALEZ TORRES HERMAN DEJESUS GUTIERREZ GUTIERREZ
Presupuesto irector General D.N.DLA,
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Bogota, D.C., 02 de febrero de 2024

Sefiora
ANA MARIA PARRA ANGULO
Técnico Administrativo 3124-11
Area de Almacén e Inventarios.
Ciudad

Asunto: Designacién de supervision.

En mi calidad de ordenador del gasto, me permito comunicarle que ha sido
designada como supervisor del siguiente contrato relacionado a continuacién:

Adquisicion de elementos de papeleria, tiles de
oficina_y_aseo para la Direccién Nacional de
Derecho de Autor.

DNDA-002- @ GRUPO LOS LAGOS
2024 SAS
NIT: 860.053.274-9

En el ejercicio de la supervisidn, esta en la obligacién de mantener un estricto control
sobre la ejecucion del objeto y obligaciones contractuales, por cuanto de
conformidad con lo establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley
1952 de 2019 modificada por la ley 2094 de 2021 y la Ley 1474 de 2011, el
supervisor respondera disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus acciones u
omisijones en la actuacién contractual, en los términos de la Constitucion y la Ley.

Adicionalmente estard obligado a dar estricto cumplimiento a las obligaciones que
defina la entidad a través del Manual de Contratacién y demas documentos
concordantes respecto de los asuntos referidos a la ejecucion vy la etapa post -
contractuales.

Los supervisores estan obligados a expedir los informes de supervisién y demas
documentos de la ejecucién contractual los cuales deberan ser publicados en la
plataforma SECOP |l y se deben presentar dentro del t&rmino que se sefnale en el
clausulado contractual o cuando sea requerido por el ordenador del gasto para que
reposen en el expediente contractual de la Entidad, dentro de los tres (3) dias
siguientes a su expedicion.

En caso de cambio de cargo, comisién, vacaciones o cualquier situacién
administrativa que le impida realizar de forma éptima las funciones como supervisor,
debera comunicarlo por escrito al ordenador del Gasto de la DNDA, adjuntando la
respectiva “ACTA DE ENTREGA”, con el fin de estudiar un nueva asignacion de
supervision, igualmente debera realizar un balance del estado de ejecucion del
contrato de lo cual se servira allegar a la Subdireccion Administrativa la respectiva
acta de entrega de supervision

Dentro de sus obligaciones principales esta la vigilancia del cumplimiento del plazo
de ejecucion, de las obligaciones y demés estipulaciones contractuales, asi como
informar al Grupo de Compras cualquier acontecimiento que impida el normal
desarrollo del contrato, estudiar las solicitudes, sugerencias, reclamaciones vy
consultas del contratista, exigir la documentacién e informacion que estime
pertinente y necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones como
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supervisor, exigir la acreditacion del cumplimiento de las obligaciones adquiridas
con el sistema de seguridad social integral y parafiscales segtin sea el caso, aprobar
las solicitudes de pago y realizar los tramites necesarios y solicitados para la
realizacion de este, y todas las demds obligaciones que deban cumplir las partes
y/o el contratista, sefialadas en el respectivo contrato y demas documento que
hacen parte integral del mismo.

Una vez finalice el contrato cuya supervisién le corresponda, de ser el caso, tendra
la obligacion de recaudar la documentacion requerida para la liquidacion del
contrato, la cual debera ser remitida al Grupo de Compras para el tramite pertinente
a mas tardar dentro de los dos (2) meses siguientes a la finalizacion del contrato.

Cordialmente,

COMUNCADO ./ .
o F fv ,‘_‘,ﬁ' / »"’h
) e 4 Pr s
Firma: O il s st ittt 7.
Nombres y apellidos g Horig_ternn  Hagulo
C.C. No 1032483997 7
Fecha 05— fel - 20ZY
Hora Y59 Gyn
e A
Proyecié: Gilberto Manfula Rodriguez =2 T .
Profesional especializado Subflireccisf; Administrativa
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ggf“’ﬁﬂﬁ POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL
ERTRADD .8,

HET, 860,009 576-5 DECRETO 1082 DE 2015
CIUDAD DE EXPEDICION o SUCURSAL con.suc NO.POLIZA ANEXO
BOGOTA, D.C. CALLE 160 33 33-46-101055891 1
FECHA EXPEDICION VIGENCIA DESDE ALAS VIGENGIA HASTA ALAS
DIA  MES  ANO | DIA  MES  ANOC HORAS DfA  MES ~ ANC HORAS FIPO MOVIMIENTO
o7 | oz | 2024 | o1 | 02 | 2024 i} oowo | o1 | 03| 2027 | 2350 | ANEXODEMODIFICACION .
i BATOS DEL TOMADOR 7 GARANTIZADD :
834&?5 ORAZON GRUPO LOS LAGOS SA S, S . IDENTIFICACION | NIT: 860.053.274-9
IRECCION: CR 28 NO 78-27 ' Co . |cluoap: BOGOTA, D.C,, DISTRITO GAPITAL [TELEFONG: 7470153

DATGS DEL ASEGURADG I BENEFICIARIC

SEGURADO /

ENEFICIARIO: DlRECClON NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR - |IDENTIFICAC[ON NIT: 800.185.520-2
IRECCION: CALLE28NO13A-15 e CIUDAD: BOGOTA, D.C., DISTRITO.CAPITAL | TELEFONO . 3418177
DICIONAL: '

OBJETO DEL SEGURQ

CON SUJECION A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECUOLOB, QUE FORMAN PARYTE INTEGRANTE DE ‘LA WEISMA Y QUE EL ASEGURADO ¥ EL .
TOMADCR DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURADO SENALADO EN CADA AMPARG, SEGUROS DEL ESTADQ S.A GARANTIZA ..

El. CUMPLIMIENTC DE LAS OBLIGACICHES DERIVADAS DEL CONTRATO NO. DNDA-002-2024 DE SUMINISTRO DE BIENES CUYO OBJBTO ES: La ADQUISICYICN DE ELEMENTOS DE
PAFELERIA, UTILES DE OFICYHA Y ASEQ PARA LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR. : S

" AMPAROS

IESGO: SUMINISTRG DE BIENES

AMPAROS B K . VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA RASEG/ACTUAL SUMA ASEG/ANTERIOR

ACLARACIONES

OR MEDIO DEL PRESENTE ANEXC Y DE ACUERDO CON EL ACTA DE INLOIO SUSCRI’I‘A EL DGE/02/2024 SE ACTUALIZAN LAS VIGENCIAS DE LOS AHPARCS A LA PRESENTE POLIZA,
08 DEMAS TERMINOS ¥ CONGICICHES NO MODIFTCADOS COHTINUAN VIGENTES.

a ] GASTOS EXPEDICION WA TOTAL A PAGAR -~ WAI OR ASFGURAND TOTAL PLANDEPAGD |

§ 460 000 Om 8 000.00) $+412.620.00) < G rreeeanign 090 00) $ 4(3,344,975.00) CONTADO
. INTERMEDIARSD ] L T TRIBUCION COAREDURD
HMUBRE - GAVE 1 O RART. MOARRE COMPATIA . ' T FART. WALOR ASECURADTS
| ASP ASESORES PROFESIONALES EN SEGUR 83002 100.00 s ’

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDD QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTAE)O S A SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETC ¥ DBSERVACIONES DE LA(S)
GARANTIA(S) QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE GUADRU

i NOTA: SEGUROS DE ESTADO 5.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDC DURANTE LA VIGENGIA DE LA PRESENTE
POLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU GOLABORAGION

| PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA_DIRECCIO_N DE SEGUROQS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 45ANO. 102 A-34 - TELEFONO: 6108441 - BOGOTA, D.C,

LE EOLTHE

CIGILARS FUPERAIKTEHEENC I FIMS OISR BEp

OFICINA PRINCIPAL: CALLE 83 NO 19-10 TELEFONTD 601-2188977, 501 6019330 DLFD&(!OOZC
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Es'rsmﬂ A, POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

HIT, 886.008.576-6 DECRETOQ 1082 DE 2015
CIUDAD DE I:)RPI:IJIL.ION T SOCUHRSAL - T LOLSUT NU.I"()LMA E
BOGOTA, D.C. CALLE 100 a3 33-46-101055831
FECHA EXPEDICION “"VIGENCIA DESDE' ALAS ~ VIGENGIA HASTA ALAS ] -
DiA~ MES ARNC pDia MES ARO HORAS | DiA  MES ANO | HORAS TIPO MOVIMIENTO
67 l 0z | 2024 |0 ™ I 02 I 2024 00: 00 m 03 2027 23:59 | ANEXO DE MODIFICACION -
' GATUS DEL TOMADOR | GARAHTIZADO

sociaL | on . GRUPOLOSLAGOS SAS. Lo 'DENT'F'CAC'ON NIT: 860.053.274-9| g

DIRECCION: CR 28 NO ?8 27 RN CiUDAD BOGOTA X C DISTRIQ CAPITAL ITELEFONO 74?0153

DATQS DEL ASEGURADOY BENEFILIARiCI - i
Qgﬁgggﬁ;’,{fg: . DIRECCION NAGIONAL DE DERECHO DE AUTOR o IDENTIFICACIONNIT: 800.185.920-2
DIRECGION: CALLE 28 NO 13 A-15 . [ cupan: BogoTA DC, DISTRITO GAPITAL [ TELEFONO: 3418177
ADICIONAL: ' i o o

TEXTO ACLARATORICQ

E QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTARO 5.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA{S) GARANTIA(S) QUE
g i | SE ESPECIFICAN EN ESTE GUADRO. . .
Egl NOTA: SEGUROS DE ESTABO 5.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISARY HACER ACOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE POLIZA, POR LO
‘é_, I TANTOQ EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION
E §l PARA EFECTOS DE NGTIFICACIONES LA DIRECGION DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA45A NO. 102 A - 34 - TELEFONO:; 6108441 - BOGOTA, _D.C.
&
50
7 N
afl il i
wd ; ol : :
@ . .. ) . . / [
=1 3346101085801 - _ /{4%
, (A (/uo

FEIRMA AUTORIZADA: Jose Luls OJeda - Vicepresidente de Flanzas i B B ;:{m.u.

3 ; - 7 B — " . . " o o DLFOB300ZC
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SUPEAINTEHLENTI F2Y

VISILADD

SEQURDS

BEL

ESTROO 8.8,
JIT, B60.009.576-6 DECRETQ 1082 DE 2015

CHJDAD DE EXPEDICION SUCURSAL
BOGOTA, D.C.

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

coD.suc NO.POLIZA
CALLE 100 33 33-46-101055891
FECHA EXPEDICION VIGENCIA DESDE ALAS VIGENCIA HASTA ALAS N

Dia  MES, ANO | DIA MES  ARO HORAS DiA  MES  ANO HORAS TIPO MOVIMIENTO

07 | 02 2024 08 ] 02 | 2024 o000 | 08 [ 03 | 2027 23:59 | ANEXO DE TRASLADO DE VIGENGIA
DATOS DEL TOMADOR [ GARANTIZADG o o

gggqlglilz O RAZON GRUPOC LOS LAGOS 5.A.S. : . PRSI IDENTIFICACION NIT: 860.053.274-9

RECCION: CR 28 NO 78-27

[CIUDAD: B'OG_OTA. D.C., DISTRITO GAPITAL |TE!_EFONO: 7470153

EIATDS DEL QSEGURADG f BENEFI(‘[AREG
ASEGURADD / : :
BENEFICIARIO: DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

'IDENT|FICACIC)N NIT: 800.185.929-2
DIRECCION: CALLE 28 NO 13A-15

CIUDAD: . .BOGQTA, D.C., DISTRITO CAPITAL TELEFONO 3418177

ADICIONAL:

OBJETO DEL SEGLURO

CON SUJECEON A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECU010B, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURMJO Y El
TOHADOR DECLARAN BABER RECIBIDD Y HASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURADO SE&ALADG EN CADA AMPARO, SEQURCS DEL ESTADD S.A., GARANTIZA:

EL CUMPLIMIENTC DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO NC. DNDA*DDZ*ZOZ# DE SUMINISTRC DE BIENES CUYO OBJETIQ ES: LA RDQUISICION DE ELEMENTCS DE
PAPELERIA, UTILES DE OFICINA Y ASEC PARA LA DIRECCICH NACIONAL DE DERECHO DE AUTCR,

“ AMPAROS

RIESGO; SUMINISTRO DE BIENES

AMPRR(OS VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEG/ACTUAL SUMA ASEG/BNTERIOR

CUMPLIMIENTC DEL CONTRATO 06/02/2624 06/09/3024 $_1,337,990...00
PAGO DE SALARIOS, PRESTACTONES SOCTALES E INDEMNIZACIONES 06/02/2024 66/03/2027 5668,995.00
LABORALES =~ e

CALIDAD Y CORRECTG FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES 06/02/2024 06/09/2024 $1,337,990.00

ACLARACIONES

. PPN
POR MEDIO DEL PRESENTE ANEZO Y DE ACUERDO CON EL ACTA DE INICTIQ SUSCRITA EL 006/02/’20_24, SE ACTUALIZAN LAS VIGENCIAS DE LOS AMPAROS A LA PRESENTE POLIZA.
LOS DEMAS TERMINCS Y CONDICIONES NO MODIFICADOS CONTINUAN VIGENTES. ’ v

GASTOS EXPEDICION _ WA e I TOTAL A PAGAR

ALOR ASEGURADO TOTAL PLAN DE PAGO .
§ *r++r443 344 975,00 CONTADO - :
DISTRIBUCYIN COAZEGURD ; e

5 22160,000.00 1. g #weriaeg 000 00 $*amrt92 920,00 § rreret8(,920.00

B INTERHEDILAIO
MAERE | ] CLAVE

T DE FART. FIRAERE G . W PART, - YALCA ASSOURADD

ASP ASESORES PROFESIONALES EN SEGUR 83002 | 100.00

@l GARANTIA(S) QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

i POLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION
PARA EFECTOS DE NOTIFICAGIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 45A NO. 102 A - 34 - TELEFONO: 6108441 - BOGOTA, D.C.

AI:!ED’JL‘CFPJ.E&

QUEDA EXPRESAMEN TE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADOC S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)

NOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL, DERECHO DE REVISAR Y HACER AGCOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENGIA DE LA PRESENTE

33-46-101655891

EiRMA AUTORIZANA® lase | nls Qjeda - Viceprasidents e Elanzas.

STED PUEDE CONSULTAR ESTA POLIZA EN WWW.SEGUROSDELESTADO.COM OFICINA PRINGIPAL; CALEE 83 NO 1910 YELEFO\TO: 601-2186977, 6291-6010230




SEGUROS

DEL

ESTADC 5.4
NT, 850.008.5718-6

' CONSTANCIA DE NO REVOCATORIA NI CANCELACION
~ POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA -

Hacembs .constar, que la poliza N° _10105.5.891, ..anexo
2 no expirara por falta de pago de la prima, ni - por
revocatoria uhilateral del tomador de la poliza o de la aseguradora.

Lo anterior dé conformidad con Jo establecido en el decreto 1082 de 2015
el cual regula las garantias ante entidades estatales .

Dado en BOGOTA, D.C. a los 07 dias del mes de FEBRERO de 2024

33-46-101055691 .
FIRMA AUTORIZADA: Jose Luls Ojeda - Vicepresidente de Fl_a_r_!';_a_s .




DE COLLNER,

Rl e WHRAES TIOEE TSN NN OGN S

Y IGILADG SOPERKTENCENCIAFANIERES

DEL POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL
EETROGD 8.0,

WIT, 860.60%.578-5 DECRETO 1082 DE 2015
B CIODADDE EXPEDICION SUCURSAL COL.S0C NU.PL:‘LILA ANEAU
BOGOTA, D.C. CALLE 100 33 33-46-101055891 2
—FECHA EXPEDICION VIGENCIA DESDE KLAS — VIGENCIA HASTA ATAS
pia  MES ARO | DiA MES  ARO HORAS | DiA MES ANO | HORAS TIPO MOVIMIENTO
o7 | a2 I 2024 08 I 02 l 2024 00:00 - - 08 I 03 2027 23:59 | ANEXO DE TRASLADO DE VIGENCIA
G DAT'DS DEL TOMADOR | GARANTIZADD
?831&55 O RAZON GRUPO LOS [ AGOS SAS, ¥ B IDENTIFICACION NIT: 860.053.274-0
DIRECCION: CR28 NG 7627 =~ — CIUDAD: BOGOTA B¢ DISTRITO CAPITAL ITELEFONO 7470753
DAT‘DS DEL ASEGURADDI BENEF!LIARIG
RN DIRECCION NAGIONAL DE DERECHO DE AUTOR L JIDENTIFICACIONNIT: 800.185 9292
DIREGCION: CALLE28NO13A-15 . | ciupab: BOGOTA, D.C. DISTRITO CAPITAL | TELEFONO: 3418177
ADICIONAL: L R

TEXTC ACLARATORIC

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA{S) GARANTIA{S] QUE
SE ESPECIFICAMN EN ESTE CUADRO.

NOTA: SEGUROS DE ESTAD(Q 5.A SE RESERVA EL DERECHOQ DE REVISAR Y HAGER AGOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE POLIZA, POR LO
TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION

PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADO $.A, ES CARRERA 45A NO. 102 A - 34 - TELEFONQ: 6108441 - BOGOTA, D.C.

33-46-101655881

FIRMA AUTORIZADA: Jose Euls Ojeda - Vicepresldente de Flanzas




BEGUROS
DEL
ESTRADD 8.8,
HIT, 850.004.978.6

CONSTANCIA DE NO REVOCATORIA NI CANCELACION
" POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA

Hacemos  constar, que la pé.lilzé N° 101055891, anexo
1, no expirara por falta de pago de la prima, 'ni por
revocatoria unilateral d_e_i_:__tomador de la poliza o de __I_g__'{aseguradora.

“ Lo anterior de conformidad con fo establecido en el decreto 1082 de 2015
el cual regula las garantias ante entidades estatales

g

f ‘Dado en BOGOTA, D.C. a los 07 dias.del mes de FEBRERO d'é.20_24

l

PR I

33-46-101065891 .. -
FIRMA AUTORIZADA: Jose Lgls’_ Ojeda - Vicepresiderité de Flanzas
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SESCORES PRCOFESICOIALES F SFGURCOS

[RENH]

ESTRADO S_ .

CONSTANCIA DE PAGO
CIUDAD SUCURSAL CODIGO FECHA PAGO AGENTE
BOGOTA 33 155 07/02/2024 83002
ASEGURADO:

800.185,929-2

DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR

RECIBIMOS DE; 860.053.274-9
GRUPO LOS LAGOS S.A.S.
LIQUIDACION DE PRIMA PRIMA TOTAL
POLIZA DE CUMPLIMIENTD .
33-46-101055891 PRIMA 60.000,00
POLIZA DE R.CE. GASTOS 8.000,00
Tiva 12.920,00
TOTAL 80.920,00
FORMA DE PAGO
EFECTIVO XXXX  |[CHEQUE |
OCHENTA ML NOVECIENTOS VEINTE PESOS
LA SUMA DE:

FIRMA AUTORIZADA







